
АДМИНИСТРЛЦИЯ МУIIИЦИПА.ПЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
IIАRПОВСКIЙ РДЙОН

ПОСТАНОВIIЕНИЕ
от l|- 06 2,0,1+ }e 66l

ст-ца Павловская

Об угверlменпи адмпцпстратпвного регламента
по предоставленпю муницппальной услугп <<закпючеппе дополнительного

соглашенпя к договору аренды земельного участка, договору
безвозмездного пользования земельным участком)>

В соответствии с Земельным кодексом Российской федерации,
Федеральными законtл}tи от 3 июля 2016 года N9 3З4-ФЗ <<О внесении
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные
законодательные акты Российской Федерации> u от 27 июля 2010 года
Nе 210-ФЗ <Об организации представления государственных и муниципаJIьньD(
услуг)), Законом Краснодарского IФаrI от 5 ноября 2002 года Ns 532-КЗ
<Об основах реryлирования земельньIх отношений в Краснодарском крае)),
постановляю:

l. Утвердить административный реглапrент по предоставлению
муЕицип{шьной услуги <Заключецие дополнительного соглашения к договору
аренды земельного )ластка, договору безвозмездного пользования земельным
rIастком)) (прилагается).

2. Управлению правовоr0 обеспечения й муниципаJIьной сrтужбы
администации муниципЕrльного образования Павловский район (Ермоленко)

разместить настоящее постановление на сайте муниципЕuIьного образования
Павловский район (http://www.pavl23.ru).

3. Контроль за выполнением настоящего постzlновлеция возложить
на первою зЕIп{еститеJUI главы муЕиципаJIьнопо образования Павловский район
Ю.Ю. Шулико.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования, и распростаняется на правоотношения возникшие с 1 января
2017 года.

Глава муниципапьного образования
Павловский район В.В.Трифонов

;r:

:{



ПРИЛО)I(EНИЕ
к постановлеЕию администрации

муниципЕuIьного образования
Павловский район

*J2,05_Щ!Е_Nп_ýЬ_!_

АДДИlIИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставлениrI администрацией муниципального образования

Павловский район муниципальной услупд <<Закпочение
дополнительного соглашения к договору аренды земельного rtастка,

договору безвозмездного пользовЕlния земельным )цасткою)

Раздел I. общие положениrI

Подраздел l. l. Пре,rцrет реryлированиrI административного реглЕlь{ента

l. l. l.Административный регламеЕт предостЕIвления администрацией му-
ниципtлльного образования Павловский район муниципальной услуги <Зак.пю-
чение дополнительного соглашениJI к договору аренды земельного )вастка, дФ.
говору безвозмездного пользованиJI земельным гIасткомD (далее - Регламент)
определяет стандарты, сроки и последовательность административньD( проце-
дур (действий) по предоставлецию администрацией муниципального образова-
ния Павловский район Iчfуниципtrльной услуги <<Заr<rпочение дополнительного
соглашения к договору аренды земельного ylacTкa, договору безвозмездного
пользоВ€lния земельным )п{астком> (дапее - муниципаJIьная усrryга), на земель-
ные r{астки, расположенные Еа территориц Nrуниципальною образования Пав-
ловский район.

1.1.2. В предоставлении муниципЕrльной услуги }частвуют: администа-
циJI муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченнок)
ОРГаНа УПРаВЛеНИЯ МУНИЦИПЕUIЬНЫМ ИМУЩеСТВОМ аД\,rИНИСТРаЦИИ lчrУflИЦИПаЛЬ-

ного образования Павловский рйон (далее - уполномоченный орган), много-

функциональные центры предоставления государственных и муниIрIпаJIьЕых

услуг Краснодарского края (далее - МФЦ.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Муниципальнм услуга предоставJuIется юридическим лицам, а также их

цредсftrвитеJlям, наделеЕным соответствующими полномочиJIми, индивидуаJIь-
ным предприниматеJIям, физическим лицам, оргatнаrvr государственной власти и
органаI\.r местног0 сzlil{оуправJlения, государственным и }tуниципЕUIьным rrреж-
дениям (бюджетные, кЕ[зенные, автономные), центрalJ\,r исторического наследия
президентов Российской Федерации, преI<pатившим исполнение своих полно-
мочий (далее - заявители).
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подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставJIении муниципальной услуги

1.3,1. ИнформироваЕие о предоставлении муниципальной услуги осуще-
ствляется:

1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использоваЕием телефонной связи;
в форме электроЕного документа посредством н€шравления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
1,3.1.2. В МФЦ (предоставление государственных и муниципальных ус-

луг осуществляется в МФЩ по экстерриториальriому принципу с условием обя-
зательной регистрации змвителя в федеральной государственной информаци-
онной системе <<Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информачионных систем, используемьrх для цредоставления государственных
и муниципЕцьных услуг в электронном виде)) в соответствии с Законом Крас-
нодарского кр.ш от 29 апреля 2016 годаNs 3395-КЗ <<О внесении изменений в
Закон Краснодарского кр€ц от 2 марта 20l2 годаNs 2446-КЗ <<Об отдельных во-
просах организации предоставления государственньrх и муниципaл.льньгх услуг
на территории Красноларского края>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Опliпе-консультант>, <<Электронный кон-

сультант)), <Виртуальнм приемнЕuI).
1.З. 1.3. Посредством размещения информашии на официальном интернет-

порт€ше администрации муниципального обр€ц}ования Павловский район, адрес
официаllьного сайта http://www.pavl23.ru.

1.3.1.4. Посредством размещения информачии на едином порт€ше госу-
дарственных и муЕиципzлльных услуг и (или) регионаJIьном портaше государст-
венных и муниципальных услуг Краснодарского крм в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - Портал).

1.3.1,5. Посредством размещения информационных стендов в МФI-[ и

уполномоченном органе.
1 .3, l .6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячм линия).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципаJIьной ус-
луги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставлениrI муниIшпaшьной услуги, должеЕ кор-

ректно и внимательно относиться к заJIвителям.

При консультировании по телефону специ€шист должен назвать свою фа-
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подrобно

проинформировать обратившегося по интересуюцим его вопросам,



з
Если специалист не может ответить на вопрос сalмостоятельно, либо под-

готовка ответа требует цродолжительного времени, он может предлоrrс.rть обра-
тившемуся обратиться письмеЕно, либо назначить другое удобное дJIя змнте-
ресованного лица время дJIя поJггrения информации.

Рекомендуемое BpeMrI для телефонного рсtзговора - не более l0 минут,
личЕого устного информирования - не более 20 миЕут.

ИндивидуальЕое письменное информирование (по электронной почте)
осуществJIяется путем направления элекгронЕого письма на ад)ес элекгронной
почты заявитеJIя и должно содержать чЕткий ответ на поставленные вопросы.

Индивидlаrrьное письменное информирование (по почте) ос).ществJIяется
гrутем напрчлвJIения письма на почтовый адрес заявитеJIя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. IчIнформациоЕные стенды, рtвмещенные в МФЩ и уполномоченном
органе, дол)кны содержать:

режим работы, ад)еса уполвомоченного органа и МФЦ;
яцес офици€шьного интернет-портаJIа администрации ryц.ниципального

образования Пав.повский район, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок полyIениJI консультаций о предоставлении муниципальной услу-

ги;
порядок и сроки предоставJIения муниципzшьной ус.тгупа;
образцы заJIщIений о предоставJIении }rуниципальной ycJryп{ и обрщцы

заполнения такrл< заявлений;
перечень документов, необходимь,гх дш предоставлеЕиJI пrуrrицлrпальной

услуги;
основаниJI для отказа в приеме документов о цредоставлеЕии муници_

п(шьной услуги;
основzшия для oтKa:ra в предоставлеЕии лчfуниципальноЙ усJrуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжаrrования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) уполномоченного оргаЕа, а также должностньD( лиц и 1!fуници-

пальIlьIх сJIужащих;
иrгуrо информацию, Ееобходи}fуIо для поJгrIения муниципЕrльной услуги.
Такая же информация размецается на официальном интерЕет-портале

адмиЕистрации муниципального образования Павловский район и на сайте
мФц.

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочЕых те-
лефонах уполномоченного органа, МФЩ:

1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу: Краснодарский
край, станица Павловская, улица Пушкина, 260, кабинет 50-52, электронный
адрес: pavlovsk@mo.krasnodar.ru.

Справочные телефоны уполномоченЕого органа: 8 (8619l) 3-Зl-б0,
8 (86191) 5-58-74.

График работы уполномоченнопо органа: понедельЕик - пятница с 08.00

до 1б.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и восцресенье - выходные,
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Адрес сайта - htф://www.рачl23.ru. t

|.З.4,2. Информаuия о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, офичиальном сайте МФI-{ размещаются на Едином портЕuIе много-
функuиональных центов предоставления государственньIх и муниципаJIьных
услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> - http://www.e-mfc.ru, в приложеIlие Ns 4 к настоящему администра-
тивному регламенту.

Заявители (представители з.uIвителей) помимо прав, предусмотренных
фелеральным законодательством и законодательством Краснодарского крЕrя,
при предоставлении государственных и муниципaлJIьньIх усJryг по экстеррито_
риальному принципу имеют право на обращение в любой многофункчионrць-
ный чентр вне зависимости от места регистрации змвителя (представите ля зм-
вителя) по месту жительства, места нахождения объекга недвижимости в соот-
ветствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление государственных и муниципЕIльньж услуг по экстеррито_

риаJIьному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (пред-
ставителя заявителя) по месту пребывания змвитеJuI (представителя заявителя)
в многофункциональный центр с заявлением о цредоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственных и муниципальных услуг по
экстерриториЕцьному принципу является регистрация з€швителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взzммодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципarльных усJryг в электронной фор-
ме>.

Раздел II. Стандарт предоставления' муЕицип€цьной услуги

Подразлел 2. 1 . Наименование муниципальной услуги

Наименование муницип€шьной услуги - <<Зактrючение дополнительного
соглашения к договору аренды земельного rlастка, договору безвозмездного
пользования земельным участком>.

Подраздел 2.2, Наименование оргаЕа,
предоставляющего муниципаJIьFIуIо услуry

2.2. 1 . Прелоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-
ченныМ органоМ - Ддминистацией муниЦипЕtльного образования Павловский

район.
Администрачия муниципального образования Павловский район предос-

тавляетмУниципЕUIьнУюУслУryчерезстрУктУрноеподразДелениеУпраВление
муниципальным имуществом администрации муниципаJIьного образования

Павловский район.
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2.2,2. В предоставJIепии мупиципаJIьной усrтуги rIаствуют: уполномо-

ченный орган, МФЩ.
2.2,З. В цроцессе предоставJIения муниципtшьной усrrуп.r уполномочен-

ный орган взаимодействует с:
Управлением Федеральной с.тгркбы государствекrой регистралии, када-

стра и картографии по Краснодарскому краю,,
Федеральным посударственным бюджетным )чреждением <ФКП Росрее-

cTp€D) по Краснодарско},ry краю;
Мелсрайонной ИФНС по Краснодарскому краю;
Специализированной землеустроительной организацией;
Администрациями сельских поселений, входящих в состав }гуниципaць-

Еого обршования Павловсюай район.
2.2,4. В соответствии с Iryнктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 л,люля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставдениrI государст-
венньIх и муниципЕшьных услуг>, органам, цредоставJUIющим муниципальЕые
услуги, устаноепен запрет требовать от заJIвитеJIя осуществJIения иньп< дейст-
вий, в том числе согласований, необходимьж дJuI поJгrIения муниципальной
усJryги и связанных с обращением в иные органы местного сЕlмоуправлевия, го-
сударственные органы, организации, за искIIючением поJrrIения усJDrг, вкJIю_
ченньIх в перечень услуг, которые явIIяются необходимьшчrи и обязательными
для предоставлеIiиJI IчгуниIцlrпальньD( усJrуг, утвержденный решением предста-
вительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставJIеЕияI
IчrуЕиципшьной услуги

Результатом предостaIвJIения муЕиципальной услуги явJIяются:
- дополнительное соглашение к договору аренды земельНого )часжа;
- дополЕительное соглашение к договору безвозмездного пользования зе-

мельным )частком;
- решение об отказе в предоставJIении муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления }rуницип€!.льной усrryги,
в том числе с r{етом необходимости обращения в организации,

у{аствующие в предоставлении lчfуIrиципаJIьноЙ услуги,
срок приостаноыIениJI цредостzвлеЕиrl rчfуниципальной усrryги,

срок выдачи документов, явJUIющихся результатом предоставления
муниципаJIьной усrrупа

Срок предоставлениrI муниципшIьной усrryги не более 30 калевдарньтх

дней со дIuI регистации заяIвлениJI и прилагаемьтх к нему документов.
Вьцача результата зЕцвитеJIю в течеЕие 5,рабочrх дней со дня приняти,I

соответств)дощего решепия.
Змвители обязаяы подписать цроект дополнительного соглашеЕия к до-

говору аренды земельного )ластка или к доповору безвозмездЕого пользованI4я
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земельЕым yIacTKoM в течение 30 дней со дня поJryчения проекта и представить
в уполномоченный орган.

Подраздел 2.5. Перечень ЕормативньIх правовьD( актов,

реryлирующих отношения, возникtlющие в связи с предоставлеЕием
муницип.л.льной усrryги

Предоставление администрацией муниципаJIьного образования Павлов-
ский район NrуIrиципtцьной услуги осуществJIяется в соответствии со след/ю-
щими нормативttыми правовыми актatми:

Констиryцией Российской Федерации;
Земельньтм кодексом Российской Федерации от 25 октября 200l года

Ns 136-ФЗ;
Гражданскrп,r кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря

2004годаNg l90-ФЗ;
Федера.пьньп,r закоЕом от 25 оюября 2001 года Ng 1З7-ФЗ (О введении в

действие Земельного кодекса Российской Федерации>;
Федеральньтм законом от 3 июля 2016 года Ns 334-ФЗ <<О внесении изме-

нений в Земельный кодекс Росоийской Федерации и отдельные законодатель-
ные €lкты Российской Федерации>;

Федеральньш законом от 27 tлоля 2010 года N9 2l0-ФЗ <Об организации
предоставJIения государственнь,гх и }гуЕиципzuБньгх усJrугD;

Федершtьным законом от б октября 2003 года Ns lЗl-ФЗ <Об общих
принцип€lх организации местного сalмоуправJIения в Российской Федерации>;

Федеральным законом от l3 шоля 2015 года Ns 218-ФЗ <О государствен-
ной регистрации недвикимости));

Федеральным законом от 24 uюля 2007 года Ns 221-ФЗ <О кадастровой

деятельЕостиD;
Федеральным закоЕом от 24 ноября 1995 года Ns 18l-ФЗ <<О социальной

защите инваJIидов в Российской Федерации>;
Федеральным законом от б апреля 20ll года Ns 63-ФЗ <Об электронной

подписи>;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 tлоня 2012

года Ns 634 (о вид€lх электронной подписи, использование KoTopbD( доIryскает-

ся при обращении за поJгrrением государственНЬD( И rчrУНИцип,rльньD( услуг>;-Постановлением 
Правительства Российской Федерации от 26 марта

20lб года Ns 236 (О требованиях к предостаыIению в элекгронной форме госу-

дарственных и муниципЕUIьных услуг);
Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012

года Ns 1l98 (О федершrьной государственной информационной системе, обес-

печивающеЙ цроцесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньгх и

муЕиципаJIьных услуг)) ;
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Приказом Министерства экономиrIеского рлrвитиll Российской Федерации

от 12 января 2015 года Л! l (Об утверждеЕии перечнJI доц.ментов, подтвер-
ждающих право заJIвителя на приобретение земельЕого )ластка без торгов>;

Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года Ns 532-КЗ <Об осно-
вах реrулиров€lЕия земельньIх отношений в Краснодарском крае);

Законом Краснодарского крм от 2 марта 2012 года Ns 2446-КЗ <Об от-
дельных вопросtlх организации цредоставления государственньгх и муници-
п.шьных усJrуг на территории Краснодарского кр.lя));

Законом Краснодарского кр.lя от 29 апреля 2016 года }lb 3395-КЗ <О вне-
сении изменений в Закон Краснодарского IqpЕц от 2 марта 2012 года Ns 2446-КЗ
<Об отдельных вопросах орг€lнизации предоставJIениJI государственньD( и му-
ниципаJIьIIьж усJryг Еа территории Краснодарского кр€шD;

Уставом лчD/IIицип€лJIьного образования Павловский район;
настояIщд4 административным реглЕll\,tентом предоставлеЕшI I!fуниципЕUIь_

ной усrrуги.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень дочaментов, необходимьпс
в соответствии с нормативными правовыми актalп,lи дJIя предостalвJIениJI

IчIуниципаJIьной усrrуп,t и услуг, которые явJlяются необходrмьшrи и
обязательными для предоставлениJI муниципальной услуги, подIежащих

представлению заrIвителем, способы их поJIr{ения зЕцвителем,
в том числе в электронЕой форме, порядок ю( представJIения

Исчерпываюшцлй перечень документов, необходимьD( в соответствии с
нормативными правовыми актами дUI цредоставления Муниципальной усJIупr,
которые явJIяются необходимыми и обязательными для предоставления муни-
ципальной усJгуги, подлежащих представлеЕию заявителем:

l) заявление о предосплвJIение муниципальЕой услуги (форма заявления и
образеч зЕшолЕения зЕlявJIения приведены в приложениD( N9 l, 2 к настоящему
административному реглаJ\,rенту), содержащее следуюuцпо информацшо:

- фамилия, имя, отчество, место жительства змвителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего лиЕIность з,лIIвитеJIя, идецтификационный номер нЕлло-

гоплательщика (дrя гражданина);
- полное наименов€tние и место нахождения зЕIявитеJIя (для юридическою

лица), а также государственный регистрационный номер записи о государст-
венной регистрации юридиtIеского лица в Едином государственном реестре
юрIцFIескю( лиц, tцентификационный помер нЕшопоIuIательщика, за искJIюче-
Еием сл)лаев, если заявителем яышется шIостранное юридиlIеское лицо;

- электронный адрес (при наличии), телефон зЕивителя;
- кадастровый номер испрашиваемого земельного )пIастка;
- IUIощадь, категория земель, вид разрешенного использоваЕия земельно_

го )ластка;
- реквизиты договора аренды земельного )ластка или договора безвоз-

мезднопо поJIьзования земельным )частком;
- основания для закпючениrI дополнительного соглашения;
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- личную подпись и дату;
2) локумент, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физиче-

ским лицом;
3) докуr,.rент, удостоверяющий права (полномочия) представителя з.шви-

TeJUI;

4) докуиент, являющийся основанием для внесения изменений в договор
аренды земельного r{астка или договор безвозмездного срочЕого пользованиJI
земельЕым )п{астком;

5) заверенный перевод на русский язык документов физического или
юридического лица в соответствии с законодательством иностраЕного госу_
дарства в сл)лае, если змвителем явJuIется иностр€шное физическое или юри-
диЕIеское лицо.

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень докумеЕтов,
необходимьrх в соответствии с нормативными прaвовыми актами
дJIя цредоставления муниципальЕой усrryги, которые находятся

в распоряжеЕии государствеIIньгх органов, органов местного
самоуправлениrI мупиципЕuIьных обрщований

Краснодарского крaш и иньIх органов, )частвующих
в предоставлении муниципaшьньш услуг, и которые

зaшвитель вправе представить, а также способы их поJцленшI
заJIвитеJIями, в том числе в электронной форме,

порядок их представлеЕиrI

.Щокументы, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги,
нatходящиеся в распоряжении оргrrнов государственной власти, оргаЕов местно-
го самоуправления и организациях, rIаствующих в предоставлении 1!rуници_
па.пьной услуги:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель-
ном yracTKe);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 1"racTKe);

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, явJuIющемся зalявителем;
выписка из ЕГРИП об индивиду€шьном предпринимателе, явJIяющемся

зzIявителем;
договор ареЕды земельного участка или договор безвозмездного пользо-

вания земельЕым участком;
нормативIlо-правовоЙ акт, являющийся основанием для внесения изме-

нений в договор аренды земельного )ластка или договор безвозмездного сроч-
ного пользованIдt земельным )цастком;

справка об угочнении адреса земельного уIасжа.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявитепя
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От заявителя з€шрещено требовать представлениJI доýлlrентов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативЕыми
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос-
тавлением муниципarльной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, кото-
рые в соответствии с нормативными правовыми актЕlми РоссийскоЙ Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского крм и муниципаJIьными ак-
тами находятся в распоряжеЕии государственньD( органов, орпrнов местного
самоуправленпя и (или) подведомственньIх государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го-
сударственных или муниципЕrльных услуг.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований дпя откща в приеме
документов, необходимых дJuI предоставлениJI муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлеЕиrI муницип€шьной услуги, является:

с заявлением обратилось лицо, не обладающее правом на пол)ление му-
ниципа.пьной услуги и (или) не уполномоченное Еа обращение с таким зсцвле-
нием;

обращение змвитеJuI об оказании муниципЕtльной услуги, предоставление
которой не осуществJuIется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме документов, ука:}анных в п. 2.6. на-
стоящего регламента;

представление заrIвителем документов, им9ющих повреждения и нЕцичие
исправлений, не позволяющих однозначцо истолковать их содержание; не со-
держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

представление зЕuIыIения о предоставлении муниципальной услуги с на-

рушением установленньIх требований, а также цредстaвление докуIt{ентов, со-
держащих недостоверЕые сведениJI;

несоблюдение установленных законом условий признания действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме докуIr,{ентов змвителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за
прием документов, объясняет зaцвителю содержание выявJIенных недостатков в

представленных документЕrх и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимьтх дJuI предос-

тавления муниципальной услуги, по требованиЮ змвителя подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоiенного органа и выдается зЕц-

вителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего днrI со дня об-

ращения заявителя за полr{ением муниципЕrльпой услуги.
Не может быть отказано зtцвителю в приеме дополнительных документов

при нiшичии намерения их сдать.
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2.9.З. Не допускается отк€в в приеме заlIвления и иных приеме

документов, необходимых для предоставления муниципа.гrьной услуги,
в случае, если змвление и документы, необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpoKEIx
и порядке предоставления Муниципальной усJryги, опубликованной
на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставJIения
муниципЕrльной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для откща.

Подраздел 2. l 0. Исчерпыв.lющий пёречень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной усIryги

2.10.1. Оснований для приостановлениrI цредостаыIениJI
муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не преду-
смотрено,

2.10.2. Основанием для откд}а в предоставJтении муниципапьной услуги
являются:

письменное обращение зzцвителя с просьбой о прекрапIении предостав-
ления муниципЕrльной услуги;

в случае оспаривания в судебном порядке права на земельный rlасток,
либо права на расположенные на нем зданиrI, строения, сооружения.

2.10.З, Не допускается отк.lз в предоставлении муниципzrльной

услуги, в слг{ае, если змвление и докуN.rенты, необходимые цп
предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с
информачией о сроках и порядке предоставления IчfуниципЕuIьной услуги,
опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не
препятствует повторному обращению после устанениJI причины,
послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые явJIяются необходимьп,tи

и обязательными дJIя предоставлениrI муниципальной услуги,
в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемьж) организациями,

r{аствующими в предоставлеIIии муЕиципа:tьной услуги

.щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными дш
предоставления муницип€rльной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.
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Подраздел 2.12. Порялок, рtвмер и осцования к,им€lния
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Государственн€ц пошлина или инм плата за предоставление муЕици-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципалЬной услуги осущест-
вJиется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основанЕя взимания
платы за предоставление услуг, которые явJIяются необходимыми

и обязательными дJuI предоставления муниципальной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые явJuIются необходи-
мыми и обязательными для предоставлеЕия муницип€лльной услуги Ее преду-
смотрено,

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услуги, и при пол)чении результата

предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче зчuIвления о предоставлении муни-
ципа:tьной услуги и документов, указанных в подрzвделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а также при получеЕии результата предоставления муницип€rльной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2. l 5. Срок и порядок регистрации запроса з€цвитеJIя

о предоставлеЕии муниципа.пьной усJгуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной усrryги,
в том числе в электронной форме

Регистрация зЕUIвJтеЕия о предоставлении муниципальной услуги и (или)

докр{ентов (солержащихся в них свелений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день Ех поступления.
РегистрациЯ заявленшI о предоставЛении йуниципальной услуги с доку_

ментами, указанными в подразделе 2.6 разлела II регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или пр€ц}дничный) день, осуществ-

ляется в первый за ним рабочий день.
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Срок регистрации заIIыIенI4я о предоставJIении муниципальной услуги и

документов (содержащихся в ншх сведений), предст€IвJIенных зtцвителем, не
может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которьrх
предоставJU{ются муниципаJIьнЕц услуга, услуга, предостaвJIяемая

организацией, rIаствующей в предоставлении муниципаrrьной услуги,
к месту ожидация и приема заявителей, рaвмещеЕию и оформленlпо

визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставлениrI таких услуг, в том числе к обеспечению доступности

для инвЕrлидов yкaaraнHbrx объекгов в соответствпи с законодательством
Российской Федерации о социальной защите иЕвалидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа
рz}змещается при входе в здание, в котором он осуществJIяет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципЕuIьнм услуга, должно быть
оборудовано отдельЕым входом дIя свободного доступа змвителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, ос)лцествJlяю-
щем предоставJIение муниципЕuIьной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с пор)л{нями, панд/сами дIя беспрепятственного передвюкения граждан.

Места предоставлениJI муниципаJIьной усrryги оборудлотся с }л{етом тре-
бований доступности дJIя инваJIидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвtlлидов, в том числе
обеспечившотся:

условия д.пя беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставJIение услуг, к местам отдьгха и предост€rвпяемым усJryгам;

возможЕость самостоятельного передвижения по территории объекга, на
котором орI,анизовaшо предостчrвJIение услуг, входа в такой объект и вьD(ода из
него, посадки в тр€шспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь_
зованием кресла-коJIяски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
нпя и сaлмостоятельЕою передвижеЕиJI, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставJIение услуг;

надIежащее рЕвмещеЕие оборудования и носителей информации, необ-
ходимь[х для обеспечения беспрепятственною доступа инвЕlJIидов к объекry и
предоставJиемым успугам с r{етом ограничений их жизнедеятельIrости;

.ryблирование необходимоЙ для инваJIидов звуковой и зрительной ин-

формации, а таюке надписей, зЕаков и иной текстовой и графшческой информа-
ции знаками, выполненЕыми рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекг, на котором организовано предостаыIение услуг, собаки-
проводника цри нtлличии документа, подтверждающего ее специaшьЕое обуlе-
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Еие и вьцаваемок) по форме и в порядке, которые опредеJuIются федераlrьным
органом исполнительной власти, осуществJuIющим функции по выработке и
реализации государствеЕной политики и нормативно-пр€вовому реryлирова-
ншо в сфере социальной защиты населеЕия;

окдrаЕие работникаlr,tи органа (учреждения), цредоставJuIющего услуги
населению, помощи иIlвалидам в преодолении барьеров, мешающих полrrе-
нию ими услуг нарaвне с д)угими лицап,rи.

Помещения, в которьтх предоставляется муЕиципЕulьнЕlя усJIуга, долшlы
СООТВеТСТВОВаТЬ СalНИТаРНО-ГИГИеНИЧеСКИМ ПРаВИЛ€lП,f И НОРМаТИВаМ, ЦРаВИЛЕlП,l
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудпотся систе-
мЕIми кондиционированIш (охлаждения и нагревания) и вентилированIбI возду-
ха, средствами оповещения о возЕикновении чрезвычайной сиryации. На вид-
ном месте располtu,tlются схемы рщмещения средств пожаротушения и rгугей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользов.lния (ryалет).

Помещения МФЦ дц работы с зiшвитеJuIми оборудrются элеrrропной
системой управления очередью, котор€ц цредставJIяет собой комплекс про-
грaлп,lмно-аппаратньж средств, позвоJUIющих оптимизировать управJIение оче-
редями заявителей.

2.16.2, Прuем докуN{ентов в уполномоченном органе ос)дцествляется в
специаJIьIrо оборудованньIх помещениях или отведенньD( для этопэ кабинетах.

2. l 6.3. Помещения, предЕазначенные дш цриема заявителей, обору,rqrют-
ся информачионными стендЕlми, содержащими сведения, указанные в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела l.З Регламента.

Информационные стенды рЕrзмещч!ются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществJIяется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - црописные буlсвы,

р€lзмером шрифта Ns lб - обычный, наименовalние - заглавные буквы, ршмером
шрифта Ns lб - жирный, пoJuI - l см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее вЕлжная информация вьцеJIяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материшIов в виде об-

р€ц}цов заявлений на пол)ление муниципальной услуги, образцов змвлений,
перечней докумеЕтов тебования к размеру шрифта и формаry листа мог)д
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптимaльным условиJIм работы должностньD(
лиц уполЕомоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJIя и должностного лица уполЕомочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления змвитепем письменного обраще-
ния;

телефонrrую связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым aKT€lM, реryлирующим предоставление

п{униципальной усrгли;
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нtцичие письмеЕных цринадлежностей и буuаги формата А4.
2.16.5. Для ожид€rния змвЕтеJIями приема, заполнения необходимых для

поJггrения Iчf).ницип€цьной усrryги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформлеЕия документов, обес-
печиваются рrIками, бланками докуlчtентов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из факгической наrрузки и возможности ID( рarзмещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием зшвителей при предоставJIеIrии I!fунищ.Iпальной усJrуги
осуществJIяется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и пр€вдничньrх дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от-
ветственнопо за цредостЕrвление муниципаrrьной услуп{, должЕо быть оборуло-
вано персональным компьютером с доступом к ивформационным ресурсап{
уполномоченного орmна.

Кабинеты приема поrryчателей }rуниципЕulьных усJryг должны быть осна-
щены информационными табличками (вывескаrr,rи) с ука:rаЕием номера кабине-
та.

Подраздел 2.17. Показатели достушIости и качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении мунищ.Iпальпой услуги и их цродопжительность,
возможность поJIг{еншI IlrуItиципальной усrгуги в МФЩ предоставления

государственньж и муницип€шьных усJryг, возможIlость поJr}чениrI информации
о ходе предоставлеЕия муниципаJIьной услуги, в том числе с

цспользованием информационно-коммуЕикационньD( технологий

Основными показатеJIями доступности и качества }rуниципаJIьной услуги
явJIяются:

коли.Iество взаимодействий заявителя с доJDкностными лицами при пре-
доставJIении муницип€цьной услгуги и их продоJDкительность. Количество обя-
зательньD( обращений з€цвитеJIя не более 2-х. В процессе предоставления му-
ниципальной услуги зЕцвитель вправе обращаться в уполномоченный орган по
мере необходимости, в том числе за поJrr{ением ипформации о ходе цредос-
тавJIениrI N(униципЕлJIьной услуги;

возможность подачи запроса зЕцвитеJuI о предоставлении муниципальной

усJryги и выдачи заявитеJUIм документов по результатам предоставления I!fуни-

ципальной услуги в МФЩ;
возможность полrIения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установJIение должностных лиц, oTBeTcTBeHHbD( за предоставJIение муни-
ципальной услуги;

устаЕовление и соблюдение требований к помещениям, в которых пре-

доставляется услуга;
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устЕlновJIение и соблюдение срока цредостаыIения муниципаJIьной ycJry-
ги, в том числе срока ожиданиJI в очереди при подаче змвлениJI и при поJгrIе-
нии результата предостarвлеЕия Iчrуниципальной усJтуги;

колиtIество зtцвлевий, принятьж с использованием информационно-
телекоммуЕикационной сети общего пользовЕlния, в том числе посредством
Портшrа.

Подраздел 2, 18. Иные ,гребования, в том числе r{итываIоцце
особенности предоставлеЕиJI муЕиципЕrльной услуги в многофункцион€шьньD(

центах цредоставленшl государственных и муниципшIьных усJtуг и
особенности предоставления муницип€шьной услуги в элекгронной форме

2.18.1. Дя поJDления муницип€rльной услуги зЕшвитеJIям предоставJIяет-
ся возможность предстtlвить змыIение о предоставJIении 1шуниципальной ycrry-
ги и докуп{енты (содержащlеся в них сведения), необходамые дIя предостЕв-
леЕия IчrуIrиципальной усJгупл, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орrан;
через МФI] в уполЕомоченный орган;
посредством использоваЕиrI информационно-телекомрrуникационньD(

технологий, вкJIючая использовalние Портшrа, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованпям постurновJIения Прави-
тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 года Ng 634 <О видах элек-
тонной подписи, использование которых доrryскается при обрачении за поJry-
чеЕием государственных и муниципЕlльных усJrуD) (дшrее - электронIIЕrя под-
пись).

Змвления и докуIчrенты, необходимые для цредоставлениJI IчfуниципаБ-
ной усJгуги, предоставJIяемые в форме электронньD( докуDlентов, подписыв€lют-
ся в соответствии с требовzшIrIми статей 21.1 п21.2 ФедераJIьного закона от 27
tдоля 2010 года JtЪ 210-ФЗ <Об организации предоставлеIrия посударственньD( и
муниципальньrх усJгугD и Федерального закона от б апреля 2011 года Ns 63-ФЗ
<Об электронной подписи>>.

В сrrrrае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользовaшием Портала, зЕцвJIение и документы должны бьтть подписЕlны уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

2. l 8.2. ЗаявитеJIям обеспечивается возможность поJIr{ения информации о
предост.lвJIяемой муниципЕшIьной услуге на Портале,

.щля поrry^rения доступа к возможностям Портаrrа необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориtшьньтх фе-
дер€rльньD( органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местною сЕrмо)aправлеЕия выбрать адмиЕистацию (указать наименование
администации согласно Уставу) Краснодарского Kparl с перечнем ок€ц}ываемьD(

муниципаJIьных усJryг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, под)обнш ин-

формация о порядке и способах обрацения за услугой, перечень доч/ментов,
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необходимьж для поJrrIениrI усJryги, информация о cpoкElx ее исполнениrI, а
также блаЕки зЕrявлений и форм, которые необходимо зalполнить для обращения
за услугой.

Подача змвителем запроса и иных документов, необходимьrх дJuI цредос-
тавления lчfуниципЕulьЕой услуги, и прием таких з€rпросов и докуIйентов осуще-
ствJIяется в следlющем порядке:

подача запроса на цредоставление муниципальцой усJryги в электронном
виде зЕuIвителем осуществJIяется через личный кабинет на Портале;

для оформлениrI документов посредством сети <Интернет> зЕIявитеJIю не-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

дuI Евторизации змвителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуального лицевого счета засц)аховЕlнного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско-
му краю (СНИJIС), и пароль, полуrенный после регистрации на Портале;

заrIвитель, вьтбрав муниципЕцьную услуIy, готовит пЕкет документов (ко-
пии в электронном виде), цеобходимых для ее предоставJIени;I, и направJuIет их
вместе с заIIвJIеЕием через личный кабинет з€uвитеJuI на Портале;

ЗаЯВЛеНИе ВМеСТе С ЭЛеКЦ)ОННЫМИ КОПИЯМИ ДОКУI\,rеЕТОВ ПОПаДаеТ В ИН-

формационную систему уполномоченного органа, ок€вывающего выбранrгуrо
з(цвителем услуry, котор€ш обеспечивает црием запросов, обращений, заявле-
ний и иньrх документов (сведений), поступивших с Портапа и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18,3. ДIя заявителей обеспечивается возможность осуществJить с ис-
пользованием Портала поJrrIение сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении муниципzшьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о цредоставлении му-
ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-
домления в личЕом кабинете з€цвитеJlя на Портаrrе.

2.18.4. При ЕаправJIении зЕlявлениrl и докумеЕтов (содержащю<ся в них
сведений) в форме элекц)оЕньIх документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 полраздела 2.18 Реглаtrлента, обеспечивается возможность Еа-
правJIения з€lявитеJIю сообщения в электронном виде, подтверждalющего !D(

прием и ремстрацию.
2.18.5. При обращении в МФЩ муЕиципсшьнаrI усJrуга предоставJuIется с

rIетом принципа экстерритори€UIьности, в соответствии с которым заJIвитель
вправе выбрать для обращениrI за пол)чеЕием усJryги МФЩ, расположенный на
территории Краснодарскою крш, независимо от места его регистрации Еа тер-

ритории Краснодарского крм, места расположеЕия на территории Краснодар-
ского KpEuI объектов недвижимости.

Условием предоставления муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу явJIяется регистрация зЕцвитеJIя в федеральной государственной
информационной системе <Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечивающей информационно-техЕологическое взаимо-

действие информационньтх систем, используемьrх для предоставлеЕиrI государ-
ствеIIньтх и IчfуниципальЕьгх услуг в электронном виде)).
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Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения

админисlративньD( процедур, требования к порядку их выполнениrI,
в том числе особенности выполнения ад\{инистративньIх процед/р в

элекгронной форме, а также особенности выполнения администативньтх
процедiр в МФЩ предостаыIения государственньIх и муниципаJIьных усJryг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административньD( процед/р

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следлощие ад-
министративные процедaры:

прием и регистрациJI заявJIения и прилагаемьD( к нему документов, в
уполномоченном органе или МФ[];

передача курьером пакета докуIчrентов из МФЩ в уполномоченный орган;
рассмотрение заявления;

формирование и направJIение запросов в органы (организации), )^racT-
вующие в предост.лвлении муниципаrrьной усJrуш;

принятие решеншI о предоставлении муниципа-тrьной усJrуги уполномо-
ченным орrаном;

ПеРеДаЧа КУРЬеРОМ ПаКеТа ДОКУIr{еНТОВ ИЗ УПОЛНОМОЧеННОЮ ОРГаНа В

МФЦ;
выдача (направление) заявитеrпо результата предоставления муниципrшь-

яой услуги,
Последовательвость административньD( цроцедф при предостаыIении

муЕиципtlльной усrryги отрФкена в блок-схеме (приложение Л! 4 к Реглаlrленry).
Заявитель вправе отозвать свое зzцвление на любой стадии рассмотенЕя,

согласов€tния иJIи подготовки докуIr,rента уполЕомоченным орrаном, обратив-
шись с соответствующим з€цвлением в уполномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2. Последовательность выполЕеIIия
администативньD( процедур

3.2.1. Прием и регисцация заIIвJIения и приJIагаемьD( к Еему докуп{ентов.
Основанием дJIя начаJIа ад\,lиIlистативной процед/ры явJIяется письмен_

ное обращение грЕDкданина в уполномоченный орган, через МФЩ в уполномо-
ченньй орган, посредством использовtlния информационно-
телекоммуникационньж технологий, вкJIючая использование Портала, с заяв-
лением и доку}rеЕт.lми, указанными в подразделе 2.6 раздела П Регламента.

З.2.1.1. Порядок приема докуIйентов в уполномоченном органе или
МФЦ:

при приеме змвления и прилагаемых к нему докуI\,rентов рабопrик упол-
номочеЕного оргаЕа или МФЩ:

устан€rвJIивает лиtIЕость зЕlявитеJц, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий личЕость, проверяет полномочия зzцвитеJIя, в том числе полно-
мочия предстtlвитеJIя действовать от епо имени;
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проверяет нЕlJIиtIие всех Ееобходимых докуN{ентов исходя из соответст-

вующего перечня дочrментов, ЕеобходимьIх ди предост€lвления }rуЕиципЕlль-
ноЙ услуги;

проверяет соответствие цредставленньD( документов устаЕоыIенным тре_
бованиям, удостоверяясь, что :

ДОКУIчrеНТЫ В УСТ€lНОВJIеННЬЖ ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ СJГrIаrD( НОТаРИ€ШЬНО

удостоверены, скреIuIены печатями (при на.пичии печати), имеют надлежащ,Iе
подписи сторон иJIи определеннь,гх з€lконодательством должностных лиц;

тексты документов напис€tны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, ад)еса их мест жительства

написаны полностью;
в докуI\{ента)( нет подчисток, приписок, зачеркЕутых слов и иных не ого-

воренньж в них исправлений;
докумеЕты не исполнены караЕдашом;
документы не имеют серьезньн повреждений, нЕUIи.Iие KoTopbD( не позво-

JUIеT однозначЕо истолковать их содержание;
срок действия доц/ментов не истек;
докуIt4енты содержат информацию, необходил"цпо дIя предоставлениJI му-

ниципшrьной усJrуги, указанной в з€цыIении;
документы представJIены в полЕом объеме;
при отсутствии основ€ший для отказа в приеме дочiментов работник

МФЩ оформляет с использоваЕием системы электронной очереди расписку о
приеме документов, а при наJIичии TaKI,D( основанлй - расписку об отказе в
ПРИеМе ДОКУIчtеIrТОВ.

Заявитель, цредотавивший докуtиенты дIя поJтrIения муtlиципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа ши МФЩ:

о сроке предоставJIения муницип€лJIьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении }rуниципальной усJrуп{.
Если представленные копии докуrlrентов нотариаJIьно не заверены, со-

трудник МФLf, сличив копии документов с их подлинными экlемплярЕlми, за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и иницилIов и ставит штalмп (ко-
пиrI верна)).

З.2.1.2, В сrгrrае обращения з€ulвитеJц дIя предоставления lчrуЕиципаль-
ной услуги через Портал зФIыIение и сканированные копии документов, ука-
занные в подрчвделе 2.б раздела II Регламента, нацравJuIются в уполномочен-
ный орган.

Обращение за поJIучением муЕицип:шьной услуги может осуществJlятъся
с использованием электронных докуIt(ентов, подписанньж электронной подпи-
сью.

В сrгуrае постуIшеЕия з€швления и документов, ук€ванньг)( в подразделе
2.б раздела II Регламента, в электронной форме с использовацием Портаlrа,
подписанньrх усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифичированной электронной подписи с использованием средств ипформа-
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ционной системы юловного удостоверяющего цента' которм входит в состав
инфраструсryры, обеспещ{вающей информационно-технологиlIеское взаимо-
действие действующrос и создаваемьD( информационных систем, используемых
дJIя цредоставJIения услуг.

Если в результате проверки ква.гrифицировшrной подписи будет выявлено
несоблюдение установJIенных условий признания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа усJryги в течение 3 дней со днJI заверше_
ния проведеЕия такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас_
смотрению змвления за поJIr{ением IvrуниципаJIьной усrryги и направдяет з€lя-
витеJIю уведомJIение об этом в элекIронЕой форме с указанием Iryнктов статьи
1l Федерального закона от б апреля 20ll года Ne 63-ФЗ <Об электронной под-
писи)), коюрые послужили основанием для цринятия указанного решения. Та-
кое уведомJIение подписывается квЕшифицированной подписью должностного
лица уполномочеЕного органа и направляется по аш)есу электронной почты
заявитеJIя либо в его rптчный кабинет на Портале. После по.тrrrения уведомJIе-
ния змвитель вправе обратиться повторно с змвлением о предоставлении му-
ниципальной услуги, устр€lнив нарушения, которые посJrркили основанием для
отказа в приеме к рассмотрению первичного змвлениJI.

З.2.1.З. Срок выполнеЕиJI адмиЕистративной цроцедуры - 1 день.
З.2.1.4. Результат адмиЕистативной процедры - выдача з€цвитеJIю рас-

писки о цриеме заявJIеЕия и приJIагаемьD( документов.
3.2.2. Передача курьером пакета докуIйентов из МФЩ в уполномоченный

орган (при подаче змвления о предоставлении муЕиципальной услуп,I через
мФц.

Порялок передачи курьером пz!кета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.1. Основанием для ЕачЕrла ад},tиЕис,гративной процедlры явJIяется

зареrистрироваЕное заявление с прЕлагаемыми документЕlп.lи.
Передача докуillентов из МФЩ в уполномоченный орган осуществпяется

не позднее следующего дшI на основании рееста, который составляется в дв)rх
экземIшярах и содержит дату и время передачи.

З,2.2.2. График приема-передачи документов из МФЩ в уполномоченный
оргаIi и из уполномоченного органа в МФЦ согласовывается с руководитеJuIми
МФЦ и уполномоченного оргаIrа.

З.2.2.3, При передаче пакета докуIчrентов работник уполЕомоченного ор-
гана, принимаюцрtй ю(, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-
чество документов с данными, укЕr}€rнными в реестре, проставJIяет дату, время
поJryчения доку!йептов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж-
Еостного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о поJDлении документов заносится в электронrrуо базу.

З,2.2.4. Результат административной процедrры - поJrrIение уполномо-
ЧеННЫМ ОРГаНОМ ДОIСУIt{еНТОВ ЗaIr{ВИТеJIЯ.

З.2.2.5, Срок выполнения административной процедaры - 1 день.
3.2.3. РассмотреЕие документов в уполЕомоченном органе.
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Порядок рассмотрениrl документов в уполномоченном органе и приЕяме

решения о цредост€tвлении (об откtrlе в цредост.влении) r"гуrrиципшrьной ycrry-
ги:

3.2.З.l. Основанием для начаJIа ад,rинис,гративной процедlры явJIяется
поJDление уполномоченным органом змвлениJI с приложением пакета
доцл\{ентов. Порялок регистраIци, рассмотрения и передачи докуIrdектов
должностному лиIry осуществJuIется в порядке Ьrгутреннею делопроизводства
уполЕомоченного орmна.

.Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после
постуIшениrI документов в уполномоченный орган осуществJIяет проверку
полIlоты и достоверносм дочд{еЕтов.

З.2.З.2, При необходимости должностное лицо уполномоченного органа
направJшет в порядке межведомственного информационною взаимодействия
межведомственные запросы в оргaлны и r{реждения, )частвующие в предостав_
лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направлениJI и поrryченшI
ответов Еа межведомствеIIные запросы - 7 дней.'

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требоваЕия-
ми, устЕlновJIенными Федеральным законом от 27 июJuI 2010 юда
Ns 210-ФЗ <<Об организации предоставJIения государствеЕньD( и Iчтунищ.IпаJIь-
ньж услуD).

3.2.З.З, При валичии оснований для предоставJIеIrия или отк&}а в
предоставлении муниципЕшьной усrтуги должностное лицо уполЕомоченного
органа в течение 17 дней подготавливает дополнительное соглашение к
договору аренды земельного }частка илц к договору безвозмездного
пользования земельным )частком, или готовит решение об отказе в предостав-
лении муниципальной услупr, в котором укЕц}ывает содержание выявленньD(
недостатков, а также меры по их устранению.

Рассмо,грение заявлениrI и приJIагаемьтх докуrr4ентов, полrlенЕьrх в элек-
тронной форме через Портал, осуществJuIется в том же порядке, что и рассмот-
рение зЕrяыIения, пол)ленного от зtUIвителя через МФЩ.

З.2.З.4, Результатом администативной процедуры явJIяется дополuи-
тельЕое соглашение к договору аренды земельнопо )ластка, дополнительное
соглашение к договору безвозмездного пользования земельным rIастком иJIи

решение об отказе в предоставJIении мупиципальной усJIупл.
Общий срок выполЕения административной цроцед/ры -26 дней.
3,2.4. Передача курьером пакета докуrr{ентов из уполномоченцого ортана

в МФЩ (при подаче заявления о предоставлеЕии муниципаrrьной усJrуп{ через
мФц.

Порялок передачи курьером пакета докуIчtентов в МФЩ:
З.2.4.1, Основацием дJuI начаJIа адмиttистративной процедlры явJuIgгся

дополнительное соглашение к договору аренды земельного )часжа, дополни-
тельное соглашение к договору безвозмезднопо.пользования земельЕым rIаст-
ком или решение об отказе в предоставJIении муниципальной услуги.
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Передача документов из уполЕомочеЕного органа в МФЩ осуществляется

на основании реестра, которьй составJuIется в двух экземпrlярЕlх и содерхйт да-
ту и времJI передачи.

3.2,4.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и колиtIество доцл\,tентов с
данными, укaванными в реестре, пpocTaBJUIeT дату, время поJцлIения докумен-
тов и подпись. Первый экземшuIр реестра остается у должностною лица МФЦ
второй - подлежит возвраlу курьеру. Информация о поJDлении доч.ментов за-
носится в электронrrуrо базу.

3.2.4.З. Срок выполнениJI административной проце,ryры - 1 день.
3.2.4.4. Результат административной процедуры поJIrrение сотрудником

МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муниципальной ус-
луги либо отказа в предостаыIении муниципа.гrьной услуги.

3.2.5. Вьцача заявителю результата предоставJIения муниципальной ycrry-
ги.

З.2.5.|. При подаче зiшвления в уполномоченный орган, уполномочен-
ный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия решеЕие о зaIкJIючении
дополнительного соглашеншl к договору аренды земельного r{астка, дополни-
тельною соглашения к договору безвозмездного пользовапия земельЕым rIа-
стком или решениrI об отказе в цредоставлении муниципальной услуги выдает
зzu{вителю под роспись копию данного решеЕия,

.Ц.пя поrгучения результата муницип€цьной услуги в уполномоченном ор-
гане, змвитель прибывает в уполномоченный орган лиttно с докуN{ентом, удо-
стоверяющим личность.

Змвитель, в отношеЕии которого принято решение о закJIючении допол-
нительного соглашения к договору аренды земельного rIастка, дополнительно-
го согл пениJI к договору безвозмездного пользования земельЕым )частком,
должен в течение 30 дней с момента пол)чениrI проекта дополЕительЕого со-
глашеЕия подписать и возвратить его в уполномоченный орган, принявший
решеЕие о закJIючении дополнительного соглашеЕия.

З.2.5.2. При подаче зЕцвJIения о предоставлении муниципальной услуги
через МФЩ основанием дJIя начаJIа ад\4инистативной процедlры явJIяется по-
Jrучение в МФЩ результата предостаыIениJI IIгуниципЕлJIьной услуп,t.

Дя поrгучениJI докуIйентов змвитель прибывает в МФЩ личIrо с доку-
ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче докуп{ентов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личностъ заявитеJIя, проверяет наJIиIIие расписки (в сrryчае

)iтepи заJIвителем расписки распечатывает с использованием црограJlrмного
элекц)онного комплекса один экземпJUIр расписки, на обрапIой стороне кото-

рой делает надпись (оригинЕuI расписки утерян>, ставит даry и подпись);
зн(шомит с содержЕlнием докуNлентов и выдает их.
Змвитель, в отношеЕии которого пришIто решение о з€лкIIючении допол-

нительного соглашения к договору аренды земельного rIастка, дополнительно-
го соглашения к договору безвозмездного пользованиJI земельным rIастком,
должен в течение 30 дней с момента поJгуrения проекта дополнительнопо со-
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гляIIтенIбJ подписать и возвратцть ею в уполномоченный орган, принявIций
решение о закпючении дополнительного соглашения.

З.2,5.З. При подаче заJIвлениJI в электронном виде, дJlя поJryчения резуль-
тата муЕиципальной услуги, змвитель прибывает в уполномоченный орган
личЕо с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о приЕятых решениях
отражается в системе элекгронного докуrиентооборота в деЕь принятия соот-
ветствующlD( решешай.

Обращение заrIвителя с документами, предусмотреЕЕыми подршделом
2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотения или рас-
смотреЕо с нарушеЕIrем сроков по причине продоJDкительного отс)дствия (от
Iryск, командировка, болезrlь и т.д.) или рольнения должltостного лица упол-
номоченного оргЕlна9 ответствецного за предоставление Iчrуницип€цьной услуги.

З.2,5,4. Результат адмшrистративной процедуры выдача результата пре-
доставJIенIбI муницип€tльной усJryги зЕцвитеJIю.

Раздел IV. Формы KoHTpoJuI за цредоставлением муниципаrrьной услуги

Подраздел 4.1. Порялок осуществлеция текущего KoHTpoJuI
за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицап,lи

положений админисцативЕого регламента и иных
нормативньгх правовых актов, устанавJIивЕлющих требования

к предоставлению муниципшrьной услуги, а также приЕятием ими решений

4.1.1. Щолжностные лица, муЕиципЕuIьные сл}жатrIие, rIаствующие в
предостaвлении tчfуниципальной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Регламента.

В должностньD( инструкциlD( должностньD( лиц, )частвующих в предос-
тавлении Iчfуниципальной усrrуги, осуцествJIяющю< функции по цредоставле-
Еию муниципальной услуги, устанавJтиваются должностные обязанности, от-
ветственность,,гребования к знаниям и ква.гtификации специалистов.

,Щолжностные лица органов, уtаствующих в предоставJIении }rуниIцr-
пальной услум, несут персонirльFгуIо ответствеIIность за исполнение админист-

ративIIых процед/р и соблюдение сроков, устalновленньтх настояцц,rм Регламен-
том, При цредоставлеItии муниципаJIьной услуги гражданину гаранмруется
право на поJDление информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-
заниJI lчrуЕиципа.гtьной услуги; защиту сведений о персонarльньж данных; ува-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
ОЦРеДеЛеННЫХ аДМИНИСТРаТИВНЫМИ ПРОЦеДaРаI\4И, ПО ПРеДОСТаВJIеНИЮ }чrУЕИЦИ-

пЕuIьЕой усJtупr должностными лицами уполномочеЕного органа осуществJuIет-
ся постоянно непосредственно должностЕым лицом упоJIномоченного органа
путем проведениJI проверок.

4.1.3. Проверки полЕоты и качества предоставления муциципапьной ус-
лум вкJIючЕlют в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше-
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ниЙ прав заявителей, рассмотрение, приЕятие решениЙ и подготовку ответов на
обращения зtцвителей, содержащих жшIобы на действия (бездействие) и реше-
ния доJDкностных лиц уполItомоченного органа, ответственных за предостtlвJIе_
ние муниципальной услуги.

Подlrаздел 4.2. Порялок и периодичность осуществления пл.tновых и
внеплановьгr( проверок полноты и качества предостаыIения муниципальной

усJryги, в том числе порядок и формы контроJIя за полнотой и
качеством цредост€lвJIения trо/ницип€lльной усrгли

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услу-
ги вкJIючает в себя проведение плаЕовых и BHeIuIaHoBbD( проверок.

f[лановые и внеплановые проверки могут проводиться Еачальником
струкryрного подразделеЕия управление муниципальным имуществом админи-
страцш,I }гуниципatльного образования Павловский район.

Проведение IuIановьf,х проверок, полноты и качеств€l предоставпения му-
ниципальной услуги осуществJIяется в соответствии с угверясденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юриди!Iесюж и физи-
ческих лиц с жалобами Еа Еарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставлеЕия муницип€шьной услуги, а также на основании докумеЕтов и
сведений, указывающrх на нарушение исполнения администативIrого регла-
меЕта.

В ходе плановьD( и BHeIuIaHoBbD( проверок:
проверяется знание ответственными лицаJllи требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативньгх прЕвовьтх актов, устанавливzлющих
требования к предоставлению муниципшtьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-
ЕистативньD( процед/р;

выявJIяются ЕарушеЕия прав з€цвителей, недостатки, доtryщенные в ходе
предоставления муниципЕrльной усJryги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностньгх лиц органа
местною самоупраыIеЕиrI за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставJIениJI муницип.лJIьной услуги

4.3.1. По результатам цроведенньrх проверок в сJIrrае выявленIuI наруше-
ниrI порядка предоставJIения муниципaLпьной усrrуги, прав заJIвителей виновные
лица цривлекаются к ответственности в соответствии с закоЕодательством Рос-
сийской Федерации, и принимЕlются меры по устранеЕию нарушений.

4.З.2. ,Щолжностные лица, муницип€шьItые сJrркацше, уrаствуIощие в
предостuвлении муниципальной услуги, несут персонаJIьtгуо ответственность
за принятие решениrI и действия (бездействие) при предоставJIении муници-
пальцой услуги.
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4.З.3. ПерсонаJIьная ответственЕость устtlнавJIивается в должностных ин-

струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-
рации.

подrаздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и
формам контроJIя за предоставлением муниципальной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаIц,rй

Контроль за предоставJIением }rуниципальной усJryги осуществJIяется в

форме контроJIя за соблюдением последовательЕости действий, определенных
административными процедурaлI\,tи по исполЕению муниципальной усJrуги, и
принятием решений должностными лицами, пугем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченЕого органа нор-
мативньD( правовьD( аlсгов Российской Федерации, Краснодарского црая, а так-
же положеЕий Реглаrчrента.

Проверка также цроводится по конкретному обращенrпо гражд€lЕина иJIи
организации.

Порядок и формы KoIrTpoJuI за предостаыIением муниципальной усJrуп{
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффекгивно-
сти).

Граждане, их объединениrt и организации могут контролировать предос-
тавление Iчfуниципальной услуги гrутем поJгrIения письменной и устной ин-
формации о результатах проведенньD( проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесулебный) порялок обжаrrовавия

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муниципапьFIуIо

услуц, а также доJDкностЕых лиц, муЕиципzuIьЕьD( сJIужащих

Подраздел 5.1. Ifuформация для змвитеJIя о его праве подать жшrобу
на решение и (или) действие (бездействие) органа местItого сап{о)rпрЕlвJIения

Краснодарского црЕш, предоставJIяющего муниципtлJIьную услуц, а таюке
должностньгх лиц, муниципшIьЕьIх сJryжащю( Краснодарского краJI

при предоставления муниципальной усJryги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование дейст-
вий (бездействия) и решений, пришIтых (осуществляемьгх) уполномоченным
органом, должностными лицами, муниципальными сJIужащими в ходе предос-
тавления муницип.шьцой усIryги (далее - досудебное (внесудебное) обжалова-
ние).

Пошrщдел 5.2. Пре.ш.rет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжшrования явJIяются
конIФетвое решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а Taloкe

действия (бездеЙствие) должностных лиц, муниципальньгх сJryжащих в ходе
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предоставлениJI муниципальной услуги, в результате которьгх ЕарушеЕы права
змвителя на поJryчение муниципальной усJryги, созданы препятствия к предос-
тавJIению ему муниципальной усJryги.

5.2.2. Заявптель может обратиться с жалобой, в том числе в след/ющих
сJrr{аях:

а) нарушепие срока регистрации зЕшрос змвитеJlя о цредоставлении му-
ниципа.lтьной усJrуги;

б) нарушение срока предостаыIения муниципtцьной услуги;
в) требование у заrIвитеJuI доцrментов, не предусмотенньтх нормамвны-

ми правовыми актЕlми Российской Федерации, нормативными правовыми Ежта-
ми Краснодарского края, муниципальными пр€lвовыми акгами администрации
}rуниципЕшьного образовавия Павловский район дJuI предоставления муЕици-
паrrьной услуги;

г) отказ в приеме докумеЕтов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми tжтами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского крЕц, муниципtшьными правовыми актами ад-
министрации муниципального образования Павловсrс.rй район дJIя предостав-
лениJI Ilrуниципальной усJrуп{, у заJIвитеJUI;

д) отказа в предостalвлении IlfуЕиципальной услуги, если основания отказа
не пре.ryсмотрены федеральными з€коЕап,tи и принятыми в соответствии с ними
Еормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми пра_
вовыми актЕлми Краснодарского црм, муниципальными правовыми актап,fи ад-
миЕистрации ь{уЕиципЕлJIьного образования Павловский район;

е) затребовапие с зшIвитеJIя при предоставJIении муниципальной усrryги
IuIаты, Ее предусмотреЕной нормативными прЕtвовыми акгами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарскою крм, I!fуниципaшь-
ными правовыми актап{и администрации муниципального обра:rования Павлов-
ский район;

ж) отказ уполномоченного оргaлна, его должностного лица в исправлении
дотryщеннь,D( опечаток и оц*rбок в выданньгх в результате предоставJIения му-
Еиципальной усJгуги докуIчtентах либо нарушение устаЕовленного срока TaKID(
исправrrений.

Подраздел 5.3. Органы местного саNrоуправления
и уполномоченЕые на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть вапраыIена жалоба

Жаrrобы на решениlI, принятые уполномоченным оргЕtном, подаются гла-
ве муниципaшьного образования Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие) струкryрного подрЕвделенЕя, через
которые предоставJUIется муниципапьнаJI услуга, подается зzлместитеJIю главы
муниципального образования Павловский район, курирующему структурное
подразделеЕие.
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Жаlrобы на действия (бездействие) должностньтх лиц, муниципЕлJIьньD(

СJryЖаЩИХ СТРУКТУРНОГО ПОДРШДеЛеНИЯ, ЧеРеЗ КОТОРЫе ПРеДОСТаЫШеТСЯ IчtУНИ-

ципальнаlI усJryга, подается нач€шьнику структурЕого подразделеЕия.
Жалобы на действия зtlп{еститеJIя главы IlfуItиципального образования

Павловский район, структурЕое подр€rзделение, через которые цредостаыIяется
муниципальнtц услуга, подается главе муниципЕшьного образовапия Павлов-
ский район.

Подrщдел 5.4. Порялок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начЕuIа процедуры досудебпого обжалования явля-
ется поступление письменного обрацения с жалобой на действия (бездействие)
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе цредоставJIения муниципальной
услуги на осЕовании Регламента.

Жалоба подается в письменЕой форме на буlиажном носителе, в элек-
тронной форме в уполномоченный орган.

5.4.2. Жалоба можgг быть направJIена по почте, через МФЩ, с использо-
ванием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
интернет-портzша администации }rуниципаJIьного образоваIшя Павловсrс.rй

район, а TaIoKe может быть принята на личном приеме зЕцвитеJIя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решениJI, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного
лица уполномоченного органа или }tуниципального сJryжащего в соответствии
со статьей l1.2 ФедеральЕого закона <Об организации предоставления государ-
cTBeHHbIx и ilrуниципальньн услуг> и в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года J',l! 1198 (О
федеральной государственной информационЕой системе, обеспечивающей
процесс досудебною, (внесудебного) обжаrrования решениЙ и деЙствиЙ (без-

действия), совершенньIх при предоставлении государственньrr( и муниципаJIь-
ньD( услугD.

5.4.З. Жаrrоба доJDкIrа содержать:
1) наrшенование уполномоченного органа, должЕостного лица уполно-

моченнок) opralra rшбо r"rуrrиципaшьЕогo сJryжащепо, решения и действия (без-

действие) которьтr( обжапуются;
2) фамилию, иIt!я, отчество (последнее - при нaшичии), сведения о месте

жительства заJIвитеJUI - физического лица либо нмменоваIIие, сведения о ме-
стонахождении заIIвитеJIя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактнопо телефона, алрес (адреса) элекгронной почты (при наlrичии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявитеJIю;

3) сведения об обжалуемых решециях и действиях (бездействии) должно-
стЕого лица либо муниципального сJryжащего;

4) доводы, на осцовании KoTopbD( зЕцвитель не согласен с решенЕем и
действием (бездействием) уполномоченнопо оргаЕа, должностного лица упол-
номоченного органа либо ргуrrиципаJIьного сJrркащего. Заявителем могут быть
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представJIеЕы доку!r{енты (при наличии), подтверхqдающие доводы заявитеJIя,
либо ю< копии.

Подrаздел 5.5. Сроки рассмотреЕиrI жалобы

Жалоба, поступившм в уполЕомоченный орган, подлежит рассмотрению
должностным лицом, Еаделенным полномочиями по рассмотению жшrоб, в
течение 15 рабочю< дней со дня ее регистации, а в сJrrIае обжалования отказа

уполномоченнопо органа, должностного лица уполIIомоченнопо органа в прие_
ме докумеЕтов у зtцвитеJuI либо от исправJIения доггуIценньD( опечаток и оцIи-
бок или в сJIyIае обжалования нарушениrI устаЕовJIенного срока такЕх исправ-
лений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистации.

В сrггrае если жалоба под€rна змвителем в орган, в компетенцию которо-
го Ее входит принятие решения по жалобе, в течение 7 рабочих дней со дня ее

регистрации указанный орган н.шравляет жалобу уполномоченному на ее рас-
смотрение должностному лиtry и в письменной форме информирует заявитеJIя о
перенаправJIении жалобы.

При этом срок рассмотрения жапобы исчисJIяется со днJI регистрации жа-
лобы уполномоченным на ее рассмотение лицом.

Подраздел 5.6. Перечень оснований дJuI приостановлениrI

рассмотепия жалобы, в cJTrIae, если возможность приостановJIения
пре.ryсмотена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановлениrI рассмотр€Еия жалобы не пре.ryсмоте-
Еы.

Подраздел 5.7, Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотения жалобы уполномоченный орrан при-
нимает одIlо из след/ющих решений:

l) уловлетворяет ж€rлобу, в том числе в форме отмены приЕятого реше-
ниJI, исцравления доrryщенньD( уполномоченным оргaном опечаток и ошибок в
вьцанньD( в результате цредоставJIения мунищ,tпдIьной услуги доýrментаJь
возврата заJIвитеJIю денежньD( средств, взимание которы)( не предусмо,грено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми €кт€rми субъектов Российской Федерации, муниципtшьными правовыми
актЕlми, а также в иных формах;

2) отказывает в удовJIетворении жалобы.
5.7.2.Не позднее дня, след/ющего за днем приЕятия решения, указанного

в подгryнкте 5.7.1 подраздела 5,7 Регламента, зtlявителю в письменной форме и,
по желанию змвитеJUI, в элекгронной форме направпяется мотивированный от-
вет о результатах рассмотения жаJIобы.

5.7.3. Основанием дlя отказа в удовлетвореЕии ждIобы явJuIются:
а) на.ltичие вступившего в законную сиJry решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же цредмете и по тем же основаниям;
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б) подача жшtобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, пришIтого ранее в соответствии с требо-

ваниJIми настоящеrо раздела, в отношении тою же заявитеJUI и по тому же
предмету.

5.7.4.В слr{ае установJIениJI в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава администативного правоЕарушения или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно напр€IвJIяет имеющиеся матери€шы в оргаЕы прокуратуры.

5.7.5. Жалоба остается без ответа в след/ющих сJIгI€шх и порядке.
5.7.5.1. В c.Tryrae, если в письменном обращении Ее ука:rаIIы фамилия

гражданина, направившего обращение, иJIи почтовый адрес, по которому дол-
жен быть направлен ответ, ответ Еа обращение не дается. Если в указанном об-
ращении содержатся сведеЕия о подготавливаемом, совершаемом или совер_
шенном противоправном деянии, а также о лцце, его подготавливающем, со_
вершающем или соверцмвшем, обращение подлежит напраыIению в юсудар-
ственный орган в соответствии с его компетенцией в срок до 7 дней.

5.7.5.2. Обрацение, в котором обжаlryется судебное решение, в течение
семи дней со дня регистации возвраrцается граждЕlниЕу, направившему обра-
щение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.7.5.3. Орган местного сап{оуправJIения или должностное лицо при поJry-
чении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо ос-
корбительные вырФкения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностною
лица, а также rшенов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по суще-
ству поставленньIх в нем вопросов и сообщ,rть гражданиЕу, направившему об-
ращение, о недоIryстимости злоупотребления правом.

5.7,5.4. В сrrучае, если текст письменного обращения Ее поддается цро-
чтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рас-
смотрение в орган местного самоуправления ушu должностному лицу в соот_
ветствии с их компетенцией, о чем в течеЕие семи дней со дня регистации об-

ращениrI сообщается гражданиIту, направившему обращение, если его фампrпrя
и почтовый адрес поддЕlются прочтению.

5.7.5.5. В crryrae, если в письменном обращении граждацица содержится
вопрос, на который ему неоднократно даваJIись письменные ответы по сущест-
ву в связи с ранее направJIяемыми обращениями, и цри этом в обращении не
приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель оргаIrа местног0
саI\IоуправлениJI, доJDкностное JIицо либо уполпомоченное на то лицо вправе
приЕять решение о безосновательности очередною обращения и црекращении
переписки с грzDкдЕrнином по данному вопросу при условии, что 5rказанное об-

ращение и ранее напр€rвJIяемые обращения направJIялись в один и тот же госу-
дарственный орган, орган местного сaлп,tоуправJIенйя или одному и тому же
должностному лиrry. О данном решении уведомJIяется грaDкданин, направив-
ший обращение.

5,7,5,6. В с.тц..rае, если ответ по существу поставленною в обращении во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, составJuIющих государст-
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BeHHyIo или иtгую охрапяеIчгуIо федеральным законом тайку, граждЕlнину, на-
правившему обращение, сообщается о невозмоrкности дать ответ по существу
постЕlвJIеннопо в нем вопроса в связи с недогryстимостью рд}глашения указalн_
ных сведений.

5.7.5,7. В слуrае, если причины, по которым ответ по существу постав-
ленньгх в обращении вопросов не мог быть дано в последующем были ycTpElнe-
ны, граrкданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган
местною сЕlIчtоупрЕtвIIения или соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.8. Порялок информировакия заявитеJlя о результатах
рассмотрения жаrrобы

Не позднее дUI, след/ющего за днем приЕятия решения, укцrанною в на-
стоящем разделе, зЕuIвителю в письменной форме или по желанию заJIвитеJuI в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотренЕя жалобы.

Подрщдел 5.9. Порядок обжалования решевия по жалобе

Заявители впрЕве обжаловать решения, принятые в ходе предоставJIения
муниципаJIьцой усrryги, действия или бездействие должностЕьD( лиц уполномо-
чеЕного органа в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные за-
конодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10 Право заявитепя на поJDление информации
и документов, необходимьD( дtя обосновапия и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на поlryчение информации и докуIйеЕтов, необхо-
димьD( д.тrя обосноваlния и рассмотения жалобы, посредством обращения в
письменной либо устной форме.

Подрщдел 5.1l. Способы информирования змвителей о порядке
подачи и рассмотрения жаrrобы

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалоб осу-
щестыrяется пут€м размещения данной иrrформшцаи на rлrформшц.rоЕIIьD( стендЕlх
в MecTzlx цредостЕIвIIениJI IчtуниципаJьной усrryм, на официальном сайте уполно-
мочеЕного органа, на едиЕом портале государственньD( и муниципаJIьньж ус-
луг,

Начшrьник упраепения NrуниципzлJIьным
ИМУЩеСТВОМ аДчrИНИСТРаЦИИ МУНИЦИПЩIЬНОГО

образования Павловский рйон В.В.Гулкова
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БJIАНК ЗАЯВJIЕНИ,I

ПРИДо}(EНИЕNs l
к административному регламенту
предоставлеция админис,трацией

муниципаJIьного образования
Павловский район муrиципальной

усJryги <<Заключение дополнительного
согляпIени.я к доювору арендц
земельного )ластка, договору
безвозмездного пользовЕlния

земельным r{астком>

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

от
(ФИО полносгью/ полное наrпrсrrование юр.лича)

цроживающего (ей)/ находящегося
по адрес],.:-

паспорт серия _ номе
вьцllн

(когда ц кем)

инн
тел.
элекгронньй адрес:

Прошу Вас
Змв.пение

закJIючить дополнительное соглашение
Ns

к договору
земельного участка от

(ареrцц безвозмездноm пользованил)

с кадастровым номером площа.дью кв.метров, вид
разрешеIшого использования:

в связи с

огрн

Приложение:
l
2
J

(( > 2017 г.
подпись расшифровка подписи

В соответствии с Федеральньпr,t Законом от 27 лlюм 2006 года J''lЪ 152-ФЗ <О пер
coнaлbнb,D( данньD(D, я

(Ф.И.О полностью)

дaлю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематlrзацию, накоплеЕие, хранение, уIоч-



зl
нение (обновJIение, изменение), использоваrrие, распространение, в том Iшсле передачу,
обезrи.rивлrие, блокироваrrие, уничтожение мопх персонaшьнь[х данньD( дIя предоставле-
ния муниципальной услуги.

(подпись, дата)

Начальник упрЕlвJIеЕия муниципЕшьным
имуществом ад\{инис,грации муЕиципапьЕого
образования Павловский район В.В.Гулкова
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ПРИЛОЦ(EНИЕNS 2

к адмиЕистативному регламенту
предоставJIения администраrцей

IчrуниципаJIьного образования
Павловский район rчгуниципальной

услуги <<Зак.пючецие дополЕительного
соглашения к договору аренды
земельного )лIастка, договору
безвозмездного пользоваЕиrI

земельным )цастком>
ОБРАЗЕЦ ЗАIIОJIНЕНИJI ЗАЯВJIЕНИ,I

Главе муничипального образования
Павловский район

в в,тоudонову
от Иванова Ивана Ивановuча

(ФИО полносгьlо,/ лолно€ наш,lсноваяие юр,Дtцs)

павловскuй оайон. сm, Павловская,
JIeHtlHa . 345

паспорт серия 0300 номе 235961
выдalн 26.05.2013 е., павловскuм Ровл
KpacHodaocKozo крм

(когда и ксм)

инн 2 456I321 огрн
тел. 918-756-82-77
элекгронньй адрес: fdk]23(dпaei.ru

Прошу Вас закJIючить
заявление
дополнитеJIьItое согл пение к договоруqрецOы земельного r{астка qT !5,022!!4з._Ns _

(аренды, безЕозмсзд,|ого пользовsниr)

с кадастровым номером 23:24:0203001:2,шIощадью Е00 кв.мегров, вид

разрешенного использов€lния,, _ dля веdенuя лuчноzо поdсобноzо хомйсtпва _, кате-
гория земель: земlu населенных пwкmов , расположенного по адресу:

н кuu u павловскuй н

dо енm- чdосtповеояю uлu чносmь заявumеля|

24 3537,

2

1.-
2.- dокvменm. являюulu ся основанuем dля внесенuя Lзменен uй в dozoBoo аоенdы эемель-

Hozo ччасlпка
J.

<< 20 )) янваDя 20l'l r. Иванов
подпись расшифровка подписи

В соотвgгствrдr с Федеральньплt Законом от 27 июlrя 2006 года Ng 152-ФЗ <О персо-
Ивановuчнальнъ,D( даяньD()), я

(Ф.И.О полностью)

Иванов И.И.



зз
даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, храfiеЕие, уючне-
ние (обновление, изменение), использование, распростанение, в том Iшсле передачу, обез-

лиrlивilние, блоlшрвание, уничIожение моих персонаJIьньD( данньD( дIя предоставления му-
ниципыrьной усrrугrr. Иванов 20.01.2017 z.

(подпись, лата)

Начальник управJIения муниципaшьным
имуществом администрации муЕиципаJIьного
образоваЕия Павловский рйон В.В.Гудкова
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ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 3

к административному реглЕлменту
предоставJIения администрацией

муниципаJIьного образования
Павловский рйон тчrуlиципшIьной

усJryги <<Закпочение дополнительного
соглашениJI к договору аренды
ЗеМельного )п{астка, договору
безвозмезднопо пользовzrния

земельпым )пастком))

Блок-схЕмА
предоставJIеЕпя муницппальной услуги

Выдача результата предоставленая млrиципальной услупI заявитеJIю соцулником МФЩ

Начатrьник упрz!вJIения муниципдIьным
ИIчtУIЦеСТВОМ аД\,lИЕИСТаЦИИ МУНИЦИПаJIЬНОГО

образования Павловский район

Прием змвления в МФЩ или в упоJIномочевном органе

Регистрация зllявления Отказ в приеме заявленrrя

Рассмотрение поJIrIенньlх документов, формирвшrие меж-
ведомственньD( запрсов

Передача докумен-
тов курьером в

уполномоченный
оргап

Принятие решения о предоставлении
муlrиципа.lьной услуги

Приtrятие решения об отказе в предос-
тtвлеIlии муниtщпальной услупr

Подготовка дочьлентов о предоставле-
нии муниципаJIьной усrrупа

Подготовка мотивированного ож&}а в
предоставлении муниципа.lьной усrrупr

Вьтлача результата муниципшьной услупд зtuвитеJIю в уполномоченном органе иJш передача
докуirеЕтов к)тьером в МФЩ

В.В.Гулкова



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к админисц)ативному регла.менry
предоставJIения администрацией

муниципzrльного обрцrования
Павловский район муниципальной

усJryги (ЗакJпочение дополнительною
соглашения к договору ареIцы
земельного )ластка, договору
безвозмездного поJIьзования

земельным }лIастком))

Перечень мпогофункционаJIьных центров предоставJrенпя государственных п муницппальных услуг
Краснодарского края

(.})

Ns
г/п

Наименование муни-
ципЕшьного образо-

ваниJI

наименование
МФЩ, его подраз-

делений

Местонахояqдение
МФI-1, его подр.ц}-

делений

График работы
мФц

Официа:rьный
сайт МФЩ

Телефон и ад-

рес элекгрон-
ной по.rтьi

МФЩдля об-
ращения заrIви-

телей

l
Город Краснодар

МКУМФЩг.
Краонодар, отдел

<Западный>

г. Краснодар, пр-кт
Чекистов, д. 37

ffu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)2l89218

mfc@l<rd.ru

2
МКУМФЩг.

Краснодар, отдел
г. Краснодар, ул.

Сормовская, д. 3/2
Пн.-Пт.08:00-

20:00
http://mfc.krd.ru

8(86l )2l892l8
mfc@krd.ru



(КарасунскиЙ> Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

з
МКУМФЩг.

Краснодар, отдел
<<Прикубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. 189/6

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - вьrходной

http://mfc.krd.ru
8(86l)21892l8

mfc@krd.ru

4
МКУМФI]г.

Краснодар, отдел
<Прикубанский-2>

г. Краснодар, ул.
им. А. ПокрышкиЕа,

д.з4

ffu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)2l892l8

mfc@krd.ru

5
МКУ МФЩ г.

Краснодар, отдел
<<Щентральный>

г. Краснодар, ул.
Леваневскою, д.

174

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.kгd.ru
8(86l)2l89218

mfс@kгd.ru

6 Город-курорт Анапа
МКУ МФЦ г. Ана-

па

г. Анапа, ул. Шев-
ченко, д. 288 А,

корп.2

fIн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcanapa.ru

8(8б133)53340
апара-

mfc@mail.ru

,I Город Армавир
МКУМФЩг. Ар-

мавир

г. Армавир, ул. Ро-
зы Jhоксембург, д.

l46

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - вьгходной

httр://аrmачiг.е-
mfс.ru

8(86137)3l825
mfс.аrmачir@m

ail.ru

8
Город-курорт Ге-

ленджик
МКУ МФЩ г. Ге-

ленджик
г. Геленджик, ул.
Горького, д. 1l

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. l0:00-20:00

http ://gelendzttik. е-
mfc.ru

8(8б14l)35549
mfc@gelendйi

k.огg

u)
о\



Вс. - выходной

9 Горол Горячий К.rпоч
МКУМФЩг. Го-

рячий Ктпоч
г. Горячий Ключ,
ул. Ленина, д. 156

Гfu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.gorkluch
.ru

8(8бl59),иOзб
mfc-

ф@аmЬlег.ru

l0

Город-герой Ново-
российск

МБУМФЩг. Но-
ворссийск, отдел

<Щентральный>

г. Новороссийск, ул.
Бирюзова, д. 6

fIн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(8бl76)71650
mfcnvrsk@yand

ех.ru

ll
МБУМФЦг.Но-
вороссийск, отдел

<Южный>

г. Новороссийск,
пр-кт.Щзержинско,

го, д. 156 Б

fIн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(8бl7б)7l650
mfcnvrsk@yand

ех.ru

|2

ГородСочи

МАУ МФЦг. Со-
чи, отдел <tДдлер-

ский>>

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 53

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsocЫ.ru

8(800)4.И4700

info@mfcsochi.r
ч

lз
МАУМФЦг. Со-
чи, отдел <<JIаза-

ревский>

г. Сочи, ул. Лазаре-
ва д. 58

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)44,И700

info@mfcsochi.r
ч

|4
МАУ МФЦг. Со-
чи, отдел <<Хостин-

ский>>

г. Сочи, ул.20 Гор-
но-Стрелковой ди-

визии, д. 18 А

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - вьrходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r

(.)
.*t



u

l5
МАУМФЦг. Со-
чи, отдел <<LleH-

,гральный>

г. Сочи, ул. Юньтх
Ленинцев,д. l0

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - вьп<одной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
u

lб Абинский муници-
пальный район

МКУМФЩАбин-
скою района

г. Абинск, ул. Ин-
терЕационaшьная, д.

35Б

Гfu.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьrходной

http://abinskmfc.ru

8(86150)42037
8(86150)42065

mfc-
abinsk@mail.ru

|7
Апшеронский муни-

ципальвый район

МКУМФЦАпше-
ронскопо района

г. Апшеронск, ул.
Ворошилова, д. 54

Пн.-Чт. 08:00-18:00
Пт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

htp://www.apsheг
onsk-mfc.ru

8(86|52)252з0
mfc.apsheronsk

@mail.ru

l8 Белоглинский муни-
ципальный район

МКУМФЩБело-
глинского района

с. Белая Глина, ул.
Первомайская, д.

lбl А

Пн.-Чт. 08:00-17:00
Пт. 08:00-16:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

http://belglin.e-
mfc.ru

8(86|54)72524
mfcbelglin@mai

l.ru

l9 Белореченский му-
ниципальный район

МКУ МФЩБело-
реченскою района

г. Белореченск, ул.
Краснм, д. 46

Пн., Сб. 08:00-
17:00

Вт.-Пт. 08:00-20:00
Вс. - вьлr<одной

http://bel.e-mfc.ru/
8(86l55)33744
bel.mfc@mail.r

ч

20
Брюховецкий t гуrи-

ципаrrьный район

МБУМФЩБрю-
ховецкою района

ст. Брюховецкая, ул.
Ленина, д. 1/1

Гfu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

httр://mfс-Ьг.ru
8(86l5б)3l0з9
mfс.ьrйочесkа

ya@mail.ru

оо



2| Выселковский муни-
ципальный район

МБУ МФЩВысел-
ковскопо раойна

ст. Выселки, ул.
Лунёва, д. 57

fIя.-Пт.08:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://viselki.e-
mfc.ru

8(86l57)73440
mfc.20lO@yand

ех.ru

22
Гулькевичский му-
нпципальный район

МКУМФI]Гуль-
кевичского района

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А

ffu., Ср, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 09:00-1б:00
Вс. - вьrходной

http://mfcgul.ru
8(86l60)33077
info@mfcgul.ru

23 .Щинской Iчfуници-
пальный район

БУ МФЩ,Щинского

раойна

ст. .Щинская, ул.
Краснм, д. l12

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-
mfc.ru

8(86162)664l4
mfc_dinsk@mai

l.rч

24
Ейский муниципаль-

ный район

МБУМФЦЕйско-
го района

г. Ейск, ул. Арма-
вирская, д.4512

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00
Вс. - вьrходной

http://eysk.e-
mfc.ru

8(86l32)3718l
8(8бl32)37lбl
mfc_eisk@mail.

ru

25
Кавказский муници-

пальный район

МКУМФЦКав-
казского района

г. Кропоткин, пер.
Коммунальный, д.

8/1

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://kavkazskaya.
e-mfc.ru

8(8б138)76799
kavmfc@yande

х.rч

26 Калининский муни- МКУМФЦКали- ст. КалининскЕlя, ул. Пн.-Пт.09:00- http://kalina.e- 8(86lб3)22709

\о



ципаJIьный район нинского района Фадеева, д. 148/5 17:00
Сб., Вс. - вьD(од-

ной

mfc.ru mfc-
kаliпа@гаmЬlеr.

ru

27
Каневской }{уници-

пальный район

МКУМФЦКанев-
ского района

ст. Каневская, ул.
Горького, д. 58

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://kanevskaya.e
-mfc.ru

8(86l64)45l9l
8(86l64)45188
mfc@kanevskad

m.ru

28
Кореновский муни-
ципальный район

МБУ МФЩ Коре-
новского района

г. Кореновск, ул.
Ленина, д. l28

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 09:00-13:00
Вс. - вьгходной

http://mfc.korenov
sk.ru

8(8бl42)46240
8(86l42)4626l
mfc@admkor.ru

29
Красноармейский

муниципаJIьный рай-
он

мкБу мФц
Красноармейского

района

ст. Полтавская, ул.
Просвещения, д.

t07 А

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:30

Вт. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

httр://kгаsпаrm.е-
mfc.ru

8(86165)40897
mfc.krasnarm@

mail.ru

30
Кры,повсю,tй шrуlrи-

ципальный район

МБУ МФЩ Крьь
ловскою района

ст. Крыловская, ул.
Ордх<оникидзе, д.

з2

fIн.-Пт.08:00-
l6:00

перерыв 12:00-
l3:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьгходной

http://krilovsk.e-
mfc.ru

8(8бlбl)з51l9
mfc.kгilovskaya

@mail.ru

зt Крымский муЕици- МАУМФЦКрым- г. Крымск, ул.Ада- Гfu.09:00-20:00 http://krymskmfc.r 8(86131)43774

ýо



пальный район скопо района ГУIчtСКаЯ, Д. l53 Вт., Пт. 08:00-
l8:00

Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - вьrходной

ч mfc.krymsk@m
ail.ru

з2
Курганинский муни-

ципальный район

МКУМФЦКурга-
нинскопо района

г. Курганинск, ул.
Кшrинина' д. 57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
сб.08.00-14.00
Вс. - выходной

http://kurganinsk.e
-mfc.ru

8(86147)27799
8(86147)27545

mfc-
kurganinsk@a

mЬlеr.ru

JJ
Кущевский муници-

паrrьный район

МУМФЩКущев-
скою района

ст. Кlrпдевская, пер.
Школьный, д. 55

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьrходной

http://mfckush.ru

8(800)3022290
8(8бl68)40290

mfckush@mail.r
ч

з4 Лабинсrcrй муници-
патrьный район

МБУ МФЩЛабин-
ского района

г. Лабинск, ул. По-
бедьт, д. l77

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходпой

http:/Лabinsk.e-
mfс.ru

8(86169)356l8
8(86l69)35610
mfc.labinsk@ya

пdех.ru

35
Ленинградский му-
ниципальный район

МБУМФЩЛенин-
градского района

ст. Ленинградская,

ул. Красная,д. l36
корп. А

fIн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. вьгходной

httр:/Лепmfс.ru
8(86l45)з7898
Len_mfc@mail.

ru

36 Мостовский Iчfуници- МБУМФЩМос- пгт. Мостовской, Пн., Ср., Чт., Пт. http://mostovskoi.e 8(86l92)54384

ý



пЕшьный район товского района ул. Горького, д. l40 08:00-18:00
Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьгходной

-mfc.ru most.mfc@mail.
ru

з7
Новокубанский му-
ниципа.пьный район

МАУ МФЦНово-
кубанского района

г. Новокубанск, ул.
Первомайская, д.

|34

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьп<одной

http://novokubansk
.e-mfc.ru

8(86l95)3l lбl
mfc3l 161@уап

dex.ru

38
Новопокровский му-
ниципальный район

МБУ МФЩНово-
покровского рай-

опа

ст. Новопокровская,
ул. Ленина,д. l13

Пн., Вт., Ср., Чт.
08:00-17:00

Пт.08:00-16:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novopokrovs
k.е-mfс.rr/

8(86149)7з742
novopolcovsНi_

mfc@mail.ru

з9 Отрадненский муни-
ципальный район

МБУМФЦОт-
раднского района

ст. Оградная, ул.
Красная, д.67 Бl2

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-17:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьп<одной

http://mfc.otradnay
а.ru

8(8бl44)34б2l
mfс.оtrаdпауа@

mail.ru

40
Павловский муЕици-

па:tьный район
МБУМФЩПав-
ловского района

ст. Павловская, ул.
Гладкова, д. ll

Пн., Ср., Пт. 08:00-
18:00

Вт., Чт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-16:00
Вс. - вьтходной

http://www.mfc.pa
vlraion.ru

8(86191)54595
mfc-

pavlovsНi@mai
l.ru

ý
NJ



4l
Приморско-

Ахтарский муници-
пальный район

МКУМФЩПри-
морско-

Ахтарского рйона

г. Приморско-
Ахтарск,

ул. ФестивальнаJI, д.
57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - вьrходной

http://mfc-

рrаhИrsk.ru

8(8бl43)31837
8(8614з)3l8з8
mfс.ргаhИтsk@

mail.ru

42

Северский муници-
пальный район

МБУ МФЩСевер-
ского района, от-
дел <Афипскиfu>

пгг. Афипский, ул.
50 лет ОIсгября, д.

30

Пн.-Пт.09:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьжод-
ной

http://sevmfc.ru
8(96l)5з25404
sevmfc@mail.ru

4з
МБУМФЦСевер-
ского района, от-
дел <<Ильский>>

пгт. Ильский, ул.
Ленина д. 186

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

htp://sevmfc.ru
8(96l)8512980
sevmfc@mail.ru

44
МБУ МФЦ Север-

ского района

ст. Северская, ул.
Ленина"д. l2l Б

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(86166)20l04
sevmfc@mail.ru

45
Славянский муници-

пальный район

МАУМФЦСла-
вянского района

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Отдельскм, д.
324,помещениеЛb l

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:З0

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://slavmfc.ru
8(86l46)25885

mfc@slavmfc.ru

46
Староминский муни-

ципальный район

МКУМФЦСта-
роминского района

ст. Староминская,
ул. Коммунаров, д.

86

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00

http://sИrmin.e-
mfc.ru

8(86l53)4з408
mfc.starominsk

@yandex.ru

ý
(}.)



Сб. 08:00-12:00
Вс. - вьтходной

47
Тбилисский l"fунищr-

пальный район

МБУМФЩТби-
лисского района

ст. Тбилисская, ул.
Новая, д. 7 Б

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-1б:00
Вс. - вьпrодной

http://mfc.tbilisska
ya.com

8(86l58)33l92
mfctbil@mail.ru

48
Темрюкский rчrуrи-

ципа;rьный район

МБУМФЦТем-
рюкского района

г. Темрюк, ул. Розы
JIюксем-

бургГоголя, д.
65/90

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:З0

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьп<одной

http://mfc.temryuk.
гч

8(86148)54445
mfсtеmглrk@уа

пdех.rч

49
Тимашевский муни-

ципаrrьный район

МКУМФЩТима-
шевского района

Г. ТИмаrтт9зg11, ул.
ffuонерскм, д. 90 А

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьпrодной

http://mfc.timregio
n.ru

8(86l30)42582
mfctim@yandex

.ru

50
Тихорецкий муници-

пальный район

МКУМФЩТихо-
рецкого района

г. Тихорецк, ул. Эн-
гельса, д.76 Д-Е

fIн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 09:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://tihoreck.e-
mfc.ru

8(86l96)75479
tihoresk-

mfc@yandex.ru

5l Туапсинсrсrй муни-
ципальный район

МКУ МФЩ Туап-
синского района

г. Туапсе, ул. Горь-
кого, д. 28

Пн. l0:00-20:00
Вт.-Пт. 09:00-19:00

Сб. 09:00-13:00
Вс. - выходной

htp://mfc.tuapsere
gion.ru

8(86|67)297з8
mfc-

tuapse@mail.ru

ýý



52
Успенский !rу{ици-

пальный район

МБУ МФЦ Успен-
ского района

с. Успенское, ул.
Калиtтина" д. 76

Гfu.-Пт.09:00-
l8:00

Сб., Вс.- вьD(од-
ной

http://uspensКy.e-
mfс.ru

8(86l40)5569з
mfc.uspensНy@

mail.ru

53
Усть-Лабинский му-
ниципальный район

МБУ МФЩУсть-
Лабинского района

г. Усть-ЛабиЕск, ул.
Ленина, д.43

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - вьтходной

http://ustJab.e-
mfс.ru

8(861з5)50l37
mfc-

ustlab@mail.ru

54 Щербиновский му-
ниципальный район

МБУМФЩЩер-
биновского района

ст. Старощербинов-
скzц, ул. Чкалова, д.

92

Пн.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

httр://mfс.sИrаdm.
ru

8(8бl5l)777l4
mfc_scherbin@

mail.ru

ý

Начальник упрЕlвJIения муниципaшьным имуществом
администрации муниципЕuIьного образования
Павловский район

В.В.Гудкова


