
АДМИНИСТРЛЦИЯ МУНИЦИПАЛЬУОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПЛВJIОВСКИИ РЛИОН

от lq,?Ц 2"о,lц

ПОСТАНОВIIЕНИЕ
}lъ цбL

ст-ца Павловская

Об угверzltпенип адмпнистративного регламента по предоgгавJIешшю
мунпципальной услуги <dIредоставленпе земельных участков,

находящпхся в собственности муниципального образовашия Павловский
район пли земеJIьных участков, государственная собственность
Еа которые ше разграничена, на которых располоя(ены здания,

сооружешия, в собствепность, арендр)

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации,
Федеральными законап4и от З июля 20lб года Ns 334-ФЗ <<О внесении
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные
з€конодательные акты Российской Федерации>, от 27 шоля 2010 юда
Ns 2l0-ФЗ <Об организации цредставJIения государственньD( и муЕиципальньf,х
ycJryD), Законом Краснодарского Kp.uI от 5 ноября 2002 года Ns 532-КЗ
<Об основах реryлировtлния земельньг)( отношений в Краснодарском црае>,
постановляю:

l. Утвердить административный регламент по предоставлению муници-
пальной усJryги <Предоставление земельньD( rlастков, нФ(одящихся в собст-
венности tчrупиIц4пЕlпьного образования Павловский район или земельньD( )ла-
стков, государственнаrI собственность на которые не ршграниlIена, на которьн
расположены здЕlниrl, сооружения, в собственность, аренду)) (прилагается).

2. Управлению правового обеспеченпя u муниципаJIьной сrryжбы
администрации муЕиципального образования Павловский рйон (Ермоленко)

рдlместить настоящее постановJIение на сайте муниципtлJIьною образовакия
Павловский район (http://www.pavl23.ru). 

,

3. Контроль за выполнением настоящек) постановлениrl возложить
на первого зЕlп,lестителя главы муниципального образования Павловский район
Ю.Ю. Шулико.

4. Настоящее постановление вступает в сиJry со днlI его официального
обнародования, и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января
2017 года.

Глава муницип€шьного образования
Павловский район В.В.Трифонов
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению адмиFIистрации

муниципального образования

от lq
павловский пайон
0И,2"оlY'хп Ц62-

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципчuIьного образования Павловский

район муниципальной услуги <Предоставление земельных участков,
находящихся в собственности муниципального образования Павловский район

или земельных участков, государственная собственность на которые
не разграничена, на которых расположены здания, сооружения,

в собственность, аренду>

Раздел I. Общее положение

Подраздел 1.1.Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией му-
ниципального образования Павловский район муниципfulьной услуги <Пре-
доставление земельных участков, находящихся в собственности муниципапьно-
го образования Павловский район или земельных участков, государственная
собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания,
сооружения, в собственность, аренду) (далее - Регламент) определяет станлар-
ты, сроки и последовательность административных процедур (лействий) по
предоставлению администрацией муниципального образования Павловский

район муниципальной услуги <Предоставление земельных участков, находя-
lцихся в собственности муницип€iльного образования Павловский район или
земельных участков., государственная собственность на которые не разграни-
чена, на которых расположены здания, сооружения, в собственность, аренду)
(далее - муниципальная услуга), на земельные участки, расположенные на тер-

ритории сельских поселений входящих в состав муниципаJIьного образования
Павловский район.

Особенности предоставления муницип€rльной услуги регламентируются
статьей З9.20 Земельного Кодекса Российской Федерачии.

1.1,2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра-
ция муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления муниципальным имуществом администрации муниципаJIь-
ного образования Павловский район (да,чее - уполномоченный орган), много-

функционапьные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее - МФЦ).
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Подrаздел 1.2.Круг змвителей

Заявителями на поJIyIение муниципаJIьной услупа (дшее - заявители) яв-
JuIются: граждaше, юридические лица, явJIяющиеся собственникЕlми зданий, со-
оружепий, расположенньD( на таких земельIlьD( r{астках.

Подrаздел 1.3. ТребованиJI к порядку информирования
о предоставлении муниципа.ltьной услуги

1.3.1. Информирование о предоставJIении муниципа-тlьной услуги осуще-
ствляется:

1.3.1.1 . В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использов€lнием телефонной связи;
в форме электроЕного документа посредством направJIения на адрес

элек,тронной почты;
по письмеЕным обращениям.
1.З.1.2. В МФЦ (предоставление государственЕьIх и муЕиципЕлльЕых ус-

луг осуществJuIется в МФЩ по экстерриториtшьному принциrry с условием обя-
зательной регистрации з.uIвитеJIя в федеральной юсударственной информаци-
онной системе <Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
стукryре, обеспечивающей информационно-техноломtIеское взаимодействие
информационньгх систем, используемых для цредоставJIеция государственных
и муниципuлльньн услуг в электронЕом видеD в соответствии с Законом Крас-
нодарского кр€ш от 29 апреля 2016 года N9 3395-КЗ <<О внесении изменений в
Закон Краснодарского крЕIя от 2 марта 2012 года Ng 2446-КЗ <Об отдельньп< во-
просФ( организации предоставления государственных и I!fуниципальньD( услуг
на территории Краснодарского rсpaя>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Online-KoнcyлbтaнT)), (Электронный кон-

сультант>, <Вирryальная приемн€ц>.
1.3, l .3. Посредством р€вмещеЕия информации на официальном интернет-

портaце администрации муниципаJIьного образования Павловский райоrr, адрес
официального сайта http://www.pavl23.ru.

1.3.1.4. Посредством размещеншI информации на едином портсше госу-
дарственных и lчrуниципtцьных услуг и (или) реrиональном порftше государст-
BeHHbD( и муницип€шьных услуг Краснодарского крм в информациоЕно-
телекоммуникационной сети <Интернео> (даrrее - Портал).

1,3.1.5. Посредством размещениrI информационньтх стендов в МФI-{ и

уполномоченЕом органе.
l.З.1.6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3.2. КонсультироваЕие по вопросЕlм предоставленшI муниципаJIьной ус-

Jryги осуществляется бесплатно.
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Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

иJlи лично) по вопросам предоставления мунициllальной услуги, должен кор-

рек,tно и внимательно относиться к заrIвителям.
При консультировании по телефону специiLпист должен HurзBaTb свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более l0 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
llочты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1 .3.З. Информационные стенды, рzвмещенные в МФI_{ и уполномоченном
органе, доJIжны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес офици€tльного интернет-портarла администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муницип€}льной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образчы

заIlоJIнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых дIя предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(безлействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-
пальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном интернет-портале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте
мФц.

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-

лефонах уполномоченного органа, МФI{:
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1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу: Краснодарский

край, станица Павловская, улица Пушкина, 260, кабинет 50-52, элекгроЕный
адрес : рачlочsk@mо,krаsпоdаr.ru.

Справочные телефоны уполномоченIIого органа: 8 (8бl9l) 3-31-60,
8 (8619l) 5-58-74.

График работы уполномоченного органа: понедельцик - шпница с 08.00
до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и восцресенье - выходные.

Алрес сайта - http://wиv.pavl23.ru.
l.З.4.2, Информация о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФЩ рtrrмещаются на Едином портzше много-
функционатrьных центов предоставлениrI государственньгх и муниципальных
услуг Краснодарского края в информационно-телекомrчq.никационной сети
<Интернет> - http://илrw.e-mfc.ru, в прLIJIожение Ns 5 к насюящему администра-
тивному реглап,rенту.

Заявители (представители зЕцвителей) помимо прав, предусмотренньн
федера.гrьным законодательством и законодательством Краснодарского крм,
при предоставлении государственных и муниципЕшьных услуг по экстеррито-

риальному принциIry имеют право на обращение в любой многофункцион€ць-
ный центр вне зaвисимости от места регистрации змвитеJuI (представитеJIя зая-
вителя) по месту жительства, места нФ(ождения объекта недви)кимосм в соот-
ветствии с действием экстерриториЕшьного цринципа.

Предоставление государственшых и муниципчшьньD( усJtг по экстеррито-

риаJIьному принцигry обеспечивается при личном обращении заявите;rя (пред-
ставитеJIя заявителя) по месту пребывания зЕlявитеJIя (представителя заявителя)
в многофункциональный центр с заrIвлением о предоставлении государствен-
ной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственньrх и муЕиципЕuIьЕьгх услуг по
экстерриториаJIьIIому принципу является регистрация змвителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологшIеское взаимодействие информационнitх систем, используемьгх для
предоставлениrI государственньD( и муниципапьньн усJryг в электронной фор-
ме)).

Раздел II. Стандарт предоставлеЕия муниципдIьной услуги

Подраздел 2.1 . Наименование муниципа:rьной услуги

Наименование муниципаJIьной усrrуги (Предоставление земельньD( ylra-

стков, находящихся в собственносм муЕиципЕuIьного обрФовация Павловский

район или земельных fiacTкoB, государствеЕная собственность Еа которые
не разграни.Iена, на которых расположены зданиJI, сооружения, в собствен-
ность, ареЕду>.
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Подраздел 2.2. Наименование органа,
предоставляющего муниципапьную услугу

2,2. l. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-
ченным органом - Администрацией муниципЕtльного образования Павловский

раЙон.
Администрация муниципального образования Павловский район предос-

тавляет муниципальную услугу через структурное подразделение управление
муниципальным имуществом администрации муниципЕIльного обршования
Павловский район,

2.2.2. В предоставлении муниципапьной услуги участвуют: уполномо-
ченный орган, МФL|.

2.2.З. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федермьной службы государственной регистрации, када-
с,гра и картографии по Красноларскому краю;

Федеральным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росрее-
стра) по Красноларскому краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
Администрациями сельских поселений.
2.2.4.В соответствии с пунктом З части l статьи 7 Федерального закона от

27 июля 2010 года Jф 210-ФЗ кОб организации предоставления государствен-
ных и муницип€шьных услуг)), органам, предоставляющим муниципаJIьные ус-
луги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий,
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государ-
ственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муницип€lльных услуг, утвержденный решением представительно-
го органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
постановление администрации муниципмьного образования Павловский

район о предоставлении земельного участка в собственность или аренду;
проект договора купли-продажи или договора аренды земельного участ-

ка;
письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Полразлел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в оргаttизации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
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срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предос1,авления
муниципальной услуги

Срок прелоставления муниципальной услуги составляет не более 30 ка-
лендарных дней со дня принятия заrIвления и прилагаемых докумеIlтов.

В течение 5 рабочих дней уполномоченный орган направляет заявителю
подписанный проект договора аренды или договора купли-продажи земельного
участка.

Правообладатели здания, сооружения обязаны подписать договор аренды
или договор купли-продажи земельного участка в течение 30 дней со дня полу-
чения проектов и представить в уполномоченный орган.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставJIением
муниципЕrльной услуги

11редоставление администрацией муниципаJIьного образования I Iавлов-
ский район муниципальной услуги осуществляется в соответствии с() сJlе/tую-
щими нормативными правовыми актами :

Конституцией Российской Федераuии;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 200 l года

Nh]6-ФЗ;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации о,г 29 лекабря

2004 годаЛ{90-ФЗ;
Федера.лlьным законом от З июля 20lб годаNs334-ФЗ (О внесении измене-

ний в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные
акты Российской Федерации>;

Федеральным законом от 25 октября 2001 годаЛd37-ФЗ<О ввеllении в лей-
ствие Земельного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 годаN@10-ФЗ (<(b оргаIlизации
предоставления государственных и муниципzrльных услуD;

Федеральным законом от б октября 2003 годаNd3l-ФЗ(Об обItlих rtринци-
пах организации местного самоуправления в Российской Федерашии>;

Федеральным законом от 1З июля 20 l5 годаЛ@18-ФЗ(О государственной

регисl,рации недвижимостиц
Федеральным законом от 24 июля 2007 годаN@21-ФЗ (О кадастровой дея-

тельностиц
Федеральным законом от 24 ноября 1995 годаЛs181-ФЗ (О социальtlой за-

щите инвалидов в Российской Федерацииц
Федера-,rьным законом от б апреля 20l l годаЛбЗ-ФЗ(Об элект,роннtlй под-

писиц
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Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2Ol2

Го/{а N9 634 (О видах электРонной подпИси, использоВание которых допускает-
ся при обращении за получением государственных и муниципмьных услуг);

Постановлением Правительства Российской Федерации о.г 26 марта
20l б года Ns 236 (О требованиях к предоставлению в электронной форме госу-
дарственных и муницип€rльных услуг>;

Постановлением Правительства Российской Федерачии от 20 ноября 2012
года Л! 1l98 (О фелеральной государственной информационной системе, обес-
печивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципальных услуг>;

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации
о,г 12 января 2015 года Л9 1 (Об утверждении перечня документов, подтвер-
ждающих право заrIвителя на приобретение земельного участка без торгов>;

Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года Np 532-КЗ <Об осно-
вах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае>;

Законом Краснодарского края от 2 марта 2012 года N9 2446-КЗ кОб от-
дсльных вопросах организации предоставления государственных и муници-
llальных услуг на территории Краснодарского края);

Законом Краснодарского края от 29 апреля 20tб года Jф 3395-КЗ <О вне-
сении изменений в Закон Краснодарского края от 2 марта 2012 года Jф 2446-КЗ
<Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и му-
ниципaшьных услуг на территории Краснодарского края>;

Уставом муниципaIJIьного образования Павловский район;
Настоящим админисlративным регламентом предоставления муниципаль-

ной услуги.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих

предоставлению заявителем, способы их получения заявителем,
в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Щля получения муниципальной услуги заявителем представляются
следующие документы:

l. Заявление о предоставление муниципальной услуги (форма заявления и
образец заполнения заявления приведены в приложениях Ns 1, 2 к настояцему
административному регламенту), в котором указывается:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

- наименование и место нахождения заrlвителя (для юрилического лица),
а ,гакже государственный регистрационный номер записи о государственной

реI,истрации юридического лица в Едином государственном реестре юридиче-
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ских лиц, идентификационный номер нzшогоIшательщикq за искJIючением cJry-
чаев, если змвителем является иностаЕное юрIциtIеское лицо;

- кадастровьй номер испрашиваемого земельного )частка;
- основание предоставJIения земельного )пrастка;
- вид права, на котором заJ{витель желает приобрести земельный )ласток,

если предоставление земельного yracтka указанному заявитеJIю доrryскается на
несколькID( видах прав;

- цель использования земельного r{астка;
- реквизиты решения об изъятии земельного )п{астка дJUI государствеЕных

иJIи I!rуЕиципальньD( нуя(д в сJгr{ае, если земельЕый rrасток цредоставJUIется
Ц!амен земельного )лlастка, изымаемого дJlя государственньгх иJIи муниципЕrль-
ньц Еужд;

- реквизиты решения об утверждении документа территориального пла-
нирования и (или) проекта планировки территории в сJryчае, если земельныЙ

r{асток предоставJIяется для ршмещениrI объектов, пре.ryсмоlреЕньт)( этим до-
Kyr},reHToM и (или) этим проектом;

_ реквизиты решения о предварительном согласовании предоставJIения
земельного )ластка в сл)лае, если испрашиваемый земельный )п{асток образо-
вывЕUIся или его грЕlницы уточнялись на основании данцою решения;

- почтовыЙ ад)ес и (или) ацFес электронноЙ почты дJIя связи с заrIвите-
лем.

2. ,Щокучrент, удостоверяющий личность заrIвитепя (заявителей), либо его
(их) представителя.

3. .Щокумент, удостоверяющий права (полномочия) представителя
гражд€lнина или юридического лица.

4.,Щокуrиенты, удостоверяющие (устанавливающие) права заявитеJIя на
здание, сооружеЕие, если право на такое здание, сооружение не зарегистриро-
вано в ЕГРН.

5.,Щокуrrrенты, удостоверяющие (устанавливающие) права заJIвителя на
испрaлшиваемый земельный уrасток, если право на такой земельный гIасток не
зарегистрцровано в ЕГРН.

6. Заверенньй перевод на русский язык дочrментов физического иJIи

юридшlеского лица в соответствии с законодательством инострalнного госу-
дарства в cJIrIae, если заJIвителем явJIяется инострЕrнЕое физическое или юри-
дическое лицо.

7. Сообщение з€цвитеJIя (заявителей), содержащее перечеяь всех зданий,
сооружений, располо}кенньIх на испрашиваемом земельном )ластке с укaвaлни-
ем их кадастровьтх (условных, инвентарных) номеров и адресньIх ориентиров
(форма сообщения приведена в приложении Ng 3 к настоящему администра-
тивному регламенry).

2.б.2. Предоставление докуI,Iентов, предусмотренньтх настояцIим подрЕв-

делом Регламента, не требуется в сл)чае, если указанные док)aменты направJIя-
лись в администрацию муниципального образования Павловский район с заяв-
лением о предварительном согласовании цредостаыIения земельного уrасжа,
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по итогам рассмо,трения которого пришrто решеIiие о предваритеJIьном согла-
совiшии цредост€lвления земельного }частка.

Подраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимьгх в соответствии с нормативными правовыми акта lи
дJIя цредоставJIения муниципальной усrrуги, которые находятся в

распоряжеЕии государственньж органов, органов местного
самоуправления }rуЕиципzшьных образований Краснодарского края
и иньD( оргzшов, rrаствующих в предоставJIении государственных

иJIи муниципЕlльньж услуг, и которые заJIвитель вправе
представить, а также способы их поJIyIения зЕtявителями, в том

числе в электронной форме, порядок их предстаыIения

2.7.1.,,Щокуtиенты, необходимые дJIя предоставления лrryниципальной ус-
Jrуги, ЕuD(одяцц,rеся в распоряжепии органов государственной власти, органов
местного с€lмоуправJIения и организациях, rIаствующих в предоставлении му-
ниципальной услуги:

выписка из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель-
ном yracTKe);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ьтх) Еа испрашиваемом земельном yracTKe);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, со-
оружении, расположенном на испрашиваемом земельном )ластке, в сrrrrае об-

ращения собственника помещения) ;

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, явJuIющемся змвителем;
выписка из ЕГ?ИП об индивидуtлльном предпринимателе, явJuIющемся

з:швителем.

Подраздел 2.8.Указание на запрет требовать от заявитеJIя

2.8. От заIIвитеJIя зЕшрещено требовать цредставления доч/ментов и ин-

формации иJIи осуществлениrI действий, которые не предусмотены норматив-
ными правовыми актами, реryлирующими отЕошения, возникшие в связи с
предостаыIением муниципЕUIьной услуги.

Запрещено требовать представJIетIиJI документов и информации, кото-

рые в соответствии с нормативными правовыми актаJ\{и Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края ц муниципаJIьными ак-
тами ItЕtходятся в распоряжении государственЕьгх оргzlнов, орrанов местною
сап,rоупрЕIвJIения и (или) подведомственньD( юсударственным ортанам и орга-
нап,t местного сtl},rоуправJlения организаций, у.Iаствующих в предоставлении го-
сударственньD( иJIи муницип€шьных усJrуг.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муЕиципЕшьной услуги
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2.9.1. Основанием дJuI oTKIt:la в приеме документов, необходимых для

предоставлениrI муниципаJIьной усrryги, явJuIется:
с зaцвлением обратилось лицо, не облqдшощее правом на полrIение му-

ниципшrьпой усJгуги и (или) не уполномоченное Еа обращение с таким зЕцвле-
нием;

обращение зФIвитеJи об оказании муниципальной услуги, предоставление
которой не осуществJuIется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме дочiмеЕтов, указанцых в п.2.6.1. на-
стоящего регламента;

представление заrIвления о предостаыIении муниципальной услуги с на-
рушением установлеIшых требований, а также представление документов, со-
держащих недостоверные сведения;

представлеЕие заJIвителем документов, имеющ}rх повреждения и нЕUIичие
исправлений, не позвоJlяющю( однозначно истолковать их содержание; не со-
держаuшх обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несобrподевие устаЕовленньтх законом условий признаЕия действитель-
ности электронной подписи.

2.9,2. О налиtми основания для отказа в приеме докуI,tентов заrIвителя
информирует работник уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный за
прием докуIч{ентов, объясЕяет заJIвителю содержание вьUIвJIеЕных недостатков в
представленньж дочментах и предлагает принrIть меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых дJlя предос-
тавленлц муЕиципальнЬй услуги, по требованию з€lявитеJIя подписывается ра-
ботником МФЩ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается зм-
вителю с указанием приЕIин отказа не позднее одЕого рабочего дня со дня об-

ращения з€lявитеJIя за поJIr{ением муниципЕlльной услуги.
Не может быть отказано зaцвителю в приеме дополнительньD( докуrчrентов

при нЕUIичии наIvrереЕия их сдать.
2.9.З.Не допускается отказ в приеме заJIвления и иньгх документов, необ-

ходимых дJIя предоставления муниципальной услуп{, в слуriае, если зЕцвление
и документы, необходимые для предоставJIения муницип€шьной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставленая муници-
п€шьноЙ услуги, огryбликованЕоЙ на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме докуIчtентов, необходимьrх дJuI предоставления му-
ниципЕUIьной услуги, не прешIтствует повторному обращениiо после усцане-
ния причины, посJryжившей основанием для откдrа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановленпя или отказа в предоставJIеЕии муниципaшьной услуги

2.10.1. Оснований для приост€лновления цредоставJIения Iчfуниципальной

услуги законодатеjьством Российской Федерации не цре,ryсмотрено.
2.10.2. ОснованшIми дJIя отказа в предоставлении муниципаrrьной услуги

явJIяется:
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письменное обращение заявитеJuI с просьбой о прекращении предостав-

ления муниципальной усJгуги;
с заявлением о предоставлении земельЕогО участка обратилось лицо, ко-

торое в соответствии с земельным законодательством Ее имеет права на приоб-
ретепие земельного )л{астка без проведениrI торгов;

указанный в змвлении земельный rIасток предоставJIен на праве посто-
янного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользованиrI, пожизненЕого
наследУеМого ВлаДения или аренды, за искJIючением CJDлaeB, если с зUшвJIением
о предоставлении земельIlого )ruастка обратился обладатель данных прав или
подано змвление о предоставлении земельного r{астка в соответствии с под-
пунктом l0 rryнкга 2 статьп 39.10 Земельного Кодекса;

указанный в заявJIении земельный r{асток предост€rвлен некоммерческой
орrанизации, созданной гражданап,tи, дJц ведениrI огородниtIества, садоводства,
дачного хозяйства или комIUIексного освоения территории в цеJIях индивиду-
аJIьного жилиrrцrого строительства, за искJIючением сJD.чаев обращения с зtuв-
лением члена этой некоммерческой организации.либо этой некоммерческой ор-
ганизации, если земельный 1^lacToK относится к имуществу общего пользова-
ния;

на указанном в зzu[влении земельном rIастке расположены здание, со_
оружение, объект незавершенЕого строительства, приЕадлежащие грФкданам
или юридическим лицам, за искJIючением сJryчаев, если сооружение (в том
числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на зе-
мельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен
объект, предусмотренный rryнктом 3 статьи 39.3б Земельного Кодекса, и это не
препятствует использованию земельного )ластка в соответствии с его pelpe-
шенным использованием либо с заJIвлением о предостarвлении земельного r{а-
стка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого
объекта незавершенного строительства;

на указаЕном в заJIвлении земельном r{астке расположены здание, со-
оружение, объект незaвершенного строительства, находящиеся в государствен-
ноЙ или муниципальЕоЙ собственности, за искJIючением слlлаев, если соору-
жение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) разме-
щается на земельЕом )ластке на условиях сервитута или с заrIыIением о предос-
тавлении земельног0 rIастка обратился правообладатель этих здания, сооруже-
ния, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

указанный в зaUIвлении земельный rlасток является изъятым из оборота
или ограниченЕым в обороте и его предоставление не допускается на праве,

указанном в змвлении о цредоставJIении земельного rIастка;
ук{ванный в зЕlявлеции земельный )цасток явJUIется зарезервированным

для государственньrх иJIи муниципаJIьньгх Еркд в сJryчае, если зaцвитель обра-
тился с заявлением о предоставJIении земельного )лIастка в собственность, по-
стоянное (бессрочное) пользование или с з€цвлением о предоставлении земель-
ного }п{астка в арендi, безвозмездное пользованйе на срок, превышающий срок
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деЙствия решеЕия о резервиров€lнии земельного rIacTKa, за искпючеЕием слу-
ччш цредоставления земельного )ruастка для целей резервированиrI;

указанный в з€UIвJIении земельный r{асток расположен в границах терри-
тории, в отIiошении которой с другим лицом закJIючен договор о развитии за-
строенIrой территории, за искJIючением сJIr{аев, если с заJIыIеЕием о предос-
тавлении земельного участка обратился собствеЕник зданиrI, сооружения, по-
мещений в Еих, объекта незавершенного строительства, расположенньD( на та-
ком земельном г{астке, или правообладатель такого земельного rIастка;

указанный в заJIвлении земельный участок расположен в границах терри-
тории, в отЕошении которой с другим лицом закJIючен договор о рiввитии за-
строенной территории, или земельный yracToK образован из земельного r{аст-
ка, в отношении которого с другим лицом закJIючен договор о комплексном ос-
воеции территории, за искJIючением сл)чаев, если такой земельный участок
преднЕц}начен для размещения объектов федерального значециrI, объектов ре-
гионЕIльною значениrI или объектов местного значениrI и с заrIвлением о пре-
доставлении такого земельного }п{астка обратилось лицо, уполномоченное на
строительство ук{ванных объектов;

указанный в з€uIвлеЕии земельцый )часток образован из земельного )п{а-
стка, в отношеции которого закJIючен договор о комплексном освоении терри-
тории или договор о рЕц}витии застроенной территории, и в соответствии с ут-
вержденной документацией по планировке территории цредна:}начен для раз-
мещения объектов федерального значениrI, объектов регионЕuIьного значеIIиJI
или объектов местного значениrI, за искJIючением слr{аев, если с зЕшвлением о
предоставлении в аренду земельного r{астка обратилось лицо, с которым за-
ключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии
застроенной территории, цредусматривЕlющие обязательство данного лица по
строительству укЕванных объектов;

указанный в зЕtявлении земельный r{асток явJIяется предметом аукциона,
извещение о проведении которого рЕrзмещено в соответствии с гryнктом 19 ста-
тьи 39.1l Земельного Кодекса;

в отношении земельного rlастка посlупило предусмотренное подпунк-
том б пункта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса заrIвление о проведении аук-

циона по его продаже или аукциона на право закJIючения договора его аренды
при условии, что такой земельньтй r{асток образован в соответствии с под-
гryнктом 4 гryнкта 4 статьи 39.11 Земельного Кодекса и уполномочеЕным орга-
ном Ее пришIто решеЕие об отказе в проведении этого аукциона по оQноваIIиJIм,

предусмотренным IryHKToM 8 статьи 39.11 Земелiного Кодекса;
в отношении земельного )п{астка огryбликовано и ра:rмещено в соответ-

ствии с подгryнктом 1 rryнкта 1 статьи 39.18 Земельного Кодекса извещение о

предоставлеIIии земельного участка дUI индивиду€шьного жилищного строи-
тельства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачЕого хозяй-
ства или осуществлениrI крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельно-
сти;
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ршрешенное использование земельного rIастка не соответствует целям

использования такого земельного yracтKa, укtr}анным в змвлении о предостав-
лении земельного )ластка, за искJIючением слr{аев рщtмещения линейного
объекга в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

уксванный в зсцвлении земельный rIасток в соответствии с утвержден-
ными докуrt{ентами территориального планирования и (или) докулrентацией по
плацировке территории предназначен дш ршмещения объектов федерального
значениJI, объектов реrионiлльного значения rTп,r объекгов местЕого значения и
с заrIвлением о предоставлении земельного )ластка обратилось лицо, не упол-
номочецное на стоительство этих объектов;

указанньтй в заявлении о предоставлении земельного r{астка земельный
}4{асток предназначен для р€вмещения зданvlя, сооружения в соответствии с го_
сударственной программой Российской Федерации, государственной програм-
мой субъекта Российской Федерации и с зalявлением о предоставлении земель-
ного yiacTкa обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих зда-
ниrI, сооружения;

предоставление земельного f{acтka на змвленном виде прав не допуска-
ется;

в отношении земельного участка не установлен вид разрешенного ис-
пользовЕtния;

указанный в за;IвJIеЕии о предоставлении земельного )ластка земельный
rIасток не отнесен к определенной категории земель;

в отношении земельного )п{астка пришпо решение о предварительЕом
согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с зaцвле-
нием о предоставлении земельного rIастка обратилось иное не ук€ц}анное в
этом решении лицо;

указанный в змвJIении земельный участок изъят для государственных
или муниципальньж Еркд и указаннаrI в заявлении цель предоставления такого
земельIIого г{астка не соответствует цеJIям, для которых тмой земельный 1.ча-
сток был изъят, за искпючением земельньD( rrастков, изъятых дJIя государст-
BeHHbIx или муниципаJIьньгх Еужд в связи с признанием многоквартирного до-
ма, который расположен на таком земельном )ластке, аварийным и подлежа-

щим сносу или реконструкции;
площадь земельного участка превышает его площадь, указанную в схеме

расположен}я земельного у{астка, проекте межеваЕиrI территории или в про-
ектной докуr9rентации лесньrх ylacTкoв, в соответствии с которыми такой зе-
мельный }часток образован, более чем на десять цроцентов;

в слrIае оспариваниrI в судебном порядке права на испр€lшиваемый зе-
мельный г{асток, либо размещенные на нём объекгы недвижимости;

границы земельного гlастка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля
2007 года Ns 221-ФЗ (О кадастровой деятельностиD.

2.10.3. Не допускается откЕв в предоставлении муниципаJIьной услуги, в
сл)п{ае, если зЕUIвление и документы, необходимые для предоставJIения муни-
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ципальноЙ услуги, поданы в соответствии с информациеЙ о сроках и порядке
предоставления муниципальной усJryги, оrryбликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципЕuIьной услуп,I Ее препятствует
повторному обращеншо после ус,транения приtIины, посJI)Dкившей основанием
дJUt отказа.

Подраздел 2.1 1 .Перечень усJryг, которые явJuIются необходимьп.rи и
обязательными для предоставлениrI муниципальЕой услуги, в том числе

сведениJI о докр(енте (документах), вьцаваемом (выдаваемых)
организациями, )ластвующими в предоставлении lчfуtlиципальной услуги

.Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставленшI муниципЕшьной усrryги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порядок, рtлзмер и основаItия взимсlниJI
государственноЙ поцшины или иной IUIаты, взимаемой за

предоставление муниципаJIьной услуги

Государственнzц поцlлина иJIи иная плата за предоставJIение муници-
па.ltьной услуги не взимается.

Предоставление муниципальной услуги осуществJuIется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимaшиrl платы
за предоставление услуг, которые явJlяются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, вкпючaц
информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за цредоставление усJгуг, которые явJuIются необходи-
мыми и обязательными для предоставJIения lчfуниципаJIьной услуги Ее преду-
смоlрено.

Подраздел 2.14. Максимаrrьный срок ожид€lния в очереди при
подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставJuIемой орrанизацией, уrаствующей в предоставлении

}rуflиципаJlьЕой усJrуги, и при поJIyIепии результата
предоставления таких услуг

Срок ожиданиrI в очереди при подаче з:rяыIеЕия о предоставJIении муЕи-

ципальной услуги и докуN{ентов, указанньн в подразделе 2.б раздела II настоя-

щего Регламента, а также при поJIучении результата предоставлениrI муници-
пальной усJrуги на ли.Iном приеме не должеЕ превышать l5 миrгут,
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Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заJIвителя

о предоставлении муниципаrrьной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муницип€шьной услуги, в том числе в электронной форме

регистрация заявления о предоставлении iчтуниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьгх дJuI предоставления
муниципЕrльной усrryги, осуществJIяется в день ю( посч/пления.

Регистрация зЕlявления о предоставлении муниципальной усJryги с доку-
ментами, укЕванными в подрЕвделе 2.6 раздела II настоящего Регламента, по-
ступившими в электроЕном виде в выходной (нерабочий или праздничный)
деЕь, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Время регистрации заJIвления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), предстЕrвленных зiшвителем, не
может превышать двадцати миFгут.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в Koтopblx
предоставJUIются муницип€шьЕаrI усJDла, услуга, предоставJUIем€UI
организацией, упrаствующей в предоставлении муниципальной ус-

луги, к месту ожидания и приема заявителей, рtвмещению и
оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информачии о порядке предоставления такю( услуг, в том числе к
обеспечению доступности дш инвалидов указанньrх объекгов
в соответствии с законодательством Российской Федерации

о социаJIьЕой защите иIIвЕtлидов

2.16.1.Ifuформация о графике фежиме) работы уполномочеЕного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставJIяется }rуниципЕшьнЕц услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом д.тtя свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудоваIr информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-

щем предоставJIение муниципzшьной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с пору{нями, панд/сtlп{и для беспретrятственного передвижения грФкдан.

Места предоставлениJI лчf)aниципЕшьной усrryги обору.щлотся с гIетом 1ре-

бований доступности для инваJIидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социшrьной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениrl по территории объекта, на
котором орrаЕизовано предоставление услуг, входа в такой объект и вьIхода из
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него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зоваЕием кресла-коJIяски;

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстойства функции зре-
ния и сап,rостоятельного передвижения, и окЕLзаЕие им помощи на объекте, на
котором организов€rно предоставJIение услуг;

надлежащее рд}мещеЕие оборудования и носителей информации, необ-
ходимьтх для обеспечения беспрепятствецного доступа инваJIидов к объекry и
предоставляемым усJгугам с )летом ограничений lD( жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инв.ллидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано.предоставление услуг, собаки-
проводника при нlлличии доý/мента, подтверждalющего ее специальцое обl"rе_
ние и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются федеральным
органом исполнительЕой власти, осуществJIяющим функции по выработке и
ре.шизации юсударственной политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере социальной защиты Еаселения;

ок&tаЕие работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг HapzlвHe с другими лица}lи.

Помещения, в KoTopbD( предоставляется муниципаJIьная усJryга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилаJ\,l и норматива}r, цравиJIам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникЕовении чрезвычайной сиryации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещениrI срёдств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользованиJI (ryшет).

Помещения МФЩ для работы с з.uIвитеJuIми оборулуются электронной
системой управлениJI очередью, котораJI представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратньж средств, позвоJUIющиr( оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.16.2, Прием докр{ентов в уполномоченном оргаЕе осуществляется в

специально оборудованных помещеЕиrlх или отведенЕых дJul этого кабинетах.
2. 1 6.3. Помещения, предЕд}наченные для приема заявителей, оборудуют-

ся информационными стендаI\.rи, содержаrцими сведеЕия, указанные в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информачионные стенды размещаются на видном, досц/пном месте.
Оформление информационньж листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, рЕц}мером
шрифта Ns lб - жирный, пoJuI - l см вкруговую. Тексты материurлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее BEDKHa;I информация вьцеJuIется
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жирным шрифтом. При оформлении информационньж материЕuIов в виде об-
р€tзцов заявлений на поJrr{ение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней докуIr.lентов тебования к размеру шрифта и формаry листа моryт
быть снижены

2.1б.4. Помещепия дJIя приема заrIвителей доJDкны соответствовать ком-
фортным дJш граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJIя и должЕостного лица уполномочен-
ного оргаIrа;

возможность и удобство оформления змвителем письменного обраще-
ния;

телефонную связь;
возможЕость копироваIIия документов;
доступ к нормативпым правовым аIсгЕlм, реryлирующим предоставление

муниципЕшьной услуги;
нЕlличие письменных цринадлежностей и бупtаги формата А4.
2.|6.5, Щля ожидания зЕuIвителями приема, заполнениrI необходимых дJlя

полr{ения муниципдIьной услуги документов оiводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) дJuI возможности оформrrеЕIIя документов, обес-
печив€lются ргIкtлми, бланками дочrментов. Количество мест ожидarниrl опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их рaвмещения в по-
мещеЕии.

2.16.6. Прпем заявителей при предоставлении муницип,tльной усrryги
осуществJIяется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничньтх дней, в течение рабочего времени.

2,|6.7. Рабочее место должностного лица уполномочеЕЕого органа, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудо-
вано персонЕtльным компьютером с доступом к информационным pecypcant

уполномоченного органа.
Кабинеты приема полr{ателей муниципЕшьньг)( услуг должны быть осна-

щены информационными табличками (вывескашл) с ук€ванием номера кабине-
та.

Полраздел 2. 1 7. Показатели доступности качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с
должностными лиц€rми при предоставJIении муЕиципальной услуг}r и

их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги
в многофункциопальном центре предоставления государственньш

и муницип€лJIьньтх услуг, возможность поJгrrения информации о ходе
предоставления государственньIх и муниципаJIьньD( услуг, возможность
поJгг{ения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,

в том чиспе с использованием информационно-коммуникационньrх технологий

Основными покatатеJIями доступности и качества муЕиципальной услуги
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явJUIются:

колшIество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муниципttльной услуги и их продолжительность. Количество обя-
зательных обращений з€цвитеJIя не более 2-х. В процессе предоставJIения му-
ниципальной услуги змвитель вправе обращатьёя в уполномоченный орган по
мере необходимости, в том числе за поJгrIением информации о ходе предос-
тавления муниципаJIьной услуги ;

возможность подачи запроса зaшвитеJuI о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи зЕUIвителям док).мецтов по результатам предоставJIения муЕи-
ципальной услуги в МФЦ;

возможность поrryчения информации о ходе предоставлеЕиrI муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, oTBeTcTBeHHbD( за предоставJIение муни-
ципальной услуги;

установJIение и соблюдение требований к помещениям, в которых пре-
доставJIяется услуга;

установление и собJшодение срока предостаыIениJI Iчfуциципальной услу-
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче з€швления и при полr{е-
нии результата предоставления муниципальной услуги;

коли.Iество заявлений, принrIтьIх с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портапа.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе уштывaющие
особенности предоставлеЕия муЕиципальной услуги

в многофункциоIIаJIьньD( центр€lх предостЕIвления государственньж
и NýrниципаJIьных усJryг, и особенЕости предоставJIения

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. fuя поJIуrrения муниципа.льной услуги заrIвитеJIям предоставJuIет_
ся возможность представить заrIвление о предоставлении муниципальной услу-
ги и докуIйенты (содержаuцлеся в них сведения), необходимые дJIя предостав-
ления муЕиципальной услуги, в том числе в форме элекгронного докумеЕта:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкJIючая использование Порта:rа, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиrIм постановления Прави-
тельства РФ от 25 tгrоня2О|2 Ns б34 (О вид.rх электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за полrIением государственных и
муниципaльцьж услуг> (лалее - электронная подпись),

Заявления и докуrчlецты, необходимьте для предоставления I!fуниципaшь-
ной услуги, предоставJIяемые в форме элекгронньж дочд,rентов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27
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июля 20l0 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и
муниципальньж услугD и Федеральною закона от б апреля 2011 года Ns 63-ФЗ
<Об электронной подписю>.

В сrгучае направJIениrI заявлений и документов в элекгронной форме с ис-
пользованием Портала, зЕIrIвление и документы. должны быть подписaшы уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможЕость полrIения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щля поrгl"rения доступа к возмокностям Порта.па необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальньгх фе-
деральньж органов исполЕительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, органов исполЕительной власти субъекга Российской Федерации и орга_
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации - администрация муниципального образования Павловский
район) Краснодарского крtц с перечнем ок€[зываемьIх Iчrуниципальньтх услуг и
информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание усJtуги, подробная ин-
формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень доý/ментов,
необходимых дJIя полrIения услуги, информация о сроках ее исполнениJI, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо зaлполнить для обращения
за услугой.

Подача змвителем запроса и иньж доýrмеЕтов, необходимых дJIя предос-
тавлениlI муниципЕцьной услуги, и прием TaKI,D( запросов и документов осуще-
ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставлеЕие муниципальной услуги в электронном
виде заJIвителем осуществJlяется через личный кабинет на Портале;

для оформления докуI,IеIIтов посредством сети <Интернет> заrIвителю не-
обходимо пройти процед/ру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуаIIьного лицевого счета застр€lховaшшого лица, выдацный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (государственным )п{реждением) по Краснодарско-
i"ry краю (СНИЛС), и пароль, поrтrlенныЙ после регистрации на Портале;

змвитель, выбрав rчIуниципЕIльную услуry,,готовит пакет документов (ко-
пии в электонном виде), необходимьтх для ее предоставления, и напраышет их
вместе с зчшвлением через личный кабинет заявителя на Портале;

змвление вместе с электронными копиями дочrментов попадает в ин-

формационrrуо систему уполномоченного органа, оказывающего вьтбраrrrrуо
заявителем услуц, KoTopaJ{ обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иньтх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомствеIlЕого элекгронного взаимодействия.

2.18.З. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществJuIть с ис-
пользованием Порта-па полгIение сведений о ходе выполнениrI запроса о пре-

доставлении муниципальной услуги.
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Сведения о ходе и результате выполнения, запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде зiшвителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете змвителя на Портале.

2.18.4. При направлении з.швлециJI и докуIчrеЕтов (содержащихся в них
сведений) в форме электронньD( документов в порядке, цредусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подlаздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность Еа-
правления зЕл;IвитеJIю сообщения в электронной виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальнаrI услуга предоставляется с

гrетом принципа экстерритори€шьности, в соответствии с которым заrIвитель
вправе выбрать для обращениrI за полгIением усJryги МФЩ, расположенный на
территории Краснодарского Kparl, независимо от места его регистрации на тер-

ритории Краснодарского Kpall, места расположения на территории Краснодар-
ского крм объектов недвижимости.

Условием предоставления муницип€шьной услуги по экстерриториаJIьно-
му принципу является регистрация з€цвителя в федера.пьной государственной
информационной системе <Единая система идептификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечившощей информационно-технологическое взаимо-
действие информационЕьгх систем, используемых дJIя цредоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в электронном видеD.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, тебования к порядку их выполнения,
в том числе особенности выполнения административных процедур

в электронной форме, а также особенности выполнения
административньIх процедур в многофункциональньж ценlрЕrх

предоставления государственных и муницип€цьных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
адмиЕистративных процедур

Предоставление }rуниципаJIьной усJгуги вкIIючает в себя след/ющие ад-
министративные процедуры :

прием и регистрация змвлениJI и прилагаемьж к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЩ;
передача курьером пакета доцrментов из МФЦ в уполЕомочеЕный орган;

рассмотрение заlIвJIениrI;

формирование и направление запросов в органы (организации), 1"racT-
вующие в предостаыIении муниципа.llьной услуги;

принятие решеЕия о предоставлении муниципальной услуги уполномо-
ченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
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выдача (направление) заявителю результата предоставления lчfуниципaшь-

ной услуги.
Последовательность административньгх процедур при предоставлении

муниципаJIьной услуги отражена в блок-схеме (приложение Nэ 4 к Регламенry).
Заявитель вправе отозвать свое змвJIеЕие на любой стадии рассмотрения,

согласовtлния или подготовки документа уполномоченЕым орг€лном, обрамв-
шись с соответствующим зiлrlвлеЕием в уполномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2. Последовательцость выполнения
админиатативньIх процедур

3.2. 1 . Прием и регистрация заявления и приJIагаемых к нему доц/ментов.
Основанием для цач€ша административной процедуры явJuIется письмен-

ное обращение грФкд€lница в уполномоченный орган, через МФL{ в уполномо-
ченный орг€lн, посредством использования информационно-
телекомлчц/никационньD( технологий, вкпюч{ш использование Портала, с заJIв-
леЕием и документами, указанными в подрaвделе 2.б рщдела II Регламента.

З.2.|.|. Порядок приема документов в .уполномоченном органе или
МФЦ:

при приеме заявлениJI и прилагаемых к Еему документов работник упол-
номоченного органа или МФЩ:

устанавливает лиtlность зtlявитеJIя, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий личность, проверяет полЕомоIIиJI .зчцвителя, в том числе полно-
мочия цредставитеJIя действовать от его имени;

проверяет наJIичие всех необходимьж докр(ентов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимьж для предоставлеIlия муниципzuIь-
ной услуги;

ПРОВеРЯеТ СООТВеТСТВИе ПРеДСТаВЛеНIlЬIХ ДОКУtr,tеНТОВ УСТаНОВЛеННЫМ ТРе-
бованиям, удостоверяясь, что:

ДОКУIr,rеЕТЫ В УСТаIrОВЛеННЬТХ ЗаКОНОДаТеЛЬСТВОМ СJryЧаЯХ НОТаРИаJIЬНО

удостовереЕы, скреплены печатями (при наrrичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов ЕаписаIlы разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

Еаписаны полностью;
в докумеЕтах нет подчисток, цриписок, зачеркЕIутых слов и иЕых не ого-

воренЕых в них исправлений;
доч/менты не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезЕых повреждений, нмичие которьж не позво-

ляет однозначно истолковать их содержаЕие;
срок действия документов Ее истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставлеIrия му-
ниципальной услуги, указанной в заяыIении;
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доIqrменты цредстаыIены в полном объеме;
при отсутствии оснований дrrя откща в приеме дочrментов работник

МФЩ оформляет с использованием системы элекгронной очереди расписку о
приеме докумеЕтов, а при пaшичии таких оснований - расписку об отказе в
приеме докуI\(еЕтов.

Заявитель, представивший документы дrя поJтrIения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставлениJI муЕиципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги.
Если предстаыIенные копии документов нотариально Ее заверены, со-

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярчлми, за-
веряет своей подписью с укЕrзанием фамилии и инициалов и ставит штамп ((ко-

пиrI верна).
З.2.1.2, В слуrае обраrцеrrия з€цвителя для цредоставJIения муниципаль-

ной услуги через Портал заJ{вление и скаЕированные копии документов, ука-
занные в под)zвделе 2.6 раздела II Регламента,,направJIяются в )iполномочен-
ный орган.

Обращение за поJгг{ением муниципarльной услуги может осуществJIяться
с использованием электронЕых документов, подписанньIх электронной подпи-
сью.

В crry^rae поступления зaцвления и доцiментов, yKEl:laHHbIx в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанньгх усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использовatнием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего цеЕтq котор€ц входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действующих и создаваемьтх информационных систем, используемых
для предоставленшI услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение уст€rновленньтх условий признания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со днJI заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотению змвJIени;I за поJгrlением муниципальной услуги и направJIяет зая-
вителю уведомJтение об этом в электронной форме с указанием Iryнктов статьи
11 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые послужили осно-
ваЕием дJlя принятия указанного решеЕиJI. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должцостного лйца уполЕомоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После пол)чеЕия уведомления зztявитель вправе обратиться по-
вторно с з€цвлением о предоставлении муниципаrrьной услуги, устанив нару-
шения, которые посJryжшли основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.
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З.2.1,3. Срок выполнеЕия административной процедуры - 1 день.
З.2.1.4. Результат административной процедуры - выдача з€швителю рас-

писки о приеме змвления и прилагаемых докумеЕтов.
З.2.2. Передача курьером пакета дочrментов из МФЩ в уполномоченньтй

орган (при подаче заrIвления о предоставлении муниципа.пьной услуги через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.1. Основанием для начЕuIа административной процедуры является

зарегистрированное зfulвление с прилагаемыми документalп{и.
Передача документов из МФЩ в уполномоченный оргая осуществJuIется

не позднее следующего дня Еа осIIов€lнии реестра, который составляется в дв).х
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема-передачи документов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководитеJuIми
МФЩ и уполномочеЕного органа.

З.2.2.З. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-
гана, цринимающий их, проверяет в црисутствии курьера соответствие и коли-
чество докумеIIтов с данЕыми, указанными в реесце, проставJIяет дату, время
полrIениrI документов и подпись. Первый экземIшяр реестра остается у долж-
ностного лица уполномочеЕного орmна, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о полrIении документов заносится в электронную базу.

З.2.2.4. Результат административной процедуры - поJD.чение уполномо-
ЧеЕНЫМ ОРГаНОМ ДОКУrчIеНТОВ ЗЕUIВИТеJIЯ.

З.2.2,5. Срок выполнениrI адмицистративной процед.ры - l день.
3.2.3. Рассмотрение доч/ментов в уполномоченном оргЕrне.

Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставJIении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги:

З.2.З.|. Основанием дJIя нач.ша админисц)ативной процед5rры явJIяется

полу{ение уполЕомоченным оргаIiом з€Uвления с приложением пакета доку-
ментов. Порядок регистрации, рассмотрениJI и передачи документов должно-
стному лицу осуществляется в порядке вщлреЕнего делоцроизводства уполно-
моченного органа.

.Щолжностное лицо уполномоченного оргЕша в течение 3 дней после по-
ступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку полно-
ты и достоверности документов.

З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченЕого орrана
Еаправляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и у{реждениrI, участв)aющие в предостав-
лении муЕиципальной услуги. Срок подготовки, направления п полrlения от-
ветов на межведомственЕые запросы - 7 дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, устацовленными Федеральным законом от 27 лцюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государствеЕньIх и муЕицип€rльньD( услуг>.
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З.Z.З.З. При наличии оснований для цредоставления или отк€ва в предос-

тавлении муниципЕuIьной услуги должностное лицо уполномоченЕого оргarна в
течение 19 дней подготавливает решение администрации муницип€шьного
образования Павловский район о предоставлеЕии земельного )п{астка в собст-
венность или аренду с приJIожением трех экземIUlяров проекта договора аренды
ипи договора кушIи_продажи земельного у{астка или ютовит решение админи-
страции lrf).ЕиципаJlьного образования Павловский район об отказе в предос-
тавлении земельЕого участка в собственность или арен.ry, в котором указывает
содержание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.

Рассмотрение зЕuIвлеЕиJI и прилагаемых документов, пол)ленных в элек-
тронной форме через Порта.тr, осуществJuIется в том же порядке, что и рассмот-
рение зaцвленшI, пол)ленного от зaшвителя через МФЩ.

3.2.З.4. Результатом административной процедуры явJuIется решение о
предоставлении в собственность или аренду земельного }п{астка или реrцение
об отказе в предоставлеЕии Ilfуниципальной услуги, Общий срок выполнепия
адмиЕистративной процедуры - 26 дней.

3.2.4. Передача курьером пакета докр{ентов из уполномоченного оргаЕа
в МФЩ (при подаче з€цвления о предоставлении муниципальной усJryги через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета документов в МФI-],:
З.2.4,1. Основанием для начЕша административной процедrры является

решецие уполномочеЕного органа о предоставлеции в собственность или арен-
ду земельного )ластка, либо отказ в предостaвлении муниципальной усJryги.

Передача документов из уполномочеЕного органа в МФЦ осуществJIяется
на основании реестра, который составJuIется в двух экземIulярах и содержит да-
ту и время передачи.

З,2.4,2. При передаче пакета документов работник МФL{, принимающий
ИХ, ПРОВеРЯеТ В ПРИСУТСТВИИ КУРЬеРа СООТВеТСТВИе И КОЛИЧеСТВО ДОКУIr.{еЕТОВ С

данЕыми, ук€tзанными в реестре, проставJUIет дату, время полrlениJI докр{ен-
тов и подпись. Первый экземпJlяр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй - подлежит возвраlу курьеру. Информация о поJгr{ении доку!(еЕтов за-
носится в электронrгуrо базу.

З.2.4.З, Срок выполнения административной процедуры - l день.
З.2.4.4, Результат административной процедуры пол)п{ение сотрудником

МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муниципальной ус-
луги.

3.2.5. Выдача змвитеJIю результата предоставления муниципЕшьной ycrry-

ги.
З.2.5.|. При подаче змвления в уполномоченный орган, уполномочен-

ный орган не позднее чем через 5 рабочих дней со дЕя принятия решения адми-
нистрации муницип€шьного образования Павловский район о предоставлении
земельного yIacTKa в собственность или аренду выдает зaшвителю под роспись
копию данного решения с приJIожением проекта договора аренды или договора
купли-продажи земельного rtастка.
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,Щля поrгуrения результата муниципаJIьной услуги в уполЕомоченном ор-

гане, змвитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо-
стоверяющим личность.

Заявитель, в отношении которого приЕято решецие о предоставлении зе-
мельного r{астка, должеЕ в течение 30 дней с момента полlпrения проекта до_
говора куIши-прод€Dки иJIи договора аренды земельного )настка подписать и
возвратить его в уполномоченный орган, принявший решение о предоставле-
нии земельного )частка. В сrrrrае невыполнениJI д€rнньD( требований решение о
предоставлении земельного )пrастка подIежит отмене.

З.2.5.2. При подаче заrIвления о предоставлении муниципальной усJгги
через МФЩ основанием для нач€ца административной процедуры явJIяется по-
лr{ение в МФЩ результата предоставления }гуниципЕtльной услуги.

Дя поrry^rениJl докуr\.{ентов заJIвитель прибывает в МФЦ лично с доку-
ментом, удостоверяющим личность.

При вьцаче докуN{еIIтов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личЕость зЕ!rIвителя, проверяет нЕuIиlIие расписки (в слуrае

утери змвителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного KoMIuIeKca один экземпJlяр расписки, на обратной стороЕе кото-
рой делает надпись (оригиЕал расписки утерян>, ставит даry и подпись);

знакомит с содержанием докумеЕтов и выдает их.
Заявитель, в отношении которого прикято решение о цредоставJIении зе-

мельного участка, должен в течение 30 дней с момента получения проекта до-
говора купли-продЕDки или договора аренды земельЕого гlастка подписать и
возвратить его в уполномоченный орган, принявший решение о предоставле-
нии земельного )пIастка. В слу^rае невыполнениJI данных требований решение о
предоставлении земельного rIастка подлежит отмене.

3.2.5.З. При подаче зtцвления в электронном виде, дJuI поJrу{ения резуль-
тата муницип€шьной услуги, зЕIявитель прибывает в уполномоченный орган
лично с документом, удостоверяющим личность..

Информация о прохождении докумеЕтов, а также о приЕятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в деЕь принятия соот-
ветствующих решений.

Обращение з Iвителя с докуN{ентами, предусмотенными подразделом
2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотения или рас-
смотено с нарушением сроков по приЕмне продолжительного отсутствия (от
гryск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол-
номоченЕого органа, ответственного за предост€lвление муниципаJIьной услуги.

З.2.5.4. Результат администативной процедуры вьцача результата пре-
доставлеЕия муниципальной услуги зЕuIвителю.

Раздел IV. Формы контроля за предостzлвлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1 .Порялок осуществления текуцего контроля за
соблюдением и исполнением ответственЕыми должностными лицаNrи
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положений административного регламеЕта и иЕьгх нормативных правовых

актов, устаЕавJIивающих требования к предоставJIению муницип€шьной услуги,
а также принятием ими решеЕий

4.1.1..Щолжностные лица, муниципЕuIьные сJI)Dкащие, )частвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Регламента.

В должностньж иIIструкциях должностньtх лиц, rIаствующих в предос-
тавлении муниципальной услуги, осуществляюlцих функции по предоставле-
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

,Щолжностные лица органов, r{аствующих в предоставлении муници-
пальной усJryги, несут персонЕлльlгytо ответственность за исполнение админист-
ративньж процедур и соблюдевие сроков, ycTaHoBJIeHIIbD( настояцlим Регламен-
том. При предостЕrвлении luуIrиципаJIьной услуги граждчlниЕу гарантируется
право на пол)ление информации о cBoID( правах, обязанностях и условI.1rгх ока-
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; ува-
жительное отношение со стороЕы должносшrых лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательЕости действий,
определеЕных административными процедурЕ[ми, по предоставлению муници-
папьной услуги должЕостными лицами уполномоченного органа осуществляет-
ся постоянно непосредственцо должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения цроверок.

4.1.3. Проверки полЕоты и качества предоставлениrI муниципЕuIьной ус-
луги вкJIючЕlют в себя проведение проверок, выявJIение и устранеЕие Еаруше-
ний прав заlIвителей, рассмотение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения зЕцвителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
нпя должностных лиц уполномоченного органа, ответствеЕIIых за предоставле-
ние муницип€tльной усJгуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность ос)лцествлеЕия
плановьгх и внеплановьтх проверок полЕоты и качества предоставления

муниципшБЕой усrгупr, в том числе порядок и формы KoHTpoJuI за полнотой
и качеством предоставJIениII муниципЕuIьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципаJIьной услу-
ги вкпючает в себя проведение плаЕовых и внеплановых проверок.

Г[лановые и внеплановые проверки проводятся начапьником структурно-
ГО ПОДРаЗДеЛеНШI УПРaВЛеНИе МУНИЦИПЕЦЬНЫМ ИrчIУIЦеСТВОМ аДМИНИСТРаЦИИ Dry-

ниципаJIьного образования Павловский район.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги осуществJuIется в соответствии с утвержденЕым графиком,
но не реже одного рша в год.
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Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц с жшrобами на нарушение их прав и законньrх интересов в ходе
предоставлениJI муциципЕrльной услуги, а также на осЕовании докуN!ентов и
сведений, укЕвывающих ца нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плаЕовьD( и внеплановьIх проверок:
проверяется знание ответственными лицЕlми требований настоящего ад-

министративного регламеЕта, нормативIlьгх правовьIх актов, устанавливсlющих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполненIдI адми-
нистративньrх проце.ryр;

выявляются нарушениrI прав з€лявителей, недостатки, доIryщенные в ходе
предоставления }tуниципальной услуги.

Подrаздел 4.3. ОтветствеЕность должностньгх лиц органа
местного с€l},tоупраыIениJI за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставJIениJI
муниципаJIьной ус.lгуп,t

4.3.1. По результатаrvt проведенньrх проверок в сJryчае выявJIепия наруше-
ниJI порядка предоставлениrI муниципальной усJryги, прав заrIвителей виновные
лица привлекаются к ответственIlости в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные сJI)Dкащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонЕlльЕгуIо ответственность
за принятие решения и действиrI (бездействие) при предоставлении муници-
пшtьной услуги.

4.3.3. ПерсонЕIльнЕц ответственность устанавливается в должностньrх ин_
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-

рации.

Подраздел 4.4. Положеншя, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципаJIьной услуги осуществляется в

форме контроля за собrподением последовательцости действий, определенньж
административными процед(рами по исполнению муниципальной усJryги, и
приtuтием решений должЕостЕыми лиц€ми, путем проведения проверок со-
блюдения и испоJIнеЕия должностными лица}rи уполномоченною орг€лна нор-
мативньгr( правовых акгов Российской Федерации, Краснодарского KpEuI, а так-
же положений Регламента.
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Проверка также цроводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлением муниципальной услуги

должны отвечать,гребованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединениJI и организации могут контролировать предос-
тавJIение муниципЕuIьной услуги rrутем поJгrrения письменной и устной ин-
формации о результатах проведеЕньIх проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V.,Щосудебный (внесулебный) порядок обжа.пования

решений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего
муниципaшь}гуIо услуY, а также доJDкностньD( лиц,

муниципtlльных сJryжащID(

Подраздел 5.1. ИнформациJl для змвитеJIя о его цр.rве подать жалобу
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного с.lмоуправления

Краснодарского црая, предоставJIяющего муЕиципЕlльЕrую услуц,
а также должностных лиц, муниципЕlльных с.тгркащпr Краснодарского краJI

при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжапование дейст-
вий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемьтх) уполномоченным
органом, должностными лицами, муниципarльными сJryжащими в ходе предос-
тавлениJI муниципальной усrryги (далее - досудебное (внесудебное) обжалова-
ние).

Подраздел 5.2. Предмет жаrrобы

5.2.1, Предметом досудебною (внесулебного) обжа.rrования являются
конкретное решеЕие и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также
действия (бездействие) должностных лиц, муниципarльньD( сJryжащих в ходе
предоставJIения муЕиципЕuIьной усrryги, в результате которых. ЕарушеЕы права
змвителя на пол)п{ение муниципаJIьной услуги, созданы препятствия к предос-
тавлению ему муниципа:lьной услуги.

5.2.2. Змвчlтель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих
сJrгIЕUIх:

а) нарушение срока регистрации з€шроса заявитеJrя о предоставлении му-
ниципальной усJryги;

б) нарушение срока предоставлениJI IlrуЕиципчшьной усrryги;
в) требование у змвитеJIя докуIйентов, не предусмотренньrх нормативны-

ми правовыми актaлми Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми Краснодарскою црЕIя, муниципаJIьными прzвовыми акт€llчlи администрации
муниципаJIьного образования Павловский район дJIя предоставления муници-
пальной услуги;
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г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено

цормативными правовыми акт€lми Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми акгами Краснодарского Kparl, IчrуниципaлJIьными правовыми актами ад-
министрации муниципЕчIьного образования Павловский район дJlя предостав-
ления муниципальной услуги, у зчuIвитеJuI;

д) отказа в предоставлении муниципа.пьной услуги, если основаниrI отказа
не предусмотрены федеральными законами и принrIтыми в соответствии с ними
нормативными цравовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актчл lи Краснодарскою цраJI, муЕиципальными правовыми актами ад-
министрации муницип.шьЕого образования Павловский район;

е) затребование с заrIвитеJlя при предоставлении муницип€шьной услуги
платы, Ее предусмотренной нормативными правовыми aжтами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципurль-
ными правовыми актаI\4и администрации муниципaшьного образования Павлов-
ский район;

ж) отказ уполномоченного оргtлна, его должностного лица в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданЕьD( в результате предоставления му-
ниципальной услуги документах либо нарушение установленЕого срока таких
исправлений.

Пошrаздел 5.3. Органы местного самоуправлеЕия и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым можЕт

быть направлена жалоба

Жалобы на решения, принятые уполномоченЕым оргаЕом, подаются гла-
ве муниципЕUIьвого образования Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие) струкryрвопо под)€rзделения, через
которые предоставJIяется муниципальная услуга, подается заместителю главы
муниципЕцьного образования Павловский район, курирующему структурное
подршделение.

Жалобы на действия (бездействие) должностньIх лиц, муницип€цьных
служащих стуктурного подразделения, через которые предоставляется муЕи-
ципЕrльIlЕUI услуга, подается начальнику структурного подразделения.

Жалобы на действия зап,tеститеJuI главы муниципtцьного образования
Павловский район, структурное подразделение, через которые предоставJIяется
муниципальнЕц ycJDгa, подается главе муЕиципаJIьного образования Павлов-
ский район.

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4,1. Основанием дIя начаJIа процедуры досудебного обжалования явля-
ется поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие)
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставJIения муниципаrrьной

услуги на основации Регламента.
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Жалоба подается в письмеЕной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в уполномоченный орган.
5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЩ, с использо-

ванием информационно-телекоммуникациопной сети Интернет, официального
иЕтернет-портаJIа администрации IчfуниципаJIьного образования Павловский
район, а также может быть принята на личном приеме за;IвитеJIя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность напраыIения жаrrобы на
решениrI, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного
лица уполномоченного органа иJIи муниципЕшьного служаrIIего в соответствии
со статьей l1.2 Федерального закона от 27 uюля 2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об ор-
ганизации цредоставлециrI государствеЕных и муuиципальных услуг> и в по-
рядке, устаЕовJIенном постановлением Правительства Российской Федерации
от 20 ноября 2012 rода ],{! ll98 <О федеральной юсударственной информаци-
онной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжа;rо-
вания решений и действий (бездействия), совершенньгх при предоставлении го-
сударственньгх и муЕиципаJIьных усJryг>,

5.4.4. Жалоба доJDкна содержать:
1) наименоваЕие уполномоченного органа, должностного лица уполно-

моченного органа либо муниципaл.льЕого служащего, решения и действия (без-
действие) которых обжагуrотся;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства зЕцвитеJIя - физического лица либо наименование, сведения о ме-
стоЕахождении з€цвитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактЕого телефопа, алрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлеЕ ответ з€цвителю;

3) сведения об обжшrуемых решениях и действиях (бездействии) должно-
стного лица либо муницип€шьного служащего;

4) доводы, на основании которых змвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица упол-
номоченного органа либо муницип€шьного сJryжащего. Заявителем могуг быть
представлены докуN{енты (при наличии), подтверждающие доводы заrIвитеJlя,
либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жаrrобы

Жалоба, поступивш€ц в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жаrrоб, в
течение 15 рабочих дней со дЕя ее регистации, а в сл)чае обжалования отказа

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа в прие-
ме докуtчtентов у зЕIявитеJUI либо от исправJтения догryщенных опечаток и оши-
бок или в сл)п{ае обжалования нарушения установJIеЕного срока таких исправ-
лений - в течение 5 рабочtо< дней со дця ее регистации.

в слl^rае если жалоба подана зЕuIвителем в орган, в компетенцию которо-
го не входит принятие решения по жалобе, в течеЕие 7 рабочюс дней со дrrя ее



зl
регистрации укЕванный орган нttпр.вляет жалобу уполномоченному на ее рас-
смотрение должностному лиIry и в письменной форме информирует зzцвителя о
перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисJIяется со дня регистрации жа-
лобы уполномочеЕным на ее рассмотрение лицом.

Подраздел 5.б. Перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы, в слrIае, если возмсiжность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для цриостановления рассмотрения жалобы не предусмотре-
ны.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрениJI жаrrобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган при-
нимает одно из сле.ryющих решений:

l) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принJIтого реше-
ния, исправJIения догrущенIIьD( уполномоченным органом опечаток и ошибок в
выданньIх в результате предостаыIения муниципальной услуги доч.ментах,
возврата зЕUlвителю денежньIх средств, взимание которьгх не предусмоlрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормамвными пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми
актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5,7.2.Не позднее дня, след/ющего за днем приюIтиJI решения, указанцого

в подтryнкте 5.7.1 подразд ела 5.'| Регламента, зtцвитеJIю в письменной форме и,
по желанию змвитеJuI, в электронной форме направJuIется мотивированный от-
вет о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. Основанием для отказа в удовлетвореIrии жалобы явJlяются:
а) на-ttичие вступившего в законЕуIо си.Iry решения сула, арбитр.Dкного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого Ее подтверждены в по-

рядке, установJIенном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принrIтого. palнee в соответствии с требо-

ваниями настоящего раздела, в отношении того же заявитеJUI и по тому же
предмету.

5.7.4. В сл)п{ае установления в ходе иJIи по результатЕrм рассмотения жа-
лобы признаков состава административЕого правонарушения или преступлениJ{
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направJIяет имеюциеся материалы в органы прокуратуры.

5.7.5. Жалоба остается без ответа в сле.ryющих сл)чмх и порядке,
5.7.5.1. В сlryчае, если в письменЕом обращении не указаЕы фамилия

гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому дол-
жен бьтть направлен ответ, ответ на обращение Ее дается. Если в укц}анном об-
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ращеЕии содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совер-
шенном противоправном деянии, а также о лице, его подготaвливающем, со_
вершающем или совершившем, обращение пойежит направлению в государ-
ствеЕный орган в соответствии с его компетенцией.

5.7.5.2. Обращение, в котором обжаrryется судебное решение, в течение
семи дней со дIu{ регистрации возвраrцается гр€DкданиЕу, направившему обра-
щение, с рaвъяснением порядка обжалования даЕного судебного решения.

5.7.5.3. Оргап местного сЕlмоуправления или должностное лицо при полу-
чеЕии письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо ос-
корбительные выражения, уцрозы жизЕи, здоровью и имуществу должностного
лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по суще-
ству поставленЕых в нем вопросов и сообпц{ть |ражданину, направившему об_

ращение, о Еедопустимости злоупотребления правом.
5.7.5.4. В сrгуrае, если текст письменного обращения не поддается про-

чтению, ответ Еа обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рас-
смотрение в оргсtн местного саDIоуправлеIrия или должностному лицу в соот-
ветствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дtul регистрации об-

ращения сообщается гр{Iждzlнину, направившему обращение, если его фамилия
и почтовый адрес подд€lются прочтению.

5.'l .5,5. В слуrае, если в письменном обращении грФкданина содержится
вопрос, на который ему неоднократЕо д€IваJIись письменные ответы по сущест-
ву в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не
приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного
самоуправлениrI, должЕостное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе
приЕять решеЕие о безосновательности очередного обращения и прецращении
переписки с грiIжданином по данЕому вопросу при условии, что указанное об-

ращение и ранее ЕаправJIяемые обращения направJIялись в один и тот же госу-
дарственный оргаЕ, оргaш местЕого самоуправления иJrи одrому и тому же

должностному лиIry. О данном решении редоIчIJIяется грФкданин, направив-
ший обращение.

5.7.5.6. В слl"rае, если ответ по существу поставленного в обращении во-
проса Ее может быть дан без рЕlзглашеция сведений, составляющих государст-
венную или иFIуIо охраняеIчfуIо федеральным законом тайну, гражданиЕу, на-
правившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в IIем вопроса в связи с недогryстимостью разглашеншI указан-
ных сведений.

5.7.5.7. В слуlае, если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устране-
ны, грФкданин вправе вновь Еаправить обращение в соотвgDствующий орган
местного сatмоуправлеIIия йли соответствующему должностЕому лицу.
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Пошrаздел 5.8. Порялок информирования зЕцвителя о результатах

рассмотрения жа.побы

Не позднее дЕя, следующего за дЕем принятия решения, укЕванного в на-
стоящем разделе, змвителю в письменной форме или по желаЕию заrIвителя в
электронной форме направJuIется мотивировalнный ответ о результатах рас-
смотрениJI жалобы.

Подраздеr, 5.9. Порялок обжа.пования решениJI по х<шlобе

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе цредоставления
муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц уполномо-
ченного органа в сул общей юрисдикции в порядке и сроки, установленные за-
коЕодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заJIвитеJIя на поJýлеЕие информации
и документов, необходимьгх дrrя обоснования

и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право Еа пол}чение информации и документов, необхо-
димых для обоснования й рассмотрения жапобы, посредством обращения в
письменной либо устной форме.

Подраздел 5.1 l. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотения жалобы

I4нформировшrие заявителей о порядке подачи и рЕюсмогреЕия жшrоб осу-
ществJuIется гrутем размещения данной шформшцти на шIформаIионньш стенд.лх

в MecTEtx цредоставпения Nrуниципtшьной усJIупд, на офшIиапьном сйте уполно-
моченною оргаЕа, Еа едином портаJIе государственньD( и муЕиципrшьных ус-
луг.

Исполняющий обязанности начЕIльника

управления муниципаJIьным иNrуIцеством
администрации муниципапьного
образования Павловский район А.С.Курилов
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <Предоставление земельных

rластков, находящихся в собственности
муниципального образования

Павловский район или земельных
участков, государственная собственность
на которые не разграничена, на которых

расположены здания, сооружения,
в собственность, аренду)

Главе муниципЕlльного образования
Павловский район

от
(полно€ наиilенование юридllческого лица лл ФИО фиr, лиtи)

(к)ридичOский(почтовый) адрес)

адрес электронной почты
(при наличии)-
тел.

Заявление.

(полное наименование юридического лица ил ФИО фи]. лица)

огрн инн
Паспорт серия номер выдан

в лице действующего на основании
(доверснности. ус,вва)

прошу Вас предоставить в (аренду, собственность бесплатно, собствен-
Il()c,l,b за плату,) земельный участок площадью кв. метров, с
l(аластровым номером оасположенныи по

с ttидом разрешенного использования:

я п necv

IIа котором расположены здания, сооружения, помещения в здаI{иях
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(основание подIý/нкг _ пункта_ статьи _ Земельного Кодекса РФ),
Срок аренды в связи с

(указывается при предоставлении в аренry)

феквизшгы решения об изъятпи земеJIьного }^iacTкa дIя государственньD( или tlfл{ици-
пalльньD( нrжд, если земельньй yracToK предоставJIяется взaмеЕ земельного учасжа, изы-

маемого дIя государствепньD( или муниципllJlьньrх нужд)

феквизиты решения об угверждении докуt{ента территориаJIьного плau{ирования и (и;ш)
проекта плдrировки территории в сrrlае, если земельный участок предоставJIяется дJIя

рtr}мещения объекrов, предусмотреннъD( этим докуtliентом и (или) этш проекгом)

феквизиты решения о предварительном согласовttнии предоставленпя земельного }часжа
в слrrае, если испрашиваемый земельньй rIасток образовывался или его цраницы угочня-

лись Еа основапии данного решения)

Приложение:
l.

(Перечень прилагаемьD( докуN{ентов в соответствии с Прик lом Мпнистерства экономиче-
ского р&}вития Российской Федерации от 12 ЕIваря 2015 года Ns 1 <Об угверlклепии переIIЕя

док}ъ{ентов, полгверждающих прllво змвитеJIя на приобретение земельного rIастка без про-
ведения торговD.)

(( > 2017 г,
подлись расшифровкд подписи

В соответствии с Федерыrьньп,r Законом от 27 uюля 2006 года ЛЪ 152-ФЗ <О персо-
нальньD( дЕlнньD(>, я

(Ф.И.О полностъю)

даю согласие на обработку, вкJIючru сбор, систематизацию, нtlкоIшение, хранение, )лгочнение
(обновление, изменение), испоJIьзование, распростапение, в том tшсле передачу, обезлиш,r-
вание, блокировalние, уничтожение моих персональньD( дапньD( дIя предоставления муници-
па;rьной услугrr

(полпись, лата)

*,Щокlшенты представляются (напраэляются) в подлиЕпике (в коmли, если докуrчtенты
явJlяются общедоступньпr,rи) либо в копrrях, заверяемьD( должностным JIицом органа иСПОШlИ-

теrьной власти иJIи орпtна местного сllмоуправления, принимaющего заявление о приОбрете-
Еии прав на земельнЕлi участок.

Исполняющий обязанности начЕuIьника

управлениJI муниципЕrльным имуществом
администрации муниципaшьЕого
образования ПавловскиЙ район

2

J

А.С.Курилов



ОБРАЗЕЦ ЗАIIОJIНЕНИ,I ЗАЯВJIЕНИ'I

зб
ПРИЛо}GНИЕNs 2

к административному регламеЕту
цредоставJIения администрацией

муниципaшьного обрщования
Павловский район муниципаrrьной
услуги <Предоставление земельных

участков, находяцIихся в собственцости
муниципального образования

Павловский район или земельньтх
rlастков, государственная собствен-
ность ва которые це разграничена, на
которьж расположены здания, соору-

женид, в собственность, аренду)

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район
В.В.Трuфонову
от Иванова Ивана Ивановuча

(полное наямеfiов!ни€ юршlrll€скою лиlц l1л ФИО фв. лпtц)

сm. Незаuаевск 9б

(юридяческ{й(почmвый) адрес)

адрес электронной почты
(при на-тrичии
тел. 9 ] 8-532-78-44

Заявление.
я, Ивsцов Иван Ивановuч

(полное наиtiaеноЕадис юрццrпеокоrо лица Ел ФИО фв. ,Dпц)

огрн
Паспорт серия 0Д20 номер 234568

инн 2367845621
выдан .2000 е

оВД Павловс коzо района Красноdаоскоео ком
в лице действующего на основании

(доверенноqгrr, усгава)

прошу Вас предоставить в (аренду, собственность бесплатно, собствен-
ность за плаry,) земельный }п{асток шIощадью 3164 кв. метров, с кадастро-
вым номером 23:24:02043 ]0:4 расположенный по адресу

сm. Незамаевскм ул. Mupa 96
с видом разрешеЕного использования: dля веdенuя лuчно2о поdсобноео
хозяuсmва Еа котором расположены здания, сооружеЕия, помещения в

ЗДаНИЯХ (основание подrryнкт _ пункга_________rL_ статьп 39.20 Земельного Кодекса РФ).

dfяор@чrh.rц



Срок аренды на 49 леm
з7

в связи с eHueM dомовла нuя.
ýказывасгся при предоставлении в арендr)

феквизиты решения об изъягии земеJIьного rIастка дIя государственньD( или муници-
пaцьньD( Iгрr(д, если земельньй y.racToK предоставJIяется взамен земельного )лlастка, изы-

маемого для государственньD( или муниципzцьньп< нуяtд)

феквизиты решения об утверждении докр!ента территориального планирования и (или)
проекга плalнировки территории в сJrлае, если земеrьньй )лrасток предостalвJIяется дIя

размещения объеюов, предусмотеЕньIr( этим докуN{ентом и (или) этим проектом)

(реквизиты решеЕия о предварптельном согласованип предоставлепия земельного гIастка
в слупе, если испрашиваемый земельньй участок образовывался или его границы уtощrя-

лись на основании данного решения)

Приложение:
l. Копия паспорта;
2. .Щоговор купли-прод€Dки;

з.

(Перечень прилагаемых докуtltеЕтов в соответствии с Приказом Министертва экономиче-
ского р.ввития Российской Федерации от 12 шваря 2015 года Ne l (Об уверждении перечня
доку!ч!ентов, подтверждающих пр:lво заявитеJIя на приофетепие земельного rIастка без про-
ведения торгов>.)

б >> янваDя 2017 r. Иванов Иванов И.( l
подлиOь раошифровка подписи

В соответствии с Федермьньш Законом от 2'7 tlюля 2006 года }lЪ 152-ФЗ кО персо-
нальItьD( д:шlньIх>, я иванов Иван овuч

(Ф.И.О полностью)

дчlю согласие на обрабожу, вкIIючая сбор, систематизrцIию, Еrкопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), испоJIьзование, распростанение, в том Iшсле передачу, обезличи-
вание, блокироваЕие, уничтожение моих персональнык дtlнЕьD( дIя предоставJIения муяици-
пальной услуги. Ива l6,0l,201в

(полпись, лата)

*,ЩокуrиентЫ предстllвляютСя (наrrразллотся) в подлиннике (в копии, еOли докуi{енты
явJIяются общедоступньшr,rи) либо в копил(, заверяемьD( доJI]кностным лицом оргаЕа исполни-
тельной власти или органа местного сап.{оуправления, принимающего заявление о приобрете-

нии прalв Еа земельный участок.

Исполняющий обязанности начаJIьника

управлениJI муниципaшьным имуществом
администрации муниципаJIьного
образования Павловский район А.С.Курилов



38
ПРиЛожЕниЕN9 3

К аДМИНИСТРаТИВНОМУ РеГЛ€ltч{еНТУ
предоставления администрацией t"гуrицип€л.льного
образования Павловский район муниципа.пьцой
услуги <Предоставление земельньж )ластков,

нtлходяцц.rхся в собственности муниципЕuIьного
образования Павловский район или земельньrх
yIacTKoB, государственная собственЕость на

которые не ра:lграничена, на которьrх
расположены зданиJI, сооружения,

в собственность, аренду>
БJIАнк сооБIIIFIilбI

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

от
(полное цаименовдние юридического лиllа l{ли ФИО для фк!, лица)

(юридячесtсm (по,.rовыб) адрос)

паспорт серия _ ном
выдан

(коaда и хем)

тел

Сообщение о перечне всех зданий, сооружений, расположенньIх на зе-

}l!
пlп

Здание,
сооружение

Кадастровый (условный,
инвентарный) номер

Адресный ориентир (адрес)
здания,

соор)Dкения.

Иные здания, сооружениJI, объекты незавершенЕого строительства, в том
числе принадлежащие третьим лицам, на земельном у{астке с кадастровым но-

отсутствуют.мером
((D 20 г.
поllлись роошифровха подписи

(сведения о локуlяеrпе, подтверждающем полномочпя предстirвlfгеJrя юриддlеского rrли физическою лшIа*)

' в случае обращения представит€ля юрцдП.lеского иJIи фtвическоm лица

Исполrrяющий обязанности нач€шьника

управJIения муЕиципальным имуществом
администрации муниципЕUIьЕого
образования Павловский район А.С.Курилов



з9
ПРИЛо}хGНИЕ Ns 4

к административному регл€lп,tенту
предоставJIения администрацией

муниципirльного образования Павловский
район муниципальной услуги

<Предоставление земельItьD( )частков,
находяпрrхся в собственцости

rчD/ницип€лльного образования Павловский
раЙон или земельньtх )п{астков,

государственная собственность Еа которые ве
разграIrичена, на которьгх расположены

здания, сооружения, в собственность, арендуD

Блок_схЕмл
предоставJIения муницппальной услугп

Прием заявления в МФЩ или в упоJIномоченном органе

Регистрация змвления Отказ в приеме змвления

Рассмотрение поJI}л{еЕньD( дочл{ентов, формироваlrие меж-
ведомствеIIIIъ,D( запросов

Передача докрлен-
тов курьером в

уполномоченньй
орган

Принятие решения о предостlвлении
муrrиципальной услугтt

Приlrятие решения об отказе в предос-
тавлении муниципа.пьной услугrr

Подготовка докуtлентов о предостalвле-
нии муниципalльной услупа

По,щотовка мотивированного ожаза в
предоставлении муниципа:ьной услуги

Вьцача результата муниципаJIьной услуги заявитеJIю в уполномоченном оргапе или передача

документов курьером в МФЩ

Вьцача результата предоставления муниципальной усrrупr зzцвителю сотрушrиком МФЦ

Исполняющий обязацности начаJIьника

управJIения муницип€шьным имуществом
администрации муницип€шьного
образования Павловский район А.С.Курилов



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 5
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район

муниципаJIьной услуги <<Предоставление
земельных участков, находящихся в

собственности муниципаJlьного образования
Павловский район или земельных участков,
государственнм собственность на которые
не рЕвграничена, на которых расположены

здания, сооружения, в собственность, аренду)

Перечень многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
Краснодарского края ý

Jф
п/п

Наименование муни-
ципаJIьного образо-

вания

наименование
МФI-{, его подраз-

делений

Местонахождение
МФI_|, его подраз-

делений

График работы
мФц

Официальный
сайт МФI_{

Телефон и ад-

рес электрон- ,

ной почты
МФЦ для об-

ращения заяви-
телей

1

Город Краснолар

МКУ МФЦ г.

Краснодар, отдел
<Западный>

г. Краснодар, пр-кт
Чекистов, д. З7

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861 )2 l 892 l 8

mfc@kTd.ru

2 МКУ МФЦ г. г. Краснолар, ул. Пн.-Пт.08:00- http://mfc.krd.ru 8(861 )2 1 892 1 8



Краснодар, отдел
<Карасунский>

з
МКУ МФЦ г,

Краснодар, отдел
кПрикубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. 189/6

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(86l )2 l8921 8

mfc@krd.ru

4
МКУ МФЦ г.

Краснодар, отдел
<Прикубанский-2>

г. Краснодар, ул.
им. А. Покрышкина,

д.з4

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(86l )2l89218

mfc@krd.ru

5

МКУ МФIf г.
Краснодар, отдел
<Щентральный>

г. Краснодар, ул.
Леваневского, д.

174

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(86l )2 l 89218

mfc@kTd.ru

6 Город-курорт Анапа
МКУ МФЦ г. Ана-

па

г. Анапа, ул. Шев-
ченко, д. 288 д,

корп. 2

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcanapa.ru

8(8б l з3)53340
anapa-,

mfc@mail.ru

7 Город Армавир
МКУ МФIl г. Ар-

мавир

г. Армавир, ул. Ро-
зы Люксембург, д.

146

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://armavir.e-
mfс.ru

8(8613 7)3 1 825
mfс.аrmачir@m

аil.ru

8
Горол-курорт Ге-

ленджик
МКУ МФI] г. Ге-

ленджик
г. Геленджик, ул.
Горького, д. i 1

Пн.-Пт.08:00-
20:00

http://gelendzhik.e-
mfc.ru

8(8614l )з5549
mfc@gelendzhi

Сормовская, д. З/2 20:00
Сб. 08:00- l7:00
Вс. - выходной

mfЪ@krd.ru

ý



Сб. I0:00-20:00
Вс. - выходной

9 Горол Горячий Ключ
МКУ МФЦ г. Го-

рячий Ключ
г. Горячий Ключ,
ул. Ленина, д. l56

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.gorkluch
.rч

8(861 59)440зб
mfс-

gk@rаmЬlеr.ru

10

Город-герой Ново-
российск

МБУ МФI-{ г. Но-
вороссийск, отдел
<Щентральный>

г. Новороссийск, ул.
Бирюзова, д. 6

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.гч

8(86176)71650
mfcnvrsk@yand

ех.п,l

11

МБУ МФЦ г. Но-
вороссийск, отдел

<<Южный>

г. Новороссийск,
пр-кт ,Щзержинско-

го, д. 156 Б

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.rч

8(86l 76)7l650
mfcnvrsk@yand

ех. rч

|2
МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <Адлер-

ский>>

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 5з

Пн.-Сб,,09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
ч

lз
МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <Лаза-

ревский>

г. Сочи, ул. Лазаре-
ва, д. 58

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
htp://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
u

|4
МАУ МФЦг. Со-
чи, отдел <Хостин-

г. Сочи, ул. 20 Гор-
но-Стрелковой ди-

Пн.-Сб.09:00-
20:00

http://mfcsochi.ru
8(800)4444700

k.org

ý
N)

ГоролСочи



визии, д. l8 А

l5
МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <L,(eH-

тральный>

г. Сочи, ул. Юных
Ленинцев, д. l0

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
u

lб Абинский муници-
пальный район

МКУ МФЦ Абин-
ского района

г. Абинск, ул. Ин-
тернационаJIьная, д.

з5Б

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт.08:00-18:00

Сб. 08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://abinskmfc.ru

8(86150)42037
8(86150)42065

mfc-
abinsk@mail.ru

|7
Апшеронский муни-

ципальный район

МКУ МФЦ Апше-
ронского района

г. Апшеронск, ул.
Ворошилова, д. 54

Пн.-Чт. 08:00- 18:00
Пт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

http://www.apsher
onsk-mfc.ru

8(86l52)252з0
mfc.apsheronsk

@mail.ru

18,
Белоглинский муни-

ципальный район

МКУ МФL{Бело-
глинского'района

с. Белая Глина, ул.
Первомайская, д.

lбl А

Пн.-Чт. 08:00- 17:00
ГIт.08:00-16:00
Сб."Вс. - выход-

ной

http://belglin.e-
mfс.ru

8(861 54)72524
mfcbelgIin@mai

l.rч

l9 Белореченский му-
ниципальный район

МКУ МФЦ Бело-

реченского района

г. Белореченск, ул.
Красная, д. 46

Пн., Сб. 08:00-
l7:00

Вт.-Пт. 08:00-20:00
Вс. - выходной

httр://Ьеl.е-mfс.гч/
8(86l 55)зз744
bel.mfc@mail.r

u

20
Брюховецкий муни-

ципальный район

МБУ МФL[ Брю-
ховецкого района

ст. Брюховецкая, ул.
Ленина, д. l/l

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-14:00
http://mfc-br.ru

8(861 56)з l 039
mfc.bruhovecka

уа@mаil.гч

скии) Вс. - выходной info@mfcsochi.r
ч

ýuJ



21
Выселковский муни-

ципальный район

МБУ МФЦВысел-
ковского раойна

ст. Выселки, ул.
Лунёва, д. 57

Пн.-Пт.08:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://viselki.e-
mfс.rч

8(86l 57)7з440
mfc.201O@yand

ex.ru

22
Гулькевичский му-
ниципальный район

МКУ МФL{Гуль-
кевичского района

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А

Пн., Ср, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 09:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfcgul.ru
8(8б l60)33077
info@mfcgul.ru

zэ {инской муници-
папьный район

БУ МФЦ flинского
раойна

ст. ,Щинская, ул.
Красная, д. l12

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-
mfc.ru

8(86162)б64l4
mfc_dinsk@mai

l.rч

24
Ейский муницип€rль-

ный район

МБУ МФЦЕйско-
го района

г. Ейск, ул. Арма-
вирская, д.4512

Пн., Вт., Чт., Пт.
, 08:00- 1 8:00
Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://eysk.e-
mfс.rч

8(861з2)з7181
8(8б1з2)з7lбl
mfc_eisk@mail

ru

25
Кавказский муници-

папьный район

МКУ МФЦ Кав-
казского района

г. Кропоткин, пер.
Коммунальный, д.

8/1

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l 8:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://kavkazskaya
е-mfс.rч

8(86 1 з 8)7б799
kavmfc@yande

х. rч

Вс. - выходной

ýý



26
Калининский муни-
ципальный район

МКУ МФЦ Кали-
нинского района

ст. Калининская, ул.
Фадеева, д. 148/5

Пн.-Пт. 09:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://kalina.e-
mfc.ru

8(86lбз)22709
mfc-

kаliпа@rаmЬlеr.
гч

27
Каневской муници-

папьный район

МКУ МФЦКанев-
ского района

ст. Каневская, ул.
Горького, д. 58

Пн., Вт., Чт,, Пт.
08:00- 18:З0

Ср,08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://kanevskaya.e
-mfc.ru

8(86 1 64)45 19 1

8(86164)45 188
mfc@kanevskad

m.ru

28
Кореновский муни-
ципальный район

МБУ МФL(Коре-
новского района

г. Кореновск, ул.
Ленина, д. 128

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.09:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.korenov
sk.rч

8(86|42)46240
8(86l42)46261
mfс@аdmkоr.ru

29
Красноармейский

муниципшIьный рай-
он

мкБумФц
Красноармейского

района

ст. Полтавская, ул.
Просвещения, д.,

107 А

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:З0

Вт,08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

http://krasnarm.e-
mfс,rч ,

8(86l65)40897
mfc.krasnarm@

mail.ru

30
Крыловский муни-
ципа;rьный район

МБУ МФL( Крьь
ловского района

ст. Крыловскм, ул.
Орджоникидзе,, д.

5z

Пн.-Пт.08:00-
16:00

перерыв l2:00-
13:00

Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://krilovsk.e-
mfc.ru

8(861б1)35l19
mfc.krilovskaya

@mail.ru

ý



31
Крымский муници-

пальный район
МАУ МФЦ Крым-

ского района

г. Крымск, ул. Ада-
гумскаJI, д. 153

Пн.09:00-20:00
Вт., Пт. 08:00-

18:00
Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - выходной

http:/Л<rymskmfc.r
u

8(86 13 i )43 774
mfc.krymsk@m

ail.ru

з2
Курганинский муни-

ципальный район

МКУ МФЦ Курга-
нинского района

г. Курганинск, ул.
Калинина, д, 57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
сб. 08.00-14.00
Вс. - выходной

http://kurganinsk,e
-mfс.ru

8(86l47)27799
8(861,47)27545

mfc-
kurganinsk@ra

mЬlеr.rч

JJ
Кущевский муници-

пальный район

МУ МФЦ Кущев-
ского района

ст. Кущевская, пер.
Школьный, д. 55

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт.08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://mfckush.ru

8(800)з022290
8(86168)40290

mfckush@mail.r
ч

з4
Лабивский муници-t

пальный район

МБУ МФЦ Лабин-
ского района

г. Лабинск, ул. По-
беды, д. 17'7

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://labinsk.e-
mfс.rч

8(86169)з5618
8(86169)з5610
mfc.labinsk@ya

ndex.ru

з5
Ленинградский му-
ниципальный район

МБУ МФЦЛенин-
градского района

ст. Ленинградская,
ул. Красная, д. 136

корп. А

Пн,, Вт., Ср,, Пт
08:00- 1 8:00

Чт. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. выходной

http://lenmfc.ru
8(86l45)з7898
Len_mfc@mail.

ru

ý
о\



зб
Мостовский муници-

пальный район
МБУ МФЦ Мос-
товского района

пгг. Мостовской,
ул. Горького, д. 140

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00- l8:00

Вт.08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://mostovskoi.e
-mfс.rч

8(86l 92)54384
most.mfc@mail.

rч

5l Новокубанский му-
ниципапьный район

МАУ МФЦ Ново-
кубанского района

г. Новокубанск, ул.
Первомайская, д.

|з4

Пн,, Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://novokubansk
.е-mfс.ru

8(86195)з 1 161
mfc31161@yan

dex.ru

38
Новопокровский му-
ниципальный район

МБУ МФЩ Ново-
покровского рай-

она

ст. Новопокровскм,
ул. Ленина, д. 113

Пн., Вт., Ср., Чт.
08:00- 1 7:00

Пт.08:00-16:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://novopokrovs
k.е-mfс.гч/

8(86|49)7з742
novopokTovskii_

mfc@mail.ru

39
Отрадненский муни-

ципальный район

МБУ МФЦ От-
раднского района

ст. Отрадная, ул.
Красная, д.67 Бl2

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l7:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.otradnay
a.nr

8(86144)34б21
mfc.otradnaya@

mаil.rч

40
Павловский муници-

пальный район

МБУ МФЦ Пав-
ловского района

ст. Павловская, ул.
Гладкова, д. 11

Пн., Ср., Пт. 08:00-
l8:00

Вт., Чт.08:00-
20:00

Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

http://www.mfc.pa
чlrаiоп.rч

8(86l 9l )54595
mfc-

pavlovskii@mai
I.rч

ý
--I



4|
МКУ МФl| При-

морско-
Ахтарского района

Приморско-
Ахтарский муници-

пальный район

г. Приморско-
Ахтарск,

ул. Фестивальная, д.
57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l 8:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс, - выходной

http://mfc-
prahtarsk.ru

42

Северский муници-
пальный район

МБУ МФЦ Север-
ского района, от-
дел <Афипский>

пгт. Афипский, ул.
50 лет Октября, д.

з0

Пн.-Пт.09:00-
l7:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://sevmfc.ru
8(961)5з25404
sevmfc@mail.ru

4з
МБУ МФЦ Север-
ского района, от-
дел <Ильский>

пгт. Ильский, ул.
Ленина, д. 186

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт, 08:00- 18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(96l )85 l2980
sevmfc@mail.ru

44
МБУ МФЦСевер-

ского района

ст, Северскм, ул.
Ленина, д. 121 Б

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт.08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(86l бб)20l04
sevmfc@mail.ru

45
Славянский муници-

пальный район

МАУ МФЦСла-
вянского района

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Отдельскм, д,
324, помещение Ns l

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l8:30

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://slavmfc.ru
8(86146)25885

mfc@slavmfc.ru

46
Староминский муни-

ципальный район

МКУ МФЦСта-
роминского района

ст. Староминская,
ул. Коммунаров, д.

86

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l 8:00

Ср.08:00-20:00

http://sиrmin.e-
mfс,rч

8(86l 5з)43408
mfc.starominsk

@yandex.ru

8(86 l 4з )з l 8з7
8(86l4з)зl8з8
mfс.рrаhtаrsk@

mаil.rч

ýф



47
Тбилисский муници-

пальный район

МБУ МФЦТби-
лисского района

ст. Тбилисская, ул.
Новая, д. 7 Б

Пн., Вт,, Чт., Пт.
08:00- 1 8:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfc.tbilisska
ya.com

8(86l 58)зз l92
mfctbil@mail.ru

48
Темрюкский муни-
ципальный район

МБУ МФЦТем-
рюкского района

г. Темрюк, ул. Розы
Люксем-

бург/Гоголя, д.
б5l90

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l8:30

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.temryuk.
ru

8(86148)54445
mfctemryuk@ya

ndex.ru

49
Тимашевский муни-

ципальный район

МКУ МФI_[Тима-
шевского района

г. Тимашевск, ул.
Пионерская, д. 90 А

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.timregio
п.ru

8(861 30)42582
mfctim@yandex

.rч

50
Тихорецкий муници-

пальный район

МКУ МФЦТихо-
рецкого района

г. Тихорецк, ул. Эн-
гельса, д. 76 Д-Е

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://tihoreck.e-
mfс.rч

8(86196)75479
tihoresk-

mfс@уапdех.rч

51
Туапсинский муни-
ципальный район

МКУ МФIJТуап-
синского района

г. Туапсе, ул. Горь-
кого, д. 28

Пн. 10:00-20:00
Вт.-Пт.09:00-19:00

Сб.09:00-1З:00
Вс. - выходной

http://mfc,tuapsere
giоп.ru

8(86l 67)29738
mfc-

tuapse@mail.ru

Сб.08:00-12:00
Вс. - выходной

ý\о



52
Успенский Dfуници-

пальный район

МБУМФЦУспен-
ского района

с. Успенское, ул.
Калинина, д. 76

Пн.-Пт.09:00-
l8:00

Сб., Вс.- выход-
ной

http://uspenskiy.e-
mfc.ru

8(8б140)55693
mfc.uspensНy@

mail.ru

53
Усть-Лабинский му-
ниципальный район

МБУ МФЩУсть-
Лабинского района

г. Усть-Лабинск, ул.
Ленина" д.43

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - вьгходной

http://ustJab.e-
mfc.ru

8(8бl35)50l37
mfc-

ustlab@mail.ru

54 Щербиновский му-
ниципальный район

МБУМФI]Щер-
биновского района

ст. Старощербинов-
ская, ул. Чкаrrов4 д.

92

Гfu.-Пт.08:00-
17:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

http://mfc.staradm.
ru

8(8бl5l)77714
mfc_scherbin@

mail.ru

Исполняющий обязанности начальника

управления муЕиципЕUIьным имуществом
администрации IчfуниципаJIьного. образования
Пав.тlовЬкий район

о

А.С.Курилов


