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Администрлция муниrципА-ьного оБрлзовАния
IIЛВПОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОRПЕНИЕ
от ,l2 0' L0,1Ч }lb 5в 2-

ст-ца Павлrовсiсая

Об угверэменпи администратпвного регламента
по предоставленпю муниципальной услуги <Регпстрация и учет

заяв.лений гращдан, нуя(дающпхся в получеЕпи сддовых,
огородных илп дачцых земеJtьных учаgгков>

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерацrти,
Федеральными закоЕtl},tи от 3 июля 2016 года Nе 334-ФЗ <<О внесенrдr
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные
законодательные акты Российской Федерации>, от 15 апреля 1998 года
Ns 66-ФЗ <О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих
объединениях граждан>, от 27 июля 2010 года Nч 2l0-ФЗ <Об организации
представления государственных и муниципаJIьнЫх услугD, п о с т а н о в л я ю;

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципаJIьной усrryги <Регистрация и )чет заяыIений граждан, rrуrкдаюц[rхся
в получении садовых, огородных йлIn дачных земельных )Еастков>
(прилагается).

2. Управлению правового обеспечеlяия || IvгуниципаJIьной сlryжбы
администрации муниципа.льного образования Павловский район @рмоленко)
размесмть настоящее постановление на сайте муниципального образования
Павловский район (http://www.pavl23.ru).

3. Контроль за выполЕением настоящего пост€шовления возложить
на первого заместштеля главы муницип€цьного образования Павловский район
Ю.Ю, Шулико.

4. Настоящее постановлеЕие вступает в силу со дня его официального
обнародования, и распространяется на правоотношения возникшие с 1 января
2017 года.

Глава муницип€шьного образования
Павловский район В.В.Трифонов

а
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постаЕовлеIflдо ад\{иIfl.Iирации

муниципЕлJIьного образования
Павловский район

от lр-,0г,2,0{{ Ns б62-

АДДД{ИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставJIения администрацией муниципtлJIьЕого образования
Павловский район r"туrrиципальной усJгуги <Регистрация и y.,reT

заявленлй граждан, нуждающихся в пол)лении садовьIх,
огородных или дачных земельньD( )ластков>

Раздел I. Общие положения

Подrаздел l. l. Предмет реryлирования
административного регламента

1 . l .l . Административный регламент цредоставления адмиЕистрацией му-
ЕиIIипальЕого образования Павловсtсrй район муниципальной услупл <<Регист-

рация и )лет заявлений граждан, Fгркдающихся в поJýлении садовых, огород-
HbD( или дачньж земельных )частков)) (далее - Регламент) оцредеJuIет стандар-
ты, сроки и последовательность административньD( процед/р (действий) по

цредостаыIению ад\{инистрацией муниципЕrльного образования Павловский
район муниципаrrьной услуги <Регистрация и rIeT заявлений гражд€lн, нуж-
д€lющю(ся в поJцлении садовьIх, оrcродньD( или дачньD( земельньIх )ластковD
(далее - муниципальная усrгуга), на территории муницип.лльною образования
Павловский район.

1.1.2. В предоставлеЕии муЕиципальной усrгупа )п{аствуют: администра-
циrI муниципЕшьного образования Павловский рйон, в лице уполномочеЕного
оргаЕа управления муниципальным имуществом администрации муниципаJIь-
ного образования Павловский район (даrrее - уполномоченный орган), много-

функчиональIIые центры предоставления государственньtх и IчrуниципаJIьньж

усrryг Краснодарского края (далее - МФЦ.

Подrаздел 1.2. Круг змвителей

Поlryчателями Iчц/ниципальной усrryги явJIяются граждане, rryжд€uощиеся

в поJтfчgццц садовьD(, огородных или дачньrх земельньD( )ластков, состоящие в

некоммерческой оргаfiизации, созданной гра:кданами для ведения огородниlIе-
ства иJIи садоводства (да.гrее - заявитель), а также LD( представители, ЕаделеIt-

ные соответствуюIщ{ми полномочиrIми.
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Под>аздел 1.3. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципuшьной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципшrьной услуги осуще-
ствляется:

l.З.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством напраыIения на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
|.з.1.2. В МФЦ (предоставление государственньж и муницип€шьных ус-

луг осуществляется в МФЦ по экстерриториальному приЕципу с условием обя-
зательной регистрации заjIвителя в федеральной государственной информаци-
онной системе <<Единм система идентификацйи и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-техЕологическое взаимодействие
информационных систем, используемых для предоставления юсударственных
и муниципtшьных услуг в электронном виде) в соответствии с Законом Крас-
нодарского кр€ц от 29 аrtреля 20lб года Ns 3395-КЗ <<О внесении изменений в
Закон Краснодарского кр€ш от 2 марта 2012 годаNs 2446-КЗ <Об отдельных во-
просах организации предоставления государственньIх и муниципаJIьных услуг
на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Online-KoнcyлbTaнT>, <<Электронный кон-

сультант>, <Вирryшrьная приемнЕuI)).
1.3. 1.3, Посредством размещения информации на официальном интернет-

портЕIле администрации муниципального образования Павловский район, адрес
официального сайта http://www.pavl23.ru

1.З.1.4. Посредством размещениrI информЬuии на едином портапе госу-
дарственных и муниципzшьных услуг и (или) регионЕuIьном порт€ше государст-
венных и муниципЕuIьных услуг Краснодарского края в информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - Портал).

1,3.1.5. Посредством р.ц}мещения информашионЕьtх стеЕдов в МФЦ и

уполномоченном органе,
1 .3. l .6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципшIьной ус-

луги осуществляется бесплатно.
Специа.llист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципЕuIьной услуги, должен кор-

ректно и внимательЕо отЕоситься к зЕцвителям.
При консультировании по телефону специЕцист должен назвать свою фа-

милию, имJl и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времеЕи, он может предложить обра-



з
тившемуся обратиться письменно, либо назначить Другое Удобное для зzlинте-
ресоваЕного лица время для пол)ления информации.

рекомендуемое время для телефонного разговора - не более t0 минут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлениlI электронного письма на адрес электронной
почты з€ивителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществJuIется
путем ЕаправлениrI письма на почтовьтй адрес Змвителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы,

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного орrана и МФЦ;
a4rec официального интернет-порт€ша администации муницип€шьного

образования Павловский район, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок пол)ления консультаций о предоставлении lчtуниципальной услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муниципaшьЕой услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образчы

заполнения таких змвлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниJI для откЕlза в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлеЕии муниципшIьной услуги;
досудебный (внесудебный) порялок обжшtования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-
пмьных служащих;

иную информацию, необходимую для полyIениJI муниципаJIьной услуги.
Такм же информация размещается на официальном интернет-портаJIе

администрации муниципaшьного образования Павловский район и на сайте
мФц.

1.3.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-
лефонах уполномоченного органа, МФL{:

1.3.4.1. Уполномоченный орган расположен по адресу: Краснодарский
крй, станица Павловскм, улица Пушкина, 260, кабинет 50-52, элекгронный
адрес: pavlovsk@mo.krasnodar.ru.

Справочньте телефоны уполномоченного органа: 8 (86191) З-31-60,

8 (8бl9l) 5-58-74.
График работы уполномоченного органа: понедельник - пятница с 08.00

до l6.00, перерыв с 12.00 до l3.00, суббота и воскресенье - выходные.
Адрес сайта - http ://www.рачl23.гu.
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|.З.4.2. Информация о местонахождеЕии и графике работы, справочньD(

телефона<, официаrrьном сайте МФЩ р€вмещаются на Едином портаJIе мнопо-
функциональньIх центов предоставления государственньIх и муниципЕшьньгх

услуг Краснодарского rgаяв информационно-телекоммуникационной сети
<Иrrтернет> - htф://www.е-mfс.ru, в приJIожеЕие Ns 4 к настоящему 4д{инистра-
тивному реглапdенту.

Змвители (представители змвителей) помимо прав, пре,ryсмотренЕьD(

федеральнъшrл законодательством и зaжоЕодательством Краснодарского края,
ПРИ ПРеДОСТаВЛеНИИ ГОСУДаРСТВеННЬD( И lчfУЕИЦИПtlПЬНЫХ УСJIУГ ПО ЭКСТеРРИТО-

ри€lльному принципу имеют право на обращение в rпобой многофункциональ-
ньй цеglр вне зависимости от места регистрации заJIвитеJIя (представителя зая-
вителя) по месту жительствq места нахождеrтия объекга Еедвюкимости в соот-
ветствии с действием экстерриториzлJIьного приIrципа.

Предоставление государствеЕньD( и IчfуЕицип€цьЕьD( усJryг по экстеррито-
риЕuIьному принциrrу обеспечивается при JIи.Iном обращении заявителя (пред-
ставитеJuI заявителя) по месту пребывапия зшвителя (представителя заявителя)
в многофункчиональный центр с заJIвJIением о цредоставJIеЕии государствен-
ной (rчrуrиrц.rпальной) усJrупл.

Условием предоставлениJI государственных и муниципальньтх усJrуг по
экстерриториЕuIьному принщrгry явJIяется регистрациrI зЕцвитеJuI в федеральной
государственной информациоЕной системе <Единая система идентификацrи и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологиЕIеское взаимодействие информачионньгх систем, используемых для
предоставления юсударствеЕньD( и муниципtлJIьньrх усJrуг в элекгронной фор-
MeD.

Раздел II. Стандарт цредостЕrвления }rуниIцIпаJIьной услуги

Подраздел 2. 1 . Нмменование муниципальной услуги

Наименование муниципtшьной услуги - <Регистрация и 1пrет заявленrй
граждан, lryждающихся в поJryчении садовьD(, огородньD( иJIи дачньD( земель-
HbD( гlасжов>.

Пошrаздел 2.2. НаименоваЕие органа, предоставJuIющего
IчIуниципаJIьную услуry

2.2. l. Предоста&IIение муницип{rпьной услуги осуществJuIется уполномо-
ченным орrаном - Администрацией муниципaшIьного образования Павловский

район.
Администрация муницип.лJIьного образования Павловский район цредос-

тавJIяет IчfуЕиципаJIь}rую услуry через структурное подразделение управление
муниципальным итчrуIцеством администации муниципЕшьного образования
Павловский район.
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2.2.2. В цредоставлении муниципtшьЕой услум )частвуют: уполномо-

ченный орган, МФI_{.
2.2.З. В процессе цредостtlвJIеция муниципЕuIьной усrrуп.r уполномочеII-

ный орган взаимодействует с:
Управлением Федеральной с.тrужбы государственной регистрации, када-

стра и картографии по КраснодарскоNry краю,,
Федеральньш посударственньпv бюджетным }чреждением <ФКП Росрее-

cTpED) по КраснодарскоNry краю;
ИФНС по Краснодарскому кр.lю;
Адтrtинистрациями сельсккх поселений.
2,2.4. В соответствии с пуЕктом 3 части l статьи 7 Федераrrьного закона

от 27 июtтя 2010 года Nе 210-ФЗ <Об организации предоставления государст-
BeHHbD( и муниципЕIльных услуг>, органам, предоставJUпощим }rуЕиципальные
услуш, установJIен зaшрет требовать от зЕцвителя ос)лцествления иньп< дейст-
вий, в том tIисле согласований, необходимьгх для полrIения муlrиципальной
услуги и связанньгх с обращением в иные органы местЕого са\,tоуправJIения, го-
сударственные органы, оргЕtнизации, за искпючением поrDления усJryг, вкIIю-
ченньD( в перечеЕь усJryг, которые явJIяются необход.rмьпrли и обязательными
дJIя цредоставлеЕиrI муниципальньD( услуг, утвержденный решением цредста-
вительного органа местного сaлмоуправлеIrия.

Подрщдел 2.3. Описание результата предоставJIения
муниципаJIьной усrrупt

Результатом цредостаыIеншI 1чtуЕиципаIIьной услуги явJIяется:
- решение администрации муниципаJIьного обрщования Павловский рай-

он о постчlновке на )лет граждан, Еркдающихся в поJIrIении садовьIх, огород-
ньтх иJIи дачных земельньD( )ластков. Решение о постановке заIIвитеJUI на }^{ет

должIlо содержать дату и время постalновки на yIeT;
-уведомJIение об отказе в предостatвлении l\,fуниципаrrьной усJryги.
Регистрация и rIет заявлений граждан, Fryждаюцlихся в поJгучgццц 9адa-

вых, огородньD( илц дачных земельньD( )цастков, ведутся органами местного
самоуIц)авJIепия отдельIrо. Очередность предоставления садовьIх, опородIIьD(
или дачньD( земельньD( }цастков опредеJIяется на основании реrистрации соот-
ветствующих змвлений.

Граждане, имеющие в соответствии с законодательством Российской Фе-
дерации или закоЕодательством субъектов Российской Федерации преиIчfуIце-

ственное право на поJгг{ение садовьгх, огородных или дачньD( земельнь,г)( уча-
стков, вкJIючаются в отдельный список.

Списки грЕDкдаЕ, подавшлш змвление о предостaлвлении садового, ого-

родного или дачнопо земельного )ластка, и изменениJI в yK€ЦtElHHbD( списках ут-
верждаются органом местного самоуправJIени'I и доводятся до сведения зашI-
тересованных гр€DкдаЕ.
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Подрщдел 2.4. Срок предоставлениJI муниципЕшьной усrтли,

в том числе с )летом необходимости обращения в организации,
)частвуюцц,Iе в предоставJIении муниципальной усJryги, срок приостatновJIения

предоставJIения lчfуIrиципiл.льной усrrуп,t, срок вндачи доч/ментов,
явJIяющихся результатом предостaвления муниципЕшьной услуги

Срок исполнениJI предоставлеЕия муниципЕuIьцой усrгупа не должен цре-
вышать 30 календарньrх дней со дня подачи змвJIепия и доч/ментов, необхо-
димьrх дц предоставJIения }rуниципальной усJгупr.

Срок приостановJIеЕия предостzвлениJI муниципальной услуги з€конода-
тельством не предусмотрен.

Выдача результата заявитеJIю в течение 5 рабочих дней со дня цринятия
соответствующего решевиJI.

Подраздел 2.5. Перечень нормамвных правовьD( tlKToB,

реryлируюцпD( отношениrI, возIIикЕlющие в связи с предоставлением
мунпципальЕой услли

ПредоставлеЕие ад\,lинисlрацией }туниципального образования Павлов-
ский район D/ницип€lльной услуги осуществJIяется в соответствии со следую-
щими нормативными правовыми члктalми:

Конституtдией Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года

Nэ lЗ6-ФЗ;
Федеральныл,t закон от 25 октября 2001 года Ng l37-ФЗ <<О введении в

действие Земельною кодекса Российской Федерации>;
Федеральньrм законом от 3 июля 20lб года Ns 334-ФЗ <О внесении изме-

нений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерацш,ш;

Федеральный з.жоЕ от 24 июJIя 2002 года Ng 10l-ФЗ
<Об обороте земель сельскохозяйственного ндtначениJr));

Федеральным законом от 27 утlоtlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об оргакизации
предоставJIения государственньIх и муниципaлльных услугD;

Федеральньпчr законом от б окгября 2003 года Ns l31-ФЗ <Об обццл<
принципах организации местною сaлI\4оуправления в Российской Федерацшо;

Федеральнь,ь,r законом от 15 апреля 1998 года Ns 66-ФЗ <О садоводче-
cкюq опородниrIески)( и дачЕьIх некоммерческю( объединенил( грaDкдан>;

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года Ns 18l-ФЗ <О социальной
защите инваJIидов в Российской Федерации>;

Федеральньrм зчжоном от б апреля 201l года Ns 63-ФЗ <Об элекгронной
подписи));

Постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта
20lб года }lb 236 (О требованиях к предоставлению в электронной форме госу-
дарственньD( и муЕиципальньD( усJryг>;
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Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа

20|2 rода Ns 852 (Об утверждении Правил использования усиленной кваrrифи-
цироваlпrой элекгронной подписи при обращении за пол)лением юсударствен-
HbD( и I!rуниципшБньD( усJrуг и о внесении изменения в Правила разработки и
утверждения ад{инистративньD( реглЕlп{ентов цредоставJIениJI государствеЕньIх
услуг);

Постановлением Правительства Российской Федераций от 25 цю:гlя 2012
года ЛЬ 634 (О видtлх элекгронЕой подписи, использованце KoTopbrx доIryскает-
ся при обращении за поJггIением государственньгх и муниципЕUIьньIх услугD;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
года Ns l198 кО федеральной государственной информационной системе, обес-
печившощей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенньrх цри предоставJIении государствеЕньD( и
муниципальЕых усJгг>;

Закон Краснодарского крiш от 28 ноября 2014 года Ns 3063-КЗ <<Об ис_
пользовании земеJь lшенами садоводческID(, огородIиtIескюq дачньD( неком-
мерческю( объединений граждан));

Законом Краснодарского кр€ц от 2 марта 20|2rода Nе244б-КЗ <Об от-
дельIIьD( вопросах организации предоставлениJI государственньD( и муници-
п{шьньD( услуг на территории Краснодарского цраяD;

Законом Краснодарского крuш от 29 апреля 201б года Л! 3395-КЗ <<О внесе-
нии изменений в Закон Краснодарского кр€ц от 2 марта 2012 года Ns 244б-КЗ
<Об отдельньн вопросaD( организации предоставJIеIIия государственньD( и му-
ниципаJIьньн усlгуг на территории Краснодарского KpaD;

Уставом IчfуниципаJIьного образовашая Павловский район;
настоящим административIlым регламентом предоставления NrуниципЕшь-

ной усrryги.

Подrаздел 2.6. Исчерпывэюццай перечеЕь доч/меЕтов,
необходимьпr в соответствии с нормативными прarвовыми актаDtи

для предоставления }rуниципальной усJryги и услуг, которые явJIяются
необходrмьми и обязательЕыми ди предоставления IlfуниципЕtJьной услуги,
подлежаIцих представлению заявителем, способы их поJrrrения зaцвителем,

в том числе в электронной форме, порядок ю( представJIения

Исчерпываюшцй перечень докуIйентов, необходимых в соответствии с

нормативIIыми правовыми aлктами дJlя предоставления муниципальной усJгуги,
которые явJUIются необходимыми и обязательными ди предоставJIения:

l. Заявление о предостrвление муниципальной усJryги (форма змыIеция и
образец заполнеЕиrI з€lявJIениrI приведены в приложениях Nч l,2 к настоящему
административЕому регл.лDtенту), содержащее след/юпlуrо информацию:

- фшrилия, имlI, отчество;
- место регистрации зЕшвитеJIя;
- паспортные данвые (номер, дата выдачи, нмменоваЕие выданного ор-

гана);
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- идентификационный номер нЕUIогOIшательцIика;
- почтовый ад)ес, ад)ес электронной почты при IrаJIиtIии;
- Еомер контактного телефона;
- личная подпись, дата, время подачи змвJIени,I.
2. Копия доц/мента, удостоверяющею личность зшIвитеJIя, либо личность

представитеJIя заявитеJIя.
3. Копия докуIчrента, удостоверяющего црЕва (полномочия) представителя

зilявитеJUI, если с заявJIением обращается представитель зtцвитеJIя.
4. Копия докуIчrеIrтъ подтверждaющего преимуществеIIЕое право на по-

лучение садовьD(, огородньг)( или дачньD( земельных гlастков (при наличии):
справку, подтверждаюпryю факт установления иЕв€tлидности, вьцавае-

IчfуIо учрежденIrIми медико-социальной экспертизы (даrrее - справка МСЭ),
удостовереЕие ветерана Великой Отечественной войны, ветерана боевьж дей-
ствий, докуtиенты, подтверждающие многодетность семьи.

5. Заверенный перевод на русский язык докуIйентов зzцвитеJu{ в соответ-
ствии с закоЕодательством инострalнного государства в сJIrlае, если заявителем
явJIяется иностранное лицо.

Сличепие подлинников докуrйентов с копиrtми проводит должностное
лицо уполномоченного оргfirа, работник МФЩ.

Подраздел 2.7. Исчерпывающлй перечень докуIчtентов, необходимьD( в
соответствии с нормативными цравовыми актами ди предоставJIения

муниципaлльной усrryги, которые н€lходятся в распоряжении государственных
органов, органов местного сЕlI\,tоуправления муниципальных образований

Краснодарского краJI и иЕьrх органов, )частвующих в предоставJIении
государственнь,D( иJIи IчtуниципальньD( услуг, и которые заявитель впр€Iве

представить, а также способы ю( поlryчения змвитеJUIми, в том числе в
элек,гронной форме, порядок их представJIеЕия

2.7.1.,Щокументы, Ееобходимые для предоставJIения муниципальной ус-
Jryги, нaD(одяIIцеся в распорфкении государственньrх органов, органов местного
саil,rоуправления мунIщипzшькьпr образоваrп.rй Краснодарского краJI и иньD( ор-
ганов, rIаствующи)( в цредоставJIении государственньгх или }rуниципllльньт)(

усJryг, и которые зЕUIвитель вправе представить:
l) сведения из Единого государствеЕIIого рееста недвижимости о прzвttх

отдельнопо лица Еа имевшиеся (имеющиеся) у него объекгы недвюкимости;
2) сведеr*rя из государственного фонда данньrх, поJгrIенItьD( в результате

проведения землеус,тройства, о црава)( на земельные )цастки в границЕж lчfуни-

ципЕUIьпого образования Павловский район;
3) сведения из похозяйственных книг и иных правоустанаRIIивающж до-

кументов, о н€шичии (отсутствии) ранее предоставленньD( в собственность бес-
платно, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное насле,ryемое вла-

дение земельЕьD( )ластков, преднzвначенньD( дш индивид/альнопо жиJIищlого
строительства, для ведения личного подсобцого хозяйства Еа территории му-
ниципаJIьного образования Павловский район.
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Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от з.лrIвителя

От заявителя запрещено требовать представления докуr,tентов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возЕикшие в связи с предос-
тавлением муницип€rльной услуги.

Запрещено требовать представлеЕия доку[4еIrтов и информации, кото-
рые в соответствии с Еормативными правовыми актaлми Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского крiш и муниципаJIьными ак-
тами находятся в распоряжении государствеItЕых органов, органов местного
самоуправления и (иttu) подведомственных государственным оргЕtнапr и орга-
нам местного самоуправления организаций, уtаствующих в предоставлении го-
сударственных или муниципЕцьных услуг.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечець оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставлеiия муниципЕuIьной услуги

2.9.1. ОсноваЕием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

обращение заrIвитеJuI об оказании муниципЕuIьной услуги, предоставление
которой не осуществJuIется уполномоченным органом;

с заrIвлением обратилось лицо, не уполномоченное на обращение с таким
змвлением;

отсутствие права у змвителя на полr{ение муниципщIьной услуги;
предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6. на-

стоящего регламеЕта;
предоставление заrIвителем недостоверной, неполной или неакryаJIьной

информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведе-
ний;

представление змвителем документов, имеющих повреждениrt и нllличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение устаЕовленных законом условий призЕаниrI действитель-

ности элекгронной подписи.
2,9.2. О напичии основания для отказа в приеме документов зzшвителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает приtять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос-

тавлениrI муниципальной услуги, по требованию заявитеJUI подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается з€ш-

вителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об-

ращения заявителя за полrtением муницип€шьной услуги.
Не может быть отказано заrIвителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.
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2.9,3. Не допускается отк€в в приеме з€цвJIения и иньIх приеме докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги, в слуrае, если
зzuIвление и документы, необходимые для предоставления муниципа.пьной ус-
луги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, опубликованной на Портаrrе.

2.9.4. Откъз в приеме документов, необходимьгх для предоставлениJI му-
ниципсцьной услуги, не прешIтствует повторному обращению после устране-
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздеп 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или отказа в предоставлении муниципarльной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муницип.шьной
услуги законодательством Российской Федерации Ее цредусмотрены.

2.10.2. Основаг.ия ц|я откtва в предоставлении rlrуЕиципlшьной услуги:
письмеЕЕое обращение зЕuIвителя о прекрацении предоставлении муни-

ципальной услуги.
2.10.3. Не доIryскается отказ в предоставJIении муниципЕrльной услуги, в

слrlае, если зaцвление и документы, необходимые для цредоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениJI муниципЕrльной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

Подразлел 2.1 l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJIя предоставления муниципаJIьной услугтr, в том числе

сведениrI о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, r{аствующими в предостаыIении муниципaшьной услуги

Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJIя
предоставления муниципЕшьной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.

Подразлел 2.12. Порядок, ршмер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципЕrльной услуги осуществляется бесплатно.

Подразлел 2. 13. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муЕиципальной услуги,

вкJIючм информацию о методике расчета размера такой платы
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Взимание платы за цредоставJIение услуг, которые явJIяются необходи-
мыми и обязательными дJuI предоставJIения муIrиципаJIьной усrгупа Ее преду-
смотрено.

Подэаздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди

цри подаче зaшроса о предоставJIении муниципальной усrrуп,t,
усJryги, предоставJцемой организацией, участв5пощей в предоставJIении

муЕицип€шьЕой усrryги, и при поJrrIеЕии результата
предоставJIения таких услуг

Срок ожидаIшя в очереди при подаче зzцвления о предоставлении муни-
ципальной усJrуги и докуIйентов, указанных в подр.цделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а также при полr{ении результата предоставления муниципzшьной ус.тry-
ги на лиlIном приеме не должен превышать 15 миrгут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок ремстации запроса заJIвитеJIя о
предоставлении Ilfуниципzлпьной услум и усJryги, предоставляемой

орr,анизацией, )частвующей в предоставrrении муниципшrьной услуп{,
в том числе в элекц)онной форме

Регистрация зЕuIвлениrI о предоставJIеЕии муниципальной услуги и (или)
докуIйеЕтов (содерlкащю<ся в них сведений), веобходшvьп для предоставления
}rуниципЕulьной услум, осуществJuIется в день ю( посчдшения.

Регистрация зая&пения о предоставлеЕии }rуниципальной усJryги с доry-
ментtlми, указанными в подрЕвделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в
элекгронной форме в выходной (нерабочий иJIи праздничный) день, осуществ-
JuIется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заяыIениJI о предоставлеЕии муниципаJьцой усrгуп,r и
докуrйеЕтов (содержащихся в них сведений), цредставленньгх зЕивителем, не
может превышать 20 миЕгут.

Подlrаздел 2.16, Требования к помещеЕиям, в KoTopbD(

предоставJUIются муниципапьная усJIуга, усJryга, предоставJIяема,I
организацией, )частв)rющей в предоставлении Ntуниципальной услуги,

к месту ожидания и приема змвителей, р€вмещению и оформленrло
визуальвой, текстовой и мультимедлйпой информации о порядке

предоставJrеIiия таких усJtуг, в том числе к обеспечению доступности дJIя

инвЕlлидов, указанных объектов в соответствии с законодательством

российской федерации о социальной защите инв€шидов

2.16,1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здаЕие, в котором он осуществJUIет свою деятель-
ность, Еа вLIдном месте.
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Здание, в котором предоставJUIется муниципальнм услуга, должно быть

оборудовано отдельIIым входом дrя свободнопо доступа змвителей в помеще-
Еие.

Вход в зд.шие должен бьтть оборудован информационной табличкой (вьг
веской), содержащей информацшО об уполномочеЕном органе, осуществJIяю-
щем цредостЕIвлепие IчfуниципЕuIьной усrrуп,t, а таюке оборудован удобной лест-
ницей с пор)лнями, паЕдусами для беспрепятствеЕного передвиженшI граждан.

Места предоставления муниципаJIьной услуги оборудуются с rIетом ,гре-

бований доступностИ для инв€UIидОв в соответствии с действующим законода-
тельством Российской ФедераIц,rи о социшrьной заrrцте инв€шидов, в том числе
обеспечиваrотся:

условия дtя беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
Balro предоставление усJryг, к MecTalM отдьD(а и предостaлвrlяемым усJтугам;

возможность са},fостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором оргаЕизовано предоставJIение усJryг, входа в такой объекг и вьD(ода из
неr0, посадки в транспортЕое средство и высадки из Еего, в том числе с исполь-
зоваЕцем цресла-коJIяски;

сопровождение инвЕшидов, имеюцц.Iх стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельног0 передвшкения, и окЕlзание им помощи на объекге, на
котором орmЕизов€lIIо предоставление усJryг;

падлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимь,D( для обеспечения беспрепятственного доступа иЕвaшидов к объекry и
предоставJIяемым услугам с )четом ограничений ю( жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инвЕлJIидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной тексmвой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, догryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

доIryск на объекг, на котором организовано предоставление усJryг, собаки-
проводIика цри налшIии докумеЕт4 подтверждающего ее специЕIльное обуrе-
ние и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJuпотся федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функчии по выработке и

ре€шизации государственной политики и нормативно-прzlвовому реryлирова-
ниrо в сфере соrцлаlrьноЙ защиты населениJI;

ок€tзание работниками органа (уrреждения), предоставJUIющего усJгуги
населению, помощи иЕвалидаJ\,r в преодолении барьеров, мешающих поr5rчg-
НИЮ ИМИ УСJtУГ НаРаВНе С ДРУГ}rМИ ЛИЦ€llчlИ.

Помещения, в которьж цредоставляется IчtуниципaлJьнм усJDrга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилаJ\,l и норматив€lп{, правилtм
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудrются систе-
мами коIцициоЕировzшия (охлаждения и нагрев€rния) и вентилирования возду-
ха, средстваI\,Iи оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располaгЕлются схемы размещения средств пожаротушеЕия и rrутей

эвакуации rподей. Пре,ryсматривается оборудовЕrЕие доступного места общест-
венЕою пользовЕшия (ryалет).
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Помещевия МФЩ лля работы с заявптеJIями оборудпотся элекгронной

системой управJIения очередью, которЕц цредставляет собой комтrлекс цро-
граммно-аппаратньD( средств, позвоJUIющих оптимизировать управление оче-
редями змвителей.

2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществJrяется в
специ€шьЕо оборудованных помещенt{ях или отведенных дц этого кабинетах.

2. l 6.3. Помещения, предIIЕвначенные ди приема заявителей, оборудпот-
ся шrформаIцлонными стеIцЕlми, содержацрцд{ сведеЕия, укaц}анные в подпуяк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды рaвмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационЕых листов ос)лцествJuIется удобным для чте-

ния тrrрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописЕые буквы,
рц}мером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта J\b lб - жирный, поJIя - l см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее вФкнаJI ивформачия въцеJIяется
жирЕым шрифтом. При офоршrении информационньD( материЕшов в виде об-

разцов заявлений Еа поJгrIение муниципЕцьной услуги, образцов змвлений,
перешlей документов требования к рtвмеру шrрифта и формаry листа моцл
быть снrлкены.

2.16.4. Помещения для приема зtцвителей должны соответствовать ком-

фортным дJIя граждан условиям и оптимальным условиJIм работы должностньD(
пиц уполномоченного органа и должЕы обеспечивать:

комфортное расположеЕие зшIвитеJIя и должЕостного лица )полномочеfi-
ного органа;

возможность и удобство оформления зЕuIвителем письменноm обраче-
нйяi

телефопrгуlо связь;
возможность копированиrI документов;
доступ к нормативЕым правовым актalп{, реryлирующим предоставление

IчfуниципЕшьной усrryги ;

ЕЕUIиlше письмеЕньD( принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. М ожидaшtия зaшвитеJIями цриемq заполнения необхо,щrмьтх для

поJгrrения муницип€шьной усrrуги докумеЕтов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойкшл.r) дJIя возможности оформленшI доцaментов, обес-
печиваются рrlкЕrми, бланками документов. Количество мест ожидания опре-

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставJIении муЕиципальЕой усrrуги
осуществJUIется согласно графшсу фежиму) работы уполномочеuного органа:

ежедневно, кроме вьноднъrх и прaвдничньпr дней, в течение рабочею времени.
2.1б.7. Рабочее место доJDкностного лица уполномоченного органа, от-

ветствеЕIIого за предоставление lчrуниципа.гrьной услуги, должно быть оборудо-
вано персонЕUIьным компьютером с доступом к информационЕым ресурсап,t

уполномоченЕого органа.



|4
Кабинеты приема поrгу.rателей м)rIIиципальньж услуг доJDкIrы быть осна-

щешI информаIрIонными табличками (вывесками) с )rкцrанием Еомера кабине-
та.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества шrуtrицлшальной

усJтуги, в том числе колиtIество взаимодействий заявителя с
должностными лицами при предоставлении муниципальной

усJryги и их цродоJDкительность, возможность поJDления
IчfупиципаJIьной ус.тrуш в МФЩ предоставJIения государственных и

IlfуIlиципЕлJIьньrх усJtуг, возможность поJDлениJI информации
о ходе предостЕвлениrI муниципЕuIьной услуги, в том числе с

использов€лнием информационно-комлчDrникационнъf,х техноломй

Основными показатеJuIми доступности и качества rчDaниципальIrой усJryги
явJUIются:

колиЕIество к!аимодействий заявителя с должностными лицаt\{и при пре-
доставлении Iчfуницип{rльной усiryги ц ID( продоJDкительность. Количество обя-
зательньIх обращений заIIвитеJIя не более 2-х. В прочессе предоставJIения му-
ниципальной усJгуги зЕlявитель вправе обращаться в упоJIIrомоченный оргаrr по
мере необходимости, в том числе за полlпrением информации о ходе предос-
тaIвлеЕия IчfуIlиципапьной услуги;

возможность подачи запроса змвитеJIя о предоставJIеЕии IчrуЕиципальной

усJгуги и вьцаIм зtlявЕтеJIям документов по результатаI\4 предоставJIения I!fуни-

ципаJIьноЙ усJryги в МФЦ;
возможность поJцлен!ш информации о ходе цредостаыIения муници-

паJIьной ycJryrтr, в том числе с использованием Портала;

уст€шовJIение должносп{ьгх лиц, ответственньтх за предоставление }tу{и-
ципаJIьвой усJryги;

установJIение и собrподецие требований к помещениям, в KoTopbD( цре-
достаыIяется усJrуга;

установление и соблюдение срока предоставлениJI муниципаJIьЕой ycJry-

ги, в том числе срока ожиданиJI в очереди при подаче заявления и при поJгr{е-
нии результата предоставJIениJI муницип€шьЕой усJгуги;

колиtIество заявлений, приЕятьж с использованием информационно-
телекоммуникациоЕной сети общего пользованиrI, в том числе посредством
Портала.

Под>аздел 2.18. Иньте требования, в том числе )читывающие
особенности предостalвJIения }rуниципtлJIьной усrгупr в многофункционаJIьIIъ,D(

центрах цредоставлениJI посударственньгх и IчfуницлшаJIьньD( усJrуг
и особенности цредоставлеЕия муниципаrrьной услуги в элекгронной форме

2.18.1. ДIя поJrгIения lчrУНИЦИПaШЬноЙ усrгупа з€lявителям предоставJIяет-

ся возможность представить зЕlявJIение о предоставлении lчfуниципЕшьной усrry-
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ги и докуIйеНты (содержаuцаеся В них сведения), необходимые для предостЕв-
ления м)лиципаrrьной усJгуги, в том числе в форме электоЕною докуIйента:

в уцолномоченный орган;
через МФЩ в )дIолномоченный орган;
посредством использования информационцо-телекоммуникациоцных

технологий, вкIIючаjI использование Портала, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствомть требованиям постalновJIениJI Прави-
тельства Российской Федерации от 25 rдоrrя 2012 года Ns 634 <О видах элек-
тронной подписи, использование которых допускается при обращении за поJry-
чением государственЕых и муниципаJIьньIх услуг> (далее - электроннм под-
пись).

Змвтrения и докумеЕты, необходимые дJuI предоставJIения муницип€шь-
ной усrгуп,l, предоставJuIемые в форме электонньD( докр{ентов, подписывaлют-
ся в соответствии с требованиями статей 21 , 1 п 21.2 Федерального закона от 27
tдоля 20l0 года Nч 210-ФЗ <Об организации цредоставлеЕиrI государственЕьD( и
ilrуниципЕulьньж усJrуг> и Федера-тrьног0 з€жона от б апреля 2011 года ЛЬ 63-ФЗ
<Об элекгронной подшаси>>.

В сrтrrае напрzвления заявлений и документов в элекц)онной форме с ис-
пользоваIIием Портала, зЕцвление и документы доJDкны быть подписаны уси-
ленной ква.тrифицированной электронной подписью.

2. 1 8.2. Змвителям обеспечивается возможность поJгr{ения информации о
предоставпяемой муниципальной усJryге на Порта-пе.

,II,пя поrц^rения доступа к возможностям Портшtа Ееобходимо выбрать
субъеrг Российской Федерацr+l, и после отIФытия списка территориальньпr фе-
деральньD( орг€lнов исполнительной власти в этом субъекге Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправJIения выбрать адмиЕистрацию (указать наименование
администрации согласно Уставу) Краснодарского Iqp{Iя с перечнем оказываемьD(
}rуниципшIьньrх усJrуг и информацией по каждой усJrуге.

В карточке каждой усJrуп,I содержится описание усJгуп,I, подrобная ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень доч.ментов,
необходимьп< для поJгrrения услуги, информачия о срокФ( ее исполнеЕия, а
Tarorce бланки змвrrений и форм, которые веобходимо заполнить дlя обрацения
за усrryгой.

Подача з(цвителем запроса и иньD( документов, необходимых для предос-
тавJIения IчfуниципЕшьной усJгуги, и прием такю( запросов и документов осуще-
ствJIяется в след/ющем поря,щ(е:

подача з€шроса на предоставление муЕиципа-тrьной усJrуп{ в электоЕном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <Интернет> заявитеJIю Ее-
обходшrло пройти процед/ру авторизшIии на Портале;

дJlя авторизации заявитеJIю необходимо ввести с,траховой номер индиви-

дудБЕого лицевопо счета застрахованного лица, выдarнный Пенсионным фон-
дом РоссиЙскоЙ Федерации (государственным )пrреждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, поrгrrенuый после реrистрации на Портале;
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заJIвитель, выбрав }rуниципальную услуry, готовит пакет документов (ко-

пии в элекц)онном виде), необходимьг)( дIя ее предоставJIенI'I, и ЕаправJIяет }D(
вместе с заявJIением через личный кабинет змвитеJIя на Портале;

заJIвJIение вместе с электронЕыми копиями документов попадает в ин-
формациоrптуrо систему уполномоченного органа, оказывающего выбранrгуо
заJIвителем услуy, котораJI обеспечимет прием запросов, обратцений, заявле-
ний и IдIьD( документов (сведениЙ), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомствеЕного электронною взаимодействия.

2.18.3. .Щля зшlвителей обеспечивается возможность ос)rщестыIять с ис-
пользованием Портала поJryчение сведеЕий о ходе выполнениlI запроса о пре-
доставлении NrуниципaлJIьной усrгуги.

Сведения о ходе и результате выполнениjl запроса о предоставлении му-
ниципаJIьной усJгуги в элекгронном виде заявитеJIю представJIяются в виде уве_
домления в личном кабинете заJIвитеJIя Ira Портале.

2.18.4. При Еаправлении заJIвления и докумеЕтов (содержащихся в HlD(
сведенЕй) в форме элеrсгроЕньIх дочrмеIrтов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подрщдела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность на-
правления заявитеJIю сообщения в электронном виде, подтверждающего ю(
црием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ I\{/ниципIцьнаJI услуга предоставJIяется с
yIeToM приЕципа экстерриториальности, в соответствии с которым зЕцвитель
вправе выбрать для обращения за поJryчеЕием услуги МФЩ, расположенный на
территории Краснодарского црaц, незЕвисимо от места его ремстрации на тер-

риторшr Краснодарского крtш, места расположеЕия Еа территории Краснодар-
ского IФuш объеIсгов недвижимости.

Условием предоставления муницип€шьной усJгуги по экстерриториальво-
му принщшry явJIяется ремстрациJI зЕlявитеJIя в федеральной государственной
информационной системе <Единм система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечивающей информачионно-техноломlIеское взаимо-
действие информаIцrонньD( систем, используемых для предоставления посудар-
cTBeHIIbD( и муниципЕчIьных усJryг в электронном виде>.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выпоJIнения

4щйинистративньй процедур, требования к порядqу их выполненЕя,
в том числе особенности выполнения администативных процедур

в элекгронЕой форме, а также особенности выполнения адмиЕистративньD(
процедrр в многофункцион.шьньD( цент.лх цредоставления

государственньD( и муниципЕIJIьньD( усJrуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
администативньD( процедур

ПредоставлеЕие муниципальной усJryги вкJIючает в себя следуюцце ад-

министративные процедФы :
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прием и регистрация зЕцвления и прклагаемьD( к Еему дочaментов, в

уполпомочешrом органе или МФЩ;
передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;
рассмотрение заявления;

формировакие и напрЕвление запросов в органы (организачии), yracT-
вующие в предоставJIении муЕицип€tльной усJгупI;

принятие решениJI о предоставлении ýлицип€шьной услуги уполномо-
чеЕным оргЕtном;

передача курьером п€жета документов из уполномоченного оргЕша в
МФЦ;

выдача (направление) змвителю результата предоставлеЕия муниципаJIь-
ной услуги.

Последовательность адмиЕистративньгх процедр при предоставJIении
муниципaшьной усrrуm отФкена в блок-схеме (приложешrе Nэ 3 к Регламенry).

Заявитель вправе отозвать свое змвлеЕие на любой стадии рассмотения,
согласовЕrния или подготовки документа уполЕомоченным opftlнoм, обратив-
шись с соответствуюпцпчr заявJIением в уполномоченцый орган либо МФЩ.

Подlаздел 3.2. Последовательность вьшолнения
администативЕьж цроцедур

3.2.1. Прием и регистрацшI змвления и прилагаемьD( к нему документов.
Основанием дJuI начаJIа административной процедуры явJuIется письмен-

ное обращение грЕDкдаIIиIrа в уполномоченный орган, через МФI{ в уполномо-
ченный оргаЕ, посредством использованиrI информационно-
телекоммуникационньD( технологий, вкJIючЕц использоваЕие Портала, с зЕцв_

лением и документами, указанными в подразделе 2.б раздела II Регламента.
3.2.1.1. Порядок приема докуIчrентов в уполномоченном органе или

МФЩ:
при приеме змвления и прилагаемых к нему докумеЕтов работник упол-

номоченного opгaEa шm МФЩ:

устанавливает личность заrвитеJUI, в том числе проверяет документ, удо-
стоверпоtrцй JIиЕIность, проверяет полномочиrI змвителя, в том числе полно-
мочия представитеJDI действовать от его имени;

проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечЕя дочrментов, необходимых дJuI цредостa!влениrl муниципаль-
ной услуги;

проверяет соответствие представлеЕЕьD( дочrмеЕтов установJIенным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленньIх закоЕодательством сJгrrЕUD( нотариально

удостоверены, скреIuIеЕы печатями (при наличии печати), имеют надлежацд{е
подписи стороЕ или определенных зzжонодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фшrктпrи, имена и отчества физических лиц, адреса ю( мест жительства

написаны полностью;
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в документ€tх нет подчисток, приписок, зачеркIутьD( слов и иньж не ого-

BopeEHbD( в них исправлений;
документы не исполнены карсшдаптом;
документы не имеют серьезных повреждений, нЕlличие KoTopbD( не позво-

JIяет однозначно истолковать их содержание;
срок действиJI документов не истек;
документы содержат информацию, необходилФдо ди предоспlвлеция му-

ниципЕлJIьной усJrуги, указанной в за,IвJIении;

документы представJIены в полном объеме;
цри отсутствии основzший дrя ожаза в приеме доку[dентов работник

МФЩ оформляет с использованием системы элекгронной очереди расписку о
приеме докуIйентов, а при IIаJIичии т€лких оснований - расписку об отказе в
приеме документов.

Заявитель, представивший докуtиенты дlя поJrrIения муниципатrьной ус-
лугLI, в обязательном порядке информируется работником уполномоченЕопо
органа или МФI-1:

о сроке предостt!вления Iчfуниципальной ус.гrуш;
о возможности отказа в предоставJIении муниципzшьной услуги.
Если представJIенные копии доцrмеЕтов нотариаJIьно не зчверены, со-

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-
веряет своей подписью с ук€ванием фамилии и инициaшов и стaвит штzлпdп (ко-
пия вернФ).

З.2.1,2. В сrгrrае обращения зzцвитеJIя дJIя цредоставJIениrI муниципЕuIь-
ной усrгуги через Портал змвление и сканировfirЕые копии доч/ментов, ука-
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, нЕшрzлвJIяю,тся в уполномочен_
ный орган.

Обращение за поJrrIеЕием муниципЕшьной услуги может осуществJIяться
с использовЕшием элекц)онных докуN4ентов, подписанньD( электронной подпи-
сью.

В сrграе поатупления заявлениJI и докумецтов, )rказанных в под)Еrзделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использовЕlнием Портала,
подписанньD( усиленной квалифицированной элекгронной подписью, должно-
стное лицо уполномочеIrного оргапа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использовмием средств информа-

ционной системы головного удостоверяющего центра, которЕц входит в cocтalB

инфраструкryры, обеспечивающей информационно-технологиtIеское взЕммо-

действие действующих и создаваемьD( информационных систем, используемьD(

дш предостztвJIения усJryг.
Если в результате проверки кваlrифичированной подписи будет выявлено

несобrподение установленньD( условий призн€rния ее действительItости, долж-
ностное лЕцо уполномочеЕного органа усJгуп{ в течение З дней со дЕя заверше-

ниJI проведеЕия такой проверки принимает решение об ожазе в приеме к рас-
смотрению змвлениrI за поJýлением муниципaшьной услуги и направJIяет зая-

витеJIю уведомJIение об этом в электронЕой форме с укцtанием гryЕктов статьи
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11 Федераrrьного зЕlкона от б апреля 201l года Ns б3-ФЗ <Об электронной под-
писиD, коюрые посJrужиJIи основаЕием дJIя принятия указанного решения. Та-
кое уведомJIение по,щIисывается кв€tлифицированной по.щпrсью должностною
лица уполЕомоченного органа и направJIяется по ад)есу элекгронной почты
змвитеJuI либо в ею личный кабинет на Портале. После поrrучения уведомJIе-
ния заrIвитель вправе обратиться повторно с заJIвJIением о предостaлвлении му-
ниципальной усJtуги, устр€tЕив нарушения, которые посJrужили осцованием для
отказа в приеме к рассмотрению первичного заrIвления.

З.2.1,3. Срок вьшолнения административной цроцедуры - 1 день.
3.2.1.4. Результат административной цроцедурц - зылочд змвителю рас-

писки о приеме заявления и прилагаемых дочrментов.
3.2.2. Передача курьером пакета докуIr{ентов из МФЩ в ;rполномоченный

орган (при подаче заявJIения о цредоставJIении }rуниципальной услуг}r через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.|. Основанием для начаJIа админис1ративной процедры явJIяется

зарегистированное заявJIеЕие с приJIагаемыми доц/ментaлми.
Передача докуп,rеЕтов из МФI-{ в уполномоченrшй орган ос)лцествJцется

не позднее след/ющего дня на осповании реестра, которьй составJIяется в двух
экземшIярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. Графтtt< цриема-передачи документов из МФЩ в ;rполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями
МФI-| и уполЕомоченного органа.

З,2.2,З. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-
гана, цриЕимаюццtй ю(, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-
ЧеСТВО ДОКУIt{еНТОВ С ДаННЫМИ, УКаЗаННЫМИ В РееСТРе, ПРОСТаВJUIеТ ДаТУ, ВРеМЯ

поJIyIениJI докумеЕтов и подпись. Первый экземпляр рееста остается у долж-
ностного лица упоJIномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о поJIyIении документов заносится в электроr*rуrо базу.

3.2.2.4. Результат адчrинистративной процедrры - поJDrчение уполномо-
ченным оргаЕом докумеIrтов зalявитеJIя.

З,2.2.5. Срок выпоrшrения административной процедры - l день.
3.2.3. РассмотреЕие докуlr{ентов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставJIении) rчrуrrиципальной ycrry-

ги:
З.2,3.|, Основапием для начаJIа административной процедуры явJuIется

поJrrIение уполЕомоченным органом змвлениJI с приложением пакета доку-
ментов. Порядок регистрации, рассмотрениJI и передачи документов должно-
стному лицу осуществJIяется в порядке вrrутренЕего делопроизводства уполно-
моченного орг€ша.

.Щоrшсrостное JIицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по-
ступлениJI доýaментоВ в уполномоченный орган осуществJIяет проверку полно-
ты и достоверносм докуI!tеЕтов.
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З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа

Еапраытяет в поряJке межведомственного информационного к}аимодействия
межведомствеЕные запросьi в органы и rIреждения, )ластвующие в предостав-
лении Iчfуниципальной услуги. Срок подготовки, направлениJI и пол)лениJI от-
ветов на межведомственные запросы - 7 дней.

Межведомственные запросы оформляrотся в соответствии с требования-
ми, установJIенными Федеральным законом от 27 июtя 2010 года J'{! 2l0-ФЗ
<Об организации цредостаыIения государственньD( и муниципЕuIьньD( услуD.

З.2.З.3. При ншrичии оснований для предостzлвления иJIи отказа в предос-
тавлении лtýrниципaшьЕой усrryги должностное лицо уполномоченного органа в
течение 17 дней подготавливает решение муЕиципaшьного образования Пав-
ловский район о постановке IIа )тlет гра)кданина, FIркдающегося в поJцлении
садового, огOродного иJIи дачного земельною rIастка, или готовит решецие
IlfуниципальЕого образования Павловский район об отказе в предоставJIении
муниципальIlой услуги, в котором ук€lзывает содержание вьшыIенньD( недос-
татков, а TaIoKe меры по их устраIrению.

Рассмотрение за;IвлениJI и прилагаемьж доцrментов, поJDленньD( в элек-
тронной форме через Портал, осуществJuIется в том же порядке, что и рассмот-
рение заяыIения, поJrrIеЕного от зшIвитеJIя через МФЩ.

З.2.З.З. Результатом ад\,rинистративной процед5ры явJuIется решение о
постановке на rIет гр€Iжданина, нуждающегося в поJIrIении садового, огород-
ного или дачного земельного }частка, или решеЕие муниципаJIьцого обршова-
ния Павловский район об отказе в цредоставJIении муниIц.Iпальной усrryги.

Общий срок выполнения ад\{инисц)ативной процед(ры - 26 дней.
3.2.4. Передача курьером пЕкета дочrментов из уполЕомоченЕого органа

в МФЩ (при подаче змвJIения о предостчIвJIении lчfуниtипаrrьной усJryги через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета докуп.rентов в МФЩ:
З.2.4.1. Основаrп,rем для нач€ша ад,tинистративной процедры явJuIется

решение о постановке на г{gг гражданина, rryждающегося в поJIrIении садо-
вого, огородного иJIи дачного земельItого yIacTKa, или решение муниципаль-
ного образоваr*rя Павловский район об отказе в предоставлении IчтуниципаJIь-

ной усrгупа.
Передача докуrиентов из уполномоченного органа в МФЩ ос)rпtествJIяется

на осЕовании реестра, который составJuIется в двух экземшIярах и содержит да-
ту и время передачи.

3.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, приtпtмающrй
их, цроверяет в присутствии цурьера соответствие и колиЕIество документов с

даЕными, ук€rзаЕными в реестре, проставJIяет дату, время поJr}л{ения докумен-
тов и подпись. Первый экземпJIяр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй - подлежит возврату курьеру. Информачия о пол)леЕии докуп{ектов за-

носится в элекгронную базу.
3.2.4.3. Срок вьтполнения административной цроцедФы - l день.
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З.2.4.4, Результат адмипис,гративной процедryы поJryчение сотрудником

МФЩ решения уполномочеЕIIого органа о цредоставJIении Iчrунищ{пальной ус-
rrупл либо откЕLза в цредоставлеЕии Ilrуниципальной услуги.

3.2.5. Выдача змвителю результата предостаыIения муниципЕuIьной ycrry-
ги.

3.2.5.1. При подаче заrIвления в )iполномоченный орган, уполномочеЕ-
ный орган в течение 5 рабочих дней со дrя принятия решения о постановке Еа
учет гражданина, н}Dкдающегося в полJлеЕии садового, огородного иJIи дачIrо-
го земельною )дастка, или решениJI !чý.ниципаJIьЕого образования Павловский
район об отказе в предоставJIении муЕиципальной услупr выдает зЕцвитеJIю
под роспись копию данного решепия.

.Щля поrгления результата IчIуниципаJIьной усrгупл в уполномоченном ор-
гане, заявитель прибывает в )долномоченный орган лично с доч/ментом, удо-
стоверяющим личность.

З.2.5.2. При подаче заяRпеЕия о цредоставJIении }rуниципаrrьной услуги
через МФЩ основанием дJIя начала ад\,rинис,тративной проце4ры является по-
лrIение в МФЩ результата цредоставления муниципальной услуги.

.Щля поrrучения документов зЕшвитель прибывает в МФЩ лично с доку-
меЕтом, удостоверяюцц{м лиlIность.

При вьцаче документов должностЕое лицо МФЦ:
уст€lнаеIIивает личность змвитеJuI, проверяет нали.Iие расписки (в стгуrае

утери змвителем расписки распечатывает с использовaшием прогрчlNlмного
элеrоронною комIшекса один экземIuшр расписки, на обратной стороЕе кото-

рой делает надпись (оригин€лл расписки утерян>, ставит дату и подпись);
ЗНаКОМИТ С СОДеРЖаНИеМ ДОКУrlrеНТОВ И ВЫДаеТ ИХ.
З.2.5.З. При подаче заявления в электроI rом виде, дIя поJцленпя резуль-

тата IчfуниципЕUIьной услуги, змвитель прибывает в уполномоченrшй орган
личЕо с докумеЕтом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождеЕии докуN{ентов, а также о принятъ,D( решенил(
отрФкается в системе электоIшого документооборота в день принятиJI соот-
ветствующих решений.

Обращение зЕцвитеJIя с докуrчrеЕтами, пре,ryсмотренными подрЕlзделом
2.6 раздела II Реглшлента, не можgг бьrгь оставлено без рассмотрения иJIи рас-
смоrрено с нарушением сроков по причине продоJDкительнопо отсугствия (от

пуск, командировка, болезвь и т.д.) или рольнения должностного лица упол-
номоченного органа, ответственного за предостаыIение Ilfуниципальной усrrуги.

З,2.5,4. Результат административной процедуры вьцача результата пре-

доставленшI Iчtуниципальной усrгупа змвителю.

Раздел fV. Формы KoHTpoJuI за предоставлением }rуницлшальной усJrуп{

Подrаздел 4.1. Порялок осуществления текущего кон,гроJIя за
собrподением и исполнением ответственными доJDкностными

лица}rи положений админисlративного регламента и иньIх
нормативньD( цравовых актов, устанавливающю( требовшия к
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цредостalвлеЕию lчrуниципzшьЕой услуги,

а также пришIтием ими решенIй

4.1.1. .Щолжttостные лица, муниципальные сJDDкаIщ.Iе, }пrаствующие в
предоставлеЕии lчfуЕшlипа.пьной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Регламента.

В должностньн инструкциях должностньD( лIдL )частвующих в предос-
тавJIепии NrуЕиципirльной услуги, осуществJuIющих функчrаr по предостаыIе-
Еию муниципальной усJrуп{, устапавливаются доJDкносткые обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

.Щолжностные лица органов, )частвующих в цредоставJIении муници-
паrrьной усJrуп,r, несут персональtгуо ответственность за исполнение админист-
ративньж процедур и собrподение сроков, установJIеЕных настоящим Регламен-
том. При предоставIIении NrуниципЕшьной усrrуги грал(даншry гарантируется
прaво на поJDление информации о свою( праваJ(, обязанностях и условиrrх ока-
заЕия Iчfуfiиципальной усJгуги; защиту сведений о персоЕаIьньIх дЕlнных; ува-
жительное опlошение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущlй контроль и координация последовательности действий,
определенньrх административными процедурами, по предоставлеЕию IчrуЕици-
пальной усJгуги должIlостными лицап,rи уполномоченного органа осуществJuIет-
ся постоянно непосредственIIо должностным лицом упоJIномоченного оргшrа
путем проведеншI проверок.

4.1.3. Проверки поJIноты и качества цредоставJIениII муниципЕuIьной ус-
луги вкJIючают в оебя цроведение проверок, выявJIеЕие и устраЕеIIие наруше-
ний прав зЕlявителей, рассмотрение, цринятие решений и подготовку ответов на
обращеЕия заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ншI должностЕьD( лиц уполIrомоченного органа, ответственньгх за предоставле-
ние IчrуниципЕlпьной усJгуги.

Подраздел 4.2. Порядок и перио.ryт.Iность осуществления
IшаIIовъ,D( и BHeImEtHoBbD( проверок полноты и качества

цредоставлениrI IчfуниципаJIьной услуги, в том числе порядок
и формы KoHTpoJuI за полнотой и качеством цредоставления

NIуниципальной усJryги

Контроль за полнотой и качеством предоставJIени;I муниципaлJIьной ycrry-

ги вкпючает в себя проведение плановых и BHeIuIaEoBbD( проверок.
fIпацовые и внеIUIановые проверки могут проводитъся начдIьником

структурного подразделения управление муниципaшьным и}tуIцеством админи_
страции IчfуЕиципЕлJьного образования Павловский район.

Проведение ImaHoBbD( цроверок, полноты и качества предостalвJIения му-
ниципальной усJгуги осуществJIяется в соответствии с утверждеЕным графиком,
но не реке одного рЕва в год.

Внеплановые цроверки проводятся по обращениям юриlрlческш( и физи-
ческих лиц с ж€шобами на нарушение их прав и закоЕIlых интересов в ходе
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предоставления }rуниципaшьIrой усJrуги, а TaIoKe на основtlнЕи документов и
сведенIй, укдrываюцшх на нарушение исполнения 4д}{инистративIIог0 регла-
мента.

В ходе плаЕовьIх и внеплЕшовьIх проверок:
проверяется знaшие ответственЕыми лицап{и требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативньIх пр€Iвовьгх актов, устанавливдощIл(
требования к предоставлению ilrуниципальной услуги;

цроверяется собJподение сроков и последовательности исполнениJr адr{и-
нистативЕых процедф;

выявJuIются нарушеншI прЕв з€цвителей, недостатки, доЕуIцеЕные в ходе
предоставJIения муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностньIх лиц оргЕrна местного
сап,rоупр€rвJIения за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществпяемые) ими в ходе цредостаRIIения
}fуIrиципальЕой усrrуп,t

4.3.1. По результатм цроведенных проверок в сJгr{ае выявления наруше-
ния порядка предостЕIвJIеншI муниципальной усrryги, прав заявителей виновные
лица цривJIекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципальные сJryжаццIе, }цаствующие в
предоставIIении муниципаJIьной усrrуги, несут персонtшь}ryо ответственность
за пршитие решения и действия (бездействие) при прелостzlвлении муници-
пшtьной усrгли.

4.3.3. ПерсонаJIьнЕц ответственность устаЕавJIивается в должностньгх ин-
струкцил( сотрудников в соответствии с требован}шми законодательства Рос-
сийской Федерации.

Подrаздел 4.4. Положения, характеризующие требования к
порядсу и формам контроJIя за предост.лвJIением

llfуниципzшьной усrrуги, в том числе со стороны граждан,
rar объединений и организаций

Контроль за цредостаыIением муниципальной услуги осуществJIяется в

форме контроля за соблюдением последовательЕости действий, определенньD(
административными процедурЕlп,tи по исполнению lчrуницип€lльной усJrуп{, и
принятием решений должЕостными лицаIчtи, гrутем проведениJI цроверок со-
бrподения и исполнения доJDкностными лицами уполIlомоченЕого органа Еор-
мативньD( правовьD( актов Российской ФедераIц.tи, Краснодарского црм, а так-
же положеЕий Регламента.

Проверка также цроводится по конIФетному обращению гражданина иJIи

организации.
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Порялок и формы KoHTpoJuI за предоставJIением муншlлшальной услуги

должЕы отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффекгивно-
сти).

Граждане, ra< объедипения и организации могут коЕтролировать предос-
ftшление Iчfунищ.IпatльЕой усrгупа гrутем поJrrrеЕия письмеrrной и устной ин-
формации о результатФ( проведенньж цроверок и принятьrх по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебньтй) порялок обжшlования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего IчfуIrиципЕuIьную услуry,

а ТаКЖе ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ, IчIУНИЦИПаJIЬНЬf,Х СJГРКаЩИХ

Подраздел 5.1. ИнформациrI для зЕцвIrгеJIя о его цраве подать жалобу на
решение и (или) действие (бездействие) органа местного с€lI\4оуправлеЕия

Краснодарского крм, предоставJuIющего IvrуниIц{пальЕуIо усJIуry,
а также должностIrьD( лиц, Nrуниципaulьных сJrужаццD( Краснодарского Kparl

цри цредоставлеIlия лчfуIIиципaшьной усrтупл

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование дейст-
вий (бездействия) и решений, приЕятых (осуществляемьгх) администрачией
муниципального образования Павловский район, должностцыми лицaл}lи, му-
ниципальными сJryжащими в ходе цредоставлениJI муниципаJIьной услуги (да-
лее - досудебное (внесулебЕое) обжалование).

Подраздел 5.2. Предrлет жа.тtобы

5.2.1. Предr.rетом досудебного (внесудебного) обжалования змвителем
явJIяются конIФетное решение и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гаЕа, должностIIъ,D( лиц уполномоченного органа, NIуншрrпальньD( сJrркащих в
ходе цредоставlIения муниципшIьной услуги, в результате KoToPbD( нарушены
прЕlва заявитеJIя на поJrrIение llfуниципaшьной усJrуп,I, созд€шы препятствия к
предоставлению ему муниципzulькой усrгли.

5,2,2, Змвуlтель может обратиться с жапобой, в том числе в след/ющих
cJrrlajrx:

а) нарушение срока регистрации зzлпроса зшIвитеJIя о предоставлении му-
ниципальной усJгуги;

б) парушение срока предоставлениrt муниципальной усrrупа;
в) требование у за;IвитеJIя документов, не предусмотренньD( нормативны-

ми правовыми актаNrи Российской Федерации, Еормативными правовыми акта-
ми Красподарского крм, tfуЕиципдьными правовыми акпшrи ад\,rинистрации
}rуниципального образования Павловский район для цредостatвления Iчfуници-

пальной усJгупд;
г) отказ в приеме дочrментов, предостarвление которьD( пре.ryсмотено

нормамвными цравовыми акгами Российской Федерацrтr, нормативными пра-
вовыми акта}lи Краснодарского края, tiоaниципальными правовыми актап{и ад-
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министрации IчfуЕиципаJIьЕого обрЕtзования Павловский район для цредостав-
ления }rуниципаJьной усJrуг}r, у заJIвитепя;

д) отказа в предостЕlвлении !чDлиципшIьной услуп{, если основau{ия откдrа
не предусмотрены федераrrьными з€lконап,tи и принятыми в соответствии с Еими
нормативными правовыми актаNlи Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актап{и Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актаI\,tи му-
ншIипаJIьнопо обрщоваЕия Павловский район;

е) затребовакие с зuulвителя цри предоставJIении Iiýлиципальной усrгупл
платы, не предусмотренной нормативными прalвовыми акт€lми Российской Фе-
дерации, нормативными прaлвовыми актtlми Краснодарского цраrI, муниципаль-
ными правовыми акгаJt4и I![уницип€лJIьного образования Павловский район;

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в испр€rвлении
догryщенных опечаток и оппrбок в выд€шньD( в результате предоставления му-
ниципальной усJrупд документах либо нарушение устаЕоепенною срока такю(
исправлений.

Подраздел 5.3. Органьт местного с.l tоуправлеЕия и уполномоченные
на рассмотрение жшrобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалобы на решения, принятые уполномоченным оргЕtном, подаются гла-
ве }ryIrицип€цьного образования Павловский район.

Жа:rобы на действия (бездействие) структурного под)азделения, через
которые предоставJUIется муницип€UIьнЕUI услуга, подается заместителю главы
муЕиципЕшьного образования Павловский район, курирующему структурное
подразделеЕие.

Жалобы на действия (бездействие) должностrrьD( лиц, NrуниципаJIьньD(
сJIркацц.rх структурного подра3деления, через которые цредостаыIяется муни-
ципЕшьнаlI усJгуга, подается начiшьниIý/ струIсryрЕого подразделеЕия.

Жалобы на действия заместитеJuI главы муниIчш€шьЕого образования
Павловский район, струкгурное подрд}делепие, через которые предоставJIяется
муЕицип€шьнаrI услуга, подается главе муниципЕuIьного образования Павлов-
ский район.

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием дIя начала процедуры досудебного обжалования явтrя-

ется поступление письменного обрацения с жалобой на действия (бездействие)
и решеIIия, приtlятые (осуществляемые) в ходе предоставJIения муниципшtьной

усJrупr на основании Регламента.
Жалоба подается в письменной форме на бупtажном носителе, в элек-

тронной форме в уполномоченный орган.
5.4.2. Жалоба можgт быть направлена по почте, через МФЩ, с использо-

ванием информационно-телекомIчrуникациоЕной сети Интерпет, официальвого



26
интернет-портаJIа администрации I\,DrниципЕшьIrого обрaвов€lния Паеповский
раЙон, а также можЕт быть принrIта на личном цриеме з€цвитеJIя.

5.4.3. Змвитешо обеспечивается возможIlость направJIениII жалобы па
решения, действия или бездействие уполномоченного орг{ша, должностного
ЛИЦа )iПОЛНОМОЧеННОГО ОРГаНа ИJIИ lчfУЕИЦИПaШЬНОГО СrryЖаЩеЮ В СООТВеТСТВИИ
со статьей 11.2 Федерального з€lкона <Об организации предоставления государ-
СТВеННЬD( И IчfУНИЦИПаЛЬЕЫХ УСЛУГ> И В ПОРЯДКе, УСТ€rНОВЛеННОМ ПОСТаНОВЛеНИ-
ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года j\b 1198 <О

федеральной государственной информациопной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствий (без-
деЙствия), совершенньIх цри предоставJIении государственных и муниципЕUIь-
ньгх услуг>.

5.4.4. Жалоба доJDкна содержать:
l) наименование уполномоченного орrана, доJDкностного лица уполно-

мочеЕного органа либо муниципального сJIужащего, решения и действия (без-

действие) которьг)( обжатгуlотся;
2) фаtилию, имlI, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жительства з€цвитеJUI - физического лица либо наименование, сведения о ме-
стонarхождении зЕlявитеJuI - юриди.Iескою лица, а также номер (номера) кон-
такгного телефона, адрес (адреса) элекгронной почты (при наличии) и почто-
вый адlес, по которым должен быть направлеп ответ змвитеJIю;

3) сведения об обжатryемых решениrtх и действиrп< (бездействии) управ-
леЕия по соIрIаJIьЕым воцросtlм, должностного лица управJIеЕия по соци€шьным
вопросЕlм либо шrуtrиципального сJryжащего;

4) доводы, на основании которьтх зaшвитель Ее согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица упол-
номоченЕого органа либо муниципальЕого сJryжащего. Заявителем могуг быть

цредстЕrвJIеIrы докумеЕты (при наличии), подтверждalюцц,Iе дово.ФI заявитеJuI,
либо ш< копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрениrl жалобы

Жалоба, поступившая в уполномоченный оргаЕ, подлежит рассмотрению
долкностЕым лицом, наделенным поJIномочиями по рассмотренrпо жалоб, в
течеЕие пятнадцати рабочих дней со дня ее регистации, а в сJгrrае обжалова-
ния отказа уполномочеЕного органа, должЕостного лица уполномоченного ор-
гана в приеме дочrментов у з€rявитеJIя либо от испраыIениrI догryщенньтх опеча-

ток и оIш.rбок или в сJгуrае обжалования нарушения установленного срока та-

ких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дя ее регистрации.
В сlцr.Iаg если жалоба подЕIна заявителем в орrан, в компетенцию которо-

го не входит принятие решения по жшtобе, в течеЕие семи рабочих дней со дня
ее регистации указанный орган Еаправляет жалобу уполномоченному на ее

рассмотреЕие должностному лицу и в письмеЕЕой форме информирует змви-
тепя о перенаправJIеЕии жшrобы.
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При этом срок рассмоlрепия жаrrобы исчисJuIется со дш ремстрации жа-

лобы уполномочеЕIIым на ее рассмотреЕие лицом.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановJIения
рассмотеЕия жалобы, в сJrrIае, если возможность приостановлеЕия

предусмотрена зЕконодательством Российской Федерации

Основания дlя приост€lноыIения рассмотрения жалобы не пре.ryсмоlре-
ны

Подраздел 5.7. Результат рассмотреIIиJI жалобы

5.7.1. По результатам рассмоlрения жапrобы уполномоченный орган при-
нимает одно из следrющих решений:

l) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены приняюю реше-
ниJI, исцраыIеIIиJI допуIцеЕньгr( уполномочеЕным орг€шом опечаток и ошибок в
выданIIьD( в результате предоставленшI муниципаJIьной услуги доч/ментах,
возврата за'IвитеJIю денежньD( средств, к}имаfiие которьD( не пре''ryсмотрено
нормативными цравовыми акг€rми Российской Федерации, нормативЕыми пра-
вовыми Елктalп,fи субъектов Российской Федерации, }rуниIцrпальными прЕвовыми
актЕlь{и, а таюке в иIlьD( формах;

2) отказывает в удовJIетворении жаrrобы.
5,7.2.Не поздЕее дЕя, следующего за днем принятия решения, укцrанного

в подгryнкте 5,7.1 подlаздела 5.7 Регламента, за;IвитеJIю в письменной форме и,
по желанию змвитеJuI, в элекгронной форме напрzлвJuIется мотивироваIrrъй от-
вет о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. Основанием дш отказа в удовлетворении жалобы яыIяются:
а) наличие вступившего в з€rконIц/ю сшry решения суда, арбитрЕDкного

суда по жалобе о том же цредмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полЕомочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, приIrятого ранее в соответствии с требо-

в,lниями настоящего рaвдела, в отношении того же заявI.rгеJIя и по тому же
пред\,rету.

5,7.4. В сJIrrае устЕtновJIения в ходе иJIи по результатаNl рассмотреЕия жа_
лобы признаков состава административного правонарушеЕия или црестуллениrI
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медJIительно напрalвJIяет имеющиеся материаJIы в оргatны прокуратуры.

5.7.5. Жалоба остается без ответа в следrющих сJryчЕrn( и порядке.
5.7.5.1. В слrrае, если в письменном обращении не указаны фамилия

граждЕlнина, направившего обращение, иJIи почтовый адрес, по которому дол-
жен быть напрЕвлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном об-

ращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совер-
шенном противоправIIом деянии, а также о лице, его подготЕlвJIивающем, со-
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вершающем или совершившем, обращение подлежит пащ)авлению в государ-
ственЕый орг€lн в соответствии с его компетенцией.

5.7.5.2. Обршцение, в котором обжапryется судебное решение, в течение
семи дrей со дшI регистрации возвратцается гражданиIrу, направившему обра-
щецие, с р&rъясЕением порядка обжапrования данного судебного решеншI.

5.7.5.З. Орган местного сttмоупрzлвл ения или должностное лицо при поrry-
чеЕии письмеIlного обрятцения, в кото, ром содержатся неценз)Фные либо ос-
корбительные вырzDкениrl, угрозы жизни, здоровью и иIlfуIцеству должностного
лица, а также члеЕов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по суще-
ству поставIIенньD( в нем вопросов и сообщить граждЕlницу, направившему об-
ращение, о недогryстимости злоупотребления правом.

5.7.5,4. В crryrae, если текст письменного обращения не поддается про-
чтеЕию, ответ Еа обращение не дается, и оно Ее подлежит направлению на рас-
смоц)ение в орган местною сllмоупрЕlвJlенпя йли должностному лиIIу в соот_
ветствии с их компетенIцаей, о чем в течение семи дней со дя регистаlц.tи об-
ращения сообщается грtIжданиЕу, направившему обращение, если его фамrlтия
и почтовый ад)ес поддаются прочтению.

5.7,5.5. В crryrae, если в письменном обращении граждаЕина содержится
вопрос, на который ему Ееоднократно дчtвались письменные ответы по с)щест-
ву в связи с ранее напрЕвляемыми обращениями, и цри этом в обращении не
приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного
сап,tо)aправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе
прицять решеIrие о безосновательности очереднопо обращения и прекращении
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное об-

ращеЕие и рrшее напрaлвJIяемые обращения нащ)авлялись в один и тот же госу-
дарственный орган, орrан местнопо сап.rоуправJIенйя wм одному и тому же
долюIостному лиIry. О данном решеIrии )ведомJIяется граждalнин, направив-
ший обращение.

5.7,5.6. В слry^rае, если ответ по существу поставленнопо в обращении во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, состЕIвJIяюIщrх государст-
венЕую или икуIо охраняемую федеральным законом тайну, гражданиЕу, IIа-

правившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в нем вопроса в связи с недоrryстимостью рarзглашеIrия указан-
ньтх сведений.

5.7,5.7. В сrгуrае, если цричины, по которым ответ по существу постав-
ленЕых в обращении вопросов не мог быть дан, в последrющем были устраЕе-
ны, грФкданиЕ вправе вЕовь вапрЕlвить обратцение в соответствующий орган
местного сalпdоуправJlенvlя иJIп соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.8. Порядок информироваItия заявитеJIя о результатЕD(

рассмоц)еЕия жалобы

Не позднее дня, следующего за днем принJ{тиrI решения, указанного в Ira-

стоящем рdrделе, заявитеJIю в письменной форме или по желЕшию заявитеJIя в
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элекронной форме напра&пяется мотивированный отвЕт о результатах рас-
смотрения жалобы.

Подrаздел 5.9. Порялок обжалования решениrt по жшrобе

Заявители вправе обжаловать решения, принlIтые в ходе предоставJIения
муниципЕuIьной усrrупа, действия или бездействие должностных лшI уполномо-
ченного органа в суд обчей юрисдикции в порядке и сроки, устаЕоыIенные за-
конодательством Российской Федерации.

Подrаздел 5.10 Право заJIвитеJuI на поJцление информации
и докуIйецтов, необходимьп< для обоснования

и рассмотрения жаrrобы

Заявитель имеет право на поJrrrение информации и документов, необхо-
димьD( дrя обоснованvrя и рассмотрения жа-тrобы, посредством обращения в
письменной либо устной форме.

Подраздел 5.1l. Способы информироваrrия заявителей о порядке
подачи и рассмотреЕия жалобы

Ifuформирование заявлrгелей о порядке подачи и рЕюсмотрения жалоб осу-
ществJIяется путем размещения датrной шrформации на информачионньD( стенд€lх
в MecTaD( предоставJIевия ilryrшIцшIаJьной ус.rrупл, на офшцлаrьном сайте уполно-
моченного органа, на едином портaше государственньD( и Iч[уЕиципаJIьнь,D( ус-
Jryг.

Начальник управJIения tуниципЕrльным
ИI\,!ЛЦеСТВОМ аД\,rИНИСТРаЦИИ lt{)ДlИЦИПаЛЬЕОГo

образования Павrrовский район В.В.Гулкова
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прило)I(EниЕ}lь 1

к административному регламенту
предоставJIения администрацией

муЕиципального образов€лниlI
Павловский район

I\о/ниципaшьной усrтупа
<Регистрация и yreT змвлений

граждан, Еуждшощю(ся в пол)цеЕии
садовьDь огородньD( Iши дачньD(

земельньгх rIастков>
БJIАНК ЗАЯВJIЕНИ,I

Главе муниlцлпальпою образоваrrия
Павловский район

от
(ФИО полностью)

цроживающего (ей) по алресу:

паспорт серия _ Еомер
выдан

(когда и кем)

инн
тел.
электронньй адrес:

3аявление
Прошу Вас поставить меня на учет как граждаЕиIIа' нуждающегося в получении садо-

вых, огордIьD( иJш дачных земеJIьньD( )частков.
Приложеtше:

Дата время подIмсь Ф.И.О.

В соотвgгствии с ФедеральнЕ,пt{ Законом от 27 шоrrя 2006 года Ns 152-ФЗ <О персо-
нальных данньD(D, я

(Ф.И.О полпосгью)

дllю согласие на обработку, вкJIючaц сбор, системамзацию, накопление, хранение, )почне-
ние (обновлепие, изменеше), испоJьзование, распростаЕение, в том.плсле передачу, обез-
лиtIивание, блоюrрование, }ничтожение моих персонаJIьных данньD( д.ля предоставления му-
ниrшпа.llьной услупл.

(подтшсь, ддта)

Начальник упрaвления муницип€шьным
ИrчryЩеСТВОМ аДйИНИСТРаЦИИ IчrУЕИЦИП€ШЬНОГО

образования Павловский район В.В.Гудкова
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ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к администативному реглапdенту
цредоставления администрацией

м)дrиципаJIьного образования
Павловский район

муниципЕuIьной усrryги
<Регистрация и 1пrет заявлений

гражд€rн, Еркдающю(ся в поJцлении
садовьD(, опородrьD( или дачньD(

земельных участков>
ОБРАЗЕЦ ЗАIIОЛНЕНИ,I ЗАЯВJIЕНИJI

Главе муниrшпального образования
Пазловсютй район

В.В,Трuфонову
от ив анова Ив ан а Ивановuча

(ФИО поляосгью)

прживающего (ей) по адресу:
красноdарскuй край
павловскuй оайон- Павловскм,
vл. Ленuна. 345
паспорг серия 0100 номер 235961
ъьlдм 26.05.20]3 z., Павловскuм РОВД
коасноdаоскоzо коая

(когда и кем)

инн 2545613215
тел. 918-756 2-77
электроннъйадресi fl]сf2!@дgqiш

заявление
ПрошУ Вас постalвить меня на }^{ет как грФкданинц нуждающегося в поJIrlении садо-

вьD(, огордrьD( ЕJIи дачцIiD( земеJьньD( участков.
ПриложеЕие: ]) паспооm (копu :

копuя н е2о lпвенное
полчченuе учасtпка (справка, поdmверlсdаюuлм факп усmановленuя uн-
аапudносmu)

Иванов Иванов И.И.

В соответствии с Федераьньш Законом от 27 июля 2006 года Ns 152-ФЗ <О персо-
HilJtьEbD( данных>>, я Иванов Иван Ивановчч

(Ф.И.О полrостью)

дzlю согласие на обработку, вкJIючaц сбор, систематизацию, накопление, хранение, угоtше-
ние (обновление, изменение), испоJIьзование, распростzшеЕие, в том .ллсле передачу, обез-
JIичимние, блоrсrрование, уничтожение моих пepcoнaJ]bнbD( данЕьD( дJlя предоgтавленЕя му-
ницилшrьной ус.пупа. Иванов l 3.2017 z.

(подrшсь, дата)

Нача.rrьник упрЕIвJIеЕия лчц/ниципальным
имуществом адrмнистрации I\,туниципЕUIьного
образования Павловский район В.В.Гулкова

10,03,2017 z. ]0 час. 20 MuH
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ПРИДо}GНИЕNs 3

к административному реглаь{енту
цредоставJIения адмиrшстрацией

лчfуниципЕшьного образования
Павловский район

муницип.шьной устryги
<<РегистраIц,rя и учет змвлений

lраждан, нуждающихся в полrIении
садовых, огородньrх или дачных

земельцьD( r{астков))

Блок-схЕмА
предоставJIенпя мунпципальной усJlугп

Вьцача рзуrьтата предоставлеЕЕя I!(л{иципаrьной усrтупа заявитеJIю сотуддйком МФЦ

Начальник управлениlI rчrуницип€rльным
имуществом администрации муниципаJIьною
образования Павловский район

Прием заявления в МФI_{ или в упоJIIIомоченном оргаЕе

Регистраrщя заявления Ожаз в приеме змвленЕя

Рассмотрение поJIученньIх докуIt{ентов, формирование меж-
ведомственньD( запросов

Передача док5мен-
тов курьером в

уполномоченньй
оргап

Приlrrгие решения о предоставлеЕии
лryниципа.tьной усrrупr

Принятrrе ршевия об ожазе в предос-
тавлении шrупиципальпой ус.lгупа

Подготовка докумеЕтов о предоставле-
Еии IIrуницIIпаJIьной усrгупа

ПоIЕотовкамотивированного oTK taв
цредоставлении мувиципа.lьной ус.тгупл

Выдача результата муншцшtа;ьной услупа змвителю в упоJIЕомоченЕом орmне иJIи передача
доцr^,tентов курьером в МФL{

В.В.Гудкова



ПРИЛо)i(EНИЕNs 4
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципtшьного обрiвования
Павrrовский район

муниципаJIьной усrryги
(Регистрация и учет заявлений

граждalн, FrркдающID(ся в поJDлеции
садовьD(, огородIrьD( иJIи дачньD(

земельньIх )лIастковD

Перечепь многофункцпонаJIьных центров предоставJtенпя государственных и муншцппальных ус.ц/г
Краснодарского края (,

UJ

Ns
пJп

Наименование муни-
ципшIьного образо-

в€Iция

наименование
МФЩ, его подраз-

делений

Местонахождение
МФId его под)Ецr-

делений

Графшс работы
мФц

Официа-тrьный
сайтМФЩ

Телефон и ад-

рес элекlрон-
ной по.rты

МФЦдля об-
ращениrI зЕIяви-

телей

l
Город Краснодар

МКУМФЩг.
Краснодар, отдел

<Западный>

г. Краснодар, пр-кг
Чекистов, д. З7

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - вьrходной

http://mfc.krd.ru
8(861)21892l8

mfc@krd.ru

2
МКУМФЩг.

Краснодар, отдел
г. Краснодар, ул.

Сормовская, д. 3/2
Пн.-Пт.08:00-

20:00
http://mfc.krd.ru

8(86l)2l892l8
mfc@kTd.ru



<d(арасунский> Сб. 08:00-17:00
Вс, - выходной

з
МКУМФЩг.

Краснодар, отдел
<Прикубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. l89/6

ГIн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.kTd.ru
8(861)2l892l8

mfc@krd.ru

4
МКУМФЩг.

Краснодар, отдел
<Прикубанский-2>

г. Краснодар, ул.
им. А. Покрышкина,

д.з4

ffu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(8бl)2l892l8

mfc@kTd.ru

5

МКУМФЦг.
Краснодар, отдел
<Щен,гральный>

г. Краснодар, ул.
Леваневскою, д.

174

ffu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(86l)21892l8

mfc@kTd.ru

6 Город-курорт Анапа
МКУ МФЦ г. Аяа-

па

г. Анапа, ул. Шев-
ченко, д. 288 А,

корп. 2

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcanapa.ru

8(8бl33)53340
апара-

mfc@mail.ru

7 Город Армавир
МКУ МФЩг. Ар-

мавир

г. Армавир, ул. Ро-
зы Люксембург, д.

l46

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьтходной

http://armavir.e-
mfc.ru

8(86137)31825
mfc.armavir@m

ail.ru

8
Город-курорт Ге-

ленджик
МКУМФЦг. Ге-

ленджик
г. Гелеrцжик, ул.
Горького, д. l1

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 10:00-20:00

http://gelendйik.e-
mfc.ru

8(8бl41)35549
mfc@gelendzhi

k.org

ц)ý



Вс. - выходной

9 Город Горячий Кrпоч
МКУМФЩг. Го-

рячий Ключ
г. Горячий К-тпоч,

ул. Ленина, д. l5б

ffu., Вт., Чт,, Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 09:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://mfc.gorНuch
.ru

8(8б159)440зб
mfc-

gk@ambler.ru

l0

Город-герой Ново-
российск

МБУМФЩг. Но-
вороссийск, отдел
<Щентральный>

г. Новороссийск, ул.
Бирюзова, д. 6

Гfu.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(86l76)71650
mfcnvrsk@yand

ех.ru

ll
МБУМФЩг. Но-
вороссийск, отдел

<Южный>

г. Новороссlйск,
пр-кг .Щзерrшrнско-

го,д. 156Б

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - вьrходной

http://mfc.admnvrs
k.ru

8(8617б)7l650
mfcnvrsk@yand

ex.ru

l2
МАУМФЦг. Со-
чи, отдел <Адлер-

ский>>

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 53

tfu.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
ч

lз
МАУМФЦг. Со-
чи, отдел <Лаза-

ревский>

г. Сочи, ул. Лазаре-
ва, д. 58

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsocЫ.ru

8(800)442И700

info@mfcsochi.r
u

|4
МАУМФЦг. Со-

чи, отдел <<Хостин-
ский>>

г. Сочи, ул. 20 Гор-
но-Стрелковой ди-

визии,д. 18A

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - вьrходной
htp://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.г

UJ

ГородСочи



u

l5
МАУМФЦг. Со-
чи, отдел <<Щен-

тральный>

г. Сочи, ул. Юньтх
Ленинцев,д. 10

tfu.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - вьrходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
ч

16
Абинский tчtуници-

пальный район

МКУМФЩАбин-
ского района

г. Абинск, ул. Ин-
тернацион€шьЕ€UI, д.

35Б

ГIн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://abinskmfc.ru

8(86l50)42037
8(86l50)42065

mfc-
abinsk@mail.ru

l7 Апшеронский rчrуlrи-

ципальный район

МКУМФЩАпше-
ронского района

г. Апшеронск, ул.
Ворош.rлов4 д. 54

ffu.-Чт. 08:00-18:00
Пт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьrходной

htp://www.apsher
onsk-mfc.ru

8(86152)252з0
mfc.apsheronsk

@mail.ru

l8 Белоглинский r"Drни-

ципаrrьный район

МКУ МФЩ Бело-
глинскою района

с. Белая Глин4 ул.
Первомайскм, д.

1бl А

Пн.-Чт. 08:00-17:00
Пт. 08:00-16:00
Сб., Вс. - вьrход-

ной

htp://belglin.e-
mfc.ru

8(86154)72524
mfcbelglin@mai

l.ru

l9 Белореченский му-
ниципальный район

МКУМФЩБело-
реченскопо района

г. Белореченск, ул.
Красная, д. 4б

Гfu., Сб. 08:00-
17:00

Вт.-Пт. 08:00-20:00
Вс. - выходной

http://bel.e-mfc.ru/
8(86l55)33744
bel.mfc@mail.r

u

20
Брюховеuкий муlи-

ципальный район

МБУМФЩБрю-
ховецкого района

ст. Брюховецкм, ул.
Ленина" д. l/l

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьтходной

http://mfc-br.ru
8(86156)31039
mfc.bruhovecka

ya@mail.ru

u)
о\



2l Выселковский муни-
ципальный район

МБУМФЩВысел-
ковского раойна

ст. Выселки, ул.
Лунёва, д. 57

Пн.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

http://viselki.e-
mfc.ru

8(86l57)73,И0
mfc.20l0@yand

ех.ru

22
Гулькевичский му-
ниципальный район

МКУМФЩГуль-
кевичского района

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А

Пн., Ср, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт.08:00-20:00
Сб. 09:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfcgul.ru
8(86l60)33077
info@mfcgul.ru

2з .Щлнской I!fуници-
паrrьный район

БУ МФЦ Динского
раойна

ст. .Щинская, ул.
Красная,д. l12

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-
mfc.ru

8(86l62)664l4
mfc_dinsk@mai

l.ru

24
Ейский rчrуниципаль-

ньй район

МБУМФЦЕйско-
го района

г. Ейск, ул. Арма-
вирск.ш, д.45/2

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://eysk.e-
mfc.ru

8(8б132)37l8l
8(86l32)37lбl
mfc_eisk@mail.

ru

25
Кавказский муници-

пальный район

МКУМФЩКав-
казского района

г. Кропоткин, пер.
Коммунаrrьный, д.

8/1

fIн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http:/lkavkazskaya.
e-mfc.ru

8(86l38)76799
kavmfc@yande

х.ru

26 Калининский муни- МКУ МФЩ Кши- ст. Калининская, ул. Пн.-Пт.09:00- http://kalina.e- 8(86lбз)22709

-l



ципальный район нинского райоЕа Фадеева, д. 148/5 17:00
Сб., Вс. - вьD(од-

ной

mfc.ru mfc-
kalina@ambler.

ru

27
Каневской IчfуЕици-

пальный район

МКУ МФЩКавев-
ского района

ст. Каневская, ул.
Горького, д. 58

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьгходной

http:/lkanevskaya.e
-mfc.ru

8(8б l64)45l91
8(861б4)45l88

mfc@kanevskad
m.ru

28
Кореновский муни-
цлшаrrьный район

МБУМФЩКоре-
новскопо района

г. Кореновск, ул.
Леншlа, д. l28

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 09:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc.koгenov
sk.ru

8(86142y6240
8(86l42)4626l
mfс@аdmkоr.ru

29
Красноармейский

м)rницип.шьный рай-
он

мкБу мФц
Красноармейскою

района

ст. Полтавскм, ул.
Просвещения, д.

l07 А

fIн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:30

Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://krasnarm.e-
mfc.ru

8(86l65)40897
mfc.krasnarm@

mail.ru

30
Крыловский муни-
ципальный район

МБУМФЩКры-
ловского района

ст. Крыловская, ул.
Орджоникидзе, д.

з2

Пн.-Пт.08:00-
l6:00

перерыв 12:00-
13:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьrходной

http://krilovsk.e-
mfc.ru

8(8616l)з5l19
mfc.krilovskaya

@mail.ru

зl Крьп,rсюrй м)дrици- МАУ МФЦКршt- г. Крыruск, ул. Ада- Пн.09:00-20:00 htр:/Лсrymskmfс.r 8(86lзl)43774

ч)ф



пzшьный район ского района гумскм, д. l53 Вт., Пт. 08:00-
l8:00

Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - вьrходвой

ч mfc.kryrnsk@m
ail.ru

32
Курrанинский tгуrи-

ципальный район

МКУМФЩКурга-
нинского района

г. Курганпкск, ул.
Калинина, д. 57

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
сб. 08.00-14.00
Вс. - выходной

http://kuгganinsk.e
-mfc.ru

8(86147)27799
8(86l47)27545

mfc-
kurganinsk@a

mЬlеr.ru

зз Кущевский муници-
пальный район

МУМФЩКущев-
скою района

ст. Кущевская, пер.
IIIкольный, д. 55

Ь., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfckush.ru

8(800)3022290
8(861б8)40290

mfckush@mail.r
u

з4
Лабинский муници-

пальный район

МБУ МФЩЛабин-
ского района

г. Лабинск, ул. По-
бемl, д. l77

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьгходной

http:/Лabinsk.e-
mfc.ru

8(8бlб9)35бl8
8(86169)35610
mfc.labinsk@ya

ndex.ru

35
Ленинградский му-
ниципшrьный рйон

МБУМФЦЛеншl-
градского района

ст. Ленинградскм,
ул. Краснм, д. 136

корп. А

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. вьтходной

httр:/Лепmfс.ru
8(86l45)37898
Len_mfc@mail.

ru

зб Мостовский муници- МБУМФЩМос- пгт. Мостовской, fIн., Ср., Чт., Пт. http://mostovskoi.e 8(86192)54384

ю



паJIьный район товского района ул. Горького, д. 140 08:00-18:00
Вт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьгходной

-mfc.ru most.mfc@mail.
ru

з7
Новокубанский l"fy-
ниципшrьный район

МАУМФЦНово-
кубанского рйона

г. Новоцубанск, ул.
Первомайская, д.

lз4

ffu., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novokubansk
.e-mfc.ru

8(86195)3l 16l
mfc31161@yan

dex.ru

38
Новопокровский му-
ниципаrrьный район

МБУ МФЩНово-
покровского рай-

она

ст. Новопокровскм,
ул.Ленинцд. ll3

Пн., Вт., Ср., Чт.
08:00-17:00

Пт. 08:00-1б:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьтходной

htp://novopokrovs
k.e-mfc.ru/

8(86|49)7з742
novopokrovsHi_

mfc@mail.ru

39
Огра,щrенсrсrй муни-

ципаrrьный район

МБУМФЦОт-
раднского района

ст. Ограднм, ул.
Красная, д.67 Бl2

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-17:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - вьгходной

http://mfc.otradnay
a.ru

8(86144)34621
mfc.otradnaya@

mail.ru

40
Павловский муници-

пальный район

МБУМФЩПав-
ловского района

ст. Павловская, ул.
Гладков4д. 1l

ГIя., Ср., Пт. 08:00-
l8:00

Вт., Чт. 08:00-
20:00

Сб. 08:00-1б:00
Вс. - вьrходной

htф://wwrr.mfс.ра
vlTaion.ru

8(8бl9l)54595
mfc-

pavlovsНi@mai
l.ru

ýо



4|
Пршrлорско-

Ахтарский Iчrуници-
пальный район

МКУМФI_[При-
морско-

Ахтарского района

г. Приморско-
Ахтарск,

ул. ФестивальЕм, д.
5,|

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc-

ргаhИrsk.ru

8(86143)31837
8(86l43)3 1 838
mfс.ргаhtаrsk@

mail.ru

42

Северский Iчrуници-
пальный район

МБУМФЦСевер-
ского района, от-
дел <Афипский>

пгг. Афипский, ул.
50 лет Окгября, д.

30

Пн.-Пт.09:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

http://serrmfc.ru
8(96l)5325404
sevmfc@mail.ru

4з
МБУ МФЦ Север-
скоrю района, от-
дел <<Ильский>>

пrт. Ильский, ул.
Ленина,д. l8б

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(9бl)8512980
sevmfc@mail.ru

44
МБУМФЩСевер-

ского района

ст. Северская, ул.
Леншrа, д. 121 Б

ffu. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(86l66)20104
sevmfc@mail.ru

45
Славянский }ryl{ици-

пальный район

МАУМФЦСла-
вянского района

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Огдельскм, д.
324, помещение Ns l

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьrходной

http://slavmfc.ru
8(86l46)25885

mfc@slavmfc.ru

46
Староминский муни-

ципальный район

МКУ МФI_\ Ста-
роминского района

ст. Староминская,
ул. Коммунаров, д.

86

ffu., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00

http://sИrrnin.e-
mfc.ru

8(86l53)4з408
mfc.starominsk

@yandex.ru

ý



Сб. 08:00-12:00
Вс. - вьгходной

47
Тбшlисский Iчfуници-

пальный район

МБУМФЩТби-
лисского района

ст. Тбилисская, ул.
Новая, д. 7 Б

fIн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfc.tbilisska

уа.соm

8(86l58)33l92
mfctbil@mail.ru

48
Темрюкскrй муни-
ципальный район

МБУМФI]Тем-
рюкского района

г. Темрюк, ул. Розы
JftoKceM-

бургЛоюля, д.
65/90

ГIн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьп<одной

http:i/mfc.temrлlk.
ru

8(8бl48)54445
mfctemryrrk@ya

ndex.ru

49
Тшr,rашевсю,rй муни-

ципальный район
МКУМФЩТима-
шевского района

г. Тимашевск, ул.
Пионерскм, д. 90 А

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - вьтходной

http://mfc.timregio
п.ru

8(86l30)42582
mfctim@yandex

.ru

50
Тихорецкий муници-

пальный район

МКУМФI]Тихо-
рецкого района

г. Тихорецк, ул. Эн-
гельса, д.76Д-Е

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://tihoreck.e-
mfc.ru

8(86l96)75479
tihoresk-

mfc@yandex.ru

5l Туапсинсtоrй муни-
ципальный район

МКУ МФЩТуал-
синского района

г. Туапсе, ул. Горь-
кого, д. 28

Пн. 10:00-20:00
Вт.-Пт. 09:00-19:00

Сб. 09:00-13:00
Вс. - вьгходной

http://mfc.tuapsere
gion.ru

8(86l67)29738
mfc-

fuapse@mail.ru

ý
ь)



52
Успенский муници-

паJIьный райоII

МБУ МФЦ Успен-
ского района

с. Успенское, ул.
Калинпна" д. 76

Пн.-Пт.09:00-
18:00

Сб., Вс.- вьD(од-
ной

http://uspensНy.e-
mfc.ru

8(8б140)55693
mfc.uspensНy@

mail.ru

53
Усть-Лабинскшl му-
ницлшальный район

МБУ МФЩУсть-
Лабинского района

г. Усть-Лабинск, ул.
Ленинц д.4З

Ifu.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

htф://ustJab.e-
mfc.ru

8(861з5)50l37
mfc-

ustlab@mail.ru

54 Щербиновский му-
ниципальный район

МБУМФЩЩер-
биновского района

ст. Старощербинов-
скaш, ул. Чка-пова, д.

92

Пн.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьгход-
цой

http://mfc.staradm.
ru

8(86l51)777l4
mfc_scherbin@

mail.ru

ý
U)

Начаrrьник управлеIIия муниципальным имуществом
ад\,tинистрации NryниципаJIьного образования
Павловский район В.В.Гудкова


