           ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги « Зачисление в организацию дополнительного образования»
Директору ________________________________
               (наименование организации)

        ________________________________
        от______________________________
                      (Ф.И.О. заявителя)               проживающего по адресу: ________________________________________________________________
телефон: ________________________________
        e-mail:__________________________
Заявление

Прошу зачислить ________________________________________________________________
 (Ф.И.О. ребенка, дата его рождения)

в__________________________________________________________________

(наименование организации)

на обучение в детское объединение ___________________________________по образовательной программе дополнительного образования по (направленности) _______________________.

Способ информирования заявителя (необходимое отметить):

По телефону (номер телефона ____________________________________________________)

По электронной почте (электронный адрес _________________________________________)

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом учреждения ознакомлен.

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  организации дополнительного образования на обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

________________________

___________________________

  (ФИО заявителя)



         (подпись заявителя)
Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования
Директору ____________________                    (наименование организации)

________________________________
                                                             ________________________________     ФИО директора
Ф.И.О. заявителя,_______________
проживающего по адресу__________
З А Я В Л Е Н И Е
Прошу зачислить моего ребенка_________________________________________
                                                      (Ф.И.О., год   рождения)
в __________________________________________________(наименование Учреждения) по программе ______________________________(наименование вида спорта) физкультурно-спортивной направленности.

С уставом ___________________________________________(наименование организации) и лицензией организации  ознакомлен (а). ________________________                _____________________

   дата                                  подпись
Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие  на обработку моих/моего ребенка персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ 20_______ г.

_________________________

___________________________

(ФИО заявителя)



(подпись заявителя)
Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина
             ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту по

предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в организацию дополнительного образования»
























Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования»
Уведомление

о регистрации заявления

Уважаемый(ая) (ФИО заявителя)__________________________________ ____________________________________________________________________
Уведомляю о том, что Ваше заявления от ___________________________ зарегистрировано в организации дополнительного образования_____________
___________________________________________________________________
- входящий номер и дата регистрации заявления о приеме в организацию

________________________________________________________________;

-перечень представленных документов и отметка об их получении, ________________________________________________________________
________________________________________________________________;

- сведения о сроках уведомления о зачислении

________________________________________________________________;

- контактные телефоны для получения информации

________________________________________________________________;

- телефон учредителя.

____________________________________________________________________
Дата ____________ Исполнитель ______________________ Подпись _________
Директор _____________ Подпись ______________

МП
Исполняющий обязанности 

заместителя главы  муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина
ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в организацию дополнительного образования»
Уведомление

о зачислении в организацию дополнительного образования
Ф.И.О. обучающегося ________________________________________________
Дата рождения ____________________________________________________

Прибыл из муниципального образовательного учреждения                                   № ______________________________________________________________
Зачислен в творческое объединение (отделение) __________________________ 

приказом от ____________ № ______________________________________
__________________________________
      __________________
ФИО руководителя  




                подпись руководителя 
____________________________




МП
дата выдачи бланка
Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина
ПРИЛОЖЕНИЕ №  7

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в  организацию дополнительного образования»

Документ, содержащий мотивированный отказ в зачислении (переводе)

гражданина в организацию дополнительного образования  (приеме заявления)

Уведомление об отказе в зачислении  гражданина в организацию дополнительного образования (приеме заявления)
Уважаемый (ая) (имя получателя услуги) (отчество получателя услуги)_____________________________________________________________!

Уведомляем Вас о том, что в связи с _________________________________________________________________
и на основании ______________________________________________________

в зачислении (переводе) Вашего ребенка (приеме заявления)

___________________________________________________________________                      указать ФИО ребенка

в творческое объединение (отделение) __________________________________ отказано.
Уведомляю о том, что на основании Вашего заявления от ______________________

Вам не может быть представлена государственная услуга по зачислению в организацию дополнительного образования по следующим причинам:

____________________________________________________________________
______________________



__________________

    ФИО директора 




                   подпись директора 
____________________________




МП           дату выдачи уведомления 
Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                               Т.В. Чекина

ПРИЛОЖЕНИЕ №  8
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

«Зачисление в организацию дополнительного образования»

Формы (способы) получения документов, подтверждающих результат предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в организацию дополнительного образования»

	№
	Наименование документа, подтверждающего результат предоставления муниципальной услуги (выполнения административной процедуры)
	Форма (способ) получения документа, подтверждающего результат услуги
	Информирование о результате выполнения административной процедуры (предоставления услуги)

	
	
	Очная форма
	Заочная форма
	

	1
	Документ, подтверждающий зачисление гражданина в организацию дополнительного образования 

(Приложение № 4)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя (директора) организации дополнительного образования
	Документ с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется на электронный адрес получателя услуги «Родительского Портала» (сайт ведомственной системы)
	Информация о результате оказания услуги может быть сообщена по телефону, направлена на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, на «Родительском Портале», а также посредством сообщения мобильной связи

	2
	Документ, содержащий отказ в зачислении гражданина в ОДО (Приложение № 5)
	Документ, заверенный рукописной подписью руководителя  ОДО
	Документ с отметкой о лице, его сформировавшем, направляется на электронный адрес получателя услуги, на «Родительском Портале» (сайте ведомственной системы)
	Информация о результате оказания услуги может быть сообщена по телефону, направлена на адрес электронной почты, указанный получателем услуги, на «Родительском Портале», а также посредством сообщения мобильной связи


Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального

образования Павловский район                                                                                                                            Т.В. Чекина
ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги»Зачисление в организацию дополнительного образования»

Реестр (журнал) приема заявлений о зачислении в организацию дополнительного образования
	№

заявления
	Дата и время обращения
	ФИО

поступающего гражданина, указанного в заявлении о зачислении в организацию дополнительного образования
	Дата рождения

поступающего

гражданина
	ФИО заявителя
	Адрес проживания гражданина
	Статус
	В какое творческое объединение( отделение) подано заявление
	В случае отказа в зачислении гражданина указать основание

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполняющий обязанности 

заместителя главы муниципального 

образования Павловский район                                                                                                                                      Т.В. Чекина

Размещение информации об услуге





Возникновение необходимости в зачислении ребенка в организацию дополнительного образования





Прием заявления о зачислении в организацию дополнительного образования





Проверка правильности заполнения заявления и 


соответствия копий документов заявителя оригиналу








При оформлении заявления в соответствии с п.2.6., 2.7,


регистрация заявления  в журнале регистрации заявлений граждан в организации дополнительного образования.





При представлении заявителем документов, оформленных не в соответствии с п.2.6. – 2.7. настоящего Регламента направление уведомления об отказе в зачислении в организацию дополнительного образования.








Внесение данных о получателе муниципальной услуги в ведомственную систему «Электронные услуги в сфере образования»





Отказ о зачислении в организацию дополнительного образования


1) направление уведомления об отказе в зачислении в организацию дополнительного образования.

















Зачисление в организацию дополнительного образования:


1) издание приказа о зачислении в организацию дополнительного образования








