
А/щ{инис трлция NIунициIIАльного оБрАз овлния
IIАВ]IОВСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОВIIЕНИЕ
от l\ 0ц ш0l+ lrь ц0,|

ст-ца Павловская

Об угверrменпи администратпвного регламента по предостаепению
муншципальной ушlуги <rJIредоставленпе земе.льных участков,

находящихся в собственности мупицппального
образованшя Павловский район или земеJIьных участков,

государствеЕпая собственность па которые не разграшичена, в
постоянное (бессрочное) пользованпе>

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, с
Федера.пьными закон€li\,rи от 3 июля 201б года ЛЬ 334-ФЗ <О внесении
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные
законодательные акты Российской Федерации>, от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ <Об организации представлеЕия юсударственных и муниципаJIьных

услуг>, Законом Краснодарского края от 5 поября 2002 года Ns 532-КЗ
кОб основах реryлирования земельных отношений в Краснодарском крае>,
постановляю:

l. Утвердить адмиЕистративный регламент по предостаыIению муници-
пальной услуги <ПредоставлеЕие земельных )ластков, IIаходящихся в собст-
венноQм муниципaшьного образования Павловский райоп или земельньD( r{а-
стков, государственнаJI собственность на которые Ее рЕlзграничена, в постоян-
ное (бессрочное) пользование> (прилагается).

2. Управлению правового обеспечения и муниципЕшьной сrryжбы
администрации муниципЕuIьного обрщования Павловский район (Ермоленко)

разместить настоящее постановление на сайте муниципшIьЕого образования
Павловский район (http://www.pav123.ru).

3. Контроль за выполнением настоящек) постановления возложить
на первого зaлп,fестителя главы муниципаJIьцого образования Павловский райов
Ю.Ю. Шулико.

4. Настоящее постzlновление вступает в сиJry со дЕя его официального
обнародования, и распространrIется на правоотношения вознткшие с l января
20l7 года.

Глава муниципЕшьного образования
Павловский район В.В.Трифонов



ПРIДIОЖЕНИЕ
к постановлецию администрации

муниципaшьного обрщования
павловский район

отJ_L_Qц._ЩL_! 'xg Ц3l

АД4ИI]ИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставJIения администрацией муниципtlльною образования Павловский

район муниципальной услуги <Предоставление земельных r{астков,
находящихся в собственности муЕицип€шьного образования Павловский район

или земельньrх )Еастков, государственная собственность на которые
не рЕвгрa!ничена, в постоянное (бессрочное) пользование>

раздел I. общие положения

Подраздел l. l. Предмет реryлированиJI административного реглап4ента

l. l. l. Административный регламент предоставления администрацией му-
ниципального образования Павловский район муниципа_тlьной услуги <Предос-
тавление земельных r{астков, находящихся в собственности муцицип€лJIьного
образования Павловский район или земельньD( rIастков, государственная соб-
ственность Еа которые не рЕLзграничена, в постоянное (бессрочное) пользова-
ние> (да.пее - Регламент) опредеJuIет стандарты, сроки и последовательность
админис,тративных процедур (лействий) по предоставлению администрацией
муниципаJIьного образования Павловский район муницип€шьной услуги <Пре-
доставлеЕие земельньtх )ластков, н€rходящихся в собственности мупицип€uIьно-
го образования Павловский район или земельньD( участков, государственнаJI
собственность на которые не разграни.Iена, в постояЕное (бессрочное) пользо-
вание> (далее - муциципаJIьнм услуга), на земельЕые r{астки расположенные
на территории муниципального образования Павловский район.

1.1.2. В предоставлении муниципЕчIьной услуги )лrаствуют: администра-
ция муниципЕuIьЕого образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления муницип€шьным имуществом администрации муниципtць-
ного образования Павловский район (далее - уполномоченный орган), много-

функциональные центры предоставJIения государственных и муницип€шьных

услуг Краснодарского края (далее - МФЦ.

Подраздел 1.2.Круг заявителей

Заявителями на поJryчеЕие муЕиципaлльной усrrуги (дапее - змвители) яв-

ляются:
органы государственной власти и органы местного самоуправлениrl;
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государственные и муЕиципЕlльные гIреждениJI (бюдкетные, кцlенные,
автономные);

кaвенные предприятиrI;
центры исторшIеского наследия президентов Российской Федерации,

прекративших исполЕение своих полномочий.

Подраздел 1.3. Требования к порядку ивформирования
о предоставлеIrии муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципа.пьной услуги осуще-
ствляется:

1.3.1 . 1 . В уполномоченЕом органе:
в устной форме при личЕом обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электонного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
l.З.1.2. В МФЦ (предоставление государственньD( и Iчfуницип{шьньж ус-

луг осуществпяется в МФЩ по экстерритори€лJIьному принципу с условием обя-
зательной регистрации змвитеJuI в федеральной государственной информаци-
онной системе (Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взммодействие
информационных систем, используемых для предоставления государственных
и муниципальньD( услуг в электронном виде)) в соответствии с Законом Крас-
подарского крЕц от 29 апреля 20lб года Ns 3395-КЗ <<О внесении изменений в
Закон Краснодарского цраJI от 2 марта 2012 года Л! 2446-КЗ <Об отдельньгх во-
просах организации предоставления государственньIх и муницип€шьньтх услуг
на территории Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Опliпе-консультаЕтD, <<Электронный кон-

сультант>, <Вирryальнм цриемнаяD.
l .3. l .3, Посредством р€вмещения информации на официальном интернет-

портале администрации муниципЕцьного образования Павловский район, адрес
официального сайта http://www.pavl23.ru,

1.3.1.4. Посредством рЕцrмещения информации Еа едином портале госу-
дарственных и муниципЕUIьных услуг и (или) регионЕIльном портЕUIе государст-
венных и муниципЕшьных услуг Краснодарского KpEUI в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее - Портаrr).

1.3.1.5. Посредством рtвмещения информационЕьIх стендов в МФI-{ и

уполномоченном органе.
1.3.1.б. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3.2. Консультирование по вопросаI\.r предоставJIения муниципtшьной ус-

луги осуществJIяется бесплатно.
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Специшlист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муЕиципальной услуги, должен кор-
ректно и внимательно относиться к змвитеJIям.

При консультировании по телефону специаrrист должен назвать свою фа-
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для змнте-
ресованного лица время для полr{ения информации.

Рекомендуемое время для телефонного рЕвговора - не более 10 миFIут,
личного устного информированиJI - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлениJI электронного письма на адрес электронной
почты зЕLявитеJUI и должно содержать чЕткий ответ на поставJIенные вопросы.

ИндивидуапьЕое письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес заявитеJuI и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. ИнформациоЕные стенды, рцrмещенные в МФ[{ и уполномоченном
оргаЕе, доJDкны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЩ;
адрес офишиЕlльного интернет-порт€ша администрации муниципЕrльного

образования Павловский район, адрес электроЕной почты;
почтовые аш)еса, телефоны, фамшlии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок поJryчениJI консультаций о предоставлении муниципaшьной услу-

ги;
порядок и сроки предоставJIения муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких змвлений;
перечень докуN{ентов, Ееобходимых дIя предоставления муниципа.гtьной

услуги;
основаниJI дJlя откЕrза в приеме документов о предоставлении муници-

ПЕЦЬНОЙ УСЛУГИ;
основания для oTкцta в предоставJIении муниципаrrьной усJryги;
досудебныЙ (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностньrх лиц и муници-

паJIьных служащих;
иную информацию, необходимую дJUI пол)чения муниципальной услуги,
такая же информаuия р€вмещается на официЕ!льном интернет-портЕце

администрации муЕиципaшьного образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.З.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-

лефонах уполномочецного органа, МФI-{:
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1.З.4,1. Уполномоченный орган расположен по адресу: Краснодарский
край, станица Павловская, улица Пушкина, 260, кабинет 50-52, электронный
адрес: pavlovsk@mo.krasnodar.ru.

Справочные телефоны уполномочеЕного органа: 8 (8619l) 3-З1-60,
8 (86l9l) 5-58-74.

График работы уполномоченного органа: понедельник - пятница с 08.00
до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота и восIФесенье - выходЕые.

Адрес сайта - http://www.pavl23.ru.
|.З,4.2, Информация о местоЕахождении и графике работы, справочньгх

телефонах, официальном сайте МФЩ рЕц}мещаются на Едином портале много-
функциональньrх центов предоставлениrI rcсударственных и муниципальных
услуг Краснодарского края в ипформационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>> - http://www.e-mfc.ru, в приложение Ng 4 к настоящему администра-
тивному реглаNlенту.

Заявители (представители заrIвителей) помимо прав, предусмотренных
федеральным законодательством и законодательством Краснодарского крarя,
при предоставлении государственных и муниципzлльньD( услуг по экстеррито_

рисlльному принциIry имеют право на обращение в любой многофункциоЕ€lпь-
ный центр вне зависимости от места регистраций зшIвителя (представитеJuI зzц-
вителя) по месту жительства, места нахо)tцения объекга недвижимости в соот-
ветствии с действием экстерриториального принципа.

Предоставление государственных и муниципальньIх усJryг по экстеррито-

риальIrому принципу обеспечивается при лиtIном обращении зЕlявитеJIя (цред-
ставитеJuI заявитеrrя) по месту пребывания за;IвитеJIя (представителя змвителя)
в многофункциональный центр с заlIвлением о предоставJIении государствен-
ной (муниципальной) услуги.

Условием предоставления государственных и муницип€шьных услуг по
экстерритори€шьному принцигry является регистация заrlвитеJIя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологиtIеское взаимодействие информаltионных систем, используемых для
предоставJIениJI государствеIIньгх и муниципuшьных усJryг в электронной фор-
ме>.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципаJIьЕой услуги

Попраздел 2. 1. Наименование муниципЕuIьной услуги

Наименование муниципаJIьной услуги - <Предоставление земельных rrа-
стков, IIаходящихся в собствецности муниципаJIьного образования Павловский

район или земельньIх )частков, государственнм собственностъ на которые не

рЕlзграничена, в постоянное (бессрочное) пользование>>.

Подраздел 2.2. Наименованйе органа,
предоставJUIющего муниципальную услугу



5

2.2. l. ПредостащIеЕие мупиципаJIьной усrгли осуществJUIется уполномо-
чепным оргаrrом - Администрацией rчrуrrиципальЕого образования Павловский
район.

Администрация IчfуниципЕlJIьною образования Павловский район цредос-
TaBJUIeT муниципЕшьЕуIо услуry через струкryрное подразделеЕие управJIеЕие
муницип€UБным имуществом администрации Nrунцципrщьного образования
Павловский район.

2,2.2. В предоставJIении муЕиципальной услуги уrаствуют: уполномо-
ченный орган, МФ[].

2.2.3. В процессе предоставлеЕия муЕиципЕuIьной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федеральвой сrryжбы государственной регистрации, када-
ста и картографии по Краснодарскому кр€lю,.

Федеральньrм государствеЕным бюджегным )цреждением <ФКП Росрее-
стрФ) по КраснодарскоNry краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
специ.лJIизцрованная землеустоктельнЕrя организация либо кадастровый

июкеЕер;
администрации сельских поселений ПавлQвского рйона.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федеральног0 закона

от 27 tlюttя 2010 года Ng 210-ФЗ <Об организации предостаыIения государст-
веIIЕь,гх и муниципЕrльньв усJryг)), оргапам, предостаыиющим муниципaшьЕые
услуги, устаноыIен запрет требовать от зaшвитеJlя осуществJIеЕия rтrboc дейст-
вий, в том числе согласований, необходимьrх для поJryчения муtrиципаrrьной

услуги и связанных с обращением в иные оргаЕы местного сап{оуправJIения, го-
сударственные органы, орг{шизации, за искJIючением поJDления усJryг, вкJIю-
ченньD( в перечень услуг, которые явJUтются необходимьш!rи и обязательными
дJIя предоставJIения Iчrуницип€шьньгх усJryг, утвержденцый решением предста-
вительного органа местного самоуправлен}ц.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставJIеЕия
NrуЕиципшIьной услуги

Результатом цредоставJIеция муниципЕшьной услуги явJIяется:
постановJIение администрации Iчfуниципального образования Павловский

район о предоставJIении земельЕого )частка, находящеюся в собственносм
муниципЕuIьного обрл}овalния Павловский район иJIи земельньD( )цастков, юсу-
дарствеIIнаJI собствеЕность на которые Ее р€вграниtIена, в постоянное (бессроч-
ное) пользование;

отк€tз в предоставлении земельног0 rIастка, нФ(одящегося в собственно-
сти муниципального образования Павловсlолй район или земельньD( гIастков,
государствеЕная собственЕость на которые не раrграничена, в посmянное (бес-

срочное) пользовацие.
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Подrщдел 2.4. Срок предоставления муЕиципа.льной ус.гryги,
в том числе с r{етом необходимости обращения в организации,

rrаствующие в предоставJIении муниципаrrьной усJryги,
срок приостановлеЕиrl предоставлепия Iчfуницип€шьной ус.тryги,

срок выдачи дочrмеЕтов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги

Срок предоставлениJI муницип.шьной услуги:
пришпие решениrI о предоставлении земQльньIх )ластков в постоянное

(бессрочное) пользоваЕие или об oтKtцle в предоставлении муниципаJIьной ус-
луги - 30 календарных дней;

выдача результата заrIвителю - 5рабочих дней со дня принятия соответст-
вующего решения.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных цравовьIх актов,
реryлирующих отношения, возник€lющие в связи с цредоставлением

муниципаJIьной усrryги

предоставление администацией муницип.шьного обрщовапия Павлов-
ский район муниципЕuIьной услуги осуществляется в соответствии со след/ю-
щими нормативЕыми правовыми актами:

Констиryцией Российской Федерации;
Гражданским кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 25 октября 2001 года Ns l37-ФЗ <<О введении в

действие Земельного кодекса Российской Федерачии>;
Федеральным законом от 3 июля 20lб года Ns 334-ФЗ <<О внесении изме-

нений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации>;

Федеральным законом от 27 пюля 2010 года }l! 210-ФЗ <Об орrанизации
предоставления государственньtх и муниципальЕьIх ycJtyD);

Федера.ltьным законом от 24 ноября 1995 юда Ns l81-ФЗ <О социшtьной
защите инвЕuIидов в Российской Федерачии>;

Федеральным законом от б апреля 201l года Л! 63-ФЗ <Об электронной
подписи));

Федеральным законом от 24 июля 2007 года ЛЪ 221-ФЗ <О кадастровой

деятельностиD;
Федеральным законом от 13 июля 2015 года Ng 218-ФЗ <О государствен-

ной регистрации недвижимости>;
постаЕовлением Правительства Российской Федераци g от 25 авryста 2012

года Ns 852 (Об утверждении Правил использования усиленной кваrrифициро-
ванной элекгронной подписи при обращении за поJIr{ением государственных и

муниципальных усJrуг и о внесении изменеЕиrI в Правила разработки и угвер-
ждения административньrх реглаIчtентов предоставления посударственных ус-
луг>l
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постtlllовлецием Правительства РоссиЙскоЙ Федершtип от 25 цюtlя 20|2
года Jф 634 (О вид€lх электронной подписи, использов€rние которьгх допускает-
ся при обращении за полгIением государственных и муниципЕшьньD( услуг>;

постановJIеIIием Правительства Российской Федерации от 26 марта
2016 года Ns 236 <О требованиях к предостаыIению в электронной форме госу-
дарствеIrньгх и }rуниципальных услуг>;

постановJIением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
года Nэ l l98 (О федераrrьной государственной информационной системе, обес-
печивающей цроцесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньгх и
муниципальных усJгуг> ;

прик€в Министерства экономического р€tзвития Российской Федерации
от 12 января 2015 года Ns l (Об утверждении перечня докуIйентов, подтвер-
ждающих право з€rявителя на приобретение земельного }п{астка без торгов>;

Законом Краснодарского Kparl от 5 ноября 2002 года Ng 532-КЗ <Об осно-
вФ( реryлировaшия земельных отношений в Краснодарском крае>;

Законом Краснодарскою крЕlя от 2 марта 2012 года Ns 244б-КЗ <Об от-
дельных вопросах организации предоставJIениJI государствеЕЕьD( и муници-
пальньIх усJrуг на территории Краснодарского крм));

Закоцом Краснодарского кр.tя от 29 апреrи 20lб года Ns 3395-КЗ <О вне-
сении измеЕений в Закон Краснодарского кр€rя от 2 марта 2012 года Nе 2446-КЗ
<Об отдельньD( вопросах организации предоставлеЕия государственньгх и му-
ницип.шьных усJryг Еа территории Краснодарского края>;

Уставом }rуfl иципuшьного образования Паriловский район;
настояцIим административным регл€II\4еIIтом предоставJIения Dfуници-

паJIьной усJrуп.r.

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень докуIчrентов, необходимьгх
в соответствии с нормативными правовыми актalп,lи дш предоставления

rчfуницип€lпьЕой усrryги и усJгуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными дJuI предостаыIения муЕиципЕлльIlой услуги,

подлежащю( предоставлению заявителем, способы их поJIгrения
зzцвителем, в том числе в электронной форме,

порядок их предоставJIения

2.6. Ия полг{ения муЕиципа.льноЙ услупа заявителем предст.lвJlяются

следующие докуIйенты:
заявление о предоставJIении земельIlого rIастка в постоянное (бессроч-

ное) пользование (форма заJIвлеЕия и образец заполнения заявлениJI приведены

в приJIожениJD( Лb 1, 2 к Регламенry);
доку!rент, удостоверяюuдий личность заявитеJIя, либо его представитеJIя;

докумект, удостоверяющий права (полномочия) представитеJUI змвитеJIя;

ДокУМенты'подтВерждаюццlrецравоза,IВителянапредоставJIениеземель.
ноюrIасткавсоотВетствиисцелямииспользоВанияземельногоr{астка;
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доч/менты, удостоверяющие (устанавливающие) права за,IвитеJUI на зда-
ние, сооружение, если право на такой объект строительства не зарегистрирова-
но в ЕГ?Н;

заверенный перевод на русский язык доц/меIrтов юридиtIеского лица в
соответствии с законодательством ицострЕlнного государства в cJIyEIae, если
зЕцвителем явJIяется иностранЕое юридиtIеское лицо.

Подраздел 2.7 . Исчерпьтвающий перечень доч/ментов,
необходимьп< в соответствии с нормативными прЕвовыми актами
для предоставлениrI муЕиципальной усJryги, которые нмодятся в

распоряжении государственЕьrх орг€rЕов, органов местного
самоуправJIеЕия муниципальных образования Краснодарского Kparl
и иньD( орг€tнов, rIаствующих в предоставJIении государственньD(

или }rуниципальIrьD( услуг, и которые змвитель вправе
представить, а также способы их поJryчения зЕUIвитеJIями, в том

числе в электронной форме, порядок шх предоставJIениJI

Предоставление докуrчrентов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актЕlп{и дJIя предоставления муниципальной усJrуп,I, которые
нaлходятся в распоряжении государственньD( оргапов, оргапов местного само-

управления и иЕьгх органов, уrаствующих в предоставлении муниципальной
услуrи:

выписка из ЕГРН об объекте недвихймости (об испрашиваемом земель-
ном yracTKe);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здации и (или) сооруже-
нии, расположенном(ьтх) на испрашиваемом земельном уластке);

выписка из ЕГРЮЛ о юриди!Iеском лице, являющемся заявителем;
архивные выписки, справки.

Подраздел 2,8.Указание на запрет цебовать от змвитеjIя

Ог заявителя запрещеЕо требовать представJIения документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не пре,ryсмотены нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношеЕ}Ul, возникшие в связи с цредос-
тавлением муницип€шьной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, кото-

рые в соответствии с нормативIIыми правовыми актами Российской Федерации,

нормамвными прЕrвовыми актами Краснодарскою крм И IчIУНИЦИПаJIьными ак-

тами нarходятся в распоряжении государственных органов, органов местного
сЕlмоуправJIеНия и (или) подведомственньD( rcсударствеIIЕым органarм и орга-

нам местного самоуправления оргЕlIIизаций, уrаствующих в предоставJIении го-

сударственньD( или муниципальЕых услуг.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме документов, Irеобходимых дJul
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предоставлениrI муниципальной услуги

2.9.1. Основанием дJIя отказа в приеме дочrментов, необходимых д.гrя
предоставления NrуItиципЕlльной услуги, яышется:

о зсUIвлением обратилось лицо, не обладшощее правом на поJIr{ение му-
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким з€ивле-
нием;

обращеш,rе з€швитеJIя об оказании tfуниципЕlльной усrгупл, предоставJIеЕие
которой не ос)лцествJIяется уполномочеЕIlым органом;

предоставление не в полном объеме докуN4ентов, указанньD( в п. 2.6. Рег-
ламента;

представление з€цвителем документов, имеющих повреждеЕIбI и нЕUIиtIие
исправлений, не позвоJlяющлтх однозначно истолковать их содержание;

не содерх(ащих обратною адреса, подписй, печати (при валичии);
несоблюдение установленньIх закоцом условиЙ признания деЙствитель-

ности электронной подписи.
2,9.2, О наJIичии основаЕия для отказа в приеме документов змвитеJIя

информирует работник уполномоченного органа либо МФЩ, ответственный за
прием докуIчrентов, объясняет заявителю содерж€lние выявJIенных недостатков в
представленньD( документ€tх и цредлагает принять меры по ю( устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимьгх для предос-
тавления муниципЕuIьной усrryги, по требовашао зIцвитеJUI подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается зм-
вителю с укЕванием приtIиц отказа не позднее одного рабочего дЕя со дня об-

ращения зшIвитеJIя за поJгr{ением муЕиципЕuIьной услуги.
Не может быть отказано зatявитеJIю в приеме дополнительных доцrментов

при Еаличии намерения ю( сдать.
2.9.3. Не дотryскается отказ в приеме зЕuIвлевия и иных документов, необ-

ходимых дIя предоставлениrI муниципЕIльной услуги, в случае, если змвление
и документы, необходимые дJuI предоставлениrI муниципаJIьной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке цредоставления муници_
па.пьной услуп/t, оrryбликованной на Портале.

2.9.4. Огказ в приеме документов, необходимьтх дJIя предоставления му-
ниципальной услуги, не преIuпствует повторному обращению после устране-
ния причины, посJryжившей основанием дJuI откц|а.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановле нчм уЕли отказа в предоставлеЕии муниципапьноЙ услуги

2.10.1. оснований для приостановJIеЕиJ{ предоставJIеIiия муЕиципальной

усJryги законодательством Российской Федерации не пре.ryсмотрено.
2.10.2. основанием для отказа в предоставJIении муниципаJIьной усrryги

явJIяются:
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l) с заяв.пением о цредоставJIении земельного )цастка обратилось лицо,
которое в соответствиц с земельным законодательством не имеет права на при-
обретение земельного )ластка без проведения торгов;

2) указанный в заIIвJIении земельный rIасток предоставлен на праве по-
стояЕного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизнен-
Еого насле.ryемого вJIаденИЯ йлИ аренды, 3а искJIючением сJЦлIаев, если с заяВ-
лепием о цредост€tыIеЕии земельног0 rIacTKa обратился обладатель дtшньD(
прав;

З) ук€ваIrный в заявJIении земельный yracToK предоставJIен
некоммерческой организации, созданной гражданЕlI\{и, для ведениrI
огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоеЕиrI
терриюрии в цеJUгх индивидуального жилищного строительства, за
искJIючением слr{аев обращеЕия с зчцвлеЕием чIена этой некоммерческой
орmпизации либо этой Еекоммерческой организации, если земельный }часток
относится к имуществу общего пользования;

4) на укщанном в заJIвJIеЕии земельном rIастке расположеЕы здание,
соор)Dкение, объекг незавершенЕого строительства, принадлежащие гражданаIvr
или юридическим лицЕrм, за искJIючением cJIyraeB, если сооружение (в том
числе сооруr(ение, строительство которого не завершецо) рaвмещается на
земельном yIacTKe Еа условиJrх сервитута или на земельЕом )лrаатке рЕвмещен
объект, предусмотренЕый пуЕктом 3 статьи 39.Зб Земельного кодекса
Российской Федерации, и это не прешIтствует использованию земельного

rIастка в соответствии с его ршреценным использованием либо с зaцыIением о
предоставлении земельного гIастка обратился собственцик этих здания,
сооружений, помещений в них;

5) на указанном в зЕlявJIении земельЕом у{астке расположены здание,
сооружение, объект незавершеЕного строштельства, на)(одяцц.Iеся в
государственной или муниципаJIьной собственнЬсти, за искпючением cJDлaeB,
если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не
завершено) размещается на земельЕом rIастке Еа условиrIх сервитута или с
зшIвлением о предоставлении земельного )ластка обратился правообладатель
этих здания, соор)Dкения, помещений в Еих, этого объекта незавершенного
строительства;

б) указанньгй в заявлении земельньй yr{acтoк яышется изъятым из

оборота или ограниrIеЕItым в обороте и его цредоставление не доrryскается на
праве, указанном в змвлении о предоставлении земельного r{астка;

7) указанный в змвлении земельный }п{асток явJIяется

зарезервировatнным для государственЕых или муниципЕUIьньн нужд, за

искпючением сJIучaш предоставлениrI земельного )п{астка дlя целей

резервированиJI;
8) указанный в змвлении земельный )пrасток рtюположен в границах

территории, в отношеЕии которой с д)угим лицом закIIючен договор о

развитии зас,троенной территории, за искJIючением сл}пIаев, если с змвлением
о предоставлеЕии земельного )ластка обратился собствецник зданиrI,

сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства,
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расположенЕьтх на таком земельЕом yt{acTke, или прЕвообладатель такого
земельного )частка;

9) укщанный в зalявлении земельный rIасток расположен в границах
территории, в отношении которой с другим лицом закJIючеII договор о
развитии зас,гроекной терриюрии, или земельный yracToK обрщован из
земельною )ластка, в отношении которого с другим лицом зЕлкJIючец договор о
комплексIlом освоении территории, за исruIючеЕием сJryчаев, если такой
земельный rIасток предна:rначен дJIя рaвмещения объекгов федерального
зЕачения, объекгов региоIIаJIьного значения или объектов местЕого значения и
с заявлением о предоставлении такого земельного у{астка обратилось лицо,
уполномоченное Еа сц)оительство указанных объекгов;

10) указапньй в з€ulвJIеIlии земельный rIacToK образован из земельного
yIacTKa, в отношении коюрого закJIючен договор о KoMIUIeKcEoM освоеЕии
территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с

утвержденной документацией по пл€лнировке территории предназначен дJIя

размещения объекгов федершьного значеция, объекгов региоЕальIlою
значения или объектов местного значениJl, за искJIючением сJцлаев, если с
змвлением о предоставJIении в аренду земельЕого )частка обратилось лицо, с
которым закIIючеЕ договор о комплексЕом освоении территории или догOвор о

развитии застроенЕой территории, пре.ryсматривающие обязательство д€шного
лица по строительству укцtанньгх объектов;

1l) указанный в заявлении земельный расюк явJIяется предметом
аукциона, извещение, о цроведении которого размещено в соответствии с
требованиями действующего земельного законодательства;

12) в отношении земельного участка, укц}анного в заяыIении, поступило
пре.ryсмотенное Земельным кодексом Российской Федерации змыIение о
проведении аукциона по его продаже или аукциона ва прzlво з€lкJIючения

договора его аренды при условии, что такой земельный )п{асток образован для
его продФки или предоставления в аренду ггутём проведения аукциона и

уполномоченным органом Ее приЕято решение об отказе в проведении этого
аукциона по основаниям, предусмотреЕIrым действующим земельным
законодательством;

13) в отношеЕии земельного ylacTкa, указанного в зIIявJIеЕии,

огryбликоваНо и размещено в соответствии с требованиями действующего
земельного законодательства извещение о цредоставлении земельЕого гIастка
для индивиду€цьного жилиIlЕIого сцоительства, ведения личного подсобного
хозяйства, садоводства, дачЕого хозяйства или осуществJlения крестьянским
(фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенЕое использование земельнопо )частка не соответствует

цеJUIм использования такого земельного )ластка, указанным в з€цвлении о

предоставJIеIIии земельного r{астка, за исключением cJDлaeB размещениrI
лиЕейнопо объекта в соотвgгствии с утвержденЕым проекгом планировки

территории;
15) испрашиваемый земельный r{асток не вкIIючен в утвержденныи в

установленнОм ПравитеЛьством Российской Федерации порядке перечеЕь
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земельньIх )частков, предоставлеЕных для Еужд обороны и безопасности и
временЕо не используемых для укд}анньгх цDкд, в слrIае, если подано
заrIвление о предоставлеЕии земельЕого )ластка;

lб) ruIощадь земельного )п{астка, укваIIного в заJIвлении о
предоставлении земельного r{астка некоммерческой организации, созданной
lражданами, дJu{ ведениrI оюродничества, садоводства, превышает предельный
размер, установлеЕный в соответствии с федераJIьным законом;

17) укщанный в заявлении земеJIьный yracToK в соответствии с
утвержденпыми докумеЕтап{и территориального шIанирования и (или)
доку!r{ентацией по шIанировке территории цреднЕвначен дш рrвмещениrl
объектов федеральrrого значеЕия, объектов региоIlЕл.льЕого значения или
объекгов местного значениrI и с з€lявлением о предоставлеIlии земельЕою
ylacтKa обратилось лицо, не уполномочеЕное на сlроительство этих объекюв;

18) указанный в заявлении земеJIьный у"rасток преднtr}начен дJIя
размещения здания, сооружениJI в соответствии с государственной программой
Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской
Федерации и с змвлением о предоставJIении земельного rrастка обратилось
лицо, не уполномоченное на строительство этих зд€lниll, сооружения;

19) предоставление земельного )п{астка. на зЕцвленном виде прав не
допускается;

20) в отвошении земельного )ластка, указанного в зilявлении, не
установлен вид разрешенного использованшI;

2l) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной
категории земель;

22) в отношеЕии земельного )ластка, укaвЕlнного в зЕлrIвлении, пришIто

решение о предварительном согласовании его цредоставJIения, срок действия
которого не истек, и с зfцвлеIiием о предоставлении земельного у{астка
обратилось иное не указаЕЕое в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении земельный участок изъят дJuI государственньD(
ИJIИ tчIУНИЦИПаЛЬНЬrХ КУЖД И УКаЗаНIiаJI В ЗаЯВЛеНИИ ЦеЛЬ ПРеДОСТаВЛеНИЯ ТаКОЮ
земельного )цастка не соответствует цеJUIм, для KoTopbD( такой земельный

rIасток был изъят, за искJIючением земельных )лIастков, изъятьIх дJUI

государственньrх или муниципальных нужд в связи с признанием
многоквартирного дома, который расположен Еа таком земельном )ластке,
аварийным и подлежащим сЕосу или реконстукции;

24) границы земельного )ластка, указанЕою в змвлении, подлежат

уточнению в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года
Ng 221-ФЗ (О государственном кадасте недвижимости>;

25) площадь земельног0 )ластка, указанного в з€lявJIеЕии, превышает его
площадь, указанЕуIо в схеме расположеЕIrI земельного )ластка, проекте
межевания территории или в проектной докрrентации о местоположении,
границах, площади и об иньтх количественньD( и качествеЕньD( характеристиках
лесных г{астков, в соответствии с которыми такой земельный 5rчасток
образован, более чем на десять процентов;
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26) обрачение (в письменпом виде) змвителя с просьбой о прекращении
муниципzшьной услгуги.

2.10.3. Не допускается откц} в предоставлении муниципаJIьной услуги, в
сJIучае, если зIUIвJIение и докуп,{енты, необходимые для предоставлеIrия муни-
ципальпой услуп,r, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениrI муЕиципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Огказ в предоставлении ttо/ниципальной услуги не препятствует
повторЕому обрапIению после устранениJ{ приlIины, посJryжившей основанием
дJlя откща.

Подраздел 2.1l. Перечень услуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставлениJI Ilrуницип€lльной усrгуп,r, в том числе

сведения о докуIvrенте (локументах), вылаваемом (вьцаваемьrх)
организациями, участвующими в предоставлении муницип€шьной услуги

Другкх усJrуг, которые являются необходимыми и обязательными дJц
предоставления муниципаJIьной усrryги, зaжонодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порядок, р.вмер и основания взиманиJI
государственной пошлины или иной Iпаты, взимаемой за

предоставJIение муЕиципаJIьноЙ услуглt

ГосударственЕая поцшиIlа или инtц Imaтa за предоставJIение муници-
пальной усJrуm не взимается. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вJIяется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания кrиманиrl Iшаты за
предоставление усJryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными

для предоставJIения муниципальной услуги, вкJIючаJI информатизацию
о методике расчета р€вмера такой платы

Взимание платы за предоставление усJryг, которые явJuIются Ееобходи-
мыми и обязательными для предоставления DIунйципЕUIьной услуги Ее преry-
смотрено.

Подrаздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при
подаче запроса о предоставJIении муниципшrьной услуги, усJIуги,
предоставJuIемой организацией, rrаствующей в предоставлении

муницип.лJIьной услуги, и при получении результата
предоставления таких усJryг

Срок ожидания в очереди при подаче зЕuIвления о предоставJIении муни-

ципzшьной услуги и документов, указаЕных в подразделе 2.6 раздела II Регла-
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мента, а также цри поJryчении результата предоставлениrI муниципаrIьЕой услу-
ги Еа ли.Iном приеме не должеЕ превышать l5 миrгут.

Подраздел 2,15. Срок и порядок регистрации запроса змвитеJUI
о предоставлеЕии муниципальной усJryги и услуги,

предост€tвляемой организацией, уrаствующей в предоставлении
муниципЕшьной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация зЕцвления о предост.lвлении.муниципальной усJryги и (или)
документов (содержащю<ся в них сведений), необходшvьпr для предоставлениJI
IчfуниципaлJIьной усrrупа, осуществJUIется в деЕь ш( постуIшения.

Регис,грация зtlявJIения о предоставлеЕии муниципальной услуги с доку-
ментaлп,tи, указatнными в подр{вделе 2.б раздела II Регламента, поступившими в
электронtlом виде в выходной (нерабочий или цраздничный) день, осуществJlя-
ется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации з€цвления о предоставлении муниципаJьной усrrупа и
документов (содержащюсся в них сведений), представJIенЕых заявителем, не
может превышать двадцати миЕут,

Подраздел 2.16. ТребованиrI к помещениям, в которьж
предоставJUIются муниципальнЕUI услуга, услуга, предоставJIяемая
организацией, )ластвующей в предоставл9нии lчfуниципальной ус-

Jrуги, к месту ожидапиrI и приема заявителей, раjrмещению и
оформлекию визуа.гrьной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставлениJI таких услуг, в том числе к
обеспечепию доступносм для инвалидов yKa:raHHbD( объекгов

в соответствии с закоЕодательством Российской Федерации
о социаJIьIIой защите иIIвЕlлидов

2.16.1. IfuформациrI о графике фежиме) работы уполномоченЕого оргаЕа

размещается при входе в здчlние, в котором он осуществJlяет свою деятель-
ность, Еа видном месте.

Здание, в котором предоставляется муЕиципапьнм услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного досlупа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание доJIжен быть оборудован информационной табличкой (вьг
веской), содержащей информаuию об уполномоченном органе, осуществJIяю-
щем цредоставление муниципальной услуги, а таюке оборудован удобной лест-
ницей с порrпulми, пандусами для беспрепятственЕого передвюкения граждшr.

Места предоставJIения муницип€лJIьной услуги оборудпотся с )пrетом це-
бований доступносм для инвчuIидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной зацIите инваJIидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятствевного доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставJIение услуг, к местам отдьIха и предостarвJIяемым усJryгаJчr;
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возможность сап,tостояТельного передвижеЕия по территории объекта, на
котором организовано предоставJIение услуг, входа в такой объект и вьD(ода из
Еего, посадки в танспортное средство и ВысадКи из него, В том числе с исполь-
зованием кресла-коJUIски;

сопровождеЕие инвалидов, имеющих стойкие расстройства фувкции зре-
IIиJI и самостоятельного передвижения, и окдtание им помощи на объекте, на
котором организов€tно предоставJIение услуг;

надIежащее рЕвмещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственнопо доступа инвЕlлидов к объекту и
предоставляемым уаrryгаJ\,t с )четом ограниtIений их жизнедеятельности;

дублирование ЕеобходимоЙ для инвaцидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефво-точечным шрифтом Брайля, доrryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

догrуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при нarличии докуN,rента, подтверждЕlющего ее специzшьное обуrе-
цие и вьцаваемого по форме и в порядке, которые опредеJIяются федеральным
органом исполЕительной власти, осущестыIяющим функции по выработке и
реаJIизации гOсударствеIrпой политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере соци€шьной защиты населения;

окцtание работниками органа (уrреждения), предостаышющего услуги
населению, помощи инвaulидам в преодолении барьеров, мешающих поJryче-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещеция, в которых предоставJIяется муниципальнаJI усJryг4 должны
СООТВеТСТВОВаТЬ СаНИТаРНО-ГИГИеНИЧеСКИМ ПРаВИЛЕllvl И HOPMaTИBalП,l, ПРalВИJIаП{

пожарЕоЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
маi\,tи кондиционироваЕкя (охлаждения и ЕагреваIrшI) и вентилироваЕия возду-
х4 средстваIчrи оповещеIIиJI о возникновении чезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступIrого места общест-
венного пользов.lния (туалет).

Помещепия МФЦ для работы с заявитеJuIми оборудlуются элекгронной
системой управления очередью, которая представJuIет собой комплекс про-
ГРallчlМНО-аППаРаТНЫХ СРеДСТВ, ПОЗВОJIЯЮЩИХ ОПТИМИЗИРОВаТЬ УПРаВJIеНИе ОЧе-

редями заявителей.
2,|6.2. Прпем дочrментов в уполномоченном органе осуществJIяется в

специшIьно оборудованных помещениях или отведенньD( для этого кабинетах.
2. l 6.3. Помещения, преднЕцtначенные дJuI приема заявителей, оборудуют-

ся информаIц,rонными стеЕда}.lи, содержаIщ.tми сведения, указанные в подIryнк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

ИнформациоЕные стенды размещаются Еа видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным дJIя чте-

ния шрифтом - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

р*lмером шрифта Ns lб - обычный, нмменование - заглавЕые буквы, размером
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цтифта }lb lб - жирный, поJIя - 1 см вlсруговую. Тексты материалов доJDкIiы
быть напечаТаны беЗ исправлений, нмболее вФкнaш информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационньD( материаJIов в виде об-
рaвцов заявлений на поJIrIение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней ДокуIr{ентов требования к размеру шрифта и формаry листа могут
быть снюкены.

2.16.4. Помещения дJuI приема заявителей должЕы соответствовать ком-
фортным ди граждаIr условиям и оптимаJIьным условиям работы долхностных
лиц уполномочеЕного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение зzшвитеJIя и должностного лица уполномочен-
ного оргЕша;

возможtlость и удобство оформления заяЪителем письменного обраще-
нйяi

телефонrrую связь;
возможность копированиlI докрrентов;
доступ к нормативным правовым aкTilп,l, реryлирующим предостаыIение

муниципаJIьной услуги;
нЕlличие письменньIх принадлежцостей и бупtаги формата А4.
2,16.5. Для ожидания змвитеJuIми прцема, з€lполнения необходимых для

поJrr{ения }rуниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) дJuI возможности оформления доч/меЕтов, обес-
печиваются р)пrкаI\,rи, бланками докуN4еЕтов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможносм их рiвмещения в по-
мещеЕии.

2,16.6. Прием змвителей при предоставлении llfуниципальной услуги
осуществJIяется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, цроме вьD(одньD( и цраздничньrх дней, в течение рабочего времени.

2.1б.7. Рабочее место должЕостною лица уполномоченного органа, от-
ветственного за цредоставление Iчrуниципальной услуги, должно быть оборудо-
вано персональным компьютером с доступом к информационным pecypctlfut

уполномоченного органа.
Кабинеты приема поrrуrателей муниципаJIьЕых услуг доJDкны быть осна-

щены информациоЕными табличками (вывесками) с укщанием номера кабиве-
та.

Подраздел 2. 1 7. Показатели доступности качества муниципшIьной

услуги, в том числе колшIество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставJIении муниципальной услуги и
их продолжительность, возможность пол)ления муЕицип{шьной усrгуги

в многофункционЕuIьЕом центе предоставJIениrI государствеЕЕьIr(
и муниципальньж усJryг, возможЕость поJrr{ения информации о ходе

предоставпеЕия государственных и }rуниципЕUIьньг)( усJryг, возможность
полrIения информачии о ходе предоставJIениJI IчrуниципЕUIьной услуги,

в том числе с использованием информационно-коммуникационньD( техцоломй
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Основными пок&lатеJIями доступности и качества IчIуЕицип€шьЕой услуги
явJUIются:

количество взаимодействий змвителя с должностными лицtlми при пре-
доставJIении муЕиципЕuIьной услуги и их продолжительность. Количество обя-
зательньD( обращений змвитеJIя не более 2-х. В цроцессе предоставления му-
ниципальной услуги заrIвитель вправе обращаться в уполномоченный орган по
мере необходимости, в том числе за поJrгIением информации о ходе предос-
тавJIения IчIуниципаJIьной услуги;

возможность подачи запроса заJIвитепя о предоставлении Iчfуниципа.гrьной

услуги и выдачи за,IвитеJIям докр(енюв по результатам предоставления I\,fуни-

ципальной услуги в МФЦ;
возможность поJцления информации о ходе цредостаыIения муници-

паrrьной усJryги, в том числе с использованием Цортала;
уст€lновJIение должностных лиц, ответствеЕньтх за предоставJIение муни-

ципальной услуги;
устаЕовление и собrподение требований к помещениrrм, в которьтх пре-

доставJUIется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления IчfуниципЕtльной ycrry-

ги, в том числе срока ожиданиJI в очереди при подаче змыIения и при поJI)п{е_

нии результата предостаыIения муниципа.гrьной услуг}r;
количество заявлений, приЕятьD( с использованием информационно-

телекоммуцикационной сети общею пользоваIIиII, в том числе посредством
Портала.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе r{итываюцше
особенносм предоставления муЕиципаJIьной усrгли

в многофункционЕulьнь,rх цеЕтрах предоётавлениJI государственньж
и муниципtлльньD( услуг, и особенЕости цредоставления

rчIуниципа.льной уоrryги в электронноЙ форме

2.18.1. ДIя пол}п{ения муницип.шьной услуги заJIвитеJrIм предоставJIяет-
ся возможность представить з€цвJIеЕие о предостa!влении муниципальной услу-
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJIя предостав-
лениJI Iчfуниципальной усJгуги, в том числе в форме электронItого докумеЕта:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использованиJI информационцо-телекомм)rникационных

технологий, вкпючаJI использов€лние Портала, с применением элекгронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановJIения Прави-
тельства РФ от 25 ллоttя2012 Ns 634 (О видах элекгронноЙ подписи, использо-
вание которых догtускается при обращеЕии за поrцлением государственных и
муниципаrIьных усJryгD (далее - электоЕн.ц подпись).

Заявления и докуIчrенты, необходимые дJul предоставJIеЕиrl муниципaшь-
ной услуги, предоставJuIемые в форме электронньтх документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиrIми статей 21.1 и 21.2 ФедераJIьIIою закона от 27
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июля 2010 года N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государствеIIньIх и
DrуниципаJIьных усJrуг> и Федерального з€жона от б апреля 20l l года Ns б3-ФЗ
<Об электропной подписи>>.

В сrryчае направлениrI заявлений и документов в элекц)онной форме с ис-
пользовЕшием Портала, з{lявление и дочrменты должЕы быть подписЕtны уси-
ленной квалифицированной элекгронной подписью.

2. l 8.2. Змвителям обеспечивается возможность поJDлIения информации о
предостаышемой муниципальной усJryге на Портале.

.Щля по.тrучениrl доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после отIqpытия списка территориЕulьньrх фе-
дерчшьЕьD( органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, оргаIrов исполнительной власти субъекга Российской Федерации и орга-
нов местного самоупраыIения выбрать администрацию (указать нмменование
админисцации согласно Устава) Краснодарского KpEuI с перечнем оказываемьIх
пýrЕиципшIьньгх усJrуг и информацией по каждой усrryге.

В карточке каждой усJryги содержится описание услуги, подробная ин-
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень докумектов,
необходимьгх дJuI поJтrlения усJrуги, информация о сроках ее исполнениrt, а
также бланки заявлений и форм, которые цеобходимо заполЕить для обращения
за услугой.

Подача з€швителем запроса и иньж доцrментов, необходимых дIя цредос-
тавJIения муницип€uтьной услуги, и прием таких запросов и докуN,rентов осуще-
ствJIяется в следующем порядке:

подача зЕшроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществJuIется через личный кабинет на Портаrrе;

дrя оформления докуI.,tентов посредством сети <Интернет> зчцвителю не-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

дJIя авторизации зЕlявитеJIю необходимо ввести страховой Еомер шциви-
ду€шьного лицевого счета застФ(ованного лица, вьцанЕый Пенсионцым фон-
дом Российской Федерации (госуларствеЕным rrреждеЕием) по Краснодарско-
}ry краю (СНИЛС), и пароль, поrгуrенный после регистации на Портаrrе;

змвитель, выбрав Iчfуt{иципaлJIьtгуо услуц, готовит пакет докуl9lентов (ко-
пии в электронном виде), необходимых дJuI ее предоставления, и направJIяет иr(
вместе с змвлением через личный кабинет заявитеrrя на Портаrrе;

заявление вместе с элекгроЕными копиrIми докуменюв попадает в ин_

формационrгуо систему уполномоченЕого органа, оказывающего выбранrrуо
зЕUIвителем услуц, KoToparl обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иньrх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18,3. Дя заявителей обеспечивается возможность осуществJuIть с ис-
пользованием Портала поJцление сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставлении муниципЕuIьной услуги.

Сведепия о ходе и результате выполнения запроса о предостaIвлеЕии му-
ниципальной услуги в электронном виде заrIвителю представJuIются в виде уве-
доDtления в личном кабиЕете зЕцвитеJlя на Портале.
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2.t8.4. При нацравJIении зtuIвJIения и докуtl{ентов (содержащихся в них
сведений) в форме электронньrх докуп{еЕтов в порядке, предусмотреЕном под-
гryнкгом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечиваЕтся возможность на-
правлен}uI заJIвитеJIю сообщения в электронЕом виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ муниципаJIьн.ц услуга предоставJIяется с
)четом принципа экстерриториальЕости, в соответствии с которым заJIвитель
впрчве выбрать для обращеншl за поJгrIением усJryги МФЩ, расположенный на
территории Краснодарского крalя, независимо от места его регисlрации на тер-
ритории Краснодарского крм, места расположения Еа территории Краснодар-
ского IФм объектов недвижимости.

Условием предоставлениJI муницип€шьной усrryги по экстерриюриапьно-
му принципу явJIяется регистация змвитеJи в федеральной государственной
информационной системе <Единм система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечивающей информационно-технологиЕIеское взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления юсудар-
ственньтх и муниципtлльных услуг в электронном виде>.

Раздел III. Состав, последовательЕость и сроки вьшолпеЕия администа-
тивЕьD( процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенно-

сти выполнения административIIых процедф в электронной форме, а также
особенности выполнения административньrх цроцедур в многофункционtлль-

HbD( цеЕтрах предоставJIения государственньD( и муниципаIьньD( услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
администативньж процедур

ПредоставлеЕие муЕиципальной услуги вкIIючает в себя следующие ад-
миЕис,трамвЕые процедуры :

прием и регистация змвления и приJIагаемьг)( к нему документов, в

уполномоченном орг€lне или МФI-{;
передача курьером пакета докумеЕтов из МФЩ в уполномочеЕный орган;

рассмотение зЕUIвJIениJI;

формирование и направление запросов в органы (организачии), yracT-
вующие в предостаыIении муниципаrrьной услуп,I;

пришцие решения о предоставлеЕии Iчfуниципальной усJtуги уполномо-
ченным органом;

передача курьером пакета докумеЕтов из уполномоченного органа в
МФЦ;

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципzшь-
ной ус.lгупа.

Последовательность адмипистативньж пРоцедур при цредоставлении
муницип{rльной усrryги отражена в блок-схеме (приложение J\Ъ 3 к Регламенry).



20

Змвитель вправе отозвать свое заявлеIlие на rпобой стадии рассмотрения,
согласовaшия или подготовки докуrr{ента уполЕомочеЕtIым орг€lном, обрамв-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2, Последовательность выполнения
адмицистративных процедур

3.2.1. Прием и регистрациJI зшIвления и прилагаемьf,х к нему докумеЕтов.
Основанием дJIя начЕrла административной процедуры явJIяется письмен-

пое обращение гра)кданиЕа в уполномоченный орган, через МФЩ в уполЕомо-
ченный орган, посредством использованиJI информационно-
телекомлчfуникационньrх технологий, вкIIючм использование Портала, с заяв-
лением и дочментами, укдrапЕыми в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З.2.|,l. Порялок приема документов в уполномоченЕом органе или
МФЩ:

при приеме заявJIения и приJIагаемьгх к нему документов работник упол-
номоченЕого органа или МФL{:

устанавливает личность змвитеJUI, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий JIичность, проверяет полномо(мя заявитеJIя, в том чцсле полЕо-
мочия цредставитеJuI действовать от его имеЕи;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечЕя докуN{еЕтов, необходимьrх дJIя предоставJIения муниципЕrль-
ной усrгуги;

проверяет соответствие представленньж документов устаItовленным те-
бованиям, удостоверffIсь, что:

ДОКУIчtеНТЫ В ycTaHoЫIeHHbD( ЗtЖОНОДаТеЛЬСТВОМ СJIУЧФD( НОТаРИаJIЬНО

удостовереЕы, скреIшены печатями (при на:lичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон иJIи определеЕIlьD( законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фами.тпли, имена и отчества физическюr лйц, адреса их мест жительства

написalны полностью;
в докумеЕтах нет подчисток, приписок, зачерк{утых слов и иных flе ого-

воренньrх в них исправлений;
дочrменты не исполЕены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, нtцичие которых не позво-

JUIeT однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содерr(ат информацию, необходимуlо дIя предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в зaцвлении;
докуIйенты предстаыIены в полном объеме;
при отсутствии осЕоваIIий для ожаза в приеме докуп{ентов работпик

МФЩ оформляет с использованием системы элекгронной очереди расписку о
приеме докуI\,rентов, а при нtшичии таки)( оснований - расписку об отказе в
приеме документов.
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Заявитель, цредставивший докуt,tенты для поJrrIения муниципшtьной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником упоJIномоченного
оргаЕа или МФЩ:

о сроке предоставленшI муЕиципЕшьной усrrуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной усJryги.
Если представленные копии документов нотари€шьно Ее заверены, со-

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземпJIярЕlми, за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициЕuIов и ставит шт€л}tп (ко-
пиJI BepHED).

З.2.1.2. В слуrае обращения зЕцвцтеля для предоставлеЕия муниципаJIь-
ной усrryги через Портап заrIвление и сканированные копии докуп{ентов, ука-
занные в подрzвделе 2.6 раздела II Регламента, ЕаправJuIются в уполномочен-
вый орган.

Обращение за поJryчением муЕиципЕшьной услуги может осуществJIяться
с использоваЕием электроцньD( докумеЕтов, подписанньD( электронной подпи-
сью.

В стгrlае постушIения зчtявJIеЕия и докуrйентов, указанньD( в подрцrделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанцьгх усиJIенной кваrrифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного оргzlна проверяет действительность усиленной
ква:lифицированной электронной подписи с использов€шIием средств информа-
циопной системы головного удостоверяющего центра, котораJI входит в состав
инфраструкгуры, обеспечиваrощей информационно-техноломtlеское взаимо-
действие действующих и создаваемых информационЕых систем, используемых
для предоставлеIIия услуг.

Если в результате проверки кваrrифицированной подписи будет выяв.rrено
несоблюдение ycтfiroыIeнHbrx условий признaшия ее действительности, долж-
Еостное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше-
ниJI проведения такой проверки принимает решеЕие об отказе в приеме к рас-
смотрению змвления за пол)лепием муЕиципаJIьной услуги и направJUIет зая-
вителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
1l Федерального з€жона кОб электронной подписиD, которые посJryжили осно-
ванием для приЕятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должноQтного лица уполномоченного органа и
направJIяется по адресу электронной почты зЕIявителя либо в его личный каби-
нет на Порта-пе. После поJгrIениrI уведомленая з Iвитель вправе обратиться по-
вторно с зzuIвлением о цредоставлеIrии муЕиципальной усJryги, устаЕив нару-
шения, которые послужили основаЕием для отказа в приеме к рассмотению
первичного зtцвJIения.

З.2.|.З. Срок выполнениrI административной цроцедуры - l депь.
З.2.1.4. Результат адмиЕистративпой процедrры - выдача з€IявитеJIю рас-

ПИСКИ О ПРИеМе ЗФIВJIеНИЯ И ПРИЛaГаеМЬТХ ДОКУrчrеНТОВ.

3.2.2. Передача курьером пакета докуIчrентов из МФ[{ в уполномоченный
орган (при подаче заJIвления о предоставлении rчDaниципальной усJryги через
мФц.
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Порядок передачи курьером пакета документов в уполномочепный орrан:
З.2,2.1. Основанием для начаJIа административной процедуры явJuIется

зарегистрировсlнное заявление с приJIarгаемыми доцaментЕll\4и.
Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осуществJIяется

Ее поздЕее следlющего дня на основании реестра, который составJIяется в двух
экземIIJIярах и содержит дату и BpeMrI передачи.

З.2.2.2. График приема-передачи докуIйеЕтов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномочеЕного органа в МФt{ согласовывается с руководитеJuIми
МФЩ и уполномоченного органа.

З,2.2.З. При передаче пакета док)rментов работник уполномоченного ор-
гана, цринимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-
чество доIqументов с данными, ука:}анными в реесте, простЕIвляет дату, время
поJгг{ениrI докумеЕтов и подпись. Первый экземпJIяр реестра остается у долж-
ностного лица уполномоченЕого оргаЕа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о поJrгrении докуIчrентов заносится в электронrгуо базу.

З,2.2.4. Результат административной проце.ryры - поJгrIение уполномо-
чеЕным органом документов зttявитеJUI.

З.2.2.5. Срок выполнеЕиrI администативной процедфы - l день.
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрениJI документов в упоJIномочеЕном органе и принятие

решения о предоставJIении (об отказе в предоставлении) rчтуrrиципальной услу-
ги:

З,2.З,l. Основанием для начаJIа административной процедры явJIяется
поJDлIение уполномоченЕым органом заJIвлеЕия с приложецием пакета доку_
меЕтов. Порядок регистрации, рассмотреншI и передачи докуN,rентов должно-
стному лицу осуществJIяется в порядке вцlтреннего делоцроизводства уполно-
моченного органа.

.Щолжностное лицо уполЕомоченЕого органа в течеЕие 3 дней после по-
ступления документов в уполномочепныЙ орган осуществляет проверку полЕо-
ТЫ И ДОСТОВеРНОСТИ ДОКУIttеНТОВ.

3.2,3.2. При необходимости должЕостное лицо уполномоченного орrана
HaпpElBJUIeT в порядке межведомственного информачионного к}tммодействия
межведомственные запросы в органы и )чреждения, )пlаствующие в предостав-
лении муниципальной усJryги. Срок подготовки, направления и поJ5цgния ar-
ветов на межведомственЕые запросы - 7 дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установJIенными Федеральным законом от 27 пюля 2010 года Ng 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьньD( услуг).

З.2.З.З. При наличии оснований дJIя предоставления или отказа в цредос-
тавлении муниципаJlьной услуги должцостItое лицо уполномочеЕного органа в
течение 19 дней подготавJIивает решение администаIии м)aниципzuIьного
образования Павловский район о предоставJIении земельною гIастка в посто-
явное (бессрочное) пользование иJlи готовит решеЕие администрации Iчfуници-

паJIьного образования Павловсrсrй район об отк€ве в предостаыIении земельно-
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го rIастка в постоянное (бессрочное) пользоваЕие, в котором ук€lзывает содер-
жаЕие вьUIвJIенньж недостатков, а также меры по их ус,трilrению.

Рассмотрение заJIвления и прилuгаемьD( документов, поJцленцых в элек-
тронной форме через Портал, осуществJIяется в том же порядке, что и рассмот-
рение змвления, пол)ленного от змвителя через МФI].

З.2.3.4. Результатом ад\,{инистративной процедrры явJIяется решение о
предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельною щасжа или
решение об отказе в предоставJIении муниципшrьной услуги. Общ"а срок вы-
полнения административной процедуры - 2б дней.

3.2.4. Передача курьером пЕкета док)rмевтов из уполномоченцого органа
в МФЩ (при подаче заrIвления о предоставлении Iчолиципшrьной усJIупr через
мФц.

Порядок передачи курьером пакета документов в МФЩ:
3.2.4.1. Основанием для начала административной процедуры явJIяется

решение уполномоченного органа о предостаыIении в постоянцое (бессрочное)
пользование земельного )частка, либо отказ в предоставлении лr{).ниципальной

услуги.
Передача документов из уполномочеЕного органа в МФЩ ос)лцествJIяется

на осЕоваЕии реестра, который составляется в двух экземIIJIярФ( и содержит да-
ту и время передачи.

З.2.4.2, При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и колисlество документов с
ДаНЕЫМИ, УКаЗаННЫМИ В РееСТРе, ПРОСТаВJIЯеТ ДаТУ, ВРеМJI ПОJГriеНИЯ ДОКУIчrеН-
тов и подпись. Первый экземпляр рееста остается у должностного лица МФЩ,
второй - подлежит возврату lrypbepy. Информация о поJгrIении документов за-
Еосится в электронrгуrо базу.

З.2.4.З. Срок выпоrнения административной процедуры - l день.
З.2.4.4. Результат административной процедryы поJDление сотрудником

МФЩ решения уполномоченного орftIна о цредоставJIении Iчfуниципальной ус-
луги.

3.2.5. Выдача зФlвителю результата предоставJIеншI IчfуIIиципtцьной ycrry-
ги.

З.2.5.1. При подаче зЕIявления в уполномоченньтй оргап, уполномочен-
ный орган в течение 5 рабочих дней со дюI приЕятия решения администрации
муниципЕrльного образования Павловский район о предоставлении земельЕого

rIастка в посюянное (бессрочное) пользование Ьыдает зtuвителю под роспись
копию данного решения.

.Щля поrгуrения результата муниципaшьной услуги в уполномоченном ор-
гане, зЕцвитель прибывает в уполномоченный орган лично с доцд{ентом, удо-
стоверяющим личЕость.

З.2.5.2. При подаче з€цвления о предостЕtвлении муниципшIьной услуги
через МФ[] основzшием для начаJIа административной процедуры явJIяется по-
Jгrrение в МФЩ результата цредоставлениJI tfуниципальной усJгуЕr.

.Щля поrгучения документов зЕlявитель прибывает в МФЩ лично с доку-
ментом, удостоверяющим лиlIность.
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При вьцаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личность зЕlявителя, проверяет налиtIие расписки (в сrryчае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием програп,rмного
электронного комплекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороне кото-
рой делает надпись (оримнаJI расписки утерян)), ставит даry и подпись);

знакомит с содержанием докумеЕтов и выдает ж.
З.2.5.З. При подаче з.цвления в элекIронном виде, для поJIrlеЕия резуль-

тата муниципальной услуги, зшIвитель прибывает в уполномоченньй орган
лично с доц/ментом, удостоверяющим личЕость..

Информация о прохождении докуIйентов, а TaIoKe о принятых решениях
отажается в системе электронЕого документооборота в день приtlятия соот-
ветствующих решений.

Обращение зсUIвителя с докуп{ентами, предусмотренными подразделом
2.6 раздела II Регламента, не может бьrгь оставлено без рассмотрения иJIи рас-
смотрено с нарушением сроков по причине продоJDкительного отсутствия (от
rryск, командцровкq болезнь и т.д.) или увольнения доJDкностного лица упол-
номоченного органа, ответствеIIцого за предоставлеЕие муницип€шьной услуги.

З.2.5.4. Результат администативной процедуры вьцача результата пре-
дост€lвJIения }tуницип€шьцой усrгуги заявитеJIю.

Раздел fV. Формы концоJIя за цредоставлением муниципальной усJryги

Подраздел 4.1. Порялок осуществления текущего контроJIя за
соблюдеЕием и исполнением ответственными должностными

лицами полох(еций администативного регламента и иньтх
нормативIrьж правовьж EtKToB, устанаыIивающих требоваIrия к

предостаыIению муниципaшьной усrryги,
а также принJIтием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципalльЕые сlцDкащие, уIаствующие в
предоставлении Ilfуниципaшьной услуги, руководствуются положепиями на-
стоящего Регламента.

В должностных инстрfкциrtх должностЕьD( лиц, r{аствующих в цредос-
таыIении мупицип€lльной усJryги, осуществляющих функции по предоставле-
нию tvtуницппальной услуги, устапавJIиваются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаЕиям и квалификации специщIистов.

,Щолжностные лица органов, уIаствующих в предоставлении муници-
па.гtьной усJryги, несут персональную ответственность за исполпение админист-

ративIIьIх процед/р и соблюдение сроков, установJIеIIных настоящим Регламен-
том. При предостаыIении муниципЕлJIьной услуги граяqданину гараЕтируется
право на получеЕие информации о своих праих, обязанностях и условиJIх ока-
зания муниципа;rьной усJryги; защиту сведений о персонaшьньD( данных; ува-
жительное отношение со стороны должностньгх лиц.

4.1.2. Текущий контроль и коордиЕация последовательЕости действий,
оцределенных администативными процед(раJчrи, по предоставлению Iчfуници-
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пальной услугИ должностныМи лицамИ уполномочеНного органа осуществJIяет-
ся постоянЕо непосредственно должностЕым лицом упоJIномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления l!fуt{иципальной ус-
Jrупд вкIIючtlют в себя проведение проверок, выJIвление и устранение наруше-
ний прав змвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения змвителей, содержащих жшtобы на действия (бездействие) и реше-
ниrI должностньтх лиц уполномоченного орftлна, ответственных за предоставле-
Еие муниципальной услуги.

Подрщдел 4.2. Порядок и периодичносТь осуществления
IUIaHoBbIx и внеплановьтх проверок полноты и качества

предоставлениrI lчfуницип€шьной услуги, в том числе порядок
и формы контоля за полнотой и качеством предостаыIения

муниципаJIьной усrrуп,t

Контроль за полнотой и качеством предоставления lrf).пицип€шьной услу-
ги вкJIючает в себя проведение Iшalновых и внеплановых проверок.

Гlпановые и внеплановые проверки могут цроводиться начаJIьником
СТРУКТУРНОГО ПОДРаЗДеЛеНИЯ УПРаВЛеНИе IчrУНИЦИПarЛЬНЫМ ИМ)ДЦеСТВОМ аДМИНИ-
сцации муниципаJIьного образования Павловский район.

Проведение пл€lновьrх проверок, полЕоты и качества предостаыIеЕия му-
ниципальной усJгуги ос)лцествJIяется в соответствии с утвержденным графиком,
но Ее реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридшIеских и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение шх црав и закоЕных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основЕtнии документов и
сведений, указыв€шощих на Еарушение исполнения администрамвного регла-
мента.

В ходе плановьD( и BHeIuIaHoBbD( проверок:
проверяется знание ответственItыми лицаJ\,tи требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативньD( правовьrх актов, устанtлвлив{лющи)(
требования к цредоставJIеIrию }tуниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательЕости исполнения адми-
нистративIIьтх процедф;

выявJIяются нарушения прав заlIвителей, недостатки, доIryщенные в ходе
предоставлеЕия lчfуItиципаJIьной услуги.

Подrаздел 4.3. Ответственность доJDкЕостньD( лиц органа
местного самоуправJIенI4я за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
м)лиципаJIьной усrrуги

4.3.1. По результатам цроведенньн проверок в сJrrIае выявJIения наруше-
ния порядка предост€rвJIеЕиrI муЕицип€шьной усJIуги, прЕв з€rявителей виновные
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лица привJIекаются к ответственности в соответствии с зЕlконодательством Рос-
сийской Федерации, и принимzлются меры по устранеЕию нарушений.

4.3.2. ,ЩолжностIIые лица, муЕиципаJьные служащие, rIаствующие в
предоставJIении муниципЕuIьной усrryги, несут персональЕгуIо ответственность
за пришIтие решения и действия (бездействие) при предост.lвJIении Iчгуници-
пальной усJrуги.

4.3.3. Персональн€ц ответственность устанавливается в должностньгх ин-
струкциJD( в соответствии с требованиrIми закоцодательства Российской Феде-
рации.

Подраздел 4.4. ПоложениrI, характеризующие требования к
порядку и формам KoHTpoJuI за предоставлением

муЕиципаJIьной усrrуги, в том числе со стороны гр€DкдаЕ,
их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципа.rrьной усJгуги осуществJIяется в

форме контроJIя за соблюдением последовательности действий, определенных
адIr{инистративными процеryрап{и по исполнению муниципальной усJIуги, и
принrIтием решений должностными лицами, гтутем проведения проверок со-
бrподения и исполнения должностными лицами уполIIомоченного органа нор-
мативньD( прЕlвовьD( актов Российской Федерации, Краснодарского крм, а так-
же положеЕий Регламента.

Проверка также проводится по конIФgгному обращению цраждаIrина или
оргaшизации.

Порядок и формы контроJIя за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать цебованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединениJI и организации могут контролировать предос-
тавление муниципzшьЕой услуги путем поJгfrениll письменной и устной ин-
формации о результатах проведенньж проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,Щосулебный (внесудебный) порядок обжапования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муЕиципЕUIьную услуry, а также доJDкностных лиц,

муЕиципаJIьных сJIужащ[D(

Подраздел 5,l. Информация дJuI зшIвитеJuI о.его праве подать жа;lобу
на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправлениrl
Краснодарского Kparl, предоставJuIющего муниципalльFгуIо услуц, а также

должностных лиц, муницип€uIьных сJrркащих Краснодарского крЕlя
при цредоставлеIIиJI муниципальной усrryги

Заявитель имеет прЕво на досудебное (внесудебное) обжалование дейст-
вий (бездействия) и решений, принятых (осуществ.rrяемьп<) уполномоченным
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органом, доJDкностными лицzl!tи, муниципальными сJIужаццrми в ходе предос-
тавлеЕIrI !гуниципальноЙ усJryги (даlrее - досудебное (внесудебное) обжалова-НИе)' 

Подраздел 5.2. Пре.щлет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования явJIяются
конIФетfiое решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также
действия (бездействие) должностных лиц, муниципаJIьньIх сJryжащих в ходе
предоставпеЕия муницип€шьной ycrryM, в результате которьгх Еарушены права
заявителя на поJгrIеЕие муниципаJIьной усrryги, созданы препятствия к предос-
тавJIению ему муниципальной услуги.

5.2.2. Змвитель может обратиться с жаrrобой, в том числе в следующих
сJrrlarях:

а) нарушение срока регистации запрос зЕlявитеJIя о предостаыIении му-
ниципальной усJIуги;

б) нарушение срока предостаыIения муниципаJIьной услуги;
в) требование у змвитеJIя документов, не предусмотренньrх нормативны-

ми правовыми актЕми Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми Краснодарскою црaц, муниципадьными прЕвовыми Еlктtлп{и администрации
муЕицип€цьIlого обр€LзовЕlния Павловский район дJIя предост€lвJIения муници-
пальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативЕыми правовыми актами Российской Федерации, ЕормативIrыми пра-
вовыми актами Краснодарского края, IчrуниципЕшьными прzвовыми актами ад-
миЕистрации муниципального образования Павловский район дц предостав-
ления IvrуЕиципальной услуги, у зЕrявитеJIя;

д) отказа в цредост€lвлеЕии муниципальной усJryги, если основания oтKtrзa
Ее пре.ryсмотены федеральЕыми законами и принятыми в соответствии с Еими
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативцыми пра-
вовыми актalми Красноларского крм, муниципaцьными правовыми актами ад-
министрации муниципЕUIьного обрцrования Павловский район;

е) затребование с заявитеJuI при цредостчlвлении rуниципшrьной услуги
платы, не пре,ryсмотренной нормативными правовымп актами РоссийскоЙ Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского кр€ц, муниципtць-
ными правовыми актЕtми администрации муниципального образования Павлов-
ский район;

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении
доrryщенЕых опечаток и ошибок в вьцанньIх в результате предоставления му-
ниципальной усJrуги докуIйентах либо нарушение установJIенпого срока TaKI,D(

исправлений.

Подраздел 5.3. Органы местного сЕlмоуправJlениrl и уполномоченцые
Еа рассмотрение жа.побы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба
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Жшrобы на решениrI, приtштые уполномоченным орг€lном, подаются гла-
ве муЕиципЕlльного обрщования Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие) струкгурного подр(вделеЕия, через
которые предоставJцется муниципalльн€Ц усJryга, подается зап,rеститеJIю глаВы
муЕиципального образования Павловский район, курирующему структурное
подразделение.

Жалобы на действия (бездействие) должностньD( лцц, м)rницип€шьньн
сJIужащих с,црукryрного подразделеЕия, через которые предоставIиется }rуЕи-
цип€шьная услуга, подается начальнику струкlурного подрцtделения.

Жалобы на действия заместитеJIя главы муЕиципчшьного образования
Павловский район, структурное подразделение, через которые предоставJuIется
IчIуницип€шьнЕUI услуга, подается главе муницип€цьЕого образования Павлов-
ский район.

Подраздел 5.4. Порялок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжшrования явrrя-
ется поступление письмеЕного обращения с жалобой на действия (бездействие)
и решен}ц, принятые (осуществ.rrяемые) в ходе предоставления муlrиципшlьной
услуги на основании Регламента.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-
тронной форме в уполномоченный орган.

5.4.2. Жалоба можgт быть направлена по почте, через МФЩ, с использо-
ваЕием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
интернет-портаJIа администрации муниципtшьЕого образования Павловский

раЙон, а также может быть принята на личном приеме заrIвI,rтеJIя.

5.4.З. Змвителю обеспечивается возможfiость направJIения жалобы на

решениJI, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного
лица уполномоченного органа или муниципtлJIьного служащего в соответствии
со статьей l1.2 Федершrьного закона <Об организации предоставлениJI государ-
ственных и муниципtшьных услугD и в порядке, установленном постановлени_
ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 rcда N9 ll98 (О
федеральной государственной информационной системе, обеспе.п,tвающей
процесс досудебною, (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ (без-

действия), совершенных цри предоставJIении государственных и муниципaшь-
НЬТХ УСЛУГD,

5.4.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностногQ лица уполно-

мочеЕного органа либо муниципаJIьного сJryжащего, решения и действия (без-

деЙствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при rrаJIичии), сведения о месте

жительства змвителя - физическою лица либо ЕаимеЕование, сведениrI о ме-
стонахождеЕии змвителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронпой почты (при наltичии) и почто-
вый адрес, по которым должеЕ быть направлеIt ответ заJIвителю;
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З) сведения об обжалуемых решениJгх и дейст"иях (бездействии) должно-
стЕого лица либо муниципального сJryжащего;

4) доводы, на основании коюрых заlIвитель не согласеЕ с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, доJDкностного лица упол-
номоченного органа либо муницип€шьного сJIужащего. Заявителем могут быть
представIIенЫ документЫ (при наrrичиИ), подтверllсДающие доводы заявитеJIя,
либо шс копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотреЕия жалобы

Жалоба, поступивш€ц в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение 15 рабочгх дней со дшI ее регистрации, а в сл)лае обжа.гrовадrия отказа
уполномоченЕого органа, должностЕого лица уполномоченного оргаIrа в прие-
ме докуIчrентов у змвитеJIя либо от исправлеЕия доrryщенЕьIх опечаток и оцIи-
бок или в сJryчае обжаловаIrия нарушения установленного срока таких исправ-
лений - в течение 5 рабочих дней со днrI ее регистрации.

в crry"rae если жмоба подана змвителем в оргatн, в компетенцию которо-
го не входит приняме решениJI по жалобе, в течеЕие 7 рабочю< дней со дня ее

регистрации указанный орган напрЕвляет жа-тlобу уполномоченному на ее рас-
смоцеЕие должностному лиIry и в письменной форме информирует зzшвителя о
перенаправпеЕии жалобы.

При этом срок рассмотения жалобы исчисJuIется со дIrя регистрации жа-
лобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостаноыIения

рассмоцеЕия жалобы, в слfiо€; если возможЕость
приостановлениJI предусмотрена законодательством

Российской Федерацшr

Основания для приостаЕовJIения рассмотрениJI жаrrобы не предусмотре-
ны.

Пошrаздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатаJu рассмотрениJI жалобы уполномоченный орган при-
нимает одно из следiющих решеЕий:

1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ниrI, исправлениrI допущенных уполномоченным органом опечаток и ошибок в
выдаЕньD( в результате предоставлеЕия муниципдIьной услуги документах,
возврата заявителю денежЕьIх средств, взимание KoTopbD( не пре.ryсмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми пра-
вовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципаJIьными правовыми
актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовJIетворении жаrrобы.
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5.7.2.Не позднее дня, след/ющего за днем принrrтия решениrl, укаirанного
в подrryнкте 5.7.1 подразд ела 5.7 Регламента, змвителю в письменной форме и,
по желанию зЕцвитеJIя, в электоЕной форме ЕаправJIяется мотивировЕlнный от-
вет о результатах рассмотрения жалобы

5.7.3. Основанием дtя отказа в удовлетворении rкалобы явJuIются:
а) наrrичие всryпившего в з(конц/ю сиJry решения сула, арбитрФкного

суда по жалобе о том же цредмете и по тем же основaшиJIм;
б) подача жалобы лицом, поJIномочиII которого Ее подтверждены в по-

рядке, установJIенЕом законодательством Российской Федерации;
в) наличие решениrI по жалобе, принятого ранее в соответствии с требо-

ваниями настоящего раздела, в отношеЕии того же заrIвитеJIя и по тому же
предмету.

5.7 .4. В сл)п{ае установJтенпя в ходе лши по результатап,r рассмотрения жа-
лобьт признаков состава административного правонарушения или пресryпления
должностное лицо, наделенное полномочиями по paccмoтpeHrлo жа.rrоб, неза_
медлительно направJUIет имеюпшеся матери€шы в оргarны прокуратуры.

5,7.5. Жалоба остается без ответа в сле.цующих сJryчаJIх и порядке.
5,7.5.1. В сrц..rае, если в письменЕом обращении не укtвzlны фамилия

гражданина, направившего обращение, иJIи почтовый адрес, по которому дол-
жеп быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном об-

ращении содержатся сведения о подютавливаемом, совершаемом или совер_
шеЕном цротивоцравном деяпии, а также о лице, его подготавливающем, со-
вершaющем или совершившем, обращение подлежит направлеЕию в юсудар-
ственный орган в соответствии с его компетенцией в срок до 7 дней.

5.7.5.2. Обращение, в котором обжаrryется судебное решение, в течение
семи дпей со дЕI регистрации возвращается грФкданиtту, направившему обра-
щение, с рдtъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5,7.5.З. Орган местного самоуправлениJI или должностное лицо при поJry-
чении письменнопо обращения, в котором содержатся нецензурные либо ос-
корбительные вырФкения, угрозы жизни, здоровью и иIчfуIцеству должностного
лица, а тatкже tшенов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по суще-
ству поставJIенньD( в нем вопросов и сообщить гражданиЕу, направившему об-

ращение, о Еедоrryстимости злоупотребления правом.
5.7.5.4. В сrгуrае, если текст письменного обращения не поддается цро-

чтению, ответ на обращение не дается, и оно не подIежит направлеЕию на рас-
смотрение в оргiш местного самоуправлеIlIl'я |IJlц должностЕому лицу в соот-
ветствии с их компетенцией, о чем в течеЕие семи дпей со дня регистрации об-
ращеIIиJI сообщается граждaшину, направившему обращение, если его фамилия
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7.5.5. В сл5rчае, если в письменном обращении грЕDкданина содержится
вопрос, на который ему неоднократно давЕrлись письменные ответы по сущест-
ву в связи с ранее направJuIемыми обращениями, и при этом в обращении не
приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местцого
саI\{оуправлеЕиrI, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо впрчве
принrпь решение о безосновательности очередного обращения и прецращении
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переписки с гра)(данином по данЕому вопросу при условии, что указанное об-
ращение и раЕее направJ[яемые обращения нtшравJIялись в одцII и тот же госу-
дарственпый оргЕlн, орган местного сtлп,tоупрЕвленця иJIи одному и тому же
должностному лиIry. О данном решении уведомJIяется гражданин, направив-
шиЙ обрацение.

5.7.5.6. В слlrчае, если ответ по существу постаыIенною в обращении во-
проса не может быть дан без разглашения сведений, составJIяющш государст-
венЕую или инуIо охрaлняеIчrуIо федеральпьп,r заiоном тайну, гр.Dкданину, на-
правившему обратцение, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленною в нем вопроса в связи с недоIryстимостью разглашения ук€tзЕtн-
ньтх сведений.

5.7.5.7. В crTyrae, если причины, по которым ответ по существу постЕв-
ленных в обрапIgцдц вопросов не мог быть дан, в послед/ющем были устане-
ны, грФкдаЕиIr вцраве вновь направить обращение в соответствующий орган
местного са},rоуправления или соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.8. Порялок информирования зЕцвитеJIя о результат€rх
рассмотрения ж€шобы

Не позднее дЕя, следующего за днем принятия решения, указаЕного в на-
стоящем рцrделе, змвитеJIю в письменной форме или по желанию 3€цвитеJIя в
электронной форме направJuIется мотивиров.шный ответ о результатФ( рас-
смотрениrI жалобы.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решениJI по жалобе

Заявители вправе обжаловать решениrI, принятые в ходе предоставления
муниципальной услгуп,r, действия или бездействие должностньrх лиц уполномо-
ченного органа в суд обцей юрисдикции в порядке и сроки, установленные за-
конодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право збвителя на поrтr{ение информации
и дочrментов, необходимьгх дIя обосповаIrия

и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на полу{ение информации и документов, необхо-
димьгх для обосЕовшtиrl и рассмотрения жалобы, посредством обращения в
письменной либо устной форме.

Подраздел 5.1l. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

ИнформироваIiие з€rявителей о порядке подачи и рассмсrгреншl жалоб осу-
ществляется путем размещения данной шrформации на иrrформаIц,rонньD( стеtцФ(
в местах предоставJIения rчгуЕиципальной усrтуrтr, на официaшьном сайте уполно-



моченного оргaша, на едицом портЕrле государственных и муЕиципtлJIьных ус-
луг.

Исполняющий обязанности начaшьника

управления муниципаJIьным имуществом
администрации муниципЕUIьЕого
образования Павловский район А.С.Курилов
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ПРИЛо}(EНИЕNs l
к административному регламенту
цредоставления администрацией

муницип€шьного образования
Павловский район муниципальной

услуги <Предоставление земельных }п{астков,
tаходяцихся в собственности муниц{п€цьного
lбразования Павловский район или земельных
)ластков, государственная собственность на

которые не ршrраниченц в постоянЕое
(бессрочное) пользование)

БJIАНК ЗАЯВJIЕНИ,I
Главе муниципального образования
Пазловский район

от

(нашленование юр. лиIв)

Юридический адрес:

Адрес эл. почгы:
Телефон:

заявление
Прошу прелоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельньй }пrасток с кадасто-
вым номером
пользовalния:
положенньй по адресу:

площадью
_, категория земель:

с видом разрешёнвого ис-
рас-

(дrга) (подшýь) (Ф,И,О. руководш!ля)

В соответствии с Федеральньш Законом от 27 uюм 2006 года N9 152-ФЗ кО персо-
нальньD( дtlнньD(>, я

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вruIючая сбор, систематизяцию, ЕакоIшение, хрarнение, уtочне-
ние (обновление, изменение), использоваЕие, распространение, в mм.плсле передачу, обез-
лиIIивalние, блоюrрование, унЕtIтожение моих персонzUъньD( данных дIя предоставления му-
ниципальной услуги.

(подтплсь, дата)

Исполняющий обязанности начаJIьника

управления }tуниципальным имуществом
администрации муниципального
образования ПавловскиЙ раЙон А.С.Курилов
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ПРLшо}(EНИЕ Ns 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

муЕиципального образования
Павловский район муничипальной услуги

<Предоставление земельных уrrастков,
находяiIихся в собственности

муниципzшьЕого образования Павловский
район или земельньD( )частков,

государственная собственность на которые
не реlгрaшичена, в постоянное

(бессрочное) пользование>
ОБРАЗЕЦ ЗАЯВJIЕНИrI

Главе мдиципшtьного образования
Пазловский район
В.В.Трифопову
от лиректора МБ,ЩОУ детский сад N 30
И.И.Иванова
Юридический адрес: Краснодарский
край, Павловский район, ст. Пазлов-
скм, ул. Ленина, 345
Алрес эл. почты: гiЬпdiр l 5@.maei.ru
Телефон: 8-9l 8-756-54-22

заявление
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельньй }лrасток с кадаст-

ровым номером 23:24:0203000: l, площадью 950 кв. м., с. видом разрешённого испоJьзова-
ния: детские образовательные г{реждения, категория земель: земли населенньD( пунктов,
расположенного по адресу: Краснодарский край, Павловский район, стzlпица Павловская,

улица Горького, 313.

|0.02.201'7г. Ившrов Иванов И.И.
(д8та) (подшсь) (Ф,и.о.)

В соответствии с Федеральньшt Законом от 27 пюм 2006 года Ns 152-Ф3 <О персо-
нlшьньD( данньD(D. я Иванов Иван Ивановuч

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, храпение, угоtше-
ние (обновление, изменение), испоJIьзовllние, распространение, в том числе передачу, обез-
лиtIивание, блокирование, уни.IтожеЕие моиr( персонaIJьньD( данньD( для предоставления му-
ниципшrьной услуги. Иванов 10,02.2017 z.

(полгплсь, лата)

Исполняющий обязанцости начaцьника

управлениrI муниципЕUIьным имуществом
администрации муниципaшьного
образования Павловский район А.С.Курилов
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ПРИЛО}(EНИЕ NS З
к административIrому регл€lменту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципальной услуги

<Предоставление земельншх )ластков,
находящю(ся в собственности

муниципального образования Павловский район
иJIи земельньIх участков, государственнаrI
собственность на которые не разгр€lничена,
в постоянное (бессрочное) пользование>

Блок-схЕмА
предоставJIения мунпципалц;ной уелуги

Прием заявления в МФЩ или в уполномоченном органе

Регистрацпя змвления Отказ в приеме заявленrlя

Рассмотрение поJrr{енньD( докуtl(ентов, формирование меж-
ведомственньD( зllпросов

Перелача докрtен-
тов курьером в

уполномоченньй
оргш{

Принягие решения о предоставлении
муниципальной услуги

Приlrягие ршения об отказе в предос-
тавлении муниципазrьной услуги

Подготовка док}ментов о предоставле-
нии муницппаJIьной услуги

Подготовка мотивировzlнного oтKl}:}a в
предоставлении муниципаьной усrrупл

Вьцача результата муниципальной услуги заявитеJIю в уполномоченном органе или передача
док}ментов курьером в МФЦ

Вьцача результата предоставления муниципальной услуги заявителю сотрудником МФIf

Исполняющий обязанности начarльника

управления муниципальным имуществом
администрации муниципЕцьного
образования Павловский район А.С.Курилов



ПРИЛОЖЕНИЕ Л'9 4
к адм и нистрати вному регламенту предоставления

администрацией муниципzLпьного образования
Павловский район муниципальной услуги

<Предоставление земельных участков,
находящихся в собственности муниципального образования

Павловский район или земельных участков,
государственная собственность на которые не разграничена,

в постоянное (бессрочное) пользование))

Перечень многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
Красноларского края

ль
п/п

Наименование муни-
ципального образо-

,вания

наименование
МФIJ, его подраз-

делений

Местонахождение
МФI_{., его подраз-

делений

График работы
мФц

Официальный
сайт МФI_(

Телефон и ад-

рес электрон-
ной почты

МФЦ для об-

ращения заяви-
телей

l

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00- l7:00
Вс. - выходной

2

Гороа Краснодар

МКУ МФЦ г.
Краснодар, отдел

< Западный>

МКУ МФЦ,,.
Краснодар, отдел
<Карасунский>

t,. Краснодар, пр-кт
Чскистов. д. 37

г. Краснодар, ул.
Сормовская, л. З/2

http://rnfc. krd.ru

httр://rпГс.krd.rч

8(86l )2 l 892 I 8
rтfс@krd.rч

8(86l )2 l 892 l 8
rnfc@krd.ru



МКУ МФЦ г.
Краснодар, от,лел

<Прикубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. l89/6

Пrr.-Гlт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

httр://mfс.krd.ru 8(86l )2l892 l 8
mfс@krd.ru

J

г. Краснодар, ул.
им. А. Покрышкина,

д. з4

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00- l 7:00
Вс. - выходной

4
МКУ МФЦ г.

Краснодар, отдел
<Прикубанский-2>

http://mfc.krd.ru
8(86l )2 l 892 1 8

mfс@krd.ru

5

МКУ МФI[ г.
Краснодар, отдел
<<Щентральный>

г. Краснодар, ул.
Леваневского, д.

174

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru 8(861 )2 l 892 1 8
mfc@krd.ru

Город-курорт Анапа
МКУ МФЦ г. Ана-

па

г. Анапа, ул. Шев-
ченко, д. 288 А,

корп.2

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
6 http://mfcanapa.ru

8(86l33)5зз40
anapa-

mfc@mail.ru

7 Горол Армавир
httр://агmачir.е-

mfс.ru

г. Армавир, ул. Ро-
зы Люксембург, д.

|46

г. Г'сленджик, ул.
Горькоr,о, д. 1 l

8

I-орол-курорт Ге-
-пендж1.1к

МКУ МФIl г. Ар-
мавир

МКУ МФLIг. Ге-
ленджик

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб. l0:00-20:00
Вс. - выходной

http://gelendzhik.e-
m Гс. rч

8(86l37)з l825
mfс.аrmачir@rт

ail. ru

8(8614l)З55,19
mfc@gelendzhi

k.огg



I-орол Горячий Ключ
МКУ МФЦ t. Го-

рячий Ключ
г. Горячий Ключ,
ул. Ленина, д. l56

Пн., Вт., Чт., llT.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.gorkluch
rч

8(86l59)44036
rпtЪ-

gk@rаmЬlеr.ru
9

МБУ МФЦ г. Но-
вороссийск, отдел
<I-{ентральный>

г. Новороссийск, ул
Бирюзова, д. 6

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

l0 http://mfc.admnvrs
k.rч

8(86 l 76)71650
mfcnvrsk@yand

ех.rч

г. Новороссийск,
пр-кт ,.Щзержинско-

го, д. 156 Б
11

Город-герой Ново-

российск МБУ МФЦ г. Но-
вороссийск, отдел

<<Южный>

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб. 08:00- l7:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrs
k.rч

8(86l 76)71650
mfcnvrsk@yand

ex.ru

l2
МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <Аллер-

ский>

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 53

Пн.-Сб.09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)4444700

info@mfcsochi.r
u

http://mfcsochi.ru
МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <Лаза-

ревский>

МАУ МФЦ г. Со-
чи, отде,] <Хостин-

ский>

г. Сочи, ул. Лазаре-
ва, д. 58

t,. Сочи, ул. 20 I'ор-
но-Стрелковой ди-

визии, д. l8 А

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выхолной

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной

lз

|4

ГородСочи

httр://rпfЪsосhi.ru

8(800)4444700

info(Dmfcsochi. r

8(800)44.14700

info(zDmfcsochi.г

u

u



МАУ МФЦ г. Со-
чи, отдел <I {eH-

трал ьны й>

г. Сочи, ул. Юных
Ленинцев, д. l0

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://m fcsochi. гч

8(800)4444700

info@rnfcsochi.r
u

l5

г. Абинск, ул. Ин-
тернациона-льная, д.

35Б

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

lб Абинский муници-
пал ьный район

МКУ МФЦ Абин-
ского района

http://abinskmfc.ru

8(86l50)420з7
8(861 50)42065

mfс-
abinsk@mail.ru

МКУ МФЦ Апше-
ронского района

г. Апшеронск, ул.
Ворошилова, д. 54

Пн.-Чт.08:00-18:00
Пт.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://www.apsher
опsk-mfс.rч

|1
Апшеронский муни-

ципальный район

8(861 52)252з0
mfc.apsheronsk

@mail.ru

с. Белая Глина, ул.
Первомайская, д.

161 А

Пн.-Чт. 08:00-17:00
Пт.08:00-16:00

Сб., Вс. - выход-
ной

l8 Белоглинский муни-
ципальный район

МКУ МФЦ Бело-
глинского района

http://belglin.e-
mfc. ru

8(86],54)72524
mfcbelglin@mai

l. гu

Пн.. Сб. 08:00-
l7:00

Вт.-Пт. 08:00-20:00
Вс. - выходной

19
г. Белореченск, ул

Красная, л. 46
httр://Ъеl.е-mfс.rч/

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб. 08:00- l4:00
Вс. выходной

20

Белореченский му-
ниципальный район

Брюхове-цкий муни-
ципальный район

МКУ МФЦ Бе,,Tо-

реченского района

NlБУ МФL{ Брю-
ховецкого palioHa

ст. Брюховецкая, ул.
Ленина, д. l/1

http://rnfc - Ьr.ru

8(86l55)3з744
Ьеl.mГс@rпаil.г

u

8(8(l l56)З l0З9
mfс.ьгuhочесkа

ya@nlaiI . гu



21
выселковский мчни- МБУ МФtl Высел-

цип€шьныи раион ковскогораоина
ст. Выселки, ул.

Лунёва, д. 57

IIH.-llT. 08:00-
l7:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://viselki.e-
mfc.ru

8(86l 57)7з440
rтfс.2010@уапd

ех.ru

Пн., Ср, Чт., Пт
08:00- 1 8:00

Вт. 08:00-20:00
Сб.09:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfcgul.ru22
Гулькевичский му-
ниципальный район

МКУ МФIJ Гуль-
кевичского района

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А

8(86160)зз077
info@mfcgul.ru

ст. Щинская, ул.
Красная, д. l12

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 1 8:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-
mfc.ru

zз Щинской муници-
пальный район

БУ МФЦ !,инско-
гораойна

8(86 l 62)664 l4
mfc dinsk@mai

l.rч

г. Ейск, ул. Арма-
вирская, д.45/2

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://eysk.e-
mfс.rч24

Ейский муниципаль-
ный район

МБУ МФЦ Ейско-
го района

8(86l з2)з71 8 1

8(86l з2)37l б l
mfc_eisk@mail.

rч

http://kavkazskaya.
е-mfс.ru

МКУ МФti Кав-
казского района

МКУ МФI{ Каrи-

г. Кропоткин, пер.
Коммунальный, д.

8/l

ст. Калининская, ул

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб. 08:00- 17:00
Вс. - выходной

IlH.-IlT. 09:00- http://kalina.e-

25

26

Кавказский муници-
па-rьный раi,lон

Ка,rининский ;чtуни-

8(86lз8)76799
kavnrfc@)yande

х.ru

8(86l63)22709



ципал ьныи раион ниltского раиона l7:00
Сб., Вс. - выход-

ной

mfс.гu

hrtp://krilovsk.e-
m Гс.гu

Фа:lеева, д. l 48/5 mfc-
kаliпа@rаmЬlеr

rч

8(86l64)45l91
8(86l64)45l88

mfc@kanevskad
m.ru

2,7
Каневской муници-

пальный район

МКУ МФЦ Канев-
ского района

ст. Каневская, ул
Горького, д. 58

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:З0

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://kanevskaya.e
-mfc.ru

28
Кореновский муни-
ципальный район

МБУ МФL{ Коре-
новского района

г. Кореновск, ул.
Ленина, д. l28

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.09:00-13:00
Вс. - выходной

htp://mfc.korenov
sk.ru

8(86142)46240
8(86142)4626|
mfc@admkor.ru

Пн.,, Ср., Чт., Пт.
08:00- 18:З0

Вт.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

httр:/&rаsпагm.е-
mfс.ru

8(861 65)40897
mfс.krаsпаrm@

mail.ru
29

Красноармейский
муниципаJIьный рай-

он

ст. Полтавская, ул
Просвещения, д.

107 А

8(86lбl)з5l l9
mfc. krilovskaya

(il)rnail.ru
з0

Крыловский муни-
ципальный район

мкБу мФц
Красноармейского
, 

района

МБУ МФIl Кры-
]lоt]ского райоllа

ст. Крыловская, ул
Орджоникидзе, л.

.r:

Пн.-Пт. 08:00-
16:00

перерыв l2:00-
l 3:00

Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной



Крымский муници-
пальный район

МАУ МФЦ Крым-
ского района

г. Крымск, ул. A/ta-
гумская, л. l53

Пн.09:00-20:00
Вт., Пт. 08:00-

18:00
Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - выходной

httр://krуrпskmfс.г
u

МБУ МФЦ Ленrtн-
градского райоtrа

зl
8(8613l )4з7,74
mfс.krуmsk@m

аil.ru

5z
Курганинский муни-

ципальный район

МКУ МФЦ Курга-
нинского района

г. Курганинск, ул
Калинина, д. 57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 1 8:00

Ср.08:00-20:00
сб. 08.00-14.00
Вс. - выходной

http:/&urganinsk.e
-mfc. ru

8(86|47)27799
8(86|47)27 545

mfc-
kurganinsk@ra

mЬlеr.rч

зз Кущевский муници-
пальный район

МУ МФЦ Кучев-
ского района

ст. Кущевская, пер
Школьный, д. 55

Пн., Ср,, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfckush.ru

8(800)з022290
8(86i 68)40290
mfckush@mail.r

ч

з4
Лабинский муници-

пальный район

МБУ МФЦ Лабин-
ского района

г. Лабинск, ул. По-
бедьl, д. |7'7

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00- 18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://labinsk.e-
mfc.ru

http://lennlf-c.ru

8(86169)з5б 18
8(86 l 69)з 56 l 0
mfc.labinsk@ya

ndex.ru

35
Jlениr,rградский му-
ниципальный район

ст. Лени нгра:-1ская,

ул. Красrrая. .r. l36
корп. А

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб. 08:00- l З:00
Вс. выходной

8(86l45)з7898
Len_mfb@rnail.

ru



Мостовский муници-
пальный район

МБУ МФЦ Мос-
товского района

пгт. Мосr,овской,

ул. Горького, л. 140

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00- l 8:00

Вт. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mostovskoi.e
-mfс.ru

8(86l92)54з84
most.mft@mail

rч
зб

з7
Новокубанский му-
ниципальный район

МАУ МФL[ Ново-
кубанского района

г. Новокубанск, ул.
Первомайская, д.

Lз4

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00- 18:00

Чт. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novokubansk
.е-mfс.ru

8(86195)з l 161
mfсЗ l lбl@уап

dex.ru

з8
Новопокровский му-
ниципальный район

МБУ МФL( Ново-
покровского рай-

она

ст. Новопокровскм,
ул. Ленина, д. 1l3

Пн., Вт., Ср., Чт
08:00- 17:00

Пт.08:00-16:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novopokrovs
k.e-mfc.ru/

8(86149),7з742
novopokrovskii_

mfc@mail.ru

МБУ МФЦОт-
раднского района

ст. Отрадная, ул.
Красная, д.67 Бl2

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 17:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

з9
Отрадненский муни-

ципальный район

8(86144)з462 l
mfc.otradnaya@

mаil.ru

ст. Пав-,tовская, y:t.

Глалкова, д. ll

Пн., Ср., Пт. 08:00-
l8:00

Вт., Чт. 08:00-
20:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfc.otradnay

http ://rnvrr,. lп lt.pa
чlrаiоп.ru

а.rч

40
l Iавловский \{уници-

пальный район

МБУ МФЦ Пав-
ловского района

8(86l9l )54595
rп t'c-

pavlovsk ii@)rnai
l.гu



4\
Приморс ко-

Ахтарский муници-
пальный район

МКУ МФt] При-
морско-

Ахтарского района

г. I Iриморско-
Ахтарск,

ул. Фестива,rьная, д
57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- l8:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://lnfc-

рrаhtаrsk.ru

8(86l4з)з 18з7
8(86l4з)3l838
mfc.prahtarsk@

mail.ru

Пн.-Пт.09:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://sevrTfc.ru
8(96l )5325404
sevmfc@mail.ru

МБУ МФЦ Север-
ского района' от-
дел <Афипский>

пгт. Афипский, ул.
50 лет Октября, д.

30
42

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru
8(96l )85 l2980
sevmfc@mail.ru

МБУ МФЦ Север-
ского района, от-
дел <Ильский>

пгт. Ильский, ул.
Ленина, д. l864з

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт.08:00-18:00

Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной,

http://sevmfc.ru
8(86l 66)20l 04
sevmfc@mail.ru

МБУ МФЦ Север-
ского района

ст. Северская, ул
Ленина, д. 121 Б44

Северский муници-
пальный район

http://slavmfc.ru

httр://stагrпiп.е-
lrr fс. ru

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Отдельская, д.
З24, помешеrrие Ng l

ст. Староминская,
ул. KoMMyHaptlB, д.

86

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00

8(86l46)25885
mf-c@slavmfc.ru

8(86l5з )4з408
rn f'c. starominsk

@уапdех,ru

45

46

Славянский муници-
пальный район

Староминский муни-
ципальный район

МАУ МФЦСла-
вянского района

МКУ МФL{ Ста-
роминского района



Сб. 08:00-12:00
Вс. - выходной

4,7
Тбилисский муници-

пальный район

МБУ МФЦТби-
лисского района

ст. Тбилисская, ул.
Новая, д. 7 Б

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfc.tbilisska
ya.com

8(86158)зз l92
mfctbil@mail.ru

48
Темрюкский муни-
ципальный район

МБУ МФЦ Тем-
рюкского района

г. Темрюк, ул. Розы
Люксем-

бург/Гоголя, л.
65/90

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-18:30

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.temryuk.
ru

8(86148)54445
mfctemryuk@ya

пdех.гu

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

49
ТимапIевский плчни-

ципальный район

МКУ МФЦТима-
шевского района

г. Тимашевск, ул,
Пионерская, д. 90 А

http://mfc.timгegio
п.ru

8(861з0)42582
mfctim@yandex

.ru

г. Тихорецк, ул. Эн-
гельса, д. 76 Д-Е

Пн.-Пт.08:00-
20:00

Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http:/itihoreck.e-
m fс.ru

8(86l 96)75479
tihoresk-

mfс@уапdех.ru
50

Тихоречкий муници-
пальный район

МКУ МФЦ Тихо-
рецкого района

г. Туагtсе, ул. Горь-
кого, ,l. 28

Ilн. I0:00-20:00
Вт.-Пт. 09:00- 19:00

Сб. 09:00-I3:00
Вс. - выходной

httр://rпfс.tчарsеге
gion.ru5l Туаllсинский мл,ttи-

ципальный pat",loH

МКУ МФI{ Туап-
синского района

8(86l67)297з8
mf'c-

tuapse@ma il.гu



с. Успенское, ул.
Калинина, д. 7б

Пн.-Пт.09:00-
l8:00

Сб., Вс.- вьгход-
ной

МБУ МФЦ Успен-
ского района

http://uspenskiy.e-
mfс.ru52

Успенский муници-
паrrьный район

8(86140)5569з
mfc.uspensКy@

mail.ru

г. Усть-Лабинск, ул.
Ленина, д. 43

МБУ МФЩ Усть-
Лабинского района

Пн. 08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

http://ustJab.e-
mfc.ru

Усть-Лабинский му-
ниципальный район

8(8бl35)50l37
mfc-

ustlab@mail.ru
53

ст. Старощербинов-
скaш, ул. Чкалова, д.

92

ГЬ.-Пт.08:00-
l7:00

Сб., Вс. - вьD(од-
ной

МБУМФЦЩер-
биновского района

http://mfc.staradm.
ru54 Щербиновский му-

ниципальный район

8(86l5l)77714
mfc_scherbin@

mail.ru

ý
о\

истрации муницип€лJIьного образования
вский район

А.С.Курилов

Исп щий обязанности начаJIьЕика

упр ениJI муниципальным, имуществом


