КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

7 октября 2013 года                                  № 524                                               ст. Выселки

Об утверждении Регламента информационного

 взаимодействия лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающих 
коммунальные услуги в многоквартирных и 
жилых домах либо услуги (работы) по содержанию 
и ремонту общего имущества собственников

помещений в многоквартирных домах, 

при предоставлении информации

           В целях подготовки к исполнению постановления Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2012 года № 1468 «О порядке предоставления органам местного самоуправления информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах», постановляю:

1. Утвердить Регламент информационного взаимодействия лиц, осуществляющих поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, при предоставлении информации (прилагается).
2. Разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района по вопросам жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, строительства, архитектуры, транспорта и связи, ГО и ЧС Д.В.Олексенко.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава 
Выселковского сельского поселения

Выселковского района 

М.И.Хлыстун

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Выселковского сельского поселения

Выселковского района

от 07.10.2013 г. № 524
РЕГЛАМЕНТ

информационного взаимодействия лиц, осуществляющих 
поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, 
и (или) оказывающих коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, 
при предоставлении информации

1. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в целях реализации положений части 4 статьи 165 Жилищного кодекса Российской Федерации, в соответствии с требованиями пункта 4 постановления Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2012 года № 1468 «О Порядке предоставления органам местного самоуправления  информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах» (далее – Правила).

1.2. Участниками информационного взаимодействия являются:

1.2.1. Лица, осуществляющие поставку коммунальных ресурсов и (или) оказание услуг:

а) организации, осуществляющие поставку в многоквартирные дома ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг (далее – ресурсоснабжающие организации);

б) организации, осуществляющие предоставление коммунальных услуг в многоквартирных и жилых домах:

- управляющие организации, заключившие в установленном порядке договор управления многоквартирным домом, в котором предусмотрена обязанность этих организаций предоставлять коммунальные услуги соответствующего вида;

- товарищества собственников жилья, жилищные кооперативы, жилищно-строительные кооперативы и иные специализированные потребительские кооперативы, которые предоставляют коммунальные услуги собственникам и (или) пользователям помещений в многоквартирном доме, если собственниками помещений в многоквартирном доме избран способ управления многоквартирным домом, предусмотренный пунктом 2 части 2 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, или собственниками жилых домов;

          - ресурсоснабжающие организации, если ими заключен с собственниками помещений в многоквартирном доме, избравшими способ управления многоквартирным домом, предусмотренный пунктом 1 части 2 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации, либо с собственниками жилых домов договор предоставления коммунальных услуг соответствующего вида;

           в) лица, оказывающие услуги (выполняющие работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах на основании договоров, предусматривающих оказание таких услуг (выполнение таких работ) (договоры управления многоквартирным домом либо договоры на оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах), в том числе управляющие организации, а также товарищества и кооперативы, указанные в пункте 1.2.1.  настоящего Регламента, оказывающие такие услуги (выполняющие такие работы), если собственниками помещений в многоквартирном доме избран способ управления многоквартирным домом, предусмотренный пунктом 2 части 2 статьи 161 Жилищного кодекса Российской Федерации.

1.2.2. Лица, отвечающие за эксплуатацию объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры, расположенной на территории Выселковского сельского поселения Выселковского района;

1.2.3. Администрация Выселковского сельского поселения Выселковского района.

1.3. В случае заключения органами управления товарищества собственников жилья, жилищного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива договора управления многоквартирным домом с управляющей организацией, такая управляющая организация вправе предоставлять предусмотренные Правилами сведения в отношении многоквартирных домов данного товарищества собственников жилья, жилищного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива.

Участникам необходимо передавать информацию, в том числе:

- в форме электронного паспорта многоквартирного дома или электронного паспорта жилого дома;

- в форме электронного документа для предоставления информации о состоянии расположенных на территории Выселковского сельского поселения Выселковского района объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры;

- извещения об изменении перечня домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) в которых осуществляется предоставление коммунальных услуг, оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, либо об изменении перечня услуг (работ, ресурсов), поставляемых в каждый дом.

1.4. Администрацией Выселковского сельского поселения Выселковского района назначается сотрудник, ответственный за осуществление информационного взаимодействия с лицами, указанными в пунктах 1.2.1. – 1.2.2. настоящего Регламента (далее – лицо, ответственное за осуществление информационного взаимодействия), а также определяется адрес электронной почты, на который возможно направление информации согласно Правилам. Указанная информация размещается на официальном сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

1.5. На официальном сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района размещается:

- форма электронного документа для предоставления информации об объектах коммунальной и инженерной инфраструктуры (в соответствии с приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 8 апреля 2013 года № 113/ГС «Об утверждении формы электронного паспорта многоквартирного дома, формы электронного паспорта жилого дома, формы электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры и порядка заполнения указанных документов» в редакции от 23 августа 2013 года   № 310/ГС);

- форма электронного паспорта жилого дома, а также многоквартирных домов для заполнения лицами, осуществляющими поставку коммунальных ресурсов и (или) оказание услуг (в соответствии с приказом Федерального агентства по строительству и жилищно-коммунальному хозяйству от 8 апреля 2013 года № 113/ГС «Об утверждении формы электронного паспорта многоквартирного дома, формы электронного паспорта жилого дома, формы электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктуры и порядка заполнения указанных документов» в редакции от 23 августа 2013 года № 310/ГС);

- форма примерного соглашения взаимного оказания услуг по заполнению электронных паспортов (в соответствии с приложением № 1);

- форма примерного соглашения о порядке передачи электронных паспортов в адрес администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района (в соответствии с приложением № 2).

2. Порядок информационного взаимодействия 

при передаче информации

2.1. Информация предоставляется в порядке и с периодичностью согласно Правилам, за подписью лица, имеющего право действовать без доверенности от имени лица, либо лицом, уполномоченным на подписание указанного документа доверенностью, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи». При этом электронная подпись передается отдельным файлом в рамках единого сеанса электронного обмена (транзакции).

2.2.Информация предоставляется в форме электронного документа непосредственно лицу, ответственному за осуществление информационного взаимодействия, либо направляется на выделенный адрес электронной почты, определенный пунктом 1.4. настоящего Регламента.

2.3.Информация передается в форме электронного документа. Файл электронной подписи под документами передается в открытом виде.

2.4.При получении информации посредством электронной почты лицо, ответственное за осуществление информационного взаимодействия, обеспечивает направление автоматического ответного сообщения о факте получения информации лицам, предоставившим информацию. При предоставлении информации на электронном носителе лицо, ответственное за осуществление информационного взаимодействия, заносит данные о предоставлении сведений согласно Правилам в журнал регистрации поступления в адрес  администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района сведений согласно требованиям Правил (далее – Журнал регистрации), с отражением даты поступления сведений, Ф.И.О., должности лица, предоставившего файлы с информацией, и его подписи, наименования предоставленных файлов, объем предоставленной информации, адрес электронной почты или контактный телефон, по которому может осуществляться взаимодействие по вопросам предоставления сведений согласно Правилам.

2.5. Обязанность по предоставлению информации считается выполненной при получении автоматического ответного сообщения, предусмотренного пунктом 2.4. настоящего Регламента, либо после внесения данных в Журнал регистрации при условии надлежащего заполнения и подписания установленной формы подачи сведений.

2.6. В случае некорректного заполнения или некорректного подписания электронной формы представления информации лицо, ответственное за информационное взаимодействие, вправе направить посредством выделенного адреса электронной почты администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района соответствующее извещение о необходимости внесения корректировок с указанием замечаний, которые необходимо устранить.

2.7.Участникам необходимо своевременно предоставлять электронные паспорта в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района после устранения замечаний либо некорректного заполнения  и (или) некорректного подписания формы электронного паспорта.

2.8.Лицо, получившее извещение, указанное в пункте 2.4 настоящего Регламента, обязано в течение пяти рабочих дней устранить замечания, перечисленные в извещении, и направить доработанную форму предоставления информации.  

3. Требования к оформлению наименования файла, 

содержащего сведения согласно Правилам предоставления 

администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района информации лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги 
в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах

3.1. Наименование файла с предоставляемой информацией состоит из 4 частей, разделяемых между собой знаком нижнего подчеркивания «_»:

1) код типа предоставляемой информации;

2) наименование организации, предоставившей информацию;

3) дата предоставления информации в формате «дд.мм.гггг»;

4) адрес многоквартирного либо жилого дома, в отношении которого предоставляется информация.

3.2. В зависимости от типа предоставляемой информации проставляется следующий код:

«1» – если предоставляется электронный паспорт многоквартирного дома;

«2» – если предоставляется электронный паспорт жилого дома;

«3» – если предоставляется извещение об изменении перечня домов, для которых осуществляется поставка ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) в которых осуществляется предоставление коммунальных услуг, оказание услуг (выполнение работ) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах; об изменении перечня услуг (работ, ресурсов), поставляемых в каждый дом;

«4» – если предоставляется извещение об изменении перечня услуг (работ, ресурсов), поставляемых в каждый дом;

«5» – если предоставляется электронный документ для предоставления информации об объектах коммунальной и инженерной инфраструктуры.

3.3. Наименование организации проставляется следующим образом:

1) Управляющие организации, осуществляющие обслуживание домов по договору управления многоквартирным домом, либо по договору оказания услуг и (или) выполнения работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме проставляют «УК» и через знак пробела – наименование организации в сокращенном виде;

2) Ресурсоснабжающие организации указывают свое наименование в сокращенном виде;

3) Товарищества собственников жилья проставляют «ТСЖ» и через пробел – полное наименование ТСЖ либо наименование в сокращенном виде;

4) Жилищные кооперативы, жилищно-строительные кооперативы и иные специализированные потребительские кооперативы проставляют «ЖК» и через пробел – свое полное наименование либо наименование в сокращенном виде.

3.4. Адрес дома указывается в следующем порядке: наименование улицы с заглавной буквы полностью, далее через пробел номер дома, при наличии корпуса после номера дома через пробел проставляется «к» и указывается его номер. Если корпус обозначен буквой, он указывается непосредственно сразу после номера дома с заглавной буквы. Если в адрес включается название поселка, оно проставляется заглавными буквами до наименования улицы.

Форма представления наименования файла согласовывается с администрацией Выселковского сельского поселения Выселковского района и подлежит применению в согласованном виде в течение всего периода представления информации.

Глава 
Выселковского сельского поселения

Выселковского района 

М.И.Хлыстун

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к регламенту информационного

взаимодействия лиц, осуществляющих

поставки ресурсов, необходимых для

предоставления коммунальных услуг,

и (или) оказывающих коммунальные

услуги в многоквартирных и жилых домах

либо услуги (работы) по содержанию

и ремонту общего имущества собственников

помещений в многоквартирных домах,

при предоставлении информации

Форма примерного соглашения взаимного оказания услуг 

по заполнению электронных паспортов

________________________________________________________________________
(указать нужное: электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур)








   
       «___» __________ 20__ года

_______________________________________________________________________,

(указать полное наименование участника взаимодействия)

в лице _________________________________________________________________,

(указать должность и ФИО)

действующего на основании ______________________________________________, 

              (устава, доверенности № и дата)

именуемое в дальнейшем Участник 1, с одной стороны, и _______________________________________________________________________,
(указать полное наименование участника взаимодействия)
в лице _________________________________________________________________,

(указать должность и ФИО)

действующего на основании _______________________________________________, 

              (устава, доверенности № и дата)

именуемое в дальнейшем Участник 2, с другой стороны
, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:
1. Предмет Соглашения.

В целях реализации Регламента информационного взаимодействия администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района  с лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, внешними пользователями при предоставлении информации (далее – Регламент) Стороны договорились ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать нужное: об оказании взаимных услуг по заполнению/ о порядке заполнения)

электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома, электронного документа о состоянии расположенных на территориях муниципальных образований объектов коммунальной и инженерной инфраструктур (далее – электронный паспорт/ электронный документ).
2. Обязанности Сторон.

2.1. Участник 1 в срок до 5 числа, следующего за отчетным, обязан:

- заполнить электронный паспорт/ электронный документ как обладатель информации ____________________________________________ очереди (-ей) в соответствии с ___________________________________________________________
                    (указать очередь, или несколько очередей)

очередностью, предусмотренной Регламентом, в части полей и блоков информации (при необходимости перечислить), обязанность по заполнению которых в соответствии с Регламентом возложена на Участника 2;

- передать заполненный электронный паспорт/ электронный документ Участнику 2 в формате, предусмотренном Регламентом, для выполнения Участником 2 обязанности по предоставлению информации в администрацию Выселковского  сельского поселения Выселковского района.

2.2. Участник 2 в срок до 5 числа, следующего за отчетным, обязан:

- заполнить электронный паспорт/ электронный документ как обладатель информации _______________________________________________ очереди (-ей) в соответствии с ___________________________________________________________  (указать очередь, или несколько очередей)

очередностью, предусмотренной Регламентом, в части полей и блоков информации (при необходимости перечислить), обязанность по заполнению которых в соответствии с Регламентом возложена на Участника 1;

- передать заполненный электронный паспорт/ электронный документ Участнику 1 в формате, предусмотренном Регламентом, для выполнения Участником 1 обязанности по предоставлению информации в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района.

2.3. Исполнение обязательств Сторонами подтверждается Актом оказания услуг.
3. Оплата услуг.

(вариант 1: в случае если одна из Сторон не является коммерческой организацией)
Обмен информацией осуществляется на безвозмездной основе.

(вариант 2: в случае если Стороны являются коммерческими организациями)
3.1. Стоимость услуг по настоящему Соглашению составляет__________ руб.

3.2. Оплата производится путем оказания услуг.

3.3. Стороны исходят из того, что оказываемые Сторонами услуги равноценны.

3.4. Подтверждением оплаты услуг, оказанных в соответствии с настоящим Соглашением, является составление Акта зачета взаимных встречных обязательств между Сторонами.

4. Ответственность Сторон.

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Стороны обязуются не использовать сведения, получаемые в порядке обмена информацией, для целей, отличных от целей Регламента, обеспечивать установленный порядок использования полученной друг от друга информации.

4.3. Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за нарушение порядка сбора, хранения, использования или распространения конфиденциальной информации, полученной в рамках исполнения настоящего Соглашения.

5. Срок действия соглашения.

5.1. Настоящее Соглашение заключено на 1 (один) год, вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и распространяется на отношения Сторон, возникшие с ____________.

5.2. Настоящее Соглашение считается ежегодно пролонгированным на тех же условиях, если ни одна из сторон не менее чем за 30 (тридцать) дней до истечения срока действия настоящего Соглашения, не заявит мотивированных требований о его расторжении.

6. Прочие условия.

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы: стихийных бедствий, военных действий, массовых беспорядков, забастовок, издания запретительных нормативных правовых актов, при условии письменного уведомления о наступлении названных обстоятельств другой (-их) Стороны.

6.2. Споры, возникшие в результате исполнения настоящего Соглашения, разрешаются Сторонами путем переговоров.

6.3. В настоящее Соглашение могут быть внесены изменения и дополнения по взаимному согласию Сторон, которые оформляются Дополнением к Соглашению.

6.4. Настоящее Соглашение составлено в ___ (_____) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

7. Адреса и подписи Сторон.

Глава 
Выселковского сельского поселения

Выселковского района 
М.И.Хлыстун
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к регламенту информационного

взаимодействия лиц, осуществляющих

поставки ресурсов, необходимых для

предоставления коммунальных услуг,

и (или) оказывающих коммунальные

услуги в многоквартирных и жилых домах

либо услуги (работы) по содержанию

и ремонту общего имущества собственников

помещений в многоквартирных домах,

при предоставлении информации

Форма примерного соглашения о порядке передачи 

электронных паспортов в адрес администрации 

Выселковского сельского поселения Выселковского района

________________________________________________________________________
(указать нужное: электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома)







   
                     «___» __________ 20__ года

________________________________________________________________________ (указать полное наименование участника взаимодействия)

в лице _________________________________________________________________,

(указать должность и ФИО)

действующего на основании _______________________________________________, 

             (устава, доверенности № и дата)

именуемое в дальнейшем Участник 1, с одной стороны, и _______________________________________________________________________,
(указать полное наименование участника взаимодействия)
в лице _________________________________________________________________,

(указать должность и ФИО)

действующего на основании _______________________________________________,

             (устава, доверенности № и дата)

именуемое в дальнейшем Участник 2, с другой стороны
, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее Соглашение о нижеследующем:

1. Предмет Соглашения.

1.1. В целях реализации Регламента информационного взаимодействия администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района с лицами, осуществляющими поставки ресурсов, необходимых для предоставления коммунальных услуг, и (или) оказывающими коммунальные услуги в многоквартирных и жилых домах либо услуги (работы) по содержанию и ремонту общего имущества собственников помещений в многоквартирных домах, внешними пользователями при предоставлении информации (далее – Регламент) настоящим Соглашением Стороны определяют порядок передачи электронного паспорта многоквартирного дома, электронного паспорта жилого дома (далее – электронный паспорт) в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района.
2. Обязанности Сторон.

2.1. Участник 1 в срок до 5 числа, следующего за отчетным, обязан передать заполненный со своей стороны в соответствии с требованиями Регламента электронный паспорт Участнику 2.

2.2. Участник 2 в срок до 15 числа, следующего за отчетным, обязан передать заполненный электронный паспорт в администрацию Выселковского сельского поселения Выселковского района в порядке, предусмотренном Регламентом, с учетом информации, переданной Участником 1. 

2.3. Исполнение обязательств Сторонами подтверждается Актом оказания услуг.
3. Ответственность Сторон.

3.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего Соглашения Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Стороны обязуются не использовать сведения, получаемые в порядке обмена информацией, для целей, отличных от целей Регламента, обеспечивать установленный порядок использования полученной друг от друга информации.

3.3. Стороны несут ответственность, предусмотренную действующим законодательством, за нарушение порядка сбора, хранения, использования или распространения конфиденциальной информации, полученной в рамках исполнения настоящего Соглашения.

4. Срок действия соглашения.

4.1. Настоящее Соглашение заключено на 1 (один) год, вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами и распространяется на отношения Сторон, возникшие с ____________.
4.2. Настоящее Соглашение считается ежегодно пролонгированным на тех же условиях, если ни одна из сторон не менее чем за 30 (тридцать) дней до истечения срока действия настоящего Соглашения, не заявит мотивированных требований о его расторжении.

5. Прочие условия.

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Соглашению, если неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы: стихийных бедствий, военных действий, массовых беспорядков, забастовок, издания запретительных нормативных правовых актов, при условии письменного уведомления о наступлении названных обстоятельств другой (-их) Стороны.

5.2. Споры, возникшие в результате исполнения настоящего Соглашения, разрешаются Сторонами путем переговоров.

5.3. В настоящее Соглашение могут быть внесены изменения и дополнения по взаимному согласию Сторон, которые оформляются Дополнением к Соглашению.

5.4. Настоящее Соглашение составлено в ___ (_____) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой Стороны.

6. Адреса и подписи Сторон.

Глава 
Выселковского сельского поселения

Выселковского района 
М.И.Хлыстун
� В соглашении могут принимать участие два и более участника взаимодействия в рамках настоящего регламента


� Указывается в зависимости от состава Сторон Соглашения. В соответствии с ГК РФ заключение безвозмездного соглашения между коммерческими организациями запрещено.


� В соглашении могут принимать участие два и более участника взаимодействия в рамках настоящего регламента





