
ДДМИНИСТРДЦИЯ МУНИЦИIЬЛЬУОГО ОБРДЗОВДНИЯ
ПАВIIОВСКИИ РЛИОН

ПОСТАНОВJIЕНИЕ
от /| lJ.. o{Q/f Xn У/Г

ст-ца Павловская

Об угвер}цдении админ истративного регламента п редоста вл ен ия
муниципальной услуги <<Выдача разрешения на использование земель

или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности,
без прелоставления земельного участка и установления сервитута)>

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципaльных услуг),
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 Ns 373
кО разработке и утверждении административных регламентов исполнения го-
сударственных функций и административных регламентов предоставления го-
сударственных услуг)), постановлением администрации муницип€lдьного обра_
зования Павловский район от 2 июня 2014 года Ns 803 коб утверждении По-
рядка разработки и утверждения административных регламентов предоставле-
ния муницип€rльных услуг на территории муницип€lльного образования Пав-
ловский район>>, п о с т а н о в л я ю:

1. Утверлить административный регламент предоставления муниципчlль-
ной услуги <Выдача р€врешения на использование земель или земельного rIа-
стка, находящихся в муниципальной собственности, без предоставлениrI зе-
мельного участка и установления сервитуты (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего постановлениrI возложить на ис-
полняющего обязанности заместителя главы муницип€lльного образования
Павловский район Н.В. Ванжа.

3. Постановление вступает в силу со дня его офици€tльного обнародова-
ния.

Исполняющий обязанности
главы муницип€tльного образования
Павловский район Ю.Ю. Шулико



ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации

муниципчLльного образования
Павловский район

от /У r'ое.rl?Аg //н

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги <<Выдача рzврешения на

использование земель или земельного участка, находящихся в
МУниципальноЙ собственности, без предоставления земельных участков

и установления сервитута)

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕIJйТЯ

Подраздел 1. 1. tlРЕД/tЕТ РЕГУJIИРОВДнИJI
АД/tИНИС ТРАТИВ НОГО РЕГJIАМЕНТА

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной ус_
луги <Выдача рЕврешения на использование земель или земельного участка,
находящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных
участков и установления сервитутa> (лалее по тексту - Административный рег-
ламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности
муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муни-
цип€tльной услуги, устанавливает порядок и стандарт выдачи рzврешения на
использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной
собственности, без предоставления земельных участков и установления серви-
тута (далее по тексту - Муниципztльная услуга).

t.I.z. Положения настоящего Административного регламента распро-
страняется на земельные у{астки, находящиеся в собственности муницип€lль-
ного образования Павловский район, за исключением земельных участков, пре-

доставленных гражданам и юридическим лицам, а также на земельные участки
государственная собственность на которые не ра:}граничена.

1. 1.3. Настоящий Административный регламент распространяется на пра-
воотношения по рЕвмещению объектов в слfIае если:

_ размещение объекта планируется на землях или земельных г{астках,
находящихся в собственности муницип€Lпьного образования Павловский район;

_ р€вмещение объекта планируется на землях или земельных участках, го-
сударственная собственность на которые не ра:}граничена.

1.1.4. Предоставление таких участков принимается в отношении следую-

щих объектов:
1) Подземных линейных сооружений, а также их н€вемных частеЙ и со-

оружений, технологически необходимых для их использования, для р€вмеще-
ния которых не требуется разрешения на строительство, за исключением объ-
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ектов, укщанных в пункте 11 Порядка, утвержденного постановлением главы
администрации (ryбернатора) Краснодарского края от б июля20|5 года Jф 627;

2) Волопроводов и водоводов всех видов, для размещения которых не
требуется ра:}решения на строительство;

3) Линейных сооружений кан€шизации (в том числе ливневой) и водоот_
ведения, для р€вмещения которых не требуется ршрешения на строительство;

4) Линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связан_
ных с ними трансформаторных подстанциЙ, распределительных пунктов и ино-
го предн€вначенного для осуществления передачи электрической энергии обо_

рудования, для р€вмещения которых не требуется разрешения на строительст-
во;

5) Тепловых сетей всех видов, вкJIючЕuI сети горячего водоснабжениrI, дJuI

рzвмещения которых не требуется разрешениrI на строительство;
б) Защитных сооружений, для рЕlзмещения которых не требуется рЕвре-

шения на строительство;
7) Объектов, предн€вначенных для обеспечения пользования недрами,

дJuI размещения которых не требуется р€врешения на строительство;
8) Линий связи, линейно-кабельных сооружений связи и иных сооруже-

ниЙ связи, для рЕвмещения которых не требуется разрешения на строительство;
9) Проездов, в том числе вдоль трассовых, и подъездных дорог, для раз_

мещения которых не требуется ршрешения на строительство;
10) Отдельно стоящих ветроэнергетических установок и солнечных бата-

рей, для р€вмещения которых не требуется разрешения на строительство;
l l) элементов благоустройства территории и.мЕtлых архитектурных форм

(беседок, ротонд, веранд, навесов, скульптур, остановочных павильонов, фона-
рей, урн для мусора, приспособлений для озеленения, скамеек и мостиков), за
исключением элементов благоустройства пляжных территорий;

12) Пунктов охраны правопорядка и стационарных постов дорожно-
патрульной службы, для рЕвмещения которых не требуется р€lзрешения на
строительство;

13) Ограждающих устройств (ворот, калиток, шлагбаумов, в том числе
автоматических, и декоративных ограждений (заборов), размещаемых на дво-

ровых территориях многоквартирных жилых домов.

Подразле л |.2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги, яв-
JIяются граждане и юридические лица (далее - заявители).

От имени заявителя моryт выступать их представители, имеющие право в

соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделе-
ния их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
полномочиями выступать от их имени.

Подраздел 1.3. ТРЕБОВАНИrI К ПОРЯДtУ ИНФОРМИРОВ АIJйlЯ
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О IIРЕДОСТАВ ЛЕНИИМУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.3.1. Информирование о предоставлении муницип€rльной услуги осуще-
ствляется:

1.3.1.1. В структурном подразделении администрации муницип€lльного
образования Павловский район - управление архитектуры и градостроительства
администрации муни ци п€lльного образования Павловский район :

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
l .З .| .2. В многофункцион€rльном центре предоставления государственных

и муниципЕtльных услуг Краснодарского края (далее -МФЩ):
при личном обращении;
посредством интернет-сайта http://mfc-pavlovskii.ru <Online-

консультант)), <<Электронный консультант)), кВ иртуальная приемн€ш).
1 .3. 1 .3. Посредством р€вмещения информации на официальном интернет-

порт€lле администрации муницип€tльного образования Павловский район, адрес
официального сайта http://www. pavl 2З.ru.

1.3.1.4. Посредством р€вмещения информации на едином порт€rле госу-
дарственных и муницип€lльных услуг и (или) регион€tльном портале государст-
венных и муницип€lльных услуг Красноларского края в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет) (далее - Портал).

1.3.1.5. Посредством рЕlзмещения информационных стендов в МФЩ и
уполномоченном органе.

I.З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципшlьной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к зzlявителям.
При консультировании по телефону специалист должен нuввать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специ€lлист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжителъного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо нщначить другое улобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного р€вговора - не более 10 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивиду€rльное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.
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индивиду€rльное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес з€uIвителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.З. Информационные стенды, р€вмещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального интернет-портапа администрации муниципztльного

образования Павловский район, адрес электронной почты уполномоченного ор-
гана;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-
ченного органа;

порядок пол)чения консультаций о предоставлении муниципальной услу-
ги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муницип€tльной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отк€ва в приеме документов о предоставлении муници_

пальной услуги;
основания для oTкzula в предоставлении муниципальной услуги;
лосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-
п€tльных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
Такая же информация рzвмещается на офиuиальном интернет-портале

администрации муницип€Lпьного образования Павловский район и на сайте
мФц.

|.З.4. Информация о местонахождении и графике работы, справочных те-
лефонах уполномоченного органа, МФЩ:

|.3.4.1. Структурное подразделение уполномоченного органа расположен
по адресу:

З52040, Краснодарский край, Павловский район, станица Павловская,

улица Горького, 292, электронный адрес: mopr-grad@krasnodar.ru.
Справочные телефоны уполномоченного органа: (8-86191) 5-1 5,64.
График работы уполномоченного органа: понедельник - пятница с 08.00

до 17.12 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов, субботаи воскресенье-выход-
ные.

В слуlае изменения ук€ванных графиков, а также контактных телефоноВ
и электронных адресов в Регламент вносятся соответствующие изменения, ин-

формация об изменении также рщмещается в установленном порядке на офи-

ци€Lльном интернет-портале администрации муницип€Lпьного образования Пав-
ловский район, на Портале, а также на Едином портале многофункцион.lльных
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l.З.4.2. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официальном сайте МФЦ рЕвмещаются на Едином порт€tле много-
фу"*цион€lльных центов предоставления государственных и муницип€lльньгх

услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет> - htp ://www.e-mfc.ru.

Раздел II. СТАНДАРТ IIРЕДОСТАВЛЕНИJI МУНИIп{гIАJьноЙ услути

Подразде л 2.L НАИМЕНОВАНИЕ МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги - <Выдача разрешения на исполь-
зование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собст_
венности, без предоставления земельных участков и установления сервитута>).

Подразде л 2.2. НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛrIЮЩЕГО МУ-
ш,ilд,trIАльную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется админист-
рацией муницип€lльного образования Павловский район (далее - Администра-
ция) через структурное подр€вделение - управление архитектуры и градострои-
тельства администрации муницип€lльного образования Павловский район (ла-
лее - уполномоченный орган).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномо-
ченный орган, МФЦ.

2.2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с:

Межмуницип€шьным отделом по Крыловскому и Павловскому районам
управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и
картографии по Краснодарскому краю;

Межрайонной инспекцией федеральной н€tлоговой службы России Ns 3

по Краснодарскому краю;
мФц.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государствен-
ных и муницип€rльных услуг>, органам, предоставляющим муниципzrльные ус-
луги, установлен запрет требовать от з€uIвителя осуществления иных действий,
в том числе согласований, необходимых для получения муниципалъной услуги
и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государ-
ственные органы, организации, за исключением пол)п{ения услуг, вкJIюченньIх
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муниципaльных услуг, утвержденный решением представительно-
го органа местного самоуправления.

Подразде л 2.3 . ОIIИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА
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tIрЕдостАвлЕниrI муFIиI_ч4гIАльноЙ услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
При принятии решениrI о выдаче ршрешения на использование земель

или земельного )ластка, находящихся в муниципапьной собственности, без
предоставления земельных гIастков и установления сервитутов (далее - разре-
шение на использование земель или земельного участка) заявителю выдается:

заверенн€lя копия постановления администр ации муницип€lльного образо-
вания Павловский район о заключении договора на рчвмещение объектов на
землях или земельных участках, без предоставления земельных участков и ус-
тановления сервитута (далlее - постановление о закJIючении договора на рщ-
мещение объекта);

два экземпляра проекта договора на рuвмещение объекта на землях или
земельных участках, без предоставления земельных yracTкoB и установления
сервитута (далее - договор на рiвмещение объекта).

При принятии решения об отказе в выдаче рiврешения на использование
земель или земельного }п{астка з€UIвителю выдается:

уведомление уполномоченного органа об отказе в предоставлении Муни-
цип€Lльной услуги.

Подразле л 2.4. СРОК tIРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУFIИIД4ГIАJЪНОЙ УСЛУГИ, В
ТОМ ЧИСJIЕ С УЧЕТОМ НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕнйТЯВ ОРГАНИЗА_

Iд,fuI, учАствующиЕ в IIрЕдостАв JIЕIilшl
МУНИIД4ГIАJЬНОЙ УСЛУГИ, СРОК ПРИОСТАНОВ JIЕI*IЯ

IIрЕдос тАв лЕниrI муFIиIд.,IIIАль ноЙ у с луги, с рок выдАчи до_
КУМЕНТОВ, ЯВЛЯЮЩЮ(СЯ РЕЗУЛЬТАТОМ

IIРЕДОСТАВЛЕНИ,I МУFIИIЦ4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.4.I. Срок предоставления муниципальной услуги (получения итоговых
документов):

Уполномоченный орган в срок не более 10 рабочих дней со дня поступ-
ления з€lявления принимает решение о заключении договора на р€вмещение
объекта либо об отказе в заключении договора на р€вмещение объекта.

Решение о заключении (об отказе в закJIючении) договора на р€вмещение
объекта направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги за-
конодательством не предусмотрен.

Подразде л 2.5. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,
РЕГУJIИРУЮЩЮ( ОТНОШЕIJйIЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С

ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИIД4ГIАЛЪНОЙ УСЛУГИ

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии
со следующими нормативными правовыми актами:
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Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосо_
вании 12 декабря |993 года;

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря
2004 года Ns 190-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 200l года
Jф 136-ФЗ;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года Ns 1З7-ФЗ кО введении в
действие Земельного кодекса Российской Федерации>;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг));

Федеральным законом от б октября 2003 года Nч 13l-ФЗ <Об общих
принципах организации местного с€lмоуправления в Российской Федерацип>;

Федеральным законом от 29 декабря 2004 года J& 191-ФЗ кО введении в

действие Градостроительного кодекса Российской Федерации>
Федеральным законом от б апреля 201-| года Ns 63-ФЗ <<Об электронной

подписи);
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года J\b 181-ФЗ кО социальной

защите инвztлидов в Российской Федерации>;
постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 го-

да J\b 373 (О разработке и утверждении административных регламентов испол-
нения государственных функций и административных регламентов предостав-
ления государственных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 авryста
2012 года J\Ъ 852 <Об утверждении Правил использования усиленной квалифи-
цированной электронной подписи при обращении за получением государствен-
ных и муницип€Lпьных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и

утверждения админи страти вных р егл аменто в предо ставления государственных

услуг);
постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 года J\Ъ 634 <О ви-

дах электронной подписи, использование которых допускается при обращении
за получением государственных и муницип€Lпьных услуг);

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
года М l 198 <О федеральной государственной информационной системе, обес-
печивающей процесс досудебного, (внесулебного) обжагlования решений и

действий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и
муницип€lльных услуг);

постановлением Правительства РФ от 26 марта 20|6 года Ns 236 оО rре-
бованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муници-
п€Lльных услуг>;

постановлением Правительства Российской Федерации от27 ноября 2014
года Jф 1244 <Об утверждении Правил выдачи р€врешения на использование
земель или земельного участка, находящихся в государственной или муници-
пальной собственности) ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 03 декабря
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2014 года J\Ъ 1300 кОб утверждении перечня видов объектов, р€вмещение кото-
рых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в
государственной или муницип€rльной собственности, без предоставления зе_
мельных участков и установления сервитутов);

законом Краснодарского края от 05 ноября 2002 года М 532-КЗ <Об ос_
новах реryлирования земельных отношений в Краснодарском крае);

законом Краснодарского края от 21 июля 2008 года Ns 1540-КЗ кГрадо_
строительный кодекс Краснодарского края);

законом Краснодарского края от 2 марта 2012 года Ns 2446_КЗ <Об от_

дельных вопрос€lх организации предоставления государственных и муници_
пЕlльных услуг на территории Краснодарского края);

постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского
Kparl от б июля 201-5 года J\b б27 кОб установлении Порядка и условий разме-
щения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государст-
венной или муницип€rльной собственности, без предоставления земельных уча-
стков и установления сервитутов на территории Краснодарского KpEuD;

Приказом департамента по архитектуре и градостроительству Краснодар_
ского края от 7 декабря 2015 года Ns 255 <Об утверждении формы з€uIвления и
перечня документов, необходимых для принятия решения о заключении (отказе
в заключении) договора на р€вмещение объектов на землях или земельных уча-
стках без предоставления земельных участков и установления сервитутов);

Уставом муниципaльного образования Павловский район;
настоящим Регламентом.

подразде л 2,6. исчЕрпывАющIдZ пврвчЕнь докумЕнтов,
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ IIРЕДОСТАВJIЕНИ,I
МУFIИIД4ГIАJЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВJUIЮТСЯ

НЕ ОБХОДИМЫМИ И ОБЯЗАТЕ JЬНЫМИ ДЛЯ IIРЕДО С ТАВ JIЕНИ,I
МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ПОДЛЕЖАЩIД( IIРЕДСТАВЛЕНИЮ

ЗАЯВИТЕЛЕМ

2.6.|. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются
следующие документы:

1) заявление по форме, утвержденной Приказом департамента по архи-
тектуре и градостроительству Краснодарского края от 7 декабря 2015 года Jф
255 <<Об утверждении формы заявления и перечня документов, необходимых
для принятия решения о заключении (отказе в заключении) договора на р€rзме-
щение объектов на землях или земеJIьных участках без предоставления земель-
ных у{астков и установления сервитутов> (приложение J\b 1 к Административ-
ному регламенту);

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей),
являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического
или юридического лица;
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3) оформленнЕuI в соответствии с действующим законодательством дове_
ренность представителя, если с заявлением обращается представитель заявите_
ля;

4) схема границ предполагаемых к использованию земель или части зе-
МелЬного rIастка на кадастровом и топографическом плане с ук€ванием коор-
динат характерных точек границ территории, по форме, утвержденной Прика-
зом департамента по архитектуре и црадостроительству Краснодарского Kp€uI от
7 декабря 2015 года Ns 255 <Об утверждении формы заявления и перечня доку-
ментов, необходимых для принятия решения о заключении (отказе в заключе-
нии) договора на р€вмещение объектов на землях или земельных участках без
предоставления земельных участков и установления сервитутов> (Приложение
Ns 2 к Административному регJIаменту);

5) материЕtлы проектной документации, подготовленные с учетом поло_
жений постановления Правительства Российской Федерации от 16 февраля
2008 Ns 87 <О составе разделов проектной документации и требованиях к их
содержаниюD:

а) пояснительнЕlrl записка, содержащая сведения об объекте с ук€ванием
наименования, назначения, основных технико-экономических характеристик,
месторасположения нач€Llrьного и конечного пунктов линейного объекта;

б) схема планировочной организации территории или земельного )ластка,
необходимых для р€вмещения объекта, архитектурные решения - для всех объ-
ектов, кроме объектов, ук€ванных в пунктах 1-5,8 и 9 подrryнкта 1.1.4 подр€tз-

дела 1.4 настоящего Административного регламента;
в) технологические и конструктивные решения линейного объекта - для

объектов, ук€ванных в пунктах 1-5,8 и 9 подпункта 1.1.4 подра:}дела 1.1 на-
стоящего Административного регламента;

!окументы, ук€ванные в подпунктах2, З,5 пункта2.6.1, подраздела2.6
настоящего Административного регламента, могут быть представлены з€uIвите-
лем в виде заверенных копий или копий, предъявляемых вместе с оригин€Lлами.

Подразде л 2.7 . ИСЧЕРIЪIВАЮщtй шрвчЕнь докумЕнтов,
НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИС НОРМАТИВНЫМИ

ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДJUI tIРЕДОСТАВЛЕНИrI
муIflдд4гIАльноЙ услуги, которыЕ нАходятся в

РАСПОРЯЖЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ
МЕ С ТНОГО САМОУПРАВ ЛВIJйjЯ МУНИIД4ГIАЛЬНЫХ

ОБРАЗОВАНIЙ КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ И ИНЫХ ОРГАНОВ,
учАств ующю( в прЕдостАв лЕIilryт го с удАр ств Енных или

МУНIДД4ГIАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ
ПРЕДСТАВИТЬ

К заявлению о заключении договора на р€вмещение объектов на землях
или земельных участках, находящихся в собственности муницип€Lльного обра-
зования Павловский район, без предоставления земельных )п{астков и установ-
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ления сервитутов могут быть приложены:
1) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт

земельного )ластка;
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее -

ЕГРН) о зарегистрированных правах на земельный участок, а также на распо-
ложенные в границах такого земельного участка объекты (в слl^rае если на зе-
мельном гIастке расположены объекты капит€lльного строительства);

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица
в качестве индивидуального предпринимателя (для индивиду€lльных предпри-
нимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического
лица (для юридических лиц);

4) копия лицензии на пользование недрами и схема размещения объекта
на земельном участке в границах горного отвода для разработки месторожде-
ния полезных ископаемых - для объектов, указанных в пункте 7 приложения }lЪ

1 к настоящему Административному регламенту.
Указанные документы запрашиваются органом, предоставляющим муни-

цип€lльную услугу, в государственных органах и органах местного самоуправ-
ления, в распоряжении которых находятся ук€ванные документы, если заяви-
тель не представил ук€ванные документы самостоятельно.

Подраздел 2.8. УКАЗАНИЕ НА ЗАIIРЕТ ТРЕБОВАТЬ ОТ ЗАЯВkТТЕЛЯ

От заявителя запрещено требовать представления документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципaльными ак-
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го-
сударственных или муницип€tльных услуг.

подразле л 2 .9 . ис чЕрпыв Ающtй пврвчЕнь основ А lil,Й для отк д_
ЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ
IIРЕДОСТАВ ЛЕНИЯ МУFIИIД4IIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9.1. Основанием для отк€ва в приеме докр[ентов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, при непосредственном обращении яв-

ляются:
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо,

не представившее документ, удостоверяющий личность и (или) подтвержДаю-
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щиЙ его полномочия как представителя физического лица или юридического
лица.

предоставление не в полном объеме документов, ук€ванных в п. 2.6.1.
Регламента;

представление заJявителем докр[ентов, имеющих повреждения и н€tличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, не со_
держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии).

2.9.2 Основания для отк€ва в приеме к рассмотрению заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги, поданного в электронном виде:

если, з€uIвление и документы, поданные в форме электронного документа,
с использованием Единого портurла государственных и муницип€lльных услуг
(функций) или Регионального портzrла государственных и муницип€lльных ус-
луг (функций), подписаны усиленной квалифицированной электронной под-
писью и в результате проверки такой квалифицированной подписи будет выяв-
лено несоблюдение установленных условий признании ее действительности, в
соответствии со статьей l l Федерального закона <<Об электронной подписи).

2.9.З. О наличии основания для отказа в приеме документов з€uIвителя ин-

формирует работник многофункцион€lльного центра (при обращении за услугой
через многофункцион€tльный центр) либо специ€tлист уполномоченного органа,
объясняет з€lявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, по требованию з€uIвителя подписывается работ-
ником многофункцион€lльного центра (при обращении за услугой через мно-
гофункциональный центр) либо специЕtлистом уполномоченного органа и выда-
ется змвителю с ук€ванием причин oTкzt:la не позднее одного рабочего дня со
дня обращения зЕuIвителя за получением муниципагlьной услуги.

Не может быть отк€вано заявителю в приёме дополнительных документов
при нzrличии намерения их сдать.

2.9.4. Заявитель вправе отозвать свое змвление на любой стадии рассмот-
рения, согласования или подготовки документа уполномоченным органом, об-

ратившись с соответствующим заявлением непосредственно в уполномоченный
орган либо в уполномоченный орган через многофункциональный центр.

2.9.5. Не допускается отк€в в приеме заявления и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в сл)лае, если змвление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги, опубликованной на Порт€Lпе.

2.9.6. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
цип€tльной услуги, не прешIтствует повторному обращению после устранения
причины, послужившей основанием для отк€ва.

подраздел 2.10. исчЕрпывАющIдz шрЕчЕнь основАниIz длJI
IIР ИО С ТАНОВ ЛЕ rМЯ ИЛИ О ТКА З А В IIРЕ ДО С ТАВ ЛЕ rЛ,fuТ



l2

МУНИIД4ГIАJЪНОЙ УСЛУГИ

2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Основаниями для отк€ва в предоставлении муницип€lльной услуги
являются:

1)заявление и (или) документы, представленные заявителем, по форме или
содержанию не соответствуют требованиям, укЕrзанным в пунктах 2.6.t
подра:}де ла 2.6 настоящего регламента;

2) земельный участок, на котором планируется рuвмещение объекта, пре-
доставлен физическому или юридическому лицу;

3) предлагаемый к р€вмещению объект не соответствует документам тер-

ритори€lльного планирования, градостроительного зонирования, а также другим
требованиjIм, правилам и нормам, установленным федеральным законодатель-
ством или законодательством Краснодарского края;

4) вид объекта, ук€ванного в з€uIвлении, не соответствует установленным в
Постановлении Правительства Российской Федерации от 3 декабря 20|4 года
J\b 1300 <Об утверждении перечня видов объектов, рzвмещение которых может
осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государ-
ственной или муниципЕtльной собственности, без предоставления земельных

гIастков и установления сервитутов)> видам объектов, р€lзмещение которых
может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в госу_
дарственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных

участков и установления сервитутов;
5) полуlена информация органа, осуществляющего полномочия по управ-

лению и распоряжению земельным участком, в границах которого планируется

рЕвмещение объекта, о нzшичии возражений относительно р€вмещения объекта
на испрашиваемом земельном участке;

6) опубликовано извещение о проведении аукциона по продаже земельного

участка, на котором планируется рщмещение объекта,или аукциона по прода-
же права на закJIючение договора аренды такого земельного rIастка;

7) в отношении земельного }частка, на котором планируется р€вмещение
объекта, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-
ния.

2. 10.3. Неполl"rение (несвоевременное получение) документов, запрошен-
ных в соответствии с подр€lзделом 2.7 настоящего регламента, не может являть-
ся основанием для отк€lза в предоставлении муниципальной услуги.

2.|0.4. Не допускается отк€в в предоставлении муниципальной услуги, в
слгIае, если зuIявление и документы, необходимые для предоставления муни-
цип€rпьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по-
вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для откЕва в предоставлении муниципальной услуги.
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Подразле л 2.| 1 . ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛrIЮТСЯ НЕОБХОДИ-
мыми и оБязАтЕльными для прЕдостАвлЕниrI муниI_ч{гиль_
НОЙ УСЛУГИ, ВТОМ ЧИСЛЕ СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕН_
тАх), выдАвАЕмом (выдАвАЕ,мых) оргАнизАIд4ями, учАст_

в ующими в пр Е до с тАв лЕIil,fuI му ниIд,I[IАль н о Й у с луги

Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.

Подраздел2.|2. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИrI ВЗИМАНИЯ ГОСУ-
ДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ ИЛИИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ ЗА IIРЕ_

ДОСТАВЛЕНИЕ МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется бесплатно.

Подраздел 2.t3. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИrI ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ
зА IтрЕдостАвлЕниЕ услуг, которыЕ, явлrIются

НЕОБХОДИМЫМИ И ОБ ЯЗ АТЕЛЬ НЫМИ ДЛЯ tIРЕДО С ТАВ ЛЕНИrI МУ_
НИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАIД4IО О МЕТОДIД(E

РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления Муниципальной услуги, платы за их предостав-
ление не взимаются..

подразде л 2.I4. мАксимАлъныЙ срок ожидА]I*Iяв очЕрЕ шItри
ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О tIРЕДОСТАВЛЕНИИ услуги,
услуги, прЕдостАвлrIЕмоЙ орг УЧАСТВУЮЩЕЙ В
прЕдостАвлЕнии муниIд4гIАльноЙ услуги, и fриполучЕIilшL

РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИrI ТАКИХ УСЛУГ

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-
ципЕLльной услуги и документов, ук€ванных в подр€вделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.|5. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАtЦД4 ЗАПРОСА
з Аяв ит Е ля о пр Е до с тАв лЕ lil,kт муниI_ц4гIАльн оЙ у с луги

и услуги, прЕдостАвляЕмоЙ оргАнизАlцшЙ,
учдств уюI r {F, Й в прЕдос тАв лЕ Iilш| муFIиIд,IпАльноЙ услуги, в

ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
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Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги,осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку-
ментами, укЕванными в подр€вделе2.6 р€вдела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или прЕвдничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не
может превышать двадцати минут.

Подраздел2.16. ТРЕБОВАНИrI К ПОМЕIЦЕНИrIМ, В КОТОРЫХ
прЕдос тАв JUIются муниIд{гIАJь[{Ая у с лугА, ус лугА,

IIРЕДОСТАВJUIЕМАЯ ОРГ УЧАСТВУЮЩЕЙ
В IIРЕДОСТАВ JIЕIil,ШI МУНИII4ГIАJЬНО УСЛУГИ, К МЕСТУ

ОЖИДАНИЯ И ПРИЕМА ЗАЯВИТЕЛЕЙ, РАЗМЕЩЕНИЮ
И ОФОРМЛЕНИЮ ВИЗУАЛЪНОЙ, ТЕКСТОВОЙ И МУЛЬТИМЕДI4Й{ОЙ
ИНФОРМАIДIИ О ПОРЯДКЕ IIРЕДОСТАВЛЕНИЯ TAKID( УСЛУГ, В ТОМ

ЧИСJIЕ К ОБЕСШЧЕНИЮ ДОСТУIIНОСТИ ДЛЯ ИНВАJIИДОВ
УКАЗАННЫХ ОБЪЕКТОВ В С ООТВ ЕТС TBl,fuT С ЗАКОНОДАТЕJЪ СТВ ОМ

РОССШ7СКОЙ ФЕШРАtЦД4 О СОIД4АJЪНОЙ ЗАЩИТЕ ИНВАJIИДОВ

2.|6.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

рчвмещается при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальнм услуга, должно быть
оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-
щем предоставление муниципальной услуги, а также оборулован улобной лест-
ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с }четом тре-
бований доступности для инв€}лидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инв€}лидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски ;
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сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции зре_
ния и самостоятельного передвижения, и ока:tание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее р€вмещение оборулования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвЕlлидов к объекry и
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимоЙ для инв€lлидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа_
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба-
ки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специагlьное обу-
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

ок€вание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инв€UIидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения) в которых предоставляется муницип€lльная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы р€вмещения средств пожаротушениrI и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользования (туалет).

Помещения МФЩ для работы с з€uIвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которчш представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-
дями заявителей.

2.|6.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в
специ€tльно оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.3. Помещения, предн€вначенные для приема заявителей, оборудуют-
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды рЕвмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется }добным для чтениrI
шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, раз-
мером шрифта J\Ъ 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта Ns 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты матери€rлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важн€ш информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€rлов в виде об-

рд}цов заявлений на пол)чение муниципальной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и форматУ листа моryт
быть снижены.
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2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-
фортным для граждан условиям и оптимЕlльным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение з€uIвителя и должностного лица уполномочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще_
ния;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нЕLличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|6.5. .Щля ожи дания заявителями приема, заполнения необходимых для

поJIr{ения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес_
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их р€вмещения в по_
мещении.

2.|6.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и пр€вдничных дней,
в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ-
ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персон€lльным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно-
моченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципЕtльных услуг должны быть осна-
щены информационными табличками (вывесками) с ук€ванием номера кабине-
та.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муницип€tльных ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подразде л 2.t7. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИИ КАЧЕСТВА
муниII4гIАльноЙ услуги, в том числЕ колиtIЕство

в з АимодЕЙс тв lNT з дявитЕ ля с должно с тны ми лIддАI\дI
при прЕдостАвлЕнии муFIиIд4гIАльноЙ услум и |ry,

ПРОДОЛЖИТЕJЪНОСТЪ, В ОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕIМЯ
МУFIИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ В МНОГОФУНКIД4ОНАЛЪНОМ IEHTPE

IIРЕДОС ТАВ ЛЕНИrt ГОС УДАР С ТВ ЕННЫХ И МУFIИIД,IIIАЛЬНЫХ УС ЛУГ,
ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕIМЯ ИНФОРМ1JЛ,KТ О ХОДЕ IIРЕДОСТАВЛЕ_
IмямуниI_ц4гIАJъноЙ услуги, в том числЕ с испоJьзовАниЕм

инФормАtиоFtrIо-коммуникАIд4онных тЕхнологш1



l7

Основными пок€вателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

колиIIество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-
доставлении муницип€tльной услуги и их продолжительность. В процессе пре-
доставления муницип€lльной услуги заявитель вправе обращаться в уполномо-
ченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации
о ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи зuUIвителям документов по результатам предоставления муни_
ципЕtльной услуги в МФЦ;

ВОЗМОЖнОСТь пол)п{ения информации о ходе предоставления муници_
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни_
цип€tльной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых пре-
доставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче з€UIвления и при полrIе_
нии результата предоставления муниципа-гtьной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Подраздел2.18. ИНЫЕ ТРЕБОВ АHJ"IЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕ
ОС ОБЕННОС ТИ IIРЕДОС ТАВ ЛЕНИrI МУНИIД4ГIАJЬНОЙ У СЛУГИ В

МНОГОФУНКtИОНАЛЬНЫХ IIEHTPAX IIРЕДОСТАВЛЕНИ,I ГОСУДАР_
СТВЕННЫХ ИМУНИI_Ц4ГIАJЬНЫХ УСЛУГ И ОСОБЕННОСТИ IIРЕДОС_
ТАВJIЕНИ'I МУНИlЦ4ГIАJЪНОЙ УСЛУГИ В ЭJIЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

2. 1 8. 1. fuя полr{ения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставлениrI
муниципа-гlьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включ€ш использование Портагlа, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня2012 Ns 634 <О видах электронной подписи, использо-
вание которых допускается при обращении за получением государственных и
муницип€tльных услуг> (далее - электронн€uI подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципarль-
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 2|.| и 2t.2 Федерального закона от 27
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июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муницип€tльных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 года М 63-ФЗ
<Об электронной подписи).

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портагlа, заявление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квагlифицированной электронной подписью.

2.|8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о
предоставляемой муниципа-гtьной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Фелерации, и после открытия списка территориальных фе-
дерчrльных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Уставу) Краснодарского края с перечнем ок€вываемьIх
муниципztльных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин_

формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
НеОбХОДИМыХ для пол)л{ения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки з€tявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращениrI
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос-
тавления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуще-
ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде з€uIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <<Интернет) з€uIвителю не-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви-
ду€rльного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципaльную услуц, готовит пакет документов (ко-
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, ок€вывающего выбранную
заявителем услугу, KoToparl обеспечивает прием запросов, обращений, заrIвле-
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о пре-

доставлении муниципЕlльной услуги.
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Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-
ницип€tльной услуги в электронном виде з€uIвителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете з€uIвителя на Портале.

2.|8.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность на-
правления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ муницип€lльная услуга предоставляется с

у{етом принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на
территории Краснодарского края (приложение Ns б к административному рег-
ламенту), независимо от места его регистрации на территории Краснодарского
крш, места расположения на территории Краснодарского края объектов недви-
жимости.

Условием предоставления муниципапьной услуги по экстерритори€lльно-
му принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной
информационной системе <Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие информационных систем, используемых для предоставления государ-
ственных и муницип€lльных услуг в электронном виде).

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
В ЫПОJIНЕТМЯ АД4ИНИС ТРАТИВ НЫХ ГР ОIЕДУР, ТРЕБ ОВ АНИrI

к порядку I,D( выполнЕниrI, в том числЕ осоБЕнности выпол-
нЕниrI Ад4инистрАтивных гроIЕдур в элЕктронноЙ ФормЕ,

А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИrI АДМИНИСТРАТИВНЫХ
IIроI_Едур в многоФункI_ц4онАJьных LEHTPAX

IIРЕДОСТАВ JIЕНИrI ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИI_Ч4ГIАJЪНЫХ УСЛУГ

Подраздел 3.1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЪ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОI_ЕДУР

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры :

прием з€UIвления и прилагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФI_{, регистрация з€uIвления и выдача заявителю расписки в полу-
чении зЕLявления и документов;

передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;
проведение рассмотрения з€tявления и документов уполномоченным ор-

ганом;

формирование и направление запросов в органы (организации), )п{аст-
вующие в предоставлении муниципальной услуги;
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принrIтие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-
ципальной услуги;

передача уполномоченным органом результата предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ;

выдача (направление) з€uIвителю результата предоставления муницип€Llrь-
ной услуги.

Последовательность административных процедур при предоставлении
муниципа.пьной услуги отражена в блок-схеме (приложение J\b 3 к Регламенту).

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ.

Подразде л З .2 . ПОСЛЕДОВ АТЕJЪНОСТЬ В ЫПО jlНЕ|ilIЯ
АДМИНИС ТРАТИВ НЫХ ПРОI_ЕДУР

3.2.|. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
з€UIвления и выдача зЕUIвителю расписки в получении з€UIвления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является обраще-
ние гр€Dкданина в уполномоченный орган, через МФЦ в уполномоченный ор-
ган, посредством использования информационно-телекоммуникационных тех-
нологий, вкJIючая использование Портала, с заявлением и документами, ука-
занными в подра:}деле 2.6 раздела II Регламента.

З.2.1.1. Порядок приема документов в МФЩ:
при приеме змвленияи прилагаемых к нему документов работник МФЩ:
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет докуIшент, удо_

стоверяющий личность, проверяет полномочия з€lявителя, в том числе полно-
мочия представителя действовать от его имени;

проверяет н€Lпичие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципЕtль-
ной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре_
бованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случчшх нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при н€lличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, н€Llrичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
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документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-
ницип€rльноЙ услуги, ук€ванной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов оформляет с

использованием системы электронной очереди расписку о приеме документов,
а при наличии таких оснований - расписку об отк€ве в приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотари€Lльно не заверены, со-

трудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-
веряет своей подписью с ук€ванием фамилии и инициЕlлов и ставит штамп (ко-
пия вернa)).

3.2.|.2. В случае обращения заявителя для предоставления муницип€lль-
ной услуги через Портал з€rявление и сканированные копии документов, ука-
занные в подрЕвделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен-
ный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.

В слуlае поступления з€uIвления и документов, укЕванных в подразделе
2.б раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Порта.па,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квагlифицированной электронной подписи с использованием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки кв€Lлифицированной подписи булет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отк€ве в приеме к рас-
смотрению змвления за полrIением муниципальной услуги и направляет зая-
вителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статьи
11 Федер€Lпьного закона <Об электронной подписи), которые послужили осно-
ванием для принятия ук€ванного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты зzulвителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по-
вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к рассмотрению
первичного заrIвления.
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З.2.2. Передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный
орган (при подаче заявления о предоставлении муницип€tльной услуги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.1. Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осущест-

вляется не позднее следующего дня на основании реестра, который составляет-
ся в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема-передачи документов из МФЦ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФL{ согласовывается с руководителями
мФц.

3.2.2.3. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-
гана, принимающий их, проверяет в присутствии куръера соответствие и коли-
чество документов с данными, ук€ванными в реестре, проставляет дату, время
полrIения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж-
ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о получении документов заносится в электронную базу.

З.2.З. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги:

3.2.3.1. Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 1 рабочего
дня после поступления документов в уполномоченный орган осуществляет
проверку полноты и достоверности документов, проводит анализ полгIенных
документов.

3.2.3.2. В слуrае не предоставления заявителем документов ук€ванных в
подразделе 2.7, должностное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, запрашивает данную информацию в государственных органах,
органах местного самоуправления или организациях, в распоряжении которых
находятся ук€ванные документы, с учетом предельного срока получениrI ответа
по каждому виду документа (3 рабочих дня).

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной

форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным каналам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли-
бо посредством курьера).

Рассмотрение зЕuIвлениrI и прилагаемых документов, полученных в элек-
тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот-
рение заявления, полученного от заявителя через МФЦ.

З.2.3.З. При наличии полного и правильно оформленного комплекта до-
кументов должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры:

подготавливает проект постановления о заключении договора на р€вме-
щение объекта и передает на утверждение главе муницип€lльного образования
Павловский район;

подготавливает два экземпляра проекта договора на р€вмещение объекта.



2з

В договоре на р€вмещение объекта ук€вывается срок его действия, р€вмер
платы за р€вмещение объектов и порядок ее внесения (в случае, если за р€вме-
щение таких объектов законодательством предусмотрена плата), а также права,
обязанно сти и ответственность сторон.

В договоре на р€вмещение объекта предусматривается, что использование
земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в целях,
указанных в подпункте |.1.4 подра:}дела 1.4, прекращается в сл)лае, если р€lз-
мещение таких объектов препятствует использованию земельного )пIастка в со-
ответствии с его р€врешенным использованием.

Рассмотрение документов, полученных в электронной форме через Пор-
т€lл, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение документов, полу_
ченных от з€uIвителя через МФЦ.

В слуrае, еспи змвление и прилагаемые документы поданы в электрон-
ном виде два экземпляра проекта договора на р€вмещение объекта либо уве-
домление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в отсканирован-
ном виде направляется заявителю по электронной почте или в личный кабинет
заявителя на Портал.

З.2.4. Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение одного дня
после принятия решения о возможности предоставленая муниципальной услу-
ги, ответственный за выполнение процедуры выдачи разрешений на строитель-
ство, направляет результат муницип€tльной услуги в МФЩ (при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ) - для выдачи заяви-
телю.

З .2.5 . Выдача з€uIвителю результата предоставления муниципальной услу-
ги.

3.2.5.1. При подаче заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги
через МФЦ основанием для начала административной процедуры является по-
лучение в МФЩ прилагаемого пакета документов.

Щля получения документов заявитель прибывает в МФЩ лично с доку-
ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЩ:

устанавливает личность заявителя, проверяет нЕlличие расписки (в слуrае
утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпJLf,р расписки, на обратной стороне кото-

рой делает надпись (оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);
знакомит с содержанием документов и выдает их.
З.2.5.2. При подаче заявления в электронном виде для получения разре-

шения на ввод в эксплуатацию объекта капитЕLльного строительства либо моти-
вированного откЕва при предоставлении муниципальной услуги в электронном
виде, заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо-
стоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-
ветствующих решений.
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Обращение заявителя с документами, предусмотренными подр€вделом
2.б раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрениrI или рас_
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от_
пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол-
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Раздел IV. ФОРМЫ KOHTPOJUI ЗА IIРЕДОСТАВЛЕНИЕМ
МУНИI_Ч4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Подр азде л 4 . |. ПОРЯДОК ОСУIЦЕС ТВ ЛЕ|*IЯ ТЕКУЩЕГО
KOHTPOJUI ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ И ИСПОJIШНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ

ДОЛЖНОСТНЫМИ JIIД{АМИ ПОЛОЖЕНИIZ АДДИНI4СТРАТИВНОГО
рЕглАмЕнтА и иных нормАтивных tIрАвовых Актов,
УС ТАНАВ ЛИВ АЮ ЩIД( ТРЕБ ОВ ЛНИЯ К IIРЕДОС ТАВ ЛЕНИЮ

муниI-ч4гIАJьноЙ услуги, А тАкжЕ приIUIтиЕм lц\/[у| PEI I IFIilй

4.|.l. ,Щолжностные лица, муницип€tльные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предос-
тавлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципaльной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификации специurлистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персон€Lльную ответственность за исполнение админист-
ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламен-
том. При предоставлении муниципальной услуги |ражданину гарантируется
право на полrIение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персон€tльных данных; ува-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.|.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници-
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет-
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муницип€шьной ус-
луги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше-
ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предоставле-
ние муницип€rльной услуги.

Полразлел 4.2. ПОРЯДОК И ПЕРИОДrЧНОСТЬ ОСУIrIFСТВЛЕНИrI
ПЛАНОВЫХ И ВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА
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IIРЕДОСТАВJIЕНИЯ МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ,
ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОJUIЗА ПОJIНОТОЙ
ПРЕДОСТАВJIЕНИЯ МУНИIХ4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ

В ТОМ ЧИСЛЕ
И КАЧЕСТВОМ

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Г[пановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници-
пального образования Павловский район, заместителем главы муницип€шьного
образования Павловский район, курирующим отраслевой (функциональный,
территориальный) орган или структурное подразделение, через который пре-

доставляется муниципЕlльная услуга (при наличии).
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ницип€rльной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, укЕвывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лиц€lми требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муницип€lльной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-
нистративных процедур ;

выявляются нарушения прав з€[rIвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подразлел 4.З. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛШI ОРГАНА МЕ-
СТНОГО САМОУПРАВЛЕIМЯ ЗА РЕШЕIМЯ И ДЕЙСТВИЯ

иЕ), принимАЕмыЕ(осуI r IF ствJUIЕмыЕ) ими в хош
ПРЕДОСТАВJIЕНИJI МУНИIПIIАJЪНОЙ УСЛУГИ

4.3.|. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления наруше-
ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации,и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муницип€}льные служащие, участвующие в
предоставлении муниципагlьной услуги, несут персонЕrльную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных рег-
ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции.
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Подраздел 4.4. ПОЛОЖЕIМЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВ АIJйlЯ
К ПОРЯДКУ И ФОРМАМ KOHTPOJUI ЗА IIРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИIД4ГIАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ СО СТОРОНЫ
ГРАЖДАН, IM ОБЪЕДД{Е WЙ И ОРГАНИЗДЦДZ

Контроль за предоставлением муницип€rльной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенньIх
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крш, а так-
же положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципЕlльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос-
тавление муниципальной услуги путем пол}п{ениrI письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

раздел ч. досушБныЙ (внЕсудЕБныЙ) порядок оБжАловАниrI
рЕшЕшЙ и дЕйствI,Й (БЕзшЙствиJI) оргАнА,

tIРЕДОС ТАВ JUIЮЩЕГО МУНИIРlПАЛЬНУЮ УС ЛУГУ, А ТАКЖЕ
ДОJIЖНОСТНЫХ JIИII, МУНИIД4ГIАJЪНЫХ СЛУЖАЩIД(

Подраздел 5.1. ИНФОРМАtЦ4Я ДЛЯ ЗАЯВИТЕJUI О ЕГО ПРАВЕ
подАтъ жАлоБу нА рЕшЕниЕ и(иJWI)дЕЙствиЕ (БЕздЕЙствl.ш1
ОРГАНА МЕ С ТНОГО С АМОУIIРАВ ЛЕIМЯ КРАСНОШРСКОГО КРАЯ,

tIРЕДОС ТАВ ЛJIЮIЦЕГО МУНИIД4ГIАЛЬНУЮ УС ЛУГУ,
А ТАКЖЕ ДОJIЖНОСТНЫХ JIИЦ, МУНШ_U.trIАЛЬНЫХ СЛУЖАПIД(

КРАСНОДАРСКОГО КРАЯ IIРИ IIРЕДОСТАВЛЕНИИ МУFIИI_Ч4ГIАЛЬНОЙ
услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование дейст-
вий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) уполномоченным
органом, должностными лицами, муниципutльными служащими в ходе предос-
тавления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесулебное) обжалова-
ние).

Подраздел 5.2. tIРЕЛДЕТ ЖАЛОБЫ
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5.2.I. Предметом досудебного (внесулебного) обжалования являются
конкретное решение и действия (бездействие) уполномоченного органа, а также
действия (бездействие) должностных лиц, муницип€lльных служащих в ходе
предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права
заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия к предос-
тавлению ему муницип€tльной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с ж€lлобой, в том числе в следующих
слуI€шх:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении му-
ницип€шьной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми акта-
ми Краснодарского кр€ш, муниципaльными правовыми актами муницип€lльного
образования Павловский район для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муницип€Lльными правовыми актами му-
ницип€}льного образования Павловский район для предоставления муницип€lль-
ной услуги, у заявителя;

д) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отка:}а
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами му-
ницип€rльного образования Павловский район;

е) затребование с змвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крш, муницип€rль-
ными правовыми актами муницип€tltьного образования Павловский район;

ж) отказ уполномоченного органа, его должностного лица в исправлении
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му-
ницип€tльной услуги документах либо нарушение установленного срока таких
исправлений.

Подраздел 5.3. ОРГАНЫ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕН|АЯ
И УПОЛНОМОЧЕННЫЕ НА РАССМОТРЕНИЕ ЖАЛОБЫ ДОЛЖНОСТНЫЕ

JIИЦА, КОТОРЫМ МОЖЕТ БЫТЬ НАПРАВJIЕНА ЖАЛОБА

Жалобы на решения, принятые уполномоченным органом, под€Iются
главе муницип€tльного образования Павловский район.

Жалобы на действия (бездействие) отраслевого (функцион€Lльного, тер-

риториального) органа или структурного подрщделения, через которые предос-
тавляется муниципЕlльная услуга, подается заместителю главы муницип€tльного
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образования Павловский район, курирующему соответствующие орган, струк-
турное подразделение (при наличии).

Жаlrобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципaльных
служащих отраслевого (функционЕlльного, территориального) органа или
структурное подр€вделение, через которые предоставляется муниципальная ус-
луга, подается начальнику соответствующего органа (структурного подразде-
ления).

Жалобы на действия заместителя главы муниципЕlльного образования
Павловский район, курирующего орган или структурное подра:}деление, через
которые предоставляется муницип€}льн€ш услуга, подается главе муниципЕtль-
ного образования Павловский район.

Подраздел 5.4. ПОРЯДОК ПОДАЧИИ РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования явля-
ется поступление письменного обращения с жалобой на действия (бездействие)
и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципшtьной

услуги на основании Регламента.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в уполномоченный орган.
5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использо-

ванием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального
интернет-портала администрации муницип€rльного образования Павловский

район, официального сайта уполномоченного органа, Портала, а также может
быть принята на личном приеме заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жЕlлобы на

решения, действия или бездействие уполномоченного органа, должностного
лица уполномоченного органа или муницип€tльного служащего в соответствии
со статьей ||.2 Федерального закона <Об организации предоставления государ-
ственных и муницип€Lпьных услуг) и в порядке, установленном постановлени-
ем Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года J\b 1198 (О
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей
процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (без-

действия), совершенных при предоставлении государственных и муниципаль-
ных услуг).

5.4.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномо-

ченного органа либо муницип€tпьного служащего, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства змвителя - физического лица либо наименование, сведения о ме-
стонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на_гlичии) и почто-
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
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3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управ_
ления по соци€tльным вопросам, должностного лица управления по соци€tльным
вопросам либо муницип€lльного служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
действием (бездействием) уполномоченного органа, должностного лица упол-
номоченного органа либо муниципального служащего. Заявителем моryт быть
представлены документы (при напичии), подтверждающие доводы заявителя,
либо их копии.

Подраздел 5.5. СРОКИ РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

Жапоба, поступивш€lя в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в
течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в сл)чае обжагlова-
ния откzва уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного ор_
гана в приеме документов у заявителя либо от исправления допущенных опеча-
ток и ошибок или в слrIае обжалования нарушения установленного срока та-
ких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

В слуrае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которо-
го не входит принятие решения по жалобе, в течение 5 рабочих дней со дня ее

регистрации ук€ванный орган направляет жалобу уполномоченному на ее рас-
смотрение должностному лицу и в письменной форме информирует заявителя о
перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жа-
лобы уполномоченным на ее рассмотрение лицом.

подраздел 5 . б. шрЕчЕнь основАнI,й для приостАновлЕ l*тя
рАссмотрЕниrI жАлоБы, в случАЕ, Если возможность

ПРИОСТАНОВЛЕIJйIЯ tIРЕДУСМОТРЕНА ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ
РОС С ИИС КОИ ФЕДЕРАIЛ,fuI

Основания для приостановления рассмотрения жа.побы не предусмотре-
ны

Подраздел 5,7. РЕЗУЛЬТАТ РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБЫ

5.7.|. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган при-
нимает одно из следующих решений:

1) уловлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных уполномоченным органом опечаток и ошибок в
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-
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ВоВыми актами субъектов Российской Федерачии, муницип€rльными правовыми
актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€ванного

В подпункте 5.7.1 подраздела 5.7 Регламента, заявителю в письменной форме и,
по желанию з€lявителя, в электронной форме направляется мотивированный от_
вет о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.3. Основанием для отк€ва в удовлетворении жапобы явJIяются:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принrIтого ранее в соответствии с требо-

ваниrIми настоящего рЕвдела, в отношении того же заявителя и по тому же
предмету.

5.7.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляет имеющиеся матери€Lпы в органы прокуратуры.

5.7.5. Жапоба остается без ответа в следующих случаях и порядке.
5.7.5.1. В сл1"lае, если в письменном обращении не ук€ваны фамилия

гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому дол-
жен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в ук€ванном об-

ращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совер_
шенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, со_

вершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государ-
ственный орган в соответствии с его компетенцией в срок до 7 дней.

5.7.5.2. Обращение, в котором обжалуется сулебное решение, в течение
семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обра-
щение, с р€въяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.7.5.3. Орган местного самоуправления или должностное лицо при полу-
чении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо ос-
корбительные выражения, уцрозы жизни, здоровью и имуществу должностного
лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по суще-
ству поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему об-

ращение, о недопустимости злоупотребления правом.
5.7.5.4. В случае, если текст письменного обращения не поддается про-

чтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рас-
смотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соот-
ветствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации об-

ращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия
и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.7.5.5. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится
вопрос, на который ему неоднократно даваJIись письменные ответы по сущест-
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ву в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не
приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного
самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе
принrIть решение о безосновательности очередного обращения и прекращении
переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное об_

ращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же госу-
дарственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же
должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направив-
ший обращение.

5.7.5.6. В слу^rае, если ответ по существу поставленного в обращении во-
проса не может быть дан без р€вглашения сведений, составляющих государст-
венную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, на-
правившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу
поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью р€вглашения укщан-
ных сведений.

5.7.5.7. В слуtае, если причины, по которым ответ по существу постав-
ленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устране-
ны, |ражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган
местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

Подраздел 5.8. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВ АIМЯ ЗАЯВИТЕJUI
О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€ванного в на-
стоящем р€вделе, з€lявителю в письменной форме или по желанию заявителя в
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-
смотрения жалобы.

Подраздел 5.9. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИlI РЕШЕНИrI ПО ЖАЛОБЕ

5.9. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставле-
ния муницип€tльной услуги, действия или бездействие должностных лиц упол-
номоченного органа в суд общей юрисдикции в порядке и сроки, установлен-
ные законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. ПРАВО ЗАЯВИТЕJUI НА ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМ1JЛ,tИИ
докумЕнтов, нЕоБход{Nлых для оБосновАниlI

И РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

Заявитель имеет право на пол}п{ение информации и документов, необхо-
димых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в
письменной либо устной форме.
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Подраздел 5. 1 1. СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕJIЕЙ
О ПОРЯДtЕ ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИrI ЖАЛОБЫ

Информирование з€uIвителей о порядке подачи и рассмотрения жа.гlоб

осуществляется путем р€вмещения данной информации на информационных
стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сай-
те уполномоченного органа, на едином портале государственньIх и муници-
пulльных услуг.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муницип€lльного образования
Павловский район Т.А. Черемискина



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги

кВыдача рaврешенуя на использование земель
или земельного участка, находящихся в

муниципальной собственности, без
предоставления земельного r{астка и

установления сервитута)

Утверждена
прик€вом департамента по архитектуре

и градостроительству Краснодарского Kp€uI

от 07 декабря 20|5 года Jt 255

Форма заявления
о принятии решения о заключении договора на размещение объектов на
Землях или земельных участках, без предоставления земельных участ_

ков и установления сервитутов

(наименование уполномоченного органа)

заявление
о принятии решения о заключении договора на размещенпе объекгов на
землях или земельных участках, находящихся в собственности муници_
пального образования Павловский район, без предоставления земель-

ных участков и установления сервитутов

(Ф.И.О. должностного лица, на имя которого подается заявление)

(наименование и реквизиты юридического лица, индивиду€tльного предпри-
нимателя; Ф.И.О. и паспортные данные физического лица)

заявление от

в

ll ll 20

Прошу принять решение о закJIючении договора на размещение объекта:

г

(наименование объекта)
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(город, район, улица, кадастрОвый номер rIастка, условный номер )ластка,
площадь)

сроком на месяца(ев)
При этом сообщаю:
планируемый к размещению объект относится к следующей категории объ-
ектов (нужное подчеркнуть):
1. ПОДЗемные линейные сооружения, атакже их нuвемнЕul часть и сооруже_
ния, технологически необходимые для их использования, для рЕвмещения
которых не требуется р€врешение на строительство;
2. Водопроводы или водоводы любого вида, для рЕвмещения которых не
требуется рff}решение на строительство;
3. Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведе-
ния, для рЕrзмещения которых не требуется ршрешение на строительство;
4. Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные
с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное
предн€вначенное для осуществления передачи электрической энергии обо-
рудование, для р€вмещения которых не требуется рiшрешение на строитель_
ство;
5. Тепловые сети всех видов, включ€ш сети горячего водоснабжения, для
р€вмещения которых не требуется ршрешение на строительство;
б. Защитные сооружения, для р€вмещения которых не требуется р€врешение
на строительство;
7. Объекты, преднщначенные для обеспечения пользования недрами, для
рЕвмещения которых не требуется рil}решение на строительство;
8. Линии связи, линейно-кабельные сооружения связи и иные сооружения
связи, для р€tзмещения которых не требуется разрешение на строительство;
9. Проезды, в том числе вдольтрассовые, и подъездные дороги, для р€lзме-
щения которых не требуется р€врешение на строительство;
10. Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи,
для р€вмещения которых не требуется ра:}решение на строительство;
l l. Элементы благоустройства территории и м€uIых архитектурных форм
(беседки, ротонды, веранды, навесы, скульптуры, остановочные павильоны,

фонари, урны для мусора, приспособления для озеленения, скамейкии мос-
тики), за исключением элементов благоустройства пляжных территорий.
12. Пункты охраны правопорядка и стационарные посты дорожно-
патрульной службы, для размещения которых не требуется р€врешения на
строительство;
13. Огражд€tющие устройства (ворота, к€Lпитки, шлабаумы, в том числе ав-
томатические, и декоративные ограждения (заборы), размещаемые на дворо-
вых территориях многоквартирных жилых домов.
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем за-

явлении сведениями, сообщать в
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(наименование уполномоченного органа)

ll ll

(должность) (подпись) (Ф.и.о.)

г. М.П. (при на.гlичии)

Т.А. Черемискина

20

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципaльного образования
Павповский район



приложЕниЕ J\lъ 2
к административному регл€lменту

предоставлениrI муниципЕrльной услуги
((Выдача разрешения на использование земель

или земельного участка, находящихся в
муниципальной собственности, без

предоставления земельного участка и
установления сервитута)

Утверждена
прик€вом департамента по архитектуре

и градостроительству Краснодарского края
от 07 декабря 2015 года Ns 255

Форма схемы
границ предполагаемых к использованию земель или части зе_

мельного участка на кадастровом и топографическом плане с ука-
занием координат характерных точек границ территории

Форма

Схема границ
объект:
Адрес (местоположение относительно ориентира) земель или земельного )цастка, на которьш
планируется рtr}мещение объекта:

Кадастровый номер земельного участка или кадастровый квартала, на котором
планируется рillмещение объекта:
Площадь предполагаемого места ршмещения объекта:
Категория земель или земельного участка, на которьгх планируется размещение
объекта:
Вид разрешенного использования земельного участка, на котором планируется

рtвмещение объекта:
(при наличии)

* координаты характерньгх (поворотньтх) точек приводятся с точностью до двух знаков после
запятой

кв. м

Сведения о характерньrх (поворотньтх) точках границ и частях границ предполагаемого места

ршlмещения объекта

N точки .Щлина линии (м) Координаты в МСК-23
х{, Y:e

Сведения о нzшичии доступа к размещаемому объекту:
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Сведения об охршrяемьтх объектах (природньп<, объекгах культурного наследия и т.д.):

Сведения об охранньтх, санитарно-защитньж и иньгх (в том числе проектируемьrх) зонах с осо-
бып,tи условиями использования территорий, которые установлены в границtlх предполагаемо-
го места размещения объекта:

Сведения об инженерньж сетях, коммуникациях и сооружениях, которые расположены
на земJIfl( или земельном rIастке:

Сведения об объектах недвижимости, которые расположены на землях или земельном

участке (в том числе кадастровый или иной номер)

Схема границ
(топографическаrI съемка)

условные обозначения

заявитель
(подпись, расшифровка подписи)

Кадастровьй инженер
(подпись, расшифровка подписи)

(в слрае, если схема границ подготовлена кадастровым инженером)

Примечание:
Схема границ содержит:
_ описание границ (смежные землепользователи, обеспеченность подъездными пугями, нали-
чие охрtlняемьIх объектов: природных, культурных и т.д.);
- характеристики границы: длин линий и координаты характерных (поворотньгх) точек;
_ характеристики и расположение существующих инженерньIх сетей, коммуникаций и соору-
жений (в том числе проектируемые);
_ охрzlнные (дrrя размещений линейньтх объектов), санитарно-защитные (при наличии) и иные
зоны (в том числе проектируемые);
- принятые условные обозначения.
Схема границ составляется в системе координат МСК-23 с использованием актуЕlльньж мате-

риаJIов инженерно-геодезических изысканий в масштабе l :500 и сведений государственного
кадастра недвижимости.
На схеме границ должно быть отобрФкено положение проектируемого объекта с привязкой к
границtlм предполагаемых к использованию земель или части земельного rIастка.

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципrtльного образования
Павловский район Т.А. Черемискина



приложЕниЕ Jt 3
к административному реглап,rекry предоставления

муниципurльной услуги
<Выдача разрешениf, на использование земель

или земельного )ластка, находящихся в
муниципальной собственности, без предоставления

земельного )п{астка и установления сервитута)
Блок_схЕмА

административньD( процедур при предоставлении муниципtulьной услуги
<Вьцача рaврешений на строительство, реконструкцию объектов капитitльного строительствa>)

Выдача заявителю расписки в получении документов либо копии заявления с датоЙ регистрации или направление уведомления о прие-
ме документов документов, поданных в электронном виде

Прием и первичная проверка заявления и приложенных к нему документов

Проведение проверки нzlличия документов, прила-
гаемьtх к зtlявлению

Причины, послужившие осно-
ванием мя отказа в приеме

документов, устранень1 заяви-
телем

Отказ в приеме документов
при не устранении причин.
Выдача заявителю письмен-
ного отказа в приеме

Отказ в приеме к рассмотре-
нию обращения в электрон-
ном виде

Отсугствие оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления



В спучае подачи заявления через многофункцпоЕаJIьный центр - передача документов в уполЕомо-
ченный орган

Регпстрацпя заявJIенпя уполномоченным оргапом. Рассмотренпе за-
явлеппя ш документов, направJIение межведомствеЕных запросов

Принятие решения уполномоченным органом

Подготовка проекта постановJIенпя о закпюченпи догово-
ра на размещеЕпе объеrсговПодготовка уведомлеппя об отклlе в заключенпп

договора на размещенне объеrсгов предоставJIенпя
мунпцппаJIьной успуги

Направление заявнтелю заверенной копшп постановленпя
о заключеЕпн договора на рлiмещенпе объекгов

Направление результата предоставJIенпя муницшпальной ус.пуги заявителю лпбо в многофункцпональный
центр (при обращенпи заявителя в многофункцпональный

Центр)

Вьцача результата предоставления мунпципальной усJIугп

Начальни к управления архитектуры и градостроительства администрации

муниципального образования Павловский район Т.А. Черемискина



приложЕниЕ Jф 4
к ад\4инистративному регл€tменту предоставления

муницип€lпьной услуги
<Выдача рzврешения на использование земель

или земельного )ластка, нzlходящихся в
муниципальной собственности, без предоставле-

ния Земельного )п{астка и установления сервитута)

Перечень многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных успуг

Краснодарского края

Город Краснодар

Jъ
пlп

наименование
МУНИЦИП€UIЬНОГО

образования

наименование
МФЩ, его

подр€вделений

Местонахождение
МФЩ, его

подр€вделений

График работы
мФц

Официальный сайт
мФц

Телефон и
адрес элек_

тронной поч-
ты МФЩ для
обращения
заявителей

1

МКУ МФЦ г. Крас-
нодар, отдел <За-

падный>>

г. Краснодар, пр-кт
Чекистов, д.З7

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)218921

8

mfc@krd.ru

2

МКУ МФЦ г. Крас-
нодар, отдел <Кара-

сунский>>

г. Краснодар, ул.
Сормовскм, д.3l2

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)2l892l

8
mfc@krd.ru



з
МКУ МФЦ г. Крас-
нодар, отдел пПри-

кубанский>

г. Краснодар, ул.
Тургенева, д. 189/6

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru
8(861)218921

8
mfc@krd.ru

N)

МКУ МФЦ г. Крас-
нодар, отдел пПр"-

кубанский-2>>

г. Краснодар, ул.
им. А. Покрышкина,

д.з4

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

4 http://mfc.krd.ru
8(861)218921

8

mfc@krd.ru

МКУ МФЦ г. Крас-
нодар, отдел <Цен-

тральный>

г. Краснодар, ул.
Леваневского, д.

l74

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.krd.ru5

8(86l)218921'
8

mfc@krd.ru

МКУ МФЦ г. Анапа
г. Анапа, ул. Шев-

ченко, д. 288 А,
корп.2

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcanapa.ru6

Город-курорт
Анапа

8(861 зз)5зз4
0

anapa-
mfc@mail.ru

МКУ МФЩ г
Армавир

г. Армавир, ул. Ро-
зы Jftоксембург, д.

l46

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

httр://аrmачir.е-
mfc.ru7 Город Армавир

8(86137)з|82
5

mfс.аrmачir
@mail.ru

МКУ МФЩ г.
Геленджик

г. Геленджик, ул
Горького,д. ll

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб. 10:00-20:00
Вс. - выходной

8
Город-курорт
Геленджик

http://gelendйik.e-
mfc.ru

8(86141)3554
9

mfc@gelendz
hik.org



9
Город Горячий

Ключ
МКУ МФЦ г. Горя-

чий Ключ
г. Горячий Ключ,
ул. Ленина, д. 156

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.gorkluch
rч

8(86159)4403
6

mfc-
gk@rаmЬlеr.r

ч

ГородСочи

МБУ МФЦ г. Ново-

российск, отдел
<Щентральный>>

г. Новороссийск, ул.
Бирюзова, д. 6

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrsk
.rч

8(86176)7|65
0

mfcnvrsk@yu
ndex.ru

10.

г. Новороссийск,
пр-кт .Щзержинско-

го, д. 156 Б

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-17:00
Вс. - выходной

http://mfc.admnvrsk
.ru

МБУ МФЦ г. Ново-
российск, отдел

<<Южный>

8(8617б)7 |65
0

mfcnvrsk@yu
ndex.ru

11

Город-герой
Новороссийск

г. Сочи, ул. Кирова,
д. 53

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)444470
0
in-

fo@mfcsochi.
ru

МАУ МФЦ г. Сочи,
отдел <<Адлерский>>

|2

МАУ МФЦ г. Сочи,
отдел <Лазарев-

ский>>

г. Сочи, ул. Лазаре-
ва, д. 58

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)444470
0
in-

fo@mfcsochi.
ru

lз

МАУ МФЦ г. Сочи,
отдел <<Хостинский>

г. Сочи, ул.20 Гор-
но-Стрелковой ди-

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

http://mfcsochi.ru
8(800)444470

0|4.

ч)



визии) д. 18 А Вс. - выходной ln-
fo@mfcsochi.

ru

ý

15

МАУ МФЦ г. Сочи,
отдел <Щентраль-

ный>>

г. Сочи, ул. Юных
Ленинцев, д. 10

Пн.-Сб. 09:00-
20:00

Вс. - выходной
http://mfcsochi.ru

8(800)444470
0
in-

fo@mfcsochi.
ru

l6.
Абинский

муниципа-пьный

район

мку мФц
Абинского района

г. Абинск, ул. Ин-
тернациональная, д

35Б

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http.,llabinskmfc.ru

8(86150)4203
7

8(861 50)4206
5

mfc-
аЬ-

insk@mail.ru

17.

Апшеронский
муниципальный

район

мку мФц
Апшеронского

района

г. Апшеронск, ул.
Ворошилова, д. 54

Пн.-Чт. 08:00- 18:00
Пт.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://www.apshero
nsk-mfc.ru

8(861 52)252з
0

mfc.apsheron
sk@mail.ru

18.

Белоглинский
муниципальный

район

мку мФц
Белоглинского

района

с. Белая Глина, ул.
Первомайская, д.

1б1 А

Пн.-Чт. 08:00- 17:00
Пт.08:00-16:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://belglin.e-
mfc.ru

8(861 54)7252
4

mfcbel-
glin@mail.ru

19.
Белореченский
муниципальный

мку мФц
Белореченского

г. Белореченск, ул
Красная, д.46

Гfu., Сб. 08:00-
17:00

http://bel.e-mfc.rul 8(86l 55)зз74
4



район раЙона Вт.-Пт. 08:00-20:00
Вс. - выходной

bel.mfc@mail
ru

мБу мФц
Брюховецкого

района

ст. Брюховецк€rя, ул.
Ленина, д.lll

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

20
Брюховецкий

муниципальный
район

http://mfc-br.ru

8(86156)3103
9

mfc.bruhovec
kaya@mail.ru

мБу мФц
Выселковскогораой

на

ст. Выселки, ул.
Лунёва, д.57

Пн.-Пт. 08:00-
17:00

Сб., Вс. - вьtход-
ной

21
выселковский

муниципальный
район

http://viselki.e-
mfc.ru

8(861 57)7з44
0

mfc.201}@yu
ndex.ru

г. Гулькевичи, ул.
Советская, д.29 А22

Гулькевичский
муниципа_гlьный

район

мку мФц
Гулькевичского

района

Пн., Ср, Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт. 08:00-20:00
Сб. 09:00-16:00
Вс. - выходной

http://mfcgul.ru

8(86160)з307
7

in-
fo@mfcgul.ru

ст. .Щинская, ул.
Красная, д. l|22з

.Щинской
муниципальный

район

Бу мФц
.Щинскогораойна

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-15:00
Вс. - выходной

http://dinsk.e-mfc.ru

8(8б1 62)664I
4

mfc_dinsk@
mail.ru

Еискии
муниципальный

район

МБУ МФЦ Ейского
района

г. Ейск, ул. Арма-
вирск€ш, д. 4512

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-18:00

Ср. 08:00-20:00
Сб.08:00-15:00
Вс. - выходной

http://eysk.e-mfc.ru24

8(86l з2)з7l8
l

8(86132)3716
1

mfc_eisk@m

(Jl



ail.ru

г. Кропоткин, пер.
Коммунальный, д.

8/1

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-17:00
Вс. - выходной

25.
кавказский

муниципальный
район

мку мФц
Кавказского района

http://kavkazskaya.e
-mfc.ru

8(861 з8)7679
9

kavmfc@yan
dex.ru

калининский
муниципальный

район

мку мФц
калининского

района

ст. Калининская, ул.
Фадеева, д. 148/5

Пн.-Пт. 09:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://kalina.e-
mfc.ru26.

8(86163)2270
9

mfc-
kali-

па@rаmЬlеr.r
u

мку мФц
Каневского района

ст. Каневская, ул.
Горького, д. 58

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:З0

Ср.08:00-20:00
Сб. 08:00-14:00
Вс. - выходной

2,7.

каневской
муниципальный

район

http://kanevskaya.e-
mfc.ru

8(8б1 64)45|9
1

8(86164)4518
8

mfc@kanevsk
adm.ru

г. Кореновск, ул.
Ленина, д. 128

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб. 09:00-13:00
Вс. - выходной

Кореновский
муниципальный

район

мБу мФц
Кореновского

района

http://mfc.korenovs
k.ru

8(86142)4624
0

8(86142)4626
1

mfc@admkor.
ru

28

мкБу мФц ст. Полтавская, ул. Пн., Ср., Чт., Пт. http:/lkrasnaпn.e-29 Красноармейский 8(8бl65)4089

о\



муниципЕrльный

район

Красноармейского
района

Просвещения, д.
107 А

08:00-18:30
Вт.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

mfc.ru 7
mfс.krаsпаrm

@mail.ru

мБу мФц
Крыловского

района

ст. Крыловскuш, ул.
Орджоникидзе, д.

32

Пн.-Пт. 08:00-
lб:00

перерыв 12:00-
13:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http:/lkrilovsk.e-
mfc.ruз0.

Крыловский
муниципальный

район

8(86161)з511
9

mfc.krilovska
ya@mail.ru

Пн. 09:00-20:00
Вт., Пт. 08:00-

18:00
Сб. 08:00 - 07:00
Вс. - выходной

Крымский
муниципшlьный

район

мАу мФц
Крымского района

г. Крымск, ул. Ада-
ryмск€ш, д. 153

http://kгymskmfc.ru

8(86l зl)4з77
4

mfc.krymsk@
mail.ru

зl

мку мФц
Курганинского

района

г. Курганинск, ул.
Калинина, д. 57

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
сб.08.00_14.00
Вс. - выходной

http://kurganinsk.e-
mfc.ru

8(86l47)2779
9

8(8б147)2754
5

mfc-
kurga-

ninsk@rambl
еr.ru

з2.
Курганинский

муниципальный
район

му мФц
Кущевского района

ст. Кущевск€rя, пер.
IIIкольный, д. 55

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

http://mfckush.ruзз.
Кущевский

муниципальный
8(800)302229

0

\)



район Вт.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

8(86168)4029
0

mfckush@ma
il.ru

г. Лабинск, ул. По-
беды, д. |77з4.

лабинский
муниципа-гlьный

район

мБу мФц
Лабинского района

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00- 18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://labinsk.e-
mfс.ru

8(86l69)35б1
8

8(86169)356l
0

mfc.labinsk@
yandex.ru

мБу мФц
Ленинградского

района

ст. Ленинградск€ш,

ул. Красная, д. 136
корп. А

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт.08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. выходной

з5.
Ленинградский
муниципальный

район

http://lenmfc.ru

8(86145)з789
8

Len_mfc@ma
il.ru

мБу мФц
Мостовского района

пгт. Мостовской,
ул. Горького, д. 140

Пн., Ср., Чт., Пт.
08:00-18:00

Вт.08:00-20:00
Сб. 08:00-13:00
Вс. - выходной

з6.
Мостовский

муниципальный
район

http://mostovskoi.e-
mfc.ru

8(861 92)54з8
4

most.mfc@m
ail.ru

мАу мФц
Новокубанского

района

г. Новокубанск, ул.
Первомайская, д.

|з4

Пн., Вт., Ср., Пт.
08:00-18:00

Чт.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

з7.
Новокубанский
муниципа.гlьный

район

http://novokubansk.
e-mfc.ru

8(86195)3l 16

1

mfc3llбl@y
andex.ru

ф



38.
Новопокровский
муниципальный

район

мБу мФц
Новопокровского

района

ст. НовопокровскаJI,

ул. Ленина, д. 113

Пн., Вт., Ср., Чт.
08:00-17:00

Пт.08:00-16:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://novopokrovsk
.е-mfс.ru/

8(86149)7з74
2

novopokrovs-
kii_mfc@mai

l.ru

Северский
муниципальный

район

мБу мФц
Отраднского района

ст. Отрадная, ул.
Красная, д. 67 Бl2з9.

Отрадненский
муниципальный

район

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-17:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-1З:00
Вс. - выходной

http://mfc.otradnaya
.ru

8(86144)з462
1

mfc.otradnaya

@mail.ru

40.
павловский

муниципальный
район

мБу мФц
Павловского района

ст. Павловская, ул.
Гладкова, д. 11

Пн., Ср., Пт. 08:00-
18:00

Вт., Чт. 08:00-
20:00

Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

http://www.mfc.pav
lraion.ru

8(86191)5459
5

mfc-
pavlovs-

kii@mail.ru

МКУ МФЦ При-
морско-Ахтарского

района

г. Приморско-
Ахтарск,

ул. Фестив€tльн€ul, д
57

4|

Приморско-
Ахтарский

муниципальный
район

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://mfc-
prahtarsk.ru

8(8614з)3183
7

8(86143)з 183
8

mfc.prahtarsk

@mail.ru
МБУ МФЦ Север-
ского района, отдел

<<Афипский>>

пгт. Афипский, ул
50 лет Октября, д.

30

Пн.-Пт. 09:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
42. http://sevmfc.ru

8(961)532540
4

sevmfc@mail



нои ru

пгт. ИльскиЙ, ул.
Ленина, д. 186

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

43.
МБУ МФЦ Север-
ского района, отдел

<<Ильский>

http://sevmfc.ru

8(9б1)85 |298
0

sevmfc@mail
.ru

ст. Северскuш, ул.
Ленина, д. 121 Б44

мБу мФц
Северского района

Пн.08:00-20:00
Вт.-Пт. 08:00-18:00

Сб.08:00-13:00
Вс. - выходной

http://sevmfc.ru

8(861б6)20l0
4

sevmfc@mail
.ru

мАу мФц
Славянского района

г. Славянск-на-
Кубани,

ул. Отдельская, д.
З24, помещение }lЪ 1

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:30

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://slavmfc.ru45.
славянский

муниципальный
район

8(86146)2588
5

mfc@siavmfc
.ru

мку мФц
Староминского

района

ст. Староминская,
ул. Коммунаров, д

86

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-12:00
Вс. - выходной

http://sиrmin.e-
mfc.ru

8(86153)4340
8

mfc.staromins
k@yandex.ru

46
Староминский

муниципальный
район

мБу мФц
Тбилисского района

ст. Тбилисскzш, ул.
Новая, д.7 Б

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-16:00
Вс. - выходной

47
тбилисский

муниципа-гlьный

район

http ://mfc. tbili sskay
a.com

8(86158)33 t9
2

mfctbil@mail
.ru



48
Темрюкский

муниципальный
район

мБу мФц
Темрюкского

района

г. Темрюк, ул. Розы
Люксем-

бургЛоголя, д.
65l90

Пн., Вт., Чт., Пт
08:00-18:З0

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http : //mfc. temryrrk. r

8(8б148)5444
5

mfcte-
mryuk@yand

ex.ru

u

49
тимашевский

муниципальный
район

мку мФц
тимашевского

района

г. Тимашевск, ул.
Пионерская, д. 90 А

Пн., Вт., Чт., Пт.
08:00-18:00

Ср.08:00-20:00
Сб.08:00-14:00
Вс. - выходной

http://mfc.timregion
ru

8(861 з0)4258
2

mfctim@yand
ех.ru

мку мФц
Тихорецкого района

г. Тихорецк, ул. Эн-
гельса, д.76 Д-В

Пн.-Пт. 08:00-
20:00

Сб.09:00-14:00
Вс. - выходной

50.
Тихорецкий

муниципальный
район

http://tihoreck.e-
mfc.ru

8(86196)7547
9

tihoresk-
mfc@yandex.

nr

Туапсинский
муниципальный

район

мку мФц
Туапсинского

района

г. Туапсе, ул. Горь-
кого, д.28

Пн. 10:00-20:00
Вт.-Пт. 09:00-19:00

Сб.09:00-13:00
Вс. - выходной

51
htp://mfc.tuapseregi

on.ru

8(8бl 67)2973
8

mfс-
tuapse@mail.

ru

52.
успенский

муниципальный
район

мБу мФц
Успенского района

с. Успенское, ул.
Кшtинина, д.76

Пн.-Пт. 09:00-
18:00

Сб., Вс.- выход-
ной

http://uspenskiy.e-
mfc.ru

8(86l40)5569
aJ

mfc.uspensК
y@mail.ru

МБУ МФЦ Усть- г. Усть-Лабинск, ул.53. усть-лабинский Пн.08:00-20:00 http://ust-lab.e- 8(86135)5013



муниципальный
район

Лабинского района Ленина, д.4З Вт.-Пт. 08:00- 1 8:00
Сб. 08:00-16:00
Вс. - выходной

7
mfc-
uS-

tlab@mail.ru

Т.А. Черемискина

mfc.ru

Начальник управления архитектуры и градостроительства
администрации муниципаlIьного образования Павловский район

N)

54
Щербиновский
муниципальный

район

мБу мФц
Щербиновского

района

ст. Старощербинов-
сK€UI, ул. Чкаловп, д.

92

Пн.-Пт. 08:00-
17:00

Сб., Вс. - выход-
ной

http://mfc.staradm.r
u

8(8615l)777l
4

mfc_scherbin

@mail.ru


