3

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к постановлению администрации муниципального образования Туапсинский район

от 14.03.2017   № 331


	
	«ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации муниципального образования Туапсинский район

от 31.08.2016   № 1312


ПОЛОЖЕНИЕ

о Благодарственном письме отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район

1. Общие положения

1.
Благодарственное письмо отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район (далее – Благодарственное письмо) является отраслевой наградой отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район (далее – отдел культуры).
2.
Благодарственное письмо отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район является формой поощрения и стимулирования граждан.

3.
Благодарственное письмо вручается:

1)
гражданам и коллективам организаций в сфере культуры, искусства и кинематографии муниципального образования Туапсинский район;
2)
трудовым коллективам предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, а также творческим коллективам независимо от организационно-правовой формы;

3)
гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Туапсинского района, а также жителям иных регионов, гражданам иностранных государств, лицам без гражданства - за укрепление международных и межрегиональных культурных связей;
4)
родителям учащихся муниципальных учреждений отрасли «Культура» муниципального образования Туапсинский район.

4.
Благодарственное письмо вручается:

за заслуги в сфере культуры Туапсинского района; 

за эффективную деятельность и развитие специалистов сферы культуры; 

за высокие достижения в профессиональной деятельности, 

за активную и действенную помощь в проведении мероприятий отдела культуры, администрацией муниципального образования Туапсинский район и подведомственных ему учреждений,

за получение творческим коллективом, отдельным исполнителем либо сотрудником звания лауреата краевого, всероссийского и международного конкурса;

за отличное воспитание подрастающего поколения;

за многолетний добросовестный труд и другие заслуги (достижения);
в связи с юбилейным и знаменательном событием. 
2. Порядок предоставления документов к вручению Благодарственного письма отдела культуры

1.
Вручение Благодарственного письма производится на основании ходатайства (приложение к Положению):

1)
главы городского или сельского поселения Туапсинского района;

2)
муниципальных учреждений культуры, искусства, кинематографии и дополнительного образования детей культуры муниципального образования Туапсинский район;

3)
районной профсоюзной организации культуры и профсоюзной организации учреждения;

4)
организаций, находящихся в ведении иных ведомств;

5)
общественных организаций и объединений, расположенных на территории муниципального образования Туапсинский район;

6)
иных лиц и организаций.

Награждение Благодарственным письмом также может приниматься по решению отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район.
2.
Ходатайство о вручении Благодарственным письмом работников отрасли возбуждается по месту основной работы представляемого к награждению. Ходатайство о вручении Благодарственного письма по каждой кандидатуре направляется в отдел культуры администрации муниципального образования Туапсинский район.

3.
Ходатайство, оформленное на бланке учреждения, подписанное руководителем, заверенное печатью, с указанием конкретной формулировки награждения, должно быть оформлено в письменном виде.

4.
Документы, представленные не в полном объеме, с нарушением требований, установленных к их оформлению, рассмотрению не подлежат.

3. Порядок оформления и вручения Благодарственного письма
1.
Материалы о вручении Благодарственного письма принимаются в отделе культуры администрации муниципального образования Туапсинский район. 

2.
Ходатайство о вручении Благодарственного письма и материалы к ним рассматриваются начальником отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район.

3.
Решение о вручении Благодарственного письма оформляется приказом отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район.

4.
При вручении Благодарственного письма награждаемому вручается Благодарственное письмо отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район в рамке и цветы. 
5.
Вручение Благодарственного письма производится начальником отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район либо по его поручению специалистами отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район, руководителями учреждений в торжественной обстановке.

6.
Дубликат бланка Благодарственного письма в случае утраты не выдается.

4. Описание Бланка Благодарственного письма
Бланк Благодарственного письма отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район представляет собой плотный лист, форматом А-4, ориентация листа - книжная.

Бланк Благодарности имеет изображение герба муниципального образования Туапсинский район, в верхней его части расположена надпись: «ОТДЕЛ КУЛЬТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТУАПСИНСКИЙ РАЙОН». Под надписью в две строки посередине расположены слова «БЛАГОДАРСТВЕННОЕ ПИСЬМО».

В нижней части бланка Благодарственного письма от левого края бланка в три строки расположены слова «Начальник отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район», от правого края бланка - инициалы и фамилия начальника отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район.
Почетную грамоту подписывает начальник отдела культуры администрации муниципального образования Туапсинский район. Подпись скрепляется печатью.

Внизу бланка Почетной грамоты под подписью располагается номер и дата приказа о награждении. 

Бланк Почетной грамоты помещается в рамку под стекло.

Начальник отдела культуры

администрации муниципального 

образования Туапсинский район





   А.Р. Ачмизов
