[image: C:\Users\User\Downloads\документы со старого сайта\Изображение 009.jpg]2.3.Лицо, признанное беженцем и вынужденным переселенцем, а также прибывшие с ним члены семьи имеют право на определение детей в ДОУ наравне с гражданами Российской Федерации.
2.4. По желанию родителей может осуществляться перевод  ребёнка из МБ ДОУ ДС  № 3 «Колокольчик» в другое ДОУ в связи с переменой места жительства на основании заявления родителей (законных представителей) при наличии  родителей  (законных представителей) желающих также перевести своего ребёнка в МБДОУ ДС № 3 «Колокольчик» или наоборот.
2.5. Руководитель ДОУ  1 числа каждого месяца предоставляет информацию в  Отдел  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района о наличии вакантных мест, зачисленных,  выбывших и переведенных в  другие ДОУ воспитанников  для формирования единой базы данных детей Котельниковского муниципального района, претендующих на зачисление в ДОУ.

3Прием воспитанников в ДОУ

 Руководитель ДОУ осуществляет комплектование ДОУ воспитанниками, руководствуясь настоящим Положением и Уставом ДОУ, на основе установленной очереди, с учетом внеочередного и первоочередного права на зачисление детей в ДОУ.
3.1.Комплектование ДОУ воспитанниками на новый учебный год проводится в период с 15 мая по 15 июня текущего года.
3.1.1.Комплектование ДОУ воспитанниками осуществляется комиссией Отдела  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района.
По итогам проведенного комплектования руководителем ДОУ 15 июня текущего года издается приказ «О  комплектовании ДОУ».  Ежегодно на 1 сентября в ДОУ издаются приказы:
—  о переводе детей из одной возрастной группы в другую.
—  о комплектовании ДОУ. Приказы нумеруются следующим друг за другом.
3.1.2.Дополнительное комплектование ДОУ воспитанниками проводится в течение календарного года по мере высвобождения мест на основании путёвки Отдела  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района.  
3.1.3. Издаются приказы о зачислении. Приказы оформляются в день выхода ребенка в ДОУ (на одного ребенка или на группу детей с указанием Ф.И.О., даты рождения, возрастной группы, даты поступления, основания).
       3.2.4. Приказы могут оформляться в двух вариантах: в прошитой книге или на отдельных листах по   унифицированной форме с регистрацией в книге регистрации приказов. Приказы нумеруются от 01 января каждого года. 

Дата выхода ребенка в ДОУ должна совпадать с датой указанной в заявлении родителей, записью в медицинской карте, табеле посещаемости, приказом о зачислении.

       3.3.Книга учета движения детей содержит следующие сведения:
порядковый номер,  Ф.И.О. ребёнка,   дата рождения,  данные о родителях,   домашний адрес, заявление родителей (рег. №, дата), путёвка в ДОУ (рег. №, дата),  договор с родителями (рег. №, дата), приказ о зачислении ребёнка в контингент воспитанников  ( №, дата),  приказ об отчислении ребёнка из  контингента  воспитанников  ( №, дата),  причина отчисления.
       Книга учета движения детей должна быть прошита, пронумерована.
     3.4.       Прием детей в ДОУ осуществляется на основании следующих документов:
путёвки  Отдела  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района, заявления родителей  (законных представителей)  и  копии свидетельства о рождении ребёнка, медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) для визуального ознакомления.
3.5. Зачисление воспитанников в ДОУ оформляется приказом по ДОУ на основании решения Комиссии по комплектованию  Отдела  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района (при зачислении ребенка в ДОУ в порядке перевода в соответствии с разделом 5 настоящего Положения решение Комиссии не требуется).
Преимущественное право при приеме в ДОУ имеют дети работников ДОУ, если это предусмотрено трудовыми договорами и локальными нормативными актами или коллективным договором.
3.6. При приеме в ДОУ руководитель обязан знакомить родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.
3.7. Зачисление ребенка в ДОУ по итогам комплектования осуществляется не позднее 1 сентября текущего года. При зачислении ребенка между ДОУ и родителями (законными представителями) заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности, ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ. Один экземпляр договора выдается родителям (законным представителям). Право внеочередного и первоочередного приема в ДОУ имеют дети из семей, имеющих такое право в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

3.8. Право первоочередного приема в ДОУ имеют:
· дети сотрудников милиции;
· дети, один из родителей которых является инвалидом;
· дети из многодетных семей;
· дети, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе;
· дети – инвалиды;
             Право первоочередного приема в ДОУ предоставляется в период комплектования ДОУ                    воспитанниками или при наличии вакантных мест в ДОУ.
В ДОУ  во внеочередном порядке принимаются дети: прокуроров, следователей, федеральных и мировых судей.
3.9. Для подтверждения права на внеочередной и первоочередной прием детей в ДОУ родители (законные представители) предоставляют соответствующие документы в Отдел  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района.
3.10. Детям, не проживающим на территории городского поселения, может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в ДОУ. 
3.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в ДОУ при наличии групп компенсирующей и комбинированной направленности на основании заключения Котельниковской территориальной  психолого-медико-педагогической комиссии, действующей при Учредителе  и с согласия родителей (законных представителей).
4. Перевод воспитанников из одного ДОУ в другое 

4.1. Перевод воспитанников из одного ДОУ в другое ДОУ в связи с переездом семьи на новое место жительства может быть осуществлен руководителем ДОУ путем обмена воспитанниками соответствующего возраста или при наличии вакантных мест в ДОУ.
4.2. Перевод воспитанников осуществляется на основании заявления родителей (законных представителей), подписанного заведующими обоих ДОУ (в 2-х экземплярах), свидетельства о рождении ребенка и оформляется приказом по ДОУ.
4.3. Перевод детей, зачисленных в ДОУ на основании права внеочередного и первоочередного приема в ДОУ и посещающих ДОУ, из одного ДОУ в другое осуществляется на общих основаниях.


5. Сохранение места в ДОУ за воспитанниками

5.1. Место за воспитанником, посещающим ДОУ, сохраняется в течение 75 дней (суммарное количество дней за год с учётом отпуска родителей)   на время:
· болезни
· пребывания в условиях карантина
· прохождения санаторно- курортного лечения
· отпуска родителей (законных представителей)
· иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по заявлению родителей (законных представителей).

6. Отчисление воспитанников из ДОУ

6.1. Отчисление воспитанников из ДОУ производится: 
· по желанию родителей (законных представителей) на основании заявления, в том числе в связи с переводом в другое ДОУ в порядке, предусмотренном пунктом 5 настоящего Положения.
· В связи с достижением воспитанником ДОУ возраста 7 лет (на основании Устава ДОУ), необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования.
· На основании заключения психолого- медико- педагогической комиссии или медицинского заключения    о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его посещению ДОУ.
· По соглашению сторон.
· Не выполнение условий договора.
6.2.Отчисление воспитанника из ДОУ осуществляется приказом по ДОУ.
7. Ответственность за комплектование ДОУ воспитанниками

7.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, возлагается на руководителей ДОУ.
7.2. 8.2.Общий контроль за комплектованием ДОУ воспитанниками осуществляется  Отделом  образования и молодёжной политики Администрации Котельниковского муниципального района.
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