КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ
ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03 марта 2012 года                                  № 81                                            ст-ца Выселки

Об утверждении административного регламента 
МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны Выселковского сельского поселения Выселковского района

В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,                    постановляю:

1. Утвердить административный регламент МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны Выселковского сельского поселения Выселковского района (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления Выселковского сельского поселения Выселковского района от 06 июля 2010 года № 251 «Об утверждении административного регламента муниципального  учреждения Выселковского сельского поселения Выселковского района  «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны Выселковского сельского поселения Выселковского района», от 13 августа 2010 года № 325 «О внесении изменений в постановление Выселковского сельского поселения Выселковского района от 06 июля 2010 года № 251 «Об утверждении административного регламента муниципального  учреждения Выселковского сельского поселения Выселковского района  «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны Выселковского сельского поселения Выселковского района».

3. Постановление разместить на сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района по экономическим, производственным, финансовым и социальным вопросам Т.В.Миронову.

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава 

Выселковского сельского поселения 

Выселковского района 

М.И.Хлыстун

ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Выселковского сельского поселения 
Выселковского района

от 03.03.2012 г. № 81
Административный регламент
МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района

1.Общие положения

1.1. Цели административного регламента и Муниципальной услуги

Административный регламент МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее - Муниципальная услуга):

- по результатам проведения аукциона по продаже муниципального имущества;

- по результатам проведения конкурса по продаже муниципального имущества;

- по результатам продажи имущества посредством публичного предложения;

- по результатам продажи муниципального имущества без объявления цены;

- в рамках реализации Федерального закона от 22.07.2008 N159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

1.2. Нормативно правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Федеральный закон от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района;

- иные нормативные правовые акты органов местного самоуправления администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется МКУ  «Муниципальное имущество» (далее - Учреждение).

При предоставлении Муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- Выселковский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю;
- филиала ГУП КК «Крайтехинвенаризация» по Выселковскому району;
- иные организации, имеющие сведения, необходимые для предоставления Муниципальной услуги.

1.4. Сведения о конечном результате предоставления Муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги могут являться:

- получение заявителем подписанного Учреждением проекта Договора;

- направление заявителю уведомления об отказе в заключении Договора.

1.5. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.

Заявителями, имеющими право на получение Муниципальной услуги могут являться физические и юридические лица:

- признанные в установленном порядке победителями торгов по продаже муниципального имущества;

- подавшие заявку на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения;

- приобретшие право на заключение договора по результатам подведения итогов продажи муниципального имущества без объявления цены;

- субъекты малого и среднего предпринимательства, пользующиеся преимущественным правом на приобретение муниципального имущества в рамках реализации Федерального закона от 22.07.2008 N159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации".

От имени физических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридических лиц заявления о предоставлении Муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления Муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги выдается:

-    непосредственно в Учреждении;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, вычислительной и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Учреждения, а также об органах и учреждениях задействованные в предоставлении Муниципальной услуги, приводятся в приложении N1 к Административному регламенту и размещаются:

- на Интернет-сайте Выселковского сельского поселения Выселковского района;

- на информационном стенде в Учреждении.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления Муниципальной услуги, и Интернет-сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию Муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для Муниципальной услуги;

- режим приема граждан специалистами отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Заявители, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении предоставления Муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Ответ на письменное обращение заявителя либо иного лица, направленное в Учреждение, направляется в письменном виде и должен содержать: ответ на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается руководителем Учреждения.

2.3. Порядок информирования о ходе предоставления Муниципальной услуга.

 Информирование о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

Информация об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется заявителю заказным письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается устно при подаче документов и при возобновлении предоставления Муниципальной услуги после ее приостановления.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Учреждения.

Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению Муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, полученные при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.4. Порядок получения консультаций о предоставлении Муниципальной услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими Муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления Муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении заявителя, посредством Интернет, телефона или электронной почты.

Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется в соответствие со следующим графиком:

	Понедельник
	8.00-16.15

	Вторник
	8.00-16.15

	Среда
	8.00-16.15

	Четверг
	Работа с документами

	Пятница
	8.00-15.15

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Перерыв на обед   12.00-13.00

2.5. Сроки ожидания при предоставлении Муниципальной услуги.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.6. Срок предоставления Муниципальной услуги.

Сроки оказания муниципальной услуги:

- в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона по продаже муниципального имущества;

- в течение десяти дней с даты подведения итогов конкурса по продаже муниципального имущества;

- в день регистрации заявки на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения;

- в течение десяти дней с даты подведения итогов продажи муниципального имущества без объявления цены;

- в течение десяти дней с даты принятия решения об условиях приватизации арендуемого имущества в порядке, установленном Федеральным законом "О приватизации государственного и муниципального имущества".

2.7. Перечень документов необходимых для получения Муниципальной услуги.

Перечень необходимых документов для получения Муниципальной услуги, указан в Приложении N 2 к Административному регламенту.

2.8. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- перечень представленных заявителем документов не соответствует перечню, указанному в пункте 2.7. Административного регламента;

- несоответствие документов, указанных в пункте 2.7. Административного регламента, по форме или по содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- определение и решение суда;

- заинтересованное лицо не соответствует требованиям, установленным ст. 3 Федерального закона от 22 июля 2008 года N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- заинтересованное лицо утратило преимущественное право на приобретение арендуемого имущества.

Предоставление Муниципальной услуги может быть приостановлено на основании определения или решения суда.

2.9. Требования к оборудованию мест оказания Муниципальной услуги.

Прием граждан для оказания Муниципальной услуги осущёствляется согласно графику работы Учреждения, указанному в пункте 2.4. Административного регламента.

Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений граждан).

Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи, (таблички на рабочих местах) с указанием фамилий, имени, отчества и занимаемой должности.
3. Административные процедуры
3.1. Подготовка проекта Договора по результатам аукциона.

Основанием для начала процедуры подготовки проекта Договора является оформленный протокол об итогах аукциона.

Эксперт по имущественным отношениям Учреждения (далее - Эксперт), в должностные обязанности которого входит подготовка проекта Договора, разрабатывает проект Договора и передает его на визирование руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Руководитель Учреждения рассматривает проект Договора, и, в случае отсутствия замечаний, визирует и передает его в порядке делопроизводства на подпись главе Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту Договора руководитель Учреждения передает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения, в случае отсутствия замечаний, подписывает проект Договора (2 экземпляра).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае наличия замечаний к проекту Договора, руководитель Учреждения лично возвращает проект Договора на доработку эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит регистрация проектов договоров, регистрирует подписанный руководителем Учреждения проект Договора в журнале учета регистрации договоров и информирует заявителя устно (по указанному в заявке телефону) о возможности получения проекта Договора.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

В случае отсутствия в заявке контактного телефона, эксперт подготавливает победителю аукциона уведомление о возможности получения проекта Договора, и в порядке делопроизводства направляет его на подпись руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 час.

Подписанное руководителем Учреждения уведомление регистрируется экспертом  в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Общий максимальный срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора не может превышать четырех рабочих дней.

3.2. Подготовка проекта Договора по результатам конкурса.

Основанием для начала процедуры подготовки проекта Договора является оформленный протокол об итогах конкурса.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта Договора, разрабатывает проект Договора и передает его на визирование руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Руководитель Учреждения рассматривает проект Договора, и, в случае отсутствия замечаний, визирует и передает его в порядке делопроизводства на подпись главе Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту Договора руководитель Учреждения передает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения, в случае отсутствия замечаний, подписывает проект Договора (2 экземпляра).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае наличия замечаний к проекту Договора руководитель Учреждения лично возвращает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит регистрация проектов договоров, регистрирует подписанный руководителем Учреждения проект Договора в журнале учета регистрации договоров и информирует победителя конкурса устно (по указанному в заявке телефону) о возможности получения проекта Договора.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

В случае отсутствия в заявке контактного телефона, Эксперт подготавливает победителю конкурса уведомление о возможности получения проекта Договора и в порядке делопроизводства направляет его на подпись руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 час.

Подписанное руководителем Учреждения уведомление регистрируется Экспертом в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется победителю конкурса по адресу, указанному в заявке.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Общий максимальный срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора не может превышать семи рабочих дней.

3.3. Подготовка проекта Договора по результатам продажи имущества посредством публичного предложения.

Основанием для начала процедуры подготовки проекта Договора является регистрация первой заявки на приобретение муниципального имущества посредством публичного предложения в журнале приема заявок. Зарегистрированная заявка является принятием предложения (акцептом) о заключении договора купли-продажи муниципального имущества по цене предложения.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта Договора, разрабатывает проект Договора и передает его на визирование руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения рассматривает проект Договора, и, в случае отсутствия замечаний, визирует и передаст его в порядке делопроизводства на подпись главе  Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту Договора руководитель Учреждения передает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения, в случае отсутствия замечаний, подписывает проект Договора (2 экземпляра).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к проекту Договора руководитель Учреждения лично возвращает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит регистрация проектов договоров, регистрирует подписанный руководителем Учреждения проект Договора в журнале учета регистрации договоров и информирует покупателя устно (по указанному в заявке телефону) о возможности получения проекта Договора.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

Срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора - в день регистрации заявки на приобретение муниципального имущества.

3.4. Подготовка проекта Договора по результатам продажи муниципального имущества без объявления цены.

Основанием для начала процедуры подготовки проекта Договора является протокол об итогах продажи имущества без объявления цены.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит подготовка проекта Договора разрабатывает проект Договора и передает его на визирование руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Руководитель Учреждения рассматривает проект Договора и, в случае отсутствия замечаний, визирует и передает его в порядке делопроизводства на подпись главе  Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту Договора руководитель Учреждения передает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения, в случае отсутствия замечаний, подписывает проект Договора (2 экземпляра).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае наличия замечаний к проекту Договора, руководитель Учреждения лично возвращает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит регистрация проектов договоров, регистрирует подписанный руководителем Учреждения проект Договора в журнале учета регистрации договоров и информирует покупателя устно (по указанному в заявке телефону) о возможности получения проекта Договора.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 20 минут.

В случае отсутствия в заявке контактного телефона, Эксперт подготавливает покупателю уведомление о возможности получения проекта Договора и в порядке делопроизводства направляет его на подпись руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 час.

Подписанное руководителем Учреждения уведомление регистрируется Экспертом в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется покупателю по адресу, указанному в заявке.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Общий максимальный срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора не может превышать трех рабочих дней.

Подготовка проекта Договора по результатам продажи муниципального имущества в рамках реализации Федерального закона от 22.07.2008 N159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - Закон).

Основанием для начала процедуры подготовки проекта Договора является принятием Учреждением решения об условиях приватизации муниципального имущества, предусматривающее преимущественное право арендатора на приобретение арендуемого им имущества.

Эксперт, в должностные обязанности которого уходит подготовка проекта Договора разрабатывает проект Договора и передает его на визирование руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

Руководитель Учреждения рассматривает проект Договора, и, в случае отсутствия замечаний, визирует и передает его в порядке делопроизводства на подпись главе Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту Договора руководитель Учреждения передает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

Руководитель Учреждения, в случае отсутствия замечаний подписывает проект Договора (2 экземпляра).

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае наличия замечаний к проекту Договора руководитель Учреждения лично возвращает проект Договора на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Эксперт, в должностные обязанности которого входит регистрация проектов договоров, регистрирует подписанный руководитель Учреждения проект Договора в журнале учета регистрации договоров и направляет его по почте заказным письмом с уведомлением арендатору - субъекту малого или среднего предпринимательства, соответствующего установленным статьей 3 Закона требованиям. При реализации преимущественного права арендатора в соответствии с частью 4 статьи 4 Закона одновременно с проектом Договора арендатору направляются следующие документы: копия решения об условиях приватизации арендуемого имущества, предложение о заключении договора купли- продажи арендуемого имущества, а также, при наличии задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) требование о погашении задолженности с указанием ее размера.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае принятия руководителем Учреждения решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, по основаниям, изложенным в пункте 2.8. Административного регламента, Эксперт в течение одного рабочего дня подготавливает проект уведомления об отказе с указанием причины отказа предоставления Муниципальной услуги и в порядке делопроизводства передает его на подпись руководителю Учреждения.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 час.

В случае отсутствия замечаний к подготовленному проекту уведомления руководитель Учреждения подписывает проект уведомления и передает его для регистрации Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

В случае наличия замечаний к подготовленному проекту уведомления руководитель Учреждения передает проект уведомления на доработку Эксперту.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Подписанное руководителем Учреждения уведомление регистрируется Экспертом в книге учета исходящих документов в день его подписания и отправляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Общий максимальный срок исполнения административной процедуры по подготовке проекта Договора не может превышать семи рабочих дней.
4.  Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению Муниципальной услуги, осуществляется руководителем Учреждения.

Текущий контроль предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента.

4.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок качества предоставления Муниципальной услуги устанавливаются планом работы Учреждения. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Внеплановые проверки осуществляются на основании отдельных распоряжений администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

4.3.Для проведения проверки формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.4.Должностные лица Учреждения, в должностные обязанности которых входит исполнение настоящего административного регламента, несут предусмотренную законодательством ответственность за неисполнение или ненадлежащее предоставление Муниципальной услуги.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых
(принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.  Порядок обжалования отдельных обращений граждан определен Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»:

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

 
5.3.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.3.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.3.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.3.5. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

    5.3.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заместитель главы администрации

Выселковского сельского поселения 

Выселковского района по экономическим, 

производственным, финансовым
и социальным вопросам  
Т.В.Миронова

Приложение N 1
к административному регламенту
Контактные координаты МКУ «Муниципальное имущество»

	Почтовый адрес
	     353100    Краснодарский край,

              ст. Выселки

              ул. Ленина, 39

	Телефон руководителя

учреждения
	8 (86157)  73-9-62

	Факс
	8 (86157)  75-5-86

	Адрес Интернет-сайта
	


Приложение N 2
к административному регламенту
Перечень документов,
необходимых для получения муниципальной услуги по заключению договоров купли-продажи имущества муниципальной казны Выселковского сельского поселения Выселковского района

	№

пп
	Наименование документа



	1
	Документы, необходимые для заключения договора купли-продажи муниципального имущества, арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, в порядке реализации преимущественного права  на приобретение арендуемого имущества:                             

- заявление субъекта малого или среднего предпринимательства о  соответствии его условиям отнесения к категориям субъектов малого и среднего предпринимательства, установленным статей 4 Федерального  закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в         

Российской Федерации";                                             

- документы, подтверждающие внесение арендной платы в соответствии с установленными договорами сроками платежей;                      

- документы о погашении задолженности по арендной плате за имущество, неустойкам (штрафам, пеням) в размере, указанном в требовании о погашении такой задолженности (в случае, если данное  требование направлялось субъекту малого или среднего  предпринимательства).                                              

	2
	документы, необходимые для заключения договора купли-продажи   муниципального имущества по результатам аукциона, конкурса, продажи муниципального имущества без объявления цены, соответственно:      

 оформленный протокол об итогах аукциона;                         

- оформленный протокол об итогах конкурса;                         

- оформленный протокол продажи имущества без объявления цены.  

	3
	Документы, необходимые для заключения договора купли-продажи муниципального имущества посредством публичного предложения:      

- заявка на приобретение муниципального имущества посредством  публичного предложения;                                            

- документ, подтверждающий уведомление федерального антимонопольного органа о намерении приобрести подлежащее   приватизации имущество в соответствии с антимонопольным            

законодательством Российской Федерации;                            

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;                                                 

- нотариально заверенные копии учредительных документов (для  юридических лиц);                                                 

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается  представитель заявителя;                                           

- решение в письменной форме соответствующего органа управления о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством  государства, в котором зарегистрирован претендент);                

- сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской  Федерации, муниципального образования в уставном капитале;         

- опись предоставленных документов.                             


