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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

ВЫСЕЛКОВСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ВЫСЕЛКОВСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 мая 2012 года                                      № 240                                               ст.Выселки
Об утверждении административного регламента
МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению
муниципального имущества Выселковского сельского
поселения Выселковского района в аренду или
безвозмездное пользование
 В целях реализации мероприятий проводимой в Российской Федерации административной реформы, направленной на повышение эффективности деятельности органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, доступности гражданам государственных и муниципальных услуг, качественного и своевременного их предоставления, в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», экспертным заключением департамента по взаимодействию с органами местного самоуправления № 20-921/12-04 от 27 апреля 2012 года постановляю:

 1. Утвердить административный регламент МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района в аренду или безвозмездное пользование (приложение).
 2. Признать утратившими силу постановления администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района от 03 марта 2012 года № 79 «Об утверждении административного регламента МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду или в безвозмездное пользование муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района», от 09 апреля 2012 года № 153 «О внесении изменений в постановление администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района от 03 марта 2012 года № 79 «Об утверждении административного регламента МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в аренду или в безвозмездное пользование муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района». 
 3. Постановление разместить на сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

 4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района по экономическим, производственным, финансовым и социальным вопросам Т.В.Миронову.
 5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 
Выселковского сельского поселения 
Выселковского района

от 28.05.2012 № 240
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МКУ «Муниципальное имущество» по предоставлению 
муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района в аренду или безвозмездное пользование
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по предоставлению в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее – муниципальная услуга), определяет сроки и последовательность действий должностных лиц МКУ «Муниципальное имущество» (далее – Учреждение) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Регламент не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом   от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

· Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 21 июля 2005 года   № 115-ФЗ «О концессионных соглашениях»;

· Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

              - Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

          - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»; 
· Уставом Выселковского сельского поселения Выселковского района;

· иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Выселковского сельского поселения Выселковского района.

1.3. Предоставление в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества Выселковского сельского поселения Выселковского района (далее – муниципальное имущество) осуществляется по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения таких договоров, за исключением случаев предоставления указанных прав на такое имущество, перечисленных в статье 17.1 Федерального закона от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ   «О защите конкуренции».

1.4. Получателем муниципальной услуги по предоставлению в аренду или  безвозмездное пользование муниципального  имущества может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующее на заключение договора (далее – Заявители). 
1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора аренды (безвозмездного пользования) или отказ в предоставлении права на аренду (безвозмездного пользования) объектов муниципальной собственности.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Оказание муниципальной услуги осуществляется Учреждением по адресу:   Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 39, каб. 2. Почтовый адрес для направления письменных обращений и документов:  353100, Краснодарский край, Выселковский район, ст. Выселки, ул. Ленина, 39.

2.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги заключается в следующем:

1) для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме  в Учреждение по месту его нахождения:

	Понедельник
	8.00-16.15

	Вторник
	8.00-16.15

	Среда
	8.00-16.15

	Четверг
	работа с документами

	Пятница
	8.00-15.15

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


Перерыв на обед   12.00-13.00
2) информирование заинтересованных лиц проводится в устной   и письменной форме в следующем порядке:

а) должностные лица Учреждения осуществляют индивидуальное устное информирование, принимают меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием Заявителей ведется в порядке живой очереди.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 30 минут.

При обращении Заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Учреждения, принявшее звонок, не сможет самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае  если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо Учреждения, осуществляющее индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в Учреждение обращение  о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время. 

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в настоящем Регламенте;

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному    в  обращении. 
Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты Учреждения и других организаций, задействованных в предоставлении  муниципальной услуги приводятся в приложении к Административному регламенту и размещаются на информационном стенде Учреждения.

2.3. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:

1) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в настоящем Регламенте;

2) для ожидания приема Заявителям отводятся места, оборудованные стульями.

Помещение для работы с Заявителями должно быть оборудовано в соответствии  с требованиями санитарных правил и норм. 

2.4.  Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращении предоставления муниципальной услуги включает в себя следующее:

1) в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги без проведения торгов, заявителям отказывается в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

а) отсутствие на момент обращения свободного муниципального имущества, которое может быть сдано в аренду;

б) по имуществу, указанному в заявлении Заявителем, ранее принято решение     о приватизации, о передаче в аренду, безвозмездное пользование, о проведении торгов   на право заключения договора аренды;

в) имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью;

д) непредставление или представление заявителем не в полном объеме документов, указанных в настоящем Регламенте;

е) наличие у заявителя задолженности по арендной плате по договорам аренды муниципального имущества;

ж) несогласие заявителя с размером арендной платы.
2) в случае предоставления муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов, Заявителям может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
а) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в заявке на участие в конкурсе или аукционе;

б) предоставленные документы оформлены ненадлежащим образом;

в)  заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

д) не подтверждено поступление в установленный срок задатка.

Предоставление муниципальной услуги прекращается, если  победитель конкурса или аукциона отказался от подписания договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

2.5. Плата за предоставление муниципальной услуги с заявителя не взимается.

2.6.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в день поступления. 
2.7. Показатели доступности и качества муниципальных услуг, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий:

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
3) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение возможности направления запроса по электронной почте;

5) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Выселковского сельского поселения Выселковского района.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.
3. Состав,  последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

  

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) рассмотрение обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием и рассмотрение заявки на предоставление муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) предоставление муниципальной услуги без проведения торгов;

4) предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов;

5) завершение процедуры предоставления муниципальной услуги и (или) отказ   в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение обращения Заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке:

1) рассмотрение вопроса  о предоставлении в аренду или в безвозмездное пользование муниципального имущества осуществляется на основании заявки (заявления), в которой указываются цель использования имущества, его местоположение (для недвижимого имущества), а также реквизиты и адрес заявителя, контактные телефоны для связи.

Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, адресованные на имя руководителя Учреждения, регистрируются и передаются главе Выселковского сельского поселения Выселковского района для рассмотрения и принятия решения.

Максимальный срок данного действия составляет один рабочий день.

2) вместе с заявкой (заявлением) о предоставлении в аренду или в безвозмездное пользование муниципального имущества Заявитель представляет подлинники (для предъявления) и надлежащим образом заверенные копии (для приобщения к делу) следующих документов: документы, подтверждающие внесение задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка, если это предусмотрено);  заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. Для физических лиц: документ, удостоверяющий личность; выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); для юридических лиц: учредительные документы заявителя; выписку из единого государственного реестра юридических лиц; документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя. При поступлении заявки(заявления) о предоставлении муниципальной услуги (пакетом документов, необходимых для выполнения административной процедуры от заявителя), ответственный сотрудник Учреждения осуществляет их рассмотрение на предмет комплектности, а также оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данного действия составляет один рабочий день.
3) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо Учреждения, ответственный сотрудник Учреждения за исполнение решения, уведомляет Заявителя о принятом решении в письменной форме с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги. Максимальный срок подготовки такого письма составляет один рабочий день.
3.3. По результатам рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов Учреждение принимают одно из следующих решений:

а) о возврате документов для устранения недостатков и нарушений и приостановлении процедуры рассмотрения заявки (заявления) и необходимых документов;

б) о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов;

в) о предоставлении муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов;

г) об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Общий срок приема и рассмотрения заявок (заявлений) не должен превышать десяти дней с момента регистрации входящей корреспонденции.
3.4. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов осуществляется в следующей последовательности:

1) предоставление муниципальной услуги осуществляется путем заключения (согласования) краткосрочных (на срок менее одного года) или долгосрочных договоров;

2) при принятии решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения торгов Учреждение осуществляет подготовку проекта договора и производит расчет арендной платы, которые передаются на подпись главе Выселковского сельского поселения Выселковского района. Максимальный срок данного действия составляет два рабочих дня.
3) подписанный главой Выселковского сельского поселения Выселковского района договор аренды (безвозмездного пользования) ответственный исполнитель Учреждения направляет на подписание Заявителю.

 Максимальный срок данного действия составляет один рабочий день.

4)результатом административной процедуры является оформление Учреждением проекта договора аренды (безвозмездного пользования).
5) способом фиксации результата административной процедуры является оформление договора на бумажном носителе. 

6) в случае, если в соответствии с федеральным законодательством договор подлежит  государственной  регистрации,  то производится     государственная регистрация договора в Выселковском отделе Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю.

3.5. Предоставление муниципальной услуги путем проведения конкурсов или аукционов осуществляется в следующем порядке:

1) конкурсы или аукционы по предоставлению муниципального имущества во владение, пользование проводятся в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

2) договор заключается между победителем конкурса или аукциона и Учреждением в срок   не позднее двадцати или десяти дней со дня подписания протокола об итогах проведения конкурса или аукциона соответственно. Договор заключается на условиях, установленных поданной заявкой победителя конкурса или аукциона,  в соответствии с конкурсной или аукционной документацией и протоколом об итогах проведения торгов.

Количество экземпляров договора аренды или безвозмездного пользования определяется по одному для каждой  из сторон и для Выселковского отдела Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю, если договор аренды подлежит обязательной государственной регистрации.

Срок действия договора аренды или безвозмездного пользования, заключенного с победителем конкурса или аукциона, определяется условиями конкурсов или аукционов. 

3.6. Прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ    в предоставлении муниципальной услуги осуществляются при наличии оснований, предусмотренных настоящим Регламентом и действующим законодательством РФ. Заявитель уведомляется о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги в письменной форме с указанием оснований прекращения. Максимальный срок подготовки такого письма составляет один рабочий день.
4. Порядок и формы контроля за выполнением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется   руководителем Учреждения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка   и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Учреждения.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.  Порядок обжалования отдельных обращений граждан определен Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего определено Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Заместитель главы администрации

Выселковского сельского поселения

Выселковского района по экономическим, 

производственным, финансовым
и социальным вопросам 
Т.В.Миронова
ПРИЛОЖЕНИЕ
к административному регламенту 
МКУ «Муниципальное имущество» 
по предоставлению муниципального имущества 
Выселковского сельского поселения 
Выселковского района в аренду или 
безвозмездное пользование

ИНФОРМАЦИЯ
об адресах и телефонах органов и организаций, 
задействованных в предоставлении муниципальной услуги
	№
пп
	Наименование органа
	Место нахождения
	Контактный телефон

	1
	МКУ «Муниципальное имущество»
	353100,    Краснодарский край, ст. Выселки, ул. Ленина, 39
	8(86157)
73-9-62

	2
	Выселковский отдел Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю
Начальник отдела – Мочайлов А.Г.
	353100, Краснодарский край, ст. Выселки, ул. Кооперативная, 71
	8(86157)
76-5-13

	3
	Инспекция федеральной налоговой службы России по Выселковскому району
	353100, Краснодарский край, ст. Выселки, ул. Фрунзе, 7
	8(86157)

74-4-82


