

                                                                                                                                               ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

                                                                                                                                        к порядку организации внутреннего контроля
                                                                                                                                      в администрации Новолеушковского сельского
                                                                                                                                                     поселения Павловского района 
Перечень

процессов и операций внутреннего контроля
	№п/п
	Предмет внутреннего контроля (процесс, операция, форма документа)
	Наименование процесса и операции внутреннего контроля, осуществляемого в отношении предмета внутреннего контроля, указанного в гр.2
	Перечень возможных рисков и/или нарушений
	Организационные меры, направленные на недопущение/минимизацию возникновения нарушений
	Порядок проведения внутреннего контроля


	
	
	
	
	
	исполнителем, выполняющим операцию/отвечающим за соблюдение требований
	должностным лицом подразделения, осуществляющим внутренний контроль (контроль

деятельности исполнителя)
	Отдел контролирующий внутренний контроль

	
	
	
	
	
	способ организации контроля
	периодичность
	способ организации контроля
	периодичность
	способ организации контроля
	периодичность

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование структурного подразделения   Бухгалтерия

	1
	Приемка первичных учетных документов 


	1. Проверка соответствия реквизитов в государственном контракте (договоре) и в представленных на оплату документах в части наименования организации, ИНН, КПП, р/счета,  БИК и наименования банка   2. Проверка соответствия поставляемых товаров, оказанных услуг, выполненных работ в государственном контракте (договоре)  и ПУД3. Проверка соответствия реестрового номера государственного контракта при егоналичии.
	Исключение принятия к учету неверно оформленных документов


	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления.
	Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль.
	По мере поступления.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.


	2
	Сбор расчета платы за негативное воздействие на окружающую среду 
	1. Проверка правильности заполнения справок о производственной деятельности

2. Проверка полноты предоставленных  документов к Справке о фактическом образовании отходов

3. Проверка показателей для расчета  платы за негативное воздействие на окружающую среду
	Недопущение ошибочного расчета и платы в соответствующие органы.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	Ежеквартально, год.
	Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль сплошным способом.
	Ежеквартально, год.
	Контроль последующий  выборочным способом.
	Один раз в год.

	3
	Прием авансовых отчетов,

обработка авансовых,

ведение аналитического учета сч.1.208.00 (оборотно- сальдовые ведомости).


	Проверка:

- правильности оформления авансовых отчетов: указание счета, КБК, содержание операции, сумма, подписи;

-документов входящих в авансовый отчет, их соответствие, заполнение;

- всех операций, входящих в оборотно-сальдовые ведомости, проверка правильности отнесения операций на тот или иной счет.


	Исключение:

- принятия к учету неверно оформленных документов; 

- несоблюдения порядка выдачи денежных средств под отчет, отсутствие документов, подтверждающих санкционирование расходов, необоснованность выдачи и использования средств, несоблюдение норм командировочных расходов;

-несоблюдение порядка ведения учета операций по расчетам с подотчетными лицами и отражения их в регистрах бюджетного учета.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)


	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления документов.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	4
	Осуществление  перечисления, возмещения, возврата денежных средств
	Проверка правильности оформления заявок, заявлений, именно правильность указания счета, КБК, содержания операции, суммы, подписей.
	Исключить необоснованность оформления бухгалтерских записей
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления документов.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	5
	Ведение реестра закупок малого объема в части  авансового отчета
	Проверка и заполнение документа, а именно наименование закупки, адрес поставщика, дата, сумма, № а/отчета. 
	Исключить несоблюдение порядка ведения реестра закупок
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	Постоянно.
	Заместитель начальника отдела осуществляет последующий контроль сплошным способом
	Постоянно.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	6
	Формирование заявок на кассовый расход.

Формирование запроса на аннулирование заявки.


	Проверка:

- правильности составления документа, а именно правильность указания л/счета, контрагента, КБК, назначения платежа, суммы, проводки, вида затрат.

- правильности составления документа, а именно правильность указания содержания операции, номера, даты.
	Исключить необоснованность оформления бухгалтерских записей


	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент).


	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	7
	Подгрузка выписок по л/сч. Формирование приложений к ЗКР (акты, счета, договора, ГК, счета-фактуры)
	Проверка:

- документов, входящих в выписку за день на соответствие нормам и правилам заполнения, всех операций, входящих в выписку;

-соответствия реквизитов заявки на кассовый расход с приложениями (акты, счета, договора, ГК, счета-фактуры).
	Недопущение отсутствия соответствующих документов, подтверждающих проведение операций на л/счете 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	8
	Аналитический учет сч. 1.304.05, 1.502.11,.1.502.12 (Оборотно-сальдовые ведомости)


	Проверка всех операций, отражающихся на сч. 1.304.05, 1.502.11,.1.502.12, также проверка правильности отнесения операций на тот или иной счет, проверка наличия и правильности оформления  документов (Оборотно-сальдовые ведомости)
	Исключить несоблюдение порядка ведения учета операций, отражающихся на сч. 1.304.05, 1.502.11, 1.502.12  и отражения их в регистрах бюджетного учета
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	9
	Сведения о принятом бюджетном обязательстве и ведение БО 
	Проверка формирования сведений о принятом бюджетном обязательстве, контроль за отражением в выписке по счету
	Несоблюдение порядка по ведению учета принятых бюджетных обязательств текущего финансового года в разрезе источников финансирования
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	10
	Исполнение государственных контрактов и договоров.

Изменение сведений государственных контрактов.

Регистрация договоров и государственных контрактов в бух. программе

Прием государственных контрактов и договоров от отделов (оригиналы).


	1.1. При осуществлении выборки заявок на кассовый расход в разрезе каждого договора и государственного контракта проверка соответствия реестрового номера, номера и даты государственного контракта (договора).

1.2 Сверка номера и даты  акта выполненных работ (услуг), период и сумму с заявкой на кассовый расход.

1.3 Сверка номера и даты п/п, суммы оплаты, номера и даты акта выполненных работ(услуг), объемы.

1.4  Сверка сумм фактического исполнения  с суммой договора или государственного контракта

2.1 Сверка тарифов и объемов оказанных услу.

2.2 Сверка сумм, КБК, наименование поставщика, ИНН, КПП, банковские реквизиты 

3.1 Сверка номера и даты договора или государственного контракта.


	Исключить:

- наличие в государственных контрактах условий, ухудшающих положение органа ФК;

-несоответствие законодательству Российской Федерации договоров (соглашений, государственных контрактов), заключенных.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления.


	Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль.
	По мере поступления.


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	11
	Формирование приходных и расходных кассовых ордеров.

Формирование кассовой книги.

Формирование журнала  регистрации приходных и расходных ордеров.
	Проверка:

- правильности составления документа, а именно правильность указания счета, КБК, содержания операции, суммы;

- документов, входящих в кассовую книгу за день на соответствие нормам и правилам заполнения;

- последовательности нумерации документов.
	Исключить: 

-несоблюдение порядка оформления приходных и расходных кассовых ордеров и прилагаемых к ним документов;

-несоблюдение порядка отражений операций в Кассовой книге;

-несоблюдение порядка ведения Кассовой книги;

-отсутствие регистрации приходных и расходных кассовых ордеров в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 


	По мере поступления


	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	12
	Формирование расшифровок сумм неиспользованных средств, заявок на внесение наличных, перечисляемых на карту
	Проверка правильности заполнения суммы, КБК, содержания операции
	Исключить ненадлежащее оформление документов
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 


	По мере поступления


	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	13
	Ведение книги учета бланков строгой отчетности
	Проверка ведения учета бланков строгой отчетности
	Исключить потерю бланков строгой отчетности
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 


	По мере поступления


	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	14
	Смета расходов и её изменение
	Проверка правильности формирования сметы расходов и её изменение
	Исключить несоблюдение установленного порядка составления и утверждения бюджетной сметы, обоснованность внесений изменений в нее
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	15
	Аналитический учет ФОТ
	Контроль за равномерностью распределения премиального фонда  с учетом оценки результативности и соблюдение сроков направления премиального фонда.
	Исключить несоблюдения порядка выплаты премий
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль
	Ежемесячно.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	16
	Оперативная отчетность
	Соответствие данным главной книги. Соблюдение исполнения сроков  отчетности
	Исключить несвоевременность представления и/или недостоверность отчетности Управления
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль
	По мере необходимости
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	17
	Проект сметы на будущий год
	Проверка соответствия бюджетной классификации
	Исключение несоблюдения порядка отнесения затрат на соответствующие коды бюджетной классификации
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)


	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль
	Два раза в год
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	18


	Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками (формирование документа-основания).

Сверка взаимных расчетов с поставщиками и подрядчиками по государственным контрактам и договорам.
	Проверка:

- соответствия указанных в представленных поставщиком (подрядчиком) первичных  учетных документах реквизитов поставщика (наименование, ИНН, КПП, расчетный счет, реквизиты банка. Проверка на предмет наличия основания платежа (госконтракт, договор, счет), соответствия даты платежных документов с датой контракта;

 -соответствия дат, сумм первичных учетных документов, указание должностей лиц, ответственных за совершение хозяйственной операции, их подписи, печати;

- правильности отражения принятых на учет первичных учетных документов и осуществленных платежей в актах сверки расчетов по заключенным государственным контрактам и договорам;

-соответствия сумм, номеров и дат документов, отражающих осуществление хозяйственных операций, указанных поставщиком. 
	Исключить:

- принятия к учету неверно оформленных документов;

- необоснованность записей в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками;

-несоответствие данным, отраженным в актах сверок на отчетную дату.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления.
	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет текущий контроль
	По мере поступления.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	19
	Оприходование материальных ценностей.

Принятие приходных ордеров на бумажном носителе от материально ответственных лиц
	Проверка соответствия оприходуемых материальных ценностей, измерителей в натуральном и денежном выражении, количества, наименования поставщика указанных материально ответственным лицом бух.программе  первичным учетным документам
	Исключить несоответствие данных отражения в учете операций материальных ценностей


	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере поступления.
	Начальник отдела/Заместитель начальника отдела осуществляет последующий контроль сплошным способом.
	По мере поступления.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	20
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам (ф.0504035)
	Сверка остатков с главной книгой (ф.050072) оборотных ведомостей по нефинансовым активам (ф.0504035) «Основные средства», «Материальные запасы», сверка по материально-ответственным лицам оборотных ведомостей по нефинансовым активам (ф.0504035) «Основные средства», «Материальные запасы»
	Исключить ошибочного отражения остатков нефинансовых активов  и материальных ценностей в учете
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	Ежемесячно.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	21
	Проверка правильности, соответствия и законности составления документов на поступление и списание нефинансовых активов:
	Акт о приеме-передаче объектов основных средств (кроме зданий, сооружений) (ф.0306001): правильность соответствия заполнения: данных организации-сдатчика, организации-получателя (наименование, адрес, телефон, банковские реквизиты и т.д.), наименования и кода структурного подразделения, номера отдела, основания для составления акта, наименования объекта основных средств, места нахождения объекта, даты принятии я и списания с бухгалтерского учета, номера амортизационной группы, инвентарного и заводского номеров, номера и даты составления, организации-изготовителя, разд. 

1. «Сведения о состоянии объекта основных средств на дату передачи», разд. 2. «Сведения об объекте основных средств на дату

принятия к бухгалтерскому учету», разд. 3. «Краткая индивидуальная характеристика объекта основных средств», Приложения, Технической документации

результаты списания должности, объект основных средств сдал и принял: Ф.И.О. и табельного номера, отметка бухгалтерии. Проверка правильности оприходования нефинансовых активов (наименование, единицы измерения, цена), присвоение инвентарных номеров объектам основных средств стоимостью свыше 3-х тысяч рублей, присвоение кодов ОКОФ объектам основных средств стоимостью свыше 3-х тысяч рублей, Внесение в карточку основного средства всей технической информации (заводской №, характеристика, страна производитель и т.д.).

Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (ф.0306002), акт о списании объекта основных средств (кроме автотранспортных средств) (ф.0306003), акт о списании автотранспортных средств (ф.0306004), акт о списании материальных запасов (ф.0504230): правильность соответствия заполнения: наименования и кода структурного подразделения, номера отдела, номера и даты составления, должности, Ф.И.О. и табельного номера,  графы 8 (направление расхода), графы 9,10 (Бухгалтерская запись), заключения комиссии, даты списания с бухгалтерского учета, причины списания, разд.1. «Сведения о состоянии объекта основных средств на дату списания», разд.2. «Краткая индивидуальная объекта основных средств», заключения комиссии,

перечня прилагаемых документов, разд. 

3. «Сведения о затратах, связанных со списанием объекта основных средств с бухгалтерского учета, и о поступлении материальных ценностей от их списания»,

результаты списания, выручку от реализации, даты списания с бухгалтерского учета
	Исключить необоснованное списание с балансового (забалансового) учета объектов нефинансовых активов
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере поступления.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	22
	Проверка путевых листов легковых автомобилей (форма 0345001):
	Правильность и соответствие заполнения:

наименование и номер путевого листа, марка автомобиля, государственный номерной знак автомобиля, Ф.И.О. водителя, номер водительского удостоверения, время выезда и время возвращения в гараж автомобиля, движение горючего, показания спидометра, штамп и печать организации, медицинский осмотр водителя, результат работы автомобиля за смену, наличие подписей диспетчера-нарядчика, водителя, механика, соблюдение установленного лимита. Ведение журнала учета движения путевых листов (форма 345008)
	Исключить ненадлежащее оформление путевых листов и неверного списание горюче-смазочных материалов
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	Ежемесячно.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	23
	Инвентаризация  нефинансовых активов 
	Подготовка приказа на проведение годовой инвентаризации по нефинансовым активам, проведение инвентаризации комиссией с материально ответственными лицами. Подготовка инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) по счетам. Проверка правильности соответствия заполнения отделами инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф.0504087) по счетам, по материально ответственным лицам и актов о результатах инвентаризации (ф.0504835) по счетам и  по материально ответственным лицам. Подготовка актов о результатах инвентаризации (ф.0504835) по счетам и  по материально ответственным лицам. Подготовка ведомостей расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092) по счетам и материально ответственным
	Исключить наличие недостач (хищений) объектов нефинансовых активов 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере необходимости.
	Заместитель начальника отдела осуществляет последующий контроль сплошным способом.
	По мере необходимости.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	24
	Проверка правильности заполнения документов на передачу нефинансовых активов
	Проверка правильности заполнения: Требование-накладная (ф.0315006):  правильность соответствия заполнения: наименования организации, номера и даты составления, наименования и номера структурного подразделения – отправителя и получателя, корреспондирующего счета, наименования и номенклатурного номера материальной ценности, единицы измерения, количества, цены, суммы, должности МОЛ, кто отпустил и получил, Ф.И.О.

Накладная на внутреннее перемещение объектов основных средств (ф.0306032): проверка правильность соответствия заполнения: наименования организации, номера и даты составления, наименования и номера структурного подразделения – сдатчика и получателя, наименования объекта основных средств,  инвентарного номера, даты приобретения, года выпуска, постройки, единицы измерения, количества, стоимости, краткой характеристики объекта основных средств, должности МОЛ, кто сдал и получил, Ф.И.О., табельные номера, даты подписей.

Ведомость выдачи материальных ценностей (ф.0504210):  правильность соответствия заполнения: наименования организации, номера и даты составления, наименования и номера структурного подразделения, ФИО МОЛ, табельный номер, бухгалтерскую запись (номер счета по дебету и кредиту, сумма), наименования материальных ценностей, код, единица измерения, ФИО получателя, номер отдела, подписи, итого, цены и суммы.
	Исключить несоблюдение порядка формирования документов – оснований, необходимых для отражения в учете операций по нефинансовым активам
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	По мере необходимости.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	25
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований).
	Формирование по периодам и проверка правильности.
	Исключить несоблюдение порядка ведения учета бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежеквартально.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	26
	Формирование отчетности по смете (ежемесячная, квартальная, годовая);
	Соблюдение сроков исполнения и содержания полной информации об исполнении федерального бюджета. (Всего 36 форм отчетности.)
	Исключить недостоверность информации, несоблюдения порядка составления и представления отчетности 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежемесячная.

Квартальная.

Годовая.
	Последующий контроль осуществляет начальник отдела, заместитель начальника отдела 
	Ежемесячная.

Квартальная.

Годовая.


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	27
	Начисление налогов (Транспортный, имущественный, земельный налоги)


	Соблюдение сроков представления. Правильность определения налогооблагаемой базы, исчисление налога в соответствии с налоговым кодексом. Начисление налогов в программном продукте, перенос в программный продукт «налогоплательщик», отправка налогов  через Контур экстерн.
	Исключить несоблюдение порядка составления и/или несвоевременность представления отчетности в налоговые органы
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежеквартально


	Последующий контроль осуществляет начальник отдела, заместитель начальника отдела 
	Ежеквартально


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	28
	Формирование Отчета 1-Торги
	Получение данных с отдела гос. закупок, формирование таблиц для заполнения отчета, сверка с реестром гос. закупок на сайте, сверка с реестром одноименных товаров. Проверка правильности формирования отчета 1-торги.
	Исключить несоответствие данных, несоблюдение порядка формирования отчета
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежемесячно


	Последующий контроль начальник отдела, заместитель начальника отдела 
	Ежемесячно


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	29
	Проведение сверки с ИФНС 
	Получение выписок с ИФНС по местонахождению территориальных отделов,  с ИФНС № 2 по г. Краснодару. Проверка правильности начисления и поступления платежей по соответствующим КБК, КПП, ОКАТО, ИНН.
	Исключить недостоверность расчетов 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	Ежеквартально.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	30
	Расчеты с сотрудниками по заработной плате
	1. Проверка правильности исчисления заработной платы, отпускных, расчеты по всем видам выплат

2. Своевременность проведения расчетов с сотрудниками
	Несоблюдения требований НПА при исчислении среднего заработка, нарушение сроков расчета с сотрудниками 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	Постоянно.
	Последующий контроль осуществляет заместитель начальника отдела.
	Постоянно.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	31
	Расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд Российской Федерации, страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования плательщиками страховых взносов, производящими выплаты и иные вознаграждения физическим лицам (форма РСВ-1 ПФР)
	1. Проверка правильности расчета базы для начисления страховых взносов.

2.Соблюдение сроков уплаты налога.
	Несоблюдения требований НПА при исчислении среднего заработка, нарушение сроков расчета с сотрудниками 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной.
	Постоянно.
	Последующий контроль осуществляет заместитель начальника отдела.
	Постоянно.
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	32
	Формирование отчета по налогу на доходы физических лиц (форма 2-НДФЛ)
	Подтверждающие документы для предоставления стандартных  налоговых вычетов.
	Исключить несоблюдение порядка формирования отчета и несоответствие подтверждающих документов для предоставления стандартных  налоговых вычетов


	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	Годовой.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	33
	Сводный План закупок;

Сводный Отчет об исполнении Плана закупок; 
	Правильность отражения закупок по кодам строк и КБК. Проверка соответствия кассового расхода по л/сч., КБК, кодов, строк, смет по оплате договоров и контрактов.
	Исключить несоблюдение порядка отнесения затрат на соответствующие коды операций 
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежеквартально


	Последующий контроль осуществляет начальник отдела, заместитель начальника отдела 
	Ежеквартально


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	34
	Включение расходов в План закупок
	Проверка соответствия предмета закупки кодам строк сметы, КБК.
	Исключить несоответствие предмета закупки кодам строк сметы, КБК.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	По мере поступления.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	35
	Анал.учет закупок одноименных товаров, работ, услуг до 100 тыс. руб и 500 тыс.руб.; РЕЕСТР
	Проверка не превышения утвержденного лимита закупок у ед. поставщика (п.14. ч.2 ст. 55 94-ФЗ) в рамках одноименности товаров, работ, услуг.
	Исключить необоснованного заключения договоров одноименных товаров, работ, услуг до 100 тыс. руб. и 500 тыс. руб.
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	По мере поступления.


	Последующий контроль осуществляет  заместитель начальника отдела 
	По мере поступления


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	36
	Формирование всех Журналов операций 
	Проверка всех операций, входящих в журнал, проверка правильности отнесения операций на тот или иной счет, проверка наличия отнесения всех документов входящих в журнал.
	Исключить несоблюдение порядка учета операций  и несоответствия сумм оборотов и остатков данным Главной книге
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной 
	Ежемесячно.
	
	
	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.

	37
	Формирование и сведение главной книги
	Проверка правильности отражения номеров счетов бюджетного учета; по дебету и кредиту соответствующих счетов: остатки на начало года, на начало периода, обороты за период и с начала года, остаток на конец периода; номер журнала операций; итоговые данные за период и с начала года.
	Исключить несоответствие по всем операциям сумм оборотов и остатков, отраженных в учете
	Закрепление проводимой операции за соответственными сотрудниками (приказ и/или должностной регламент)
	Самоконтроль текущий, сплошной
	Ежемесячно.


	Последующий контроль осуществляет начальник отдела 
	ежемесячно


	Контроль последующий выборочным способом.
	Один раз в год.


Ведущий специалист                                                                                                                                                        Л.Н. Филоненко

