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Приложение № 3
к письму министерства

образования, науки и молодежной политики Краснодарского края

от_____ 2018 № __________
Рекомендации по проведению основного государственного экзамена по информатике и ИКТ в Краснодарском крае в 2018 году
1. Продолжительность ОГЭ по информатике и ИКТ – 2 часа 30 минут: К выполнению заданий части 2 можно перейти, только сдав выполненные задания части 1 ЭР. Рекомендованное время на письменную (часть 1) – 1час 15 минут и практическую (часть 2) – 1час 15 минут. 

2. Во избежание отвлечения техническим специалистом обучающихся от выполнения первой (письменной) части рекомендуется проведение экзамена распределить таким образом, чтобы практическая часть выполнялась в отдельной аудитории.
В части 1 задания выполняются без использования компьютеров и других технических средств (вычислительная сложность заданий не требует использования калькуляторов).

Часть 2 содержит  два задания (№ 19 и № 20.1, 20.2), которые подразумевают практическую работу учащихся за компьютером с использованием специального программного обеспечения с развёрнутым ответом.
На компьютере должны быть установлены знакомые обучающимся программы. 
3. Для выполнения 19 задания необходима программа для работы с электронными таблицами. Для выполнения задания 19 ФИПИ предоставляет исходные файлы с данными в наиболее распространенных форматах электронных таблиц: MicrosoftExcel версий 2003 (расширение файла.xls) и 2007 (расширение файла.xlsx), OpenDocumentSpreadsheet (формат, используемый в OpenOffice.org, расширение файла.ods). Кроме того, представляются данные в простом текстовом формате, с разделением полей при помощи запятых (формат CSV). 

В целях оптимизации установки программного обеспечения на ПК (доступность и достаточность) за 14 дней до проведения ОГЭ рекомендуется провести предварительный мониторинг ОО по применению ПО для выполнения 19 задания учащимися, сдающими ОГЭ по информатике и ИКТ. 


После чего, для работы с электронными таблицами на ПК устанавливается то программное обеспечение, которое было заявлено образовательными организациями для выполнения задания 19 (см. приложение 4). 

4. Задание 20 (составление алгоритма) даётся в двух вариантах по выбору обучающегося. Для выполнения задания 20.1 можно использовать кросс-платформенную, свободно распространяемую среду учебного исполнителя – Кумир (официальный сайт для скачивания: http://www.niisi.ru/kumir/) или любую другую среду с аналогичными возможностями исполнителя «Робот». В случае использования другой среды учебного исполнителя допустимо, чтобы синтаксис команд используемой среды отличался от синтаксиса, описанного в условии задания, если данный синтаксис знаком учащимся и не требует специального описания. Результатом выполнения этого задания является файл, подготовленный в среде учебного исполнителя, содержащий запись алгоритма, являющегося решением задания.

Если учащиеся не знакомы со средой учебного исполнителя, то для записи алгоритма необходимо использовать текстовый редактор, тогда результатом выполнения задания является текстовый файл, содержащий запись алгоритма. Допускается использовать простые текстовые файлы.

Для выполнения альтернативного задания 20.2 учащиеся используют  среду разработки, позволяющую редактировать текст программы, запускать программу и выполнять отладку программы на языке программирования, знакомом учащимся. Поэтому для выполнения работ на ПК необходимо установить те среды программирования, которые были заявлены образовательными организациями для выполнения задания 20.2 (см. приложение № 4): 

· свободно распространяемый компилятор языка программирования АВС Pascal;
· компилятор языка программирования QuickBASIC;

· компилятор языка программирования С++;

· компилятор языка программирования Python.
5. Результатом выполнения каждого задания части 2 является отдельный файл, подготовленный в соответствующей программе (текстовом редакторе или электронной таблице). Участник ОГЭ сохраняет данные файла в каталог под именами, указанными организаторами экзамена (техническим специалистом). 

6. В бланки ответов (после выполнения работы на ПК) вписываются наименования файлов с выполненными заданиями, включающие в себя уникальный номер (номер КИМ). При выполнении заданий можно пользоваться черновиком (записи  в черновике не учитываются при оценивании работ). 
7. Число рабочих мест, оборудованных компьютером, должно соответствовать числу участников ОГЭ в аудитории. Каждый персональный компьютер должен иметь свой индивидуальный номер (от 01 до 16). Критерии проверки заданий требуют использования в рамках ОГЭ специального программного обеспечения. 


Руководитель ППЭ перед экзаменом случайным образом распределяет выпускников по местам в аудитории/компьютерном классе (в рамках рабочих мест с единым программным обеспечением). В список выпускников вносят соответствующий месту номер, который будет использован для формирования имен файлов выпускника, созданных при выполнении части 2 экзаменационной работы. В электронный протокол (электронную таблицу, полученную из РЦОИ), включающий в себя ФИО выпускника, вносится 12значный шифр письменной работы и номер практической части. Номер практической части вносится в таблицу перед экзаменом, а шифр письменной части по окончании экзамена. 


8. После экзамена заполненную таблицу руководитель ППЭ закрывает в сейф, а в территориальную предметную подкомиссию направляет таблицу, в которой указаны только 12-значный шифр письменной работы и номер практической части (идентификатор).


Номер места предлагаем формировать из четырех цифр: первые две – номер аудитории/компьютерного класса, следующие две – номер места экзаменуемого за компьютером. 


Например: 

– экзаменуемый выполнял работу в ППЭ 7212 в аудитории № 02, для практической работы в аудитории/компьютерном классе руководитель ППЭ определил ему за компьютером 03 место, соответственно номер практической части учащегося – 7212 02 03;
– экзаменуемый в ППЭ 0103 в аудитории № 12, закрепленный за 10 местом у компьютера имеет номер практической части (идентификатор) – 0103 12 10.

9.  По окончании выполнения участником ОГЭ письменной части он переходит к выполнению заданий практической части.
10. На экзамене должен присутствовать технический специалист, способный оказать обучающимся помощь в запуске необходимого программного обеспечения и сохранении файлов в необходимом формате, каталоге и с необходимым именем.
Файл с результатами выполнения каждого практического задания участник ОГЭ сохраняет его в файл, дав ему имя в формате: 

<№ ППЭ>_<№ ауд.>_<№ экзаменационного места><№ варианта>_<№ ПК> _<№задания>_.<расширение>. Например: 29_12_09_01_20.1.doc_4, где 29 – номер ППЭ, 12 – номер аудитории, 09 – номер экзаменационного места, за которым сидит обучающийся, 01 – номер ПК, за которым учащийся выполняет задания части 2, 20.1. – номер задания, doc – стандартное расширение MS Word, 4 – номер варианта.

Таким образом, после выполнения работы на компьютере, в бланки ответов вписываются наименования файлов с выполненными заданиями, включающими в себя уникальный номер практической части (идентификатор).

Если невозможно создать такое имя файла средствами системы программирования, следует переименовать файл средствами операционной системы.


11. Закончив работу над практической частью экзамена, участник ОГЭ заполняет «Перечень файлов с результатами выполнения заданий», предъявляет организатору в аудитории перечисленные в таблице файлы, после чего организатор в аудитории заверяет подписью все заполненные строки таблицы, а также вписывает имя файла, соответствующего заданию, в Таблицу ведомости части 2.


Если задание не выполнялось, необходимо написать слово «нет» или поставить прочерк. При остатке свободного места на Бланке ответов №2 
организатор в аудитории при сборе экзаменационных материалов должен поставить английскую букву «Z» в данной области, заполнив все свободное место.
Перечень файлов с результатами выполнения заданий
Сведения об участнике ГИА

	Фамилия
	
	

	Имя
	
	

	Отчество
	
	

	Номер практической части
	
	

	Номер варианта
	
	


Ведомость части 2 (практическая часть)

Имена файлов с результатами выполнения заданий участником ГИА

	Номер задания
	Имя файла
	Подпись участника ГИА
	Подпись ответственного организатора

	19
	
	
	

	20.1
	
	
	

	20.2
	
	
	


12. При возникновении технических сбоев участник ГИА обращается к организатору в аудитории. Если технический сбой не устраним за короткое время (3-5 минут), то участнику ГИА должен быть предложен резервный компьютер. При этом работоспособность компьютера, на котором произошел сбой, должна быть восстановлена для возможного дальнейшего использования. При необходимости организатор в аудитории привлекает для решения проблемы технического специалиста. Случаи технического сбоя  оформляются актом  в произвольной форме в присутствии уполномоченного представителя ГЭК.
13. После окончания экзамена технический специалист, в присутствии организатора в аудитории, копирует из всех рабочих директорий файлы, сохраненные участниками ГИА, на носитель информации, делает его резервную копию. Для копирования данных возможно использование локальной сети. Совместно с организатором в аудитории технический специалист убеждается в том, что информация записана корректно. Один носитель информации запечатывается в пакет с результатами экзамена для передачи в пункт проверки экзаменационных работ. Второй носитель информации запечатывается в пакет и хранится в сейфе у руководителя ППЭ вплоть до получения окончательных результатов экзамена (не менее 30 дней).

14. Проверку ответов на задания части 2 осуществляют эксперты, прошедшие специальную подготовку в соответствии с Методическими рекомендациями по оцениванию заданий с развернутыми ответами 2018 года, подготовленными ФИПИ. Задания с развернутым ответом проверяются в соответствии с предложенными критериями оценивания.
Начальник отдела государственной 

итоговой аттестации в управлении 

общего образования






         Р.А. Гардымова
Приложение № 1
к рекомендациям по проведению
ОГЭ по информатике и ИКТ
в Краснодарском крае в 2018 году
Примерное руководство для специалистов 
по подготовке аудитории для проведения основного государственного экзамена по информатике и ИКТ

1. Контрольные измерительные материалы ОГЭ по информатике и ИКТ содержат задания с развернутым ответом (19, 20.1 и 20.2), представляющие собой практическое задание, выполнение которого производится учащимся на компьютере. 

2. Технический специалист не позднее, чем за сутки до проведения ОГЭ готовит для каждого участника ОГЭ индивидуальное рабочее место, в том числе:

· освобождает рабочий стол компьютера от программ и ярлыков, не используемых на экзамене;

· создает директорию для размещения материалов экзамена (файлов заданий и файлов ответов участника ГИА) – рабочую директорию. Место расположения папки – Рабочий стол, название должно соответствовать экзамену;

· устанавливает программное обеспечение согласно результатам проведенного мониторинга (см. приложение 4): 

Примечание: все ПО должно быть лицензионным, версии используемого программного обеспечения должны быть привычны для участников экзамена.

· настраивает программное обеспечение так, чтобы файлы по умолчанию сохранялись в рабочую директорию. 

· создает на «Рабочем столе» ярлыки (ссылки) для запуска всех элементов программного обеспечения и перехода в рабочую директорию.

3. Технический специалист готовит 2 носителя информации (CD, DVD, флеш-носитель) для записи результатов экзамена и передачи их в пункт проверки экзаменационных работ.

4. После завершения подготовки техники и программного обеспечения не позднее, чем за сутки до проведения экзамена, технический специалист в присутствии руководителя ППЭ проводит проверку готовности техники и программного обеспечения на каждом рабочем месте. Для этого запускаются все элементы ПО, используемые на экзамене, и проводится пробное сохранение созданных файлов.
5. По итогам проверки работоспособности всех приготовленных для проведения экзамена рабочих мест, технический специалист и руководитель  ППЭ заполняют бланк «Характеристика программного обеспечения»:
Характеристика программного обеспечения

	№ ПО
	Название ПО
	Изменений нет/ Используется альтернативное ПО (указать какое именно)

	1
	Microsoft Excel
	Изменений нет

	2
	ОpenOffice.org Calc
	Изменений нет

	3
	АВС Pascal
	Free Pascal

	4
	…
	…


6. Бланк «Характеристика программного обеспечения» с указанием полного ФИО технического специалиста, проводившего проверку, должен быть подготовлен для передачи специалисту по информатике и ИКТ, участвующему в проведении экзамена.
Начальник отдела государственной 

итоговой аттестации в управлении 

общего образования






         Р.А. Гардымова
Приложение № 2
к рекомендациям по проведению ОГЭ по информатике и ИКТ 
в Краснодарском крае в 2018 году
Примерная инструкция для технического специалиста по информатике и ИКТ, участвующего в проведении основного государственного экзамена по информатике и ИКТ

9.00 – 9.30

1. Перед началом экзамена (или в день накануне) технический специалист блокирует на физическом уровне выход в Интернет и в локальную сеть.

2. Специалист по информатике и ИКТ проверяет готовность аудитории к проведению экзамена: соблюдение условий безопасного труда, наличие комплектов оборудования и правильность заполнения бланка «Характеристика программного обеспечения».

10.00 – 10.30
После вскрытия организаторами в аудитории пакетов с экзаменационными материалами, технический специалист получает электронный носитель с вариантами заданий практической части, копирует файлы, необходимые для выполнения практической части, на компьютеры в аудитории (в компьютерном классе) в рабочую директорию. На каждый компьютер копируются только те файлы, которые необходимы конкретному участнику ГИА (каждый участник ГИА должен получить только один файл для выполнения задания 19).

После проведения организатором инструкции о ходе экзамена и ознакомления с бланками ответов, технический специалист (по информатике) проводит инструктаж по технике безопасности.

Инструктаж имеет целью ознакомить учащихся с требованиями правильной организации и содержания рабочего места при выполнении практического задания экзаменационной работы, с возможными опасными моментами при работе с ПК и правилами поведения при их возникновении. Инструктаж должен быть кратким, содержать четкие и конкретные указания и в необходимых случаях сопровождаться показом правильных и безопасных приемов выполнения работы. Проведение инструктажа по правилам безопасности труда должно быть отражено в ведомости. 
В ходе проведения экзамена технический специалист по информатике следит за соблюдением экзаменуемыми правил безопасности труда. В случае нарушения экзаменуемым правил безопасного труда при выполнении практического задания специалист имеет право лишить экзаменуемого права выполнять экспериментальное задание, и сообщает об этом руководителю ППЭ. Руководитель ППЭ и  технический специалист по информатике фиксируют факт лишения экзаменуемого выполнять практическое задание в акте произвольной формы.

После окончания экзамена технический специалист по информатике следит за тем, чтобы в конверт с бланками ответов был вложен бланк «Характеристика программного обеспечения», проверяет сохранностью файлов с выполненным заданием на флеш-носите, (компакт-диске).

После проведения экзамена технический специалист по информатике выключает ПК.
Начальник отдела государственной 

итоговой аттестации в управлении 

общего образования






         Р.А. Гардымова
Приложение № 3
к рекомендациям по проведению ОГЭ по информатике и ИКТ 
в Краснодарском крае в 2018 году
Перечень программного и аппаратного обеспечения для проведения основного государственного экзамена по информатике и ИКТ

На каждом ПК должно быть установлено то программное обеспечение, которое было заявлено образовательными организациями при проведении мониторинга.
Форма опроса ОО по перечню программного обеспечения, необходимого для выполнения задания с развернутым ответом (19, 20.1, 20.2) 
по информатике и ИКТ 
	Образовательная организация –
	
	

	Программное обеспечение (нужное подчеркнуть)
	ОpenOffice.org Calc, LibreOfficeCalc, Gnumeric, KofficeKspead, MicrosoftExcel, MicrosoftWorks, программа Кумир (Робот), компиляторы языков программирования АВС Pascal, QuickBASIC, С++, Python, текстовый редактор Блокнот
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Приложение № 4

к рекомендациям по проведению ОГЭ по информатике и ИКТ
в Краснодарском крае в 2018 году
Инструкция по правилам безопасности труда для учащихся 

при проведении основного государственного экзамена по информатике и ИКТ

1. Обращаться с техникой в соответствии с правилами;

2. При возникновении неполадок: появлении изменений в функционировании аппаратуры, самопроизвольного её отключения необходимо немедленно прекратить работу и сообщить об этом организатору в аудитории или техническому специалисту;

3. Не пытаться исправить неполадки в оборудовании самостоятельно; 
4. По окончании работы дождаться пока организатор в аудитории подойдёт и проверит состояние оборудования, сдать выполненное задание.
При выполнении практической части работы запрещается

1. При включённом напряжении сети отключать, подключать кабели, соединяющие различные устройства компьютера;

2. Касаться экрана дисплея, тыльной стороны дисплея, разъёмов, соединительных кабелей, токоведущих частей аппаратуры;

3. Касаться автоматов защиты, пускателей, устройств сигнализации;

4. Во время работы касаться труб, батарей;

5. Самостоятельно устранять неисправность работы клавиатуры;

6. Нажимать на клавиши с усилием или допускать резкие удары;

7. Пользоваться каким-либо предметом при нажатии на клавиши;

8. Передвигать системный блок, дисплей или стол, на котором они стоят;

9. Класть какие-либо предметы на системный блок, дисплей, клавиатуру;

10. Использовать различные носители информации (дискеты, диски, флеш-накопители);


Инструктаж закончен. Вам сейчас необходимо расписаться в ведомости по ознакомлению с правилами по технике безопасности.
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