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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОСЕЩЕНИИ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ  

УЧАСТНИКАМИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

1. Общиеположения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок посещения учебных занятий в це-

лях обеспечения прав участников образовательного процесса и контроля выполненияими 

основных обязанностей, определенных законодательством Российской Федерациии 

локальными актами школы, в том числе: 

 основных академических прав и обязанностей обучающихся в соответствии со 

статьями 5,34,43 «Закона об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г. №273-ФЗи 

Уставом школы; 

 прав и обязанностейв сфере образования родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся в соответствии со статьей 44 «Закона об образовании в 

Российской Федерации» и Уставом школы; 

 академических прав и обязанностей педагогических работников в соответствии со 

статьями 47, 48 «Закона об образовании в Российской Федерации» и Уставом школы; 

 прав, обязанностей руководящих работников и ответственности образовательной 

организации в соответствии со статьей 28 «Закона об образовании в Российской Федерации» и 

Уставом школы; 

 полномочий органов государственной власти и местного самоуправления в сфере 

образования, установленных «Законом об образовании в Российской Федерации». 

1.2. Посещение учебных занятий в рамках внутришкольного контроля 

осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.11.2013) «Закон об об-

разовании в Российской Федерации»; 

 Уставомшколы; 

 Должностными инструкциями руководителя образовательной организации, за-

местителей руководителя по учебной работе. 

1.3. Под учебным занятием (определенным Уставом школы, учебными планами, рас-

писанием) понимаются: 

 уроки; 

 лабораторные и/или практические занятие; 

 занятия в рамках элективного курса; 
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 факультативныезанятия; 

 урокиврамках дополнительныхуслуг(втомчислеплатных); 

 занятиясистемыдополнительногообразованиядетей; 

 индивидуальныеи/илигрупповыезанятия; 

 занятиекружка; 

 занятиеспортивнойсекции. 

1.4. Участникамиобразовательногопроцессаявляются: 

 обучающиеся; 

 родители(законныепредставители)обучающихся; 

 педагогическиеируководящиеработники; 

 образовательнаяорганизация. 

1.5. Урок (учебное занятие) - основная форма организации учебно-

воспитательногопроцесса, задача которого создать оптимальные условия для становления 

личности каждого ребёнка в соответствии с особенностями его психического и физического 

развития, индивидуальных возможностей, способностей, 

образовательныхпотребностей.Вэтойсвязиурокстановитсяобъектомвнутришкольногоконтроля

сточки зрения деятельности 

 обучающихся, направленной на освоение основного содержания общеобра-

зовательных программ и достижение планируемых результатов обучения 

всоответствиистребованиями образовательных стандартов; 

 учителя, направленной на создание условий для реализациицелей 

общегообразования,обеспечения егокачества. 

 

2. Порядокпосещенияучебногозанятия 

2.1. Клицам,имеющимправопосещенияучебныхзанятийотносятся: 

 администрацияобразовательнойорганизации; 

 учителя,работающиевобразовательнойорганизации; 

 родители(законныепредставители)обучающихся; 

 лица,осуществляющие контрольинадзорвсфереобщегообразования; 

 представителипедагогическогосообщества. 

2.2. Основнымицелямипосещенияуроковявляются: 

 контрольсоблюдениязаконодательствавсфереобщегообразования; 

 обеспечениекачестваобразования; 

 контрольосвоенияобучающимисяосновныхобщеобразовательныхпро-грамм, 

выполнения требований образовательных стандартов к уровню под-готовки; 

 контрольвыполненияучебныхпрограммпопредмету; 

 контрольподготовкикгосударственно(итоговой)аттестации; 

 повышениеэффективностидеятельностиработышколы; 

 методическоесопровождениеиинспектированиедеятельностиучителя, 

 изучениеиобобщениепозитивногоиинновационногопедагогическогоопыта; 

 ознакомление с содержанием образования, используемыми методами обу-

чения и воспитания, образовательными технологиями, системой оцениваниядостижений 

обучающихся. 

2.3. Проверкадеятельностиучителяможетбытьвнесенавпланвнутришкольногоконтро
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лявслучае: 

 плановогоизучениярезультатовпромежуточной,государственной(итого-

вой)аттестации обучающихся; 

 необходимостиоказанияметодическойпомощиучителю; 

 подготовкикаккредитацииобразовательнойорганизации; 

 подготовкикаттестацииучителя; 

 подготовкикрассмотрениювопросанапедагогическомсовете; 

 ознакомлениясметодикойпреподаванияновогоучителя; 

 обращенияродителейобучающихся. 

2.4. Приорганизацииподготовкикпосещениюипосещенииучебногозанятиярекоменду

етсяследующий алгоритмдействий: 

 определениецелейпосещения уроков; 

 определениеурокаилисистемыуроков,позволяющихдостичьцелипосе-щения; 

 представлениеприроды(сущности)изучаемогопедагогическогоявления; 

 подготовкаксборуификсацииинформациивходенаблюдения урока; 

 сообщениеучителюопосещении урокаиознакомлениесегоцелями; 

 наблюдения урокаисборинформации; 

 предварительнаяоценкапедагогическихявлений; 

 первичныйанализ урока; 

 анализурока,собеседованиесучителем; 

 составлениеотчетнойдокументации 

 
3. Регламентпосещенияучебногозанятия 

 
3.1. Общиеположения 

3.1.1. Посещение учебных занятий администрациейрегулируется 

специальнымпланом-графиком,утвержденным должностным лицом(директор 

илиегозаместитель). 

3.1.2. Работники, посещающие учебное занятие обязаны убедиться в 

отсутствииобъективных обстоятельств, препятствующих посещению (болезнь 

учителя,низкаятемпературавклассеи т.п.). 

3.1.3. Не допускается посещение учебного занятия лицами, не имеющими отно-

шения к учебно-воспитательному процессу и его субъектам. 

 
3.2. Посещение учебного занятия администрацией, должностными лицами 

органовуправленияобразования 

3.2.1. Руководители школы, специалисты управления образования имеют право 

навнеплановое посещение учебных занятий и на посещение без 

разрешения(согласия)учителя,педагогическогоработника. 

3.2.2. Администратор вправе предупреждает учителя о своем посещении урока за10-

15минут до началаурока; 

3.2.3. Вслучаепроведениятематическогоконтроля,требующегоспециальнойподготовки 

к учебному занятию, учитель должен быть предупрежден не менеечемза2-3 дня до занятия. 

3.2.4. В случае возникновения чрезвычайных обстоятельств члены 

администрацииимеют право посещения урока без предупреждения учителя, 
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педагогическогоработника. 

3.2.5. Должностное лицо, обладающее правом контроля (руководство школы и ра-

ботники управления образования), может предварительно ознакомиться 

стематическимипоурочнымпланом учителя,рабочей программой. 

3.2.6. Заместители директора по УВР, на которых возложена ответственность 

заосуществление контроля, планирует свою работу по посещению уроков таким образом, 

чтобы иметь возможность посетить необходимое количествоучебных занятий для получения 

объективной информации о качестве учебно-воспитательногопроцесса. 

 
3.3. Посещениеучебногозанятияпредставителямипедагогическогосообщества 

3.3.1. Правом свободного посещения учебного занятия обладают учителя, педаго-

гическиеработникиобразовательныхорганизацийлюбоговидаитипаврамках научно-

практических конференций, методических семинаров, мастер классов и других открытых 

мероприятий, проводимых на базе школы. 

3.3.2. Посещенияучебныхзанятийучителями,педагогическимиработникамишколы 

возможны по предварительному согласованию с учителем в рамкахработы методических 

объединений школы, обмена опытом, изучения инновационнойдеятельности 

учителя,передовыхпедагогическихтехнологий. 

3.3.3. На участников открытых мероприятий распространяются все ограничения 

впроцессе наблюдения за ходом учебного занятия, определенные данным положением. 

 
3.4. Посещениеучебногозанятияродителямиобучающихся 

3.4.1. Родители(законныепредставители)обучающихсяприпосещенииучебныхзанятий

могут: 

 ознакомитьсятребованиямиучителя; 

 оценитьработоспособностьсвоегоребенка,егоактивностьназанятиях; 

 посмотретьумениеребенкаграмотно,правильноизлагатьсвоимысли; 

 сравнить объем знаний ребенка с образовательным стандартом ,объемом 

знаний других учащихся; 

 убедитсявобъективности оценки учебнойдеятельности ребенка. 

 понятьместоребенкавколлективе; 

3.4.2. Родители (законные представители) во время посещения не вправе 

даватьоценку технологиям и средствам обучения, методическим приемам, 

которыеиспользуетучитель; 

3.4.3. Родители (законные представители)обучающихся имеют право 

посещатьучебныезанятия только сразрешения директорашколы. 

3.4.4. Во время посещения учебного занятия родителей обучающихся сопровождает 

заместитель директора или другой работник школы по распоряжениюдиректорашколы. 

3.4.5. На родителей (законных представителей) обучающихся, посещающих учебное 

занятие распространяются все ограничения в процессе наблюдения заходом учебного 

занятия,определенныеданнымположением. 

3.4.6. Родители (законные представители), исходя из интересов своего ребенка,имеют 

право доводитьсвое мнение об уроке до сведения учителя и руководителей школы. 

 
3.5. Организацияпосещенияучебногозанятия 
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3.5.1. График посещения учебных занятий в рамках плановых проверок доводитсядо 

сведения учителей, педагогических работников в начале учебного периода(год,четверть, 

месяц,декада, неделя). 

3.5.2. По уважительным причинам (болезнь учителя, отсутствие на уроке большого 

числа учащихся из-за эпидемии, сбой в работе технических средств, оборудования и т.п.) 

учитель имеет право просить перенести посещение 

занятиядолжностнымилицаминадругоевремя. 

3.5.3. При желании родителей (законных представителей) посетить учебное 

занятиедиректор)заместительдиректорапоУВП)осуществляетследующиедействия: 

 принимаетписьменноезаявлениеродителей(законныхпредставителей)обучающи

хсяо желаниипосетитьучебноезанятие; 

 согласовывает день и время посещения занятий по интересующему предмету 

(образовательной программе) сучителем и родителем (законным представителем); 

 назначает сопровождающего родителей (законных представителей) на учебное 

занятие. 

 
3.6. Ограничениявпосещенииучебногозанятияипроцессенаблюденийнауроке 

3.6.1. Запрещаетсяпоявлениепосетителянаучебномзанятиипослеегоначала. 

3.6.2. Посетителюзапрещаетсяпокидатьучебноезанятиедоегозавершения. 

3.6.3. Руководство школы может покинуть классное помещение в исключительных 

случаях. 

3.6.4. Посещающийневправевмешиватьсявходучебногозанятия. 

3.6.5. Посещающийвходезанятиянеимеетправовыражатьсвоеотношениекучителю,уча

щимся,куроку. 

3.6.6. Посещающийневправепользоватьсявовремяучебногозанятиясредствамимобиль

нойсвязи. 

3.6.7. Фотосъемки,аудиоивидеозаписинаурокеразрешаетсяделатьтолькоссо-

гласияучителяируководствашколы. 

3.6.8. Вовремяурокапосещающийнеимеетправабеседоватьсучащимися,зада-

ватьимвопросы и т.д. 

3.6.9. Запрещаетсяизменениеходаиструктурыурокапопросьбе(требованию)лица,посе

щающегоучебноезанятие. 

3.6.10.  Лицо, посещающее учебное занятие,не имеет права задерживать 

учащихсяпослезвонка, извещающегообокончанииурока. 

 

3.7. Наблюдениеучебного процессанаучебномзанятии 

3.7.1. Посещающий урок вправе вести записи результатов наблюдения; должност-ные 

лица, осуществляющие контроль, делают записи в специальных журналах(тетрадях). 

3.7.2. Присутствующий вправе обратитьсяк учителю с просьбой 

предоставитьучебныематериалы,которымипользуютсяучащиесявходе урока. 

 
3.8. Статусинформации,полученнойприпосещенииурока 

3.8.1. Информация, полученная в ходе посещения учебных занятий 

должностнымлицом школы, обладает статусом внутренней информации; информация, 

полученная работниками управления образования, - внутренняя информацияэтогооргана. 
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3.8.2. Синформациейобучебномзанятии(деятельностиучителя),результатахконтроля 

вправеознакомиться члены педагогического коллектива и работникиуправления образования. 

3.8.3. Информацияопосещенномучебномзанятииможетбытьиспользована 

 назаседанииметодическогообъединенияучителей-предметников; 

 насовещаниипридиректореи/илизаместителедиректорапоучебномработе; 

 наоперативномсовещаниипедагогическогоколлектива; 

 напедагогическомсовете; 

 народительскомсобрании; 

 в ходе подготовки аналитических справок при оценке качества образования, 

проведении процедуры аттестацииучителя,педагогическогоработника,аккредитации 

образовательнойорганизации, 

3.8.4. Исходя из принципа педагогической целесообразности и во избежание нане-

сения вреда учебно-воспитательному процессу и работе учителя, руководство школы и 

управления образования может ограничить распространениеинформациио 

педагогическойдеятельностиучителя. 

3.8.5. Фото, аудиои видеоматериалы, содержащие информацию об уроке ипеда-

гогическойдеятельностиучителя,могутбытьиспользованывсредствахмассовой информации с 

разрешения учителя, руководства школы и тех лиц,ктозапечатлен 

вэтихматериалах(втомчислеучащихся). 

3.8.6. Использование фото, аудио-, видео – материалов в средствахмассовой ин-

формации, в научных изданиях возможно только при обеспечении 

соблюденияавторскихправучителя. 

 
3.9. Анализпосещенногоучебногозанятия 

3.9.1. Анализпосещенияучебногозанятиявключаетчетыреобязательныхэтапа: 

 самоанализурокаучителем; 

 анализ урокадолжностнымлицом,посетившимурок; 

 согласование выводов учителя и должностного лица по 

результатампосещенногоурока; 

 оформлениенеобходимыхдокументов,отражающихпосещениеучебногозанятия 

3.9.2. В ходе проведения обсуждения и анализа урока должностные лица 

вправеознакомитсясконспектомурока. 

3.9.3. Использование учителем, педагогическим работником рекомендаций и за-

мечаний,высказанныхдолжностнымилицами,обязательно. 

3.9.4. В рамках проведения конференций, семинаров, мастер-классов 

проводитсясвободное обсуждения учебного занятия, в котором могут принимать 

участиевсеприсутствовавшиеназанятии  лица. 

3.9.5. Учитель имеет право выразить свое согласие или несогласие оценкой учеб-

ногозанятия. 

3.9.6. Посетившим урок педагогическим работникам дается время для 

составленияпервичногоанализа. 

3.9.7. Рекомендуетсяпроводить анализ учебного занятия в день его 

посещения,выделитьнаегопроведение достаточное количествовремени. 

3.9.8. Учителя, руководители методических объединений, другие 

педагогическиеработники школы, посетившие учебное занятие, вправе дать 
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рекомендациипосовершенствованиюучебно-воспитательногопроцесса. 

3.9.9. Запрещаетсяпроводитьанализ учебногозанятияродителямобучающихся. 

 
3.10. Документы,отражающиепосещениеуроков 

3.10.1. Посещение учебных занятий в рамках плановыхи других проверок и меро-

приятий завершается составлением документа (справки, карты урока, аналитическойзаписки). 

3.10.2. Выводы, содержащиеся в документах, отражающих результаты 

посещенияучебных занятий, учитываются администрацией при принятии управленческих 

решений (поощрении, наложении взысканий, распределении учебнойнагрузкии т.п.) 

3.10.3. Обязательно ознакомление учителя со всеми 

документами,составленнымипослепосещения егоуроков,втомчислеподроспись. 

3.10.4. Решение вопроса об ознакомлении других членов коллектива с документамио 

посещенных уроках (педагогической деятельности учителя) относится 

ккомпетенциируководствашколы. 

3.10.5. Посещение уроков в период аттестации учителя, педагогического 

работниказавершается составлением заключения о соответствии педагогической дея-

тельностиучителяквалификационнымтребованиямтойилиинойкатегории. 

3.10.6. Сроки хранения документов, отражающих посещение уроков– 5 лет(про-

должительностьмежаттестационногопериода). 

3.10.7. Запрещается знакомить родителей и учащихся с 

документами,характеризующимиучебноезанятие(деятельностьучителя,педагогическогоработн

ика). 

4. Правилапосещенияианализаучебногозанятия 

4.1. Переданализом(иливходенего)каждыйпедагогимеетправообратитьсякучителюсп

росьбойуточнить тотили инойаспектурока. 

4.2. Оценкианализирующимучебногозанятиядаютсявконкретнойформесиспользован

ием уважительныхформ обращениякучителю. 

4.3. Анализирующийнекомментируетналичие/отсутствиепедагогическихявлений,оно

ценивает ихсточкизрения грамотностиприменения. 

4.4. Запрещаетсявысказыватьнегативныеоценкиучебного  

занятиявприсутствииобучающихсяииз родителей. 

4.5. Приучастиивобсуждении/анализеучебногозанятиянесколькихчеловекдолжностн

оелицо высказывает своемнениепоследним. 

 
5. СрокидействияПоложенияипорядокего изменения 

5.1. Положение о посещении учебных занятий участниками образовательного 

процессапринимаетсяпедагогическим советом школы и утверждается приказом 

директорашколы. 

5.2. Изменения (дополнения) в Положениевносятся педагогическимсоветом  МБОУ 

СОШ № 7 в соответствии с изменением нормативных 

документов,регулирующихотношениявсфереобщегообразования. 

5.3. Срок действия настоящего Положения определяется решением 

педагогическогосоветаМБОУ СОШ № 7. 
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