Стандарт

на предоставление муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг
I Наименование органа предоставляющего услугу:

· Администрация Павловского сельского поселения Павловского района 
II Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами:

· Муниципальная услуга предоставляется бесплатно

III Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Административный регламент предоставления администрацией Павловского сельского поселения Павловского района муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации Павловского сельского поселения Павловского района от 04.04.2022 г. № 134.
IV Категория заявителей, имеющих право на обращение за получением муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края:

· Физические лица (ФЛ)

· Юридические лица (ЮЛ)

V Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: (ко всем копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):

	№№ п/п
	Название документа


	ФФЛ
	ЮЛ
	Заявитель должен предоставить самостоятельно
(Да/Вправе)
	Кол-во подлинников
	Кол-во копий
	Кол-во нотар-но зав. копий
	Орган, выдающий документ

	1. 
	Заявление 
	· 
	· 
	Да
	1
	-
	-
	Образец в МФЦ1

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица2
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	ФМС

	3. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель
нотариус

	4. 
	Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель



	5. 
	Решение общего собрания членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Заявитель


	6. 
	Документ, предусмотренный статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221 -ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого кадастровый инженер выполняет кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации
	· 
	· 
	Да
	-
	1
	-
	Кадастровый инженер

	7. 
	Правоустанавливающие документы на земельный участок (если право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним)2
	· 
	· 
	Да 
	1
	-
	-
	Заявитель

	8. 
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 
	· 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Росреестр

	9. 
	Кадастровая выписка о земельном участке
	· 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	Кадастровая палата

	10. 
	Технический паспорт БТИ на здания, строения, сооружения (срок действия 5 лет)
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	БТИ

	11. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	· 
	· 
	Вправе
	1
	-
	-
	ФНС

	12. 
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	· 
	· 
	Вправе
	-
	1
	-
	ФНС


1предоставляется Органом, услуга которого организуется по принципу «одного окна» на базе МФЦ

2предоставляется для снятия копии, после чего возвращается заявителю

VI Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; 
· представление неполного комплекта документов; 
· представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
· представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 
· представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги; 
· подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с нарушением установленных требований; 
· несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 
· неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ; 
· наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах.
VII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, если такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок приостановления предоставления государственной услуги;

· Основания для приостановления предоставления услуги отсутствуют.
VIII Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении услуги:
· отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

· ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по собственной инициативе;

· документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют; 

· отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 -11 и 14 -18 Правил.

IХ Общий срок предоставления услуги:

10 рабочих дней.
Х Результат предоставления муниципальной услуги:

· выдача результата оказания муниципальной услуги; 
· отказ в предоставлении муниципальной услуги.
ХI  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:
	№ п/п
	Исполнитель
	Вид процедур
	Количество рабочих дней

	1.
	Специалист МФЦ
	Прием заявления и документов, передача их в Орган
	2

	2.
	Орган
	Принятие, регистрация и рассмотрение заявления и документов. 

Принятие решения и подготовка результата муниципальной услуги. 
	6

	3.
	Орган
	Передача результата муниципальной услуги в МФЦ
	1

	4.
	Специалист МФЦ
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю
	1


