


сельская библиотека. Пользователь имеет право доступа ко всему совокупному 

фонду МБУК МБО, через внутрисистемный книгообмен. 

 

1. Общая часть. 

 

1.1. Положение о структурных подразделениях МБУК «Межпоселенческое 

библиотечное объединение» (далее по тексту Положение) определяет основные 

задачи, содержания и организацию работ. 

 

1.2. В состав МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение» 

Локнянского муниципального округа Псковской области входят следующие 

структурные подразделения: 

 

- Локнянская Центральная районная библиотека- обособленное структурное 

подразделение МБУК МБО: 182900, Псковская область, Локнянский район, рп. 

Локня ул. Октябрьская, д.13  

                                                                                                                                                                         

- Локнянская Детская библиотека- обособленное структурное подразделение 

МБУК МБО: 182900, Псковская область, Локнянский район, рп. Локня ул. 

Чкалова, д.3 

 

- Подберезинская  сельская библиотека- обособленное структурное 

подразделение МБУК МБО: 182924 Псковская область, Локнянский район, с. 

Подберезье, ул. Советская д.31 

                                                                                                                                                                                                                                                     

- Миритиницкая сельская библиотека- обособленное структурное 

подразделение МБУК МБО: 182915, Псковская область, Локнянский район, д. 

Миритиницы, ул. Школьная д.6  

 

-Самолуковская сельская библиотека обособленное структурное подразделение 

МБУК МБО: 182902, Псковская область, Локнянский район, д. Башово, ул. 

Шоссейная д.38 

 

- Крестиловская сельская библиотека обособленное структурное подразделение 

МБУК МБО: 182900, Псковская область, Локнянский район, д. Крестилово, ул. 

Мира д.51 

 

- Иваньковская сельская библиотека обособленное структурное подразделение 

МБУК МБО: 182900, Псковская область, Локнянский район, д. Иваньково  

 

- Михайловская сельская библиотека обособленное структурное подразделение 

МБУК МБО: 182910, Псковская область, Локнянский район, д. Михайлов 

Погост 



  на территории муниципального  округа «Локнянский район». 

 

1.3. Вышеперечисленные структурные подразделения осуществляют 

библиотечное, информационное, информационно-библиографическое и другое 

обслуживание пользователей, которое оговорено в Уставе МБУК 

«Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского муниципального 

округа Псковской области. 

 

1.4. Структурные подразделения непосредственно подчиняются директору 

МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского 

муниципального округа Псковской области  

1.5. Структурные подразделения в своей практической деятельности, 

руководствуются Федеральным законом «О библиотечном деле» от 29.12.1994 

г. № 78-ФЗ, Уставом МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение» 

Локнянского муниципального округа Псковской области, Правилами 

внутреннего трудового распорядка и настоящим Положением. 

 

1.6. Работа структурных подразделений строится на основе единого плана 

МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского 

муниципального округа Псковской области, разрабатываемого на очередной 

календарный год и уточнённых планов на квартал и месяц. 

 

2. Основные задачи. 

 

Основными задачами структурных подразделений являются: 

 

2.1. Полное и оперативное библиотечное, информационное и информационно- 

библиографическое обслуживание всех категорий пользователей в соответствии 

с информационными запросами и Правилами пользования МБУК 

«Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского муниципального 

округа Псковской области 

 

2.2. Организация и ведение справочно-поискового аппарата: каталогов, картотек 

и баз данных. Создание системы информационного обеспечения пользователей. 

 

2.3. Воспитание библиотечно-информационной культуры, обучение 

пользователей современным методам поиска информации, в том числе и 

электронным. 

 

2.4. Координация деятельности с библиотеками для более полного 

удовлетворения потребностей пользователей в документах и информации. 

 

2.5. Организация фонда библиотеки, обеспечение его хранения. 



 

3. Основные функции. 

 

3.1. Применять методы индивидуального и группового информирования для 

дифференцированного обслуживания пользователей в структурных 

подразделениях МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение» 

Локнянского муниципального округа Псковской области 

 

3.2. Бесплатное обеспечение пользователей основными библиотечными 

услугами: 

 

- предоставление полной информации о составе библиотечного фонда через 

справочно-библиографический аппарат и другие формы библиотечного 

информирования; 

 

- оказание консультационной помощи в самостоятельном поиске и выборе 

документов с использованием справочно-поискового аппарата библиотеки; 

 

- предоставление доступа к электронным ресурсам библиотеки; 

 

- выполнение тематических, адресных и других библиографических справок, 

проведение библиографические обзоры, организует книжные выставки. 

 

3.3. Осуществление учета, размещение и проверка фонда, обеспечение его 

сохранности, режима хранения, реставрации документов. 

 

3.4. Исключение документов из библиотечного фонда в соответствии с 

действующими нормативными актами. 

 

3.5. Внедрение передовой библиотечной технологии, проведение 

социологических 

исследований с целью изучения информационных потребностей пользователей. 

3.6. Участие в комплектовании фонда библиотеки. 

 

3.1. Осуществление контроля срока возврата литературы пользователями, 

ведение 

работы по предупреждению и ликвидации читательской задолженности. 

 

3.8. Раскрытие фонда посредством книжно - выставочной работы, проведение 

библиографических обзоров и массовых мероприятий. 

 

3.9. Ведение учета работы по обслуживанию пользователей. 

 



3.10. Обеспечение социального партнерства со средствами массовой 

информации в 

продвижении чтения и популяризации ее ресурсов о деятельности МБУК 

«Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского муниципального 

округа Псковской области 

 

4. Организация работы и управление. 

 

4.1. Структура и штаты структурных подразделений утверждаются в 

установленном порядке и согласовываются с учредителями при составлении 

бюджета на очередной финансовый год. 

 

4.2. Структурными подразделениями руководят заведующие, в селах - 

 библиотекари, назначаемые и освобождаемые от должности директором 

МБУК  «Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского 

муниципального округа Псковской области 

 

4.3. Заведующие отделами, в селах -  библиотекари несут полную 

ответственность за качество и своевременное выполнение возложенных 

настоящим 

Положением задач и функций, за состояние техники безопасности, охраны 

труда, 

производственной санитарии и пожарной безопасности в возглавляемых ими 

структурных подразделениях. 

 

4.4. Обязанности сотрудников структурных подразделений определяются 

должностными инструкциями, утвержденными директором МБУК 

«Межпоселенческое библиотечное объединение» Локнянского муниципального 

округа Псковской области 

1 

4.5.Структурные подразделения, составляют годовые, квартальные и 

ежемесячные 

планы работы, а также годовые, квартальные, ежемесячные отчеты. 

 

4.6. График работы структурных подразделений приведён в Приложении №1 | к 

настоящему Положению. 

 

5. Права и обязанности 

Структурные подразделения имеют право: 

 

5.1. Самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей 

деятельности в соответствии с целями, задачами и функциями, указанными в 

настоящем положении. 



 

5.2. Определять виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного 

пользователями структурному подразделению, согласно «Правилам 

пользования библиотекой». 

 

5.3. Привлекать в порядке, установленном законодательством, дополнительные 

финансовые ресурсы за счет предоставления платных дополнительных услуг, 

добровольных пожертвований, грантов. 

 

5.4. Получать материалы и сведения, необходимые для решения поставленных 

перед библиотекой задач. 

 

5.5. Представлять библиотеку в различных учреждениях, организациях, 

принимать 

участие в совещаниях, семинарах по вопросам библиотечной и информационно- 

библиографической деятельности. 

 

5.6. Участвовать в реализации федеральных и региональных программ развития 

библиотечного дела. 

 

5.7. Совершать иные действия не противоречащие — действующему 

законодательству. 

 

5.8. Заведующие структурных подразделений представляют к поошрению 

отличившихся сотрудников, директору МБУК «Межпоселенческое 

библиотечное объединение, вносят предложения о дисциплинарных взысканиях 

в случаях нарушения трудовой и производственной дисциплины отдельными 

сотрудниками. 

 

5.9. Обеспечивать реализацию прав пользователей на библиотечно- 

информационное обслуживание в соответствии с действующим 

законодательством. 

 

5.10. Предоставлять планы и отчеты о своей деятельности по методической 

работе в установленные приказом сроки. 

 

6. Ответственность 

 

6.1. Сотрудники структурных подразделений несут материальную 

ответственность за сохранность фонда. При обнаружении недостачи при 

проверке фонда, материальная ответственность наступает в случае, если ущерб 

вызван небрежным отношением к работе или нарушением установленных 

первичных форм учёта. Работники, виновные в причинении ущерба, несут 



ответственность в порядке, предусмотренном действующим законодательством. 

 

6.2. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 

возложенных на структурные подразделения задач и функций несут 

заведующие в рп. Локня и библиотекари в селе. 

 

6.3. Степень ответственности других работников структурных подразделений 

устанавливается должностными инструкциями. 

 

7. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

 

7.1. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом 

директора МБУК «Межпоселенческое библиотечное объединение». 


