        МУНИЦИПАЛЬНОЕ   АВТОНОМНОЕ    ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ   УЧРЕЖДЕНИЕ   СРЕДНЯЯ    ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 
ШКОЛА  № 9

П р и к а з
          «11» января 2023 года
                                                                     № 45 
Об  организации  подготовки и  проведения   итогового собеседования  по русскому языку для учащихся 9-х классов  классов   в  МАОУСОШ № 9
  в  2022-2023  учебном году
            В соответствии с приказом   Министерства просвещения  Российской Федерации от 07.11.2018 № 189/1513 «Об утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», Рекомендаций по  организации и проведению итогового собеседования  для органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих государственное управление в сфере образования, в 2022 году, утверждённых приказом Рособрнадзора  от  22.11.2022 года  № 04-435, приказа министерства образования , науки и молодёжной политики Краснодарского края от 29.12.2021 № 3977
«О внесении изменений в приказ министерства образования, науки и молодежной политики Краснодарского края от 26 января 2021 г. № 184 «Об утверждении Порядка проведения и проверки итогового собеседования по русскому языку в Краснодарском крае»» , и  в целях организации проведения       итогового собеседования по русскому языку как условию допуска к государственной итоговой аттестации  в 2023 году,  п р и к а з ы в а ю:
               1. Назначить ответственным: 
           1) за организацию подготовки, проведение, методическое сопровождение  итогового собеседования с учащимися 9-х  классов  - заместителя директора по учебной работе Кравченко Л.Н.
2) за диспетчерское сопровождение итогового собеседования - заместителя директора по УР Якубину Е.В.     
3) за подготовку оргтехники и техническое  сопровождение - учителя физики Баёва А.А., учителя информатики Купину Л.В.
          4) за  проведение информационной работы с учащимися и их родителями (законными представителями) по  вопросам подготовки и проведения итогового собеседования   с учащимися 9-х  классов и их родителями классных руководителей :  в 9-а классе- Сытникову Ю.С. , в 9-б- классе Баранник И.Г.,  в 9-в – Габриелян О.Н. в 9-Г классе – Ионову Ю.В.;
          5) подготовку выпускников 9-х   классов  к   итоговому собеседованию  в 2022-2023 учебном году в МАОУСОШ № 9 учителей русского языка и литературы, работающих в 9-х классах: в 9-а классе –Гришину М., в 9-б классе – Ионову Ю.В., в 9-в классе – Колесникову С.А., 9-г классе –Ионову Ю.В.;  

6)   за предоставление в полном объеме художественной и научно-популярной литературы в аудитории ожидания учащимся – заведующего библиотекой Богушеву З.А.    
              2.Определить телефоном «горячей линии» по вопросам подготовки и проведения итогового собеседования  861443-31-90 ; ответственным за работу «горячей линии » заместителя директора по УР Кравченко Л.Н.
              3.Утвердить следующий состав комиссии по проведению итогового собеседования 8  февраля 2023 года:
	№

п/п
	Ф.И.О. члена комиссии
	Должность
	Выполняемая функция

	1
	Кравченко Л.Н.
	заместитель директора по УР
	ответственный организатор ОО, обеспечивающий проведение итогового собеседования

	2
	Богушева З.А.
	Заведующая библиотекой
	организатор вне аудитории, обеспечивающий соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования

	3
	Сытникова Ю.В.
	педагог-организатор 
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся

	4
	Бойков Е.М.
	классный руководитель 9-б класса
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся

	5
	Габриелян О.Н.
	классный руководитель 9-в класса
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования

	6
	Евсеева Г.Д.
	библиотекарь школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования

	7
	Чакалова О.А.
	психолог школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования

	8
	Панюкова А.А.
	лаборант школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового

	9
	Леванян Н.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 

	10
	Городкова Т.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 

	11
	Элизбарова С.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 

	12
	Коржова В.В.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 

	13
	Габриелян О.Н.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника

	14
	Чухлебова И.В.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 

	15
	Кушнарёва Р.М.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника

	16
	Баёв А.А.
	учитель физики
	технический специалист, обеспечивающий получение  материалов , а также осуществляющий аудиозапись ответов участников.

	17
	Купина Л.В.
	учитель информатики и ИКТ
	технический специалист, осуществляющий аудиозапись ответов участников.

	18
	Мансарей Н.М
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника ( резерв)


              4. Утвердить следующий состав комиссии по проверке  итогового собеседования 8  февраля 2023 года:
	№

п/п
	Ф.И.О. члена комиссии
	Должность
	Выполняемая функция

	1
	Колесникова С.А.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  

	2
	Чечелян Н.А
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  

	3
	Белоусова А.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  

	4
	Ионова Ю.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  

	5
	Демчук Н.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  

	6
	Гришина М.С.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования ( резерв)  


4.1  Ответственному организатору ОО (Кравченко Л.Н.) действовать на основании п. 7.4.1.1 Порядка проведения итогового собеседования:
Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования:

- организовать рабочее место (Штаб);

- обозначить необходимое количество аудитории ожидания;

- проверить работоспособность технических средств для проведения итогового собеседования;
- провести с ответственными пункта 1 данного приказа обучение, согласно их функциональным обязанностям;
- распределить работников, привлекаемых к проведению итогового собеседования, по рабочим местам.

Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования ответственному организатору ОО получить от технического специалиста ОО:

- списки участников итогового собеседования, при необходимости корректировать списки и распределить участников итогового собеседования по аудиториям проведения итогового собеседования;

- ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории проведения итогового собеседования;

- выдать экспертам протоколы по оцениванию ответов участников итогового собеседования. Обеспечить экспертов критериями оценивания;

- выдать специализированную форму и заполняет в списках участников поле «Аудитория».

В день проведения итогового собеседования:

- провести инструктаж с работниками, привлекаемыми к проведению итогового собеседования согласно их распределения, ознакомить их с распределением по помещениям;

- организовать тиражирование и выдачу в аудитории материалов для проведения итогового собеседования согласно требований; 

- обеспечить исполнение работниками, привлекаемыми к проведению итогового собеседования, возложенных на них обязанностей;

- обеспечить объективность проведения итогового собеседования;

- осуществить контроль за проведением итогового собеседования, оперативно ликвидируя возникающие затруднения;

- организовывать сбор аудиозаписей ответов участников итогового собеседования и материалов итогового собеседования из аудиторий по окончании итогового собеседования;

- оформить документы, предусмотренные процедурой проведения итогового собеседования.

После завершения итогового собеседования:
- передать в РЦОИ и ответственному лицу МОУО после проверки ответов участников итогового собеседования все материалы итогового собеседования и аудиозаписи ответов участников итогового собеседования;

- ознакомить участников итогового собеседования с результатами проверки ответов;

- организовать сбор документов, подтверждающих уважительные причины незавершения итогового собеседования для повторного допуска участников в дополнительные сроки;
- результаты итогового собеседования разместить  на информационных стендах для ознакомления обучающихся;

- обеспечить проведение итогового собеседования с учащимися 9-х классов в строгом соответствии с Порядком проведения итогового собеседования  по русскому языку учащихся 9-х классов в Краснодарском крае в 2023 году ;
 4.2 Организаторам согласно п.1 данного приказа проведения итогового собеседования действовать на основании п. 7.4.1.2 Порядка проведения итогового собеседования:
- обеспечить передвижение участников итогового собеседования из аудитории ожидания в аудитории проведения;
- обеспечить соблюдение порядка иными обучающимися, не принимающими участия в итоговом собеседовании, в случае если итоговое собеседование проводится во время учебного процесса.
 4.3 Требования к экзаменаторам-собеседникам действующим на основании п. 7.4.1.3 Порядка проведения итогового собеседования следующие: учитель должен быть с высшим образованием, обладающий коммуникативными навыками, грамотной речью, независимо от предметной специализации.

Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования экзаменаторы-собеседники знакомятся с:

- демоверсиями материалов для проведения итогового собеседования, включая критерии оценивания итогового собеседования, размещенными на официальном сайте ФГБНУ «ФИПИ» либо полученными от ответственного организатора ОО; 

- федеральными рекомендациями по организации и проведению итогового собеседования в 2023 году;

- региональным порядком проведения и проверки итогового собеседования, утвержденным министерством.

 
Экзаменатор-собеседник, отвечающий за проведение собеседования с обучающимся обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника,  руководствуясь следующими требованиями: 
               - проверяет данные документа, удостоверяющего личность, и вносит данные участника итогового собеседования (ФИО, класс, данные документа, удостоверяющего личность) в ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории;

- проводит инструктаж участника, ознакомив его с Инструкцией по выполнению заданий КИМ;

- выдает участнику итогового собеседования КИМ;

- фиксирует время начала ответа и время окончания ответа каждого участника итогового собеседования;

- проводит собеседование, создает доброжелательную рабочую атмосферу.

Участник итогового собеседования прежде чем приступить к ответу проговаривает в средство аудиозаписи:

         - фамилию;

         - имя;

         - отчество;

         - номер варианта;

перед ответом на каждое задание участник итогового собеседования произносит номер задания.

          Экзаменатор-собеседник следит за соблюдением рекомендуемого временного регламента и выполняет роль собеседника: 
 задает вопросы (на основе карточки экзаменатора-собеседника или иные вопросы в контексте ответа участника итогового собеседования);

переспрашивает, уточняет ответы участника, чтобы избежать односложных ответов;

не допускает использование участником итогового собеседования черновиков (кроме участников итогового собеседования с ОВЗ, участников итогового собеседования – детей-инвалидов и инвалидов, которые проходят итоговое собеседование в письменной форме). 

При выполнении заданий КИМ итогового собеседования (задание № 2 «Пересказ текста») участник итогового собеседования может пользоваться «Полем для заметок», предусмотренным КИМ итогового собеседования. При выполнении других заданий КИМ итогового собеседования делать письменные заметки не разрешается.

4.4. Эксперт по проверке ответов учащихся руководствуется следующими требованиями (проверка ответов каждого участника итогового собеседования осуществляется экспертом непосредственно в процессе ответа по специально разработанным критериям по системе «зачет»/«незачет»). При этом, при необходимости, возможно повторное прослушивание и оценивание записи ответов отдельных участников;
эксперт, оценивающий ответ участника непосредственно по ходу его общения с экзаменатором-собеседником, во время проведения итогового собеседования в режиме реального времени вносит в протокол эксперта по оцениванию ответов участников итогового собеседования следующие сведения:

ФИО участника;

номер варианта;

номер аудитории проведения итогового собеседования;

баллы по каждому критерию оценивания;

общее количество баллов;

отметку «зачет»/ «незачет»;

ФИО, подпись и дату проверки.
Эксперт при необходимости может пользоваться листами бумаги для черновиков.

        4.5. Техническим специалистам Баёву А.А. , Купиной Л.В.:

своевременно получить материалы для проведения итогового собеседования от РЦОИ;

обеспечить ведение аудиозаписи бесед участников с экзаменатором-собеседником;

выполнить сопутствующую техническую работу: нажатие кнопки «старт»/«запись», «пауза», «стоп» звукозаписывающего устройства;
осуществить печать протоколов эксперта по оцениванию ответов участников итогового собеседования, ведомостей учета проведения итогового собеседования в аудитории, списков участников итогового собеседования (далее вместе – формы для проведения итогового собеседования);

передать ответственному организатору ОО согласно п.1 данного приказа формы для проведения итогового собеседования.

После завершения итогового собеседования:

завершить ведение аудиозаписи ответов участников;

сохранить аудиозаписи из каждой аудитории проведения, согласно инструкции;

передать флеш-носитель с аудиозаписями ответов участников итогового собеседования ответственному организатору ОО.
            5. Провести итоговое собеседование с учащимися 9-х классов 8 февраля 2023 года с 9-00. 
            6.Определить аудиториями для проведения итогового собеседования кабинеты № 27(аудитория №1), №26 (аудитория № 2), №25-а (аудитория №3 ) , №25 (аудитория № 4), №24( аудитория № 5).
            7.Определить местом расположения Штаба по проведению итогового собеседования кабинет № 28.
            8. Определить аудиторией для ожидания учащихся  - актовый зал школы  (9 «А» с 9-00 ч. , 9 «Б » с 10-00 ч., 9 «В» , с 11-00 ч., 9-«Г» с 12-00);


  9. Отменить уроки 8 февраля в 9-А,9-Б,9-В,9-Г классах. Выполнение программы по учебным предметам в 9-х классах  обеспечить за счёт уплотнения учебного материала.
            10.Классным руководителям п.п. 6 п. 1 данного приказа 08.02.2023 г. проинформировать учащихся и их родителей о том, что по окончании собеседования учащиеся школы направляются домой ;

            11. Оценку выполнения заданий определить по первой схеме, т.е. проверка ответов каждого участника итогового собеседования осуществляется экспертом непосредственно в процессе ответа по специально разработанным критериям по системе «зачет»/«незачет». Эксперт, оценивающий ответ участника непосредственно по ходу его общения с экзаменатором-собеседником, во время проведения итогового собеседования в режиме реального времени заполняет протокол эксперта для оценивания ответов участников итогового собеседования.
          13.Ознакомить участников итогового собеседования и их родителей (законных представителей) с результатами итогового собеседования организовать  классным руководителям 9-х классов не позднее 16 февраля 2023 года. 
            14. Контроль  за  выполнением  настоящего  приказа  оставляю  за  собой.

Директор  школы                                                 Я.С. Уварова  
	№

п/п
	Ф.И.О. члена комиссии
	Должность
	Выполняемая функция
	Дата, подпись

	1
	Кравченко Л.Н.
	заместитель директора по УР
	ответственный организатор ОО, обеспечивающий проведение итогового собеседования
	

	2
	Богушева З.А.
	Заведующая библиотекой
	организатор вне аудитории, обеспечивающий соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования
	

	3
	Сытникова Ю.В.
	педагог-организатор 
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся
	

	4
	Бойков Е.М.
	классный руководитель 9-б класса
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся
	

	5
	Габриелян О.Н.
	классный руководитель 9-в класса
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования
	

	6
	Евсеева Г.Д.
	библиотекарь школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования
	

	7
	Чакалова О.А.
	психолог школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового собеседования
	

	8
	Панюкова А.А.
	лаборант школы
	организатор вне аудитории, обеспечивающий передвижение обучающихся и соблюдение порядка и тишины в местах проведения итогового
	

	9
	Леванян Н.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 
	

	10
	Городкова Т.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 
	

	11
	Элизбарова С.В.
	учитель начальных классов
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 
	

	12
	Коржова В.В.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 
	

	13
	Габриелян О.Н.
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника
	

	14
	Чухлебова И.В  ( резерв)
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника 
	

	15
	Кушнарёва Р.М.

( резерв)
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника
	

	16
	Баёв А.А.
	учитель физики
	технический специалист, обеспечивающий получение  материалов , а также осуществляющий аудиозапись ответов участников.
	

	17
	Купина Л.В.
	учитель информатики 
	технический специалист, осуществляющий аудиозапись ответов участников.
	

	18
	Мансарей Н.М

(резерв)
	учитель английского языка
	экзаменатор-собеседник, который проводит собеседование с обучающимся, а также обеспечивает проверку паспортных данных участника итогового собеседования и фиксирует время начала и время окончания итогового собеседования каждого участника ( резерв)
	


Комиссия по проверке ответов учащихся:

	№

п/п
	Ф.И.О. члена комиссии
	Должность
	Выполняемая функция
	Дата ознакомления,

подпись 

	1
	Колесникова С.А.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  
	

	2
	Чечелян Н.А
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  
	

	3
	Белоусова А.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  
	

	4
	Ионова Ю.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  
	

	5
	Демчук Н.В.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования  
	

	6
	Гришина М.С.
	учитель русского языка и литературы
	эксперт по проверке ответов участника собеседования 
	


