
МУНИЦИПАЛЪНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ
УЧРЕЖДВНИЕ СРВДНЯЯ ОБIIIЕОБРАЗОВАТЕЛЪНАЯ

школА ль9

прикАз

(04) сентября 202З года J\ъ 290
ст. Отрадная

Об организации охраны, пропускного и внутриобъектового
режимов в зданиях и на территории МАОУ СОШ ЛЬ9

в 2023-2024 учебном году

В целях обеспечения надежной охраны зданий, помещений и имущества,
беЗопасного функционирования образовательного учреждения, своевременного
ОбНаРУЖеНИЯ И предотвращения опасных ситуаций, поддержания порядка и ре-
аЛИЗации Мер по защите персон€IJIа, обучающихся (воспитанников) в период их
НахОЖДеНия на территории, в зданиях, сооруженияхи упорядочения работы об-
разовательного учреждения п р и к а з ы в а ю:

1. ОсУществлять непосредственную охрану здания и территории МАОУ
соШ }lЪ9 сиrrами ооо (Чоо <Альтернатива к-к) круглосуточно.

1.1. ОПРеДеЛить место для несения службы охранников - оборулованный
стационарный пост при входе в здание МАОУ СОШ М9.

1.2. ПОрядок работы поста, обязанности охранников, перечень запрещен-
ных к проносу в школу предметов определить соответствующими инструкция-
ми и положениями настоящего прик€ва (приложение |,2, з к приказу),

2. В ЦеляХ исключения нахождения на территории и в здании образова-
тельного Учреждения посторонних лиц и предотвращения несанкционированно-
го доступа установить следующие требования:

2.1. В ЗДание и на территорию образовательного учреждения обеспечить
ТОЛЬКО СаНКЦИОнированныЙ доступ должностных лиц, персонаJIа, обучающихся,
посетителей и транспортных средств.

2.2, ПРаво санкционированного доступа вышеук€ванной категории лиц и
ТРаНСПОРТа На объекты и территорию образовательного учреждения дает руко-
водитель образовательного учреждения при подтверждении личности докумен-
тами.

2.3. СОСтаВЛенИе списков, вопросы согласования доступа лиц в образова-
тельное учреждение и въезда транспортных средств на территорию возложить
на специалиста Чумак Н.Д.

I1paBo Дачи разрешения на вход посетителей (въезд, выезд транспорта),
ДаЧИ УСТныХ распоряжений и утверждения письменных з€uIвок на пропуск в об-
разовательное учреждение и на закрепленную территорию имеют директор
учебного заведения или его замещающее лицо.



2.4 Вход в здание МАОУ СОШ JФ9 осуществлять строго в соответствии с

утвержденными списками работников учреждения. При возникновении вне-
штатной ситуации (либо другими обстоятельствами) связанной со здоровьем

учащихся или работников вход в здание школы осуществляется с разрешения
директора школы или дежурного заместителя в его сопровождении. При воз-
никновении внештатных ситуаций, связанных с угрозой жизни и безопасности

учащихся и работников школы, администрация школы или дежурный охранник
обязан вызвать соответствующие службы.

2.5. Круглосуточный доступ в здание образовательного учреждения р€в-
решить должностным лицам, педагогическому составу и обслуживающему пер-
соналу согласно списку, а лицам, осуществляющим дежурство - по дополни-
тельному сп иску (графику дежурства), утвержденному директором школы.

2.6. Проезд технических средств и транспорта для уборки территории и
вывоза мусора, завоза матери€tльных средств и продуктов осуществлять через
ворота со стороны спортивного комплекса и сквера памяти по предварительно-
му согласованию с администрацией школы.

Контроль пропуска (как при въезде, так и при выезде) вышеуказанных
средств возложить на охрану, а контроль за работой этих средств на объектах

учреждения возложить на заместителя директора по АХР Чарикова В.В.
3. В ц.пях упорядочения работы образовательного учреждения устано-

вить следуюrrдий распорядок:
о рабочие дни- понедельник-пятница;
о нерабочие дни - суббота, воскресение;
о рабочее время по рабочим дням - 7.00-19.00 часов;
о учебные часы занятий согласно утвержденному расписанию.

расписание звонков
мун и ци пал ьного автоном ного общеобразовательного учреждения

средней общеобразовательной школы ЛЬ 9 на 2023-2024 учебный год

1 1 8_00 8_40 0_05
1 ) 8_45 9-25 0_10

3 3 9_35 10_15 0_10
4 4 l0_25 l1-05 0_10
5 5 1 1_15 11_55 0_10
6 6 12-05 l2-45 0_05
7 0 12-50 13-30 0_10

8 1 13_40 |4-20 0_10
9 2 14_30 15_10 0-10
10 3 l5_20 1б_00 0_10
11 4 1б_l0 16_50 0_05
12 5 1б_55 17_35 0_05

13 6 l7,40 18-20



перерывы между часами занятий определить - 5 минут; l0 минут
. динамическая пауза для l-x классов между 2-ми 3-м уроками определить

- 40 минут

4. Работникам охраннOй 0рганизации:
4.1. Организовать перед началом каждого рабочего дня проведение сле-

дующих проверок: безопасности территории вокруг зданий образовательного
учреждения; исключения свободного доступа к запасным выходам, подв€tльным
и хозяйственным помещениям; помещений внутри зданий.

4.2. Лично контролировать, совместно с дежурным представителем адми-
нистрации, прибытие и порядок пропуска обучающихся и сотрудников перед
начаJIом занятий.

4.3. Особое внимание уделять проверке безопасности содержания мест
проведения общих мероприятий в учреждении (актовый з€uI, спортивный зал,
столовая, площадки на территории школы).

4.4. Плановые проверки состояния пропускного режима, наличия и по-

рядка ведения документации) состояния и исправности технических средств
охраны, содержания запасных выходов проводить не реже двух раз в месяц; ре-
зультаты контроля заносить в журнал учета проверок состояния пропускного
режима и технических средств охраны должностными лицами.

5. Педагогическому составу:
5.1. Прибывать на свои рабочие места за 10 минут до начала занятия.

Непосредственно перед начrшом занятия визуальным осмотром проверять ауди-
торию (место проведениязанятия) на предмет безопасного состояния и исправ-
ности оборудования, отсутствия подозрительных и опасных для жизни и здоро-
вья обучающихся предметов и веществ.

5.2.В случае необходимости однократного входа в школу посетителя (ро-

дителя) проход осуществлять в сопровождении дежурного педагогического ра-
ботника или сотрудника школы, к которому прибыл посетитель, при предъявле-
нии паспорта и внесение записи в журнал регистрации посетителей.

6. Запретить проведение временных огневых и других опасных работ без

разрешения администрации школы.
7. Помещения и места расположения оборулования, имеющего повышен-

ную пожарную, электрическую, травматическую опасность, обозначить стан-
дартными знаками предупреждения (Чариков В.В.).

8. Во всех помещениях иметь описи находящегося в них оборудования и
имущества, а на каждом этаже здания, на хорошо видных местах, иметь схемы
эвакуации людей и имущества при гIожаре, и в случае возникновения чрезвы-
чайных ситуаций (Чумак Н.Д., классные руководители).

9. Запретить в учебных классах, кабинетах, лабораториях хранение посто-

ронних предметов, учебного оборудования и другого имущества, проведение
опытов и других видов работ, не предусмотренных утвержденным перечнем и
rrрограммой (ответственные за кабинеты, классные руководители).



l0. Сигналы оповещения, порядок проведения эвакуации людей и имуще-
ства довести до всего персонала и обучающихся (преподаватель-организатор
ОБЖ, Чумак I-1.Д.).

1 l. ВО ВРеМЯ Проведения занятий (мерогlриятий) в помещениях первого
этажа двери должны содержаться с открытыми замковыми устройствами и за-
пираться снова по окончании занятий (мероприятий).

12. Бытовой мусор, строительные и производственные отходы собирать
только на специально выделенной площадке, В контейнеры, с последующим их
вывозом, специально оборудованным транспортом. Исключить сжигание мусо-
ра на территории образовательного учреждения (Чариков В.В.)

l3. Содержать в исправном, рабочем состоянии освещение терри-гории,
входов в здания, оборулованных площадок и всех помещений (Чариков В.В.).

14. Контроль за исполнением настоящего прик€ва оставляю за собой.

И.О. директора МАОУ СОШ J\Ъ9 Е.В. ЯкубинаWж
е-ж#
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ПОЛОЖЕНИЕ
ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

В ОБРАЗОВАТЕЛЪНОМ УЧРЕЖДЕНИИ

l. оБIциЕ полоItЕния

Настоящим Положением определяется организация и порядок осущесТВ-
ления пропускного режима в муницип€Lпьном автономном обЩеобРаЗОВаТеЛЬ-

ном учреждении средней общеобразовательной школы Jф 9 в целях обесшече-

ния общественной безопасности, предупреждения возможных террорисТиче-

ских, экстремистских акций и других противоправных проявлений В ОТНошении

учащихся, педагогических работников и технического персон€Lла обРаЗОВаТеЛЬ-

ного учреждения.
Пропускной режим в образовательном учреждении осуществляется:
- охранником ЧОО круглосуточно (с 08 ч. 00 мин. до 08 ч. 00 мин.).

Ответственным за организацию и обеспечение пропускного режиМа на

территории МАОУ СОШ }lЪ 9 назначается приказом один из заместителеЙ РУ-
ководителя образовательного учреждения - дежурный представитеЛЬ аДМИНИ-

страции.
Пропускной режим в учебное время осуществляется охранниками обра-

зовательного учреждения, дежурным представителем администрации, Учителем
дежурного класса.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

2.1 . Прием учащихся, работников образовательного r{реждения и Посе-

тителей.
Вход учащихся (воспитанников) в образовательное учреждение на учеб-

ные занятия осуществляется самостоятельно или в сопровождении родителей
(ло лверей главного входа) без предъявления документов и записи в жУрНztЛе

регистрации посетителей с 07 ч. 00 мин. по 1З ч. 40 мин. (I смена) и с 12 ч. 50

мин. по l8 ч. 30 мин. (II смена).



Ilедагогические работники и технический персонЕtл образовательного
УЧРежДения лропускаются на территорию образовательного учреждения по
СПиску, утвержденному директором школы без записи в журнале регистрации
посетителей.

в случае необходимости однократного входа в школу посетителя (роди-
теля) прохоД осущестВлятЬ в сопроВождении дежурного педагогического работ-
ника или сотрудника школы, к которому прибыл посетитель, при предъявлении
паспорта и внесение записи в журнал регистрации посетителей.

пропуск посетителей в здание образовательного учреждения во время
учебньж занятий допускается только с разрешения руководителя образователь-
ного учреждения или дежурного представителя администрации.

проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется
по Списку, составленному, подписанному классным руководителем, согласо-
ванным с директоРоМ, с предъявлением родителями охраннику паспорта без ре-
гистрации данных в журнале учета посетителей.

Нахождение участников образовательного процесса на территории объ-
екта после окончания учебной смены и рабочего дня без соответствующего
разрешения руководства образовательного учреждения запрещается.

при выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонт-
ных работ, допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации,
согласованному с руководитеJlем образовательного учреждения с обязательным
уведомлением учредителя. Производство работ осуществляется под контролем
специiLпьно назначенного приказом руководителя представителя администра-
ции учебного заведения.

2.2. Осмотр вещей посетителей.
ПРИ НаЛИЧИИ У Посетителей ручной клади охранник образовательного

учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.
в случае отказа - вызывается дежурный представитель администрации

образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа.
при отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному представителю
администрации посетитель не допускается в образовательное учреждение.

в случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, от-
казывается покинуть образовательное учреждение охранник либо дежурный
администратор, оценив обстановку, информирует руководителя (заместителя
руководителя учреждения) и действует по его указаниям, при необходимости
вызываеТ наряд полиции, применяет средство тревожной сигн€Lлизации.

щанные о посетителях фиксируются в Журнале регистрации посетите-
лей.
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2.3. Пропуск автотранспорта.
Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после

его осмотра и записи в Х{урнале регистрации автотранспорта лицом ответ-
ственным за пропуск автотранспорта или охранником. Приказом руководителя
образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего
разрешение на въезд на территорию учреждения.

Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного
учреждения и груза производится перед воротами.

Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персо-
нала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с

разрешения руководителя учреждения и в специ€Lпьно оборудованном (отве-
денном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка авто-
транспорта в образовательном учреждении запрещается.

В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта
на территорию объекта осуществляется с гIисьменного разрешения директора
образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным ука-
занием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на терри-
тории учреждения, цели нахождения.

Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспорт-
ных средств на территории или в непосредственной близости от образователь-
ного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответствен-
ный за пропускной режим информирует руководителя обр€вовательного учре-
ждения (лицо его замещающее) и при необходимости, по согласованию с руко-
водителем образовательного учреждения (лицом его замещающем) информиру-
ет территориаJIьный орган внутренних дел.

Щанные о въезжающем на территорию образовательного учреждения ав-
тотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

Itурнал регистрации автотранспорта
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В случае если с водителем в автомобиле есть пассажир, к нему предъяв-
ляются требования по пропуску в учреждение посторонних лиц. Щопускается
фиксация данных о пассажире в Журнале регистрации автотранспорта.

Щействия лица, отвечающего за пропуск автотранспорта, в случае воз-
никновения нештатной ситуации анчLпогичны действиям лица, осуществляюще-
го пропускной режим в здание образовательного учреждения.



Приложение N92
к приказу N9290 от <<04> сентября 202З года,

ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ОХРАНЫ

Сотрулник охраны дол}кен знать:
- должностную инструкцию;
- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему местносТи,

расположение и порядок работы охранно-пожарной и тревожной сигн€tпиЗации,

средств связи, пожаротушения, правила их использования и обслуживания;
- общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его УяЗ-

вимые места;
- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренниЙ

распорядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади и ав-

тотранспорта.
На посту охраны должны быть:
- телефонный аппарат (или в свободный доступ к нему), средство тре-

вожной сигнаJIизации;
- инструкция о правилах пользования средством тревожноЙ сигн€шиЗа-

ции;
_ номера телефонов дежурных служб правоохранительных органов, ГО и

ЧС, аварийно-спасательных служб, администр ации образовательного учрежде-
нияi

- видеооборудование
Сотрулник охраны обязан:
- перед заступлением на пост осуществить обход территории объекта,

проверить н€lличие или отсутствие повреждений на внешнем ограждении, ок-
нах, дверях;

- проверить исправность работы технических средств контроля За обста-
новкой, средств связи, н€шичие средств пожаротушения, документации поста о
выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в журн€Lле приема -

сдачи дежурства;
- доложить о выявленных недостатках дежурному представителю адми-

нистрации, руководителю образовательного учреждения;
- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соот-

ветствии с настоящим Положением;
- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории

образовательного учреждения и прилегающей местности;
- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил про-

никнуть на территорию образовательного у{реждения, совершить противо-
правные действия в отношении учащихся (воспитанников), педагогического и

технического персонала, имущества и оборулования образовательного учре-
ждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необхоДимых
случаях с помощью средств тревожной сигн€Lпизации подать сигна_lr правоохра-
нительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны и



т.п.;
- производить обход территории образовательного учреждения согласно

установленному графику обходов, но не реже чем З р€ва в день: перед начапом

учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий, о чем де-

лать соответствуюIцие записи в (ЖурнаJIе обхода территории>. При необходи-

мостИ осущестВлятЬ доllолниТельныЙ осмотр территории и помещений;
- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозри-

тельных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуа-

циям вызвать милицию и действовать согласно служебной инструкции;
- в случае прибытия лиц для проверки несения службы, оХраННИК, Убе-

дившись, что они имеют на это право, допускает их на объект и ОТВеЧаеТ На ПО-

ставленные вопросы.
Сотрулник охраны имеет право:
- требовать от учащихся, персонала образовательного учреждения и

посетителей соблюдения настоящего Положени1 правил внутреннего распо-

рядка;
- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать

попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;
- для выполнения своих служебньж обязанностей пользоваться средства-

ми связи и другим оборулованием, принадлежащим образовательному учре-
ждению;

_ применить физическую силу и осуществить задержание наРУШИТеЛЯ

(<Закон РФ (о частной детективной и охранной деятельности в Российской
Федерации>) и вызывать милицию.

Сотрулник охраны запрещается :

_ покидать пост без разрешения начrLльника отделения охранЫ ИЛИ РУКО-
водства образовательного учреждения;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных
правил;

- р€вглашать посторонним лицам информацию об охраняеМом ОбЪеКТе И

порядке организации его охраны;
- на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабОаЛКО-

гольные коктейли, пиво, наркотические вещества, психотропные и токсические

вещества.

Рассмотрено и одобрено на заседании

педагогического совета

образовател ьно го учреждения

Протокол от 3.r,O3.a,Oa.3 JVg l



Приложение N9З

к приказу N9290 от <<04> сентября 202З года,

перечень предметов и веществ, запрещенных к хране-

нию, использованию и проносу в МАОУ СОШ }lЪ9:

t. Алкогольные, слабоалкогольные напитки или пиво,

энергетические коктейли ("энергетики") и_другие спирто-

содержащие жидкости в любой таре, табачные издеJIия,

электронные системы курения, жидкости для электронных

систем курения, систем для потребления табака,

2. Спички, зажигалки, легковоспламеняющиеся вещества,

3. Газовые баллончики и аэрозольные распылитель с веществами раздражаю_

щего действия.

4. Электрошоковые устройства

5. Холодное оружие, колюЩИО, рубящие, режущие предметы (либо их имитато-

ры или муляжи).

6. огнестрельное оружие любого вида, газовое оружие, боеприпасы любого ви-

да или взрывчат"r. ъ"*.aтва (либо их имитаторы или муляжи), пиротехниче_

ские изделиЯ (фейерверки, бенГ€шьские огни, с€UIюты, хлопушки и т,п,),

7. Химические и ядовитые вещества,

8. Радиоактивные материалы и вещества,

9.НаркоТиЧескИесреДсТВа'ПсИхотроПНыеВеЩесТВа'ихПрекУрсорыианалоГи'
токсические или другие одурманивающие вещества,

10. Принадлежности для азартных игр,

1 1 . Литературу и матери€lJIы экстремистской направленности,

12. Порнографические материалы и предметы,

щ
щ


