
 



 

2.1. Порядок и условия осуществления перевода детей, обучающихся по образовательным 

программам дошкольного образования, из одного ДОУ в другие устанавливают общие 

требования к процедуре и условиям осуществления перевода детей, обучающихся по 

образовательным программам дошкольного образования, из одной образовательной 

организации в другую образовательную организацию, в следующих случаях:  

- в случае приостановления действия лицензии на осуществление образовательной 

деятельности;  

- аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности;  

- при переводе в группу компенсирующей (комбинированной) направленности;  

- при реорганизации и ликвидация деятельности ДОУ;  

- в случае прекращения деятельности дошкольного образовательного учреждения;  

- в иных случаях по заявлению родителей. 

2.3. В случае перевода ребёнка по инициативе его родителей (законных представителей) 

родители (законные представители) воспитанника:  

- осуществляют выбор принимающей дошкольной образовательной организации;  

- обращаются в выбранное дошкольное образовательное учреждение с запросом о 

наличии свободных мест соответствующей возрастной категории воспитанника и 

необходимой направленности группы, в том числе с использованием сети «Интернет»;  

- при отсутствии свободных мест в выбранном дошкольном образовательном учреждении 

обращаются в Управление образования для определения принимающего дошкольного 

образовательного учреждения из числа муниципальных образовательных учреждений;  

- обращаются в исходное дошкольное образовательное учреждение с заявлением об 

отчислении воспитанника в связи с переводом в принимающее образовательное учреждение.  

2.4. Заявление о переводе может быть направлено в форме электронного документа с 

использованием сети Интернет. 

2.4.1. В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в 

порядке перевода в принимающую образовательную организацию указываются:  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;  

- дата рождения;  

- направленность группы;  

- наименование принимающей образовательной организации.  

2.4.2. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода исходная образовательная организация в трехдневный срок 

издаёт распорядительный акт об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием 

принимающей образовательной организации.  

2.4.3. Исходная образовательная организация выдаёт родителям (законным 

представителям) личное дело воспитанника.  

2.4.4. Личное дело представляется родителями (законными представителями) 

воспитанника в принимающее дошкольное образовательное учреждение вместе с заявлением 

родителей (законных представителей) о зачислении воспитанника в принимающее 

образовательное учреждение в порядке перевода из исходного дошкольного 

образовательного учреждения и предъявлением оригинала документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя) воспитанника.  

2.4.5. После приёма заявления родителей (законных представителей) о зачислении 

воспитанника в принимающее ДОУ в порядке перевода из другого образовательного 

учреждения и личного дела принимающее дошкольное образовательное учреждение 

заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования (далее договор) с родителями (законными представителями) воспитанника и в 

течение трёх рабочих дней после его заключения издаёт распорядительный акт о зачислении 

ребёнка в порядке перевода.  

2.4.6. Принимающее дошкольное образовательное учреждение при зачислении 

воспитанника, отчисленного из исходного образовательного учреждения, в течение двух 

рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении воспитанника в порядке 



перевода письменно уведомляет исходное образовательное учреждение о номере и дате 

распорядительного акта о зачислении воспитанника  

2.5. При принятии решения о прекращении деятельности исходного дошкольного 

образовательного учреждения в соответствующем распорядительном акте Учредителя 

указывается принимающее образовательное учреждение либо перечень принимающих 

образовательных учреждений, в которое(-ые) будут переводиться воспитанники на 

основании письменного согласия их родителей (законных представителей) на перевод.  

2.6. О предстоящем переводе исходное дошкольное образовательное учреждение в случае 

прекращения своей деятельности обязано уведомить родителей (законных представителей) 

воспитанников в письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания 

распорядительного акта  Учредителя о прекращении деятельности исходного 

образовательного учреждения, а также поместить указанное уведомление на своем 

официальном  сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки 

предоставления письменного согласия родителей (законных представителей) воспитанников 

на перевод воспитанников в принимающую дошкольную образовательную организацию.  

2.7. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходное 

образовательное учреждение обязано уведомить Учредителя, родителей (законных 

представителей) воспитанников в письменной форме, а также поместить указанное 

уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет:  

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступления в 

законную силу решения суда;  

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом Федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской  Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии.  

2.8. Исходное дошкольное образовательное учреждение доводит до сведения родителей 

(законных представителей) воспитанников полученную от Учредителя информацию об 

образовательных учреждениях, которые дали согласие на перевод воспитанников из 

исходного ДОУ, а также о сроках предоставления письменного согласия родителей 

(законных представителей) воспитанников па перевод воспитанников в принимающее 

образовательное учреждение. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих 

дней с момента ее получения и включает в себя:  

- наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения;  

- перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;  

- возрастную категорию воспитанников;  

- направленность группы;  

- количество свободных мест.  

2.9. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников исходное дошкольное образовательное учреждение издает распорядительный 

акт об отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее образовательное 

учреждение с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходного 

образовательного учреждения, аннулирование лицензии, приостановление деятельности 

лицензии).  

2.10. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное 

учреждение родители (законные представители) воспитанника указывают об этом в 

письменном заявлении.  

2.11. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное 

учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных 

представителей) детей, их личные дела.  

2.12. На основании представленных документов принимающее ДОУ заключает договор 

об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после 

заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода 



в связи с прекращением деятельности исходного дошкольного образовательного 

учреждения, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии.  

2.13. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в 

порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он 

обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.  

2.14. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на основании 

переданных личных дел на воспитанников формируются новые личные дела, включающие в 

том числе и выписку из распорядительною акта о зачислении в порядке перевода, 

соответствующие письменные согласия родителей законных представителей) воспитанника. 

Учредителя информацию об образовательных учреждениях, которые дали согласие на 

перевод воспитанников из исходного ДОУ, а также о сроках предоставления письменного 

согласия родителей (законных представителей) воспитанников па перевод воспитанников в 

принимающее образовательное учреждение. Указанная информация доводится в течение 

десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:  

- наименование принимающего дошкольного образовательного учреждения;  

- перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования;  

- возрастную категорию воспитанников;  

- направленность группы;  

- количество свободных мест. 

2.9. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников исходное дошкольное образовательное учреждение издает распорядительный 

акт об отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающее образовательное 

учреждение с указанием основания такого перевода (прекращение деятельности исходного 

образовательного учреждения, аннулирование лицензии, приостановление деятельности  

лицензии).  

2.10. В случае отказа от перевода в предлагаемое принимающее образовательное 

учреждение родители (законные представители) воспитанника указывают об этом в 

письменном заявлении.  

2.11. Исходное образовательное учреждение передает в принимающее образовательное 

учреждение списочный состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных 

представителей) детей, их личные дела.  

2.12. На основании представленных документов принимающее ДОУ заключает договор 

об образовании по образовательным программам дошкольного образования с родителями 

(законными представителями) воспитанников и в течение трех рабочих дней после 

заключения договора издает распорядительный акт о зачислении ребенка в порядке перевода 

в связи с прекращением деятельности исходного дошкольного образовательного 

учреждения, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии.  

2.13. В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника в 

порядке перевода с указанием исходного образовательного учреждения, в котором он 

обучался до перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы.  

2.14. В принимающем дошкольном образовательном учреждении на основании 

переданных личных дел на воспитанников формируются новые личные дела, включающие в 

том числе и выписку из распорядительною акта о зачислении в порядке перевода, 

соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанника. 

2.15. Перевод дошкольников внутри ДОУ осуществляется в следующем порядке: 

Перевод дошкольников на следующий этап обучения - следующую возрастную ступень 

освоения образовательной программы дошкольного образования осуществляется по 

истечении учебного года, на основании заявления родителя (законного представителя) и 

приказа заведующего. 

В заявлении указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения воспитанника; 

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник; 

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод. 



Заведующий детским садом или уполномоченное им лицо издает приказ о переводе 

воспитанника в течение одного рабочего дня с момента принятия решения об 

удовлетворении заявления родителя (законного представителя) о переводе воспитанника 

детского сада из группы в группу без изменения условий получения образования. В приказе 

указывается дата, с которой воспитанник переведен в другую группу 

2.15.1. Временный перевод дошкольников в другие группы, (в том числе в другую 

возрастную группу) может осуществляться на основании приказа заведующего в связи с 

проведением карантинных мероприятий (в соответствии с требованиями санитарных правил 

и нормативов Российской Федерации, регулирующих порядок проведения профилактики 

различных инфекционных заболеваний), закрытием группы в связи с аварийными 

ситуациями в ДОУ, по медицинским показаниям, в соответствии с законодательными актами 

Российской Федерации, при необходимости разобщения привитых и не привитых детей при 

проведении вакцинации против полиомиелита, временный перевод дошкольников в другие 

группы производится в соответствии с действующим законодательством. 

2.16. Временный перевод дошкольников в другие дошкольные образовательные 

учреждения производится: 

2.16.1. На летний период при закрытии ДОУ (временно) - на основании 

распорядительного акта Управления образования администрации муниципального 

образования Новокубанский район о работе образовательных учреждений в летний период и 

приказа заведующего о временном переводе дошкольников.  

2.16.2. На время проведения в ДОУ ремонтных работ (временно)- по согласованию с 

родителями (законными представителями) дошкольников и на основании приказа 

заведующего о временном переводе дошкольников.  

2.17. Временный перевод дошкольников в другое дошкольное учреждение производится в 

следующем порядке: 

2.17.1. Издается распорядительный акт Учредителя о переводе дошкольников в другое 

образовательное учреждение (на период приостановления деятельности ДОУ и при закрытии 

ДОУ на летний период). 

2.17.2. Заведующий ДОУ согласует перевод дошкольников с руководителем ДОУ, в 

которое будут направлены дошкольники; 

2.17.3. Заведующий ДОУ на основании распоряжения (приказа) Учредителя издаёт приказ 

о переводе дошкольников с указанием причины такого перевода. 

2.18. Приём дошкольников на временное посещение ДОУ производится на основании 

распоряжения (приказа) Учредителя по предъявлению следующих документов: 

• заявления родителя (законного представителя); 

• свидетельства о рождении ребенка; 

• договора, заключенного между родителями (законными представителями) и ДОУ, 

принимающего дошкольников на временное посещение; 

• медицинской карты обучающегося (форма N 026/У). 

2.19. При приеме в ДОУ дошкольников других дошкольных образовательных учреждений 

на временное посещение заведующий ДОУ издает приказ о временном зачислении 

дошкольников. 

3. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ОТЧИСЛЕНИЯ ДОШКОЛЬНИКОВ 

3.1. Отчисление дошкольника из ДОУ осуществляется при расторжении договора между 

ДОУ и родителями (законными представителями). Договор, может быть, расторгнут помимо 

оснований, предусмотренных гражданским законодательством Российской Федерации, в 

следующих случаях:  

3.2. В связи с получением образования (завершением обучения).  

3.3. Досрочно по следующим основаниям:  

а) по инициативе родителей (законных представителей) дошкольника, в случае перевода 

для продолжения освоения образовательной программы дошкольного образования в другом 

ДОУ или получения для дошкольника направления в образовательное учреждение иного 

вида;  

б) По обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных представителей) 

дошкольника и ДОУ, в том числе в случае ликвидации ДОУ. 



3.4. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт заведующего об отчислении дошкольника из ДОУ. Если с 

родителями (законными представителями) несовершеннолетнего дошкольника заключен 

договор об оказании платных образовательных услуг, при прекращении образовательных 

отношений такой договор считается расторгнутым на основании распорядительного акта 

заведующего об отчислении дошкольника из ДОУ. Права и обязанности дошкольника, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

учреждения, осуществляющего образовательную деятельность, прекращаются с даты его 

отчисления из ДОУ.  

3.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) дошкольника не влечет за собой возникновение каких-либо 

дополнительных, в том числе материальных, обязательств перед ДОУ. 

3.6. При прекращении образовательных отношений (после издания приказа об отчислении 

дошкольника) ДОУ выдает родителям (законным представителям) дошкольника личное дело 

дошкольника, том числе, медицинскую карту дошкольника. 

3.7. Ежегодно на 1 сентября заведующий ДОУ подводит итоги за прошедший учебный 

или календарный год и фиксирует их в книге учета движения обучающихся: сколько 

обучающихся принято в Образовательное учреждение в течение учебного года и сколько 

обучающихся выбыло (в школу и по другим причинам). 

4. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

4.1. Обучающийся, отчисленный из ДОУ по инициативе родителей (законных 

представителей),  до завершения освоения образовательной программы, имеет право на 

повторный прием (восстановление) в ДОУ по заявлению родителей (законных 

представителей) при наличии: 

- направления комиссии по комплектованию государственных образовательных 

учреждений, реализующих образовательную программу дошкольного образования 

управления образования администрации муниципального образования Новокубанский район 

(далее -Направление); 

- свободных мест в ДОУ. 

4.2. Основанием для восстановления воспитанника является распорядительный  акт 

(приказ) заведующего дошкольным образовательным учреждением о восстановлении.  

4.3. Права и обязанности участников образовательного процесса, предусмотренные, 

законодательством об образовании и локальными актами ДОУ возникают вновь с даты 

восстановления дошкольника в ДОУ. 

5. ПОРЯДОК РЕГУЛИРОВАНИЯ СПОРНЫХ ВОПРОСОВ 

5.1. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) 

воспитанников и администрацией МДОАУ №22, регулируются Учредителем дошкольного 

образовательного учреждения в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством Российской Федерации. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. Настоящее Положение о порядке перевода, отчисления и восстановления 

дошкольников муниципального дошкольного образовательного автономного учреждения 

детского сада №22 «Ласточка» пос. Глубокого муниципального образования Новокубанский 

район  является локальным нормативным актом Учреждения, принимается на 

Педагогическом совете, согласовывается с Родительским комитетом и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом заведующего дошкольным образовательным учреждением.  

6.2. Срок действия настоящего Положения не ограничен. Положение действует до 

принятия новой редакции Положения. При утверждении новой редакции Положения 

предыдущая его редакция утрачивает силу.  

6.3. Текст Положения размещается на информационном стенде ДОУ и на официальном 

сайте ДОУ в сети интернет для ознакомления родителей (законных представителей) 

воспитанников. 

6.4. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской Федерации. 
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