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План работы 

 по подготовке и проведению 
аттестации педагогических работников в 2023-2024 гг.  

 
№ 

П.П. 

МЕРОПРИЯТИЯ  СРОКИ  ОТВЕТСТВЕННЫЕ ВЫПОЛНЕНИЕ 

1 Разработка  и обновление 

локальной нормативно-

правовой базы для 

организации  и проведения 

аттестации педагогических 

работников. 

Сентябрь  Заведующий 

Набока С.И. 

Старший 

воспитатель   

Деревянко Н.А.  

   

Приказы 

2 Ознакомление 

педагогического коллектива с 

документами по аттестации 

педагогических работников в 

2023-2024гг.   

   

 Ответственный за 

аттестацию 

 

Информация  

3 Обновление   

информационного  уголка 

«Аттестация» в методическом 

кабинете  

 

 

 

 

 

Август-

сентябрь 

 

 

 

 

 

  

 

Ответственный за 

аттестацию 

 

 

Информационные 

материалы 

Редактирование информации 

по вопросам аттестации на 

сайте ДОУ 

4 Составление списка 

аттестуемых на основании 

проведенного анализа 

аттестации педагогов  ДОУ 

 Ответственный за 

аттестацию 

Список  

аттестуемых 

педагогов 

5 Составление графика  

аттестации 

 

 Ответственный за 

аттестацию 

График 

проведения 

аттестации 

6 Методический час: 

Ознакомление аттестуемых 

педагогов с   нормативными 

документами 

 Ответственный за 

аттестацию 

Отметка в журнале 

по контролю 

7 Проведение  собеседования с 

аттестуемыми по вопросам  

порядка проведения  

аттестации.  

 Ответственный за 

аттестацию 

Отметка в журнале 

по контролю 

8 Консультация-диалог с 

членами аттестационной 

Ответственный за 

аттестацию  

Отметка в журнале 

по контролю 



комиссии ДОУ 

9 Ознакомление  с 

распорядительными актами 

под роспись 

Не менее чем 

за 30 

календарных 

дней 

Заведующий  Отметка в журнале   

10 Изучение деятельности 

педагогических работников, 

оформление документов для 

прохождения аттестации, 

посещение  НОД, мастер-

классов. 

По графику 

аттестации 

Ответственный за 

аттестацию  

 

Справка  

11 Индивидуальная работа с 

аттестуемыми по составлению 

электронного портфолио, 

оформлению материалов 

проектной деятельности и др. 

документов  

 Ответственный за 

аттестацию  

Аттестационные 

материалы, 

представления на 

аттестуемых  

12 Написание  представления на 

аттестуемого  педагога. 

Июль - август   Заведующий  

Набока С.И. 

Представления на 

аттестуемых 

13 Ознакомление  аттестуемых 

под роспись с 

представлениями  в 

аттестационную комиссию 

ДОУ, датой, местом и 

временем заседания АК ДОУ. 

Не менее чем 

за 30 

календарных 

дней до 

аттестации 

 

 Ответственный за 

аттестацию 

 

Уведомление  

 

14 Проведение заседаний 

аттестационной комиссии 

ДОУ 

Первую 

пятницу 

каждого 

месяца 

  

 Председатель АК 

Секретарь АК 

Протоколы 

заседаний АК ДОУ 

15 Ознакомление аттестуемых  

под роспись с решением 

аттестационной комиссии 

(выписка из протокола) 

Не позднее  

3-х рабочих 

дней со дня 

аттестации 

Заведующий  

Набока С.И. 

 

Выписка из 

протокола 

16 Педагогический совет   

-  отчет по итогам аттестации 

 

Май  

2024 

 

 Ответственный за 

аттестацию 

 

 

Справка  

17 Подведение итогов работы 

аттестационной комиссии за 

2023-2024учебный год  

 

Май 2024 

 

Секретарь АК 

 

Справка  

18 Внесение изменений в базу 

данных по аттестации 

педагогических работников 

  Ответственный за 

аттестацию 

 

Мониторинг  

19 Подготовка плана и отчета по 

аттестации педагогических 

работников для УО 

Май 2024  Ответственный за 

аттестацию 

Отчет  

 
 
Ответственный за организацию и проведение 
 аттестации педагогических работников в МДОАУ № 22 
старший воспитатель:  Н.А. Деревянко    
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