
 
 

 СОГЛАСОВАНО:
 председатель первичной профсоюзной
организации МКДОУ детский сад № 12
_________ Н.И.Пелипенко
«_______»____________2022г

  УТВЕРЖДАЮ: 
                                                                              Заведующий МКДОУ

детский сад № 12
    ______________ Л.В. Луценко

«_______»____________2022г.  

ЦИКЛОГРАММА 
рабочего времени  заведующего хозяйством МКДОУ детский сад № 12.

с 08.00 до 16.12. Перерыв с 12.00 до 13.00.

Дни недели Мероприятия
1-я неделя 2-я неделя 3- я неделя 4-я неделя

Понедельник
Обход территории ДОУ. Оперативное совещание, работа с нормативными документами.
Проверка противопожарного, санитарно-технического состояния здания и помещений, состояния подвала, состояния
тепло- и водоснабжения (выполнение предписаний, актов.)
Взаимодействие  с  организациями
по  техническому  обслуживанию
здания.

Составление договоров на
поставку  товаров,  ремонт
технологического
оборудования. 
Выписка счетов.

Взаимодействие с 
организациями по 
техническому 
обслуживанию здания.

Работа с бухгалтерией.

Вторник.
Работа с заведующим по вопросам материально-технического оснащения ДОУ, выполнения муниципального заказа,
выполнению приказов вышестоящих организаций. Составление договоров, смет, заявок.
Контроль за выполнением правил внутреннего трудового распорядка, инструкции по охране жизни и здоровья детей
Анализ  заболеваемости  за  месяц.
Организация  работы  младших
воспитателей.

Организация работы 
пищеблока. Работа с 
документами.

Организация  работы
прачечной,  дворников.
Работа с документами.

Состояние систем тепло-
и  водоснабжения.
Списание  твердого
инвентаря  и  моющих
средств.

Среда. Контроль  за  выполнением  работниками  должностных  инструкций,  правил  внутреннего  трудового  распорядка,
инструкции по охране жизни и здоровья детей.
Состояние  ОТ  в  прачечной  и
служебных помещениях.

Оперативки  с  младшим
обслуживающим
персоналом.  Контроль  за
техникой  безопасности  в
группах.

Работа  с  договорами.
Охрана  труда  на
пищеблоке.

Противопожарное,
санитарно-техническое
состояние  здания  и
помещений.  Постановка
на  учет  материальных
ценностей,
приобретенных



родителями.
Четверг. Контроль  за  соблюдением правил  внутреннего  трудового  распорядка,  выполнением должностных инструкций,  за

выполнением инструкций по охране труда.
Оборудование  помещений  и
маркировки  по  нормам  СанПиН.
Сохранность  дорогостоящего
оборудования.

Контроль  за
электрооборудованием,
состоянием освещения.

Состояние оборудования
на территории. 

Проведение
инструктажей.
Состояние  кровли.
Состояние  въездных
путей.

Пятница. Проверка работы технологического оборудования. Проверка работы запорных устройств на входных дверях, окнах и др.
Проверка  состояния  выполнения
СанПиН  в  ДОУ  (совместные
обходы  групп  с  медицинской
сестрой.)

Организация
хозяйственных  работ  по
содержанию подвала.

Проверка  состояния
выполнения  СанПиН  в
ДОУ  (совместные
обходы  групп  с
медицинской сестрой).

Состояние  ограждения,
хозяйственных  построек
на  участках,  состояние
веранд,  состояние
прогулочных  и
спортивных площадок.

Заведующий хозяйством в день работает 7 часов 12 минут (женщина). 
Заведующий хозяйством в день работает 8 часов 12 минут (мужчина).


