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1. Общие положения 

1.1 Положение о порядке учёта посещаемости учебных занятий 

обучающимися (далее – «Положение»)  Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Гимназия №9» муниципального 

образования городской округ Симферополь Республики Крым (далее – 

МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь) устанавливает единые 

требования к организации учёта посещаемости обучающимися учебных 

занятий, осуществлению мер по профилактике пропусков, 

препятствующих получению начального общего, основного общего, 

среднего общего образования, и является обязательным для всех 

работников МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь, обучающихся и их 

родителей (законных представителей). 

1.2 Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

 Федеральным законом от 24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах 

системы профилактики безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних»; 

 Федеральным законом от 30.03.1999 года №52-ФЗ «О санитарно-

эпидемиологическом благополучии населения»; 

 СанПиН 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», утвержденные постановлением Главного государственного 

санитарного врача России от 28 сентября 2020 года № 28 (пункт 2.9.4); 

 Уставом МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь. 

1.4 Настоящее Положение разработано с целью предотвращения пропусков 

учебных занятий без уважительной причины. 

1.5 В МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь ведётся мониторинг 

пропусков учебных занятий: 

Цели и задачи мониторинга: 

 вовлечение всех обучающихся в образовательное пространство; 

 своевременное выявление обучающихся, имеющих пропуски без 

уважительной причины; 

 оперативное реагирование администрации МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь на выявленные проблемы. 

1.6 В настоящем Положении используются следующие основные понятия: 

Учебные занятия – обязательные для посещения занятия, проведение 

которых регламентировано календарным учебным графиком, учебным 
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планом и расписанием учебных занятий МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь. 

Учебный день – часть календарного дня, установленного календарным 

учебным графиком и расписанием учебных занятий. 

Опоздание на учебное занятие – прибытие на учебное занятие после 

начала и до истечения половины времени, отведенного на его 

проведение. 

Систематические опоздания – опоздания на учебные занятия в течение 

половины и более учебных дней недели. 

Пропуск учебного занятия – отсутствие на учебном занятии в течение 

более чем половины времени, отведенного на его проведение. 

Пропуск учебного дня – отсутствие в течение учебного дня более чем на 

половине учебных занятий. 

1.7 Все пропуски учебных занятий делятся на пропуски по уважительной 

причине и пропуски без уважительной причины. 

1.8 Опоздание, пропуск учебного занятия (дня) по уважительной причине: 

 в связи с медицинскими показаниями; 

 в связи с обстоятельствами чрезвычайного, непредвиденного характера; 

 по согласованию с классным руководителем на основании личного 

мотивированного обращения родителей (законных представителей); 

 на основании письменного заявления от родителей (законных 

представителей) по семейным обстоятельствам различного рода; 

 на основании документов из других учреждений и организаций; 

 освобождение от учебных занятий по приказу директора 

МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь (участие в конкурсах, 

соревнованиях, олимпиадах, других социально значимых мероприятиях, 

отъезд на оздоровление в лагерь, санаторий и т.п.). 

1.9 Опоздание, пропуск учебного занятия (дня) без уважительной причины 

– отсутствие в связи с обстоятельствами или основаниями, не 

попадающими под п. 1.8 настоящего Положения. 

1.10 Пропуски по уважительной причине должны быть сопровождены 

соответствующим документом: медицинская справка, заявление от 

родителей (законных представителей) (Приложение 1), приказ по 

МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь, документ из другого 

учреждения или организации и т.д. 

1.11 Один учебный день, пропущенный обучающимся без уважительной 

причины, является основанием для: индивидуальной беседы с 

родителями (законными представителями), оформления докладной в 
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администрацию МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь (при 

необходимости), обращение к педагогу-психологу (при необходимости). 

2. Организация учёта посещаемости учебных занятий 

2.1 Мониторинг пропусков учебных занятий осуществляют: заместители 

директора, педагог-психолог, социальный педагог, классные 

руководители, учителя-предметники, Совет профилактики (при 

необходимости). 

2.2 Классный руководитель: 

 Ежедневно до 9.00, используя ИС «Электронный журнал», контролирует 

количество учебных занятий, пропущенных обучающимся, с указанием 

причины пропуска. При этом используется цветовое обозначение причин 

пропуска обучающимися учебных занятий на основании подтверждающих 

документов («зеленый» – по болезни, «синий» – по уважительной 

причине, «красный» - без уважительной причины. 

 Сообщает родителям (законным представителям) обучающихся обо всех 

случаях опозданий или пропусков учебных занятий без уважительной 

причины. 

 Сообщает администрации МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь о 

пропусках обучающимся учебных занятий без уважительной причины. 

 Принимает профилактические меры для предотвращения пропусков 

учебных занятий без уважительной причины. 

 Предупреждает в письменной форме родителей (законных 

представителей), не принимающих надлежащих мер для возвращения 

ребенка в МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь, об административной 

ответственности за уклонение от своих основных обязанностей по 

воспитанию и получению детьми основного общего образования 

(Приложение 2). 

 Предоставляет администрации МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь 

информацию об обучающихся, отсутствующих на учебных занятиях более 

10 учебных дней, в форме акта, с указанием причины отсутствия и 

принятых мерах (Приложение 3). 

 Готовит документы на обучающихся, систематически пропускающих 

учебные занятия без уважительных причин, для постановки их на 

внутришкольный контроль, с целью проведения индивидуальной 

профилактической работы. 

2.3 Учителя-предметники: 

 Заполняет электронный журнал по факту в день проведения урока в части 

информации об отсутствии обучающихся на учебном занятии. 
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 Информируют классного руководителя об опоздании или пропуске 

учебного занятия обучающимися. 

2.4 Социальный педагог: 

 Проводит по классам ежедневный мониторинг количества отсутствующих 

на учебных занятиях обучающихся. 

 Сводные данные о количестве обучающихся МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь, отсутствующих по болезни, отсутствующих по 

уважительным причинам и отсутствующих без уважительной причины, 

предоставляет директору МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь до 9.20. 

 Ведёт журнал регистрации актов пропуска учебных занятий более 10 

учебных дней. 

2.5 Педагог-психолог: 

 Проводит индивидуальную работу с обучающимися и их родителями 

(законными представителями), направленную на выявление причин 

пропусков учебных занятий без уважительной причины, на 

предотвращение пропусков учебных занятий без уважительной причины. 

 Оказывает педагогическому коллективу консультативную помощь по 

организации работы с обучающимися, пропускающими учебные занятия 

без уважительных причин, на основе изучения личности ребенка, его 

жизненных обстоятельств, социального статуса семьи, состояния здоровья 

и т.п. 

2.6 Совет профилактика: 

 Изучает и анализирует причины пропусков обучающимся учебных 

занятий без уважительной причины. 

 Рассматривает персональные дела обучающихся систематически 

пропускающих учебные занятия без уважительной причины. 

 Проводит профилактическую работу с родителями (законными 

представителями), не выполняющими свои прямые родительские 

обязанности по воспитанию и получению детьми основного общего 

образования.  

 Заслушивает классных руководителей о работе с обучающимися, их 

родителями (законными представителями) по предупреждению пропусков 

учебных занятий без уважительной причины. 

2.7 Администрация МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь: 

 Совместно с классными руководителями готовит документы на 

обучающихся, систематически пропускающих учебные занятия без 

уважительных причин, для проведения индивидуальной 

профилактической работы. 
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 Организует работу классных руководителей по предупреждению 

пропусков уроков. 

 Проводит индивидуальную работу с обучающимися и их родителями 

(законными представителями). 

 

3. Права, обязанности и ответственность обучающихся, их родителей 

(законных представителей) за пропуски учебных занятий 

3.1 Обучающийся имеет право: 

 предъявлять документы, объясняющие причины отсутствия на учебных 

занятиях; 

 участвовать лично или через родителей (законных представителей) в 

рассмотрении вопросов посещаемости и пропусков учебных занятий. 

3.2 Обучающийся обязан посещать учебные занятия согласно учебному 

плану и расписанию учебных занятий МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь. 

3.3 В случае пропуска учебных занятий без уважительной причины к 

обучающемуся принимаются следующие меры воздействия: 

 обучающийся предоставляет объяснительную с указанием причины 

пропуска; 

 индивидуальная профилактическая беседа классного руководителя с 

обучающимся; 

 приглашение родителей (законных представителей) в 

МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь для проведения индивидуальной 

беседы; 

 вызов на Совет профилактики с родителями (законными 

представителями); 

 постановку обучающегося на внутришкольный учёт. 

3.4 Родители (законные представители) обучающихся обязаны: 

 до 9.00 учебного дня уведомить классного руководителя об отсутствии 

ребенка, указав причину и предварительные сроки отсутствия; 

 предоставить документ, подтверждающий причину пропусков 

(медицинская справка (после перенесенного заболевания), заявление, 

справка из другого учреждения или организации и т.п.); 

 явиться в МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь по требованию 

администрации МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь, учителя-

предметника или классного руководителя; 

 контролировать электронный дневник своего ребёнка. 
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Приложение 1 

 Директору 

МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь 

Ивановой Т.В. 

(ФИО родителя, законного 

представителя) 

Адрес проживания 

Контактный номер телефона 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу разрешить моему сыну (моей дочери) 

__________________________________________________________________ 

ученику(це) ____ класса пропустить учебные занятия с _______________ по 

____________________ 

в связи с  

__________________________________________________________________ 

(указать причину) 

 

В связи с отсутствием ребёнка претензий к освоению ребёнком 

программы не имею. 

Ответственность за жизнь и здоровье моего сына (моей дочери) беру на 

себя. 

 

 

 

«____» _______________ 202__г.      _______________    ____________ 

 (дата)      (подпись)  (ФИО) 
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Приложение 2 

 

Уведомление 

Уважаемый(ая)  

__________________________________________________________________ 

     (ФИО родителя, законного представителя) 

Администрация МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь сообщает Вам, что 

Ваш сын (дочь) _________________________________________ ученик(ца) 

______ класса пропустил(а) _____ уроков за период с_____ по 

______________ 

Нормативные документы: 

 Федеральный закон от 29 декабря 2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», ст. 52 «Родители (законные представители) 

обучающихся, воспитанников несут ответственность за их воспитание, 

получение ими общего образования»; 

 Семейный кодекс Российской Федерации, ч.2, ст.63 «Родители обязаны 

обеспечить получение детьми основного общего образования и создать 

условия для получения ими среднего общего образования». 
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Приложение 3 

 

       УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБОУ «Гимназия №9» 

г. Симферополь 

__________Т.В. Иванова 

«___»__________20__г. 

 

АКТ №________ 

 

Комиссия в составе заместителя директора по УВР  _________________________________ 

Классного руководителя______класса____________________________________________ 

Социального педагога Деминой Екатерины Олеговны 

Составили настоящий акт о том, что учащийся_____________________________________ 

класса МБОУ «Гимназия №9» г. Симферополь не посещает 

гимназию с ______по ______ 20___г. в течение _________учебных дней 

по причине____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

 

№ Дата Принятые меры Исполнитель 

    

    

    

    

    

    

    

 

 

Члены комиссии: 

                                         _______________________                         _____________________ 

                                         _______________________                         _____________________ 

                                         _______________________                         _____________________ 

                                         _______________________                         _____________________ 

 

 

«___»_______________ 20___ г.   
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