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ITOJIOJKEHUE

00 apxuBe

MYHHUITUTIATLHOTO OFOKETHOTO JOUIKOIBLHOTO 00Pa30BaATEIBLHOTO YUPEKICHUS
[IEHTpa pa3BUTHUs peOEHKa — ieTckoro cana 8 «Yaiika»



[IpunsTO Ha 00IIEM COOpaHUH

TPYAOBOT'O KOJUIEKTHBA
OT

ot 20.09.2019r.

1. OO1me 1monoXeHus

1.ITonoxenue 06 apxuBe MBJIOY LIPP —nerckoro cama Ne8 «UYaiikay
pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C IPUMEPHBIM ITOJI0KEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3alNH, YTBEPKIACHHBIM Ipruka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018.42.

2. ApxuB MBJIOYIIPP — nerckuii can Ne8 «Yaiika» BbICTYIIa€T HICTOUHUKOM
KOMIIJIEKTOBAHMS TOCYJaPCTBEHHBIX, MyHUIIMTIAJIbHBIX apXUBOB (1anee - ApXuB
JETCKOI0 caja).

3. ApXUB JIETCKOTO €aJla CO31aeTCs I XPAHEHHUsI, KOMIJIEKTOBaHUs, y4eTa U
UCIIOJIb30BaHUSA JJOKyMEHTOB ApxuBHOTO (hoHma Poccuiickoit deneparumy,
JOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbIlIE 10 J1eT) CpOKOB XpaHEHHUsI, B TOM YHCIIE 1O
JUYHOMY COCTaBY, 00pa30BABIIMXCA B IEATEIbHOCTH OPraHU3aLMH, a TAKXKE
NOATOTOBKY IOKYMEHTOB K II€pe/laye Ha MOCTOSSHHOE XPaHEHUE B
rocyJapCTBEHHBIM (MyHUIIMTIATBHBINA) apXUB, UICTOYHUKOM KOMIIJIEKTOBaHUS
KOTOPOTI'O BBICTYNAET IETCKUM Cal.

4. ApxXuB JE€TCKOIO cajja B CBOEH JEATEIbHOCTH PYKOBOACTBYETCS DenepanbHbIM
3akoHOM OT 22.10.2004 Ne125-P3 «O6 apxuBHOM Aene B Poccuiickoii



®enepanun», 3aKOHAMHA, HOPMAaTUBHBIMY IIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickon
®denepanuu, cyobekToB Poccutickoit denepanuu B chepe apXuBHOIO Jieia u
JEJIONPOU3BOACTBA, MPABUIIAMHU OPTraHU3alN XPAaHEHU s, KOMIUUIEKTOBaHUS, y4yeTa
¥ MCIIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB ApxuBHOTO doHma Poccuiickoit denepannu u
JOPYTUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B FOCYJapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MECTHOTO
CaMOYyNIPaBJICHUS U OpraHU3aUsX.

Il. CocraB 1oKyMEHTOB ApXHBa JIETCKOIrO cajia.
5. ApXUB JIETCKOTO CajJia XpaHUT:

a) TOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO ¥ BpeMeHHBIX (cBbllIe 10 1eT) CpoKOB XpaHEeHU s, B
TOM YHCJIE JOKYMEHTHI HO JINYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMECs B ACATEIbHOCTH
MBJOY PP nerckom cany No8 «YHaitka» x.JlaryTHukwu;

0) TOKYMEHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHTHI HO THWYHOMY COCTaBY
¢donma(oB) opraHnu3zaunii MPEAIIeCTBEHHUKOB (TIPU X HAJIMYUN);

B) apXuBHBIE (DOH/IBI JIMYHOTO MPOUCXOXKICHUS (ITPH UX HATUYNN);
r) ¢oHa Mojbp30BaHus (apxuBa) (IpU HAJTUYIUH);

1) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JIOKYMEHTAM U YYETHbIE JIOKYMEHTbI
ApxuBa IETCKOTO Caja.

I1l. 3agaun ApxuBa IeTCKOro caja.
6. K 3amauam ApxuBa JIeTCKOro caja OTHOCATCS:

6.1 .Opranuzanus XxpaHeHus: JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH
MYHKTOM 5 HACTOSIIETO MOJIOKESHHS.

6.2. KommiekroBanue ApxuBa JIETCKOTO cajia JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMUCS B
nesteabHocTH MBJIOY LIPP — nerckoro cama No® «Yaiikay.

6.3. Ydet 10KyMEHTOB, HaXOAIIMXCS HA XpaHEHUH B ApXHUBE JETCKOro caaa™

6.4. cnonp30BaHuEe JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCSl HA XpaHEHUU B APXUBE JI€TCKOTO
caua;

6.5.IloaroroBka u cBOEBpeMEHHas nepeiada JOKyMEHTOB ApXUBHOTO (poHaa
Poccniickont denepannn Ha NOCTOSHHOE XPAaHEHHUE B TOCYAAPCTBEHHBIN
(MyHUIMIIAJIbHBINA ) apXUB.

6.6.MeTomueckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHUS € B
CTPYKTYPHBIX MOAPA3AETICHUSX OpTaHU3alMKU U CBOEBPEMEHHOM mepenaueii ux B
ApXUB JIETCKOTO Caja.



VI. ®ynkuun Apxusa JeTCKOro caaa

7.1. Opranusyer npuemM JIOKYMEHTOB TOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbiiie 10 ner)
CPOKOB

XpaHEHUsI, B TOM YHKCJIIe 110 JMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCS B AEATEILHOCTU
MBJOY PP — nerckoro caga Ne8 «Yalika», B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM
rpadukom. Bemer ydeT 1o0KyMeHTOB U (DOH/IOB, HAXOAAIIUXCS HA XpaHCHUH B
ApXUBe IETCKOTO caja.

7.2. ApXUB J€TCKOrO caja OCYILIECTBIISIET CAEAYIOININE PYHKIUU:

a) IpEeACTaBIsAET B TOCYAapCTBEHHBIN (MyHUIIUITAIIBHBIN) apXUB YUETHBIE
CBeJICHUS 00 00BbEME U COCTaBE XPaHAIIMXCS B ApXHBE JIETCKOTo caja
nokyMeHToB ApxuBHoto pona Poccuiickoit denepanuu 1 Ipyrux apXuBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C MTOPSAIKOM I'OCYIAPCTBEHHOTO yY€Ta JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deaeparumu.

6) CUCTCMATU3UPYCT U pasMCIIACT JOKYMCHTDI, ITOCTYIIAIOIMKUEC HA XPAHCHUC B
ApXI/IB JCTCKOI'oO caaa, O6p830BaBH_II/ICC$I B X0AC€ OCYHICCTBJIICHUA ACATCIbHOCTH
ACTCKOI'O caaa.

7,3.0cy1IecTBIISET MOATOTOBKY U MPEACTABIISECT:

a) Ha paCCMOTPEHHUE U COIJIaCOBaHUE HKCIIEPTHOW KOMHUCCHM JIETCKOIO caja
OIMCH JIe]l TOCTOSIHHOTO XpaHEHHUsI, BpeMEHHbIX (cBbilIe 10 j1eT) CpoKoB
XPaHEHUs], B TOM YHMCJIIE 10 JIMYHOMY COCTaBY, & TAKXKE aKThl O BBIIECIICHUH K
YHUUTO>KEHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HC OJJIEKALUX XPaHEHUIO, aKThl 00
yTpaTe JOKYMEHTOB. aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEKICHUSIX APXUBHBIX
JOKYMEHTOB:

0) Ha YTBEP)KJICHHE DKCIIEPTHO-TIPOBEPOUHON KOMUCCHHU (PeepaIbHOTO
rOCyAapCTBEHHOI'0 ApXHWBAa WX YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa UCHOJHUTEIbHOU
BlIacTH cyoObekTa Poccuiickoit denepanmu B chepe apxuBHOro aena (nanee - 11K
APXMBHOT'O YUPEXKICHHS ) OMKCH JEJ MOCTOSHHOTO XpaHCHUS;

B) Ha coryiacoBanue DIIK apXxuBHOro yupexaeHus Uiv rocyJ1apCTBEHHOTO apXuBa
cyobekrta Poccuiickoit @enepanun (MyHULIIMIATLHOTO apXUBa) B ClIydae
HAJIEJICHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU MOTHOMOYHUSMHU OMKUCH JI€] TOJTUYHOMY
COCTaBy;

r) Ha cornacoBanue JIIK apXuBHOrO yupexIeHUs WK roCyAapCTBEHHOIO
apxuBa cyonekTa Poccuiickoit @enepanuu (MyHUITMTIATIBHOTO apXUBa) B CIIy4yae
HAJICJICHUS €T0 C OTBETCTBYIOIIMMU MTOJTHOMOYMSIMHU aKThl 00 yTpaTe TOKYMEHTOB,
AKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEXKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB:



1) Ha YTBEpXKIEHUE 3aBENYIOIIEMY IETCKUM CaZ0M OIHUCH JEJI HOCTOSTHHOTO
XpaHEeHUs1, ONMCU BpeMEHHBIX (CBbIIE 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
OIMKCH JI€J IO IMYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJICICHUHN K YHUUTOKEHHUIO apXHUBHBIX
JIOKY MEHTOB, HE TOJJIeKAINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThI O
HEUCIIPAaBUMBIX IMOBPEXKICHHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPIKICHHbIE
(cormacoBannbie) DIIK wim rocygapcTBeHHbIM apXUBOM cyObekTa Poccuiickoii
®enepanyu (MyHULIUIIAIBHBIM aPXUBOM) B CIIy4yae HaJI€JICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIMMH IMOJTHOMOYHUSIMHU.

7.4. Opranusyer nepeaayy 10KyMeHTOB ApxuBHoro ¢poHaa Poccuiickoit
denepanuu Ha MOCTOSHHOE XPaHEHUE B TOCYAapCTBEHHbBIN (MYyHULIUTTAIBHBIN )
apXuB.

75. OpranusyeTr U NpOBOJUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTU JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbime 10 1€T) CpOKOB XpaHEHHUs, HAXOIAIMXCS HA XPAaHEHUU B ApXHBE
JETCKOTO cajia, B LIEJsAX 0TOOpa JOKYMEHTOB /JIsl BKJIIOUEHHS B COCTaB ApXUBHOTO
donna Poccuiickoit denepaiuu, a Tak K€ BbISIBJICHUS IOKYMEHTOB, HE
NOJJIeKAIIMX JAJIbHEUIIEMY XPaHEHHUIO.

7.6. IIpoBOAUT MEPONPUATHS 110 00CCTICUCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJAIINXCS Ha XPaHCHUU B ApXUBE JIETCKOTO cajia

7.7. Opranusyet UHPOPMHUPOBAHUE PYKOBOACTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3aIH O
COCTaB€ U COJIEPKAaHUU JOKYMEHTOB ApXHBa AETCKOIO caja.

7.8. UHpopMHpyeT MOIB30BaTEIICH 110 BOIIPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.9. Opranu3syer BblJjauy JOKYMEHTOB U J€] /i1 pa00Thl B YUTAITHHOM
(TpOCMOTPOBOM) 3ajI€ WJIM BO BPEMEHHOE TT0JIb30BaHMUE.

7.10. WcmomHsieT 3ampoChl MOJIb30BaTENEH, BBIIACT apPXUBHBIC KOITUU
JIOKYMEHTOB, ADXUBHBIE BBIIIMCKU U ApXUBHBIE CIIPABKHU.

7.11. Benet y4eT UCIoJIb30BaHMS JOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOIO caja.

7.12. Co3naet GoHJ mosib30BaHUsI ApXUBa JIETCKOTO €aJla U OPraHU3yeT ero
UCIIOJIb30BaHUE.

7.13. OcyuiecTBisieT BeICHUE CIIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JIOKYMEHTaM
ApxuBa I€TCKOTO caja.

7.14. YyacTByeT B pa3pab0OTKe JOKYMEHTOB JIETCKOIO €aJia M0 BOIIpocam
aApXMBHOTO JIeJa U JIEJI0NPON3BOJICTBA,

7.15. Oka3pIBaeT METOIUUECKYIO TOMOIIb:



a) ciyx0e AeTompon3BOACTBA JETCKOTO Caja B COCTABICHUNA HOMEHKIATYPHI J1e,
dbopmupoBaHuU U 0POPMIICHUU TSI

0) paOoTHHKaM JETCKOTro caja B MOATOTOBKE JOKYMEHTOB K mepeaade B ApXuB
JIETCKOTO

caza.
V. IlpaBa ApxuBa AeTCKOro caaa
8. ApXUB JIETCKOTO CaJla UMEET IPABO:

a) MPEACTaBIATH 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaJIoM MPEIIOKEHUS 110
COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHU3alMU XPAHEHUS, KOMIUIEKTOBAHHUS, y4e€Ta U
VICTIOJIb30BAHUS APXUBHBIX JOKYMEHTOB B APXUBE JETCKOrO Caa:

0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHUSIX JETCKOTO Caaa CBEICHHUS,
HEO0OXOIMMBIC JIJIs1 paOOTHl ApXHBa JETCKOIO Caja;

B) JaBaTh PEKOMEH/IAIMH CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/ICTICHUSIM OpraHU3aIiH 110
BOIIPOCAM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHIIMH APXUBA IETCKOTO Caja;

r) UH(OPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIE MOIPaA3IECICHUS JETCKOTO Caja O
HEOOXOMMOCTH NIepeaul JOKYMEHTOB B ApXUB JIETCKOIO Cajla B COOTBETCTBUU C
YTBEP>KJIEHHBIM T'pauKoMm;

1) IPUHUMATh YYacTHE B 3aceNaHuAX L[eHTpanbHON SKCIEPTHO-IPOBEPOYHOM
komuccuu rpu PenepanbHoM apxuBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOTO
YUPEKICHUS.
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