
муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
«Койнасская средняя общеобразовательная школа»

П Р И К А З

03 февраля 2023 года № 14

с. Койнас

О документообороте педагогических работников

в  соответствии с частями 6.1 и 6.2 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273- 
ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 
21.07.2022 № 582 «Об утверждении перечня документадии, подготовка которой осуществляется 
педагогическими работниками при реализации основных общеобразовательных программ»

ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ознакомить в срок до 06.02.2023 года педагогический коллектив школы 

с перечнями документации, подготовка которой осуществляется педагогическими работниками 
при реализации основных общеобразовательных программ (далее -  перечни).

2. Проанализировать должностные инструкции педагогических работников на 
наличие требований к подготовке документов, не включенных в перечни. При наличии 
требований к излишней документации подготовить проекты документов об актуализации 
должностных инструкций в соответствии с действующим законодательством в срок до 
16.02.2023года.

3. Обеспечить контроль запрета возложения на педагогических работников работы, 
не предусмотренной частями 6 и 9 статьи 47 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 
образовании в РФ», в том числе связанной с подготовкой документов, не включенных в 
перечни.

4. Классный руководитель ведет следующую документацию:
• рабочую программу учебного предмета, учебного курса (в том числе внеурочной 

деятельности), учебного модуля;
• журналы учета успеваемости и внеурочной деятельности;
• план воспитательной работы;
• характеристики на обучающихся -  по запросу;
• портфолио обучающихся;
• акты педагогического, социологического, психологического, физического 

исследования обучающихся класса;
• социальный паспорт класса;
• личные дела обучающихся.

5. Назначить заместителя директора по УВР Новикову О.А. ответственным:
• за формирование, ведение и обеспечение сохранности личных дел обучающихся;
• подготовку заявок в сфере организации образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам;
• составление отчетов о результатах образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам;
• подготовку индивидуальных учебных планов;
• ответы на запросы учредителя.

6. Пед§лаа*ааие£ким работникам школы своевременно представлять заместителю
пНС КОГ о

директора О.А. запрашиваемые им сведения в сфере образовательной
деятельнс

|риказ до сведения указанных в нем работников под подпись, 
настоящего приказа оставляю за собой.

Е.Н. Михеева



УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
А Д М И Н И С Т Р А Ц И И  Л Е Ш У К О Н С К О Г О  М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О  

О К Р У Г А  А Р Х А Н Г Е Л Ь С К О Й  О Б Л А С Т Ь

ПРИКАЗ

12 января 2023 г. № 05
с. Лешуконское

О сокращении отчетности

В целях реализации единых подходов к вопросу сокращения отчетности и 
неукоснительного соблюдения приказа Министерства просвещения Российской 
Федерации от 21 июля 2022 года № 582 «Об утверждении перечня документации, 
подготовка которой осуществляется педагогическими работниками при реализации 
основных общеобразовательных программ»

Приказываю:
1. Руководителям общеобразовательных организаций Сокотовой Н.А., Хохловой 

Г.Ф., Посмашной Н.Я., Михеевой Е.Н.:
1.1. Ознакомить под роспись педагогических работников с приказом Министерства 

просвещения Российской Федерации от 21 июля 2022 года № 582 «Об утверждении 
перечня документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 
работниками при реализации основных общеобразовательных программ» и указать на 
неукоснительность его исполнения;

1.2. Указать на необходимость согласования предоставления информации по запросам 
общественных и иных организаций в соответствии с письмом Министерства 
просвещения Российской Федерации от И .03..2022 года №АЗ-251/03 «О направлении 
информации»;

2. Возложить ответственность за исполнение приказа на руководителей 
общеобразовательных организаций Сокотову Н.А., Хохлову Г.Ф., Посмашную Н.Я., 
Михееву Е.Н..

•3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

С приказом озиа 
Сокотова Н.А. 
Хохлова Г.Ф. 
Посмашная Н.Я. 
Михеева Е.Н.

И.о. начальник г • ■■■с Кузьмина О.И.



УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ 
А Д М И Н И С Т Р А Ц И И  Л Е Ш У К О Н С К О Г О  М У Н И Ц И П А Л Ь Н О Г О  

О К Р У Г А  А Р Х А Н Г Е Л Ь С К О Й  О Б Л А С Т Ь

ПРИКАЗ

12 января 2023 г. № 10
с. Лешуконское

О назначении ответственного за снижение бюрократической нагрузки

В целях реализации единых подходов к вопросу сокращения отчетности и 
неукоснительного соблюдения приказа Министерства просвещения Российской 
Федерации от 21 июля 2022 года № 582 «Об утверждении перечня документации, 
подготовка которой осуществляется педагогическими работниками при реализации 
основных общеобразовательных программ»

Приказываю;

1. Возложить ответственность за соблюдение единых подходов к вопросу 
сокращения бюрократической нагрузки педагогических работников на Кузьмину Ольгу 
Игоревну -  исполняющую обязанности начальника Управления образования 
администрации Лешуконского муниципального округа

И.о. начальника / /  ‘•7 Кузьмина О.И.
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Руководителям 
му и и ци п ал ы гых орган ов 

управления образованием

Руководителям государственных, 
негосударственных 

образовательны х организаций

Уважаемые коллеги!

Н аправ.1нем копию  приказа М инпросвеш ения России от 21 июля 
2022 года М  582 «Об утверждении перечня документации, подготовка 
которой осущ ествляется педагогическими работниками при реализации 
0СН0В1П.1Х оби|еои|)азовагельнь1Х программ», который вступил в силу 
с ! сентября 2022 года.

П риказ т!яправпяется для:
обес пе ч е f ? и я н еу icoch hi ел ь но го ис п о л нен ия;
подготовки актуализации муниципальных нормативны х правовых 

актов (при необходимости), локальных нормативных актов образовательных 
организаций;

ознаком:!сн!1я С приказом руководящ их и педагогических работников 
образовательнi>iх < )рганизаций;

проведент!я необходимой разъяснительной работы с руководящ ими 
и педагогическими работниками.

11ри1ожс11М1; •

Митютр О. В .Р усинов

Микерова Анна -Алскгееона 
-'•’(8182)285-58?
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2022 г.
Москва

Об утверждении перечня 
документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 

работниками при реализации основных общеобразовательных программ

В соответствии с частью 6̂  статьи 47 Федерального закона 

от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 

официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 2022, 

14 июля, № 0001202207140075) и пунктом 1 Положения о Министерстве 

просвещения Российской Федерации, утвержденного постановлением 

Правительства Российской Федерации от 28 июля 2018 г. № 884 (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2018, № 32, ст. 5343), п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить прилагаемый перечень документации, подготовка которой 

осуществляется педагогическими работниками при реализации основных 

общеобразовательных программ.

2. Настоящий приказ вступает в силу с 1 сентября 2022 года.

Министр С.С. Кравцов

Об утверждении перечня -  08

Y

http://www.pravo.gov.ru


Приложение

УТВЕРЖДЕН 
приказом Министерства просвещения 

Российской Федерации 
от «21» июля 2022 г. № 582

ПЕРЕЧЕНЬ
документации, подготовка которой осуществляется педагогическими

работниками при реализации основных общеобразовательных программ

1. Рабочая программа учебного предмета, учебного курса (в том числе 

внеурочной деятельности), учебного модуля.

2. Журнал учета успеваемости.

3. Журнал внеурочной деятельности (для педагогических работников, 

осуществляющих внеурочную деятельность).

4. План воспитательной работы (для педагогических работников, 

осуществляющих функции классного руководства).

5. Характеристика на обучающегося (по запросу).

Перечень - 0 8



ПРАВИТЕЛЬСТВО АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

Троицкий просп., д. 49, корп. 1, 
г. Архангельск, 163004 

Тел. (8182) 21 -52-80, факс (8182) 20-78-17 
E-mail: arhobr@ dvinaland.ru

Руководителям муниципальных 
органов управления образования

Руководителям государственных, 
негосударственных 

образовательных организаций
Н а№ ОТ

Об отчетности и снижении нагрузки

Уважаемые коллеги!

В целях реализации единых подходов к вопросу сокращения 
отчетности направляем повторно письмо Министерства просвещения 
Российской Федерации от 11 марта 2022 года № АЗ-251/03 «О направлении 
информации» о запросах общественных и иных организаций.

Также напоминаем, что приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 21 июля 2022 года № 582 утвержден перечень 
документации, подготовка которой осуществляется педагогическими 
работниками при реализации основных общеобразовательных программ 
(далее -  приказ). Приказ вступил в силу с 1 сентября 2022 года.

Обращаем особое внимание, что Федеральной службой по надзору 
в сфере образования и науки проводится выборочное анкетирование 
педагогических работников по вопросу реализации приказа.

Учитывая вышеизложенное, а также особую важность обозначенных 
вопросов следует:

провести разъяснительную работу с руководителями образовательных 
организаций о необходимости согласования предоставления_ информации 
гю^алрЪсам обшественныхЗГйных организаций;

ознакомить под подпись руководителей образовательных организаций
с п р и з о м  с__^указанием на неукоснительность исполнения приказа
и проведения соответствующей~^боты с педагогическим работниками.

Обозначенные вопросы необходимо взять на личный контроль!

Приложение: в электронном виде.

Министр

М икерова Анна Алексеевна 
+7(8182)285-585

О.В. Русинов

mailto:arhobr@dvinaland.ru


МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

(МИНПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИИ) 

ЗАМЕСТИТЕЛЬ МИНИСТРА
Каретный Ряд, д. 2, Москва, 127006 

Тел. (495) 539-55-19. Факс (495) 587-01-13 
E-mail: info@edu.gov.ru 
О ГРН 1187746728840 

ИННЛШП 7707418081/770701001

Руководителям органов 
исполнительной власти субъектов 
Российской Федерации, 
осуществляющих государственное 
управление в сфере образования

11.03.2022 №  АЗ-251/03

О направлении информации

В целях реализации мер по снижению административной нагрузки 

на образовательные организации, в том числе путем сокращения контрольно­

надзорных мероприятий, а также во исполнение подпункта «в» пункта 2 перечня 

поручений Президента Российской Федерации В.В. Путина по итогам заседания 

Государственного совета Российской Федерации от 23 декабря 2015 г. (от 2 января 

2016 г. № Пр-15ГС) Министерство просвещения Российской Федерации (далее -  

Минпросвещения России) информирует.

В случае поступления запросов от общероссийских общественных 

организаций (движений) и других негосударственных организаций различных 

организационно-правовых форм в адрес органов исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, осуществляющих государственное управление в сфере 

образования, по вопросам в части предоставления информации о плановой 

и текущей деятельности органов местного самоуправления, осуществляющих 

управление в сфере образования, а также образовательных организаций субъектов 

Российской Федерации, об основных показателях деятельности и т.д. 

п}^дставляется целесообразным ориентировать автора запроса на самостоятельное 

использование официальной информации уже размещенной на общедоступных 

ресурсах.

о  направлении информации -  03

mailto:info@edu.gov.ru


В целях снижения административной нагрузки на деятельность 

государственных и муниципальных образовательных организаций, а также 

повышения эффективности взаимодействия государственных и муниципальных 

органов управления образованием с общероссийскими общественными 

и негосударственными организациями (движениями и т.д.) просим рекомендовать

2

данным организадиам_согла^вывать необходимость и содержание запросов

с Минпросвещения России.

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН 
ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Сертификат 4CA6A05EE55IA6DF27D1283BE11E62C7F8923540 
Владелец З ы рян ова А н астаси я  В.1аднм ировна

Действителен c24.06.2021 по 24.09.2022

А.В. Зырянова

Дохолян А.С.
(495) 587-01-10, доб. 3255

О направлении информации -  03

f


