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1. Общие положения 

 

1.1. Настоящие Правила внутреннего распорядка обучающихся (далее – 

Правила) муниципального бюджетного учреждения дополнительного образова-

ния Центр творчества «Калейдоскоп» муниципального образования Тимашев-

ский муниципальный район Краснодарского края (далее – МБУДО ЦТ «Калей-

доскоп») разработаны с целью создания эффективной организации образователь-

ного и воспитательного процесса, соблюдения правил и свобод участников обра-

зовательных отношений, развития личностных качеств учащихся.  

1.2. Правила разработаны в соответствии с:  

Конституцией Российской Федерации; 

требованиями пункта 1 части 3 статьи 28, части 4 статьи 43 Федерального 

закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федера-

ции»; 

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022 г. № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образо-

вательной деятельности по дополнительным общеобразовательным програм-

мам»;  

Постановлением Главного государственного санитарного врача Россий-

ской Федерации от 28 января 2021 г. № 2 «Об утверждении санитарных правил и 

норм САНПИН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспе-

чению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обита-

ния» (с изменениями от 17.03.2025 г. ); 

Постановлением Главного государственного санитарного врача Россий-

ской Федерации от 2 июня 2026 г. № 19 «Об утверждении СП 2.4.2.4283-26 «Са-

нитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обуче-

ния, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

Уставом МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

1.3. Правила определяют права, обязанности и ответственность учащихся 

в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп», устанавливают основные требования к поведению 

обучающихся в Центре творчества и (или) на мероприятиях, которые организует  

Центр творчества и в которых они принимают участие, регламентируют взаимо-

отношения между администрацией, педагогическими работниками МБУДО ЦТ 

«Калейдоскоп», обучающимися и их родителями (законными представителями), 

а также основания и порядок привлечения обучающихся МБУДО ЦТ «Калейдо-

скоп» к дисциплинарной ответственности и представления к поощрению.   

1.4. Дисциплина в Центре творчества поддерживается на основе уважения 

человеческого достоинства обучающихся, педагогических и иных работников 

МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». Применение физического и (или) психологического 

насилия, оскорбления личности не допускается.  

1.5. Правила распространяются на всех обучающихся МБУДО ЦТ «Калей-

доскоп» и их родителей (законных представителей) с момента возникновения об-

разовательных отношений.  

1.6. Правила обязательны для исполнения всеми участниками образова-

тельного процесса, как во время учебных занятий, перерывах, так и во время 
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массовых мероприятий. Разъяснение содержания Правил для обучающихся воз-

лагается на педагогический состав МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

1.7. Обучающиеся обязаны знать и неукоснительно исполнять требования 

настоящих Правил. Невыполнение требований правил может служить основа-

нием для принятия административных мер к обучающимся.  

1.8. В целях ознакомления обучающихся, их родителей (законных предста-

вителей) с настоящими Правилами, Правила размещаются в открытом доступе 

на информационном стенде и официальном сайте МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» в 

сети Интернет.  

 

2. Режим образовательного процесса 

 

2.1. Образовательный процесс в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» строится на 

основе учебного плана, разрабатываемого самостоятельно и регламентируемого 

расписания занятий.  

2.2. МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» осуществляет образовательную деятель-

ность и реализует дополнительные общеобразовательные общеразвивающие 

программы (далее – ДООП) и (или) адаптированные дополнительные общеобра-

зовательные общеразвивающие программы (далее – АДООП) в течение всего ка-

лендарного года, включая каникулярное время по периодам: 

основной период с 1 сентября по 31 мая (срок окончания программы может 

быть продлен по организационным причинам (увольнение, болезнь, повышение 

квалификации, командировки педагога дополнительного образования и т.д.); 

летний период: с 1 июня по 31 августа. 

2.3. Учебный год в учреждении начинается 1 сентября. В случае если 1 сен-

тября приходится на выходной день, началом учебного года считается первый 

следующий за этой датой рабочий день.  

2.4. Для групп первого года обучения учебные занятия в МБУДО ЦТ «Ка-

лейдоскоп» начинаются не позднее 15 сентября. Для групп, продолжающих обу-

чение, занятия начинаются с 1 сентября.  

2.5. Образовательный процесс в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» организуется 

ежедневно в соответствии с утверждённым расписанием занятий и с учётом рас-

писания работы педагогов дополнительного образования. Выходные дни – нера-

бочие праздничные дни, установленные законодательством Российской Федера-

ции.  

2.6. Расписание учебных занятий составляется для создания наиболее бла-

гоприятного режима труда и отдыха обучающихся в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп», 

с учетом возрастных особенностей, установленных санитарными правилами и 

нормами.  

2.7. Расписание учебных занятий составляется администрацией МБУДО 

ЦТ «Калейдоскоп», по представлению педагогов дополнительного образования 

письменного заявления с учетом пожеланий учащихся, родителей (законных 

представителей) и утверждается приказом МБУДО ЦТ «Калейдоскоп».  

2.8. В течение учебного года расписание учебных занятий может быть из-

менено согласно заявлению педагога дополнительного образования, по 
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согласованию с директором. Внесение любых изменений в расписание утвержда-

ется приказом МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

2.9. В каникулярный период учебные занятия могут проводиться по вре-

менному утвержденному расписанию, составленному на период каникул.  

2.10. В случае если в ходе учебного процесса педагог дополнительного об-

разования объективно отстал от календарно-учебного графика (в связи с болез-

нью, форс-мажорными обстоятельствами, иными уважительными причинами), в 

каникулярное время по представлению педагога письменного заявления могут 

быть организованы дополнительные учебные занятия с целью ликвидации отста-

вания и обеспечения полного освоения программы, но не должна превышать не-

дельный объем нагрузки, то есть не более 10 учебных часов для обучающихся от 

8 до 18 лет включительно, не более 6 учебных часов для обучающихся от 4 до 7 

лет.  

2.11. В период летних каникул МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» функционирует 

по специальному расписанию, в том числе с новым или переменным составом 

детей в самом учреждении, на базе лагерей с дневным пребыванием по месту 

жительства, в образовательных организациях Тимашевского района.  

2.12. Образовательный процесс в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» осуществля-

ется в объединениях. Структура объединения включает в себя учебные группы. 

Количественный состав обучающихся в группе объединения от 10 до 15 человек. 

Численный состав объединения может быть уменьшен при включении в него 

учащихся с ограниченными возможностями здоровья. 

2.13. Образовательная деятельность в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» осу-

ществляется как в одновозрастных, так и в разновозрастных творческих объеди-

нениях. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объедине-

ниях.  

2.14. Обучение в Центре начинается не ранее 08.00 час., окончание не позд-

нее 20.00 час. (для учащихся до 7 лет занятия проводятся до 19.30, от 16 до 18 

лет, допускаются занятия до 21.00), в соответствии с СанПин 1.2. 3685-21 с изме-

нениями от 17.03.2025.  

2.15. Продолжительность учебного занятия соответствует академическому 

часу и устанавливается в зависимости от возрастных и психофизиологических 

особенностей обучающихся:  

от 4 до 5 лет составляет не более 20 минут; 

от 5 до 6 лет – не более 25 минут; 

от 6 до 7 лет – не более 30 минут. 

Для всех остальных обучающихся продолжительность учебного занятия 

составляет 45 минут.  

2.16. Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивиду-

ально или всем составом объединения.  

2.17. В группах, где обучаются дети с ограниченными возможностями здо-

ровья (в условиях инклюзии), и отдельных группах продолжительность одного 

учебного занятия не должна превышать 40 минут. 

2.18. Продолжительность занятий в учебные дни не должна превышать 3-

х учебных часов в день.  
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2.19. Через каждый академический час проводится обязательный перерыв 

для отдыха детей и проветривания помещения не менее 10 минут.  

2.20. Продолжительность занятий в разновозрастных группах определя-

ется по возрасту самого младшего обучающегося.  

2.21. Образовательный процесс в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» осуществля-

ется на базах общеобразовательных учреждений, в соответствии с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности от 30 октября 2015 г. № 07249, а 

также в других образовательных учреждениях, на основе договоров о взаимодей-

ствии.  

2.22. Продолжительность обучения определяется ДООП и (или) АДООП.  

2.23. В период школьных каникул с обучающимися проводятся воспита-

тельные, досуговые мероприятия с использованием различных форм (экскурсии, 

мастер-классы, конкурсы, викторины, эстафеты, фестивали, квест, беседы с эле-

ментами презентации и другое). 

 

3. Права и обязанности обучающихся 

 

3.1. Обучающиеся имеют право на: 

свободный выбор образовательной области и дополнительных общеобра-

зовательных общеразвивающих программ, количества программ; 

обучение в полном объеме по ДООП и (или) АДООП; 

переход с одной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы на другую в установленном порядке; 

обучению по индивидуальному плану или ускоренному курсу обучения в 

пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы; 

бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами Учре-

ждения; 

участие в управлении Учреждением (участие в органах детского само-

управления, право избирать и быть избранным в управляющий совет Учрежде-

ния); 

уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

доступность и открытость информации, свободное выражение собствен-

ных взглядов и убеждений; 

объединение в детские и юношеские общественные организации; 

выбор и свободное посещение мероприятий Учреждения; 

проявление инициативы на участие в общественно-полезном труде; 

перевод в другое образовательное учреждение, реализующее дополнитель-

ную общеобразовательную программу соответствующего уровня; 

развитие своих творческих способностей и интересов, участие во Всерос-

сийских и иных олимпиадах школьников, в конкурсах, фестивалях, смотрах, со-

ревнованиях и др.; 

поощрение за успехи в учебной, творческой и общественной деятельности; 
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другие права, предусмотренные законодательством Российской Федера-

ции. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 

добросовестно осваивать ДООП и (или) АДООП; 

выполнять требования Устава Учреждения, Правил внутреннего распо-

рядка и других локальных актов учреждения; 

регулярно посещать занятия, участвовать в общественной деятельности 

своего объединения; 

уважать честь и достоинство других участников образовательного про-

цесса и работников учреждения, не создавать препятствий для освоения про-

грамм другим обучающимся; 

выполнять требования работников Учреждения по соблюдению правил 

внутреннего распорядка; 

бережно относиться к имуществу Учреждения; 

соблюдать правила гигиены, нормы техники безопасности. 

3.3. Обучающимся запрещается: 

самовольно покидать учебные занятия без разрешения педагога; 

нарушать правила техники безопасности на занятиях и переменах, во время 

проведения воспитательных и досуговых мероприятий; 

пользоваться средствами мобильной связи (телефонами, планшетами и 

т.д.) во время проведения занятий, если это мешает образовательному процессу 

и не предусмотрено условиями программы; 

приносить, передавать, использовать во время образовательного процесса 

(как на территории Учреждения, так и во время проведения занятий, мероприя-

тий вне его) оружие, колющие и режущие предметы, боеприпасы, взрывчатые 

вещества, пиротехнические изделия, а также другие предметы, подвергающие 

опасности жизнь и здоровье других людей; 

приносить, передавать и употреблять табачные изделия, спиртные напитки, 

токсичные, наркотические вещества, находиться в помещениях учреждения в со-

стоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения; 

играть в азартные игры (карты и т.п.); 

употреблять во время занятий пищу и напитки; 

применять физическую силу для выяснения отношений, запугивание и вы-

могательство; 

совершать любые действия, влекущие за собой опасные последствия для 

окружающих, такие как толкание, удары любимы предметами, бросание чего-

либо и т.д.; 

использовать непристойные выражения, сквернословить. 

3.4. Обучающиеся МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» и их родители (законные 

представители) несут ответственность за: 
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неисполнение Устава МБУДО ЦТ «Калейдоскоп», настоящих Правил и 

иных локальных нормативных актов, содержащих нормы, регулирующие обра-

зовательные отношения4 

нанесение материального ущерба МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» обучаю-

щимся, сотрудникам и посетителям МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

 

4. Правила поведения в Учреждении 

 

4.1. Обучающимся надлежит приходить на учебные занятия не позднее, 

чем за 10 минут до начала занятий. 

4.2. Форма одежды обучающихся в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп» – свобод-

ная. Обучающиеся должны иметь опрятный внешний вид, соблюдать правила 

личной гигиены, иметь сменную обувь в случае необходимости, форму для спе-

циализированных занятий в соответствии с требованиями ДООП и (или) 

АДООП. 

4.3. Соблюдать и поддерживать чистоту и порядок в зданиях, помещениях 

Учреждения и на своем рабочем месте. 

4.4. Участники образовательного процесса должны оказывать уважение 

взрослым, быть внимательными к окружающим, уважительно относиться к това-

рищам, заботиться о младших, здороваться с работниками и посетителями Учре-

ждения.  

4.5. На занятиях иметь при себе необходимые для участия в образователь-

ном процессе принадлежности и литературу, форму для специализированных за-

нятий. 

4.6. В ходе занятия обучающийся соблюдает установленные правила без-

опасности при осуществлении образовательной деятельности, учебную дисци-

плину, выполняет требования педагога. 

4.7. Время, отведенное на перемену, предназначается для отдыха и подго-

товки к следующему по расписанию занятию. Во время перерывов (перемен) 

обучающимся запрещается: шуметь, кричать, бегать по коридорам, лестницам, 

вблизи оконных и лестничных проемов и в других местах, не предназначенных 

для активного отдыха.  

4.8. В случае отсутствия обучающихся на занятиях, обучающийся или его 

родитель (законный представитель) заблаговременно уведомляют педагога о 

пропуске занятий.  

 

5. Поощрения и ответственность 

 

5.1. За высокие результаты и достигнутые успехи в обучении, творчестве, 

за активную социально-значимую деятельность в объединениях, победы в кон-

курсах, соревнованиях и другие достижения, к учащимся могут применяться сле-

дующие виды поощрения: 

объявление благодарности; 

награждение Дипломом, Грамотой, Благодарственным письмом; 

чествование на торжественных церемониях; 
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объявление благодарности родителям (законным представителям); 

представление к награждениям муниципального, регионального, общерос-

сийского уровней.  

Меры поощрения применяются администрацией учреждения совместно 

или по согласованию с педагогическим коллективом. 

За неисполнение или нарушение Устава, настоящих Правил и иных локаль-

ных нормативных актов учреждения, к обучающимся могут быть применены сле-

дующие меры дисциплинарного воздействия: 

меры воспитательного характера; 

дисциплинарные взыскания – замечание, выговор, отчисление из Учрежде-

ния.  

Меры воспитательного характера представляют собой действия админи-

страции Учреждения, его педагогических работников, направленные на разъяс-

нение нарушения правил поведения.  

Взыскание применяется непосредственно при обнаружении проступка, но 

не позднее одного месяца со дня обнаружения, не считая времени болезни обу-

чающегося.  

Факты нарушения дисциплины и правил поведения могут быть рассмот-

рены на собрании учебной группы, на педагогическом совете в присутствии обу-

чающегося и его родителей (законных представителей).  

 

6. Заключительные положения 

 

6.1. Настоящие Правила разработаны с учетом мнения Родительского ко-

митета, рассматриваются и принимаются педагогическим советом и утвержда-

ются приказом МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

6.2. Выполнение требований данных Правил является обязательным для 

всех участников образовательного процесса в МБУДО ЦТ «Калейдоскоп». 

6.3. Настоящие Правила принимаются на неопределенный срок. После 

принятия новой редакции Правил предыдущая редакция утрачивает силу.  

 

 

Мнение родителей учтено 

Председатель родительского комитета 

Иванко Т.Е. 
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