
Принят на педагогическом совете                                                                                            УТВЕРЖДАЮ 

Протокол №1 от 02.09.2022 г.                                                                                                   Директор МБУДО «Дом детского 

                                                                                                                                     творчества» пос. Псебай 

                                                                                                                                                     ______________В.Н. Левенцова 

Годовой план Муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Дом 

детского творчества» поселка Псебай муниципального образования Мостовский района  

на 2022-2023 учебный год 
№ 

п/п 

Мероприятие Содержание работы  Сроки  

проведения 

Ответственный  Примечание  

Сентябрь  

1 Сбор сведений о составе 

обучающихся Сверка по 

документам 

Выявить количественный состав, проверка личных дел 

учащихся, составление расписания занятий.  

В течение 

месяца 

Левенцова В.Н.  

2 Аналитическая работа Выявление запросов и потребностей педагогов для 

формирования плана методической работы учебный год 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

3 Информационно-

методическая поддержка 

Участие в планирование деятельности учреждения по различным 

направлениям 

В течение 

месяца 

Левенцова В.Н. 

Соколенко И.А. 

 

4 Организационно-

методическая поддержка 

Разработка планов учреждения на 2022-2023 учебный год 1-3 неделя Соколенко И.А.  

5 Информационно-

методическая поддержка 

 

Просмотр документации: дополнительные общеобразовательные 

общеразвивающие программы, перспективные планы Проверка 

правильности оформления и ведения документации. Качество 

ведения документации  

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

6 Подготовка и 
проведение  

методического совета 

№1 

Разработка, подбор и систематизация документации: план  
методической работы на 2022-2023 учебный год, отчет по 

методической работе за 2021-2022 учебный год; дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы педагогов 

не прошедшие экспертизу НОК; плана работы методических 

объединений и методических совета на 2022-2023 учебный год 

 

2 сентября Соколенко И.А.  



7 Подготовка,  проведение  

педагогического совета 

№1 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения педагогического совета №1 

2 сентября Соколенко И.А.  

8 Организация 

образовательного 

процесса 

Посещение занятий. Проверка готовности педагога к занятиям: 

материалы и оборудование, поурочный план 

4 неделя  Соколенко И.А.  

9 Аналитическая работа 

 

Проверка правильности проведения и оформления 

диагностических материалов 

4 неделя Соколенко И.А.  

10 Организационная работа Контроль за посещаемостью учебных занятий, мероприятий 

учащимися 

3 неделя Соколенко И.А.  

11 Информационно-

методическая поддержка 

 

Консультирование по вопросам совершенствования ДООП, 

корректировки и повторная проверка исправленных программ. 

Составление рекомендаций по их совершенствованию 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

12 Организация 

образовательного 

процесса 

Составление, план-графика посещения учебных занятий 

педагогов, плана открытых занятий, плана работы по 

наставничеству «педагог-педагог», на 2022-2023 учебный год 

1-3 неделя Соколенко И.А.  

13 Информационно-

организационная 

поддержка 

Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

 

14 Конкурс 

педагогического 

мастерства «Лучший 

логотип» 

Организация и проведение конкурса педагогического мастерства 

«Лучший логотип» 

В течение 

месяца 

Левенцова В.Н. 

Соколенко И.А. 

 

 

15 Образовательная 

программа 

Разработка Образовательной программы на 2022-2023 учебный 

год 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

16 Сопровождение 

педагогов в процессе 

аттестации 

Разработка локального акта об аттестационной комиссии на 

соответствие занимаемой должности. Ознакомление педагогов с 

положением об аттестации 

1 неделя  

17 Информационно-

методическая поддержка 

Планирование работы МО на 2022-2023 учебный год   

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. Педагоги-

наставники 

18 Подготовка к педсовету 

№2 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения педагогического совета №2 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  



19 Информационно-

методическая поддержка 

 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А.  

20 Консультация педагогов при выборе направлений, содержания и 

форм самообразования 

 

21 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

22 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

23 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов 

 

24 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

 

25 Информационно-

методическая поддержка 

Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А. 

 

 

26 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

27 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

 

 

28 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

29 Работа над методическим обеспечением 

30 Информационно-

методическая поддержка 

Тематическая подборка рекомендаций для объединений    

31 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

   

32 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

   



33 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1. Консультация по написанию программы, оказание 

помощи в организации качественной работы с документацией: 

работа над дополнительной общеобразовательной программой; 

помощь в составлении календарно – учебного графика 

программы. 

2. Консультация по воспитательной работе 

3. Консультация по вводной диагностике 

4. Консультация по разработке поурочного плана   

В течение 

месяца 

 

Нестеренко Г.Н. 

Наставляемый 

Падунова Е.В. 

 

34 Алексеева Л.В. 

Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 

 

Октябрь  

1 Сопровождение 

педагогов в процессе 

самообразования и 

повышения 

квалификации 

Повышение профессионального мастерства педагогов. Беседа, 

просмотр документации, материала. Самообразование педагогов 

1-2 неделя 

 

 

Соколенко И.А. 

 

 

2 Организационная работа Контроль за посещаемостью учебных занятий учащимися. 

Проверка посещаемости учебных занятий, мероприятий 

учащимися 

2-3 неделя  

3 Организационно-

методическая поддержка 

Просмотр документации, наличие и состояние УМК 3 неделя  

4 Информационно-

методическая поддержка 

Просмотр журналов. Проверка своевременности, проверка 

правильности и полноты записей в журнале 

 

1 неделя  

5 Организационная работа Проверка эстетичности оформления кабинетов, 

информационных стендов - соответствие направленности 

работы, полноты информации и соответствие плана 

воспитательной работы и дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы 

4 неделя Левенцова В.Н. 

Соколенко И.А. 

 

6 Проверка качества ведения документации по работе с 

родителями; правильность оформления и полноту ведения 

поурочного плана (в соответствии с дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программы) 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

7 Информационно-

методическая поддержка 

Проверка выполнения решения педагогического совета №1  

от 02.09.2022 г. 

 Левенцова В.Н. 

Соколенко И.А. 

 



8 Организация 

образовательного 

процесса 

Посещение занятий. Проверка качества проведения занятия. 

Методика проведения учебного занятия 

 Соколенко И.А 

 

 

9 Проверка организации перерыва между занятиями  

10 Организация 

воспитательной работы 

Разработка Программы воспитания 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

11 Информационно-

методическая поддержка 

Методическое консультирование по подготовке и проведению 

входящей диагностики ЗУН учащихся 

4 неделя Соколенко И.А.  

12 Подготовка и 

проведение  

педагогического совета 

№2 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения педагогического совета №2 

 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

13 Подготовка и 

проведение методсовета 

№2 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения методического совета №2 «Аттестация 

педагогических работников» 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

14 Информационно-

методическая поддержка 

 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

15 Подготовка и проведение круглого стола «Современные 

образовательные технологии как средство повышения качества 

образования в учреждении дополнительного образования» 

3-4 неделя Соколенко И.А.  

16 Информационно-

методическая поддержка 

 

Информационно-

методическая поддержка 

Участие в разработке и подготовке документации В течение 

месяца 

 

  

17 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

  

18 Консультация педагогов при выборе направлений, содержания и 

форм самообразования 

  

19 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

  

20 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий 

  

21 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы и индивидуальным запросам педагогов 

  

22 Методическая помощь и сопровождение при создании 

методических и дидактических материалов, подготовке к 

выступлениям различного характера и мастер-классов 

  



23 Информационно-

методическая поддержка 

 

Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соколенко И.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

25 Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

 

26 Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

 

27 Работа над методическим обеспечением  

28 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

31 Общешкольные Урок 

мужества 

Проведение общешкольных Уроков мужества «80 лет 

Кущевской атаки» в школах Псебайской зоны 

В течение 

месяца 

Хаперская В.В  

34 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

1. Консультации и ответы на интересующие вопросы. 

Выявление трудностей в работе молодого специалиста 

2. Консультация по разработке плана на осенних каникулах 

В течение 

месяца 

Нестеренко Г.Н. 

наставляемый 

Падунова Е.В. 

 

35 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1. Консультации и ответы на интересующие вопросы. 

Выявление трудностей в работе молодого специалиста 

2.Консультация по написанию плана и работе на осенних 

каникулах 

3.Консультация о правильном ведении документации. 

В течение 

месяца 

Алексеева Л.В. 

Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 

 

Ноябрь 

1 Организационно-

методическая поддержка 

Проверка состояния журналов- своевременность, правильность и 

полнота записей в журнале учета. Проверка. Выполнение 

теоретической и практической части дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ  

1-2 неделя Соколенко И.А.  

2 Организационная работа Контроль за посещаемостью учебных занятий, мероприятий 

учащимися  

2-3 неделя  

Состояние взаимопосещения занятий педагогами. 

Результативность данной формы работы 

4 неделя  



3 Организация 

образовательного 

процесса 

Подготовка педагога к занятию-проверка готовности педагога к 

занятию (поурочный план в соответствии с дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ) 

В течение 

месяца 

 

4 Организационно-

методическая поддержка 

Контроль полноты выполнения тематического планирования. 

Работа на осенних каникулах - проверка занятости учащихся во 

время каникул и организацию воспитательной работы  

 

5 Организация 

воспитательной работы 

Проверка качества ведения документации по воспитательной 

работе (план-отчет-материал) и соответствия поурочного плана с 

планом воспитательной работы педагога 

 

6 Организация 

образовательного 

процесса 

Проверка санитарного состояния кабинетов(по самооценке)  

7 Конкурс 

педагогического 

мастерства 

Организация участия педагогов в конкурсе педагогического 

мастерства «Сердце отдаю детям» на  

15-30 ноября Соколенко И.А.  

8 Информационно-

методическая поддержка 

Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 
В течение 

месяца 

  

Соколенко И.А.  

9  Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

10  Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

11 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

 

12  Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы и по индивидуальным запросам педагогов 

 

13 Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

 

14 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 



15 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

16 Консультация по вопросам организации аттестации 

педагогических работников на первую и высшую категорию 

 

17 Пополнение фонда тематических папок по направлению работы 

«Здоровьесберегающие технологии в дополнительном 

образовании» 

 

18 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

Работа с руководителями и членами МО учреждения Нестеренко 

Г.Н., 

Алексеева 

Л.В. 

19 Информационно-

методическая поддержка 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

20 Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

21 Работа над методическим обеспечением образовательного 

процесса 

 

22 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

23 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

24 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

25 Оказание помощи педагогам в подготовке к защите ППО 

Защита в учреждении Помощь педагогам в оформлении ППО в 

соответствии с требованиями 

В течение  

месяца 

 

Соколенко И.А. Данилова Е.В. 

Алексеева 

Л.В. 

Нестеренко 

Г.Н 

Чернов С.В. 

Мельникова 

О.А. 



26 Организация 

образовательного 

процесса 

Проведение классных Уроков мужества, посвященные Дню 

неизвестного солдата «Во имя без вести пропавших» в школах 

Псебайской зоны 

В течение 

месяца 

Хаперская В.В 

 

 

28 Организация 

образовательного 

процесса, 

воспитательной работы 

Проведение классных Уроков мужества «Воздушные бои в 

небе Кубани» в школах Псебайской зоны. Экскурсионные 

поездки: 

• г. Майкоп к памятнику участников «Огненного десанта» 

1942 года 

• г. Туапсе в музей обороны Туапсе, музей им. Полетаева, 

музей «Шаумяна» 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В.  

29  

30  

31 Информационно-

методическая поддержка 

Слет лидеров Школьного ученического самоуправления 

Повестка дня. 

1. Задачи Школьного ученического самоуправления в 2022 – 

2023 учебном году. 

2. Поисковая работа по 3-му этапу марафона «Первые 

праздничные салюты ВОВ» 

3. Дом детского творчества п. Мостовской. Задачи Школьного 

ученического самоуправления в налаживании работы этого 

движения в школах зоны. 

4. Патриотическая акция «I-я мировая война. Возвращение 

памяти» по увековечиванию памяти Георгиевских кавалеров 

Мостовского района. 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В.  

32 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1. Изучение молодым специалистом совместно с 

наставником федерального закона «Об образовании», санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов, локальных актов 

2. Консультация по воспитательной работе 

 

В течение 

месяца 

 

 

Нестеренко Г.Н. 

 

Наставляемый 

Падунова Е.В. 

33 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1.Изучение молодым специалистом совместно с наставником 

федерального закона «Об образовании», санитарно-

эпидемиологических правил и нормативов, локальных актов. 

2.Консультация по воспитательной работе. 

3.Консультация по работе с родителями 

 

В течение 

месяца 

Алексеева Л.В. Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 



Декабрь 

1 Выполнение 

образовательных 

программ, в 

соответствии с учебным 

планом 

Посещение занятий. Просмотр документации. Проверка 

выполнения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, беседа с учащимися  

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

2 Подготовка и 

проведение 

методического совета 

№3 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения методического совета №3 "Психологическое 

сопровождение участников образовательного процесса» 

2 неделя Соколенко И.А.  

3 Организация 

образовательного 

процесса 

Соблюдение СанПиН: 

Определение качества проведения занятия. 

Соблюдение педагогами СанПиН:  

-продолжительность занятий; 

-проветривание помещений; 

-смена деятельности и т.д.  

1-2 неделя Соколенко И.А.  

4 Посещение занятия. Методика проведения учебного занятия. 

Качество проведения занятия 

 

5 Контроль за посещаемостью учебных занятий и мероприятий 

учащимися 

 

 

6 Организационно-

методическая поддержка 

Проверка состояния журналов учета работы педагога ДО. 

Просмотр журналов учета работы педагога ДО. Проверить 

своевременность, правильность и полноту записей в журнале 

3 неделя  

7 Информационно-

методическая поддержка 

Проверить наличие и состояние УМК 

 

 

3 неделя  

8 Аналитическая работа Взаимопосещение занятий. Результаты взаимопосещения 

занятий педагогами. Обобщение и обмен опытом среди 

педагогов 

4 неделя Соколенко И.А. 

 

 

9 Информационно-

методическая поддержка 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов 

 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  



10 Организационно-

методическая поддержка 

 

Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

11 Информационно-

методическая поддержка 

Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

12 Информационно-

методическая поддержка 

 

Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А.  

13 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

14 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

По 

необходимос

ти 

Соколенко И.А.  

 

 

 

15 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

 

16 Работа над методическим обеспечением 

 

 

17 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

18 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

19 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

 

20 Информационно-

методическая поддержка 

Пополнение фонда тематических папок по направлению работы 

«Наставничество в дополнительном образовании» 

 

 Соколенко И.А.  



21 Организация 

воспитательного 

процесса 

Проведение общешкольных Уроков мужества «Туапсинская 

оборонительно-наступательная операция» в школах Псебайской 

зоны 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В 

 

 

22 Классные Уроки мужества, посвященные Дню  неизвестного 

солдата «Во имя без вести пропавших» 

 

23 Организация 

воспитательного 

процесса 

Организация встречи с членами поискового отряда «Арсенал» из 

г. Хадыженск и «Кубанский плацдарм» г. Апшеронск 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В.  

24 Классные Уроки мужества «Воздушные бои в небе Кубани»  

25 Информационно-

методическая поддержка 

Организация участия педагогов в конкурсе педагогического 

мастерства «Сердце отдаю детям» на базе учреждения 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А  

26 Методическое и консультационное сопровождение педагогов  

27 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

28 Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

 

29 Организация 

образовательного 

процесса 

Организация и проведение смотра-конкурса учебных кабинетов 1-2 неделя Соколенко И.А.  

30 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, открытых занятий, 

воспитательных мероприятий 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А.  

31 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

 

32 Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

 

32 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

33 

 

Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 



34 Информационно-

методическая поддержка 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

 

35 Организационно-

методическая поддержка 

Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

  В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

36 Работа над методическим обеспечением  

37 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

38 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

39 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

40 Внесение ППО в базу данных района.  Подготовка ППО 

педагогов и документы к защите на уровне района 

 

41 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

Консультация по методике проведения промежуточной 

диагностики учащихся по программе 

В течение 

месяца 

Нестеренко Г.Н. 

 

Наставляемый  

Падунова Е.В. 

42 В течение 

месяца 

Алексеева Л.В. Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 

43 Информационно-

методическая поддержка 

Работа с руководителями и членами МО учреждения В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

Январь 

1 Организация 

образовательного 

процесса 

Проверка санитарного состояния кабинетов (по самооценке) В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

2 Работа на зимних каникулах. Организация воспитательной 

работы на каникулах 

 

3 Организационно-

методическая поддержка 

Проверка качества ведения документации: поурочное 

планирование (в соответствии с перспективными планами 

педагогов и учреждения),  журналов учета (правильность и 

полнота записей в журнале, выполнение календарный учебный 

график (теоретическая и практическая части дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ), просмотр 

документации качество оформления и ведения документации по 

мониторингу, уровень освоения дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  



 Подготовка и 

проведение 

методического совета 

№4 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения методического совета №4 «Патриотическое 

воспитание в системе дополнительного образования». 

Разработка плана Месячника военного-патриотического 

воспитания учащихся 

1-2 неделя Соколенко И.А.  

 Информационно-

аналитическая работа 

Мониторинг достижения детьми планируемых результатов 

освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ - определение уровня ее освоения.  

Отчет о прохождении программ 

4 неделя Соколенко И.А.  

4 Организация 

образовательного 

процесса 

Посещение занятий, проверка готовности педагога к занятию 3-4 неделя Соколенко И.А.  

5 Информационно-

методическая поддержка 

Мониторинг достижения детьми планируемых промежуточных 

результатов освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ. Проверка документации, беседа с 

учащимися, анализ контрольных срезов учащихся. - выявить 

уровень освоения учащимися дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ, качество 

оформления и ведения документации по мониторингу 

1-2 неделя Соколенко И.А.  

6 Выполнение тематического планирования (теоретическая и 

практическая части дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ) – по журналам, поурочному плану 

Просмотр журналов, поурочных планов 

3-4 неделя  

7 Организационно-

методическая поддержка 

Организация участия конкурсе педагогического мастерства 

«Занятие года» на базе учреждения 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

8 Информационно-

методическая поддержка 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

9 Информационно-

методическая поддержка 

Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

10 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

11 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 



12 Организация 

образовательного 

процесса 

Подготовка и проведение открытых занятий педагогами 

дополнительного образования 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А.  

13 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

 

14 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

 

15 Информационно-

методическая поддержка 

 

Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А.  

16 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов  

 

17 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

18 Подготовка и 

проведение  педсовета 

№3 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения педагогического совета №3 

4 неделя Соколенко И.А.  

19 Информационно-

методическая поддержка 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования»  

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

20 Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала. 

 

21 Работа над методическим обеспечением  

22 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений. 

 

23 Информационно-

методическая поддержка 

Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

24 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

25 Организационно-

методическая поддержка 

 

Проведение Слета лидеров Школьного Ученического 

Самоуправления 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В 

 

 



26 Организация 

воспитательной работы 

Совещание членов инициативной группы Специальной 

военной операции 

Повестка дня: 

- согласование плана работы на II-полугодие 2022 – 2023 уч.г.; 

- уточнение тем выступлений членов группы на общешкольных 

и классных уроках мужества; 

- итоги поисковой работы по Пашковской переправе в 1942 г.; 

- уточнение фамилий содокладчиков на общешкольный урок 

мужества по освобождению Краснодара 

По 

согласовани

ю 

 

27 Организация 

образовательного 

процесса 

Проведение общешкольных Уроков мужества «80-летие 

освобождения Краснодара от немецко-фашистских захватчиков» 

в школах Псебайской зоны 

По 

согласовани

ю 

Соколенко И.А.  

28 Проведение классных Уроков мужества в школах Псебайской 

зоны: 

• «2-я Таманская дивизия в битвах за освобождение 

Краснодара»; 

• «Пограничники в битве за Кавказ» 

По 

согласовани

ю 

 

29 Информационно-

методическая поддержка 

 

Подготовка ППО педагогов и документы к защите на уровне 

района и   внесение его в банк данных района 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

30 Изучение методики эффективного использования 

дидактического материала в работе 

 

 

 Нестеренко 

Г.Н. 

Алексеева 

Л.В. 

31 Информационно-

методическая поддержка 

Работа с руководителями и членами МО учреждения В течение 

месяца 

Соколенко И.А  

Февраль  

1 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

 

 

 

Методика и проведение учебного занятия. Посещение занятий. 

Проверка качества проведения занятия 

 

В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

Соколенко И.А. 

 

 

 

2 Посещение занятий. Организация перерыва между занятиями 

 

 

3 Посещение занятий. Соблюдение учебной нагрузки 

  

 



4 Информационно-

методическая поддержка 

Патриотическое воспитание 

Проверка документации, посещение занятий, мероприятий. 

Беседа с педагогами и детьми. Организация работы по 

патриотическому воспитанию (ведение документации, качество 

проведения мероприятий) 

 

В течение 

месяца 

 

5 

6 Просмотр журналов учета работы педагога ДО. Проверить 

своевременность, правильность,  полноту записей в журнале 

учета работы педагога ДО 

2-3 неделя  

7 Самообразование педагогов. Беседа с педагогами, проверка 

документов, собранного и изученного материала. Повышение 

профессионального мастерства педагогов.  

В течение 

месяца 

 

 

8 Методическое и консультационное сопровождение педагогов  

9 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

10 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

11 Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

 

12 Информационно-

методическая поддержка 

Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

13 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

 

14 Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

 

15 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

16 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

 



17 Сопровождение 

педагогов в процессе  

повышение 

квалификации 

Консультация по вопросам организации аттестации 

педагогических работников на первую и высшую категорию 

 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. Алексеева 

Л.В. 

 

 

 

18 

Информационно-

методическая поддержка 

 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования»: 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А. 

 

 

Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

19 Работа над методическим обеспечением  

20 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

21 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

22 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

23 Месячник оборонно-

массовой и военно-

патриотической работы 

Организация и проведение мероприятий по патриотическому 

воспитанию учащихся в рамках Месячника оборонно-массовой и 

военно-патриотической работы 

В течение 

Месячника 

Соколенко И.А. 

Хаперская В.В. 

 

24 Организация 

образовательного 

процесса 

Проведение общешкольных Уроков мужества мужества  «80-

летие освобождения Краснодара от немецко-фашистских 

захватчиков» в школах Псебайской зоны 

В течение 

месяца 

Хаперская В.В 

 

 

25 Проведение классных Уроков мужества в школах Псебайской 

зоны: 

1. «2-я Таманская дивизия в битвах за освобождение 

Краснодара» 

2. «Пограничники в битве за Кавказ» 

В течение 

месяца 

 

27 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1.Просмотр конспекта и посещение занятия по программе 

молодого специалиста. Самоанализ занятия. 

2.Посещения (взаимопосещения) занятий молодого педагога. 

Анализ занятия. 

3.Консультация по подготовке и разработке презентаций. 

В течение 

месяца 

Нестеренко Г.Н. 

 

Наставляемый  

Падунова Е.В. 

Алексеева Л.В. Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 



28 Информационно-

методическая поддержка 

Работа с руководителями и членами МО учреждения В течение 

года 

Соколенко И.А.  

Март 

1 Информационно-

методическая поддержка 
 

Посещение занятий. Контроль за посещаемостью учебных 

занятий учащимися 

В течение 

месяца 

 

Соколенко И.А. 

 
 

2 Посещение занятий, просмотр документации Проверка 

готовности педагога к занятию Подготовка готовность педагога 

к занятию 

 

3 Посещение занятий. Проверка качества организации перерыва 

между занятиями 

 

4 Информационно-

методическая поддержка 

Просмотр документации. Проверка ведения поурочного 

планирования  в соответствии с перспективным планом 

воспитательной работы педагога 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

5 Посещение занятий, просмотр документации. Организация 

воспитательной работы на весенних каникулах 

 

6 Методическое консультирование по подготовке и проведению 

методических недель согласно заявленной тематике 

 

7 Сопровождение 

педагогов 

Организация участия педагогов в конкурсе педагогического 

мастерства «Аукцион профессионалов» на базе учреждения 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

 Информационно-

методическая поддержка 

Разработка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ, подготовка их к прохождению 

экспертизы НОК 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

8 Подготовка к 

педагогическому совету 

№4 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения педагогического совета №4 

 

2-3 неделя   

9 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

Информационно-

методическая поддержка 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов В течение 

месяца  

Соколенко И.А.  

10 Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

 

11 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

12 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

 



13 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов 

 

14 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, индивидуальным запросам педагогов 

 

15 Информационно-

методическая поддержка 

 

Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов 

В течение 

месяца 

  

Соколенко И.А. 

 

 

16 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

17 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

18 Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

 

Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

 

Работа над методическим обеспечением  

Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

19 

 

 

Организация 

образовательного 

процесса 

Проведение классных Уроков мужества в школах Псебайской 

зоны: 

1. «Куликовская битва» 

2. «Бородинское сражение» 

3. «Пограничники-участники Курской битвы» 

В течение 

месяца 

Хаперская В.В.  

20 Информационно-

методическая поддержка 

1.Посещение мероприятия по воспитательной работе с 

использованием презентаций, анализ проделанной работы 

В течение 

месяца 

Нестеренко Г.Н. 

 

 

21 2. Помощь к подбору материала по самообразованию  Алексеева Л.В.  



Апрель  

1 Информационно-

методическая поддержка 

Проверка качества ведения документации по работе с 

родителями. Использование разнообразия форм организации 

взаимодействия; правильность и системность работы с 

родителями.  

 

3-4 неделя 

 

 

Соколенко И.А.  

2 Ведение документации по воспитательной работе. Просмотр 

документации - полнота, соответствие с перспективным планом) 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А  

2 Организация 

образовательного 

процесса 

Посещение занятий. Методика и качество проведение учебного 

занятия - содержание занятия в соответствии с дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

3 Беседа с учащимися, посещение занятий. Проверка качества 

организации перерыва между занятиями 

4 неделя  

5 Сопровождение 

педагогов 

Организация участия педагогов в конкурсе педагогического 

мастерства «Лучший по профессии» 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

6 Информационно-

методическое 

сопровождение 

 

 

 

 

Информационно-

методическое 

сопровождение 

Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

 

 

 

 

Соколенко И.А. 

 

7  

8 Консультация педагогов по вопросам ведения документации  

9 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

10 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

 

11 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, индивидуальным запросам педагогов 

 

12 Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

 

13 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

14 Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

 

 



15 Подготовка и 

проведение методсовета 

№5 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения методического совета №5 «Организация и 

проведение Методических недель» 

4 неделя Соколенко И.А.  

16 Информационно-

методическая поддержка 

 

Работа с руководителями и членами МО учреждения В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

17 Организация и проведение Методических недель 3-4 неделя  

18 Информационно-

методическое 

сопровождение 

Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

19 Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

 

17 Работа над методическим обеспечением  

18 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

19 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

20 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

22 Организация 

образовательного 

процесса 

 

Проведение классных Уроков мужества 

1.  «Куликовская битва» 

2. «Бородинское сражение» 

3. «Пограничники-участники Курской битвы» в школах 

Псебайской зоны 

По 

согласовани

ю 

Хаперская В.В. 

 

 

23 

 

Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1.Методика проведения промежуточной (итоговой) диагностики 

учащихся по программе. Консультация, оказание помощи. 

2.Изучение методики проведения открытого занятий, 

Консультация, оказание помощи в подготовке занятия 

В течение 

месяца 

Нестеренко Г.Н. 

 

Наставляемый  

Падунова Е.В. 

Алексеева Л.В. Наставляемый  

Гноевой Ф.В. 

27 Информационно-

аналитическая работа 

 

 

 

Опрос, анкетирование педагогов, родителей, детей В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  



Май  

1 Аналитическая работа Мониторинг достижения детьми планируемых результатов 

освоения дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ - определение уровня их освоения.  

Отчет о прохождении программ 

3-4 неделя Соколенко И.А.  

2 Информационно-

аналитическая работа 

Статистический отчёт по учреждению 

Анализ работы учреждения за 2022-2023 учебный года 

4 неделя Соколенко И.А.  

3 Организация 

образовательного 

процесса 

Посещение занятий 

Соблюдение педагогами СанПиН: 

-продолжительность занятий; 

-проветривание помещений; 

-смена деятельности и т.д. 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

4 Информационно-

методическая поддержка 

Просмотр документации учебно-воспитательной работе – 

качество ведение документации. Проверка качества оформления 

отчетной документации, документации по мониторингу, по 

учебно-воспитательному процессу 

2 неделя Соколенко И.А.  

5 Организация 

воспитательной работы 

Военно-патриотическое воспитание. Посещение занятий, 

просмотр документации. Организация работы по военно-

патриотическому воспитанию (ведение документации, 

проведение мероприятий) 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

6 Подготовка и 

проведение педсовет №5 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения итогового педагогического совета №5 «Итоги года» 

4 неделя Соколенко И.А. 

 

 

7 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

 

 

 

 

 

 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов В течение 

месяца 

 

 

 

 

 

 

 

 

Соколенко И.А. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8 Участие в разработке и подготовке учебно-методической 

документации 

 

9 Консультация педагогов по вопросам ведения учебной 

документации 

 

10 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, воспитательных мероприятий 

 

11 Оказание помощи педагогам в подборе методических 

материалов для учебных занятий, открытых занятий, 

воспитательных мероприятий 

 



12 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

Методическая помощь и сопровождение при написании и 

создании методических и дидактических материалов, подготовке 

к выступлениям различного характера и мастер-классов 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А. 

 

 

13 Консультативная помощь педагогам по организации учебно-

воспитательного процесса, подготовка и проведения занятий, 

мероприятий. Решение возникающих проблем и вопросов. 

 

14 Индивидуальные и групповые консультации по приоритетным 

направлениям работы, а также индивидуальным запросам 

педагогов 

 

15 Консультация по возникшим вопросам составления и 

оформления поурочных планов, методических материалов 

обеспечивающих образовательный процесс 

 

16 Информационно-

методическая поддержка 

 

 

 

 

 

Консультирование по вопросам участия педагогических 

работников в различных конкурсах 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

17 Работа над методической темой учреждения «Современные 

образовательные технологии в учреждении дополнительного 

образования» 

 

18 Накопление, систематизация и анализ теоретического и 

практического материала 

 

19 Работа над методическим обеспечением  

20 Тематическая подборка рекомендаций для творческих 

объединений 

 

21 Разработка методической продукции (презентации, 

методические разработки) 

 

22 Взаимообмен опытом с другими образовательными 

учреждениями дополнительного образования 

 

23 Подготовка и 

проведение 

методического совета 

№5 

Подбор и систематизация материала: «Вопросы выполнения 

программ, проведения итоговой диагностик». Проведение 

анализа результатов методической работы за 2022/2023 учебный 

год и задачи на новый 2023-2024 учебный год. Подготовка 

информации о результатах  методической      работы      за 

2022/2023  учебный год и задачи на новый учебный 2023-2024  

учебный год 

   



24 Подготовка и 

проведение 

методического совета 

№6 

Подбор и систематизация необходимого материала для 

проведения методического совета №6 «Вопросы выполнения 

программ, проведения итоговой диагностики». Анализ 

результатов методической работы за 2022/2023 учебный год и 

задачи на новый 2023-2024 учебный год. Подготовка 

информации по      результатам методической      работы      за 

учебный год.  

   

25 Организация 

образовательного 

процесса 

Проведение общешкольных Уроков мужества «3 ратных поля 

России», посвященный 80-летию Курской битвы в школах 

Псебайской зоны 

 Хаперская В.В  

28 Консультативная и 

методическая помощь 

наставника 

 

1. Методика проведения промежуточной (итоговой) 

диагностики учащихся по программе. Консультация, оказание 

помощи 

2. Изучение методики проведения открытого занятий, 

Консультация, оказание помощи в подготовке занятия 

 Нестеренко Г.Н. Наставляемый   

Падунова Е.В. 

29 1. Консультация наставника, участие молодого педагога в 

разработке материалов для родителей (буклеты). 

2.Знакомство с мониторингом, изучение методик проведения 

итоговой диагностики учащихся по программе. 

Консультация, помощь при проведении самостоятельной работы. 

3.Подведение итогов работы молодого специалиста. 

4.Самоанализ. Помощь при написании самоанализа по итогам 

работы 

 Алексеева Л.В. Наставляемый 

Гноевой Ф.В. 

30 Информационно-

методическая поддержка 

Круглый стол - совместное заседание методических 

объединений по подведению итогов года и обмену опытом 

4 неделя Соколенко И.А.  

31 Информационно-

аналитическая работа 

Опрос , анкетирование педагогов, родителей, детей    

32 Оформление отчетной документации результатов конкурсов 4 неделя Соколенко И.А.  

Ежемесячно, в течение учебного года 

1 Информационно-

методическая поддержка 

Организация и проведение методических недель. 

Методическое и консультационное сопровождение педагогов 

дополнительного образования. 

Отслеживание влияния методической работы на состояние и 

результативность образовательного процесса. 

год Соколенко И.А.  



Разработка методических пособий, комплексов методического 

обеспечения.  

Заполнение отчетной документации 

2 Разработка рекомендаций по совершенствованию деятельности 

педагогов по развитию проектно- исследовательской 

деятельности 

  

3 Оформление и оснащение методического кабинета 

Сбор и систематизация нормативно- правовых и инструктивно-

методических документов и материалов 

  

4 Информационно-

аналитическая работа 

 

Мониторинг профессиональной деятельности педагогов   

5 Организация внутриучрежденческого контроля   

Июнь  

1 Организация 

образовательного 

процесса 

Составление годового плана работы учреждения, годового плана 

работы учреждения, план методической работы на 2023-2024 

учебный год 

4 неделя Соколенко И.А.  

 Информационно-

методическая поддержка 

Оказание методической помощи при разработки 

дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ на 2023-2024 учебный год 

В течение 

месяца 

Соколенко И.А.  

Июль 

 Комплектование Составление Учебного плана    

Август  

 Организация 

образовательного 

процесса 

Составление: 

• Учебного плана на 2023-2024 учебный год. 

• Годового календарного учебного графика на 2023-2024 

учебный год. 

• Годового плана учреждения на 2023-2024 учебный год 

3-4 неделя Соколенко И.А.  

 

Методист МБУДО «Дом детского творчества»  

пос. Псебай                                                                                                                                                      И.А. Соколенко 

i.sokolenko2017@yandex.ru       
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