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Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования

Павловский район

от _______________  № _________

Порядок действий сотрудников при выполнении полномочий по возврату платежей физических и юридических лиц по неналоговым доходам из бюджета муниципального образования Павловский район,
 главным администратором которых является управление муниципальным имуществом администрации муниципального образования Павловский район
Содержание (структура) документа:

1. Уполномоченный орган: управление муниципальным имуществом администрации муниципального образования Павловский район.
2. Категории получателей (для кого): юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, крестьянские фермерские хозяйства и прочие категории являющиеся плательщиками неналоговых платежей.
3. Правовые акты:
3.1.  Гражданский кодекс Российской Федерации (части 1,3,4);  

3.2.  Земельный кодекс Российской Федерации;

3.3.  Бюджетный кодекс Российской Федерации;

3.4.  Конституция Российской Федерации;

3.5.  Федеральный Закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
3.6.  Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-Ф «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4. Процедура действий:
4.1. Плательщик неналоговых платежей, обращается в управление муниципальным имуществом администрации муниципального образования Павловский район с заявлением о возврате денежных средств (образец прилагается) в рабочие дни: понедельник-пятница с 9-00 до 18-12 
Способы подачи заявления:

- Лично

- Через законного представителя

- Почтой

 -По e-mai (mopr_umi@mo.krasnodar.ru или ms24@diok.ru) 
- Через МФЦ
К заявлению прилагаются следующие документы:
Для физических лиц и индивидуальных предпринимателей

- копия документов, удостоверяющие личность гражданина;

- копия документа, удостоверяющий права (полномочия)  представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) (доверенность нотариально заверенная);
- копия документа, подтверждающего перечисление в бюджет муниципального образования Павловский район излишне (ошибочно) уплаченных сумм (заявитель в праве предоставить самостоятельно)
- оригинал банковской выписки с указанием реквизитов для возврата.
Для юридических лиц
- копия документа, подтверждающего перечисление в бюджет муниципального образования Павловский район излишне (ошибочно) уплаченных сумм (заявитель в праве предоставить самостоятельно).
4.2. Специалист управления регистрирует заявление, при необходимости выдает копию заявления заявителю;

4.3. В течении 30 календарных дней  уполномоченный орган принимает решение о возврате денежных средств  либо об отказе в выполнении указанной услуги.
5. Срок выполнения: 30 календарных дней.
6. Результат работы: 
6.1. Зачисление денежных средств юридическим и физическим лицам на расчетный счет. При не поступлении на расчетный (лицевой) счет суммы, указанной в заявлении  в течение 30 рабочих дней, заявителю необходимо обратиться в банковское учреждение и уполномоченный орган муниципального образования для выяснения причин неисполнения операции возврата.
6.2. Выдача заявителю письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Начальник управления

муниципальным имуществом 

администрации муниципального 

образования Павловский район                                                          Н.Н. Колесник
