
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРАЙОН

ПОСТАНОB.IIЕНИЕ
oT,lГ,//,k)"l/ Ns J./6/

сгца Павловская

Об утвержлении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Принятие на учет граrцан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального наима)

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 года Ns 13 l ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации>>,
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0ФЗ <Об организации
представления государственных и муницип€шьных услуг)) п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления
муниципальной услуги: <<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам соци€rльного найма))
(приложение).

2. Постановление администрации муницип€rльного образования
Павловский район от 7 июня 20lб года Ns 588 (Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги
<Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жильIх помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма> считать утратившим силу.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский
район в информационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>>

(www.рачl2З,ru) и на информационных стендах, расположенных на территории
муниципulJ.Iьного образования Павловский район, в специаJIьно установленных
местах для обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муницип€шьного образования Павловский район С.С. Букат.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Глава муниципaшьного образования
Павловский район Б.И. Зуев

|,



ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕрж,щн
пост€lновлением администрации
муницип€rльIIого обрЕвования

он
J/6/

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставJIенпя мунпцппальной услугп (Прпнятпе па учет грая(дан в
качестве нуrцающпхся в 2килых помещениях, предоставJtяемых по

договорам соцпальшого найма>

Раздел 1. Общпе полоr(енпя

1.1. Предмет регулпрования административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией
муниципального образоваfiия Павловский район муниципа.ltьной услуги
<Принятие на )лет грая(дан в качестве н)Dкд€lющихся в жилых помещениях.,
предоставляемых по договор€lшr социЕIльного найма> (далее  Регламент)
определяет стандарты, сроки и последовательность административных
процедур (действий) по предоставлению администрацией муниципаJIьного
образования Павловский район муниципмьной усJrуги <<Принятие на }п{ет
граждан в качестве нуждЕlющихся в жилых помещениях, предост€IвJIяемых по
договорам социального найма> (далее  м)rниципальная услуга).

1.2. Круг заявптелей

Заявителями на полr{ение муницип€чъной услуги (далее  заявители)
явJLяются граждilrе Российской Федерации, проживающие на территории
муницип€шьного образовшrия Павловский район, в отIIошении которых
приняты правовые €кты местной администрации о признании их
малоим)лцими, либо в силу наделения их з€UIвитеJIями в порядке,

установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями
выступать от имеItи зЕUIвителей при предост€lвлении м)лиципальной услуги.

1.3. Требованпе к порядку ппформпрования о предоставJIеппп
мунпццпальной услуги

1.3.1. Порялок поФления информации з€цвитеJIями по вопросам
предостЕrвления пгуrrиципатrьной услуги и усJгуг, которые явJuIются
необходимыми и обязательными дJIя предоставлениlI IfуIrиципальной устгуги,
сведений о ходе предоставления )лазанных услуг, в том числе на официальном
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сайте, а таюке на Едином порт€лле государственIIьгх и ttуниципальных услуг
(функций).

Информирование о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обропIениям:
в форме электронного докуNrента посредством Еalправления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункчиона.льный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг Краснодарского крЕrя> (да;rее 
МФЩ):

при JIиIIном обращении;
посредством Единого портЕIла многофункционЕuIьных цеЕтров

предоставления государственных и муницип€rльных услуг Краснодарского кр:rя
в информационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>

http://www.emfc.ru.
Посредством рЕвмещения информационньгх стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
Консультирование по вопрос€lм предоставления муниципальной услуги

осуществJIяется бесплатно.
Специалист, ос)дцествJlяющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросalм предоставления NIуЕиципальной усJI)ли, доJDкен
корректно и внимательЕо относиться к заr{витеJlям.

При консультиров€lнии по телефону специалист доJDкен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросап,r.

Если специа.ltист не может ответить на вопрос самостоятельно, rпrбо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письмеЕЕо, либо н€вначить другое удобное для
заинтересов€lнного лица время дJlя поJrучения информации.

Рекомендуемое времJI для телефонного рiвговора  не более l0 миЕ}т,
личного устного информирования  Ее более 20 минут.

ИндивидуапьЕое письменное информирование (по электронной почте)
осуществJIяется путем Еаправления электронЕого письма на ад)ес электроЕной
почты з€utвителя, и (или) в адрес зЕlявитеJuI по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.

1.З.2. Порядок, форма, место р€вмещения и способы поФления
справочной информации, в том числе на стендzlх в местах предоставлеЕия
муниципальЕой услуги и усJгуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципапьной услуги, и в
многофуякциональном центе предоставления государственньгх и
муниципальЕых усJtуг

К справочной информации отЕосится следующЕuI информация:



2. Стандарт предоставJIенпя мушиципальной услугп

2.1. Наименованпе мунпцппальпой услугп

Наименование муЕиципальной усrrуги  <Принятие на учет гр€Dкдан в
качестве цDкдающихся в жилых помещепиях, предост€rвJIяемых по договорап,r
социальЕого нймa>>.

2.2. IIаименованпе оргаца, предоставляющего
муппцппальную услуry

2.2.\. Муниципаьная услуга предост€lвJuIется администрацией
м)Еиципального образования Павловский район в лице Управления
кiлпитаJIьного сц)оительства и жиjlищЕокомrФлальЕого хозяйства
администрации муIlиципЕtльного образовапия Павловский район (да_тrее 
уполЕомочеЕЕый оргап).

2.2.2. В предоставлении м).ниципЕuIьной услlги участвуют МФЩ.
При предоставлении муниципальЕой усrrуги по экстерриториальному

приЕципу змвитеJм (представители зz!JIвителей) вне зависимости от их места
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место н,lхождениll и графики работы органа, предоставJuIющего
государствен}гуо усJгугу, его структурных подр€вделений, предостaвляющих
ГОСУДаРСТВеЕНУЮ УСJtУГУ, ГОСУДаРСТВеННЫХ И rчГУНИЦИПаJIЬНЫХ ОРГЕlНОВ И

оргЕшизаций, обратцение в которые необходимо дJlя поJryчения lчгуЕиципtлJIьной

усJryги, а тЕrкже многофункциоIiаJIьных центров предост€Iвления
государственньrх и 1vfуЕиципЕlльных усJryг;

справочные телефоны структурЕьrх подр€вделений органа,
предоставJUIющего государственIrую усJrуry, организаций, r{аствующих в
предостiIвлении шrуtrиципальной усJrугй, в том числе номер телефона
€втоинформатора;

ад)еса официатrьного саЙта, а также элекц)онноЙ почты и (или) формы
обратЕой связи органа, предостtIвJuIющего государственную услугу, в сети
<Интернет>.

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
Еа официальном сЙте п,fуниципального образов€tния ПавловскиЙ раЙон в

ипформациоЕIlотелекомNrуЕикациоЕной сети <<Интернео http://www.pavl 23.ru;
в федера.тьной государственной информациоЕной системе <Федеральный

реестр государственньгх и lчtуЕиципальЕых услг (функцийD;
на ЕдиЕом портале государственных и I\,ý/ниципIлJьIIых услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru  Единый порт€ш, www.pgu.krasnodar.ru  Регионыrьный
портшr);

2) на бумажном носителе  на информациопЕых стендЕлх в MecTalx

ожид€lния приема зФIвителей в МФЩ и уполЕомочеЕном органе.
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жительства или места пребывЕшия имеют право на обряп{ение в любой по их
выбору МФЩ в пределах территории Краснодарского крtи.

Предоставление муниципЕIльной услуги в МФЩ по экстерриториаJIьному
принципу осуществлJIется на основаItии соглашений о взммодействии,
заключенньIх уполномоченным МФЩ с органами местного сarмоуправления в
Краснодарском крае.

2.2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги
уполномоченный орган взаимодействует с:

Территориа.irьный орган Управления Федера.пьной сrrужбы
государственной регистрации, кадаста и картографии по Краснодарскому
крtlю;

Отделом внутренней миграции отдела министерства вн)цренних дел
Российской Федерации по Павловскому району;

Отделом по Павловскому району государственного бюджетного

уrреждения Краснодарского края <Крйтехинвентаризация  Краевое БТИ>.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июJuI 2010 года Ns 2l0ФЗ (Об орг€lнизации предоставлеIiия
государствеIIных и муницип€шьных услуг), органам, предоставJIяющим
муниципмьные усJryги, установлен запрет требовать от зЕ!явителя

ос)лцествлеЕия иных действий, в том числе согласоваrrий, необходимых для
полr{ения м}aниципальной услlти и связанных с обр"rцением в иные органы
местного самоуправления, государствеЕные органы, организации, за

искJIючением поJIучения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые
явJLяются необходимыми и обязательными дJuI предоставления муниципальньж

услуг., утвержденный решением представительного органа местного
са^{оуправлениJI.

2.2.5. Прп предоставлеIrии муниципаJIьной услуги взаимодействие между

уполномочепным оргaлном и многофункциоЕ€lльЕыми центр€lми осуществляется
с использовапием информационнотелекоммуникационных технологий по
защищенным канапам связи.

Многофункчионапьный цент нЕtправJIяет электронные докуI!ленты и
(или) электронные образы документов, з€tверенные в уст€lновленном порядке
электронной подписью уполномоченного доJDiкностного лица
многофункцион€UIьного центра, в упоJIномоченный орган, если иное не
предусмотреIrо федера;rьным законодательством и законодательством
Краснодарского KpEuI, регламеЕтирующим предостЕrвление государствеЕных и
NtуниципЕlльных усJryг.

Пр" отсутствии технической возможности многофункциоIIаJIьного
центра, в том числе при отсутствии возможности выполнить ,гребоваrrия к

формаry файла документа в электронном виде, зЕuIвления и иные докуN{енты,
необходимые дJuI предост€Iвления муниципальной услуги, направJuIются
многофункционапьным цеЕтром в уполномоченный орган на бумажных
ЕоситеJIях.

Уполномоченный орган обеспечивает прием электронных докуl!{ентов и
(или) электронных образов докумеЕтов,, необходимых для предоставления
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муIIиципальной усJrуги, и их ремстрацию без необходимости повторного
представления зzлrtвителем или многофу{кциоII€чьIiым центром таких

докуý{ентов на буN{Фr(ном носителе, если иное не установлеЕо федеральЕым
законодательством и з{lконодательством Краснодарского крш,

регламентирующим предоставлеЕие государственньIх и муЕицип€шьЕых усJtуг.
Предоставление Iчq/Irиципальной усJrуги ЕачиЕается с момеЕта приема и

регистрации уполномоченЕым органом элекlроЕньIх дочrмеЕтов (электронных
образов докуrrлентов), необходимых дJuI предостЕlвления rуЕиципальЕой усJгуги,
за искJIючением сл)лЕй, если дJUI процедуры предоставления услуги в
соответствии с законодательством требуется личЕ€ц явка.

Уполномоченный орган нЕшравJIяет результат предоставлеЕия
NtуЕиципЕuIьЕой услуги в многофункциона.ltьный центр в соответствии с
настоящим админисц)ативIIым регл€lп{ентом предоставления муIIиципальной

услуги.

2.3. Оппсание результата предоставленпя
мунпцппальной успуги

2.3. 1. Результатом предостzвлеЕия IчrуЕиципальной усJrуги явjulются:
постаIIовление адмиIIистрации м)диципtшьного обрЕвования Павловский

райоЕ о приЕятии на }чет грахдан в качестве щDкдающихся в жилых
помещеЕил( (далее  постановление);

уведомJIеIrие уст€IновлеЕной формы о приfirIтии на )лет грaDкдЕлн в
качестве IDDкдrrющихся в жиль[х помещеЕиях (дшrее  уведомление);

постановления адмиЕистрации IчýrниципЕUIьного образовшrия Павловский

район об отказе в приЕятии на )лет граждrш в качестве н)Dкдающихся в жилых
помещенил(;

письмо об отказе в предоставлеЕии NrуЕиципа.тrьной ус.тгуги.
Результаты предоставлеция пrуtrиципальпой усJгуги по

экстерриториЕuIьному принципу в виде элекц)онньгх доч/ментов и (или)
электронных образов докуN[ентов заверяются главой муЕицип{лльного
образования Павловский рйон.

Щля потгуtениJI результата предостtIвлениrI муЕиципатrьной услуги на
буллажном Еосителе з€UIвитель имеет право обратиться непосредственIIо в
адмиЕистрацию NrуЕиципЕuIьного образования Павловский район.

2.4. Срок предоставлеItпя муницппальной услугп, в том чпсле
с учетом необходпмостп обращенrrя в оргаЕизацпп, участвующпе
в предоставJIенпп муниципальпой усJIугп, срок приост8новления
предоставJIеIIпя мунпцппальной услугп, срок выдачЕ документов,
являющпхся результатом предоставленця муппцппальной услугп

2.4.1. Срок предоставления муниципilпьной усrrуги  30 рабочих lшей со
дня поJDления зЕUIвJIения и прилагаемых к нему документов уполномочеЕЕым
орг€шом.
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2.4.2. Срок приостzIновления предоставления муниципаrrьной услуги  30

рабочих дней, со дня поJIyIения гражданином уведомления о необходимости
предоставления недостающих докуI\{ентов.

2.5. Перечень норматпвных правовых актов, регулпрующпх
отЕошеншя, возllикающпе в связп с предоставJIенпем
мунпцппальпой услугп, с указанпем их реквпзптов

п источнпков офпцпальпого оп5rблпковапшя

Перечень нормативньrх правовых актов, реryлирующих предост€lвление
муниципальЕой усrгуги, размещается на официальном сайте, Едином портaше и
Федеральном реестре.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствип с Еорматпвпымп правовымll актамп для

предоставлеппя муппцппальпой услугп п успуг, которые явJIяются
необходпмымп и обязательнымп для предоставJIенпя
муtlицппальной услуги, подлежащих представленпю

заявптеJIем, способы пх полученпя заявптелем, в том чпсле
в электроппой форме, порядок пх представлеппя

2.6,1. Дllя поJIrlения муниципЕrльной усrrуги зЕuIвителем предстЕвJuIются
след},ющие док}шенты:

1) формализовЕrнное заrIвление о принятии на r{ет граждан в качестве
Е)Dкдающихся в жилых помещениях (приложение Ns 1 к административному

регламенry);
2) копия паспорта гр€Dкд€lнина Российской Федерации (далее  паспорт)

змвитеJIя, копии паспортов всех членов его семьи, достигших возраста 14 лет,

указ€lнных в з€цвлении о принятии на )лет, а также граждан, указанных в
абзацах третьем и четвертом частlи 2 статьи б Закона Краснодарского Kparl

JФ 1655КЗ;
3) копия докумеЕтq подтверждающего полномочия представитеJlя

зЕlявитеJLя и (или) члеIlов его семьи, а также грaDкдан, указанных в абзацах
третьем и четвертом части 2 статьп б Закопа Краснодарского края
J\! 1б55КЗ, и копия паспорта представитеJIя гражданиЕа (в случае
представительства);

4) копия стрtIхового свидетельства государственного пенсионного
стрЕIховztния з:UIвителя и копии страховых свидетельств государственного
пенсиоЕного стрЕIховаЕия всех членов его семьи, укЕванных в зЕUIвлении о
приЕятии на rrет, а также гражд€lн, ук€ванных в абзацах третьем и четвертом
частп 2 статьи б Закона Краснодарского крtй Jф 1655КЗ, либо копии
докумеЕтов, подтверждЕ!ющих регисцацию указаЕных гражд€rн в системе
индивиду€rльного (персонифицированного) 1..reTa;

5) копии докумеЕтов, подтверждающих (улостоверяющих)
государственную регистрацию актов гражданского состояЕия:
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а) свидетельства о рождении з€lявитеJIя и копии свидетельств о

рождении всех членов его семьи независимо от возраста, а также гражданl,

указанных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона
Краснодарского кр€ц Jф 1655КЗ, Ее достигших возраста 14 лет;

б) свидетельства о заключении (расторжении) брака заявитеJIя и копии
свидетельств о заключении (расторжении) брака всех члеЕов его семьи,

укЕванных в змвлении о принятии на учет (в слrIае заключения
(расторжения) брака);

в) свидетельства о перемеЕе имени в отношении з€UIвитеJUI и копии
свидетельств о перемене имени в отIIошении всех членов его семьи,

ук€ванных в зЕlявлении о принятии Еа rIет (в слl^rае, если в зzljявлении
содержится соответствующая информация);

г) свидетельства об усыновлении (в стгуrае, если в зЕUIвлении содержится
соответствующая информация);

д) свидетельства об установлении отцовства (в слуrае, если в зЕuIвлении
содержится соответствующая информация);

е) свидетельства о смерти (в слуrае, если в заявлении содержится
соответствующая информация);

ж) докумеЕтов, выданных компетентными орг€rнами иностранного
государства в удостоверение актов гра)кданского состояния, совершенЕых вне
пределов территории Российской Федерации, легаJIизованных в соответствии
с Федера.ilьным законом от 15 ноября |997 года N 143ФЗ .,,Об актах
гражданского состояния>), а также копию их нотариально удостоверенного
перевода на русский язык (в том числе свидетельства о рождении,
свидетельства о регистрации брака (о расторжении брака), свидетельства о
перемене имени (в сл)п{ае изменения фамилии, имеЕи, отчества зЕшвителя и
(или) членов его семьи, указаЕных в зЕцвлении о принятии на учет) (в сл1"lае,
если в змвлении содержится соответствующая информация);

6) завереЕн€rя в установлеЕном законодательством Российской
Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об определении
состава семьи (в сJryчае, если в змвлеЕии содержится соответствующ€ц
информация);

'7) завереЕная в установленном законодательством Российской
Федерации порядке копия вступившего в силу решения суда об устаповлении
факта проживания по соответствующему адресу заJIвитеJLя и всех членов его
семьи, ук€вЕtнных в заrIвлении о принятии на учет (в слуrае отсутствия у таких
лиц в паспорте отметки о регистрации гражд€lнина по месту жительства);

8) декларация об отсутствии в течение последних пяти лет,
предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых)
помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для
строительства жилого(ых) дома(ов), Еа праве собственности или Еа основе
иного права, подлежащего государствеЕной регистрации (далее  декларация
об отсутствии имущества), подписаннzш заrIвителем и всеми дееспособными
членами его семьи (приложение }Ф 2 к административному регламенry);
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9) декJIарация о н€lличии в течеЕие последЕих пяти лет,

предшеств)aющих подаче заявлепия о принятии Еа )дIет, rrсrлого(ых)
помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) лля
строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или Еа основе

иного права, подлежащего государственной регистации, и о сделках с

даЕным имуществом в течение укЕцrанного срока (далее  декларация о
IIаJIичии имущества), подписаЕнаrI зaшвителем и всеми дееспособными
членами его семьи, при IlЕIличии тЕlкого имущества (приложение М 3 к
административному регламенry) ;

10) декларация о регистрации по месту жительства заrIвитеJuI, члеЕов его
семьи, ук{u}шIЕых в збIвлении о принятии на rleт, а также грФкд€rн, указанных
в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского Kpall

Ns 1655КЗ, подпис€шIIIЕuI указаЕными граждаЕ.лп4и (приложение Ns 4 к
адмиЕистративяому регламенry) ;

11) копии документов, на основании которых з€lявитель и члены его
семьи, укаj}€Iнные в заJIвлении о приЕями на )лет, а также гра)кдане,

указаIrные в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона
Краснодарского крЕlя М 1б55КЗ, з€lнимают жилое(ые) помещение(ия) (в

сл)лае, если такие докумеЕты Еаходятся в распоряжении организации,
которм не явJIяется органом, предоставJUIющим государственные или
м)дrиципtлльпые услуги, иЕым государственным органом, органом местного
самоупр{вления, либо которм Ее подведомственна таким оргаЕам и Ее

)лIаствует в предоставлении государственных и м)дlиципЕIльных услуг в
соответствии с нормативными правовыми €lкт€lп4и Российской Федерации,
Еормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,
м)rЕицип€шьными правовыми актами):

а) договора соци€шьного нйма жилого помещеЕия (в стгуrае, если в
з€uIвлении содержится соответствующая информация);

б) договора найма специализированного жилого помещения (в сл1..rае,
если в змвлении содержится соответствующм информация);

в) договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого
использоваЕия (в с;rуrае, если в заявлеIlии содержится соответствующtш
информация);

г) договора найма жилого помещения жилищного фонда социа.тtьного
использования (в сrгучае, если в з€ивлеIIии содержится соответствующая
информация);

д) договора поднайма жилого помещения, предоставлеЕного по
договору соци€lпьного найма жилого помещения (в слуrае, если в заjlвлении
содержится соответствующая информация);

е) договора безвозмездного пользовttllия жилым помещением
индивиду€шьного жилищного фонда (в слуrае, есJIи в заJIвлении содержится
соответствующая информация);

12) копия справки жилищIIого, жилищностроительЕого или иного
специЕuIизиров{шного потребительского кооператива о членстве в указанЕом



9

кооперативе (в сrryчае,, если в з:lявлении содержится соответствующм
информация);

13) в слl"rае н€uIичия у з€цвителя и (или) членов его семьи, указанных в

зЕUIвлении о приЕятии на r{ет, а также у граждан, указанных в абзацах третьем
и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского края Ns 1655КЗ, части
жилого дома, принадлежащего двум и более собственникам, имеющей
самостоятельный выход на земельный rrасток и являющейся не выделенной в
Еатуре долей в праве общей долевой собственности на жилое помещеЕие,
представляются(ется) завереЕная в установленном законодательством
Российской Федерации порядке копия всц/пившего в сиJry решения суда об
определении порядка, пользования жилым помещением и (или) копия
соглашения об определении порядка пользования жилым помещением;

|4) копии документов устtlновленного образца, выданных

уполномоченными органами|' подтвержд€lющих нЕlличие у зЕцвителя
оснований относиться к отдельной категории граждаЕ, указанной в Законе
Краснодарского крчrя ..О мерах социа_тrьной поддержки по обеспечению
жильем грЕDкдаIr отдельных категорийr, (в сл}п{ае, если в заJIвлении
содержится соответствующая информация);

15) докуплент, подтверждающий право заJIвителя и (или) членов его
семьи на дополнительЕую площадь жилого помещеЕия, датированный
текущим годом (в сл)п{ае, когда такое право предостaвлено законодательством
Российской Федерации);

16) документ медицинской орг€rнизации, подтвержд.tющий факт нЕuIичия

у гражданина и (или) члена его семьи тяжелой формы хронического
заболевания, включенной в перечень тяжеJшх форм хронических заболеваний,
при которых невозможно совместное проживание грiDкдЕlн в одной квартире,

утвержденЕый приказом Министерства здравоохранения Российской
Федерации от 29 ноября 2012 года N 987н (с указанием кода тяжелой формы
хронического заболевания), датированный текущим годом (в сл)лае, если в
зЕцвлении содержится соответствующая информация);

17) документ(ы), содержащий(ие) сведения о нЕuIичии (отсутствии) у
зЕlявитеJIя и членов его семьи, укiванных в з€цвлении о принятии на )п{ет, а
также у гражд€lн, ук€вtlнных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи 6

Закона Краснодарского KpEuI Ns 1655КЗ, на праве собственности или на
основании иного подлежащего государственной регистрации права
жилого(ых) помещения(ий) на фамилии (в том числе добрачньте), имена,
отчества ука:}анных в настоящем пункте граждан, имевшиеся у них до
изменения по различным осЕоваIlиям (в сл1..rае, если перемена фамилий, имен,
отчеств была несколько piв, на кzDкдые фамилию, имя, отчество), вьтданные
организацией, осуществляющей технический yreT жилищного фонда с места
(мест) постояЕного жительства указаЕных лиц, в которых они были
зарегисlрированы (за пределами Краснодарского края), если такая
организация не является органом, предоставляющим государственные или
муниципальные услуги, иным государственным органом, органом местного
самоуправления либо не подведомствеIIЕа таким оргaшаiu и не участвует в



10

предоставлении государствеЕЕых и муЕиципальных услуг в соответствии с
нормативными прЕвовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми €lктами субъектов Российской Федерации, }гуt{иципальными
правовыми актами. Представление грЕDкданами, родившимися после 1 января
2000 года, указаЕЕых в настоящем пункте документов не требуется;

18) в слl^rае, если дJIя принятия на r{ет необходима обработка
персоЕЕrльных дЕlllных лица, Ее явJIяющегося з€lявителем или членом его
семьи, и если в соответствии с Федер{uIьным зЕжоном обработка таких
персонЕlльных данных может осуществляться с согласия указанного лица, 

согласие такого лица или его законЕого представителя Еа обработку и
передачу третьим лицам его персон€шьных даЕных (приложение J$: 5 к
адмиЕистративному регламенry). Требование, уст€rновлеЕное настоящим
пунктом, не распространяется на лицl признанных безвестно

отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождеЕия которых не

установлено уполномоченным федера.пьным оргarном исполнительной власти.
Вместе с укЕв{rнными в настоящей части копиями документов зЕцвитель

одновременно представляет их оригиналы либо копии, верность которых
засвидетельствоваЕа лицами, имеющими право совершеЕия нотариirльных
действий, либо выдавшими такие документы органами и организациями.
Копии документов заверяются лицом, принимающим документы, после чего
оригинЕrлы возвряrцаются лицу, представившему их.

2.6.2. Установление личности зЕtявитеJuI может осуществляться в ходе
личного приема посредством предъявления паспорта грФкданина Российской
Федерации либо иного докрrента, удостоверяющего личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации илй посредством идентификации и
аутентификации в орг€шах, предост€вляющих государственные услуги, орг€lнах,
предоставJIяющих муницип€uIьные усл)ли, многофункчио}laulьных центрЕlх с
использовЕlнием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи l4.1 Федера.пьного з€lкона от 27 пюля 2006 года }lЭ 149ФЗ <Об
информации, информационньгх технологил( и о затците информацииrr.

В слу{ае представлеIIия зЕuIвителем дочrментов, предусмотрепных
пункт€lми |  7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федераlrьного закона от 27 июля
20l0 Ns 2l0ФЗ (Об организации предоставления государственньж и
м)лицип€шьных услуг>, их бесплатное копирование ос)лцествJIяется
специalJIистом МФЩ, после чего оригин€шы возврац€lются з€uтвителю.

Формы зЕUIвления дJIя запоJIнения можно полr{ить:
на официальном сайте администрации муЕиципtlльного образования

Павловский район: http://www.pavl2З.ru;
на едином портале государствеЕных и муницип€лльных услуг системы

<Портал государственных и }гуниципаJIьньrх усJгуг (фlтrкций)>
http:www.gosuslugi.ru и <Портал государственных и муниципальных услуг
Краснодарского кр{ш) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
в уполномоченном органе.
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С использованием фелеральной государственной информационной
системы <Единый портаJI государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>

или регионЕrльного портала государственЕых и муниципальных услуг
(функций) предст€lвJIяются з€uIвление и докр{еЕты, необходимые дJIя

предоставления услуги, в форме электронных дoкyrvtelrToB, подписанных
электронной подписью, вид которой предусмотреЕ законодательством
Российской Федерации, при этом докуI!{ент, удостоверяющий личность
зZшвитеJUI, не требуется.

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в
соответствпи с норматпвпь!мш правовымп актамп для

предоставJIенпя муппцппальпой услуги, которые находятся в

распоряженпп государственшых оргашов, органов местного
самоуправJrенпя и шшых органов, участвующпх в предоставлешпи

мунпцппальшой услугп, п которые заявптель вправе представпть, а TaroKe
способы пх полученпя заявптеJIямп, в том чпсJIе в элекгроrrrrой форме,

порядок их представлеllия

2.7.1.,Щокуr,ленты, необходимые дJIя предоставления муниципатtьной

услуги, находящиеся в распоря)кении государственньгх органов, органов
местного самоуправления Ntуниципальных образований Краснодарского кр€ш и

иных оргalнов, r{аствующих в предоставлении государственньй uли
NIуницип€rльных усJryг, и которые заJtвитель вправе представить:

1) документы, содержащие сведения о нЕLпичии (отсутствии) у змвителя
и членов его семьи, указанных в зЕlявлении о принятии на учет, а также у
грФкдан, ук:вЕtнных в абзацах третьем и четвертом части 2 статьи б Закона
Краснодарского края N9 1655КЗ, на праве собственности или gа основании
иного подлежащего государственной регистрации права жилого(ых)
помещения(ий), выдаваемые оргаЕом, осуществляющим технический учет
жилищного фонда с места (мест) постоянного жительства укчванItых лиц, в

которых они были зарегистрированы. В отношении грaDкдан, родившихся
после l января 2000 года, указtlнные в настоящем пуЕкте докумеЕты не
запрашиваются;

2) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о
пр€lвах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты
Ilедвижимости на территории Российской Федерации в отIlошении з€цвителя и
членов его семьи, ук€вfiнных в зЕlявлении о принятии на )лет, а также грФкдан,

указанных в абзацах тетьем и четвертом части 2 статьи б Закона
Краснодарского края Nч 1655КЗ;

3) документы, содержащие сведеЕия о регистрации по месту жительства
в жилом помещении, в отношении зЕlявитеJtя, членов его семьиl' ук€в€lIIных в
зшIвлении о принятии на учет, а также граждан, указаЕных в абзацах третьем и
четвертом частуt 2 статьи б Закона Краснодарского Kparl Ns 1б55КЗ;

4) документ, содержащий сведения о нzLпичии (отсутствии) решения о
призЕании жилого помещения з€цвителя и (или) членов его семьи, укaванных
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в з€lявлении о принятии на r{ет, а также граждан, укЕванных в абзацах третьем

и четвертом части 2 статьи б Закона Краснодарского крм Jtl! 1655КЗ, не

отвечающим устаIIовленным для жилых помещений требованиям, выданный
органом, уполномоченным на принятие решений о признаIIии помещеЕия
жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) лля
проживaшия гр€Dкдilн, а также многоквартирного дома аварийным и

подлежащим сносу или реконструкции (в слуrае, если в з€Iявлении о принятии
на учет содержится соответствующм информация);

5) локументы (их копии или содержащиеся в них сведения), на
основЕtнии которых змвитель и члены его семьи, ука:}Еlнные в зЕlявлении о

принятии на учет, а тaжже грtDкдане, указанные в абзацах третьем и четвертом

частл 2 статьи б Закона Краснодарского крzля Ns 1655КЗ, занимают жилое(ые)
помещение(ия) (в сrгуtае, если такие документы н{rходятся в распоряlкении
органов, предоставляющих государственные или муниципЕUIьные усJtуги,
иных государственных органов, органов местного самоуправления,
подведомственных таким органап,I организаций, у{аствующих в

предостtIвлении государственных и муниципальных услуг в соответствии с

нормативItыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, м)лиципаJIьными
правовыми актами), в том числе:

а) договор социального найма жилого помещения (в случае, если в

зЕивлении содержится соответствующая информация);
б) договор найма специализированЕого жилого помещения (в сл1..rае,

если в заJIвлении содержится соответствующЕц информация);
в) договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого

использования (в случае, если в змвлении содержится соответствующаJI
информация);

г) договор найма жилого помещения жилищного фонда социЕrльного
использования (в стглае, если в заrIвлении содержится соответствующаrI
информация);

д) договор поднайма жилого помещения, предоставленного по договору
социального найма (в сJryчае, если в заrIвлении содержится соответствующая
информация);

6) копия решения о признании зЕlявитеJIя и укЕванных в з€Iявлении

членов его семьи мaлоимущими (в отношении граждан, подавших з€швлеЕие о
принятии на учет после 1 марта 2005 года, за исключением граждан
отдельных категорий).

Указанные в пунктах 1 и 2 настоящей части документы (их копии или
содержащиеся в них сведения) запрaлIпиваются уполномоченным органом по

)п{ету в рамках межведомственного взаимодействия на фамилии (в том числе

добрачные), имена, отчества змвителя и членов его семьи, указанЕых в
заJIвлеЕии о принятии на у{ет, а также на фамилии (в том числе добрачные),
имена, отчества граждан, укЕв€lнЕых в абзацах третьем и четвертом частп 2

статьи б Закона Краснодарского крм ]Е lб55КЗ, имевшиеся у них до
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изменеЕия по различным основаниям (в слуlае, если перемена фамилий, имен,
отчеств была несколько раз, Еа к€Dкдые фамилию, имя и отчество).

Заявитель вправе представить докуN{енты, указанные в настоящей части,
по собственной инициативе.

2.7.2. В сJryчае если документы, )rказанные в пуIIкте 2.7.1 настоящего
Регламента не были представлены з€UIвителем сЕtl\,lостоятельно, то они
запрашив€lются уполномоченным орг:rном в государственных оргаIIах, органах
местного с€l}lоуправления и подведомственных государственным органам или
органа]и местного самоуправления орг€!низациях' в распоря)кении которых
находятся указанные док)aменты.

Направление межведомственных зtшросов осуществлJIется в электронной

форме с использованием единой системы межведомственЕого элек1ронного
взаимодействия либо по иным электронным каналаN,t.

Также допускается н€tпр€lвление зЕлпросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры явJlяется

направлеЕие специЕlлистом, ответственIIым за рассмотрение заявлеЕия о

предоставлении Муниципальной услуги, зuшросов, в том числе

межведомственных, в оргatны либо организации.
Не может быть отказано зЕlявителю в приеме дополнительных докуI!{еIlтов

при нЕlличии намерения их сдать.

2.8. Указанпе на запрет требовать от заявптеля

2.8.1. От змвителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотреЕы нормативными правовыми актаI\,lи, регулирующими
отношеЕиJI, возЕиюпие в связи с предоставлением Iчrуниципальной услуги;

представления докуIlrентов и информации, которые в соответствии с

нормативными прЕlвовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми €tктЕlми Краснодарского крЕIя и муниципаJIьными правовыми актЕtl\,rи

администрации муниципального образования Павловский район, находятся в

распоря)кении государственных органов, предостЕlвJIяющих государственЕую

услугу, иЕых государственных органов, оргatнов местного самоуправления и
(или) подведомственных государствеЕным орг {ам и орг€lна]\.{ местного
с€rп4оуправления орг€rнизаций, уrаствующих в предоставлении Ntуниципauьных

услуг, за искJIючением документов, уклlанных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 uюля 2010 года JФ 210ФЗ <Об организации предоставления
государственных и м},ниципЕlльных усJtуг> ;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьгх для
поJryчения муниципirльной усrrли и связанных с обращением в иные
государственЕые орг€tны, оргalны местЕого самоуправления, организации, за

исключением полу{ения усJгуг и пол}чеЕия докуN{ентов и информации,,

предост€IвJUIемых в результате предоставления т€lких услуг, вкJIючеЕных в

перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального з€lкона от 27 июля 2010
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года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муницип€шьных усJцг>;
представлеЕия доку!!{ентов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не указыв€шись при первоначЕrльном отказе в приеме

документов, необходимых дJUI предоставления муниципtшьной услуги, либо в

предост€rвлении муниципаJIьIrой услуги, за исключением следующих сл)лаев:
а) изменение требоваЕий нормативных правовых актов, касающихся

предоставления rrуниципальной усJrуги, после первоначальной подачи
заJIвления о предоставлении муниципa!льЕой услуги;

б) наличие ошибок в з€uIвлении о предоставлении муниципЕuIьной услуги
и докуl!{ентах, подaшных з€Iявителем после первоIIач€UIьного отказа в приеме

докуl!{ентов, необходимых дJIя предоставления Iчtуниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги и Ее включенных в представленный

раЕее комплект дочrментов;
в) истечение срока действия докр{ентов иJIи изменение информачии

после первоначЕUIьного отказа в приеме дочrментов, ЕеобходимьIх дJIя

предоставления муниципirльной услуги, либо в предоставлении муниципшrьной

услуги;
г) выявлеItие докуN(ентально подтверждеIIного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего м},ниципaшьн},ю услугу, муЕиципального
служащего, работника многофункционЕtльIIого центра, работника организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от
27 июJlя 2010 года Ns 2l0ФЗ "Об организации предоставления
государственЕых и муниципальных услуг>, при первоначЕUIьном отказе в

приеме документов, необходимых дJIя предоставления муницип€шьЕой усrгуги.
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за

подписью руководитеJUI оргаЕа, предоставJIяющего муниципапьную усJгугу,

руководитеJuI многофункционtlльного центра при первоначilпьном отказе в

приеме докуI!{ентов, необходимых для предоставлеIIия муниципalJIьной услуги,
либо руководитеJuI организации, предусмотреIIной частью 1.1 статьи 16

Федера:lьного закона от 27 июля 2010 года JФ 2l0ФЗ ,.Об организации
предоставления государственных и муницип€lJIьных усJtуг>>, уведомляется
заrIвитель, а также приносятся извинения за доставленЕые неудобства;

предоставленйя на бумажном носителе док}ментов и информации,
электронные образы которых ранее были завереЕы в соответствии с п)лктом
7 .2 частл 1 статьи 16 Федерального закоItа от 27 пюля 20l 0 года }l! 2 l 0ФЗ <об
организации предоставления rосударственных и муницип€rльных услуг>.

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме зЕшроса и иных док)rментов, необходимых для

предоставления Nrуницип€шьной услуги, в сл)лае, если запрос и докуI!{енты,
необходимые дJIя предоставления rчгуlrиципа.пьной услуги, подЕlны в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портzrле, Региональном
портале;
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откчвывать в предоставлении муЕиципЕUьной услуги в сл)лае, если

запрос и докуI\tенты, необходимые дJlя предостtlвления [ý/ниципапьной услуги'
подztны в соответствии с информацией о cpol(€rx и порядке предост€lвления
м)лиципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Регионатlьном

портале;
требовать от заJIвителя совершения иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, ука:}ЕIниJI цели приема, а тЕIкже предоставления
сведений, необходимьтх дJIя расчета длительЕости временного интервалц
который необходимо забронировать на прием;

требовать от заJIвитеJu{ предоставление документов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьrх для предоставления
муниципальЕой усrгли, либо в предоставлеIlии муЕиципа;lьной услуги, за

искJIючением сJггIаев, предусмотренЕьrх пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального зiкона от 27 пюtя 2010 года }l! 2l0ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕuIьных услуг>.,Щанное положение
в части первоначЕIльЕого oтKa:ta в предостirвлении м)лиципыrьной усJгуги
применяется в слг{ае, если на МФЩ возложена функция по предоставлению
соответствующих м)дIиципальных усJryг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 вышеуказанного Федерального зЕкона.

При предоставлении муниципЕrльной усlryги по экстерриториаJIьному
принципу уполномоченный оргilн Ее вправе требовать от з€цвитеJIя

(представителя заявителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных
Еоситепях, если иное не предусмотрено федеральЕым законодательством,

регламентирующим предоставление муЕиципальных усJIуг.

2.9. Исчерпывающий перечень осrrованпй для отказа
в прпеме документов, необходпмых для предоставJtеппя

мупиципальной услугп

2.9.1. Основанием дJIя откЕва в приеме документов, необходимых для
предоставлеIIия муниципЕrльной услуги, явJuIется:

представление заявителем докумеЕтов, имеющих повреждеЕия и н€UIичие

исправлений, не позвоJlяющих однозЕачно истолковать их содержЕlние; Ее
содержащих обратного адреса, подписЕ, печати (при наличии);

несобrподение установленньгх законом условий признания

действительности электронной подписи.
2.9.2. О нЕUIичии основilния дJIя ожаза в приеме докуt!{ентов з€цвитеJlя

информирует специалист уполномоченного оргЕша либо МФЩ, ответственный
за прием документов, объясняет зЕtявителю содержание вьlявлеЕных
недостатков в представленных документЕtх и предлaгает принять меры по их

устанению.
Не может быть отказано зЕuIвителю в приеме дополнительных докул!{ентов

при нtшичии намерения их сдать.
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2.9.3. Не допускается oтKajt в приеме заrIвления и иных приеме

док)rментов, необходимых дJuI предоставления муциципальной услуги, в

сл}п{ае, если зЕцвление и доку {енты, необходимые дJlя предоставления
муниципaлJIьной услли, поданы в соответствии с информацией о сроках и
порядке предоставления муницип€lJIьной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после

устр€lнения причиЕы, послужившей основанием дJuI отк€ва.

2.10. Исчерпывающпй перечень оспованпй для
пршостановJtенпя илп отказа в предоставJrенпп

муппципальной услугп

2. 10. 1. Основанием длlI приостановления предоставления муниципшrьной

УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

1) отсутствие какоголибо докуr!{ента, необходимого для приIIятия

решения по з€lявлению, обязанность по предоставлению которого возложена на

заявитеJUL
Предоставление Nfуниципальной усJIуги может быть приостановлено

однократЕо, на срок не более З0 рабочих дней.
Решение о приостЕlновлении предоставления муниципальной услуги

принимается уполномоченным органом, не позднее 15 рабочих дней с момента
принятия заrIвления.

Решение о приостановлении предостilвления муниципа.тlьной усJгуги
выдается гражд€lнину под роспись, направJIяется зака:}ным письмом с

уведомлеIIием о вручении с приложением уведомления с }казанием перечня
недостающих докуIиентов либо направляется в личный кабинет на Портале.

2.10.2. Основанием дJIя отказа в предоставлении муниципаJIьной услуги
являются:

1) не представлеЕы докр{енты, подтвержд€шощие прitво грiDкдЕtн состоять
на }п{ете в качестве нуждtlющихся в жилых помещениях, обязанность по
представлению которых возложена на змвителя;

2) ответ органа государственной власти, органа местЕого
самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или
органу местЕого с€lмоуправлеЕия оргЕtllизации на межведомственный з€шрос

свидетельствует об отсутствии докумеЕта и (или) информации, необходимых
для принятия граждан на rrет в качестве нужд€lющихся в )t(илых помещениях,
если соответствующий документ Ее был представлен змвителем по
собственной инициативе, за исключением слr{аев, если отсутствие таких
запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких орг€lнов
или оргаЕизаций подтверждает право соответствующих грал(дан состоять на

rrете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) представлены докумеЕты, которые не подтвержд€lют право

соответствующих граждан состоять на }п{ете в качестве нуждающихся в
жилых помещениях;



2.11. Перечепь ус.ц/г, которые явJlяются необходпмыми
и обязательнымп для предоставлеЕпя мушпцппальной услугп,
в том чпсле сведеппя о документе (документах), выдаваемом

(вьцаваемых) организацпямп, участвующпмп в
предоставJIенпп муппцппальной успугп

Усля, которые явJuIются
предост{lвления пrуниципальной
Федерачии не предусмотрено.

необходимыми и обязательнымй для
усл}ти, законодательством Российской

2.12. Порядок, размер п осповашпя взпманпя государственной
пошлпны или пной платы, взимаемой за предоставленпе

мунпципальной услугrr

Государственная пошJIиIIа или инм плата за предостtlвление
муЕиципаJIьной усrrуги не взимается. Предоставление муниципа.пьной усJtуги
осуществJIяется бесплатно.

2.13. Порядок, размер п основаппя взпмаппя платы за предоставJIеппе

услуг, которые являются необходимымп п обязательнымп для
предоставJIешпя мунпцппальной усJIугп, вIспючая информацию

о методпке расчета размера такой платы

2.13.1. Взимalние платы за предоставление услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной устrуги не
предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожпданпя в очередп при подаче запроса о
предоставлеппп муппцппальпой услугп, услугп, предоставляемой

оргаппзацпей, участвующей в предоставJIеншш муппцппальпой услугп,
п прп полученпп результата предоставленпя такпх услуг

|7

4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса
Российской Федерации срок (пять лет со дня совершения намеренного

ухудшения грФкданами своих жилищных условий),
2.10.3. Гражданам, которым отказано в принятии на ;rчет в качестве

нуждЕlющихся в жилых помещениях, поJrrIенные от них )летные докумеЕты не
возвраrцаются.

2.10,4. Отказ в предоставлении муЕиципальной услуги не препятствует
повторному обращению после усlранения причиЕы, посJIркившей основанием

дJIя отказа.
2.10.5. Не допускается отк€цt в предоставлении муницип€шьной усл5ги, в

сл}п{ае, если заявление и докуN{енты, необходимые дJIя предоставления
м)лиципальной усrгуги, под€utы в соответствии с информацией о cpoкErx и
порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале
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Срок ожидания в очереди при подаче заJIвления о предоставлении
муниципtлJIьной услlти и документов, указанных в подра}деле 2.6 Регламента, а
также при полr{ении результата предоставления муниципальной услуги на
личном приеме не должен превышать 15 минlт.

Регистрация заrIвления о предостtlвлении l\qлиципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых дJuI предоставления
муниципальной услуги, осуществJIяется в день их поступления.

Регистрачия заявления о предостЕtвлении }rуниципа;Iьной услуги с
документами, указаЕЕыми в подр€вделе 2.6 Регламента, поступившими в

выходной (нерабочий или прtвдничный) день, осуществJuIется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муницип€шьной услуги и

докуN(еIrтов (содержащихся в них сведений), представленных з€цвителем, не

может превышать двадцати минут.

2.1б. ТребовдЕпя к помещеппям, в которых предоставJrяется
мунпцппальпая успуга, к залу оrспдаппя, местам для заполЕенпя зопросов

о предоставленпп мунпципальной ус,пуги, информационным стендам с
образцамп пх заполнения п перечнем докумептов, необходпмых для

предоставJIенпя каlrцой муппципальной услугп, размещенпю п
оформлеппю впзуальrrой, текстовой п мультпмедпйпой ппформациш о

порядке предоставJIенпя тдкой успуги, в том чпсле к обеспечеrrию

досryпностп для пнвалпдов указанных объектов в соответствпи с
законодательством Росспйской (Dедерацпп о соцпальной защите

инвалпдов

2. 1 6. 1. Iufu формация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором оЕо осуществляет свою
деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставJuIется муЕиципальнaц услуга, должно быть
оборудовано отдельЕым входом дJuI свободного доступа заявителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информачию об уполномоченном органе,
осуществJIяющем предоставление NtуItиципальной услуги, а также оборудован

удобной лестницей с пор)лнями, пандусами дJlя беспрепятственного
передвижеЕия граждан.

2.15. Срок п порядок регпстрацпи запроса заявптеля о

предоставJrеппп мунпцппальной усJIугп п услугш, предостав.ляемой
органпзацпей, участвующей в предоставJtешши мунпцппальной услугп,

в том чпсле в электронпой форме
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Места предоставления муцицип€шьной услуги оборулуются с fieтoм
требований доступности дJIя инваJшдов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социaшьной защите инвalлидов, в

том числе обеспечиваются:

условия дJIя беспрепятственного доступа к объекry, на котором
оргilнизовatно предоставление усJIуг, к местalп.{ отдыха и предост€lвJIяемым

услугам;
возможЕость с€tмостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором орг{lнизовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использовtlнием креслакоJIяски ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зреЕия и с€lп.lостоятельного передвих(ения, и окаlание им помощи на объекте, на
котором организов€lно предоставление услуг;

надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятствеЕного доступа инвалидов к
объекту и предоставJIяемым усJryгам с )летом ограничений их
жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инвaллидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, зн€lков и иной текстовой и графической
информации знЕк€lми, выполненЕыми рельефноточечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором оргЕlнизовано предостЕrвление усJIуг,
собакипроводника при наличии док)rмента, подтверждающего ее специальное
обl^rение и вьцаваемого в порядке, устаIiовленном законодательством
Российской Федерачии;

оказание работниками орг€lна (уrреждения), предост€lвJuIющего услуги
Еаселению, помощи инв€UIидам в преодолении барьеров, мешающих
полr{ению ими услуг наравне с дргими органами.

Помещения, в которьш предоставJIяется }гуниципЕUIьн€ц усJIуга, должIlы
соответствовать сalнитарногигиеническим пр€вилам и нормативам, правилЕtп.I

пожарной безопасности, безопасвости труда. Помещения оборудуются
системами кондициониров€lния (охлаждения и нагревaшия) и вентилироваЕая
воздуха, средстваJ\4и оповещения о возникновении тезвьFIайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользоваIlия (ryалет).

Помещения МФЦ д работы с заявитеJLями оборудуются электронной
системой управления очередью, которaul представJuIет собой комплекс
программноаппаратных средств, позвоJIяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.16.2. Прием докуIvrентов в уполномоченном оргЕIне осуществляется в
специ€цьно оборудованных помещениях или отведенных дJUI этого кабинетах.
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2.|6.З. Помещения, преднлrЕачеЕные дJIя приема заявителей,

оборулуются информационными стендаN{и, содержащими сведения, указанЕые
в подпуЕкте 1.3.2 подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды рЕrзмещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных JIистов осуществJuтется удобным для
чтения шрифтом  TimesNewRoman, формат rпlста А4; текст  прописные
б5rквы, р€вмером шрифта JE 16  обычный, н€мменование  з€глtIвные буквы,

р.lзмером шрифта }lЪ 16  жирный, поJIя  1 см вкруговую. Тексты материалов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее Ba)KHarI информация
выдеJuIется жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€rлов

в виде образцов заявлений на поJryчение муЕиципаJIьной услуги, образцов
заявлений, перечней доý/ментов требования к р.вмеру шрифта и формаry листа
могlт быть снижены.

2.16.4. Помещения дJIя приема заявителей доJDкны соответствовать
комфортным дJuI граrrсдан условиям и оптим{uIьным условиям работы
доJDкностных лиц упоJшомоченного органа и доJDкны обеспечивать:

комфортное расположение зФIвителя и должностного лица

уполItомоченного органа;
возможность и удобство оформления зtlявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копировtлния докр{еЕтов;
доступ к нормативным правовым clKTElM, реryлирующим предоставление

муЕиципальЕой услуги;
н€uIичие письменных приЕадлежностей и брлаги формата А4.
2.|6.5. Для ожидания заявитеJuIми приема, заполнения необходимых для

поJrrlения I\,f)лиципЕлльной усrгуги докуI!{ентов отводятся места, оборудовЕrнные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,
обеспечиваются р)п{ками, бланками докуNлеIIтов, Количество мест ожидания
определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в

помещении.
2.16.б. Прием заявителей при предоставлении rчгуниципальной услуги

ос)дцествлrIется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,
в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место должностIIого лица уполномоченного органа,
ответственного за предоставJIение м)aниципальной услуги, должно быть
оборудовано персоЕarльным компьютером с доступом к информационЕым

ресурсам уполномочеЕного органа.
Кабинеты приема потцrчателей муницип€lльных услуг доrпсны быть

оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием помера
кабинета.

Специапшсты, осуществJuIющие прием поrцлателей муЕиципаJIьных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
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На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в

которых оказываются муЕиципаJIьные услуги, выдеJIяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортЕых средств, управJuIемых инв€Iлидtlшrи I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инвtulидов и (или) детейинвалидов. На гр€Dкдан из
числа инвапидов III группы распрострarняются нормы части 9 статьи 15

Федерапьного з€кона от 24 ноября 1995 года }Ф 181ФЗ <О социапьной защите
инвЕuIидов в Российской Федерации> в порядке, опредеJuIемом Правительством
Российской Федерации. На указанных 1р€lнспортЕых средств€Iх должен быть

установлен опознавательный знак <Инвалид> и информация об этих
транспортных средствах доJDкна быть внесена в федеральный реестр
инвалидов. Места для парковки, ук€ваIIные в настоящем абзаце, не должны
занимать иные траЕспортные средства, за исключением сJDлаев,

предусмотренных правилЕtми дорожного движеЕия.

2.17. Показателп досryппоетп качества мунпцппальной услугп, в том
чпсле колпчество взапмодействпй заявптеля с доля(ностнымп

лпцамп при предоставJrепип муппцппальной услугп и их
продол2кптельность, возмоr(ность полученпя муппцппальной услуги в

многофункцшошальном центре предоставJIеЕпя государственпых п
мупицппальных услуг, возмоrкность полученпя пнформацпи о ходе

предоставJIенпя мунпцппальной усJIугп, в том чlIсле с пспользованпем
rrшформачпонпокоммунпкацпоппых технологий

2.17.1 ОсновЕыми показатеJIями доступности муниципЕrльной услуги
являются:

поJI}ц{ение з€UIвителем полной, акryальной и достоверной информации о
поряJIке предоставления муниципальной услlти;

поJIr{еfiие заявителем полной, акryальной и достоверной информации о

ходе предоставления муниципЕшIьЕой услуги;
доступность обращения за предоставлеЕием муниципЕ[льной услуги, в

том числе дJUI лиц с ограничеЕными физическими возможностями;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицаJ\,lи при

предоставлении муниципальной услуги и их продоJDкительность. В процессе
предост€Iвления Iчгуниципальной усJrуги з€lявитель вправе обрапIаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за поJryчением
информации о ходе предоставления муниципЕrльной услуги;

возможность подачи з€шроса змвитеJIя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи зaлJ{витеJIям докумеЕтов по результатап,l предостuвления
м)лиципальной усrгуги в МФЩ;

возможность поJrу{еЕия информации о ходе предоставления
муЕицип€шьной усл5ги, в том числе с использов€lнием Единого портЕrла,

Регионального портала;

условия ожидания приема;
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количество зЕивлений, принятых с использовЕrнием информационно
телеком}fуЕикационной сети общего пользоваЕия, в том числе посредством
Единого портаJIа, Регионального порт€ша;

обоснованность oTкatr}oB в предоставлении муниципа.пьной услуги;
выполнение требований, установленных зЕконодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

установление персонаьной ответственности доJDкностных JIиц за

соблюдение требований административного регл€rмеЕта по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении L{)лиципЕrльной услуги.

2.1'7.2. Основными показатеJIями качества м5rниципальной услуги
явJuIется отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (безлействия)

администрации IчfуниципЕrльного образования Павловский район, ее

должностЕого лица, муниципального сJIужащего.
2,17.З. При однократном обршцении в МФЩ з.цвитель имеет

возможность полrrения двух и более rrгуIrиципЕrльньгх услуг.

2.18. Ивые требованпя, в том чпсле учптывающпе особенностп
предоставJIепшя мунпцппальпой усJIугп по экстеррпториальпому

прпнцппу (в случае, еслп государственная услуга предоставJrяется по
экстеррпторпальпому принчппу) п особепностп предоставJtеЕпя

муппцппальной услугп в электроппой форме.

2. l 8. 1, fuя поJrr{еЕия муницип€rльной услуги заrIвитеJuIм предоставJIяется
возможность предстirвить зЕцвление о предоставлеЕии муниципмьной услуги и

докуN{енты (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципальной устгуги, в том числе в форме электроЕного докуN[ента:

в уполномоченньтй орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационнотелекомNrуникациоЕных

технологий, включ€ц использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановлеЕия
Правительства РФ от 25 июня 2012 года N9 бЗ4 (О видах электронной подписи,
использов€lние которых допускается при обращении за полr{ением
государственных и Dtуниципальных услуг> (далее  электроннаJI подпись).

Заявления и докуI!ленты, необходимые для предоставления
муниципаJIьной усrгли, предоставJI;Iемые в форме элекlронных докуN{ентов,
подписываются в соответствии с требовzlниями статей 21 . 1 и 21 .2 Федерального
закона от 27 :яюля 2010 года JФ 210ФЗ <Об организации предоставления
rосударственных и муницип€lJIьных услуг) и Федерального закона от 06 апреля
2011 годаNs 63ФЗ (Об электронной подписи>.

В сrryчае направления заявлений и докуIlrентов в электронной форме с
использов€tнием Портала, зalявление и докр4енты должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.
Идентификация и а}тентификация заrIвитеJuI может осуществJuIться

посредством:
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1) единой системы идентификации и а}"тентификации или иЕых
государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персон€шьных дЕtнньtх, обеспечивающей обработку,
вкJIюч€ц сбор и хранеЕие, биометрических персон€цьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствия предоставлеIIЕым
биометрическим персоЕalльным данным физического лица.

2. | 8.2. Заявптелям обеспечивается возможность поJryчения информации о
предоставJIяемой муниципа.ltьной услуге на Портале.

,щля полl^rения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных

федеральньгх органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
оргЕIнов местIlого самоуправления выбрать админисlрацию м)лиципЕUIьЕого
образования Павловский район Краснодарского црЕи с перечнем окtвываемых
муниципальных усJIуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информачия о порядке и способах обршцения за услугой, перечень док)rментов,
необходимьгх для поJIr{ения услги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо з€шолнить для обряrr{ения

за услугой.
Подача зшIвителем запроса и иных докуN{ентов, необходимых для

предоставлеЕия муниципЕrльной услуги, и прием таких запросов и докуI!{еЕтов
осуцествJIяется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной усJгуги в электронном
виде заJIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления докуN{ентов посредством сети <<Интернет> зЕuIвителю

необходимо пройти процед}Фу авторизации на Портше;
дJuI авторизации зalявителю необходимо ввести страховой номер

индивиду€rльного лицевого счета застр€rхованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным уlреждением) по
Краснодарскому крЕлю (СНИЛС), и пароль, по.rryченный после регистации Еа
Портале;

з€лявитель, выбрав м)rниципальную услугу, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направJIяет
их вместе с зtIявлеЕием через личный кабинет зЕцвителя на Портале;

заявлеЕие вместе с электронными копиями док)rментов попадает в
информационную систему уполЕомоченного орг:rна, оказывающего выбранную
заrIвителем усJtугу, котор€ц обеспечивает прием з€rпросов, обращений,
змвлений и иных докр{ентов (сведений), поступивших с Портала и (или) через
систему межведомственного электронного взаимодействия.
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2.18.З. Для заrIвителей обеспечивается возможность осуществJlять с
использовalнием Портала поJryчение сведений о ходе выполнениlI запроса о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
муниципальной услуги в электронном виде зtlявителю представJIяются в виде

уведомления в личном кабинете змвителя на Порта;lе.
2.18.4. При направлении зЕuIвления и документов (содержап\ихся в Еих

сведений) в форме электронных доч/ментов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.1 подраздела 2,18 Регламента, обеспечивается возможность
направления зaшвитеJIю сообщения в электронном виде, подтверждzлющего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обрятцении в МФЦ I\,rуниципаJIьная услуга предоставJIяется с
rrетом принципа экстерриториЕUIьности в соответствии с которым, зЕtявитель
вне зависимости от его места жительства или места пребывания (для

физических лиц, вкJIючаrI индивиду€rльЕых предпринимателей) либо места
нЕrхождения (для юридических лиц), имеет право на оброrцение в Jпобой по его
выбору МФЩ в пределЕrх территории Краснодарского KpaJt.

Предоставление муницип€цьной услуги в МФЦ по экстерриториaшьЕому
принципу ос)лцествJUIется Еа основ€lнии согляrrтений о взаимодействии,
закJIюченньгх уполномоченным МФЩ с органами местIlого саDrоуправления в
Краснодарском крае.

2.18.6. МФЦ при обращении з€uвитеJIя за предоставлением
муЕиципЕrльной усrгли осуществляют создание электоЕных образов заrIвления
и документов, предст€lвляемых з:цвителем (представителем заявителя) и
необходимьтх дJuI предоставления м)лиципшrьной услуги в соответствии с
административным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их
заверение с целью н€lправления в орган, уполномоченный на принятие решения
о предоставлении Ntуниципа.lтьной услуги.

3. Состав, последовательность п срокп выполненпя
адмпнистратпвных процедур (действпй), требованпя к порядку шх

выполЕенпя, в том числе особенностп вь!полнепия, в том чпсле
особепностп выполшенпя адмцнпстратпвпых процедур (действпй) в

элекгронной форме, а Tatoкe особецностп выполпенпя адмпппстратцвных
процедур (действпй) в мшогофункцпональньж цеrrтрах предоставленпя

мупицппальных услуг

3.1. Состав ц последоватеJIьность
адмиппстративных процедур (действий)

3. l . l . Предоставление муницип€шьной услуги вкJIючает в себя следующие
административЕые процедуры (действия):

прием зЕUIвления и прилагаемьгх к нему документов, регистрация
зzшвления и выдача заявитеJIю расписки в поlryчении заlIвления и документов.
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Передача курьером пакета доч/мецтов из МФЩ в уполномоченный орган (в
сJIrrае подачи з€швлеIlия и док)rментов через МФЩ);

рассмо,црение заявления и прилaгаемых к нему докр{ентов
уполномоченным органом, формирование и напр€lвление межведомственных
з€lпросов (в слуrае непредстaвлеЕия заrIвителем по собственной инициативе
док)rментов, предусмотренных подразде лом 2.7 р€вдела 2 Реглаrr,rента);

подготовка и направление заявителю уведомления о необходимости
предоставления недостtлющих докуI!rентов;

проверка достоверности сведений, предоставJIяемых з€uIвителем в цеJIях
принятия на )п{ет в качестве нуждающегося в жилом помещении, и подготовка
заключения уполЕомоченного органа о н€uIичии закоЕЕых оснований дrrя
приЕятия (отказа в принятии) заrIвителя на rlет в качестве ЕуждЕrющегося в
жилом помещении;

принятие решения о приЕятии (отказе в принятии) з€uIвителя на )лет в
качестве ну)кдающегося в жилом помещении и оформление результата
предоставления tчýlницип€rльной услlти;

передача результата предоставлеIlия м5rниципальной услуги из
уполномоченного органа в МФЩ (в сл)чае обратцения зarявитеJul за
предоставлением муниципальной услуги через МФЩ). Выдача змвитеJIю
результата предостiшлеЕия муниципЕrльной усrгли.

Заявитель впрaве отозвать свое зЕIявление на любой стадии рассмоlрениrl,
согласования или подготовки документа уполномоченЕым орг€lном,
обратившись с соответствующим зчlявлением в уполномоченный орган либо
МФЩ, в том числе в электроЕном виде.

3.2. Последовательность выполнешпя адмпшпстратпвных
процедур (действпй)

3.2.1. Прием зЕlявлеЕия и прилЕгаемых к нему док)rментов, регисlрация
заявления и вьцача зЕUIвителю расписки в поJIучении з€цвJIения и док)rментов,
Передача курьером пакета док)rментов из МФЩ в уполЕомоченный орган (в
cJDлae подачи зЕuIвления и докр{ентов через МФЩ).

Основанием для начЕuIа административной процедуры (действия)
является обрап{ение з€uIвитеJIя в уполномоченный орган, через МФЩ в
уполномоченный оргЕlн, посредством использов€lния информационl{о
телекоммуЕикационЕых технологий, включая использование Портапа, с
заявлением и докр{еЕтами, предусмотренными Регламентом.

З.2.|.l. Порядок приема док).ментов в уполномоченном оргzlЕе или в
мФц.

При приеме зЕцвлеIiия и прилагаемьIх к нему дочrмеЕтов специалист
уполномоченного органа или МФЩ:

1) устанавливает личность з€UIвитеJIя, в том числе проверяет документ,
удостоверяющий rшчность, проверяет поJIномоIмя з€lявитеJIя, в том числе
полЕомочия представитеJIя действовать от его имени;
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2) проверяет нЕlличие всех необходимых документов исходя из
соответствующего перечня докуl!{ентов, необходимых дJIя предоставления
муницип€rльной ус.lгли;

З) проверяет соответствие представленных документов устalновленным
требованиям, удостоверяясь, что:

докр{енты в установленных зtlкоЕодательством сJryчаrж нотариЕrльно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежяlIIие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

ТексТы доч/ментов н€lписаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написaшlы полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренЕых в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
доку {енты не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не

позволяет однозЕачно истолковать их содержание;
срок действия докуrчrентов не истек;
документы содержат информадию, необходимую для предоставления

м)дlиципirпьной усrrли, укщанной в змвлении;
доч/менты представлены в полном объеме;
4) в случае представления док)rментов, предусмотренЕых пункт амй 1  7,

9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федера_тrьного з€lкоЕа от 27 июля 2010 года
Ns 2l0ФЗ (Об орг.tнизации предоставления государственпых и
м)лицип€lльных услуг), специапrист МФЩ осуществJIяет их бесплатное
копирование, сличает предстЕ!вленные зЕrявителем экземпJIяры оригиналов и
копий докуtиентов (в том числе нотариaшьно удостоверенньте) друг с другом.

Если предст{вленные копии докуN{ентов IIотариаJIьно не заверены,
специЕUIист МФЩ либо уполномоченного органа, слиtIив копии дочrментов с их
подлинными экземпJUIрами, заверяет своей подписью с ук€вiлнием фамилии и
инициалов и ставит штЕIмп ((копия BepHED) на каждой странице.

При обращении в упоJIномоченный оргаЕ, специалист уполномоченЕого
органа вылает змвителю расписку о поJцлении дочrментов с указанием их
перечня и даты их полrIениrI уполномочеЕным оргЕlЕом, а также с ук€ванием
перечня док)rмеЕтов (их копий или содержащихся в них сведений), которые
булуг по.rгучены в порядке межведомственного взаимодействия,

При обращении через МФЩ, при отсутствии оснований для отказа в
приеме док).ментов специалист МФЩ оформляет с использованием системы
электронной очереди расписку о приеме док)rментов.

Заявитель, предстatвивШий докуменТы дJUI полr{ениЯ tчqПrИЦИПаЛЬНОЙ

услуги, в обязательном порядке информируется специ€шистом
уполномоченного органа или МФЩ:

о сроке предоставления муницип€шьной услуги;
о возможносТи отк€ва в предоставЛеIrии Nrуниципальной усJrуги.



2.7

Передача докумеIrтов из МФЩ в уполномоченный оргаrr ос)лцествляется
на основании реестра, который составJLяется в двух экземпJIярах и содержит

дату и время передачи.
График приемапередачи докумеIrтов из МФЩ в уполномоченный орган и

из уполЕомоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФЩ.
При передаче пакета докр{ентов специ€шист уполномоченного оргаЕа,

принимЕlющий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество
докумеЕтов с данными, указанЕыми в реестре, проставляет дату, время
поJIrrеЕия доку rеЕтов и подпись, Первый экземпJuIр реестра остается у
специ€шиста уполномоченного органа, второй  подлежит возвраry курьеру
МФЦ. Информация о поJryчении докумеЕтов заносится в электронно
информационную базу.

В стгrrае обряlцения зЕUIвитеJIя за предост€влением м5rниципшtьной

услуги по экстерриториЕIпьному принципу МФЩ:
приЕимает от зaлJIвитеJIя з€цвление и дочrменты, представлеЕные

заrIвителем;
осуществJIяет копироваIIие (сканирование) докуллентов, предусмотренных

пункт€rми 77,9, |0,, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предост€rвления государственных и
муниципaшьных услуг) (далее  докуIuеIIты личного хранения) и
предсftrвленных зЕUIвителем, в слJлае, если зЕцвитель сЕlмостоятельно не
представил копии докр{ентов личного хранения, а в соответствии с
адмиЕистративным регламентом предоставления муниципальной услуги для ее
предоставления необходима копия доч/мента личного хранения (за
искJIючением сJryчш, когда в соответствии с нормативным пр€lвовым актом для
предост€lвления муниципirпьной услуги необходимо предъявление нотариальЕо
удостовереЕной копии докрrента личного хранения);

формирует электронные докуIliенты и (или) электронные образы
заявления, док)aментов, принятых от зЕlявитеJIя, копий документов личного
хранения, приЕrIтых от з€цвителя, обеспечивая их заверение электронной
подписью в устЕlновленном порядке;

с использовЕlнием информациоЕнотелекоммуникациоЕных технологий
направJIяет электронные докрrенты и (или) электронные образы докуI',rентов,
заверенные уполItомоченным должностным лицом МФI_!, в уполномоченный
оргЕlн.

З.2.|.2. Порялок приема докуN(еIrтов через Портал.
В сл1..rае обращения за;IвитеJUI дJIя предоставления муниципапьной

услуги через Портал змвление и сканировЕшные копии документов,
предусмотренньгх Регламентом, направJIяются в уполномоченный орган.

Обращение за поJrr{ением муЕицип€L,Iьной услуги может осуществJIяться
с использованием электронЕых док)rментов, подписанных электронной
подписью.

В сJцлае посцrпления зfuIвлеЕия и документов, предусмотренных
Регламентом, в электронной форме с использов€lнием Портала, подписанных
усиленной квалифицированной элекгронной подписью, должностЕое лицо
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уполномоченного органа проверяет действительность усилеЕной
квалифицировчlнной электонной подписи с испоJьзованием средств
информационноЙ системы головного удостоверяющего центра, которЕrя входит
в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое
взаимодействие действующих и создаваемьtх информационных систем,
используемых дJIя предоставления услуг.

Если в результате проверки кваlплфицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленньtх условий призЕания ее действительности,
долlкностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней со дня зilвершения
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к
рассмотрению з€rявлеЕия и напрalвJU{ет зaIrIвителю уведомление об этом в
электронной форме с }кд}анием пунктов статьи l1 Федерального закона от
б апреrrя 201l года Ns бЗФЗ <Об электронной подписиD, которые посJI}Dкили
основЕIнием для принятия ук€ц!аЕIIого решения. Такое уведомлеЕие
подписывается ква_тrифицированной подписью доJDкностного JIица
админисlрации Drуниципального образования Павловского района и
направJIяется по адресу электронной почты зЕлrIвителя либо в его личный
кабинет на Портале. После поJryчения уведомления з{lявитель вправе
обратиться повторно с зaцвлением о предоставлеЕии м)лиципЕrльЕой услуги,
устранив нарушения, которые посJryжили основ€Iнием для отказа в приеме к
рассмотрению первичного з€цвления.

З.2.1.3. Результатом административной процедуры (действия) является
поJryчение уполномоченным орг€lном заlIвления и пакета док)rментов.

З.2.|.4. Срок выполнения административной процедуры (действия)
составляет 3 дня.

З.2.2 Рассмотрение з€швления и прилагаемых к нему докуI!{ентов
уполЕомоченным орг€lном, формирование и Еаправление межведомствеЕЕых
з€lпросов (в сrryчае непредставления заrIвителем по собственной инициативе
докуI!{ентов, предусмотренных подразде лом 2,7 рaвдела 2 Регламента).

Основанием дJIя начала административной процедуры (действия)
явJuIется поступление заrIвления и пакета док}ъ.tентов в уполномоченный оргаr.

З.2.2.\. Рассмотрение поступивших заявлений о принятии на )лет
производится в хронологическом порядке исходя из даты и времени их
представления грЕlжданином в уполномоченный орган по гlету.

Заявления о принятии на )лет подлежат регистрации в книге регистрации
формализоваrных заявлений грЕDкдаЕ по вопросам )п{ета в качестве
нуждающихся в жилых помещениях в день их поступления в уполномоченный
оргаЕ по r{ету с указанием даты и времени их представления граждЕlнином в

уполномоченный орган по }п{ету либо в МФЩ.
3.2.2.2. В слуrае Еепредставления з€lявителем по собственной инициативе

дочrментов, предусмотенных подразделом 2,7 р€вдела 2 Регламента, в течение
4 рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орг€tн докул!rентов на
предоставление муниципальной усrгли специалист упоJIномоченЕого органа,
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ответственный за рассмотение з€цвления, обеспечивает подготовку
межведомственных запросов в соответствующие оргаЕы (организации).

МежведомствеЕные запросы подписываются главой }tуниципального
образования Павловский район или начальником уполномоченного органа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с
требованиями, установлеIlными Федеральным з€lконом от 27 пюля 2010 года
]Ф 210ФЗ (Об организации предоставлеЕия государственных и
муниципальных услуг>. Направление межведомственЕьrх запросов
осуществJIяется в элекlронной форме по кzrналам системы межведомственного
электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электроЕIlым к€lн€uтЕtм.

Также допускается направление зЕrпросов в бумажном виде по почте, факсу,
посредством курьера.

Срок поrryчения информации по межведомственпому зtlпросу  Ее более 5

рабочих дней со дня н:rправления межведомственного запроса (в сrrуrае
пол)леЕия информации из ЕГРН  не более З рабочих дней со дня н.лправления
межведомственного запроса).

З.2.2.З. Рассмо,грение заjIвления и прил€гаемых доýrментов, поJцленных
в элекц)онной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и
рассмотение заявления и документов, полученЕых от змвителя через МФЩ
или ЕепосредственЕо в Управлении.

З.2.2.4. Результатом административной процедуры (действия) является
пол)ление ответов на межведомственные запросы от орг€lнов, )ластвующих в
предоставлении муниципЕrльной услуги.

З.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (действия)
составJIяет 5 рабочих дней.

3.2,З. Подготовка и направление з€цвитеJIю уведомления о
необходимости предоставления недостающих док},},rентов.

Основанием для Еачала административной процедуры (действия)
явJLяется поступление неполного пакета док)aментов в уполномоченный орган.

З.2.З.|. При отсутствии какихлибо доr<5rментов, необходимых для
принятия решения по зaцвлению, укiвilllных в подр€вделе 2.6 раздела 2
Регламента, обязшlность по представлеЕию которых возложеЕа на за;IвитеJIя,

уполномоченный орган не позднее 15 рабочих дней с даты поступления
заlIвления выдает заrIвителю под роспись или направJIяет заказным письмом с
уведомлением о вр)лении }tsедомление о необходимости в течение 30 рабочих
дней со дня его полr{еЕия предоставить укtванные в нем недостающие
докумеЕты и приостанавливает рассмотрение з€UIвления со дня поJrr{ения
зitявителем т€lкого уведомлеЕия до пол)ления укЕванньtх док)aментов либо до
представления зЕUIвителем письменного змвления об отказе от представления
недостaлющих докуN{ентов.

В книге регистрации уведомлений уполномоченного орг {а по r{ету и
сопроводительных писем к правовым актап.{ местной администрации по
жилищным вопросам граждан делается отметка о внлаче (направлении)
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гражданину соответствующего уведомлениJI с указанием даты его выда!м
(направления).

З.2.З.2. В сrrrrае если в течение установленного подпунктом 3,2,3,1
Регламента срока зЕUIвитель не представил дочrменты, укЕв€шные в

уведомлении, )полномочепный оргап принимает решеЕие по з€цвлению Еа
основztнии имеющихся док)rментов (их копий или содержатцихся в них
сведений), представленньtх гражданином и поJrrlенных в порядке
межведомственЕого взаимодействия, не позднее чем через 15 рабочих дней со
дня истечения указанного в уведомлении срока.

З.2.З.З. В сJгrrае поступлеЕия з€цвления заявителя об отказе от
предоставления дочrментов, укЕванных в редомлении, уполномоченный орган
принимает решение по зЕlявлению на основЕlнии имеющихся документов (их
копий или содержятцихся в них сведений), представленных заrIвителем и
пол)ленных в порядке межведомственного взаимодействия, но не позднее чем
через 15 рабо.*rх дней со дня посц/плеЕия зЕlявлеЕия з€IrIвитеJIя об отказе от
представления докуN[ептов.

3.2.3.4. Результатом административIrой процедуры (действия) является
представлеIIие зaцвителем недостЕlющих докумеЕтов либо заявление об отказе в
представлении зaUIвителем ЕедостЕlющих докуN{ентов.

3.2.3.5. Срок выполнения админис,гративной процедуры (действия)
составJIяет 10 рабочих дней.

3.2.4. Проверка достоверности сведеЕий, предоставJIяемых з€uIвителем в
целях приЕятия на }п{ет в качестве нуждающегося в жилом помещении, и
подготовка закJIючения уполномоченного органа о н{lлиtlии зЕконных
основшtий дJIя принятия (отказа в принятии) заJIвитеJIя на учет в качестве
Еуждающегося в жилом помещении.

Основшtием дJIя начала административной процедуры (действия)
явJIяется нЕlличие з€UIвления и полного пакета докуN{еIrтов в уполномоченном
органе, в том числе направленного в форме электронного док)rмента,
подписанного электронной подписью.

З.2.4.1. Уполномоченный орган осуществJIяет проверку следующих
сведений представлеЕЕых з€цвитеJtями в цеJIях принятия (отказа в принятии)
змвитеJuI на rrет в качестве нуждЕlющегося в жилом помещеЕии:

l) информации о з€цвителе и составе его семьи;
2) информации о месте жительства з€uIвитеJIя и члеЕов его семьи;
3) сведений о доходах;
4) сведений о приЕадлежатцем на праве собственности змвителю и

членам его семьи и подлежащем налогообложению имуществе.
Результаты проверки сведений, укЕванных в настоящей части,

приобцаются к регистационному де.тry. Лицам, в отношении которых
проводится проверка, предоставJIяется право знакомиться с результатами
проверки и давать письменные объяснения. Указанные объяснения
приобщаются к регистрационному деJry.
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З,2.4.2. Обработка уполномоченным органом персонЕuIьЕых данных
з€uIвитеJLя и членов его семьи при подаче документов с целью принятия (отказа
в принятии) заJIвитеJIя на yreт в качестве нуждающегося в жилом помещении
осуществляется в соответствии с требовaлниями Федерального закона от
27 uюля 2006 года JtlЪ 152ФЗ <о персонатrьных данных>. от имени
Еесовершеннолетних и лиц, призЕанных недееспособными, согласие Еа
обработку дa!нных дают их законные представители.

Заявитель и члеrlы его семьи дают согласие Еа обработку
уполномоченным оргаЕом сведений об их доходах и имуществе в форме
письменного зЕцвления, заполЕяемого при подаче докумеЕтов, с целью
принятиrI (отказа в принятии) зarявитеJlя на yreт в качестве н)Dкдающегося в
жилом помещении. При этом уполномоченным оргаЕом и третьими лицами,
поJýлающими доступ к персонtшьным дzrнньтм, должна обеспечиваться
конфиденциальность таких данных.

3.2.4.З. Результатом административной процедуры (действия) является
подготовка уполномоченЕым органом письменного зiжJIючения о наличии
(отсутствии) оснований для принятия граItданиЕа на )лет в качестве
н}Dкдающегося в жилом помещении.

З.2.4.4. Срок выполнениrI административной процедуры (лействия)
составJIяет 5 рабочих дней.

З.2.5 Принятие решения о принятии (отказе в принятии) заявитеJuI на )лет
в качестве н)Dкдzlющегося в жилом помещении и оформление результата
предоставления муниципЕrльной услуги.

З.2.5.1. Основапием длJI начма административной процедуры (действия)
является наJIичие письмеЕного з€lключения о н€шичии (отсутствии) оснований
дJIя принятия гражд{lнина на )лет в качестве нуя(дающегося в жилом
помещении.

з.2.5 .2. Решение о принятии (отказе в принятии) з€цвитеJIя на )лет в
качестве нуждu!ющегося в жилом помещении долх(но быть принято не позднее
чем через з0 рабочих дней с даты представления з€цвителем в
уполномоченный орган зaUIвления и документов, обязанность по
представлению которых возложена на зaUIвитеJuI. В указанный срок не
включается период, на который в соответствии с подпунктом 3.2.3.1
регламента приостанавлив€rлось рассмотение заrIвления. В случае
представления грЕDкдацином з€швлеIIия через многофункциональный центр
срок принятия решения исчисJUIется со дня передачи МФЩ такого з:цвления в
уполномоченный орган.

з.2.5.з. Информация о грaDкданах, принятых на rrет в качестве
ну)кдающихся в жилых помещениях, заносится в книгу )п{ета грФr(дан,
нуждalющихся в жилых помещениях.

з.2.5.4.,Щатой и временем принятия На )п{ет в качестве нуждающегося в
жилом помещении гражданина, в отношении которого принят
соответствующий правовой акт местной администрации, является дата и
время предСтавления гражданином в уполномоченЕый орган либо в МФЩ
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зaUIвления о приЕятии на )ruет и rIетных документов, обязанность по
представлению которых возложена на зЕUIвитеJUI.

В сл1..rае если на дату принятия уполЕомоченным оргаЕом по гrету
змвления о принятии Еа )лет гра)кдЕIнин имеет право на полгIение жилого
помещения вне очереди, о чем он указаJI в зЕUIвлении о принятии на rIетl' на
основании правового акта местной администрации }rчитывается его право IIа

полуlение жилого помещения BIie очереди с даты и времени (латы) принятия
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

З.2.5.5. При наличии обстоятельств, указанньD( в Irункте 2.10.2
Регламента, ответственный специалист уполномоченного органа готовит
проект пост€lновления об отказе в принятии змвитеJuI lra rrет в качестве
нуждающегося в жилом помещении.

Отказ в принятии граждан на )лет в качестве Еужд€tющихся в жиJIьIх
помещеЕиях должеIt содержать основания такого отк€ва с обязательной
ссылкой на нормы, предусмоlренные частью 1 статьи 54 Жилищного кодекса
Российской Федерации.

Гражданаrr,r, которым отказано в принlIтии на учет в качестве
н)Dкд€uощихся в жилых помещениях, полrIеЕЕые от них докуN{енты не
возвращаются.

З.2.5.6. При установлении фактов н€шичия док)rментов' указанных в
пунктalх 2.6.,2.7. настоящего Регламента, отсутствия обстоятельств, указанных
в п)aнкте 2.10.2 Регламента, ответственный специaшист уполномоченного
органа готовит проект постаIIовления о принятии з{UIвитеJIя на )лет в качестве
нуждающегося в жилом помещении.

З.2.5.7. Подготовленный проект решеншI вместе с документами,
представлеЕными з€lявителем и с приложением письменного закJIючеЕия о
наJIичии (отсутствии) оснований дJIя принятия грaDкдtlниЕа на )лет в качестве
нуждЕIющегося в жилом помещении напр€IвJUIются ответственным
исполнителем упоJIномоченного оргшlа на подпись главе муниципапьного
образования Павловский район.

Глава муниципального образоватrия Павловский район рассматривает
подготовленный проект докумецта и подписывает его.

В cJýлae несогласия с подготовленным проектом док).мента,
обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправJIяются
ответственным исполнителем незЕIмедлительно в течение срока
адмиЕистративной процедуры.

З.2.5.8. Результатом административной процедуры явJIяется
постановление администрации муниципмьного образования Павловский район
о приЕятии (отказе в принятии) зЕивителя на у{ет в качестве н)Dкдающегося в
жилом помещеIIии.

З.2.5.9. Срок выполнения административной процедуры (действия) 7

рабочих дней со дня посц/пления главе муниципального образоваrrия
Павловский район проекта решения о принятии (отказе в принятии) за;IвитеJIя
на yreт в качестве IDDкдающегося в жилом помещении.
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3.2.6. Передача результата предоставления муниципальной услуги из

уполномоченного органа в МФЩ (в слr{ае обращения змвитеJuI за
предоставлением муниципальной услуги через МФЩ). Выдача зuшвитеJIю

результата предост€rвления муниципальной услуги.
Не позднее чем через З рабочих дня со дня приЕятия решения о

приЕятии (отказе в принятии) заявителя на )цет в качестве t{уждающегося в
жилом помещеIlии уполномоченный орган, в том числе через МФЩ, выдает
заJIвителю под роспись или напрЕlвляет зака:iным письмом с уведомлением о
вручении уведомление о принятии грiDкдaлнина на учет в качестве
нуждающегося в жилом помещении установленной формы либо заверенн5rю в

установленном порядке копию правового акта местной администрации об
отказе в приЕятии грЕDкданина на учет в качестве IIуждающегося в жилом
помещеЕии.

В случае представления гражданином заJIвления о приЕятии на учет
через МФЩ ).ведомление о приЕятии грЕDкдЕlнина на rIет в качестве
нуждающегося в жилом помещении либо завереннЕrя в установленном порядке
копия правового акта местной администрации об oTкff}e в принятии
гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении
направляется в МФЩ в течеЕие l рабочего дня следующего за днем подпис€lния

укtванЕого дочrмент4 если иной способ полr{ения не yкa:taн зЕUIвителем.
З.2.6.1. В сrгrrае подачи з€lявления о предостЕtвлеЕии I\.fуниципальной

усJгяи в МФЩ:
передача дочrментов из уполномоченЕого органа в МФЩ ос)лцествJuIется

на осЕовании реесlра, который сост€Iвпяется в 2 экземпляр€rх и содержит дату и
время передачи.

Ответственный специалист МФЦ, поrцливший докр{енты из

уполномоченного органа, проверяет н€шичие переданных док)aментов, делает в

реестре отметку о приЕятии и передает принятые док}менты по реестру в
сектор приема и выдачи документов МФЩ,

Ответственный специалист МФЦ в порядке, предусмотренном
реглаDrентом работы МФЩ, BpyraeT (направляет) заявите;rю соответствующий
результат предоставления Nrуницип€шьной усJtуги,

При вьцаче доку {ентов специа.тrист МФЩ:

устанaвливает личЕость з€lявителя, проверяет нЕlrlичие расписки. В сrryчае

утери зaшвителем расписки специЕллист МФЩ распечатывает с использовtlIIием
программного электронЕого комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной
стороЕе которой делает надпись (оригин€ш расписки утерян)), ставит дату и
подпись;

знaкомит зZIявитеJLя с содержанием результата предостaвления
муниципЕIльЕой усJrуги и выдает его.

Змвитель подтверждает поJDлIение результата предоставлеЕия
муниципaшьЕой услуги личной подписью с расшифровкой в соответств},ющей
расписке, KoToparl хранится в МФЩ.

З.2.6.2. В сrrучае если зtlявление и прилЕlгаемые документы подЕlны
непосредствеЕно в уполномочевный орган для полrIения результата
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предостЕrвлеЕия Ilfуницип€шьной усJrуги з€цвитеJь прибывает в

уполномочеЕIrый орган с документом, удостоверяющим личность. В сл1..rае

обращения предст€lвитеJIя з€цвитеJUI  с доч/меЕтом, удостоверяющим личность
представитеJIя, и докрrентом, подтвержд€lющим полномочия действовать от
имени з€UIвитеJIя.

При выдаче результата предоставления муниципальной усJгуги
специЕtJIист уполномоченного органа:

устанавливает личность зirявитеJul;
зЕ€лкомит зЕцвитеJUI с содержанием результата предоставления

м)rницип€шьной усrгли и выдает его.
Заявитель подтверждает пол}чение результата предоставления

муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который
храЕится в уполномочеЕном органе.

З.2.6.З. В сrrгrае если заявление и прил€гаемые докуl!{енты подЕlны в
электронной форме ск€lнированная копия результата предоставления
муниципальной усrгли напр€rвJuIется заJIвителю работником уполномоченного
органа в электронной форме через Портал.

,Щля поrryчения оригинщта результата предост€rвления rчц/ницип€шьной

услуги зЕuIвитель (представитель змвитеJIя) прибывает в уполномоченный
орган.

Вьтдача оригинаJIа результата предоставления муниципЕtJIьной услуги (в
сJryчае обряrцения зЕuIвитеJLя через Порта.п) осуществляется в том же порядке,
как и в cJýлae если зЕIявление и прилагаемые дочrменты подЕlны
непосредственно в уполномоченньтй орган.

3.2.6.4. Результатом выполнения административной процедуры
(действия) явJIяется направлеIlие (врl"rение) заrIвителю результата
предост€rвления муниципaL,Iьной услуги.

з.2.6.5. Срок выполнения административной процедуры (действия)
составJIяет 3 рабочих дня.

3.3. Порялок псправленпя допущенпых опечаток п ошrrбок
в выданных в результате предоставJtенпя муппцппальной усJIуги

докумептах, в том чпсле псчерпывающпй перечеrrь основанпй для отказа
в псправJIеппп такпх опечаток и ошпбок

3.3.1. В сJryчае выявления заrIвителем в выданньж в результате
предоставления муниципаJIьной услуги докумеЕтЕrх опечаток и (или) ошибок,
допущенных )r'полномоченным орг€lном, доJIжностным лицом уполномоченного
органа, муниципЕlльным сJryжащим, МФЩ, работником МФЩ, заявитель
представляет в уполномоченный орган,, мФЩ заявление об исправлении таких
опечаток и (или) ошибок.

Заявление доJDкно содержать:
1) фамилию, имlI, отчество (последнее  при наличии), коЕтактн€Ul

информация заJIвитеJIя;



35

2) наименование уполномоченного органа, вьцавшего докуNленты, в
которых зЕIявитель выявил опечатки и (или) ошибки;

3) реквизиты докуlttентов, в которьж змвитель выявил опечатки и (или)
ошибки;

4) описание опечаток и (или) ошибок, выявленных змвителем;
5) указание способа информирования зalявитеJul о ходе рассмотрения

вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, вьLявленных з€цвителем, и
замене дочrментов, а также представления (направления) результата
рассмотрения зЕцвления либо уведомления об отказе в исправлении опечаток и
(или) ошибок.

Змвитель прилагает к заrIвлению копии докр{ентов, требующих
исправления и з€lмены.

3.3.2. Основtш{ием дJIя начЕuIа административной процедуры является
обрацение зaulвитеJtя в уполномоченный орган об исправлении допущенньrх
уполномоченным оргtlном, должностным лицом уполномочеЕного органа,
муниципЕIльным сJDDкащим опечаток и ошибок в выд€lнЕых в результате
предоставления м)aницип€Uтьной усJгуги доý/ментах.

3.3.3. Ответственный специ€lлист уполномоченного оргaша в срок, не
превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня поступления соответствующего
заrIвления, проводит проверку укaванных в з€IJIвлении сведений.

3.З.4. В слrrае подтверждения факта наличия опечаток и (или) ошибок в
выд€lнных в результате предоставления муниципaшьной услуги док)rментах
ответственный специалист )aполномоченного органа ос)пцествJIяет их замену в
срок, не превышЕlющий 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления
соответствующего змвления.

В сrгуrае не подтверждения факта IIаJIичия опечаток и (или) ошибок в
выданЕых в результате предоставления муниципальной услуги докр{ентЕlх
ответственный специалист уполномоченного органа готовит 5rведомления об
отказе заjIвителю в исправлении опечаток и (или) ошибок в срок, Ее
превыш{tющий 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления соответствующего
змвления, и после его подписания главой Iчfу}IиципЕrльного образования
Павловский район направляет з€uIвителю в срок, не превыш€lющий 2 (двух)
рабочих дней со дня подписаIrияи регистрации уведомления.

3.З.5. Результатом административной процедуры является исправление
уполномоченным орг€lном допущенных им опечаток и ошибок в выдЕtЕных в
результате предоставлеЕия tчtуницип€шьной услуr.и док)rментах и их замена.

3.3.б. Змвитель вправе обжаловать в досудебном порядке отк€х|

уполномоченЕого органа, доJDкностного лица уполномоченного органа, МФЩ,
работника МФЦ в исправлении допуценных ими опечаток и ошибок в
выдttнных в результате предоставления NtуниципalJIьной услуги дочrментах
либо нарушеЕие установленного срока таких исправлений в порядке,
установленном рiвделом 5 Регламента.

4. Формы контроля за предоставлеЕпем муппцппальной услугп
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4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюденпем п
псполненпем ответственнымtl доля(постнымп лпцамп полоясенпй

Регламента п пных порматпвшых правовых актов, устанавJIпвающпх
требованrrя к предоставленпю муЕпцппальпой усJIугп, а Tatoкe

прпнятпем пмп решенпй

4,1.1. .Щолжностные лица, муниципЕлJIьные сJIужащие, )частвующие в
предоставлении tгуниципальной услуги, руководствуются положениями
настоящего Регламента.

В доJDкностных регламентах доJDкностных лиц, )п{аствующих в
предоставлении муниципальной усJIуги, осуществляющих функции по
предоставлению муниципальной услуги, устанавливЕrются должIlостные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и квшtификации
специалистов.

.Щолжностные лица органов, rrаствующих в предостЕвлении
м)лиципtшьной услуги, несут персональЕую oTBeTcTBeItHocTb за исполнение
административных процедур и собrподение сроков, уст€lновленных настоящим
Регламентом. При предоставлении муниципатrьной услуги гражданину
гарантируется право на полr{ение информации о своих правЕrх, обязанностях и

условиях оказания Nrуниципальной услуги; защиту сведений о персонаJIьных
данных; )rв€Dкительное отношение со стороны должЕостных лиц.

4.1.2. Теryrчий кон,гроль и координация последовательности действий,
определенных административными процед/рЕrми, по предоставлению
муниципальной усJrуги должностными лицами уполномоченного органа
осуществJIяется постоянно непосредственЕо должностным лицом
уполномоченного органа путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления Nrуниципа;lьной

услуги вкJIючЕrют в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заrIвителей, рассмотрение, приЕятие решений и подготовку
ответов Еа обратцения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного органа,
ответственных за предоставление м)лиципальной услуги,

4.2. Порядок п перподпчность осуществJIенпя плановых п впеплановых
проверок полноты п качества предоставлеппя мунпцппальной услугп,

в том чпсле порядок и формы контроля за полпотой п качеством
предоставJtенпя мунпципальной усJIуги

Контроль за поJшотой и качеством предоставления муницип€rльной

услуги включает в себя проведение плЕlновых и внеплановых проверок.
Г[лановые и внепл€lновые проверки могут проводиться главой

м)лиципаJIьного образования Павловский район, заместителем главы
м).ниципa!льного образования Павловский район, курир},ющим
уполномоченный орган, а таюке начаJIьником уполномоченЕого органа.
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Проведение пл€шовых проверок, поJIноты и качества предоставления
муницип€шьЕой услуги осуществляется в соответствии с )лвержденным
графиком, Ео не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращеншIм юридических и

физических лиц с жалобами на нарушение их прав и зttконньгх интересов в ходе
предоставления IчIуниципirльной устrуги, а таюке на осЕов€lнии докуI!{еIIтов и
сведений, укЕвывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плаЕовых и внеплаIiовых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

Регламента, нормативных правовых ErKToB, устанавливающих требовшrия к
предоставлению llfуяпципЕлльной услуги;

проверяется соб;подение сроков и последовательIIости исполнения
административных процедур;

выявJuIются нарушения прав з€цвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муяиципЕIльной услуги.

4.3. Ответственность долr(постЕых лпц оргапа местного самоуправJIения
за решенпя и действия (бездействпе), прпнпмаемые (осуществляемые)

пмп в ходе предоставJIенпя муниципальной услугп

4.3.1. По результатаDI проведенЕых проверок в сJDлае выявления
нарушения порядка предоставления rчIуниципальной усrгуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и приЕимаются меры по

устранению нарушений.
4.З.2. Щолжностные лица, муниципaulьные сJIужащие, }частвующие в

предостarвлении I\,fуниципЕrльной услуги, несуг персонЕrльную ответственЕость
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлеЕии
муЕиципальной усrryги,

4.3.3. ПерсонЕUIьная ответственность устalнавливается в должностЕых
регламеЕтах в соответствии с требовЕtниями закоЕодательства Российской
Федерации.

4.4. Пололсешия, характерпзующие требованпя к порядку п формам
контроля за предоставJIением мунпципальной ус.пугrr, в том чпсле со

сторопы гра2lцан, их объедппенпй и оргаrrrrзацпй

Контроль за предост€lвлением муниципirльной усrгли осуществJuIется в

форме контроля за соблюдеЕием последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муIrиципальной усл}ти, и
принятием решений доJDкностными лицап.lи, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лиц€tми уполномоченного оргапа
нормативных правовых актов Российской Федерачии, Краснодарского крЕrя, а
также положений Регламента.



5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обясалования решепшй
п действий (бездействпя) оргапа, предостаепяющего

мунпцRпальЕую ус,пугу, многофункцпонаJIьного цеЕтра, оргаппзацпй,
указанЕых в частп 1.1 cTaTbrr 16 Федерального закопа от 27 пюля 2010 года

ЛЪ 210ФЗ <<Об оргаппзацпп предоставJIеншя государствеЕных
п муппципальцых услуD>, а TaIoKe пх должностных лпц,

мунпцппальных служащпх, работпrrков

5.1. Информацпя для заявптеля о его праве подать жалобу на

решеппя и (шлп) действия (бездействие) оргапа, предоставJIяющего
мунпцппальпую ушут, многофупкционального центра, оргаппзаций,
у казанпых в частп 1.1 статьп 1б Федерального закона от 27 пюля 2010

года Л|Ъ210(DЗ <<Об организацпп предоставJIенпя государствепных ш

мунпцппальных услуг), а Taloкe пх должностных лпц, мунпцппальЕых
служащпх, работников прп предоставлеЕпп муЕиципальпой услугп

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), принятьтх (осуществляемых) органом,
предостЕлвJUIющим муниципЕrльнlrю услугу, должностным лицом органа,
предост€вJuIющего муниципЕuIьную усJrугу, либо муниципаJIьным сл}Dкащим,
многофункциональным центром, работником многофункциоItЕlльного центра, а
также орг€tнизациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 16 Федера.пьного
закона от 27 пюля 2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муЕиципальньгх усJryг))., или их работниками в ходе
предоставлениrI муницип€шьной усrгуги (далее  досудебное (внесудебное)
обжапование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досулебного (внесулебного) обжалования зЕLявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставJlяющего м)лиципЕlльную услугу,
либо муниципЕчIьного сJгркаIцего явJIяется конкретное решеЕие или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления
муниципальной услли, в том числе в следующих сJtу{Еrях:

38

Проверка TaIoKe может проводиться по коЕцретному обращению
гр{Dкд€lн ин а иJш организации.

Порядок и формы KoHTpoJuI за предоставлением м)лиципЕrльной услуги
должны отвечать требованиям Еепрерывности и действенности
(эффективности).

Гражлане, их объединения и оргiлнизации могут контролировать
предост€IвлеIrие муниципальной усrrуги путем пол)чения письменной и устной
информации о результатЕrх проведенЕьrх проверок и приЕятых по результатам
проверок мерах.
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l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении
муяиципальЕой ус.тryги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона
от 27 июJtя 2010 года Ns 210ФЗ (Об организации предостzrвления
государствеIrЕых и м},ницип€lльных усJгуг>;

2) нарушение срока предоставления муниципЕuIьной усrгуги. В указанном
сл}п{ае досудебное (внесулебное) обжалование зЕLявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в cJDлae, если на МФЩ,

решения и действия (бездействие) которого обжапуrотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципаJIьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершrьного закона от 27 uюля
2010 года Ns 210ФЗ <Об организации предост€lвления государственных и
муЕицип€шьных усJгуг);

З ) требование у з€rявитеJIя документов или информации rп,rбо

осуществления действий, представление или ос)лцествление которьгх Ее
предусмотреЕо Еормативными правовыми актЕtми Российской Федерации,
нормативными прtlвовыми tжтами Краснодарского крtш, муниципЕuIьными
правовыми ЕtктЕlми дJuI предоставления муниципaUьной услуги;

4) отказ в приеме у за;IвитеJIя документов, представление KoTopblx
предусмотрено нормативными правовыми €lкт€tми Российской Федерации,
нормативными пр€лвовыми актами Краснодарского црЕlя, муIlиципЕuIьными
пр{lвовыми €ктами для предоставления муниципirпьной устгли;

5) отказ в предост€lвлении муниципапьной услуги, если основания oTкajia
Ее предусмотрены федеральными законЕrми и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми €lкт€tми Российской Федерации,, законаDrи и
иными нормативными правовыми чlкт€lми Краснодарского края,
муниципaльными пр€lвовыми актами. В указЕrнном слrIае досудебное
(внесудебное) обжалование з€цвителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в сJrлае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжагуlотся, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полЕом объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закоЕа от 27 лаюля 2010 года
Ns 210ФЗ (Об орг€lнизации предоставлеЕия государственных й
муницип€шьньж усltуг);

6) затребование с заявитеJIя при предоставлении муЕиципЕuIьной услуги
платы' не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Еормативными правовыми актalми Краснодарского края,
муниципЕчIьЕыми правовыми актами;

7) отказ уполномочеЕного орг€rна, доJDкностного лица уполномочеЕного
органа, МФЩ, работника МФI{ в исправлении доп)лценньtх ими опечаток и
ошибок в выдЕlнных в результате предоставлеЕия муниципальной усJгуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
).к€ванном сJг}чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJýлае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжапrуIотся, возложена
функция по предостzlвлеЕию соответствующей муницип€шьной услуги в



40

поJIном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераrrьного

зЕlкона от 27 lиюttя 2010 года ЛЬ 210ФЗ <Об организации предоставлениjI
государствеЕIIьrх и м)rниципЕIльных усJIуг);

8) нарушение срока или порядка вьтлачи док)rментов по результат€lм
предоставлеЕия муяицип€шьной услуги;

9) приост€tновление предоставления м;rпиципальной услуги, если
ocltoBatниrr приостtшовлеЕиrl IIе предусмотрены фелершrьными з{лконЕrми и
принrIтыми в соответствии с Еими иными нормативными прtIвовыми Еlкт€lми

Российской Федерации, зiлкоIIЕlми и иными Еормативными правовыми актаN,fи

Краснодарского црая, NDaIIиципаJьными правовыми актЕлп4и. В указаrrном сJIучае

досудебное (внесулебное) обжатlование зiшвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJгr{ае, если на МФI],
решения и действия (бездействие) которого обжаrrуrотся, возложена функция по
предоставлеЕию соответствующей муницип€uьЕой услуги в поJIном объеме в
порядке, определенЕом частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля
2010 года М 2l0ФЗ кОб организации предоставления государствеIIных и
rчD/НИЦИПаJIЬНЫХ УСЛУГD.

10) требование у зЕrявитеJIя при предоставлении N{униципaшьной усrтуги
док)rмеIrтов или информации, отсугствие и (или) ЕедостоверЕость которых не

указываJIись при первоIIачЕшIьном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставлеtrия м5rниципатrьной усJtуги, rпrбо в предоставлении
tvtуЕиципальной услуги, за искJIючеЕием сJIr{аев, предусмотренных пунктом 4

части 1 статьи 7 Федерального зЕlкона от 27 пюля 2010 года }lЪ 210ФЗ (Об
оргаIIизации предост€rвления государственIlьгх и [ýшицип€шьных усrгуп. В
yKEulaIrEoM слrIае досудебное (впесудебпое) обжатlование зЕuIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJцлае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжаrцrются, возлохеЕа

функция по предостЕвлению соответствующих I\,fуниципЕlльIlьгх услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федераrrьного з€жона от
27 июJuI 2010 года ЛЭ 210ФЗ (Об орг€lнизации предост€lвления
государственIIых и NrуЕиципЕUIьных усJrуг).

5.3. Оргап, предоставляющпй муппцппальную ушуц,
мпогофупкцпональный центр, органпзацпп, указапЕь!е в частп 1.1

статьп 16 (Dедерального закопа от 27 пюля 2010 года ЛЪ 210ФЗ <Об
органпзацпп предоставлеция государствепных п мунпципальных ус.пуг),
а TaIoKe пх должЕостные лица, мунпцппальные слуr(ащие, работникп п
уполномоченные на рассмотреЕпе жалобы должностпые лпца, которым

моrсет быть направлена лсалоба

Жалоба на решеЕия и действия (бездействие) доrпкностных лиц
Управления, муниципЕлльЕьIх сJýDкаrцих подается зЕuIвителем в администрацию
муниципального образования Павловский район (даrrее  Администрация) на
иIйя главы муЕиципzлльпого образования Павловский район.
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Жмобы на решеЕия и действия (бездействие) работника
многофункцион:lльного центра подЕrются руководитеJIIо этого
многофункционыIьного центра. Жалобы на решения и действия (безлействие)

многофункционЕrльного центра подаются в департамент информатизации и

связи Краснодарского кр€rя, явJIяющийся 1"rредителем многоф},нкционЕuIьного

центра (далее  }п{редитель многофункционtUIьного центра) или доJDкЕостному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского црЕuI.

Жа;lобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федератrьного з€lкона от 27 июля 2010
года М 210ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муIrицип€шьЕых усJtуг), подаются руководитеJIям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Алминистрации и его должностных лиц, муниципЕlJIьных
сл)Dкащих уст€rнавливаются постановлением администации муЕиципЕцьного
образования Павловский от 14,05.2018 года Ns б44 'Об утверждении Порядка

рассмотрения обращений грЕDкдан в администрации муниципального
образования Павловский район" (далее  Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жшrоб на решеЕия и действия
(бездействие) многофункционатrьного центра, работников
многофункцион€uIьного центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского KpEuI и их должностных лиц,
государственных гр€Dкданских сJtркащих Краснодарского крм, утвержденным
постановлеItием глalвы администрации (ryбернатора) Краснодарского Kparl от
l1 февраля 2013 года Ns l00 (Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительньгх оргЕlнов

государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц,
государственных гражданских сJrужащих Краснодарского кр€й и о внесении
изменений в отдельные постановления главы админисlграции (ryбернатора)
Краснодарского краяD (далее  Порядок),

5.4. Порядок подачи п рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием дJIя начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования явJuIется поступление жалобы, поданной в письменной форме на
булtажном носителе., в электронной форме, в оргЕlн' уполЕомочеЕный на

рассмотрение жалобы,
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного

органа, должностного лица, либо муниципального слркащего

уполЕомочеЕного оргaша, может быть направлена по почте., через МФI_{,, с
использоваJIием информационнотелекоммуникационной сети <Интернеu,
официального сайта, Единого портЕrла, Региона;rьного портшIа, а также может
быть принята при личном приеме заJIвитеJIя.

5.4.З. Заявителю обеспечивается возможЕость направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного



42

лица либо муниципЕUIьного сJrужащего уполIlомоченного органа в соответствии
со статьей l1.2 Федера.,,чьного закона от 27 пюля 2010 года Ns 2l0ФЗ (Об
организации предоставления государственньrх и Ntуниципальных услуг> с
использовЕtнием портaчIа федеральной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа.поваrrия

решений и действий (бездействия), совершенньгх при предост€lвлении
государственных и муницип€lльных услуг орг€lнами, предостtlвJIяющими
государственные и муниципальные усJrуги, их должностными лиц€lп{и,

государственными и муниципЕUIьными сJryжапIими с использованием
информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> (дшtее  система
досудебного обжалования).

5.4,4, Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информачионно
телекоммуникационной сети <Интернеu, официального сайта МФI{, Единого
портЕrла, Региона.ltьного порт€ша, а также может быть принята при личном
приеме зЕцвителя.

5.4.5. Жалоба, посц/пившаrI в Администрацию, подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дЕя со дЕя ее поступлеЕия.

В сrryчае подачи заrIвителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жшrобы в Администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и Администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жа.гrоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJIяющего муниципальную услугу,

должностного лица оргаIrа, предостalвJIяющего муницип{rльную услугу, либо
муниципаJIьного слркащего, многофункциоIIаJIьного ценlра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренньfх частью 1.1 статьи 16

Федера;lьного закона от 27.07,20|0 года Ns 210ФЗ (Об орг€rнизации
предоставления государственных и муницип€rльньtх усJIуг), их р5rководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжа:гуlотся;

2) фамилию, и.tя, отчество (последнее  при н€rличии), сведения о месте
жительства з€цвитеJLя  физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения з€цвитеJIя  юридического JIица, а таюке номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым доJDкен быть направлен ответ зЕrявителю;

З) сведения об обжаrryемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципщIьную услуry, должностного лица оргalна,
предоставJIяющего муницип€rльЕую усJгугу, либо муниципЕtJIьного сл}ц(а]цего,
многофункциоЕ€чIьного центра, работника многофункциоЕ€tльного центрц
организаций, предусмоlреЕных частью 1,1 статьи 16 Федерального зtlкона от
27.07.2010 года Nч 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципtшьных услуг), их работников;

4) доводы, на основalнии которых заJIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предостЕвJuIющего муницип€шьную услугу,
должностного лица оргдiа, предоставJuIющего муниципtшьную услугу, либо
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м)дlиципального служtш(его, многофункциоIlЕlльного центра, работника
многофункцион€UIьЕого ценlра, орг€tнизациЙ, предусмотренЕых частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 .07 .20|0 года Nч 2 10ФЗ кОб организации
предоставления государственЕых и Ntуницип€шьных услуг>, их работников.
Заявителем могут быть представлены докуN(еIIты (при ншlиш,rи),

подтверждающие доводы змвитеJIя, либо их копии.

5.5. Срокп рассмотренпя лtалобы

Жалоба, посч/пившЕrя в орган, предостЕtвJIяющий мувиципЕrльЕую усJryгу,
многофункциона.пьный центр, гФедителю многофункциональЕого центра, в

оргаЕизации, предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федеральпого закоЕа от

27.07.201'0 года Nч 2l0ФЗ <Об организации предост€lвлеIiия государственных и

муЕиципаJIьIIых усJI)л), либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в
сJtучае обжшrования отка:}а органа, предоставJIяющего муЕицип€шьную усJrугу,
многофункцион€lJIьIlого центра, организаций, предусмотенных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 2'7 .07 .2010 года Ns 2 1 0ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕчIьных услуг), в приеме

документов у змвитеJUI либо в исправлеЕии допущенных опечаток и ошибок
или в сл)л{ае обжапования нарушения уст€lновленЕого срока таких исправлений
 в течение пяти рабочих дней со дня ее регис,грации.

5.б. Перечень основанпй для прпостаповлеппя рассмотренпя жалобы в
случае, если возможность прцостановJrенпя предусмотрепа

законодательством Росспйской Федерацип

Основания дJIя приостzlновления рассмотрения жшtобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выд€lнньгх в

результате предоставления муниципальной усJгуги докуNtентЕtх, возврата

з€tявителю денежных средств, взимание которых Ее предусмотрено
нормативIlыми пр€lвовыми актами Российской Федерации, нормативными
прzrвовыми ЕжтаI\.tи Краснодарского KpzUI, муниципЕUIьными правовыми акта},tи;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5,7.2, Администрация отказывает в удовлетворении жапобы в

соответствии с основаIIиями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5,7.3.МФЦ отка}ывает в удовлетворении жшtобы в соответствии с

основаниями, предусмотреЕными Правилами и Порядком.
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5.7.4. Администрация оставлJIет жаrrобу без ответа в соответствии с

основztниями, предусмотренными муниципЕuIьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основшtиями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В слr{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

зtlявитеJIю, указаЕном в пункте 5.7.1 подразд ела 5.7 раздела 5 Регламента,

дается информация о действиях, осуществJuIемых уполномоченным органом и
(или) МФIt, в цеJurх незамедJIительного устрaнения вьuIвленных нарушений
при оказании муниципzrльной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и укЕвывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить з€швитеJIю в цеJIях поJDления муниципальной

услуги.
5.7.7. В сJtrrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе зЕlявителю, ук€ванном в пункте 5.7. l подрuвдела 5.7 раздела 5

Регламента, дЕlются аргу!{ентировaлнные разъяснения о причинах приЕятого

решения, а также информация о порядке обжа.пования принятого решения.
5.7.8. В сJцлае уст€lновления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административIIого пр€lвонарушения или
преступления доJIжностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жмоб, незамедлительно н€lпрЕlвJulют имеющиеся материалы в

оргаЕы прокуратуры.

5.8. Порялок ипформпрованпя заявителя о результатах
рассмотреЕпя лсалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€ванного
в подпункте 5.7.1 подрaвдела 5.7. раздела 5 Регламента, заIIвитеJIю в

письменной форме и по желанию заJIвитеJrI в электронной форме направJIяется

мотивировЕlнный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.2. В сJгr{ае если жатrоба была паправлена в электронном виде

посредством системы досудебного обжалования с использов€lнием
информационнотелекомм)rникационной сети <Интернет), ответ зЕцвителю
напр€lвJIяется посредством системы досудебного обжатrовапия.

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) 5rполномоченным оргЕrном, должностным лицом,
муниципЕIльным сJryжащим уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципа:tьной усJrуги в суд, в порядке и сроки, устЕlновленные
законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявштеля на полученпе информацпи
и докумештов, необходпмых для обоснованпя п рассмотренпя хсалобы

5.9. Порядок обжалованпя решенпя по rкалобе



45

За"явители имеют пр€lво обратиться в Админис,трацию, МФЦ за
поJIyIением информации и дочrментов, необходимых для обоснования и

рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использовЕtltием
информационнотелекоммуникационной сети <Интернео>, официа:lьного сайта,
официа.пьного сайта МФЦ, Единого портЕrла, Регионального портала, а т€lкже

при личЕом приеме зЕUIвитеJUI.

5.11. Способы информированпя заявителей о порядке
подачп п рассмотренпя жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жа:rобы за;IвитеJIи мог)/т
поJryчить на информационных стендах расположенных в местах
предоставления муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на
официальном сайте, в МФI!, на Едином портЕrле, Региональном портале.

Заместитель главы муниципtшьного
образовалия Павловский рйон С.С. Букат



ПРИJIоЖЕНИЕNs l
к административIrому реглап{енту

предост.rвления I\{/IIицип€шьной услуги
<Приrrятие Еа )лет граждан в качестве
нужд€tющ!D(ся в жиJIьD( помещеЕиях,

предоставJIяемьIх по договорап,l
соци€шьЕого наймФ>

ФормА

Главе муниципaUьIlого образования
Павловслоrй район

(Ф,И.О. главы администации м)rниципаJIьного
образования)

от грахдttнина(ки

(фамилия, имя, отчество (при на.пичии))

зарегистрированного(ой) по месту
жительства по адресу:

(почтовый иядекс, насел9нrrый п),ъкг,

уJrицз, Еомер домц корпуса, квартиры)

номер телефона:

(домашний/мобильный)

предстЕlвитель за'IвитеJIя

(фамилия, шмя, отчество (при на.rrпчпи)

(реквизиты документа! полгверждающего полномочия

представLfiеля)

номер телефоЕа представитеJUI :

(домашнийt/мобильный)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятЕп ца учет

в качестве ну'Iцающегося в я(плом помещеЕпп

1. Пропry приЕять меюI / меня и !шеЕов моей семьи (подчеркrгугь rrухЕое) на
)лет в KatIecTBe IIуждЕIющID(ся в жиJIых помещеЕиях и внести:

1.1) в отдельный (пофамильrшй) список грахдаIr категорий NгуrrиципаjlьЕой
подведомствеЕности:



J,,lъ

п/п
Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью 

змвIпеJи и членов его семьи

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к змвителю 1

2. Прошу учесть прrrво на поJцление жиJIого помещения вЕе очереди

(отметить знЕком V один из цредложенIrьD( вариаIrтов):
в соответствии с пунктом 1 части 2 статьп 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации  в связи с признtш{ием помещеЕия Еепригодным дIя
прояс.IваIrия граждан, а TaIoKe многоквартирЕого дома аварийным и
подлехащим сЕосу иJIи рекоЕструкции, следующих граждан:

Ns
лJп

Фамилия, имя, отчество (при наличии) полцостью 
зztя витеJrя и членов его семьи

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к заявителю'

ль
п/п

Фамилия, имя, отчество (при наличии) граждан(ина),
страдающий(его) тяжелой формой хронического

заболевания, вкJIюченного в Перечень тяжелых форм
хрониqеских заболеваний, при коюрых невозможно
совместное прожимние граждан в одной квартире

Родственные
отношения членов семьи

по отношению к заявителю l

3. При рассмотреIrии настоящего заяыIеЕиrI прошу учесть сведеншI,
изложеЕные пшой (нами) в декJIарации о регистрации по месту житеJьства.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренньrх частью l статьи
56 Жиrш,цrшого кодекса Российской Федерацrпr, Еасц/пЕlющих цри выявлении в

п
в соответствии с пуIrктом З части 2 стжьи 57 Жилищного кодекса
Российской Федерации  в связи с нurличием у меня и (или) члеЕа моей
семьи тяжелой формьт хроIIиЕIеского заболеваIтия, вкIIюченной в Перечепь
TDKeJIbIx фор, хроЕиtIеских заболеваний, при которых невозможЕо
совместное про)rйвание гра)кдаЕ в одной квартире, утверждеЕный
уполномочеЕным Правительством Российской Федерации федеральным
органом испоJIнитеJIьной власти, след/ющrх црiDкдан:



предст€IвлеЕIIьж документах сведеЕий, Ее соответствующих действительности, а
такхе об ответственности, цредусмотреI {ой статьей 327 Уголовного кодекса
Российской Федерацlл.l, за подделку дочrмеЕтов.

Руководствуясь пуЕктом 1 статьи 8, статьей 9, тцпrктом 2 частп 2 стжъп 22,
частью 3 статьи 23 ФедераrrьЕого закоЕа от 27 пюtlя 2006 г. J\b l52ФЗ (О
персональЕьIх д{lнЕьтх>, свободно, своей волей и в своем интересе даю(даем)
согласие Еа вкJIючеЕие моих(наtшrх) персонаrrьньтх д€lllЕьrх в общедоступные
истоtшики персонаJIьньгх д€IнIIьD( и обработку моих персоЕaлJIьIlьIх д€шньIх,
вкJIючающих:

фшrиrп.rю, имя, oтt{ecтBo, адрес места житеJьства' контактные телефоны,
реквизиты паспорта (докуr,rента удостоверения rпrтrости), сведения о дате внлачи
указЕшного док)iмекга и вътлавшем его оргaше;

фаrrлилr,Iю, имя, отчество, ад)ес цредставитеJIя сфъекта персоII€шьньD(

д€lнньIх, номер осIIовного дочrмента, удостоверяющего его JIиIIность, сведения о
ДаТе ВЫДаЧИ УКаЗаНЕОГО ДОКУiчIеIrТа И ВЬЦаВШеМ еГО ОРГаЕе, РеКВИЗИТЫ
доверенности или иного докJд{еIrта, подтверждающего поJIномочиII этого
предстttвитеJul (при поrryчении согласиЕ от цредставителя субъекта персональЕьIх
даrпrьтх) с цеJъю yleтa в качестве нужд€lюпц.tхся в хиJIьIх помещения(.

В процессе обработки оператором мош персоЕЕtльньIх данньпr я(мы)
предоставJIяю(ем) право его работник€rп{ передавать мои(наrпи) персон€lJьIlые
данЕые друплм ответственЕым Jшцirм оператора и тетьим JIица^,r.

Предоставrrяю(ем) оператору пр€во осуществJIять все действия (операчrпr) с
моими(напшrми) персонаJIьными д€rшIыми, вкJIюч€и сбор, систематизацию,
Еакопление, хрalнеЕие, обновлеЕие, изменение, испоJIьзование, обезrпаrптвание,
блокироваrп.rе, уЕичтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои(наш.r) персон€шьЕые дЕtнные
посредством внесения их в элеrгронные базы д€шIlьDь вкJIючени;I в списки
феестры) и отtIешые формы, предусмотренЕые дочд\{ентЕtми,
регламеЕтирующими порядок ведеЕия )цета граждан в качестве нJDкдающID(ся в
жлUIьIх помещенил(.

Приложение: _ докр(ентов, необходимых для рассмотреЕия зЕtявления,
на листах.

Подlиси змвитеJuI и всех дееспособньпr
tUIeHoB его семьи:

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

г
(Ф.и.о.)



'Указываются родственные отношенлц или отношения свойства гр!Dкданина по
отношению к собственнику/наниматеJIю жилого помещения на дату предспвления декJIарации,
в юм числе:

родственные отношениrl: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;

двоюроднaul сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы));

двоюродный правнук (сын двоюродного вцука (внщки)); вн}п{ка; правну{ка; двоюродн.rя
BHyrKa (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правн}^rка (дочь двоюродного
внука (внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка фодной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюроднм бабушка фодная сестра дедушки (бабушки));

дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь

двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сес,гры)); племянница; двоюродн.ul племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношения свойства: муж; ж9на; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); mец супруги (тесть);

мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги
(свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь); супруг дочери, сесlры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;

супруга сесты и так далее.

Заместитель главы lvrуIlиципiuъного
образования Павловский рйон С.С. Букат

L



ПРИЛОЖЕНИЕ]ф 2
к административному регламенту

предоставлениJI муниципапьной усJгуги
(fIринятие на }чет граждан в качестве
нухдающихся в жиJIьIх помещениях,

предостulвJUIемьIх по договораN,I
соци€шьного Ейма)

Главе лrуlrиципЕlльного образования
Павловский район

(наименование муниципа,.Iьного образования)

(Ф.И.О. главы адмиrrистации муrrиципального
образования)

ФормА

я,
(фамилия, имя, отчество (при наличик) полностью, число, мосяц, год рождения)

доч/мент, удостоверяющий личность
выдан

серия _ номер

(наим€нование оргаЕ4 вьцавшего документ)
г., зарегистрироваIrный(ая) по месту жительства по

адресу:

(почтовый индекс, населенный пункг, улиц4 номер дома, корпуса. квартиры)

а таюке Ешены моей семьи и наJIичии в том числе:

настоящим подтверждitю(ем), что в течение последних пяти лет, с

J\ъ

пlп

Фамилия, имя! отчество (при наличии) полностью 

членов семьи заявителя

Родственные
отношенли членов семьи

по отношонию к заrIвителю
l

_года по года, предшеств}.Iощих дате подачи змвлениJI о

ДРКЛАРАЦИЯ
об отсутствпи в течеЕпе последппх пятп лет, предшествующпх

подаче заявJIения о прппятпи па учет, жилого(ых) помещенпя(пй)
ш (плш) земельпого(ых) rlастм(ов), выделеrrrrоrо(ых)

для строптеJIьства ,килого(ых) дома(ов), на праве собgтвенностп
пли нд основе пного права, подлежащего государственной регпстрациIl



принятии Еа }чет в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении, Ее имел(и)
и не имею(ем) жилого(ьrх) помещения(ий) и (или) земельного(ьпr) 1частка(ов),
выделенного(ьп<) д;rя строительства жилого(ьrх) дома(ов), на прtlве собственности
14пи на основе иного прЕва подIеr(2rIIего государственной регистрации,

Я (мы) цредупрежден(ы) о последствLIJDL предусмотренЕьIх частью 1 статьи
56 ЖилиIщlого кодекса Российской Федерации, наступЕrющих при выявлении в
предстчвленньD( докуrt4ентах сведений, не соответствующих действительности, а

также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса
Российской Фелерачии, за подделку доц/меЕтов.

Приложение: _ докуIчrентов, необходимьIх для рассмотрения зЕuвленrlя,
на листах.

Подписи заrIвитеJrя и всех дееспособньrх
членов его семьи:

(Ф.и.о.)

(Ф.и.о.)

(Ф,и.о,)

(Ф.и.о.)

5казываются родственные отношен}ul или отношения свойства грФкданина по
отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декJIарации,
в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра;

двоюродная сеста; внук; правнук; двоюродный внук (сын родяого племянника (племянницы));

двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внщки)); BHyrKa; правнr{ка; двоюродная
внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднtц правнrlка (дочь двоюродного
внука (вн1"lки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки
(бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюроднш бабушка (родная сесгра дед},шки (бабушки));
дям; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь
двоюродного дедушки (бабушки)); племянЕик; двоюродный племянник (сын двоюродного брата
(сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношениJl свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын
супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть);
мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги
(свояченица); супруг сесты супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин);
брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата;
супруга сестры и так далее.

Заместитель глarвы }tуниципаJIьного
образоваrпrя Павловский район

г

С.С. Бlкат
(

1



приложЕниЕJф 3

к административному регламенту
предоставления муниципЕIпьIrой усJIуги
(Принятие на )лет граждaш в качестве
Еуждающихся в жильгх помещенлtf,х,

предостчIвJIяемьIх по договорап,r
соци:шьного ЕаймФ)

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

(ФИ.О. главы апминистации муниципaцьною
образования)

ФормА

.щклАрщия
о наличпп в течеппе последнпх пятп лет, предшествующпх подаче
заявJIенпя о прпнятип на учет, )Iшлого(ых) помещенпя(пй) п (плп)

земельпого(ых) участка(ов), выделенвого(ых) для строптельства жхлого(ых)
дома(ов), Еа праве собственпостп пли на основе пного права, подлежащего

rосударственноп регпстрацпп

я,
(фамилия, имя, отчеqтво (при наличилt) полносгью, число, месяц, год рожденrrя)

документ, удостоверяюIIц.rй личность
выдан

сериrI _ номер

( ))

(наименование оргаца, вьцавrцего документ)

г., зарегистрированный(м) по месту жительства по
адресу:

(почтовый индекс, населенный пункг, улицз' номер домц KopIryca, квартиры)

а также tlпены моей семьи и наличии в том числе:

настоящим сообщао(ем), что в течение последнIr( пяти лет, с года
по года предшествующих дате, указанной в з!uвлении о приrштии на учет
в качестве нуждающихся в жилых помещенrlях, я / я и член(ы) моей семьи / член(ы) моей семьи
(ненужное вычеркнуть) имел(и) следующее(ие) жилое(ые) помещение(ия) и (или)
земельный(ые) уlасюк(ки), выделенный(ые) для строктельсгва жилого(ых) лома(ов), на праве
собственности или на основе иного права, подлежащего государственной регистрации, и
совершал(и) следующие сделки с нп,r(и) в течение указанного срока:

п,/п

]\ъ
Фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью

членов семьи заявителя

Родственные
отношениJl членов семьи

по отношению к заявrrгелю'



Ns
п/п

Ф.и.о.
правообладат

еля
(заявителя

или uIена его
семьи)

Вид объекта
недвижимости

(жилое помещение
(жилой дом, часть

жилого дома,
кваргир4 часть

квартиры, комната),
земельный участок)

Общая
плоцадь
объекта

Еедвижимост
и (кв. м)

наименование
(договор, решение
суда, акт органа

местного
самоуправления и
т.д.) и рквизиты

(номер, лата)
правоустанавливаю

ЩеГО ДОК}'lr{еНТа

Вид права (обцая
coBMecTHarI

собственность, общая
долевм

собственность),

рaх}мер доли в праве,
Ф.И.О. дрцих

участников общей
совместной

собственности или
общей долевой
собственности

Свидетельст
воо

государствен
ной

регистрации
права (серия,
номер, дата

выдачи)
(при наличии

данного
документа)

Вид (договор

ц/плипродlDки,
дарения, раздела.

мены и т.д.) и

реквизиты (номер и

дата договора,
номер и дата
реги страци2и

договора,
грaDкданско

правовой сделки,
совершенной с

объектом
недвижимости

2 з 4 5 6 1 1.1 9

Я (мы) предупреждеЕ(ы) о последствил(, предусмотренньIх частью l статьи 56 Жилищного кодекса
Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленньж документах сведениЙ, не соответствующих
действительности, а таюке об ответственности, предусмотренной статьей З27 Уголовного кодекса РоссиЙскоЙ
Федерации, за подделку докуir.rентов,

Приложение: _ документов, необходимьж для рассмотрения зФIвления,
на листах.

Подписи змвителя и всех дееспособньж
Irленов его семьи:

(Ф.и,о.)

(Ф.и.о.)

( ))

(Ф.и,о.)

Адрес
объекга

недвижимост
и

г.



'УКазываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю
жилого помещения на дату представления декJIарации, в том числе:

родствеIrные отношениJl: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сеста; двоюродная сестра; внук; правнук;
двоюродныЙ внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внуlки)); внучка;
пРавн}чка; двоюроднtul внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднм правнrIка (дочь двоюродного внука
(внlчки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка фодной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродн.lя
бабУшка @однм сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюроднм
тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница;
двоюроднtш племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношения своЙства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь
супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра
супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (леверь);
супругдочери. сесты или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так дl}лее.

'В сллае. если сделки с объекгами недвижимости в указанный срок не совершarлись, в графе 9 ставится прочерк.

Заместитель главы муниципального
образования Павловский рйон С.С. Букат



ФормА

ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к административному регламенту

предоставления муЕиципlшьной усrгуглt
<Принятие на )лет граждаЕ в качестве
нуждающихся в жильIх помещениях'

предоставJIяемьIх по договорам
социЕUIьного найма>

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф.И.О. главы администрации муниципtlльного
образования)

от гражданина (ки

(фамилия)

(имя)

(oTtlegтBo при наличии)

зарегистированного(ой) по месту жительства
по адресу:

(почтовый иядекс, населенный пункг.

улица, номер дома, корпуса, квартиры)

номер телефона:
(ломашний/мобильный)

представитель заявителя

(фамилия, имя, отчество (при на,rичии)

(реквизиты документа, подтверждающего полномочrtя
лредставитедя)

номер телефона представителя:
(домашний/мобильный)



ДЕКЛАРАЦИЯ
о регистрации по месту жительства

С целью рассмотрения вопроса о принJIтии на учет в качестве нуждаюццrхся в жилых помещенип< /

внесения изменений в )летные даЕные / правомерности нахождения на учете в качестве нуждarюЩихся в жилых
помещениях на протяжеЕии всего периода нахождения на таком учете меня / меня и tIленов моей семьи

(подчеркнуть HlrKHoe) представляю(ем) сведения:
1 ) о гражданах, проживЕrющих по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по местУ

жительства либо при отсугствии такой отметки факт про)мвания которых по соответствУющемУ aJlpecy

уст.lновлеЕ решением суда), в фактически занимаемом(ых) жилом помещении / принадлежащем(их)'
(указываются сведения в отношении: змвителя; (шенов его семьи, указанных в заявлении; не указilнньrх в

змвлении супргов граждalн, указанных в зaцвлении; не }.казаЕньгх в змвлении несовершеннолетних детей и не

состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособньж детей (как общих, так и к,Dкдого из таких !рФкдаIr и их
супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граrсдан; грФкдан, проживающих по местУ
жительства совместно с грФкдЕlнином(ами), указанным(и) в заявлении) по состоянию на дату подачи зzulвления:

1 .1 ) жилом помещении, расположенном по адресу:

(гордской округ / мунцципа,lьный район, поселение,

васеленный пункг, улица. номер дома, корпус (литер ), номер квартира)

вид жилого помещения:
(yкaзывaется:rкилorдoкeвьЦелсннмвцаrypе(сyммaлoлeй)

в правi общей допевой собственности на жилой дом / комЕата в жилом доме / квартира в многоквартирном доме / чаgь комнатной квартиры в

многок&rрIирном домс, выделеннrц в натуре из общего имущества / комната, комнаты в комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат_, общая шIощадь кв. м /жилм площадь кв. м, степень
благоустроиства
принадлежащем

(для физического(их) лича (лиц): фамилия, имя, отчество к.Dкдого собственника полностью )

(дrя юридического лица: полное наимснование собственвика)



Jлъ

п/п
Фамилия, имя,

отчество полностью
собственника./нанимат

еJIя и всех
7

проживающих лиц
Собственник(ки)

указывае(ю)тся, если
он (они)

проживаеr{ют)
в данном жилом

помещении

Фамилии, имена,
отчества, до

изменениJl по
различным
основаниrlм

(если перемена
фамилий, имен,

отчеств была
несколько pttз 

указывается
каждые

фамилия, имя,
отчество)

Дата
(число,
месяц,
год)

рождения

Стаryс
гражданина

в жилом
по"ещении 3

(на даry
подачи

заявлония)

Родственные
отношения
(от.ношеция

своиства) по
0тношению к

первому
собственнику/
нанимателю
помещениrl,

yкanaнHoмy в ryафе 2
настоящеи таолицы

(на дату подачи
заявления)

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещ9нием )'

.Щата
(число,

месяц, год)
регистраци
и в данном

жилом
помещении

по месту
жительства

l 2 з 4 5 6 1 t]

l

2

3

4

1.2) жилом помещении., расположенном по адресу:

(городской округ / муниципальный район, поселение,

населенный пункг, улица, номер дома, корпус (литер), номер квартира

(указывается: жилой дом / часть жилого дома (выделенн
в праве общей долевой собсгвенности на жилой дом / комната

многокварrирном домс. выделеннaц в наryре из общего имущества

количество комнат_, общая площадь

дr в натурс доля из общего имущества / не выделеннм в натуре (сумма долей)
в жилом доме / квартира в многоквартирном доме / часть _комкатной квартиры в

/ комната, комнаты в комнатной коммунальriой кваргире в многоквартирном доме)

_кв, м /жилая площадь кв. м, степень

вид жиlIого помещения:

благоустроиства
принадлежащем

(для юридиqеского лица: полное наименованис собственника)

(дrrя физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчсство каждого собственника полностью



N9
пJп

Фамилия, имя,
отчеgгво полностью

собственника/нанимат
еJIя и всех

2
проживающих лиц

Собственник(ки)
указывае(ю)тся, если

он (они)
проживает(ют)

в данном жилом
помещении

Фамилии, имена,
отчестм, до

измен9ния по
различным
основаниям

(если перемена
фамилий, имен,
отчеств была

несколько раз 

указьiвается
каждые

фамилия, имя,
отчество)

Дата
(число,
месяц,
год)

рождениrI

Стаryс
гражданина

в жилом
помеще"r"'

(на даry
подачи

змвления)

Родственные
отношения
(mношения

свойстваlа по
отношению к

первому
собственнику/
нанимателю
помещения,

указанному в графе 2
настоящей таблицы

(на дату подачи
заявления)

основание
вселенIUI в

жилое
помещение

(пользования
жилым

,5
помещением,

,Щата
(число,

месяц, год)

регистраци
и в данном

жилом
помещении

по месту
жительства

l 2 1 5 7 t]

1

2.

4

2) о гражданах, проживавших по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по месту
жительства либо при отсутствии такой отметки _факт проживания которых по соответствующему адресу

установлец решением суда), в принадлежавшем(их)1 мне и (или) членам моей семьи, указанным в зuUIвлеt{ии; не

указанным в зauвлении супругам граждан, ук:ванЕых в заявлении; Ее укaванным в заявлении

несовершеннолетним детям и не состоящим в браке совершеннолетним нетрудоспособным детям (как общим,
так и кzDкдого из тiких гр€Dкдан и их супругов) в течение последних пяти летl' предшествовавших дате поДачи

заявления, с (_) (дата подаrпл зЕrявления) по состоянию Еа

дaгу прекращения права / в фактически занимаемом(ьгх) мной и (или) членами моей семьи, указalнньlми В

з!UIвлении, в течение последних пяти лет, предшествовавших дате подачи змвления по состоянию на датУ
снятия с регистрациоЕIlого rrета (по прежЕим(ему) месry(ам) жительства  не заполнJIются сВеДениJI о

г. по ((_> г.

з

3



гражданах, проживilюrrцх в течение последних пяти лет в жилом(ых) помещении(ях), указанньrх в таблице(ах)

раздела 1 настоящеЙ декJIарации):
2.1) жилом помещении, расположенном по адресу:

(городской округ / муниципальцый район, поселеЁие, цаселенный пункI, улица, вомер дома, корпус (лrтер), номер квартира)

вид жLпого помешениJl:
(жrrлой пом / часть жrrлого дома (выделеЕнаr в нат}те доля пз общею имущества / не выделенная в каryре (сумма долсй) в праве общей долевой

собственности на жилой дом / комнаm в х(плом доме / кваргира в многоквартирном доме / часть комнатной квартиры в многокваРтиРнОм дОме,

выделеннчц в fiацlре из общсго им)лцесгва / комната, _коинаты в комЕатflой коммунальной квартире в мЕогоквартирном дОме)

общая площадь кв. м lжилм площадь_кв. м, степень
благоустр оиства

(для юридическоm лица: полнос нацменование собственника)

N9
п/п

Фамилия, имя,
отчество полностью

заявlтгеля и(или)
члена(ов) его семьи,

указанного(ых) в
змвлении, и всех

лиц, проживавших
совместно с ними на

момент
отчуждениrl/снятlrl
с регистрационного

учета

.Щата (число,
месяц, год)

рождения

Стаryс
гражданина в

жилом
по"ещеrr"'

(на даry:
прекращения

права
собственности/

снят[Ul с

регисlрационн
ого рсга)

Родственные
отношения
(отношения

свойстваlа по
отношению к

первому
собств9ннику
физическому

лиЦУ,

указанному в

данном
подпункте

декJIарации
/ нанимателю
помещенI,Iя

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещением)5

,Щата (число,
месяц, год)

регистрации
в данном
жилом

помещении
по месту

жительства

,Щата (число,
месяц, год)

снятия с
регистацио
нного учета
змвителя

и(или)
члена(ов)
его семьи.

указан
ного(ых) в
заlвлении

l 2 4 ) 6 1 8 9

l



2

з

4

(городской округ / мувиципirльный райоЕ, поселение, нассленный пунtФ, улица, номер дома, корпус (лигер), номер квартира)

вид жилого помещения:
(жилой дом / часть жилого дома (выдсленнм в натуре доля из общего имущсства / не выделеннм в натуре (сумма долей в праве щеи долевои

собственности на жилой дом / комната в жrulом доме / квirртира в многоквартирном доме / часть комнатной квартиры в многоквартирном дОме,
выделеннiul в натурс из обцсго имущества / комцата, комнаты в _комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат_, общая площадь кв. м /жилая площадь_кв. м, степень
благоустройства
принадлежащем

(лля физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчество кая<дого собственника полностью)

(дrя юридического лица: полное наимснованис собственника)

Ns
пlп

Фамилия, имя,
отчество
полностью

з{цвителя и(или)
члена(ов) его семьи,

ук{lзанного(ых) в
зЕшвлении,
и всех лиц,

проживавших
совместно с ними на

момент
отчужденшI/сtштlлrl
с регистрационного

учета

,Щата (число,
месяц, год)
рожденшI

Стаryс
грФкданина в

жилом
помещении]

(на даry:
прекращения

права
собственности/

снятия с
регисцационн

ого rreтa)

Родственные
отношения
(отношения

свойства)а по
отношению к

первому
собственнику
физическому

лиЦУ,

указанному в

данном
подпункте
декларации

/ нанимателю
помещения

основание
вселения в

жилое
помещение

(пользования
жилым

помещением)5

,Щата (число,
месяц, год)

регистрации
в данном
жилом

помещении
по месту

жительства

,Щата (число,
месяц, год)
снятия с
регисlра
ционного

yreтa
заявитеJIя

и(или)
чл9на(ов)
его семьи,

указан
ного(ых) в
зlUIвл9нии

1 2 4 5 6
,7

8 9

2.2) жилом помещении, расположенном по адресу:



l

2

з

4

Я (мы) предупрежден(ы) о последствил(, предусмотренньIх частью l статьи 56 Жилищного кодекса
Российской Федерации, наступающих при выявлении в предстчtвленных документах сведениЙ, не
соответств},ющих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей З27 Уголовного
кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

Руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьей 9, пунктом 2 частп 2 статьи 22, частью З статьи 2З
Федерального закона от 27 июля 2006 г. Ns l52ФЗ <О персонаrrьньIх даЕньIх)), свободно, своей волей и в своем
интересе даю(даем) согласие на вкJIючение моих(наших) персона.тrьньIх дalнньIх в общедоступные источники
персональных дмньж и обработку моих персональньж данньIх, вкJIючzlющих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, конт€жтные телефоны, реквизиты паспорта (документа

удостоверения личности), сведениr{ о дате выдачи указ rltого документа и вьцавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес предстatвителя субъекта персон€lльньж данньж, номер основного
документq удостоверяющего его личность, сведения о дате вьцачи указанного документа и вьцавшем его
оргalне, реквизиты доверенности или иного док}.Iчrент4 подтверждаюцего полномочIaя этого представителя (при
поJIучении согласия от представителя субъекта персонаJIьflьж данньrх) с целью учета в качестве нуждающихся в
жильIх помещениях.

В процессе обработки оператором моих персончшьньIх даfiньш я(мы) предоставляю(ем) право его

работникам передавать мои(наши) персонzrльные дalнные другим ответствеЕным лицам оператора и третьим
лицам.

Предоставrrяrо(ем) оператору право осуществJuIть все действия (операции) с моими(нашими)
персонarльными дilнными, вкJIючzUl сбор, систематизацию, накоIUIение, хранеItие, обновление, изменение,
использовalние, обезличивание, блокирование, уЕичтожение.

Оператор вправе обрабатывать мои(напlи) персональные данные посредством внесения их в электонные

базы дzlнньD(, вкJIючения в сIIиски (реестры) и отчетные формы, предусмотренные докуI!{ентами,

регламентирующими порядок ведениJl riета граждан в качестве Еркдalющихся в жильIх помещениях.



Поryrиси зtulвителя и всех дееспособньгх
лиц :

(Ф.и.о,)

(Ф.и.о.)
Меgто для оттиска штампа
о дате и времени принятия
ЗaЧIВJIСНИЯ (Ф.и,о.)

(Ф,и.о.)

( )

В слуrае н{lличия в собственности нескольких жилых помещений сведения предоставляются в отношении каждого
жилого помещения.

' Указываются сведения в отношении: заявитеJIя; чл9нов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в зaцвл9нии
супругов грaDкдан, укaванных в зtшвлении; не указанных в зzшвлении несовершеннолетних детей и не сосюящих в браке
совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и кФкдого из таких грaDкдан и их супругов) независимо от места
жительства супругов и дgгей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами),

указанным(и) в зilявлении.
'Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещения; член семьи собственника жилого помещения;

наниматель жилого помещения; член семьи наниматеJUI жилого помещения; безвозмездный пользомтель жилого помещения.
О Указываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю

жилого помещения на дату представленшl декJIарации, в том числе:

родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюроднtш сестра; внук; правнук;
двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внуlки)); BH1^lKa;

правнучка; двоюродн.uI внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюроднм правнуiка (дочь двоюродного внука
(внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродн.rя
бабушка (роднм сестра дедушки (бабушки)); мдя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); т9тя; двоюродная
тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный пл9мянник (сын двоюродного брата (сестрь0); племянница;
двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));

отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь
супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра

г



супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (деверь);

супругдочери! сесTры или золовки (зять); супруга сь!на; супруга брата; супруга сесты и так далее.

' Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждогО из граждан,
зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вселение в собственно9 ЖИЛОе ПОМеЩеНИе;

дата и номер договора социального найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального
использования, договора найма жилого помещениrl жилищного фонда коммерческого использования, договора безвОЗмеЗдНОГО

пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищностроительного
или иного специalлизированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе; факгическое предоставление.

Заместитель главы муниципt}льного
образования Павловский район С.С, Бlкат



ФормА

ПРИЛОЖЕНИЕ N9 5

к адмиЕистративному регламенту
предоставления NtуниципдIьной услуги
(Принятие на у{ет граждан в качестве
rr}Dкдitющшся в жилых помещениях,

предоставJIяемьгх по договорам
социЕUIьЕого нйма)

Главе муниципального образомния
Павловский район

от гражданина(ки)

(фамилия)

(имя)

(отчсство  при налпчиrr)

зарегистрированною(ой) по месту жительства
по адресу:

(почтовый tiндекс, населенный пуцкт,

улица, номер дома, корпусц квартиры)
номер телефона:

(домашний/мобильный)

представитель зaulвитеJIя

(фамилия, имя, отчество (при наличиЕ)

(реквизиты документаJ подтверждающего

полномочия представгге,'lя)

номер телефона представителя:_

(ломашнийi/мобильный)

Согласие
субъекта персональных дднных нв обработку п передачу оператором персональных

данных третьим лицам

я,
(фамилия, имя, отчсство (пря наличши),

зарегистиромнный(ая) по адресу:

паспорт серия Nе выдан
(кем и когда)



(далее  Субъекг),

руководствуясь пункгом 1 статьи 8, статьей 9, пункгом
Федерального закона от 27 июJIя 2006 г. N 152ФЗ "О п
волей и в своем интересе даю согласие

2 части 2 статьи 22, частью 3 статьп 2З

ерсонаJIьных данных", свободно, своей

(наименование уполномочеltного оргаrtа по yleTy, адрес)

на вкJIючение моих персональных данньfх в общедоступные источники персональных

данных и обработку моих персонзlльных данных, вкJIючающих:

фамилию, имя, отчество, адрес места жительства ко}rгактные телефоны, реквизиты
паспорта (докумеrrга удосmверен}rя личности), сведения о дате выдачи указанного документа и

выдавшем его органе;

фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персонr!льных данных, номер

основного док},Ir,rента, удосmверяющего его личность! сведения о дате выдачи указанного
ДОКУIt{ОЕТа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного докр{еIпa
подтверждающего полномочия этого представителя (при пол1"lении согласttя От пРеДСТавитеJIя

субъекга персональных данных) с целью учета в качестве нркдающихся в жилых помещениJIх.

В процессе обработки оператором мою( персональных данных я(мы) предоставляю(ем)

право его работникам передавать мои(наши) персональные данные другим ответственным

лицам операmра и ,третьим лицам.
Предоставляю(ем) оператору право осуцествJIять все действия (операции) с моими

персональными данными, вкJ,Iючtля сбор, систематизацию, накопление, хранение, ОбНОВЛеНИе.

изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.
Оператор вправе обрабатымть мои(наши) персональные данЕые посредством внесения

их в элекгронные бzвы данных, вкJIючениrl в списки (реестры) и отчетные формы,
предусмотренные документами, регламентирующими порядок ведения )пiета граждан в качестве

нуждающихся в жилых помещенI{ях.
Насmящее Согласие действует бессрочно.
Насmящее Согласие может быть отозвано Субъекюм в любой момент по соглашению

сторон, В слrIае неправомерного использования представленных данных Согласие отзывается

письменным змвлением Субъекга персональных данных.
Субъею по письменному запросу имеет право на пол}цение информации, касающейся

обработки его персональных данных (в соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального
закона от 27 июля 2006 г. Nl 152ФЗ "О персональных данных").

года
(подпись) (Ф.И.О.)

Подгверждаю, чю ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г.

N9 152ФЗ "О перональньrх данных", права и обязанности в области защиты персональных

данных мне разъяснены.

года
(Ф,ио,)

Заместитель глzlвы муницип€lльIlого
образования ПавловскиЙ район

(подпись)

С.С. Букат


