
Адм инистрАция муни ципАль tIого оБрлзовАния
IIАВЛОВСКИИ РАИОН

ПОСТЛНОRПЕНИЕ
от // 2f //2l/ J\ъ lr'2

сг-ца Павловская

об утверяслении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги "выдача разрешений на строительство, реконст_

ру*urrо объекгов капитального строительства"

В целях ре€rлизации положений Федеральных законов от б октября

2003 года Ns lзl-ФЗ "об общих принципах организации местного самоуправ-

ления в Российской Федерации", от 27 июня20l0 года Ns 210-ФЗ "Об организа-

ции предоставлениЯ государствеНных и муниЦипаJIьных услуг", от 29 декабря

2004 iода Ns 190-ФЗ ''ГрадЬстроительный кодекс Российской Федерации", по-

вышения эффективности оргаt{изации работы по проведению адмиЕистратив-

ной реформы в муниципальном образовании Павловский район, руководству-

"au 
noaruroun"rr"" Правительства Российской Федерации от lб мая 2011 года

J\b 373 ,,О 
разработке и утверждении административных регламентов исполне-

ния государственных функций и административных регламентов предоставле-

ния государственных услуг" п о с т а н о вл я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-

пальнойУ"пУ.'''ВыдачаразрешенийнастроительстВо,реконсТрУкциюобъек-
тов капитального строительства" (приложение),

2.ПостановленияаДМинистрациимУниципальногообразоВанияПавлов.
скийрайонот30апреля20l9годаNsб30''обУтвержДенииадМинистратиВного
регламента по предоставлению муниципаJIьной услуги "Выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов капитального строительства", от l ию-

ni zotg года Nч 99б "о внесении изменений в постановление администрации

"уrrчrп-о"ого 
образования Павловский район от 30 апреля 2019 года J\lb 630

''об утверждении административного регламента по предоставлению муници-

пал"нойУ"пУ."''ВыдачаразрешенийнасТроителЬстВо'реконстрУкциюобъек-
тов капиталь"оaо arporranbcтBa", от lЗ ноября 2019 года Ns 1913 "о внесении

измененийвпостаноВлениеадминистрацииМУниципальногообразованияПав-
ловскийрайонот30апреля2019годаJф630''обУтвержденииаДМинистратив-
ного регламента пО предоставлеНию муниципаJIьной услугИ "Выдача разреше-

ний на строительство, реконструкцию объектов капитaulьного строительства",

от 22 октября 2020 года Ns 1878 "о внесении изменений в постановление адми-

нистрации муниципального образования Павловский район от 30 апреля 2019

года Nч 630 ,,об 
утверждении административного регламента по предоставле-
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нию муниципЕrльной услуги "Выдача разрешений на строительство, реконст-

рукцию объектов капитirльного строительства" признать утратившими силу.

3. Контроль за выполнением настоящего постановлеЕия возложить на

заместителя главы муниципального образования Павловский район С.С. Букат.

4. Настоящее постановпение обнародовать путем размещениJI на

официа.ltьном сайте администрации муниципальною образования Павловский

рutо, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"

(www.pavl23.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории

муниципальною образования ПавловскиЙ раЙон, в специЕIJrьно установпенных
местах для обнародования.

5. ПостановЛение вступает в силу после его официа.пьного обнародова-

ния.

Глава муниципального образования

Павловский район Б.И. Зуевl,



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципшrьного образования

Павловский район
от 37 /u .//у/ ]ф lrа

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлепию муниципальной услуги "Выдача разрешений на

строительство, реконструкцию объектов капитального
строительства"

1. Общие положеЕия

1.1. Прелмет реryлирования административного регламента

1. 1, l. Административный регламент предоставления администрацией му-

ниципzшьного образования Павловский район муниципальной услуги "Выдача

разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитаJIьного строи-

тельства'' (далее - Регламент) определяет стандарты, сроки и последователь-

ность административных процедур (лействий) по предоставлению администра-

цией муниципального образования Павловский район муниципальной услуги
"Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитаJIьного

строительства" (далее - муниципальная услуга).
1.1.2. Разрешение на строительство, реконструкцию объектов капиталь-

ного строительства (далее - разрешение на строительство) выдается админист-

рацией муниципального образования Павловский район для строительства объ-

ектов капит€UIьного строительства, строительство, реконструкцию которого

планируется осуществJtять в границах муниципального образования Павлов-

ский район, за исключением объектов., выдача разрешений на строительство

которых,неотносИтсЯкПолномочИяМорганоВМесТногосаМоУпраВЛения'всо-
oru.raru"l{ с частями 5, 5.1, б статьи 51 Градостроительного кодекса Россий-

ской Федерации.
ВслУчае,еслистроИтеЛЬсТВообъектакапиТаJIьногостроитеЛЬстВапЛани-

руется осуществить на территориях 2 (лвух) и более поселений в границах му-

п"цrп-о"оrо образования Павловский район, и в случае реконструкции объек-

та капитаJIьного строи,гельства, расположенного на территориях 2 (двух) и бо-

лее поселений в границах муниципiLцьного образования Павловский район раз-

решение на строителЬство выдаетСя администрацией муниципального района

муниципального образования Павловский район,
1.1.3. В случае, если при проведении работ по сохранению объекта куль-

турного наследия местного (муниципального) значения затрагиваются конст-

руктивные и другие характеристики Еадежности и безопасности такого объек-
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та, администрацией муниципarльного образования Павловский район, выдается
разрешение на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации.

1.1.4. Выдача разрешения на строительство не требуется в случае:
1. строительства, реконструкции гаража на земельном участке, предос-

тавленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением пред-
принимательской деятельности, или строительства, реконструкции на садовом
земельном участке жилого дома, садового дома, хозяйственных построек, опре-
деленных в соответствии с законодательством в сфере садоводства и огородни-
чества;

1. l, строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного
строительства;

2. строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами ка-
питаJIьного строительства;

З. строительства на земельном участке строений и сооружений вспомога-
тельного использования;

4. изменения объектов капитаJIьного строительства и (или) их частей, ес-
ли такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики
их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разре-
шенного строительства' реконструкции, установленные градостроительным

регламентом;
4. 1. капитального ремонта объектов капитального строительства;
4.2. строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных

подготовленными, согласованными и утвержденными в соответствии с законо-

дательством Российской Федерачии о недрах техническим проектом разработ-
ки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией
на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;

4.3. строительства, реконструкции посольств, консульств и представи-
тельств РоссиЙскоЙ Федерации за рубежом;

4.4. строительства, реконструкции объектов, предназначенных для транс-

портировки природного газа под давлением до 0,6 мегапаскаJlя включительно;
4.5. размещения антенных опор (мачт и башен) высотой до 50 метров,

преднЕвначенных для размещения средств связи;
5. иных случаях, если в соответствии с Градостроительным кодексом

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Рос-

сийской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о

градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не

требуется,
выдача разрешения на строительство не требуется также в отношении

указанных в пункте 1.1.4 полразлела 1.1 настоящего Регламента объектов, ко-

торые былИ построены, реконструированы или изменены до введения в дейст-
вие Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации.

1.1.5, В случае, если земельный участок, находящийся в государственной

или муниципмьной собственности, предоставлен в аренду для комплексного

освоения территории, выдача разрешения на строительство объектов капитаJIь-
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ного строительства - многоквартирных домов в границах данной территории

допускается только после образования земельных участков из такого земельно-
го участка в соответствии с утвержденными проектом планировки территории
и проектом межевания территории,

1.2. Круг заявителей

Заявителями в соответствии с Регламентом являются: физические и юри-

дические лица, которые являются застройщиками в соответствии с действую-
щим градостроительным законодательством Российской Фелерации либо их

уполномоченные представители.
Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на

принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного право-

обладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты
капитаJIьного строительства государственной (муниципальной) собственности
органы государственной власти (государственные органы), Государственная
корпорация по атомной энергии "Росатом", ГосударственнаJI корпорация по

космической деятельности "Роскосмос", органы управления государственными
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передЕIли в

случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федера-

ции, на основании соглашений свои полномочия государственного (муниuи-
пального) заказчика или которому в соответствии со статьей l3.З Фелерального

закона от 29 июля 20 l7 года Jф 2l8_ФЗ "О публично-правовоЙ компании по за-

ЩитепраВграждан.УчасТникоВдолеВоГостроителЬстВапринесостоятелЬности
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законода_

тельные акты Российской Федерации" передали на основании соглашений свои

функчии застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт,
снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных

изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, рекон-
струкции, капитrшьного ремонта. Застройщик вправе передать свои функции,
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, тех-

ническому заказчику.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1,з.l. Порялок получения информации заявителями по вопросам предос-

тавления муниципч}льноЙ услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муницип€ulьной услуги, сведений о ходе

предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на

Едином лортале государственных и муниципальных услуг (функчий)

информирование О предоставлении муниципальной услуги осуществля-

ется:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
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по письменным обращениям;
в форме электронного документа посрелством налравления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК "Многофункциональный центр предоставления государствен-

ных и муниципаJIьных услуг Краснодарского края" (далее - МФЦ):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункционаJIьных центров предостав-

ления государственных и муниципальных услуг Краснодарского крм в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - http://www.e-mfc.ru.

Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и уполномо-
ченном органе.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципчlJIьной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специ€шист должен назвать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени., он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно' либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы,

1.3.2. ПорядОк, форма, место размеЩения и способы получения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государст-

венной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления государственной услуги, и в многофункцион.rльном центре
предоставления государственных и муниципальных услуг

К справочной информашии относится следующая информаuия;
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ-

ственную услуry, государственньш и муниципaLпьЕых органов и организаций,

обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а

также многофункциональных центров предоставления государственных и му-

ниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-

ляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставле-

нии государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;
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адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" http://www.pavl 23.rч;
в федермьной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципа,lьных услуг (функчий)"
на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru - Регионмьный пор-
тал).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-
ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

При однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность полу-
чения двух и более муниципальных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга - "Выдача разрешений на строительство, реконст-
рукцию объектов капитмьного строительства".

2,2. 1 . Муниципальная услуга предоставляется администрацией муници-
пального образования Павловский район в лице Управления архитектуры и

градостроительства администрации муниципального образования Павловский

район (лмее - Управление).
2.2.2. В предоставлении муниципа!,lьной услуги участвуют МФI-\.

при предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места пребы-

вания (для физических лиц, включая индивидуаJIьных предпринимателей) либо

места нахождения (для юридических лиц) имеют право обращение в любой по

их выбору МФI_{ в пределах территории Краснодарского края,

Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципу осуществляется на оновании соглашений о взаимодействии, закJIю-

ченных уполномоченным МФI_[ с органами местного самоуправления в Крас-

нодарском крае.
2.2.з. В процессе предоставления муниципчrльной услуги Управление

взаимодействует с:

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муниципальную услугу
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Управлением Федеральной службы государственной регистрации, када-
стра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки
из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН);

администрациями сельских поселений.
2.2.4. В соответствии с пунктом З части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года ЛЪ 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государст-
венных и муниципаJIьных услуг", органам, предоставляющим муниципаJIьные
услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, го-
сударственные органы, организации, за исключением получения услуг, вклю-
ченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением предста-
вительного органа местного самоуправления.

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между
Управлением и многофункционмьными центрами осуществляется с использо-
ванием информационно-телекоммуникационных технологий по защищенным
кан€Lпам связи.

Многофункциональный центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио-
наJIьного центра, в Управление, если иное не предусмотрено федеральным за-
конодательством и законодательством Краснодарского краJI, регламентирую-
щим предоставление государственных и муниципarльных услуг,

При отсутствии технической возможности многофункционального цен-
тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату
файла документа в электронном виде, заявления и иные докумеЕты, необходи-
мые для предоставления муницип€lльной услуги, направляются многофункцио-
наJIьным центром в Управление на бумажных носителях.

Управление обеспечивает прием электронных документов и (или) элек-
тронных образов документов, необходимых для предоставления муницип€rль-

ной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления

заявителем или многофункциональным центром таких документов на бумаж-

ном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и за-

конодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление го-

сударственных и муниципальных услуг.
предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов (электронных образов до-
кументов), необходимых для предоставления муниципаJIьноЙ услуги, а также

получениJI в установленном порядке информации об оплате муниципа.ltьной ус-
лУгизаяВителем'заисключениеМслУчая'еслидляпроцеДУрьlпредостаВления
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка,

управление результат предоставления муниципмьной услуги в много-

функчиональный центр в соответствии с настоящим административным регла-
ментом предоставления муницип€шьной услуги.
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной усJIуrи

2.3. l . Результатом предоставления услуги является выдача заявителю:
При принятии решения о выдаче разрешения на строительство:
разрешение на строительство (реконструкцию) объекта капитzulьного

строительства.
При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услу-

ги:

уведомление администрации муниципмьного образования Павловский

раЙон об отказе в предоставлении муниципальноЙ услуги с указанием причин
отказа.

2.З.2. Результаты предоставления муниципarльной услуги, ук(ванные в
пункте 2.3.1 подраздела 2.З раздела 2 настоящего Регламента, по экстерритори-
альному принципу в виде электронных документов и (или) электронных обра-
зов документов заверяются уполномоченными должностными лицами уполно-
моченного органа.

.Щля получения результата предоставления муницип€rльной услуги на бу-
мажном носителе заявитель имеет trраво обратиться непосредственно в упол-
номоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с

учетом необходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок приостановленпя
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможltость

приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Уполномоченный орган выдает разрешение на строительство (ре-

конструкцию) объекта капита.,,lьного строительства или отказывает в выдаче та-

кого разрешения, в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и при-

лагающемуся к нему комплекту документов, указанному в пунктах 2.6-1',2.6.2 и

2.6.3 подраздела 2.6 настоящего Регламента.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципшIьной услуги за-

конодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной

услуги, с указанием их реквизитов и источников
официального опубликовапия



2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальпой

услуги, подлежащих предоставлению заявитеJIем, способы их
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их

представления

2.6.1. Основанием для предоставления муниципмьной услуги является
подача збIвителем заявлениJI о выдаче рЕврешения на строительство (далее -
заявление), по форме, согласно Приложению Ns 1 к настоящему Регламенry.
Образец заполнения заllвления приведен в Приложении J'Ф 2 к настоящему Рег-
ламенту.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных уча_
стков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован

указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного

участка в случаеl, предусмотренном частью 1.1 статьи 57,3 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 5l
Градостроительного кодекса Российской Федерации;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюд-

жетныМ законодательством РоссийскоЙ Федерации, органом государственной

власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной

энергии ''Росатом'', ГосударственноЙ корtIорациеЙ по космической деятельно-
сти''Роскосмос'', органом управления государственным внебюджетным фондом
или органоМ местногО самоуправлеНия полномоЧий государственного (муни-

ципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвести-

ций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный

участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2) гралостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем

затриГоДаДоДняпреДстаВЛениязаяВлеНиянаполУчениеразрешениянасТрои-
тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство лицейного объекта

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-

ного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито-

рии), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения
nu .rpo"r"nucTBo линейного объекта, для размещения которого не требуется

образование земельного участка;

8

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственноЙ услуги, размещается на Официальном саЙте, Едином портале
и в Федеральном реестре.
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3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительн€ш записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного
участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к ли-
нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек-
том планировки территории (за исключением слrIаев, при которых для строи-
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен-
тации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения., а
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инв€Lпи-

дов к объекту капитмьного строительства (в случае подготовки проектной до-
кументации применительно к объектам здравоохранения, образования, культу-
ры) отдыха, спорта и иным объектам социarльно-культурного и коммунЕlльно-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания,
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-
ния, объектам жилищного фонла);

г) проект организации строительства объекта капитаJIьного строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капит€Lпьного строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строи-
тельства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капи-
тального строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в

части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте
1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в со-
ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта
капит€Lпьного строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов
капит€Lпьного строительства, включая линейные объекты (применительЕо к от-

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектнаJI

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государ-
ственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ча-

стью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, поло-
жительное заключение государственной экологической экспертизы проектной

документации в случаях, предусмотренных частью б статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, указанным в части З.8 статьи 49 Гралостроительного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом
самореryлируемой организации, осЕованной на членстве лиц, осуществляющих
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли-
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цом в соответствиИ с настоящиМ Кодексом специaLпистом по организации архи-
тектурно-строительного проектирования в должности главного инженера про-
екта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с
частью З.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектн}.ю документацию
изменений требованиям, указанным в части З.9 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Фелерации, предоставленное органом исполнительной вла-
сти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в
случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного со-
провождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение В соответствии со статьей 40 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации);

6) согласие всех правообладателей объекта капит€lльного строительства в
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2
части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев
реконструкции многоквартирного дома;

б.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципаль-
ным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государствен-
ным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом",
Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", ор-
ганом управления государственным внебюджетным фондом или органом мест-
ного самоуправления, на объекте капитаJIьного строительства государственной
(муниципальной) собственности, правообладателем которого является государ-
ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муници-
пальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого ука-
занныЙ орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя
или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконст-
рукции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба,
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

6.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель-
ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате
такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в

многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-
мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего
положительное закJIючение негосударственной экспертизы проектной доку-
ментации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспер-
тизы проектной документации ;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера-
ции об объектах культурного наследия, в случае, если Ilри проведении работ по
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сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;

9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в случае строительства объекта капитмьного
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми усло-
виями использования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
таJIьного строительства, в результате которой в отношении реконструированно-
го объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования
территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования
территории подлежит изменению;

10) копия договора о развитии территории в случае, если строительство,

реконструкцию объектов капитаJIьного строительства планируется осуществ-
лять в границах территории, в отношении которой органом местного само-

управления принято решение о комплексном развитии территории (за исклю-
чением случаев самостоятельной ремизации Российской Федерацией, субъек-
том Российской Федерации или муниципальным образованием решения о ком-
плексном развитии территории или реализации такого решения юридическим
лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Феде-

рациеЙ или субъектом РоссиЙскоЙ Федерации).
2.6.2. .Щокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указан-

ные в пунктах 1 - 5, 7, 9 и l0 пункта 2.6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламена,
запрашиваются органом, уполномоченным на выдачу разрешениJI на строи-
тельство, в государственных органах, органах местного самоуправления и под-
ведомственных государственным органам или органам местного самоуправле_
ния организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы,
если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

По межведомственным запросам органов, уполномоченным на выдачу

разрешения на строительство, документы (их копии или сведения, содержа-

щиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного
самоуправления и подведомственными государственным органам или органам
местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся

указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения
соответствующего межведомственного запроса.

.Щокументы, указанные в пунктах 1,З и 4 пункта 2.б.1 подраздела 2.6 на-
стоящего Регламена, направляются заJIвителем самостоятельно, если укtванные
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Еди-
ном государственном реестре недвижимости или едином государственном рее-
стре заключений.

При подаче заявителем заявления (личное обращение) он должен предъя-

вить документ, удостоверяющий его личность, а в случае обращения предста-
вителя юридического или физического лица представить документ., подтвер-
ждающий его полномочия, в соответствии с законодательством российской
Федерации (копия, 1 экземпляр).
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Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федера-
ции либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации или посредством идентификации и ау-
тентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах,
предоставляющих муниципaLпьные услуги, многофункционаJIьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренпых частью l8
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года Ns 149-ФЗ "Об инфор-
мации, информационных технологиях и о защите информации"

В случае, если земельный участок или земельные участки для строитель-
ства, реконструкции объекта федермьного значения, объекта регионаJIьного
значения или объекта местного значения образуются из земель и (или) земель-
ных участков, которые находятся в государственной либо муниципаJIьной соб-

ственности, либо из земель и (или) земельных )п{астков, государственная собст-
венность на которые не разграничена, при условии, что такие земли и (или) зе-

мельные участки не обременены правами третьих лиц (за исключением серви-
тута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию

для государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом плани-

ровки территории по основаниям, предусмотренным земельЕым законодатель-

ством, выдача разрешения на строительство такого объекта допускается до об-

разования указанных земельного участка или земельных участков в соответст-

вии с земельным законодательством на основании утвержденного проекта ме-

жевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.з

Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительного плана

земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным законодатель-

ствоМсхеМырасflоложениязеМельногоУчасткаилизеМельныхr{астковнака-
дастровом плане территории. В этом случае предоставление правоустанавли-

вающих документов на земельный участок для выдачи разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства не требуется. Вместо данных
правоустанавливающих документов к заявлению о выдаче разрешения на

строительство прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания тер-

ритории либо схема расположения земельного 1пrастка или земельных участков
на кадастровом плане территории. В случае, если в соответствии с настоящей

частью выдано разрецение на строительство объекта федерального значения,

объекта регионального значения, объекта местного значения, строительство,

реконстрУкциякоТорыхосУЩестВляютсяВтоМчисленазеМелЬныхУчасТках'
подлежащих изъятию для государственных или муниципЕUIьных нужд в соот-

ВетстВиисУтВержДенныМпроекТоММежеВаниятерриТорииПоосноВанияМ'
преДУсМотреннымзеМелЬныМзаконодательстВоМ'УказанныестроительстВо'ре-
конструкция не допускаются до прекращения в установленном земельным за-

конодаТелЬстВоМпоряДкепраВтретьихлицнаТакиеЗеМелЬныеУчасткиВсВязи
с их изъятием для государственных или муниципмьных нужд,

2.6.з. В случае невозможности представления подлинников представля-

ются нотариально заверенные копии.
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В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк-
тами 1 - 7,9, |0, 14 и 18 части б стжьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
]ф 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услу" их бесплатное копирование осуществляется специалистом МФЩ, после
чего оригиналы возвращаются заявителю. Заявитель может предоставить копии
вышеуказанных документов.

2.6.4. Формы заявления для заполнения можно получить;
на официальном сайте администрации муниципчrльного образования Пав-

ловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином порт€Iле государственных и муниципаJIьных услуг системы

"Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)"
http:www,gosuslugi.ru и "Портатl государственных и муницип€шьных услуг
Краснодарского края " http :www.pgu.krasnodar.ru;

в МФЦ;
в Управлении.
С использованием федеральной государственной информационной сис-

темы "Единый портал государственных и муницип€lJIьных услуг (функuий)"
или регионаJIьного портала государственных и муниципмьных услуг (функ-

ций) представляются заявление и документы, необходимые для предоставления

услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, лри
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется,

От заявителя запрещено требовать представления документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предос-
тавлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского кр€ш и муниципаJIьными ак-

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-

нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го-

сударственных или муниципаJIьных услуг,
При предоставлении муниципальной услуги tlo экстерриториаJIьному

принципу администрация не вправе требовать от змвителя или многофункцио-
наJIьного центра предоставления документов, предусмотренных частью б ста-

тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года J\! 2l0-Фз "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг", на бумажвых носи-

телях, если иное не предусмотрено Федеральным законодательством, регламен-
тирующим предоставление муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с нормативЕыми правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряя(ении государственных органов, органов местного
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самоуправления Краснодарского края и пных органов, участвующих
в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель

вправе представить самостоятельно

2.7.1. .Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными пра-
вовыми актами для получения разрешения на строительство, реконструкции
объекта капитального строительства, которые находятся в распоряжении госу-
дарственных органов, органов местного самоуправления Краснодарского кр€ш и
иных органов иорганизаций, участвующих в предоставлении муниципа.,,чьной

услуги, и которые заявитель вправе представить, являются:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных уча-
стков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован

указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного
участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.З Градостроительного
кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.З статьи
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

1.1) при нaLпичии соглашения о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, органом государственной
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной
энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельно-
сти "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом
или органом местного самоуправления полномочий государственного (муни-
ципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвести-
ций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный

участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем

за три года до дня представления заявления на полrlение разрешения на строи-
тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей-
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито-

рии), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется
образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содер-
жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-
тельного кодекса Российской Фелерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного

участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к ли-
нейным объектам проект полосы отвода, выполненньтй в соответствии с проек-
том планировки территории (за исключением случаев, при которых для строи-
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тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен-
тации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а
также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвaulи-
дов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектноЙ до-
кументации применительно к объектам здравоохранения, образованшl, культу-
ры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунalльно-
бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного tIитания,
объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе-
ния, объектам жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитаJIьного строительства
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строи-
тельства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капи-
TaL,IbH ого строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации (в
части соответствия проектной документации требованиям, укaванным в пункте
1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в со-
ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта
капитаJIьного строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов
капита.пьного строительства, включая линейные объекты (применительно к от-
дельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью t2.1 статьи
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектнаlI

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государ-
ственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных ча-
стью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса РоссиЙскоЙ Федерации, поло-
жительное заключение государственной экологической экспертизы проектной

документации в случаях, предусмотренных частью б статьи 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, указанным в части 3,8 статьи 49 Гралостроительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом
самореryлируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли-

цом в соответствии с настоящим Кодексом специа!,lистом по организации архи-

тектурно-строительного проектирования в должности главного инженера про-
екта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с

частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию

изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной вла-

сти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в

случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного со-
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провождения в соответствии с частью З.9 статьи 49 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров р€lзрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено
такое разрешение в соответствии со статьей 40 Гралостроительного кодекса
Российской Федерации);

6) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной доку-
ментации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспер-
тизы проектной документации;

7) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло-
виями использования территории в случае строительства объекта капитalльного
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми усло-
виями использования территории, или в случае реконструкции объекта капи-
тального строительства, в результате которой в отношении реконструированно-
го объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования
территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования
территории подлежит изменению;

8) копия договора о развитии территории в случае, если строительство,

реконструкцию объектов капитаJIьного строительства планируется осуществ-
лять в границах территории, в отношении которой органом местного само-

управления принято решение о комплексном развитии территории (за исклю-
чением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъек-
том Российской Федерации или муниципzulьным образованием решения о ком-
плексном развитии территории или реализации такого решения юридическим
лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Феде-

рациеЙ или субъектом РоссиЙскоЙ Федерации).
{окументы, указанные в подпунктах 1,3 и 4 настоящего пункта, направ-

ляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре
недвижимости или едином государственном реестре заключений.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1 . От зiulвителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информачии, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского Kpajl и муниципальными правовыми актаNrи ад-

министрации муниципального образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
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(или) подведомственных государственным органам и органам местного само-
управления организаций, участвующих в предоставлении муниципаJIьных ус-
луг, за исключением документов, укrванных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ "Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг";

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для
получения муниципальной услугм и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе-
нием получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг";

представления документов и информаuии, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначаJIьном отказе в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предос-
тавлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре-
доставления муниципальной услуги, после первоначмьной подачи заявления о
предоставлении муниципыIьной услуги;

б) на,,rичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных заявителем после первоначапьного отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципмьной услуги, либо в
предоставлении муниципаJIьной услуги и не включенных в представленный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципfu,Iьной услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муницип€шьную услугу, муниципального служащего,

работника многофункцион€lльного центра, работника организации, предусмот-

ренноЙ частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27 июля 20|0
года ЛЪ 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг", при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни-

ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункцион€rль-
ного центра при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципмьной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федера"tьного закона от 27 июля 2010

года ЛЬ 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг"., уведомляется заrIвитель, а также приносятся извинения за дос-
тавленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек-
тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
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части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 20l 0 года Ns 2l0-ФЗ "Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
откuвывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необ-
ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опуб-
ликованной на Едином портале, Региональном портале;

отказывать в предоставлении муниципа,rьной услуги в случае, если за-
лрос и документы, необходимые для предоставлениrI муницип€шьной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му-
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном пор-
т€rпе;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификачии в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерачии, указания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, кото-

рый необходимо забронировать на прием;
требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначЕIльном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муницип€Lпьной

услуги, либо в предоставлении муниципri.льной услуги, за исключением случа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федермьного закона от 27
июля 2010 года No 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг". .Щанное положение в части первоначального отказа в
предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на МФЦ
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных ус-
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.з статьи lб вышеука-
занного Федерального закона.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриторимьному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от зaшвителя (представи-
теля з€швителя) или МФIJ предоставления документов на бумажных носителях.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

2.9.1, Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услуги, являются:

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо,
не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обра-

щении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физиче-
ского лица или юридического лица;
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с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось физи-
ческое или юридическое лицо, не являющееся застройщиком в соответствии с
действующим градостроительным законодательством Российской Федерации
либо не являющееся их уполномоченным представителем;

представление заявителем документов, имеющих повреждения и н€Lпичие
исправлений,, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со-
держащих подписи, печати (при нмичии);

несоблюдение установленных законом условий признания действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2, О н€Lпичии основания для отказа в приеме документов зЕutвителя
информирует специzLпист Управления либо МФI_{, ответственный за прием до-
кументов, объясняет заrIвителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов
при наличии намерения их сдать.

2.9,З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ-
ходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальноЙ услуги, опубликованноЙ на Портале.

2.9.4, Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране-
ния причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципЕuIьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
2.10.2, Основаниями для отказа в выдаче разрешений на строительство,

реконструкцию объекта капитального строительства, являются:
отсутствие документов, предусмотренных пунктами 2.6.1 подраздела 2.6

и пунктами 2.7.1 подразд ела 2.7 настоящего Регламента, или несоответствие
представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объ-

екта капитaшьного строительства, установленным на дату выдачи представлен-
ноГодляпоЛУченияразрешениянасТроИтеЛЬсТвоГраДостроитеЛЬноГоПЛана
земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линей_

ного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межева-

ния территории (за исключением случаев, при которых для строительства, ре-
конструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по пла-

нировке территории), а также разрешенному использованию земельного участ-
ка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным

законодательством Российской Фелерачии и действующим на дату выдачи раз-

решения на строительство, требованиям, установленным в разрешении на от-
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клонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструк-
ции.

В случае, если строительство, реконструкция объекта капитчшьного
строительства планируются на территории, в отношении которой органом ме-
стного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории,
основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство также является
отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответ-
ствии с договором о комплексном развитии территории (за исключением слу-
чаев самостоятельной ремизации Российской Федерацией, субъектом Россий-
ской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном

развитии территории застройки или реализации такого решения юридическим
лицом, определенным в соответствии с настоящим Кодексом Российской Феде-

рацией или субъектом Российской Федерации).
Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных

в соответствии с пунктами 2.7.1 подраздела 2,7 настоящего Регламента, не мо-
жет являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.З, Не допускается выдача разрешений на строительство при отсутст-
вии правил землепользования и застройки, за искJIючением строительства, ре-
конструкции объектов федермьного значения, объектов регионального значе-
ния, объектов местного значения муниципальных районов, объектов капит€Lпь-

ного строительства на земельных участках, на которые не распространяется
действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются
градостроительные регламенты) и в иных предусмотренных федеральными за-

конами случаях, а также в случае несоответствия проектной документации объ-

ектов капитаJIьного строительства ограничениям использования объектов не-

движимости, установленным на приюродромной территории.
2.10,4. Не допускается отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги в

случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, по-

даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Едином порта,це, Региональном портале услуг и официаль-
ном сайте уполномоченного органа.

2,10,5. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины. послужившей основанием

для отказа.
отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги может быть оспорен в су-

дебном порядке.
ЗаявителЬ вправе отозватЬ заявление на получение Муниципальной услу-

ги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимымип
обязательными для предоставления муниципальпой усJIуги, в том

числе сведенпя о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими В предоставлении муниципальпой

услуги
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услуг, которые являются необходимыми и обязательньiми для предос-
тавления муниципаJ,Iьной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальнои услуги

государственнаrI пошлина или иная плата за предоставление муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осущест-
вляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания rIJtа-гы за предоставление
услуг, которые являются необходшмыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, вк.лючая пнформацпю

о методике расчета размера такой платы

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, плата за их предоставле-
ние не взимается.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и
при получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу-
ги на личном приеме не должен превышать l5 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муниципальпой
услуги, в том чисJIе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципмьной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муницип€l,,lьной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку-
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочий день.
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Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении государственной услуги,
информационпым стендам с образцами их заполненпя и перечнем

документов, необходимых для предоставлепия каlцдой государственной
услуги, размещению п оформлению визуальной, текстовой и

мультимедийпой пнформации О порядке предоставления такой услуги, в
том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных

объектоВ в соответстВии с законодательством РоссийскоЙ Фелерачии о
социальной защите инвалидов

2.16.1. ИнфОрмация о графике (режиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется муниципalJ,Iьная услуга, должно быть
оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьь
веской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем предос-
тавление муниципаJIьной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по-
ручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре-
бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инваJIидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инв€rлидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо-
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€rлидов к объекту и
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€lлидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
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ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба-
ки-проводника при н€rличии документа, подтверждающего ее специальное обу-
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвaчIидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативаl\4, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с з€uвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-
дями заявителей.

2.16.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специzLпьно
оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуют-
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 настоящего Регламента.

Информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта N9 16 - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материаJIов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об-

разцов заявлений на получение Муниципальной услуги, образчов заявлений,
перечнеЙ документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.1б.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы должностных
лиц отдела и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица отдела;
возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
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доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление
муниципаJIьной услуги;

наJlичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|6.5. !ля ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы отдела: ежедневно (с поне-
дельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабоче-
го времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за пре-
доставление муниципа,rьной услуги, должно быть оборудовано персонаJIьным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна-

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципальных ус-
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйлжами) и (или) настольными табличками.

2.16.8. На всех парковках общего пользования, в том числе около объек-
тов, в которых оказываются муниципальные услуги, выделяется не менее l0
процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, Il групп, и транспортных средств,
перевозящих таких инвыIидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа
инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального
закона от 24 ноября 1995 года Ns 181-ФЗ "О социмьной защите инвалидов в

Российской Федерации" в порядке, определяемом Правительством Российской
Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен
опознавательный знак "Инвыlид", информация об этих транспортных средствах

должна быть внесена в федеральный реестр инвaulидов. Места для парковки,

указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные сред-

ства, за исключевием случаев, предусмотренных правилами дорожного движе-
ния,

2.17. Показатели доступности качества муниципальной услуги, в том числе
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном

центре предоставления государственных и мунпцппальпых услуг,
возможность получения информации о ходе предоставленшя

муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно-коммуникационных технологий
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2.17.1 Основными показателями доступности муниципаJIьной услуги яв-
ляются:

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставления муницип€шьной услуги;

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе trредоставления муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в

том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре-

доставлении муниципальной услуги и их продолжительность.
В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе об-

ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по-

лучением информачии о ходе предоставления муниципirльной услуги;
возможность тrодачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги в МФЦ;
возможность получения информачии о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального
портма;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портала, Регионального портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

установление персонalльной ответственности должностных лиц за соблю-

дение требоВаний админИстративногО регламента по каждомУ деЙствиЮ (адми-

нистративной прочелуре) при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториЕUIьному

принципу заJIвители вне зависимости от их места жительства или места пребы-

вания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо

места нахождения (для юридических лиц) имеют право обращение в любой по

их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края.

ПредоставлеНие Муниципальной услуги в МФI] по экстерриториальному

принципу осуществляется на оновании соглашений о взаимодействии, заклю-

ченных уполномоченным МФI-{ с органами местного самоуправления в Крас-

нодарском крае.
2. l 7.2. основными показателями качества муниципаJIьнои услуги являет-

ся отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) адми-

нистрации муниципаJIьного образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципzLпьного служащего.

2,17.з. При однократном обращении в МФIJ заявитель имеет возмож-

ность получения двух и более муниципальных услуг.
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2.18. Иные требованияо в том числе учитывающие особенности предостав-
ления муниципальной услуги по экстерриториальIrому принципу (в слу-

чае, если мупиципальная услуга предоставляется по экстерриторпальному
принципу) и особепности предоставления муниципальной услуги в элек-

тронной форме.

2. 18.1 . fuя получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (солержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципаJIьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в Управление;
через МФI] в Управление;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включая использование Порта,rа, с применением электронной под-

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня 2012 года Ns 634 "О видах электронной подписи, ис-
пользование которых допускается при обращении за получением государствен-
ных и муниципальных услуг" (далее - электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления мунициlrаль-
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-

ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и21.2 Федерального закона от 27

июля 2010 года J,,1Ъ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципа,,lьных услуг" и Федерального закона от 06 апреля 2011 года м бз-Фз
"Об электронной подписи".

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-

пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси-
ленноЙ ква.,rифицированноЙ электронноЙ подписью.

идентификация и аутентификачия заявителя может осуществляться по-

средством:
1) елиной системы идентификации и аутентификации или иных государ-

ственных информационных систем, если такие государственные информацион-

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-

формационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификаuии и единой информа-

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая

сбор и хранение, биометрических персоЕмьных данных, их проверку и переда-

чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим

персональным данным физического лица.
2. 1 8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой му ниципальной услуге на Портале,

fuя получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-
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дерЕIльных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-
рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра-
зования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых му-
ниципrшьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробнм ин-
формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос-
тавления муниципaшьной услуги, и прием таких запросов и документов осуще-
ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде змвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети "Интернет" заrIвителю не-
обходимо пройти процедуру авторизации на Портме;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерачии (государственным учреждением) по Красноларско-
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко-
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формачионную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зiцвителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о пре-

доставлении муницип€rльной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете заJIвителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме элекlронных документов в порядке, предусмотренном под-

пунктоМ 2,18.1 подраздела 2.18 настоящего Регламента, обеспечивается воз-

можность направления заявителю сообщения в электронном виде, подтвер-

ждающего их прием и регистрацию.
2. 1 8.5. При предоставлении Муниципмьной услуги по экстерриториаJIь-

ному принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места

пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеют право обращение в

любой по их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края.
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Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному
принципу осуществляется на оновании соглашений о взаимодействии, заклю-
ченных уполномоченным МФL{ с органами местного самоуправления в Крас-
нодарском крае.

2.18.6. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением муниципаль-
ной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и докумен-
тов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с це-
лью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (леЙствиЙ), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения, в том чпсле особенности выполнения
административных процедур (действий) в электронной форме, а такrке

особенности выполнения административных процедур (лействий) в
м ногофу н кционал ьн ы х центрах предоставления

муниципальных услуг

3.1. СостаВ и последоваТельностЬ администраТивныХ процедуР (лействий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (лействия):

_ прием заявления и прилагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФI_(, регистрация з€uIвления и выдача змвителю расписки в поJry-
чении заявления и документов. Передача курьером пакета документов из МФI_{
в уполномоченный орган;

- рассмотрение заявления и документов уполномоченным органом, фор-
мирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в
предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги;

- передача уполномоченным органом результата предоставления муници-
пальной услуги в МФI_{. Выдача (направление) заявителю результата предос-
тавления муниципaIльной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявлеЕие на любой отадии рассмотреЕия,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЩ.

3.2. Последовательность выполнения административных
процедур (лействий)

3.2.1, Прием змвления и прилагаемых к нему документов, в уполномо-
ченном органе или МФI_(, регистрация заявления и выдача заявителю расписки
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в получении заявления и документов. Передача курьером пакета документов из
МФI_1 в уполномоченный орган.

основанием для начала административной процедуры (действия) являет-
ся обращение гражданина в уполномоченный орган, 

".ib. йоц 
" уполномо-ченный орган, посредством использования инфорruц"о""о-

телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заrIв-
лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З.2.1.1. Порядок приема документов в МФt_{:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник МФI-{:l. устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени;

2. проверяет наJlичие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципаJIь-
ной услуги;

3. проверяет соответствие представленных документов установленнымтребованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандаIлом;
документы не имеют серьезных повреждений, нЕUIичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме.
4. в случае представления документов, предусмотренных пункт ами l - 7,

9, 10, 14 и l8 части б статьи 7 Федерального закона от 27 пюля ZbtO Ns 210-ФЗ
"об организации предоставления государственных и муниципальных услуг'',
специ€шист МФI_{ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные заrIвителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе
нотари€rльно удостоверенные) лруг с другом.

Если представленные копии документов нотари,чIьно не заверены, спе-
циалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземпляра-
ми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

при отсутствии оснований для отказа в llриеме документов специалист
МФI_! оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов,
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Заявитель, представивший документы для получения муницип€rльной ус-луги, в обязательном порядке информируется работником МФI_|:
о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципмьной услуги.передача документов из МФI_{ в Управление осуществляется не позднее

следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземпJUI-
рах и содержит дату и время передачи.

График приема-передачи документов из МФI{ в Управление и из Управ-
ления в МФЩ согласовывается с руководителями МФIl.

при передаче пакета документов специалист Управления, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полr{ения докумен-тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФI_{. Инфор"uцr" о попrr.пr, оокумен-тов заносится в электронно-информационную базу.

В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услу-ги по экстерриториаJIьному принципу МФI_{:
принимает от 3аявителя змвление и документы, представленные зzUIвите-

лем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами 1-7,9,10,|4 и l8 части 8 статьи 7 Федерального закона от 27 июля20l0 года Jф 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ницип€rльных услуг" (дмее - документы личного *pun"nr"; и представленных
заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии до-кументоВ личногО хранения, а в соответсТвии с административным реглЕIмен-том предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходимо
представление копии документа личного хранения (за исключением случая, ко-
гда в соответствии с нормативньlм правовым актом для предоставления муни-
ципальноЙ услугИ необходимО предъявление нотариально удостоверенной ко-
пии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле-
ния, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения,
принятых от змвителя (представителя заявителя), обеспечивм их заверение
электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального
центра, в администрацию.

З.2.1 .2. Порядок приема документов через Портал.
В Слу^rае обращениЯ заявителЯ для предоставления муниципurльной услу-ги через Портал заявление и сканированные ко,Iии документов, указанные в

подразделе 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.
обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.
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В случае поступления заявления и документов, указанных в подра:}деле
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если В результате проверкИ ква,rифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительнос,l.и, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и Еаправляет зая-
вителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
l1 Федермьного закона "Об электронной подписи", которые послужили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квшифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби-
нет на Портале, После получения уведомления заявитель вправе обратиться по-
вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

з.2.1.з. Результатом административной процедуры (лействия) является
полrrение Управления з€швления и пакета документов.

з.2.1 .4. Срок выполнения административной процедуры (лействия) со-
ставляет l рабочий день.

З,2.2. Проведение рассмотрения заrIвления и документов уполномочен-
ным органом, формирование и направление запросов в органь] (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

основанием для начала административной прочедуры (действия) являет-
ся поступление заявления и пакета документов в уполномоченный орган.

,Щолжностное лицо ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги в течение 5 рабочих дней со дня получения заявления о выдаче р€вреше-
ния на строительство:

l) проводит проверку нмичия документов, необходимых для принятия
решения о выдаче разрешения на строительство.

В случае не предоставления заявителем документов указанных в подрzв-
деле 2.7, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной
услуги, запрашивает данную информацию в государственных органах, органах
местного самоуправления или организациях, в распоряжении которых находят-
ся указанные документы, с учетом предельного срока получения ответа по каж-
дому виду документа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ
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"Об организации предоставления государственных и муниципаJlьных услуг".
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фор-
ме по канмам системы межведомственного электронного взаимодействия
(СМЭВ) либо по иным электронным канаJIам. Также допускается направление
запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, со-
деращиеся в них) предоставляются государственными органами, органами ме-
стного самоуправления и подведомственными государственным органам или
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых
находятся ук€}занные документы, в срок не позднее 3 рабочих дней со дня по-
лучения соответствующего межведомственного запроса.

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек-
тронной форме через Портал, осушествляется в том же порядке, что и рассмот-
рение заявления, полученного от заявителя через МФI_[.

2) проводит проверку соответствия проектной документации требовани-
ям к строительству, реконструкции объекта капитмьного строительства, уста-
новленным на даry выдачи представленного для получения разрешения на
строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае вы-
дачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу-
чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не
требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям,
установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется
образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта
капитаJIьного строительства в соответствии с разрешенным использованием
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с зе-
мельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи
лицу разрешения на отклонение от предельных параметров р€врешенного
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от
предельных параметров рtврешенного строительства, реконструкции.

Срок выполнения административной процедуры (лействия) составляет 2

рабочих дня.
3.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)

муниципальной услуги
З.2.З.1. Основанием для начала процедуры является принятие уполномо-

ченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об от-
казе в ее предоставлении.

З.2.З.2. Основанием для нач€rла процедуры является принятие уполномо-
ченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об от-
казе в ее предоставлении.

1) В течение l (одного) рабочего дня со дня принятии решениJI о предос-
тавлении муницип€шьной услуги должностное лицо, ответственное за предос-
тавление муниципальной услуги оформляет разрешение на строительство в 2



JJ

(лвух) экземплярах, согласно форме, утвержденной приказом Минстроя России
от 19 февраля 2015 года Ns 1l7lпр "Об утверждении формы разрешения на
строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатации''.

Разрешение на строительство выдается на весь срок, предусмотренный
проектом организации строительства объекта капитщIьного с.гроительства.

по заявлению застройщика уполномоченный орган может выдать разре-
шение на отдельные этапы строительства, реконструкции.

разрешение на строительство выдается в форме электронного документа,
подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заrIвлении о
выдаче разрешения на строительство,

2) При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги должностное лицо, ответственное за предоставление муницип€rльной услу-
ги, в течение 1 (олного) рабочего дня готовит проект уведомления администра-
ции муниципального образования Павловский районоб отказе в выдаче разре-
шения на строительство.

!окументы, являющиеся результатом Ilредоставления муниципальной
услуги подписываются заместителем главы муниципaшьного образования Пав-
ловскиЙ район по вопросам строительства, жилищно-коммунi}льного хозяйства,
транспорта,

!олжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, в день подписания документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги, регистрирует их в соответствующих журнaшах.

з.2.з.2. Согласование и подписание документов, являющихся результатом
предоставления муниципzrльной услуги.

в течение l (одного) рабочего дня, документы, являющиеся результатом
предоставления муниципЕчIьной услуги и лодписываются заместителем главы
муниципального образования Павловский район по вопросам строительства,
жилищно-коммунального хозяйства, транспорта,

З.2.З.З. Регистрация документов, являющихся результатом предоставле-
ния муниципальной услуги.

!олжностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной ус-
луги, в день подписания документов, являющихся результатом предоставления
муниципмьной услуги,регистрирует их в соответствующих журналах.

3,2,4. Передача уполномоченным органом результата предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ. Выдача (направление) заявителю результата пре-
доставления муниципaul ьной услуги

З.2.4.|, При подаче заявления о предоставлении муницип€rльной услуги
через МФI_( основанием для начала административной процедуры (действия)
является получение в МФЦ прилагаемого пакета документов,

Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется
в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания документов, являющихся
результатом предоставления муниципальной услуги на основании реестра, ко-
торый составляется в 2 (лвух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

В случае, если заявление и прилагаемые документы поданы в электрон-
ном виде оформленный результат муниципальной услуги в отсканированном
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виде направляется заявителю по электронной почте или в личный кабинет зая-
вителя на Портал.

flля получения оригинЕrла результата предоставления муниципальной
услуги заявитель прибывает в Уполномоченный орган.

при выдаче результата предоставления муниципальной услуги специа-
лист МФI-|:

устанавливает личность заявителя, проверяет нalличие расписки. В случае
утери заявителем расписки специ€lлист МФI_{ распечатывает с использованием
программного электронного комплекса l экземпляр расписки, на обратной сто-
роне которой делает надпись ''оригинал расписки утерян'', ставит дату и под-
пись;

знакомит 3,UIвителя с содержанием результата предоставления муници-
пальной услуги и выдает его.

заявитель подтверждает получение результата предоставления муници-
пальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей распис-
ке, которая хранится в МФI_{.

з.2.4.2. В случае если змвление и прилагаемые документы поданы непо-
средственно в Управление для получения результата предоставления муници-
пальной услуги заявитель прибывает в Управление с документом, удостове-
ряющим личность. В случае обращения представителя заявителя - с докумен-
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю-
щим полномочия действовать от имени заявитеJlя.

при выдаче результата предоставления муницип:rльной услуги специа-
лист Управления:

устанавливает л ичность заявителя;
знакомит заявителя с содержанием результата предоставления муници-

пальной услуги и выдает его.
заявитель подтверждает получение результата предоставления муници-

пальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который хранит-
ся в Управлении.

з .2.4.з . В случае если заrIвление и прилагаемые документы поданы в
электронной форме сканированная копия результата предоставления муници-
пмьной услуги направляется заявителю работником Управления в электронной
форме через Порта.п.

.Щля получения оригинала результата предоставления муниципальной ус-
луги заявитель прибывает в Управление.

Выдача оригинала результата предоставления муниципальной услуги (в
случае обращения заявителя через Портм) осуществляется в том же tlорядке,
как и в случае если заявление и прилагаемые документы поданы непосредст-
венно в отдел.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицамп положений



4. 1,1. {олжностные лица, муниципмьные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на-
стоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвlrощих в предос-
тавлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле-
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификачии специалистов.

Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персона,чьную ответственность за исполнение админист-
ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламен-
том. При предоставлении муницип€шьной услуги гражданину гарантируется
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-
зания муниципальной услуги, зашиту сведений о персонмьных данных, уважи-
тельное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлеЕию муници-
пальной услуги должностными лицами администрации муниципального обра-
зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист-
рации муниципального образования Павловский район специально уполномо-
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.1.З, Проверки полноты и качества предоставления муницип€lльной ус-
луги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруце-
ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

35

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению Муницппальной услуги,

а та кrке принятием ими решений

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципмьной услу-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници-
пального образования Павловский район, заместителем главы муниципаJIьного
образования Павловский район, курирующим Управление, а также начмьни-
ком Управления.
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Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципаJlьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муницип€rльной услуги,

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления
за решения и действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей винов-
ные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных рег-
ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку п формам
контроля за предоставлением мунпципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Фелерачии, Краснодарского края, а так-
же положений Адм инистрати вного регламента.
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Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципirльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос-
тавление муниципЕIльной услуги путем получения письменной и устной ин-
формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах,

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(безлействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,

многофункuионального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 rода Ns 210-ФЗ ''Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг'', а также их

должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решения н (или) действия (безлействие) органа, предоставляющего

муниципальную услуry, многофункционального центра, организаций,
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 uюля 2010 года

ЛЬ 2l0-ФЗ "Об организацилl предоставления государственных и
муниципальных услуг", а также их должностных лиц, муниципальных

служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше-
ний и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) Администрачией,
должностным лицом Администрации, либо муницип€uIьным служащим, много-
функциональным центром, работником многофункционaшьного цен,гра, а также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
от 27 июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государст-
венных и муниципzrльных услуг", или их работниками в ходе предоставления
муниципrшьной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжалования заявителем реше-
ний и действий (безлействия) уполномоченного органа, должностного лица ли-
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФL{, работника
МФI_{, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том чис-
ле в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муницип€шь-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федермьного закона от 27 июля
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2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ницип€Lпьных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решений и действий
(безлействия) мФц, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI-{, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципаJIьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 цюля
20l0 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставлениJI государственных и му-
ниципЕuIьных услуг";

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фелерации, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского края, муницип€rльными правовыми актами для
предоставления муниципarльной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду-
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Краснодарского Kparl, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-
ными правоВыми актами. В указанноМ случае досудебное (внесудебное) обжа-
лование змвителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФЩ
возможно в случае, если на МФI], решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
lб Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ коб организации пре-
доставления государственных и муниципчrльных услуг);

б) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-
ными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФL{, работника МФI_{ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципalльной услуги доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжалование з€uIвителем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФI-{ возможно в случае, если на МФI-(, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью l.З статьи lб Федерального закона от 27 цюля
2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ницип€Lпьных услуг";



8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре-
доставления муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципмьной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-
ского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб-
ное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФl_{, работника МФL{ возможно в случае, если на МФI(, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция no пр"досrчвлению
соответствующей муниципа.,rьной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1,3 статьи 16 Фелерального закона от 27 июля 2010 года
Ng 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг",

10) требование у заявителя при предоставлении муниципЕ}льной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указывaIлись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 года JФ 210-ФЗ ''Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг". В указанном случае
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и лействий (без-
действия) МФLl, работника МФI_| возможно в случае, если на МФI_[, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция no пр.до"-
тавлению соответствующих муницип€шьных услуг в полном объеме в порядке,
определенноМ частьЮ 1.3 статьи l бФедерального закона от 27 июля 2010 года
л! 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципЕUIьных
услуг".

5.3. Орган, предоставлЯющпй муниципальную услуrу,
многофункциональный центрl организации, указанные в части 1,1 статьи
1б Федерального закопа от 27 пюля 2010 года лъ 210-ФЗ ''Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг'', а TaIoKe их

должностные лица, муниципальные служащие, работники и
уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лпца,

которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-
ния, муниципмьных служащих подается заrIвителем в администрацию муни-
ципального образования Павловский район (далее - Администрация) на имя
главы муниципаJIьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио-
нального центра подаются руководителю этого многофункционalльного центра.
жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского Kp€ul, являю-

з9
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щийся учредителем многофункцион€lльного центра (далее - rrредитель много-
функционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Краснодарского края.

Жаrrобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 20|О
года },lЪ 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пмьных услуг", подаются руководителям этих организаций.

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
лействие) Администрации и его должностных лиц, муниципaшьных сJlужащих
устанавливаются постановлением администрации муницип€rльного образования
Павловский район от 14 мая 2018 года Ns 644 "Об утверждении Порядка рас-смотрениЯ обрацений граждан в администрации муниципального обр*о"urr-
Павловский район" (далее - Правила).

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-
действие) многофункционального центра, работников многофункционiшьного
центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас-
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа-
щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра-
ции (ryбернатора) Краснодарского края от l l февраля 20l3 года Nе 100 ''Об ут-
верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бЪз-
действие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского
краJI и иХ должностныХ лиц, государственных гражданских служащих Красно-
дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми-
нистрациИ (ryбернатора) КраснодарСкого края'' (далее - Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5,4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-
жЕLпования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-
смотрение жмобы.

5.4.2. Жмоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI_{, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,
Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме заявителя.

5.4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на
решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-
ца либо муницип€шьного служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей 1 1 .2 Федерального закона от 27 июля 20l0 года j\ъ 21 0-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг" с использова-
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес-
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
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ствиЙ (бездеЙствия), совершенных при предоставлении государственных и му-
ниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-
пzLпьные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципмь-
ными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной
сети "Интернет" (далее - система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI-{ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, Единого
портала, Регионапьного порт€lла, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФI-{, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципмьную услуry,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, многофункционмьного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципаJIьных услуг", их руководителей и (или) ра-
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нмичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на-,T ичии) и почтовый ад-

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предос-
тавляющего муниципальную услугу, либо муниципzuIьного служащего, много-

функционального центра, работника многофункционtшьного центра, организа-

ций, прелусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 27 июля
2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципмьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего, многофункцион€шьного центра, работника много-

функчионального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации предос-
тавления государственных и муниципальных услуг", их работников. Заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до-
воды заявителя, либо их копии.
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5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услуry,
многофункциональный центр, учредителю многофункuионального центра, в
организации, предусмотренные частью l . 1 статьи l б Федерального закона от 27
июля 20l0 года Л! 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципшIьных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со днrI ее регистации, а в
сл}чае обжалования отказа органа, предоставляющего муницип.lльную услуry,
многофункционаJIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг'l, в приеме докумен-

тов у заrIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в
случае, если возможность п риостановления предусмотрена

за конодател ьством Российской Фелерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения lкалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле-

дующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениJI муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-

ского края, муниципaшьными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответст-

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3. мФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными муниципаJIьным Порядком,
5.7.5, мФЦ оставляет жа.ilобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.б. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7,1 подраздела 5.7 раздела 5 регламента, дает-

ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)
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МФI_(, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока-
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о да,тьнейших действиях, которые необ-
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципЕUlьной услуги.

5,,7.7. В случае признания жатrобы не подлежащей удовлетвор.rr. u оr-
вете зtUIвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,
даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а так-
же информация о порядке обжалования принятого решения.

_ 5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-
ры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанЕогов подпункте 5.7. 1 подраздела 5.7, раздела 5 Регламента, заявителю в письмен-
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заrIвителю направляется по-
средством системы досудебного обжa,tования.

5.9. Порялок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжмовать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципаJIьным служащим уполномоченного органа в ходе лредоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФI_| за получени-
ем информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жа;rобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, официального
сайта МФI_{, Единого портма, Регионмьного лортма, а так}ке при личном
приеме зЕUIвителя.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения экалобы
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информацию о лорядке подачи и рассмотрения жалобы змвители моryт
получить на информаuионных стендах расположенных в местах предоставле-
ния муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официаль-
ном сайте, в МФI-{, на Едином портале, Региональном портaше.

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат



Форма заявления

Прошу выдать разрешение
объеме (по отдельным этапам)

объекта

ПРИЛОЖЕНИЕ М 1

к административному регламенту по
п.редоставлен ию мун ици пальной услуги
"Выдача разрешений на строительство,
реконструкцию объектов каrlит€шьного

строительства''

Главе муниципального
образования Павловский район

от

(ф амилия, имя, отчество гражданинL
паспортные данные, наименование и реквизиты
юридического лица, или индивидуzrльпого пред-

принимателя)
Зарегистрированного (ой) по
адресу:

телефон

заявление

на строительство (реконструкцию) в полном

(нужllос подчеркнlть)

(наименование объекта капитального строитсльства' объеrга индивиllуального жилищного qфоительства)

на земельном участке по адресу:
(город, район, улица кадастровый номер участка, условный номер участка)

сроком на
(пролисью - лст, месяцев)

При этом сообщаю:
земельный участок принадлежит на праве

наосноВании..----.ъ
(логовором аренды. с!,бареllлы. свидетельство о ltpaBe собственltости и т,л. с рскsезитами)
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площадь земел ьного участка. кв.м
основные показатели объекта капитального строительства:

- общая площадь _кв.м, количество этажеЙ_
в соответствии с проектной документацией, разработанной

(наименовдlие проекгяой оргмизации)

В случае строительства линейного объекта:
общая протяженность линейного объекта
мощность линейного объекта

Разрешение на строительство или отказ в выдаче указанного разрешения
прошу направить следующим способом:

(прем направления на почтовый адрес и (или) мрес электронной почты или нарочным в уполно-
моченном на выдачу разрешений на строительство фелеральном органе исполнительной власти,

органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправле_
ния, в том числе через многофункциональный центр)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Ns l52-ФЗ
(о персональных данных>. Я.

(Ф.И.О полностью)

дttю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хране-
ние, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих пер-
соншIьных данных для предоставления муницип€rльнои yслуги.

(должность)
м.п.

(подпись)

( )

заместитель главы
муницип€rльного образования
Павловский район

20 г

С.С. Букат

(Ф.и.о.)



ПРИЛОЖЕНИЕ л! 2
к административному регламенту по

предоставлеЕию муниципalJIьной услуги
"Выдача разрешений на строительство,
реконструкцию объектов капитzLпьного

строительства"

Образец заполнения

Главе муниципаJIьного
образования Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер ХХХХХХ,

выдан УВ,,Щ г.Тимашевска 29.01.2003 г.,
(фамилия, имя, отчество гражданина,

паспортные данные, наименование и реквизиты
юридического лица, или индивидуirльного пред-

принимателя)
зарегистрированн ый адресу :

ст.Новокорснуская, ул.Чап аева, д. 45
телефон 8(9l 8)0000000

заявление

Прошу выдать разрешение на с ительство (реконструкцию) в полном
объеме по от. ельным этапам

(нужное подчеркняь)

объекта многофчнкпиональный компл екс
(наименование объекга капитмьного строительства" объекга иrцIивидуttльного жилищного строrrгельсгва)

на земельном участке по адресу:
краснодарский край. Павловский район , ст. Павловская, ул. Горького,292,
23:24:0204000:0
(город, район, улица, кадастровый номер участка, условный номер участка)

сроком на 24 меся

При этом сообщаю:
земельный участок принадлежит на праве аренды , на основании

огово аа н земельного астка от 5.02.2020 г. Ns222223
(договором аренды. субаренды, свидетельство о праве собсгвенности и т,д, с реквезиmми)

площадь земельного участка, кв,м з286
основные покaватели объекта капитаJIьного строительства:

- общая площадь 281.7 кв.м, количество этажей 2
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в соответствии с проектной документацией, разработанной
ооо "Тихо рецкпроект"

(наименоаание проектвой организации)

В случае строительства линейного объекта:
общая протяженность линейного объекта
мощность линейного объекта

Разрешение на строительство или отказ в выдаче указанЕого разрешения
прошу направить следующим способом :

(путем направления на почтовый алрес и (или) адрес электронной по.rгы или нарочньм в

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федермьном органе исполни-
тельной власти, органе исполIlительной власти субъекта Российской Фелерачии или органе

местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Jф 152-Фз
(О персональных данных>, Я,

(Ф.И.О полностыо)

даю согласие на обработкy, включая сбoD. систематизацию. накопление, хране-
ние, yточнение (обновление . изменение). использование. пDосmанение. в

том числе пере обезличивание. блокирование, yничтожение моих пер-
сональных данных для предоставления мyниципальной услуги.

(лолжность)
м.п.

(полпись) (Ф.и.о.)

(( )) 20 г

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район

/ С.С. Бу*ч,
(

L


