
АД{ИНИС ТРЛIIИЯ IЧIУЕИIЦИIIЛЛЬНОГО ОБРЛЗОВЛНИЯ
IIАLIIОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОВ]IЕНИЕ
от 0/,0!_a2lL Xg /r

сг-ца Павловсlсая

Об угверщдении административного регламента по предоставJIению
муниципальной услуги <<Предоставленпе земельных участков,

находящихся в собственности мунпципального
образования Павловский район или земельных участков,

государственная собственность на которые не разгранпчена, в
постоянное (бессрочное) пользование>

В соответствии Земельным кодексом Российской Федерации, с
Федеральными законами от 3 июля 20lб года Ns 334-ФЗ кО внесении
изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные
законодательные акты Российской Федерации>>, от 27 июJuI 20l0 года
Ns 2l0-ФЗ (Об организации представления государственных и муниципtшьных
услуг), Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года }tb 532-КЗ
(Об основах реryлирования земельных отношений в Краснодарском крае),
постановляю:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению муници-
пальной услуги <Предоставление земельных )ластков, находящихся в соб-
ственности муниципапьного образования Павловский район или земельных

участков, государственншI собственность на которые не рiвграничена, в посто-
янное (бессрочное) пользование) (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
муниципального образования Павловский район от 17 апреля 201.7 года Ns 43l
кОб утверждении административного регламента по предоставлению
Dtуt{иципальной услуги кПредоставление земельных участков, находящихся в

собственности муниципtшьного образования Павловский район или земельных
участков, государственнаrI собственность на которые не рttзграничена, в

постоянное (бессрочное) пользование)).
3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи-

Еlльном сайте администрации муниципального образования Павловский район в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) (w!чwлачl23.ru) и на
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об-

р.вования Павловский район, в специЕtльно установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
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ЗаМеСТИТеЛя глаВы мУниципЕtпьного образованиrI, начaшIьника отдела сельского
хозяЙства администрации муниципального образования Павловский район
Р.А. Парахина.

5. Настоящее постановление вступает в силу со днJI его официiшьного
обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципаJIьного образования ПавловСкий

район муниципапьной услуги кПредоставление земельных }цасткоВ,
находящихся в собственности муниципаJIьного образования Павловский РайОН

или земельных участков, государственная собственносТЬ на КОТОРЫе

не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование)

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Ддминистративный регламент предоставления администрациеЙ му-

ниципального образования Павловский район муниципальной услуги кПРеЛО-

ставление земельных участков, нil(одящихся в собственности муниципального
образования Павловский район или земельных yIacTKoB, государственная соб-

ственность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользова-

ние) (далее - Регламент) опредеJUIет стандарты, сроки и последовательность

административных процедУр (действий) по предоставлению администрацией

муниципального образования Павловский район муниципа.гlьной услуги
кПредоставление земельны)( yIacTKoB, находящихся в собственности муници-

пального образования Павловский район или земельных yIacTKoB, государ-

cTBeHHarI собЪтвенность на которые не разграничена, в постоянное (бессрочное)

пользование)) (далее - Iчtуниципальная услуга), на земельные уIастки располо-
женные на территории муниципального образования Павловский район.

l.T.2. В предоставлении муниципальной услуги уIаствуют: администра-

ЦИЯ IчtУНицип€шьного образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления муницип€tльным имуществом администрации муниципttль-

,Ь.о образования Павловский район (далlее - уполномоченный орган), мно-

гофункциональные центры предоставления государственных и Ivtуниципatльных

услуг Красноларского края (далее - МФЦ).

Полразлел 1 .2.Круг заявителей

Заявителями на поJIучение муниципальной усJгуги (далее - заявители) яв-

ляются:
органы государственной власти и органы местного самоуправления;
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государственные и муниципальные учреждениrt (бюджетные, казенные,
автономные);

ка:tенные предприятия;
центры исторического наследия црезидентов Российской Федерации,

прекративших испоJIнение своих полномочий.

Пошlаздел 1.3. Требов€lния к порядку информирования
о шредоставлении муниципагlьной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальноЙ усJrуги осу-

ществJIяется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
|.3.1.2. В МФЦ (предоставление государственных и муниципaльных

услуг осуществJIяется в МФЩ по экстерриториальному принципу с условием
обязательной регистрации заявителя в фелерагlьной государственной информа-

ционной системе <<Единая система идентификации и аугентификации в инфра-

структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие
информационных систем, используемых дJIя предоставления государственных
и муниципальных усJгуг в электронном виде> в соответствии с Законом КРаС-

нодарского Kparl от 29 апреля 20lб года .I'{Ь 3395-КЗ (О внесении изменениЙ в

Закон Краснодарского края от 2 марта20|2 года Ng 2446-КЗ кОб отдельных во-

просах организации предоставления государственных и Iчtуниципальных УСЛУГ
на территории Краснодарского KpaD):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - кОпliпе-консультант), <<Электронный кОН-

сультант>>, <<Виртуальная приемная)).
1.3.1.3. Посредством ра:lмещения информшдии на официа.пьном интернет-

портале администрации муниципального образования Павловский район, аДРеС

официа.пьного сайта htф ://www.pavl23 .ru.

1.3.1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу-

дарственных и муниципulльных услуг и (или) региональном портале гОСУДаР-

ственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского Kpart в информациОННО-
телекоммуникационной сети <Интернет) (далее - Порта.гr).

1.3.1.5. Посредством рч}змещениJt информационных стендов в МФЩ и

уполномоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячм линия).
|.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципаЛЬНОЙ

услуги осуществJIяется бесплатно.
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Специашаст, осуществJIяющий консультиров€lние (посредством телефона
ИЛи лиЧно) по вопросам предоставления муниципальноЙ услуги, должен кор_
ректно и внимательно относиться к з€IявитеJUIм.

При консультировании по телефону специаJIист должен н€ввать свою фа_
милию, имrI и отчество, доJDкность, а затем в вежJIивой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специ:шист не может ответить на вопрос самостоятельноо либо под-
гОтовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-
ресованного JIица время дJIя полrIения информации.

Рекомендуемое BpeMrI для телефонного разговора - не более l0 минуг,
личного устного информированшя - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществJIяется пугем направлениrI электронного письма на адрес электронной
почты зtutвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивlцуальное письменное информирование (по почте) осуществJIяется
пугем направления письма на почтовый адрес змвитеJuI и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и }iполномоченном
органе, доJDкны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официапьного интернет-портала администрации муниципального

образования Павловский рйон, адрес электронной почты;
почтовые 4дреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок поJýлIения консультаций о предоставлении м}ниципа.гlьной услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образчы з.uIвлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень докуN[ентов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания дJIя отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основания для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжапования решений и действий

(бездействия) уполномоченного оргr}на, а также должностных лиц и муници-
пальных служащих;

иную информацию, необход,Itvtylо дJIя полrIения муниципапьной услуги.
Такая же информilIия рzвмещается на официальном интернет-портале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте
мФц.

L.3.4. Порялок, форма, место размещения и способы полуЕIения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ-
ственной услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными
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дJUI предоставлениrI государственной услуги, и в многофункцион€lпьном центре
цредоставления государственных и муниципальных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, его струIýурных под)азделений, предоставляющих государ_
ственную усJtугу, государственных и Iчfуниципальных органов и организаций,
обращение в которые необходимо дJIя получения государственной услуги, а
также пшогофункцион€шьных центров предоставления государственных и му-
ниципtlльных услуг;

справочные телефоны структурных подраj}делений органа, предоставJut_
ющего государственную услугу, организаций, 5пrаствующих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставJIяющего государственную услугу, в сети
"Интерн9т".

Адрес сайта - hф://www ilfrffiffimjiillitt
Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте IчгуIrиципального образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> http://www.pavl 2З.ru;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)>
на Едином портitле государственных и }rуниципaльных услуг (фуtкций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pp.krasnodar.ru - РегионаJIьный пор-
таJI).

2) на буплажном носителе - на информационных стеIцах в местах ожида-
ниrI приема зzulвителей в МФЦ и уполномоченном органе.

1.3.4.1. Информация о местонахождении и графике работы, сцравочных
телефонах, официа.пьном сайте МФЦ раj}мещаются на Едином портале мно-
гофункцион€tльных центов цредоставления государственных и муницип€lльных

услуг Краснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет) - htф ://www.e-mfc.ru.

Заявители (представители заявителей) помимо прав, предусмотренньD(

федера.гlьным законодательством и законодательством Краснодарского кр€ш,

при предоставлении государственных и муниципальных ус.Гtуг по экстеррито-

риslльному принципу имеют право на обращение в любой многофункционttль-
ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (гrредставитеJuI за-
явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со-
ответствии с действием экстерриторичlJIьного принципа.

Предоставление государственных и }tуниципшIьных услуг по экстеррито-

риальному принцигry обеспечивается при личном обращении з€uIвитеJuI (прел-
ставитеJuI з€шIвитеJIя) по месry пребывания заявителя (представителя заявителя)
в многофункцион€шьный центрl с зtulвлением о предоставлении государствен-
ной (муницип€tльной) услуги.
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Условием предоставления государственных и муницип€lльных услуг по
экстерриториаlrьному принципу явJIяется регистрация заявителя в федераllьной
государственной информационной системе <<Единая система идентификации и
аугентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологиtIеское взаимодеЙствие информационных систем, используемых дJIя
предоставления государственньrх и }tуниципапьных услуг в электронной фор-
ме).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2. 1 . Наименование lvtуниципалъной услуги

Наименование муниципальной услуги <<Предоставление земельных

}частков, н€lходящихся в собственности муниципального образования Павлов-
ский район или земельных )лIастков, государственная собственность на кото-

рые не раj}граничена, в постоянное (бессрочное) пользование).

Подраздел 2.2. Наименование органа,
ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО IчtУНИЦИПаПЬНУЮ УСЛУГУ

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-
ченным органом - Администрацией муницип{lльного образования Павловский

район.
АдминистраIдия муниципапьного образования Павловский район предо-

ставJIяет муниципальную услугу через стр}ктурное подразделение управление
муниципальным имуществом администрtшдии муниципalльного образования
Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги уIаствуют: уполномо-
ченный орган, МФЦ.

Заявитель (представитель заявитеJut) независимо от его места жительства
или места пребывания (лля физических лиц, вкJIюча;I индивидуаJIьных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-
го крм дJUI предоставления elnry lчrуниципа.тrьной усJtуги по экстерриториttпьно-
му принципу.

Предоставление муниципа.гlьной услуги в МФЩ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-
ченных уполномоченным МФЦ с федеральными органами исполнительноЙ
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2.3. В гlрочессе предоставления муниципагlьной услуги упоJIномочен-
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федерагlьной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,
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Федеральным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росре-
естрa>) по Краснодарскому краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
специализированная землеустроительная организация либо кадастровый

инженер;
администрации сельских поселений Павловского района.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона

от 27 июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государ-

ственных и Ivt)ДrиципаJIьных услуг), органам, цредоставJIяющим мунициПatлЬ-

ные усJIуги, установлен запрет требовать от заrIвитеJuI осуществления иНых

действий, в том числе согласованпй, необходимых дJIя поJгучения муниципаль-
ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоУпРаВЛе-

ния, государственные органы, организации, за искJIючением полуIения услуг,
вкJIюченных в перечень услуг, которые явJlяются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

Подразде л 2 .3 . Описание результата предоставления
муниципагrьной услуги

Результатом предоставления муниципагlьной услуги является :

постановление администр ации муниципаJIьного образования Павло вСкИй

район о предоставлении земельного yIacTKa, находящегося в собственности

муниципального образования Павловский район или земельных rIастков, госу-

дарственная собственность на которые не рл}граничена, в постояНнОе (беССРОЧ-

ное) пользование;
отказ в предоставлении земельного yIacTKa, находящегося в собственно-

сти муниципального образов€tния Павловский район или земельных )цастков,
государственнаrI собственность на которые не разграничена, в постоянное (бес-

срочное) пользование.
результаты предоставления муниципагlьной услуги по экстерриториiшь-

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными доJDкностными лицами органа мест-

ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле-

нии муниципальной услуги.
,,Щля полуlения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

MtDkHoM носителе зtlявитель имеет право обратиться непосредственно в адми-

нистрация Iчtуниципального обр азования Павловский район.

подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в тоМ числе с )лIетоМ необходимости обращения в организации,

rIаствующие в предоставлении Iчtуниципшlьной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципагlьной услуги
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Срок предоставлениrI муниципальной услуги:
принятие решения о предоставлении земельньD( yIacTKoB в постоянное

(бессрочное) пользование или об отказе в предоставлении tvrуниципшlьной

услуги - 30 кагlендарных дней;
выдача результата заrIвителю - 5 рабочих дней со дня принятиrI соответ-

ствующего решениlI.

Подразле л 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предост€влением
муниципапьной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Ед,lном портале
и в Федеральном реестре.

ГIодразде л 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами дIя предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJuI предоставления N{униципальной услуги,

подIежащих предоставлению заrIвителем, способы их пол}цения
заявителем, в том числе в электронной форме,

порядок их предоставления

2.6. Для полуIения муниципальной услуги заявителем представJIяются
СЛеДУЮЩие ДОКУI![еНТЫ :

зtUIвление о предоставлении земельного yIacTKa в постоянное (бессроч-
ное) пользование (форма зttявления и образец заполнениrI зtLявления приведены
в приложениях Nч 1, 2 к Регламенry);

документ, удостоверяющий личность зtulвителя, либо его представитеJuI ;

документ, удостоверяющий права (полномочия) прелставитеJuI заявителя;

докр{енты, подтверждающие право заявитеJuI на предоставление земель-

ного участка в соответствии с целями использования земельного участка;
докуN{енты, удостоверяющие (устанавливающие) права заявитеJuI на зДа-

ние, сооружение, если право на такой объект строительства не зарегистрироВа-
но в ЕГРН;

заверенный перевод на русский язык докр[ентов юридического лица в
соответствии с законодательством иностранного государства в слуIае, если за-

явителем явJIяется иностранное юридическое лицо.

Пошtаздел 2.7 . Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

дJIя предоставления }tуt{иципальной усJtуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления п,tуt{иципаJIьных образования Краснодарского Kparl
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и иных органов, уIаствующих в предоставлении государственных
или муниципальных услуг, и которые з€UIвитель вправе

предстalвить, а также способы их полу{ения заявитеJIями, в том
числе в элеIшронной форме, порядок их предоставления

Предоставление докуп[ентов, необходимых в соответствии с норматив-
ными правовыми актами дJIя предост€tвления муниципа.гrьной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само-

управления и иных органов, уIаствующих в предоставлении муниципальноЙ

услуги:
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель-

ном )частке);
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-

нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном ylacTKe);
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, явJuIющемся заявителем;
архивные выписки, справки.

Подразлел 2.8.Указание на запрет требовать от зЕшIвитеJIя

От заявитеJIя запрещено требовать цредставления документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношени,I, возникшие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления докуIuентов и информации, коТО-

рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской ФелерацИИ,
нормативными правовыми {жтами Краснодарского крм и муниципatпьными ак-

тами находятся в распоря)кении государственных органов, органов местнОгО

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-

нам местного самоуправления организацийо уrаствующих в предоставлении
государственньtх или муниципальных услуг.

Загrрещено требовать предоставление документов и информаuии, отсУТ-

ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначалЬнОМ

откttзе в приеме документово необходимых дIя предоставления муниципальнОй

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением слУIа-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерапьного закона от 2'|

июJIя 2010 года Ns2l0_ФЗ. ,Щанное положение в части первоначаJIьного отка3а в

предоставлении муниципапьной услуги применяется в слуIае, если на мнО-

гофункционzlльный центр возложена функuия по предоставлению соответству-
ющих муниципalльных услуг в полном объеме в порядке, определенном ЧаСТьЮ

1.3 статьи 1б Федерttльного закона от 27 июJuI 2010 года Ns2l0-ФЗ.
При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториztльномУ

принципу АМО Павловский район не вправе требовать от заявителя (предста-

витеJIя заявитеJIя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носите-
JuIx, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, реглаМеНТИ-

рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.
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В соответствии с гryнктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27
июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципtUIьных услуг), органам, предоставляющим муниципальные услуги,
установлен запрет требоватъ от заявитеJuI осуществлениrI иных действий, в том
числе согласований, необходимых дIя полrIения муниципа-гrьной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен-
ные органы, организации, за искJIючением полуIIения услуг, вкJIюченных в пе-

речень услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными дJIя предо-
ставления tvrуниципальных усJtуг, угвержденный решением представительного
органа местного сiлмоуправления.

Подlазде л 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для
отказа в приеме докуN[ентово необходимых для

предоставлениrt муниципальной услуги

2.9.|. Основанием дJut отк.lза в приеме докуп{ентов, необходимых для
предоставления муниципаirьной услуги, явJuIется :

с з€uIвлением обратилось лицо, не обладающее правом на поJIyIение му-
ниципапьной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заrIвле-

нием;
обращение заrlвите.гlя об оказании муниципальной услуги, предоставление

которой не осуществJuIется уполномоченным органом;
предоставление не в полном объеме докр{ентов, указанных в п. 2.6. Ре-

гламента;
представление заrIвителем документов, имеющих повреждения и наJIичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (гlри на.пичии);

несоблюдение установленных законом условий признаниrI действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания дJuI отказа в приеме докуN[ентов заявитеJuI

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для ПРеДО-

ставлениrI Iчtуниципальной услуги, по требованию заrIвитеJuI подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдаеТСя За-

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об-

ращения заявителя за полуIением муниципальной услуги.
Не может быть отк€вано зtulвителю в приеме дополнительных докуIuентоВ

при нЕtпичии намерения их сдать.
2.9.3. Не допускается отк€lз в приеме заrвления и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муниципальной услуги, в сл)цае, если заявЛение

и документы, необходимые для предоставления муниципальной услУги, пОДаНЫ

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления мУници-
пагrьной услуги, опубликованной на Портале.
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2.9.4. Отказ в приеме докуN{ентов, необходимых для предоставления му_
ниципальной услуги, не преIIятствует повторному обращению после устране_
ния причины, послужившей основанием для отк€}за.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень основ{lний д.шя
приостановления иJIи откtlза в цредоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований дJIя приостановления предоставления муниципальной
услуги з€lконодательством Российской Федерации не цр едусмотрено.

2.10.2. Основаrrием дIя отказа в предоставлении муниципальной услуги
явJIяются:

l) с заявлением о предоставлении земельного yIacTKa обратилось лицо,
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на при_
обретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в зЕшвлении о предоставлении земельного }частка земель-
ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или арен-

ды, за искJIючением сл)чаев, если с зaulвлением о предоставлении земелъного

)лIастка обратился обладатель данных прав или подано змвление о предостав-
лении земельного }..IacTKa в соответствии с подпунктом 10 пункта2 ста-
тьи 39.10 ЗК РФ;

3) указанный в з{явлении о предоставлении земельного участка земель-
ный ylacToK образован в результате раздела земельного уIастка, предоставлен-
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
искJIючением сл}пIаев обращения с таким заrIвлением члена этого товарищества
(если такой земельный участок явJuIется садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в цраницах территории веде-
ния гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если
земельный участок явJuIется земельным rIастком общего назначения);

3.1) указанный в заrIвлении о цредоставлении земельного yIacTKa земель-
ный rIacToK предоставлен некоммерческой организации дJuI комплексного
освоения территории в цеJUж индивидуального жилищного строительства, за

искJIючением слуIаев обрачения с заrIвлением члена этой организации либо
этой организации, если земельный }"lacToк явJIяется земельным yIacTKoM обще-
го пользованиrI этой организации;

4) на ук€ванном в зЕutвлении о предоставлении земельного yIacTKa зе-

мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежаJцие гражданам или юридическим лицам, за искJIю-
чением сJIгIаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых
допускается на основании сервитута, гryбличного сервитута,или объекты, раз-
мещенные в соответствии со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с зzulвлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих здания, соорУжениЯ,
помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также слfiа-
ев, если подано заявление о предоставлении земельного }частка и в отношении
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расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сно-
се самовольной постройкиили ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполНены
обязанности, цредусмотренные частью l l статьи 55.32 Градостроительного ко-

декса Российской Фелерации;
5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного )частка зе-

мельном участке расположены здание, сооружение, объект НезавершеннОГО

строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собСтвен-

ности, за искJIючением сл)лаев, если на земельном yIacTKe расположенЫ СО-

оружения (в том числе сооружения, строительство которых не ЗавершенО), РаЗ-
мещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитуга,

или объекты, рttзМещенные в соответствии со статьей39.36 зк рФ, либо с заrIв-

лением о предоставлении земельного yIacTKa обратился правообладатель ЭТИХ

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенногО СТРОИ-

тельства;
6) указанный в зatявлении о предоставлении земельного участка земель_

ный ytacToк явJUIется изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его

предоставление не допускается на цраве, указанном в заявлении о предоставле-

нии земельного гIастка;
7) указанный в заrIвлении о предоставлении земельного ylacTka земель-

ный ylacToк является зарезервированным для государственных илИ МУНИЦИ-

пальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставле-

нии земельного yIacTKa в собственность, постоянное (бессрочное) пользование

или С з€tявлением о предоставлении земельного ylacTka в аренду, безвозмездное

пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного )пIастка, за искJIючением сJryчаrI предоставления земельного участка
дIя целей резервирования;

8) указанный в зtlявлении о предоставлении земельного участка земель_

ный ylacTo1 расположен в границах территории, в отношении которой с дру-

гим лицом закJIючен договор о рцlв:llтии застроенной территории, за искJIюче-

нием слуIаев, если с заявлением о цредоставлении земельного yIacTKa обра-

тился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта нез€lвершен-

ного строитсльства, расположенных на таком земельном участке, или правооб-

ладатель такого земельного участка;
9) указанный в заrIвлении о предоставлении земельного ylacTka земель_

НЫй )r.lacToк расположен в грilницil( территории, в отношении которой с дрУ-

гим лицом закJIIочен договор о развитии застроенной территории, или земель-

ный учаСток образоваН из земеЛьногО }пIастка, в отношении которого с другим
лицом закJIючен договор о комплексном освоении территории, за искJIючением

сл)лаев, если такой земельный yracTok предназначен для ра*}мещения объектов

федерагlьного значения, объектов регионального значения или объектов мест-

ного значения и с заrIвлением о предоставлении такого земельного участка об-

ратилось лицо, уполномоченное на строитеJIьство указанных объектов ;
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l0) указанный в заявлении о предоставлении земелъного }лIастка земель-
ный ylacToK образован из земельного yIacTKa, в отношении которого закJIючен
договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроен_
ной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планиров-
ке территории преднtlзначен дJuI размещения объектов федерагlьного значения,
объеlстов регионzlльного значениrI или объектов местного значения, за искJIю-
чением случаев, если с заrIвлением о предоставлении в аренду земельного

участка обратилось лицо, с которым закJIючен договор о комплексном освое-
нии территории или договор о рt}звитии застроенной территории, предусматри-
вающие обязательство данного лица по строительству ук€ванных объектов;

11) указанный в змвлении о предоставлении земельного yIacTKa земель-
ный ylacToк явJIяется предметом аукциона, извещение о проведении которого

размещено в соответствии с пунктом l9 статьи 39.11 ЗК РФ;
12) в отношении земеJьного )ластка, указанного в заявлении о его предо-

ставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта4 статьи З9.11 ЗК
РФ заявление о проведении аукциона по его продФке или аукциона на право за-
кJIючения договора его аренды при условии, что такой земельный ylacToK об-

разован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.1 l ЗК РФ и уполно-
моченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона
по основаниrlм, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.1l ЗК РФ;

1З) в отношении земельного yIacTKa, указанного в заrIвлении о его предо-
ставлении, опубликовано и ра:tмещено в соответствии с подпунктом 1 пункта l
статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для инди-
видуального хилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,
садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его

деятельности;
14) разрешенное использование земельного yIacTKa не соответствует це-

JIям использованиrI такого земельного yIacTKa, указанным в заявлении о цредо-
ставлении земельного )ластка, за искJIючением сл)пIаев размещения линейного
объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный ylacToк полностью расположен в гра-
ницах зоны с особыми условиями использования территории, установленные
оrраничениrl использования земельных yIacTKoB в которой не допускают ис-
пользования земельного участка в соответствии с целями использования такого
земельного участка, указанными в зrlявлении о предоставлении земельного
yIacTKa;

15) исгlрашиваемый земельный yIacToK не вкгIючен в утвержденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-

мельных участков, предоставленных дJuI нужд обороны и безопасности и вре-

менно не используемых дJUI укarзанных ну)кд, в сл)чае, если подано заявление о

цредоставлении земельного yIacTKa в соответствии с подпуflктом 10 пункта2
статьи 39.10 ЗК РФ;

1б) площадь земельного )ластка, укiванного в заrIвлении о предоставле-
нии земельного yIacTKa садоводческому или огородническому некоммерческо-
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му товариществу, превышает предельный ра:}мер, установленный пунктом 6
статьи 39.10 ЗК РФ;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного )пIастка земель-
ный )r.racтoк в соответствии с угвержденными докуN[ентами территориаJIъного
планированиrI и (или) документацией по планировке территории предназначен
для размещения объектов фелерального значения, объектов реrион€lльного зна-
чения или объектов местного значения и с зaявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное.на строительство этих
объеlстов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного yIacTKa земель-
ный ylacToк предназначен дJIя размещения здания, сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении зе-
мельного }частка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружениrI;

19) предоставление земельного )пIастка на заявленном виде прав не до-
пускается;

20) в отношении земельного )ластка, указанного в з.uIвлении о его предо-
ставлении, не установлен в}ц разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного yIacTKa земель-
ный yracToк не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного )ластка, ук€ванного в заrIвлении о его предо-
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-
ния, срок действия которого не истек, и с заявлением о предостзtвлении земель-
ного yIacTKa обратилось иное не ук€}занное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного у{астка земедь-
ный ylacToк изъят дJIя государственных или муниципt}льных нужд и ук€ванн€uI
в заявлении цель предоставления такого земельного yracTl(a не соответствует

цеJuIм, для которых такой земельный 1"racToK был изъят, за искJIючением зе-
мельных yIacTKoB, изъятьD( для государственных или муниципt}льных нужд в

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе-
мельном rIacTKe, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) транuцы земельного уmстка, указанного в заrIвлении о его предостав-
лении, подлежат угочнению в соответствии с Федеральным законом "О госу-

дарственной регистрации недвижимости" ;

25) площадь земельного yIacTKa, указанного в заявлении о его предостав-
лении, цревышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного

участка, проекте межевtlния территорииили в проектной документации лесных

уIIастков, в соответствии с которыми такой земельный yracToK образован, более
чем на десять процентов;

26) с заJIвлением о предоставлении земельного yIacTKa, вкJIюченного в

перечень государственного иNtуIцества или перечень муниципапьного имуЩе-
ства, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерапьного закона от 24 июJIя

2007 года N209_ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в

Российской Федерации", обратилось лицо, которое не явJIяется субъектоМ Ма-
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лого или среднего предпринимательства, апи лицо, в отношении которого не
может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного
Федерального закона.

27) до 1 января 2020 года уполномоченный орган на предоставление зе-
мельных yIacTKoB, находящихся в государственной или муниципaшьной соб_
ственности, цринимает решение об отказе в предоставлении земельных }част-
ков, на которых расположены здания, сооружения, наряду с основаниями дIя
отказа в предоставлении земеJIьного yIacTKa без проведения торгов, преду_
смотренными статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, в cJý/_

чае наличия закJIючени'I органа архитектуры и црадостроительства, содержаще-
го информацию о несоответствии предельной площади части земельного участ-
к&, занятой зданием, соорркением и необходимой для их использования,

утвержденным в установленном порядке нормам отвода земель для конкретных
видов деятельности или правилам землепользования и застройки, црадострои-
тельной и проектной докуплентации (статья 40.2 Закон Краснодарского края от
5 ноября 2002 года Ng 532-КЗ "Об основах регулирования земельных отноше-
ний в Краснодарском крае").

2.10.3. Не допускается откzlз в предоставлении муниципальной услуги, в

сл}чае, если заrIвление и документы, необходимые для предоставления муни-
цип€lльной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципаlrьной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
дJIя отказа.

Подраздел 2.|l. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJuI предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (докуплентах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, уIаствующими в предоставлении муниципальной услуги

Других услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

рации не предусмотрено.

Пошlаздел 2.|2. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципальной услуги

Государственнм пошлина или иная плата за предоставление муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципа.гrьной услуги осу-
ществJuIется бесплатно.

Подраздел2.13. Порядок, размер и основalния взимания платы за
предоставление усJIуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, вкJIючаяI информатизацию
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о методике расчета размера такои платы

Взимшrие платы за предоставление услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления Iчtуниципальной услуги не преду-
смотрено.

Подраздел2.t4. Максимагlьный срок ожидания в очереди при
подаче запроса о предоставлении муниципагlьной усJIуги, усJгуги,
предоставляемой организацией, уIаствующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при поJIуIении результата
предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди цри подаче змвлениrI о предоставлении мУНИ-

ципальной услуги и документов, ук€}занных в подрilзделе 2.6 раздела II Регла-

мента, а также при полуIении результата предоставления }tуниципальнОЙ УСJIУ-

ги на личном приеме не дошкен превышать 15 минуг.

Подраздел2.L5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении Iчtуниципапьной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в цредоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация змвления о предоставлении муниципальной услуги и (ИЛИ)

докуN[енТов (солержащихся в них сведений), необходимых дJIя предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.
Регистрация зtulвлениrl о предоставлении муниципапьнОЙ УСЛУГИ С ДОКУ-

ментами, ук:lзzlнными В подразделе 2.6 рtвдела II Регламента, поступившими в

элекц)оНном виде в выходНой (нерабочий или прЕlЗдничный) день, осуществля-

ется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации зtUIвления о предоставлении IчrУIrИЦипальной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), гrредставленных заrtвителем, не

может превышать двадцати минут.

Подраздел2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJlя-

ется государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполне-

ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых дIя предоставления каждой госуларственной

усJryги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и муль-

тимедийной информации о порядке предоставлениJt такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности дIя инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Фелера-

ции о социальной защите инвалидов
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2.|6.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа
размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставJIяется муницип€tпьнм услуга, должно быть
оборуловано отдельным входом для свободного доступа зЕuIвителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-
щем предоставление муниципальной услуги, а также оборулован улобной лест-
ницей с поруIшIми, пандусами для беспрепятственного передвижения гра:кдан.

Места предоставления tvtуниципагrьной услуги оборудуrотся с учетом тре-
бований доступности дJIя инвалидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социarпьной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениrt по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коJIяски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
нияи самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборулов ания и носителей информации, необ-
ходимьIх для обеспечения беспрепятственного доступа инв€tлидов к объекry и
предоставJIяемым услугам с yIeToM ограничений их жизнедеятельности;

лублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуrе-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJlяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществJlяющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-цравовому реryлирова-
нию в сфере социальной защиты населения;

окщание работниками органа (уlреждения), предоставляющего услуги
населению, помошш инв€}лидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения) в которых цредоставляется муницип€lJIьная услуга, должны
соответствовать санитарно_гигиеническим правилам и нормативам, цравилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждениrI и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пугей
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эвакуации людей. Предусматривается оборудовlшие доступного места обще-
ственного пользования (ryа.пет).

Помещения МФЩ для работы с заяIвитеJIями оборудуются электронной
системой управления очередью, которая представJIяет собой комплекс про-
граммно_аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.|6.2. Прием документов в уполномоченном оргtлне осуществляется в

специально оборулованных помещен иях илlи отведенных дJut этого кабинетах.
2.|6.3. Помещения, предназначенные для приема зчuIвителеЙ, оборулуют-

ся информационными стендами, содержащими сведения, }казанные в подпунк-
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информачионные стенды рaшмещаются на видном, доступном месте.

Оформление информащ,Iонных листов осуществляется }добным дJlя чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, ра:}мером
шрифта ЛЬ 16 - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты материаJIов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаrI информация выдеJIяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€lлов в виде об-

ра:}цов заявлений на поJýлIение муниципа.гrьной услуги, образцов заявлеНИЙ,

перечней документов требования к ршмеру шрифта и формату листа моryт
быть сни)кены.

2.16.4. Помещения для приема змвителеЙ должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должнОСТНЫХ
лиц уполномоченного оргчlна и доJDкны обеспечивать:

комфортное расположение заявитеJIя и должностного лица уполнОМОЧеН-
ного органа;

возможность и удобство оформления змвителем письменногО обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования докуN[ентов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципагlьной услуги ;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата Д4.
2.|6.5. Для ожидания за;IвитеJIями приема, заполнения необходимЫХ ДJIЯ

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборулованные

стульями, столами (стойками) д.гlя возможности оформления документов, обес-

печиваются р}чками, блаrrками документов. Количество мест ожидания опре-

деJUIется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещениrI в по-

мещении.
2.16.6. ПриеМ заявителей прИ предоставлении муниципальной успуги

осущестВJIяется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от-

ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборуло-
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вано персонtлльным компьютером с доступом к информационным ресурсам
уполномоченного органа.

Кабинеты приема полrIателей муниципальных услуг доJDкны быть осна-
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.

Подраздел 2.I7 . Показатели доступности качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муЕиципальной услуги и
их продолжительность, возможность полуIения муниципальной услуги

в многофункционаJIьном центре предоставления государственных
и IчrуЕиципальных услуг, возможность пол}п{еншI информации о ходе

предоставления государственных и муниципzlльных услуг, возможность
поJгуIIени;I информации о ходе предоставления муниципагlьной услуги,

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

Основными пок€lзатеJIями доступности и качества муниципальной услуги
явJlяются:

количество взаимодействий за;IвитеJIя с доJDкностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продоJDкительность. Количество
обязательных обращений змвитеJuI не более 2-х. В процессе предоставлениlI
муниципаllьной усJгуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за полуIением информации о ходе предо-
ставлениrI муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении }fуниципальной

услуги и вьцачи 3€tявителям докуN[ентов по результатам предоставления Ivrуни-

ципальной услуги в МФЦ;
возможность пол}пIениrI информации о ходе предоставления Iчtуници-

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни-
цигI€IJIьной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо-
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе срока ожиданиrI в очереди при подаче заявления и при пол)це-
нии результата предоставления муниципа.гlьной услуги ;

количество заявлений, цринятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портагlа.

Заявитель (представитель зuutвителя) независимо от его места жительства
или места пребываниrt (для физических лиц, вкJIюча;I индивидуапьных преД-

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределil( территории Краснодарско-
го Kptul дJIя предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу.
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Предоставление муниципа.гlьной услуги в МФЩ по экстерриториапьному
принципу осуществjulется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю_
ченных уполномоченным МФЦ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительноЙ власти
Краснодарского крш, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

fIри однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность полу-
чения двух и более муниципаJIьных услуг (далее - комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требованиъв том числе уrитывающие
особенности предоставления муниципа.гrьной услуги

в многофункционапьньгх центрах предоставления государственньIх
и муниципtшьных услуго и особенности предоставления

муниципапьной услуги в элекц)онной форме

2. 18.1. Щля полrIениrI муниципагrьной услуги заявитеJIям предоставJuIет-
ся возможность представить зtulвление о предоставлении Iчfуt{иципальной услу-
ти и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJuI предостав-
ления tvfуниципаrrьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в }.полномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включаrt использование Портала, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постutновления Прави-
тельства РФ от 25 июня 2012 J\b 634 <<О видах электронной подписи, использо-
вание которых доtryскается при обращении за получением государственных и
муниципальных услуг) (далее - электронн€uI подпись).

Заявления и докр[енты, необходимые дJuI предоставления муницип€шь-
ной услуги, предоставJuIемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиrtми статей 2l.T и21.2 Федер€tльного закона от 2'|
июJIя 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных усJtуг) и Федерального закона от б апреля 20|l года }lb 63-ФЗ
кОб электронной подписи).

В слуrае направления заrIвлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием ПортаJIа, заявление и докуN{енты должны быть подписаны уси-
ленной квапифицированной электронной подписью.

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность поJýпIения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

.Щля пол}пIения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-
деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского края с перечнем оказываемых
муниципzшьных услуг и информацией по каждой услуге.
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В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подlобная ин_

фОрмация о порядке и способах обращения за услугой, перечень док)л\dентов,
необходимых дJIя поJIyIения услугип информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заrIвлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заrIвителем запроса и иных документов, необходимых для предо_
СТаВления муниципальноЙ услуги, и прием таких запросов и документов осу-
ществJIяется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципа.гlьной услуги в электронном
виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для офорL,lления докуп{ентов посредством сети <<Интернет>> зtulвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

дJuI авторизации змвителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон_
дом Российской Фелерации (госуларственным уryеждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, поJýrченный после регистрации на Портагlе;

заrIвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко_
пии в электронном виде), необходимых дJuI ее предоставления, и направJuIет их
вместе с зЕuIвлением через личный кабинет зauIвитеJuI на Портаlrе;

заrIвление вместе с электронными копиями докуN{ентов попадает в ин_

формационную систему уполномоченного органа, ок€lзывающего выбранную
з€uIвителем услугу, которztя обеспечивает прием запросов, обращенийо заявле-
нпй п иных докуIuентов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. ,Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портала полу{ение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-
ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-
домления в лиtIном кабинgге заявителя на Портале.

2.18.4. При нагlравлении заrIвления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, цредусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления зшtвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФI] муницип{tльнаrl услуга предоставляется с
yIeToM принципа экстерриториЕrльности, в соответствии с которым зzUIвитель
вправе выбрать для обращения за полуIением услуги МФЦ, расположенный на
территории Краснодарского Kp&rI, независимо от места его регистрации на тер-

ритории Краснодарского крш, места расположения на территории Краснодар-
ского края объектов недвижимости.

Условием предоставлениJI муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу является регистрация заявитеJIя в фелера.гlьной государственной
информационной системе <<Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуро, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
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действие информационных систем, используемых для предоставления государ-
сТВенНЫХ И IчIУНИЦИПаЛЬНЫХ УСJtУГ В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе).

2.18.6. МФЦ при обращении зЕlявитеJlя (представитеJIя заявителя) за
предоставлением муниципапьной услуги осуществляют :

формирование электронных документов и (или) создание электронных
образов заявления, докуN[ентов, принятых от зaLявителя (представитеJш заявите-
ля), копий докуллентов личного хранения, принятых от заявитеJIя (представите-
JIя зiUIвителя), обеспечиваrI их заверение электронной подписью в установлен-
ном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са-
моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни-
цип€lJIьной услуги.

Раздел III. Состав, последовательностъ и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон-

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункциональных центрil( предоставления государственных

и муниципальных услуг

Подlаздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципаlrьной услуги вкJIючает в себя следующие о.щ:

министративные процедуры (действия) :

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему докуN{ентов, в

уполномоченном органе или МФI];
передача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный орган;

рассмотрение з€rявления;

формирование и направление запросов в органы (организации), yIacTBy-
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги уполномо-
ченным органом;

передача курьером пакета докуI![ентов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заrIвителю результата предоставлениrI муницип{lль-

ной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое зaulвление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки докуIчrента уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЦ.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий)
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З.2.I. Прием и регистрация зalrlвления и прилагаемых к нему документов.
Основанием дIя начала административной процедуры (действия) являет-

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в
уполномоченный орган, посредством использования информационно-
телекомtvtуникационных технологий, вкJIючаrI использование Портала, с заяв-
лением и докуN[ентами, укшанными в под)азделе 2.6 ра:}дела II Регламента.

З.2.I.1. Порядок приема докр(ентов в уполномоченном органе иJIи

МФЦ:
при приеме заявления и прилагаемых к не}ry докр[ентов работник упол-

номоченного органа или МФI]:
устанавливает личность заявитеJIя, в том числе проверяет документ, удо_

стоверяющий личность, проверяет поJIномочия з€tявитеJuI, в том числе полно-
мочия представитеJIя действовать от его имени;

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ-
ствующего перечня докуп[ентов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством слуIал( нотариально

удостоверены, скреппены печатями (при наJIичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты докуil[ентов н€lписаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, ад)еса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого_

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, нtlличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
докуN{енты содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципzlльной услуги, укцlанной в заявлении;
докр{енты представпены в полном объеме;
при отсутствии оснований дtlя отказа в приеме докуIuентов работник

МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

приеме докуIчIентов, а при наличии таких основаниЙ - расписку об отказе в
приеме докр[ентов.

Заявитель, представивший докуI![енты Nlя полrIения муниципагlьноЙ

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности oтKffla в предоставлении муниципапьной услуги.
Если представленные копии докр(ентов нотариально не заверены, со-

трудник МФЦ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-
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веряет своей подписью с указанием фамилии и инициttлов и ставит штамп (ко-
пия верна)).

З.2.Т.2. В слrIае обращения заявитеJIя дJIя предоставления муниципаль-
ной услуги через Порташ заявление и сканированные копии документов, ука-
занные в подразделе 2.б раздела II Регламента, направляются в уполномочен-
ный орган.

Обращение за получением муниципа.гlьной услуги может осуществляться
с использованием электронных докр[ентов, подписанных электронной подпи-
сью.

В слуlае поступления заrIвления и документов, укшанных в подразделе
2.б разлела II Регламента, в электронной форме с испоJьзованием Порталlа,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квагlифицIФованной электронной подписи с использованием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действующих и создаваемьгх информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки кв€lлифицированной подписи булет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению змвления за пол}чением муниципальной услуги и направляет за-
явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федерального зuкона <Об электронной подписи), которые посJIужили осно-
ванием дIя принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направJIяется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби-
нет на Портагlе. После полуIения уведомления заrtвитель вправе обратиться по-
вторно с зшIвлением о цредоставлении муниципальной усJrуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием дJUI отказа в приеме к рассмотрению
первичного заrIвления.

3.2.1.3. Срок выполнения административной процедуры (лействия) - l
день.

3.2.|.4. Результат административной процедуры (действия) - выдача за-
явителю расписки о приеме заrIвления и прилагаемых докр(ентов.

3.2.2. Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.2.2.1. Основанием для начала административной прочед}ры (действия)

явJIяется зар егистрIФованное зilIвление с прилагаемыми документами.
Передача докр[ентов из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составJIяется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.



24

З.2.2.2. График приема-передачи докуп{ентов из МФЩ в уполномоченныЙ
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководитеJIями
МФЦ и уполномоченного органа.

З.2.2.З. При передаче пакета докр[ентов работник уполномоченного ор-

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-

чество ДОКУI![еНтов с данными, ука:tанными в реестре, проставJIяет дату, время

поJIyIения докуN{ентов и подпись. Первый экземпJIяр реестра оСТаетСя У ДОЛЖ-

ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.

Информация о полrIении документов заносится в электронную базу.

3.2.2.4. Результат административной процедуры (действия) - поJryчение

уполномоченным органом докуN[ентов заявитеJIя -

З.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (действия) _ 1

день.
3 .2.3 . рассмотрение докуIиентов в уполномоченном органе.

порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муницип€lJIЬНОй УСЛУ-
ги:

3.2.з.1. основанием дJIя начtша административной процедуры (действия)

явJIяется полrIение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

документов. ГIорядок регистраЦИИ, рассмотрения и передачи документоВ

должностному лиЦу осуществJIяется в порядке внугреннего делопроизводства

уполномоченного органа.

.щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по-

ступления документов в уполномоченный орган осуществJIяет проверку полно-

ты и достоверности докуN{ентов.
3.2.3.2. При необходимости доJDкностное лицо уполномоченного органа

направJIяет в порядке межведомственного информационного взаимодействия

межведомственные запросы в органы и уIреждения, rIаствующие в предостав-

лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и получения от-

ветов на межведомственные запросы - 7 дней.
межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования,

ми, установленными ФедерЕlльным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0_Фз

коб организации предоставления государственных и муниципальных услуг).
3.2.3.З. При напичии оснований для предоставления или отка3а в предо-

ставлении муницип€}льной услуги доJDкностное лицо уполномоченного органа в

течение 19 дней подготавливает решение администрации муницип€lJIьного

образования Павловский район о предоставлении земельного rIастка в посто-

янное (бессрочное) пользование или готовит решение администрации муници-

пального образования Павловский район об отказе в предоставлении земельно-

го rIастка в постоянное (бессрочное) пользование, в котором ук€t3ывает содер-

жание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.
Рассмотрение з:UIвления и прилагаемых документов, полуIенных в элек-

тронной форме через Портал, осуществJIяется в том же порядке, что и рассмот-

рение заявления, пол)ленного от заrIвителя через МФЦ.
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3.2.3.4. Результатом административной процедуры (деЙствия) является

решение о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельногО

}частка или решение об ожцiе в предоставлении муниципа.пьной УСлУги. Об-

щий срок выполнения административной процедуры (действия) -26 Дней.

З.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФщ (при подаче заявления о предоставлении Iчгуниципа.гlьной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФЩ:

з.i.ц.1. основанием дlя начала административной проuед}/ры (действия)

явJIяется решение уполномоченного органа о предоставлении в постоянное

(бессрочное) пользование земельного ylacтka, либо откttз в предоставлении

муниципальной услуги.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществляется

на основанииреестра, который составJIяется в двух экземплярах И содержит да-

ту и время передачи.' 
з.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФщ, цринимающий

их, проверяет в присугствии курьера соответствие и количество докуN{ентов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полrIения докумен_

тов и подписъ. Первый экземпляр реестра остаgтся у должностного лица мФц,
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о полу{ении документов за-

НОСИТffi;:Н::"#*Х'*ния 
административной процедуры (действия) - l

день.
з.2.4.4.Результат административной процед}lры (действия) полуlение со-

трудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муници-

пагlьной услуги.
з .z.s . Выдача заявитеЛю резулЬтата преДоставлеНия муниЦипапьной усJIу-

ги.
3.2.5.1. При подаче заявления в уполномоченный орган, уполномочен-

ный орган в течеНие 5 рабОчих дней со дня принятиrI решения администрации

муниципального образования Павловский район о предоставлении земельного

yIacTKa в постоЯнное (бессроЧное) поЛьзование выдаеТ зaявителю под роспись
копию данного решения.

.щля полуlения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор-

гане, заявитель прибывает в уполномоченный орган лично с докуNrентом, удо-
стоверяющим личность.

з.2.5.2. При поЛаче заrIвЛениЯ о предоставлении муниципальной услуги
через мФц основанием дIя начzLла административной процедуры (лействия)

явJIяется пол}чение в МФЩ результата предоставления муниципальной услуги,

,Щля полуrения документов заявитель прибывает в МФЩ лично с докУ-

ментом, удостоверяющим личность.
При выдаче докуN[ентов должностное лицо МФЩ:

устанавливает личность зzrявитеJul, проверяет напичие расписки (в случае

угери заrIвителем расписки распечатывает с использованием программного
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электронного комплекса один экземпJIяр расписки, на обратной стороне кото-

рой делает надпись (оригинал расписки угерян), ставит дату и подпись);
знакомит с содержанием документов и выдает их.
З.2.5.З. При подаче заrIвления в электронном виде, дJIя поJIyIения резуль-

тата муниципапьной услуги, змвитель прибывает в уполномоченный ОРган

лично с докр[ентом, удостоверяющим личность.
Информация о прохождении документов, а также о принятых решенИЯХ

отражается в системе электронного докр[ентооборота в день принятия соот-

ветствующих решений.
Обращение заявитеJIя с докуIuентами, предусмотренными подразделом

2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас-
смотрено с нарушением сроков по причине продоJDкительного отсутствия (от

пуск, комalндировкq болезнь и т.д.) или увольнения должностнОгО ЛИЦа УПОЛ-

номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
з.2.5.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре-

зультата пр едоставления муниципа.гlьной услуги заrIвителю.

подlаздел 3.3. Порялок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портаJIа государственных и tvryt{иципЕUlЬНЫХ УСJtУГ

(функциЙ), Портала государственных и муниципЕtльных услуг (функций) Крас-

нодарского края, административных процедур (действий) в соответствии с по-

ложениями статьи 10 Федерального закона от2'| июJUI 2010 годаNs 2l0-ФЗ коб
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)

ГIеречень административных процедур (действий) при предоставлении муни-

цип€Lльных услуг в электронной форме

предоставление }tуниципшlьной услуги вкJIючает в себя следующие ад-

министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципtlльных

услуг в электронной форме:
поJIучение информации о порядке и cpoкil( предоставления муниципаль_

ной услуги;
записЬ на прием в орган (организацию), мФц дJUI подачи запроса о

предоставлении муниципа.гlьной услуги;
формирование запроса о предоставлении муницип€tльнои успуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных докуN[ентов,

необходимых дJUI предоставления муниципапьной услуги ;

оплата государственной пошlлины за предоставление муниципальнои

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;
полу{ение результата предоставления tчtуниципальнои услуги ;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
доЪудебное (внесулебное) обжа.гlование решений и действиЙ (безлей-

ствия) opru"u 1организачии), должностного лица органа (организации) либо



27

муниципапьного сJIужащего.

3.3.1. ,Щействие <Поrryчение информации о порядке и cpoкax предостав-
ления }гуниципаJIьной услуги)

Информачия о предоставлении муниципшIьноЙ услуги рil}мещается на

ЕдиноМ портале государСтвенных и Ntуниципальных услуг (функций), Портагlе

государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) Краснодарского кРаЯ (Да-

лее - портагlы).
На портапах размещается следуIощая информация :

1) исчерпывающий перечень ДОКУI!{еНтов, необходимых дJIя предостав-

ления муниципа.пьной услуги, требования к оформлению указанных докуN(ен-

тов, а также перечень докуп{ентов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3 ) срок предоставления муниципа.гlьной услуги ;

4) результаты предоставления муниципальной услуги' порядок пред-

ставления докуIl![ента, являющегося результатом предоставления муниципzlль_

ной услуги;
5) размер государственной попlпины, взимаемой за предоставление му-

ниципаJIьной услrугп (указьtваеmся прu ее наллuчuu);

б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении IчIуниципапьной услуги;
7) о праве заявитеJIя на досудебное (внесулебное) обжалование решениЙ

и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной усJtуп,I ;

s) формы заявлений (редомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципагlьной услуги.
Информачия на порталах предоставляется зutявителю бесплатно.

,щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципulль-

ной услуги осущесr"*ara" без выполнения заявителем каких-либо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заrtвитеJIя требует закJIючения лицензионного или

иного соглашениrI с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или автори3ацию заявитеJUI, или

предоставление им персонаJIьных данных.

3.3.2.,Щействие <<Запись на прием в орган (организацию), мФц
для подачи запроса о предоставлении муниципагlьной услуги

(далее - запрос)>>

в целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ-

ляется прием заявителей по предварительной з€шиси,

Запись на прием цроводится посредством пopTa.lloB при наJIичии такой

технической возможности.
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3.3.3. .Щействие кФормирование запроса о предоставлении муниципапь-
нои услуги))

Формиров{lние з{lпроса заrIвителем осуществJIяется посредством ЗапОл-

нения электронной формы запроса на портапаJ( без необходимости Дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме, при наличии техничеСкОЙ

решIизации данного функционапа на портаJIах.

3.3.4..Щействие кПрием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных докр[ентово необходимых для предоставления
}tуниципагlьной услуги)

1. Орган обеспечивает прием докуN{ентов, необходимых дJIя предостав-

ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-

вторного представления зtlявителем таких докуN[ентов на бупlажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - l рабочий день.
3. Предоставление муниципа.пьной услуги начинается с момента цриема

и регистрации органом электронных докуI![ентов, необходимых дJIя предостав-

ления муниципальной услуги, а также полуIениrI в установленном порядке ин_

формации об оплате муниципальной услуги заявителем (за uсключенuем слу-

ioi, ernu dля начала процеdуры преdосmавленuя мунuцuпальной услуzu в сооm,

веmсmвuu с законоdаmельсmвоJй mребуеmся лuчная явка).

при отгrравке запроса посредством порталов автоматически осуществ-

ляется форматно-логиtIескаrI проверка сформированного запроса в порядке,

опредеJIяемом уполномоченным на предоставление муниципа.гlьной услуги ор-

ганом, после запоJIнения з€lявителем каждого из полей электронной формы за-

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за-

проса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информачионного сообщения непосредственно в элек-

тронной форме запроса.- 
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете заIIвитеJIя посредством порт€tлов заявителю булет

представлена информация о ходе выполнения ука:lанного запроса при н€}личии

технической реализации данного функцион{ша на портa[JIах.

При поJIyIении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муt{иципа.гlьной услуги, проверяется нatли-

""a 
оa"ований дJUI oT6r13a в приеме запроса, указанных в подразделе 2,10 насто-

ящего Административного регламента.
при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли_

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-

шающий срок предоставления мунициПальной усJtуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме докуl,{ентов для предоставления муниципальной услуги,
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3.3.5. ,Щействие <<Оплата государственной пошлины за предо-
ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи-

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде_

рации))

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

З .3 .6. .Щействие ((ПолуIение р езультата предоставления
муницип:rльной услуги)

Результат предоставления IчrУНИЦИпальной услуги с использованием

порталов не предоставJIяется.

3.з.,l.,Щействие <По.тгуlение сведений о ходе выполнения 3апроса)

Заявитель имеет возможность полуIения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги.
информачия О ходе предоставления муниципальной услуги направляет-

ся зЕlявиТелю органамИ (орга"изац""ми) в срок, не превышающий одного рабо-
чего дш после завершения выполнениrI соответствующего действия, на аш)ес

электронной почты иJIи с использовчшием средств портttлов при реализации

данного функчионала на порталах.

3.3.8. .Щействие <<ОсущеСтвление оценкИ качества предоставления услуги)

заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функцио-

нала.

подраздел 3.4. Порялок выполнения административных проце-

дур (деЙствий) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),

выполняемых МФЦ

Предоставление lvг1п{иципальной услуги вкJIючает в себя слеДУющие ад-

минисц)ативные процедуры (дейстВш), выполIшемые МФЦ:
информирование заявителей о порядке предоставления муницип€tльнои

услуги "-йоц, 
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципzrльной

усл)ли, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципапьной ycJry-

ги, а также консультировЕtние заявителей о порядке предоставления муници_

пальной услуги в МФЦ;
прием запросов зtlявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иныХ докуменТоЪ, необХодимыХ дJIя преДоставлеНия муниципальной услуги ;
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формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в орга-

ны, предоставJIяющие }tyI{иципаJьные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, уIаствующие в предо-
ставлении муниципальных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципальные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу з€rявителю результата предоставления муниципа.гlьноЙ УСлУги ПО-

луIенного от органов, предоставJUIющих государственные услуги, и органов,
предоставJIяющих муниципальные услуги, по резуJIьтатам предоставления му_

ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

усJtуг, указанных в комплексном запросе;
составление и вьцачу заявитеJIям документов на бупlажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставля_

ющими муниципальные услуги, вкпючаrt заверение выписок из информацион-

ных сисТем оргаНов, предОставJUtющИХ IчIУНИципаJIьные услуги ;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальнои услуги,

в том числе связанные с гtроверкой действительности усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи заявитеJIя, использованной при обращении за по-

луIением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в цеJIях

ьбaarr."a"ия указанной проверки и определяются на основании угверждаемой
органом, предоставJIяющим муниципальную услугу, по согласованию с Феде-

ра.пьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-

"осr" 
информачиив информационной системе, испопь3уемой в целях приема

обращенrЪ iu полуIением муниципа.гlьной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) мФц

1. Информирование заявителей осуществJIяется посредством размещения
актуаJIьной и исчерпывающей информачии, необходимой дIя полуtIения муни-

цrr*""ой услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-

мирования.
Информирование заявителей осуществJIяется в окне мФЦ (иноМ специ-

ально оборiдовънном рабочем месте в МФщ), предназначенном для информи-

рования заrIвителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотРениЯ запросоВ о предоСтавлениИ мунициПапьныХ усл}г, а также дJIя

предоставления иной информаЦИИ, в том числе указанной в подпункте ((д1)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров

предоставления государственных и муницип€tльных услуг, угвержденных по-

.iа"о"п.ниеМ ПравЙтеЛьства РоссийсКой ФедеРациИ от 22 декабря 20|2 года J,{ll

|з,76 <Об угверждении Правил организации деятельности многофункционшIь-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг),
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2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении Iчtуниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальньD( услуг (далее
_ комплексный заrrрос) и выдаче результатов предоставлении Ivtyl{иципальных

услуг (в том числе в рамкil( комплексного запроса) устанавливает личность за-

явителя на основаIIии паспорта граJкданина Российской Федерации и иных до-
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации, а также провфяет соответствие копиЙ представ-

JIяемых докуil{ентов (за искJIючением нотариаJIьно заверенных) их оригинаЛаМ

взъерошенность волокон, изменение гJIянца поверхностного слоя бупlагио

уN[еньшение толЩины буМаги В месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечатоК (основнЫми призНакаJ\{и приписок явJUIются несовпадение гори-

зонт€tльности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри,
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно-

го красителя).
в слуlае, если представлены подлинники докуN[ентов заявитеJIя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июЛя 2010

годаNs 210_ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници-

папьных услуг), работник мФц снимает с них копии.

Работник мФц, при приеме запросов проверяет правильность составле_

ния з€tявления (загlроЬа), а ,i**e исчерпывающий перечень докуN[ентов, необ-

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му-

ницип€rльной услуг органов, и формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у зшtвителя работники мФц обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу-
гах, услугах, которые явJUIются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо дJIя пол)че-

ния муниципапьных услуг, ук€}занных в комплексном запросе.

В слрае несоответствиrI докуп[ента, удостоверяющего личность, норма_

тивно установленным требованиrIм иJIи его отсутствия - работник МФI] ин-

формирует заявителя (прелставителя заявитеJuI) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предJIагаст обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич_

ность.
3. Работник МФI] направJIяет межведомственные запросы о предоставле-

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли-

ны, взимаемой за предоставление муниципапьной услуги), которые находятся в

распоря)кении органов, предоставJIяющих муниципttльные услуги, либо подве-

домственных органам местного самоуправлений организаций, }частвующих в

предоставлении муниципалъной услуги, в соответствии с нормативными пра_

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

красноларского Крш, муницип€}пьными правовыми актами с учетом положений

частИ б статьИ 7 ФедеральногО закона от 27 июJIЯ 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципчlльньж услуг),
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор-
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мации, указанных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерагrьного закона от 27 июJuI
2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и му-
ниципальных усдуг), дJuI предоставления м}ниципальной услуги с испоJьзова_
нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать
указание на базовый государственный информационный ресурс, в цеJIях веде-
ния которого зацрашиваются докуI!{енты и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составление и вьцачу зЕuIвитеJIям доку-
ментов на брлажном носителе, подтверждающих содержание электронных до_
кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставленшf, муниципапь-
ноЙ услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФI] осуществJuIет иные действия, необходимые для предо-
ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленноЙ квапифицированноЙ электронноЙ подписи з€UIвителя, ис-
пользованноЙ при обращении за полуIением муниципапьной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают-
ся дJIя использования в цеJIях обеспечения указанной проверки и опредеJIяются
на основании угверждаемой органом, цредоставляющим lvrуниципtlльную услу-
ц, по согласованию с Федеральной слryжбой безопасности Российской Федера_
ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис_
пользуемой в целях приема обращенпй за поJIучением муниципа.гlьной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Раздел IV. Формы контроJIя за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за
соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.L.|. ,Щолжностные лица, муниципальные сл)Dкащие, }лIаствующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто-
ящего Регламента.

В должностньIх инструкциях должностных лиц, уIаствующих в предо-
ставлении муниципалrьной услуги, осуществJIяющих функции по предоставле-
нию муниципальной услуги, устанавливаются доJDкностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниjIм и ква.пификации специtшистов.

.Щолжностные лица органов, }лIаствующих в предоставлении муници-
паrrьной услуги, несуг персон€tльную ответственность за исполнение админи-
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла-
ментом. При гlредоставлении муниципаrrьной услуги гражданину гарантируется
право на пол}чение информации о своих правах, обязанностях и условияr( ока-
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зания IчrуниципшIьной услуги; защиту сведений о персонаJIьных данных; ува-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.L.2. Текуrшй контроль и координация поспедовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници-
па.гrьной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет-
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.|.З. Проверки полноты и качества предоставления lчtуниципа.гlьноЙ

услуги вкпючают в себя проведение цроверок, выявление и устранение нару-
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответоВ

на обршчения зЕuIвителей, содержащих жапобы на действия (бездействие) и ре-
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципшlьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
IIлановых и внеплановьD( проверок поJIноты и качества

предоставления }rуниципальной услуги, в том числе порядок
и формы контроля за попнотой и качеством предоставления

lvrуниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления tvrуниципагlьноЙ УСЛУ-
ги вкпючает в себя проведение плановьD( и внеплановых гtроверок.

Плановые и внеплановые проверки могуг проводиться началЬникОМ

структурного подразделения управление муниципаJIьным имущестВоМ аДМИНИ-

страции муниципt}льного образования Павловский район.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставлеНия МУ-

ниципtlльной услуги осуществляется в соответствии с угвержденным гРафИКОМ,

но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениrIм юридических И фИЗИ-

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставлениrI мунициПа.гlьной услуги, а также на основании документов и

сведений, ук€tзывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований наСтОЯЩеГО аД-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению IчгуниципаJIьной услуги ;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми_

нистративных процедур ;

выявJIяются нарушения прав з€UIвителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципа.гlьной услуги.

Подраздеп 4.3. Ответственность должностньD( лиц органа
местного сttмоуправления за решения и действия (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
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муниципirльной услуги

4.3.1. ПО результатам проведенных цроверок в слrIае выявления наруше_
ния порядка предоставлениrI Iчtуниципальной услуги, прав змвителей виновные
лица гIривлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные сл)Dкащие, участвующие в
предоставлении муниципа.гlьной усJtуги, несут персон€}льную ответственность
За принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници_
па.гrьной услуги.

4.3.3. Персонагlьнaш ответственность устанавливается в доJDкностных ин_
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде_
рации.

Подразде л 4.4. ГIоложениlI, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предост:lвлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны цр€Dкдан,
их объединений и организаций

Контроль 3а предоставлением муницип€rльной услуги осуществляется в

форме KoHTpoJuI за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципагlьной услуги, и
пришIтием решений должностными лицами, пугем проведения проверок со-
блюдения и исполнения должностными лиц€lми уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федер аl\ии, Краснодарского крш, а так-
же положений Регламента.

ГIроверка также проводится по конкретному обращению цраlкданина или
организации.

Порядок и формы KoHTpoJut за предоставлением муниципчtльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предо-
ставление муниципагlьной услуги пугем полуIения письменной и устной ин-
формации о результатах проведенных проверок и пришпых по результатам
проверок мерах.

раздел v. Щосулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, цредоставляющего

муниципальную услугу, многофункционапьного центра, организаций, 5казан-
ньгх в части 1 . 1 статъи 16 Фелерчlльного закона от 2'I июJIя 2010 года

Ns 210-ФЗ кОб оргtlнизации предоставлениrI государственных
и муницип€tльных услуг)), а также их должностных лиц,

Ivtуниципапьных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заJIвитеJIя о его праве подать жагlобу на
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решения и (или) действия (безлействие) органа, предоставляющего tvtуници-

пальную услугу, а также его должностных лиц, муниципапьных сJIркащих, пРи
предоставлении муниципапьной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжа.пование ре-
шений и действий (бездействия), принятьгr( (осуществляемых) органом, преДо-

ставляющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предостав_

ляющего муниципапьную услугу, либо муниципальным служащим в ходе

предоставления муниципагlьной услуги (далее - досудебное (внесулебнОе) Об-

жа.гlование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжагlования заявителем ре-
шений и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муницип{lльную

услугу, должностного лица органа, предоставJIяющего мУниЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУ,

либо муниципalльного сJryжащего является конкретное решение или действие
(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни_

ципtlльной услуги, в том числе в следующих сJrrIаrIх:

1) нарушение срока регистации запроса о предоставлении муниципаль_

нойуслуги; _
2) наруШение срока предоставления муниципаJIьнои услуги ;

3) требование у заявитеJIя докУIuентов, не предусмотренных норматив_

ными правовыми €}ктами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами Краснодарского КРШ, муниципаJIьными правовыми актами дJIя предостав_

ления Iчrуниципшrьной услуги ;

4) отказ в приеме докр[ентов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской ФедероЦИИ, нормативными пра-

вовыми актами Красноларского КРШ, муIrицип€}льными правовыми актами дIя
предоставления государственной услуги, у змвителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк3ва

не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 3аконами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского Крш, муниципаль-

ными правовыми актами; _
6) затребование с зЕUIвитеJUI при предоставлении муниципальнои услуги

платы, не предУсмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского КРШ, муниципаJIь-

ными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставJUIющего муницип{rльную услугу, должностно_

го лица органа, предоставляющего муниципальную успуry в исправлении до_

пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

мунициПагlьной услугИ докуN[енТах либо нарушение установленного срока та_

ких исправлений;
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8) нарушение срока или порядка вьцачи докуN[ентов по результатам
предоставления муниципапьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальноЙ услуги, если оСнОВа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и цринятыми
в соответствии с ними иными нормативными цравовыми €ктами Российской
Федерашии, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-

ского Крш, муниципaшьными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципшlьной услуги

докр{ентов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укiвываЛись прИ первонаЧаJIъном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципttльной услуги, либо в предоставлении муници-

,ru*rъй услуги, за искJIючением слуIаев, предусмотренных пунктом 4 части l
статьи 7 Федерального зЕlкона от 27 июля 2018 года Ns 210-ФЗ. В указанном
сJI}чае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бёздействия) многофункционального центра, работника многофункционttльно-

го центРа возмоЖно в слУIае, еслИ на многОфун*циона.пьный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжа.гlуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июJIя 2018 года

Ns 210-ФЗ.

Подраздел 5.3. Орган, предостав.гtяющий }rуниципшIьную услугу, а также его

должностные лица, муниципЕtпьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жапобы должностные лица, которым может

быть направлена жагlоба

Жа.гlоба на решения и действиrt (бездействие) должностных лиц Управле-

ния, м)rниципальньгr( служащих подается заявителем В администрацию муни_

ц"*r"ого образования Павловский район (далее - Администрация) на имя

главы муниципЕtльного образования Павловский район.
жагlобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио-

нального центра подаются руководитеJIю этого многофункционt}льного центра.

жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционалъного центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского КРШ, явJIяю-

щийся уryедителем многофункционального центра (да.гlее - учредитель мно-

гофункцион€tльного центра) или должностному Лицу, уполномоченному норма-

тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы 
"а рец1е"ия идейЪтвия (бездействие) работников_организаций, преду-

смотренНых частЬю 1.1 статьИ 16 ФедеРаJIьногО закона от 27 июля 2010 года J',lb

210_ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг), подаются руководителям этих организаций,
особенНостИ подачИ и рассмОтрениЯ жагlоб на решеНия И действия (без-

действие) Мминистрации и его должностных лиц, муниципальных служащих

устанавЛиваютсЯ постановлением администр ации муниципального образования

tlu"по"с*ий от 14.05.2018 г. Ns 644 "об угверждении Порядка рассмотрения
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обращений граждан в администрации муниципального образования Павлов-
ский район" (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жапоб на решения и действия (без-

действие) многофункцион{Lльного центра, работников многофункционального

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) испо.гпrительных органов государственной власти Крас-
нодарского Kpart и их должностных лиц, государственных грФкданских СлУЖа-

щих Краснодарского Kparl, угвержденным постановлением главы администра-

ции (ryбернатора) Краснодарского края от 11 феврагlя 20L3 года Ns 100 (об

угверждении ПоРядка подачи и рассмотрения жагlоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско-

го крм и их должностных лиц, государственных грФкданских служащих Крас-

нодарского крм и о внесении изменений в отдельные постtlновления главы ад-

министрации (губернатора) Красноларского края) (дагlее - Порядок).

Подраздел 5.4. [Iорядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основаниом для начала процедУры досудебного (внесулебного) об-

жаJIования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, упопномоченный на рас-
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалlоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-

гана, должностного лица, либо муниципального слукащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием ин-

сети кИнтернеп>, официаJIьного сайта,

Единого порпшq Региона.гlьного портала, а также может быть принята при

личном приеме заJIвитеJIя.

5.4.-3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муниципatJьного служащего уполномоченного органа в соответствии

со статьей tL.2 Федерального закона от 27 июJIя 20l0 года Ns 210-ФЗ КОб ОРГа-

низации предоставления государственных И IчrУНИципапьных услуг) с исполь_

зованием портапа федера.гlьной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

IчtУt{ИЦИпаJIьных услуг органами, цредоставляющими государственные и муни-

ципЕrльные услуги, их должностными лицами, государственными и муници-

пальными служащими с использованием информачионно-

телекоммупr"*чч"онной сети <<Интернет>> (далее - система досудебного обжало-

вания).
5.4.4. Жапоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

мФЦ можеТ бытЬ направлена пО почте, с использованием информационно-

телекомUrуникационноf, сети кИнтернет>, официального сйта мФц, Единого

портала, Регионшlьного портала, а также может быть цринята при личном при_

еме заявителя.
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5.4.5. Жапоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дЕя со дня ее поступления.

в сл1"lае подачи заявителем жалобы через МФц, последний обеспечивает
передачу жа.побы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взtммодействии между МФЦ и администршlией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня постуIшения жапобы.

5.4.6. Жалоба доJDкна содержать:
1) наименование органа, предоставJIяющего }rуt{иципальную услугу,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципальную услуry, либо
муницип€}льного служащего, многофункционtlльного центра, его руководитеJIя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьп Iб Ф.де-
рального закона от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципапьных
услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей-
ствие) которых обжагryются;

2) фамилию, иNl,I, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождениrI зЕlявитеJuI - юридического лица, а также номер (номера) контактно_
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при нагlичии) и почтовый ад-

рес, по которым доJDкен быть нагIравлен ответ заlIвителю;
3) сведения об обжагryемых решениях и действиях (бездействии) органа,

ПРеДОСТаВЛЯЮЩеГО IчtУНИЦИпалЬнУЮ УСлУгУ, ДоJDкностного лица органа, предо-
ставляющего муниципапьную услугу, либо муниципалъного служащего, мно-
гофункционального центра, работника многофункционального центра, органи-
зациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ"Об оргtLнизации предоставления государственных и
муницип€tльных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заrIвитель не согласен с решением и
деЙствием (бездеЙствием) органа, предоставляющего муниципirльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципапьного сJIул(ащего, многофункционапьного центра, работника мно-
гофункционального центра, организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи
lб Федерапьного закона от 27.07.2010 года }lb 210-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципuLпьных
услуг", их работников. Заявителем могуг быть представлены документы (при
нагшчии), подтверждающие доводы заявитеJIя, либо их копии

Пошlаздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

l0. Жалоба, поступившм в орган, предоставляющий муниципальную
Услугу, либо в вышестоящиЙ орган (при его наличии), подлежит рассмотрению
в течение Ilятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в слуIае обжапо-
вания отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме доку-
ментов у зttявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
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слуIае обжагlования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пятирабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в cJIrIae, если возможность цриостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

1 1 . Основания дJIя приостановлениrt рассмотрения жа.гlобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жа.гlобы принимается одно из следую-
щих решений:

1) жа.поба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениlI муниципшlьной услуги документах, возврата заrIвителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными гIравовы_
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красно-
дарского крш, муниципtlльными правовыми актами;

2) в уловлетворении жагlобы отк€Lзывается.
13. Орган, предоставляющий муницип€tльную услугу, отказывает в удо-

влетворении жалобы в соответствии с основанvмми) предусмотренными муни-
ципtlльным правовым актом.

14. Орган, предоставляющий муниципirльную услугу, ocTaBJuIeT жалобу
без ответа в соответствии с основЕlншями, предусмотренными муниципttльным
правовым актом.

15. В слrIае установления в ходе или по результатам рассмотрения жatло-
бы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению ха-
лоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материЕIлы в органы прокурату-

ры.
16. В слуIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, yKzBaHHoM в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2018
года Ns 2l0-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,

цредоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерапьного зако-
на от 27 июля 2018 года Ng 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы-
явленных нарушений гrри оказании муниципапьной услуги, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дагlьней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения
Ivtуниципальной усJrуги.

17. В сл}чае признаниrI жалобы не подJIежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от27 июJuI
2018 года ЛЬ 210-ФЗ, даются аргументированные разъяснения о приЕIинах при-
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нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-
ния.

Подраздел 5.8. fIорядок информирования за;IвитеJIя о результатах
рассмотрения жалобы

16. Не позднее дня, следующего за днем приIIятия решения, указанного в
части 12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за-
явитеJIя в электронной форме направляется мотивIФованный ответ о результа-
тil( рассмотрения жалобы.

17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-
ством системы досудебного обжа.гrования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет), ответ заrIвителю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжапования решения по жагlобе

18. Заявители имеют право обжаповать решения и действия (бездей_
ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаJIь_
ную услуI,у, доJDкностным лицом органа, предоставJIяющего муниципЕUIьную
УслУгу, муниципальным сJryжацим в ходе предоставления Nrуниципа.гrьной

услуги в с}дl в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерации.

Пошlаздел 5. 1 0. Право заявителя на поJý4Iение информации и докуN(ентов,
необходимых дJIя обоснования и рассмотрения жа.гlобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставJuIющий муни-
циПалЬную услугу, за поJIучением информации и документов, необходимых дIя
обоснованияи рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь_
ЗОВанием информаIдионно-телекоммуникационноЙ сети кИнтернет>>о официаль-
ного сайта органа, предоставJIяющего муниципальную услугу, федеральной
ГОСУДаРСТвенноЙ информационноЙ системы кЕдиныЙ портал государственных
и муниципапьных услуг (функций)>, Портала государственных и муниципtlJIь_
ных усJtуг (функциЙ) Краснодарского крш, а также при личном приеме змви_
теля.

Пошlаздел 5.1l. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зzulвители мо-
ГУТ ПОЛУIиТь на информационных стендах, расположенных в местах предо-
СТаВления государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю_
ЩеМ МУниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего
мУниципальную услугу, в федерапьной государственной информационной си_
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стеме <<Единый портал государственных и муниципальных усJгуг (функций)>,
на Портале государственньD( и }rуниципttльных услуг (функций) Краснодарско-
го крtш.

Начальник упрilвления муниципtlJIьным
имуществом администрации муниципального
образования ГIавловский район н.н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 1

к административному регламенту
цредоставления администрацией

муницип€tпьного образования
Павловский район муниципальной

услуги кГIредоставление земельных участков,
tаходящихся в собственности муниципЕ}льного
бразования Павловский рйон или земельных

уIIастков, государственная собственность на
которые не разграничена, в постоянное

(бессрочное) пользование)
БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Гпаве муниципtшьного образования
Павловский район

от

(наименование юр. лица)

Юридический адрес:

Мрес эл. почты:
Телефон:

заявление
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный rIacToK с кадастро-
вым номером
пользовztния:
положенный по адресу:

площадью с видом разрешённого ис-

(дата)

Начапьник управления муниципальным
им)лцеством администрации муницип€}льного
образования Павловский район

(подпись)

В соответствии с Федеральным Законом от 2'7 июля 200б года Ns 152-ФЗ кО персо-

(Ф.И.О. ру(оводrr€ля)

н,tльньж данных>, я
(Ф.И.О полностью)

дatю согласие на обработку, вшIючая сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне-
ние (обновление, изменение), использование, расцространение, в том числе передачу, обез-
личивание, блокирование, уничтожение моих персонzuIьньD( данных дIя предоставления му-
ниципальной услуги.

(подпись, дата)

Н.Н. Колесник



ПРИлоЖЕНИЕ Ng 2
к администрамвному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципальной услуги

кПредоставление земельных )ластков,
н:}ходящихся в собственности

Iчtуниципального образования Павловский

район или земельных участков,
государственн:lя собственность на которые

не разграничена, в постоянное
(бессрочное) пользование)

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе муниципального образования
Павловский район
В.В.Трифонову
от директора МБ,ЩОУ дегский сад Ns 30
И.И.Иванова
Юридический адрес: Краснодарский
край, Павловский район, ст. Павлов-
ская, ул. Ленина,345
Мрес эл. почты: ribndjplS@.maei.ru
Телефон: 8-91 8-756-54-22

Змвление
Прошу предоставить в постоянное (бессрочное) пользование земельный yIacToK с кадаст-

ровым номером 2З:24:0203000:1, площадью 950 кв. м., с видом разрешённого использова-
ния: детские образоватепьЕые }чреждения, категория земель: земпи населенных пунктоВ,

распопоженного по ад)есу: Краснодарский край, Павловский район, станица Павловская,

улица Горького, 313.

(лата; (полпись) (Ф.и.о.)

В соответствии с Федеральным Законом от 2'| июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ кО перСО-

напьньD( данных), я _Иванов Иван Ивановuч

даю согласие на обработку, вкJlюч.r''.Н;i,"iill#изацию, накопление, хранение, угочне-
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез-

личивание, блокирование, уничтожение моих персонtшьных данных дJIя предоставления мУ-
ниципапьной услуги. Иванов I0.02 20l7 z

(подпись, дата)

Нача.гrьник управления муниципчtльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район н.Н. Колесник


