
АДМИЕИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

oTr}a У/, .Z/J,?,- Ns r'/k/.1
сг-цапавловская

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Ng 210-ФЗ (Об
организации предоставлениJI государственных и муниципальных услугD и
Федеральным законом от 29 декабря 201,2 г. Jф 27З-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации> п о с т а н о в л я ю :

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
администрацией муниципального образования Павловский район
муниципальной услуги <<постановка на учет и направление детей в

муниципаJIьньте образовательные организации, реализующие образовательные

программы дошкольного образования> (приложение).
2. Признать утратившими силу постаЕовлениJl администрации

муниципаJIьного образования Павловский район:
- от 25 июля 2017 г. ]ф 945 кОб утверждении административного

регламента предоставле}rшI муниципа_ltьной услуги <Прием заявлений,

постановка на учет и зачисление детей в образовательные у{реждения,

реализl+ощий основн).ю образовательную программу дошкольного образования

(детские сады)>;
- от 28 декабря 2018 г. Ns 2023 <о внесении изменений в постановление

администрации муниципального образования Павловский район от 25 июля

2011 года Ns 945 (об утверждении административного регламента
предоставлеЕшI муниципа",IIьной услуги <Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные rrреждения, реализующий основную

образовательЕую программу дошкольного образования (детские сады).

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на

официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

райоН в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>

(www.pavl23.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории

муниципrшьного образования Павловский район, в специа"Ilьно установленных
местах обнародования.

Об 1твержлении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Постановка на учет и направJIение детей в

муниципальпые образовательные организации, реализующие
образовательные программы дошкольного образованпя)
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4. Контроль за исполЕением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципыIьного образования Киселеву Е.В,

5. Постановление вступает в
обнародования.

силу со дня его официального

Глава муниципаJIьного образования
Павловский район Б.И. Зуев



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муницип€rльЕого образования
павловский раЙон
от .,1 Xs //&Х-,

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образовапия

Павловский район муниципальной услуги <<Постановка на учет и
направление детей в мунцципальпые образовате.льцые организации,

реализующие образовательные программы дошкольпого
образования>>

I. Общие положения

1.1. Предмет реryлированцq Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной
услуги <Постановка на учет и направление детей в муниципальные
образовательные организации, реаJIизующие образовательные программы
дошкольного образования>> (далее - Административный регламент) разработан
в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной
услуги, определяет стандарт, сроки последовательность действий
(административных процедур) при осуществлении полномочий по
постановке на учет и Еаправлении детей в муниципaшьные образовательные
организации, реализующие образовательные программы дошкольного
образования в муниципсIJIьном образовании Павловский район.

1.|.2. Настоящий Административный регламентреryлирует отношениrI,
возникающие Еа основаЕии пункта б части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи
б7 Федерального закона от 29 декабря 201'2 г. Ns 27З-ФЗ <<Об образовании в
Российской Федерации> и Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ
(Об организации предоставлениJI государственных и муниципальЕых
услуг).

1.2. Круг Заявителей

1.2.1. Заявителем на получение муниципальной услуги явJuIется

родитель (законный представитель) ребенка (дшrее-заявитель).
|.2,2. Заявилелем на поJryчение муниципальной услуги по средством

федеральной государственной информационной системы <Единый портал
государственных и муЕиципzrпьных услуг (функций)> (далее - ЕIIГУ)
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(http s://www. osuslu и/или регионЕIльных порталов государственных и
муниципмьных услуг (функций) (далее - РПГУ) является родитель (законный
представитель) ребенка, завершивший прохождеЕие процедуры регистрации в
федеральной государственной информационной системе <<Единм система
идентификации аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей
информационно - технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых дJUI предоставлениJI государственных и муниципаJIьных услуг в
элек,гронной форме> (далее - ЕСИА).

1.2.3. Заявителем на полr{ение муниципыIьной услуги посредством
услуг многофункционального центра предоставления государственных и
муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр);
является родитель (законный представитель) ребенка, который обратился в
многофункциональный центр с пакетом, необходимых документов.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлешии
мунпципальной услуги

1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме заявителя в управление
образоваЕием администрации муниципаJIьного образования Павловский район
(ла;rее - Уполномоченный орган) или многофункцион.Lпьном центре;

2) по телефону в управление образованием администрации
муниципального образования Павловский район или многофункционаJIьIIом
центре;

З) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой
связи общего пользования (далее- почтовой связи);

4) посредством р€lзмещениrl в открытой и досryпной форме информации
в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> :

- на ЕПГУ и/ или РПГУ;
- на офици€Lпьном сайте управления образованием администрации

муниципЕrльного обрtвования Павловский район (https://uopavl.ru).
5) посредством размещения информации на информационных стендах

управления образованием администрации муниципального образования
Павловский район или многофункционЕIльного центра.

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и многофункционаJIьных центров,

обращаться в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа

(струкryрных подразделений Уполномоченного органа) и
многофункцион€lльных центров;

- документов, необходимых дJuI предоставления муниципЕlльной услуги
и услуг, которые вкJIючены в перечень услуг, необходимых и обязательных для
предоставлениrI муниципальной услуги;
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- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; порядка
поJryченшI сведений о ходе рассмотрения змвления;

- предоставлении муниципальной усJIуги и о результатах
предоставления муЕиципальной услуги;

- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий
(бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при
предоставлении муниципальной услуги.

1 .З.3. Поrryчение информации по вопросам предоставлениlI
муниципальной услуги и усlryг, которые включены в перечень усltуг,
необходимых и обязательных для предоставлеЕия муниципальной услуги,
осуществляется бесплатно.

1.3.4. При устном обращении з€uIвителя (лично или по телефону)
должностное лицо Уполномоченного оргаЕа, работник многофункцион€tльЕого
центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой
(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

1.3.5. Ответ на телефонный звоцок должен начинаться с
информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии,
имени, отчества (последнее - при на.ltичии) и должности специмиста,
принrIвшего телефонный звонок.

1.3.6. Если должностное лицо Уполномоченного оргаЕа, работник
многофункционаJIьного цеЕтра не может самостоятельно дать ответ,
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое
должЕостное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен
телефонный номер, по которому можно будет поrrуrить необходимую
информацию.

1.З.7. Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он
предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

- изложить обращение в письменной форме и направить по электронной
почте Уполномоченного органа, многофункционаJIьного центра или
посредством почтовой связи;

- назначить другое время для консультаций; прийти лично.
1 .З.8. ,,Щолжностное лицо Уполномоченного органа, работник

многофункционаJIьного центра не вправе осуществлять информирование,
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления
муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое
решение.

1.3.9. Продолжительность информирования по телефону не должна
превышать 10 минут.

1.3.10. Информирование осуществляется в соответствии с графиком
приема граждан.

l .3. 1 1 . По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, работник
многофункционаJIьного центра подробно в письменной форме разъяснrIет
гражданину сведеншI по вопросам, указанным в подпункте 1.3.2. настоящего
Административного регламента в порядке, устацовленItом Федеральным
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законом от 2 мая 2006 г. Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотрения обращений граждан
Российской Федерации>.

|.З,12. ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные
Положением о федеральной государственной информационной системе
<<Федеральный реестр государствеIrных и муниципiulьных услуг (функций)>,

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24
октября 2011 г. Jф 861.

1.3.13. .Щоступ к информации о сроках, порядке предоставления
муниципi}льной усrryги и документах, необходимых для предоставлениrI
муниципаJIьной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо
требований, в том числе без использования программного обеспечеЕия,

установка которого на технические средства заявителя требует закJIючения
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного
обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя или предоставлеЕие им персональных данньIх.

1.3.14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в
местах предоставления муниципальной усrryги и усJryг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги, и
в многофункциональном центре размещается следующм справочнаlI
информация:

- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его
структурных подрz}зделений, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, а также многофуЕкционаJIьных центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного
органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также
многофункционшIьных центров, в том числе номер телефона -автоинформатора
(при наличии);

- адрес официального сайта, а так же электронной почты и (или) формы
обратной связи Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети ((Интернет).

1.3.15. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются
нормативные правовые акты, реryлирующие порядок предоставлениrI
муниципальIrой усrryги, в том числе Административный регламент, которые по
требованию зaUIвитеJuI предоставляются ему для ознакомления.

1.З.16. Размещение информации о lrорядке предоставлениlI
муниципальной услуги на информационных стендах в помещении
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением,
закJIюченным между многофункционzlльным центром и Уполномоченным
органом, с учетом требований к информированию, установленных
Административным регламентом.

1.З.17. ИнформациrI о ходе рассмотреЕия заявления о предоставлеЕии
муниципаJIьЕой усJryги и о результатах предоставления муниципальной услуги
может быть получена змвителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или РПГУ, а
также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного
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органа, многофункционшIьных центр,tх при обращении зzUIвитеJUI лично, по
телефону, посредством электронноЙ почты или почтовоЙ связи.

П. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги

2.1. Наименование муЕиципальной услуги

2.1.1 . Муниципальная услуга <<Постановка на учет и направление детей в
муниципальные образовательные организации, реurлизующие образовательные
программы дошкольного образования>>.

2.2. Наименование органа государственной власти, органа
местного самоуправления (организацпи),

предоставJIяющего мунпцппальную услуry

2.2. 1 . МуниципальЕая услуга предоставляется Уполномоченным органом
- управлеЕием образованием администрации муниципЕIльного образования
ГIавловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие:
управление образованием адмиЕистрации муниципального образования
Павловский район и многофункциональный центр.

2.2.З. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный
орган взаимодействует с:

- многофункционаJIьным центром:
- МВД и ЕЛК посредством федеральной государственной

информационной системы <Единая система межведомственного электронного
взаимодействия> (далее - СМЭВ).

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному
органу запрещается требовать от з€uIвителя осуществления действий, в том числе
согласований, необходимых для получениrI муниципальной услуги и связанных
с обращением в иные государственЕые органы и организации, за искJIючением
поJryчения услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которь]е являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной усrryги.

2.З. Оппсаппе результата предоставления муниципальной
услуги

2.З,1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
постаЕовка на учет нуждающихся в предоставлении места в
муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и
направление в муниципальную образовательную организацию (основной

результат).
2.З.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части

промежуточного результата по форме согласно Приложению l и Приложению
2 к настоящему Административному регламенту.
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2.3.3. Решение о предоставлении муниципальЕой услуги в части
основного результата по форме согласно Приложению З и Приложению 4 к
настоящему Административному регламенту.

2.3.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной усJryги в части
промежуточного результата - постановки IIа учет по форме, согласно
Приложению 5 и Приложению б к настоящему Административному регла]\{енту.

2.4. Срок предоставления муЕиципальной услуги, в том чпсле с учетом
необходпмости обращепия в организации, участвующие в предоставлении

муницппальяой услуги, срок приостановления предоставления
муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4. Нормативные правовые акты, реryлирующие
предоставление мунпципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), размещается в федеральной
государственной информационной системе <<Федеральный реестр
государственных и муниципЕrльных услуг (функций)>, в соответствующих

разделах на ЕПГУ www.gosuslugi.ru/ и/или РПГУ https://pgu.krasnodar.rr-rlservice/

, официальном сайте органа местного самоуправления муниципального
образования Павловский район https://uopavl.ru/item/1278822#/ .

2.4.1. Уполномоченный орган в течеЕие 7 рабочих дней со дня
регистрации заJIвлениJI и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, в УполномочеЕном оргаItе, направJIяет заJIвитеJIю

способом, указанном в заявлеIlии, или в случае подачи зtивления в электронном
виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ,
результаты, указанные в гryнктах 2,3.7. или 2.3.3. Административного

регламента.
2.4.2. Уполномоченный орган в течение 3 дней со дня утверждениrI

документа о предоставлении места в муниципальной организации с учетом
желаемой даты приема, указанной в зaшвлении, направляет заJIвителю результат,
указанный в пункте 2.З.2. Административного регламента.

2.4.3. Уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня

регистрации змвления и документов, необходимых для предоставления
муЕиципальной усJryги, в МногофункциондIьном центре, направляет заJIвителю

способом, указанном в заrIвлении результаты, указаЕные в гryнктах 2.З.|. или
2.З.3. Административного регламента.
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2.б. Исчерпывающий перечень документов и сведений, пеобходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услугп

2.6.1. Щля получения муниципальной услуги змвитель представJuIет:
- Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

согласно Приложению 7 или на бумажном Еосителе согласно Приложению 8 к
настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с
пунктами 2.6.1 настоящего Административного регламеЕта, в том числе в виде
прилагаемых к змвлению электроIlных документов. В случае направлениrI
зЕuIвления посредством ЕIIГУ иlили РIIГУ формирование заявления
осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ
и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи змвления в какой-либо
иной форме.

- .Щокумент, удостоверяющий личность заJIвителя.
При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ передаются

те данные о документе, удостоверяющем личность заJ{вителя, которые были
указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА.
Указанные сведениrI моryт быть проверены путем направления запроса
с использованием Смэв.

- Щокумент, подтверждающий право заявителя Еа пребывание в
Российской Федерации.

- .Щокумент(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и
подтверждающий(е) законность представлениlI прав ребенка (для заявителя-
иностранного гражданина либо лица без гражданств).

- .Щокумент, подтверждающий установление опеки (rrр"
необходимости),

- .Щокумент психолого- медико- педагогической комиссии (при
необходимости).

- .Щокумент, подтверждающий потребность в обучении в
группе оздоровительной направленfiости (при необходимости).

- ,Щокумент, подтверждающий на"llичие права на специальные меры
поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при
необходимости).

- .Щокумент, содержащий сведения о месте пребывания, месте
фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации
ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной
территории).

- .Щокумент, содержащий сведения о месте пребывания, месте
фактического проживания родителя (законного представителя) (при отсутствии
свидетельства о регистрации по месту жительства или по месry пребываниJI на
закрепленной территории),

2.6.2. В з€uIвлении, поданном на бумажном носителе, укЕIзывается один
из следующих способов направленшI результата предоставления
государственноЙ (муниципальноЙ) услуги:
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- в форме уведомления по телефону, электронной почте;
- на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре и/или
высланного по почтовому адресу, указанному в зzшвлении.

2.6.З. ,Щополнительно заявитель может получить результат
предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявлениrI о
поJryчении информирования по заявлению для направления, поданному на
бумажном носителе.

2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведепий, необходимых в
соответствпи с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услугип которые находятся в распоряя(епип
rосударственных органов, органов местного самоуправления иных

оргапов и организаций, участвующпх в предоставлении муницппальпой
услуги

2.7.1. Перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставленшI
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственньD(
органов, органов местного самоуправления и ивых органов и организаций,

участвующих в предоставлеIlии муниципatльных услуг в случае обращения:
- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту

пребывания на закрепленной территорий или документы, содержащие сведения
о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

2.7 .2. При предоставлеЕии муниципЕrльной услуги запрещается требовать
от заявителя:

1) Представления документов информации или осуществления действий,
представлеЕие или осуществление которьж не предусмотрено нормативными
правовыми актами, реryлирующими отношения, возникающие в связи с
предоставлением муниципальной услуги.

2) Представления докумеЕтов и информации, которые в соответствии с
нормативными цравовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края,
правовыми актами администрации муниципarльного образования Павловский
район находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальцую
услуц, государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственIlым органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
муниципarльных услуг, за искJIючением документов, указанных в части б статьи
7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. J\! 210-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципшIьных услуг> (далее-
Федеральный закон Jф 210-ФЗ).

З) ПредставлеЕшI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не ука:}ываJIись при первоначальЕом отказе в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципalпьной услуги, за искJIючеЕием следующих случаев:
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- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципшIьIrой услуги, после первоЕачальной подачи зЕuIвлениrI
о предоставлении муниципальной усJryги;

- н€UIичие ошибок в зrшвлении о предоставлении муниципальной услуги и
документах, поданных змвителем после первоначaulьного отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципаJIьной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначыIьного отказа в приеме документов, необходимых дJUI
предоставлениrI муниципальной усJryги, либо в предоставлении муниципальной
усJryги;

- вьuIвление документаJIьЕо подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
Уполномоченного органа, служащего, работника многофункцион€шьного
цеIrтра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи lб
Федерального закона ЛЪ 210-ФЗ, при первонач€LпьItом отказе в приеме
документов,необходимыхдля предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципatльной усJryги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя Уполномоченного органа, руководитеJuI
многофункцион€шьIlого центра при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услryги, либо
руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона }lb 210 - ФЗ уведомляется заявитель, а также приносятся
извиЕения за доставленные неудобства;

- предоставлениrI на бумажном носителе документов и информации,
электронЕые образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона Jф 21 0 - ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым
условием предоставления государственной или муниципальной усJryги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
пеобходимых для предоставления муниципальной услуги при

предоставленип заявления на бумажном носителе

2.8.1. При предоставлении зtulвления на бумажном носителе
основаниjIми для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых дJuI
предоставленшI муниципальной усJryги, являются:

- предоставление неполной информации (комплект документов от
заявителя) согласно пункту 2.6. настоящего Административного регламента с

учетом сроков исправленшI недостатков со стороны зuUIвителя;
- представленные змвителем документы содержат повреждеЕия,

подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном
законодательством Российской Федерации.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для прпостановлеЕия или отказа
в предоставлении муниципальной услугп

2.9. 1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной
услуги не предусмотрено.

2,9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в
части промежуточЕого результата -постановка на учет:

- заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на
предоставление услуги;

- предоставление недостоверной информации согласно пункry 2.6.
настоящего Административного регламента;

- представленные документы или сведения утратили силу на момент
обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представитеJuI
заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

- некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том
числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо
неправильное заполнение) (прu поdаче заявленuя в элекlпронном Bude);

- предоставление неполной информации, в том числе неполного
комплекта докумеЕтов (при подаче заявлениjI в электронном виде);

- заrIвление о предоставлении услуги подано в орган государственной
власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочиrI
которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном
носителе).

2.9.З. Оснований для откrIза в предоставлении муниципальной услуги в
части основного результата - направления - не предусмотрено.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходпмыми п обязательными
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами п
организациями, участвующими в предоставлении муниципальпой услуги

2.10.1. Услуги, необходимые и обязательные дJuI предоставлениJI
муниципаJIьной усrryги, отсутствуют.

2. 11. Порядок, размер и основанпя взимания государственной пошлины
или и ной оплаты, взпмаемой за предоставление муниципальной услуги

2.|1.|.
бесплатно.

Предоставление муниципальной усJIуги осуществJuIется

2.12. Порядок, размер п основания взимания платы за предоставление
уелуг, которые являются необходимыми обязательными для

предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы
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2.\2.1. Усlryги, необходимые и обязательные для предоставления
муниципальной усrryги, отсутствуют.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлеппи муницппальной услуги и прп получении результата

предоставлепия муниципальной услугп при предоставлении заявлецшя tla
бумажном посителе

2.1З.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальЕой услуги и при получении промежуточtiого
результата предоставленшl муниципarльной услуги в Уполномоченном органе
или многофункциональном центре составляет не более 15 минут.

2.14. Сроки, порядок регистрацип заявления о предоставлении
муппцппальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15. Требования к помещениям, в которьж предоставJIяется
муниципальпая ус.пуга

2.|5.|. Местоположение адмиЕистративных зданий, в которых
осуществJuIется прием заявлений и документов на бумажном носителе,
необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги, а так же выдача

результатов предоставлениJI муницип€}льнойуслугинабумажномносителе,
должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной
доступности от остановок общественного траItспорта.

2.15.2. В случае если имеется возможность организации стоянки
(парковки) возле зданиJI (строения), в котором рiвмещено помещение приема и
выдачи результатов предоставленшI муниципаJIьной услуги, организовывается
стоянка(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

2.|4,7. ЗаявлеЕиlI о предоставлении муниципЕIльной усrrуги подлежат

регистрации в Уполномоченном органе в течение 3 рабочих дней со дня
поlryчениrl змвления и документов, необходимых для предоставления
муниципarльной услуги.

2.|4.2. В слr{ае наJIичия оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципarльной услуги, при подаче зФIвлениrI
на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков
Уполномоченный орган Ее позднее одного рабочего дня, следующего за
последним днем, установленЕым дJI'I исправления Еедостатков, направляет
заrIвителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставленшI муниципЕtJIьной услуги по форме, приведенной в Приложении 9
к настоящему Административному регламенту.
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2.15.3. Щля парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на
стоянке (парковке) выделяется не менее 100й мест (но не меЕее одного
места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых
инвzrлидами I,II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном
Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих
таких инваJIидов и (или) детей-инвалидов.

2.15.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа змвителей, в том
числе передвигающихся на инвмидных колясках, вход в здание и помещения, в
которьж предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами,
поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,
иными специаJIьными приспособлениями, позволяющими обеспечить
беспрепятственный досryп и передвижение инв€lJIидов, в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социаJIьной защите иItв€Iлидов.

2.15.5. Щентральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть
оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

- наименование;
- место нахождеЕие и юридический адрес; режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
2. 15.6. ПомещениrI, в которых предоставляется муниципсшIьнаJI усJryга,

должЕы соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и
нормативам.

2.15.7. Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнм усJryга,
оснащаются:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказаншI первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
2.15.8. Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями,

количество которых определяется исходя из фактической на!рузки и
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными
стендами.

2.15.9. Тексты материаJIов, размещенных на информационЕом стенде,
печатаются удобным для чтениrI шрифтом, без исправлений, с выделением
наиболее важных мест поJryжирным шрифтом.

2.15.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами
(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.15.11. Места приема заявителей оборудуются информационными
табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее-при наличии), должности

ответственного лица за прием документов;
- графика приема за.явителей.

2.15.|2. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов,
должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью
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доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим
устройством (принтером) и копирующим устройством.

2.15.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее- при
наличии) и должности.

2.15.14. При предоставлении муниципальной услуги инваJIидам
обеспечиваются:

- возможность беспрепятственного доступа к объекry (зданию,
помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

_ возможность самостоятельного передвижения по территории, на
которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется
муниципЕrльная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки
в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование цресла-
коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрениrI и самостоятельного передвижения;

- надлежащее размещение оборудованиrI и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственЕого доступа инвалидов зданиrIм
и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к
муtlиципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наJIичии документа,

подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в
которьж предоставляются муниципальные услуги;

- оказание инв€Iлидам помощи в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2,|6.1. Основными показателями доступности предоставления
муниципальной услуги явJuIются:

- наJIичие полной и понятной информации о порядке, сроках
предоставления муниципальной усJIуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети
<Интернет>),средствах массовой информации;

- возможность получения информации о ходе предоставления
муниципаJIьной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ;

- возможность поJryчения заJIвителем информации о последовательности
предоставления места в муниципшIьной образовательной организации, в том
числе с использованием ЕПГУ и/или РПГУ.

2.1,6.2. Основными показателями качества предоставления
муниципальной услуги являются:

2.1б. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
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- своевременность предоставлениrI муниципальнои услуги в соответствии
со стандартом ее предоставления, установленным настоящим
АдминистративЕым регламентом;

-миним€Lпьно возможное количество взаимодействий гражданиЕа
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной

услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников

и их некорректное (невнимательное) отношение к заlIвитеJuIм;
- отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа

устаItовленных сроков в процессе предоставлениrI муниципzrльной услуги;
- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)

Уполномоченного органа., его должносттtых лиц, принимаемых (совершенных)
при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрениJI которьж
вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований
змвителей.

2.17. Иlньле требования, в том числе учптывающие особенности
предоставленпя муниципальной услугп в мпогофупкциональных центрах,

особенности предоставленпя мупиципальпой услуги по
экетерриториальному припципу и особенности предоставления

муниципальпой услугп в электронной форме

2. 17. l. Предоставление муницип€rльной усrryги по экстерриториальЕому
принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений
посредством ЕПГУ и/или РПГУ и поJryчения результата муниципальной усrryги
в многофункционаJIьном центре.

2.|7 .2. Заявуттелям обеспечивается возможItость направления з€UIвлени;I,

документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативItыми
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в
электронном виде посредством ЕПГУ и/или РПГУ.

2.I7 .3. [ля поJryчения муниципаJIьной услуги заявитель должен
авторизоваться на ЕПГУ и/или РПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с
подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование
муниципальной услуги и заполнить rrредложенную интерактивкую форму
заявления.

2.17.4.Заявление подписывается простой электронной подписью
зЕuIвителя и направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ.
Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность
прикреплеЕия в электронном виде документов, предусмотренных гryнктами
2.8.З -2,8,8, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью

уполномоченного органа (организации).
2.17.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в

пункте 2.З. настоящего Административного регламента, направJUIются
змвителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по
заявлению.



2.17.6. В случае направления заJIвления посредством ЕIIГУ и/или РIIГУ
результат предоставления муниципальной услуги так же может быть выдан
зtшвителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе,
многофункционrtльном центре,

2.|7 .7 . При подаче электронньж документов, предусмотренньж пунктами
2.6. через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматахрdf,jрg,jреg csig.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в

документе;
.Щля документов, содержащих структурированные по частям, главам,

р€lзделам (подразделам) данные и закJIадки, обеспечивающие переходы по
оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

III.CocTaB, последовательность и срокп выполненпя админпстратпвных
процедур (действий), требования к порядку пх выполненпя, в том числе
особенности выполнения адмпнистративцых процедур в элекгронной

форме

3.1. Исчерпывающпй перечень адмпцистративных процедур вне
зависпмости от формы

З. 1 . 1 . Предоставление муниципальной услуги включает в себя следуюrцие
административные процедуры :

- прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для
предоставления муниципальной усrryги;

- получеЕие сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и
сведений; принятие решениlI;

- выдача промежуточного результата;- внесение основного результата муниципальной усJryги в реестр
юридически значимых записей.

3. 1.2. Описание административных процедур представлено в Приложении
Ns 10 к Еастоящему Административному регламеЕту.

З.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
змвителю дополнительно обеспечиваются:

- получение информации о порядке и сроках предоставления
муниципаJIьной услуги в электронIlой форме;

- формирование заявления в электроЕной форме;
- получение сведений о ходе рассмотрениlI заявлениrI в электронной

форме; возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмо,трениrI
заJIвления, поданного в иных формах, по запросу змвителя;

- осуществление оценки качества предоставлениJI муниципаJIьной усJryги;

15

3.2. Перечень административных процедур (лействий) прп предоставленпи
муниципальпой услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ
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- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие)
должностных лиц УполномочеЕного органа, предоставляющего муIrиципЕrльную
услуry, либо муниципыIьного служащего.

3.3. Порядок осуществлеrtия административпых процедур (действий) вне
зависимости от формы оказания услуги

3.3. 1 .Формирование заявлениJI.
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или

РПГУ или подано на бумажном носителе.
Формирование заJ{вления в электронной форме не требует

дополнительной подачи з€uIвления на бумажном носителе.
При формировании заявления в электронЕой форме после заполнениrI

заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется
форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного пoJUI
электронной формы заявления заявитель уведомJUIется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме заявления.

З.3.2. При формировании заJIвления на ЕПГУ и/или РПГУ заявитеJIю
обеспечивается:

а) возможность сохранения ранее введеЕных в электронную форму
зzulвления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в
электронную форму заявления;

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы
заявления на основании данных, размещенных в профиле заrIвителя в ЕСИА;

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной
формы зaulвления без потери ранее введеЕной информации;

г) возможность доступа з€uIвителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заrIвлениJ{м,

ранее поданным им на ЕПГУ и/или РIIГУ.
3.З.З. Сформированное на ЕПГУ иJилц РIIГУ змвление

направляется в региональную информационную систему доступности
дошкольного образования (далее- РГИСДДО) посредством СМЭВ.

3.3.4. После поступлениrI в РГИС!,ЩО электронное заявление становится
доступным для должностЕого лица Уполномоченного органа, ответственного за
прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо). При
этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление <<Змвление
передано в регионаJIьную систему доступности дошкольного образования>>.

3.3.5. Заявление зарегистрировано. (указывается дата и время
регистрации заrIвлениrI в формате: ДД.ММ.ГГIТ чч:мм:сс) с номером

(указьtваеmся унuкальный ноJйер заявленuя
в резuонаJlьной uнформацuонной сuсmелле). Ожидайте рассмотрения заявления в
течение 7 дней>.



t7

з.з.6- ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
rIроверяет наJIиrlие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с
периодом не реже 2 раз вдень.

з.з-7. ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
обеспечивает:

а) в срок не позднее 1 рабочего дпrI с момента подачи з

муниципальной услуги. При этом з€UIвителю на ЕПГУ rrlили РПГУ направляется
уведомлеЕие <<Начато рассмотрение заявления)).

его поступления в
первый рабочий

сообщается об
подтверждениrI

нерабочий ил
день прием

и праздничныи день, в
зaUIвления

fUIвлениrI, а в сJryчае
следующий за ним
о предоставлениив рабоry

В случае необходимости подтверждения
этом в форме уведомления

данньж зЕuIвления
на ЕПГУ ш/или

зzU{вителю
РПГУ <Для

данных змвлеЕиrI Вам необходимо представить в

й"уr""**)""р."_?;х::,:ж:;"оо!""То"U"преdспlавленuЯ
dокуменmов) следующие документы:,(указываеmся перечень поdmверасdаюtцuх
dокуменmов, коmорьtе dолэlсен преdсmавumь заявumель). > !анные недостатки
моryт быть исправлены заявителем в течение 3 dнейсо днJI сообщения, в том
числе, поступлениJI соответствующего уведомлениJI, ПРи несоблюдении
которого следует отказ в соответствии с гryнктами 2.8 и 2.9. настоящего
Административного регламента.

б) рассмотрение з€uIвления. В качестве промежуточIlого результата
рассмотрения заrIвления заrIвителю сообщается, в том числе в форме
уведомления на ЕПГУ иlилц РПГУ <<Ваше заявление рассмотрено.
Индивидуальный номер заJIвления_. Ожидайте направления в выбранную
образовательIтуюорганизациюпосле,(указываеmся эtселаемая dаmа прuема,
указанная в заявленuu).>>(полоэtсumельньtй промеэtqлmочньtй резульmаm
услуzu)либо <<Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по
причиЕе_ (указьtваеmся прuчuна, по коmорой по
заявленuю прuняmо опрuцаmельное решенuе). Вам необходимо_(указьtваеmся
поряdок dейсmвuй, коmорьtй необхоdлuчtо вьtполнumь заявumелю dля полученшя
полоэrсumельноzо резульmаmа по заявленuю).> (оmрuцаmельньtй промеuсуmочный
резульпаm услуzu).

3.3.8. При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест
в образовательных организациях, указанЕьIх заrIвителем в заJIвленил (по dанньuи
РГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомлеЕия на ЕПГУ
и/или РПГУ <<В настоящее время в образовательньIх организациях, указанных в
заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении
условиrIм. Вам может быть предложено место в_(указьtваеmся перечень
образоваmельных орzанuзацuй, в коrпорых 7,1оеуm быmь преdосmавленьl месmа
прu нмuчuu возмоэ!сносmи). В случае согласиrI на поJryчение места в данной
образовательной организации Вам необходимо изменить в з€rявлении
для направленшI перечень дошкольных образовательных организаций,
выбранных для приема.)).
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3.3.9. При ЕаступлеЕии желаемой даты прием а и наличии свободных
мест в образовательных организациях, указанных заявителем в зtUIвлен ии (по
daH_HbtM РГИС),после утверждения документа о направлении, содержащего
информацию об определении места для ребенка, и вЕеоениJI реквизитов данного
документа в РГИС з.UIвителю на ЕПГУ и/или РПГУ 

"апрч"rr""тс" уведомление
<Вам предоставлено место в_ (указьtваюmся на3ванuе образоваmельной
орzанuзацuu, daHHbte о еруппе) в соответствии с 

-(указоruо.-Ъ" 
реквuзumьldоtуменmа о направленuч ребенка в dошкольную образоваrп"пьнуо

ореанuз ацuю).вам необходимо _(опuс ываеmся поряdок d ейс mвuя заявumеля
после вьlсmавленuя сmаmуса с указанuем
d ейсm BlB). (полоэlсumельньtй основной резульmаm услуzu)>>.

срока выполненuя

з.3.10. Заявителю обеспечивается возможность поJryчения результата
предоставлениrI муниципаJIьной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче
заявлениЯ на ЕПГУ или прИ запросе о получениJI информации о заявлениrIх,
поданЕых в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при подаче з€UIвлениjI ца
рпгу, в обезличецном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В
случае необходимости заявитель может также поJryчить результат в виде
выписки из документа о направлеЕии и при личном обращении в
Уполномоченный орган.

Вне зависимости от способа подачи заявлениrI зaUIвителю по его запросу
предоставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения
заявления и о результатах предоставленIUI муниципшIьной услуги на ЕПГУ и/или
рпгу.

,.Щля получения услуги на ЕПГУ заJIвитель должен авторизоваться в ЕСИА
в ролИ частЕогО лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью,
выбирать вариант услуги <подписаться на информирование по заявлениям, по
данным наличном приеме), а затем по кнопке <<получить услуry) открыть
интерактивную форму зaшвления, заполнить ее и rrодать з€uIвление.

З.З. 1 l . Оценка качества предоставления муниципальной усrryги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется

в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности
руководителей территориальных органов федеральных оргаIrов исполнительной
власти (их струкryрных подразделений) с учетом качества предоставлеЕия ими
государственных услуг, а также примененшI результатов указанной оценки как
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнениrI
соответствующими руководителями своих должностЕых обязанностей,
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации
от 12 декабря 2012 г. ]ф 1284 <Об оценке гражданами эффективности
деятельности руководителей территориальЕых органов федеральных органов
исполнительной власти (их струкryрных подрЕlзделений) и территориальных
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений)
с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей
многофункционuLпьных центроВ предоставлениrI государственЕых и
муниципальных услуг с учетом качества организации и предоставления
государствеНных и муниЦипшIьныХ усJryг, а также о применении результатов
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указаЕной оценки как основаIIия для принятия решений о досрочномпрекращении исполнения соответствующими руководителями своих
должностных обязанностей. в ргиС заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ
направляется уведомление <<вам предоставлено место в_(указ ьlваюmся
нсlзванuе образоваmельной орzанuзацuu, daHHbte о zруппе) в соответствии с

(указьtваюmся реквuзumы dокуменmа о направленuч ребенка в
dоu,tкольную образоваmельнw ор'анtlз ацuю).Вам необходимЬ- @пuс ываеmся
поряdок dейсmвuя заявumеля после высmавленuя сmаmуса с указанuем срока
выполненuя dейсmвll,я) . (полоэюumельньtй о сно вной р езульпаm услуеu)>>.

3.3.12.Змвителю обеспечивается возможность получеЕия результата
предоставлеЕиrI муЕиципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче
змвления на ЕПГУ или при запросе о поJIучения информации о зй"о"rr"rх,
поданньж в иной форме, в виде уведоN{ления на РПГУ при подаче з€UIвления на
рпгу, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В
случае необходимости заявитель может также поJryчить результат в виде
выписки из документа о направлении при личном обращении в Уполномоченный
орган.

вне зависимости от способа подачи заявления зaшвителю по его запросу
предоставлена возможЕость поJryчения информации о ходе рассмотрениrI
збIвлеЕиJI и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или
PIгy.

,Щля получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА
в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью,
выбирать вариант услуги <<Подписаться на информирование по заJIвлениям, по
данЕым нatличЕом приеме>, а затем по кнопке кПолучить услуry> открыть
интерактивную форму зzLявлеЕия, заполнить ее и rrодать з€uIвление.

3.3.13. Заявителю обеспечивается возможность Еаправления
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа,
должностного лица Уполномоченного органа либо муниципаIьного служащего
в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона J',l! 210-ФЗ и в порядке,
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20
ноября 2012 г. Jф 1198 <О федеральной государственной информационной
системе,обеспечивающейпроцесс досудебного, (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципаJIьных усJryг.

3.4. Порядок псправления допущенных опечаток п ошибок в выдацпых в
результате предоставления муницппальной услугп документах в бумаясной

форме

3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель в праве обратиться
в Уполномоченный орган с заявлением с приложением документов, указанЕых
в пункте 2.6.настоящего АдминистративЕого регламента.
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3.4.2. основания отказа в приеме заlIвления об исправлении опечаток и
ошибок указаны в гryнкте 2.8, и 2.9 настоящего Административного регламента.

з.4.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в
следующем порядке:

1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документ€lх,
выданных в результате предоставлениrI муниципапьной услуги, обращается
личЕо в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправJIениJI
опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в
подпуЕкте 2.6. настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесениJI
соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги.

3)Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок
в документЕlх, являющихся результатом предоставления муниципальной усrryги.

Срок устранеЕия опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех)
рабочих дней с даты регистрации зaцвления.

ПI. Формы контроля за исполЕением адмипистративного
регламента

4.1. Порядок осуществления текущего коптроля за соблюдением и
исполнением ответствепными доля(ностцыми лицами полоясепий

регламента и иных нормативных правовых актов, устапавливающих
требования к предоставлению муниципальцой услуги, а такrке припятием

пми решепии

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего
Административного регламента, иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлению муниципаJIьной услуги,
осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного
органа, уполномоченным и на осуществление контроля за предоставлением
муницип€}льной усIryги.

4.2.|. Щля текущего контроля используются сведениrI служебной
корреспонденции, устнzш и письменнаjI информация специ€rлистов и
должностньIх лиц Уполномоченного органа.

- текущий контроль осуществляется гryтем проведения проверок:
Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной
усJryги;

- выявления и устранения нарушений прав граждан;
- рассмотреЕия, принятшI решений и подготовки ответов на обращения

граждаIr, содержащие жа-rrобы на решения, действия (бездействие) должностных
лиц.
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4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты п качества предоставления муницппальцой услуги, в

том числе порядок и формы коцтроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной

усJryги вкпючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основаЕии годовых плаЕов

работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем
Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества

предоставленшI муниципальной услуги контролю подлежат:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего АдминистративIIого регламента;
- правильность и обоснованность принятого решения об

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.2.3. Основанием дJIя проведения внеплановых проверок явJuIются:

- поJryчение от государственных органов, органов местного

самоуправления информации о предполагаемых или выявленных ЕарушениrIх

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых

актов Краснодарского кр€ш и нормативных правовых актов органов местного

самоуправления муницип€rльного образования Павловский район.
- обращения граждан и юридических лиц на нарушениJI закоЕодательства,

в том числе ва качество предоставления муницип€rльной усlryги.

4.3. ОтветстВенностЬ должностнЫх лпц за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услугп

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления

нарушений положений настоящего Административного регламента,
нормативItых правовьж актов Краснодарского крм и нормативных правовых

актов органов местного самоуправлеЕия муниципального образовании

Павловский район осуществляется привлечение виновных лиц к

ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. ПерсондIьная ответственность должностньЙ лиц за

праВильностЬисвоеВременностьпринятиярешенияопредоставлении
(об отказе в предоставлении) муниципaцьЕой услуги закрепляется в их

должЕостных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением
муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, пх объединений и

организации
4.4.|. Граждане, их объединения и организации имеют право

осуществJUIть контроль за предоставлением муниципЕlльной услуги путем
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поJryчеЕия информации о ходе предоставлеЕиrI муниципЕrльной услуги, в том
числе О срокаХ завершениЯ администратИвных процеДУР (леЙствий).

4.4.2.Граждане, их объединения и организации также имеют право:
- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и

качества предоставления муниципальной услуги;
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего

Административного регламента.
4.4.3.Щолжностные лица Уполномоченного органа принимают

меры К прецращению допущенньж нарушений, устраняют причины и условиJI,
способствующие совершению нарушений.

4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и
предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведениrI
лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальпую услуry, а такrке

их должностЕых лиц, муниципальных служащпх

Заявитель имеет право на обжа-тrование решениrI и (или) действий
(бездействия) Уполномоченного органа, должItостных лиц Уполномоченного
органа, муниципальных служаIr\их, многофункционального центра, а также
работника мIrогофункционаJIьIlого центра при предоставлении муниципальной
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (ла:rее - жалоба).

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрепие ясалобы лица, которым моя(ет быть паправлена ясалоба

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5. 1. l. В досулебном (внесудебном) порядке заявитель в праве обратиться
с жалобой в письменной форме на бумarкном Еосителе или в элекlронной форме:

- в Уполномоченный оргаЕ - на решение и(или) действия (бездействие)
должностного лица, руководитеJIя
Уполномоченного органа, на решение

структурного
и действия

подразделения
бездействие)

Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
- в вышестоящий орган на решеЕие и (или) действия (бездействие)

должностного лица, руководителя структурного подразделения
Уполномоченного органа;

- к руководителю многофункционального центра - на решениJI и
действия (бездействие) работника многофункционаJIьного центра;

- к учредителю многофункционального центра - на решение и действия
(бездействие) многофункционаJIьного цеЕтра.

В Уполномоченном оргаItе, многофункциональном центре, учредителя
многофункцион€uIьного центра определяются уполномоченные на рассмотрение
жалоб должЕостные лица.
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5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и
рассмотрения rrсалобы, в том чпсле с пспользованием ЕПГУ и/или РПГУ

5.3. Перечень пормативпых правовых актов, реryлирующих порядок
досудебного (впесудебного) обясаловапия действпй (бездействия) и (или)

решепий, принятых (осуществленных) в ходе предоставлепия
муниципальной услуги

5.3.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего
муниципальную услуry, а также его должностЕых лиц реryлируется:

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012г. ЛЬ 1198 (О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования
решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственньIх и муЕиципальных yclryD).

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ <<Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг>.

- Закон Краснодарского края от 28 июля 2007 r. JФ l20-КЗ (О
дополнительных гарантиях реаJIизации права граждан на обращение в
Краснодарском крае).

- Постановление администрации муниципаJIьного образования
Павловский район от 74 мая 2018 г. Jф 644 <Об утверждении порядка
рассмотрения обращений граждан в администрации муниципального
образования Павловский район).

YI. Особенпости выполнения адмиЕистративных процедур (действий) в
многофуцкциональных центрах

6.1. Исчерпывающий перечень адмипистративных процедур (лействпй)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых

многофункциональЕымп центрами

6. l. 1. Многофункциональный центр:
1. Осуществляет прием заявления и пакет необходимых документов для

предоставления муниципальной услуги в соответствии с гryЕктом 2.6.
настоящего административного регламента.

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы
размещается на информационных стендах в местах предоставления
муниципальноЙ услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ и/или РПГУ, а
также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном rrриеме
либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному
заявителем (представителем).
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2. Производит сличение (проводит должностное лицо, работник МФI_{)
подлинников доц,ментов с копиями, и производит регистрацию в
автоматизированной системе <Е-ус;ryги. Образование>> в регионarльную
информационную систему доступности дошкольного образования (далее -
РГИСДДО) с прикреплением сканированных докумеIrтов в соответствии с
пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

З. Производит передачу принятою пакета документов в течении 1

рабочего дня в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную
услуry.

4. Выдает результаты предоставления муниципальной усJryги в
соответствии с пункгом 2.З. настоящею адмиЕистративною регламента, а
именно:

- Решение о предоставлении муниципальной услуги в части
промежуточного результата по форме согласно Приложению 1 и Приложению 2
к настоящему Административному регJIаменту.

- Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного
результата по форме согласно Приложению 3 и Приложению 4 к настоящему
Административному регламенту.

- Решение об отказе в предоставлении муниципальной усJryги в части
промежуточного результата - постаЕовки на учет по форме, согласно
Приложению 5 и Приложению б к настоящему Административному регламенту.5. Осуществляет информирование о порядке предоставления
муниципальной услуги в соответствии с гryнктом 1.3. настоящего
Административного регламента.
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Приложение 1

к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Статус информированияi З аявле н uе р ассмо mр ено

Комментарий к статусу информирования:
<Baule заявленuе рассмоmрено. Инduвudуальньtй номер зсtявленrtя

оэtсudайmе направленuя в вьtбранную

образоваmельную орzанtlзацuю после

dаmа прuема, указанная в заявленuu) >.

(указьtваеmся желаемая

Форма уведомления о предоставленпи промеж}точного результата
муниципальной услуги (постановка на учет)

в электронной форме



26

Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной усrryги

Форма решения о предоставлепип промея(уточного результата
муциципальной услуrп (в бумаяtной форме)

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ IЬВЛОВСКИЙ РАЙОН

Кому:

(фио змвителя)

фегистрационньй номер заявления)

рЕшЕниЕ
о предоставлении муниципальной услуги <<Постановка на учет и

цаправJIение детей в мунпципальные образовательные оргацизацип,
реализующие образовательные программы дошкольного

образоваЕия> в части постановки на учет

( > 20 Jф

(фио ребенка, дата рождеяия)

в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной
образовательной организации с (_>____20_ года.

Начальник управления образованием
(подпись, расшифровка подписи)

Рассмотрев Ваше заявление и прилагаемые к нему документы,
управлением образования администрации муниципального образования
Павловский район принято решение: поставить на учет вашего ребенка

г.
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Приложение 3
к Административному регламенту
по предоставлению
муЕиципальной услуги

Форма уведомления о предоставлении
муrrиципальцой услуги (паправление в

мунпцппальЕую образовательЕую оргапизацию)
в электроЕIlой форме

Стаryс информирования: Направлен в дошкольную образовательную
организацию.

Комментарий к стаryсу информирования:
<Вам предоставлено место в ается

нaIзвание дошкольной образовательной организации) в соответствии с

ребенка в дошкольную
(указываются реквизиты документа о направлении

образовательную организацию).
Вам необходимо в течении 5 рабочих дней явиться в дошкольную

образовательную организацию



Приложение 4
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

(

Форма решения о предоставленци муницппальной
услугп(в бумаяспой форме)

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

Кому:

(фио заявителя)

фегистрационный номер змвления)

рЕrrIFЕlиЕ
о предоставлеппи муниципальной услугп <<постановка на учет п

направJIение детей в муниципальпые образовательные оргацпзацпи,
реалпзующие образовательЕые программы дошкольного

образования>> в части направления в мупиципальную
образовательную организацию (в бумажпой форме)

20 г J\ъ _>)

Вам предоставлено место в _(указьlваюmся названuе dошкольной
образоваmельноЙ орzанuзацuu, в группе (направленносmь, с указанuем Buda dля
zрупп коJ|,\пенсuруюlцей u комбuнuрованной направленносmu u профuля 2руппьl
dля озdоровumельньlх 2рупп, возрасmной указаmель zруппь), с режимом
пребывания (указьtваеmся реэ!сuл, пребыванuя ребенка в zруппе) для обучения по
образовательной программе (указываюmся наuменованuе u направленносmь
образоваmельной пpozpaJrLfurbl (прu налuчuu)) на языке (указьtваеmся
сооmвеmсmвующuй язьtк образованuя),/для осуществления присмотра и ухода в
сooтBeтстBиис-(указьtваюmcяpeквu3umыdoкумeнmаo
направленuu ребенка в dоu,tкольную образоваmельную орzанuзацuю).

Вам необходимо в течении 5 рабочих дней явиться в дошкольную
образовательную организацию

Начальник управления образованием

28

(подпись, расшифровка подписи)
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Приложение 5
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной усrryг

Форма уведомления об отказе в предоставлепии промежуточного
результатамуниципальпой услуrи (постановкп на учеф

в электроцной форме

Стаryс информирования: Отказано в предоставлении услуги.

Комментарий к стаryсу информирования:
<Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заrIвлению по

причине (указывается причина, по которой по зЕивлению
принято отрицательное решение).

Вам необходимо ( указывается порядок действий,
который необходимо выполнить заявителю для получения положительного
результата по заявлению)>>.



Приложение 6
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

( )

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ IIАВЛОВСКIДi РАЙОН

Кому:

(фио заявителя)

рЕrrrFниЕ
об отказе в предоставлеIrии муппципальноЙ услуги

<<Постановка па учет и направлеппе детей в
муЕпципальные образовательные организации,

реалпзующие образовательпые программы
дошкольного образования)> в части постановкица учет

20 Jфг

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по
причиЕе (указьtваеmся прuчuна, по коmорой по заявленuю
прuняmо оmрuцаmельное решенuе).

Вам необходимо_(указьlваеmся поряdок dейсmвuй,
коmорьlй необхоdльuо вьlполнumь зсlявumелю dля полученuя полоэlс1,1mельно?о

резульпаmа позаявленuю).

Начальник управления образованием
(подпись, расшифровка подпис

з0

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата
муницип.rльной усJryги (в бумажной форме)

(регистрационный номер змвления)
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Приложение 7
к АдминистративЕому регламенту
по предоставлению
муниципальной услуги

Форма заявления о предоставлении муниципальной услугив

лъ Перечень вопросов ответы
1 Вы являетесь родителем ипизаконным

е ставителем ребеIrка
Законный

ставитель
Автоматически заполняются данные из профиля пользователя

ЕСИА:фамилия) имя, отчество (при наличии);
паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)

Если ЗАКОННЫЙ ГРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном
виде моryт быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие)
представлен ие прав ребенка.

,Щополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных
представителей) (телефон, адрес эл нной почты (при наличии)).
2

Желаемые параметры приема:
- Язык образования (выбор из списка);
- режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);
- направленЕость группы выбор из списка);

Bud ко,uпенсuруюulей zруппьt, (вьtбор чз спuска прu вьtборе zрупп коllпенсuруюulей
направленносmu);
Реквuзumьt dокуменmа, поdmверсtсdаюtцеzо поmребносmь в обученuu по
аdапmuрованнойпроzрамм е (прu н алuчuu) ;
Профuпь озdоровuпельной zруппьt (вьtбор чз спuска прu выборе zрупп
о з d оро в umел ьн о й н апр авл е н н о с mu)
Реквuзumьt dоку,uенmо, поdmверэtсdаюulеzо попребносmь в озdоровumе.пьltой zруппьt
(прuнапuчuu) .

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы
дополнительно может быть предоставлен в электронном виде
соответствующий документ, заверенный усиленной квalJIифицированной
подписью организации его выдавшей;

электронном виде

Родитель

Персональные даЕные ребенка, на которого подается зtulвление
опредоставлении услуги:
- фамилия, имlI, отчество;
- дата рождения;
- реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого
документа,удостоверяющего личность ребенка;
- адрес места жительства.
При наличии данных о ребенке в профиле заJIвителя в ЕСИА,
данные заполIUIются автоматически.

3
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Перечень дошкольных
образовательных орrанизаций

Множественный выбор из списка
муниципalльных образовательных
орrанизаций с укalзаЕием порядка
приоритетности выбранньrх
дошкольных образовательных
организаций, максимalпьЕое число
выбора дошкольньIх организаций-
J

Согласие на направление в другие
дошкольные образовательные
организации и вне перечня
дошкольных образовательных
организаций, выбранЕых для
приема, если нет мест в выбранных
дошкольньж образовательных
о ганизациях

Бинарная отметка <,ЩаДIет> по
умолчанию <<Нет>

общеразвивающуюнаСогласие
группу

Бинарная отметка <.ЩаД{ет> может
заполниться при выборе не
общеразвивающеЙ
Ilаправленности, по умолчанию
(нет)

Согласие на гругrпу присмотра и
хо

Бинарная отметка <,ЩаДIет>

олчанию <Нет>
по

Согласие на кратковременный

режим пребывания
Бинарная отметка <.ЩаЛет> по
умолчанию <Нет>, может
заполняться при выборе режима
более5часоввдень

Согласие на групгry полного дня Бинарная отметка <.ЩаДео по
умолчанию <<Нет>, заполняется при
выборе группы по режиму,
отличного от полного дня

реквизиты закJIючения психолого-медико-педагогиtIеской комиссии (при
необходимости). .Щополнительно может быть предоставлен в электроЕном
виде соответствующиЙ документ, заверенный усиленной
квалифицированной подписью организации его выдавшей;
образователЬные организации длЯ приема (предоставляется по выбору
согласно приложению к настоящему Административному регламенту в
соответствии с закреплением территорий за определенЕыми
о aIзовательными о ганизациJIми

4 Есть ли у вас другие дети (брат (-ья) или сестра
C"D ребенка, которому требуется место),
которые уже обучаются в выбранных для

иема об овательных ганизациях?

Ща Нет
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Если.ЩА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она,
они) обучаются.
Если НЕТ, переход к шаry ЛЬ 5

5 Если у вас право на специальные
поддержки (право Еа внеочередное

меры
или

первоочередное зачислеЕие )

,,Ща Нет

Щополнительно может быть предоставлен в
соответствующий документ, заверенный усиленной
подписью ганиз еи его выдавшеи

электронном виде
квалифицированной



34

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги
на бумаясном носителе

Приложение 8
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной усrryги

Начальнику управления
образованием администрации
муниципаJIьIIого образования
Павловский район

(фио руководителя)

(фио заявителя)
Проживающей по адресу

(адlес, телефон змвителя)

Заявление.

я,
паспорт: серия ль выдан

дата выдачи код подразделения
Реквизиты документа, подтверждающие представительство :

как родитель (законный представитель) прошу поставить на учет в качестве
нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации, а так же
направить на обучение в муниципальную образовательную организацию моего
ребеЕка
Сведения о енке:
Ф.И.О. (полностью)

,Щень, месяц, год рождениJI ребенка



Свидетельство о рождении ребенка
(серия, номер. Кем и когда выдан,
номер актовой записи)

Желаемая дата обучения

Желаемая дошкольнаjI организация

язьтк обччения

Желаемый режим пребывания
(кратковременный, сокращенного
или полного дня пребывания)
Направленность группы
(общеразвивающая,
комбинированная,
компенс ирующ:Ul, оздоровительн€UI
Реквизиты закJIючения психолого-
медико -педагогической комиссии
(при наличии)
Реквизиты документа для группы
оздоровительной направленности
(при наличии)
Место фактического проживания
(населенный гryнкт, улица, номер
дома

з5

при отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации
прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные
о ганизации:

В связи с положенными мне специ€шьными мерами поддержки (право на
внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную ycJryry во
внеочередном (первоочередном порядке) Соответствующие документы,
подтверждающие право, прилагаются.

лъ наименование об азовательной о ганизации
1

2
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В образовательной организации (указанной в приоритете) обучается брат
(сестра) моего ребенка-
(указывается ФИО брата (сестры).

контактные е

Приложение:

Контактный телефон

Адрес электронной почты (при
наличии)

документы, который представил заявитель).

мне:
По телефону
По почтовому адресу
По электронной почте
Через МФЩ

,Щаю, свое согласие на обработку моих персоншIьных данных и данЕьIх
моего ребенка.

подпись

(

О результатах предоставлеЕия муниципtшьной услуги прошу сообщить
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Приложение 9
к Административному регламенту
по предоставлению
муниципальной усJryги

(( ))

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для
предоставлеIIия услуги

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

Колчrч:

(фио заявите,:rя)

(регистрационный номер змвления)

рЕшЕниЕ
об отказе в прпёме документов, необходимых для предоставления

услуги <<Постановка на учет и направление детей в муниципальные
образовательные организации, реализующиеобразовательные

программы дошкольного образования>>

20 JФг

Рассмотрев Ваше заявление от (_>_20 _г. N9
и прилагаемые к нему документы,

управлением образовании администрации муниципального образования
Павловский район принято решение об отказе в приеме и регистрации
документов, необходимыхдля предоставлениrI муниципальной услуги, по
сл ющим основаниям:
Ns гryнкта
Административного
регламента

наименование
основания для отказа в
соответствии со
стандартом

Разъяснение причин
отказа о приеме и

регистрации документов

.Щополнительная информация :
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Вы в праве повторно обратиться в уполЕомоченный орган с заrIвлением
о предоставлении муниципальной
нарушений.

усJryги после устранении ук€lзанньж

.Щанный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем
направлениrI жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Начальник управления образоваЕием
(подпись, расшифровка подписи)

Сведения об
электронной

подписи


