
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIЛЛЬНОГО ОБРАЗОВЛНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОB.IIЕНИЕ
от Й/. /я .X/r.l4 л} /ё/0

gг­ца Павловская

об утверясдениш адмипистративпого регламента по предоставлению
муниципальной услуги 

l?выдача 
разрешений ца ввод в эксплуатацию

построенных, реконструированных объектов капптального
строительства"

В целях решIизации положений Федеральных законов от б октября
2003 г. ЛЬ 1з1­ФЗ "об общих принциliах организации местного
самоуправления в Российской Федерации", от 27 июня 2010 г. ль 210­Фз,,об
организации предоставления государственных и муниципЕLIIьных услуг", от
29 декабря 2004 г. Лi, 190­ФЗ "Градостроительный кодекс Российской
Федерации", п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставлениlI
муниципальной услуги "выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенЕых, реконструированных объектов капитЕUIьного строительств"
(приложение).

2. Постановления администрации муниципаJIьного образования
Павловский район: от 7 июня 2021 г. Ns 951 "Об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
"Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных,
реконструированных объектов капитаJIьного строительства"; от 12 января
2022 r. М б "О внесении изменений в постановление администрации
муниципального образования Павловский район; от 7 июня 2021 t. М 951 "Об
утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенных, реконструированных объектов капитального строительства" ­
признать утратившими силу.

З, Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

район в информационно­телекоммуникационной сети "Интернет"
(www.pavl23.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории
мунициrrального образования Павловский район, в специЕLпьно установJIенных
местах для обнародования.
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципмьного образования Павловский район
Семенько Г.А"

5, Постановление вступает в силу после дня его официального
обнародования.

Глава муниципtulьного образования
Павловский район Р.А. Парахин

,.rь



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муницип€lльного образования
павловский оайон
orll/j lrЙ Ns 

'6/2
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципalJIьной услуги ''Выдача разрешений на ввол
в эксплуатацию посlроенных, реконструированных объектов

капитаJIьного строительства''

1. Общие положения

1 . l . Предмет регулирования административного регламента

настоящий административный регламент по предоставлению муници­
пальной услуги: "выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, ре­
конструированных объектов капитального сlроительства'' (далее ­ Регламент)
определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последо­
вательностЬ и срокИ выполнениЯ администраТивных процеДУр (деЙствий) при
предоставлении администрацией муниципального образования Павловский
район муниципальной услуги "Выдача разрешений на ввод в экспJryатацию по­
строенных, реконструированных объектов капит€UIьного строительства'', требо­
вания к порядку их выполнения., формы контроля за исполнением регламент4
досудебныЙ (внесулебныЙ) порядок обжалования решений и действий (бездей­
ствий), органа предоставляющего муниципальную услугу, многофункционаJlь­
ного центра, организаций, а также должностных лиц, ответственных за предос­
тавление муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
заявителями в соответствии с Регламентом являются: физические и юри­

дические лица, которые являются застройщиками в соответствии с действую­
щим |радостроительным законодательством Российской Федерации либо их
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности
или иных законных основаниях (далее соответственно ­ Заявители, представи­
тели Заявителя).

застройщик ­ физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного право­
обладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты
капитzLпьного строительства государственной (муниципальной) собственности
органЫ государствеНной власти (государственные органы), Государственная
корпорация по атомной энергии "Росатом", Государственнaul корпорация по
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космической деятельности "роскосмос", органы управления государственными
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передчrли в
случа,ж, установленных бюджетным законодательством Российской Федера­
ции, на основании соглашений свои полномочия государствеЕного 1муници­
пального) заказчика или которому в соответстви, 

"о 
сrаruБй 13.3 Федерального

закона от 29 июля 20l7 года Ns 218­ФЗ "О публично­правовой компании по за­
щите прав граждан ­ участников долевого строительства при несостоятельности
(банкротстве) застройщиков и о внесении изменений в отдельные законода­
тельные акты Российской Федерации" передали на основании соглашений свои
функции застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт,снос объектов капитаJIьного строительства, а также выполнение инженерных
изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, рекон­струкции, капит€Lпьного ремонта. Застройщик вправе передать свои функции,предусмотреЕные законодательством о градосlроительной деятельЕости, тех­
ническому заказчику.

1.3. ТребоваНие предостаВления зzUIвиТелю муЕиципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципаJIьной услуги,
соответствующим признакам заJIвителя, определённым в результате

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим муниципальн)aю
услугу (далее ­ профилирование), а также результата, за предоставлением

которого обратился зaшвитель

Муниципальная услуга предоставляется заrIвителю в соответствии с вари­
антом предоставления муниципальной услуги, соответствующим призЕакам
з€UIвителя, определённым в результате анкетирования (далее ­ профилирова­
ние), а также результата, за предоставлением которого обратился .uЪ"rr"п".

2. Стандарт предоставления муниципzrльной услуги

2. 1. Наименование муниципальной услуги

наименование муниципчrльной услуги ­ ''выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитаJIьного
строительства".

2.2. Наименование органа, предоставляющего
муницип€rльную услугу

2.2.1. МуниЦипмьнаЯ услуга предоставляется админисlрацией муници­
пального образования Павловский район в лице управления архитектуры и гра­
достроительства администрации муниципаJIьного образования Павловский
район (лалее соответственно ­ Администрация, Орган, предоставляющий муни­
цип€rльную услугу).
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2.2.2. В предоставлении муницип€lльной услуги }п{аствуют:
Федеральной налоговой службой Российской Федерации ­ запрос и

представление выписки из Единого государственного реесlра индивидуальных
предпринимателей, выписки из Единого государственного реестра юридиче­
ских лиц;

кадастра и картографии по Краснодарскому краю ­ запрос и
писки из Единого государственного реестра Еедвижимости о
ный участок;

администрации сельских поселений;
иные органы (организации), в распоряжении которых находятся до­

кументы, предусмотренные пунктами 2.6. l настоящего Регламента.
При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториаJIьному

принципу Заявитель (представитель Заявителя) независимо oi­".o i""ru *r­
тельства или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуальных
предпринимателей) либо место нахождения (для юридических лиц) имеет пра­
во на обращение в любоЙ по его выбоРу МногофунКционмьныЙ Чентр 1д*"" _

МФЩ) в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему
муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги в МФt{, в том числе по экстерри­
ториальному принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодей­
ствии, заключенных уполномоченным МФI_( с Администрацией.

2.2.3, мФЦ принимаеТ решение об отказе в приеме Заявки и документов
и (или) информации, необходимых для предоставления муниципz}льной услуги,
при наличии оснований, предусмотренных подраздела 2.8 настоящего Регла­
мента.

2.2.4. Запрещается требовать от заrIвителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя­
занных с обращением в иные государственные органы, органы местного само­
управления и организации, за исключением получениrI услуг и получения до­
кументов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального зако­
на от 27 июля 2010 г. J\Ъ 2l0­ФЗ "Об организации предоставлениJI государст­
венных и муниципальных услуг".

Управление Федеральной службы государственной регистрации,
представление вы­
правах на земель­

2.З. Результат предоставления муниципальной услуги

2,3. 1. Результатом предоставления муниципмьной услуги является:
2.з.|.|. .Щля варианта предоставления муниципальной услуги''Выдача

разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объек­
тов капитального строительства" :

разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированньж
объектов капитaLпьного строительства (лалее ­ разрешение на ввод);

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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2.з ­1 ­2. Щля варианта предоставления муниципальной уолуги''Исправле­
ние допущеЕных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах'' :

документ, выданный по результату раЕее предоставленной муниципаль­
ной услуги, без опечаток и ошибок;

отказ в исправлении опечаток и ошибок в документе, выданном по ре­зультату ранее предоставленной муниципt}льной услуги.
2.3.2. Разрешение на ввод должно содержать:
реквизиты и наименование документов, на основании которых принlIто

решение о выдаче разрешения на ввод;
информацию о застройщике, получившем разрешение на ввод;
кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах

которого (которых) расположен объект капитаJ]ьного строительства;
сведения об объекте капитального строительства в объёме, необходимом

для осуществления его государственного кадасlрового учета.
2.3.з. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод должно содержать

основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.8 настоящего регламента,
дату подписания решения об отказе в выдаче разрешения на ввод.

2 ­З.4, Змвитель вправе получить результат предоставлениrI муниципаль­
ной услуги:

в слr{ае обращения за получением муниципмьной услуги через МФI_( ­
непосредственно в МФI­{;

в слrrае обращения Заявителя (представитель Заявителя) за получением
муниципальной услуги в Орган, предоставляющий муниципЕrльную услугу ­
непосредственно в Органе, предоставляющем муниципальную услугу. Орган,
предоставляющий муниципальную услуry, осуществляет выдачу (направление)
результата муниципаJIьной услуги одним из способов, укЕrзанным в Заявке
(лично, на бумажном носителе посредством почтового отправления или путем
направления электронного документа на электронную почry);

В слуrае обращения за получением муниципаJIьной услуги посредством
Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональ­
ного портаJIа государственных и муниципальных услуг Краснодарского Kpzш в
информационно­телекоммуникационной сети "Интернет'' (далее ­ Портал) ­ в
форме электронного документа или непосредственно в Органе, предоставляю­
щем муниципальную услугу. Сканированная копия результата предоставления
муниципаJIьной услуги направляется Заявителю через Портал;

в случае обращения Заявителя (представитель Заявителя) за полуlением
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу ­ в виде электрон­
ных документов и (или) электронных образов документов, заверенных уполно­
моченным должностным лицом Администрации, в МФI[. Заявитель (предста­
витель Змвителя) для получения результата предоставления муниципальной
услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в Ор­
ган, предоставляющий муниципальную услугу.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок rrредоставления муниципаJIьной услуги
для варианта предоставления муницип€шьной услуги ''Выдача разрешений на
ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капитalльно­
го строительства" не должен превышать пять рабочих дней со днlI регистрациизаявки и прилагаемых к ней документов в Органе, предоставляющем муници­
п.шьную услугу.

максимальный срок предоставления муниципzшьной услуги для ва­
рианта предоставления муниципальной услуги "исправление допущенных опе­
чаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципzlльной ус­луги, документах" ­ пять рабочих дней с дать] регистрации соответствующего
заявлеЕиJI в Органе, предоставляющем мунициIIчtльную услуry.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципzrльной услуги за­
конодательством не предусмотрен.

2,4.3. Срок предоставления муниципЕ}льной услуги, предусмотренный в
данном подразделе, исчисляется со дня регистрации запроса и док)rментов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

в органе предоставляющем муницип€lJIьную услугу, в том числе в сл)лае,
если запрос и документы и (или) информаuия, необходимые для предоставле­
ния муниципальной услуги, поданы з€UIвителем посредством почтового отправ­
ления либо на электронную почту в Администрацию, Орган, предоставляющий
муниципал ьtIую услугу ;

в государственных информационных системах, на официальном сайте
Администрации;

в МФI­{ в слrrае, если запрос и документы и (или) информация, необхо­
димые для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в МФI].

2.5. Правовые основания для предоставления
муниципtlльной услуги

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования) размещен:

на официмьном сайте Администрации;
на Портале.
орган, предоставляющий муницилальную услугу, обеспечивает р,lзме­

щение и актуаJIизацию перечня нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципчrльной услуги, на официальном сайте Администрации,
а также в соответствующем разделе на Портале.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
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2.6.1. Исчерпывающий переченЬ документов, необходимых в соответст­
вии с нормативными правовыми актами для предоставлениJI муниципальной
услуги, подлежащих представлению Заявителем (представителем Заявителя):

2.6.|.1. [ля варианта предоставления муниципfu.Iьной услуги''Включение
в реестр мест (площадок) накопления твердых коммунаIьных отходов'':

.щля получения муницип€шьной услуги для варианта предоставления му­
ниципальной услуги "вьтдача разрешения на ввод в эксплуатацию построен­
ньж, реконструированных объектов капитаJIьного строительства (внесение из­
менений в разрешение на ввод в эксплуатацию построенных, реконструирован­
ньж объектов капитапьного строительства)" необходиr", 

"пaдуощие докумен­
ты:

1) заявление по форме согласно приложению ЛЬ 1 к Админис,Iративному
регламенту (в случае обращения за получением разрешения на ввод):

2) копии документов, удостоверяющих личность з€UIвителя (паспорт), в
случае обращения доверенного лица ­ доверенность и копия документа, удосто­
веряющего его личность (паспорт);

3) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
сервитута;

4) разрешение на строительство;
5) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного,

реконструированного объекта капитаJIьного строительства к сетям инженерно­
технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое
присоединение) этого объекта предусмотрено проектной документацией);

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструирован­
ного объекта капитапьного строительства, расположение сетей инженерно­
технического обеспечения в границах земельЕого участка и планировочную ор­
ганизацию земельного r{астка и подписанная лицом, осуществляющим строи­
тельство (лиuом, осуществляющим строительство, и застройциком или техни­
ческим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на
основании договора строительного подряда), за исключением случаев строи­
тельства, реконструкции линейного объекта;

7) заключение органа государственного строительного надзора (в случае,
если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в
соответствии с частью 1 статьи 54 настоящего Кодекса) о соответствии постро­
енного, реконструированного объекта капит€чIьного строительства указанным в
пункте 1 части 5 статьи 49 настоящего Кодекса требованиям проектной доку­
ментации (в том числе с r{етом изменений, внесенных в рабочую документа­
цию и являющихся в соответствии с частью 1.З статьи 52 настоящего Кодекса
частью такой проектной документации), заключение уполномоченtiого на осу­
ществление федерального государственного экологического надзора федераль­
ного оргаЕа исполнительной власти (далее ­ орган федерального государствен­
ного экологического надзора), выдаваемое в случаях, предусмотреЕных частью
5 статьи 54 настоящего Кодекса;
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8) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного
наследия, утвержденный соответств}тощим органом охраны объектов культур­
ного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N
73­Фз "об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры)
народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации,
ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

9) технический план объекта капитаIьного строительства, подготовлен­
ный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года N 218­Фз ,,о
государственной регистрации недвижимости''.

2.6.1 .2. Щокумент, указанный в подпункте 7 пункта 2.6.\.|. настоящего
регламента, должны содержать информацию о нормативных значениях показа­
телей, включённых в состав требований энергетической эффективности объекта
капитаJIьного строительства, и о фактических значениях таких показателей, оп­
ределённых в отношении построенного, реконструированного объекта капи­
тального строительства, в результате проведённых исследований, замеров, экс­
пертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавлива­
ется соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и
требованиям его оснащённости приборами учёта используемых энергетических
ресурсов.

При строительстве, реконструкции многоквартирного дома закJIючение
органа государственного строительного надзора также должно содержать ин­
формацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома,
определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о
повышении энергетической эффективности.

.щокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в
подпунктах 3, 4, 7 гryнкта2.6.1.1 настоящего регламента, запрашиваются упол­
номоченным органом в государственных органах, органах местного самоуправ­
ления и подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления оргаЕизациях, в распоряжении которых находятся указанные
документы, если застройщик не представил указанные документы самостоя­
тельно.

.Щокументы, укaванные в подпунктах з,5,6,9 пункта 2.6.1 .|. настоящего
регламента, направляются заявителем самостоятельно, если ук€ванные доку­
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в расrrоряже­
нии органов государственной власти, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного само­
управления организациях. Если документы, указанные в данных подпунктах,
находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или орга­
нам местного самоуправления организациях, такие документы запрашиваются
уполномоченным органом в органах и организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы, если заJIвитель не представил указанные до­
кументы самостоятельно.
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в случае, если заявлеIlие о выдаче разрешения на ввод подано в отноше­
нии этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства,
документы! указанные в подпунктах 5 ­ 9 пункта 2,6.|.1. настоящего регламен­
та оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительст­
ва, реконстрУкции объекта капитаJIьногО строительстВа. В указаннОй 

","1^ru",зzu{влении о выдаче разрешения на ввод в отношении этапа строительства ука­
зываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод в отношении этапа
строительства (при наличии).

2.6.2.В заявлении о выдаче разрешения на ввод заявитель указывает:
1) согласие на осуществление государственной регистрации права собст­

венности на построенные:, реконструированные здание, сооружеЕие и (или) на
все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино­места в
случае, если строительство, реконструкци я здания, сооружения осуществлялись
без привлечения средств иных лиц;

2) согласие на осуществление государственной регистрации права собст­
венности на построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на
все расположенные в таких здании., сооружении помещения, машиЕо­места в
случае, если строительство, реконструкцИя здания, сооружения осуществJIялись
с привлечением средств иных лиц;

з) сведения об уплате государствеflной пошлины за осуществление госу­
дарственной регистрации rrрав;

4) адрес (адреса) электронной почты для связи в случае, если строитель­
ство или реконструкция здания,, сооружения осуществлялись с привлечением
средств иных лиц.

2.6.3.В случае, предусмотренном подпунктом 1 пункта 2.6.2. настоящего
подраздела, в заlIвлении о выдаче разрешения на ввод заявитель подтверждает,
что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись заяви­
телем без привлечения средств иных лиц.

В случае, предусмотренном подпунктом 2 пункта 2.6.2. настоящего под­
раздела, к заlIвлению о вьJдаче разрешения на ввод объекта капитмьного
строительства в эксплуатацию наряду с документами, указанными в пункте
2.6.1.1. настоящего подраздела, прикладываются договор или договоры, закJIю­
чённые между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в сл}п{ае, если
обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, со­
оружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возник­
новение права собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на
построенЕые, реконструированные здание, сооружение или на все расположен­
ные в таких здании, сооружении помещения, машино­места, а также докумен­
ты, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лица­
ми) обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного
лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права
собственности указанного лица (указанных лиц) на предусмотренные настоя­
щей частью объекты. В этом случае в заявлении о вьiдаче разрешения на ввод
объекта капитального строительства в эксплуатацию подтверждается, что
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строительство, реконсlрукция здания, сооружения осуществлялись исключи­
тельно с привлечением средств застройщика и указанного в настоящей части
иного лица (иных лиц),

Положения пункта 2.6.2. настоящего подраздела не применяются:
1) при вводе в эксплуатацию многоквартирного дома или иного объекта

недвижимости, строительство, реконструкция которых осуществлялись с при­
влечением денежных средств участников долевого строительства в соответст­
вии с Федеральным законом от З0.12.2004 N 214­Ф} ''Об 5пrастии в долевом
строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о вне­
сении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации'',
многоквартирного дома, построеЕного, реконструированного жилищно­
строительным кооперативом;

2) в случае, если на момент обращения застройщика с змвлением о выда­
че разрешения на ввод объекта капитaLпьного строительства в эксплуатацию
между застройщиком и иным лицом (иными лицами), указанными в пункте
2.6.2. настоящего подраздела, не достигнуто соглашение о возникновении прав
на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все располо­
женЕые в таких здании, сооружении помещения, машино­места.

2.6.4. В случае если после выдачи разрешения на ввод в связи с приоста­
новлеЕиеМ осуществлеНия государсТвенного кадастрового учёта и (или) госу­
дарственной регистрации прав (отказом в осуществлении государственного ка­
дастрового учёта и (или) госуларственной регистрации прав) для устранения
причин такого приостановления (отказа) был подготовлен техниtlеский план
объекта капитаJIьного строительства, содержание которого требует вЕесения
изменений в выданное разрешение на ввод, заrIвитель вправе обратиться в
уполномоченный орган с заJ{влением о внесении изменений в данное разреше­
ние. обязательным приложением к указанному заявлению является техЕиче­
ский план объекта капитаJIьного строительства. Змвитель также представляет
иные документы, предусмотренные пунктом 2.6.1,1. настоящего Администра­
тивного регламента, если в такие документы внесены изменения в связи с под­
готовкой технического плана объекта капитального строительства.

2.6.6. Щля варианта предоставления муниципальной услуги "Исправление
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления му­
ниципальной услуги документах" необходимы след}.ющие документы:

1) заявление в свободной форме, содержащее указание на опечатки и
ошибки, допущенные в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах;

2) локумент, выданный по результату ранее предоставленной муници­
пальной услуги, в котором допущены опечатки и (или) ошибки;

3) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае об­
ращения представителя).

2.6.7 Регистрация Заявки осуществляется Органом предоставляющем му­
ниципальную услугу, в журнаJIе регистрации в день ее поступления.
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_ 2.6.8. В случае, если докумеЕты, указанные в пункте 2.6.1.1 раздеlп 2регламента, не представлены Змвителем (представителем Заявителя), такие до­кументы запрашиваются Органом, предоставляющем муниципzrльЕ},ю услугу, в
порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.9. Заявитель вправе направить (подать) Заявку и документы, прила­
гаемые к Заявке, по своему выбору, одним из следующих способов:

1) письменным обращением.
в случае направления Заsвки и лрилагаемых к ней документов по почте

их копии должны быть заверены в порядке, установленЕом законодательством
Российской Федерации;

2) при личном обращении в Орган, предоставляющий муницип€lльную
услугу, в том числе через МФI{;

З) в электронной форме на электронную почту Администрации;
4) в электронной форме с использованием Портатrа
5) с использованием единой информационной системы жилищного

строительства, предусмотренной Федеральным закоЕом от З0.12.2004 N 214­Фз
"об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов
недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Рос­
сийской Федерации", за исключением случаев, если в соответствии с норматив­
ным правовым актом субъекта Российской Фелерации подача заявления о вы­
даче разрешения на ввод объектов капит€шьного строительства в эксплуатацию
осуществляется через иньте информационные системы, которые должны быть
интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства
(для застройщиков, наименования которых содержат слова "специализирован­
ный застройщик").

2.6. 1 0.При предоставлении муницип€.льной услуги по экстерритOри€rль­
ному принципу Орган, предоставляющий муниципаJIьную услугу, не вправе
требовать от Заявителя (представителя Заявителя) или МФЩ .rрiдостаuп"ни"
документов на бумажных носителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, регламентирующим предоставление муниципальной услу­
ги.

в случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк­
тами 1­3.1, 7,9,17 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0г.
Ns 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг" (далее ­ Федеральный закон N9 210­ФЗ), их бесплатное копирование
осуществляется работником МФI_{, после чего оригиналы возвращаютс я заяви­
телю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.

2.7.Исчерлъlвающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муницип€rльной услуги

2.7.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:



представление Заявителем документов, имеющих повреждения и
наjIичие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюденИе установлеНньIх законоМ условиЙ .rp"i"urr"" действи­тельности электронной подписи, в соответствии со статьей 1i Федерального за­
кона б апреля 2011 г. лъ бз­ФЗ ''Об электронной подписи,,. ^

2.7.2. о наличии основания для откaва в приеме документов Заявителя
(представителя Заявителя) информирует работник Органа, .rр"до"ru"п"rощ""о
муниципаJIьНую услугу, либо МФI_!, ответственный за прием локументов. Объ­
ясняет Заявителю (представителю Заявителя) содержание выявлеIlных недос­
татков в представленных документах и r]редлагает принять меры по их устра­нению,

уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предос­
тавления муниципаJIьной услуги, по требованию Заявителя (представителя Зая­
вителя) подписывается работником МФIf, упоJlномоченным должностным ли­
цом АдминиСтрациИ и выдается Заявителю (представителю Заявителя), с указа­нием причин отказа, не позднее одного рабочего дня со дня обращения Заяви­
теля (представителя Заявителя) за получением муницип€l,тьной услуги (прило­
жение 2).

2­7,З.Не может быть отказано Заявителю в приеме дополнительных до­
кументов при нatличии намерения их сдать,

2.7 ­4­ Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ­
ходимых для предоставления муницип€Iльной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­
па.,чьной услуги, опубликованной на Портале.

2.7.5. отказ в приеме документов не преllятствует повторному обраще­
нию после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

1l

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлеЕия
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.8.1. основания для приостановления предоставления муниципа.ltьной
услуги отсутствуют.

2.8­2­ Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
являются:

отсутствие у заявителя права (полномочий представителя) на получение
муниципальной услуги;

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги с на­
рушением установленных требований, а также представление документов, со­
держащих недостоверные сведения;

обращение заявителя об оказании муницип€lльной услуги, предоставление
которой не осуществляется уполномочеЕным органом;
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обращение (в письменном виде) заявителя (представителя) с просьбой о
прекращении предоставлениll муниципzlJIьной услуги.

2.8.3. основаниями для отказа в u",дч.rЪ разрешения на ввод, внесения
изменений в разрешение на ввод являются:

l) отсутствие документов, предусмотренных настоящим Административ­
ным регламентом, необходимость предоставления которых возложена на заrIви­
теля;

2) несоответствие объекта капитaшьного строительства требованиям к
строительству, реконструкции объекта капит€шьного строительства, установ­
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи­
тельство градостроительного плана земельного участка, или в случае строи­
тельства, реконструкции, капит€tльного ремонта линейного объекта требовани­
ям проекта планировкИ территориИ и проекта межеваниЯ территории (за ис­
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),
требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выда­
чи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения ко­
торого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, ус­
тановленным в разрешении на строительство, за исключением случаев измене­
ния площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объек­
та капитtUIьного строительства проектной документации, за искJIючением слу­
чаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с
частью 6.2 статъи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

5) несоответствие объекта капитального строительства ршрешённому ис­
пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот­
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на да­
ту выдачи разрешения на ввод, за исключением слr{аев, если указанные огра­
ничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с осо­
быми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмот­
ренных пунктом 9 части 7 статьи 5l Градостроительного кодекса Российской
Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строитель­
ства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особы­
ми условиями использования территории, не введён в эксллуатацию,

Различие данЕьIх об указанной в техническом плане площади объекта ка­
питаJIьного строительства, Ile являющегося линейным объектом, не более чем
на пять процентов по отношению к данным о площади такого объекта капи­
тмьного строительства, указанной в проектной документации и (или) разреше­
нии на строительство, не является основанием для отказа в выдаче разрешения
на ввод при условии соответствия указанных в техническом плане количества
этажей, помещений (при наличии) и машино­мест (при наличии) проектной до­
кументации и (или) разрешению на строительство. Различие данных об указан­



ной в техническом плане протяженности линейного объекта не более чем напять проценТов по отноШению К данныМ о его протяжённости, указаЕным впроектной документации и (или) разрешении на строительство, Ее является ос­нованием для отказа в выдаче разрешения на ввод.
б) невыполнение требоваНий, предусмотренных частью 9 статьи 55 Гра­достроительНого кодекса РоссийскоЙ Федерации. В такоМ 

"ny"ru" |*р"­arr""на ввод (за исключением линейного объекта) выдаётся заявителю, если в упол­номочепный орган передана безвозмездно копия схемы, отображающей распо­ложение построенного, реконструированного объекта nuarrru,r"ro"o строитель­
ства, расположение сетей иЕженерно­техЕического обеспечения в границах зе­мельЕого участка и планировочную организацию земельного участка, для раз­мещения такой копии в государственной информационной системе обеспече­
ния градостроительной деятельности.

2.8.4. основанием для отказа в исправJlении допущенных опечаток иошибок в вьiданных в результате предоставления муниципальной услуги доку­ментах является отсутствие допущенных опечаток и ошибок, 
"ur!un"orr, 

u р"­зультате предоставления муниципальной услуги документах.
2.8.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует по­

вторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в сл)лае,
если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги, опуб­
ликованной на Портале,

13

2.9. размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлеЕии
муниципаJIьной услуги, и способы ее взимания

государственнаJi пошлина или иная плата за предоставление муници­
пшIьнои услуги не взимается,

Предоставление муЕиципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муницип.rльной услуги

максимапьный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предос­
тавлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленш{
муниципaшьной услуги составляет не более 1 5 минут.

2.1 1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги
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2.11.1. Регистрация Заявки и (или) документов (содержащихся в них све­

дений), необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в

день их поступления.
Регистрация заявления в электронной форме о предоставлении муници­

пальной услуги с документами, предусмотренными Регламентом, поступивши­

ми в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществJuIется в первый за

ним рабочий день.
2.11.2. Срок регистрации заявления и документов (содержащихся в них

сведений), предоставленных заявителем, не может превышать 20 минут.

2.11.З. На официальном сайте Администрации и Портале Заявителю

(представителю Заявителя) предоставляется возможность заполнения либо ко­

пирования формы заJIвления (запроса, ходатайства) для дальнейшего его запол­

нения в электронном виде и распечатки.

2. l2. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципшIьнаrI услуга

2,12,1. Информация о графике (режиме) работы Органа, предоставляюще­

ГоМУниципаJ.IЬнУюУслУГУ'разМеЩаетсяприВхоДеВЗДание'ВкотороМоно

осуществляет свою деятельность, на видном месте,

2.|2.2. ЗданИе, в котороМ предоставляется муниципаJIьная услуга, должно

быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в по­

мещение.
вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вьг

веской), содержащей информацию об МФЦ, Органе, предоставляющем муни­

ципальную услугу, а также оборудован Удобной лестницей с порrrнями, панду­

сами для беспрепятственного передвижения граждан,

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с r{ётом тре­

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода­

тельством Российской Федерации о социальной защите инв€Iлидов, в том числе

обеспечиваются:

УслоВиядлябеспрепятстВенногоДостУпакобъектУ,накотороМорганизо­
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижени,I по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­

зованием кресла­коляски;
сопровождеНие инвалидоВ, имеющих стойкие расстройства фун_кции зре­

ния и самостоятельного передвижения, и окff}ание им тrомощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее р*r"щarп"" оборудования и носителей информации, необхо­

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инваJIидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
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дублирование необходимоЙ для инвzLпидов звуковоЙ и зрительноЙ ин­

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­

ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба­
ки­проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обу­
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками МФЩ и Органа, предоставляющего муниципаль­
ные услуги населению, помощи инвtLпидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими усJryг наравне с другими лицами.

В случаях если существ},Iощие объекты социальной, инженерной и

транспортной инфраструктур невозможно полностью приспособить с учётом
потребностей инвалидов, собственники этих объектов до их реконструкции или

капитаJIьного ремонта должны принимать согласованные с одним из общест­

венных объединений инвaIлидов, осуществляющих свою деятельность на терри­

тории муницип€шьного образования Павловский район, меры для обеспечения

доступа инвzIлидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно,

обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства инвмида
или в дистанционном режиме.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов соци­

альной, инженерной и транспортной инфраструктуры (жилых, общественных и

производственных зданий' строений и сооружений, включая те, в которых рас­
положены физкультурно­спортивные организации, организации культуры и

другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но

не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управ­
ляемых инвшIидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких ин­

валидов и (или) детеЙ­инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы

распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября

1995 г. N9 181­ФЗ ''О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" в

порядке, определённом Правительством Российской Федерации. На указанных
транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "инва­

лид'' и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в фе­

деральный реестр инвалидов. Места для парковки, указанные в настоящем аб­

Заце'недолжнызаниматьиныетранспортныесреДстВа'заискJIючениемслУча­
ев, предусмотренЕых правилами дорожного движения,

помещения, в которых предоставляется муниципмьная услуга, должны

соотВетстВоВатЬсаниТарно­гигиеническиМправилаМинорМатиВаМ'правилаМ
пожарноЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. предусматривается оборудование доступного места общест_

венного пользования (туалета).
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Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­
граммно­аппаратньIх средств, позволяющих оптимизировать управление очере­

дями заявителей.
2.12.З. Приём документов в Органе, предоставляющем муниципальную

услугуl, осуществляется в специаJIьно оборудованных помещениях или отве­

денных для этого кабинетах.
2. 12.4. Помещения, предназначенные для приёма заявителей, оборулуют­

ся информационными стендами, содержащими следующими сведения:

режим работы, адреса администрации муниципального образования Пав­
ловский район, Органа, предоставляющего муниципальную услугу и МФЩ;

адрес офичиального сайта администрации муниципаJIьного образования
Павловский район в информачионно­телекоммуникационной сети "Интернет",
адрес электронной почты администрации муниципaLпьного образования Пав­
ловский район, Органа, предоставляющего муниципальную услугу;

почтовые адреса' телефоны, фамилии руководителей администрации му­
ницип€Lпьного образования Павловский район, Органа, предоставляющего му­
ниципальную услуry, и МФЦ;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услу­
ги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниJI дJuI отказа в приёме документов о предоставлении муници­

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлеЕии муниципальной услуги; досудеб­

ный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

администрации муниципального образования Павловский район, Органа, пре­

доставляющего муниципальную услугУ, мФIJ, а также должностных лиц, му­

ниципаJIьных служащих и работников МФI­{;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
такая же информация размещается на официальном сайте администрации

муниципального образования Павловский район и на официальном сайте МФЩ.

в мФЦ моryт быть размещены иные источники информирования, содер­

жащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для предос­

тавления муниципальной услуги.
информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрифтоМ ­ Times New Roman, формаТ листа А­4; текст ­ строчные буквы,

размером шрифта Л9 16 ­ обычный, наименование ­ прописные буквы, р€вмером
шрифта Ns 16 ­ полужирный, поля ­ 1 см вкруговую, Тексты материаJIов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация вьг
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деляется полужирным шрифтом. При оформлении информационных материа­
лов в виде образцов змвлений на получение муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа
могут быть снижены.

2.12.5. Помещения для приёма заявителей должнь] соответствовать ком­

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц Органа, предоставляющего муниципальную услуry, и должны обеспечи­
вать:

комфортное расположение з€uIвителя и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­
ния;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нuшичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.12.6. Щля ожидания заявителями приёма, заполнениJI необходимых для

получения муниципшIьной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес­

печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по­

мещении.
2,12.7. Приём заявителей при предоставлении муниципальной услуги в

Органе, предоставляющего муниципаJIьную услугу, осуществляется в соответ­

ствии с графиком приема граждан.

2.12.8. Рабочее место должностного лица Органа, предоставляюцего му­

ниципаJIьнуЮ услугу, ответственнОго за предосТавление муниципальной услу­
ги, должно быть оборуловано персоншIьным компьютером с доступом к ин­

формационным ресурсам Органа, предоставляющего муниципальную услугу.
кабинеты приёма получателей муниципальных услуг должны быть осна­

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине­

та.
специалисты, осуществляющие приём заявителей, обеспечиваются лич­

ными нагрудными идентификационными карточками (бэйджами) и (или) на­

стольными табличками.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2. 1 3. 1. основными показателями качества и доступности муниципальной

услуги являются:

доступность электронных форм документов, необходимьш для предос­

тавления муниципальной услуги;
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возможность подачи запроса на получение муниципмьнои услуги и до­
кументов в электронной форме;

возможность обращения за поJryчением муЕиципальной услуги по экс­
территори€rльному принципу;

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нару­

шений сроков предоставления муницип€rльной услуги);
предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом пре­

доставления муниципальной услуги;
доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, не­

обходимых для получения муниципальной услуги;
удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципшIь­

ной услуги, а также полr{ения результата предоставления услуги.

2.1,4. Иные требования к предоставлению
муниципzrльной услуги

2.|4.\. Мя получения муниципальной услуги Заявителям предоставляет­

ся возможность представить заявление и документы (содержащиеся в них све­

дения), необходимые для предоставления муниципальной услуги:
на бумажном носителе в Орган, предоставляющий муниципzшьную услу­

ry;
на бумажном носителе в Орган, предоставляющий муниципальную услу­

гу, через МФI_{;

форме электронных документов посредством использования Портала, с

применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать тре­

бованиям постановления Правительства РФ от 25 июня 201^2 г. Лi: 634 "О видах

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за

получеЕием государственных и муниципмьных услуг",
2.14,1.1. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме

идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или инь]х государ­

ственных информационных систем, если такие государственные информацион­

ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи­

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин­

формационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа­

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая

сбор и хранение, биометрических персонсrльных данных, их проверку и переда­

чуинформацииосТепе}tиихсоотВеТстВияпредостаВленнымбиометрическим
персональным данЕым физического лица,

ИспользованиеВышеУказанныхТехнологийпроводитсяприналичиитех­
нической возможности.
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2,1 4.2. Заявителям обеспечивается возможность полr{ения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

{ля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытия списка территори.}льных фе­
деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга­
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра­
зования Павловский район с перечнем оказываемых муниципальных услуг и
информачией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин­

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках её исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос­
тавления муниципаJIьной услуги, и приём таких запросов и документов осуще­
ствляется в следующем IIорядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заJIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети Интернет заявителю необ­
ходимо пройти процедуру авторизации на Портапе;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви­
дуального лицевого счёта застрахованного лица, открытый уполномоченным
государственным учреждением (СНИЛС), и пароль, полученный после регист­
рации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услугу, готовит пакет документов (ко­
пии в электронном виде), необходимых для её предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

Заявка вместе с электронными копиями документов попадает в информа­

ционную систему Органа, предоставляющего муниципальную услугу, оказы­
вающего выбранную заявителем услуry, которая обеспечивает приём запросов,

обращений, заявлений и иных документов (свелений), поступивших с Портала
и (или) через систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.14,З. Щля зzulвителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала получение сведений о ходе вьiполrtения запроса о пре­

доставлении муниципаJIьной услуги,
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­

ниципч}льной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется

заявителю Органом, предоставляющем муниципальную услугу, в срок, не пре­

вышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствую­

щего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств
Портала по выбору заявителя.
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При прелоставлении муниципitльной услуги в электронной форме змви­
телю направляется:

а) уведомление о приёме и регистрации запроса и иных документов, не­
обходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) увеломление о начале процедуры предоставления муниципшIьной ус­
луги;

в) уведомление об окончании предоставления муниципапьной услуги ли­
бо мотивированном отказе в приёме запроса и иных документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги;

г) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставления муницип€rльной услуги;

д) уведомление о возможности получить результат предоставления муни­
ципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муницип€ць­
ноЙ услуги;

е) уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципаль­
ноЙ услуги,

2.|4.4. Заявитель (представитель Заявителя) независимо от его места жи­
тельства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных
предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), имеет пра­
во на обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Красно­
дарского Kparl для предоставления ему муниципЕIльной услуги по экстерритори­
ajlbнoМy принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФI] по экстерриториЕIльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
чённых уполномоченным МФI{ с органами местного самоуправления в Крас­
нодарском крае.

мФщ при обращении Заявителя (представителя Заявителя) за предостав­
лением муниципальной услуги осуществляет создание электронных образов за­
явления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представляе­
мых Заявителем (представителем Заявителя) и необходимых для предоставле­
ния муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом, и их за­

верение с целью направления в Орган, предоставляющий муниципаJIьIIую услу­
ry.

2.14.5. Получение муниципальной услуги в иных подрЕIзделениях Адми­
нистрации. невозможно.

2.14.6, Заявитель имеет право получить муниципаJIьную услугу путём на­

правления запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) му­
ниципальных услуг в МФI], предусмотренного статьей 15.1 Федерального за­

кона Ns 210­ФЗ (комплексный запрос).
2.14.7. Заявка и документы, необходимые для предоставления муници­

пальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписы­
ваются в соответствии с требованиrIми статей 21.1 и21.2 Федерального закона
Ns 2l0­ФЗ и Федерального закона от 0б апреля 2011 г. Л9 б3­ФЗ "Об электрон­
ной подписи".
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В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­
пользованием Портала Заявка и документы должны быть подписаны усилеЕной
квалифицированной электронной подписью.

2.14.8. Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать
простую электронную подпись в случаях, предусмотренItых пунктом 2.1 Пра­
вил определения видов электронной подписи, использование KoTopblx допуска­
ется при обращении за получением государственных и муницип€rльных услуг,
рверждённых постановлением Правительства Российской Федерации от 25
июня 201'2 г. ]ф 634 "О видах электронной подписи, использование которых до­
пускается при обращении за получением государственных и муниципальных
услуг".

2.|4.9. В процессе предоставлениrI муниципальной услуги используются
следующие информационные системы :

Порта;r;
государственные информационные системы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнениJI
административных процедур

З. 1 . Перечень вариантов предоставления муниципaшьной услуги
3.1.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
1) выдача разрешения на ввод;
2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципаJlьной услуги документах.
З.2. Описание административной процедуры
профилирования Заявителя
3.2.1. Вариант предоставленшI муниципальной услуги определяется пу­

тем анкетирования Заявителя.
Способы определения и предъявления необходимого Заявителю варианта

предоставлениlI муниципальной услуги :

посредством Портала;
в уполномоченном органе, МФl_{.

Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта
предоставления услуги :

посредством ответов на вопросы экспертной системы Портала;
посредством опроса в уполномоченном органе, МФL{.
На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется

вариант предоставления муницип.lльной услуги.
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заrIви­

телей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответ­
ствует одному варианту предоставления муниципмьной услуги, приведень! в

приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Описание варианта предоставления муниципальной услуги
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"Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструи­
рованных объектов капитzLп ьного строительства"

З.3.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соот­
ветствии вариантом составляет 5 рабочих дней со дня принятия Заявки и при­
лагаемых к ней документов.

3.3.2. Результатом lrредоставления муниципaIJIьной услуги в соответствии
с вариантом является:

разрешение на ввод;

решение об отказе в предоставлеItии муниципальной услуги.
3.3.3. В процессе предоставления муниципчrльной услуги в соответствии с

вариантом предоставления муниципмьной услуги "Выдача разрешения на ввод
в эксплуатацию построенных, реконструированных объектов капит€tльного
строительства" выполняются следующие административные процедуры:

приём заявления и прилагаемых документов, передача принятых доку­
ментов из МФI( в уполномоченный орган (в случае обращения за получением
муниципальной услуги через МФI_{);

рассмотрение заявления и прилагаемых документов, направление межве­
домственных запросов, принятие решения о выдаче разрешения на ввод, выда­
ча решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

передача результата предоставления муниципальной услуги в МФЩ для
выдачи змвителю (в случае обращения за получением муниципальной услуги
через МФI_{)., выдача результата предоставлениJI муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приема и регистрации заJIвки и
документов, необходимых для предоставления муниципz}льной услуги, опреде­
ление ответственного исполнителя

l. Основанием для начaша административной процедуры является обра­

щение Заявителя (представителем Заявителя) с Заявкой для предоставления му­
ниципальной услуги.

Заявка и прилагаемые док}менты моryт быть поданы:
в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
в МФЦ;
посредством Порта.,lа.

Заявка предоставляется Заявителем (представителем Заявителя) в орган,
предоставляющий муниципаJIьнуто услугу: лично, на бумажном носителе по­
средством почтового отправления или путем направления электронного доку­
мента в Администрацию на официальную электронную почту. Заявка подписы­
вается Заявителем либо представителем Заявителя.

2. !ля получения муниципальной услуги в соответствии с вариантом Зая­
вителем (представителем Заявителя) предоставляется Заявка по форме, соглас­
но приложению З к Регламенту, и документы, указанные в пункте 2.6 раздела 2

настоящего Регламента.
3. Способы установления личности (идентификация) Заявителя (предста­

вителя Заявителя).
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В случае представления Заявки при личном обращении Заявителя (пред­
ставитеJuI Змвителя) в орган' предоставляющий муниципальную услугу, или
МФI_{ предъявляется паспорт гражданина Российской Федерации либо иной до­
кумент, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, соответственно Змвителя или представителя Заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридиче­
ского лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представи­
тель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его
полномочия действовать от имени этого юридического лица.

При подаче з€uIвки посредством Портала ­ использование электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства Российской Фелераuии от 25 июня 2012 г. ЛЪ б34 (О видах элек­
тронной подписи], использование которых допускается при обращении за полу­
чением государственных и муниципальных услуг>.

При представлеЕии Заявителем (представителем Заявителя) документов
устанавливается личность Заявителя (представителя Заявителя), проверяются
полномочия Заявителя (представителя Заявителя), осуществляется проверка со­
ответствия сведений, указанных в Заявке' представленным документам, полно­
та и правильность оформления Заявки.

4. Заявка и прилагаемые документы моryт быть поданы представителем
заявителя, наделенным соответствующими полномочиями в установленном за­
конодательстве порядке.

5. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для пре­
доставления муниципальной услуги, являются:

несоответствие зzшвления требованиям предусмотренным пунктом 2.6
настоящего Административного регламента;

предоставление заявителем (представитель Заявителя) неполного ком­
плекта разделов проектной документации.

При наличии оснований для отк€ва в приеме Заявки, Заявителю предлага­
ется устранить выявленные недостатки и повторно подать Заявку.

В случае отказа или невозможности устранить выявленные недостатки на
месте, Зaulвителю выдается письменный отказ в приеме документов по форме,
согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту.

6. Заявитель (представитель Заявителя) помимо прав, предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского цраrI,
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических
лиц, включая индивидуzrльных предпринимателей) либо места нахождения (для

юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору МФI­{ в
пределах территории Краснодарского края, для предоставления ему муници­
паJIьных услуг по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальных услуг в МФt{ по экстерриторимьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным многофункционzlльным центром с Администрацией.

7. Приём Заявки и прилагаемых документов осуществляется:
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в случае обращения за получением муниципальной услуги непосредст­
венно в орган, предоставляющий муниципЕrльную услугу' или посредством
Портала ­ работником органа, предоставляющий муницип€rльную услугу;

в случае обращения за получением муниципальной услуги через МФL{ ­
работником МФIt.

8. Полученнм Заявка регистрируется с присвоением ей входящего номе­
ра и указанием даты ее получения.

9. В случае если Заявка и прилагаемые документы представляются Заяви­
телем (представителем Заявителя) в орган, предоставляющий муничипальную
услугу или МФI_{ лично, то Заявителю (представителю Заявителя) выдается
расписка в получении документов с указаЕием их перечня и даты получения.

Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день пол}лrе­
ния органом, предоставляющим муниципальн}.ю услугу, или МФЩ таких доку­
ментов.

10. В случае, если Заявка и прилагаемые документы представлены в ор­
ган, предоставляющий муниципальную услуry, посредством почтового отправ­
ления, расписка в получении таких Заявок и прилагаемых документов направ­
ляется органом, предоставляющим муниципzlльную услугу, по указанному в За­
явке почтовому адресу в день получения органом, предоставляющим муници­
пальную услугу, документов.

l1. В сrryчае, если получение Заявок и прилагаемых документов, пред­
ставляемых в форме электронных документов, подтверждается органом, пре­
доставляющим муниципzrльную услугу, путём направления Заявителю (пред­
ставителю Заявителя) сообщения о поJryчении Заявки и документов с указанием
входящего регистрационного номера Заявки, даты полу{ения Администрацией
Заявки и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в

форме электронных документов, с указанием их объема.
Сообщение о получении Заявки и прилагаемых документов, направляется

в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на Портале в случае
представления Заявки и прилагаемых документов посредством Портала.

12. Заявка и прилагаемые документы (при их наличии), представленные
Заявителем (представителем Заявителя) через МФI_{, перелаются МФI_{ в орган,
предоставляющий муниципальную услугу., в день обращения Заявителя (пред­
ставителя Заявителя).

МФI_{ направляет электронные документы и (или) электронные образцы

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью

уполномоченного должностного лица МФЦ, в орган, предоставляющий муни­
цип€rльную услугу, с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий по защищенным канаJIам связи, если иное не предусмотрено феде­

ральным законодательством и законодательством Краснодарского краJI, регла­
ментирующим предоставление государственных и муниципальных услуг.

При отсутствии технической возможности МФI_{, в том числе при отсут­
ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек­
тронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставления
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Описание административной процедуры формирования и
направления межведомственных запросов

1. Основанием для начала административной процедуры является прием
заJIвления без приложения документов, которые в соответствии с подразделом
2.7 раздела 2 настоящего административного регламента находятся в распоря­
жении государственных органов, органов местного самоуправления и подве­

домственных государственным органам или органам местного самоуправлениJI
организаций, если Заявитель (представитель Заявителя) не представил указан­
ные документы самостоятельно.

2. В зависимости от представленных документов ответственный исполни­
тель осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в

межрайонную инспекцию ФНС России Л! l по Краснодарскому краю:
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в слу­

чае обращения юридического лица);
выписки из Единого государственного реестра индивидуЕIльных предпри­

нимателей (в случае обращения индивидуального предпринимателя).
3. Межведомственный запрос оформляется в соответствии с требования­

ми статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 2l0 ­ ФЗ (Об органи­

зации предоставления государственных и муниципальных услуг).
Направление межведомственного запроса осуществJIяется в электронной

форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия

(далее ­ СМЭВ).
Направление межведомственного запроса на бумажном носителе, допус­

кается только в случае, невозможности направления межведомственных запро­

сов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступно­

стью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который

направляется межведомственный запрос, по адресу, зарегистрированному в

СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в

органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.

государственных и муниципальных услуг, направляются МФЦ в орган, предос­
тавляющий муниципальную услугу, на бумажных носителях.

Поступившей из МФIJ Заявке присваивается регистрационный номер
Администрации и указывается дата ее полr{ения.

l3. ЗарегистрированнffI Заявка и прилагаемые документы (при их нали­
чии) передаются на рассмотрение заместителю главы муниципЕtльного образо­
вания Павловский район, который определяет исполнителя, ответственного за

рабоry с поступившим заявлением (далее ­ Ответственный исполнитель).
14. Продолжительность административной процедуры (максиммьный

срок ее выполнения) составляет один рабочий день.
15. Результатом административной процедуры является прием и регист­

рация поступившей Заявки или отказ в приеме Заявки, определение ответствен­
ного исполнителя.
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[окументы и информация, которые указаны в пункте 2 части l статьи 7

Федерального закона от 27 июля 20l0 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предостав­
ления государственных и муниципальных услуг) и для подготовки, которых не
требуется совершение дополнительных действий, представляются на основании
межведомственного запроса в электронной форме в момент обращения.

4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о
предоставлении докуN{ентов и информачии для предоставления муниципальной

услуги с использованием межведомственного информационного взаимодейст­
вия не может превышать пяти рабочих дней со дня получения соответствующе­
го межведомственного запроса.

5, Результаты получения ответов на межведомственные запросы о пре­
доставлении документов и информации для предоставления муниципальной
услуги отмечаются в заявлении и заверяются подписью ответственного испол­
нителя с указанием его фамилии и иници€UIов, даты и времени их получениJI.

Ответы Еа запросы на бумажном носителе приобщаются к Заявке.
6. Продолжительность административной процедуры (максимальный

срок ее выполнения) составляет шесть рабочих дней.
7. Результатом административной процедуры является формирование и

направление межведомственных запросов и получение ответов на них.
Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в

порядке межведомственного электронного взаимодействия, не может являться
основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Описание административной процедуры приостановления
предоставлениlI муницип€}льной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
отсутствуют.

Описание административной процедуры принятия решениrI о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципаJIьной услуги

1. Основанием для начаJIа административной процедуры является нали­

чие у ответственного исполнителя полного пакета документов, необходимых

для предоставления услуги.
2. Рассмотрение Заявок о предоставлении муниципальной услуги осуще­

ствляется в порядке их поступления.
З. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содер­

жащихся в Заявке и документах на предмет наличия или отсутствия оснований

для отказа в выдаче разрешений на ввод объекта.

4. При наличии оснований для отказа в принятии решения в выдаче раз­

решений на ввод объекта, предусмотренных пунктом 2.7.|­2.7.2 раздела 2 на­

стоящего Регламента, Ответственный исполнитель подготавливает уведомле­
ние об отказе в выдаче разрешений на ввод с указанием причин отказа.



5. Максима.ltьный срок исполнения данной административной процедуры
составляет пять рабочих дней.

6. Результатом административной процедуры является принrIтие решения
в выдаче разрешений на ввод объекта или об отказе в выдаче разрешений в
вводе.

Описание административной процедуры предоставления

результата муниципальной услуги

1 . Основанием для начаJIа административной процедуры является приня­
тое (подписанное) решение, оформленное в установленном порядке.

2. Результат рассмотрения Заявки в выдаче разрешений на ввод выдается
органом, предоставляющим муниципальную услугу, Заявителю (представителю
Заявителя) в течение пяти рабочих дней со дня принятия соответств}aющего

решения.
J

услуги:

Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной

в случае обращения за получением муниципаJIьной услуги через МФI_| ­
непосредственно в МФЩ. Орган, предоставляющий муниципальную услуy,
обеспечивает передачу докумеЕтов в МФI­{ для выдачи Заявителю (представи­
телю Заявителя) в день принятия Администрацией решения о предоставлении
(отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

в случае обращения заявителя за пол)л{ением муниципarльной услуги в
орган, предоставляющий муниципальную услугу ­ непосредственно в органе,
предоставляющем муниципальную услугу, Орган, предоставляющий муници­
пzrльную услугу, осуществляет выдачу результата муницип€шьной услуги од­
ним из способов, указанным в Заявке (лично, на бумажном носителе посредст­
вом почтового отправления или путем направления электронного документа на
электронную почту);

в случае обращения за получением муниципzrльной услуги посредством
Портала ­ в форме электронного документа или непосредственно в оргаЕе, пре­

доставJUIющем муниципarльную услугу (сканированная копия результата пре­

доставления муниципальной услуги направляется за;IвитеJIю через Портал);
в случае обращения заявителя за получением муниципu}льной услуги по

экстерриториальному принципу ­ в виде электронных документов и (или) элек­
тронных образов документов, заверенных уполномоченным должностЕым ли­

цом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в МФЩ. Заявитель
(представитель Заявителя) для получения результата предоставления муници­
пальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредствен­
но в орган, предоставляющий муниципмьную услугу,

4. В случае принятия (подписания) Администрацией результата рассмот­
рения Заявки в день, предшествующий выходному или нерабочему празднич­
ному дню, выдача результата предоставления муниципальной услуги осущест­
вляется на следующий после выходного или праздничного рабочий день.
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5. Продолжительность административной процедуры (максимальный
срок ее выполнения) составляет пять рабочих дней.

6. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо в выдаче разрешения на ввод
объекта в эксплуатацию.

После устранения основания отказа в выдаче разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию, но не позднее 30 дней со дня получения Уведомления Заяви­
тель вправе повторно обратиться в орган, предоставляющий муниципальную
услугу, с Заявкой в выдаче р€врешения на ввод объекта в эксплуатацию.

З.4.1. Максимальный срок предоставления муницип€urьной услуги в соот­
ветствии с вариантом не превышает пяти рабочих дней с даты регистрации За­
явления.

З.4.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии
с вариантом является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

З.4.З. В flроцессе предоставления муницип.lльной услуги в соответствии с
вариантом предоставления муниципальной услуги "Исправление допущенньж
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах" выполняются следующие административные процед}ры:

обращение в орган предоставляющий муницип€шьную услуry с заявлени­
ем в произвольной форме об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущен­
ных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги докумен­
тах;

исправление опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в резуль­
тате предоставления муниципalJIьной услуги документах;

выдача результата предоставления муниципальной услуги без опечаток и
(или) ошибок.

Описание административной процелуры обращения в орган предостав­
ляющий муниципальную услугу с заrIвлением в произвольной форме об ис­
правлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных, в результате
предоставления муницип.lльной услуги, документах

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, допу­
щенных в выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги, до­
кументах, подается Заявителем (представителем Заявителя) в орган, предостав­
ляющий муниципальную услугу, в свободной форме, с указанием допущенных
опечаток и (или) ошибок.

Заявление предоставляется Заявителем (представителем Заявителя) в ор­
ган, предоставляющий муниципмьную услугу: лично, на бумажном носителе

3.4. Описание варианта предоставления муницип€rльной услуги
"Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных

в результате предоставленшI муниципальной услуги документах''
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посредством почтового отправления или путем направления электронного до­
кумента в Администрацию на официальЕую электронную почту.

Заявление подписывается Заявителем либо представителем Заявителя.
К Заявлению прилагается:
копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя

Заявителя), а также копия документа, удостоверяющего права (полномочия)
представителя Заявителя, если с Заявлением обращается представитель физиче­
ского или юридического лица;

Описание административной процедуры исправления опечаток
и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления

муниципtшьной услуги документах

1. Работник органа, предоставляющего муниципальную услуry, ответст­
венный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление,
представленное Заявителем (представителем Заявителя), и проводит проверку
указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий одного рабочего дня
с даты регистрации соответствующего заявления.

2. Критерием принятия решения является наJIичие или отсутствие таких
опечаток и (или) ошибок.

2.1. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выдан­
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах работник
органа, предоставляющего муницип€шьную услугу, осуществляет исправление
и замену указанных документов в срок, не превышающий трех рабочих дней с
даты регистрации соответствующего заявления.

2.2. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выдан­
ных в результате предоставления муниципальной услуги, работник Органа,
предоставляющего муниципальную услугу, подготавливает мотивированный
ответ об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий
двух рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления,

.Щанный мотивированный ответ подписывается уполномоченным должно­
стным лицом Администрации, и подлежит регистрации в установленном по­

рядке в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты регистрации соответ­
ствующего зfшвления.

Описание административной процедуры выдачи результата предоставле­
ния муниципальной услуги без опечаток и (или) ошибок.

1. По результатам исправления опечаток и (или) ошибок в документах,
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, змвителю вы­

даётся исправленный документ взамен ранее выданного докумеЕта, являюще­
гося результатом предоставления муниципаJIьной услуги.

2. Результатом выполнения административной процедуры является:
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а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате пре­
доставления муниципальной услуги документе: в включении в Реестр с внесен­
ными исправлениями или Уведомление об отказе о во включении Реестр, либо
Уведомление о внесении изменений (отказе во внесении изменений) в включе­
нии в Реестр;

б) в слl^rае отсутствия технической ошибки в выданном в результате пре­
доставления муниципальной услуги документе ­ Уведомление об отсутствии
технической ошибки.

З, Способом фиксации результата административной процедуры являет­
ся'.

регистрация документа, подготовленного по результатам рассмотрениJI
Заявления, в соответствии с правилами делопроизводства;

подпись Заявителя (представителя Заявителя) о получении результата
выполнения административной процедуры в журнале выдаваемых документов.

4. Формы контроля за исполнением муниципмьной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего коItтроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятия ими решений

4.1.1. flолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на­
стоящего Регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в предос­
тавлении муниципаJIьной услуги, осуществляющих функции по предоставле­
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, требования к зданиям и квалификации специarлистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници­
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админист­

ративных процедур и соблюдение сроков, установленньIх настоящим Регламен­
том. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется
право на полrlение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока­
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персон€lльных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенньlх административными процедурами, по предоставлению муници­
паrьной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет­
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок,

4.1.З. Проверки полноты и качества предоставления муниципаJIьной ус­
луги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше­
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ниЙ прав заявителеЙ, рассмотрение, принятие решениЙ и подготовку ответов на
обращения Заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше­
ния должностЕых лиц уполномоченного оргаЕа, ответственных за предоставле­
ние муницип€rльной услуги.

4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципаlIьной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставленшI муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципzrльной услу­
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници­
паJIьного образования Павловский район, заместителем главы муниципаJIьного
образования Павловский район, курирующим отраслевой (функциональный,
территори€}льный) орган или структурное подразделение, через который пре­
доставляется муниципальная услуга (при наличии).

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с ж€шобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и вIlеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад­

министративного Регламента, нормативных правовых актов, устанавливЕlющих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполненшI адми­
нистративных процедур]

выявляются нарушения прав Заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениrI муниципalльной услуги.

4,3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решениrI и действиrI (бездействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальнои услуги

4.З.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше­
ния порядка предоставления муниципzшьной услуги, прав Заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федераuии, и принимаются меры по устранению нарушений.
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4.3.2. !,олжностные лица, муниципаJIьные служащие, участв}.ющие в
предоставлении муницип€шьной услуги, несут персонаJ,Iьную ответственность

за принятие решения и действия (бездействия) при предоставлении муници­
пальной услуги,

4.3.3. Персон€uIьнаrI oTBeTcTBeHIlocTb устанавливается в должностных рег­
ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера­
ции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со

стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за соблюдением муниципrrльной услуги осуществляется в фор­
ме контроля за соблюдением rrоследовательности действий, определенных ад­
министративными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и при­
нятием решений должностными лиц€lми, путем проведениrI проверок соблюде­
ния и исполнения должностными лицами уполномоченЕого органа норматив­
ных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского црая, а также по­
ложений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда­
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос­
тавление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин­

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципЕrпьную

услугу, многофункционального центра, организаций, указанньlх в части
1 . l статьи 16 Федерального закона от 27 июля 201 0 г. Ns 21 0­ФЗ "Об организа­

ции предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их
должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1.Информация для заинтересованньIх лиц об их праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заинтересованное лицо имеет право на досудебное (внесудебное) обжа­

лование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) адми­

нистрацией муниципчrльного образования Павловский район, органом, предос­
тавляющим муниципальную услугу, должностным лицом, муниципальным
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служащим, МФL{, работником МФЩ в ходе предоставления муниципальной ус­
луги (датrее ­ досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

5.2,1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования зarявителем

решений и действий (бездействиЯ) Администрации, Органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лицаl' муниципального сJryжащего,
МФI(, работника МФL{ является конкретное решение или действие (бездейст­
вие), принятое или осуществлённое ими в ходе предоставления муниципальной
услуги, в результате которого нарушены права Заявителя на получение муни­
ципальной услуги, созданы препятствия к предоставлению ему муниципальной
услуги.

заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случа­
ях: нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1. Федерального закона J\Ъ 2l0­ФЗ; на­
рушения срока предоставления муниципаJIьной услуги. В указанном сJryчае до­
судебное (внесудебное) обжмование заявителем решений и действий (бездей­
ствия) МФL(, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по предос­
тавлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке,
определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона JrЪ 210­ФЗ; требова­
ния у заJIвителя документов или информации либо осуществления действий,
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;

отказа в приёме документов, представление которых предусмотрено нор­
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право­
выми актами Краснодарского края, муниципarльными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

oTкirзa в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовь]ми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа­
лование заJIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{
возможно в случае, если на МФI­{, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни­
ципальной услуги в полном объёме в порядке, определённом частью 1.З статьи
16 Федерального закона ]Ф 210­ФЗ;

требования с з.uIвителя при предоставлении муниципальной услуги пла­
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде­
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рации, нормативными правовыми актами Красноларского крм, муниципаJIь­
ными правовыми актами;

отказа Администрации, Органа, предоставляющего муниципальную услу­
ry, должностного лица, МФЩ, работника МФI_( в исправлении допущенных ими
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципаrrьной
услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем реше­
ний и действий (бездействия) МФЩ, работника МФL{ возможно в случае, если
на МФIJ, решения и действия (безлействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в пол­
ном объёме в flорядке, определённом частью 1.3. статьи 16 Федерального зако­
на JФ 2l0­ФЗ;

нарушения срока или порядка выдачи документов по результатам предос­
тавления муниципальной услуги;

приостановления предоставления муниципальной услуги, если основания
приостановления не предусмотрены федера_пьными закоЕами и принятыми в
соответствии с ними иЕыми нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодарского
края, муниципаlIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФI_{, работника МФI] возможно в случае, если на МФI_{ решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объёме в порядке, опреде­
лённом частью 1 .З статьи l б Федерального закона Jф 210­ФЗ;

требования у заявителя при предоставлении муниципЕIльной услуги до­
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначаJIьном отказе в приёме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за исключением сл}пlаев, предусмотренных Федеральным за­
коном Ns 2l0­ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжаrrование
заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI_{ возмож­
но в случае, если на МФI­\, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжа­
луются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в пол­
ном объёме в порядке, определённом частью 1.3 статьи 16 Федерального закона
Ns 2l0­ФЗ.

5.З. Органы, организации и должностные лица, уполномоченные на рас­
смотрение жаJIобы, которым может быть направлена жалоба заявителя в досу­
дебном (внесудебном) порядке

5.З.1. Жалобы на решения) принятые Администрацией, заместителем гла­
вы муницип€lльного образования Павловский район, координирующим рабоry
Органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются главе муници­
пального образования Павловский район.

Жалобы на действия (безлействие) Органа, предоставляющего муници­
пальную услугу, подаются главе муниципЕLпьного образования Павловский
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район или заместителю главы муниципаJIьного образования Павловский район,
координирующему работу Органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалобы на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных
служащих подаются главе муниципального образования Павловский район, за­
местителю главы муницип€Lпьного образования Павловский район, координи­
рующему работу Органа, предоставляющего муниципальн}.ю услугу, руково­
дителю Органа, предоставляющего муницип€lльную услугу.

5.З.2. Жа.,rобы на решения и действия (бездействие) работника МФI_{ по­
даются руководителю этого МФI­{. Жмобы на решения и действия (бездейст­
вие) МФЩ подаются учредителю МФI­{ или должностному лицу, уполномочен­
ному нормативным правовым актом Краснодарского края. 5,3.3. Особенности
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Админист­
рации, Органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,
муниципаJIьНых служащиХ установленЫ постановлением администрации мунй­
ципального образования Павловский район.

5,З.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) МФЦ, работников МФI] устанавливаются Порядком подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных ор­
ганов государственной власти Краснодарского края, предоставляющих госу­
дарственные услуги, их должностных лиц либо государственных гражданских
служащих Краснодарского края' многофункционального центра, работников
многофункцион€UIьного центра, утверждённым постановлением главы админи­
страции (губернатора) Краснодарского края от ll февраля 2013 г. Л! 100 ''Об
утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско­
го края, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц либо
государственных гражданских служащих Краснодарского крtш, многофункцио­
н€lJIьного центра, работников многофункционаJIьного центра" (далее 

­ 
Поря­

док).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения ж€rлобы

5.4.1. Основанием для нач€Lпа процедуры досудебного (внесудебного) об­
жаJIовани;I является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в Орган, предоставляющий муници­
паJIьную услугу, или уполномоченному лицу по рассмотрению жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, Ор­
гана, предоставляющего муниципfiльную услугу, должностного лица, муници­
пiшьного служащего, может быть направлена по почте, через МФI{, с использо­
ванием информационно­телекоммуникационной сети "Интернет", официально­
го сайта Администрации, Портала, а также может быть приЕята при личном
приёме заJIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) Администрации, Орган4 предоставляющего



36

муниципfu.Iьн}tо услугу, должностного лица, муниципального служащего в со­
ответствии со статьей l1.2 Федерального закона Ns 210­ФЗ с использованием
портала федеральной государственной информационной системь], обеспечи­
вающей процесс досудебного (внесулебного) обжа.,rования решений и действий
(бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муници­
п€Lпьных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципаJIь­
ные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными
служащими с использованием информационно­телекоммуникационной сети
Интернет (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЩ, работника
МФI] может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта МФI_|, Портала, а
также может быть принята при личном приёме заrIвителя.

5.4.5, В случае подачи заявителем жалобы через МФЩ, МФЩ обеспечива­
ет передачУ жалобЫ в АдминистРацию, ОргаНа, предоставляющего муници­
па,IIьную услуry, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи­
модействии между МФI_{ и Администрацией, но не позднее следующего рабо­
чего дня со дня поступления жалобы.

5.4.б. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу (ад­

министрация муниципального образования Павловский район), Органа, rrредос­
тавляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципаJIьного слу­
жащего, МФL{, его руководителя и (или) работника, решения и действия (без­
действие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при н.rличии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведениJI о ме­
стонахождении заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера) кон­
тактного телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и почто­
вый адрес, по которым должен быть направлен ответ змвителю, за исключени­
ем случая, когда жалоба направлена посредством Портала;

З) сведения об обжа­rrуемых решениях и действиях (бездействии) Адми­
нистрации, Органа, предоставляющего муниципмьную услугу, должностного
лица, муниципаJIьного служащего, МФЩ, работника МФI_(;

4) доводы, на основании которых з€UIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) Администрации, Органа, предоставляющего муни­
ципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, МФЩ, ра­
ботника МФI­{. Заявителем моryт быть представлены документы (при нмичии),
подтверждающие доводы заlIвителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жшIобы

Жа,rоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со
дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, Органа,
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у зая­
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вителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа­
лования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в течение пяти
рабочих днеЙ со дня её регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановления

рассмоlрения жалобы в случае, если возможность приостановления
предусмотрена законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствl.ют.

5. 7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле­
дующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципaшьной услуги документах, возврата заявителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­
ского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7 .2. Администрация, Орган, предоставляющего муниципальную услуry,

должностное лицо отказывают в удовлетворении жмобы в случае:
наJIичия вступившего в законн},ю силу решения суда, арбитражного суда

по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
если жалоба подана лицом, полномочия которого не подтверждены в по­

рядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с установ­

ленными требованиями в отношении того же заявителя и по тому же предмету
жалобы.

5.7,З, МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­
ваниями, предусмотренными Порядком.

5.7.4. Администрация, Орган, предоставляющий муниципаJIьную услуц,
должностное лицо оставляет жалобу без ответа в следующих случаJIх:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз
жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую­либо часть текста жалобы, фа­
милию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовыЙ адрес заявителя, указан­
ного в жалобе.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

5.7.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре­
ния жaшобы признаков состава административного правоЕарушения или пре­

ступления должностное лицо, работник' наделённые полномочиями по рас­
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смотрению ж€шоб, незамедлительно направляют имеющиеся материalлы в орга­
ны прокуратуры.

5.8. Порядок информирования заJIвителя
о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, ук.ванного
в пункте 5.7.1 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и, по
желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ
о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви­
телю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даётся информация о дей­
ствиях, осуществляемых Администрацией, Органом, предоставляющим муни­
ципальную услугу, МФI] в целях незамедлительного устранениJI выявленных
нарушений при оказании муниципаJIьной услуги, а также приносятся извинения
за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших дейст­
виях, которые необходимо совершить заJIвителю в целях получения муници­
пальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе
заявителю, ук€rзанном в абзаце первом настоящего пункта, даются арryменти­
рованные разъяснения о причинах приЕятого решения, а также информация о
порядке обжалования принятого решения.

5.8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред­
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно ­
телекоммуникационной сети "Интернет", ответ заявителю направляется по­
средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жатlобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
при}uIтые (осуществляемые) Администрацией, Органом, предоставляющим му­
ниципальную услугу, должностным лицом, муниципzrльным служащим в ходе
предоставлениrI муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установлен­
ные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, Орган, предостав­
ляющий муниципальную услуry, МФI­{ за получением информации и докумен­
тов, необходимых для обоснования и рассмотрения ж€шобы в письменной фор­
ме по почте, с использованием информационно­телекоммуникационной сети
Интернет, официального сайта Администрации, официаJIьного сайта МФI_{,

Портала. а также при личном приёме зaulвителя.
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5.1 l. Способы информированиJI заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала

5.12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих
порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципаJlьную услугу, органа, участвующего в предоставлении

муниципальной услуги, МФЩ, а также их должностных лиц

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (вне­
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуще­
ствленных) в процессе предоставления муниципaшьной услуги: Федеральный
закон от 27 июля 2010 г. jю 210_Фз "Об организации предоставления государ­
ственных и муниципальных услуг";

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012
г. J\! 1l98 "О федеральной государственной информационной системе, обеспе­
чивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст­
вий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муни­
ципальных услуг";

постановление главы админис,црации (ryбернатора) Краснодарского крм
от 11 февраля 2013 г. Jф 100 "Об утверждении Порядка подачи и рассмотрениrI
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государ­
ственной власти Краснодарского края, предоставляющих государственные ус­
луги, их должностных лиц либо государственных гражданских служащих
Краснодарского Kpall, многофункционаJIьного центра, работников многофунк­
ционаJIьного центра".

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район

'?_­,ё
Г.А. Семенько

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
получить на информаuионных стендах, расположенных в местах предоставле­
ния муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации админист­
рации, в МФI_{, на Портале.



Форма заявления

Приложение l
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район
"Выдача разрешений на ввод в
эксплуатацию построенных,

реконструированных объектов
капитаJIьного строительства"

Главе муниципЕLпьного
образования Павловский район

от

(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные данные, наименование и

реквизиты юридического лица, или

инливидуального пред­принимателя)

Зарегистрированного (ой) по

телефон_

заявление

Прошу выдать рaврешение на ввод в эксплуатацию объекта
капитального строительства

(наименование объекта ка[итального строительства (этапа) в соответствии с проекгной локументачией)

на земельном участке по адресу:

Строительство (реконструкция) осуществлялись на основании

от" 
ll

(наименование документа)

г. ]ф

(район, населенный rryнкг, улица, номер участка)

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в

отЕошении этапа строительства, реконструкции объекта капитального
строительства (при

нzrличии')
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Работы по строительству, реконструкции объекта капитального строительства
осуществлялись:
­хозспособом;
­на основании договора строительного подряда.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче ук€ван­ного
разрешения прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес элекгронной почты или
нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство
федеральном органе исполнительной власти, органе исполнительной власти
субъекта Рос­сийской Федерации или органе местIлого самоуправления, в том
числе через многофункциональный центр).

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Nч l52­ФЗ
<О персональных данных),Я,

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распространение, в том числе передачу, обезличивание,блокирование,
уничтожение моих персонЕlльных данных для предоставления муниципапьной
услуги.

я,
подтверждаю, что(строительство, реконструкция) объекта осуществлялась
(нужное подчеркнуть)
без привлечения (с привлечением) средств иных лиц и даю согласие на
осуществление государственной регистрации права собственности на
(построенное, реконструированное) здание.
(нужное подчеркнуть)

Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление
государственной регистрации прав ­ 10.01.2023 г.

(аата, номер)

(доля<ность) (полпись) (Ф.и.о.)

20( ))

Начальник управления архитектуры
и градостроительства администрации
муниципального образования
Павловский район О.Н. Малицына

м.п.

г.

,Щ



Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги "Выдача разрешений на ввод в
экспJryатацию построенных,

реконструирован н ых объектов
капитzIJIьного строительства"

Главе муниципaUIьного
образования Павловский район
Р.А. Парахину
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер ХХХХХ,
выдан УВД ст, Павловская 9.01.2003 г
(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные данные, наименование и

реквизиты юридического лица, или
индивидуального пред­принимателя)

зарегистрированный адресу:
ст,Веселая, ул.Ленина, д. 1

телефон 8(9l8)0000000

заявление

Прошу выдать разрешение
капитаJIьного строител ьства

магазина

на ввод в эксплуатацию объекта

(наименование объекга капита,rьн_ого строительства (этапа) в соответствии
с проекгной до­кументачией)

на земельном участке по адресу:
Павловский район, ст.Павловская, ул.Чапаева, 15

(район, населенный пункт, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлялись на основании

рrrзрешения на строительство
(наименование документа)

от "5" марта 2015 г. Jr& Ru 23525301­1­20l5

Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию

в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капит€uIьного

строительства (при наличии)_отсутс

Работы по строительству, реконструкции объекта капитального
строительства осуществлялись :



1

­хозспособом;
­на основании договора строительного подряда.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче указан­ного
разрешения прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в

уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполни­тельной
власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного

самоупраыIения, в том числе через многофункциональный центр)

В соответствии с ФедераJIьным Законом от 27 июля 200б года Л! 152­ФЗ "О
персональных данныхl|, Я, иванов Иван Иванович

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючaш сбор, систематизацию, накопление,

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование,

распространение, в том числе передачу, обезличивание,блокирование,

уничтожение моих персонаJIьных данных для предоставления муниципальной

услуги.
я,

подтверждаю, что(строительство, реконструкция) объекта осуществлялась
(нужное подчеркнуть)

без привлечения (с привлечением) средств иньн лиц и даю согласие на

осуществление государственной регистрации права собственности на

(построенное, реконструированное) здание.
(HlrKHoe подчеркнугь)

сведения об уплате государственной пошлины за осуществление

государственной регистрации прав
(дата, номер)

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( )) 20

Начальник управления архитектуры

и градостроительства администрации

муниципаJIьtlого образования

Павловский район
о.Н. Малицына

г.

'/J


