
АДМИНИСТРАЦИЯ МУН И ЦИ ПЛЛЬНОГО ОБРДЗОВЛЕИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОRIIЕНИЕ
от /4 /l, Д/"?/з м "06ej­

сг­ца Павловская

Об утвершrении административного реглаýlента по предоставлению
муниципальной услуги <П редостав.пение земельного участка,

находящегося в государственной или муниципальной собственности,
l,ражданину или юридическому лицу в собсr,венность бесплатно>

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации,
Федеральными законами о,г 27 июля 20 l0 г. N9 2l0­ФЗ <Об организаltии
представления государственных и муниципальных услуг), от 3 июля 20lб г.

N9 З34­ФЗ кО внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерачии
и отдельные законодательные акты Российской Федерачии>, Законом
Краснодарского крiц от 5 ноября 2002 г, Ns 532­КЗ кОб основах регулирования
земельных отношений в Краснодарском краеr, п о ста н о вля ю:

l. Утвер,lить административный регламент по предоставлению
муниципiшьной услуги кПредоставление земельного участка' находящегося в

государственной или муниципмьной собственности, гражданину и:|и

юридическому лицу в собственность бесплатно> (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации

муниципального образования Павловский район от 30 сен,гябр я 2022 г­ N9 l679
(Об утверждении адмпнистративного регламента по предостав"цению

муниципальной услуги <Предоставление земе[ьных гастков, находящихся в

собственности муниципального образования Павловский район или земельных

участков государственная собственность на которые не разграничена.
отдельным категориям граждан в собственность бесплатно>>.

3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи­

альном сайте администрации муниципaшьного образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационноЙ се,ги <Интернет> (www.pavl23.ru) и на

информачионных стендах, расположенных на территории муниципального об­

разования Павловский район, в специirльно установленных ]\1естах.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципа,qьного образования Пав­цовский район
Бондаренко И.Б.
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5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его

официального обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Р.А. Парахин



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципilJIьного образования
павловский оайон
o,/!/l lйЫi /,6jг

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администраuией муниципального образования

Павловский район муниципальной услуги <Предоставление земельного

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственно­
сти, гражданину и.ци юридическому лицу в собственность бесп.ltатно>

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. 1. Прелмет регулирования административного регламента

l. 1.1. Административный регламент предоставления администрацией му­
ниципапьного образования Павловский район муниципальной услуги кПредо­
ставление земельного r{астка, находящегося в государственной или муници­
лальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность
бесплатно> (далее ­ Регламент) определяет стандарты, сроки и последователь­

ность административных процедур (лействий) по предоставлению администра­

цией муниципаJIьного образования Лавловский район муниципальной услуги
<Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или му­

ниципальной собственности, гражданину или юридическому ,цицу в собствен­

ность бесплатно> (далее муниципальная услуга), на земельные участки, рас­
положенные на территории муниципального образования Павловский район.

1.1.2. Регламент распросlраняется на правоотношения по предоставле­

нию земельных у{астков, находящихся в собственности муниципального обра­

зования Павловский район или земельных }л{астков государственная собствен­

ность на которые не разграничена, расположенных на территории муници­

пilJ.lьного образования ПавловскиЙ район отдельным категориям граждан в соб­

ственность бесплатно в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в

собственносТь бесплатнО земельныХ участков, находящихся в государственной

или м}циципальной собственности.
1.1,3. В предоставлении муниципаjlьной услути участвуют: администра­

ция муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного
орГаНа)праВленияМУниЦипаЛЬныМиМУцестВоМаДминисТраЦииМУниципацЬ­
ного образования ПавловскиЙ раЙон (далее, уполномоченный орган), мно­

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (.uмee ­ МФЦ)



2

Полразлел 1,2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, яв­

ляются следующие лица, а также их представители, наделенные соответствую­

шими полномочиями:
1) гражлане, постоянно проживающие на территории муниципального

образования Павловский район, приобретшие по основаниям, установленным
гражданским законодательством, право собственности на жилой дом на зе­

мельном участке, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства

или жилищного строительства в границах сельского населенного пункта;

2) гражлане, уцатившие жилые помещения в результате чрезвычайной

ситуации' полrlившие в качестве меры государственной или муниципальной
поддержки жилые дома, расположенные на земельных участках муниципально­
го образования Павловский район;

3) граждане,, утратившие жилые помещения или жилые строения в ре­
зультате чрезвычайной ситуации и не имеющие иных жилых помещений и.ци

жилых строений, принадлежащлlх им на праве собственностrI либо предостав­

ленных им по договорам соци,Ulьного найма, договорам найма специализиро­
ванных жилых помещений, при условии:

если граждане безвозмездно перед€rли в собственность муниципаJIьного

образования Павловский район земельные rlастки в границах зоны чрезвычай­

ной ситуации и расположенные на данном земельноNt участке объекты недви­

жимости (в том числе здания, сооруженлш и объекты незавершенного строи­

тельства), принадлежащие им на праве собственности;
если граждане отказa}лись от иных прав на зеN{ельные участки в границах

зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в собственность, муни­

ципального образования Павловский район расположенные на данных земель­

ных участках объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объек­

ты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности;

если граждане расторгли дейсl,вующие договоры аренды земельных

}п{астков в границах зоны чрезвычайной ситуачии и безвозмездно передали в

собственность муниципального образования Павловский район расположенные
на указанных земе.цьных участках объекты недвижимости (в том числе здания,

соорркения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на

праве собственности;
4) граждане (сособственники) рратившие жилые помещения или жtlлые

строения, находящиеся в общей собственности, в результа,ге чрезвычайной си­

туации и не имеющие иных жилых помещений или жилых строений, принад­

лежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору со­

циtl,тьного найма, договору найма специa}лизированного жилого ломещения,

при условии:
если граждане (сособственники) безвозмездно передали в собственность

муниципального образования Павловский район земеJlьные участки в границах

зоны чрезвыЧайной ситуаЧии и располОженные на данных земеJlьных участках
объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавер­
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шенного строительства), принадлежащие им на праве собственности и общей

собственности;
если граждане (сособственники) отказались от иных прав на земельные

участки в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в

собственность муниципаJIьного образования Павловский район расположенные
на данных земельных rIастках объекты недвижимости (в том числе здания, со­
оружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на

праве собственности и общей собственности;
если граждане (сособственники) расторгли действующие договоры арен­

ды земельных участков в границах зоны чрезвычайной ситуачии и безвозмезд­
но передаJIи в собственность муниципального образования Павловский район
расположенные на указанных земельных у{астках объекты недвижимости (в

том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), при­
надлежащие им на праве собственности и общей собственности.

5) религиозная организация, у которой находится земельный участок из
земель сельскохозяйственного назначения на праве постоянного (бессрочного)
пользования;

б) вдова (вдовеч) Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации,
полного кавалера ордена Славы постоянно проживает на территории Красно­
дарского края и право на бесплатное предоставление в собственность земельно­
го участка не реализовано в соответствии с федеральным законодательством
при жизни Героем Советского Союза,, Героем Российской Федерации, полным
кавалером ордена Славы;

7) религиозная организация, имеющая в собственности здания или со­

оружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на

таком участке;
8) религиозная организация, имеющая земельный участок на праве лосто­

янного (бессрочного) пользования и предназначенный для сельскохозяйствен­
ного производства;

9) некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предо­

ставлен земельный у{асток для садоводства, огородничества, в сл)^{ае предо­

ставления }^racTka образованного в результате раздела данного участка и отно­

сящегося к имуществу общего пользования;

l0) члены некоммерческой организации, созданной гражданами, которой

предоставлен земельный участок для садоводства, огороднлlчества, в случае

предоставления участка образованного в результате раздела данного участка и

относящегося к иму]цеству общего пользования;
1l) гражланин, которому земельный у{асток предоставлен в безвозмезд­

ное пользование на срок не более чем шесть лет для индивидуiLтьного жилищ­

ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или для осуществ­

ления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории

муниципального образования Павловский район, определенного законом субъ­

екта РоссийСкой ФедераuИи, по истечении пяти лет со дня предоставления ему

земельного ластка, при условии, что этот грахtцанин использоваJI такой зе­
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мельный rlасток в указанный период в соответствии с установленным разре­
шенным использованием;

l2) гражланин, работающий по основному месту работы в муниципапьном
образовании Павловский район по специаJIьности, которые установлены зако­
ном субъекта Российской Федерачии, которому предоставлен земельный yra­
сток для индивидуального жилищного строительства или ведения личного под_

собного хозяйства на срок не более чем шссть лет, по истечении пяти лет со днJl
предоставления ему земельцого rIacTKa, при условии, что этот гражданин ис­
пользовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с уста­
новлеIlным разрешенным использованием;

13) гражлане, имеющие трех и более детей, в случае и в порядке, которые

установлены органами государственной власти субъектов Российской Федера­
ции;

l4) иные отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организа­
ции, созданные гражданами, в слrlаях, предусмотренных фелеральными зако­
нами, отдельным категориям граждан в слr{аях, предусмотренных законами
субъектов Российской Фелерачии.

Подраздел 1.3, Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципмьной услуги осу­
ществJUlется:

1.3. 1. l. В 1тtолномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
1.3.1.2, В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернет­сайта <Опliпе­консультант), <Электронный кон­

сультант), <Виртуальная приемная)).

1.3.1.3. Посредством размещения информации на офици.l,,lьном сайте ад­

министрации муниципtшьного образования Павловский район в информачион­
но­телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.3.1.4. Посредством размещения информации на едином портtulе госу­

дарственных и муниципilльных услуг и (или) регионаJIьном портале государ­

ственных и муниципальных усл}т Краснодарского края в информационно­
телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.3.1.5, Посредством размещениJI информашионных стендов в МФЩ и

уполномоченном органе.
1 .3. l .6. Посредством телефонной связи Саll­центра (горячая линия).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
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Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставлениrl муниципацьной услуги, должен кор­

ректно и внимательно относиться к заrIвителям.

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою фа­
милию., имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и лодробно
проинформировать обратившегося по интерес},ющим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письменно, либо назначить дргое удобное дrIш заинте­

ресованного лица время для полrlения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более 10 мин}.т.,

личного устного информирования ­ не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовьiй адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФIJ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес офичиального сайта администрации муниципального образования

Павловский район в информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>,
адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо­
ченного органа;

порядок полr{ения консультаций о предоставлении м}ъиципальной услу­
ги;

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлениЙ о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений ;

перечень документов' необходимых д,,ш предоставления муниципальной

услуги;
основания для отксва в приеме документов о предоставлении муници­

п€lльной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесулебныЙ) порядок обжалования решениЙ и действиЙ

(безлействия) органа, предоставляtощего муниципальную услугу, многофупк­

ционального центра, организаций, указанных в части 1.1 с,гаr,ьи lб Фелерально­
го закона от 27 июля 20l0 г. N9 2l0­ФЗ кОб организации предоставJlения госу­

дарственных и муниципальных услуг), а также их должностных лиц, государ­
ственных или муниципaulьных служащих, работников;

иную информацию, необходимую для полrlения муниципальноЙ усл}ти.
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Такая же информация размещается на официальном сайте администрации
муниципального образования Павловский район и на официальном сайте МФI­{

в информационно­телекоммуникационной сети кИнтернет>.

1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль­
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными д.ця

предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и м},ниципальных услг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего м}ъици­

пILIIьную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муници­
паJIьную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для полуi{ения муниципальной услуги, а

также МФI_{;

справочные телефоны структурных подразделений органа. предоставля­
ющего муниципальную услугу, организаций, rrаствующих в предоставлении
муниципальной услуги, а также МФЦ., в том числе номер телефона­
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
МФЦ в информационно­телекоммуникационной сети "Интернет".

Адрес сайта администрации муниципального образования Павловский

район ­ http://www. рачl23.гч (далее ­ Офичиальный сайт);
Адрес сайта МФЦ ­ https://e­mfc.ru.
Справочная информаuия размещается:
l)B электронной форме:
на Офичиальном саЙте;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услц (функчий)>

https ://frgu. gosuslugi.гu (далее ­ Федеральный реестр);
на Едином порт.LIIе государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi,ru ­ Единый портал, www.рgч,kаsпоdаr.rч ­ Региональный пор­

Ta.,r) (далее также ­ Порталы).
2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

Раздел Il. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2. l. Наименование муниципальной услуги

Подраздел 2.2. Наименование органа местного самоуправления,

Наименование муниципальной услуги кПредоставление земе.qьного

rIастка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно>.
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предоставляющего муниципtUIьную услугу

2.2. 1. Предоставление муниципальной услуги осуществJuIется уполномо­
ченным органом ­ Администрачией муниципального образования Павловский

район.
Администрачия муниципального образования Павловский район предо­

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение управление
муниципальным имуществом администрации м}ъиципtшьного образования
Павловский район,

2.2.2. В предоставлении муницип€шьной услуги уiаствуют: }толномо­
ченный орган, МФL{.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуа,'Iьных пред­
принимателей) либо места нiйождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально­
му принципу.

Предоставление муницип€tJlьной услуги в МФI_( по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
чеЕных уполномоченным МФЩ с фелера;rьными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2,З. В процессе предоставления муниципaшьной услути уполномочен­
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка­

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федершrьным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росре­
естра) по Красноларскому краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципаль­

ного образования Павловский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 2'7 июля 20l0 г. N9 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государствен­

ных и муниципi}льных усл}т>, органам, предоставляющим муниципzLпьные

усл}ти. установлен запреr требовагь от заявителя осушесIвления иных ]ей­
ствий, в том числе согласований, необходимых для лолучения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,

государственные органы, организации, за исключением полления услуг и по­

лучения документов и информации, предоставляемых в результате предостав­

ления таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходи­

мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержден­
ный решением представительного органа местного самоуправления,

Полраздел 2.3. Описание результата предоставления
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муниципrL.Iьнои усл}ти

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
­ постановление администрации муниципального образования Павлов­

ский район о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
­ решение об отказе в предоставлении муниципальной услги.
Результаты предоставления муниципalJIьной услуги по экстерриториаль­

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются улолномоченными должностными лицами органа мест­
ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле­
нии муниципальной услуги.

Щля получения результата предоставления муниципмьной услуги на бу­
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми­
нистрация муниципального образования Павловский район.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услути 20 дней,
выдача результата заявителю ­ 5 дней со дня принятия соответствующего

решениJl,
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципаJIьной услуги за­

конодательством не предусмотрен.

,Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу­

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол­
номоченный орган,

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, лодлежащих предоставлению заявителем,

способы их получения заявителем, в том числе в электронной

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципiulьной услуги,
в том числе с у{етом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставления муниципtшьной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.
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форме, порядок их предоставления

!,ля получения муниципa}льной услуги заявителем представляется:

l) заявление о предоставление муниципальной услуги (форма заявления и

образеч заполнения заJIвления приведены в приложениях Nс l,2 к настоящему
административному регламенту) ;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей)., либо его
(их) представителя;

3) документ, улостоверяющий права (полномочия) представителя
заявителя;

4) локументы, подтверждающие право заявителя на приобретение зе­

мельного у{астка в собственность бесплатно и предусмотренные перечнем,

установленным Правительством Российской Федерачии федеральным органом
исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть
представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимо­

действия (приведены в приложении Nэ 3).

Полраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципа.,rьной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов.
органов местного самоуправления муниципальных образования

Краснодарского края и иных органов, участвующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг,
и которые заявитель вправе представить, а также способы их
полrIения заявителями, в том числе в электронной форме,

порядок их Irредставления

Предоставление документов, необходимых в соответствии с норматив­
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые
находятся в распоряжении государственных органов, органов местного само­

управления и иных органов, rrаствующих в предоставлении муниципальной

услуги:
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте

недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испраши­

ваемом земельном участке);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте

недвижимости (об испрашиваемом земельном у{астке);
выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

уrвержденный проект планировки и угвержденный проект межевания

территории;
выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой яв­

ляется гражданин;
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
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архивные выписки,

договора аренды органа местного самоуправления с заявителем на зе­

мельный участок;
нормативно­правовьiе акты органа местного самоуправления.
Вышеуказанные документы заявитель вправе предоставить по собствен­

ной инициативе.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8,1. От заявителя запрещено требовать представления документов и
информации или осу]цествления действий, которые не предусмотрены норма­
тивными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2,8.2. Запрещено требовать представления документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде­

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципiшь­
ными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, участвующих
в предоставлении государственных или муниципальных услуг,

Запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут­
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставленtля муничипальной
услуги., либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа­
ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от
27 июля 20l0 г. N9 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг). !анное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на мно­
гофункциональныЙ центр возложена функция по предоставлению соответству­
ющих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1,3 статьи 16 Фелерапьного закона от 27 июля 20l0 г. N9210­ФЗ кОб организа­

ции предоставления государственных и м}ъиципальных услуг),
При лредоставлении муIiиципальных услуг по экстерриториальному

принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представи­

теля заявителя) или МФIJ предоставления документов на бумажных носителях,
ес­ци иное не предусмотрено фелеральным законодательством, рег,цаментиру­
ющим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Фелермьного закона от
2'7 июля 2010 г. Ns 2l0­ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуг)), органам, предоставляющим муниципальные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществления иньiх действий, в том
числе сог,цасований, необходимых для пол}п]ения муниципаJIьной услги и свя­

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен­
ные органы, организации, за исключением получения услуг и получения доку­
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких
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услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя­
зательными для предоставления муниципirльных услуг, }"твержденный решени­
ем представительного органа местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 7 Фелерального закона от
27 июля 20l0 г. Jф 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных усл}т), органам, предоставляющим муницип€L.Iьные ус"цуги,

установлен запрет требовать от заявителя предоставления на бумажном носи­
теле документов и информации, электронные образы которых ранее были заве­

рены в соответствии с пунктом J.2 части 1 статьи 16 настоящего Федера"rьного
закона, за исключением слrtаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие явJuIется необходимым условием предоставления государ­
ственной или муниципальной усл}ти, и иных случаев, установленных феле­
ральными законами.

По.лраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме докуNtентов, необходимых для
предоставления муниципitльной услуги, явJutется :

обращение с заявлением лица, не обладающего правом на получение му­
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле­

нием;
предоставление не в полном объеме документов, укiванных в п.2.6,

Еастоящего Регламента;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и наличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со­

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законом условий признания действитель­

ности электронной подписи.
2.9.2, О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФI­{, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо­

ставлениJI муниципtL,Iьной услути, по требованию заявителя подписывается ра­
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за­

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об­

ращения заявителя за получением муниципальной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных док}ментов

при наличии намерения их сдать.
2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ­

ходимых для предоставлеI,1ия муницип&[ьной услуги, в случае, если заявление

и документы, необходимые дJul предоставления муниципальной услуги, поданы



в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­
пit,'IьноЙ усл}ти, опубликованной на Порт&,Iе.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му­
ниципа.ltьной усл}ти, не препятствует повторному обращению после устране­
ния причины, послужившей основанием длJI отказа.

Подраздел 2. 10. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении

муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной

усл}ти законодательством Российской Федерачии не предусмотрено.
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги

является:
l) с заявлением о предоставлении земельного у{астка обратилось лицо,

которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на при­
обретение земельного y­tacTKa без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный ylacToK предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или арен­

ды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного

участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предостав­
лении земельного участка в соответствии с подпунктом l0 пункта 2 статьи
39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставлен­
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за

исключением слу{аев обращения с таким заявлением члена этого товарищества
(если такой земельный r{асток является садовым или огородным) либо соб­

ственников земельных участков, расположенных в границах территории веде­

ния гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если

земельный участок является земельным участком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка зе­

мельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исклю­

чением случаевl, если на земельном участке распо,пожены сооружения (в том

числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых

допускается на основании сервит}"та, публичного сервит}та, или объекты, раз­
мещенные в соотве,l,сгвии со статьей 39,36 Земельного кодекса РФ, либо с заяв­

лением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих зда­

ния, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строитель­

ства, а также слrlаев, если подано заявление о предоставлении земельного

участка и в отношении распопоженных на нем здания, сооружения, объекта не­

завершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки

либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответ­
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ствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными
реше}tиями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью l l статьи
55,32 Градостроительного кодекса Российской Федерачии;

5) на указанном в зiulвлении о предоставлении земельного участка зе­

мельном yracTke расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собствен­
ности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены со­
оружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), раз­
мещение которых допускается на основании сервит}"та, публичного сервитута,
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.3б Земельного кодекса
РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился право­
обладатель этих здания. сооружения, помещений в них, этого объекта незавер­
шенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный ytacToK является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его
предоставление не допускается на праве9 указанном в заявлении о предоставле­

нии земельного участка;
7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­

ный ylacToK является зарезервированным для государственных или муници­
пальных нужд в слrIае, если зiulвитель обратился с заявлением о предоставле­
нии земельного rrастка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование
или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного участка, за исключением сл}пrая предоставлениJi земельного rlастка
для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­

ный участок расположен в границах территории, в отношении которой с ,lpy­
гим лицом закJ]ючен договор о комплексном развитии территории, за исключе­
нием случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обра­

тился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен­

ного строительства, расположенных на таком земельном гrастке, или правооб­
ладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­

ный yracToK расположен в границах территории, в отношении которой с дру­
гим лицом закJIючен договор о комплексном развитии территории, или земель­

ный )^lacToK образован из земельного участка, в отношении которого с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением
случаев, если такой земельный гасток предназначен для размещения объектов

федерального значения, объектов регионального значения или объектов мест­

ного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка об­

ратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного гlастка земель­

ный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен

договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной
документацией по планировке территории предназначен для размещения объ­
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ектов федерального значения, объектов регионЕr],lьного значения или объектов
местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле­

нии в аренду земельного ylacTкa обратилось лицо, с которым заrulючен договор
о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство дан­
ного лица по строительству указанных объектов;

1t) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный ylacToK является предметом а}кциона, извещение о проведении которого

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.1l Земельного кодекса РФ;
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо­

ставлении, поступило предусмотренное подпунктом б пункта 4 статьи 39.1l
Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или
аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой зе­

мельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи
39.1i Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принJlто решение
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунк­
том 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо­
ставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом l пункта l
статьи 39,18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного

участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного под­
собного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или
осуществления крестьянским (ферпrерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует це­
лям использованиJl такого земельного участка, указанным в заявлении о предо­

ставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного
объекта в соответствии с }твержденным проектом планировки территории;

l4.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в гра­

ницах зоны с особыми условиями использования территории, установленные
ограничения использования земельных участков в которой не допускают ис­

пользования земельного rIастка в соответствии с целями использования такого

земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного

)л]астка;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в

установленном Правительством Российской Фелерации порядке перечень зе­

мельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопаснос,ги и вре­

менно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о

предоставлеНии земельноГо участка в соо1ветствии с подпунктом l0 пункта 2

статьи 39. 10 Земельного кодекса РФ;
16) площаль земельного участка, указанного в заrIвлении о предоставле­

нии земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо­

му товариществу' превыШает предельный размер, установленный пунктом 6

статьи З9. l0 Земельного кодекса РФ;
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного }п{астка земель­

ный учас.гок в соответствии с утвержденными документами территориального

планирования и (или) док},l!{ентацией по планировке территории предназначен



15

для размещения объектов федерального значения, объектов региона.,,lьного зна­

чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении зе­

мельного }пrастка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих

объектов;
l8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­

ный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной про­

граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении зе­

мельного rtастка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружения;

l9) предоставление земельного гtастка на заJtвленном виде прав не до­
пускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо­

ставлении9 не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо­
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле­
ния, срок действия которого не истек, и с зzulвлением о предоставлении земель­
ного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­

ный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указаннаrI
в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует

целям, дjul которых такой земельный участок был изъят, за исключением зе­

мельных участков, изъятых для государственных или муниципiLпьных нужд в

связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе­

мельном участке, аварийным и лодлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного участка, }казанного в заявлении о его предостав­

лении., подлежат гочнению в соответствии с Федеральным законом "О госу­

дарственной регистрации недвижимости";
25) площаль земельного rrастка, указанного в заявлении о его предостав­

лении, превышает его площадь, указанн}rю в схеме расположения земельного

)п{астка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных

}п{астков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более

чем на десять процентов;
26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в

перечень государственного имущества или перечень муниципаJlьного имуще­

ства, предусМотренные частьЮ 4 статьи l8 Фе:ера­rьного JaKoHa от 24 июля

2007 года N 209­ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в

Российской Федерации", обратилось лицо, которое не явJUIется субъектом ма­

ЛогоиЛисреДнегоПредприниМаТелЬстВа,илиЛицо,ВотношениикоТорогоНе
может оказыВаться поддержка в соответствии с частью 3 статьи l4 указанного
Федермьного закона.

2.10.3. Не допускается отказ в предоставленtlи мун}lципа.цьнои услуги, в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни­



16

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципа­,,Iьной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципа,тьной ус.луги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.1l. Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными длJI предоставления муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями,

участвующими в предоставлении муниципмьной услги

Дрцих усл}т, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Феде­

рации не предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници­
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу­

ществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для преJоставления м},ницила­qьной услуги.

включая информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые явлJIются необходи­

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду­

смотрено.

Срок ожидания в очереди при подаче заявлениJI о предоставлении муни­

ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 разлела II Регла­

мента, а также при поJIучении результата предоставления муниципальной услу­
ги на личном приеме не должен превышать 15 минуг.

подразлел 2.14. Максимальный срок ожидания в очерели

при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги,

услуги, предоставJUIемой организацией, уlаствующей
в предоставлении муниципальной услуги, и при получении

результата предоставления таких услуг
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Подраздел 2,15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлеЕии муниципальной услуги и услуги,
предоставJuIемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услlти, в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

док)ъ{ентов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, осуцествляется в день их поступления.

Регистрация зrшвления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подрiвделе 2.6 разлела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, ос}тцеств­

ляется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и

док}ментов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не

может превышать 20 минуt.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям., в которых предоставляется госу­

дарственнtш услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предо­

ставлении государственной услlти, информаuионным стендам с образчами их

заполЕения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой

государственной услlти, размещению и оформлению визуальной, текстовой и

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соот­

ветствии с законодательством Российской Федераuии о социа:Iьной защите ин­

валидов

2.16,1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель­

ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется м)ъиципаJIьная услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще_

ние,
Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы­

веской), содержащей информачию об уполномоченном органе, ос},]цествляю­

щем предосТавление муниципальНой услуги, а также оборудоваН удобноЙ лест­

ницей С поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления муниципальной услуги оборулуются с учетом тре­

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода­

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо­

вано предоставление услуг, К местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможностЬ самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано llредоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
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него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­

зованием кресла­коляски;
сопровождение инв,uIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­

ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо­

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инва[идов к объекту и

предоставлrIемым усл}там с )л{етом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой длrя инваJIидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­

ции знаками, выполЕенными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услут, собаки­
проводника при наличии документа, подтверiкдающего ее специальное обу;е­
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федермьным
органом исполнительной власти, осуществJuIющим функции по выработке и

реiшизации государственной политики и нормативно­правовому регулирова­
нию в сфере социальной защиl ы нассления;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего усл}ти
населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих получе­

нию ими усл}т наравне с др},гими лицами.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и пу,гей

эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обще­

ственного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заJIвителями оборудlтотся электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­

граМмно.аппаратныхсреДстВ|,ПоЗВоЛЯюЩихоптиМизироВаТЬ)ТIраВлениеочере­

дями заявителей.
2.16.2. ПриеМ документоВ в уполномоЧенном органе осуществляется в

специально оборудованнь]х помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 16.З, Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборудуют­

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанньiе в подпунк­

те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.
информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрфiоМ ­ Times New Roman, формаТ листа Д­4; тексТ прописные буквы,

размероМ шрифта r\'9 16 ­ обычный, наименованИе ­ заглавные буквы, размером
шрифта Nч 16 жирный, поля ­ 1 см вкругоВую. Тексты материirлов должны

быт" напечатаны без исправлений, наиболее важная информаuия выделяется
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жирным шрифтом. При оформлении информационньiх материаJIов в виде об­

разцов заявлений на полу{ение муниципiшьной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут
быть снижены.

2,16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц }цолномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обрапtе­

ния;
телефоннуто связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципiшьной услути;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. Щtl,я ожидания заявителями приема' заполнения необходимых для

получения муниципatцьной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес­

печиваются ручками' бланками документов. Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размешения в по­

мещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципi}льной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и прiвдничных дней,

в течение рабочего времени,
2.\6.7 . Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ­

ственного за предоставление муниципальной усл}ти, должно быть оборудовано

персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно­
моченного органа.

кабинеты приема получателей м}ниципальных услуг должны быть осна­

щены информационными табличками (вывесками) с }казанием номера кабине­

та.

на воех парковках общего пользованияl' в том числе около объектов, в ко­

торых оказываются муниципальные услуги, выделяется не менее l0 прочентов

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных

средств, управляемых инваJIидами l., II групп, и транспортных средств, перево­

зящих таких инваJIидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвали­

дов III группы распростраЕяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона

от 24 ноября 1995 года лъ t8l­ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий­

ской Федерации'' в порядке, определяемом Правительством Российской Феде­

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна­

вательный знак ''инвалид", информация об этих транспортных средствах долж­

на быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указан­
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ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за

исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Полразлел 2. l 7. Показатели доступности качества
муниципll'Iьной услуги, в том числе количество взаимодействий

заявителя с должностными лицами при предоставлении
муниципаJIьной услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципальной услуги в многофункционаIIьном центре предоставления

государственных и муницип€шьных услуг,
возможность получеЕия информачии о ходе предоставлениJl

государственных и муниципaLIIьных услг, возможность
получения информачии о ходе предоставления муницип&[ьной услуги,

в том числе с использованием информационно­кOммуникационных технологий

Основными показателями доступности и качества муницип€rльной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услути и их продолжительность. Количество
обязательных обращений заявителя не более 2­х, В процессе предоставления
муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за получением информачии о ходе предо­
ставления муницип.}льной услути ;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муни­

ципаJIьной услуги в МФЦ;
возможность пол)чения информачии о ходе предоставления муници­

п€шьной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни­
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу­

ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе­

нии результата предоставления муниципальной услги;
количество заявлений, принятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего лользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуfuгlьных пред­

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обрацение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­

го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально­

му принципу,
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
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ченных уполномоченным МФЦ с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФIJ заявитель имеет возможность полу­
чения двух и более муниципальных услуг (далее ­ комплексный запрос).

Полразлел 2.18. Иные требования, в том числе rlитывающие
особенности предоставления муниципilльной услуги

в многофункциональных центрах предоставления
государственных и муниципальных усл}т и особенности предоставления

муницип.шьной усл}ти в элекцонной форме

2. l8.1. ffля полrlения муниципаJIьной услуги заявителям предоставляется
возможность представить заrIвление о предоставлении муниципальной услуги и

док}менты (солержащиеся в них сведения), необходимые для лредоставления
муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФЩ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, включаrI использование Портала, с применением электронной под­
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави­
тельства РФ от 25 июня 2012 ЛЬ 634 (О видах электронной подписи, использо­
вание которых допускается при обрацении за пол}п{ением государственных и

муниципальных усл}т) (далее ­ электронная подпись).
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль­

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают­

ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 2l ,2 Федерального закона от 27

июля 20l0 г. Ns 210­ФЗ кОб организации предоставления государственных и

м}ъиципаJlьных услуг) и Федерального закона от б апреля 20 ll г. Ns бЗ­ФЗ

<Об электронной подписи>.
В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­

пользованием Портала, заявление и документы доJжны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписью.

2. l 8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информачии о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале.

!,ля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориа,,iьных фе­

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, органоВ исполнительНой властИ субъекта Российской Федерации и орга­

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование

администрации согласно Устава) Краснодарского края с перечнем оказываемых

муниципtшьных услуг и информацией по каждой усл)те.
В карточке каждой услуги содержится описа}tие услуги, подробная ин­

формачия о порядке и способах обращения за услрой. перечень документов,
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необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо­
ставлениJl м}ъиципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу­

ществJUIется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявителем осуществJuIется через личный кабинет на Портале;
для оформления документов посредством сети <Интернет> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви­
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон­
дом Российской Фелерачии (госуларственным учреждением) по Красноларско­
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальн}.ю услугу, готовит пакет документов (ко­
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов поладает в ин­

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услуIу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через си­
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2,18.3. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципацьной услути.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­

ниципальной услги в электронном виде заявителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (солержащихся в них

свелений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под­
пунктом 2.18.1 подраздела 2,18 Регламента, обеспечивае,гся возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.
2.1 8.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав! предусмотрен­

ных фелеральным законодательством и законодательством Краснодарского

края, независимо от его места жительства или места пребывания (лля физиче­
ских лиц, включая инливидуальных предпринимателей) либо места нахождения

(для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно­

го функчиона,rьный центр в пределах территории Краснодарского края для

предоставления ему государственных и муниципальных услуг по экстеррито­

риальному принципу.
2.18.6. МФЦ при обращении заявитеJuI (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной усл}ти осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заявления, документов, принrIтых от заявителя (представителя заявите­
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ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФI­(, в орган местного са­

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни­
ципальной услуги.

2.18.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и а},тентификации или иных государ­
ственных информационных систем, если такие государственные информацион­
ные системы в установленном Правительством Российской Фелераrrии порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи­
кации9 при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин­

формационных сис,гемах;
2) елиной системы идентификации и агентификачии и единой информа­

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включая
сбор и хранение, биометрических персонiL.Iьных данных, их проверку и переда­
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

Раздел II]. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (лействий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (деЙствиЙ) в электронноЙ форме, а также особенности

выполнениJl административных процедур (лействий) в МФI{ предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципrrльной услуги включает в себя следующие ад­

министративные прOцедуры (лействия):

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЦ,
передача курьером пакета док}ментов из МФЩ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организации), yracTBy­

ющие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципа,rьной услги уполномо­

ченным органом;
передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;

2з
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выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль­
ной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответствующим заrIвлением в уполномоченный орган либо МФI{.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (лействий)

З.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет­

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI­( в

уполномоченный орган, посредством использованиJI информационно­
телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заяв­

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 разлела II Регламента.
З.2.1,|. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФЦ:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол­

номоченного органа или МФI­{:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ9 удо­

стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно­
мочия представителя действовать от его имени (в целях предоставления муни­

ципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий­
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ­

ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифи­

кации и аутентификации в органах, предоставляющих м}циципальные услуги,
МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных ча­

стью 18 статьи 14. l Федерального закона от 27 июля 200б г. Ns l49­ФЗ <Об ин­

формаuии, информачионных технологиях и о защите информачии>);

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ­

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници­

па.ltьной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариа[ьно

удостоверенЫ, скреплены печатями (при наличии печати), имею1, надле)t(ащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
ВдокУМентахнетпоДЧисТок,приписок,заЧеркнУТыхсЛовииныхНеоГо.

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
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док)менты не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво­
ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му­
ниципiulьной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсугствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI­{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при наличии таких оснований ­ расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для полr{ениJI муниципальной

усл}ти, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФI­{:

о сроке предоставления муницип€шьной услуги;
о возможности отказа в предостав,цении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, со­

трудник МФI\, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за­

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (ко­
пия верна).

З.2.|.2. В слу.lае обращения заявите,Iя для предоставления муниципiць­
ной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, ука­
занные в подразделе 2.6 раздела lI Регламента, направляются в уполномочен­
ный орган.

Обращение за полr{ением муниципальной услути может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­
сью.

В случае поступления заявления и докрtентов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифишированной электронной подписью, долж­
ностное лицо }полномоченного органа проверяет действительность усиленной
ква;lифичированной электронной подписи с использованием средств информа­

ционной системы головного удостоверяющего ценlра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информаuиоt{ных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж­

ностное лицо уполномоченного органа услги в течение 3 дней со дня заверше­

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет за­

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

1l Фе,rерального закона кОб электронной подписи>), которые послужили осно­

ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается

квалифичированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби­
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нет на Портале. После полrrения уведомления заявитель вправе обратиться по­

вторно с заявлением о предоставлении муниципа[ьной услуги, устранив нару­

шениJI, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

3.2,1 .З. Результат административной процелуры (лействия) ­ выдача за­

явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых документов.
3.2.2. Перелача курьером пакета документов из МФI­{ в уполномоченный

орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной усл}ти через

мФц).
При прелоставлении государственных и муниципальных услуг взаимо­

действие между исполнительными органами государственной власти Красно­

дарского края, подведомственными им организациями, органами местного са­
моуправления в Красноларском крае, подведомственными им организациями и

многофункuиональными центрами осуществJlяется с использованием информа­

ционно­телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
Многофункциональный центр направляет электронные документы и

(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио­
нального центра, в исполнительные органы государственной власти Краснолар­
ского края, подведомственные им организации, органы местного самоуправле­
ния в Краснодарском крае, подведомственные им организации, предоставляю­

щие соответству,ющую государственную или муниципа.qьную усл)ту, если иное

не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Крас­
нодарского края, регламентирующим предоставление государственных и муни­

ципальных услуг.
При отсутствии технической возможности многофункllионального цен­

тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату

файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходи­

мые для предоставления государственных и муниципальных услуг, направля­

ются многофункциональным центром в исполнительные органы государствен­

ной власти Краснодарского края, подведомственные им организации, органы

местного самоуправления в Краснодарском крае! подведомственные им органи­

зации на бумажных носителях.
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

з,2.2.|. основанием для начала административной проuелуры (действия)

является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.
Передача документоВ из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра. который составляется в двух

экземплярах и содержит дату и время передачи.

3.2,2.2. ГрафИк приема­передачи документов из МФЦ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФl­{ согласовывается с руководителями
МФI­{ и уполномоченного органа.

з.2,2.з, При передаче пакета документов работник уполномоченного ор­

гана' тrринимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли­

чество документов с даннымиJ указанными в реестре, IIроставляет дату, время
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получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж­
ностного лица уполномоченного органа:, второй подлежит возврату курьеру,
Информачия о пол)плении документов заносится в электронную базу.

3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.

Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муничипапьной услу­
ги:

З.2.З,1. Основанием дJuI начаJIа административной процедуры (действия)

явдяется полу{ение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

док}ментов. .Щолжностное лицо уполномоченного органа осуцествляет провер­
ку tIолноты и достоверности документов.

З.2.З.2, При необхолимости должностное JIиtlо уполномоченного органа
направляет в порядке межведомственного информаuионного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и учреждения, участвующие в предос,гав­
лении муниципа.itьной усл}ти. Срок подготовки, направления и полriения от­
ветов на межведомственные запросы ­ не может превышать пять рабочих дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования­
ми, установленными Федеральным законом от 2'7 июля 20l0 г. N9 2l0­ФЗ (Об
организации I]редоставления государственных и муниципальных усл}т>.

З,2.З.4. При наличии оснований для предоставления муниципальной

усл}ти должностное лицо уполномоченного органа подготавливает решение
администрации муниципального образования Павловскийрайон о предо­

ставлении земельного участка в собственность бесплатно отдельным категори­
ям граждан.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек­

тронной форме через Порта,r, осуществляется в,гом же порядке, что и рассмот­

рение заявления, полученного от заявителя через МФI].
З.2.3.5 . При на.,rичии оснований для отказа в предоставлении м}ъици­

пальной услуги должностное лицо уполномоченного органа готовит решение
администрации муниципального образования Павловский район об отказе в

предоставлении муницип€}льной услути.
З.2.З.6, Результатом административной процедуры является решение о

предоставлении земельного rIастка в собственность бесплатно отдельным ка­

тегориям граждан или решение об отказе в лредоставлении муниципа_льной

услути.
3.2.4. Перелача курьером пакета док},l!{ентов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной усл},ги через

мФц).
Порялок передачи курьером пакета документов в МФI­[:

з.2,4.1. основанием для начала административной проuедуры (действия)

яВляетсярешениеУпоЛноМоЧенногоорганаопредостаВЛенииЗеМеЛЬного
у]астка в собственность бесплатно отдельным категориям граждан или реше­
ние об отказе в предоставлении муниципirльной услуги. Передача документов

из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется на основании реестра, ко­

торый составляется В двух экземплярах и содержит дату и время передачи,
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З.2,4.2. При передаче пакета документов работник МФI­{, принимающий
их, проверяет в прис}тствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полrlения докумен_
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй ­ подлежит возврату курьеру. Информация о полrIении документов за­
носится в электронную базу.

3.2.4.З. Результат административной процедуры (действия) получение со­
трудником МФI] решения уполномоченного органа о предоставлении м}ници­
пальной услуги.

3.2,5. Выдача заявителю результата предоставления м}ниципальной услу­
ги.

З.2.5.1 . При подаче заявления о предоставлении м}ъиципальной усл}ти
через МФI] основанием для начала административной прочелуры является по­
лучение в МФI_{ результата предоставления муниципальной услуги.

!ля полlлlения документов заявитель прибывает в МФЦ лично с доку­
ментомl, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет напичие расписки (в случае

угери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
элекlронного комплекса один экземпJuIр расписки, на обратной стороне кото­

рой делает надпись (оригинаJI расписки }терян), ставит дату и подпись);
знакомит с содержанием документов и выдает их.
З.2.5.2. При подаче заявления в уполномоченный орган, для получения

результата муниципaшьной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный ор­
ган лично с документом, удостоверяющим личность,

З.2.5.3. При подаче заявления в электронном виде, для по.цучения резуль­
тата муниципальной усл}ти, заяви,Iель гrрибывает в уполномоченный орган
лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот­
ветствующих решений,

Обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом
2.6 разлела lI Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас­
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от­

пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол­
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

З.2.5,4, Результат административной процедуры выдача результата
предоставления муниципаJIьноЙ услуги заявителю.

!ля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о предо­

ставлении земельного участка в собственность бесплатно, уведомлении об от­

казе в предоставлении Муниципальной услуги' заявитель представляет в

Управление заrIвление об исправлении опечаток и ошибок в выданном резуль­
тате предоставления муниципальной услуги, с приложением документов, сви­

детельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащих
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правильные данные, а также выданное постановление, в котором содержатся
опечатки и ошибки,

Полразлел 3,3. Порядок осу]цествления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг

(функций)., Портала государственных и м}ниципtlльных услут (функций) Крас­
нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по­
ложениями статьи l0 Федерального закона от 2'7 июля 20l0 г. ЛЪ 2l0­ФЗ кОб

организации предоставления государственных и муницип€чlьных услуг)

Предоставление муниципальной усlryги включает в себя следующие ад­
министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципirльных

услуг в электронной форме:
полуrение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль­

ной услуги;
запись на прием в орган (организачию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услути ;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для лредоставления м}ъиципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации;

полrrение результата предостаtsления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ (безлеЙ­

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо

муниципtшьного служащего,

3.3.1. !,ействие кПолуrение информачии о порядке и сроках
предоставления муниципirльной услуги>

информация о предоставлении муниципальной услуrи размещается на

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функuий), Портале

государственных и муниципlLпьных услут (функuий) Красноларского края (да­

лее ­ порталы),
На порталах размещается следующая информация:

l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услуги' требования к оформлению указанных докумен­
Тов'атакжепереченЬДокУМенТоВ,которыезаяВиТелЬВпраВеПреДсТавиТЬПо
собственной инициативе;

Перечень административных лроцедур (лействий) при предоставлении муни­
ципальных усл}т в электронной форме
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2) крг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред­

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль­
ной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му­
ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее напuчttu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципа,чьной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (безлействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообцений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информачия на порталах предоставляется заявителю бесплатно.

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления мlъиципtt­пь­
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких­либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат­

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или
предоставле}tие им персонiulьных данных.

В целях предоставления муницип€шьной услути, в том числе осуществ­
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.3.3. !,ействие <Формирование запроса о предоставлении
муниципi}льной услуги>

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол­

нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни­
тельной подачи запроса в какой­либо иной форме, при наJlичии технической

реализации данного функционма на портirлах.

3.3.4. Щействие <Прием и регистрация органом (организашией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги>

3.3,2. !,ействие <Запись на прием в орган (организачию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной усл}ти

(далее ­ запрос)>
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l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­
ления м}ъиципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­
вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса ­ 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов], необходимых для предостав­
ления муницилальной услуги, а также пол}п{ения в установленном порядке ин­

формации об оплате муниципальной услуги заявителем (за uскlкlченuе.|l с.,lучая,

еслtt d,ая нача,7а tlроцеdурьt tlреdоспlав.lеtlLtя,|l),нuцuпаlьной yc,zl,zu в L,ооmвеm­

сmвuч с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).
При отправке запроса посредством порталов автоматически осуществля­

ется форматно­логическая проверка сформированного запроса в порядке, опре­

деляемом уполномоченным на предоставление муницип€цьной услуги органом''
после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса,
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране­
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникмьный номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредством портаJIов заявителю будет
представлена информация о ходе выпоJlнения указанного запроса при наличии
технической реализации данного функционала на порт&тах.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется нали­

чие оснований для отказа в приеме запроса' указанных в подразделе 2.10 насто­
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли­

цо' ответственное за предоставление N,Iуниципальной ус.пуги, в срок, не превы­

шающий срок предоставления муниципаJlьной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

З.З.5. Действие <Оплата государственной пошлины за предоставление

муниципальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в

соответствии с законодательством Российской Федерачии>

государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги tte

взимается

3.3.6. [ействие кПолуоrение результата предоставления
муниципаJIьной услци)

результат предоставления м}.ниципальной усл}.ги с использованием

порталов не предоставляется.

3.3.7. [ействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)
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Заявитель имеет возможность полуlения информации о ходе предостав­
ления муниципальной услуги.

Информаuия о ходе предоставления муниципальной услути направляет­

ся заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий олного рабо­
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес

электронной почты или с использованием средств портмов при реапизации
данного функционала на порта!,Iах.

3,3.8. !ействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функчио­
HtUIa.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур
(лействий) МФL{

Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых МФI\

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад­

министративные процедуры (действия), выполняемые МФI{:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услlти в МФЩ, о ходе вылолнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иныМ вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу­
ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници­

пальноЙ услуги в МФЦ;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иных Док)4t{ентов, необходимых для предоставления муниципа­гlьной услуги ;

формирование и направление МФц межведомственного запроса в орга­

ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо_

ставлении муниципальных услуг;
передачУ органам, IIредоставJUIющим муниципальные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальнои услуги по­

л}п{енноГооторганоВ,преДостаВляюЩихгосУДарстВенныеусЛУги'иорГаноВ,
flредоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му­

ниципаJ]ьных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждаЮщих содержание электронных документов, направленных в МФЩ

по результатам предос,Iавления муниципальных услуг органами, предоставля­

ющими муниципаJIьные усл}ти, включая заверение выписок из информачион­
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ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры;
иные деЙствия, необходимые для предоставления м}циципальноЙ услуги,

в том числе связанные с IIроверкой действительности усиленной квалифициро­

ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по­

лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для испоjlьзования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании рверждаемой
органом, предоставJulющим муниципаJIьную услугу, по согласованию с Феде­

ральной службой безопасности Российской Федерачии модели угроз безопас­

ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для полriения муни­

ципальной усл}ти на информационных стендах или иных источниках инфор­

мирования.
Информирование заявителей осуществляется в окне МФIl (ином спеши­

ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информи­

рования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также дJUI

предоставления иной информачии, в том числе указанной в подпункте ((а))

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциона.qьных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по_

становлением Правительства Российской Федерации от 22 лекабря 20l,2 г,

J\Ъ 1376 коб угвержлении Правил организации деятельности многофункцио­
н€шьных центров предоставления государственных и м},ниципальных услуг).

2. Работник МФI_\ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее

­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципа"Ilьных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за­

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федераuии и иных до­

кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодатель­

ством РоссиЙской Федерачии, а также проверяет соответствие копий представ­

ляемыХ документоВ (за исключением нотари;IJIьно заверенных) их оригинiшам

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчисткиl) нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­

ЗонтальностирасПоложенияпеЧаТнЬгхзнакоВВстроке,раЗЛиЧияраЗМераирИ­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно­

го красителя).



з4

В случае, если представлены подлинники док},lчtентов заявителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 г.

N9 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль­
ных услг)) работник МФЦ снимает с них копии.

Работник МФIJ, при приеме запросов проверяет правильность составле­
ния заявления (запроса),, а также исчерпывающий перечень докрлентов, необ­

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му­
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФЦ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу­
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­

ставления муниципiшьных услг, получение которых необходимо для полу{е­

ния муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе,

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­

тивно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФIJ ин­

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяюЩего личностЬ, для предоСтавления муниципа.,lьной

услуги и предлагает обратиться в МФI_{ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич­

ность.
з. Работник МФщ направляет межведомственные запросы о предоставле­

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли­

ны, взимаемой за предоставление муниципzrльной услуги)|' которые находятся в

распоряжении органOв, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве­

домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципаJIьной услуги, в соответствии с нормативными пра­

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

краснодарского края, муниципмьными правовыми актами с учетом положений

чiсти б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 г. N9 2l0_Фз <об органи_

зации предоставления государственных и муниципапьных услуг),
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор­

мации, указанных в пункте 2 части l статьи 7 Федерального закона от 27 июля

2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­

ципальных услуг)), для предоставления муниципальной услуги с использовани­

ем межведомственного информачионного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде­

ния которого запрашиваются документы и информачия,

4. работник мФц осуществляет составление и выдачу заявителям доку_

ментов на бумажном носителе' подтверждающих содержание электронных до­

кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставления муниципаль­

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации,
5. Работник МФI­| осуществляет иные действия, необходимые для предо­

ставлениЯ муЕиципzrльНой услуги, в том числе связанные с проверкой действи­

тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, ис­



35

пользованной при обращении за получением муниципальной усл},ги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают­
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и опредеJ.ulются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу­
гу, по согласованию с Фелерачьной службой безопасности Российской Фелера­
ции модели угроз безопасности информаuии в информационной системе, ис­
пользуемой в целях приема обращений за получением муниципirльной услути и
(или) прелоставления такой услли.

Полразлел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате предоставления Муъиципальной услги

документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для oтKitзa в ис­
правлении таких опечаток и ошибок

З.5.1. Основанием для начма административной процелуры по исправле­
нию допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в

подразделе 2.З. настоящего Административного регламента, является получе­
ние Управлением заявлениJl об исправлении технической ошибки,

3.5.| .2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель
представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Л! 5, к Административному регламенту;
документы, подтверждающие о наличии в выданном, в результате предо­

ставления Муниципальной услги, документе технической ошибки, и содер­
жащие правильные данные;

выданный докр4ент, в котором содержится техническая ошибка.
З.5.1.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ­

ственному исполнителю в установленном порядке.
3.5. l .4. Ответственный испо.цнитель проверяет поступившее заяв­пение об

исправлении технической ошибки на предмет наJlичия технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципапьной услуги документе.
З.5.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления МуниципальноЙ усл}ти до­
кументе является нiulичие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6. В слуrае нiulичия технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги док}4йентах, указанных в подразлеле

2.3. настоящего Административного регламента, ответственный исполните"ць

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о

внесении изменений в соответствующий документ, вьцанный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.З. настояше­
го Админ истрати вного регламента.
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3.5.1.7. В слуlае отсутствия технической ошибки в выданном в результа­
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни­
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставления Муниципальной услlти документе,

3.5,1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект по­
становления о внесении изменений в соответств},ющий документ, выданный в

результате предоставления Муничипальной услги, указанный в подразделе
2.З. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной усл}.ги док}l!tенте на подпись главе муниципаJIьного образования Пав­
ловский район.

3.5.1.9. Глава муниципального образования Павловский район подписы­
вает постановление о внесении изменений в соответствующий документ, вы­
данный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в под­

разделе 2.З. настоящего Административного регламента или уведо]\{ление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципilльной услуги докр{енте и передает ответственному исполнителю для
направления заявителю.

3.5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех­
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципа.,Ilьной

услги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципа,тьной услуги до­
кументе не может превышать З0 (тридцати) дней с даты регистрации заявления
об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. Результатом выполнения административной процедуры по ис­
правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе является:

а) в случае наJIичия технической ошибки в выданном в ре,]ультате предо­
ставления Муниципальной услуги документе ­ постановление о внесении изме­
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муъиципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настояще16 Администра­
тивного регламента;

б) в сл1^lае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе ­ уведомление об отсут­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниuи­
пальной услуги документе.

3.5.1.12. Способ фиксации результата административной процед}ры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
Мутrиципапьной услути документе ­ регистрация в системе документооборота:

а) в случае нtшичия технической ошибки в выданном в результате предо­

ставления Муниципальной услуги документе ­ постановления о внесении изме­

нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муъиципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра­
тивного регламента;
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б) в слу^rае отс}тствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной усл}ти док},l\,{енте ­ уведомления об отсуг­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муничи­
пальной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении
технических ошибок явJuIется :

обращение лица не являющимся заявителем;
техническая ошибка не является существенной и не )лцемляет законные

права и интересы заявителя.

Подраздел 3.б. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставления государственной или Муниципальной услуги. в

том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа
в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной
услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии,

Получение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципаJIьной услуги кПредоставление
копий правовых актов администрации муниципаJIьного образования Павлов­
ский район>.

Подраздел 3.7. Порядок оставления запроса заявителя о
предоставлении Муниципальной услути без рассмотрения

3.7.1. Основанием для начала административной проuелуры по оставле­
нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
рения является получение уполномоченным органом заявления об оставлении
без рассмотрения ранее поданного заявления.

3.7.1,l. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
заявления заявите.гlь представляет лично или по почте в уполномоченный орган,

также в электронной форме с использованием Единого tIортала государствен­

ных и муниципальных услуг (функuий) (www.gosuslugi.ru ­ Единый портал,

www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):
­ заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления

по форме, указанной в приложении 7, к Административному регламенту.
З.1 .|,2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее лоданного за­

явлениJI регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответственным
за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной услу­
ги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке,

3.7. 1,3, Ответственный исполнитель принимае], постуiIиtsшее заявление

в работу.
З.7 .| .4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги­
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страции заявления об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления

в уполномоченном органе.
3.7.1.5. Результатом выполнения административной лроцедуры по

оставлению без рассмотрения запроса явJuIется:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления,
З.'7.1 .6, Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного заявления ­ регистрация в си­
стеме документооборота заявления.

3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:

обращение лица не являющимся заявителем;
отс)тствие заявления о предоставлении муниципальной услги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4,1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

4.1.1. Щолжностные лица, м}циципальные служащие, участвующие в

предоставлении муниципiшьной услути, руководствуются положениями насто­
яшего Регламента,

В должностных инструкциях доля{ностных лиц, rrаствующих в предо­

ставлении муниципепьной услуги, осуществляющих функчии по предоставле­

нию муниципмьной услуги, устанавлива}отся должностные обязаннос,ги, от­

ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници­
пальной услуги, несут персон€LIIьн}.ю ответственность за исполнение админи­
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла­

ментом. При предоставлении муницип€шьной услуги гражданину гарантируется
право на получение информачии о своих правах, обязанностях и условиях ока­

зания муниципальной услуги; защиту сведений о персонаJlьных данных: ува­

жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет­

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа

пугем проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставленtля муниципапьной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару­

шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов

на обращения заявителеЙ, содержащих жалобы на действия (бездеЙствие) и ре­

и исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к лредоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений
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шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо­

ставление муниципа,,lьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичноать осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за лолнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу­
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки мог}т проводиться начальником
стр}ктурного подразделения утIравление муницип€lJIьным имуществом админи­
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципа,rьной услуги ос}.lцествляется в соответствии с угвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жzцобами на нар}.шение их прав и законных интересов в ходе
предоставления мунициtrальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад­

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
н истрати вн ых процедур:

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципапьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (безлействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления м}ъиципальной услуги

4.3.1 . По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше­
ния порядка предоставлениJI муниципальной услуги, прав заявителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
4,3.2. !олжностные лица, муниципiLльные служащие, }пrаствующие в

предоставлении муниципальной услуги, нес)т персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при прелоставлении муници­
пальной услуги.

4.3.3. ПерсонilJIьная ответственность устанавливается в должностных ин­

струкциях в соответствии с требованиJIми законодательства Российской Феде­

рации.
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Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

в том числе со стороны граждан! их объединений и организачий

5.1. Информация для заявителя о его праве подать хtалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници­
паJlьную услугу, многофункчионального центра, организачий, указанных в ча­

сти 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года ЛЪ2l0­ФЗ кОб ор­

ганизации предоставления государственцых и муниципzuIьных услуг), а также

их должностных лиц, муниципtшьных служашIих, работников при предоставле­

нии муниципальнои услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досудебное (внесу­

дебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществ­

ляемых) Администрачией, должностным лицом Алминистрачии, либо муници­
пальным служащим, многофункциональным центром, работником многофунк­

ционального центра, а также организациями, предусмотренными частью 1,1

статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года Л9 2l0­ФЗ кОб организа­

ции предоставления государственных и муниципальных услуг), или их работ­

Контроль за предоставлением муниципtL'tьной услути осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор­
мативных правовых актов Российской Фелерачии, Краснодарского края, а так­
же положений Регламента,

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

порядок и формы контроля за предоставлением м}rниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предо­
ставление м)ъиципtшьной услуги путем полr{ения пllсьменной и устной ин­

формаuии о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. !осулебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляIощего

муниципальную услугу, многофункчионального центра, организаций, указан­
ных в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года

N9 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг), а также их дол}кностных лиц,

муниципальных служащих, работников
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никами в ходе предоставления муниципальной услги (далее досудебное
(внесуlебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше­
ний и действий (безлействия) уполномоченного органа, должностного лица ли­
бо муъиuипального служащего уполномоченного органа, МФL{, работника
МФI_\, является конкретное решение или действие (безлействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том чис­
ле в след},ющих случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль­
ной услуги, запроса, ук€ванного в статье l5.1 Фелерального закона от 27 июля
2010 года N9 210­ФЗ <об организации предоставления государственных и му­
ниципальных услуг);

2) нарушение срока предоставления муниципilJ,Iьной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФL|, работника МФI[ возможно в слrrае, если на МФЩ, реше­
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муницилальной услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.З статьи lб Фелерального закона от 2'7 июля
20l0 года J\b 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципiшьных усл}т)),

3) требование у заявителя документов или информации либо осу]цествле­
ния действий, представление или осуrцествление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Фе,tераuии, нормативными пра­
вовыми актами Краснодарского края, муниципа,.lьными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду­
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив­
ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципаJIьной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной усл},ги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными IIравовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа­
лование заявителем решений и действий (безлействия) МФL{, работника МФЦ
возможно в сл}п{ае, если на МФIl, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функuия по предоставлению соответствующей муни­

ципальной усл)ти в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года N9 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг));

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­



дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ упо,цномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФL{, работника МФl( в исправлении допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципапьной услуги доку­
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) МФЦ, работника МФI] возможно в слу{ае, если на МФI], реше­
ния и действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствуюшей м}ниципальной услуги в полном объеме в

порядке, олределенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля
20l0 года ]ф 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципальных усл}т);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления м}ъиципмьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципа;Iьной услуги, если основа­
ния приостановления не предусмотрены фелеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федераuии, законами и иными нормативными правовыми актами Краснолар­
ского края. муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб­
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ,, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЩ' решения и действия
(безлействие) которого обжалуются, возложена функuия по предоставлению
соответствующей муниципальной усл}.ги в полном объеме в порядке, опреде­
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерапьного закона от 27 июля 20l0 года N9 2l0­
ФЗ (Об организации предоставления государственных и муниципальных

усл}т).
l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

}казывались при первоначiцьном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренньiх пунктом 4 части l
статьи 7Федерапьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0­ФЗ кОб организации

предоставления государственных и муниципальных услуг>,В указанном слrrае

досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и леЙствиЙ (без­

действия) МФL{, работника МФI] возможно в случае, если на МФI­[, решения и

действия (безлействие) которого обжа,rуются, возложена функчия по предо­

ставлению соответствующих муниципальных усл)т в полном объеме в порядке,

определенном частью 1,3 статьи 16Фелерального закона от 27 июля 20l0 года

Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль­

ных услуг).

5.3. Орган, предоставляющий муничипальную услугу, многофункциона,цьный

центр, организации, указанные в части 1.1 статьи lб Фелерального закона o,r 27

июля 201 0 года Np 21 0­ФЗ кОб организации предоставления государственных и

А1



муниципальных услуг), а также их должностные лица, муницип'LJ,Iьные служа­

щие, работники и уполномоченные на рассмотрение жа­,,Iобы должностные ли­

ца, которым может быть направлена жaшоба

Жмоба на решения и действия (безлействие) должностных лиц Управ,це­
ния, муъиципальных служащих подается заявителем в администрацию муни­
ципlшьного образования Павловский район (да.,тее ­ Алминистрация) на имя
главы муниципального образования Павловский район.

жалобы на решениJI и действия (безлействие) работника многофункuио­
нiUIьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (безлействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю­
щийся улредителем многофункционального центра (далее ­ учредитель мно­
гофункционального чентра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, пр9ду­
смотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 2J июля 20l0 года N
2l0­ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципtl.lьных
услуг), подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жа.,.tоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих
устанавливаются постановлением алминистрации муницип&льного образования
Павловский от l4.05.20l8 г. Ns 644 "Об утвержлении Порядка рассмотрения об­

ращений граждан в администрации муниципального образования Павловский

раЙон" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункчионального центра, работников многофункuионального
центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жацоб на решения и

действия (безлействие) исполнительных органов государственной власти Крас­
нодарского края и их должностЕых лиц, государственных гражданских служа­

щих Краснодарского края, 
утвержденным 

постановлением главы админисT 
ра­

ции (губернатора) Краснодарского края от l l февраля 2013 года Л9 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско­
го края и их должностных лиц, государственных tражданских служащих Крас­
нодарского краJI и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад­

министрации (губернатора) Краснодарского края> (далее Порядок).

5,4. Порялок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) об­

жалования является поступление жалобы, поданной 8 письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме,, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жмобы.

4з
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5.4.2. Жмоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муниципа"lьного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI­{, с использованием ин­

формачионно­телекомм}ъикационной сети <Интернет>, официального сайта,
Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме заrIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) уполномоченного органа, должностного ли­

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей l 1 .2 Федерального закона от 2'7 июля 20l 0 года ЛЪ 2 l 0­ФЗ <Об органи­
зации предоставления государственных и муниципальных услуг) с использова_
нием портала фелеральной государственной информационной системы, обес­
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей­
ствий (безлействия), совершенных при предоставлении госу.lарственных и му­
ниципаJlьных усл}т органами, предоставляющими государственные и муници­
паJIьные услуги, их должностными лицами, государственными и м}ниципiulь­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети <Интернет> (лалее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жмоба на решения и действия (бездействие) МФL[, сотрудника
МФI_| может быть направлена по почте, с использованием информаuионно­
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФI_{, Единого
портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном при­
еме заявителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее след}.ющего рабочего дня со дня ее поступления.
В случае подачи заявителем жалобы через МФI­{' последний обеспечивает

передачу жа.,rобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную усл}ту,

должностного лица органа, предоставляющего м}ъиципrшьную услугу, либо
муниципального служащегоl' многофункционального центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде­

рtlльного закона от 2'7 .0'7 .20|0 года Ns 210­ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципtulьных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (без,rей­

ствие) которых обжалуются,
2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии). сведения о месте

жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­

го телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад­

рес' по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органа, предо­
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ставляющего муниципiшьную услгу, либо муниципального с,тужащего, мно­

гоф}ъкционального центра, работника многофункционального центра, органи­

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелерального закона от

2'7.07.20|0 года Jф 2l0­ФЗ"Об организации предоставления государственных и

муниципальных усл).г|l, их работников;

4) ловолы, на основании которых заявитель (прелставитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муниципаJIьную усл}ту, должностного лица органа, предоставляющего муни­

ципаJIьную услугу, либо муниципаJIьного служащего, многофункuионального
центра, работника многофункционаJIьного центра' организаций,, предусмотрен­
ных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27.07.20l0 года Ns 210­ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявитеJuI, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципа,rьную услугу,
многофункчиональный центр, учредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от

2'7 ,0'7.2010 года J\Ъ 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципаJIьных усл}тl', либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью l. l ста­

тьи 16 Федерального закона от 2'l ,07.2010 года М 2l0­ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме докумен­
тов у заявитеrrя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу­

чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в тече­

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае,

если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. ПО результатам рассмотрения жа.,тобы принимается одно из следу­

ющих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления мунициамьной услуги документах, возврата заявителю денеж­

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативнь]ми правовыми

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсугствуют.
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актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснолар­
ского края, муниципfufIьными правовыми актами ;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответ­

ствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­

ваниr{ми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными муниципаlIьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставлJIет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В слrrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подразлела 5.7 раздела 5 Регламента, дает­
ся информачия о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)
МФI_{, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока­
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнеЙших деЙствиях, которые необ­
ходимо совершить заявителю в целях получения муницилальной услуги.

5.'7.'7, В слгае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от­
вете заявителю, указанном в IIyHKTe 5.7.1 подразлела 5.7 раздела 5 Регламента,,

даются арг}а.{ентированные р€въяснения о причинах принятого решения, а так­
же информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. В слгrае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник' наделенные полномочиями по рассмотрению жа­
лоб, незамедлительно направляют именJщиеся Ntатериалы в органы прокураl,у­

ры.

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в письмен­

ноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ форме направляется мотиви­

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В слу{ае если жалоба была направлена в электронном виде посред­

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю направляется по­

средством системы досудебного обжа"ltования.

5.9. Порялок обжмования решения по жалобе

Заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решения
и действия (безаействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным орга­

номl, должностным лицоNr, муницип€}льныNI служащим уполномоченного органа



5.10. Право заявителя на пол}п{ение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жаrобы

Заявители (представители зaulвителей) имеют право обратиться в Адми­
нистрацию, МФI­{ за полr{ением информации и документов., необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­
зованием информационно­телекоммуникационной сети кИнтернет>, официаль­
ного сайта. официа.,rьного сайта МФЦ, Единого портала, Регионального порта­

ла, а также при личном приеме заявителя,

5.11. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред­

ставители заявителей) могут получить на информационных стендах располо­
женных в местах предоставления муниципальной услути непосредственно в

Администрации, на официальном сайте, в МФI­|, на Едином портапе, Регио­
наJIьном портале.

Начальник )цIравления муниципальным
имуществом администрации муниципalльного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

4,7

в ходе предоставления муниципальной услути в суд, в порядке и сроки, уста­
новленные законодательством Российской Федерации.



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Приложение l
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципапьной

услуги <Предоставление земельно­
го участка, находящегося в госу­
дарственной или муниципа.lrьной
собственности, гражданину или
юридическому лицу в собствен­
ность бесплатно)

Главе муниципaцьного образования
Павловский район

((Dlto rlявll lеjIя)

(llacлopт серия. М. кем вы,:1а}t.

,!ата вы;lit,l и }

лрожи8ilющег(', ло i],lpcc!

Телефон

осI]ование пре:tоставпеяпя зL.лrельного учаgl,ка без проведения торгов лз числа предусмогрсl|llых статьей J9.5 Зе]\tелыl0го ко!екса
Российской Фслерации)

Сведения о земельном yiacTкe: кадастровый номер
площадь вид разрешённого использования
адрес

(рскви]иты реlUсния об изъятии земельно,о участка для государсгвеllllьlt или муниципаjlLllLlI н)],tiд, е\,lи lerle]lbHыii учасlок
предосl,авляется взамеli земель!ого rlастка. изымаемого для l'осударс'гвенных или llунициIlа.'Iыlь]х нуr(Д)

(ре,(8изllIы решеllия об )тверrкдении доýумеllта террнторп&lьпого пJIаýироваяия }l {или) проекта планировкtl территори}] в слУчае

ес,,lи ]el,jeJ,tbныi] участок прелостав,,iяется ,!ля ра]мелlелltя объектов. пред)смотеllных ]тим локументом и (иjr') }тим лроекто]\])

(реквлзиты решени, о лре,lварительноtl согласовании пре']оставлеliи,| земельного участка в с,lучас. есlи ltспрашиваемыЙ leмejlb­

,lый ласток обра:}овывil­,lсл 
'ли 

его границы },точttяjIись на основании iirяяого решенfiя)

(фlli))(хата)

Н.Н. Колеснtлк

заявление
Прошу прелоставить мне земельный участок в собственность бесплатно на основании;

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципaulьного
образования ПавловскиЙ раЙон



Приложение 2

к адм инистративному регламенту
предоставления адми нистрацией
муниципаJlьного образования
Павловский район муниципальной

услуги <Предоставление земельного

у{астка, находящегося в государ­
ственной или муниципа_цьной соб­
ственности, гражданину или юри­
дическому лицу в собственность
бесплатно>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯtsЛЕНИЯ
Главе муниципапьного образования
Павловский район
Б.И, Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
Паспорт 0300 .,Ъ 23596l, выдан 26.05.201 3

Павловским РОВ! Красноларского края
Проживающего по адресу:
Краснодарский край, Пав.човский район,
Павловская, ул. Ленина, 345
9l 8­365_78_44

заяв,цеt t ие

Прошу предоставить мне земельный участок в собственность бесплатно на основании
пункта 2 статьи З9.5 Земельного кодекса Российской Федерачии: рслигиозной организа­
ции, имеющей в собственности здания иJtи сооружения ре.lигиозного или благотвориr,ель­
ного назначения, расположенные на таком земельном участке.
Сведения о земельном ylacTкe: кадастровый номер 23:24:0203000:1, п.пощаль 950 кв. м.,

вид разрешённого использования: религиозные организации, адрес: Краснодарский
край, Павловский район, станица Павловская, улича Горького, 3 l3.

l0.06.2022 г. }l ван ов
(ilaтa ) (lк)дпись) (Ф t1,o,]

Н.Н. Колесник

I,jBaHoB И.И.

Начмьник управления муниципальным
имуществом администрации муниципaiJIьного
образования ПавловскиЙ раЙон



ПРИЛОЖЕНИЕ З

к административному регламенту
по предоставлению муниципаJIьной

услуги (предоставление земельного

участка, находящегося в государствен­
ноЙ или муниципальноЙ собственно­
сти, гражданину или юридическому
лицу в собственность бесплатно))

Перечень

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка

основанис
предоставления

,]смсльного

участка без про­
Rеjlения торгов

Земе.llьный участок, на кото­

ром расположсны :]лаtlия или
соор}lкения реJlигио,}ного
или благоr,вори,t,ел ьного
назначения

Зсмельный учас,гок !,окумснты, подтверж.цающие
rIpaBo заявитеJul на приобрстение
зсмель,]ого )ластка без проведе­
ния ,1,оргов и прилагаемыс к заяв­

лс}lию о приобретении прав на зе­

Mcзlbll ы й участок (докумсrrты
прсдставJlяются (lrаlrравляются) в

подлиннике (в копии, если доку­
мснты являются общсдоступны­
ми) либо в копиях. завсрясмых
лоJIжностным лицом органа ис­
поллtитсльной власти или органа

Mec],HoI,o самоуправления, прини­
мак)шим заri влен ие о trриобреrе­
нии tlpaB на земе.ttьный 1часток)

Заявитс.lll,N9

п/п

floKyMeHr,, удостоверяющltй (уста­

навливающий) права заявителя на

злание, сооруженис, ссJIи tlpaBo на

такое здаtlие, сооружсние не заре­
гистрировано в EI­PH

Рслиrиозная орt­аниза­

uия. имеющая в соб­
с,Iвсннос]­и здания или

сооружсния реJrигиозно­
го или благо,гворитель­
llого назнаtlения

Вид права, на

коl,ором осу­
шествляется
предоставле­
нис земелыlо­

I'O )лiастка
бссtl.lrатно итtи

за плату

I] собствен­
Ilocтb бес­
llJlaTlto

Подпункт 2 cтa­

тьи 39.5 Земель­

ного кодекса

I

I

I



floKyT.rcHT, удостоверяюlци й (уста­

навливающий) права заявителя Ila

испрашиваемый земельный уlа­
сток, если право на такой земель­
ный yracToK не зарегисl,рировано
в ЕГРН (при наличии соответ­
с гвуюших прав lla зсмельttый 5rча­

сток)

Сообщение заявителя (заявиr,е­

лсй), солсржащее перечснь всех

зданий. соорlтtений, расположеll­
ных на испрашиваемо]\, земельном

участке, с ).казанием кадастровых
(условных, инвсtlтарных) номеров
li адресных ориснтиров lданий.

сооружеrlий, принадлежащих lla
cooTBeTcTB)irouleM праве зая вителк)

* Выписка из ЕГРН об объскте не­

движимости (об испрашиваемом
земельном )^racl,Kc)

* Выписка из EI'PH об объекте не­

движимости (о злании и (или) со­
оружении, распоJlоженном(ых) на

испрашиваемом земельном участ­
ке)

* Выписка из ЕГРЮЛ о юридичс­
ском JIице, являк)tllемся заявитс­
лем

t\)



* floKyMeHT о предоставлении ис­

ходного земельного )^racTKa Cl{T
или ОНТ, за искJIючением случа­
св­ ссли право на исходный зе­

мсrlьный участок зарегистрирова­
шо в ЕГРН

Рсшеllие общего собрания членов
('НТ или ОНТ о приобретении зе­

мсльного участка общего лtазначе­

Lия, расIIоложенноI,о в границах
территории садоводства или ого­

родничес,тва. с указанием лолей в

праве обшей долевой собствснно­
сти каждого собственника земель­
tlого участка

* Уr,вержденный проект межсва­
llия 1,ерритории

* Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об испрашиваемом
земсльном участке)

* I]ыписка из ЕГРЮЛ в отноше­
нии CIlT или оНТ

Зсплельный участок oбtrlet,tt

на tнаtlсния. расположенн ый

в границах территории ведс­
tl ия l,раждаяами садоводства
иJlи огоролничества для соб­
ствеlIных нужд (далее ­ тер­

ри,гория садоводства или
огорtlдничества)

Лиttо, уполномоченное
на подачу заявления ре­
шением общего собра­
tlия членов СНТ иJIи

oIlT

В обшукr ло­
левую соб­
ственность
бссtIлатнr,l

Подпункт 3 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодскса

?

* Выписка из ЕГРН об объекr,е tle­
jlвижимости (об испрашlиваемом
зсмеJlьном участке)

Зсмс.ltьный участок, прелl|а­
,tна.lсttный для ведения лич­
ltol,tr trодсобного хозяйс,t,ва

или для осущсствления кре­
сl,ьянским (фермсрским) хо­
зяйством его деятельности и

емыи оолее пяти Jle,Iисl lоJl ьз

Гражланин, которому
земс;tьный участок
предоставлен в безвоз­
мсздное пользованис lIa

срок не более чем шссть
Jlc], лля ведения личноl,о
Ilолсобного хозяйства

в собствеtt­
нос],ь бес­
платно

з []tlдIrункт 4 ста­
­r,ьи 39.5 Земель­
ного колекса

L



или для ос)/ществлсния
крестьянским (фермер­
ским) хозяйством его де­
ятельности на тсррито­

рии муниципzlльного об­

разования, опрслеленно­
го законом субъекта Рос­
сийской Фслерации

в соо,гветствии с разрешен­
ным испо.lIьзованисм

Подпункl 5 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В соботвен­
ность бсс­
платно

I'ражданин, работающий
по основному мссту ра­
боты в муниципапьном
образовании по специ­
а­[ьности, которая уста­
новлена законом субъек­
та Российской Федера­
ции

Земельный участок, предна­
значенный для инливидуапь­
ного жилищноI,о строитель­
ства или ведения личного
подсобного хозяйства, рас­
положенный в муниципа1lь­

ном образовании, опредс­
ленном законом субъек,га
Российской Федерации

Сведения о труловой деятелыIости

* Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об испраtrIиваемом
земельном ylacTKe)

5 Подпункт б ста­

тьи З9.5 Земсль­
ного кодекса

В собствен­
ность бсс­
платно

Граждане, имсюlliие трех
и более деr,ей

Случаи rlредоставлсния зе­

мельных учас] ков устанав­
ливаются законом субъекта
Российской Федсрачии

flокументы, Ilодтверждающие

условия прсдоставлсния земель­
ных участков в соответствии с за­

конолательством субъектов Рос­
сийской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об ислрашиваемом
земельном участкс)

б Полпункт 7 ста­
тьи 39.5 Зсме;Iь­

ного кодекса

В собсr вен­

ность бес­
платно

Отлельные категории
граждан и (и"чи) неком­
мерческие организации,
созданные гражданами,

устанавливаемыс феде­

ральным законом

Случаи llредоставлсния зс­
мельнь,х участков устанав­
ливаются фсдеральным зако­
ном

f|окументы, llолтверждающие
право на приобретение земельного

участка! установленные законода­

тельством Российской Федерачии

+ Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об испрашиваемопл

ý

4



:tсмельном участкс)
1 Подпункт 7 ста­

тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В собствен­
ность бес­
платно

В собствен­
ность бес­
платно

Отде.ltьные категории
граждан, ус],анавливас­
мые законом субъекта
Российской Федерации

Случаи предоставленttя зе­
мелыlых )ластков ус,ганав­
ливаюl,ся законом субъскта
Российской Федерации

[окlа,tенr,ы, trодтвсрждающие
IIраво на приобретение земельного

участка, установленные законом
субъекr,а Российской Федерации

8 Полпункт 8 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

Религиозная организа­
ция, имеющая земель­
ный участок на праве
постоянного (бессрочrrо­
го) пользоваIiия, предна­
значснный для сельоко­
хозяйственного прои]­
водства

Случаи предоставления зе­
мельных участков устанав­
Jlивак),t,ся законом субъекта
Российской Фслерачии

!окумен,l,ы, подтвержлающие
право на rlриобретение земеJlьного

участка, установленные законом
субъекта Российской Фелераttии

!окументы, обозначенrrые симвоJlом <<*>, запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными rIастками. находящими­

ся в государственной или муниtlиltальной собствснности (далее ­ уllоJlномочен ный орган), t]осредством межвсломствен ного информацион­

ного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объект,е недвижимости (об испрашиваемом земеJIьном учас,гке) нс прилагается к заявлению о

приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посрелством мсжведомсl,венного информационного

взаимолействия tlри предоставлеlll,iи земсльного участка с предвари,гельныN' согласованием предостав.JIения зсмельноI,о участка в случае,

если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В сltучае если право на здание, соорркение, объект незавершенного строи­

тельс,Iва считастся возникшим в силу фсдерального закона вне зависимости о,r момснта госуларственной регисlpации этого праRа в ЕГРt,l,
то выписка из ЕГРН об объекте llсдвижимос,l,и (о здании, сооружении или об объекте lIезавершснного строитеJIьства, расIlоложенllом на ис­

прашиваемом зсмсльном участке) нс прилагаетс, к заявлению о приобретении прав на земельtlый lл,tасток и не,]апрашивается уполномочен­
ным органом llосрсдсl,вом межвсilомственного ин(lормационного взаимодейс,гвия.

Начальник управления муниципzulьным
имуществом администрации муниципального
образования ПавловскиЙ район IJ.H. Колесник



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципrшьного образования
Павловский район муниципальной

усл}ти <Предоставление земельного

участка, находящегося в государ­
ственной или м}.ниципальной соб­
ственIIости, гражданину или юриди­
ческому лицу в собственность бес­
платно)

БЛАНК СООБЩЕНИЯ
Главе пtуниципального образования
Павловский район

о1,

( полное наименование юридического лица
или ФИО для физ. лиuа)

(юридический (почтовый) алрес)

паспорт серия
выдаIi

номер

(когда и кем)
TeJ

сооБщЕниЕ.
о перечне всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке с кадаст­

Dовым ноvеDом по а­lресу

п,/п

Зданис,
сооруrкение

Кадастровый (условный,
инвентарный) номер

Адресный ориентир (адрес) здания.
сооружеI l ия

иные здания, сооружения, объекты незавершенного строительства, в том числе при­

отсугствуют
() 20г

(свсдения о докуl!,tен,lе, лодlверхдающем полцо1!{очия преjlставитgjlя юридическоfо или физшческого лиuа*)

* в с­,rучае обраutения представителя юриj(ического или физического _Tица

расlлифровка п,:)дп ис и

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 5

к адм инистративному регламенту
предоставлен ия администрацией
муниципiшьного образования
Павловский район муниципальной

услуги <Предоставление земельного
yracTкa, находящегося в государ­
ственной или муниципальной соб­
ственности, гражданину или юри­
дическому лицу в собственность
бесплатно>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в решении о предоставлении земельного

участка в собственность бесплатно

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф,}!.О, фиrическOго lица. а!рес. наимслOваняе и реквизиты юриjlичесхоlо .1ица

илп ин.:lиви.iуaulьного пре,lприпимате.,lя, контак­тflыс телфоны. а.хрес ,rjlexlpoн­

ной лочты (при наличии)

заявление

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

I] сIJязи с
(},казать причину)

приложен ие
(псрсчgнь.lокумептов, прt1,1;lIаеNlы\ li tаяв,lснию)

(Ilo­1llпcb)

20г
\1 ll

l()а\1lljпя. ll\lя. ()тчесtво (llpll на,]ичхll l
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. ЛЬ l52­ФЗ кО
персональных данных)), я

(Ф,И,О поjlностьк))

(подrIись, дата)

Нача,чьник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Ко.,lесник

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра­
нение, }"точнение (обновление, изменение), использование, распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование, }ъичтожение моих персо­
на,Ilьных данных дJuI предоставления Муниципальной услуги



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИJt
О вьцаче дубликата решения о предоставлении земельного rIастка

в собственность бесплатно

Главе муниципального образования
Павловский район

Приложение 6

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муничипапьной

услуги <Предоставление земельного

участка, находящегося в государ­
ственной или муниципальной соб­
ственности, гражданину или юри­

дическому лицу в собственность
бесплатно>

заявление

Прошу выдать дубликат
(указать наименование документа. его ]rаlу и Hollep)

в связи с
(yкl]at'b 

'lричину)

ПDиложение
(псречень,]окчментов, приrIагаемьц к заявjlению)

(лолriность) (Фаr\{илия. 

'{мя. 
Отчество (лри наличии)

\,l,п

20г

В соответствии с Федеральньiм Законом от 2'7 июля 2006 г. Л9 152­Фз

<О персональных данных)) , я

(Ф,И,О, физического лица, адрес, наименовавие и реквизиты tоридического ]lица

или индивидумьного лредllринимателя. ковтактнь]е телефояы. а!рес электрон­

ной почты (при нlлячии)



2

(Ф.И.О ло.лностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, наколление, хра­
нение, },точнение (обновление, изменение)|' использование, распространение, в
том числе передачу' обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо­
нальных данных для предоставления Муниципальной усл}ти .

(подпись, дата)

Н.Н, Колесник

Нача,.Iьник управления муниципальным
имуществом админис1рации м}ъиципаr1ьного
образования ЛавловскиЙ район



Главе муниципального образования
Павловский район

Приложение 7

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги кПредоставление земельного

участка, находящегося в государ­
ственной или муниципальной соб­
ственности, гражданину или юри­

дическому лицу в собственность
бесплатно>

(Ф.И,О, фйзического лица, адрес. tlаиме!lование и реквll]иты юридического ]lица

илй иtlllивидуального IIредлринимаIеля, коtlтак,гные телефоны. адрес }лсктоl]­

liой почты (при Ilаличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заявление от

в связи с
(уfiазать прич ину)

Прил o)i( ен и е
(псрсчеllь доку1,1еllтов, прилагаеNlьц к ]аяв]lснию)

(долж.Iость (лри лаличии) (лолпясь) ((Drмилия, имя, (hчество (лри нiulичии)

20г
\1 l]

В соответствии с Фед
]lанных).

еDмыlым Законом от 27 июля 2006 г, Nр l 52­ФЗ ко пеDсональных

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИJI
об оставлении без рассмотрения заявления

о предоставлении земельного у{астка в собственность бесплатно



2

я
(Ф,!1,О по.,lностью)

даю согласие на обDаботку. вкJlючая сбор. систематизаlIию. накопJlение. xt)ансIIие. YToLIHe­

ние (обновление ­ изменение). испо"пьзование. DаспDостDаненис. в том числе пеDедачч. обез­

блок о ван ие ичтожение моих я

услчгиМуниц ипапьнои

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский раЙон Н.Н. Колесник


