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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIЬПЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПЛRJIОВСКИИ РАИОН

ПОСТЛНОВ,IЕНИЕ
от J/.0г"хr/! }l! r/r

ст-ца Павловск€rя

Об угверlценпп адмпнпстративIlого регламента предоставIrенпя
мунпцппальной услугп (dIредоставлеппе коппй правовых актов

админпстрации муниципального образованпя Павловский район>)

В целях реatлизации положений Федерального зzrкона от 27 лаоЕя
2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственIlьгх и
муниципальЕых услуг>, повышения эффекгивности организации работы по
проведению административной реформы в администрации мупиципЕrльного
образования Павловский район, руководствуясь Федеральным законом от 6
октября 2003 года Л! 1Зl-ФЗ <Об общих принципах орг€шизации местного
сiлп,IоупрЕвления в Российской Федерации>, в цеJIях повышения качества и
доступности окцlаниJI муниципarльньж услуг, п о с т а н о в л я ю:

l. Утвердить АдминистративЕый регламент предоставления
муницип€цьной услуги <Предоставление копий прaвовьтх актов администрации
муницип€шьЕого образования Павловский райош (приложение).

2. Признать утратившим сиJry постановлеЕие администации
муниципального обр.вовакия ПавловскиЙ раЙон от 01 ноября 20lб года Ns 1161
(Об утверждении Административного реглaл ,tента предост€вления
муниципшIьной услуги <Предоставление копий правовьгх актов администрации
муниципЕIльного образования Павловский район>.

3. Контроль за выполнением настоящего постановленIбI возложить на
первого зап,rеститеJIя главы муниципtшьного образования Павловсюrй район
В.Э. Албитова.

4. Постановление вступает в clury со дня его официшrьного
обнародоваяия.

Глава л"DлиципaлJIьного
образования Павrrовский район Б.И. Зуев



IIРИJIОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципЕUIьного образования
павловского района

от Nр 1/l

Административный регламеЕт
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление копий

правовых актов администрацип муниципального образованшя
Павловский район>

Раздел l. Общие положениlI

l. 1. Предмет реryлирования регламента

1.1.1. Административный регламент предоставлениJI муниципальной
услуги <Предоставление копий правовых актов администрации
муницип€rльЕого образования Павловский район) (далее - административ*ый
регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и дооrЕупности
результатов предоставления муниципЕшьной услуги по предоставлению копий
правовых актов администрации муниципЕrпьного образования Павловский
раЙон (далее - муниципальная услуга), и определJIет состав,
последовательность, процедуры, сроки и особенности выполнениJI
административных процедур (действий) по предоставлению муниципЕцьной

услуги, требоваIIиJI к порядку их выполнения, формы коЕтроJIя за исполнением
административною регламента, досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) муниципшьных служащи]il
должностных лиц, администрации муницип€rльного образоваIrия ПавJюваIмй

раЙон, предостаыIяющих муниципЕIльную услугу. .-t1},,iiiI()(] i,,i
. ,| lill

Подраздел 1.2. Круг заявителей ,,: 
I

1.2, Круг з€Iявителей.
1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее-

заявители) являются юридические и физические лица, а также их
представители,наделенЕыесоответствующимиполномочиями. .. ();

|.2.2. В случае, если для предоставления муниципzlльной у9+уБ1
необходима обработка персональных данных лица, не являющегося змвrтелр_\{r
и, если в соответствии с федеральным законом обработка таких персоналлнэjё
данных может осуществJUIться с согласия указанного лица, при обращениц за
получением муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет

]i
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документы, подтверждающие получение согласия указ€rнного лица иJIи его
законного представитеJuI на обработку персончlльных данных укдrанного лица.
.Щокументы, подтверrr(д€lющие поJI)ление согласия, могут быть представлепы, в
том числе, в форме электонного документа. ,щействие настоящей части не
распрострalняется Еа лиц, признанных безвестно отс)дствующими, и на
разыскиваемых лицl место нахождения которьж не установлено

уполномоченЕым федеральЕым органом исполнительной вJIасти. От имени
несовершеннолетних и лиц, призн€lнных недееспособными, согласие на
обработку данньrх д€lют их законные представители.

Подrаздел 1.3. Требования к порядку иЕформирования
о предоставлении муЕиципЕцьной усJryги

l .3. l . Порядок поJryчения информации зzл.явитеJIями по вопросаJlr
предоставлениJI муниципальной услуги и услуг, которые явIUIются
необходимыми и обязательными дJIя предоставлеЕия муниципЕuIьной усJryги,
сведений о ходе цредоставления укщ}анны)( усJrуг, в том числе яа официаrrьном
сайте, а также на Едином портале государственньD( и пФrIIиципЕUIьньж услуг
(функций) и Портале государственных и муницип€цьных усJryг (функций)
Краснодарского Kpall.

1.З.2. trfuформацию по вопрос€lп,t предостаыIения муницип.шьной услуги и
услуг, которые являются Ееобходимыми и обязательЕыми для предоставпения
муниципчлльной усJryги, сведений о ходе предоставлеЕиrI укЕц}€lнньп( услуг, в
том числе на официальном сайте, а также на ЕдиЕом портzrле государственньж
и муниципальных услуг (функций) (далее - Единый портал) и Портапе
государственных и муЕиципЕцьных услуг (функций) Краснодарского IФаJI
(далее - Региональный портал) можно поJгrIить в администрации
муницип€шьного образования Павловский район Краснодарского крЕц через

уполномочеЕный орган:
в устЕоЙ форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направJIения на адрес

элекгронЕой почты;
по письменным обращениям.
1.3.3. В государствеIIном автономном гIреждении Краснодарского кр€lя

<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципальЕых услуг Краснодарского KpEuI)) и его филиЕuIах (дшее-МФЦ:

при личном обращении;
посредством интерIrет-сайта - http: - http://www.e-mfc.ru. - <Online-

консультаЕD), <<Электронный консультано>, <<Вирryальнarя цриемнЕul>.
Информация о местонirхождении и графике работы, справочньж

телефонах, официшrьных сайтах МФЩ прелоставления государственньтх и
муниципЕrльных услуг Краснодарского крм рtвмещаются на Едином портaше
многофункциональньIх центров предоставлениrI государственньж и
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муниципальных услуг Краснодарского крм в информационно-
телекомI\.fJликационной сети <Интернет> - htр://www.e-mfc.ru..

l.З.4. Посредством р€вмещения информации Еа официальном интернет-
сайте адмицистрации муниципального образования Павловский район
Краснодарского Kparl, адрес официального сайта https://pavl2З.ru/.

1.3.5. Посредством р€вмещения информации в информационцо-
телекомIчfJликационной сети <<Интернео> на Едином портaше и (или)
Региональном портале - (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый и Регионаrrьный
портал).

На Едином и Регионмьном портсце рzвмещается следующЕuI информашия:
1) исчерпывающий перечеЕь документов, необходимьпr Nб

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанньгх
документов, а также перечень документов, которые зЕuIвитель вправе
представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципЕцьной услуги;
4) результаты предоставления муниципшlьной услуги, порядок

представлеЕия док)rмента, являющегося результатом предостаыIения
муницип.шьной усrryги;

5) размер государствеЕной попшrины, взимаемой за предоставление
муниципаJIьной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостаЕовJIения иJIи отказа
в предоставлении муниципалrьной услуги;

7) о праве заrIвителя на досудебное (внесудебное) обжшrование действий
(бездействия) и решений, принятых (осуществляемьrх) в ходе предоставлениjI
муниципzшьной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщеций), используемые при
предоставлении муЕиципЕrльной услуги.

Информация на Едином и Региональном портЕше о порядке и сроках
предоставлениJI муниципЕrльной услуги Еа основании сведений, содержащID(ся
в федершrьной государственной информационной системе <Федершtьный

реестр государствеIrньгх и lчt).ницип.rльньгх услуг (фупкцийD, региональной
государственной информационной системе <Реестр юсударственньш услуг
(функчий) Краснодарского Kpall>, предоставляется зЕцвитеJIю бесплатно.

.Щоступ к информачии о cpoкErx и порядке предоставления усJIуги
осуществJIяется без выполнения змвителем каких-либо требований, в том
числе без использованиrI программного обеспечения, установка которого на
технические средства зzUIвитеJIя требует закJIючения лицензионного или иЕого
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание IUIаты, регистацию или aвторизацию зzuвитеJIя
или предоставление им персональных данньIх.

1.3.б. Посредством р€tзмещения информационных стендов в

уполномоченном органе.
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Консультирование по вопросам предоставления муниципaшьной услуги
осуществJIяется бестшатно.

Специалист, осуществJuIющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросilм предоставления муниципа_тrьной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к змвителям.

При консультировании по телефону специzллист должец назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросап.r.

Если специа-тrист не может ответить на вопрос самостоятельпо, либо
подготовка ответа требует продолжительного времеЕи, он может предложитъ
обратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное дrя
заинтересованного лица время дJIя поJIгIеIII]UI информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более l0 миЕут,
личного устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по элекгронной почте)
осуществJIяется путем направления электронного письма на ад)ес элекгронной
почты заrIвитеJuI и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществJIяется
Itутем направJIения письма на почтовый адрес зЕцвитеJIя и доJDкIIо содержать
четкий ответ на поставленЕые вопросы.

1.3.7. Порядок, форма, место р€вмещения и способы полrIения спр€Iвочной
информации, в том числе на стендах в местах предоставJIениrI IIгуниципаJIьной

услуги и услуг, которые яыиются необходимьпtли и обязательными для
предоставJIениJI Iчtуницип.шьной услуги, и в МФЩ.

На информационных стеIIдЕlх в месте предоставления муниципальной

услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте размещаются
следующие информационные материalлы:

- ад)ес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной
почты администрации, а также структурЕого подршделениJI, Itепосредственно
предоставJIяющего муниципЕIльную услуry;

- график личного приема главой администрации, его заместитеJIями,

должностными лицами администрации, специ€UIистами, ответственными за
предоставление муниципЕIльной услуги;

- Еомер кабинета, в котором предоставляется муЕиципальЕtля услуга,
фамилии, имена, отчества и должности специaшистов, rrаствующш( в
предоставлении }rуниципальной услуги;

- сведения о предоставляемой муниципа.льной услуге;
- перечень документов, которые зzцвитель должен представить дJUI

предоставлениJI муницип€цьной услуги;
- образчы заполнения документов;
- перечень оснований для отказа в приеме докуtчtеIiтов, приостановлеЕиrI и

отк€ва в предоставлении муниципЕ!льной услуги;
- извJIечения из административного реглЕlluента, регл{lментирующие

предоставJIение муниципальной услуги, в том числе стандарт предоставпеЕия
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муниципаJIьной услуги, порядок, состав, последовательЕость и сроки
выполЕения административных процедур (действий), ,rребования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выполнения административньD( цроцедф
(действий) в электронной форме.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги,
информация об изменениях должна быть размещена на стендах и на
официальном сайте администрации муницип€шьного образования Павловский
район Краснодарского кр.ш.

Текст материалов, размещаемьf,х на стендЕlх, должен быть напечатан

удобньтм для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важЕые места
выделены.

Информационный стенд, содержащий информацию о процед(ре
предоставления муниципЕrльной услуги, размещается в хоJше администрации.

На официальном сайте информация ршмещается в разделе,
пре.ryсмотренном для р€вмещения информации о муниципальньD( ycJryraJ(.

Информация о нЕlличии сведений о предоставлении муниципа.rrьной усJryги
в федера.пьных и регионiцьных государственньIх информац.rонньD( системФ(

размещается на официа;rьном сайте и стендах администрации муниципшIьного
образования Павловский район Краснодарского крЕц.

1 .3.8. Администрация обеспечивает в установленном порядке рФмещение
и актуализацию справочной информации в соответствующем р€вделе
Федерального реестра государственньrх и муниципальных услуг (функчий)"
(далее - Федеральный реестр) и на соответствующем официальном сайте в сети
"Интернет".

Раздел 2. Стандарт предоставлеЕия муIrиципальной усrгуги

Подраздел 2. l . Наименование муниципаrrьной услуги

Наименование муниципальной услуги - <Предоставление копий правовьD(

актов администрации муниципального образования Павловский райош (далее -
муницип.!льная услуга).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципаJIь}rую

услуry

2.2.1. Уполномоченным по предоставлению муниципатrьной услуги
явJIяется администрациrI муниципЕuIьного образования Павловский район
(далее - администрация).

Предоставление муниципaшьной услуги осуществJIяется администрацией
муниципальЕого образования Павловский район.

2.2.2. Предоставление муниципЕцьной услуги возможно через Филиал
ГАУ КК (МФЦКК>.
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Заявитель (представитель заявителя) независимо от ею места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая иЕдивидуальньD(
предпринимателей) либо места нахождения (для юриди.Iеских.rпац) имеет право
на обращение в любой по его выбору многофункциональный цент в пределах
территории Краснодарского кр€ц дJIя предостtlвJIения ему rrrуtrиципальной

услуги по экстерриториЕUIьному принципу.
Предоставление муниципальной усJryги в многофункционtlльньгr(

центрЕlх по экстерриториальному принципу осуществJIяется на основ€lнии
соглашений о взаимодействии, закJIюченньгх уполЕомоченным
многофункционаJIьным центром с федеральными органаIчIи исполнительной
вJIасти, органчrми внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского крчш, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2.З. При цредоставлении Муниципальной усJгуги также могут
принимать }лrастие в качестве источников получения документов, необходимьrх
дJuI предоставления Муниципа.пьной услуги, или источников цредоставления
информации для проверки сведений, цредоставJIяемьтх заявитеJIями,
следующие органы и rrреждения:

- Архивный отдел администрации муЕиципaлльного образования
Павловский район

2.2.4. Запрещено требовать от заJIвителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для полrIениrI муниципальной услуги и
связанньIх с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением получеЕия услуг, вкJIючённьтх в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными дJUI предоставления муниципальньrх

услуг.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставлеЕиrI Iч(униципЕuIьной услуги

Результатом предоставления муниципЕшьной услупл явJIяется:
- выдача заверенной копии правового акта;
- выдача письма об отказе в выдаче копии правового акта (далее - письмо

об отказе).
Результаты цредоставления муниципальной услути по

экстерриториаJIьному принципу в виде электронньrх документов
и (или) электронных образцов документов заверяются уполномоченнымд
должностными лицами Администрации.

,Щля поrryчениrl результата предоставJIения муЕиципaлJIьной услупл на
бумажном носителе з€Iявитель имеет право обратиться непосредственно в
Администрацию.

Подраздел 2.4. Срок предостаыIения муниципtлльной усrгупл

Срок предоставления муницип€шьной усrrуги состсlвJIяет не более 7 дней
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со дlш регистации зЕUIвления.

2.5. Перечень нормативных правовых акгов, реryлирующих
предоставлеIrие государственной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих цредост€rвление
государственной услуги (с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования), размещен на официшtьном сайте
Администрации в сети "Интернет", в федеральном реестре и на Едином порта.ле
государственных и муниципальных услуг (функций).

Администрация обеспечивает рЕц}мещение и актуаJIизацию перечня
нормативных правовьtх актов, реryлирующих предоставление rrуIrиципальной
услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе
федерального реестра.

Подраздел 2.б. Исчерпываrощий перечень дочrмеЕтов, необход,rмьп< в
соответствии с зaжонодательными или иными нормативными прaлвовыми

актЕlп.lи для предоставJIенI4я муниципчлльной услуги, с рЕвделением на
документы и информацию, которые змвитель должен представить

самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе цредставить по
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в pal\4кax

межведомственного информационЕого взаимодействия

2,6,|. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дrп
предоставления муЕиципальной услуги :

- зtлrlвление для предоставлеЕия муниципЕшьной услуги (приложение Л! l к
настоящему адмиЕистративному регламенry). В заявлении в обязательном
порядке ук{вывается дата, регистрационный номер и полное ЕЕмменовatЕие
правового акта, копия которого запрашивается зzцвителем.

Дя заявителя - физического лица (индивиду.лльЕого предпринимателя):
- копиrI докуN{ента, удостоверяющего личность физического лица;
- копия дочrмента, подтверждЕlющего полномочия лица действовать от

имени заlIвителя.

Дя заявителя - юридического лица:
- копI4я документа, подтверждчlющего полномочия лица действовать от

имени зalявителя.
- в сл)лае если дJuI предоставления муЕиципальной усrryги необходима

обработка персон€цьных данных лица, не явJlяющегося змвителем, за
искJIючением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемьD(
лиц, место нахождеЕия которьгх не установлено уполномоченЕым федеральнь,пr
органом исполнительной власти, и если в соответствии с федера_тlьньп,r законом
обработка таких персон€uIьньD( даItных может осуществJIяться с согласия

ук€ванЕого лица, при обращении за поJrrrением Iчtуниципальной усJrуги
заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие
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поJtучение согласия указанного лица или его законного представитеJIя на
обработку персональных данных указанного лица.

Перечень документов, необходимьгх дJIя предоставлениJI lиуниципaшьной
усJryги, явJIяется исчерпывalющим.

2.6.2. Заявление о выдаче копии прЕlвового акта (дапее - з€rявление),
(подается иJIи напрчвляется в уполномоченный орган заявителем по его выбору
лично или посредством почтовой связи Еа бумажном носителе либо в форме
электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет> с соб.тподением устаЕовленньD(
порядка и способов подачи таких змвлений).

2.6.З. .Щокументы, составленные на иностр€lнном языке, подлежат
переводу на русский язык. Верность перевода и подлинность подписи
переводчика свидетельствуются в порядке, установлеIIном законодательством о
нотариате.

2.6.4. В бумажном виде форма зшIвлеЕия может быть поJI)лена
зЕtявителем непосредствеЕЕо в уполЕомочеЕном органе или МФЩ.

2.б.5. .Щокументы, указанные в IryHKTe 2.6.1 раздела 2 настоящего
Реглаrr,rента представляются заявителем в подлинникЕlх илп в копияr(,
заверенных нотаришьно, без представления их оригинtUIов.

В сrгrrае предоставления копий документов, ук€вzlнных в гryнкте 2.б.l.
ра:}дела 2 настоящего Регламента, док)rменты предст€IвJuIются вместе с
подлинникalми, которые после сверки возвращаются зaцвителю.

2.6.6. Змвптелю обеспечивается прием докумеЕтов, необходимьIх дJuI
предоставленшI услуги, через Единый порта:l, Регионаrrьный порта-п и

регистрация запроса без необходимости повторЕого представлениrI зчlявителем
тalких документов на бумажном Еосителе, если иное не установлено
федераlrьными законЕlп4и и принимаемыми в соответствии с ними акт€lп,rи

Правительства Российской Федерации, законами Краснодарского края и
принимаемыми в соответствии с ними актами высшего исполЕительного оргаЕа
государственной власти Краснодарского кр€rя.

Предоставление услуги начинается с момента приема и ремстрации
уполномоченным органом электронньтх документов, необходимьтх цб
предоставления услуги, за искJIючением сJrг{ЕIя, если дJIя начала цроцедуры
предостЕrвления услуги в соответствии с законодательством требуется лиtIная
явка.

2.6.7 . При предоставлеЕии муниципальных услуг по экстерритори.lJIьЕому
принципу уполномоченный орган не вправе цrебовать от зatявитеJIя

(представителя заявителя) илй МФЦ предоставления докумеЕтов,
предусмотренньгх частью б статьи 7 Федерального закона от 27 упоtlя 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственньгх и
муЕиципальньtх услуг>, на бумажных носителях.

2.б.8. Змвитель вправе отозвать свое змвление на любой стадии

РаССМОТРеНИЯ, СОГЛаСОВаНИЯ йЛИ ПОДГОТОВКИ ДОКУIvIеНТа УПОЛНОМОЧеННЫМ
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оргаЕом, обратившись с соответствующим зЕйвлением в
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЩ.

уполномоченный

2,7 . Исчерпьlвающий перечеЕь докумеЕтов, необходимых в соOтветствии
с нормативными правовыми актами для предостаыIениrI муниципшrьной

УслУги, которые нЕходятся В распоряжении госУдарстВеннЬгх органоВ, органов
местног0 самоуправлеЕиrI и иЕых органов, rIаствующих в предоставлении

муниципЕrльных усJryц и которые зaUIвитель вправе предст€вить, а также
способы ю( поJгrlеЕиrl зtUIвителями, в том числе в элекгронной форме, порядок

их представлениrI

Для цредоставления муниципальной услуги в рамках настоящего
АдминистративIIого регламента, не требуется предстaлвпения докумснтов,
ВЫДаВаеМЬIХ ОРГаНИЗаЦИrIМИ, Г{аСТВУЮЩИМИ В ПРеДОСТаВJIеНИИ rчDaНИЦИПЕUIЬНЬIХ

услуг, и предостtвJuIющими услуги, которые явJIяются необходимыми и
обязательными для предоставлениrI муницип€шьньгх услуг.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заJIвитеJuI представлеЕиrI
док)rментов, информации или осуществления действий

2.8.1. Запрещено требовать от зЕuIвитеJuI:
- представJIеЕиII документов и информации илrи осуществления действий,

представление или осуществлеЕие которьrх не предусмотреЕо нормативными
правовыми актами для предоставления муниципЕrльной усrryги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с
нормативЕыми прalвовыми актаNlи Российской Федерации, нормативIlыми
правовыми актами Краснодарского црЕuI, муниципальными правовыми актами
администрации муниципального образования Павловский район находятся в

распоряжении государственных органов, представJUIющID( государствен}гуIо

услуry, иных государственных органов, органов местЕого самоупраыIения
муницип€цьЕого образования Павловский район и (или) подведомствеЕным
государственным оргЕшам и оргЕIнам местного сalп,lоупраыIения
муЕиципального образования Павловский район организаций, rIаствуюпшх в
предоставлении государственных и муниципЕrльных усJryг, за искпючением
документов, укЕванных в части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010
года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставJIеншI государственньD( и
муницип€шьных услуг>;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимьп< дтrя
поJIr{ения муниципмьIrых услуг и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениJI, оргаЕизации, за
искJIючением полrrеЕиrl услуг и получеЕиrI документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в
перечни, указанные в части l статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010
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года Л! 2l0-ФЗ (Об организации предоставления юсударственIrьD( и
муниципальных усJryг>;

- представлениrI доч.ментов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которых не указыв€шись при первоначЕшьном отказе в цриеме
документов, необходимых дJUI цредоставлениrI муниципа.гrьной услуги, либо в
предоставлении }rуниципальной услуги, за искпючением след/юIщ,Iх сJryчаев:

а) изменение требований нормативных правовьIх актов, касающD(ся
предостаыIения муниципаrrьной усJryги, после первоначаrrьной подачи
зчuIвJIениrI о предоставлении муниципЕшьной услуги;

б) напичие оппrбок в заявлении о предоставлении муниципаJIьной усJгуп,t
и докуIиентarх, поданных змвителем после первоначaшьного откaва в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI IчгуЕиципаJIьной услуги, либо в
предоставлении муниципtшьной услуги и не вкJIюченных в представленный
ранее комплект документов;

в) истечение срока действия докуIйентов иJIи изменение информачии
после первоначЕшьного отказа в приеме документов, необходимьп< для
предоставлениrI муницип€лльной услуги, либо в предоставлении NrуниципЕuIьной

услуги;
г) выявлеЕие докуN{ентЕuIьно подтвержденного факга (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностною JIица
ОРГаНа, ПРеДОСТtВЛЯЮЩеГО МУНИЦИПfIЛЬНУЮ УСЛУЦ, IчqЛИЦИПаJIЬIrОГО

служащего, работника МФЩ, работника организации, предусмотренной частью
1.1 статьи lб Федерального закона ot 27 лцюля 2010 юда Ns 210-ФЗ <Об
орIанизации цредоставJIения гOсударственных и IчfуЕиципальЕьIх ycJIyD), цри
первонач€шьном отк€lзе в приеме документов, необходимых дJuI цредоставлениrI
муниципЕrльной услуги, либо в предоставлении муниципtrльной услуги, о чем в
письменном виде за подписью руководитеJUI орг(ша, предоставJlяющего
муниципaшьную услуц, руководителя МФЩ при первоначЕrльЕом отказе в
приеме документов, необходимых для предоставленIдI муниципЕUIьной услуги,
либо руководитеJuI организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации
предоставления юсударственньгх и муниципаJIьIrьIх услугD, уведоIIIJIяется
заrIвитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8.2. Представления документов и информации, отсутствие и (шlи)
недостоверность которых не укчвывЕUIись при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для цредоставленшl муниципальной усJгуги, либо в
предоставлении муниципшrьной усlryги, за искпючением cJrrlaeв,
предусмотренньrх пунктом 4 части l статьи 7 Федершrьного закона от
27.07.2010 Ng 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениJI государствецньD( и
муниципЕrльных усJryг).

2.8.3. Запрещено откЕtзывать в приеме запроса и иньтх дочiменюв,
необходимых для цредоставления муниципальной услуги, в слrIае, если запрос
и документы, необходимые для предоставления муниципЕшьной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предостаЕIIения
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муниципЕrльной услуги, опубликованной на Едином порtЕIле, Региона.тrьном
портшIе.

2.8.4. Запрещено откЕц}ывать в предоставлеЕии муницип€шьной услуги в
случае, если зЕlпрос и дочл\.Iенты, необходимые для предоставJIенIдI
муниципЕIльцой услуги, подЕlны в соответствии с информацией о cpoк{lx и
порядке предоставJIения муниципальной услуги, опубликованной на Едином
портале, Регионапrьном порт€ше

2.8.5. Запрещено требовать от заJIвитеJIя совершениJl иньD( действий,
кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с
нормативными прЕлвовыми актами Российской Федерации, ук€rзаЕия цели
приема, а также цредоставJIения сведений, необходимьD( длrя расчета
длительности временного интервала, который необходимо забронировать для
приема.

2.8.6. При предост€rвлении муниципа:lьной усJгуги по
экстерриториальному принципу уполномоченный орган Ее вправе требовать от
з€uIвителя (представителя заrIвителя) или МФЩ предоставJIения докумеЕтов на
бумажньгх носителях, если иное не предусмотрено федеральным
законодательством, реглalментир),ющим предоставление муниципaлльньж усJryг.

Подраздел 2.9. Исчерпьтвающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления муниципа-тtьной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме докJrментов, необходимьж дIя
предоставлеция муниципаJIьной услуги, являются:

- обращение с змвлением о предоставлении муЕиципальной услуги лица,
Ее цредставившего документ, подтверждаюпдий его полномочия как
представителя заявитеJUI;

- поданное змвление не соответствует по форме и содержаЕию
требованиям, предъявляемым к заявлению;

- представление заJIвителем документов, имеющих повреждеЕия, и
ншIиtIие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание,
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

- несоблюдение установленных условий признания действительности
электронной подписи.

Специшtист, ответственный за приём документов, информирует змвитеJIя
о нЕlличии оснований для отказа в приёме документов, объясняет содержание
выявленньIх недостатков в цредставлеЕных документах и предлагает принять
меры по их усц)анению.

Уведомление об отказе в приеме документов, необходимьп< дrя
предоставJIения муниципtшьной услуги подписывается работником МФЩ (при
обращении за услугой через МФЩ) либо должностным лицом уполномоченного
органа и выдается змвителю с указанием приlIин отказа не позднее одного

рабочего дня со дня обращения з€tявителя за полу{ением муниципшrьной

услуги.
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не может быть отказано з€utвителю в приеме дополЕительных дokylvrelrтoB
при нЕlличии Еамерения их сдать.

2.9.2. Не допускается откaц} в приеме зФIвления и иньтх докумеItтов,
необходимых для предоставленI4я муниципальной услуги, в сJIr{ае, если
зaulвлеЕие и доч.менты, необходимые для предоставлениrI Iчrуrrиципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муЕиципальной услуги, опубликованной на Едином Портале,
Регионшrьном портЕrле услуг и официапьном сайте уполномоченЕого оргarна.

2.9.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципЕrльЕой услуги, Ее препятствует повторному обращению после
устраненшI причины, пос.тryжившей основанием дJlя отказа.

Отказ в предоставлении мlrниципа.тrьной ус.тrуги не препятствует
повторЕому обращению после устранения приtIины, посJryжившей основанием
для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечеЕь основаяий для
приостановлениrI предоставления муниципальной услуги IаIи oтKa:ra в

предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. OсHoB€IHLIJI для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. ОснованиrIми для отказа в предоставлении муциципальной услуги
являются:

- докуl!{еЕты, необходимые для предоставления муниципчлльной усrrуги,
не соответствуют требованиям к их оформлению, предусмотреЕным
под)азделом 2.7 настоящего Административного регламента, а также
представление документов, содержащих недостоверЕые сведения;

- неверно ук€ванЕые в зtцвлеции реквизиты правового акта (дата,

регистрационньй номер, нмменование);
- отсутствия у зtIявитеJIя соответствующих полномочий на поJIrrение

муниципЕrльЕой услуги;
- обращение (в письменном виде) зЕuIвитеJuI с просьбой о прекращеЕии

предоставлеIIшI муницип€шьной услуги;
- обращения заявителя о выдаче копий докумеЕтов, хранение KoTopbD( не

осуществJIяется администрацией муницип€шьного образования Павловский

район;
- отсутствия у з€uIвителя, истребующего сведеЕиrI, содержацше

персончrльные данные или конфиденциаJIь}гую информацшо, дочr'ментов,
подтверждa!ющих его полномочиrI;

2.10.3. Не догryскается отказ в предоставлении муниципаJIьной усrrуги в
слrtае, если заrIвление и докуltlеЕты, необходимые для предостаыIеЕия
муницип€rльной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpoкElx и
порядке цредоставлеЕиrI муницип€шьной услуги, опубликованной на Едином
Портапе, Региональном портале и официальном сайте.
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2.10.4. отказ в предоставлении муниципа.тrьной услуг}r Ее препятствует
повторному обращению после устранения приЕIины, посJryжившей основапием
для отказа.

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе

сведения о дочrменте (локументах), вьцаваемом (выдаваемьгх)
организациями, )п{аствующими в предоставJIении tiолиципальной усrrуги

Ус.rryги, которые являются необходимыми и обязательным и для
представлениrI муЕиципЕrльной услуги, отсутствуют,

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взиманиrI
государственной пошлины или иной IuIаты, взимаемой за цредоставJIение

муницип.шьной устryги

Государственная пошлина или иная плата за предоставлеЕие
муниципЕrльной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания к}имания IuIаты
за предоставлецие услуг, которые явJIяются необходимымлr и

обязательными для предоставлениrI муницип€шьной услупл, вкJпочм
информацию о методике расчета рtвмера такой платы

Порядок, размер и основания взимания платы за предоспвление усJryг,
которые являются необходимыми и обязательными для цредоставлеЕия
муЕиципЕuIьной услуги, вкпючм информацшо о методике расчета ршмера
такой платы, по данному виду муниципальной услуп,I, не предусмотрены

Подразлел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставJIении муниципальной услуги, услуги, предоставrrяемой
организацией, }частвутощей в предостаыrении муниципшrьной усJrуги, и при

полу{ении результата предоставJIения таких услуг

Срок ожиданиrI в очереди при подаче зzшвления о предоставJIении
муницип€шьЕой услуги и докуNлентов, а также при полr{ении результата
предоставJIениJI муниципаrrьной услуги на личном приеме не долrкен
превышать 15 (пятнадцати) миrгут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса з.цвитеJIя о
предоставлении муниципaшьной услуги и услуги, предостаышемой

организацией, уIаствующей в предоставлении муЕиципаrrьной

услуги, в том числе в электронной форме
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Регистрация з€цвления о предоставлении муниципальной усJrупd и (или)
докуI!{ентов (содержащrтхся в них сведений), необходимьтх для цредоставления
муниципальЕой услуги, в том числе при цредостаыIении муrrиципальной
услуги в электронЕой форме посредством Единого портаJIа, Реrионального
портЕrла осуществJIяется в день их посryпления в Адмипистрацию.

Регистрация змвлениrI о предоставлении муниципальной усJtуги с
документЕlми, укшанЕыми в подр€вделе 2.6 ршдела 2 Регламент4
поступивIIIими в вьrходной (нерабочий или прiвдничный) день, осуществJIяется
в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации зЕuIвлеЕия о предоставJIении муниципаJIьной усrryги и
докуN{ентов (содержащихся в них сведений), представленных заrIвителем, не
может превышать 20 (лвалчати) минут.

Подраздел 2.16. Требования к помещеЕиям, в KoTopbD( предостalвJurются
муницип€шьные усJгуп4, к зЕrлу ожидaшIдI, MecT,lM для заполнения запросов о

предоставJIении муниципаJIьной усrryги, информационным стендЕrм с
образцами их заполнения и перечнем докуIчrеЕтов, необходш,rьIх дIя

предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов укЕrзанных объекгов в

соответствии с законодательством Российской Федерации
о социальной защите инв€uIидов

2.|6,1. Информация о графике (режиме) работы администрации
муниципЕцьного образования Павловский район, МФЩ размещается цри входе
в здание, в котором оно осуществJIяет свою деятельность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципЕuIьнЕц услуга, должно бьпь
оборудовано отдельным входом для свободцого доступа змвителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информациокrой табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Администрации, а таюке оборудован

удобноЙ лестницеЙ с пор)п{нями, пандусами для беспрепятственного
передвижениrI граждан.

Помещения, где осуществляется прием и выдача документов,
оборулуются с учетом требований доступности для иItвzшидов в соответствии с

действуюпlим законодательством Российской Федерации о социшIьной защите
инвалидов, в том числе обеспечиваются:

- условия для беспреrrятственного доступа к объекry, на котором
оргЕrнизовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставJIяемым

услугам;
- возможItость счlп4остоятельного передвижеЕия по территории объекта,

на котором организовано цредоставление услуг, входа в такой объект и вьD(ода

из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла-коJIяски;
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- соцровожДение инвtlлИдов, имеющИх стойкие расстройства функции
зреЕия и сап{остоятельного передвижения, и окЕIзание им помощи на объеlсе, на
котором организовано предоставJIение услуг;

- Надлежятцее рд}мещение оборулования и носителей информации,
необходимых дJUI обеспечения беспрепятственного доступа ипваJIIцов к
объекry и предоставJuIемым услугtлм с }четом ограничений ю(
жизнедеятельности;

- дублироваIIие необходимой для инв.tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и rрафической
информации знакаI\4и, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- догryск Еа объект, на котором организовано цредоставJIение усJIуг,
собаки-проводника при нaшиllии документа, подтверждЕlющего ее специЕшIьное
обrIение и вьцаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

- оказание работниками органа (уrреждения), предоставJuIющего усJtуги
населению, помощи инвztлидам в преодолении барьеров, мешаюцц{х
полгIению ими усJtя наравЕе с другими оргarнами,

2.16.2. Прием заявителей в МФЩ ос)лцествJIяется в специЕuIьно
оборудованньD( помещециrж; в администрации IчfуниципЕшьною образования
Павловский район - в отведенньгх дш этого кабинетах.

Помещения, в которых предоставляется муниципЕulьнalя усJryга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативal t, прЕлвиJIЕлм

пожарЕоЙ безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондициоЕировЕIния (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствЕllчlи оповещениrI о возникЕовении чрезвычайной сиryации. На
видном месте располагаются схемы размещениJI средств пожаротушения и
rгугей эвакуачии людей. Предусматривается оборудование досц/пного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с заJIвитеJIями оборудrются элекгронной
системой управления очередью, которaц представJIяет собой KoMIuIeKc
программно-аппарапrьIх средств, позвоJUIющI,D( оптимизировать )дIравление
очередями заявителей.

2.16.3. Помещения, предн{вначенЕые для приема заявителей в МФ[t
оборудуются информационЕыми стендами, содержащими сведения, укщанные
в пункте 1.3.2 подраздела 1.3 раздела 1 настоящего Регламента.

ИнформациоЕные стенды рдlмещЕtются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществJIяется удобным для

чтения шрифтом - TimesNewRoman, формат листа А4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Ns lб - обычный, нмменование - зaглавные буквы,

рЕвмером шрифта Ns lб - жирный, поля - l см вкрцовую. Тексты материаJIов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее вaDкIIaц информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационньD( материЕuIов
в виде образцов заявrrений Еа поJryчение муниципальной усrгупr, образцов
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заJIвлений, перечнеЙ документов требования к размеру шрифта и формату листа
моryт быть сЕижены.

2.1б.4. Помещения для приема за.явителей должны соответствовать
комфортным дJuI граждаЕ условиrIм и оптимапьным условиям работы
специ€lлистов уполЕомоченного органа, работников мФЦ и должны
обеспечивать:

комфортное расположеЕие змвителя и специЕIлиста уполномочеЕного
органа, работника МФI_{;

возможность и удобство оформления змвителем письменного
обращения;

телефонrгуrо связь;
возможность копирования докуN{ентов;
доступ к нормативным правовым aKT€lM, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменньIх принадлежЕостей и бумаги формата А4.
2.16.5. !1lя ожиданшI змвителями приема, заполнения необходимых для

поJгrrени,t rчrуниципarльной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойка:r,tи). Дя возможности оформлен}uI доцrментов,
зaUIвители обеспечиваются ру{ка}lи, бланками докумецтов. Количество мест
ожидatния оцредеJuIется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их
размещения в помещении. Места ожидания оборудуются стульями иJIи
скамейка:rци (банкеткал,rи).

2,1б.6. Прием заявителей при предоставлении муницип.шьной услуги
осуществJIяется согласно графику (режиму) работы уполномочешIого органа,
мФц.

2.|6.7. Рабочие места специалистов, предоставJuIющих муЕиципальЕуIо

услугу, оборулуются компьютерами и оргтехникой, позвоJuIющими
своевременно и в полном объеме поJryчать справочную информацию по
вопросам предоставленIrI муниципальной услуги и орг,tнизовать
предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17 .|. Прп цредоставлении муниципальной услуги обеспечиваются:
- достоверность и полнота информирования заrIвитеJuI о ходе paccмoтpeнIrt

его заlIвления;
- удобство и доступIlость полrIения заlIвителем информации о порядке

предоставления муниципальной услуги.
2.17.2. Заявитель (представитель змвителя) помимо прав,

предусмотренных федеральным законодательством и законодательством
Краснодарского крм, Еезависимо от его места жительства иJIи места
пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору много

функциональный центр в пределах территории Краснодарского крм дlя
предоставлеIrиJI ему муниципЕ}льной услуги по экстерриториальному принцитry.
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Предоставление муниципаJIьной услуги в многофункциоЕальньD( центalх
по экстерритори€шьному принципу осущестепяется Еа осЕоваЕии соглапIений о
взаимодействии, закIIюченньIх уполномоченным многофункционЕuIьным
центром с уполномоченным органом.

2.17.З. Взаимодействие заявитеJuI (его представителя) с должностными
лицtlfutи МФЩ, уполномоченного органа при предостaвлении муниципЕrльЕой
услуги осуществJuIется два pa:ta - при представJIении в МФЩ, уполномоченный
орган за'IвJIения со всеми необходимыми документаI\{и для поJIrIения
муниципальной усJryги и при поJIyIении результата предостaвлениrl
муниципшtьной услуги зaulвителем непосредственЕо. Продолжительность
одного взаимодействия зЕUIвителя с должностным лицом МФЦ,
уполномоченного органа при предоставлении муниципаJIьной услуги не
превышает 15 миrгут. В слуrае направлеЕия зaцвления посредством Единого
портtша взаимодействие заявителя с должностными лицЕll\,tи МФЦ
уполномоченного органа осуществJIяется два р€ва - при цредстzlвлении в МФIt
уполномоченный орrан всех необходимых докуNtентов Nlя поJrrrения
муниципальной усJryги и при поJггlении результата предоставлениrl
муниципальной усJгупд заJIвителем непосредственIIо. Продолжительность
одного вз€ммодействия змвителя с должностным лицом МФЦ,
уполномоченного органа при предоставлении муЕиципtшьной услуги не
превышает 15 минут.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество
муниципЕIльной усrryги на Едином портале.

2.|7.4, Д]а полr{ениJI муниципальной усJгуп,I змвитель вправе
обратиться в МФЩ в соответствии со статьей 15.1 Федерального закона от 27
июля 2010 года J\! 2l0-ФЗ <Об организации предоставлеЕIrI государственньD( и
муниципЕцьньrх ycJIyD) путем подачи комплексного запроса о предоставлении
нескольких государственных и (или) муниципаJIьньD( ycJryD.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе }л{итывЕlюццIе особенности
предоставJIениJ{ Iшуниципальной услуги в многофункционаJIьIiьIх центрalх и

особенности цредоставления муниципшIьной ус.тrупа
в электронной форме

2.18.1. Для пол}п{ения муниципа:rьной усJrуги з€цвителям
предоставляется возможность направить зЕUIвление о предоставлении
муЕиципzulьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

- в уполномоченный орган;
- через МФЩ в уполномоченный орган;
- посредством использования информационно-телекоммуЕикационных

технологий, вкJIючЕц использоваЕие Единого портаJIа и Регионального портала,
с применеЕием электронной подписи, вид которой должен cooTBeTcTBoB€rTb

требованиям постЕtновления Правительства Российской Федерации от 25 шоня
2012 rода Ns б34 <О видах электронной подписи, использовatние KoTopbD(
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догrускается при обращении за пол)лением государственньrх и муниципrшьньD(
усJryг> (да.пее - электронн.uI подпись).

Условием получения муниципальной услуги с r{етом принципа
экстерритори€цьности явJIяется регистрациrI зЕцвитеJIя в федераrrьной
государственной информационной системе <Единм система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечившощей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемьD( дIя
предоставлеЕия государственных и муниципальных услуг в электронном виде>.

Мя поJIr{ения шrуtrиципальной усJIуги зЕu{витеJIь вправе напрЕвIIть
заlIвrIение о предоставIIении оrнIщlшальной усJIуп{ в форме элекгронног0
документа через Едпrый поргал иrм Региональный портал rýдем запоJIнения
специальной интерактивной формы (с использованием <<JIичною кабинето>).

Заявление, направJuIемое в форме электронного докуIчlента, оформляется
и представляется заlIвителем в соответствии с требованиями пост{шовJIения
Правительства Российской Федерации от 7 июля 20l1 года Ns 55З (О порядке
оформления и предстаыIенкя з€лrIвлений и иньп< документов, необходимьпс для
предоставления государственньгх и (или) муниципiлльньrх усJrуг, в форме
электронных докумеЕтов>, постановления Правительства Российской
Федерации от 25 авryста 2012 года Nч 852 (Об утверждении Правитr
использованиJI усиленной квалифицированной элек,тронной подписи при
обращении за поJryчением государствеIIЕьIх и муниципЕuIьных услуг и о
внесении изменениrI в Правила разработки и утверждения административIlьгх

регламентов предостаыIения государствеЕньD( усJIJг>.
2. l 8.2. Змвителям обеспечивается возможность полrIения информации о

предоставJIяемой муниципальной услуге на Едином пopTaJIe и Региональном
портЕ[ле.

.Щля полуrения доступа к возможностям портапа необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после открытиJI списка территори{шьньD(

федеральньп< оргаЕов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного сап,rоуправления выбрать администрацию муниципаJIьною
образования Павловский район с перечнем предоставJIяемьD( ею
муЕиципЕшьItых усJryг и информацией по каждой услуге.

В карточке кЕIждой услуги содержится описание услуги, подrобная
информация о порядке и способах обращения за усrryгой, перечень доцл\{ентов,
необходимьп< для пол)ления усJryги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заrIвления и документов, необходимых дJIя предоставления
муЕиципаJIьной услуги, прием змвлениrI и док)aментов осуществJIяется в
следующем порядке:

- подача зaIявлеЕия о предоставлении IчIуниципшIьной услуги в

электронном виде осуществJuIется через личный кабинет на Едином портalJIе и
Региональном портале;
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- для оформлеЕшl докуIйентов посредством сети <Интернет> заJIвителю
необходимо пройти процед/ру авторизации на Едином порт€rле и Региональном
портаJIе;

- для авторизации змвителю необходимо ввести страховой номер
индивидуаJIьного лицевого счета застрахов€лнного лица, вьцанЕый Пенсионным
фондом Российской Федерации (СНИЛС), и пароль, полlrченный после
регистрации на Едином портале и Регионмьном портале;

- зЕцвитель, выбрав муниципальЕую ycJryry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставJIения, и HImpaBJuIeT
их вместе с з€lявлеЕием через личный кабинет зЕlявитеJuI на Едином портале и
Региона.пьном порт€rпе;

- зЕUIвление вместе с электронными копиями дочaментов попадает в
информационtryю систему, которая обеспечивает прием зЕшросов, обраrцений,
заявлений и иItьD( докуIч{ентов (сведений), поступивIIIID( с Единого порт€ша и
Регионмьною портЕIла и (или) через систему межведомственного элекгронного
взаимодействия.

2.18.3, .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществJlять
получение сведений о ходе выполнепия зЕlявлеЕия о предостztвлении
муниципшIьной услуги с использованием Единою портЕuIа и Регионального
портма.

Сведения о ходе и результате выполнеIIиJI зЕlявJIения о предостаыIении
муниципальной услуги в электронном виде заJIвителю представляются в виде
уведомлениrI в личном кабинете заявителя на Едином портале и Региональном
портале.

2.18.4. При предоставлении зЕцвления и докуI,tентов в форме электонньгх
документов в порядке, предусмотренном гryнктом 2.18.1 раздела 2 Регла.мента,
обеспечивается возможность направления зilявитеJIю сообщения в элекгронном
виде, подтвер)Iцающего их прием и регистрацию в установленном порядке.

2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальная усJrуга предоставJIяется с

rIетом принципа экстерритори€цьности, в соответствии с которым зaцвитель
вправе выбрать дrrя обрап{gция за поJryчением муниципаrrьной услуги МФЩ,
расположенный на территории Краснодарского црм, независимо от места

регистрации за;IвитеJIя на территории Краснодарского црш, места
расположениrI на территории Краснодарского крaш объектов недвижимости.

2.18.6. МФЦ при обращении зzшвителя (представителя заявителя) за
предоставлением муниципaшьной услуги осуществляют создание электронных
образов зaлявления и док)rментов, представляемых заrIвителем (представителем
заявителя) и необходимьrх дJuI предоставJIения Ntуниципа.ltьной услуги в
соответствии с административным регламенmм предостаыIения
муниципальной услуги, и их зaверение с целью направления в орган,

уполномоченный на принятие решения о предоставлении tiо/ниципальной

услуги.
2,|8.7. Перечень кJIассов средств электронной подписи, которые

доrryскаются к использованию при обращении за поJIJлением rчrуlrиципальной
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услуги, окuвываемой с применением усиленной квЕIлифиццроваЕной
электронЕой подписи, опредеJUIется на основании утверждаемой федеральвь,п,r
оргаЕом исполнительной власти по согласованшо с Федеральной сrrужбой
безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в
информационной системе, используемой в цеrrях приема обрацеяий за
пол)нением муниципальной услуги и (или) предоставJIения такой
муницип€rльной усrryги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административньIх процедур (действий) , требования к порядку ID( выполнеЕия,
в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в

электронной форме, а также особенности выполнения админисlративЕьD(
процедур в многофункционаJIьньтх центах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмиЕистративных процедур (действий), требования к порядку их выполнеЕия

3. l . l . Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
админисlративные процедуры (действия):

l) прием заrIвленпя и прилагаемьгх к нему документов, регистраIц{я
ЗаЯВЛеНИЯ И ВЫДаЧа ЗаrIВИТеЛЮ РаСПИСКИ В ПОЛ}ЧеНИИ ЗаЯВЛеНИlI И ДОКУIч{еНТОВ;

2) рассмотрение заявлениJI и приJIагаемьтх к нему дочrментов
уполномоченным органом и формирование результата предостаыIениrl
муниципальной услуги в соответствии с з{швлением либо приюIтие решеrп,rя об
отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) вьцача зЕu{вителю результата предоставлеция муниципaшьной услуги.
3.1.2. Прием з€цыIения и прилагаемых к нему докуrt{ентов отделом

делопроизводства и контоJIя исполнеЕия администрации муницип€шьного
образования Павловский район, филиалом ГАУ КК (МФЦ KlO> в Павловском

районе, регистрацшI заявления и выдача змвителю расписки в поrryчении
з(швления и докуN{ецтов, передача пакета документов из фипиала ГАу Кк
(МФЦ КК) в Павловском районе в администрацию }tуниципЕшьЕою
образования Павловский район.

3.1.2.1. Основанием дJIя начала админисцативной процедуры (действия)
явJuIется обращение зzцвитеJuI в уполномоченный орган (Администрацию
муницип€rльного образования Павловского района или филиал ГАУ КК (МФЦ
КК) в Павловском районе), в том числе посредством использовztниJI
информационно-телекоммуникационных технологий, включаJI использование
Единого порт€ша, Регионшtьного портЕша, с заlIвлением и доку!trентап,tи,

указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Реглад,rента.

Запись на прием в уполномоченный орган дJuI подачи зЕцыIения с
использованием Единого порт€rла, Регионшtьного портала, официального сайта
не осуществляется.

З.1.2.2. При обращении заявитеJuI в уполномоченный орган
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ответственный специшrист при приеме зЕUIвления:
- устаIrавJIивает личность зilявитеJUI, в том числе цроверяет документ,

удостоверяюпц.rй личность, проверяет полномоlIия заявитеJIя, в том числе
полномочиJI предстalвитеJIя действовать от его имени;

- устанавливает предмет обращения;
- ПРОВеРЯеТ СООТВеТСТВИе ПРеДСТаВЛеННЫХ ДОКУIvrеЦТОВ УСТаНОВJIеННЫМ

требованиям, удостоверяясь, что :

докуN(енты в установлеЕньIх законодательством сJryча.ях нотариЕцьно
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надJIежащие
подписи сторон или определенных законодательством должносшIых лиц;

тексты доч.ментов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса и)( мест жительства

написаны полностью;
в документЕIх нет подчисток, приписок, зачеркЕутьгх слов и иньD( не

оговоренЕых в них исправлеЕий;
доцaменты не исполнены карандашом;
доцrменты не имеют серьезньж повреждений, н€шиtIие KoTopbD( не

позволяет однозначно истолковать их содержание;
срок действиJI докуN,rентов не истек;
докуIltенты содержат информацию, необходимую для предостЕlвJIения

муниципаJIьной услуги, указанной в з€uвлении;
документы представлены в полном объеме;
- осуществJuIет копирование (сканирование) дочiментов,

предусмотренных п)лктами l - 'l , 9, 10, 14, 17 и 18 части б статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственньIх и муниципальньгх усJtуD) (да-тrее - докFчrенты
личного хранениrI) и представJIенпых заJIвителем, в сJryчае, если 3alявитель
самостоятельЕо не представил копии докуtйентов лиtIного хранения, а в
соответствии с настоящим Регламентом, для ее предоставления необходимо
представJIение копии документа личного хранения;

- если представленные копии документов нотариЕUIьно не заверены,
СЛИ!IаеТ КОПИИ ДОКУIt4еНТОВ С ИХ ПОДЛИННЫМИ ЭКЗеМПЛЯРalN{И, ПОСЛе ЧеГО НИЖе

реквизита докуiчrента ((Подпись> пpocTaBJUIeT заверительц/ю надпись: (BepHoD;

должность лица, заверившего копию докуN4ента; личЕуIо подпись;

расшифровку подписи (инициалы, фамилия); дату заверениrI; печать. При
заверении копий документов, объем которых превышает 1 (олин) лист заверяет
отдельно каждый лист копии тЕlким же способом, либо проставJUIет
заверительную надпись, на оборотной стороне последнего листа копии
прошитого, пронр(ерован документа, приtIем заверительнаrI надпись
дополняется укЕванием количества листов копии (вьшиски из докуr.,rента):
<<Всего в копии _ л.). и скрепляется оттиском печати (за искrшочением
нотариaлльно заверенных докуrиентов);

- прп установJIении факгов, укчванных в под)аздел е 2.7 рrздела 2
Регламента, уведо}t шет зЕIявителя о нaшичии препятствий в приеме докр(ентов,
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необходимых дJIя предоставления муниципальноЙ услуги, объясняет заявителю
содержание выявленных недостатков в представленньrх документЕlх и
предлагает приюIть меры по их устранению;

- при отсутствии основаЕий для отказа в приеме документов регистрирует
зaмвление и выдает зЕlявитеJIю копию зlшвлеЕиll с отметкой о принlIтии
зtшвления (дата принятия и подпись ответственного специЕuIиста

уполномоченного органа).
3.1.2.З. Срок административной процедуры (действия) по приему

зЕUIвления и прилагаемых к нему докумецтов, ремстрации з€ивления и выдаче
зЕlявителю расписки в полуIении зЕцвления и доку[,rентов -1 (один) рабочий
день.

З.\.2.4. Результатом админис,тративной процедуры (действия) по приему
зЕшвлен|Lя и прилагаемых к нему документов, регистрации зчшвлениJI и вьцаче
зФIвителю расписки в полгrении заrIвления и документов явJIяется прием и
ремстрация за'IвJIения и прилчгаемых к нему документов.

З.|.2.5. Способом фиксации результата административной rrроцедrры
(лействия) является регистрациrI змвления и прилагаемьгх докр!ентов в
порядке, установпенном правила]\,lи делопроизводства администрации.

3.1.3. Рассмотрение зсIявления и прилагаемых к нему докуNrентов
уполномоченным органом и формирование результата предоставJIения
муницип€шьной усrryги в соответствии с зaulвлением либо пришIтие решения об
отказе в предоставлении муницип€шьной услуги.

З.1.3.1. Основанием дJuI начаJIа административной процедrры (действия)
является поJryчение ответственным специ€цистом з€UIвJIения и прилЕ!гаемого к
нему полного пакета докумеЕтов, предусмотренного подразделом 2.6 раздела 2
регламента.

З.1.3.2. На основании рассмотрения докуIйентов, цредставJIеIrньD(
зatявителем ответственный специалист:

- при нzлJIичии оснований для откaва в предостatвлении муниципа-тrьной

услуги, указанных в пункте 2.9.2 подраздела 2.9 раздела 2 Регламента,
подготавливает проект письменIlого уведомления об откще в предоставлении
муниципаJIьной усrгуги зчлявителю с ук€ваЕием всех ocнoвaниil, мя ожiва и
после подписания его главой муниципЕuIьною образования Павловский район
напраышет заJIвителю почтой либо выдает на руки, или передает с
соцроводительным письмом в МФЦ для выдачи змвитеJIю;

- при отс)дствии оснований для отказа в предоставлении мJrниципаrrьной

услуги, указанных в пункте 2.9,2 тлодраздела 2.9 раздела 2 Реглал.rента,
подготавливает:

уведомление о регистрации зЕlявления о подготовке и выдаче копии
пр€lвового акта администрации муниципzшьного образования Павловский

район.
.Щалее уведомление о регистрации з€lявJIеЕия о подготовке и вьцаче

копии правового акта подписывает глава муниципzшьного образования
Павловский район.



2з

З.1.3.3. Срок исполнения администрамвной процедуры (лействия) - 3
(три) дня.

3. 1.3.4. Результатом адмиЕистративной процедуры (действия) явJIяется:

уведомление о регистрации заявлеЕия о подготовке и выдаче копии
правового акта, письменЕое уведомление об откцtе в предоставJIении
муниципЕrльной усrryги.

3. l .4. Выдача зшIвитеJIю результата предостаыIениrI lrуIrиципальной
услуги.

3.1.4.1. В качестве результата предоставлениJI муниципtлJIьной усrrупл
заJIвитель по его выбору вправе полrIить:

а) в форме электроЕного документа, подписанного уполномоченным
должЕостным лицом с использованием усиленной кваrrифицированной
электронной подписи;

б) на брлажном носителе.
Заявитель вправе поJryчить результат предоставления tтуlrиципальпой

услуги в форме электронного документа или докуI\,tента на брлажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципaшьной услуги.

З.1.4.2. Ответственный специалист:
вр)л{ает (направляет) заJIвителю копию правового акта администрации

муЕиципаJIьного образования Павловский район;
при выдаче докуItrентов нарочно ответственный специалист

устанавливает личность заJIвитеJUI, знакомит заявитеJUI с содержанием
дочrментов и выдЕrет их;

з€rявитель подтверждает пол}чение доцrментов личной подписью с
расшифровкой в соответствующей графе xrypHarra регистации.

При полl^rении результата предоставJIения муниципальной услуги по
выбору зtцвителя в форме электронного документа ответственный специалист

уведомJUIет змвителя в срок 1 (один) рабочий день со дЕя подготовки

результата предостаыIения муниципaшьной услуги.
3.1.5.3. Обращение заявителя с документ€rми, пре.ryсмотенными

подр€rзделом 2.6 раздела 2 Регламента, Ее может быть оставлено без

рассмотрения или рассмотреЕо с нарушением сроков по причине
продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или

увольнения ответственного специЕUIиста.
3.1.5.4. Срок исполнения административной процедlры (действия) по

выдаче зЕцвителю результата предоставлеЕIlLrI муниципaшьной усJryги - 1 (один)

рабочий день.
3.1.5.5. Результатом административной процедуры (действия) яыrяется

выдача (направление) заявителю:
выдача копии правового акtа администрации муниципzшьного

образования Павловский район;
выдача решения об отказе в предоставлении копии цравового aкта

администрации муЕиципального образования Павловский район.
3,1.б. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
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решений и действий (бездействия), пришIтьж (осуществrrяемъп<)
уполномоченным органом, должностным лицом либо Iчfуниципaшьным
сJryжащим уполномоченного органа, мФц, работником мФЦ в ходе
предоставлеНиll муниципa|.льной услуги, в порядке, устацовленном рщделом 5
регламента.

3. 1.7. Заявитель вправе отозвать свое зaл.яыIение на любой стадии
рассмотреЕия, согласования илй подготовки докупlента уполномоченным
органом, обратившись с соответствующим зЕUIвлением в уполномоченный
орган, в том числе в электронной форме, либо в МФЩ.

3.2. Особенности осуществJIения административньж процедф (действий) в
элекгронной форме, в том числе с использованием Единоrо портаJIа

государственньж и муниципальных услуг (функций), в соmветствии с
положениями статьи 10 Федеральною закона ot 27 июля 2010 года

Ns 2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления юсударственньгх
и муницип€цьньD( усJгуг>

3.2.1. При цредоставлении муниципальной услуги в электронной форме
посредством Единого порпшq Регионального портЕша зФIвитеJIю
обеспечиваются следующие административные процедуры (лействия):

1) поJцлеЕие информации о порядке и cpoкzrx предоставJIения
муниципtшьной услуги;

2) запись на прием в уполномоченный орган, МФЩ для подачи зzшроса о
предоставлении IчIуниципЕшIьной услуги (далее - запрос);

3) формироваIIие запроса;
4) прием и регистрация уполномоченным органом зaшроса и иньг)(

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5) оплата государственной поrrrлины за предоставление муниципшrьной

услуги и уплата иньIх платежей, кlимаемьD( в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

6) поrryчение результата предоставления муЕицип€цьной усrrуп.t;
7) поrrуrение сведений о ходе вьшолнения зацроса;
8) осуществJIеЕие оценки качества предоставлениrI муЕиципшlьной

услуги;
9) досудебное (внесудебное) обжа.тrование решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа либо муниципального служащего.

Не допускается ожаз в приеме з€rпроса и иных дочrментов, необходимьD(

для предоставJIения услуги, а также откл| в цредоставJIении усJryги в слrlае,
если запрос и доч/менты, необходимые дJIя цредоставJIения услуш, под Iы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставJIениII усJгуги,
оrryбликованной на Едином портaше, Региона.llьном портшIе.

3.2.2. Полуtение информации о порядке и сроках цредоставJIения
муниципЕuIьной усrryги.
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Заявителям обеспечивается возможность поJцления информации о
предоставJU{емой рrуrrиципальной услуге на Едином портале и Региональном
порт€ше.

.Щля полуrениrl доступа к возможностям портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации и после отцрытия списка территориаJIьных
федеральньrх органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию Атаманского
сельского поселениJI Павловского района с перечнем цредоставJuIемых ею
муЕиципаJIьных усIryг и информацией по каждой услуге.

В карточке кЕDкдой услуги содержится описание услуги, подробнЕц
информация о порядке и способах обратцения за усJtугой, перечень докуlr{ентов,
необходимых для поJIr{ения услуги, информация о cpoкtlx ее исполпения, а
также бланки зzлrlвлениЙ и форм, которые необходимо заполнить для обраlllgнш[
за услугой.

Информация о порядке и сроках предоставления }tуниципальной усJrупл,
основанная на сведениrIх об услугах, содержапцD(ся на Едином портаJIе,
Региона.пьном порт€це, предостаыиется зЕшвителю бесгшатно.

.Щосryп к информации о cpoк.lx и порядке предоставлениJI услуги
осуществJlяется без выполнения зЕцвителем каких-либо ц)ебований, в том
числе без использованиrI проIр€lI\,rмного обеспечения, установка которого на
технические средства зЕuIвитеJIя требует закJIючения лицецзионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию йли alвторизацию
заJIвитеJIя, иJIи цредоставлеЕие им персонаJIьных данIIьD(.

3.2.3. Запись на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении муниципмьной услуги.

В цеJIях цредоставлениrI муниципа.пьной усJtуги, в том числе
осуществJIяется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством Единого портiш4
Регионального портала.

Заявителю цредостaвляется возможность записи в любые свободные дrя
приема дату и время в пределах устаноыIенного в уполномоченном оргaше,
МФЩ графика приема заявителей.

Уполномоченный орган, МФЩ не вправе требовать от за;IвитеJIя
совершения иных действий, кроме прохождения идентификации й
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, указания цели приема, а таюке предостаыIения
сведений, необходимьтх для расчета длительности временного интерваJIа,
который необходимо забронировать дJIя приема.

3.2.4. Формирование запроса.
З.2.4.1. [1lя поJryчения муниципшlьной усJryги заявитель вправе

направить змвление о предоставлении муниципальной услуги в форме
элекгронного докуп{ента через Единый портaш или Региональный портал гrутем
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заполнения специ€шьной интерактивной формы с использовЕlнием <<Личного
кабинета> без необходимости дополнительной подачи зrlпроса в какой-либо
иной форме.

На ЕдиноМ портале, Регионшlьном портаJIе рдrмещаются образцы
заполЕения электронной формы запроса.

Заявление, направJIJIемое в форме элекIронного дочaмента, оформляется
и представJIяется заrIвителем в соответствии с требованиями постаноыIения
Правительства Российской Федерации от 7 июrrя 20l1 года Ns 553 (О порядке
оформления и представлениJI зiuвлений и иньр< докуп{ентов, необходимьтх для
предоставJIения государственных и (или) м)rциципаJIьных усJtуг, в форме
электронных доч.ментов>, постановления Правительства Российской
Федерации от 25 авryста 2012 года Ns 852 коб утверждении Правил
использов€lния усиленной квалифицированной электронной по.щIиси при
обращении за поJI)лением государственньIх и м).ниципzrльЕьгх услуг и о
внесеЕии изменения в Правила разработки и утверждения администативньD(
регламентов предоставJIени,I государственных услуг))

3.2.4.2. Подача зЕuIвления и дочrментов, необходимьгх цlя
предоставления муниципальной услуги, прием заJIвления и доч/ментов
осуществляется в следующем порядке:

подача змвJIения о предоставлении муниципальной услуги в
элекгроЕном виде осуществляется через личньrй кабинет на Едином портaше и
Регионшtьном портале;

для оформления документов посредством сети <Интернет> з{lявитеJIю
необходимо пройти процедуру авторизации на Едином порт.ше и Региональном
портале;

цIя авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой номер
индивиду€шьЕого лицевого счета застрахованного лица, выданньтй Пенсионньшr,t

фондом Российской Федерации (СНИЛС), и пароль, по.rDленный после
регистрации на Едином порт€rле и Региональном порт:ше;

з€цвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направJIяет
их вместе с змвлением через личный кабинет з€lявитеJIя на Едином портаJIе и
Региональном портчше;

змвление вместе с электронными копиями документов попадает в
информацион}гуtо систему, котораJI обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иньD( документов (сведений), поступившю( с Единоrю портЕша и
Регионального портала и (или) через систему межведомственного элекгронного
взаимодействия.

3.2,4,З, Форматно-логFIеск€rя проверка сформированного запроса
осуществJUIется автоматически после заполнения заJIвителем каждого из полей
элекгронной формы запроса. При выявлении некорректно заполнеЕного поJtя
электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса.
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3.2.4.4. При формировании запроса змвитеJIю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранениrI з€rпроса и иньD( доý.ментов,

указанЕых в подразделе 2.б раздела 2 настоящего Регламента, необходимьгх для
предоставления муЕиципarльной услуги;

б) возможноСть заполнениrI несколькими змвитеJUIми одной электронной
формы зalпроса при обращении за услугами, предполЕlгЕlющими направJIение
совместного запроса несколькими заявитеJUIми;

в) возможность печати на брлажном носителе копии элекгронной формы
запроса;

г) сохранение ранее введенньIх в электронЕую форму запроса значений в
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении
ошибоК ввода И возврате для повторнОго ввода значений в электронFIуо форму
запроса;

д) заполнение полей электронной формы запроса до нач.ша ввода
сведений змвителем с использованием сведений, рЕх}мещенных в федеральной
государственной информационной системе <Единм система идептификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологиtIеское взаимодействие информационных систем, используемьж для
предоставления государственных и муниципальных услуг в элекцrонной
форме> (далее - единЕц система идентификации и аутентификации), и
сведений, опубликованньIх на Едином и Региона.пьном портаJIе, официальном
сайте в части, касающейся сведений, отс5rгствующих в единой системе
идентификации и аутентификации;

е) возможность вернуться на любой из этапов заполнениJI элекrронной
формы з.rпроса без потери ранее введенной информации;

ж) возможность доступа зЕцвителя на Едином и Региональном портале
или официа.пьном сайте к ранее подаЕным им запросам в течение не менее l
(одного) года, а таюке частично сформироваЕных запросов - в течеЕие не менее
3 (трех) месяцев.

З.2,4.5. Сформированный и подписанный запрос и иные доцл\,lенты,
укaванные в подразделе 2.6 рaвдела 2 Реглапrента, веобходилше дIя
предостаыIения муниципальной услуги, направляются в упошIомоченпый
орган посредством Единого портала, Региона.ltьного портаJIа.

З.2.4.6. При предоставлеtlии зЕuIвленIбI и докуI\{ентов в форме
электроЕЕьгх документов в порядке, предусмотренном подтryнктом З.2.4.2
подраздела З.2 раздела 3 Регламента, обеспечивается возможность ЕаправJIения
змвитеJIю сообщения в электонном виде, подтверждающего их прием и

регис,црацию в установJIенном порядке.
3.2.5. Прием и регистрация уполномоченным органом зzшроса и иных

докумеЕтов, необходимьrх дш предост€lвления муниципальной услуги.
Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимьrх

дJIя предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без
необходимости повторного представлениJI зЕUIвителем таких докуIйентов на
бумажном носителе.
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Срок регистрации запроса - l рабочий день.
предоставrrение муЕицип€rльной услуги начинается с момента приема и

регистрации )полномочецным органом электронньD( доýrмеЕтов, необходимьо<
для предоставлениrI муниципапьной усJryги.

при поrrуrении запроса в электронной форме в автоматическом режиме
осуществJUIется форматно-ломческий контроль зацроса, проверяется нЕUIиIIие
оснований для откzIза в приеме запроса, указанЕьIх в подразделе 2.8 раздела 2
Регламента, а также осуществляются следующие действия:

1) при нЕlличии хотя бы одного из указанных оснований должностное
лицо, ответствеЕное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не
превышающий срок предоставления муниципальной усrryги, подготаыIивает
письмо о невозможности цредоставления муниципальной ус.rryги;

2) при отсутствии указанных оснований зЕIrIвителю сообщается
присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в
соответствующем разделе Единого порт€ша, Регионального портtша заrIвитеJIю
будет представлена информациJI о ходе выполнения укЕц}аЕною зшIроса.

Прием и регистрация запроса ос)лцествJIяются ответственным
специалистом.

После принrIтия запроса зaцвителя доJDкностным лицом,
уполномоченным на предоставление муниципtшьной усrгуп.t, статус запроса
зЕuIвителя в личном кабинете на Едином портаJIе, Региональном пopTaJIe,
обновляется до статуса (принято>.

В сrrуrае поступления зaшвлениrl и документов, ук€вalнньrх в подразделе
2.5 раздела 2 Регламента, в электронной форме с использованием Единого
портшIа, Регионшrьного портала, подписанных усиленной кваlrифицированной
электронной подписью, должностное лицо, отвечающее за предоставление
муниципЕuIьной услуги :

проверяет действительность усиленной квалифицированной элеrгронной
подписи с использоваIIием средств информационной системы головного

удостоверяющего центра, KoTop€uI входит в состав инфраструкryры,
обеспечивающей информационно-технологи.Iеское взаимодействие
действующих и создаваемьгх информационных систем, используемьD( для
предостaвления услуг.

формирует электронные документы и (или) электронные образы
зЕUIвлениrt, документов, принятых от зЕUIвителя, копий докуr\4ентов личного
происхождения, принятых от змвителя (представителя заявителя), обеспечивая
их завереЕие элек,тронной подписью в устаноыlенЕом порядке.

Результатом администативной прочедуры по приему заrlвJIения и
прилагаемьгх к нему документов, регистрации зЕlявления и вьцаче заявитеJIю

расписки в поJIyIении зЕrявления и докуN(ентов с использованием Единого
портаJIа, Регионшlьного портала явJUIется прием и регистраttия з{lявления и
прилагаемьIх к нему документов.

3.2.6. Поrгучgние результата предоставления муниципа.пьной услуги.
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В качестве результата предоставлениrI муниципЕшьной услуги заrIвитель
по его выбору вправе поJгrIить:

а) в форме электронного доцrмент4 подписанною уполномоченным
должностным лицом с использованием усиленной ква_тrифицированной
элекгронной подписи;

б) на брtажном носителе.
Заявитель вправе поJýлить результат предоставJIения муниципальной

услуги в форме электронного документа или доý/мента на буллажном носителе
в течение срока действия результата предоставления муниципапьной услупr.

При подаче заявления в элекцонном виде для пол)п{ения подлинника
результата предоставлениJI муницип€лльной услуги змвитель прибывает в

уполномоченный орган лично с документом, удостоверяюIIд.lм личность.
3.2.7. Полуtение сведений о ходе выполнения запроса.
Змвитель имеет возможность поJryчения информации о ходе

предоставJIения муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставJIения муниципЕuIьной усJryги напраыIяется

заlIвителю уполЕомоченным органом в срок, не превыш€цоцц{й l (одного)

рабочею днrI после зaвершения выполнения соответствующего действия, на
адрес элекгронной почты или с использованием средств Единого портrша,
Регионального портала по выбору з€швителя.

При предоставлении муницип€rльной услуги в электронной форме
заrIвителю направJIяется :

а) уведомление о записи на прием в уполномоченный орган или
многофункциональный центр ;

б) уведомление о приеме и ремстрации запроса и иньD( документов,
необходимых дJIя предоставпения муниципальной услуги;

в) уведомJIение о начЕше процедуры (действия) предоставлениJl
муниципЕuIьЕой усrгупа;

г) уведомление об окончalнии предоставJIеЕия Iчtуниципальной услупл
либо мотивированном отк€ве в приеме запроса и иных докуrйентов,
необходимьтх для предоставления муниципЕшьной усrrупа;

д) уведомление о факте поJIr{еЕия информации, подтверяqдаlощей
оплату муниципЕлльной услуги;

е) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых
для предоставJIения муниципапьной услуги;

ж) уведомление о возможности поJrrIить результат предоставления
муниципа:rьной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муницип.rльной услуги;

з) уведомление о мотивированном отказе в цредоставлении
муниципЕшьной услуги.

3.2.8. Осучествление оценки качества предоставлеЕия rrrуIrиципальной

услуги.
Заявителям обеспечивается возможность оценtтгь досц/пность и качество

муниципальной усJrуги на Едином порт€ше.
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3.2.9. Административные процедуры <Формирование и н€шрalвJIение
уполномоченныМ оргаIrом межведомственных запросов в оргаЕы
(организации), участвующие в предоставJIеЕии муницип€лJIьной услуги (в
сJryчае непредставлениrI докумеНтов, указЕIнных в подрц} деле 2.6 раздела 2
Регламента, зaUIвителем самостоятельно)>> и <Рассмотрение заJIвJIе ния п
приJIагаемых к нему документов уполномоченным органом и формирование
результата предоставления муниципЕцьной усrrуги в соответствии с зiивJIением
либо принятие решенцJI об отказе в предостаыIении муниципальной усJrуги))
осуществJu{ются в порядке и сроки, установленные цодIryнкга&rи З.1.3, 3.1.4
под)iвдела 3.1 раздела З Регламента.

З.З. Особенности выполнения административных процедур (действий) в
многофункционatльньD( центрах

3.3.1. Предоставление муниципальной услуги в сJIyIае подачи заrвлеЕия
через МФЩ вкпючает в себя следующие адмиIrистративные процед/ры
(действия):

l) прием заlIвления и прилагаемьгх к нему документов, решстация
ЗаlIЫIеНИЯ И ВЫДаЧа ЗЕUIВИтелЮ РаСПИСКИ В ПОЛ)ЦеНИИ ЗМВJIеНиЯ И ДОКУIчrеНТОВ В
МФЦ;

2) передача курьером пакета документов из МФI-| в уполномоченный
орган;

З) формирование и напр.lвление уполномоченным оргtlном
межведомственньгх запросов в органы (организации), участвуючие в
предоставлении муницип€шьной услуги (в случае непредставления документов,
указанных в подрчвделе 2.6 раздела 2 Регламента, зzuвителем самостоятельно);

4) рассмотрение заявлениr{ и прилагаемьD( к цему доку!t{ентов

уполномоченным органом и формирование результата предоставлениrI
муниципальIrой усrryги в соответствии с зшIвлеЕием либо принятие решения об
отказе в предоставлении муниципЕuIьной усrгуги;

5) передача уполномоченЕым органом результата предоставления
муЕицип€лJIьной усrryги в МФЩ;

6) выдача зЕцвителю результата предостaвления Nrуниципчшьной услупа;
7) лооулебное обжалование решений и действий (бездействия) органа,

предоставJuIющего NIуницип€шь}гуIо услуц, МФЩ, а также их доJDкностньD(
лиц, муниципaлJIьньIх служащих, работников.

3.3.2. Прием змвJIения и прилагаемых к нему докуN{еIIтов, регистрациrI
зЕuIвления и выдача змвителю расписки в пол}чении заrIвлениJI и доч/ментов в
мФц.

З.З.2.|. Основанием для начЕuIа административной процедры явJIяется

обращение змвитеJIя в уполномоченньтй орган через МФЩ с змвлением и
докд4ентalми, укЕtз€lнными в подр€вделе 2.6 раздела 2 Регламента.

В целях предоставJIениrt муниципальной усJryги, в том числе
осуществJIяется прием заявителей по предварительной записи.
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Запись на црием проводится посредством Единого портшIа'
Регионального порт€rла.

Заявитеrпо предоставJIяется возможность записи в rпобые свободные дrrя
приема дату и времJI в пределах установленного в МФЩ графика приема
змвителей.

МФЩ не вправе требовать от з€lявитеJuI совершения иных действий,
кроме прохождения идентификации и а)дентификации в соответствии с
нормативными правовыми акт€лп/tи Российской Федерации, укд}alния цели
приема, а также предоставления сведений, необходимьтх для расчета
длительЕости временного интервaла, которьтй необходимо забронировать для
приема.

3.З.2.2. Порядок приема докуNлентов в МФЩ.
Прп приеме заJ{вления и прилагаемых к нему дочrментов работник МФЩ:
устанавливает личность заlIвителя, в том числе проверяет доч/мент,

удостоверяющий личность, проверяет полЕомочия заJIвитеJUI, в том числе
полномочия представитеJIя действовать от его имени;

устан€rвJIивает цреlц\{ет обрацения;
ПРОВеРЯеТ СООТВеТСТВИе ЦРеДСТаВЛеННЬIr( ДОКУIчrеНТОВ УСТаНОВЛеННЫМ

требованиям, удостоверяясь, что:
документы в устаЕовленньш закоподательством сJггIаrrх Еотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежаrцие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты докр{ентов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачерrc{дых слов и иных не

оговоренных в нIл( исправлений;
докр{енты не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, наJIи.Iие KoTopbD( не

позвоJIяет однозЕачЕо истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходиNtуIо для цредоставления

муниципаJIьной усJryги, указанной в зЕивлении;
докуIчrенты представJIены в полном объеме;
осуществляет копирование (сканирование) доку\,rеЕтов, цредусмотренньгх

пунктами 1-7,9, |0, |4, |7 и 18 части б статьи 7 Федера.тrьного закона от 27
июля 20l0 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуD (далее - документы лиЕIного хранения) й
представленньD( з€цвителем, в случае, если змвитель саI\,lостоятельно не
представил копии дочrментов личного хранения, а в соответствии с настоящим
Регламентом, дtя ее предоставления необходимо представление копии
документа личного хранения;

если предстаыIеЕные копии документов нотариaшьно не заверены,
СЛИЧаеТ КОПИИ ДОКУIчrеЕТОВ С ИХ ПОДЛИННЫМИ ЭКЗеМIUIЯРа}IИ, ПОСЛе ЧеГО НИЖе
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реквизита документа (Подпись) проставляет заверительц/ю надпись: (Верно>;
должность лица, заверившего копию докумеЕта; личную подпись;
расшифровку подписи (инициа.пы, фамилия); дату завереЕия; печать. При
заверении копий документов, объем которьrх превышает l (один) лист заверяет
отдельно каждый лист копии т€lким же способом, либо простаышет
заверительrrую надпись, на оборотной стороне последцего листа копии
прошитого и проlгу}rерованцого документа, причем заверительнм надпись
дополняется указанием колиtIества листов копии (вьтписки из документа):
<Всего в копии _ л.). и скрепляется оттиском печати (за исключением
нотариаJIьно заверенЕых докуплентов);

при установJIении фактов, указанных в подразделе 2.8 раздела 2
Регламента, уведоIчIJIяет змвитепя о нЕцичии препятствий в приеме дочл\,fенюв,
необходимьп< для предоставлениrI муниципа.пьной услуги, объясrrяет змвитеJIю
содержание выявленньIх недостатков в представленньD( доýмент€lr( й
предлагает цринять меры по их устранению;

при отсутствии оснований для откtва в приеме доцrментов регистируЕт
зaцвление в электроIrной базе данньтх и оформляет с использованием системы
элек,гронной очереди расписку о приеме докумеЕтов, а при налиttии TaKlD(
оснований - расписку об отказе в приеме документов.

Заявитель, цредставивший документы для поJцлениJI муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муЕицип.rльной услуги;
о возможности отка}а в предоставлении муниципальной усJryги.
В сrryчае обращения зzцвитеJuI за предоставлением муниципальной

услуги по экстерриторичшьному принциrry МФЩ:
l) принимает от заявителя (представитеJIя заявитеrrя) заявление и

документы, предстzrвленные заявителем (представителем заявителя);
2) осуществJIяет копирование (сканирование) документов,

предусмотренных пунктаNrп |-7 ,9, |0, |4, |7 и l8 части б статьи 7Федерального
закона от 27 лlюля 2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения
государственньж и муницип€шьных услуп>(дшее - докуп{енты личного
хранения) и представленIIьD( заrIвителем (представителем заявителя), в сJrг{ае,
если заlIвитель (представитель зЕuIвителя) самостоятельно не цредставиJI копии
документов личного хранения, а в соответствии с Регламентом предоставлениrI
муниципаJIьной усJryги для ее предоставления необходима копия докуtt{ента
личного хранения (за искJIючением случaц, когда в соответствии с
нормативным правовым актом дJIя предоставления муниципальной услуги
необходимо предъявление нотариzшьно удостоверенной копии докуIйента
личного хранения);

3) формирует электронные документы и (или) элекгронные образы
заявления, документов, цринятых от заявитеJUI (представитеJUI заявитеJUI),

копий документов личного хранения, приЕятых от зЕIявитеJuI (представитеrи
заявителя), обеспечивм их заверение электронной подписью в установJIенном
порядке;
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4) с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
яаправляет электронные докуI!{енты и (илй) элекгронные образы доц/ментов,
заверенные уполЕомоченным должностным лицом МФЩ, в уполномоченный
орган.

3.3.3. Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
оргчlн.

З.3.3.1. Основанием для нач€ша административной процед5ры явJIяется
прием от зЕцвитеJuI заrIвления и прилагаемых к нему документов в МФЩ,
регистрациrI зЕивления и выдача зЕцвителю расписки в пол)ruении заrIвления и
документов.

З.З.З.2. Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган
осуществJIяется специалистом МФЩ не позднее 1 (одного) рабочего дня,
следующего за днем приема документов и вьцачи зЕцвителю расписки в
полrIении документов, на основании реестра, который составJIяется в 2 (двух)
экземпJIярЕlх и содержит дату и время передачи. В сrгrrае приема докуIчrенюв и
выдачи заявитеJпо расписки в пол)п{ении дочaментов в суббоry, передача
ЗаЯВЛеНИЯ И ПРИЛаГаеМЫХ К НеМУ ДОКУrr{еНтОВ КУРьеРОм ИЗ МФЦ В

уполномоченный орган осуществляется в первый, следующий за субботой
рабочий день.

При передаче пакета докуlt{ентов ответственный специалист проверяет в
присутствии курьера соответствие и колиtIество документов с данными,
указанЕыми в реес,гре, проставляет дату, время пол)леншI дочrментов и
подпись, Первый экземпляр реестра остается у ответственного специаJIист4
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о поJrrIении дочrментов
заносится в элек,гронrгуо базу.

3.3.З.3. Способом фиксации результата административной процедуры
явJцется регистрация з€швленшя и прилагаемьIх документов в порядке,

установленном правилами делопроизводства Администрации.
3.3.3.4. Срок регистрации з.tявления - l (один) рабочий день.
3.3.З.5. Результатом исполнения административной проце.щlры по приему

документов явJUIется поJггIение и регис,црация зЕUrвлениrI и прилагаемьD( к нему
документов уполномоченным органом.

З.З.4. Административные процедуры (действия) <Формирование и
направлеIlие уполЕомочеЕным органом межведомственных запросов в органы
(организации), у^rаствующие в предостаыIеЕии муЕицип€шьной услуги (в

сJryчае непредставлениrI документов, укшанных в под)азделе 2.6 раздела 2

Регламента, змвителем самостоятельно)>> и <РассмотреЕие зчшыIения и
приJIагаемых к нему докуIч{ентов уполномоченным органом и формирование
результата предоставJIения муниципaшьной услуги в соответствии с заrIвлением
либо принятие решения об отказе в предоставлении муЕиципа-пьной услуги>
осуществJuIются в порядке и сроки, установленные подпунктЕlми 3.1.3, 3.1.4
подреrдела 3.1 раздела 3 Регламента.

3.3.5., Передача уполномоченным органом результата предоставJIениrI

муницип€rльЕой услуги в МФЩ.
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З,3.5. l. Основанием для начЕuIа административной процедры (действий)
яышется подютовлеЕный для вьцачи уполномочеЕIIым органом результат
предост€rвления муниципЕuIьной услуги, если зЕlявпеrп.rе было подано через
мФц.

З.З.5.2. Порядок передачи курьером пакета документов из
уполномоченного органа:

Передача докуN{ентов из уполномоченного органа в МФЩ осуществJIяется
в течение 2 (двух) рабочих дней после регистрации уведомлениrI о ремстрации
заrIвления о проведении общественной эколомческой экспертизы илй
письменного уведомJIения об отказе в предостаыIении муниципальной услуги
на основании реестра, который составляется в 2 (дryх) экземпJlяр€лх и содержит
дату и время передачи.

График приема-передачи докуN4ентов из уполномочеЕного органа в МФЦ
согласовывается с руководителем МФI-\.

При передаче п€жета документов работник МФЩ, принимающий их,
ПРОВеРЯеТ В ЦРИСУТСТВИИ КУРЬеРа СООТВеТСТВИе И КОЛШIеСТВО ДОКУlчlеНТОВ С

данными, указанными в реестре, проставJIяет дац, BpeMrI поJIr{ения
документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у работника МФЩ,
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о пол)лении документов
заносится в электронrгуrо базу.

3.3.5.3. Результатом исполнения административной процедуры (действия)
является полrIение МФI] результата предоставления муницип€шьной услуги
для его выдачи змвителю.

3.3.5.4. Исполнение данной административной проце.ryры возложено на
ответственного специалиста.

3.3.6. Выдача зЕшвителю результата предоставления муниципальной

услуги.
З.3.б.1. В качестве результата предоставлениrI I!fуницип.шьной ус.тгупа

заявитель по его выбору вправе поJIг{ить:
а) в форме электронного доку!!{ента, подписанного уполномоченным

должностным лицом с использоваЕием усиленной квалифицированной
электронной подписи;

б) на брлажном носителе.
Заявитель вправе полrIить результат предоставления пrуlrиципальной

услуги в форме электронного докумевта или документа на брлажном носителе
в течение срока действиrI результата предоставления муниципальной услуги.

З.З.6.2. Основанием для начЕIла административной процедуры (действия)
является поJryчение МФЩ результата предоставлениJI муниципа.пьной услуги.

.Щля пощ"rения документов з€цвитель обращается в МФЦ ли.Iно с

документом, удостоверяюцIим личность.
При вьцаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личность зЕuIвителя, проверяет нiлличие расписки (в uц,чае

утери заJIвителем расписки распечатывает с использованием програIvrмного

электронною KoMIuIeKca 1 (один) экземпJIяр расписки, на обратной стороне
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котороЙ делает надпись (оригинaш расписки утерян)), стzlвит дату и подпись);
знакомит с содержанием документов и выдает ю(.
При полl"rении результата предостаыIения лчц/ниципа.ltьной усJrуги по

выбору зЕlявитеJIя в форме электронного документа должItостное лицо МФЦ
уведомJuIет зilявитеJIя в срок l (один) депь со дЕя подготовки результата
предоставлениrI муницип€uIьной услуги.

3.3.б.3. Срок исполнениrI административной процедры (действия) по
выдаче заrIвителю результата предоставления муницип€шьной услуги - 2 (два)
д{я.

З.2,6.4. Результатом админис,тративной процедуры (лействия) я&пяется
выдача (направление) заявителю результата предоставJIения муниципальной
услуги.

3.3.7. При ре€шизации своих функций МФ[{ не вправе требовать от
зtцвитеJи цредоставления докуrr{еЕтов и информы!ии пrftl осуществления
действий, перечисленЕьIх в части 3 статьи lб Федеральный закон от 27 tлоля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предостаыIения государствеIIныr( и
муЕиццпальньD( ycJryD.

3.3.8. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), приrrятьu< (осуществляемьоr) МФIД
работником МФЦ в ходе предоставJIения муниципЕuIьной услуги, в порядке,

установJIенном разделом 5 Регламента.

Подраздел 3.4. Особенности предоставлеЕия двух и более муниципальIIь,D(

услуг в многофункциональных центрЕtх при одноIФатном обращении з€цвитеJIя

3.4.1. МФЦ при однократном обращении з.lявитеJIя с запросом о
предоставлении нескольких муницип€шьных услуг организует предоставлеЕие
заявителю двух и более муниципапьных усrгл (дшrее - комIшексный запрос).

З.4.2, Предоставление МФЦ муниципальных услуг на основании
комIUIексного запроса осуществJIяется в порядке и на условиrD(, устzlновленньD(
статьей 15.1 Федера:lьный зЕжон от 27 пюля 2010года Ns210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муницип€шьньD( услуг>.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок в выданньD( в результате предоставления муtrиципальной

услуги док)rментчrх

3.5.1. ОсноваЕием для начаJIа административной процедуры (действия) по
исправлению доIryщеЕIIьж опечаток и ошибок (далее - техническЕlя ошибка) в
выданных в результате предостaвлеЕиrl муЕиципальной ус.rryги уведомления о

регистрации змвлеция о проведении общественной экологической экспертизы
(далее - выданный в результате предоставления муниIцrпаrrьной усJrуги
докуtuент) явJuIется получение уполномоченным органом змвления об
испрaвлении технической ошибки.
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Заявление должно содержать :

1) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), контактн(ц
информация з€цвитеJIя;

2) наименование уполЕомоченного органа, выдавшего доýrменты, в
которьrх заrIвитель вьuIвил опечатки и (или) опп,лбки;

3) реквизиты документов, в KoTopblx заJIвитель вьuIвил опечатки и (или)
ошибrcr;

4) описание опечаток и (или) ошибок, выявJIеЕных з€цвителем;
5) указание способа информирования змвителя о ходе рассмотеЕиrI

вопроса об исправлении опечаток и (или) ошибок, выявленньж зtцвителем, и
замене документов, а также представлеЕшI (направления) результата
рассмотрения заJIвления либо уведомления об отказе в испраыIении опечаток и
(или) ошибок.

Заявитель приJIагает к з€лrIвлению копии дочrментов, требующих
исправления и замеItы.

3.5.2. Змвление об исправлеЕии технической ошибки подается
заявителем в уполномоченный орган по почте, по электронной почте, через
Единый портЕuI, Региональный портап либо непосредственЕо в

уполномоченный орган.
3.5.3. Заявrrение об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом уполномоченного органа, ответственным за прием документов, и
направляется главе муниципalльного образования для рассмотрения. Глава
муниципаJIьного образовalния опредеJIяет ответственного специaшиста по
рассмотреЕию поступившего зitявленI4я.

Ответственный специшrист проверяет поступившее зaшыIение об
исправлении технической ошибки на предмет н€uIичия технической ошибки в
выданном в результате предоставления муниципaшьной усrrуги документе.

3.5.4. Критерием принятия решения по исправлению техниtIеской ошибки
в выд(шном в результате предоставления llfуrrиципапьной услуги докуrt{енте
является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.5,5. В сJryчае н€шиlIия технической ошибки в выдаЕном в результате
предоставления муниципЕшьной услуги докуI\,tенте ответственный специалист
ycTpalfieT TexHи.IecKyIo ошибку гrутем подютовки уведоIчlления о регистрации
заJIвленIлI о цроведении общественной экологической экспертизы либо

редомлеЕия об отказе в предоставлении муниципальной усJгги в соответствии
с пунктом 2.9.2 подразд ела 2.9 раздела 2 настоящего Регламента.

в сrц..rаg отсутствия технической ошибки в вьцанном в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документе ответственный специалист
готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выдaлнном в

результате предоставления муниципЕuIьной услуги документе.
Ответственный специалист передает уведомление об отсутствии

технической ошибки в вьцанном в результате предоставJIения муниципальной
услуги докуп,tенте на подпись главе муниципаJIьIIою образованлtя.
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Глава муниципального образования подписывает уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставJIеншI
муниципальной услуги дочrменте.

Специалист регистрирует подпис.lнное главой муЕиципального
образования уведомление об отсутствии технической ошибки в вылаЕЕом в
результате предоставJIения муниципальной усrryги докуIt[еЕте, для нatпрarвлениrl
з€UIвителю.

З.5.6. Максимальный срок выполнения действия по исправJIению
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципаrrьной
услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданЕом в результате предоставления муниципальной усJryги
докуrlrенте не может превышать пяти рабочих дней с даты реIистрации
зЕuIвлениrI об исправлении технической ошибки в уполЕомоченном органе.

З.5.7. Результатом выполнения адиинистративной процедуры по
исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
муциципЕuIьной услуги документе явJuIется :

а) в сщ^rае н€шичия технической ошибки в вьцанном в результате
предостаыIеЕиrI муниципальной услуги документе - уведомJIение о

регистрации зЕUIвления о проведеЕии общественной экологической экспертизы;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления муЕиципальной услуги документе - уведомJIение об отсутствии
техниtIеской ошибки в выдzlнном в результате предоставления муниципальной
УСЛУГИ ДОКУIvrеНТе.

З.5.8. Заявитель вправе обжаловать в досудебном порядке отказ

уполномоченного органа, должностного лица уполномоченЕого оргaша, МФЦ,
работника МФЦ в исправлении догryщенных ими опечаток и ошибок в
выданЕых в результате предоставления муницип€шьЕой услум докуIчrентЕtх
либо нарушеЕие установленного срока таких исправлений в порядке,

установленном разделом 5 Регламента.

Раздел 4, Формы контроJIя за исполнением административного регламента

Подlаздел 4.1. Порядок осуществлениrI текущего контроJIя за соблюдением и
исполнеЕием ответственными должностными лицами положений

административного регламента и иньIх нормативньrх цравовьD( актов,

устаIIавливающих требования к предоставJIению муниципЕUIьной услуги,
а также пришIтием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, r{аствующие в
предоставлении NIуниципаJIьной услуги, руководствуются положениями
регламента.

При предоставлении муЕиципальной усrryги гражданину гарантируется
право на пощление информации о своих правах, обязанностях и условиrD(
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оказЕIния муницип€rльной услуги; защиту сведений о персоIIЕUIьньrх данЕьтх;
увЕDкительное отношение со стороны должностцьж лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
муниципальной услуги должностными лицами уполномоченною органа
ос)лцествJIяется постоянно Еепосредственно их начаJIьниками Iryтем
проведениJI проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления rrлуниципаrrьной

услуги вкJIючЕлют в себя проведение проверок, выrIвление и устрчlнеЕие
нарушений прав зЕuIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обрапIения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решениJI должностЕьтх лиц уполномоченного органа,
ответственцьгх за предост€lвление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществлениrI плаIiовьD( и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципЕrльной услуги, в том числе порядок и формы контроJIя
за полнотой и качеством цредоставJIеншI муницип€шьной услуги

4.2.1. Контроль за полЕотой и качеством предост€rвления IчfуЕиципальцой

услуги вкJIючает в себя проведеЕие плановых и внеплановьгх проверок.
4.2.2. flлановые и внеплаIIовые проверки могут проводиться главой

муниципального образования Павловский район, первым заместителем главы
муниципiшьЕого образования Павловский район, курирующим отраслевой
(функциональный) орган администрации, через который цредоставJuIется
муниципальнЕuI услуга (при наличии).

4.2.З. Проведение плановых проверок, полноты и качества
предоставлениJI муЕиципальной услуги осуществJIяется в соответствии с

утвержденным графиком, но Ее реже l (одного) раза в год.
4.2.4. Внегrлановые проверки проводятся по обращениям юридическlD( и

физическ,Iх лиц с жалобаruи на нарушение их прав и з€lконньгх интересов в ходе
предоставления муЕиципЕIльной услуги, а также на основаЕии документов и
сведений, укЕlзыв€lющих на нарушение исполнения Регламеrrта.

4.2.5.В ходе плановых и внеплановых проверок:
1) проверяется знание ответственными специшIистаIчlи требоваrrий

Реглаlr,rента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муЕиципальной услуги;

2) проверяется собrподение сроков и последовательности исполЕеIIия
административньIх процедур ;

3) выявляются Еарушения прав змвителей, недостатки, дотryщеЕIrые в

ходе предоставления муниципальЕой услуги.

Подrаздел 4.3. Ответственность должностньrх лиц уполномоченЕого
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орIана, предоставJUIющего муниципальную ycJryry, за решения и действиrI
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставлениJI

муниципаJIьной усJryги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слrIае вьшвлеЕия
Еарушения порядка предоставления муниципzrпьной услуги, прав зЕцвителей
виновные лица привлекаются к ответствеЕIIости в соответствии с
зtlконодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устр.шению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципЕuIьные сJI)Dкащие, )частвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персонЕIльFгуIо ответственность
за пришIтие решения и действия (бездействие) при цредоставлении
муниципЕuIьной услуги.

4.3.3. ПерсонtлльIlЕц ответственность устанавливается в долlкностных
инструкциях в соответствии с требованIr{ми законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4, Положения, характеризующие ,требования к порядку и

формам коЕтроля за предоставJIением муниципа:rьной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предостаыIением муниципальной усJryги
осуществJu{ется в форме проверки соблюдения последовательности действий,
оцределенных адмиЕистративными процедурilп,lи по исполнению
муниципальной услуги, приЕятием решений должностными лицаJ\,tи,

соблюдения и исполнения должностными лицal ,tи уполномоченного органа
нормативньIх правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крм, а
также положений Регламента.

4.4.2. Пормок и формы контроля за предоставJIением муниципЕIльпой

усJryги со стороны уполномоченньrх должностных лиц администрации доJDкен
быть постоянным, всестороЕним, объекгивным и эффективным.

4.4.3. .Щолжностные лица, осуществJuIющие контоль за предост€lвJIением
муницип€rльной услуги, должны приЕимать меры по предотвращению
конфликта интересов при предоставлении муниципЕuIьной усrryги.

4.4.4. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждаfi, их
объединений и организаций является с€lп,tостоятельной формой контроJIя и
осуществJuIется путем направления обращений в администрацию и поJryчения
письменной и устной информации о результатчtх проведенньгх цроверок и
принятых по результатам проверок Mep€Ix, в том числе обжалования действий
(бездействия) и решений, осуществляемьrх (принятых) в ходе исполнениrI
Регламента в судебном порядке, в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

Раздел 5. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжа.гtования решений
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и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего
муницип€rльFIуIо услуry, многофункционального центра, работника

многофункционЕlльного центра, а также организаций, пре.ryсмотенньгх частью
l .l статьи 1б Федера.пьного закона от 27 июля 2010 года

Ns 2 l 0-ФЗ <Об организации предоставленIбI государствеIIных
и муниципЕrльньIх услуг), или rTx работников

Подраздел 5.1. Информация для зЕuIвителя о его праве подать жалобу на
решениrI и (или) действия (бездействие) органа, предоставJIяющего
муниципЕIльFгуIо услугу, многофункционЕlльного цеЕтра, работника

многофункционаJIьного центра, а также организаций, пре.ryсмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 пюля 20l0 года

Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениJI юсударствеtIпых
и tvtуниципЕшьньж услуг)), или их работников

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), принятьD( (осуществляемьтх)
Администрацией, должностным лицом Мминистрации, либо муниципальным
служащим, многофункционаJIьным центром, работником
многофункционЕuIьЕого центра, а также организациrIми, пре,ryсмотрепЕыми
частью 1 . l статьи l б Федераrrьного закона от 27 упоttя 201 0 года Ns 21 0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муЕиципarльньж услуг>, или их
работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее

досудебное (внесудебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжаrrования зzlявителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, доJDкностного
лица либо муниципЕuIьного сJryжащего уполномоченного органа, МФЦ
работника МФЩ, является конкретное решение или действие (безлействие),
приlятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальЕой

услуги, в том числе в следующих сJrуrаях:
l) нарушеЕие срока регистрации запроса о предоставлении

муниципчшьной усrryги, запроса, указанного в статье 15.1 Федершьного закона
от 27 июJIя 2010 года Nq 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньж и IчfуЕицип:UIьных услуг>;

2) нарушение срока предоставления муницип€lльной усrгли. В указапном
cJгyrae досудебное (внесулебное) обжшrование зzUIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слrIае, если на МФL|,

решенпя и деЙствия (бездеЙствие) которого обжапгуются, возложена функчия по
предоставлеЕию соответствуючей муниципчшьной усrгуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федера-тlьного закона от 27 tлоtlя
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2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньD( и
муниципаJIьньrх усlгуг>;

3) требование у зzшвителя документов йли информации либо
осуществления действий, представление или осуществление KoTopbD( не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерацrти,
нормативными правовыми актами Краснодарского кр€ц, rчfуtIиципzлJIьными
правовыми актами для предоставления муниципа-тrьной усJrуги;

4) отказ в приеме у зaIявитеJIя документов, предстarвление KoTopbD(
предусмотреЕо нормативными правовыми актal lи Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского краJI, I\,Drницип€лJIьными
правовыми tlктЕlми дJIя предост€lвлениJI муниципальной усJrупл;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федераJIьными законами и пришIтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актаN,tи Российской Федерации, законаI\,lи и
иными нормативными правовыми актalп,lи Краснодарского крш,
муницип€шьными правовыми актами. В указанном сJrгrае досудебIrое
(внесудебное) обжалование з€цвителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в сJryчае, если на МФЩ, решения и действиrI
(бездействие) которого обжшIуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 ллюля 2010 года
Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственньD( и
муницип.шьных услуг)) ;

6) затребование с з€швителя при предоставлении муниципЕшьной усrrуп,т
платы, Ее пре.ryсмотренной Еормативными правовыми акт€л tи Российской
Федерачии, нормативными правовыми актalми Краснодарского края,
муницип€лJIьными правовыми члкт€tми;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении доIryщенньD( ими опечаток и
ошибок в выданньгх в результате предоставления муниципальной усJrуги
докр{ентах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанЕом сJryчае досудебное (внесудебное) обжаlrование заrIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ работника МФЩ возможно в сJIyIае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжаrryются, возложена

фуц*цrп, по предоставлению соответствующей муниципЕшьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального
закона от 27 июлlя 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации цредоставлениjI
государственньгх и муниципшIьных услуD;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатап{
предоставления муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставJIениJI муниципальной усIryги, если

основaшиrl приостановления не пре.ryсмо,трены федераrrьными законaI ,1и и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законЕrми и иными нормативными правовыми актzlп4и
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Краснодарского кр€ц, муниципarльными правовыми актами. В указанном сJryчае
досудебное (внесудебное) обжалование зЕrявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможIlо в сJцлае, если на МФЩ,
решения и действия (бездействие) которого обжагуlотся, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной ус.тryги в полном объеме в
порядке, определенцом частью 1.3 статьи 16 Федера.пьного закона от 27 лаоля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIени;I государственных и
муниципальных усJryг>.

10) требование у змвителя при предоставлении IчfуIrиципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не
указываJIись при первоЕачальном отказе в приеме документов, необходимьrх
для предоставлеЕиrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципЕшьной услуги, за искпючением сJцлIаев, предусмотренньпс гryнкгом 4
части 1 статьи 7Федерального закона от 27 пюля 2010 юда Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и Iчfуниципальных ус.гrуп>. В
указанном сJrrIае досудебное (внесудебное) обжалование зЕuIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в cJDлae, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которою обжаlгуrотся, возложена
функчия по предоставлеЕию соответств)rющих муниципаJIьнъ,D( усJryг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федера.гrьного закона от
27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государствеIIных и муниципшIьных услуг>.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляюrrцй муниципilIьную услуц,
многофункционЕшьного центра, работника многофункционального центра, а

также оргaшизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального
закона от 27 пюля 2010 юда ЛЬ 2l0-ФЗ <Об организации предоставлениrI

государственньж и муниципаJIьных усJtуг>,
уши vIх работников на рассмотение жшrобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностнь,D( лиц
Администрации, муниципЕцьных служащих подается з€цвителем в
Администрацию на имя главы муниципального образования Павловский район.

При отсутствии вышестоящего органа жалоба подается непосредственно
главе муниципального образоваtrия Павловский район.

Жалобы на решеншI и действия (бездействие) работника
многофункционЕлльЕого цеЕтра подаются руководитеJIю этопо
многофункцион.лльЕого центра.

Жалобы на решеIIиJI и действия (бездействие) многофункционального
центра подllются в департамент информатизации и связи Краснодарского крzrя,

являющийся rIредителем многофункчион.lльного центра (дшrее - гrредитель
многофункционЕuIьного чентра) или должностному лиIry, уполномоченному
нормативным правовым акmм Краснодарского кр€rя.
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ЖаrrобЫ на решеЕия и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренньгх частью 1.1 статьи lб Федерального зЕлкоЕа от 27 шоля 2010
года Ns 2l0-ФЗ (об организации предоставJIениJI государственньD( и
муниципаJIьных услуг>, подаются руководителям этих организаций.

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Администрации и его доля(носпtых лиц, Iчfуниципальньц
сJryжащш устанавливаются постановлеЕием аДr,{ИНИСlРации }rуниципаJIьного
образования Павловский район.

Особенности подачи и рассмотрения жа.поб на решения и действия
(бездействие) многофункционtл.льЕого центра, работников
многофункционЕUIьного центра устанавливaлются Порядком подачи 14

рассмотреЕия жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительньrх
органов государственной власти Краснодарского крaц и и)( должностньгх лиц,
государственньIх граждiшских сJryжащих Краснодарского крФI, утвержденным
постаЕовлением гл€вы администрации (ryбернатора) Краснодарскопо крм от
l1 февраля 2013 года ЛЬ 100 (Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского Iсpая и их должностньD( лиц,
государственных гражданских сJryжащих Краснодарского кр€ш и о внесении
изменений в отдельные постановлениrI главы администрации (ryбернатора)
Краснодарского I9Eц> (дшrее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием дJIя начЕца процедФы досудебного (внесудебпого)
обжалования явJIяется поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в оргчлн, уполномоченный на
рассмотрение жалобы.

5.4.2. Жшtоба на решения и действия (бездействие) уполномоченною
органа, должностцого лица, либо муниципaлльного сJгркащего

уполЕомоченного органа, главу муниципЕIльного обрщования Павловский
район, может быть направлена по почте, через МФIt с использовЕlltием
информационно-телекоммуникационной сети <I,fuTepHeT>>, официального сайта,
Единого портма, Регионшtьного портала, а также может быть пришIта при
личном приеме з€цвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направлениrI жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностIlого
лица либо муниципzшьIIого сIryжащего уполномочеЕного органа в соответствии
со статьей l1.2 Федерального закона от 27 лполя 2010года Ns210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньD( и lltуIiицип{шьньrх услугD с
использов€lнием портала федерапьной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжаловалия

решений и действий (бездействия), совершенных при цредоставлении
государственньD( и муниципаJIьных услуг органами, предостaIвJIяющими
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государственные и муниципЕIльные услуги, их доJDкностными лицами,
государствеЕными и муниципальными сJryжащими с использованием
информационно-телекоммуникациоцной сети (ИЕтернетD (д{шее - система
досудебного обжшrования).

5.4.4. Жалоба на решениJI и действия (бездействие) МФЦ, работника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>>, официыrьного сайта МФЩ, Единого
портала, Регионального портала, а также может быть принr{та при личном
приеме зЕUIвитеJIя.

5.4.5. Жшtоба, поступившaul в администацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В с.тryчае подачи зЕцвителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жалобы в адмиЕистрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашеЕием о взаимодействии между МФЦ и админисц)ацией, но не позднее
след/ющего рабочего дtul со дня поступления жаrrобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
l) ЕаимеЕование органа, предоставJIяющего }tуЕиципаJIьную ycJryry,

должностного лица органа, предостаыrяющего муниципaцьц/ю услуry, либо
муниципЕuIьного сJтркащего, многофункционЕtльного ценцq его руководитеJuI
tt (или) работника" организаций, предусмотренньIх частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27.07.2010 года Ng 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муницип€шьных услуг", их
руководителей и (или) работников, решеншI и действия (бездействие) которых
обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нЕuIиlIии), сведения о месте
жительства за;IвитеJIя - физического лица либо нЕrименование, сведения о месте
нахождения зЕlявитеJIя - юридического лица, а TaIoKe номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый ад)ес, по которым должен быть направrrеЕ ответ заявитеJIю;

3) сведения об обжаrryемых решениях и действи.п< (бездействии) органа,
предостаышющего iltуницип€шьную услуry, должностною лица органа,
предостаышющего муниципaшьrrуIо услуц, либо tчгуrrицлшального сJDDкащего,
многофункцион€lльного центра, работника многофункчион.шьного центр4
организациЙ, предусмотренЕых частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕных и
муниципаJIьных услуг>, их работников;

4) доводы, Еа основании которых заJIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющепо муЕиципалькую услуц,
должностного лица органа, предоставляющего NгуЕицип€шIьFIуIо ycrryry, либо
муниципЕшьного служащего, многофункцион€шьного центра, работника
многофункционaшьного центра, организаций, предусмоценных частью 1.1

статьи 16 Федершrьного закона от 27 июJIя 2010 года Л! 2l0-ФЗ
<Об организации цредоставления государственных и }rуниципаJIьньrх услуг),
их работников. Змвителем моryт быть представлены документы (при наличии),
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подтверждающие доводы зaшвитеJи, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жаrrобы

Жалоба, поступившtul в орган, предоставJuIющий муниципаJIьЕгуо услуц,
многофункциональный центр, }чредителю многофункционального цента, в
организации, предусмотренные частью l .l статьи 16 Федерапьного закона от 27
июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государственных и
муниципаJIьных ycJryD), либо вышестоящий орган (при его наrrичии), подлежит
рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в
сл}чае обжалования отка:}а органа, предоставJIяющего муниципальную услуry,
многофункционЕlльного цен,Iра, организациЙ, предусмотренньгх частью 1.1

статьи lб Федерыrьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставJIения государственЕых и муниципаJIьЕых ycJryD), в
приеме докуIчfентов у заявитеJIя либо в испр€rвJIеЕии допуIценньIх опечаток и
ошибок или в cJrrlae обжалования нарушения устаIIовJIенного срока такю(
исправлений - в течение шпи рабочих дней со дш{ ее регистрации.

Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановлениrI рассмотрения жЕшобы
в слrlае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жаrrобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
след/ющих решений:

1) жаrrоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправJIения догrущенных опечаток и ошlбок в выдЕlнньIх в

результате предоставJIения муниципальной усJгуги докуIчlентЕlх, возврата
зЕивителю денежньD( средств, взимание которьгх не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крм, муниципtшьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жшlобы откaвывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в

соответствии с основаниJIми, предусмотренными Постановлением и Порядком.
5.7.З. МФЦ откаtывает в удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с

основаниями, предусмотренными муниципЕuIьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жаrrобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
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5.7.б. В сл)чае признаниjI жалобы подлежащей удоыIетворению в ответе
з€цвителю, укЕванном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,
дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и
(или) МФЩ, в цеJuIх незап,tедлительного устр€lнения выявленных нарушений
при окцtании муниципЕIльной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и указывается информация о дЕuIьЕейших действилq
которые необходимо совершить заJlвителю в цеJIях поJIучеЕия муниципальной
услуги.

5.7.7. В сJrrIае признания ж€шобы не подлежащей удовлетворению в
ответе змвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5

Регламента, дЕlются арryментированные разъяснения о причинах приЕятого
решения, а также информация о порядке обжалования пришIтою решеЕиrt.

5.7.8. В сJr}п{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административIIого правонарушеншI шц
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жа.гtоб, незамедлительЕо направляют имеющиеся материалы в
органы прокуратуры.

5.8. Порядок информирования зЕrявитеJIя о результатах
рассмотрения жа:lобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем цринятия решения, укшанЕого
в подгryнкге 5.7.1 подрЕвдела 5.7. раздела 5 Регламента, змвитеJтю в
письменной форме и по желанию зшIвитеJIя в электонной форме Еапраышется
мотивированный отвgт о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В сл)п{ае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернео>, ответ заявителю
направляется посредством системы досудебного обжа.пования.

5.9. Порялок обжалования решения по жа:rобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
Iчf).НИЦИПzrЛЬЕЫМ СЛУЖаЩИМ УПОЛВОМОЧеННОГО ОРГaШа В ХОДе ПРеДОСТаВJIеНИЯ

муниципаrrьной усJrуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

5.10. Право з€uIвителя на пол)ление информации и докуIчtентов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ за
поJгr{ением информации и документов, необходимьIх дJuI обоснования и

рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием
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информациоЕно-телекоммуникационной сети (I,fuTepHeT)), официЕшьного сайта,
официального сайта МФЩ, Единого портrца, Регионшrьного порт€ша, а таюке
при личном приеме заrIвителя.

5.1l. Способы информирования заявителей о порядке подаЕм
и рассмотрения х(алобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы з{rявители могут
поJýлить на информационньгх стендЕrх расположенньж в MecTEtx

предостаыIения муницип€шьной услуги непосредственцо в Администрации, на
официальном сайте, в МФЩ, на Едином порт€ше, Регионаrrьном портале.

Глава
муниципЕuIьного образования
Павловский район Б.И.3уев
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Форма бланка заявления

Главе муниципaлльного
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ЗАЯВJIЕНИЕ
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(подпись) (дата)
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