
АДП{ИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВЛНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРАЙОН

ПОСТАНОВJ,IЕНИЕ
/./'' А.от /о ur. аИ,/.Хrl// Ng Jбl

сI-ца Павловская

Об угвержлении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Установление, изменение вида разрешепного

использованпя земельною участка>>

В целях ре€шизации положений Федеральных законов от б октября
200З г, Ns l31-ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, от 27 июня 2010 г. ЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставленшl государственных и муниципа.].Iьных услуг>, от 29
декабря 2004 г. J\b 190-ФЗ <Градостроительный кодекс Российской
Федерации>, в целях повышения эффективности организации работы по
проведению административной реформы в муниципальном образовании
Павловский район, руководствуясь постановлением Правительства Российской
Федерации от 16 мая 2011 г. ЛЪ 37З кО разработке и утверждении
административных регламентов исполнения государственных функций и
административных регламентов предоставления государственных услуг>,
постановляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
муниципальной услуги <<Установление, изменение вида разрешенного
использования земельного участка> (приложение).

2. Настоящее постановление обнародовать путем рalзмещения на
официа.,тьном сайте администрации муниципального образования Павловский

район в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
(www.pavl23.ru) и на информационных стендах., расположенных на территории
муниципального образования Павловский район, в специально установленньlх
местах для обнародования.

З. Контроль за выполнением настоящего постановлениJI возложить на
заместителя главы муниципаJIьного образования Павловский район Букат С.С.

4. Постановление вступает в силу после дня его официа,rьного
обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев

/,



Приложение

утвЕржшн
постановлением администрации
муниципaшьного образования
Павловский район
от/6 И aliP Nsjб l

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги <<Установленпе,

изменение впда разрешенного использования земельного участка)
Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования административного
регламента

Административный регламент предоставления администрацией
муниципального образования Павловский район муниципальной услуги
<Установление, изменение вида разрешенного использования земельного
участка) (далее - Административный регламент) определяет стандарты, сроки
и последовательность административных процедур (действий) по
предоставлению администрацией муниципzrльного образования Павловский

район муниципальной услуги <<Установление, изменение вида разрешенного
использованиrI земельного участка> (далее - Муниципальная услуга).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1 .2.1 . Заявителями (получателями результата Муниципа.,rьной усrryги)
являются физические и юридические лица (за исключением государственных
органов и их территориальных органов, органов государственных
внебюджетных фондов и их территориальных органов) либо их
уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении
Муниципальной услуги (далее - заявители), в письменной или электронной

форме.

1.2.2. От имени заявителей моryт выступать лица, действующие в
соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и

учредительными документами, без доверенности; представители в силу
полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренньrх
законом случuшх от имени заявителей моryт действовать его участники.

Подраздел 1.3. Требовапия к порядку информирования о
предоставJIении Муппцппальной услуrи

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам
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предоставления государственнои услуги и усJryг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления государственноЙ ус,туги,
сведений о ходе предоставлениjI указанных услуг, в том числе на официальном
сайте, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функций)

Информирование о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциона,чьный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг Краснодарского края) (далее -
МФЦ):

при личном обращении;
посредством Единого порта,ча многофункциональных центров

предоставлениrI государственных и муниципальных усJryг Краснодарского крЕIя

в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>> - http://www.e-
mfс.ru.

Посредством размещениJl информационных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
Консультирование по вопросам предоставлениJI муниципirльной услум

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специzl,-Iист должен назвать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить

обратившемуся обратиться письменно,, либо назначить другое удобное для
заинтересованного лица время для поJryчениll информации.

Рекомендуемое время для телефонного р€}зговора - не более 10 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивидумьное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется Iryтем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий

ответ на поставленные вопросы.
1 .З.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения

справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениJl

государственноЙ услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставлениrI государственной услуги, и в

многофункционаJIьном центре предоставления государственных и
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муниципаJIьных услуг
К справочной информации относится следующ.ш информачия:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего

государственIryю услуry, его структурных подрiвделений, предоставляющих
государственную услуry, государственных и муниципальных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной

услуги, а также многофункцион€tJIьных центров предоставления
государственных и муниципzrльных усJtуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-
ляющего государственную услуц, организаций, участвующих в
предоставлении государственной усJryги, в том числе номер телефона-
автоинформатора;

адреса официа,,rьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа., предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информачия размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципаJIьного образования Павловский район в

информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет> http://www,pavl 23.rч;

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)"
на Едином портале государственных и муниципЕLпьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портаJI, www.pgu.krasnodar.ru - Региональный
портал).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах
ожидания приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

Полразлел 2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование Муниципальной услуги - <<Установление, изменение вида

разрешенного использованиJI земельного участка) (далее - Установление,
изменение вида разрешенного использования).

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муниципальную услугу

2.2.|. Муниципа.lIьная услуга предоставляется администрацией
муниципальногО образованиЯ Павловский район в лице Управления
архитектуры и градостроительства администрации муниципального
образования Павловский район (далее - Управление).

2.2.2. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют МФI-{.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу заrIвители имеют право на обращение в любой МФI-{ вне зависимости
от места регистрации заявителя по месту жительства, места нахождениJI

объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториаJIьного
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принципа. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториzrльному
принцигry обеспечивается при личном обращении з€uIвителя по месту
пребывания заявителя в МФЩ с заrIвлением о предоставлении Муниципальной
услуги.

2.2.З. В процессе предоставления Муниципальной услуги Управление
взаимодействует с:

Управлением Федеральной сrryжбы государственной регистрации,
кадастра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН)
на.

2.2.4. В соответствии с IryHKToM 3 части l статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлениrt
государственных и муниципаJIьных услуг), органам, предоставляющим
муниципЕIльные услуги, установлен запрет требовать от зuUIвителя

осуществления иньIх действий, в том числе согласований, необходимьгх для
получениJI Муниципа:rьной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
исключением поJryчения услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальньж

услуг' утвержденный решением представительного органа местного
самоуправления.

2.2.5. При предоставлении муницип€rльной услуги взаимодействие между
Управлением и многофункционztльными ценlрами осуществляется с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий по
защищенным каналам связи.

Многофункциональньlй центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица
многофункционЕLпьного центра, в Управление, если иное не предусмотрено

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

регламентирующим предоставление государственных и муницип€l,,Iьных услуг.
При отсутствии технической возможности многофункчионмьного

центра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к

формаry файла документа в электронном виде, заявления и иные документы,
необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги, направляются
многофункционаJIьным центром в Управление на бумажных носителях.

Управление обеспечивает прием электронIlых документов и (или)

электронных образов документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного
представления змвителем или многофункчионЕuIьным центром таких

документов на бумажном носителе, если иное не установJIено федеральным
законодательством и законодательством Краснодарского края,

регламентирующим предоставление государственньж и муниципальных услуг.
Предоставление муниципальной ус;ryги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов (электронных образов
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документов), необходимых для предоставления муниципarльной услуги, а также
поJryчениJI в установленном порядке информации об оплате муниципальной
услуги заr{вителем, за исключением случая, если для процедуры
предоставления усJryги в соответствии с законодательством требуется личнаrI
явка.

Управление результат предоставления муниципальной услуги в
многофункциональный центр в соответствии с настоящим административным

регламентом предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
постановление администрации муницип€lJIьного образования

Павловский район об установлении либо изменении вида разрешенного
использования земельного участка;

мотивированный отказ в установJIении либо изменении вида

разрешенного использования земельного участка.
Результаты предоставления Муниципальной услуги по

экстерриториальному принципу в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются главой муниципЕ}льного
образования Павловский район.

Щля получения результата предоставления Муниципальной усJryги на
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

администрацию муниципального образования Павловский район,

Полраздел 2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставлении Муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления Муниципальной услуги, срок выдачи
документов, являющихся результатом предоставления

Муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления Муничипальной услуги -35 дней со днJl
получения заявления и прилагаемых к нему документов Управлением.

Щнем начаJIа оказания муниципальной услуги считается день,
следующий за днем принrIтия заявление (дата приема входящего зЕuIвления

указывается в регистрационном штампе).
2.4.2. Срок приостановлениJI предоставления Муниципальной услуги

законодательством не предусмотрен.

Подразлел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующпх отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников

официального опубликования
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Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходпмых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

Муниципальной услуги п услуг, которые являются необходимыми
и обязательнымп для предоставления Муниципальной услуги,
подлежащих представJIению заявителем, способы пх полученпя

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2,6.1 Основанием для предоставления муниципаJIьной успуги является
подача заявителем на бумажном носителе посредством личного обращения в

уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр, либо
направление в указанный орган посредством почтового отправления с

уведомлением о вручении или единого порт€rла государственных и
муниципальных услуг которое оформляется по форме согласно приложению Л!
1 к Административному регламенту (образец заполнения приводится в

приложении Ns 2 к Административному регламенry).
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
документ., удостоверяющий права (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с заrIвлением обращается
представитель заявителя (заявителей);

правоустанавливающие документы на земельный участок , если права на

данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской
Федерации не зарегистрированы в ЕГРН;

2.6.2. При подаче заrIвителем заявление (личное обращение) он должен
предъявить документ, удостоверяющий его личность, а в случае обращения
представителя юридического или физического лица представить документ,
подтверждающий его полномочия, в соответствии с законодательством
Российской Федерации (копия, 1 экземпляр).

Установление личности заJ{вителя может осуществляться в ходе личного

приема посредством предъявлеЕия паспорта гражданина Российской
Федерачии либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и

аутентификации в органах, предоставляющих государственньiе услуги, органах,

предоставляющих муниципальные услуги, многофункционzLпьных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. м 149-ФЗ "об
информации, информационных технологиях и о защите информаuии"

2.6.3. В случае невозможности представления подлинников

представляются нотариaшьно заверенные копии.
В случае представления заJIвителем документов, предусмотренных

гryнктами 1 - -7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Фелерапьного закона от 2'7 чюля

2010 г. Nч 2l0-Фз "Об организации предоставления государственных и

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портаJIе
и в Федера.,rьном реестре.
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муниципальных услуг|l., их бесплатное копирование осуществJuIется
специaulистом МФI{, после чего оригинarлы возвращаются заявителю. Заявитель
может предоставить копии вышеуказанных документов.

2.б,6. Формы заJIвления для заполнения можно поJryчить:
на официальном сайте администации муниципального образования

Павловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портаJIе государственных и муниципа.l,tьных услуг системы

"Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)"
http:www.gosuslugi.ru и "Портал государственных и муниципzrльных услуг
Краснодарского края" http:www.pgu.krasnodar.ru;

в МФЩ;
в Управлении.
С использованием федеральной государственной информационной

системы "Единый порт€lч государственных и муниципiuIьных услуг (функций)"
или регионаJIьного портаJIа государственных и муниципшIьных услуг
(функчий) представляются заявление и документы, необходимые для
предоставления услуги, в форме электронных документов, подписанных
электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством
Российской Федерации, при этом документ' удостоверяющий личность
заявителя, не требуется.

От заrlвителя запрещено требовать представления документов и

информации или осуществления действий, которые не предусмотрены
нормативными правовыми актами' реryлирующими отношения, возникшие в

связи с предоставлением муниципа,пьной услуги.
Запрещено требовать представления документов и информации, которые

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными
актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и

органам местного самоуправления организаций, участвующих в

предоставлении государственных или муниципальных услуг.
При предоставлении муниципаJIьной услуги по экстерриториальЕому

принципу администрация не вправе требовать от збIвителя йли
многофункционzlJIьного центра предоставления документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на

бумажных носителях,

Полраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соотВетствПиенорматиВпымипраВоВымиактамПдляпреДостаВJIения

Мунпципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления п иЕых
органов, участвующих в предоставлении Мупиципальпой услугп, и

которые заявитель вправе представить, а Talorсe способы их получения
заявптеJIями, в том чпсле в элекгронной форме, порядок их представления



Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций,

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заJlвитель
вправе представить самостоятельно:

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2. Выписка из Единого государственного реестра индивиду€rльных

предпринимателей.
3. Выписки из ЕГРН на земельный участок и на объект капитаJlьного

строительства.
Указанные документы запрашиваются в рамках межведомственного

взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе
представить все документы самостоятельно.

В случае если для вьuIвления оснований для предоставления
Муниципа.пьной услуги необходимо получение дополнительной информации,
специЕIлистом Управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления

документов подготавливается запрос в органы, учреждения и другие
организации участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в

электронной форме с использованием единой системь! межведомственного
электронного взаимодействия либо по иным электронным кан€Lпам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является

направление специалистом, ответственным за

предоставлении Муниципальной услуги,
межведомственных, в органы либо организации.

не может быть отказано зzulвителю

документов при нмичии намерения их сдать.

рассмотрение
запросовl' в

заявления о
том числе

в приёме дополнительных

подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заявителя запрещено требовать:
представления документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципа"lьной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Краснодарского кр€ш и муниципальными правовыми актами

администрации муниципаJIьного образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственЕых органов, предоставляющих государственную

УслУry,иньlхгосУДарстВенныхорганоВ'органоВМестногосаМоУпраВленияи
(или) подведомственных государственным органам и органам местного

самоуправлеНия организаций, участвующих в предоставлении муниципаJIьных

услуг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федера,,Iьного

8
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закона от 27 июля 2010 г, Nl 2l0-ФЗ <Об организации лредоставления
государственных и му}lицl]паlьных услуг).

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для

предоставлениJI муниципмьной услуги, в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в

соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муницип.шьной услуги, опубликованной на Едином порта.JIе, Региональном
портurле;

отказывать в предоставлении муниципа,rьной услуги в сJryчае, если
запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной усrryги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлениJI
муниципальной услуги, опубликованной на Едином портzIле' Региона.,чьном

портале;
требовать от заrIвителя совершениrI иных действий, кроме прохождения

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема., а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интерв€rла,

который необходимо забронировать на прием;
требовать от змвителя предоставление документов и информации,

отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за

искJIючением случаев, предусмотренных гryнктом 4 части l статьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг). !анное положение
в части первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги
применяется в случае, если на МФЩ возложена функция по предоставлению

соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 вышеуказанного Федерального закона.

при предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу уполномоченный орган не вправе требовать от зz}явителя

(представителя заявителя) или МФI-1 предоставления документов на бумажных

носителях.

подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Муничипальной услуги

2.9.1. основаниями для отказа в приеме документов, необходимьrх для

предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в

уполномоченный орган являются:
с заJIвлением обратилось лицо., не представившее документ,

удостоверяюций его личность (при личном обращении) и (или)

подтверждающий его полномочия как представителя физического лица или
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юридического лица;
представление заявителем документов, имеющих повреждения и н€UIичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не
содержащих подписи, печати (при наличии).

несоблюдение установленных законом условий признания
действительности электронной подписи.

2.9.2. О нмичии основания для отказа в приеме документов збIвителя
информирует специаJIист Управления либо МФЩ, ответственный за прием
документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в
представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов
при наJIичии намерения их сдать,

2.9.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,
необходимых для предоставлениJ{ муниципальной услуги., в случае, если
заявление и документы, Ееобходимые для предоставления муниципальной
услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Муниципальной услуги, опубликованной на Порта.,rе.

2.9.4. Отказ в приеме документов., необходимых для предоставления
муниципа-,rьной услуги, не препятствует повторному обращению после
устранения причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечеЕь оснований для
приостановления илп отказа в предоставлении Муниципальпой услуги

2.10.1. Основаниi,l цlя приостановлениJI предоставления Муниципаль-
ной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.|0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставле-
нии Муниципальной услуги:

подача заявления ненадлежащим лицом;
Представление не в полном объеме документов., указанных в подразделе

2.6 раздела 2 Административного регламента;
отсутствие права у з€u{вителя на получение Муниципальной услуги;
отсутствие испрашиваемого вида разрешенного использования земель-

ного участка в градостроительном регламенте правил землепользования и за-
стройки со-ответствующего сельского поселениJl;

земельный участок, в отношении которого запрашивается вид разре-
шенного использования' расположен в нескольких территориz1,1ьных зонах;

несоответствие размеров земельного участка (плоrltадь, ширина) пре-
дельным размерам земельного участка, указанных в градостроительном регла-
менте правил землепользования и застройки соответствующего сельского посе-
ления

Заявитель вправе отозвать з€uIвление на получение Муниципа;lьной

услуги.
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2,10.З. Отказ в предоставлении Муниципа.lIьной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении Муниципа.пьной услуги,
в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления Му-
ниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Муниципальной услуги, опубликованной на Порта.,rе.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской
Федерации не предусмотрено.

Полраздел 2.12. Порялок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги

Государственнм пошлина или иная плата за предоставление Муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление Муниципальной услуги осу-
ществJuIется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порялок, размер и основания взиманl|я платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательнымп

для предоставления Муниципальной услуги, включая информацию
о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,
не предусмотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении Муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
Муницrrпальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
Муниципальной услуги и документов' указанных в подразделе 2.6 раздела 2

Административного регламента, а также при получении результата
предоставления Муниципальной услуги на личном приеме не должен
превышать l5 минут.

Подразлел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о
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предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении Муниципа.llьной услуги с
документами, указанными в подр€tзделе 2.6 раздела 2 Административного
регламента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничньтй) день,
осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных зaulвителем, не
может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро-
сов о предоставлении государственной услуги, информационным стен-
дам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых
для предоставления каждой государственной услугио размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о
порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению до-

ступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется Муницип€lльная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в
помещение.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой
(вывеской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем
предоставление Муниципальной услуги, а также оборудован удобной
лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения
граждан.

Места предоставления Муниципа.,тьной услуги оборулуются с учетом
требований доступности для инвfu,lидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инв€l,,Iидов, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрегrятственного доступа к объекту, на котором
организовано предоставление услуг' к местам отдыха и предоставляемым

услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него' в том числе с
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использованием кресла-коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зреЕия и самостоятельного rrередвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственIlого доступа инвzulидов к
объекry и предоставляемым услугам с учетом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки-проводника при ныIичии документа, подтверждающего ее специаJIьное
обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инва.IIидам в преодолении барьеров, мешающих
поJryчению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьнzш услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с зzulвителями оборудуются электронной
системой управления очередью, которzш представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2,16.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специaulьно
оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.|6.З. Помещения, предназначенные для приема заявителей,
оборудуются информационными стендами, содержащими сведения, указанные
в подгryнкте 1.3.3 Подраздела 1.3 Административного регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, размером шрифта Х! 16 - обычный, наименование - заглавные буквы,

размером шрифта ЛЬ 16 - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов

должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важнаlI информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материаr,Iов

в виде образцов змвлений на попучение Муниципальной услуги, образцов
заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа
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моryт быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать

комфортным для граждан условиям и оптиммьным условиям работы
должностных лиц Отдела и должны обеспечивать:

комфортное расположение з€uIвителя и должностного лица Отдела;
возможность и удобство оформления заявителем письменного

обращения;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

Муниципальной услуги;
нzulичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. [ля ожидания заlIвителями приема, заполнения необходимых для

полученIлJI Муниципмьной услуги документов отводятся места,
оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления
документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест
ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их
размещения в помещении.

2. 16.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципа-,rьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Отдела: ежедневно (с
понедельника по rштницу), кроме выходных и праздничных дней, в течение

рабочего времени.
2,16.7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам
Управления.

Кабинеты приема получателей Муниципальных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера
кабинета.

Специа-,rисты, осуществляющие прием поJryчателей Муниципальных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.

На всех парковках общего пользованиJI, в том числе около объектов, в
которых оказываются муниципальные услуги, выделяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки
транспортных средств, управляемых инвЕlJIидами I, II групп, и транспортных
средств, перевозящих таких инваJIидов и (или) детей инваJIидов. На граждан из
числа инвilJIидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15

Федерального закона от 24 ноября 1995 г. Ns 181-ФЗ "О социальной защите
инв€Lпидов в Российской Федерации" в порядке., определяемом Правительством
Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть

установлен опознавательный знак "Инва"Iид", информация об этих
транспортных средствах должна быть внесена в федермьный реестр
инваlидов. Места для парковки, указанные в настоящем абзаце, не должны
занимать иные траЕспортные средства, за искJIючением случаев,
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предусмотренных правилаl\4и дорожного движенйJI.

Подраздел 2.17. ПоказатеJIи доступности качества Муниципальной услугп,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении Мупиципальной услуги и пх
продолжительность, возможность получения Муниципальной услуги
в мIrогофункциопальпом центре предоставления государственных и
муниципальпых услуг, возмоя(ность получения ипформации о ходе

предоставлепия Мупиципальной услуги, в том чпсле с
использоваЕием информационно-коммуникационпых технологий

2.17.1 основными
являются:

показателями доступности муниципальной услуги

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципfu,lьной услуги;

получение заJIвителем полной, актуальной и достоверной информации о
ходе предоставления муниципаJl ьной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципчrпьной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении мунициIIаJIьной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставлениJI муниципЕL,.Iьной услуги з,швитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за получением
информачии о ходе предоставлениJI муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципа.,rьной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления
муниципальной услуги в МФЩ;

возможность получениrI информации о ходе предоставлениJI муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального
портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого порта,ча, Регионального портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
установление персонirльной ответственности должностных лиц за

соблюдение требований административного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении муниципчшьной услуги.

При предоставлении муницип€rльной услуги по экстерритори€rльному
rtринцигry заявители (представители заявителя) имеют право на обрацение в

любой МФЩ на территории Краснодарского края вне зависимости от места

регистрации зrulвителя (представителя заявителя) по месry жительства, места
нахождениJI объекта недвижимости в соответствии с действием
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экстерритори€Lпьного принципа.
Предоставление муниципальной услуги по экстерритори€lльному

принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (представителя
заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФI{ с
заJ{влением о лредоставлении муниципальной услуги.

2.|7.2. Основными показателями качества муниципальной услуги
является отсутствие обоснованных жа;rоб на решения и действия (бездействия)
администрации муниципаJIьного образования Павловский район, ее

должностного лица, муниципального служащего.
2.1'7.3. При однократном обращении в МФIl заявитель имеет

возможность получения двух и более муниципальных услуг.

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если государственная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенности предоставления

государственной услуги в электронной форме.

2. 18. 1 . !ля получения Муниципа-,rьной услуги заявителям
предоставляется возможность представить заJ{вление о предоставлении
Муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления Муниципа,rьной услуги, в том числе в форме
электронного документа:

в Управление;
через МФIJ в Упрашение;
посредством использованиjI информачионно-телекоммуникационных

технологий, вкJIючая использование Портала, с применением электронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления
Правительства РФ от 25 июня 201'2 r. J\Ъ 634 <<О видах электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за получением
государственных и муницип€Lпьных услуг> (далее - электроннчш подпись).

Заявления и документы' необходимые для предоставления
Муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федера,rьного
закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениjI
государственных и муницип€шьных услуг) и Федерального закона от 06 апреля
2011 г. JE б3-ФЗ <Об электронной подписи).

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с

использоваЕием Портала, заJIвление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.
Условием получениJI Муниципальной услуги с учетом принципа экстер-

риториа.,,Iьности является регистрация заявителя в федера"Iьной государствен-
ной информационной системе <Единая система идентификации и аутентифика-

ции в инфраструктуре., обеспечивающей информационно-технологическое вза-
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имодеЙствие информационных систем, используемых для предоставления гос-

ударственных и муниципальнь]х услуг в электронном виде>.
Идентификация и аутентификация заявителя может осуществляться

посредством:
1) единой системы идентификации и аутентификации илй иных

государственных информационных систем, если такие государственные
информационные системы в установленном Правительством Российской
Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой
идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о

физическом лице в указанньж информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой

информационной системы персонaшьных данных, обеспечивающей обработку,
включая сбор и хранение, биометрических персонаJIьных данных, их проверку
и передачу информации о степени их соответствиll предоставленным
биометрическим персонatJIьным данным физического лица

2.|8.2. Заяьителям обеспечивается возможность получения информации
о предоставляемой Муниципальной услуге на Порта,rе.

.Щля поrryчения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытIr{ списка территори€шьных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской
Федерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципмьного
образования Павловский район Краснодарского краJI с перечнем ок€}зываемых
муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за усrryгой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информачия о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иt{ых документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление Муниципа,T ьной услуги в

электронном виде заявителем осуществляется через личный кабинет на
Портале;

для оформлениrI документов посредством сети <Интернет>> заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Порта,ле;

для авторизации змвителю необходимо ввести страховой номер
индивидуального лицевого счета засlрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль., полученный после регистрации на
Портале;

заявитель, выбрав Муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставлениjI, и направляет
их вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Порта,ле;



18

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в
информационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услуц, котор€ш обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иньIх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через
систему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18,З. fuя зtulвителей обеспечивается возможность осуществJuIть с
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнениJI запроса о предоставлении
Муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомлениrI в личном кабинете заявителя на Портале.
2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подгryнктом 2.18.1 подраздела 2.18 Административного регламента,
обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном
виде, подтверждающего их прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФI_{ МуниципальнаrI услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториzLпьности, в соответствии с которым заrIвитель
вправе выбрать для обращения за получением Муниципальной ус"туги МФЩ'
расположенный на территории Краснодарского краJI, независимо от места

регистрации зЕмвителя на территории Краснодарского края, места

расположеншI на территории Краснодарского краJI объектов недвижимости.
2. 1 8.6.МФЦ при обращении заrIвителя за предоставлением муниципаJIь-

ной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и докумен-
тов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых
для предоставления муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом предоставлениlI муЕиципаJIьной услуги' и их заверение с це-
лью направления в орган' уполномоченный на принятие решениJI о предостав-
лении муниципа,сьной услуги.

Условием предоставления Муниципальной услуги по
экстерриториальному принцигry является регистрация заявителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде>.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнепия
адмиЕпстративных процедур (действий), требования к порядку их

выполпепия, в том числе особенпостIл выполнеЕия, в том числе
особеппости выполпеЕпя адмиппстративпых процедур (действий) в

элеrсгронной форме, а Taroкe особенЕости выполнения административных
процедур(действий) в многофункциональных центрах предоставления

муЕиципальных услуг
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Подраздел 3.1. Состав и последовательность административных процедур
(лействий)

З. 1 . l . Предоставление муниципЕrльной услуги включает в себя следующие
административные процедуры (действия):

прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача заrIвителю расписки в получении заявления и документов,
Передача курьером пакета документов из МФЩ в Управление (в случае подачи
заявления и документов через МФI-{);

рассмотрение зЕшвления и прилагаемых к нему документов Управлением,

формирование и направление межведомственIlых запросов (в случае
непредставлениrI заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных подразде лом 2.7 раздела 2 Административного регламента);

принятие решения об установлении (изменении) вида разрешенного
использованиjI или об отказе в установлении (изменении) вида разрешенного
использования;

выдача (направление) решения об установлении (изменении) вида

разрешенного использованиJI или об отказе в установлении (изменении) вида

разрешенного использования;
передача результата предоставления муниципапьной услуги из

Управления в МФIJ (в случае обращения заявителя за предоставлением
муниципальной услуги через МФЦ). Выдача заявителю результата
предоставления муниципа,IьноЙ услуги.

Заявитель вправе отозвать свое зtulвление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа Управлением,
обратившись с соответствующим заявлением в Управление либо МФЩ, в том
числе в электронном виде.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения административных
процедур (действий)

З.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявлениrI и выдача заявителю расписки в поJryчении збlвления и документов.
Передача курьером пакета документов из МФI-( в Управление (в случае подачи
заявлениJI и документов через МФI-{).

Основанием для начi}ла административной процедуры (действия) являет-
ся обращение зaulвителя в Управление, через МФЩ в Управление, посредством
использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая
использование Портала, с заявлением и документами, предусмотренными Ад-
министративIiым регламентом.

З.2,|.1. Порядок приема документов в Управлении или в МФЩ.
При приеме змвления и прилагаемых к нему документов специалист

Управления или МФIJ:
1. устанавливает личность заJ{вителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заlIвителя, в том числе пол-
номочия rlредставителя действовать от его имени;
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2. проверяет на,,Iичие всех необходимых документов исходя из соответ-
ствующего перечня документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги;

3. проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случtulх нотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц' адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документ€Iх нет подчистокl' приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, на]ичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги., указанной в заJIвлении;

документы представлены в полном объеме;
4. в случае представления документов., предусмотренных пунктами 7 - 7,

9, 70, 14 и 1 8 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 201 0 ЛЪ 2 1 0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг),
специалист МФI-{ осупrествляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные з€UIвителем экземпляры оригинаJIов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) лруг с другом.

Если представленные копии документов нотариrrльно не заверены, специ-
алист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами,
заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициаJlов и ставит штамп
"копия Bepнa|l на каждой странице,

При отсутствии оснований для отк€ва в приеме документов специалист
МФЩ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения Муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется специzlJIистом Управления или
МФЦ:

о сроке предоставления Муниципа.пьной ус"туги;
о возможности отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
Передача документов из МФI{ в Управление осуществляется на основа-

нии реестра., который составляется в двух экземплярах и содержит дату и BpeMrI

передачи.
График приема-передачи документов из МФЦ в Управление и из Управ-

ления в МФIJ согласовывается с руководителями МФI-1.
При передаче пакета документов специilJIист Управления, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
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данными|' указанными в реестре' проставляет дату, BpeMrI получения докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Управления'
второй - подлежит возврату курьеру МФI_1. Информация о получении докумен-
тов заносится в электронно-информационную базу.

В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услу-
ги по экстерриториальному принциrry МФЩ:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные заяви-
телем;

осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотрен-
ных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 uюля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг> (далее

- документы личного происхождения) и представленных заявителем, в случае,
если змвитель самостоятельЕо не представил копии документов личного про-
исхождения, а в соответствии с административным регламентом предоставле-
ния муниципа.,rьной услуги д.,lш ее предоставления необходимо представление
копии документа личного происхождения (за исключением случая, когда в со-
ответствии с нормативным правовым актом для предоставления муниципаль-
ной усrryги необходимо предъявление нотариально удостоверенной копии до-
кумента личного происхождения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле-
ния, докумеЕтов, принятых от заlIвителя, копий документов личного происхож-
дения, принятых от заявителя (представителя з€uIвителя), обеспечивая их заве-

рение электронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункцион€lr,Iьного

центра, в администрацию.
З.2.1.2. ГIорядок приема документов через Порта,r.
В случае обращения заявителя дJuI предоставления Муниципальной

услуги через Портал заявление и сканированные копии документов,
предусмотренных Административным регламеЕтом, направляются в
Управление.

Обращение за получением Муниципальной услуги может
осуществляться с использованием электронных документов, подIIисанных
электронной подписью.

В случае поступления заявлениJI и документов, предусмотренньж
Административным регламентом, в электронной форме с использованием
Портала, подписанных усиленной ква,rифицированной электронной подписью,
должностное лицо Отдела проверяет действительность усиленной
ква.,rифичированной электронной подписи с использованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, которм входит
в состав инфраструкryры, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем'
используемых для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи булет



выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, должностное лицо Управления в течение 3 дней со днJt
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению заявления и направJulет заявителю уведомление об этом в
электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 06
апреля 2011 г. Ns бЗ-ФЗ <Об электронной подписи)), которые послужили
основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление
подписывается ква:rифицированной подписью должностного лица
администрации муниципa}льного образования Павловского района и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный
кабинет на Портале. После получениJl уведомления заявитель вправе
обратиться повторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги,
устранив нарушения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к
рассмотрению первичного заявлениrI.

3.2.|.З, Результатом административной процедуры (действия) является
получение Управления заJIвления и пакета документов.

З.2.|.4, Срок выполнениrI административной процедуры (лействия)
составляет З дня.

З.2.2. Рассмотрение з€uIвления и прилагаемых к нему документов
Управлением, формирование и Еаправление межведомственных запросов (в
случае непредставления заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных подразде лом 2.7 раздела 2 Административного регламента).

Основанием для нача-,,Iа административной процедуры (лействия)
является поступление заявления и пакета документов в Управление.

3.2.2.1. Специалист Управления регистрирует заявление и прилагаемые
к нему документы в день их представления в Управлениес указанием даты
представления зtUIвления и прилагаемых к нему документов.

3.2.2.2. В случае непредставления заявителем по собственной
инициативе документов, предусмотренных подразделом 2.7 раздела 2
Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня поступления в
Управление документов на предоставление Муниципальной услуги специаJIист
Управления, ответственный за рассмотрение заявления (далее - специалист
Отдела), обеспечивает подготовку межведомственных запросов в
соответствующие органы (организации).

Межведомственные запросы подписываются главой муницип€lJIьного
образования Павловский район или нача,Iьником Управления.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с
требованиями, установленными Федеральным законом от 2'7 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг). Направление межведомственных запросов
осуществляется в электронной форме по канаJIам системы межведомственного
электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным канаJIам.
Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте, факсу,
посредством курьера.

Срок получения информации по межведомственному запросу - не более
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5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса (в случае
поJryчения информации из ЕГРН - не более 3 рабочих дней со дня направлениlI
межведомственного запроса).

З .2.2.З. В с",rучаях отсутствия одного или нескольких документов,
указанных в подраздел е 2,6, иiIи напичия оснований для отказа в
предоставлении Муниципапьной услуги, указанных в подразделе 2.10 раздела 2
Административного регламента,при подаче заявления ненад,lеrкащим лицом
и-чи обращении (в письменном виде) заявитеJя с просьбой о прекраrrlении
подготовки запрашиваемого им докчN4ента специалист Управления в течение 25
дней со дня регистрации заявJения в Управлении готовит проект письма об
отказе в предоставлеI{ии Муниципальной услуги, которыti подписывается
главой муниципацьного образования Павловский райан либо уполномоченныI4
им лицом.

Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
изготавливается в 3 экземплярах, 2 из которых хранятся в архивах
администрации муниципЕlJIьного образования Павловский район и Управления,
1 экземпляр выдается заявителю либо направляется в МФЩ для выдачи
заявителю.

3.2.2.4. Максима-,,lьный срок выполнения административной процедуры
(действия) - в течение 2| дня со дня регистрации заявления Управление
готовит проект постановления о предоставлении Муниципа.,тьной услуги,
который подписывается главой муницип:rльного образования Павловский

раЙон либо уполномоченным им лицом.
З.2.2.2.5 Результатом выполнения административной процедуры

(действия) является:
проект решениrI об установление (изменении) вида разрешенного

использованиrI земельного участка;
проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги,

который подписывается главой муниципального образования Павловский

район либо уполномоченным им лицом.
З.2.З Принятие решения об установлении (изменении) вида

разрешенного использования или об отказе в установлении (изменении) вида

р€lзрешенного использования;
Глава в результате рассмотрения подписывает проект решения об

установлении (изменении) вида разрешенного использования земельного

участка или проект письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;
Принятое решение регистрируется в отделе делопроизводства и

коЕтроля исIIолнения и направляется уполномоченному должностному лицу
Управления.

З.2.З.|. Максимальный срок выполнениrI административной прочедуры
(действия) - в течение 3 рабочих дня со дня поступлениJI главе проекта

решениlI об установлении (изменении) вида рЕIзрешенного использования либо
проекта отказа.

З.2.З.2. Результатом выполнения административной процедуры
(действия) является:
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Регистрация решения об установлении (изменении) вида разрешеЕного
использования земельного участка или откЕIза в предоставлении
Муниuипальной услуги.

3.2.4. Выдача (направление) решения об установлении (изменении) вида
разрешенного использованиrI или об отказе в установлении (изменении) вида
разрешенного использования

Уполномоченное должностное лицо Управления в течение 3 рабочих
дней со дня регистрации решения об установлении (изменении) вида
разрешенного использования земельного участка либо отказ в установлении
(изменении) вида разрешенного использованиjI земельного участка
осуществляет его направление (вручение) заJIвителю.

З.2.4.1. Максимальный срок выполнениjl административной процедуры
(действия) - в течение 3 рабочих дней со дня регистрации решения об

установлении (изменении) вида разрешенного использования земельного
участка либо отказ в установлении (изменении) вида разрешенного
использования земельного участка.

З.2.4.2. Результатом выполнениrl административной процедуры
(действия) является:

вручение ук€lзанных документов осуществляется под роспись заявителя
либо при наJIичии соответствующего указания в заявлении направляется
заказным письмом.

3.2.5. В случае поступления заявления через МФIJ уполномоченное
должностное лицо УправлениlI осуществляет передачу подписанного решения
об установлении (изменении) вида р€rзрешенного использования земельного

участка либо отказа в установлении (изменении) вида разрешенного
использования земельного участка в МФЩ в течение 1 дня следующего за днем
подписания указанного документа, если иной способ получения не указан
заявителем.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги
специалист МФI-{:

устанавливает личность заJIвителя, проверяет нzulичие расписки. В
случае утери заявителем расписки специ€rпист МФЦ распечатывает с
использованием программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки9
на обратной стороне которой делает надпись (оригинalJI расписки утерян).,
ставит дату и подпись;

знакомит зЕuIвителя с содержанием результата предоставлениrI
Муниципшtьной усrryги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления
Муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей

расписке, которая хранится в МФЦ.
З.2.6. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы

непосредственно в Управление для получения результата предоставления
Муниципальной услуги заявитель прибывает в Управление с документом.,

удостоверяющим личность. В случае обращения представителя заявитеJUI - с
документом, удостоверяющим личность представитеJUI, и документом,
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11одтверждающим полномочия деиствовать от имени заявителя,
При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги

специшIист Управления:

устанавливает личность заявителя ;

знакомит зaulвителя с содержанием результата предоставления
Муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления
Муниципа.,чьной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который
хранится в Управлении.

З.2.7 . В с.'rучае если заявление и прилагаемые документы поданы в
электронной форме сканированная копия результата предоставления
Муниципальной услуги направляется заrIвителю работником Управления в
электронной форме через Портал.

.Щля получения оригинала результата предоставления МуниципаJIьной

услуги заявитель (представитель заявителя) прибывает в Управление.
Выдача оригин€rла результата предоставления Муниципальной услуги (в

случае обращения заявителя через Портал) осуществляется в том же порядке,
как и в случае если заявление и прилагаемые документы поданы
непосредственно в Отдел.

fля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении об

установлении (изменении) вида разрешенного использования земельного

участка, заJIвитель представляет в Управление заявление об исправлении
опечаток и ошибок в решении об установлении (изменении) вида разрешенного
использования земельного участка по форме, указанной в приложении Ns 4 к
Административному регламенry, с приложением документов,
свидетельствующих о наличии в разрешении допущенных опечаток и ошибок и
содержащих правильные данные, а также выданное решение, в котором
содержатся опечатки и ошибки.

Раздел 4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущеrо контроля за соблюдением
и псполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги,
а Taloкe принятием ими решений

4.1,1. Щолжностные лица, муниципмьные служащие.' участвующие в

предоставлении Муниципальной услуги, руководствуются положениями
настоящего Административного регламента.

В должностных регламентах должностных лиц, участвующих в

предоставлении Муниципа,rьной услуги, осуществляющих функции по

предоставлению Муниципапьной услуги, устанавливаются должностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и ква,T ификации
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специ€lJIистов.

Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении
Муниципальной услуги, несут персонzrльную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
Административным регламентом. При предоставлении Муниципальной услум
гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах,
обязанностях и условиях оказаниrI Муниципачьной услуги; защиту сведений о
персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению
Муниципа,rьной услуги должностными лицами администрации
муниципirльного образования Павловский район осуществляется
должностными лицами администрации муниципа]1ьного
образованияПавловский район специ€Lпьно уполномоченными на
осуществление данного контроля и включает в себя проведение проверок
полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.

4.1.3. Проверки полноть] и качества предоставления Муниципальной
услуги вкJIючztют в себя проведение проверок, выявление и устранение
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за
предоставление Муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
вЕеплановых проверок полноты п качества предоставления

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной

услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

муниципального образования Павловский район, заместителем главы
муниципального образования Павловский район, курирующим Управление, а
также начаJIьником Управления.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления
Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращеЕиям юридических и

физических лиц с ж€rлобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления Муниципt}льной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного

регламента.
В ходе плановых и вЕеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего

Административного регламента, нормативЕых правовых актов,
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устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениrI

административных процедур ;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципальной усrryги.

Подраздел 4.3. Ответствепность должностных лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Мупиципальной услуги

4.З.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления
нарушения порядка предоставления Муниципа.,rьной услуги, прав заявителей
виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по
устранению нарушений.

4.3.2. Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в
предоставлении Муниципальной услуги' несут персонаJIьную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) пр" предоставлении
Муниципа,чьной услуги.

4.3.3. Персонмьная ответственность устанавливается в должностных
регламентах в соответствии с требованиJIми законодательства Российской
Федерации.

Подраздел 4.4. Положения, характерпзующие требовапия к порядку и
формам контроля за предоставлением Мупиципальной услуги, в том чпсле

со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенньж
администативными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и
принllтием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнениJI должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а
также положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффективности).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать
предоставление Муниципа_ltьной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.
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Раздел 5..Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решепий
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

мунпципальную услуry, многофункционального центра, организаций,
указанных в частп 1.1 статьи 1б Федеральпого закона от 27 июля 2010 года

}lЪ 210-ФЗ <<Об организации предоставлеIIпя государственпых
и мупиципальных услуг>>, а таюке пх долл(ностных лlлц,

мупиципальных служащих, работников

Подраздел 5.I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на
решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего

муницппальную услуry, многофункционального центра, организаций,
указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 пюля 2010 г.

ЛЬ210-ФЗ <<Об оргапизацип предоставленпя государственных и
мунпципальных услуг>), а TatOKe их должностных лиц, муниципальных

служащих, работников при предоставлении муницппальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование
решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых)
Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муниципalJIьным
служащим, многофункциональным центром, работником
многофункционaIJIьного центра, а также организациями, предусмотренными
частью 1.1 статьи 16 Федершrьного закона от 27 июля 2010 г. Л! 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)), или их
работниками в ходе предоставления муниципальной услуги (далее

досудебное (внесудебное) обжалование).

Подразде,л 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжа,rования заявителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа, МФЦ,
работника МФI_{, является конкретное решение или действие (бездействие),
пришIтое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении

муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона
от 2'7 июля 2010 г. ЛЪ 210-ФЗ (Об организации предоставленшI
государственIlых и муниципмьных услуг);

2) нарушение срока предоставления муниципz}льной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжа;rование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФI-{ возможно в случае, если на МФЩ,

решениJI и действия (бездействие) которого обжапуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муницип€шьной услуги в полном объеме в
flорядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27 тlюля
2010 г. Nq 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
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муниципа,,Iьных услуг) ;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского кр€ш, муниципальными
правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€rльными
правовыми актами д,lя предоставления муниципzrльной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края,
муниципаJIьными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесудебное) обжа.,'tование заявителем решений и действий (бездействия)
МФI_1, работника МФI_| возможно в случае, если на МФI{, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг);

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края,,

муниципальными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа, МФЩ' работника МФI( в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжа.,rование заявителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в случае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена

функция по предоставлению соответствующей муницип€rльной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 1б Фелерального
закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципzшьных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услугиl

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если
основаниjI приостановления не предусмотрены федераrrьньlми законами и
принrIтыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского Kpall, муниципальными правовыми актами. В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
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(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI_{,

решения и действия (бездействие) которого обжа.ltуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципzrльной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи 1б Федера.llьного закона от 27 июля
2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг)).

10) требование у заявителя при предоставлении муниципrrльной услryги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указыв€Iлись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципа-,чьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 г. Л! 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципа.],Iьных услуп>.В
указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование з€ulвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФld возможно в случае, если на
МФI_1, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена
функция по предоставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от
27 июля 2010 г. М 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных усJryг>.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услуц,
многофупкциональный центр, организации, указанные в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ <<Об оргапизацип
предоставления государственных и муниципальных услуг>, а такrке их

должностные лпца, муЕиципальные служащие, работники и

уполномоченные на рассмотрение жалобы доля(ностные лица, которым
мо2кет быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Управления, муЕицип€rльных служащих подается заявителем в администрацию
муниципаJIьного образования Павловский район (далее - Администрация) на
имя главы муниципального образования Павловский район.

Жа.,rобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункцион€Lпьного центра подztются руководителю этого
многофункчион,IJIьного центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
многофункционшIьного центра подalются в департамент информатизации и
связи Краснодарского кр€и, являющийся учредителем многофункцион€}льного

центра (да:rее - учредитель многофункционаJIьного центра) или должностному
лицу, уполномоченному Еормативным правовым актом Краснодарского Kparl.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренЕых частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Л! 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>, подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения ;капоб на решения и действия
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(бездействие) Администрации и его должностных лиц, муниципаtьных
служащих устанавливаются постановлением администрации мунициI]€Lпьного
образования Павловский от 14 мая 2018 г. N9 644 <Об утверждении Порядка
рассмотрения обращений граждан в администрации муниципапьного
образования Павловский район> (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) многофункционального центра, работников
многофункционаJIьного центра устанавливаются Порядком подачи и
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
органов государственной власти Краснодарского краJI и их должностных лиц,
государственных гражданских служащих Краснодарского крЕuI, утвержденным
постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского края от
11 февраля 2013 г. ]\Ь 100 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрениJI
жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского края и их должностньж лицl

государствеtIных гражданских служащих Краснодарского края и о внесении
изменений в отдельные постановления главы администрации (ryбернатора)
Краснодарского крм) (далее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе., в электронной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жа-,rоба на решения и действиJI (бездействие) уполномоченного

органа, должностного лица, либо муниципaшьного служащего

уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети <интернет>,
официального сайта, Единого портаJIа, Регионального портаJIа, а также может
быть принята при личном приеме заJIвителя,

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей 11.2 Федермьного закона от 27 июtl,я 2010 г. ЛЪ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг)) с
использованием портала федершrьной государственной информационной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении
государственных и муниципальных услуг органамиl' предоставляющими

государственные и муниципаJIьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муницип€lльными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети (Интернет>> (дшrее - система

досудебного обжалования).
5,4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
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МФI_{ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>,, официального сайта МФI_{, Единого
лортaшIа, Регионального портаJча, а также может быть принята при личном
приеме заявителя.

5.4.5. Жа.,rоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее посryпления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЩ, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставJuIющего муниципzrльную услуry,

должностного лица органа, предоставпяющего муниципаJIьную услуry, либо
муниципального служащего, многофункционаJIьного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16
Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ<Об организации
предоставлениJI государственных и муницип€lJIьных услуг), их руководителей и
(или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию,, имя, отчество (последнее - при н€l,-Iичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахожденшI з€uIвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжа,rуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предоставляющего муниципа.rllьную услуry, должностного лица органа,
предоставляющего муниципЕl,,Iьную услуry, либо муниципаJIьного сJryжащего,
многофункциончLпьного центра, работника многофункционального центра,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010 г. ЛЬ 210-ФЗ<Об организации предоставления государственных и
муниципа,чьных услуг>, их работников;

4) доводы, на основании которых заlIвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную ycJryry,
должностного лица органа, предоставляющего муниципаJIьную услуry, либо
муниципального служащего, многофункционального центра, работника
многофункцион€ulьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федера,rьного закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ(Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг)), их работников.
Змвителем моryт быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заJIвителя, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившaш в орган, предоставляющий муниципаJ,Iьную услуц,
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центраt в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27
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Подраздел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотреЕия жалобы принимается одно из
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принlIтого

решения, исправления догryщенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
з€мвителю денежньiх средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крм, муниципа,,Iьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7 .2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в

соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.З.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с

основаниJIми, rrредусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жа",rобу без ответа в соответствии с

основаниrIми, предусмотренными муниципzшьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю' указанном в пуЕкте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и
(или) МФIJ, в целях незамедлительного устранениjI вьuIвленных нарушений
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за

доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях,
которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной

услуги.
5.7.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

июля 2010 г. ЛЪ 210-ФЗ <<Об организации предоставления государственных и
муниципальных усJryгD, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципalJIьную услуry'
многофункцион€Lпьного центра' организаций, предусмотренных частью 1,1

статьи lб Федермьного закоЕа от 27 июля 2010 г. ЛЬ 210-ФЗ <Об организации
предоставлениJI государственных и муниципальных услуг), в приеме
документов у зzulвителя либо в исправлении доtryщенных опечаток и ошибок
или в случае обжалования нарушениlI установленного срока таких исправлений
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.



ответе заявителю, указаЕном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5
Регламента, даются арryментированные разъяснения о причинах принятого
решеншI, а также информачия о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотреншI
жалобы призЕаков состава административного правонарушения или
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материа.].Iы в
органы прокураryры.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотренпя жалобы

5.8.1. Не позднее дшl., следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заJ{вителю в
письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5,8.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде
посредством системы досудебного обжа,rования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заJ{вителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решеншI и действия (бездействие),
принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностЕым лицом,
муниципаJIьным служащим уполномоченного органа в ходе предоставлениrI
муниципаJIьной услуги в суд' в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

Подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации
и документов, пеобходимых для обоснования и рассмотренпя жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ за
получением информации и документов, необходимых для обоснования и

рассмотрения жа"побы в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официа.,rьного сайта,
официального сайта МФЦ, Единого портаJIа, Региона.llьного портzLпа, а также
при личном приеме заявителя.

Подраздел 5.11. Способы пнформирования заявителей о порядке
подачи п рассмотрения жалобы

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зzulвители моryт
поJryчить на информационных стендах расположенных в местах
предоставления муницип€tJIьной услуги непосредственно в Администрации, на

з4
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официальном сайте, в МФЩ, на Едином порта,IIе, Региональном портaLIIе.

Заместитель главы муницип€uIьного
образования Павловский район С.С. Бчкат



Приложение 1

к административному
регламенту по лредоставлению
муниципальной услуги
<<Установление, изменение вида

разрешенного использования
земельного участка)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

Главе муницип€l,,Iьного
образования Павловский район

(Ф.И.О. физического лица, адрес,
наименование и реквизиты юридиче-
ского лица или индивидуtIльного
предприниматеJUI, контактные теле-

фоны, адрес электронной почты (при
наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении, изменении вида разрешенного использования

земельного участка

Пропrу установить, изменить (ненужное зачеркнуть) вид разрешенного
испoльзoBаниязеМельнoГoyЧaсткaскaДaстpoBЬIМнoМepoМ-

(указать кадастровый цомер земельного участка)

по адресу:

вид
(указать алрес земельного участка)

разрешенного использования земельного ччаст-определив
ка
(указать запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка)

<<о пеDсональных данных),Я,
(Ф.И.О полностью)

согласие на обпа6,1.гr\r включая сбо накоплениеn систе
чточнение (обновление. изменение), использование.хранение,

ение в том чисJIе п обезличивание бло вание

В соответствии с Федершrьным Законом от 27 июля 2006 года }lЪ 152-ФЗ
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уничтожение моих персонzLпьных данных ддд предоставления муниципальной
услуги.

(должность)
м,п,

Фолпись) (Ф,и,о.)

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район

(< > 20 г

С.С. Бчкат



Приложение 2
к административному
регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
<Установление, изменение вида
разрешенного использования
земельного участка)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ

Главе муницип€Lпьного образо-
вания
Павловский район
Б,И. Зуеву

Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., 15,
ст. Павловская, 300000
тел. 255-00-00, 891 8-0000000
555555@mail.ru

(Ф.И.О, физического лица, адрес,

наименование и реквизиты юридшIеского

лица или индивидуального предпринимате-

ля, контактные телефоны, алрес электронной

почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об установлении, изменении вида разрешенного использования

земельного участка

Прошу установить, изменить (ненужное зачеркнуть) вид разрешенного
использования земельного участка с кадасц)овым номером2З:24:0204111:5

(указать кадастовый номер земельного участка)

по адресу: станица Павловская . члиuа Коасная. 501
(указать алрес земельного участка)

определив вид рilзрешенного использования земельного участка
(указать запрашиваемый вид р,врешенного использования земельного участка)

jIичного по ного хо

в соответствии с Федера.,rьным Законом от 27 июля 2006 го JE 152-Фз
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(О персональных данных).Я, Иванов Сергей Владимирович
(Ф.И.О полностью)

согласие на обпябптrrw включаrI сбо систематиз накопление
хранение. уточнение (обновление, изменение), использование,

анение в том числе п обезличивание бло ование

уничтожение моих персона_пьных данных для предостав,цения мyниципа-rьной
Yслуги.

Иванов Иванов С.В.
(доJтжносгь )

мп,
(по]п сь) (Ф и,о )

Заместитель главы муниципаJIьного
образования Павловский район

(( )) 20

С.С. Букат

г,


