
Ад}ilшистрлIIия муницдIIАльного оБрлзовлния
IIАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТЛНОВ}IЕНИЕ
от 

'////."

Jф ,{2
сг-ца ГIашlовская

Об угверждении адмшнистративного регламента по предоставленпю
муниципальной успуги <<ПредоставJIенше в собственность, арешду,

безвозмездное пользованIIе земельного участка, находящегося в
собственности муниципаJIьного образования Павловский район пли

земепьных участков, государственная собственность
на которые не разграничена, без проведения торгов>

В соответствии с Земельным Кодексом Российской ФедерациИ,

Федерапьными законами от 3 июля 20lб года ЛЬ 334-ФЗ кО ВНеСеНИИ

изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отДеЛЬНЫе

законодательные акты Российской Федерации>, от 27 иЮjul 2010 ГОДа

J,,lb 2l0-ФЗ (об организации представления государственных и Iчtуницип€шьных

услуг), Законом Краснодарского края от 5 ноября 2002 года Ng 532-КЗ КОб

основах реryлирования земельных отношений в КраснодарскОм КРае),

постановляю:
1. Утверлить административный регламент по предоставлению мУнИЦИ-

пальной услуги <Предоставление в собственность, аренду, безвозмездное пОЛЬ-

зование земельного участка, нztходящегося в собственности муниципального
образования Павловский район или земельных yIacTKoB, государственнм соб-

ственность на которые не разграниченц без проведения торгов) (прилагается).

2. Признать угратившим силу постановление администРаЦИИ

муниципального образования Павловский район от 5 июля 20L'| гОДа Ng 841

кОб угверждении административного регламента по предостаВлеНИЮ

муниципапьной усJrуги <<Предоставление в собственность, аренду,

безвозмездное пользование земельного )ластка, находящегося в собственности
муниципttльного образования Павловский район или земельных rIаСТКОВ,
государственн€lя собственность на которые не рtц}граничена, без проведения

торгов>))
3. Настоящее постановление обнародовать пугем ра:}мещения на ОфИЦИ-

альном сайте администраIши муниципального образования Павловский район в

информационно_телекоммуникационной сети <Интернет>> (www.pavl23.ru) И На

.,9г;--щ,дrЧ]
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информационных стендах, расположенных на территории муницип€шьного об-

разования Павловский район, в специЕtльно установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования, начапьника отдела сельского
хозяйства администрации Iчtуниципального образования Павловский район
Р.А. IIарахина.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официitльного
обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муницип€tльного образования

АДМИНИСТРАТИВ НЫЙ РЕГJIАМЕНТ
предоставления администрацией муниципалъного образования

Павловский район муниципаilьной услуги <Предоставление в собственность,
аренду, безвозмездное пользование земельного yIacTKa, находящегося

в собственности муницип€}JIьного образования Павловский район
или земельных yIacTKoB, государственнаrI собственность на которые

не ре}граничена, без проведения торгов))

Раздел I. Общие положениrI

Подраздел 1. 1. Предмет реryлирования
административного регламента

1. 1.1. Мминистративный регламент предоставления администрациеЙ му-
ницип.tльного образования Павловский район муниципальной услуги кПредо-
ставление в собственность, аренду, безвозмездное пользование земельного

)ластка, находящегося в собственности муниципuшьного образования Павлов-
ский район или земельных участков, государственная собственность на кото-

рые не рrх}граничена, без проведения торгов) (далее - Регламент) опредеjшет
стандарты, сроки и последовательность административных процедур (дей-

ствий) по предоставлению администрацией муниципztJIьного образования Пав-
ловский район муниципальной услуги кПредоставление в собственность, арен-

ду, безвозмездное пользование земельного yIacTKa, находящегося в собствен-
ности муницип€}льного образования Павловский район или земельных ylacT-
ков, государственная собственностъ на которые не разграничена, без проведе-
ния торгов>> (да.гlее - муниципальнЕrя услуга), на земельные rIастки, располо-
женные на территории }rуницип€lльного образования Павловский район.

1.1.2. Настоящий Регламент распространяется на правоошIошения по
предоставлению в собственность, аренду, безвозмездное пользование, беЗ пРО-

ведения торгов земельных участков, находящихся в собственности мУНиЦИ-

папьного образоваllия Павловский район, ипи земельных }частков, госУдаР-
cTBeHHarI собственность на которые не разграничена, в случаrIх, щреДУсМОТРеН-
ных статьями 39.3, 39.5,39.6,39.10 Земельного кодекса РоссийскоЙ Федерации.

1.1.3. Настоящий Регламент не распространяется на правоотношения по
предоставлению:

земельньtх yIacTKoB, на которых расположены здания, сооружения;
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земельньD( rIастков, на которых расположены объекты незавершенного
строительства;

земельньD( yIacTKoB отдельным категориям граждан в собственность бес-

платно;
земельных yIacTKoB в постоянное (бессрочное) пользование.

Указанные правоотношения регламентируются отделъными адмиНиСтРа-

тивными регламентами предоставления муниципальных услуг.
1.1.4. В прелоставлении муIIиципагlьноЙ услуги участвуют: администра-

ция }tуниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления }tу{иципаJIьным имуществом администрации муниципаль_

ньrо образовшtия Павловский район (далее - уполномоченный орган), мно-

гофункционаJIьные центры предоставления государственных И IчIУI{ИЦипаJIьньD(

услуг Красноларского края (далее - МФЦ).

Пошlаздел 1.2. Круг заявителей

ЗаявитеЛями на поJIученИе муницИпальноЙ услуги (да.гlее - змвители) яв-

ляются граждане и юридические лица (в том числе иностранные гр{Dкдане и

юридические лица), лица без гражданства.
от имени заявитеJIя с заявлением о предос,гавлении муниципальной услу-

ги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полно-

мочиями.

подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении Iчtуниципапьной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
I .з.1.2. в мФц (предоставление государственньш и муниципальныХ

услуг осуществляется в МФI] по экстерриториilльному принципу с условием
Ьб".чr.оiной регистрации зшtвителя в федерагrьной государственной информа-

ционной системе кЕдиная система идентификации и аутентификации в инфра-

структуРе, обеспечивающей инфоРмационНо-технологическое взаимодействие

информаuионных систем, используемых дIя предоставления государственных

и муниципальных услуг в электронном виде) в соответствии с Законом Крас-

нодарского края от 2ý апреJIя 20Lб года Ns 3395-КЗ ко внесении изменений в

Закон Краснодарского края от 2 MapTa2}l2 года }{ь 2446-кЗ (об отдельных во-

просах организации предоставления государственных и муницип€}льных услуг
на территории Краснодарского KpaD):
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при личном обращении;
посредством интернет-сайта - кОпliпе-консультант), <<Электронный кон-

сультант>>, <<ВиртушIьная приемная).
1.3. 1.3. Посредством размещениrt информации на официагlьном интернет-

портапе администрации муниципального образования Павловский район, адрес
официа.гlьного сайта htp://www. pavl23.ru.

1.3.1.4. Посредством размещениrI информаIши на едином портlulе госу-

дарственных и муниципальных услуг и (или) регионаJIьном портtлле государ-
ственных и муницип€lJIьных услуг Красноларского крм в информационно_
телекоммуникационной сети <<Интернео> (дапее - Порта.гl).

1.3.1.5. Посредством рztзмещения информационньж стендов в МФЩ и

уполномоченном оргllне.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
|.З.2. Консультирование по вопросам предоставления NrуниципальноЙ

услуги осуществJIяется бесплатно.
Специшlист, осуществJIяющий консультировшIие (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальноЙ услУги, ДОЛЖеН КОР-

ректно и внимательно относиться к змвителям.
При консультировании по телефону специarпист должен н{ввать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четкО И ПОДРОбНО

проинформировать обратившегося по интересующим его воцросам.
Если специалист не можgт ответить на воIIрос самостоятельно, либо под-

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предIожить обра-

тившемуся обратиться письменно, либо нЕ}значить д)угое Удобное для заинте-

ресованного лица время дJIя поJrrIениrI информации.
РекомеIцуемое время дJIя телефонного рtrlговора - не более 10 минуг,

личного устного информирования - не более 20 минуг.
Индивидуапьное письменное информирование (по электронной почте)

осуществJIяется пугем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществJlяется

пугем направления письма на почтовый адрес заrIвитеJIя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.
1.3.3. Информационные стенды, рtiltмещенные в МФЦ и уполномоченном

органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЩ;

адрес официапьного интернет-порт€ша администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок полуIения консультаций о предоставлении муниципальнои услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
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образчы заявлений о гlредоставлении муниципаJIьной услуги и образчы
заполнения тil(их заявлений;

перечень документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной

услуги;
основания дJIя отказа в приеме документов о предоставлении МУниЦИ-

па.гlьной услуги;
основания дJIя откiliа в предоставлении муниципшlьной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалованиrt решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) уполномоченного органа, а также доJDкностных лиц и МУниЦИ-

пальных служащих;
иную информацию, необходи}rylо для поJIyIения }tуниципальноЙ услУги.
Такм же информация ра:}мещается на официшlьном интернет-портшIе

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.3.4. Порялок, форма, место рtlзмещенияи способы полуIения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ-

ственной усJrуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными

дJIя предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре

предоставлениrI государственных и муниципальных услуг
К справочной информации относится следующая информация:
место нil(ождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственнуЮ услугу, его структурных подразделений, предоставJIяющих государ_

ственЕую усJtугу, государственных и IvtуниципЕUIьных органов и организаций,

обращение В которые необходимо дJIя полуIениJI государственной услуги, а

также многофункционtlльных центров предоставления государственных и му_

ниципaшьных услуг;
справочные телефоны структурных подр{tзделений органа, предоставля-

ющего государственную услугу, организацийо уrаствующих в предоставлении

государственной успуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;- 
адреса официа.гlьного сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, цредоставляющего государственнУЮ УслУГУ, В СеТИ

"""'ЁЁ; 
сайта - http://www ;iшшпшfrrtffi

Справочная информация рtr}мещается :

l) в электронной форме:
на официальном сЙте муниципального образования Павловский район в

сети <Интернеu htp://www.pavl 23.ru;

в фелеральной государственной информационной системе кФедеральный

реестр государственных и муниципчtльных услуг (функчий)>

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pp.krasnodar.ru - Регион.tльный пор-

тш).
2) на бумажном носителе - на информационных стендЕrх в местах ожида-

ния приема заrIвителей в МФЦ и уполномоченном органе.
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1.3.4.1. Информация о местонахождении и графике работы, справочных
телефонах, официаlrьном caliTe МФЦ размещаются на Ед,lном портале мно-
гофункционапьных центов предоставления государственных и муниципaшьных

услуг Красноларского края в информационно-телекомtvrуникационной сети
<<Интернет) - hф ://www.e-mfc.ru.

Заявители (гlредставитеJIи змвителей) помимо прав, предусмотренньж

федера.гlьным законодательством и законодательством Краснодарского Kparl,

при предоставлении государственных и муниципальных усJгуг по экстерРитО-

риаJIьному принципу имеют право на обращение в любой многофункционапь-
ный центр вне зависимости от места регистрации заявитеJш (представитеJuI За-

явителя) по месту жительств1 места нахождения объеlста недвижимости в со-

ответствии с действием экстерриториапьного принципа.
Предоставление государственных и Iчtуниципальных услуг по экСТеРРИТО-

ри.rльному принциrry обеспечивается при личном обращении змвителя (пред-

ставитеJIя зttявителя) по месту пребывания змвителя (представитеJIя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен_

ной (муниципальной) услуги.
условием предоставления государственных и муниципальных услуг по

экстерриториальному принципу явJIяется регистрация заявителя в федершьной
государственной информационной системе <<Единая система иденпафикации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информачионных систем, исполь3уемых дJUI

предоставления государственньD( и муниципапьных усJtуг в электронной фор-
ме).

раздел II. стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальноЙ услуги - ,.[Iр.доставление в собствен-

ность, аренду, безвозмездное пользование земельного у{астка, находящегося в

собственности муниципапьного образования Павловский район или земельных

rIасткоВ, госудаРственн€lЯ собствеНность на которые не рt}зграничена, без про-

ведения торгов).

Пошlаздел 2.2. Налп,tенование органа, предоставJIяющего
муницип.}льную услугу

2.2.| Прелоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-
ченным органом - Ддминистрацией муниципаJьного образования Павловский

район
ьrr"".трация муниципального образования Павловский район предо-

ставJIяет муниципальную услугу через структурное подразделение управление
мунициПаJIьныМ имуществом администрации муниципального образования

Павловский район.
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2.2.2. В предоставлении муниципагlьноЙ услуги уIаствуют: уполномо-
ченный орган, МФЦ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (лля физических лиц, вкJIюча;I индивидуальных пРед-

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет праВО на

обращение в любой по его выбору МФЦ в пределil( территории Краснодарско-
го края дIя предоставления ему муниципапьной услуги по эксте,рриториалЬнО-

му принципу.
fIредоставление муниципагrьной услуги в МФЩ по экстерриториалЬнОмУ

принципу осуществJIяется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-

ченньD( уполномоченным мФЦ с федерагlьными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского Кршо органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2.2.3. В процессе предоставления муниципапьной услуги уполномочен-

ный орган взаимодействует с:

управлением Федерапьной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Краснодарскому краю;
Федеральным государственным бюджетным учреждением <<Фкп Росре_

естрa>) по Краснодарскому краю;
ИФНС по Краснодарскому краю;
специttлизированная зем,леустроительная организация;

администрациями сельских поселений.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 ФедераIIьного закона

от 2'7 июля 2010 года Ns 210-ФЗ коб организации предоставления государ-

ственных и муниципаJIьных услуг), органам, предоставJUIющим муниципtшь-

ные услуги, устilновлен запрет требовать от з€lявитеJlя осуществления иных

действий, в тоМ числе согласованпй, необходимых дJIя поJIyIения муниципаJIь-

ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле-

ния, государственные органы, организации, за искпючением полуIения услуг,
вкJIюченных В перечень услуг, которые явJIяются необходимыми и обязатель-

ными для предоставления муниципальных усл}д, утвержденный решением
представительного органа местного самоуправления.

подраздел 2.3. описание результата предоставления
муниципальной услуги

результатом предоставления муниципа.гlьной услуги являются :

- постановление администрации муниципального образования Павлов-

ский район о предоставлении земельного yracTкa в собственность бесплатно;

- договор купли-продажи земельного yIacTKa;

- договор аренды земельного }частка;
- договор безвозмездного пользования земельным )частком;
- письмо о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
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Результаты предоставления Iчtуниципа.пьной услуги по экстерриториtшь-
ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов
документов заверяются уполномоченными доJDкностными лицами органа мест_
ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о цредоставле_
нии муниципальной услуги.

,Щля получения результата предоставления }tуt{иципа.гrьной услуги на бу-
MarKHoM носителе зЕUIвитель имеет право обраплться непосредственно в адми-
нистрация муниципального образования Павловский район.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с yIeToM необходимости обращения в оргalнизации,

участвующие в предоставлении }tуниципа-гlьной услуги,
срок цриостановления предоставлениrI муниципапьной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муниципапьной услуги

Срок предоставления муниципагlьной услуги составляет не более 30 дней
со дЕя принятия заявления и прилагаемых документов.

В течение 5 рабочих дней уполномоченный орган направляет заявителю:
- постановление администрации муниципапьного образования Павлов-

ский район о предоставлении земельного }п{астка в собственность бесплатно;
_ проект договора аренды земельного rIастка;
_ проект договора купли_прод€Dки земельного уIастка;
- проект договора безвозмездного пользования земельным yIacTKoM;
- письмо о мотивированном отказе в предоставлении IfуIrиципальной

услуги.
Заявители обязаны подписать договор аренды, договор купли-продalки

или договор безвозмездного пользования земельным rIacTKoM в течение 30

дней со дня получения проектов и представить в уполномоченный орган.

Подразлел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайтео Едином порта.ле

и в Федер.шьном реестре.

Полразле л 2.6. Исчерпывающий перечень докуN[ентов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами дIя предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJIя предоставления муниципапьной услуги, подлехащих

представлению заявителем, способы их поJIyIения заявителем, в том числе В
электронной форме, порядок их представления
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,Щля полуlения муниципальной усJtуги заrIвителем представляются сле-
дующие документы:

1) Заявление о предоставление муниципальной услуги (форма за,явления
и образец заполнения заrlвлениrt приведены в гIриложениях Nэ 1, 2 к настояще-
му админисIративному регламенту), в котором укtlзывается:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заявитеJuI и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность за;IвитеJIя (для гражланина);

- наименование и место н:lхождения зtшвитеJIя (д.гlя юридического лица),
а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридиче_
ских лиц, идентификационный номер н€шогоплательщика, за искJIючением cJry-
чаев, если заявителем явJIяется иностранное юридическое лицо;

- кадастровый номер испрашиваемого земельного rIacTKa;
- основание предоставлениrt земельного )пIастка без проведения торгов из

числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей З9.5, пунктом 2 ста-
тьи 39.б или пунктом 2 статьп39.10 настоящего Кодекса оснований;

- вид права, на котором зtUIвитель желает приобрести земельный rIасток,
если предоставление земельного }частка указанному з€uIвителю допускается на
нескольких видах прав;

- реквизиты решения об изъятии земельного yIacTKa дJuI государственных
или муниципальных нужд в слrIае, если земельный ylacToк предоставJuIется
взамен земельного yIacTKa, изымаемого дJIя государственных или муниципaшь-
ных нужд;

- цель использования земельного yIacTKa;
- реквизиты решения об угверждении докрrента территориального пла-

нIФования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

уIIасток предоставляется дJUI рtlзмещения объектов, предусмотренных этим до-
кументом и (или) этим проектом;

_ реквизиты решения о предварительном согласовании предоставлениrI
земельного }частка в случае, если испрашиваемый земелъный участок образо-
вывttпся иJIи его границы уточнltлись на основании данного решения;

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявите-
лем.

2) документ, удостоверяющий личность з€uIвителя (заявителей), либо его
(их) представитеJuI;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представитеJIя з€uIви-

TeJuI (физического иJIи юридического лица);
4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран-
ного государства в слуIае, если зiUIвителем явJUIется иностранное юридическое
лицо;

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим
товариществом реесгр членов такого товарищества в случае, если подано заяв-
ление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или
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о предоставлении земельного ylacтka в безвозмездное пользование такому то_
вариществу;

6) документы, подтверждающие право змвитеJIя на приобретение зе_

мельного yIacTKa без проведения торгов и предусмотренные перечнем, уста_
новленным Правительством Российской Федерации федера.гrьным органом ис-
полнительной власти, за искJIючением док)^{ентов, которые должны быть
цредставлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимо-
действия:

- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права за;IвитеJIя на ис_
прашиваемый земельный ytacToк, если право на такой земельный участок не
зарегистрIФовано в ЕГРН;

- докр[енты, подтверждающие право зЕUIвитеJUI на предоставление зе_

мельного участка в соответствии с целями использования земельного }пIастка;
- документы, удостоверяющие (устанавливающие) права за;IвитеJIя на

здание, сооружение, помещение либо объект незавершенного строительства,
если право на такое здание, соорукение, помещение либо объект незавершен-
ного строительства не зарегистрировано в ЕГРН (не требуется в слуIае строи-
тельства здания, сооружения) в сJrучае предоставления земельного yIacTKa ре-
лигиозным организациям для рд}мещения зданий, сооружений религиозного
или благотворительного нt}значения;

- договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право
на такое здание, соорулtение не зарегистрировано в ЕГРН (в слrу-,rае предостав_
ления земельного yIacTKa религиозным организациям, если на таких земельных
)пIастках расположены цринадлежащие им на праве безвозмездного пользова-
ния здания, сооружения);

- договор найма служебного жилого помещениrI, если на земельном
1пrастке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предо-
ставленное гражданину, на срок гIрава пользования таким жилым помещением;

- Сообщение заJIвителя (заявителей), содержащее перечень всех здаrrий,
сооружений, расположенных на исцрашиваемом земельном участке, с указани-
ем кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресньж ориентиров зда-
ний, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю;

- договор о комплексном освоении территории;
- договор о рЕ}звитии застроенной территории (в сJryчае предоставления

земельного участка, образованного в границах застроенной территории, в от-
ношении котороЙ закJIючен договор о ее развvIтии) лицу, с которым закJIючен
этот договор);

- договор, соглашение или иной докуIиент, предусматривающий выпол-
нение международных обязательств (в слуIае предоставлениlI земельного
участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации,
а также юридшIеским лицам дJIя размещения объектов, цредназначенных для
обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи,
нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значе-
ния);
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- решение, на основЕlнии которого образован исцрашиваемый земельный

)ласток, принятое до l марта 2015 года, договор аренды исходного земельного

)rIIacTKa в случае, если такой договор закJIючен до дня вступления в силу Феде-

рального закона от 21 июJIя L997 года ЛЬ l22-ФЗ кО государственной регистра-
ции прав на недвшкимое имущество и сделок с ним> (в случае предоставления
земельного )пIастка, образованного из земельного }частка, находящегося в гос-

ударственной или муницип€шьной собственности, в том числе предоставленно-
го дJIя комплексного освоения территории, лицу, с которым был закJIючен до-
говор аренды такого земельного уIIастка, если иное не предусмотрено подпунк_
тами б и 8 настоящего пункта);

- договор об освоении территории в целл( строительства стандартного
жилья (в слуlае предоставлениrI земельного yIacTKa для освоения территории в

цеJIях строительства стандартного жиJья или для комплексного освоения тер_

ритории в цеJIях строительства стандартного жилья юридическому лицу, за-
кJIючившему договор об освоении территории в цеJIях строительства стандарт-
ного жилья или договор о комплексном освоении территории в целях строи-
тельства стандартного жилья);

_ договор о комплексном освоении территории в цеJIях строительства
стандартного жилья (в слуlае предоставления земельного yracTкa для освоения
территории в целях строительства стандартного жилья или для комплексного
освоения территории в целях строительства стандартного жилья юридическому
лицу, закJIючившеIчry договор об освоении территории в цеJlях строительства
стандартного жилья или договор о комплексном освоении территории в целях
строительства стаIцартного жилья);

- договор о комплексном ра:}витии территории (в сJIyIае предоставлениrt
земельного )лIастка, изъятого дJIя муниципЕlльных н}/жд в цеJUIх комплексного

рtlзвития территории у физического или юридического лица, которому такой
земельный участок был предоставлен на праве безвозмездного пользования,
аренды, лицу, закJIючившему договор о комплексном р€}звитии территории по
инициативе органа местного самоуправленшя по результатам аукциона на право
закJIючения данного договора в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации);

- соглашение об изъятии земельного упlастка для государственных или
муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный

участок изъят дJuI государственных или муниципЕtльных нужд (в слуrае предо-
ставления земельного }частка взамен земельного участка, предоставленного
гражданину или юридическому лицу на праве аренды и изымаемого для госу-
дарственных или муниципttпьных нужд);

- свидетельство о внесении казачъего общества в государственный Реестр
казачьих обществ в Российской Федерации (в слуIае предоставления земельно-
го yIacTKa религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в госу-
дарственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - к€}зачьи

общества), дJlя осуществлениrI сельскохозяйственного производства, сохране-
ния и развитиrI традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих об-
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ществ на территории, определенной в соответствии с законами субъектов Рос-
сийской Федераuии);

_ выдержка из лицензии на пользование недрами, подтверждающая гра-
ницы горного отвода (за исключением сведений, содержащих государственную
тайну) (в слу"lае предоставления земельного }частка, необходимого дJlя прове-

дения работ, связанных с пользованием нед)ами, нед)опользователю);
- свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента

особой экономической зоны (в слуlае предоставления земельного rIacTKa, рас-
положенного в границаr особой экономической зоны или на прилегающей к
ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей ком-
пании в слrIае привлечения ее в порядке, установленном законодательством
Российской Федерации об особых экономIдlеских зонах, дJIя выполнения функ-
ций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджgга субъекта
Российской Федерации, местного бюджета, внебюджетных источников финан-
сирования объектов недвижимости в цраницах особой экономической зоны и на
прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными
объектами недвижимости) ;

- соглашение об управлении особой экономической зоной (в сл)чае
предоставления земельного участка, расположенного в границах особой эконо-
мической зоны иIIи на прилегающей к ней территории, резиденту особой эко-
номической зоны или управляющей компании в слуIае привлечения ее в по-

рядке, установленном законодательством Российской Федерации об особых
экономических зонах, дJIя выполнения функций по созданию за счет средств

федерагlьного бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации, местного
бюджета, внебюддетных источников финансирования объектов недвижимости
в грulницах особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и
по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости);

- соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой
экономической зоны (в сл1"lае предоставления земельного у{астка, располо-
женного в границах особой экономической зоны или на црилегающей к ней
территории, Nlя строительства объектов инфраструктуры этой зоны JIицу, с ко-
торым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным
органом исполнительной власти закJIючено соглашение о взаимодействии в
сфере р{ввития инфраструктуры особой экономической зоны. [Iримерная фор-
ма соглашения о взаимодействии в сфере раввития инфраструктуры особой
экономической зоны утвержлается уполномоченным Правительством Россий-
ской Фелерачии федеральным органом исполнительной власти);

_ концессионное соглашение (в слгIае предоставлениJt земельного ylacT-
као необходимого дIя осуществления деятельности, предусмотренной концес-
сионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве,
соглашением О Iч[УНИЦИПаJIЬНО-ЧаСТНОМ ПаРТНеРСТВе, JIИЦУ, С КОТОРЫМ ЗаКJIЮЧе-

ны указанные соглашения);
- специальный инвестиционный контракт в случае предоставления Зе-

мельного )частка, необходимого дJIя осуществления деятельности, предусмот-
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ренной специа"пьным инвестиционным контрактом, лицу, с которым закJIючеЕ

специaшьный инвестиционньй контракт;
_ охотхозяйственное соглашение (в слуlае предоставления земельного

)ластка, необходимого для осуществлениrI видов деятельности в сфере охотни-
чьего хозяйства, лицу, с которым закjIючено охотхозяйственное соглашение);

_ инвестиционная декJIарация, в составе которой представлен инвестици-
онный проект (в случае предоставления земельного участка резиденту зоны
территориального развитиrI, вкJIюченному в реестр резидентов зоны территори-
ального развития, в цраницtlх указанной зоны дJIя реализации инвестиционного
проекта в соответствии с инвестиционной декJIарацией);

_ грtDкданско_правовые договоры на строительство или реконстрУкциЮ
объектов недвшкимости, осуществJIяемые полностью за счет средств федера.гlь-
ного бюд}кета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средсТВ
местного бюджЕга (в случае предоставлениrI земельного yIacTKa лицЕtм, с кото-

рыми в соответствии с Федерагlьным законом от 5 апреля 20LЗ года Ns 44-ФЗ
<О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
государственных и муниципапьных нужд> (далее - Федеральный закон <<О кон-
трактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг дlя обеспечениrI госу-

дарственных и муниципапьных нужр) закJIючены цражданско-правовые дого-
воры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществ-
JIяемые полностью за счет средств федерагlьного бюджета, средств бюджета
субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок ис-
полнения этих договоров);

_ государственный контракт (в с.ггучае цредоставления земельного )частка
лицам, с которыми в соответствии с Федер€lпьным законом от 29 декабря
2012 года J\b 275-ФЗ кО государственном оборонном заказе), Федерагrьным за-

коном кО контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обес-
печения государственных и муниципапьных нужд) закJIючены государствен-
ные контр€жты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечениJI обороны
страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет

средств федерального бюджета, если дIя выполнения этих работ и оказания
этих усJгуг необходимо предоставление земелъного ylacTKa) ;

- соглашение об изъятии земельного yIacTKa для государственных или
IчtУНИЦИП€tЛЬНЫХ НУЖД ИЛИ РеШеНИе СУДа, На ОСНОВаНi/{И КОТОРОГО ЗеМеЛЬНЫЙ

уIIасток изъят дJlя государственных или муниципшIьных Iryжд (в случае предо-
ставлениJI земельного участка лицу, право безвозмездного пользования которо-
го на земельный ylacToк, находящийся в государственной или муниципальной
собственности, прекращено в связи с изъятием земельного yIacTKa для государ-
ственных или муниципальных ну)кд, взамен изъятого земельного 1"lacTKa);

- документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой ор-
ганизации;

_ решение органа некоммерческой организации о распределении испра-
шиваемого земельного участка з€UIвителю;

_ решение органа некоммерческой организации о приобретении земелЬ-
ного )частка, относящегося к иlvtуIцеству общего пользования;
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- решение органа юридического лица о приобретении земельного )пIастка,
относящегося к и}tуIцеству общего пользования;

- докуtlrент о предоставлении исходного земельного гIастка СНТ или
ОНТ, за искJIючением cJIyIaeB, если право на исходный земельный участок за-

регистировано в ЕГРН (в слуrае предоставления земельных }пIастков, образо-
ванных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огород-
ническому некоммерческому товариществу, за искJIIочением земелъных }част_
ков общего назначеная, EuIeHaM такого товарищества);

- документ, подтверждающий членство заrIвителя в СНТ или ОНТ;
- решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении с4до-

вого или огородного земельного rIастка заrIвителю;
- решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о приобретении зе-

мельного yIacTKa общего назначения, расположенного в tраницах территории
садоводства или огородничествq с указанием долей в праве общей долевой
собственности кttждого собственника земельного yIacTKa;

- прика:} о приеме на рабоry, выписка из трудовой книжки или трудовой
договор (контракт);

- документы, подтверждающие условия предоставлениrI земельных
yIacTKoB в соответствии с законодательством Российской Федерации, субъек-
тов Российской Федерачии;

- решение общего собрания членов некоммерческой организации о рас-
пределении испрашиваемого земельного }пIастка заrIвителю;

- выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий при-
надJIежность грЕDкданина к категории гражданп обладающих правом на перво-
очередное или внеочередное приобретение земельных }л{астков;

- решение о предварительном согласовании предоставления земельного

rIастка, если такое решение принято иным уполномоченным органом;
- договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации

наемного дома коммерческого использования (в слу"rае предоставления зе-
мельного участка в целях строительства и экспJryатации наемного дома ком_
мерческого использования лицу, закJIючившему договор об освоении террито-
рии в цеJшх строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого ис-
пользования);

- договор об освоении территории в целях строительства и экспJryатации
наемного дома социапьного использов€lния (в с;rучае предоставления земельно-
го )частка в цеJIях строительства и эксплуатации наемного дома социзrльного
использования лицу, закJIючившему договор об освоении территории в целях
строительства и экспJryатации наемного дома социального использования, и в
cJýлttяx, предусмотренных законом субъекта Российской Федерации, неком-
мерческой организации, созданной субъектом Российской Федерации или му-
ниципttпьным образованием для освоения территорий в цеJIях строительства и
эксплуатации наемных домов социального использования);

- решение о создании некоммерческой организации (в слуlае предостав-
ления земельного гIастка некоммерческим организациям, созданным грахда_
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нами, в цеJUIх жилищного строительства в сJIrIаях и на срок, которые преду-
смоц)ены федера.тlьными законами);

_ решение субъекта Российской Федерачии о создании некоммерческоЙ
организации (в слуIае предоставления земельного участка некоммерческим ор-
ганизациям, предусмотренным законом субъекта Российской Федерации и со-
зданным субъектом Российской Федерации в целях жиJIищного строительства

для обеспечения жилыми помещениrIми отдельных категорий граждан, опреде-
ленных федерагlьным законом, указом Президента Российской Федерации,
нормативным прЕtвовым актом Правительства Российской Федерации, законом
субъекта Российской Федерации, в цеJIях строительства указанных жилых по-
мещений на период осуществления данного строительства).

Полразле л 2.7 . Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

Ivtуниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных
органов, органов местного самоуправления муниципальных образований
Краснодарского края и иных органов, участвующих в предоставлении

муниципальных услуг, и которые заявитепь вправе представить, а также
способы их поJIучения зЕtявитеJIями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

,Щокументы, необходимые дJIя предоставлениJI Iчrуниципапьной услуги,
находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местно-
го самоуправления и организациях, уIаствующих в предоставлении муници-
пальной услуги:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель-
ном yIacTKe);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном ylacTKe);

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, явJIяющемся зatявителем;
выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, явJuIющемся

заявителем;

решение о предварительном согласовании цредоставления испрашивае-
мого земельного )пIастка.

Подlаздел 2.8. Указание на зilIрет требовать от з€ивитеJuI

От змвитеJIя запрещено требовать представления документов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, регулирующими отношениrI, возникшие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, кото-

рые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
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нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными ак-
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным оргtlнам и орга-
нам местного самоуправления организаций, 1"rаствующих в предоставлении
ГОСУДаРСТВеННЫХ ИЛИ IчГУНИЦИПaUIЬНЫх УСJIУг.

Запрещено требовать предоставление докуI![ентов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не укt}зывались при первоначальном
отказе в приеме докр(ентов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением сл)ча-
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27
июjul 2010 года Ns210-ФЗ. ,Щанное положение в части первоначального откЕIза в
предоставлении муниципальной услуги примеЕяется в случае, если на мно-
гофункционаJIьный центр возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муницип€lJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июJuI 20l0 года Ns2l0-ФЗ.

При предоставлении муниципшIьных услуг по экстерриториirльному
принцигry АМО Павловский район не вправе требовать от заявитеJIя (предста-
витеJIя з€LявитеJIя) или МФЦ предоставления документов на бумажных носите-
JIях, если иное не цредусмотрено федерагlьным законодательством, регламенти-
рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с гtунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 2'|
июJlя 2010 года Ns 210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг), органам, предоставJUIющим муниципальные услуги,
установлен запрет требовать от зtuIвитеJIя осуществлениJt иных действий, в том
числе согласований, необходимых дIя поJIучения муниципальной услуги и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправлениrl, государствен-
ные органы, организации, за искJIючением получени[ услуг, вкJIюченных в пе-

речень услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дJIя предо-
ставления муниципz}льных услуг, угворжденный решением представительного
органа местного самоуправления.

Подlаздел 2.9 . Исчерпывающий перечень основ аний
для oTкa:la в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. Основанием дJIя отказа в приеме докуttlентов, необходимых дIя
предоставления муниципагrьной услуги, явJuIется :

обращение зaяlвителя об оказании муниципагlьной услуги, предоставление
которой не осуществJlяется уполномоченным органом;

с заrIвлением обратилось лицо, не обладающее правом на пол}чение му-
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким зzlявле-
нием;

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6. Ре-
гламента;
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представление заrIвителем докул[ентов, имеющи)( повреждения и наличие
исправлениЙ, не позволяющих однозначно исТОлКОВаТЬ Их СОДеРЖаНИе;

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (гlри натrичии);

несобJIюдение установленных законом условий признания действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. В сrгучае поступления заrIвления и докуN[ентов, указанных в подрil}-

деле 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме, подписанных усиленноЙ
ква.пифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномоЧен-
ного органа проверяет действительность усиленной квапифицированной элек-

тронной подписи с использованием средств информационной системы голоВ-

ного удостоверяющего центра, которм входит в состав инфраструктуры, обес-

печивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и
создаваемых информаIдионных систем, используемых для предоставления

услуг.
Если в результате проверки квалифицrrрованной подписи булет выявлено

несоблюдение уст€lновленных условий признания ее действительности, ДОЛЖ-

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заВеРШе-

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к РаС-
смотрению заrIвления за полгIением IfуIrиципаJIьной услуги и направляет За-

явителю уведомление об этом в электронной форме с укЕванием пунктов статьи
l1 Федерiшьного закона от б апреля 2011 года Ns 63-ФЗ кОб электронноЙ под-
писи), которые послужили основанием для принятия ука:}анного решения. Та-
кое уведомпение подписывается квалифицированной подписью должностнОГО
лица уполномоченного органа и наIIравляется по адресу электронноЙ пОчТЫ За-

явитеJuI либо в его личный кабинет в Федерагrьной государственной информа-

ционной системе <Единый портаJI государственных и муниципatпьных УСлУг
(функчий). После полуIения уведоtvrления заявитель вправе обратиться по-
вторно с змвлением о предоставлении муниципагlьной услуги, устранив НарУ-

шения, которые послужили основанием дjlя отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

2.9.З. О нагrичии основания NIя отказа в приеме докр[ентов зaulвителя

информирует работtlик уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостаткОВ В

представленных документа,\( и предлагает принять меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для преДо-

ставления Iчtуниципальной услуги, по требов€lнию зalявителя подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и вьцается за-
явителю с укванием причин отка:}а не позднее одного рабочего дшI со дня об-

ращения заrtвитеJIя за полгIением муниципагlьной услуги.
Не можgт быть откдiано заrIвителю в приеме дополнительных докуIuентов

при напичии намерения их сдать.
2.9.4. Не допускается отказ в приеме заrIвления и иных приеме докумен-

тов, необходимьгх для предоставления муниципагrьной услуги, в слуIае, если
заявление и докуilfенты, необходимые для предоставления муниципа.гlьной
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услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-
ниrI муниципальной ус.гrуги, опубликованной на Портале.

2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для цредоставления му-
ницип€шьной услуги, не прешIтствует повторному обращению после устране-
ния цричины, послужившей основанием дjIя отказа.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или отк€tза в предоставлении tvгуниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостаIIовления цредоставления }tуниципаlrьной

услуги законодательством Российской Ф едераIши не предусмотрено.
2.10.2. Основания дJIя отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) с заявлением о предоставлении земельного у{астка обратилось лицо,

которое в соответствии с земеJIьным законодательством не имеет права на при-
обретение земельного },.IacTKa без проведения торгов;

2) указанный в зatявлении о предоставлении земельного участка земель-
ный ylacToк предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или арен-

ды, за искJIючением слrIаев, если с заявлением о предоставлении земельного

участка обратился обладатель данных прав или подано з€tявление о предостав-
лении земельного yIacTKa в соответствии с подпунктом l0 пункта2 ста-
тъи 39.10 ЗК РФ;

3) указанный в зtллявлении о предоставлении земельного yIacTKa земель-
ный уrасток образован в результате раздела земельного участка, предоставлен-
ного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за
искJIючением слуIаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества
(если такой земельный ylacToк является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных yIacTKoB, расположенных в границах территории веде-
ния гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если
земельный ytacTok является земельным )лIастком общего назначения);

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ный участок предоставлен некоммерческой организации NIя комплексного
освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за
ИСКJIЮЧеНИем случаев обращения с заrIвлением члена этой организации либо
этой организации, если земельный участок является земельным участком обще-
го пользования этой организации;

4) на yKil}aHHoM в зtulвлении о предоставлении земельного участка зе-
мельном rIастке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за искJIю-
чением сJцлаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых
допускается на основании сервитута, публичного сервитуга, или объекты, раз-
мещенные в соответствии со статьей 39.Зб ЗК РФ, либо с заf,влением о предо-
ставлении земельного }п{астка обратился собственник этих здания, соор)Dкения,
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помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также слуIа-
ев, если подано заявление о предоставлении земельного ylacTl(a и в отношении

расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строи-
тельства принrIто решение о сносе самовольной постройки либо решение о сно-
се самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными
требованиями и в сроки, установленные указанными решенуIями, не выполнены
обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.З2 Гралостроительного ко-

декса Российской Федерации;
5) на уке}анном в зtивлении о цредоставлении земельного yIacTKa зе-

мельном yIacTKe расположены здание, соорул(ение, объект незавершенного
строительства, наJ(одящиеся в государственной или муниципЕ}пьной собствен-
ности, за искJIючением слуIаев, если на земельном yIacTKe расположены со-
оружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), раз-
мещение которых допускается на основании сервитуга, публичного сервитута,
или объекты, рЕlзмещенные в соответствии со статьеII39.Зб ЗК РФ, либо с ЗarяВ-

лением о предоставлении земельного )лIастка обрапался правообладатель этих
здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строи-
тельства;

6) указанный в заrIвлении о цредоставлении земельного )частка земель-
ный ylacToк является изъятым из оборота или оцраниченным в обороте и его

предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставле-
нии земельного yIacTKa;

7) указанный в заrIвлении о предоставлении земельного }частка земель-
ный участок явJlяется зарезервированным дJlя государственных или муници-
пzlJIьных нужд в случае, если з€ивитель обратился с зtutвлением о предоставле-
нии земельного yIacTKa в собственностъ, постоянное (бессрочное) пользование
или с зЕutвлением о предоставлении земельного rIастка в аренду, безвозмездное
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного уIастка, за искJIючением случм предоставлениlI земельного )частка
для целей резервирования;

8) указанный в змвлении о предоставлении земельного участка земель-
ный yracToк расположен в границах территории, в отношении которой с лрУ-
гим лицом закJIючен договор о раi}витии застроенной территории, за искJIюче-
нием сл}пIаев, если с заявлением о предоставлении земельного ylacтka обра-
тился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен-
ного строительства, расположенных на таком земельном yIacTKe, ипи правооб-
ладатель такого земельного ylacTka;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного yIacTKa земель-
ный yracToк расположен в граница:( территории, в отношении которой с дру-
гим лицом закJIючен договор о рitзвитии застроенной территории, или земель-
ный yracToK образован из земельного )частка, в отношении которого с другим
лицом закJIючен договор о комплексном освоении территории, за искJIючением
cJIyIaeB, если такой земельный yracToк цредназначен дJIя размещения объектов

федера.гlьного значения, объектов регионЕшьного значения или объектов мест-
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ного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного }цастка об-

ратилось лицо, упоJIномоченное на строительство указанных объектов;
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель-

ный yracToK образован из земельного }частка, в отношении которого закJIючен
договор о комплексном освоении территории или договор о р€lзвитии застроен_
ной территории, и в соответствии с утвержденной докр[ентацией по Iшаниров-
ке территории преднаa}начен дJIя размещения объектов федерального значения,
объектов регионапьного значениrI или объектов местного значения, за искJIю-
чением слуtIаев, если с зuulвлением о предоставлении в аренду земельного
}частка обратилось лицо, с которым закJIючен договор о комплексном освое-
нии территории или договор о развитии застроенной территории, предусматри-
вающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в змвлении о предост€}влении земелъного участка земель-
ный 1"lacToк явJIяется предметом аукциона, извещение о проведении которого

размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.1l ЗК РФ;
12) в отношении земельного участка, ука:}анного в заrIвлении о его предо-

ставлении, поступило цредусмотренное подпунктом б пункта 4 стжъп 39.11 ЗК
РФ змвление о проведении аукциона по его продalке или аукциона на право за-
кJIючения договора его аренды гtри условии, что такой земельный ylacToK об-

р€вован в соответствии с подпунктом4 пункта4 статьи39.11 ЗК РФ и уполно-
моченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона
по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заrIвлении о его предо-
ставлении, опубликовано и рtr}мещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1

статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного yIacTKa для инди-
видуatпьного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйствао
садоводства или осуществлениrI щрестьянским (фермерским) хозяйством его
деятельности;

14) разрешенное использование земельного }пIастка не соответствует це-
лям использованиrt такого земельного }цастка, указанным в заrIвлении о предо_
ставлении земельного yIacTKa, за искJIючением слу{аев рtвмещения линейного
объеlста в соответствии с угвержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный ylacToк полностью расположен в гра-
ницах зоны с особыми условиями использованиjI территории, установленные
ограничения использования земельных 5rчастков в которой не допускают ис-
пользования земельного yIacTKa в соответствии с цеJUIми использования такого
земельного участка, указанными в з€lявлении о предоставлении земельного
yIacTKa;

15) испрашиваемый земельный yIacToK не вкJIючен в угвержденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе-
мельных )ластков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и вре-
менно не используемых для указанных нухд, в слуIае, если подано зtUIвление о
предоставлении земельного )ластка в соответствии с подпунктом 10 пункта2
статьи 39.10 ЗК РФ;
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16) площадь земельного участка, укшанного в заrIвлении о предоставле-
нии земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо-
му товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6

статъи 39.10 ЗК РФ;
17) указанный в заrIвлении о предостtlвлении земельного учасжа земель-

ный ylacToк в соответствии с утвержденными документами территориЕlJьного
планирования и (или) докуп[ентацией по планировке территории предназначен
дIя размещения объектов федерального значения, объектов регионального зна-
чения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении зе-
мельного yIacTKa обратилось лицо, не }iполномоченное на строительство этих
объектов;

18) указанный в з{uIвлении о предоставлении земельного участка земель-
ный расток предназначен дJIя размещения зданиrt, сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с з.}rIвлением о предоставлении зе-
мельного yIacTKa обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружения;

19) гrрелоставление земельного rIacTKa на заявленном виде прав не до-
пускается;

20) в отношении земельного yIacTKa, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, не установлен вIц разрешенного использования;

21) указанный в заrIвлении о цредоставлении земельного участка земель-
ный 1часток не отнесен к оцределенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в з€uIвлении о его предо-
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле-
ния, срок действия которого не истек, и с зzutвлением о предоставлении земель-
ного участка обратилось иное не укшанное в этом реш9нии лицо;

23) уазанный в заrIвлении о предоставлении земельного участка земель-
ный ylacToк изъят дIя государственных или муницип€tльных нужд и укtlзанн{ul
в зшIвлении цель предоставления такого земельного yIacTKa не соответствует
цеJuIм, дjIя которых такой земельный ylacToK был изъят, за искJIючением зе-
мельных rIастков, изъятых для государственных или муницип€tльньD( нужд в
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе-

мельном yIacTKe, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) гранпцы земельного yIacTKa, указанного в зtulвлении о его предостав-

лении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О госу-
дарственной регистрации недвижимости" ;

25) площадь земельного yIacTKa, }казанного в зttявлении о его предостав-
лении, превышает его площадь, ук{ванную в схеме расположения земельного

участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных

)пIастков, в соответствии с которыми такой земельный ylacToK образован, более
чем на десять процентов;

26) с зшIвлением о предоставлении земельного щастка, вкJIюченного в

перечень государственного имущества или перечень муниципального имуще-
ства, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июJIя
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2007 года N209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в
Российской Федерации", обратилось лицо, которое не явJIяется субъектом ма-
лого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не
может ок&iываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного
Федера.гlьного закона.

2.10.3. Не доrryскается отказ в предоставлении муниципшlьной услуги, в
cJýлae, если заявление и докуil{енты, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципаllьной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной усJгуги не препятствует
повторному обращению после устранениrI причины, посJIужившей основанием
дIя отказа.

Пошtаздел 2.1|. Перечень услуг, которые явJlяются необходимыми
и обязательными дJIя предоставления lчtуниципа.гrьной усJгуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организацаями,

уIаствующими в предоставлении муниципа.гlьной услуги

Услугами, которые явJuIются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, явJIяются:

1) подготовка схемы расположения земельного yIacTKa (в слуlае, если
земельный ylacToк предстоит образовать, и не угвержден проект межевания
территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный ра-
сток).

.Щокументом, выдаваемом организациями, }частвующими в предоставле-
нии муниципальной услуги, явJIяется схема расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории.

2) Принятие решения о предварительном согласовании предоставления
земельного yrlacTкa (в случае, если земельный участок предстоит образовать
или границы земельного rIacTKa подлежат угочнению в соответствии с Феде-

ральным законом <О государственном кадастре недвшкимостш>).

.Щокуллентом, выдаваемом организациями, }цаствующими в предоставпе-
нии муниципЕtльной услуги, явJIяется решение о предварительном согласовании
предоставления земельного }частка.

3) Выполнение кадастровых работ в цеJIях образования земельного rIаст-
ка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения
земельного yIacTKa или с проектной документацией лесных yIacTKoB либо ка-
дастровых работ, необходимых дJIя уточнения границ земельного )пIастка, в
сJI}чае, если принято решение о предварительном согласовании предоставления
земельного )ластка.

.Щокуплентом, выдаваемом организациями, уIаствующими в предоставле-
нии муницип€tльной услуги, явJlяется межевой план.

4) Осуществление государственного кадастрового }чета земельного
yIacTKa или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ
земельного yracTкa.
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Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взиманиrI
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление }rуниципагrьной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници-
пагlьной услуги не взимается.

Предоставление муниципальной услуги осуществJIяется бесплатно.

Подраздел2.1З. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление усJtуг, которые явJIяются необходимыми и
обязательными дIя предоставления }rF{иципальной услуги,

вкJIюча;I информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за цредоставление услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду-
смотрено.

Подраздел 2.|4. Максимапьный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, уIаствующей в предоставлении муниципальной услуги,
и при поJr}4Iении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги и докуп(ентов, указанных в под)азделе 2.6 разде.па II Регла-
мента, а также при получении результата предоставления муниципагlьной усJIу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минуг.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заrtвителя о

предоставлении tvtуниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, уIаствующей в предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация зчuIвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

докр[ентов (содержащихся в них сведений), необходимых дJIя предоставления
муниципальной услуги, осуществJIяется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципалъной услуги с доку-
ментами, ук€}занными в подрi}зделе 2.6 раздела II настоящего Регламента, по-
ступившими в элеIшронном виде в выходной (нерабочий или пр{lздничный)

день, осуществJIяется в первый за ним рабочий день.
Время регистрации заявления о предоставлении муниципа.гlьной услуги и

докуIшентов (содержащихся в них сведений), представленных заrIвителем, не
может превышать двадцати минуг.
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Подраздел 2.|6. Требования к помещениям, в которых предоставlrя-
ется государственнм услуга, к залу ожидания, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа-
ционным стендalм с образчами их заполнения и перечнем докумен-

тов, необходимых дIя предоставления каждой государственной

усJIупд, размещению и оформлению визу€lльной, текстовой и муль-
тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности дIя инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции о социальной заlците инвЕtпидов

2.16.1. ИнформациrI о графике фежиме) работы уполномоченного органа

рt}змещаgтся при входе в здание, в котором он осуществjlяет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставJuIется муниципttльнаrl услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа з€uIвителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществJuIю-
щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с поручнями, паIцусами дJuI беспрепятственного передвижения гракдан.

Места предоставления муниципапьной услуги оборудуются с yIeToM тре-
бований доступности дJuI инвalлидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвrlлидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекгу, на котором организо-
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставJUIемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениrI по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла_коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижениf,, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее ра:}мещение оборулованиrI и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lJIидов к объекry и
предоставляемым услугам с учетом оцраничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвчlJIидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, дошуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при наличии докр[ентq подтверждающего ее специЕLльное обуlе-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые оцредеJuIются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
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реапизации государственноЙ политики и норматиВнО-ПРаВОВОМУ РеГУЛИРОВа-
нию в сфере социаJIьной защиты населения;

оказание работниками органа (щреждения), предоставrlяющего услуги
населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих полуIе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещенуя.- в которых предоставJIяется муниципальная усJrуга, доJDкны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, цравипам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборулуются систе-
мами кондиционIФования (охлаждення и нацреванш) п вентипцроВания ВОЗДУ-

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычйной сиryации. На ВИД-

ном месте располагаются схемы рtr}мещения средств пожаротушения и пугей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще-

ственного пользования (ryагlет).
Помещения МФЩ для работы с заIIвитеJIями оборулуются электронноЙ

системой управления очередью, которая представJIяет собой комплекС ПРО-

граммно_аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление Оче-

редями заявителей.
2.L6.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществJшется в

специально оборулованных помещениях или отведенных дJUI этого кабинетшr.

2.L6.3. Помещения, предназначенные дJIя приема заявителеЙ, оборулуют-
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные В пОДпУНК-

те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.
Информационные стенды рц}мещаются на видном, досц{пном месте.

Оформление информационных листов осуществляется }добным дJuI чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ng 16 - обычный, наименование - зiглавные буквы, размероМ
шрифта Ns lб - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнм информация выДеJIяеТСЯ

жирным шрифтом. При оформлении информационных материапов в виде об-

рtхlцов заявлений на поJIучение муниципальной услуги, образuов заявЛеНИЙ,

перечней докр[ентов требования к размеру шрифта и формату листа могут
быть снижены.

2.L6.4. Помещения дIя приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным дIя граждан условиям и оптим.tльным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и доJDкны обеспечивать:

комфортное расположение зauIвитеJIя и дошкностного лица уполномОЧеН-
ного органа;

возможность и }добство оформления заявителем письменного обраще-
ния;

телефонную связь;
возможность копирования докуN(ентов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

}tуниципальной услуги ;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
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2.|6.5. Для ожидания заявитеJIями приема, заполнения необходимых дIя
поJrrIения lvtуниципагrьной услуги докуIиентов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления докуN[ентов, обес-
пеIIивЕлются р}цками, блаllками докр[ентов. Количество мест ожидания опре-

деJIяется исходя из фактической нагрузки и возможности их рtвмещения в по-
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципагlьной услуги
осуществJIяется согласно графику фежиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.|6.7. Рабочее место доJDкностного лица уполномоченного органа, от-
ветственного за предоставление муниципаrrьной услуги, должно быть оборуло-
вано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам
уполномоченного органа.

Кабинеты приема полуIателей муниципальных услуг должны быть осна-
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.

Подразде л 2.|7 . Показатели доступности и качества муниципальной

услупr, в том числе колшIество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продоJDкительность, возможность полуIения
муниципалlьной усjгуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, возможность поJIуIения информации
о ходе предоставления муниципа.гrьной услуги, в том числе с

использованием информачионно-коммуникационных технологий

Основными покillатеJIями доступности и качества муниципальной услуги
явJIяются:

количество взаимодействий змвитеjIя с доJDкностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и l4x продоJDкительность. Количество
обязательных обращений заявитеJIя не более 2-х. В процессе предоставления
муниципальной услуги змвитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за полrIением информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявитеJIя о предоставлении муниципагrьной

услуги и вьцачи з€lявителям докр[ентов по результатам предоставления муни-
ципtlльной услгуги в МФЦ;

возможность пол}цения информации о ходе предоставления lvtуници-
па.rrьной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо-
ставJIяется услуга;
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установление и соблюдение срока предоставления муниципальной ycJry-
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заrIвления и при поJцц9_
нии результата предоставления муницип{Iпьной услуги ;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Порта.па.

Змвитель (гlредставитель за;IвитеJIя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючшt иIцивидуальных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет tIраво на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределlD( территории Краснодарско-
го Kptul для предоставления ему муниципапьной услуги по экстерриториально-
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному
принципу осуществjIяется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-
ченньD( уполномоченным МФЦ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского крш, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность полу-
чения двух и более муниципальных услуг (дапее - комплексный запрос).

Полразлел 2.18. Иные требовану!я)в том числе уIитывающие
особенности пр едоставлениrI lvtуниципальной услуги в много функционilльных

центрах предоставления государственных и муниципапьных услуг и
особенности предоставления муниципа.пьной услуги в электронной форме

Z.l8.1. Дя полуIения Ivrуниципагlьной услуги зilявитеJIям предоставляет-
ся возможность представить заявление о цредоставлении }rуIrиципальной услу-
ги,и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJIя предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного докуlll[ента:

в уполномоченный орган;
через МФЦ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, вкпючаrI использование Порта.гlа, с применением электронной под_
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня 2012 Ng 634 кО видаt электронной подписи, использо-
вание которых догryскается при обращении за получением государственных и
}fуниципальных усJгуг) (далее - электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые дJIя цредоставления муниципаль-
ной услуги, предоставJIяемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 2|.L и2|.2 Федерtшьного закона от 27
июJIя 2010 года }Ь 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
tvrуниципальных усJrуг) и Федерапьного закона от б апреля 20tl года ЛЬ 63-ФЗ
<<Об электронной подписи).
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в сл1"lае направления змвлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квапифицIФованной электронной подписью.

2.L8.2. Заявителям обеспечивается возможность поJIyIения информации о

предоставляемой муниципальной усJtуге на Порта.гrе.

.Щля полуIения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-
дер{шIьных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской ФедераIIии и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского крм с перечнем оказываемых
}tуниципальных усJrуг и информшщей по кalцдой услуге.

В карточке кашдой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формация о порядке и способах обращениrI за услугой, перечень документов,
необходимых дJIя поJýпIения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заrIвлений и форм, которые необходимо з€lполнить для обращения
за услугой.

Подача зiulвителем запроса и иных документов, необходимых дIя предо-
ставлениrI муниципальной услуги, и прием таких запросов и докуN{ентов осу-
ществJIяется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципаlrьной услуги в электронном
виде з€uIвителем осуществJIяется через дичный кабинет на Портале;

для оформления докуN[ентов посредством сети <<Интернет) заявителю
необходимо пройти процедуру авторизilIии на Портале;

дJIя авторизации зtUIвителю необходимо ввести страховой номер иIциви-
дуatльного лицевого счета застрilхованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (госуларственным учреждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, пол)ленный после регистрации на Портале;

заrIвитель, выбрав муниципirльную услуry, готовит пакет документов (ко-
пии в электронном виде)о необходимых дJuI ее предоставления, и HaпpaBJuIeT их
вместе с з€uIвлением через личный кабинет заявитеJuI на Портагlе;

заrtвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формаrдионную систему уполномоченного органа, окЕlзывающего выбранную
заявителем услугу, которчtя обеспечивает прием запросов, обращений, зtUIвле-
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществJIять с ис-
пользованием Портагlа пол}чение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении муниципа.гlьной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-
ниципапьной услуги в электронном виде заrвителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете заявитеJlя на Портале.

2.L8.4. При наrrравлении заrlвлениrt и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
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напрulвлениrt зtutвителю сообщения в электронном ВиДе, пОДТВеРЖДаЮЩеГО ИХ

прием и регистрацию.
2.18.5. При обращении в МФt{ муницип€lJIьная услуга предоставляется с

yIeToM принципа экстерриториальности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать лля обращения за получением услуги МФЦ, расположенный на
территории Краснодарского црш, независимо от места его регистрации на тер-

ритории Краснодарского крш, места расположения на территории Краснолар-
ского Kparl объектов недвижимости.

Условием предостilвления Iшуниципальной усJtуги по экстерриториапьно-
му принципу является регистрация за;IвитеJIя в федеральной государственной
информационной системе <<Единая система идентrrфикации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

действие информачионных систем, используемых дJIя предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг в электронном виде).

2.18.б. МФЦ при обращении заrIвитеJIя (представитеJlя заявителя) за

предоставлением муниципагlьной услуги осуществJIяют:

формирование элеIсгронных документов и (или) создание электронных
образов зiлrlвления, документов, принятых от заявителя (прелставитеJIя змвите-
ля), копий докрлентов личного хранения, принятых от заявителя (представите-
JIя заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен-
ном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са-
моуправления, уполномоченный на принятие решениrt о предоставлении муни-
цип{lпьной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-
тивных процедур (действий), требованиrI к порядку их выполнения, в том числе
особенности выполнения административных процедур (лействий) в электрон-

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур
(действий) в многофункционапьных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципапьной услуги вкJIючает в себя следующие ад-
министративные процедуры (лействия) :

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЩ;
передача курьером пакета докуN{ентов из МФЦ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления ;

формирование и направление запросов в органы (организации), участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги;
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принятие и подготовка решения о предоставлении Iчtуниципальной услуги
уполномоченным органом;

передача курьером пакета докр[ентов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заrIвителю результата предоставления муниципаль-

ной услуги.
Змвитель вцраве отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки докуп[ента уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заrIвлением в уполномоченный орган либо МФЦ.

Подразде л 3 .2. Последователъность выполнения
административных процедур (действий)

З.2.1. Прием и регистрация заrIвления и прилагаемых к нему докр(ентов.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет-

ся письменное обрачение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в

уполномоченный орган, посредством использования информачионно-
телеком}tуникационных технологийо вкJIючtш использование Портала, с змв-
лением и докуN[ентiлми, указанными в под)азделе2.6 раздела II Регламента.

3.2.1.1. Порялок цриема докуп{ентов в уполномоченном органе или
МФЩ:

при приеме заrIвленпя и прилагаемых к HeIvry докуI![ентов работник упол-
номоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность за'IвитеJIя, в том числе проверяет докр{ент, удо-
стоверяюцшй личность, проверяет поJIномочия змвитеJIя, в том числе полно-
мочия представитеJIя действовать от его имени;

проверяет нa}личие всех необходимых докуIuентов исходя из соответ-
ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-
палrьной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-

бованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наJIичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительстВа

написаны полностью;
в докуIиентах нет подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
докуN[енты не имеют серьезных повреждений, наличие которых не поЗВо-

JIяет однозначно истолковать их содержание;
срок действия докуN{ентов не истек;
документы содержат информацию, необходимую дJlя предоставления lvry-

ниципlшьной услуги, указанной в змвлении;
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докуil[енты представлены в полном объеме;
при отсугствии оснований мlя oTкtrla в приеме документов работник

МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов, а при наличии таких оснований - расписку об отказе в
приеме докр[ентов.

Заявитель, представивший докуп(енты для полуIения }fуниципа.пьной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФI]:

о сроке цредоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципа.гlьной услуги.
Если представленные копии документов нотариztльно не заверены, со-

трудник МФЦ, сличив копии докуп(ентов с их подлинными экземплярами, за-
веряет своей подписью с указанием фамилиии инициалов и ставит штамп (ко-
пия верна).

3.2.|.2. В слуtIае обращения заявителя для предоставления муниципаль-
ной услуги через Портагl з€tявление и сканированные копии докуrшентов, ука-
занные в подразделе 2.6 рждела II Регламента, нацравJIяются в уполномочен-
ный орган.

Обращение за поJryчением муниципагrьной усJIуги может осуществляться
с использованием электронных докуN[ентов, подписанных электронной подпи-
сью.

В случае поступления зtulвления и докр[ентов, укfr}анных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с испоjьзованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицIФованной электронной подписи с использованием средств информа-
ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
дIя предоставления услуг.

Если в результате проверки квttllифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признаниrI ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дЕя заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об oTкaj}e в приеме к рас-
смотрению заrIвления за получением муниципzlльной усгуги и направляет за-
явителю редомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
1l Федерального закона <Об электронной подписи), которые послужили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомJIение подписывается
квалифицIФованной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направJuIется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби-
нет на Портаilе. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по-
вторно с зчuIвлением о предостtlвлении муниципальной услуги, устранив нару-
шения, которые послукили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заrIвления.



31

З.2.|.3. Срок выполнения административной процедуры (действия) - 1

день.
3.2.Т.4. Результат административной процедуры (действия) * выдача за-

явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых докул[ентов.
З.2.2. Передача курьером пакета докупdентов из МФЦ в уполномоченный

орган (гlри подаче заявления о предоставлении Ivtуниципальной усJrуги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета докуп{ентов в уполномоченный орган:
3.2.2.1. Основанием дJut начала административной процедуры (действия)

явJUIется зарегистрированное з{UIвление с прилагаемыми документами.
fIередача документов из МФI] в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составJuIется в двух
экземпJIярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема-передачи документов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководитеJIями
МФЦ и уполномоченного органа.

З.2.2.З. При передаче п€жета документов работник уполномоченного ор-
гана, принимающий их, проверяет в црисутствии курьера соответствие и коли-
чество докуil{ентов с данными, указанными в реестре, проставJUIет дату, время
поJIrrения докуI!(ентов и подшись. Первый экземпjIяр реестра остается у долж-
ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информачия о полrIении документов заносится в электронную базу.

3.2.2.4. Результат административной процедуры (действия) - поJý/чение

уполномоченным органом докуil{ентов за'IвитеJIя.
З.2.2.5. Срок выполнения административной прочед}ры (действия) * 1

день.
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения докр(ентов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-
ги:

3.2.3.1. Основанием дJuI начала административной процедуры (действия)
явJIяется полуIение упоJIномоченным органом заrtвления с приложением пакета
документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов доJDк-
ностному лицу осуществJиется в порядке внутреннего делопроизводства упол-
номоченного органа.

,Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по-
ступления докуI!{ентов в уполномоченный орган осуществJIяет проверку полно-
ты и достоверности докуп{ентов.

З.2.З.2. При необходимости доJDкностное лицо уполномоченного органа
направJuIет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и учреждения, rIаствующие в предостав-
лении муниципагlьной услуги. Срок подготовки, направления и пол)чения от-
ветов на межведомственные запросы - 7 дней.
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Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 2'| июJut 2010 года Ng 210-ФЗ
кОб организации предоставления государственных и муниципttльных услуг).

3.2.3.З. При наllичии оснований дJIя предоставления или отказа в предо-
ставлении муниципальной усJtуги доJDкностное лицо уполномоченного органа в

течение 17 дней подготавливает решение администрации муниципапьного об-

разования Павловский район о предоставлении земельного участка в собствен-
ность, в аренду иJIи в безвозмездное пользование с приложением проекта дого-
вора аренды, договора купли-продаlки, договора безвозмездного пользования
земельным yIacTKoM или готовит решение администрации муниципального об-

разования Павловский район об отказе в предоставлении земельного yIacTKa в

собственность, аренду, в безвозмездное пользование в котором укшывает со-

держание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.
Рассмотрение заrIвления и прилагаемых докуIчIентов, полуIенных в элек-

тронной форме через Портаlr, осуществJшется в том же порядке, tITo и рассмот-
рение заJIвлени;I, полученного от з€uIвителя через МФЦ.

3.2.3.4. Результатом административной процедуры (действия) является

решение о предоставлении в собственность, аренду, безвозмездное пользование
земельного yIacTKa или решение об отrсазе в предоставлении муниципальной

услуги. Общий срок выполнения административной процедуры (действи я) - 29

дней.
З.2.4. Передача курьером пакета докуN(ентов из уполномочеЕного органа

в МФЩ (при подаче змвления о предоставлении DtуниципапьноЙ услуги через
мФц).

Порядок передачи члрьером пакета докуrчIентов в МФЩ:
З.2.4.1. Основанием дJIя начала административной проuел}ды (действия)

явJuIется решение уполномоченного органа о предоставлении в собственность,
аренду, безвозмездное пользование земельного участка или решение об отказе
в предоставлении Iчtуниципагrьной услуги.

Передача документов из уполномоченного органа в МФЩ осуществJIяется
на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да-
ту и время передачи.

З.2.4.2. При передаче пакета докуN[ентов работник МФЦ, принимающий
их, проверяет в присугствии курьера соответствие и количество докуN[ентов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время полlпlения докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй - подлежит возврату курьеру. Информация о полrIении документов за-
носится в электронную базу.

3.2.4.3. Срок выполнения административной процедуры (действия) - 1

день.
3.2.4.4. Результат административной процедуры (действия) полуlение со-

трудником МФI] решения уполномоченного органа о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2.5. Выдача зuIвителю результата предоставления муниципальной ycJry-
ги.
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3.2.5.1. При подаче з€LrIвления в уполномоченный орган, уполномочен-
ный орган не позднее чем через 5 рабочих дней со дня цринятия решения адми-
нистрации муницип.lпьного образованиrI Павловский район о шредоставлении
земельного гIастка в собственность, аренду, безвозмездное пользование зе-
мельного yIacTKa или решения об отказе в предоставлении муниципальной
усJгуги выдает заrIвителю под роспись копию данного решения с приложением

цроекта договора аренды, договора купли-продажи или договора безвозмездно-
го пользования земельным rIастком.

[ля полуlения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор-
гане, заrIвитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо-
стоверяющим личность.

Заявитель, в отношении которого принrIто решение о предоставлении зе-
мельного участка, должен в течение 30 дней с момента пол}чения проекта до-
говора аренды, договора купли-продажи или договора безвозмездного пользо-
ваниrt земельным yIacTKoM подписать и возвратить его в уполномоченный ор-
ган, принявший решение о предоставлении земельного yIacTKa. В сл1"lае невы-
полнения данных требований решение о предоставлении земельного участка
подлежит отмене.

3.2.5,2. ГIри подаче заявления о предоставлении муниципапьной услуги
через МФЦ основttнием дJuI начала административной процедуры (действия)
ЯВJIЯеТСя пОJгуIIение в МФЩ результата предоставления муниципальной услуги.

.Щля полуlения документов заrIвитель прибывает в МФЩ лично с доку-
ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче докуIuентов должностное лицо МФЩ:

устанавливает личность з€tявитеJuI, проверяет наличие расписки (в слуIае
угери з€UIвителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото-

рой делает надпись ((оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);
знакомит с содержаниом документов и выдаgт их.
Заявитель, в отношении которого принято решение о предоставлении зе-

мельного yIacTKa, должен в течение 30 дней с момента получения проекта до-
говора ареIцы, договора купли-продажи или договора безвозмездного пользо-
вания земельным yIacTKoM подписать и возвратить его в уполномоченный ор-
ган, принrtвший решение о цредоставлении земельного у{астка. В сrцпlае невы-
полнения дtшных требований решение о предоставлении земельного yIacTKa
подлежит отмене.

3.2.5.3. При подаче зz|"rlвления в электронном виде, дJlя полуIениrI резуль-
тата муницип:шьной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган
лично с документом, удостоверяющим личность

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день щ)инятия соот-
ветствующих решений.

Обращение заrIвитепя с документами, предусмотренными подразделом
2.6 разде.па II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас-
смотрено с нарушением сроков по причине продоJDкительного отсугствия (от
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пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения доJDкностного лица упол-
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальноЙ усJгУги.

3.2.5.4. Результат административной прочелуры (деЙствия) выдача ре-
зультата предоставления муниципальной услуги зЕuIвителю.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государственных и муницип€uIьных услуг
(функций), Портапа государственных и ItIуIrиципtл"льных услуг (функциЙ) Крас-
нодарского цршц административных процедур (лействий) в соответствии с по-
ложениями статьи l0 Федерчlльного закона от27 июля 2010 годаЛЬ 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньгr( и муниципальных услуг)

Перечень административных процедур (действий) гlри предоставлении муни-
ципальных услуг в электронной форме

Предоставление муIIиципа.гlьной услуги вкJIючает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия) при предоставлении }fуниципапьных

услуг в электронной форме:
полrIение информации о порядке и срокil( предоставления муниципаль-

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ дJuI подачи запроса о

предоставлении Iчtуниципагlьной услуги ;

формирование запроса о предоставлении муниципапьной услуги;
прием и регистрация орг:лном (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления }tуниципальной услуги ;

оплата государственной пошлины за предоставление муниципагrьной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соотвgтствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

получение результата предоставления }tуниципапьной услуги ;

поJryчение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесулебное) обжалrование решений и действий (бездей-

ствия) органа (оргаrrизации), должностного лица органа (организации) либо
IчrУНИЦИПаЛЬНОГО СЛУЖаЩеГО.

3.3.1.,,Щействие кПо.гryчение информации о порядке и cpoK{lx предостав-
ления муниципа.гrьной услуги)

Информацлм о предоставлении муниципальной услуги рапмещается на
Едином порт.ше государственньж и муниципапьных услуг (функций), Портагlе
государственных и муниципilльных услуг (функций) Краснодарского края (да-
лее - порталы).

На порталil( размещается следующая информация:
l) исчерпывающий перечень документов, необходимых дJIя предостав-

ления муIrиципшlьной усJгуги, требования к оформлению укЕ}занных докуN[ен-
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тов, а также перечень докр[ентов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципшlьной услуги;
4) результаты предоставления муниципагrьной услуги, порядок пред-

ставления докуN[ента, являющегося результатом предоставления муницип{шь-
ной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-
ниципальной услуги (указьлваеmся прu ее наллuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований шя приостановления или откдtа
в предоставлении IчIуIiиципа.пьной услуги;

7) о праве заrIвитеJuI на досудебное (внесудебное) обжшlование решений
и действий (бездействия), приЕятых (осуществJIяемых) в ходе предоставления
}tуt{иципальной услуги ;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на порталах предоставляется заrtвителю бесплатно.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаJIь-
ной услуги осуществJIяется без выполнения заявителем каких-либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства зЕUIвитеJIя требует закJIючения лицензионного иJIи
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявитеJIя, или
предоставление им персонЕшьных данных.

3.3.2.,Щействие <<Запись на прием в орган (организацию), МФЩ
дJIя подачи зaшроса о предоставлении Iчrуниципалlьной услуги

(далее - запрос)>>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ-
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при н€шичии такой
технической возможности.

3.3.3.,Щействие кФормирование запроса о предоставлении IчIуниципапь-
нои услуги)

Формирование запроса зaulвителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на порт{tлЕtх без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме, при нtшичии техническоЙ

реапизации данного функционала на порталах.

3.3.4.,Щействие кПрием и регистрация органом (организацией)
запроса и иных докуIчlентов, необходимых для предоставления

Iчtуни ципаirь но й услуги)
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1. Оргаlr обеспечиваgг rIрием докуN{ентов, необходимых дJIя предостав-
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-
вторного представлениrt заrIвителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципагrьной услуги начинается с момента приема

и регистр ации органом электронных докр(ентов, необходимых для предостав-
ления tvrуниципальной услуги, а также полуIения в установленном порядке ин-

формации об оплате tvtуниципагrьной услуги заjIвителем (за uсключенuел,, слу-
чая, еслu dля начала процеdурьl преdосmавленuя мунuцuпальной ycJlyzu в сооm-
веmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчнсtя явка).

При отправке запроса посредством порталов автоматически осуществ-
ляется форматно-логическЕuI проверка сформированного запроса в порядке,
опредеJIяемом уполномоченным на предоставление муниципагlьной услуги ор-
ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
проса. При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной формы за-
проса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-
тронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по
которому в личном кабинете змвитеJuI посредством портttпов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнениrI укaванного запроса при н€lличии
технической реализации данного функционала на порталах.

При поJIучении запроса в электронной форме доJDкностным JIицом,

уполномоченным на предоставление IчrуниципагlьноЙ услуги, проверяется наJIи-

чие оснований дJuI откща в приеме запроса, указанных в подрtlзделе 2.10 насто-
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из ук€}занных оснований должностное ли-
цо, ответственное за предоставление муниципагlьной услуги, в срок, не превы-
шающий срок предоставления муниципальной усJtуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов дJuI предоставления муниципальной услуги.

3.3.5. .Щействие <<Оплата государственной пошлины за предо-
ставление муниципальной усJrуги и уплата иных платежей, взи-
маемых в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации)

ГосуларственнаrI пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

3 .3 .б. .Щействие <<Полу"rение результата предоставления
муниципальной услуги)

Результат предоставления муниципа.гlьной услуги с использованием
порталов не предоставляется.
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3.З.7.,Щействие кПолгуlение сведений о ходе выполнения запроса)

Заявитель имеет возможность полуIения информачии о ходе предостав-
ления Iчtуниципагrьной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной усJtуги направляет-
ся заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-
чего дш после завершения выполнения соответствующего действия, на ад)ес
электронной почты или с использовztнием средств портчlлов tIри реализации
данного функчионапа на порталах.

3.3.8.,,Щействие кОсуществление оценки качества предостtлвления услуги)

Заявите.rrям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на порталах при реапизации данного функцио-
н€Lла.

Подразде л З .4. [Iорядок выполнения административных проце-
дур (действий) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФЦ

Предоставление Iчгуниципа.гrьной услуги вкJIючает в себя следующие ад-
минисц)ативные процедуры (действия), выполняемые МФЩ:

информирование зЕuIвителей о порядке предоставления муниципагlьной

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципагlьной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципапьной ycJry-
ги, а также консультирование заrIвителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов змвителей о предоставлении муниципальной услуги и
иных докр(ентов, необходимых для предоставления муни[ипальной услуги;

формирование и направление МФЦ межведомственного запроса в орга-

ны, предоставляющие муниципalJIьные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, rIаствующие в преДО-

ставлении }rF{ицип€lJIьных услуг;
передачу органам, предоставляющим }tуflиципutльные услуги, запроса О

предоставлении муниципапьных услуг;
выдачу змвителю результата предоставления муниципапьноЙ услуги пО-

луIенного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

цредоставJIяющих муниципальные услуги, по результатам цредоставления му-
ницип€л"льных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявитеJIям документов на буплажном носителе,

подтверждающих содержание электронных докуN{ентов, направленных в МФЦ
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по результатам предоставления }tуниципаJIьных услуг органами, преДОСТаВЛЯ-

ющими муниципапьные услуги, вкJIючая заверение выписок из информациОН-

ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
иные процедуры;
иные действиrI, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги,

в том числе связанные с гIроверкой действительности усиленной квалифициРО-

ванной электронной подписи з€UIвителя, использованной при обращении за по-
лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня среДСтВ

удостоверяющих центров, которые допускаются для использованиrt В целях
обеспечения указанной проверки и опредеJIяются на основании угВерждаемой
органом, предоставJIяющим IчIуниципаJIьную услугу, по согласованию с ФеДе-

рапьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-
ности информации в информационной системе, используемой в цеJuIх приема
обращенпй заполуrением муниципапьной услуги и (или) предоставления такоЙ

услуги.

Порядок выполнения административных процед}/р (действий) МФЦ

1. Информирование заявителей осуществJIяется посредством размещения
актушIьной и исчерпывающей информации, необходимой дIя полуIения мУни-

ципtшьной услуги на информационных стендах или иных источниках инфОР-

мирования.
Информирование заrIвителей осуществляется в окне МФЦ (ином специ-

.lпьно оборулованном рабочем месте в МФI]), преднtlзначенном для информи-

рования заrIвителей о порядке предоставлениrI муниципальных услУг, о хоДе

рассмотрения запросов о предоставлении муIrиципальных услуг, а также ДJIя

предоставлениrt иной информации, в том числе указанноЙ в подпУнкте ((D)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных цеНТРОВ

предоставления государственных и муниципальных услуг, угвержденных По-

сТаноВлениеМ ПравителЬства Российской Федерации от 22 лекабря 20|2 года Ns

1376 кОб утверждении Правил организации деятельности многофункционаJIь-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг).

2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении }rуниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных УслУг (далее

- комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении мунициПалЬных

услуг (в том числе в paмKil( комплексного запроса) устанавливает личность за-

явителя на основании паспорта грФкданина Российской ФедеРаЦИИ И ИнЫХ ДО-

кр[ентов, удостоверяющих личность заrIвитеJи, в соответствии с законоДаТеЛЬ-

ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копиЙ предстаВ-

ляемых документов (за искJIючением нотариально заверенных) их оригин€LЛаМ

взъерошенность волокон, изменение гJIянца поверхностного слоя бУпlаГИ,

уN[еньшение толщины буплаги в месте подчистки, нарушение фоновОй СеТКИ)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпаДенИе ГОРИ-

зонтальности расположения печатных знаков в сц)оке, разJIичия ра:}Мера и РИ-
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сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно-
го красителя).

В слуrае, если представлены подJIинники докр[ентов заявитеJIя, перечень

которых определен пунктом б статъи 7 Федерального закона от 27uюля 2010
годаNs 210_ФЗ кОб организации предоставления государственных и муници-
паJБных услуг), работник МФЦ снимает с них копии.

Работник МФЦ, при приеме запросов проверяет правильность составле-
ния заrIвлениrI (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ-
ходимьD( в соответствии с административным регламентом предоставления му-
ниципальной услуг органов, и формирует пакет докуш{ентов.

При гrриеме комплексного запроса у заrIвителя работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципaльных ycJry-

гах, услугах, которые явJIяются необходимыми и обязательными для предо-
ставления м}ниципaльных услуг, пол}пIение которых необходимо для получе-
ниrI муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

В слрае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-
тивно установленным требованиям иJм его отсутствия - работник МФЩ ин-

формирует з€lявителя (гlредстtлвитеJш змвитеJIя) о необходимости предъявления

докр[ента, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагачг обратиться в МФЩ после приведения в соответствие с

нормативно устalновленными требованиями докуN[ента, удостоверяющего лиЧ-
ность.

3. Работник МФЩ направляет межведомственные запросы о предоставле-

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли-
ны, взимаемой за предоставление Iчrуниципагlьной услуги), которые находятся В

распоряжении органов, предоставJlяющих Ivtуниципtшьные услуги, либо ПОДВе-

домственных органам местного сallvtоуправлений организаций, уIаствУЮщих В

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актаМи

Краснодарского ЦРШ, муниципальными правовыми актами с }пIетом положений
части б статьи 7 Феле,рального закона от 27 июJlя 2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об ОР-

ганизации предоставления государственных и Iчrуниципалъных услуг).
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор-

мации, }к€ванных в пункт е 2 частп 1 статьи 7 Федерального закона от 27 ИЮЛя

2010 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставлениrI государственных и мУ-

ниципальных услуг), дJIя предоставления муниципальной услуги с исполЬЗОВа-

нием межведомственного информационного взаимодействия должен содеРжаТЬ

указание на базовый государственный информачионныЙ ресурс, в цеJuIх веде-

ния которого запрашиваются документы и информация.
4. Работник МФЩ осуществJlяет составление и выдачу з€uIвителям ДОКУ-

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элекТРОНныХ ДО-

куN{ентов, направленных в МФI| по результатам предоставления мУнициПаЛЬ-

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществJuIет иные деЙствия, необходимые дJIя преДо-
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ставлениrt муниципirльной усJtуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заявитеJIя, ис-
пользованной гlри обращении за пол}чением муIIиципальноЙ услуги, а также с

установлением перетIня средств удостоверяющих центров, которые допУскают-
ся дJIя использования в цеJutх обеспечения укшанной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципалЬнУю ycJry-

ц, по согласовЕlнию с Федеральной с.гryжбой безопасности Российской Федера-

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис-

пользуемой в целях приема обращений за поJIучением муниципа.пьноЙ УСJtУП,r И

(или) предоставления такой услуги.

Раздел IV. Формы контроJIя за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроJIя

за соблюдением и испопнением ответственными должностными лицаМи
положений административного регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливаIощих требования к предоставлению муницип{tльной УСлУГИ,
а также принятием ими решений

4.1.1. rЩолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями НастО-

ящего Регламента.
В должностньD( инструкциях должностных лиц, участвующих в цредо_

ставлении муниципальной услуги, осуществJuIющшr( функции по преДОсТаВле-

нию муницип€tльной услуги, устанавливаются доJDкностные обязаннОсти, ОТ-

ветственность, требования к знан иям и кв алификации специаJIисто в.

,Щолжностные лица органов, уIаствующих в предоставлении м}диlш_
пальной услуги, несуг персональную ответственность за исполнение админи-
стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим РеГЛа-

ментом. При гrредоставлении муниципапьной услуги гражданину гарантируется
право на пол)чение информации о своих правах, обязанностях и условил( ОКа-

зания муниципагlьной услуги; защиту сведений о персональных ДаннЫХ; УВа-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.|.2. Текущий контроль и координациJI последовательности деЙствиЙ,
определенных административными процедурами, по предоставлению Муници-

пz}льной усJtуги должностными лицами уполномоченного органа осущестВJuIеТ-

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного ОРгаIIа

путем цроведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставлениrI муниципЕ}лЬнОЙ

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение наРУ-

шений црав заявителей, рассмотрение, принятие решениЙ и поДготовкУ ОТВеТОВ

на обращения з€ивителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре-
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципагrьной услуги.
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Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления
ImaHoBbD( и внеплановых проверок поJIноты и качества предоставления

муниципа.гlьной услуги, в том числе порядок и формы контроJIя за полнОтОЙ

и качеством предоставлениrI Iчrуниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципалrьноЙ услУ-
ги вкJIючает в себяпроведение плановых и внеплановых проверок.

f[пановые и внеплановые проверки проводятся начальником структурно-
го подхlзделения управление муниципttльным имуществом администрации Му-

ниципаJIъного образования Павловский район.
Проведение плановых цроверок, полноты и качества цредоставлениrI му-

ниципзlJIьной усJгуги осуществJutется в соответствии с угвержденным графикОм,

но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц с жагlобами на нарушение их прав и законных интересов в хОДе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документОВ и
сведений, ука:}ывtlющих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знfiIие ответственными лицами требований настоящего ад-

минисц)ативного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципztJIьной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения аДМИ-

нистративньIх цроцедур;
выявjIяются нарушения црав змвителей, недостатки, допущенные В хОДе

предоставлениlI муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Отвgгственность должностньD( лиц органа местного
самоуправления за решен пя и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слу{ае выявления наруше-
ния порядка предоставления муниципа.гlьной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством РОС-

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципальные сJIужащие, уIаствующие в

предоставлении Iчtуниципальной услуги, несуг персональную ответственностЬ
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.З.3. Персоналlьн€ш ответственность устанавливается в должностных ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской ФеДе-

рации.

Подраздел 4.4. ГIоложеншя, характеризующие требования к
порядку и формам контроJIя за предоставлением муниципальной услуги, в тОм
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числе со стороны граждан, их объединенпйи организаций

Контроль за предоставлением муницип€tльноЙ услупл осуществJIяетСя В

форме KoHTpoJи за соблюдением последователъности действиЙ, опреДеленнЫХ

административными процедурами по исполнению муниципil"льнОЙ УСЛУГИ, И

пришIтием решений должностными лицаJ\,Iи, пугем проведения гIроверок со_

блюдения и исполнения доJDкностными лицами уполномоченного орmна НОР-

мативных правовьD( актов Российской ФедераIши, КраснодарскОго КРШ, а ТaЖ-

же положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению грtDкДаниНа ИЛИ

организации.
Порядок и формы контроJIя за предоставлением муниципальной услУги

должны отвечать требованиям нецрерывности и действенности (эффективно-

сти).
Гражлане, их объединения и организации могуг контролировать пРеДО-

ставление муниципальной услуги пугем полrIения письменной и устной ин-

формачии о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ
и действий (бездействия) органа, предоставJuIющего

муниципальную услугу, многофункционЕtльного центра, организillций, указан-
ных в части 1.1 статъи 1б Федерапьного закона от 27 июля 2010 года

м 210_ФЗ кОб организации предоставления государственных
И IчIУНИЦИПаJIЬНЫХ УСЛУГ)), а ТаКЖе ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ,

муниципttльных служащих, работников

Пошlаздел 5.1. Информация дJIя заявитеJIя о его праве подать жапобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пальную Услуry, а также его должностных лиц, муницип€tльных служащих, при

предоставлении муниципапьной услуги

1. Змвитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование ре-
шений и действий (бездействия), принrIтых (осуществJIяемых) органом, предо-

ставJIяюЩим муниципапьную услугу, должностным лицом органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу, либо муницип€}льным служащим в ходе

предоставления муниципа.гlьной услуги (далее - досудебное (внесулебное) об-

жалование).

Подразде л 5 .2. Предмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжапования заявителем ре-
шений и действий (безлействия) органа, предоставJIяющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставJIяющего Ivryt{ИЦИПаЛЬНУЮ УСЛУГУ,

либо муницип€tльного слул(ащего является конкретное решение или действие
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(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе в следующих слуIаях:

1) нарушение срока регистрации зtшроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

2) нарушение срока предоставления tvгуниципальной услуги ;

3) требование у заrIвителя докр{ентов, не предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми €к-

тами Красноларского крш, муниципальными правовыми актами дJIя предостаВ-

ления муниципапьной услуги;
4) отказ в приеме докуIuентов, представление которых предусмотрено

нормативными цравовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского крш, Iчrуниципальными правовыми актами ДIЯ
предоставлениrt государственной услуги, у змвитеJIя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания оТкаЗа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответстВии с ниМи

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, закОнами и

иными нормативными правовыми zктами Краснодарского края, мУницИПаЛЬ-

ными правовыми актами;
6) затребование с змвителя при предоставлении IчtуниципальноЙ услУги

IuIаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийСкой Фе-

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского кРШ, МУниЦИПatЛЬ-

ными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную усJtугу, доJDкнОСТНО-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении До-

пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо нарушение установленногО Срока Та-

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатаМ

предоставления муниципагrьной услуги;
9) приостановление предоставления м}ниципальной услуги, если ОСНОВа-

ния приостановления не предусмотрены федершьными законами и пРиНЯТЫМИ

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, закон ами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-

ского крш, муниципальными правовыми актами;
10) требование у заявителя при предоставлении муниципапьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность кОТорЬШ Не

указыв€tjlись при первоначаJIьном откalзе в приеме докуIuентов, необход{мых

для предоставления муниципЕLпьной услуги, либо в предоставлении МУНИЦИ-

пагlьной услуги, за искJIючением сл)лаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2018 года Ns 210-ФЗ. В указанном
сJIучае досудебное (внесулебное) обжшlование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункцион€lльно-
го центра возможно в сJtучае, если на многофункциональный Ц€нТР, РеШеНИЯ И

действия (бездействие) которого обжапуются, возложена функция ПО пРеДО-

ставлению соответствующих муниципшIьных услуг в полном объеме в порядке,
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определенном частью 1.3 статьп |6 Федерального закона от 27 июJIя 2018 года
Ns 210-ФЗ.

Подlаздел 5.3. Орган, предоставляющиЙ муниципальную услугу, а также его

доJDкностные лица, муниципаJIьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жагrоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Угrравле-

ния, муниципальньD( сJIужащих подается зtUIвителем в администрациЮ мУНИ-

ципапьного образованиrI Павловский район (дапее - Мминистрация) на имя
главы муницип€tльного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
нtlJIьного центра подаются руководитеJIю этого многофункционального ценТра.
Жалобы на решения п действия (бездействие) многофункционапьного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского кРШ, яВJuIЮ-

щийся уIредителем многофункцион€tльного центра (даilее - учредитель мно-
гофункционального центра) или доJDкностному лицу, уполномоченному норМа-

тивным правовым актом Краснодарского края.
Жа.гlобы на решенпя п действия (безлействие) работников организ€щиЙ, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ng

210-ФЗ кОб организации цредоставления государственных и муниципilльных

услуг), подаются руковод{теJIям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) Ддминистрации и его должностных лиц, муниципальных СЛУЖаЩИХ

устанавливаются постановлением администрации Iчfуниципtшьного образованИЯ

Павловский от 14.05.2018 г. J\b 644 "Об угверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муниципаJIьного образования ПаВЛОВ-

ский район" (далее - Правила).
Особенности подачи и рассмотрениJI жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункционапьного центра, работников многофункционЕlльнОгО

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения И

действия (бездействие) исполнителъных органов государственноЙ власти Крас-
нодарского IФiш и их доJDкностных лиц, государственных гражданских слУЖа-

щих Краснодарского края, угвержденным постановлением главы админиСТРа-

ции (ryбернатора) Краснодарского края от lt февраля 2013 года Ns 100 кОб

угверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решенлм и деЙствия
(бездействие) исполнительных органов государственноЙ власти Краснодарско-
го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих КРаС-

нодарского крirя и о внесении изменений в отдельные постановлениrI Главы аД-

министрации (губернатора) Краснодарского KpEuD) (далее - Порядок).

ГIодраздел 5.4. fIорядок подачи и рассмотрения жалобы
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5.4.1. Основанием дIя начапа процедуры досудебного (внесудебного) об-

жалования явJIяется поступление жалобы, поданной в письменной фОрме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченныЙ на раС-
смотрение жшlобы.

5.4.2. Жа.поба на решения и деiлствия (бездействие) уполномоченного ор-

гана, должностного лица, либо IчtУНИЦИпального сJIужащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использоВанием ин-

формачионно_телекоммуникационной сети <<Интернет>, официаJIьногО СаЙТа,

Единого портаJIа, Регионагlьного портала, а также может быть принята при

личном приеме змвитеJIя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы На

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муниципаJьного сJIужащего уполномоченного органа в соответстВии
со статьей |I.2 Федерального закона от 27 июJIя 2010 года Ng 210-ФЗ кОб ОРГа-

низации предоставления государственных и }rуниципальных услуг) с исполь-

зованием портала федерагlьной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжапования решениЙ И

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

}tунициПальных услуг органами, предоставJUIющими государственные и муни_

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници_

пальными служащими с использованием информационно-

телекоммуникаIшонной сети <интернет> (дапее - система досудебного обжало-

вания).
5.4.4. Жалоба на решения yl действия (безлействие) МФI|, сотрулника

мФц может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети кИнтернет), официагlьного сайта МФЦ, ЕДИНОГО

портаJIа, РегионШlьногО портапа, а также может быть принята при личном при-

еме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступивш€UI в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
в случае подачи заrIвителем жагlобы через мФц, последний обеспечивает

передачУ жапобы в администрilIию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между мФЦ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дfi поступления жагrобы.

5.4.6. Жшоба должна содержать:
l) наименование органа, предоставJIяющего муниципаJIъНУЮ УСЛУГУ,

должностного лица органа, предоставдяющего }fуIrиципuшьнУЮ УСЛУГУ, ЛИбО

}tуницип{Lльного служащего, многофункционtшьного центра, его руководитеJIя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

рztльного закона от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ
"об организации предоставления государственных и муниЦипальныХ

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжапуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при нагlичии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
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нахождения заявитеJIя - юридического JIица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при на.пичии) и почтовый ад-

рес, по которым доJDкен быть нацравлен ответ заrIвителю;
З) сведения об обжаrryемых решениях и действиж (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€tпьную услугу, доJDкностного лица органа, предо_
ставJIяющего муниципальную усJtугу, либо муниципапьного служащего, мно-
гофункционального центра, работлlика многофункционаJIьного центра, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федера.гrьного закона от
2'1.07.20t0 года Ns 210-ФЗ"Об организации предоставления государственных и
IчIуниципаJIьных ус.гцл", их работников ;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип:lJIьную услуry,
должностного лица органа, предоставJIяющего муниципапьную услуry, либо
Iчtуниципального сJIrхащего, многофункционального центра, работника мно-
гофункционального центра, организаций, цредусмотренных частью 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27.07.2010 года J\b 210-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы заявитеJuI, либо их копии.

Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

10. Жшtоба, посц/пившаrt в орган, предоставляющий муIrиципапьную

усJtугу, либо в вышестоящий орган (гlри его н€lличии), подlежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочrх дней со днrt ее регистрации, а в сл}чае обжапо-
ваниf, отк€Iза органа, предоставJIяющего муниципальную услугу в приеме доку-
ментов у заJIвителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в
сJryчае обжагlования нарушения установленного срока таких исправлений - в
течение пяти рабочих дней со дш ее регистрации.

Пошlазлел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

l 1. Основания дJlя приостановления рассмотрения жагlобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Резупьтат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-
щих решений:

1) жагlоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исцравления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заrIвителю Де-
нежньIх средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
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ми актами Российской Федерации, нормативIIыми цравовыми актами Красно-
дарского крш, муницип€Lльными правовыми актами ;

2) в удовлетворении жагlобы отк€lзывается.
13. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отк€lзывает в удо-

влетворении жалобы в соответствии с основatJIчIями, предусмотренными муни-
ципальным правовым актом.

14. Орган, предоставJIяющий муниципальную услугу, оставJIяет жалобу
без ответа в соответствии с основанvIями) предусмотренными IчtуниципtLльным
правовым актом.

15. В сJIyIае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы rrризнаков состава административного правонарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-
лоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материtlпы в органы прокурату-

ры.
16. В слуIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 2'| июJIя 20l8
года Ns 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществJIяемых органом,
предоставJIяющим муниципiлпьную услуry, многофункционilльным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27 июлlя 2018 года.NЬ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы-
явленIIых нарушений гrри ок€вании муниципальной услуги, а также цриносятся
извинения за доставленные неудобства и укчlзывается информачия о даlrьней-
ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полуIения
муниципальной услуги.

17. В слуIае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зitявителю, указанном в части 8 статъи 11.2 Федер:шIьного закона от27 июJIя

2018 года J\b 210-ФЗ, даются арryментированные рulзъяснения о причинах при-
нятого решения, а также информация о порядке обжалования пришIтого реше-
ния.

Подразлел 5.8. Порядок информирования заявитеJIя о результатах
рассмотрения жалобы

16. Не позднее дня, следующего за днем принrtтия решениrI, ук€}занного в

части 12 настоящего рЕ}здела, зffIвителю в письменной форме и по желанию за-

явитеJuI в электронной форме н€шравJIяется мотивIФованный ответ о результа-
тах рассмотрения жаlrобы.

17. В слуIае если жалоба была направлена в электронном виде посред-
ством системы досудебного обжагrования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <<ИнтернеD), ответ з€uIвителю направJIяется по-
средством системы досудебного обжалования.

Подраздел 5.9. Порядок обжапования решения по жалобе
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18. ЗмвитеЛи имеюТ правО обжаловать решения и действия (бездей-

ствие), принятые (осуществJUIемые) органом, цредоставJIяющим муниципаль-
ную услугу, доJDкностным лицом органа, предоставJIяющего муниципальную

услугу, муниципalльным сJIужащим в ходе предоставлеНия МУнИЦИПаЛЬНОй

услуги в С}д: в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерачии.

Подраздел 5.10. Право заявитеJIя на поJrучение информациии документов,
необходимых дJIя обоснова ния и рассмотрения жагlобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, цредоставJIяющий муни-

ципiл"льную услуry, за поJI}лrением информации и документОв, НеОбХОДИМЫХ ДIЯ

обоснованияирассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети кинтернеп>, официulль-

ногО сайта органа, предоставляющеГо муниЦипальнуЮ услугу, фелерапьной
государственной информаIдионной системы <<Единый портаJI государственных

и муниципtlльных усJгуг (функций)>, Портала государственных и муниципzшь-

ных услуг (функций) Краснодарского крш, а также при личном приеме заяви_

TeJtя.

подраздел 5.1l. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жапобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители мо-

гуг поJгучить на информационных стендах, расположенных в местах предо-

ставления государственной услуги непосредственно в органе, предоставJIяю-

щеМ мунициПальнуЮ услугу, на офицИальноМ сайте органа, предоставJIяющего

муниципiлльную услугу, в федерагlьной государственной информаuионной си-

.i.r. <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функчий)>,

на Портапе государствеЕнЫх и мунИципальнЫх услуГ (функuий) Краснодарско-

го края.

Начаllьник управления муниципuшьным
имуществом администрации муницип€lпьного
образования Павловский район н.н. Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИrI

Прошу Вас прелоставить в

с кадастровым номером

IIриложЕниЕ }Ib l
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципшIьного образования Павловский

район муниципагrьной услуги
<<Предоставление в собственность, ареIцу,

безвозмездное пользование земельного
yIacTKa, находдщегося в собственности

муниципuшьного образования Павловский

район или земельньIх )ластков,
государственн€tя собственность на которые
не ршграниченq без проведения торгов)

Главе муниципaльного образования
Павловский район

от
(ФИО полностью/ полное наименованис юр,лиuа)

проживающего (ей)/ находящегооя
по адресу:

паспорт серия
вьцан

номер

(когда и кем)

инн
тед.

огрн

электронныи адрес:

ЗАЯВЛЕНИЕ

вид разрешенного использования:

расположенного по ад)есу:

феквизитЫ решениЯ об изъятии зсмельЕого rIасжа ди государственных иJIи муниrшtпаJIьньж нужд, если земельпый

у{асток предостaвляется взап,tен земельного yracтka, изымаемого дIя государственных или муниципаJIьных нужд)

(реквизитЫ решениЯ об угвержлснии документа тсрриториаJIьного планирования

Рии в сл)пrае, если зсмельный учасгок предостalвJIяотýя дя рщ!мещения объекгов,
(или) тгим проекгом)

и (или) проекга планировки торрито-
предусмотренных этим документом и
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(реквизиты решения о предваритсJlьном согласовании предоставления земельного }л{астм в qII}щае, если испрашивае,
мый земельный )цасток образовывался или его цраницы угочЕялись на основании данного решения)

Основание предоставJIения земепьЕого участка без провеления торгов из числа предусмOт-

ренных пунктом 2 статьп 39.3, статьей 39.5, пунIшом 2 cтатъч 39.6 плп пунктом 2 cTжbyl
39. l 0 Земельного Кодекса Российской Федерации:

,Щокументы, представленные мной дIя предоставлениrI земельного }частка, указанflые в за-

явлении, достоверны.

Приложение:
1.

2.
3.
4.
5.

6.

,Щата подпись Ф.и.о.

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ <О перСО-

наJIьньtх дслнЕых)), 
"

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне-
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез-

личиваIIие, блокироВание, униЧтожение моиХ персональньD( данных дIя предоставления му-

ниципtшьной услуги.
(подпись, дата)

Начальник уrrравления муницип€tльным
имуществом администрации муниципапьного
образования Павловский рЙон н.н. Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI

ПРиЛоЖЕНИЕ Ng 2
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования Павловский
район муниципалъной услуги

кПредоставление в собственность, аренду,
безвозмездное пользование земельного

)ластка, находящегося в собственности
муниципального образования Павловский

район или земельных )ластков,
государственнаrI собственность на которые
не разграничена, без проведения торгов)

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

В.В.Тоuфоновч
от Иванова Ивана Ивано а

(ФИО полносгью/ полное наименоваЕие юр.лича)

проживающего (ей)/ находящегося
по ад)есу: _Красноdарскuй край

frauoH-

сm. Павловская. vп .Пр_нuна 145

паспорт серия 0300 23596
зьтлон 26.07.200l z.

(когда и кем)

п авловскuм р о вд красноо

инн
тел.

2364587954 огрн
9 I8-755-62-7 1

электроннълйалрес: tdkl23@,maei.ru

ЗАЯВЛЕНИЕ

l

Прошу Вас прелоставить в в
в собсгвенность, ареtцу, безвозмездное пользование

23: 000:2 площадью
пчнкmов

земельный yIacToK

900 кв. м.,с кадастровым номером
категория земель
использования:

землu вид разрешенного
dля xfraMa

расположенного по адресу: Красноdарскй крй. Павловс р
сксм- члuuа Гопькоzо.

фсквизиты решсния об изъrгии зсмGльного )цастка дIя государственных иJIи муниципальных нужд, если земельный

}цасток предосташяется взамсн земеJIьногo )лrастка, изымаемого дIя государственньж или муниципаJ!ьных нужл)

(реквизиты решения об угвсржлении документа тсрриториального планl'rрования и (или) проекга шIанировки террито-

рии в с.п}лlttе, если земельный участок предоставляется дш размещения объекгов, предусмотренных этим документом и
(или) этим проекгом)
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(реквизиты решения о предваритеJlьном согласовании предоставлония земельного )частка в сл)цае, ссли испрашивас-
мый земельный расток образовывался или его границы уточЕялись Еа основании данного решения)

Основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмот-

ренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунlmом 2 статьи
39. 1 0 Земельного Кодекса Российской Федерации:

на основанuu пункtпа 2 сmаtпьu 39.10 земельноzо Коdекса РФ
,Щокрленты, представленные мной для предоставления земельного yIacTKa, указанные в за-
явJIении, достоверны.

Приложение:
dокvменm, уdосmоверяюшuй лuчносfпь змвumеля
dоlс.vменmы. поdmверuсdаюtцuе право змвumеля на преdосrпаменuе земельноzо

ччасmка в сооmвеmспвuu с целямu uспользованuя земельноzо учасmка

1.

2.

3.
4.
5.
6.

,Щата ]0.0б.20]6 z подпись Иванов Ф.и.о. Иванов И.И.

В соотвЕтствии с Федеральным Законом от 27 июJIя 2006 года Ns 152-ФЗ <О персо-
нальньD( данныхD, я иванов Иван Ивановuч

(Ф.И.О полностью)
даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, угочне-
ние (обновление, изменение), использоваIIие, распространение, в том числе передачу, обез-
личиваЕие, блокирование, уничтожение моих персональньD( данных для предоставления му-
ниципальной услуги. 10.06.20]6 z. Иванов

(подпись, дата)

Нача.гlьник управления муницип€tльным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский раЙон н.н. Колесник


