
АД,IИНИСТРАЦИЯ МУНИrЦИIIАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙРДЙОН

ПОСТАНОB.IIЕНИЕ
Mn /6t/

шца Павловская

Об угверяслении административпого регламепта
по предоставлению муницппальной услуги <<Утверrцдение схемы

расположения земельного участка пли земельных участков
на кадастровом плане территории)

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от 3 июля 2016 г. ЛЬ 3З4ФЗ <<О внесении изменений
в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные
акты Российской Федерации>>, ФедеральЕым законом от 27 июля 2010 г.

J\! 210ФЗ (Об организации представления государственных и
муницип€}пьных услуг>, Законом Краснодарского края от 5 ноября 20О2 r.
Jф 5З2КЗ <<Об основах реryлирования земельных отношений в Краснодарском
крае>,постаItовляю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници
пальной услуги <Утверждение схемы расположения земельного участка или
земельных участков на кадастровом плане территории> (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации

муницип.rльного образования Павловский район от 26 января 2018 г. Ns б8 (Об

утверждении административного реrламента по предоставлению

муниципtLтIьной услуги <Утверждение схемы расположения земельЕого участка
или земельных }п{астков на кадастровом плане территории)).

З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици

альном сайте администрации муниципального образования Павловский район в

информационнотелекоммуникациоЕной сети <<Интернет>> avl23.ru ина
информационных стендах, расположенЕых на территории муниципального об

разования Павловский район, в специально установленных местах.
4. Контроль за выполнением Еастоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования, начальника отдела сельского

хозяйства администрации муницип€IJIьного образования Павловский район
Парахина Р.А.
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5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его
официального обнародования.

Глава муниципtulьного образования
Павловский район Б.И. Зуев/
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АДД,IНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставленпю муниципальной услугп <<утверждение схемы

расположеЕпя земельного участка пли земельных участков
на кадастровом плане территорип>

Раздел I. Общие положениrI

Подраздел 1 .l. Предмет реryлирования административного регламента

l. 1. 1. Административный регламеЕт предоставления администрацией му
Еиципt}льного образования Павловский район муниципальной услуги <Утвер

ждение схемы расположения земельного yt{acTka или земельных участков на

кадастровом плаЕе территории> (далее  Регламент) определяет стандарты,

сроки и последовательность административных процедур (действий) по предо

ставлению администрацией муниципального образования Павловский район
муниципальной услуги <<Утверждение схемы расположениJI земельного участка
или земельных r{астков на кадастровом плане территории> (далее  муници

пальная услуга), на земельные участки, расположеЕные на территории муници

пalльного образования Павловский район.
1.1.2. В предоставлении муниципаJIьной услуги участв},ют: администра

ция муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления муниципальным имуществом администрации муниципаль

ного образования Павловский район (далее  уполномоченный орган), мно

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее  МФЦ).

Подраздел 1.2. Круг змвителей

Заявителями Еа поJryчение муницип€tJIьной услуги являются физические
лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее  Заяви

тель).
интересы заявителей моryт представлять лица, обладающие соответ

ствующими полномочиями (далее  представитель).

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципмьной услуги
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1.3.1. Информирование о предоставлении муниципа"llьной услуги осу

ществляется:
1.3.1,l " В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электроIIного докумеЕта посредством направлениrI на адрес

элек,тронной почты;
по письменным обращениям.
1.З.|.2. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернетсайта  <Опliпеконсультант), <<Электронный кон

сультанD), <Виртуальная приемнаJI>.

1.З.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте ад

министрации муниципЕIльного образования Павловский район в информацион

нотелекоммуникационной сети <Интернет>>.

1.З.1.4. Посредством размещения информации на едином порт.rле госу

дарственных и муниципЕuIьных услуг и (или) региональном портi}ле государ

ственных и муниципальных услуг Краснодарского крсш в информационно

телекоммуникационной сети <<Интернет>.

1.3.1.5. Посредством рtвмещения информационных стендов в МФI{ и

уполЕомоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Са1lцентра (горячм линия).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к змвителям.
При консультировании по телефону специ€шист должен назвать свою фа

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное дпя заинте

ресованного лица время для полr{ения информации.
рекомендуемое время для телефонного разговора  Ее более 10 минут,

личного устного информирования  не более 20 миЕут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется гryтем направления электронного письма на адрес электронной

почты заrIвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

ИндивидуалЬЕое письменНое информирование (по почте) осуществляется

путем направлениrI письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.
1.З.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномочеЕном

органе, должны содержать:
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режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального сайта администрации муниципальIrого образования

Павловский район в информационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>,

адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЩ и уполномо

ченItого органа;
порядок пол}пrения консультаций о предоставлении муЕиципальной услу

ги;
rrорядок и сроки предоставлениlI муницип,шьной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечеЕь документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основаниrI для отказа в приеме документов о предоставлеЕии муници

паJIьной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решениЙ и деЙствий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальн},ю услугу, многофунк
цион€rльного центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 1б Федерально
го закона от 27 июля 2010 г. Nq 210ФЗ <Об организации предоставления госу

дарственных и муниципальных услуг)), а также их должностных лиц, государ
ственных или муниципальных служащих, работников;

иную информацию, необходиI\ry.rо для получения муниципаJIьной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации

муниципального образования Павловский район и па официальном сайте МФЩ
в информационнотелекоммуникацио}rной сети <<Интернео>.

1.3.4. Порялок, форма, место размещения и способы получениJI справоч
ной информации, в том числе Еа стендах в местах предоставления муниципаJIь
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципа.,чьной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципtшьных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего муници

п.шьную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муници
пальнуЮ УслУГy, государственных и муниципЕUIьных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для пол}чеЕия муниципЕrльной услуги, а

также МФI_{;

справочные телефоны структурЕых подразделений органа, предоставля

ющего муниципальную услугу, организаций, участв5пощих в предоставлении

муниципzrльной услуги, а также МФI], в том числе номер телефона

автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего муниципaльЕую услугу, а также

МФI! в информационнотелекоммуникационной сети "Интернет".
Адрес сайта администрации муниципаJIьного образования Павловский
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район  http://www. pavl23.ru (далее  Официальный сайт);
Адрес сайта МФЦ  https://emfc.ru.
Справочная информация рtвмещается:
l) в электронной форме:
на Официальном сайте;
в федера_тrьной государствеЕной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципЕIльных услуг (функций)>
https ://frgu. gosuslugi.ru (далее  Федеральный реестр);

на Едином портшIе государственньIх и муниципаJIьных услуг (функций)
(www.gosuslugi.ru  Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru  Региональный пор
тал) (далее также  Порталы).

2) на бумажном носителе  на информационных стендах в местах ожида
ния приема заявителей в МФЩ и уполномоченЕом органе.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2. l. НаименоваIrие муниципЕtльной усJryги

Наименование муниципальной услуги  <Утверждение схемы располо
жеЕия земельного участка или земельЕых }п{астков на кадастровом плане тер

ритории>.

Подраздел 2,2. Наименование органа,
предоставJUIющего муниципальную услуry

2.2. 1 . Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо
ченным органом  Администрацией муниципЕIльного образования Павловский

раЙоЕ.
Админис,трация муниципального образования Павловский район предо

ставляет муниципапь}г}.Iо услуry через структурное подразделение управление
муниципальным имуществом администрации муниципдIьного обра:!ования
Павловский район.

2.2.2, В предоставлении муниципальной услуги )п{аствуют: уполномо
ченный орган, МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включаrI индивидуаJIьных пред

приЕимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско
го крм для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю

ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
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Краснодарского крчш, органами местного самоуправлепия в Краснодарском
крае.

2.2.З. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,
Федеральным государственным бюджетным )п{реждением <ФКП Росре

ecтpa>) по Краснодарскому краю;
Межрайонной ИФНС по Краснодарскому краю;
Управлением архитектуры и градостроительства администрации муници

пtшьного образования Павловский район;
Администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципarль

ного образования Павловский район;
Специализированной землеустроительной организацией,
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

о"г 27 июля 2010 г. Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государствеЕ
ных и муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципальные

услуги, установлен запрет 1ребовать от заявителя осуществления иных дей
ствий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципа"пьной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
государственные органы, организации, за искJIючением получениrI услуг и по
лучениrI документов и информации, предоставляемых в результате предостав
ления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходи
мыми и обязательными для предоставления муниципЕrльных услуг, утвержден
ный решением представительного органа местного самоуправлениrI.

Подраздел 2.З. Описание результата
предоставления муниципальной услуги

2.3. l. Результатом предоставления муниципальной услуги явJuIются:
 постановJIение администрации муниципЕrльного образования Павлов

ский район об утверждении схемы расположеЕия земельЕого участка или зе
мельньIх r{астков Еа кадастровом плане территории;

 }ъедомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Срок действия решения об утверждении схемы расположения зе

мельного )пlастка составляет 2 года.
2.З.3. Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельЕого

участка или земельных r{астков на кадастровом плане территории должItо
быть обоснованным и содержать все основаЕия откЕва.

Результаты предоставлениJI муниципzrльной услуги по экстерриториаль
ному принципу в виде электронных документов и (или) электронньж образов

докуI!{ентов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мост
ного самоуправлеЕия, уполномоченного на принятие решения о предоставле
нии муниципаrrьной услуги.
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Дя поrryчения результата предоставления муниципальной услуги на бу
мажном носителе заrIвитель имеет право обратиться непосредственно в адми
нистрациrI муниципЕlльного образования Павловский район.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципЕIльной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок
приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи доý.ментов, являющихся результатом предоставления
муницип€lльной усrryги

2.4.1. Срок предоставления муницип€rльной услуги не более З0 календар
ньж дней со дня принятиJI змвления и прилагаемых документов.

При направлении заявления и копий всех необходимых документов
по почте срок предоставления Муниципальной услуги отсчитывается от даты
регистрации документов в уполномоченном органе или МФI_{.

2.4.2. Уполномоченный орган, принявший решение, предусматривающее

утверждение схемы расположения земельного rlастка, направляет в срок не
более чем 5 рабочих дЕей со дня принятия указанного решениJI в орган реги
страции прав с приложением схемы расположения земельного r{астка.

2.4.3. Рассмотрение поданного заrIвлениrI об утверждении схемы

расположениJI земельного r{астка приостанавливается до принятия решения
об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного

участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее
направленной схемы расположеЕия земельного r{астка, в сл)лIае,

если на момент поступления в уполномоченный орган заявления об утвержде
нии схемы расположения земельного участка на рассмотрении такого
органа находится представленная ранее другим лицом схема расположениJI
земельного }частка и местоположение земельных участков, образование
которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.

.Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол
номоченный орган.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникЕlющие в связи с
муниципЕrльной усrryги

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, раj}мещается на Официальном сайте, Едином портЕIле

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципЕUIьной услуги и услуг,
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которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениrl муниципаJIьной усJryги, подлежащих

представлению зЕцвителем, способы их пол)ления заявителем,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень документов,
необходимых в соответствии с Еормативными правовыми актами

Для поrгrlения муниципаJIьной услуги заявителем представляются сле

Д}'ЮЩИе ДОК}'IvIеНТЫ:

1) Заявление об утверждении схемы расположения земельного r{астка
(форма зrшвления и образец заполненая з.uIвления приведены в приложениях
Ns l, 2 к настоящему административному регламенту).

В случае направлениJI з€швления посредством Портшr формирование за
явлениJI осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на
Портал без необходимости дополнительной подачи заJIвления в какойлибо
иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направле
ния результата предоставления государственной (муниципальной) услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на Портал;
на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного

документа в Уполномоченном органе, многофункционаJIьном центре;
2),Щокумент, удостоверяющий личность заrIвителя, представителя.
В случае направления заrIвления посредством Портал сведениJI из доку

мента, удостоверяющего личность зtulвителя, представитеJuI формируются при
подтверждении 1^rетной записи в Единой системе идентификации и аутентифи
кации (далее  ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной
записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием
системы межведомственного электронного взаимодействия.

В случае, если заявлеЕие подается представителем, дополнительно предо
ставJUIется докуNtент, подтверждающий полномочия представителя действовать
от имени зzUIвителя.

З) Схема расположения земельного участка.
4) Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на обра

зование земельных участков
В случае, если исходный земельный r{асток предоставлен третьим ли

цам, требуется представить согласие землепользователей, землевладельцев,

арецдаторов на образование земельных участков.
5) Согласие залогодержателей исходньrх земельных )ластков.
В слуrае, если права собственности на такой земельный участок обреме

нены зrUIогом, требуется представить согласие залогодержателей исходных зе

мельных участков.
6) Правоустанавливающие документы на земельный у{асток, за исключе

нием сJryчаев, если право на земельный участок зарегистрировано в Едином
государственном реестре недвижимости.
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для предоставления муниципальЕой усJryги, которые находятся
в распоряжеЕии государственньIх органов,

органов местного самоуправления муЕицип,rльных образований
Краснодарскою KpEuI и иных органов, участв),ющих

в предоставлении муЕицип€rльных услуг, и которые змвитель
вправе представить, а также способы их полr{ения заrlвитеJutми,

в том числе в электронной форме, порядок их представления

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от з€швителя

2.8.1. от заявителя запрещеЕо требовать представлеЕиJI документов и

информации или осуществления действий, которые не предусмотрены норма

тивныМиправоВыМиактаМи'реryлирУюЩиМиотношени'I'Возникшие
в связи с предоставлением муницип€шьЕой услуги.

2.8.2. Запрещено требовать представлеIlия документов и информации,

которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде

рации, Еормативными правовыми актами краснодарского кр€й и муниципаль_

нымиактаМиЕахоДятсяВраспоряжениигосУДарственныхорганоВ'органоВ
местного самоуправления и (или) подведомственЕых государственным органам

и органаМ местЕого самоуправления организаций, )лrаствующих
в предоставлеЕии государственньIх или муниципальных услуг,

запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут

ствие И (или) недосТоверностЬ которыХ не ук€вывЕlлись при первоначальном

откЕве В приеме докумеЕтов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо В предоставлеНии муниципЕrльЕой услуги, за искJIючением сл}п{а

ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от

27 лаюля 2010 г. J\! 210Фз <Об организации предоставления государственных и

муниципЕIльных услуг). .Щанное положение в части первоначального отказа в

,Щокументы, необходимые для предоставлениJI муЕиципальной услуги,
находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местно
го самоуправлеЕиrI и организациях, участвующих в предоставлении муници
пальЕой услуги:

2.7.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в
случае подачи заявления юридическим;

2,7.2. Въlписка из Единого государственного реестра индивидуальных
предпринимателей, в слrlае подачи заrвления индивидуальным предпринима

телем;
2.7.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости в от

ношении земельных участков.
2,7.4. Соrласование или отказ в согласоваIIии схемы расположеЕиJI зе

мельного участка от органа исполнительЕой власти субъекта Российской Феде

рации, уполItомоченного в области лесных отношений.
получение информации, указанной в настоящем гryнкте, не должно при

водить к нарушению орока предоставления муницип€rльной услуги.
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предоставлеЕии муниципЕIльной услуги применrIется в сл)rtlае, если на мно
гофункционrrльный центр возложена функuия по предоставлению соответству
ющих муниципЕUIьных услуг в полном объеме в порядке, определеЕном частью
1.З статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 г. N2l0ФЗ <Об организа

ции предоставления государственЕых и муниципаJIьных услуг).
При предоставлении муниципЕlJIьных услуг по экстерриториrrльному

принцигry уполномоченный орган не вправе требовать от з€uIвителя (представи

теJIя заrIвителя) или МФI{ предоставления доý/ментов на бумажных носителях,

если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру
ющим предоставлепие государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 чтюля 2010 г. М 210ФЗ <Об организадии предоставления государственных и

муниципаJIь}tьж услугD, органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги,
установлен запрет требовать от заjIвителя осуществления иных действий, в том

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен

ные органы, организации, за искJIючением полr{ения услуг и полуIеI1иJI доку
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются Ееобходимыми и обя

зательными для предоставления муницип€rльньtх услуг, утвержденный решени
ем представительного органа местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 7 Федерального закона от

27 июля 20l0 г. Ns 210Фз <Об организации предоставлеЕиrI государственных и

муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципalльные услуги,

установлен запрет требовать от заявителя предоставления на бумажном носи

теле документов и информации, электронные образы которых ранее были заве

рены в соответствии с пунктом 7.2 частп l статьи 16 настоящего Федерального

закона, за искJIючением слr{аев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ

ственной или муниципальIrой услуги, и иных слrIаев, устаповленцых феде

ральными законами.

подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований

для отк€lза в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. основанием для отказа в приеме докумеЕтов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги, явJuIется:

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактив

ной форме заявления на Портал;
подача запроса о предоставлеЕии услуги и документов, необходимых для

предоставлениJI услуги, в электронной форме с нарушением установленных
требований;

представление неполного комплекта документов;
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докуI!{енты содержат повреждеЕиJI, нa}личие которьгх не позвоJUIет в пол

ном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в док).ментах

для предоставления услуги;
ПРеДСТаВЛеIrНЫе ЗаЯВИТеЛеМ ДОКУr},rеНТЫ СОДеРЖаТ ПОДЧИСТКИ И ИСПРаВЛе

ния текста, не заверенные в порядке, устаЕовленном законодательством Рос

сийской Федерации;
представленные документы угратили силу на момент обращения за услу

гой (докуплент, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полно

мочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги
указаЕным лицом);

наJIичие противоречивых сведений в зЕUIвлении и приложенньIх к нему

доц/ментах;
зuIвление под€lно в орган государственной власти, орган местного само

управлеЕия, в полномочия которых не входит предоставление услуги.
с заrIвлением обратилось лицо, не обладающее правом Еа полrIение му

ниципальноЙ услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле

нием;
в заJIвлении об утверждении схемы расположения земельного участка или

земельньIх участков на кадастровом плане территории отсутств},ют цель и спо

собы образования земельного }п{астка или земельных rlастков;
не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии).

2.9.2.В случае посryпления зЕцвления и документов, укtванных в подраз

деле 2.6 раздела II Регламента, в электроЕной форме, подписанньD( усиленной
квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен
ного органа цроверяеТ действительНость усиленной квалифицированной элек

тронной подписи с использованием средств информационной системы головно

го удостоверяющего центра, котораJI входит в состав инфраструктуры, обеспе

чивающей информационнотехнологическое взаимодействие действующих и

создаваемых информационных систем, используемых дJUI предоставления

услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий призЕания ее действительности, долж

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше

ния проведения такой проверки приIiимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению зЕUIвления за получением муниципальной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электрояной форме с указанием гryнктов статьи

1l ФедеральНого закона от б апреля 201l г. Np 63ФЗ <Об электронной подпи

си>, которые послужили основанием для приЕятия указанного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица

уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты заявите

ля либО в его личный кабинет в Федеральной государственной информацион

ной системе <ЕдиныЙ портаЛ государственньц и муниципаJIьIIьD( усlryг (функ

ций). После ПОл)п{еЕия уведомления зtUIвитель вправе обратиться повторно с

заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, ко
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торые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного
заJIвлениJI.

2,9.3. О н€UIичии основания для отказа в приеме документов змвителя
информирует работник уполномоченItого оргаЕа либо МФI{, ответственный за
прием документов, объясняет заявителю содержание вьшвленЕых недостатков в

представленных документах и предлагает принrIть меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо

ставлеIIия муниципальЕой услуги, по требованию заrIвитеJuI подписывается ра
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за
явителю с указанием причин отказа не поздЕее одного рабочего дня со дня об

ращения заявителя за полr{ением муницип€шьной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополЕительных документов

при нЕrличии намерения их сдать.
2.9.4. Не допускается oTкajl в приеме з€uIвления и иньIх приеме докумен

тов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги, в слr{ае, если
заrIвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле
Еия муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.5. Отказ в приеме док}ментов, необходимых дJuI предоставлениrI му
ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устране
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановлениrI или отк€ва в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципzшьной услуги
являются:

1) в соответствии с пунктом 12 статьи l1.10 Земельного кодекса Россий

ской Федерации схема расположения земельного участка не соответствует по

форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены При

казом Министерства экономического развития Российской Федерации от 27 L1o

ября2014 г. Ns 762 <Об утверждении требований к подготовке схемы располо
жениязеМельногоУчасткаилизеМельныхr{астковнакадастроВомIшанетер
ритории и формату схемы расположения земельного yracTкa или земельных

УчасткоВнакадасТроВоМпланетерриторииприпоДготоВкесхемырасположе.
нияЗеМельного)ласткаилизеМельных)п{асТкоВнакаДастроВомпланетерри
тории в форме электронного документа, формы схемы расположениrI земельно

го rlacTka или земельных участков на кадастровом плане территории, подго

товка которой осуществляется в форме документа на бумажном Еосителе));

2) в соответствии с подпунктом 2 пункта lб статьи l1.10 Земельного ко

декса Российской Федерации полное или частичное совпадение местоположе

ния земельЕого участка, образование которого предусмотрено схемой его рас
положения, с местоположением земельного rIастка, образуемого в соответ
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ствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения зе
мельного участка, срок действия которого Ее истек;

3) в соответствии с подпунктом З пункта 1б статьи 11.10 Земельного ко
декса Российской Федерации разработка схемы расположения земельного
rIастка проведена с нарушением требований к образуемым земельным r{аст
кам, предусмотренньж в статье 11.9 Земельного кодекса Российской Федера
ции;

4) в соответствии с подпуЕктом 4 пункта 16 статьи 11.10 Земельного ко
декса Российской Федерации несоответствие схемы располоr{ениJI земельного
}п{астка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
доц.ментации, положению об особо охраняемой природной территории;

5) в соответствии с подпунктом 5 пункта lб статьи l1.10 Земельного ко
декса Российской Федерации расположение земельного участка, образование
которого предусмотрено схемой расположения земельного }п{астка, в границах
территории, для которой утвержден проект межевания территории;

б) не представлено в письменной форме согласие лиц, ук€ванньж в пункте
4 статьи l 1 .2 Земельного кодекса Российской Федерации.

7) получен отказ в согласовании схемы расположения земельного r{астка
от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномо
ченного в области лесных отношений.

8) с заявлением об утверждении схемы расположениrI земельного r{астка
обратилось лицо, которое в соответствии с законодательством Росоийской Фе
дерации не обладает правап.tи на исходный земельный участок.

2.10.З. Не допускается отказ в предоставлении муниципЕIльной услуги, в

слуrае, если заJIвление и документы, необходимые дJUI предоставления муЕи
ципtшьной услуги, подztны в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлеЕшI муниципсшьной услуги, опубликоваЕной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципЕrльной услуги Ее прешIтствует
повторному обращеЕию после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые являются Ееобходимыми и
обязательными для предоставления муниципальноЙ услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, участв).ющими в предоставлении муниципальной услуги

Перечень услуг и документов, которые явJuIются необходимыми и обяза

тельными для предоставлениJI муЕиципальной услуги, и предоставляются орга

низацшIми, }п{аствующими в предоставлении муниципальной услуги:
1) изготовление и выдача технических, межевых планов, технических

паспортов объектов кадастровым инженером или органом технической инвен
таризации;

2) изготовление и выдача схемы расположения земельного участка, мате

риалов анuLпитических (инструментальных) измерений кадастровым инжене

ром;
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3) выполнение и выдача матери€rлов анЕLпитических (инструментальных)
измерений.

Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электрон
ного документа органами государственной власти или органами местЕого са
моуправления с использованием официального сайта федерального органа ис
полнительной власти, уполномоченного в области государственного кадастро
вого учета Еедвижимого имущества и ведеЕия государственного кадаста не

движимости, в информачионнотелекоммуникационной сети <<Интернет>> осу
ществJuIется без взимания платы.

ГосударственнаJI пошлина или иная плата за предоставление муници
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу
ществляется бесплатно.

Подраздел 2.1З. Порядок, размер и основания взимаIIиJI платы за
предоставление услуг, которые являются Ееобходимыми и
обязательными для предоставления муниципЕuIьной услуги,

вкJIючaш информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставлеЕие услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципarльной услуги не преду

смотрено.

Подраздел 2,14. Максимальный срок ожиданиrI в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муЕиципальной услуги, и при
полу{ении результата предоставления таких услуг

Срок ожиданшI в очереди при подаче заявлеЕиJI о предоставлении муни

ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.б раздела II Регла

мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу
ги на личном приеме Ее должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса з.uIвитеJuI о

предоставлении муницип€rльной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении муЕиципальной услуги,
в том числе в электронЕой форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в Еих сведений), необходимых для предоставления

муниципЕrльной услуги, осуществляется в день их поступления,

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основаЕиrI взиманиrI
государственной пошлины или иной платы,

взимаемой за предоставление муниципальной услуги
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Регистрация змвления о предоставлении муниципальной услуги с доку
ментами, укtванными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ
JuIется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципrrльной услуги и

док},l!{ентов (содержащихся в них сведений), представленных зчlявителем, не

может превышать 20 минут"

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
государственнаJt услуга, к залу ожидания, местам дJUI запол}tения запросов о

предоставлении государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для

предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке

предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской

Федерации о соци€шьной защите инв€lлидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполЕомоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муницип€цьнаrI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю

щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест

ницей с порr{нями, пандуса}rи для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципЕuIьной услуги оборудуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода

тельством Российской Федерации о социальной защите инваJIидов, в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо

вано предоставление услуг, к местам отдьша и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь

зованием креслаколяски;
сопровождение инвalJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре

ния и самостоятельногО передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо

димыХ для обеспечения беспрепЯтственногО доступа инв€чIидов к объекry и
предоставляемым услугам с rIетом ограничений их жизнедеятельности;
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дублирование необходимой для инвЕrлидов звуковой и зрительной ин

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуrе
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федера:rьным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

ре€rлизации государственной политики и нормативноправовому реryлирова
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (уrреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полrrе
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которь]х предоставJuIется муниципальнаJI услуга, должны
соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются систе

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и гryтей

эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще

ственного пользования (ryалет).
Помещения МФЦ для работы с заJIвителями оборулуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про

граммноаппаратньж средств, позволяющих оптимизировать управление очере

дями заявителей.
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществJUIется в

специально оборудованных помещениJIх или отведенЕых для этого кабинетах.

2. l 6.3. Помещения, предназначеЕные для приема заявителей, оборулуют

ся информационными стендами, содержащими сведения, ук{ванные в подпунк

те 1.3.3 Подраздела 1.З Регламента.
информациоЕные стенды рtвмещаются на видном, досryпном месте.

Оформление информациоНных листоВ осуществJUIется удобным для чте

ния шрифтоМ  Times New Roman, формат листа А4; текст  прописные буквы,

размером шрифта Nч 16  обычный, наимеItование  заглавЕые буквы, размером
шрифта Ng 16  жирный, поля  1 см вкруговую. Тексты матери€Iлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важнЕuI информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об

разцоВ заявлениЙ на полученИе муниципЕIльной усrryги, образцов змвлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа моryт

быть снижены.
2.16.4. ПомещеЕия для приема заявителей долкны соответствовать ком

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение зffIвитеJIя и должностного лица уполномочен
ного органа;
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возможность и удобство оформления заJIвителем письменного обраще

ния;
телефонную связь;
возможIlость копирования документов;
доступ к нормативным правовым акт€tм, реryлирующим предоставление

муниципirльной услуги;
нzшичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.1б.5. fuя ожидания змвителями приема, заполнения необходимых для

получения муницип€}льной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) дJuI возможности оформления документов, обес
печиваются рrrками, бланками документов. Количество мест ожидаЕия опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их ра:}мещения в по
мешении.

2.1б.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7, Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ
ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно
моченного органа.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с укЕванием номера кабине

та.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в ко

торых оказываются муниципаJIьные услуги, выделяется Ее менее 10 процентов

мест (но не менее одЕого места) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инвалидами I, II групп, итранспортных средств, перево

зящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвали

дов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона

от 24 ноября 1995 года Ns l81ФЗ "О социальной защите инваJIидов в Россий

ской Федерации" в порядке, определяемом Правительством Российской Феде

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна

вательный знак "Инвалид", информация об этих транспортных средствах долж
на быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указаЕ
ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за

искJIючением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Подраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципаJlьной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность получения

муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления

государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации

о ходе предоставления муЕиципальЕой услуги, в том числе с

использованием информационнокоммуникационных технологий
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Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципЕ}льной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений зtшвителя не более 2х. В процессе предоставлениrI
муницип€rльной услуги заrIвитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за поJryчением информации о ходе предо
ставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса змвителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни
ципальной услуги в МФIJ;

возможность получения информации о ходе предоставления муници
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственньж за предоставление муни
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче зrUIвлениrI и при получе
нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, вкJIючаJI индивидуальных пред
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско
го края для предоставлениrI ему муниципальной услуги по экстерриториzrльно
му принципу.

Предоставление муниципtцьной услуги в МФI_{ по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется на осЕовании соглашений о взаимодействии, зак.пю
ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органаJ\,rи исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность полу
чения двух и более муниципarльных услуг (далее  комплексный запрос).

Подраздел 2. 18. Иные требования, в том числе учитывaющие
особенности предоставлениJI муниципальной услуги в многофункциональньж

центрЕIх предоставлениJI государственных и муниципчrльньIх услуг и
особенности предоставления муниципЕrльной услуги в электронной форме
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2.18. 1 . fuя получения муниципальной услуги змвителям предоставляется

возможность представить зЕuIвление о предоставлеЕии муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в Еих сведения), необходимые дJlя предоставления
муниципальной услуги,, в том числе в форме электронного доц"]\4ента:

в уполномоченны й орган;
через МФI_{ в уполномоченный орган;
посредством использования информационнотелекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной под

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави
тельства Российской Федерации от 25 июня 20|2 r. N9 б34 <<О видах электрон

ной подписи, использование которых допускается при обращении за получени

ем государственных и муниципальных услуг> (далее  электроннЕuI подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают
ся в соответствии с требованиJIми статей 21,1 и 2|.2 Федерального закона от 27

июля 2010 г. ],{s 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственIrых и

муниципальных услуг> и Федерального закона от б апреля 2011 г. Ns 63ФЗ
<Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис

пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.18,2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Порталах.

,Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открьIтия списка территориальньгх фе

дерarльЕых органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование

администрации согласно Устава) Краснодарского крм с перечнем ок€lзываемых

муниципальных услуг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описаЕие услуги, подробная ин

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнениJI, а

также бланкИ заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо

ставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу

ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <Интернет> за,Iвителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заrIвителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуальЕого лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон
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дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципаJIьную услуry, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставJIениrI, и направляет их
вместе с заrIвлением через личный кабинет зuIвителя на Портале;

ЗаЯВЛеНИе ВМеСТе С ЭЛеКТОННЫМИ КОПИJIМИ ДОК}ТvIеНТОВ ПОПаДаеТ В ИН

формачионную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранrгуrо

заrIвителем услуry, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.З. Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлеIJ ии муни ципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му

ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве
домления в лllчном кабинете зaUIвителя на Портале.

2.18.4. 11ри направлении заявлениJI и докумеЕтов (содержащихся в них
сведений) в (lopMe электронньж документов в порядке, предусмотренном под
гryнктом 2.1li.l подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления :]аявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регllстрацию.

2. l 8,5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотрен
ных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского
края, незавllсIl}Iо от его места жительства или места пребывания (для физиче
ских лиц, вкJllочая иIIдивидушIьt{ых предпринимателей) либо места нахождения
(для юриди,rсских лttц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно
го функциоrrll.lьныt"l центр в пределах территории Краснодарского Kparl дJuI

предоставлен llя ему государственных и муниципЕUIьных услуг по экстеррито

риальному IlрIiнципу.
2.1S.6. ),IФЦ rrри обращении зчuIвителя (представителя заявителя) за

предоставлсIl ] jeM муllI.1ципальной услуги осуществляют:

формIr1 )вание электронньж документов и (или) создание электронных
образов заяl;_i ,llия, /loKyMeHToB, принятых от заявитеJIя (представитеJuI зzU{вите

ля), копий до,,ументов личного хранения, принятых от заrIвителя (представите

ля заявителlt). обесrIе.tивая их заверение электронной подписью в установлен
ном порядкс;

напра ll.,l _,l]ие с ltспользованием информационнотелекоммуникационных
технологий .).],ктроIlных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных \ ],.)лIlоttоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного са

моуправленlr::. уполllомоченный на принятие решения о предоставлении муни

ципальной \ с. l),гlt.

2.18.1 .1Iри предоставлении муниципальной услуги в электронной форме
идентификаrtl l .l tr а1,,гсtrтификация моryт осуществляться посредством:

1) едиl i cllcI,сrлы идентификации и аутентификации или иньIх государ

ственных иll ]l]Nlаt(ll()нных систем, если такие государственные информацион



20

ные системы в устаЕовленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи
кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанЕьIх ин

формационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа

ционной системы персональных данных, обеспечивающей обработку, включaц
сбор и хранение, биометрических персон€rльных данных, их проверку и переда
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнеЕия
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности

выполнения административных процедур (лействий) в МФI] предоставления
государственных и муниципаJIьIrых услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (лействий)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад
министративные процедуры (действия):

прием и регистрация заJIвления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЩ;
передача курьером пакета документов из МФЩ в уполЕомоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организации), yracTBy
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги
уполномоченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в
МФЦ;

выдача (направление) заявителю результата предоставления муЕиципаль
ной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое зЕuIвление на любой стадии рассмотрениJI,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив
шись с соответствующим заявлеЕием в уполномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий)

3.2. 1 . Прием и регистрация зzлrlвления и прилагаемых к Еему документов.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI{ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно
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телекоммуникациоЕItых технологий, вкJIючЕUI использование Портала, с зЕUIв

лением и документами, указанными в подрtвделе 2.6 раздела II Регламента.
З.2.|.|. Порядок приема документов в уполЕомоченном органе или

МФЦ:
при приеме заrIвления и прилагаемых к нему документов работник упол

номоченного органа или МФI{:

устаЕавливает личность заявитеJUI, в том числе проверяет документ, удо
стоверяющий личность, проверяет полномочиlI змвителя, в том числе полно

мочия представитеJuI действовать от его имени (в целях предоставления муни

ципальной услуги установление личности заrIвитеJuI может осуществляться в

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданиIrа Россий
ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ

ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифи

кации и аутентификации в оргаItах, предоставляющих муниципальные услуги,
многофункциона.JIьных центрах с использоваЕием информационньIх техноло

гий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля
2006 г. Ns 149ФЗ <Об информации, информационных технологиrIх и о защите

информации>);
проверяет нмичие всех необходимьж документов исходя из соответ

ств}aющего перечнJI документов, необходимых для ltредоставления муници

пальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленньш закоЕодательством случаях нотари€цьно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенньIх закоЕодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иньIх не ого

воренЕых в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наJIичие которых не позво

ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

док}менты содержат информацию, необходимlто для предоставления му

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник
МФЩ офорМлlIет с испоЛьзованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при наличии таких оснований  расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для полr{ения муниципЕrльнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:
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о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии док}ъ{ентов нотариаJIьно не заверены, со

трудник МФIf, сличив копии документов с их подлиЕными экземплярами, за
веряет своей подписью с указанием фамилии и инициurлов и ставит штамп (ко
пия верна>.

З.2.|.2. В случае обращения заJIвителя для предоставления муниципarль
ной услуги через Портал змвление и сканированные копии документов, ука
занные в подразделе 2.6 ра.здела II Регламента, направляются в уполномочен
ный орган.

Обращение за полr{ением муниципальной услуги может осуществляться
с использованием электронньн документов, подписанЕых электронной подпи
сью.

В сл).чае поступления заявлеЕия и документов, указанных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронЕой подписи с использованием средств информа
ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструкryры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо
действие действ}tощих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условиЙ признания ее деЙствительности, долж
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течеЕие З дней со дня заверше
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направJuIет за

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федерального закона <Об электронной подписи)), которые посJryжили осЕо
ваЕием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты 3aUIвителя либо в его личный каби
нет на ПортЕUIе. После получения уведомления з€uIвитель вправе обратиться по

вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару
шениrI, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного зuUIвления.

З.2.1.З Результат административной процедуры (лействия)  выдача за
явителю расписки о приеме збIвления и прилагаемых документов.

3,2.2.Передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
орган (при подаче заrIвления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
При предоставлении государственIrых и муниципzlльных услуг взаимо

действие между исполнительными органами государственной власти Красно

дарского крм, подведомственными им организациями, органами местного са

моуправления в Краснодарском крае, подведомственными им организациями и
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многофункционaцьными центрами осуществляется с использованием информа
ционнотелекоммуникационных технологий по защищенным канаJIам связи.

Многофункциональный центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио
нального центра, в исполнительные органы государственной власти Краснодар
ского kpzul, подведомственные им организации, органы местного самоуправле
ния в Краснодарском крае, подведомственные им организации, предоставляю
щие соответствующую государственIiую или муниципЕIльную услуry, если иное
не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Крас
нодарского края, регламентирующим предоставление государственных и му}rи

ципальных услуг.
При отсутствии технической возможности многофункционЕrльного цен

тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить ,гребования к формаry
файла документа в электронном виде, зztявления и иные документы, необходи
мые для предоставления государствеЕных и муницип€шьных услуг, EaпpaBJUI

ются многофункцион€rльным центром в исполнительные органы государствен
ной власти Краснодарского краJI, подведомственные им организации, органы
местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственные им органи
зации на бумажных носителях.

Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

3.2.2.|. Основанием для начЕrла административной процедуры (действия)
явJuIется зарегистрированное змвление с прилагаемыми доцrментами.

Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осуществJuIется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

График приемапередачи документов из МФЩ в уполномоченный орган и

из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями МФI{ и

уполномоченного органа,
При передаче пакета документов работник уполномоченного органа,

принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество

документов с данными, указанными в реестре, проставJUIет дату, время полr{е
ния документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного
лица уполномоченного органа, второй  подлежит возврату курьеру. Информа

ция о получении документов заносится в электронную базу.

З.2.2.2. Результат административной процедуры (действия)  полуrение

уполномоченным органом документов зzUIвителя.

3.2.3. РассмотреЕие документов в уполномоченном органе.

Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и приIuIтие

решеЕия о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу
ги:

З.2.З.|. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является получение уполномоченным органом зчrявлеЕия с приложением пакета

докрrентов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж
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ностному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства упол
номоченного органа.

,Щолжностное лицо уполномоченЕого органа осуществJIяет проверку пол
ноты и достоверности доч,ментов.

При необходимости должностное лицо уполномоченного органа направ
ляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия межве

домственные запросы в органы и учреждения, r{аствующие в предоставлении
муниципi}льЕой услуги. Срок подготовки, направJIения и получения ответов на
межведомственные запросы  не может превышать пять рабочих дней.

МежведомственЕые запросы оформляются в соответствии с,гребования
ми, установленными Федеральным законом от 27 пюля 2010 г. Ns 210ФЗ (Об
ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТаВЛеНИJI ГОСУДаРСТВеННЫХ И rчIУНИЦИПаЛЬНЬtХ УСЛУГ).

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной

форме по канаIам системы межведомственного электронного взаимодействия
либо по иным электронЕым канаJIам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде по почте,

факсу, посредством курьера.
З,2.З.2. Результат административной процедуры (лействия)  полуrение

уполномоченным органом межведомственных запросов.
3.2.4. Принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной

услуги уполномоченЕым органом.
3.2.4.1, Основанием для начала административной процедуры (лействия)

является полгrение уполномоченным органом межведомственных запросов из

органов и )лrреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,
согласованЕой схемы расположения земельного }п{астка или земельных )п{аст
ков на кадастровом плане территории.

При наличии оснований для предоставлеЕия или откaiза в предоставлении

муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа подготав

ливает постановление об утверждении схемы расположения земельного rrастка
или земельных участков на кадастром плане территории или готовит уведомле
ние администрации муниципального образования Павловский район об отказе в

предоставлении муницип€lльной услуги, в котором укЕвывает содержание вы

явленных недостатков, а также меры по их устранению.
рассмотрение заrIвления и прилагаемых документов, поJryченных в элек

тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот

рение заявления, полученного от заJIвителя через МФЩ.

З.2.4.2. Результатом административной процедуры (деЙствия) является:

 постановление об утверждении схемы расположения земельного rласт
ка или земельных участков на кадастровом плаЕе территории;

 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
З,2.4.3. Общий срок выполнения административных процедур (действий)

со дня регистрации заявления не более 30 дней.
з.2.5. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
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З,2.5.|. Основанием для начЕIла административной процедуры (действия)

является:
постановление об утверждении схемы расположениrI земельного участка

или земельных r{астков на кадастровом плане территории;

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Передача документов из уполномоченного органа в МФI{ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да
ту и время передачи.

З.2.5.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получеЕиJI докумен_
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второй  подлежит возврату курьеру. Информация о поJIriении документов за

носится в электронную базу.
З,2.5.3 . Результат административной процедуры получение сотрудником

МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муниципальной

услуги.
3.2.6. Выдача заявителю результата предоставлеЕия муниципzлльной услу

ги.
З.2.6.1, При подаче заявления в уполномоченный орган, Управление в те

чение 5 рабочих дней со дня приЕятиJI решения уполномоченного органа выда

ет заявителю под роспись:
 постановление об утверждении схемы расположения земельного rlаст

ка или земельньtх участков на кадастровом плане территории;
 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
.Щля полl^rения результата муниципаJIьной услуги в уполномоченном ор

гане, заrIвитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо
стоверяющим личность.

З.2.6.2. При подаче заявлениrI о предоставлении муниципaшьнои услуги
через МФI_\ основанием для нач€rла административной процедуры является по

лучение в МФЩ результата предоставления муниципЕrльной услуги.
,Щля получения док},i,rентов заrIвитель прибывает в МФЩ лично с доку

ментом, удостоверяющим личность.
При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личЕость заявитеJUI, проверяет наJIичие расписки (в слуrае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото

рой делает надпись <(оригинаJI расписки утерян>, ставит даry и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

З.2.6.3. При подаче заявления в электронном виде, для полrrения резуль
тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность либо получает ответ на адрес

указанный в зaшвлении.
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Информация о прохождении документов, а также о принятых решеЕиях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот
ветствующих решений.

Обращение змвителя с документами, предусмотренными подразделом
2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмоц)ения или рас
смотреЕо с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от

пуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должЕостного лица упол
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

З.2.6.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре
зультата предоставлеЕия муниципальной услуги заявителю.

.Щля исправлениrI допущенных опечаток и ошибок в решении об утвер
ждении схемы расположения земельного )л{астка или земельных r{астков на

кадастровом плане территории, уведомлении об отказе в предоставлеЕии Му
ниципмьной услуги, заявитель представJuIет в Управление з€uIвление об ис

правлении опечаток и ошибок в выдаЕном результате предоставления муници
пальной услуги, с приложением документов, свидетельств},ющих о нtulичии

догryщеЕных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также

выданное постановлеIIие, в котором содержатся опечатки и ошибки.

Подраздел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портarла государственных и муниципальных услуг
(функций), Портала государственных и муниципальЕых услуг (функций) Крас

нодарского края, административных процедур (действий) в соответствии с по

ложениями статьи l0 Федерального закона от 27 июttя 2010 г. jф 210ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципсlльньж услуг)

перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни

ципальных услуг в электронной форме

предоставление муницип€rльной услуги включает в себя следующие ад

миЕистративные процедуры (действия) при предоставлении муниципапьных

услуг в электронной форме:
получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль

ной услуги;
запись на прием в оргаЕ (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрациJI органом (организацией) запроса и иньIх документов,

необходимых дJUI предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставлеЕие муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель

ством Российской Федерации;
получение результата предоставления муниципаJIьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставлеЕиJI услуги;
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досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствий (бездеЙ

ствия) органа (организации), должноспlоrо лица органа (организации) либо
муниципального сJryжащего.

3.3.1. .Щействие <<Получение информации о порядке и сроках
предоставления муниципЕIльной ус.lryги>

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), Портале

государственIrых и муницип€UIьных услуг (функций) Краснодарского крм (ла

лее  порталы).
На порталах размещается следующм информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав

леЕия муниципальной услуги, требования к оформлению ук€ц}анных докр{ен
тов, а также перечень докуI\4ентов, которые змвитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципzrль

ной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му

ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

б) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений

и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципаJIьной услуги.
Информация на портirлах предоставJuIется заrIвителю бесплатно.

.Щосryп к информации о сроках и порядке предоставлеЕия муниципаль

ной услуги осуществляется без выполнениrI зЕUIвителем какихлибо требований,

в том числе без использоваЕия программного обеспечения, установка которого

на технические средства заrIвителя требует закJIючения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат

риВающегоВзиМаниеплаты'регистрациюилиавТоризациюзЕUIвитеJIя'или
предоставление им персон€uъных данных.

З.З,2. Щействие <Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее  запрос)>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ

ляется прием збIвителей по предварительной записи.
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Запись на прием проводится посредством портЕIлов при на.ltичии такой
технической возможности.

3.3.З. .Щействие кФормирование запроса о предоставлении
муниципальной услуги>

Формирование запроса з€швителем осуществляется посредством запол
нения электронной формы запроса на портЕчIах без необходимости дополни
тельной подачи запроса в какойлибо иной форме, при нЕrличии технической

реализации данного функционала на порталах.

3.3.4. Щействие <Прием и регистрацшI органом (организацией)
запроса и иных документов, необходимых для предоставлениrI

муницип€rльной услуги>

1 . Орган обеспечивает прием документов, необходимьIх для предостав
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по
вторного представлениrI заJIвителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса  l рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронньж документов, необходимьтх для предостав
ления муниципальной услуги, а также полr{ениrl в установленном порядке иЕ

формации об оплате муницип€rльной услуги заявителем (за uсключенuелй случая,

еслu dля начма процеdурьl преdосmавленuя мунuцuпмьной услуzu в сооlпвеm

сmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).
При отправке запроса посредством портЕrлов автоматически осуществJuI

ется форматнологическЕIя проверка сформированного запроса в порядке, опре

деляемом уполномочеЕIIым на предоставление муниципrrльной услуги органом,
после заполнениJI зЕUIвителем каждого из полей электронной формы запроса.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране
ниJI посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникtlльпый номер, по

которому в личном кабинете заrIвителя посредством порталов зЕuIвителю будет

представлена информация о ходе выполнения укЕtзанного запроса при наличии

технической реализации дапного функционала на портЕrлах.

При поттучении запроса в электронной форме долкностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципЕrльной услуги, проверяется нали

чие оснований для отказа в приеме запроса, ука:}анных в подразделе 2.10 насто

ящего Административного регламента.
При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставлеЕия муниципальной услуги.



3.3.5. .Щействие <<Оплата государственной пошлины за предоставлеЕие
муниципальной услуги и уплата иньгх ппатежей, взимаемых в

соответствии с законодательством Российской Федерации>

ГосударственнЕш поЕuIина за предоставление муниципаrrьной услуп4 не

взимается.

З.3.б. .Щействие <<Получение результата предоставлеЕиrI
муниципальной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием

порт€Iлов не предоставляется.

3.3.7. ,Щействие <<Получение сведений о ходе выполЕенIбI запроса)

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав

ления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципarльной услуги направляет

ся заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо
чего дюI после завершения выполЕения соответствующего действия, на адрес

эпектронной почты или с использованием средств портtUIов при реализации

данного функционала на портarлах.

3.3,8. .Щействие (Осуществлепие оценки качества предоставлеЕия услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступЕость и

качествО муницип€}льноЙ услуги на порталах при реализации данного функцио
ншIа.

подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур
(действий) МФI_{

предоставление муниципальной ус.тryги включает в себя следующие ад

министративные процедуры (деЙствия), выполняемые МФЩ:

""форr"ро"u"ие 
змвителей о порядке предоставлеЕия муниципальной

услуги " 
йоц, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлеIlием муЕиципальной услу_

ги, а также консультирование зaUIвителей о порядке предоставлеЕия муници

пальной услуги в МФЦ;
прием запрОсов заявителей о предоставлении муЕиципальной услуги и

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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Перечень административных процедур (действий),

выполняемьrх МФЩ
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формирование и направление МФI_t межведомственного запроса в орга
ны, предоставляющие муниципаJIьные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного сЕIмоуправления и организации, )ластвующие в предо
ставлении муниципЕ}льных услуг;

передачу оргаЕам, предоставJUIющим муницип€шьные услуги, запроса о
предоставлении муницип,rльньж услуг;

выдачу заrIвителю результата предоставления муниципЕIльной услуги по
лучеЕного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципzUIьные услуги, по результатам предоставления му
Еицип,lльных услуг, а также по результатаNI предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексЕом запросе;
составление и выдачу заrIвителям документов на бумахном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленньrх в МФI]
по результатам предоставления муницип€UIьньtх услуг органами, предоставJUI

ющими муниципапьные услуги, вкJIючаJI заверение выписок из информацион
ных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципЕrльЕой услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро
ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по

лу{ением муниципальной услуги, а также с установлеЕием перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускalются для использованиJI в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
оргаIrом, предоставляющим муIrиципальную услуц, по согласоваЕию с Феде

ральноЙ сJryжбоЙ безопасности РоссиЙскоЙ Федерации модели угроз безопас

ности информации в информационноЙ системе, используемоЙ в целях приема

обращений за получением муЕицип.rльЕой услуги и (или) цредоставления такой

услуги.

Порядок выполнениrI административньж процедур (действий) МФЩ

1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещеншI
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для полr{ения муЕи

ципальной услуги на информационных стендах или иньIх источниках инфор

мирования.
ИнформироваItие заrIвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в мФц, предназначенном для информи

рованиЯ заявителей о порядке предоставлениrI муЕиципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муницип€UIьных услуг, а также для

предоставлеIrия иной информации, в том числе указанной в подпуItкте (а>

пункта 8 Правил оргаЕизации деятельности многофункционtшьных центров
предоставлеНия государсТвенЕых и муниципальньж услуг, утверждеЕных по

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабр я 2072 r,
Nъ 137б <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио

н€lльных центров предоставления государственных и муниципальных услуг>.
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2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципЕlльных

услуг либо запросов о предоставлении Еескольких муниципмьных услуг (лалее
 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципrrльных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за
явитеJLя на основаЕии паспорта гражданина Российской Федерации и иных до
кументов, удостоверяющих личЕость заявителя, в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ
JuIемых докумеЕтов (за исключением нотариально заверенных) их оригин€}лам
взъерошенЕость волокон, изменение гJuIнца поверхноспlого слоя бумаги,

}меньшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушеЕие фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок явJuIются несовпадение гори
зонт€lльности расположения печатных знаков в строке, различиrI размера и ри
суЕка одЕоименных печатных знаков, различиrI интенсивности использованно
го красителя).

В слl.чае, если представлены подлинники документов заJIвителя, перечень
которых определен пуЕктом б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.
Ns 210ФЗ <Об организации предоставленпя государственных и муниципаль
ных услуг)), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФId, при приеме запросов проверяет правильность составле
ния заявлеЕия (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ
ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му
ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов.

При приеме комплексного запроса у заявитеJuI работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципЕUIьньй услу
гах, услугах, которые являются Ееобходимыми и обязательными для предо
ставления муниципальЕых услуг, получение KoTopblx необходимо для полr{е
ния муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

В случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма
тивно установленным требованиям или его отсутствиrI  работник МФL{ ин

формирует заrIвителя (представителя заrIвителя) о необходимости предъявлениrI

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФI{ после приведениrI в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич

ность.
З. Работник МФI{ направляет межведомственные запросы о предоставле

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли
ны, взимаемой за предоставление муниципzшьной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве

домственных органам местного самоуправлений организаций, уrаствующих в

предоставлении муЕиципальной услуги, в соответствии с нормативными пра

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского кр€ш, муниципальными правовыми актами с rleтoм положений

части б статьи 7 Федерального закона от27 uюля 2010 г. М 210ФЗ <Об органи

зации предоставления государственных и муниципaLпьных услуг).
Межведомственный запрос о представлеIIии документов и (или) инфор
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мации, укванных в пункте 2 част:и 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля
2010 г. ЛЪ 210ФЗ <Об организации предоставJIеЕшI государственных и муни
цип€rльных услуг), для предоставления муниципаJIьной услуги с использовани
ем межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовьтй государствеIIный информационный ресурс, в цеJIях веде
ния которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФЩ осуществляет составление и выдачу зЕIявителям доку
меIIтов на б}мажном носителе, подтверждающих содержание электронных до
кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставления муниципЕLпь

ной услуг, в соответствии с требованиrIми, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФI{ осуществляет иные действияо необходимые для предо
ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заrIвителя, ис
пользованной при обращении за пол},.{ением муниципальной услуги, а также с

устаЕовлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и опредеJuIются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципarльной услуги и

(или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан

ных в результате предоставления Муниципальной услуги
документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований дJIя отказа в ис

правлении таких опечаток и ошибок

3.5.1. основанием для начала административной процедуры по исправле

нию допущенЕьIх опечаток и ошибок (далее  техническ€и ошибка) в выданных

в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указаЕЕьIх в

подразделе 2.3. настояЦего ДдминиСтративногО регламента' являетсЯ ПОлlпrе

ние Управлением заrIвления об исправлении технической ошибки.

з.5.|.2. При обращении об исправлении технической опшбки заявитель

представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Nэ 3, к АдминистративIIому регламенту;
документы, подтверждающие о наличии в выдаЕном, в результате предо

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер

жащие правильЕые данные;
вьцанный документ, в котором содержится техниЕIеская ошибка,

з.5.1.3. Заявление об исправлении техЕической ошибки регистрируется
специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию

докр{ентов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ

ственному исполнителю в установленном порядке.
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3.5. 1 .4. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет нЕlличиrl технической ошибки в
выданном в результате предоставления Муниципальной усrryги документе.

3.5.1.5. Критерием принrIтиrI решения по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной успуги до
кументе является ншIичие опечатки и (или) оцибки.

З.5.1.6. В случае ншIичиlI технической ошибки в выдаЕньIх в результате
предоставления Муниципальной услуги документах, ук€ванных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о
внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настояще
го Административного регламента.

З.5.|.7 . В слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результа
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни
тель готовит уведоN{ление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре
зультате предоставлеIlия Муниципальной услуги док)rмеЕте.

З.5. 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовлеЕIlый проект по
становления о внесении изменений в соответствующий документ, выданный в

результате шредоставления МуниципаJIьной услуги, указанный в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници
пальной услуги докумеЕте на подпись главе муниципальЕого образования Пав
ловский район.

3.5.1.9. Глава муниципального образования Павловский район подписы
вает постановление о внесении изменений в соответствующий документ, вы

данЕый в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в под

разделе 2.3. настоящего АдмиЕистративного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выдаЕЕом в результате предоставлеЕия Му
ниципальной услуги документе и передает ответственЕому исполнителю для
направления зaulвителю.

3.5.1.10. Максимальный срок выполнениrI действия по исправлению тех
ническоЙ ошибки в выданном в результате предоставления МуниципальноЙ

услуги докумеЕте либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до
KyrvIeHTe Ее может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заJIвления

об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.
3.5.1.11. Результатом выполнеЕия админисц)ативной процедуры по ис

правлению технической ошибки в выдаIlном в результате предоставления Му
ниципшIьной услуги документе является:

а) в сJryчае наличия технической ошибки в выданном в результате предо

ставления Муниципальной услуги документе  постановление о вЕесеЕии изме

нений в соответств},ющий документ, выданный в результате предоставлениrI

Муниципальной услуги, указанный в подрЕlзделе 2.3. настоящего Администра
тивного регламента;
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б) в сщ"rае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе  уведомление об отсут

ствии техIIической ошибки в выданном в результате предоставления Муници

пальной услуги документе.
З.5.1.12. Способ фиксаuии результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставлениlI

МуниципальноЙ усJryги документе  регистрация в системе докlментооборота:
а) в сщл{ае ншIичия технической ошибки в выданном в результате предо

ставления Муниципальной услуги документе  постаЕовления о внесеЕии изме

нений в соответствующий документ, выданный в результате цредоставления
МуниципальноЙ услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра

тивного регламента;
б) в слуlае отсутствия технической ошибки в выдаЕном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе  уведомления об отсут

ci""" 
""**rиrеской 

ошибки в выданЕом в результате предоставления Муници

пальной услуги документе.
3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является:

обращение лица Ее являющимся заявителем;

техническЕul ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы заявителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставлениJI государственной или Муниципальной услуги, в

том числе исчерпывающий перечень оснований дJUI отказа

в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставлеIIиJI уполномоченный орган Муниципальной

услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной

его копии.
ПОлlлrение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги

возможно в рамках IIредоставленшI муниципальной ус.lryги <<Предоставление

копий правовых актов адмиЕистрации муЕиципаJIьного образования Павлов

ский район>.

Подраздел 3.7. Порядок оставлеIlия запроса зЕцвителя о

предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения

З.7.1. основанием для Еачала административной процедlры по оставле

нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот

рения является поJIr{ение уполномоченным органом змвJIения об оставлении

без рассмотрения ранее поданного зtulвления,

З.7.|.l. При обращении об оставлении без рассмотрения раЕее поданного

заrIвления заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,

также В электронной форме С использованИем ЕдиногО портала государствен
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ньп и муЕиципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru  Единый портztл,
www.pgu.krasnodar.ru  Регионмьный портал):

 змвление об оставлении без рассмотреЕия ранее поданного заявления
по форме, указанной в приложении 5, к Административному регламенту.

З.7,1,2. Заявление об оставлении без рассмотреЕиrI раIIее поданного за
явлениrI регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответственным
за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной услу
ги, и передается ответственному исполЕителю в установленном порядке.

З.7.1.3. Ответственный исполнитель принимает поступившее заявление
в рабоry.

З.7.|.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотеншI запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги
страции зtLявления об оставлении без рассмотрения ранее поданного змвления
в уполномоченном органе.

З.7.|.5. Результатом выполнения административной процедуры по
оставлеItию без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.
З.7.1.6. Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного заrIвлениrI  регистрация в си
стеме документооборота заявления.

З,7 .2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заJIвителем;

отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4. 1. Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами

положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливЕtющих требования к предоставлению

муниципальной усrryги, а также приIuIтием ими решений

4.1.1. .Щолжноспше лица, муниципальные служащие, уrаствующие в

предоставлении муниципЕrльной услуги, руководствуются положениями насто

ящего Регламента.
В должностных инструкциях должностньIх лиц, frаствующих в предо

ставлении муниципальЕой услуги, осуществJIяющих функции по предоставле

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветствеЕность, требования к знаниrIм и квалификации специапистов.

,Щолжностные лица органов, участвующих в rrредоставJIении муници

пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи

стративныХ процедуР и соблюденИе сроков, установленIlых настоящим Регла

ментом. При предоставлении муниципаJIьной услуги гражданиЕу гарантируется

право на полr{ение информации о своих правах, обязанностях и условиJIх ока
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заниJI муниципЕIльной услуги; защиту сведений о персонЕIльньж данных; ува
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедураJ\,Iи, по предоставлению муници
пz}льной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
гryтем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставлениrI муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару
шений прав заявителей, рассмотрение, пришIтие решений и подготовку ответов
на обращения змвителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре
шениrI должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо
ставление муниципаlIьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плаIIовых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы коIIтроля за полнотой и качеством
предоставлениrI муниципЕrльной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановьIх проверок.

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться наччuIьником

структурного подразделения управлениJI муниципальным имуществом админи

страции муниципЕIльного образования Павловский район.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставлениrI муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения адмиIrистративного регла
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад

МинистратиВногореглаМента'нормативныхпраВоВыхакТов'УстанавлиВающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательIlости исполнения адми

нистративных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допуценные в ходе

предоставления муниципаJIьной услуги.

подраздел 4.3. ответственность должностньгх лиц органа местного

самоуправления за решениrI и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставJIени;I муниципальной услуги
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4.3.1. По результатам проведенных проверок в сл}п{ае выявлеIlия Еаруше
ния порядка предоставлениJI муниципальной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации, и принимаются меры по устраЕению нарушений.

4.З.2. .Щолжностные лица, муниципшIьные служащие, участвующие в
предоставлеIIии муницип€шьной услуги, несут персонalльную ответствеIIность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници
пальной услуги.

4.З.З. Персональн€ш ответственность устанавливается в должностных ин
струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос
сийской Федерации.

Подраздел 4.4. ПоложениrI, характеризующие требования к порядку
и формам коIIтроля за предоставлеЕием муниципальной усJtуги,
в том числе со стороны грuIждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлеIIием муниципЕrльной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенньш
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принlIтием решений должностными лицами, путем проведениrI проверок со
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского краJI, а так
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципЕrльЕой услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действеЕности (эффективно

сти).
Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо

ставление муниципальной услуги путем пол)лrения письменной и устной ин

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муЕиципЕlльную услугу, многофункциональIlого центра, организаций, указан
ных в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года

]ф 2 1 0ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципarльных услуг>, а также их должЕостных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Информация дJuI зЕuIвителя о его цраве подать жалобу на

решеЕшI и (или) действия (бездействие) органа, предоставJuIющего муЕици
пalJIьную УслУЦ, многофункцион€шьного центра, оргаяизаций, укiванньIх в ча

сти 1 . l статьи 1б Федерального закона от 27 uюля 2010 года J\!210ФЗ <Об ор
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ганизации предоставления государственпых и муниципальньтх услуг>, а также

их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предоставле
НИИ МУНИЦИПЕUIЬНОИ УСЛУГИ

Заявитель (представитель заявителя) имеет право Еа досудебное (внесу

дебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществ

ляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муЕици

паJIьным служащим, многофункционаJIьным центром, работником многофунк

ционального центра, а также оргаЕизациями, предусмотренными частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jtl! 2l0ФЗ <Об организа

ции предоставлеЕия государственных и муниципаJIьных услуг), или их работ
никами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее  досудебное
(внесудебное) обжалование),

5.2. Предмет жалобы

предметом досудебного (внесудебного) обжалования заJIвителем реше
ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица ли

бо муниципального служащего уполномоченного органа, мФщ, работника
МФЦ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществлеIrное ими в ходе предоставления муЕиципarльЕой услуги, в том чис

ле в следующих случаях:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль_

ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля

2010 года Jф 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ниципальных услуr>;
2) нарушение срока предоставления муниципаJIьной ус.тryги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование з€цвителем решений и действий

(бiздействия) мФц, работника МФЩ возможно в сл)л{ае, если на МФЩ, реше

ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующей муниципальЕоЙ услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июtя

2010 года м 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ниципальных усJryг>;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра

вовыми актами Краснодарского крм, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представлеЕие которых преду

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив

ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми

актами для предоставления муЕиципальной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
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иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского крм, муниципЕrль

нымй правовыми акгами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа

лование заrIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в сJryчае, если на МФ1_1, решения и действия (бездействие) которого

обжалl,rотся, возложена функция по предоставлению соответствующей муни

ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1 .З статьи

16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ <Об организации

предоставления государственньlх и муниципttльных услуг>;
6) затребование с зzulвителя цри предоставлении муЕиципаJIьной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами российской Фе_

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского Kpalt, муниципаль

ными правовыми аюами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа, МФЩ, работника МФI{ в исправлении допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставлениrI муницип€rльной услуги доку

ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование зffIвителем решений и действий

(бездействия) мФц, работника МФIJ, возможно в слJлае, если на МФЩ, реше
ния и действия (бездействие) которого обжал)rются, возложена функция по

предоставлению соответствующей муниципальЕой услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля

2010 года ]ф 210ФЗ <Об организации предоставлеIrия государственных и му

ниципальных услуг);
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа

ния приостаЕовлениJI не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иньlми нормативными правовыми актами Краснодар

ского края, муниципzlльЕыми правовыми актами. В указанном случае досудеб

но" (в"Ъсуд"6ное) обжалование з€Iявителем решений и действий (бездействия)

МФI\,работникаМФЩвозможноВслУчае'еслинаМФI{,решенияиДействия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению

соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде

ленном.rч.r"о 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 uюля 20l0 года Ns 210

ФЗ (об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг).
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальнои услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность когорых ве

указывались при первоначальЕом отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници

пальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 года ]ф 210ФЗ <Об организации

предоставлеНия государсТвенныХ и муниципаЛьных услуг>.В указанном слгIае
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досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решений и действий (без

действия) МФL{, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо

ставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года

м 210Фз <Об организации предоставления государственных и муницип€lль

ных услуг>.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальЕую услуry, многофункциональный

центр, организации, указанные в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27

июля 2010 года JФ 210_ФЗ <Об организации предоставления государственньв и

мУниципальныхУсJryг>'атакжеихдолжностныелица'МУниципалЬныеслУжа
щие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные ли

ца, которым может быть направлена жа;lоба

Жалоба на решения и действия (безлействие) должностных лиц Управле

ния'МУниципЕlльIlыхслУжаЩихпоДаетсяз€UIВителемвадминистрациюМУни
цrп.i*rо.о образования Павловский район (далее  мминистация) на имя

главы муниципальЕого образования Павловский район,
жыобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио

IIаJIьного центра подаются руководителю этого многофункцион€rльного центра.

жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального цеЕтра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского Kpzш, являю

щийся уrредителеМ многофункционaUIьного центра (далее  )п{редитель мно

гофункционального центра) или должностному лицу, уполномочеЕному норма

тивЕым правовым актом Краснодарского края,

Жалобы 
"u р".."r" и действия (бездействие) работников орIанизаций, преry

.rоrр."rrr, 
"астью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns

2l0Фз <Об организации предоставления государственных и муниципальньж

услуг>, подаются руководителям этих организаций,

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без_

действие) Администрации и его должностньж лиц, муниципЕцьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

iIавловский от 14.05.2018 г. Np 644 "Об рверждении Порядка рассмотрения об

ращений гра)кдан в администрации муниципального образования Павловский

район" (далее  Правила).
особенностипоДачиирассмотренияжалобнарешеЕияидействия(без

действие) многофункционального центра, работников многофункционаJIьного

центра устаЕавливalются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решениJI и

д.tсr"r" (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас

нодарского края и их должЕостных лиц, государственньж гражданских сJryжа

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы админис,!ра

ции 1ryбернатора) Краснолар.*Ь.о *р от 11 февраля 2013 года N 100 (об

р".j*д"r", ПЪрядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия

tбезд"йсruи") исполнительных органов государственной власти Краснодарско
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го края и их должностньIх лиц, государствеЕных гражданских сJIужащих Крас

нодарского крzrя и о внесении изменений в отдельные постановлениrt главы ад

министрации (ryбернатора) Краснодарского Kpajl> (далее  Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начЕIла процедуры досудебного (внесудебного) об

жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

брtажном Еосителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муницип€rльного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с использованием ин

формационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта,

Ёдино.О портала, Регионального портЕrла, а также может быть принята при

личном приеме заJIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьеЙ l 1 .2 ФедеральЕого закона от 27 июля 20l 0 года Ns 2 10ФЗ <Об органи

ЗациипредоставлениягосУдарстВенныхимУЕиципаJIьIiыхУслУгDсиспользова

"ra, .ropru федеральной государственной информационной системы, обес

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей

ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му

ниципЕlльныхУслУгорганаМи'преДосТавляюЩиМигосУдарствеЕныеиМУници
пальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаJIь_

ными служащими с использоваЕием информационнотелекоммуникационной

сети <ИнтернетD (далее  система досудебного обжалования),

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) мФц, сотрудника

МФI_{ может быть направлена по почте, с использованием информационно

телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта МФЩ, Елиного

портала, Регионального портЕrла, а таюке может быть принlIта при личном при

еме заJIвителя.
5.4.5. Жалоба, поступившаJI в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дЕя со дня ее поступления,

В Слlлrае подачи зЕцвителем жалобы через МФI{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашением о взаимодействии между МФЩ и адмиЕистрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы,

5.4.6. Жалоба должна содержать:

l) наименование органа, предоставJulющего муниципальЕуо услуц,

должностного лица органа, предоставляющего муниципЕlльную услуry, либо

муниципального сJryжащего, многофункционального центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренЕых частью 1,1 статьи lб Феде

рального закоЕа от 27.О7 2010 года Nэ 210ФЗ
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"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениlI заявителя  юридиtIеского лица, а также номер (номера) контактно

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад

рес., по которым должен быть направлен ответ зЕIявителю;

3) сведениЯ об обжалуеМых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муЕиципrrльн}.ю услуry, должностного лица органа, предо

ставляющего муниципальную услуry, либо муниципаJIьного служащего, Mlto

гофункционального центра, работника многофункционального цеЕтра, органи

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от

27,0,7.20110 года J\lЪ 210Фз,об оргаI{изации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых заrIвитель (представитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего

мУниципЕrлЬнУюУслУгУ'Должностноголицаоргана'предостаВляюЩегомУни
ципальную услугу, либо муниципальЕого служащего, многофункционаJIьного

центра, работника многофункционttльного центра, оргаЕизаций, предусмотрен

',"r* "u"iuo 
1 . 1 статьи 16 Федерального закона от 27 .07 .2010 года Jф 2l0Фз

''об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг'', их р;ботников. Заявителем моryт быть представлены документы (при

нЕIличии), подтверждающие доводы заrIвителя, либо их копии,

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба' поступивш€ш в орган' предоставляющий муниципальн},ю УслУY,
многофункциональный центр, rrредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи lб Федерального закона от

27 .0,1 .2о|о года J\э 2l0Фз "об организации предоставления государственItых и

муЕиципальных услуг'', либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течеЕие Iuтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муЕиципальную услуry,

мно.офун*ционаJIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1,1 ста

тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года м 210ФЗ "Об организации

предоставлениJI государственных и муниципальных услуг|l, в приеме докумеЕ

тов у заявителя либЬ 
" "a.rрu"пar"и 

допущенных опечаток и ошибок или в cJry

чае обжаJIования нарушения установленного срока таких исправлений  в тече

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

5.6. перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в сJIr{ае,

если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации
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Основания для приостановления рассмотрения жалобы отс)дствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу
ющих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципаJIьной услуги докумеrrтах, возврата заrIвителю денеж
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар

ского края, муниципмьными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.7,2. Администрация отказывает в удовлетворении жапобы в соответ

ствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно

ваниями, предусмотренными муницип€rльным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниrIми,

предусмотренными Порядком.
5.7.б. В сл)п{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

зzшвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает

ся информация о действиях, осуществляемьIх уполномоченпым органом и (или)

МФЩ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

неудобства и указывается информачия о дальнейших действиях, которые необ

ходимО совершитЬ заявителЮ в целях полr{ения муниципальной услуги,
5.7.7.В слrrае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от

вете заrIвителю, указанном в пуЕкте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даются аРГУt!,IеНТИРОванные разъяснения о причиЕах принJIтого решения, а так

же информация о порядке обжалования приЕятого решения.
5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI жа

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату

ры.

5.8 Порядок информирования заrIвителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, след},ющего за днем приЕятия решения, указанного

в подгryнкте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заJIвителю в письмен

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви

рованный ответ о результатах рассмотрениlI жалобы.
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5.8.2. В слr{ае если жalJIоба была направлена в электронном виде посред
ством системы досудебного обжмования с использоваIIием информационно
телекоммуникационной сети <<Интернет>, ответ заявителю Еаправляется по

средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители (представители заrIвителей) имеют право обжаловать решеЕия
и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченЕым орга

ном, должностным лицом, муниципальным служащим уполномочеЕного органа

в ходе предоставлеIrия муницип€шьной услуги в суд, в порядке и сроки, уста
новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации

и документоВ, необходимых дJIя обосноВания и рассмотрения жалобы

Заявители (представители змвителей) имеют право обратиться в Адми
нистрацию, МФI{ за получением информации и доцrмеЕтов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь

зованием информационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>>, официаль

ного сайта, официального сайта МФЦ, Единого портала, Регионального порта

ла, а также при личном приеме заJIвителя.

5.11. Способы информироваЕия з€швителей о порядке

подачи и рассмотрения жaшобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред

ставители заявителей) моryт полrrить на информационных стендах располо
женных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в

ДдминистраЦии,, на официальном сайте, в МФI{, на Едином портале, Регио

наJIьном портале.

Начальник управления муниципчlльным

имуществом администрации муниципального

образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 1

к администативному регламенту по
предоставлению муниципмьной
усл}ти <<Утверждение схемы

расположениrI земельного участка
или земельных участков на
кадастровом плане территории))

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИJI
Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

от
(ФИО полностью/ полное наименование

юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу:

(когда и кем)

огрн
тел
электронньй адрес

заявление

Прошу утверлить схему расположения земельного r{астка или земельньD< rIастков на ка

дастровом плане территории в грalницrlх кадастрового квпртша_,

инн

объединения. рaвдела . D{вдела с сохранением исходного.
(не нужное вычеркнlть)

Образованного в целях

Приложение:

.Щата подпись Ф.и.о.

1.

2.

3.

4.
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В соотвЕтствии с Федераьным Законом от 27 июлlя 2006г. Nq 152ФЗ кО персон.rль_
HbIx данньIх), я

(Ф.И.О полностью)
д:lю согласие на обработку, вкJIючtш сбор, систематизацию, накопление, хранение, )"точне
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез
личивание, блокирование, уничтожение моих персональньж дilнньD( для предостalвления му
ниципальной услуги.

(подпись, дата)

Начальник управления муниципаJIьным
имуществом администрации муниципшIьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИJI ЗАЯВЛЕНИrI

Приложение 2
к административному регламенту по
предоставлению муниципальной

услуги <<Утверждение схемы

расположения земельного rrастка
или земельньIх участков на
кадастровом плане территории>

Главе муниципального образоваяия
Пазловский район

Б.И. Зчеву
от Иванова Ивана Ивановuча
(ФИО полностью/ полное наименование

юр.лица)

проживающего (ей)/ находящегося
по адресу,. _ Красноdарскuй край
Павловскuй район, сm Павловская,

з15
паспорт серия 0l0L н 235961
вьцiu{ 26.05,2013 z., павловскtъu Ровд
KpacHodapcKozo края

(когда и кем)
инн 2545613215 огрн
тел. 9 1 ,7,7

электронньй адрес,, flkJ2З@шggi!ц

земельньD( участков на

заявление

Прошу утвердить схему расположения земельного участка или

кадастровом плаЕе территории в границах кадастрового квартала 2 3:24:0000000

К|эасн оdаоскuй край, Павловс кuu pauoq, улuuа Тополuная ]2 (лuбо аdпо ад)есу:
eHmuDbl земельно?о учасmка в случае оmсуmсmв аdDеса земельноzо ччасmресные о

ка)

Площадью
о

]000 кв.м.

бъелинения. ела. Diвлела с сохDанением и
образованного пlтем

лного.
(не нужное вычеркнуть)

Образованного в целях )lсuлuulно?о сmроuпельсmва

Приложение:
1

2
3

4

.Щата подпись Ф.и.о.



2

В соответствии с Федерапьньш Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ <О персо
яальньж данньIхD, я ов Иван Ивановuч

ния м}тиципальной услlти. _Иванов ]0,02.2022 z.
(подпись, дата)

(Ф.И.О полностью)
дtlю согласие на обработку, включаJI сбор, систематизацию, нitкопление, хранение, уточне

ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу,
обезличивание, блокирование, уЕичтожение моих персональцьж данных д'Iя предоставле

Н.Н. Колесник

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации мунициIIального
образования Павловский район



Приложение 3

к админис,IративIlому регламенту
предоставления администрацией
муниципЕIльЕого образования
Павловский район муниципальной

услуги <Утверждение схемы
расположениrI земельного участка
или земельных участков на
кадастровом плане территорииD

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в решении об утверждении схемы располо
жениlI земельного участка или земельных участков на кадастровом плане тер

ритории

Главе муниципalльЕого образования
Павловский район

(Ф,И,О, физического лиllа, адрос, мимснование и реквизпты юридического лица
или индивидуальвого предцриниматеJlя, ковпtкrвые телефоны, адрес эл€кФон
ной почты (при наличии)

заявление

Проу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указать причину)

Приложение

ll

(перечень документов, лрилагаемых к заrвлению)

(должнось) (подпись) (Фамилия, Имя, Огчесгво (при иаличии)

20 г

м,п

персон€шьных данныю), я
(Ф.И.О полностью)

В соответствии с Федер.шьным Закономот27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ (О



2

даю согласие на обработку, включzш сбор, систематизацию, накопление, хра
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо
нtUIьных данньIх цlя предоставленшI Муниципа;rьной услуги

(подпись, дата)

Нача.ltьник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Утверждение схемы

расположения земельного r{астка
или земельных участков на
кадастровом плане территории))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата решения об утверждении схемь1 расположения земельного

rracTka или земельных участков на кадастровом плане территории

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

(Ф.И.О, физического лиц4 адрес, найменовацие и рсквrвиты юрltllлческого лица

или инд,lsид/llльного предринимателя, коштакпlые .rЕлефоны, адрес элсктрон

ной лочты (при вмfiчии)

Прошу выдать дубликат
(указать наименование докумеtfг4 его дату и номер)

в связи с
(указать причину)

приложение
(перечень документов, прилагаемьв к заямению)

(должносrь) (подпись) (ФамiOIия, Имя, Огчесrво (при нfulичии)

20 г

м,л,

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. ],{Ь 152ФЗ

<<О персональных данных)), я
(Ф.И.О полностью)

заявление



2

даю согласие на обработку, вкJIючм сбор, систематизацию, накопление, хра
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо
ншIьных данных для предоставления Муниципальной услуги .

(подпись, лата)

Начмьник управления муниципаJlьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 5

к административному регламенту
предоставJIения администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <Утверждение схемы

расположения земельного }п{астка
или земельных участков на
кадастровом плане территории>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения змвления

об утверждении схемы расположения земельного )п{астка или земельных

)л{астков на кадастровом плане территории

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

(Ф.И.О, физического лица, адр€с, нмменоваяие и р€каизкгы юридического лица

ttли индлвид/ального предпрйнимаItJIя, коЕтакпlые т€лефоны, адрес элекФон

rой по.rты (при нмичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заJIвление от

в связи с
(указагь причиЕу)

Приложение
(перечень докумеtlгов, пршлалrемь!х к заrвлению

(подпись) (Фамилия, Имя, Оrчесгво (при нмйчии)
(должность (при нмичии)

20 г

м.п,

ном от 27 июляВс
данных).

я

ис ным

(Ф.И,О полностью)

бг.Ns1 2ФЗ (о он
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даю согласие на обработку , включая сбоп. систематизацию. накопление. хоанение . уточне
ние (обно вление. изменение ). использование. распDостоанение. в том числе п , обез

блокироваrrие. }.ничтожение моих пepcoEzlJlbHbD( для поело
м ои услYги

(подпись, дmа)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаль}lого
образования Павловский район Н.Н. Колесник


