
АДМИНИСТРЛЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

J\b .//"'
сгца Павловская

об утвержлении адмиtlистративного регламента по предоставлепию

мунпципальпой услуги "Предоставление решения о согласованип
архитектурноградостроительного облика объеlсга"

В целях реЕrлизации положений Федеральных законов от б октября 2003

года Ns 13lФЗ,,об общих приЕципах организации местного самоуправления в

Российской Федерации", от 27 uюня 2010 года Ns 2 10ФЗ "Об организации пре

доставления государственных и муниципаJIьных услуг", от 29 лекабря 2004 го

да J\ъ l90ФЗ ''Градостроительный кодекс Российской Федерации", в целях по

вышения эффективности организации работы по проведеЕию административ

ной реформы в муницип€rльном образовании Павловский район, руководству

"., 
по.iчt о"лением правительства российской Федерации от 16 мая 20l1 года

Ns З73 'О разработке и утверждении административных регламентов исполне

ния государственных функций и административных регламентов предоставле

ния государственных услуг", п о с т ан о вл я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муници_

пальной услуги''Предоставление решениJI о согласовании архитектурно

градостроительного облика объекта" (приложение).

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици

альном сайте администрации муниципаJIьного образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети "Интернет" avl23.ru ина

информационных стендах, расположенных на территории муниципального об

разования Павловский район, в специально установленных местах для обнаро

дования.
3. Контроль за выполнением настоящею постаноыIения возложить на

заместителя главы муниципальною образования Павловский район С.С. Букат.

4. Постановление вступает в силу после дня его официальвого обнародо

вания.

исполняюший обязанности
главы муниципального образования

Павловский район
Ю.И. Юхневич

от z/2?./ 2//

w



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением админисlрации

муниципЕrльного обра:}ования
Павловский районот2 /2,f/ Ns/j25

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги <<Предоставление

решения о согласовании архитектурноградостроительного
облика объекга>

1. Общие положенпя

1.1. Предмет реryлированпя административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией муни
цип.rльного образования Павловский район муниципальной услуги <Предос
тавление решения о согласовании архитектурноградосlроительного облика
объектаr> (далее  Административный регламент) определяет стандарты, сроки и
последовательность административных процедур (действий) по предоставлеЕию
администрацией муниципЕUIьного образования Павловский раЙон муницип€UIь
ной услуги <ПредоставЛение решениJI о согласовании архитектурноградо
строительного облика объекта> (далее  Муниципальная услуга).

принятие решения о согласовании архитектурноградостроительного
облика объекта капитаJlьного строительства осуществляется в отношении вновь
возводимых и реконструируемых объектов капитального строительства мест
ного значения муниципального образования Павловский район.

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на получение муниципzlJIьной услуги, яв
ляются физические и юридические лица (включая индивидуаJIьных предпри
нимателей), обеспечивающие на принадлежащем им земельном r{астке или на
земельном гIастке иного правообладателя (которому при осуществлении бюд
жетных инвестиций в объекты капитЕIльного строительства муниципальной
собственности органы местного самоуправления перед€ци в случаях, установ
ленных бюджетным законодательством Российской Федерации, на основании
соглашений свои полномочия муниципаJIьного заказчика) строительство, ре
конструкцию, капитаJIьный ремонт объектов капитапьного строительства, а
также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документа
ции для их строительства, реконструкции, капит,шьного ремонта. Указанные
лица вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о
градостроительной деятельности, техническому заказчику (да.пее  заявители).
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от имени заявителей в целях предоставления муниципальной услуги моryт
обратиться их представители, наделенные соответствующими полномочиями в
установленном законом порядке (далее  представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информпрования о предоставлении
Муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации зЕивителями по вопросам предос
тавления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муницип€}льЕой услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином портЕIле государственных и муниципальных услуг (функций)

ИнформироВание О предоставлеНии муниципЕrльной услуги осуществля
ется:

В администрации муниципаJIьного образования Павловский район (далее
 уполномоченный орган):

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направлеЕия на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный центр предоставления государст

венных и муницип€rльных услуг Краснодарского KpaJ{) (дмее  МФЦ):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункционмьных центров предос

тавления государственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского края в ин
формационнотелекоммуникационной сети <<Интернеu  http://www.emfc.ru.

Посредством ра:}мещениrI информационных стендов в МФI_1 и уполномо
ченном органе.

Консультирование по вопросам предоставления муниципаJIьной услуги
осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор
ректно и внимательно относиться к зшIвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и под

робно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить об

ратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заин
тересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более l0 мин)л,
личного устного информирования  не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
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Индивидуальное письмеЕное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты зzUIвителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.

1,З,2. Порядок, форма, место размещ ения и способы получения справоч
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления Муници
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставлениrI муниципальной услуги, и в многофункциональЕом центре
предоставлениrI государственных и муницип.rльных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего I.осудар

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ
ственную услугу, государственных и муницип€Lпьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения муниципalJI""ой у"rrу.", u
также многофункциональных центров предоставления государственных и му
ниципi}льных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав
ляющего государственную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государствеЕную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте администрации муниципЕUIьного образования Павлов
ский район в информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>>
(www,pavl 2З,ru) (да.,,rее  официальный сайт администрации);

в федеральной государственной информационной системе''Федера.ltьный
реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функций)'' (далее  Феде
ральный реестр);

на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций)
(www.gosuslugi.ru  Единый портал, www,pgu.kTasnodar.ru  Региональный пор
тал) (лалее  Портм).

2) на бумажном носителе  на информационных стендах в местах ожида
ния приема заявителей в МФI] и уполномоченном органе.

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги  <<Предоставление решенI4я о со
гласовании архитектурноградостроительного облика объекта>.

2.2. Наименование органа, предоставляющего
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2.2. 1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется админист

рацией муниципаJIьного образования Павловский район в лице управления ар

хитектуры и градостроительства администрации муниципального образования
Павловский район (лалее  Управление).

2.2.2. Прием запроса о предоставлении муниципальной услуги и выдачу

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги,
осуществляет Управление.

2.2.3 Запросом о предоставлении муниципальной услуги является зЕuIв

ление о предоставлении решения о согласовании архитектур
ноградостроительного облика объекта и прилагаемые к нему документы (далее
 запрос) .

2.2.4. В предоставлении муниципальной услуги уlаствуют МФЩ.
Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (лля физических лиц, включtш индивидуальных пред

приЕимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах

территории Краснодарского KpбI для предоставления ему муниципальной ус
луги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункционаJIьном центре
по экстерриториальному принципу осуществляется на основаЕии соглашения о

взаимодействии, закJIюченного уполномоченным многофункционrtльным цен
тром с администрацией.

2.2.5. При предоставлении муниципаJIьной услуги взаимодействие между

Управлением и МФI] осуществляется с использованием информацион

нотелекоммуникационных технологий по защищенным каItалам связи.

МФI{ направляет электронные документы и (или) электронные образы

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью

уполномоченного должностного лица МФЦ, в Управление, если иное Ее пре

дусмотрено федеральным законодательством и законодательством Краснодар

ского края, регламентирующим предоставление государственных и муници

пальных услуг.
При отсутствии технической возможности МФЩ, в том числе при отсут

ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек

тронном виде, заявления и иные документы, необходимые для предоставлениjI

муниципальной услуги, направляются МФЦ в Управление на бумажных носи

телях.
Управление обеспечивает прием электронных документов и (или) элек

тронных образов документов, необходимых для предоставлениJI муниципальной

услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления заJIви

телем или МФI] таких документов на бумажном носителе, если иное не уста
новлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского

краJI'реглаМентирУюЩиМпредостаВлениегосУдарстВенныхимУниципальных

услуг.
предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов (электронных образов до
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2.3. Описание результата предоставлеппя
Мунпципальной услуги

2.З. 1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача решения о согласовании архитектноградостроительного облика

объекта;
выдача решения об отказе в согласовании (о необходимости лоработки)

архитектурноградостроительного облика объекта.
Результаты предоставления Муниципальной услуги по экстерриториаль

ному принципу в виде электронЕых документов и (или) электронньж образов

документов заверяются главой муниципального образования Павловский район.
.Щля получения результата предоставления Муниципальной услуги на

бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в

Управление.

2.4. Срок предоставления Мунпципальной услугш, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставлении Муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления Муниципальной услугп, срок выдачи
документов, являющихся результатом предоставлепия

Муниципальной услуги

2.4.1 Срок предоставления Муниципальной услуги  30 дней со дня полу

чения Управлением заявления и полного комплекта документов о предостав

лении Муниципальной услуги.
2.4.2. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги за

конодательством не предусмотреII.

2.5. Перечень нормативных правовых актов,

кументов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
получения в установленном порядке информации об огrлате муниципальной

услуги заявителем, за исключением случaш, если для процедуры предоставления

услуги в соответствии с законодательством требуется личЕая явка.
Управление направляет результат предоставления муниципальной услуги

в МФЩ в соответствии с настоящим административным регламентом предос
тавления муниципальной услуги.

2.2.б. Запрещается требовать от заJIвителя осуществления действий, в том
числе согласований, необходимых для полуrениJI муниципальной услуги и
связанных с обращением в иные государственные органы, оргаЕы местного са
моуправления и организации, за исключением получения услуг и полr{еЕиrl
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона
от 27 июля 2010 г. N9210ФЗ <Об организации предоставлеЕия государственных
и муниципсrльных услуг)).
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реryлпрующих отношения, возппкающие в связи с предоставлением
муниципальной услуги, с указанием пх реквизитов и источппков

официального опубликования

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление
муниципальной услуги (с указанием реквизитов и источников Ъ6"циаrr"но.о
опубликования), размещается на офици€lпьном сайте админи"rрчц"", 

"u 
Порr"

и в Федеральном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

Мупиципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Мунпципальной услуги, подлежащих
представлению заявителем, способы их получеЕия заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. !ля принятия решеЕия о выдаче решения о согласовании архитек
турноградостроительного облика объекта необходимо представить следующие
документы:

заявление о предоставлении решения о согласовании архитектур
ноградостроительного облика объекта, которое оформляется по форме согласно
приложению Nэ 1 к административному регламенту (далее  заявление) (образец
заполнения приводится в приложении Jtl! 2 к Административному регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим
лицом, а в случае обращения довереЕного лица  документ, удостоверяющий
личность доверенного лица;

в случае обращения доверенного лица  доверенность, оформленную в
установлеIiном действующим законодательством порядке, на предоставление
права от имени заявителя подавать соответствующее заявление, пол)лать не
обходимые документы и выполнять иные действия, связанные с получением
муницип€rльной услуги;

материалы архитектурноградостроительного облика объекта капиталь
ного строительства (на бумажном и электронном носителях), которые должны
содержать:

пояснительную записку, содержаш{уIо основные характеристики и техни
коэкономические показатели объекта капитального строительства, аннотацию с
описанием композиционных приемов и фасадных решений объекта и окру
жающих его архитектурных объектов;

схему ситуационного плана (масштаб 1:2000);
схему планировочной организации земельЕого участка, совмещенную со

схемой транспортной организации территории (на топографической основе в
масштабе 1:500);

схему разверток фасадов (по основным улицам с фотофиксацией сущест
вующего положения и встройками фасадов проектируемого (реконструируе
мого) объекта);
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схемы фасадов (масштаб 1:200, с размещением информационЕых конст

рукций и навесного оборудования и фрагментом фасада (масштаб 1:20) с обо
значением фасадных конструкций и применяемых отделочЕых материалов);

схемы планов первого и неповторяющегося этажей, а также подземных

уровней (масштаб l :200);
схемы разрезов с указанием высотных отметок (масштаб 1 :200);

перспективные изображения проектируемого объекта капитаJIьного

строительства со встройками в материа,лы фотофиксации с наиболее ответст

венных направлений его восприятия (ЗDвизуализация);
заключение о согласовании управления государственной охраны объектов

культурного наследия администрации Краснодарского крм (в случаях если ма

териалы по объекту капит,lllьного строительства, предназначенные к согласо

ванию архитектурноградостроительного облика этого объекта, расположенного
в границах исторических поселений, территорий объектов культурного насле

дия, в зонах их охраны и объектов археологического наследиrI, подлежат со

гласованию с Управлением государственной охраны объектов культурного на

следия администрации Краснодарского крм до принятия решения о согласо

вании архитектурноградостроительного облика объекта капитальноrо строи

тельства) предоставляется, если данное заключение пол}п{ено по обращению

змвителя.

материалы архитектурноградостроительного облика объекта капитаJIь

ного строительства представляются:
в бумажном виде с цветными иллюстрациями (графическими материала

ми) в виде буклета (альбома) в 2 экземплярах;

в электронном виде в формате РDF или РРТХ в 1 экземпляре.

материалы архитектурноградостроительного облика объекта капиталь

ного строительства, представляемые в электронном виде, должны полностью

поВТорятЬсосТаВ'содержаниеинаиМеноВаниеМатериаJIоВархиТектУр
ноградостроительного облика объекта капит€}льного строительства, представ

ляемых в бумажном виде.
Требования к оформлению буклетов (альбомов):

выполняются в формате А4 или А3;
титульные листы должны быть подписаны закаj}чиком и авторами, осу

ществляющими разработку архитектурноградостроительIlого облика

объекта капитмьного строительства;
схемы ситуационного плана, планировочной организации земельного

участка и планы этажей выполняются с экспликацией;

схемы фасадов выполняются с колористическим решением объекта капи

таJIьного строительства;
схемы разверток выполняются с колористическим решением объекта ка

питаJIьного строительства и окружающей застройки.

2.6.2. Заявлтель вправе представить самостоятельно следующие

документы:
выпискУ из ЕдиногО государственного реестра юридических лиц (для

юридических лиц);



8

вьlписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред
принимателей (для индивидучrльных предпринимателей);

выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на
земельный участок либо документы, удостоверяющие права з€uIвителя на зе
мельный участок;

выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах Еа
объект капитаJIьного строительства либо документы, удостоверяющие права
заявителя на объект капитального строительства;

копию градостроительного плана земельного r{астка;
копию архитектурнопланировочного заданиJI (АПЗ) (при наличии);
согласование министерства природных ресурсов Краснодарского краJI;

согласование департамента по архитектуре и градооlроительству Крас
нодарского края.

Заявителем моryт быть представлены нотариально заверенные копии до
кументов.

Непредставление заявителем документов, укЕванных в настоящем пункте,
не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Установление личности зzulвителя может осуществляться в ходе личного
приема посредством предъявления паспорта гражданиr{а Российской Федерации

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законода

тельством Российской Федерации или посредством идентификации и аутенти

фикации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, пре

доставляющих муниципальные услуги, многофункционЕUIьных центрах с ис

пользованием информационных технологий, предусмотреЕЕых частью 1 8 статьи

14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года J\! 149ФЗ "Об информации,

информационных технологиях и о защите информации"
2.6.З. Ответственность за подлинность представляемых документов и

достоверность содержащейся в них информации несут заявители (представители

заявителей), а также лица, выдавшие либо заверившие в установлеЕном порядке

документ.
При представлении заrIвителем незаверенных нотариально копий ему не

обходимо при себе иметь оригиналы документов.

,Щокументы, представляемые заявителем, должны соответствовать сле

дующим требованиям:

разборчивое написание текста докумеЕIта;
полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя,

адрес его места жительства, телефон (при наличии);
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных

неоговоренных исправлений ;

отсутствие документов, исполненных карандашом;

отсутствие в документах серьезных повреждений, нЕuIичие которых до
пускает неоднозначность истолкования содержания.

Формы заявлениlI для заполнения можно получить:
на официальном сайте администрации муниципЕuIьного образования

Павловский район : http://www.pavl23.ru;
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на единоМ порт€rле государственных и муниципаJIьных услуг системы
(ПортаЛ государственныХ и муницИпальных услуг (функций)>

http:www,gosuslugi.ru и <портшl государственных и муниципальных услуг
Краснодарского KpEt I)) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЩ;
в Управлении.
с использованием федеральной государственной информационной сис

темы <Единый портал государственЕых и муниципальных усJryг (функций)> или

регион€rльного портzrла государственных и муниципальных услуг (функций)

представляются заявление и документы, необходимые для предоставления ус
луги, в форме электронных документов, подписанных элек,тронной подписью,

вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом

документ, удостоверяющий личность змвителя, не требуется.

от заявителя запрещено требовать представления документов и инфор

мации или осуществления действий, которые не предусмотрены Еормативными

праВоВыМиактаМи'реryлирУющиМиотношения'возникшиеВсВязиспредос
тавлением Муниципальной услуги.

запрещено требовать представления документов и информации, которые

в соответстВии с нормаТивнымИ правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципальными ак

таМинаходятсяВраспоряжениигосУдарстВенныхорганов'органоВМестного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам

местного сulмоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении госу

дарственных или муниципальных услуг.
при предоставлении Муниципмьной услуги по экстерриториальному

принципу администрация не вправе требовать от заJIвителя или МФЩ предос

тавления документов, предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года Ns 210_Фз <об организации предоставлеЕия государст_

венных и муниципальных услуг)), на бумажньгх носителях.

при предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори€шьному

принципу Управление не вправе требовать от заrIвителя или МФL{ предостав

ления документов, указанньж в абзаце З настоящего пункта, на бумажных но

сителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регла

ментир},ющим предоставление муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающпй перечепь докумептов, пеобходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

мупиципальной услуги, которые находятся в распоряя(ении государст

венпых органов, органов местного самоуправления и иных органов, уча
ствующих в предоставлении Мупиципальной ус,пуги, и которые заявптель

вправе представить, а таюке способы их получепия заявителями, в том

чпсле в электровной форме, порядок их представлеяия

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги,
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которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций,

участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заJIвитель

вправе представить самостоятельно:
выписку из Единого государствеЕного реестра юридических лиц (для

юридических лиц);
выпискУизЕДиногогосУДарсТВенногореестраинДиВиДУаJIЬныхпред

принимателей (для индивидуальных предпринимателей);

выписку из Единого государственIrого реестра недвижимости о правах на

земельный участок либо документы, удостоверяющие права заrIвителя на зе

мельный участок;
выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

объекТ капитаJIьногО строительства либо документы, удостоверяющие права

заявителя на объект капитального строительства;

копию градостроительного плана земельного участка,
В случае если дJUI выявления оснований для предоставления Муници

пr}льной услуги необходимо получение дополнительвой информации, специа

листом Управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов

подготавливается запрос в органы, учреждения и другие организации участ

вующие в предоставлении Муниципальной услуги,
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной

форме с использованием единой системы межведомственЕого электронного

взаимодействия либо по иным электронным каЕаJIа]\4,

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу

либо посредством курьера).

конечным результатом данной административной процедуры является

направление специаlIистом, ответственным за рассмотрение за,Iвления о пре

доaru"оarr" Муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственных,

в органы либо организации.
не может быть отказано заrIвителю в приёме дополнительных докумеЕ

тов при наличии намерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От зtulвителя запрещено требовать:

представлени" допуrйrоu и информации или осуществлеIIия действий,

которыенепредУсМотренынорматиВнымипраВоВымиактzllчlи,реryлирУюЩими
отношения, возникшие в связИ с предоставлением муниципaшьной усJryги;

представлеЕия документов и информации, которые в соответствии с нор

мативIIыми 11равовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми право_

выми акт€lми Краснодарского края и муниципЕIльными правовыми актами ад_

министрации муниципаJIьного образования ПавловскиЙ раЙон, находятся в

распоряжении государственных оргаЕов, предостtlвляющих государствеIrную

услуry, иных государственных органов, органов местного самоуправпеЕия и

(или) подведомствеIIных государствеЕным органап,t и оргаЕам местного само

управления оргаЕизаций, r{аствующих в предоставJIении муниципальных ус
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луг, за исключением документов, указанных в части б статьи 7 Федерального

закона от 27 июля 2010 года ЛЪ 210ФЗ <Об организации предоставления госу

дарственных и муниципальных услуг>;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

пол)п{ениrI Муниципа;rьной услуги и связанных с обращением в иные государ

ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за искJIюче

нием пол}п{ения услуг и получения документов и информации, предоставляемых

в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, ука:}анные в

части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года Л! 2l0ФЗ "Об ор

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг";
fiредставлеЕия документов и информации, отсутствие и (или) недосто

верность которых не укuвывались при первоЕачальном отказе в приеме доку
ментов, необходимых для предоставления муниципЕIльной услуги, либо в пре

доставлении муниципальной услуги, за исключением следующих слf{аев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муЕиципЕIльной услуги, после первоначальной подачи з€rявле

ния о предоставлении муЕиципЕ}льной услуги;
б) наличие ошибок в з€UIвлении о предоставлении муниципальной ус.тryги и

докУМеЕтах'поДанныхзаяВителеМпослеперВоначаJIьногоотказавприеМеДо
кументов, необходимых для предоставления муниципЕrльной услуги, либо в

предоставлеНии муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечеrrие срока действиrI докуN(ентов или изменеЕие информации после

первонач€}льного отказа В приеме документов, необходимых для предоставлениlI

муниципальной услуги, либо в предоставлеIrии муниципальной услуги;
г) выявление документаJIьно подтверждеиного факта (признаков) оши

бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор

гана'преДостаВляющеГоМУниципаJIьнУюУслУry'МУниципальногослУжаЩего'

работника МФI{, работника организации, предусмоlренной частью 1.1 статьи 16

,u.rо"щ".О Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0ФЗ "Об органи

зации предоставления государственных и муниципirльных услуг", при перво

начальном отк€ве в приеме документов, необходимых для предоставлениJI му

ниципальной услуги, либо В предоставлении муницип€rльной услуги, о чем в

письМенноМВиДезаподписьюрУкоВоДитеJUIоргана'преДостаВляющегомУни
ципальную услугу, руководителя многофункционмьного центра при первона

чальном откaве в приеме документов, необходимых для предоставления муни

ципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотреЕной частью

1 . 1 статьИ 1 б ФедеральНого закона о"r 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ "Об органи

зации предоставления государствеЕных и муницип€UIьных услуг", уведомляется

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек

,ро"пЙ образЫ которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2

чЪсти 1 статьи 16 ФедеральноГо закона от 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ "Об ор

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг",
2.8.2, Уполномоченному органу запрещено:



12

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре

доставления муниципальной услуги, в сл)дIае, если запрос и документы, необ

ходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с

информациеЙ о сроках и порядке предоставления муницип€rльноЙ услуги,
опубликованной на Порта;rе;

отк€lзывать в предоставлении муниципальной услуги в слrlае, если запрос
и документы, необходимые для предоставления муниципальЕой услуги, поданы

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници
пмьной услуги, опубликованной на Портале;

требовать от заявителя совершениrI иных действий, кроме прохождеЕиrI

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми

актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления

сведений, необходимых для расчета длительности времеЕного интерв€rла, ко

торый необходимо забронировать на прием;

требовать от зaulвителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заrIвителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, от

сутствие и (или) недостоверность которых не указыв€rпись при первоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предост€lвления муниципальной

услуги, либо в предоставлеЕии муниципаJIьной услуги, за исключением слгIаев,

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля

20l0 года J\ъ 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ницип€rльных услуг>. .щанное положение в части первоначrцьного отказа в

предоставлении муниципarльной услуги примеюIется в слrIае, если на МФЦ
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб вышеуказанного

Федермьного закона.
При предоставлении муниципаJIьноЙ услуги по экстерриториальному

принципУ уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя (предста

вителя заявителя) или МФIJ предоставпения документов Еа бумажных носите

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламен
тирующим предоставление муниципальных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Муниципальяой услугп

2.9.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления Муниципальной услуги, является:

с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

преДставлениезаяВиТелеМдокУМентоВ'иМеющихповрежДени,IИНаЛИчИе
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержаЕие; не со

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания действитель

ности электронной подписи.
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2.9.2. О ншIичии основания для отказа в приеме документов зzrявитеJul

информирует специaшист Управления либо МФЩ, ответственный за прием до
кументов, объясняет заявителю содержаЕие выявленных недостатков в пред

ставленных документах и предлагает принять меры по их устранеЕию.
Не может быть отказано зzulвителю в приеме дополнительных документов

при нz}личии намерения их сдать.
2.9.З.Не допускается откЕlз в приеме заrIвления и иных приеме докуr{ентов,

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в сл}чае, если заJIв

ление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления Му
ниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Му
ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранениrI
причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень основапий для приостановления или
отказа в предоставлении Муниципальной уелуги

2. 1 0. 1. оснований для приостановления предоставления Муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.|0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
1) представление заявления, заполненного не в полном объеме или с

указанием недостоверных сведений, отсутствие или представление не в полном

объеме материЕrлов, предусмотренЕых пунктом 2.6.1 административного рег
ламента, несоблюденИе требований, указанныХ в пункте 2.б.1 административ

ного регламеЕта, а также выявленные в представленных матери€rлах противо

речия или несоответствия между:
информацией, изложенной в заявлении, и текстовыми, графическими ма

облика объекта капит€rльЕоготериалами архитектурноградостроительного
строительства;

отдельными графическими материалами архитектурно_градо

строительного облика объекта капитального строительства;

отДелЬныМитексТоВыМиматериалаМиархитектУрноГрадостроительного
облика объекта капитаJIьного строительства;

заJIвлением, текстовыми, графическими материалами архитектур

ноградостроительного облика объекта капитсLпьного строительства и материа

лаМи'предстаВленныМиДополнительнопоинициатиВезмВителяВприложении
к заJIвлению;

документами и информацией, представленными заrIвителем, и докумен

тами И информациеЙ, полученныМи при осущеСтвлении согласования с Управ

лением государственной охраны объектов культурного наследия администрации

Краснодарского Kparl;

документами, представленными заявителем, и требованиями законода

тельства Российской Федерации, законодательства Краснодарского края.
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2) несоответствие представленЕых материалов архитектур
ноградостроительных решений объекта капитаJIьного строительства функцио
нальному назначению и местоположению объекта, с учетом архитектур
нопланировочных, стилистических, силуэтных, колористических, других ха

рактеристик облика объекта капит,tльного строительства, в том числе техни
коэкоЕомических показателей, указанным в архитектурноплаЕировочном за

дании (при наличии), градостроительном плане земельного yIacTKa, а также
критериям оценки, указанным в Порядке рассмотрения архитектур
ноградостроительного облика объекта капитшtьного строительства и предос
тавления решения о согласовании архитектурноградостроительного облика
объекта капитаJIьного строительства на территории Краснодарского крм, ут
вержденном приказом департамента по архитектуре и градостроительству
Краснодарского края от 3 апреля 2018 года Л} 126 "Об утверждении порядка

рассмотрения архитектурноградостроительного облика объекта капитЕtльного
строительства и предоставления решеншI о согласовании архитектур
ноградостроительного облика объекта капитaшьного строительства на терри
тории Краснодарского края".

2.10.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.
2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении Муниципа:rьной услуги, в

случае, если зЕUIвление и документы, необходимые для предоставления Муни
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о cpoкElx и порядке

предоставления Муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми ш обяза

тельными для предоставления Мупиципальцой услуги, в том числе сведе

ния о документе (документах), вьцаваемом (выдаваемых) организациямп,

участвующпми в предоставлеЕип Мунпципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предос

тавления Муниципаrтьной услуги, законодательством Российской Федерации не

предусмотреЕо.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлшны
или иной платы, взимаемой за предоставленпе

Муниципальной услуги

Государственнiш пошлина или иgм плата за предоставление Муници
пальной услуги не взимается. Предоставление Муниципальной услуги осуще
ствJUIется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основаIlия взимания платы за предоставленпе

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, включая информацию

о методике расчета размера такой платы
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взимание платы за предоставление услуг, которые являются

необходимыми и обязательЕыми для предоставления Муниципальной услуги не

предусмотрено.

2.14. Максимальпый срок ожидания в очереди прп подаче запроса о

предоставленпи Муниципальной услуглr, успугп, предоставJIяемой

оргапизацией, участвуюЩеЙ в предоставленип МупиципальЕоЙ услугп,
и при получении результата предоставлепия таких успуг

срок ожидания в очереди при подаче зauшления о цредоставлении Му
ниципалiной услуги и документов, указаЕIIых в под)азделе 2.6 раздела 2 М
миЕистративного регламента, а также при полr{ении результата предоставлени,I

МуницЙпальноЙ услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут,

2.15. Срок и порядок регистрацпп запроса заявптеля о

предоставлении МуниципальноЙ услуги п услуги, предоставляемой

орaч""rчцrraй, участвующеЙ в предоставлении МунпципальноЙ услугп,
в том числе в электронной форме

Регистрация заJIвления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,

регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги с до

кументами, укчванными в подразделе 2.6 раздела 2 Ддминистративного регла

мента, поступившими в выходной (нерабочий или прЕlздЕичный) день, осуще

ствJIяется в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации заrIвления о предоставлении МуниципальноЙ услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, Ее

может превышать двадцати минут.

2.1б. Требовапия к помещениям, в которых предоставJIяется

муницппальпая услуга, к залу ожидания, местам для заполнепия

запросов о предоставлевпи муниципальной услуги, информациояным

стендам с образцами их заполнения п перечнем документов,
необходимых для предоставления каrцдой муниципальной услугип

размещению и оформленшю визуальной, текстовой It мультшмедийной

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечениюдосryппостиДляПнВалпдоВУказанныхобъеrсговв

соответствии с законодательством Российской Федерацпп
о социальной защите инвалпдов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы Управления ра:}мещается

при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, Еа видном

месте.
Здание, в котором предоставляется МуниципальнбI услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще

ние.
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Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информацию об Управлении, осуществJIяющем предос

тавление Муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по

ручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления Муниципальной услуги оборудуются с }п{етом

требований доступности для инвмидов в соответствии с действ)rющим законо

дательством Российской Федерации о социzrльной защите иЕвЕUIидов, в том

числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором органи

зовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
выделения на парковках общего пользования около объекта, на котором

организовано предоставление услуг, не менее l0 процентов мест (но не меЕее

одногО места) длЯ бесплатной парковки транспортных средств, управляемьIх
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инваJIидов и

(или) детейиЕвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распростра
нJIются нормы части 8 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года

Л! 181ФЗ <О социальноЙ защите инвалидов в Российской Федерации>> в по

рядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанньrх
транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак (ин

валид) Й информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в

фелеральный реестр инвчlлидов. Места для парковки, указанные в настоящем

абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за искJIючением

случаев, предусмотренных правилами дорожного движениJI,

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором оргаЕизовано предоставление услуг, входа в такой объект и вьгхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с ис

пользованием креслаколяски;
сопровождение инвалидОв, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором оргаЕизовано предоставление услуг;
надлежащее разм;щение оборудования и носителей информации, необ

ходимых для обеспечения беспреruIтственного доступа иЕвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инвЕrлидов звуковой и зрительной ин

формации, а также надписей, знакоВ и иной текстовой и графической инфор

мации знакаМи, выполненНыми рельефНоточечныМ шрифтом Брайля, допуск

сурдопереводчика и тифлосурлопереводчика;

доггУскнаобъект,накотороморганиЗоВанопредосТаВлениеУслУг,соба.
кипроводника при наJIичии документа, подтверждающего ее специальное обу

чениеивыДаВаемогоВпорядке'УстановленноМзаконодательстВомРоссийской
Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги

населеЕию, помощи инвarлидам в преодолении барьеров, мешающих полrIению

ими услуг наравне с другими органами.
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Помещения, в которых предоставляется Муниципальн€ц услуга, должны

соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарноЙ безопасностИ, безопасности труда. Помещения оборудуются систе

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и веЕтилирования возд)rха,

средствами оповещениrl о возникtIовении чрезвычаЙноЙ ситуации. На видном

месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эва

*уuчr, людей. Предусматривается оборудование доступного места общест

венного пользования (TyarreT).

помещения мФц для работы с заJIвителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которaш представJIяет собой комплекс про

граммноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать Управление оче

редями заявителей.
2.16.2. Прием документов в УправлеIrии осуществляется в специаJIьно

оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах,

2.| 6.3.Помещения, предназначенные для приема за,Iвителей, оборудуются

информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпункте

1.3.3 Подраздела 1.3 Административного регламента,
ИнформациОнные стендь1 размещаются Еа видном, доступЕом месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте

""" 
Iпр16rо'  Times New Roman, формаТ листа Д4; текст  прописные буквы,

р**.роtr,t шрифта Ns 16  обычный, наименование  заглавIIые буквы, размером

шрифiа N9 lб  жирный, поля  1 см вкругоВую, Тексты материалов должны

бьrr" ,чп",rатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об

p*uo" за"uл""иЙ 
"u 

nony,,"""e Муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов,p.dorurr" к pzx}Mepy шрифта и формаry листа моryт быть

снижены.
2.16.4.ПомещенияДляприемазаявителейдолжнысоотВетсТвоватьком

фортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных

лиц Управления и должны обеспечивать:

кЬмфортное расположение заявителя и должностного лица Управления;

возможЕость и удобство оформления зЕUIвителем письменного обращения;

телефонную связь;

возможЕость копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной услуги;
нмичие письменЕьIх принадлежностей и бумаги формата А4,

2.|6.5. Ия ожидания За,tВителями приеМа' ЗаполЕения необходимых для

полУчеЕи'IМУниципальнойУсrryгиДокУМеЕтовотВодятсяМеста,оборУдоВаЕные
arynr""", aronur" (стойками) для возможности оформления докумеЕтов, обес

пй""uоra" ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре

деляетсяисходяизфактическойнагрУзкииВозможЕостиихрЕrзмеЩенияВпо
мещении.

2.1б.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласно графику 
(режиму) 

работы Управления: ежедневно (с
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понедельника по шIтницу), кроме выходных и прtвдничных дней, в течение

рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место должностного лица Управления, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должпо быть оборудовано персо

ншIьным компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

кабинеты приема получателей Муниципа.пьных услуг должны быть ос

нащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби

нета.
специалисты, осуществляющие прием получателей Муниципальных ус

луг, обеспечИваютсЯ личнымИ нагруднымИ идентификаЦионнымИ КаРТОЧКtllчlИ

(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показатели доступпости качества Муниципальпой услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении Мунпципальной услуги и их

продолжитеЛьность, возможность получения Муниципальной услуги
в многофункцпональном центре предоставJIепия государственных и

муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления Муниципальной усJryги, в том числе с

использованием информационнокоммупикацпонных технологий

2.17.1 основными покtвателями доступности муниципальной услуги яв

ляются:
получение заrIвителем полной, акryальной и достоверной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги;
получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе предоставления муниципальЕой услуги;
досry.rrrосru обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том

числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре

доставлении муниципальной услуги и их продолжительность. В процессе пре

доставления муниципмьной услуги заявитель вправе обращаться в_уполномо

ченный орган по мере необходимости, в том числе за полrlением информации о

ходе предоставления муЕиципЕIльной услуги;
возможность подачи запроса заrIвителя о предоставлении муниципальнои

УслУгииВыдачизаявителямдокУментовпорезУльтатампредоставленияМУни
ципальной услуги в МФI];

возможность получения информации о ходе предоставлеЕиJI муници

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

условиrI ожидания приема;

количество змвлений, принятых с использованием информацион

нотелекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала;
обоснованность отказов в предоставлении муницип€lльнои услуги;
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выполнение требований, установленньж законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

установление персональной ответственности должностных лиц за со

блюдение требований административного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении муницип.LIьной услуги.

при предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори€lльному

принципу заявители (представители з€UIвителей) вне зависимости от их места

жительства или места пребываниЯ (для физических лиц, включая иЕдивиду

аJIьных предпринимателеЙ) либо места нахождения (для юридических лиц)

имеют право на обращение в любой по их выбору МФI] в пределах территории

Краснодарского края.
Предоставление МуниципаJIьной услуги в МФЦ по экстерриторичrльному

принципу осуществляется на основаЕии соглашений о взаимодействии, заклю

ченных уполномоченным МФL{ с органами местного самоуправления в Крас

нодарском крае.

2.|7 ,2. Осrловными показателями качества муниципzrльной услуги является

отсутствие обоснованных жалоб на решениrI и действия (бездействия) админи

страции муниципarльного образования Павловский район, ее должностного лица,

муниципального служащего.
2.|7.з. При однократном обращении в МФI{ заявитель (представитель

заявителя) имеет возможность получения двух и более муниципаJIьных услуг.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципУ (в случае, если муниципальная услуга предоставJlяется по

экстерриториальному принчипу) и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме,

2.18.1. fuя получения МуниципальноЙ услуги з€UIвителям предоставля_

ется возможность представить 3,Iявление о предоставлении Муниципальной

услуги и документы (солержащиеся в них сведения), необходимые для предос

,u"n." Муниципа;rьной услуги, в том числе в форме электронного докуIйента:

в Управление;
через МФI{ в Управление;
посредством использования информачионнотелекоммуникационньш

технологий, вкJIючая использование Портала, с применением электронной

подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления

Правительства РФ от 25 июня 2012 года Ns 634 (О видах электронной подписи,

использование которых допускается при обращении за поJryчением государст

венных и муЕиципальных услуг> (далее  электроЕIrм подпись),

ЗмвленияидокУменты,необхоДимыедJIяпредосТаВленияМУниЦи
пальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписы

ваются в соответствии с требованиями статей 2|.| и21.2 Федерального закона от

27 июля 201 0 года Ns 2 1 0_Фз <об организации предоставления государственных
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и муниципаJIьЕых услуг)) и Федерального закона от 06 апреля 201 1 года N 63ФЗ
(Об электроIrной подписи>.

В слуlае направления заявлениЙ и документов в электронноЙ форме с

использованием Портала, заявление и документь1 должны быть подписаны

усиленной квалифичированной электронной подписью.

условием получения муниципальной услуги с учетом принципа экстер

риториi}льноСти является регистрация з{lявителя в федеральной государственной

информачионной системе ''Единм система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

действие информационных систем, используемых для предоставления государ

ственных и муниципаJIьных услуг в элекцонном виде|l.

идентификачия и аутентификация заявителя может осуществляться по

средством:
l) единой системы идентификации и аутентификации или иньж_государ

ственных информационных систем, если такие государственные информаци

онЕые системы в установленном Правительством Российской Федерации по

рядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и ау

iентификачии, при условии совпадения сведений о физическом лице в указан

ных информационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой инфор

мационной системы персонаJIьных данных, обеспечивающей обработку, вкJIю

чая сбор и хранение, биометрических персональньж данньж, их проверку и пе

редачу iпфорrаu"и о степени их соответствия предостаыIенным биометриче

ским персональным данным физического лица

2.| 8.2. Заявителям обеспечивается возможность полr{ения информации

о предоставляемой Муничипальной усJryге на Портале,

fuяполУченияДостУпакВозМожностяМПорталанеобходимовыбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территори:lльньж

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Фе

дерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать админис1рацию муниципмьttого

образования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых

муниципальных услуг и информацией по каждой услуге,
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подlrобнм ин

формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для пол)п{ения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращеЕия

за услугой.
подача заrIвителем запроса и иных документов, необходимых для пре

доставления Муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов

осуществляется в следующем порядке:

подачазапросаЕапредосТаВлеЕиеМУнлципальнойУслУгивэлектронЕом
виде зЕuIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <<Интернет>> заJtвителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;
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для авторизации з€UIвителю необходимо ввести страховой номер инди

видуального лицевого счета застрахованного лица, выданный ПенсионЕым

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Красно

дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полl^rенный после регистрации на Портале;

заявитель (представитель заrIвителя), выбрав Муниципальнlrо услугу,
готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых дJuI ее

предоставления, и направляет их вместе с заrIвлением через личный кабинет

заявителя на Портале;
заlIвлеЕие вместе с электронными копиями документов попадает в ин

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
зtulвителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений

и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через систему

межведомственного электронного взаимодействия.
2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портала получение сведений о ходе выполIIения запроса о пре

доставлении Муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

Муниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде

уведомления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявле}lия и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пунктом 2.1 8.1 подраздела 2.18 Ддминистративного регламентап обеспечивается

возможность направления з€uIвителю сообщения в электроЕtlом виде, подтвер

ждающего их прием и регистрацию.
2.18.5. При обращении в МФЦ Муниципальная услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториаJIьности в соответствии с которым, заJIвитель

(представитель заявителя) вне зависимости от его места жительства или места

пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей)

либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в

любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского KpEUI.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю

ченных уполЕомоченным МФЩ с органами местного самоуправления в Крас

нодарском крае.

2.18.б. мФЦ при обращении заявитеJUI за предоставлением муниципаль

ной услуги осуществляют создание электронных образов зЕuIвления и докумен
тов, представляемьш заявителем (представителем зtulвителя) и необходимых для

предоставлениJI муниципаJIьной услуги в соответствии с административным

регламентоМ предоставления муниципаJIьной услуги, и их заверение с целью

направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предоставлении

муницип€rльной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнешия

административных процедур (действий), требования к порядку их

выполllения, в том числе особенности выполнепия, в том числе
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особенности выполнения административных процедур (лействий) в

элекгронной форме, а также особенпости выполнепия административных
процедур (лействпй) в многофупкциональных центрах предоставJIения

мунпципальных ус,пуг

3.1. Состав и последовательность административпых процедур (лействпй)

предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад

министративные процедуры
прием и регистрацию запроса о предоставлении муниципЕцьнои услуги;
проверкУпредстаВленныхДокУМентоВиприняТиерешени'IоВозМожности

предоставления муниципальной услуги;
выдачу (направление) результата предоставления муниципЕrльной услуги,

3.2.|.Мя подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги с

использованием Портала змвителю необходимо выполнить следующие

действия:
пройти процедуру авторизации на Портале;

заполнить в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной

услуги на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в ка

койлибо иной форме. Образцы заполнения электронной формы запроса о пре

доставлении муниципurльной услуги размещаются на Портале;

приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги отскани

рованные образы документов, необходимых для предоставления муниципЕlль

ной услуги, а также в случае, если для полr{ения муниципальной услуги обра

щаетсЯ представитель заrIвителя, полномочия которого необходимо подтвер

*дur, доuaр"нностью (или иным документом, подтверждающим полномочия), 

доверенность (или иной документ, подтверждающий полномочия), заверенную

квалифицированной электронной подписью нотариуса, удостоверившего такую

доверенность (документ).
З,2.2.При формировании запроса зzцвителю обеспечивается:

ВозможностькопированияисохранениязапросаопреДостаВлениимУници
пальной услуги;

возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной

формы запроса лри обращении за услугами, предполагающими направление

совместного запроса несколькими зzUIвителями;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в

любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении оши

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронн},ю форму за

проса;

3.2. Особенности выполнения административных процедур

(действий) в электронной форме
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заполнение полей электронЕой формы запроса до начала ввода сведений

зЕUIвителем с использованием сведений, размещенных в единой системе иден

тификации и аутентифик ации, и сведений, опубликованЕых на портале, в части,

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау

тентификации;
возможIlость вернуться на любой из этапов заполнения электронЕоЙ

формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам

в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов  в

течение не менее З месяцев.
3.2.3. ФорматнологическаrI проверка сформированного запроса осуще

ствляется автоматически после заполнениrI зaцвителем каждого из полей элек

тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек

тронной формы запроса зzUIвитель (представитель заявителя) уведомляется о

характеревыявленной ошибки и порядке ее ус,т,ранения посредством информа

ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса,

3.2.4. Сформированный и подписанныЙ запрос и иные документы, ука
занные в подразделе 2,6 административного регламеЕта, необходимые для

предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление посредст

вом ПортаJIа.
Предоставление муниципшIьной услуги начинается с момента приема и

регистр;ции Управлением электронных документов, необходимых для предос

тавлениJI муниципальноЙ услуги, а также полг{ения в установлеt{ном порядке

информации об оплате муниципальноЙ услуги заJIвителем,

При успешноЙ отправке запросу присваивается уЕикальный номер, по

*оrоройу u n""roon кабинете зrшвителя посредством Портала збIвителю будет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса,

после принятия запроса должностным лицом, уполномоченным на пре

доставление муниципtшьной услуги, запросу в личном кабинете заявителя по

средством Портала присваивается статус <<Регистрация за,IвитеJIя и прием до

кументов>, запрос о предоставлеЕии муниципальной услуги распечатывается на

бумажный носитель и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установ_

ленном административным регламентом.

3.3. особенности выполнения административных
процедур в многофункциональном центре

3.з.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном

центре осуществляется на основании обращения за5IвитеJUI с соответствующим

перечнем докумеЕтов, необходимых дJUI предоставления муниципальноЙ услуги

согласно подразделу 2.6 административного регламента,
3.3.2. Специалист многофункциоЕt}льного центра регистрирует за,Iвление

наполУЧениеМУниципаJIьнойУслУгисиспользованиеМпроГраММно.ап
паратного комплекса <Автоматизированная информационна,I система под

держки деятельности многофункциЬнuно.о центра> (далее  Аис мФц),
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принимает у заявителя запрос на полr{ение муниципальной услуги и доку
менты, которые заявитель (представитель заявителя) должен предоставить са
мостоятельl{о.

Специалист многофункционального центра, ответственный за прием за
проса, осуществляет первичный входящий контроль правильности оформления
документов, представленных змвителем.

В случае предоставления змвителем подлинЕиков документов, преду
смотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Jф210ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муницип€rльных услуг>, их
бесплатное копирование и сканирование осуществляется специалистом много

функционального центра, после чего оригиналы возвращаются заJIвителю.

Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на Еих надпись об
их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также

указывает свою фамилию, имя, отчество.
3.3.3. Специалист многофункционаJIьного центра регистрирует сведения

обо всех представленных заявителем документах в АИС МФЩ, а также

уведомляет заявителя, что отсчет срока предоставJIения услуги начинается с

даты регистрации заJ{влеЕия в АИС МФЩ.
По завершении приема документов у зaulвителя специалист многофунк

ционшIьного центра формирует расписку о приеме запроса у з€цвителя. В рас
писке ук€вываются номер обращения и дата регистрации запроса, наименование
муниципальной услуги, перечень принятых документов, которые заявитель

(представитель заявителя) представил, сведения о платности запрашиваемой
муниципz}льной услуги, нормативные сроки предоставления запрашиваемой
муЕиципальной услуги, указываются иные сведения, существенные для пре

доставления запрашиваемой муниципальной услуги зaшвителю.

Заявитель (представитель з€Iявителя) указывает в расписке, что он дает
согласие многофункционаJIьному центру на обработку его персон€lльных дан
ных согласно требованиям Федермьного закона от 27 июля 200б г. Ns l52ФЗ (О
персонatльных данных>.

Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписываются

специалистом многофункцион€lльного центра и заJIвителем, один экземпJulр

передается зЕцвителю, второй остается в многофункционаJIьном центре, При
обращении заlIвителя в многофункциональный центр по любым вопросам, свя

занным с обработкой зарегистрированного запроса, заявитель (представитель

заявителя) нaвывает номер обращения, указанный в расписке.
3.3.4. МФЦ обеспечивает надлежащее хранение всех представленных

з€UIвителем документов.
3.3.5. Специалист многофункциональIlого центра, ответственный за об

работку документов, обеспечивает формирование комплекта документов для
направления в Управление на предоставление запрашиваемой муниципальной

услуги в виде бумажной карточки запроса.

Срок обработки в многофункционzlльном центре документов, принятых от

заявителя, формирование и доставка бумажной карточки запроса в Управление

не превышает 1 рабочего дня с даты полr{ения документов от заявителя.
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,Щля yleTa движения бумажных документов специаJIист многофункцио
наJIьного центра формирует ведомость приемапередачи документов (в двух
экземплярах), в которых указываются состав передаваемых в Управление до
кументов, исходящие номера исходящих карточек запросов и дата прие

мапередачи документов. Ведомость подписывается уполномоченным специа

листом многофункционаJIьного центра.
Курьер многофункционального центра осуществляет передачу бумажных

карточек запросов в Управление.
3.З.6. Сотрудник управления производит проверку комплектности доцу

ментов, поступивших из многофункционального центра.
3.3.7. По результатам paccмoщeншI запроса о предоставлении муници

пальной услуги специалист управления формирует комплект документов для
направления в многофункциональный центр в виде бумажного ответа на запрос.

Бумажный ответ на запрос содержит документы, подготовJIенные Управ
лением по результатам предоставления муниципальной услуги.

Специалист многофункционаJIьного центра регистрирует все документы,
поступившие из управления, с указанием даты и регистрационного номера до
кумента, На основании указанного номера Управление и многофункциональный

центр осуществляют идентификацию документов, подготовленных в управле
нии при взаимодействии друг с другом.

,,Щокументы, посryпившие из управления по результатам предоставлениJI

услуги, передаются многофункциональным центром зчшвителю.

3.4. Прием и регистрации запроса
о предоставлении муниципальной усJIуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры

является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги в

Управление.
3.4.2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается лично

(через представителя), направляется заrIвителем в Управление по почте, через

многофункциональный центр, в электронной форме с использованием Портала.

3.4.3. Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий
личность, проверяеТ полномочия заявителя, в том числе полномочиrI предста

вителя действовать от его имени;
проверяет нмичие всех необходимых документов исходя из соответст

вующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципаль

ной услуги;
проверяет соответствие представленных документов устаЕовленным

требованиям, удостоверяясь в том, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полностью;
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в документах Еет подчисток, приписок, зачеркнутьж слов и иЕых исправ

лений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не по

зволяет однозначно истолковать их содержание.
З.4.4.В случае представления заrlвителем подлиЕников документов,

предусмотренньtх частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Л! 2 10ФЗ кОб организации предоставлеItия государственных и муниципЕIльных

услуг), их бесплатное копирование и сканирование осуществляется
специаJIистом управления, после чего оригиналы возвращаются зaшвителю.

Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на них надпись

об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также

указывает свою фамилию, имя, отчество.
Если заявителем предоставлены копии документов самостоятельно, спе

циалист, принимающий документы, проверяет представленные копии на соот

ветствие подлинным экземплярам, выполняет на них надпись об их соответст

вии, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество.

При наличии осIrований, предусмотренных подра}д епом 2.7 администра

тивного регламента, специаJIист, осуществляющий прием документов, объяс

няет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает документы.
При установлении фактов отсутствия Ееобходимых док}ментов, преду

смотренных пунктом 2.6.| административного регламента, несоответствия

представленных документов требованшIм пункта 2.б.3 административного рег
ламента, специалист, осуществляющий прием документов, уведомJUIет заJIви

теля о наJIичИи оснований для отказа в предоставлеIlии муниципальной услуги,
объясняеТ заJIвителЮ содержание выявленных недостатков в представленных

документах и предлагает принять меры по их устранению:
при согласии зaUIвителя устранить выявленные недостатки и принять меры

по их устранению подача запроса о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется после устранения выявленных недостатков;

при несогласии заJIвителя устранить выявленные недостатки и принять

меры по их устранению специалист, осуществляющий прием документов, при

нимает документы и уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство

является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
по просьбе заrIвителя на втором экземпляре запроса о цредоставлении

муниципальной услуги (регистрационной карточке) или его копии делается от

метка с указанием даты приема запроса о предоставлении муниципzrльной ус
луги, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специuUIиста, принявшего

запрос о предоставлении муниципaшьной услуги.
змвитель (представитель заявителя), представивший документы для по

лучения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется спе

циалистом о сроке завершеЕия предоставления муниципЕIльЕой услуги и по

рядкеполУчеЕIияДокУМентоВ'яВляющихсяреЗУльтатомпредостаВлениямУни
ципальной услуги.
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3.4.5. Запрос о предоставлении муЕиципальвой услуги в день поступления

регистрирУетсяДолжностныМлицоМУпраВлеЕи,t'отВетсТвенЕыМзаделопроиз
водство, в журнаJIе регистрации заявлений и передается начальнику управления

для рассмотрения и наJIожения резолюции,
з.4,6. Начальник управления в течение одного рабочего дня со дЕJI по

ступления к нему запроса о предоставлении муниципальной услуги рассматри

вает его, накладывает резолюцию и передает должностному лицу управлеЕия

(далее  ответственный исполнитель),

3.4.7. Максимальный срок выполнения данной административнои проце_

дуры составляет 3 дня со дня поступлеЕия запроса о предоставлеЕии муници

па,,rьной услуги.
3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является

передача зарегистрироваЕного запроса о предоставлении муЕиципальной услуги

ответственному исполнителю,

3.5. Проверка представленных докумептов И принятие решепия

о возможности предоставления муницппальной услуги

3.5.1. основанием для ЕачаJIа выполнения административной процедуры

по проверке представленных документов и принятию решения о возможности

предоставления муницип€шьной услуги является получение ответственным ис

полнителем запроса о лредоставлении муниципальной услуги,

3.5.2. ответственныЙ исполнитель рассматривает поступивший запрос на

соответствие требованиям, указанным в подр€вделах 2,6, 2,7, 2,8 администра

тивного регламента.
з.5.з.ВслrlаесооТветстВияпредстаВленныхз.иВителемдокУМентов

подразделу 2.б административного регламента, при отсутствии оснований для

отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подразлеле 2,8

административного per,JIaMeHTa, ответственный исполнитель:

обеспечиваетВУстановлеЕныедействУющиМзаконодательстВомсроки
направление межведомственЕых запросов о представлении документов и ин

формации, находящихсЯ в распоряжеЕии государственЕых органов, органов

местного самоуправленr", 
""",* 

о,рчслев",х (функциональных) органов адми

нистрации муниципального образования Павловский район либо подведомст

ВенныхГосУДарстВенныМорганамилиорганаМместногосаМоУправЛенияорга
низаций;

осУЩестВляетпроВеркУпредстаВленныхзаяВителемдокУментовисВеДе
ний, посryпиu"* .rо"р"дiтвом межведомственного информационного взаимо

действия.
3.5.4. По результатам рассмотрения запроса о предоставлении муници

пмьной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта

решения о согласоваЕии архитектур,о,рuдо"рЬительноголоблика объекта либо

при Еаличии оснований, предусмотренных подразделом 2,8 административного

регламенТа'проектарешенияоботказевсогласовании(онеобходимостидора
ботки)архи'"*'Ур'о..рuоостроительногообликаобъекта.Подготовленный
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проект решения о согласовании архитектурноградостроительного облика объ
екта либо проект решения об отказе в согласовании (о необходимости дора
ботки) архитектурноградостроительного облика объекта ответственный ис
полнитель передает вместе с приложением комплекта документов на утвер
ждение начаJIьнику управления.

3.5.5. Максимальный срок выполнения данной административной проце

дуры составляет 27 дней со дня получения ответственным исполнителем заре
гистрированного запроса.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является

решение о согласовании архитекryрноградостроительного облика объекта либо

решение об отказе в согласовании (о необходимости доработки) архитектур
ноградостоительЕого облика объекта, утвержденное начальнику управления.

3.б. Выдача (направление) результата предоставленпя

муниципальной услуги

3.6.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является пол}чение ответственным исполнителем решениrI о согласовании ар

хитектурноградостроительного облика объекта либо решения об отказе в со
гласовании (о необхолимости доработки) архитектурноградостроительного
облика объекта, утвержденного начаJIьнику управления.

Решение о согласовании архитектурноградостроительного облика объ
екта или решение об отказе в согласовании (о необходимости доработки) архи
тектурноградостроительного облика объекта выдаётся лично либо направляется
ответственным исполнителем зЕUtвителю в течение 3 рабочих дней после при
нятиJl соответствующего решения, способом, указанным заявителем в зЕUIвле

нии.
3.б.2. Результатом выполнения административной процедуры является

выдача (направление) заявителю решения о согласовании архитектур
ноградостроительного облика объекта либо решения об отказе в согласоваIIии
(о необходимости доработки) архитекryрноградостроительного облика объек
та.

4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной ушrугп

4.1. Порядок осуществлепия текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными доля(ностными лицами полоясенпй Адмш
нистративного регламента и шных нормативных правовых актов, уста
IIавлпвающпх требованпя к предоставлеппю Муниципальной услуги, а

такrке прппятием пми решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципЕtльные служащие, участв},ющие в

предоставлении Муниципальной услуги, руководствуются положениями на

стоящего Административного регламента.
В должностных регламентах должностных лиц, rrаствующих в предос

тавлении Муниципальной услуги, осуществJIяющих функции по предоставле
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нию Муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветственность, требования к знаниям и квалификации специalлистов,

,Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении Муници

пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи

стративныХ процедуР и соблюденИе сроков, установленных настоящим Ддми

нистративнЫм регламентОм. ПрИ предоставлеНии Муниципальной усJryги гра

жданину гарантируется право на получеЕие информации о своих правах, обя

занностях и условиях оказания Муниципальной услуги; защиту сведений о

персональныхДанных;УВажительноеотношениесосТороныдолжностныхлиц.
4.|.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставJIению Муници

пальной услуги должностными лицами администрации муниципtшьного обра

зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист

рации муниципalJIьного образования Павловский район специально уполЕомо
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение

проверок полноты и качества предоставления МуниципальЕой услуги,
4.1,з. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной ус_

луги вкJIючаюi в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушепий

,rpuu ,u"u"raпеЙ, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на об

рuщ.rrr" заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения

доп*rоarпrr* лиц Управления, ответственных за предоставление МуЕиципаль

ноЙ услуги.

4.2. Порядок и периодичЕость осуществления плановых и внеплановых

проверок полпоты и качества предоставления Муницппальпой услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предостав

ления Мупиципальпой ус.пугп

Контроль за полнотой и качеством предоставления МуниципЕIльной ус

луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

г[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници

пального образования Павловский район, заместителем главы муниципапьного

образования Павловский район, курирующим Управление, а также начальником

Управления.
проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным гра

фиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления Муниципальной услуги, а также Еа основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения Административного регла

мента.
В ходе плановых и внеплановых проверок:
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проверяется знание ответственЕыми лицами требоваIrий настоящего Ад
министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Муницип;rльЕоЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав змвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципальной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слrIае вьuIвления нару
шения порядка предоставления МуниципЕrльЕой услуги, прав заrIвителей ви
новные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муницип€Lпьные служащие, r{аствующие в

предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлеЕии Муници
пальной услуги.

4.3.3, Персональн€ш ответственность устанавливается в должностцых
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Фе

дерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам кон
троля за предоставлением Муниципальной услугш, в том чшсле со стороны

граждан, их объединеппй и оргапизаций

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательЕости действий, определенных
административными процедурами по исполнению Муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского кр€ш, а также
положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению граж

данина или организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципа.ltьной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенЕости (эффективно

сти).
Граждане, их объединения и организации моryт контролировать пре

доставлеЕие Муниципальной услуги путем получения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в
ходе предоставления Муниципальной услуги
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5.,Щосулебный (внесулебшый) порядок обжалования решений
п действпй (бездействия) органа, предоставJIяющего

мунпципальную услуry, многофункцпонального центра, организаций,

y*"runrrr* в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года

л! 2 10ФЗ <<Об организации предоставления государственных

п мунпципальных услуг)), а такrке их должностных лиц,

муниципальных служащпх, работпиков

5.1. Информация для заявптеля о его праве подать жалобу на

решениЯ и (или) действиЯ (бездействие) оргапа, предоставляющего MyHl|

ципальную Услуц, многофункчионального центра, организаций, указан
ных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года

лЕ210ФЗ <Об организации предоставления государственных и мупици

пальных УшУD>, а таюке их доля(ностных лиц, муниципальных служащих,

работпиков при предоставлении муниципальной услуги

ЗаявителЬ (представитель зaUIвителя) имеет право на досудебное (внесу

дебное) обжалование решениЙ и действий (бездействия), принятых (осуществ

ляемых) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муни

ципаJIьным служащим, многофункционаJIьIIым центром, работником много

функционального центра, а также организациJIми, предусмотенными частью

i.l .rur"" 16 Федерального закона от27 июля 2010 года1Ф 2l0_Фз <об орга_

низации предоставления государственных и муЕиципаJIьных услуг), или их

работникаЙи в ходе предоставления муниципальной услуги (лалее  досудебное

(внесудебное) обжалование).

5.2. Прелмет лсалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалованиrI збIвителем решений

и дейстЪий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица либо

муниципального служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника МФЦ,

является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осу

ществленное ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в

следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль

нойУслУги,запроса'У**u""о.оВсТатЬе15.1ФедеральЕогозаконаот2,7июля
201О года Ns 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и му

ниципальных услуг);
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, В указанном

случае до.уд.Оrrо" ("rrесудЙно") обжалование зЕUIвителем решений и действий

(бЁздействиЯ) мФц, работника МФI{ возможно в случае, если на МФI],, решениrI

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос

тавлению соответств)aющей муниципальной услуги в полном объеме в_ порядке,

определенном частью 1 .3 статьи 1 б Федерального закона от 27 июля 2010 года J\l!
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210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг>;

З) требование у заявителя документов или ипформации либо осуществ
ления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра
вовыми актами Краснодарского края, муниципaльными правовыми актами для
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых пре
дусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма
тивными правовыми актами Краснодарского кр€ш, муницип€шьными правовыми
актами для предоставления муниципаJIьной услуги;

5) отказ в предоставлении муницип€rльной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муциципаль
ными правовыми актами. В указанном слrIае досудебное (внесудебное) обжа
лование зЕuIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в слrlае, если на МФI_1, решения и действия (бездействие) которого
обжа;rуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муrrи
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью l .3 статьи
16 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года Л! 2 l0ФЗ <Об организации пре

доставления государственных и муЕиципЕlльных услуг>;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципЕrльной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе
дерации, нормативньlми правовыми актами Краснодарского крaш, муници
пальными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципЕrльноЙ услуги доку
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
слу{ае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЩ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решениrI
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос
тавлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 годаNэ
210ФЗ <Об организации предоставления государственньгх и муницип€tльных

услуг);
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре

доставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно

вания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принJI

тыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Россий
ской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красно
дарского края, муницип€UIьными правовыми актами. В указанном случае досу
дебное (внесудебное) обжалование з.uIвителем решений и действий (бездейст
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вия) МФЦ, работника МФЩ возможIlо в сл}п{ае, если на МФЩ, решенпя п дей

ствия (бездействие) которого обжалlтотся, возложена функция по предостав

леЕию соответствующей муниципальной услуги в полЕом объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

Ns 210Фз <Об организации предоставJIения государственных и муницип€lльньIх

"n""r'o) требование у заявителя при предоставлении муниципzrльной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверЕость которых не

указывалисЬ при первонаЧalльноМ отказе в приеме докуI!{ентов, необходимых для

предоставления муниципшrьной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги, за исключением слrrаев, предусмотреЕIIьIх пунктом 4 части 1 статьи

7Федерального закоЕа от 27 пюtlя 2010 года ль 210ФЗ <Об организации пре

доставления государственЕых и муЕиципальных услуо,В указаЕIIом слr{ае

досудебное 1"неiудЁб"ое) обжалование заrIвителем решений и действий (без

дейЪтвия) МФL{, работника МФI] возможно в случае, если на МФЩ, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос

тавлению соответствующих муниципальньгх услуг в полЕом объеме в порядке,

определенноМ частью l .3 статьи l бФедеральпого закона от 27 лцоля 2010 года Ns

210ФЗ <Об организации предоставления государствеЕных и муЕиципальных

услуг).

5.3. Орган, предоставляlощий мунпцппальную УслУЦ, мпогофункцио

"чrr"rriй 
ЩеНТРl организацпи, указаняые в частп 1.1 gгатьи lб Федераль

ного закона от 27 июля 2010 года Jlb 210ФЗ <<Об органпзации предостав

ления государственных п мупицппальrlых успуг>, а Tatoкe их должностпые

лица, муниципальные служащпе, работники и уполномоченпь!е Еа рас

смотренпе жалобы доля(ностные лица, которым моя(ет быть паправлена
жалоба

Жалоба на решеЕиrI и действия (бездействие) должностных лиц Управ

ления, муниЦипulJIьныХ служащиХ подаетсЯ за,IвителеМ в администРаЦИЮ lvry

,rцrп*i"о.о образования Павловский район (далее _ мминистация) ва имя

главы муниципального образования Павловский район,
жьобы на решениrI и действия (бездействие) работника многофуЕкцио

нЕrльного центра подаются руководителю этого многофункционarльного центра.

жалобы на решеЕия и действия (бездействие) многофункционального центра

подаются в департамеIIт иIrформатизации и связи Краснодарского цраrI, яв

ляющийся }п{редителем многофункциональЕого цеIIтра (далее  уIредитель

многофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченЕому

нормативным правовым актом Краснодарского црЕUI,

жалобы на решеЕия и действия (бездействие) работников организаlIий, преду

.rоrрa"""r* 
"астью 

1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 пюля 20l0 года Ns

210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципЕшьных

услугD, подаются руководителям этих организаций,
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Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципаJIьных служащих

устанавливаются постаЕовлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в адмиЕистрации муниципального образования Павловский

район" (далее  Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) многофункционаJIьного центра, работЕиков многофункционЕlльного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти

Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских
служащих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы адми

нистрации (ryбернатора) Краснодарского краJI от l1 февраля 2013 года Ns l00
<Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб Еа решеЕия и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского
края и их должностньlх лиц, государственных гражданских служащих Красно

дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад

миItистрации (ryбернатора) Краснодарского KpaJID (лалее  Порялок).

5.4. Порядок подачи п рассмотрения ясалобы

5.4.1. Основанием для начала процед}ры досудебного (внесудебного)

обжалования является поступлеЕие жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас
смотрение жа.побы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномочеЕного ор

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с использованием ин

формационнотелекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта,

Единого портала, Регионального портuLпа, а также может быть принята при

личном приеме зЕUIвителя.

5.4.з. Заявителю обеспечивается возможность направления халобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

либо муницип€шьного служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьей 11.2 Федерального закона от27 июля 2010 года Ns 210ФЗ кОб органи

зациипредостаВлеНиягосУДарстВенныхиМУниципшIьныхУслУг))сиспользо
ванием порт.rла федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни

ципальные услуги, их должностными лицами, государствеЕЕыми и муници

пttльными служащими с использованием информацион

нотелекоммУникационноЙ сети <ИнтерНеD (далее  система досудебного об

жалования).
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5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использоваЕием информациов

нотелекоммуникационной сети кИнтернет>, официального сайта МФЦ, Еди
ного портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном
приеме заJIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
В случае подачи заявителем жалобы через МФI_1, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФI_{ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муЕиципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо

муниципzrльного служащего, многофункциоЕального центра, его руководитеJUI и

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде

рального закона от 27 .07 .2010 года Л! 210ФЗ

"об организации предоставления государственньж и муниципальных ус
луг'', иХ руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя  юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предостаВляющегоМУниципалЬнУюУслУry'должностноголицаоргана'пре
доставляющего муниципальную услуry, либо муниципalJIьного служащего,

многофункционального центра, работника многофуЕкционЕIльного центра, ор

ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27.0,7.20110 года Ns 210Фз"об организации предоставленшI государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых зaUIвитель (представитель змвителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего

МУниципшънУюУслУгУ'ДолжtlосТноголицаоргана'преДостаВляющегомУни
ц"пrrпуо услугу, либо муниципаJIьного служащего, многофункцион€lльного

центра, работника многофункционаJIьного центра, организаций, предусмот

p"nrur* 
"u.ruo 

1.1 статьи 16 Ф"д"рurrого закона от 27.07.2010 года J\ъ 210Фз

''Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных ус

луг'', их рабЪтников. Заявителем моryт быть представлены документы (при на

личии), подтверждающие доводы зсUIвителя, либо их копии,

5.5. Сроки рассмотрения ясалобы



зб

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципatпьн},ю услуц,
многофункциональный ценlр, учредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотреЕные частью 1.1 статьи lб Федерального закоЕа от
27.07.20|0 года JtlЪ 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в
случае обжшtования отказа органа, предоставляющего муницип€lльЕуIо услуry,
многофункционшIьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года Ns 2l0ФЗ "Об организации

предоставления государствеЕных и муницип€rльЕых услуг", в приеме докумен
тов у заявителя либо в исправлеIiии допущенЕых опечаток и ошибок или в слу

чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в тече

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостаповления рассмотрения ясалобы в
случае, если возмояtность приостановления предусмотрена

законодатеJIьством Российской Федерацпи

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения ясалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле

дующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принJIтого ре

шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата зЕUIвителю де

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными право

выми актамИ РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Крас

нодарского края, муниципшIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5,7,2. Адмиrtистрация отка:!ывает в удовлетворении жалобы в соответст

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.

5.7.3.мФц отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.

5.7.4. Администрация оставляет жалобУ без ответа в соответствии с ос

новаЕиями, предусмотренными муниципальным Порядком.

5.7,5. мФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.б. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дается

информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
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неудобства и указывается информация о д€rльнеЙших деЙствиях, которые не

обходимо совершить зaшвителю в целях получения муниципальноЙ услуги.
5.7.7.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от

вете заявителю, укЕlзанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даются арryментированньlе разъяснения о причинах принятого решения, а также

информация о порядке обжмования принятого решения.
5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениrI

жалобы признаков состава административного правонарушеЕия или преступ

ления должностttое лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотре
нию жалоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материалы в органы

прокуратуры.

5.8 Порядок информировапия заявптеля о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем приняаия решения, указанного
в подгryЕкте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в письменной

форме и по желанию заJIвителя в электронной форме направляется мотивиро

ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. в случае если жалоба была направлена в электронном виде посред

ством системы досудебного обжалования с использованием информацион

нотелекоммуникационной сети <<ИнтернеD), ответ зЕUIвителю направляется

посредством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжаловаппя решения по жалобе

заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решеIrиrI и

действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным органом,

должностнымлицоМ'мУниципЕrльныМслУжаЩиМУполноМоченногоорганав
ходе предоставлениJI муниципаJIьноЙ услуги в суд, в порядке и сроки, установ_

ленЕые законодатеJIьством РоссиЙскоЙ Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации

и документов, необходимых для обосновапия и рассмотрения жалобы

Заявители (представители заявителей) имеют право обратиться в Ддми

нистрацию, МФЩ за получением информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмоlрения ж€rлобы в письменной форме по почте, с исполь

зованием информационнотелекоммуникационной сети (Интернет>, офици

аJIьного сайта, официального сайта МФI{, Единого портала, Регионального

IIортала, а также при личном приеме заrIвителя.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы
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Информацию о порядке подачи и рассмоlрения жалобы заявители (пред
ставители заявителей) моryт получить на информациоЕных стендах располо
женных в местах предоставлениrI муниципальной услуги ЕепосредственЕо в
Администрации, на официальном сайте, в МФЩ, на Ёд""о, noir*., Регио
нальном портaше.

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат



Приложение Nо 1

к административному регламенту
по предоставлению муЕиципЕ}льной услуги
<<Предоставление решения о согласовании

архитектурноградостроительного
облика объекта>>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении решения о согласовании архитектурноградостроительного
облика объекта капитаJIьного строительства краевого значения на территории

муниципaшьного образования Павловский район

Главе муниципЕlль}lого образования
Павловский район
Б.И. Зуеву

(Ф.И,О, фrвического лиц4 адрес, нмменоDание и рсквизкгы юрлцического лица

или ивдивидуilльного предпринимателя! контакгные телефны, адрес элекФовной
почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить решение о согласовании архитектур

ноградостроительного облика объекта капит,UIьного строительства:

(наименование объекта капитЕIльного строительства, адрес его р{вмещениrI
кадастровый номер земельного участка
кадастровый номер здания, строения, сооружения

реквизить1 договора аренды (для земельных участков и зданий)

к заявлению прилагается: (документы и материалы в соответствии с

пунктом 2.6. 1. Административного регламента)

(должность (при наличии) (подпись) (Фамилия, Имя, Огчество (при ншичии)

)

,

г

В соответствии с Фе еральным Законом от 27 июля
<<о персональных данных> я.

(Ф,И,О полносгью)

2006 года }lЪ 152ФЗ
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даю согласие на обработку. вкJIючЕIя сбор, систематизацию. накопление. хра
нение. уточнение (обновление. изменение ). использование. анение. в
том чцQле передачу, обезличивание. блокирование. yничтожение моих персо
нальных для пDедоставления му}tицип€Lпьной услу
ги

(подлись, дата)

Заместитель главы муницип€tльпого
образоваЕия Павловский район С.С. Букат



Приложение No 2

к административному регламенту
по предоставлению муниципаJIьной услуги
<Предоставление решения о согласовании

архитектурноградостроительного
облика объекта)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
о предоставлении решениrI о согласовании архйтектурноградостроительного
облика объекта капитzlльного строительства краевого значеIIиJI на территории

Ntуt{иципЕrльного обр€tзования Павловский район

Главе муниципЕLIьного образования
Павловский район
Б.И, Зуеву
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., l5,
ст. Павловская, 300000
тел. 2550000, 891 80000000
555555@mаil.rч
(Ф.И.О. физического лица, адрес, цаименование и

реквизиты юридического лица или индивиду
аJIьного предпринимателя, коЕтактные телефоны,
ад)ес электроняой почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Проу предоставить решение о согласовании архитектур

ноградостроительного облика объекта капитаJIьного строительства:
магази адресу: ст. Павл л. Седина l24

(наим€нование объекга капmмьноlо сгроительс"rвц 4црес еm размещ€вия)

кадастровый номер земельного rlастка 23:24:0000000: l23
кадастровый номер здания, строения, сооружения 23:24:0000000:l27

реквизиты договора аренды (для земельньж rlастков и зданий)

К заявлению прилагается: (документы и матери€шы в соответствии с

пунктом 2.6. 1. Административного регламента)

Иванов сеогей Влад ович
(должноgгь (пр11 нfu,Iичии) (подпись) (Фамилия, Имя, Оrчесгво (при нмичии)

2l июllя2020 гll

В соответствии с Федеральным Закономот27 июля 2006 годаNs l52ФЗ
иванов Сергей Владимирович<<О персональных данных>>, Я,

(Ф,И,О пол}lостью)

пс
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лаIо согласие на обоаботкч. вкJIюч€ш сбоо. систематизаlIию. накопление. xDa
нение. чточЕение (обновление . изменение). использование. распространение. в
том числе передачу , обезличивание, блокиDование, yничтожение моих пеDсо
нальных данных для предоставления альной yслy
ги

(подпись, даm)

Заместитель главы муниципаJIьного
образования Павловский район

" 2l " июня 2020 r

С.С. Букат(


