
ЛДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПЛЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОВ.IIЕНИЕ
от Ns //6l

gг-ца Павловская

об утвержлении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги <<постановка граждан,

имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих
право на предоставление им в аренду земельных участков,

находящихсЯ в собственности муниципального образования
павловский район или земельных участков государственная

собственность на которые не разграничена>

в соответствии с Федеральными законами от 2'7 июля 2010 года

N9 210-ФЗ <Об организации представления государственных и муниципальных

услуг), от з июля 2016 года Л9 334-ФЗ <о внесении изменений в Земельный

подЪ*. Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской

Федерации>, законом Краснодарского краJI от 26 декабря 2014 года ль 3085-кз
<о прелоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность

бесплатно земельных участков, находящихся в государственной или муници-

па.ltьной собственности)), п о с т а н о вл я ю:

1, Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <<Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на

УЧетВкаЧесТВелиц'иМеюЩихпраВонапреДостаВЛениеиМВаренДУзеМельных
участков, находящихся в собственности муницип€lльного образования

павловский район или земельных г{астков государственная собственность на

которые не разграничена> (прилагается).
2. Признать утратившими силу:
постановленИе администрации муниципального образования

Павловский район от 28 февраля 2017 года Jф 178 (об утверждении
административного регламента по предоставлению муниципальной услуги
<Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц,

имеющих право на предоставление им в аренду земельных участков,
находящихся в собственности муниципального образования Павловский район
или земельных участков государственная собственность на которые не

разграничена)>;
постановление администрации муницип€чlьного образования

,/ 0?,хр/?
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Павловский район от 21 июня 2018 года J\! 8з4 <<о внесении изменений в

Приложение к постановлению администрации муниципаJIьн_ого образования

Павловский район от 28 февраля 2017 года Ns 178 (об ут:_е*рждении

административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

<<постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц,

имеющих право на предоставление им в аренду земельных участков,

находящихся в собственности муниципчшьного образования Павловский район

или земельных участков государственная собственность на которые не

разграничена))).
3. Настоящ ее постановление обнародовать путем размещения на офичи-

аJIьном сайте администрации муниципальн ого образования Павловский район в

информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> чl2З.ru ина

информационных стендах, расположенных на территории муниципального об-

раз ования Павловский район, в специаJ,Iьно установленных местах.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования, начальника отдела сельского

хозяйства администрации муниципаJIьн ого образования Павловский район

Р.А. Парахина.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дшl его официального

обнародования.

Глава муниципального образования

Павловский район
Б.И. Зуевl,



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального образования
Павловский район

оr 062? N9

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципаJьного образования

павловский район муниципальной услуги <постановка граждан,

имеющих ,грех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право

на предоставление им ts аренду земельных участков, находящихся в

собственности муниципального образования Павловский район или

земельных участков l,осударственная собственность на которые

не разграничена)

Раздел I. Обцие положения

полразлел 1 .1 .предмет реryлирования административного регламента

1. 1.1. Административный регламент предоставления администрацией му-

ниципального образования Павловский район муниципальной услуги <поста-

новка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеюших

право на предоставление им в аренду земельных участков, находящихся в соб-

ственности муниципaчlьного образования Павловский район или земельных

участков государственная собственность на которые не разграничена> (далее -
-Регламент)опреДеJUIетсТандарТы,срокиипосЛедоВаТелЬностьадМинисТратиВ-

n"r* проч"лур (лействий) по rIредоставлению администрацией муниципаJIьного

образоuапr"-павловский район муничипальной услуги <постановка граждан,

"rЪ.щ"* 
трех и более детей, на rtет в качестве лиц, имеющих право на предо-

ставление им в аренду земельных участков, находящихся в собственности му-

ницип€lJIьного образования Павловский район или земельных участков государ-

ственная собственность на которые не разграничена> (далее - муниципальнаJI

услуга), на земельные участки, расположенные на территории муниципаJ,Iьного

образования Павловский район.
1.1.2. Регламент распростра}tяется на правоотношения по постановке

граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право

на предоставление им в аренду земельных участков, находящихся в муници-

пальной собственности муниципаJIьного образования Павловский район, или

земельных участков, находящихся в федеральной собственности, полномочия

по управленИю и распоряЖению которыми переданы органам государственной
власти Краснодарского края, включенных в перечень земельных участков,
предназначенных для предоставления в аренду в целях индивиду€rльного жи_
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лищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах

,,u""nar*ro.o пункта (приусадебный земельный ylacToK),

1.1.3. В предоставлении муницип€lJlьной услуги участвуют: администра-

u"" r,,ryr"urn*inoro образования Павловский район, в лице уполномоченного

органа управления rуп"ц",,-u'ым имуществом администрации муниципаJIь-

,Ъ.о оОр*о"ания Павловский район (далее - уполномоченный орган), мно-

гофункчиональные центры предоставл_ения государственных и муниципальных

услу. Красrrодарского края (далее - МФЦ),

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципzrльной услуги (да,лее - заявите-

ли) являются граждане (один из родителей), имеющие трех и более детей, име-

оrr* .рu".оuпЪruо Российской фgдерации, lrри соблюдении следующих усло-

вии:
1) ни одному из указанных родителей на территории муниципаJIьного об-

разования муниципального образования Павловский район ранее не предостав-

n"na" u собсruепно"ть бесплатно, в постоянное (бессрочное) пользование, по-

жизнеЕное наследуемое владение земельный участок, предназначенный для

индивидуаJIьного жилищного строительства, для ведения личного подсобного

хозяйства (далее - ЛПХ);
2)летиЗаяВителянепереДаныподопекУ(попечительство)(заисключе-

нием слг{ая, предусмотренпо.о "u"oro 
1 статьи 13 Федерального закона от 24

апреля jOOB ,одu м 48-ФЗ <об опеке и попечительстве>);

3) возраст младшего из детей за,Iвителя не должен превышать:

1 8 лет;
19 лет - для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных

Силах Российской Федерации;
23 лет - для обучйщихся по очной форме обуrения в общеобразователь-

,о,* ор.чrrruциях, профессиональных образовательных организациях и образо-

вательных организациях высшего образования;

4) заявитель в течение последних пяти лет до подачи заявления должен

проживать (факт проживаЕия по месту жительства подтверждается регистраци-

ей с учетом положений статьи б Закона Российской Федерации от 25 июня

1993 года N9 5242-1 <О праве граждан Российской Федерации на свободу пере-

движения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Феде-

рuцrru "n" 
.удiбпu,,n решением) на территории муниципаJlьного образования

муниципального образования Павловский район.
от имени заJIвителя с заrlвлеttием о предоставлении муниципальной услу-

ги вправе обратиться их представители, наделенные соответств},tощими полно-

Подраздел 1 .3.Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

мочиями.
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1.3.1. Информирование о

ществляется:

предоставлении муниципальной услуги осу-

1 .3,1 .1 . В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям,
1.з.1.2. в мФЦ (пр.до",u"п,ние государственных и муниципмьных

услуг осуществляется "'йОЦ 
по экстерриториальному j|_Ty_:l: условием

обязательной регистрации,u""",п" в федеральной государственной информа-

ционной системе пВд"Й система идентификаuии и аутентификачии в инфра-

структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информашионных систем, используемых для предоставления государственных

и муниципаJIьных услуг в электронном виде) в соответствии с Законом Крас-

*,ооЬр.*о.о *pu" oi 29апреля 2016 годалN_s 3395-кЗ <о внесении изменений в

Закон Краснодарского *рй о,2 марта 2012 года Ns 2446-КЗ <Об отдельных во-

просах организации Irредоставления государственных и муниципа],Iьных услуг

,u r"ррrrорrи Краснодарского края>):

при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <опliпе_консультант), <<Электронный кон-

сультант>, <Виртуальная приемная>,

1.з. 1 .3. ПЪсредством размещения информачии на официальном интернет-

портале администрац"" "уп"цrп-"ного 
образования Павловский район, адрес

официа;rьного сайта http :/iwww.pavl23,ru,
1.з,1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу-

дарственных и муниципаJIьных услуг и (или) региональном пор-гале государ-

ственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационно-

телекоммунИкационной сети <Интернет> (далее - Портал),

1.з.1.5. l lосредством р€вмещения информационных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
1.3.1,6. Посредством телефонной связи Са1l-центра (горячая линия),

1.3,2. Консультирование по вопросам предоставления муниципмьной

услуги осуществляется бесплатно.
Специа.ltист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к зtUIвителям,

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою фа_

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое Удобное для заинте-

ресованного лица время для получениJI информации.
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Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,

личного устного информироваЕия - не более 20 минут,

Индивидуальпо. п"Ъu""ное информирование (по электронной почте)

осуЩестВляетсяпУтеМнапраВленияэлекТронногописьманаадресэлектронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы,

иядивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы,

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном

органе, должны содержать:' 
режим работы, адреса уполномоченного органа и МФI_[;

uдрaa оф"ц"ального интернет-портала администрации муниципального

образования ПЪвловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, тЪлефонь,, фамилии руководителей мФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок полrIения консультаций о предоставлении муниципальной услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальнои

чслчги:' " 
оaпоuu"ия для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основаниJI для отк€ва в предоставлении муниципаJIьнои услуги;

досудебный (внесудебнirй) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-

паJIьных служащих;
иную информацию, необходимую для полr{ения муниципаJIьнои услуги,

такая же информачия размещается на официальном интернет-порт€це

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.3.4. Порядок, форма, место размещения и способы получениJI справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ-

.r""п"ой услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, и в многофункционаJIьном центре

предоставления государственных и муниципальных услуг
К справочноЙ информации относится следутощая информация:

место нахожд ения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ-

ственнуЮ услугу, госуларственных и муниципаJIьных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а

также многофункчиональных центров предоставления государственных и му-

ниципarльных услуг;
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справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля-

ющего государственн1,1о услугу, организаций, участв},ющих в предоставлении

.о"улuр"ruъ"вой услуги, в том числе номер телефона-автоинформаlораi

адреса официаrrьного сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети

"Интернет".
Адрес сайта - htф://www. pavl23,ru,

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официатtьном сайте муниципального образования Павловский район в

информаuионно-телекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23,ru;

в федеральной госуларственной информационной системе кФедеральный

реестр государственных и муниципаJIьных услуг (функuий)>

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функuий)

(www.gosuslugi.ru - ЪдиныИ порiал, www,pgu,kTasnodar,ru - Региональный пор-

тал).
2) набумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе,

1.3.4.1. Информачия о местонахож дении и графике работы, справочных

телефонах, офиuйальном сайте МФц размещаются на Едином портаllе мно-

гофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных

услу. Крчснодарского края в информационно-телекоммуникационной сети

<<Интернет> - http ://www.e-mfc.ru.
iu"u"ran" (представители заявителей) помимо прав, предусмотренных

федеральнымЗаконоДателЬсТВоМизаконодаТелЬствомКраснодарскогокрая,
при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг по экстеррито-

риальному принципу ,r"oi право на обращение в любой многофункциона,пь-

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за-

явителя) no 
"есrу 

жительства, места нахождения объекта недвижимости в со-

ответствии с действием экстерриториального принципа,

предоставление государственных и муниципальньш услуг по экстеррито-

риЕ1,1ьному принцигry обеспечивается при личном обращении заявителя (пред-

.ru"rran" a*u"ra*) по месту пребывания заrIвителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен-

ной (муниuипаrrьной) услуги.
Условием предоставления государственных и муниципаJIьных услуг по

экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной
.оaудЪрaru"r,ной информационной системе <<Единая система идентификации и

uуrЬпrй6"*uчr, в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для

предоставлеt{иJI государственных и муниципаJIьных услуг в электронной фор-
ме)).

Раздел II. Стандарт предоставления муниципILIIьной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципапьной услуги
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Наименование муниципаJIьной услуги - <Постановка граждан, имеющих

трех и более детей, на rrет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

им в аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципально-

.о обра.о"ъrия Павловский район или земельных участков государственнаrl

собственность на которь]е не разграничена),

Подраздел 2,2, Наименование органа,

предоставляющего муниципа"lьн},ю услугу

2.2. l . Прелоставление муниципаJlьной услуги осуществляется уполномо-

ченным органом - Администрацией муниципаJIьного образования Павловский

район.
Администрация муниципаJIьного образования Павловский район предо-

ставляет муниципaцьную услугу через структурное подразделение управление

муниципальным имуществом администрации муниципаJIьного образования

"*,";:;;: ri;ъ;".r"""ении муниципальной услуги участвуют: уполномо_

ченный орган, МФL\.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включаJI индивидуаJIьных пред_

,rрrrr*чraп"й) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

obpur.rr. в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско-

го края для rrредоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально-

МУ ПРИНЦИПУ 
в МФЦ по экстерриториальномуПредоставление муниципальнои услуги ]

принципУ осуществляется на основании соглаuIений о взаимодействии, заклю-

ченных уполномоченным МФI-( с федеральными органами исполнительной

власти, bp.u"ur" внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2.2.з. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги уполномочен-

ный орган взаимодействует с:

Vnpu"n.rr." Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Краснодарскому краю,

Федеральнь,, .о.улuр.ruенным бюджетным учреждением кФКП Росре-

естра) по Краснодарскому краю;
АдминистрациJIми сельских поселений, входящими в состав муници-

паJIьного образования Павловский район.
2.2.4. в соответствии с пунктом з части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года N9 210-Фз <Об организации предоставления государ-

ственных и муницип€шьных услуг), органам, предоставляющим муниципаль-

ные услуги, установлен запрет требовать от заrIвителя осуществления иных

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципаJIь-

ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле-
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ния, государственные органы, организации, за искJIючением получения услугl'

вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель-

ными дJUI предоставлеttия муниципаJIьных услуг, утвержденный решеЕием

представительного органа местного самоуправления,

подраздел 2.3, описание результата предоставления
муниципальной услуги

результатом предоставления муниципальной услуги являются:

1) решение администрации муЕиципального образования Павловский

район о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учёт в каче-

стве лица, имеющего право на предоставление ему земельного гiастка в арен-

ду. Решение о постановке заявителя на учет должно содержать дату и время по-

становки на учет.
2) решение администрации муниципаJIьного образования Павловский

район об отказе в постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на

учёт в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного

участка в аренду.
Результаты предоставлениJI муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест-

ного самоуправления, уполномоченного на прин,Iтие решения о предоставле-

нии муниципальной услуги. _ и на бу_
,щля получения результата предоставления муниципальнои услуг

мажном носителе зaцвитель имеет право обратиться непосредственно в адми-

нистрация муниципального образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муницип,шьной услуги,
в том числе с гrетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальнои услуги,

срок выдачи документов, являющихсjI результатом предоставления
муниципальнои услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги:
принятие решениЯ о постановке на учеТ (об отказе в постаЕовке на учет) -

30 ка.irендарных дней;
выдача результата заrIвителю - 5 рабочих дней со дня принятиJI соответ-

ствующего решеЕия.
2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципaшьнои услуги за-

конодательством не предусмотреЕ.

Подраздел 2.5, Перечень нормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципаJIьной услуги
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flеречень нормативных правовых a1loB, реryлирующих Jlредоставление

.оaулчрaru"пной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре,

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставлеция

муниципаJIьной услуги и услуг, которые являются необхо1111t_1,1 и

обязательными для предоставления муниципальнои услуги,

подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения

заrIвителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления

2.6.1. Щля получеt{ия муниципаJIьной услуги заявителем представляются

след},ющие докуNtенты :

1) заявление о постаЕовке на учет, в котором помимо сведений_ о за,Iвите-

ле содержится описание цели использования земельного участка (индивиду-

аJIьное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства)

по форме, определенной в приложении Jф 1 к Регламенту (форма заJIвления и

образеЧ заполнения заявления приведены в приложениях Ns 1, 2 к Регламенту),

2) документ, удостов;ряющий личностЬ за,Iвителя, либо его

представителя;
з) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

змвитеJUI;
4) копия документа (документов), подтверждающего фамилию, имя, от-

чество, дату рождениJI дру.о.о родителя (родителей) или отсутствие у детей

одного из родителей;
5) копия судебного решениJI о месте жительства в сл}п{ае отсутствия све-

дений о регистрации заrIвителя на территории муниципального образования

павловский район, или в слrrае наличия спора о месте регистрации;
6) копии документов, подтверждающих наличие у з€UIвителя трех и более

детей на момент подачи заrIвления;

7) копии документов, подтверждающих смену фамилии родителей, детей

при любьж обстоятельствах;
8) копия справки с места прохождения военной службы по призыву в Во-

оруже}rных Силах Российской Федерачии (в случае прохождения детьми воен-

нЙ службь, по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);

9) копия справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобра-

зовательных организациях и государственных образовательных организациях

по очной форме обучения).

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающи й перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного
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самоуправлениJI муниципальных образования Краснодарского краll

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных

или муниципаJIьных услуг, и которые заJIвитель вправе

представить, а-гакже способы их получения з€UIвителями, в том

числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. !,окуМенты, необходимые дJIя предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест-

ного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края и

иных органов, гrаствующих в предоставлении государственных или муници-

пальных услуг, и которые заявитель вправе представить:

t) свеления из Единого государственного реестра недвижимости о правах

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

2) сведения из государственного фонда данных, полученных в результате

проu"д.пr" землеустройства, о правах на земельные участки в границах муни-

цrп-"rо.о образования Павловский район;
3) сведения из похозяйственных книг и иных правоустанавливаюших до-

nyra"rb", о наJIичии (отсутствии) ранее предоставленных в собственность бес-

nnurro, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое вла-

дение земельных участков, предназначенных для индивидуЕUlьного жилищного

строительства, для ведения личного подсобного хозяйства на территории му-

,r"ц"п-"поaо образования Павловский район,

Подраздел 2.8.Указание на запрет требовать от з€UIвитеJUI

2.8. от заявителя запрещено требовать представления документов и ин-

формачии или осуществления действий, которые не предусмотрены норматив_

ными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с

предоставлением муниципальной услуги,
Запрещено iребовать представления документов и информа_ции, кото-

рые в соотвеТствии С нормативныМи правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского краJI и муниципальными ак_

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственньш государственным органам и орга-

нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг,
запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут-

ствие и (или) нелостоверность которых не указывaцись при первоначальном

отказе в приеме допуr"пiо", необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа-

ев, предусмотренных IIунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года Jф210-ФЗ. ,,Щанное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муницилальной услуги применяется в слгае, если на мно_

гофункциона;rьный центр возложена функция по предоставлению соответству-
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ющих муниципiulьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи 16 Федерально.о .unonu от 2'7 июля 2010 года Ns210-ФЗ,

при предоставлеttии муниципальных услуг по экстерриториа,'Iьному

np""urny A]r,iO Пчuпоuский район не вправе требовать от заявителя (прелста-

urr"n" зая"ителя) или МФI-{ предос,ч"пеrrия документов на бумажных носите-

JuIx, если иное не предусмотрено фелеральным законодательством, регламенти-

рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг,

В соответствr, a nyn*,o, 3 части 1 статьи 7 Федера"rьного закона от 27

июля 2010 года }lb 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), органам, предоставляющим муници"-lllll 
_J,]y_ll:

y"runo"na, запрет требовать от заявителя осуществлениJI иных действии, в том

.rr"n" 
"оaпuaований, 

необходимых для полу{ения муниципtl,чьной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен-

Еые органы, организации, за искJIючением получения услуг, включеЕных в пе_

реченьУслУг'которыеяВляютсянеобходимымииобязателЬныМидляпредо-
ставления муниципаJrьньiх услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для

отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги

2.9.1, основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги, является:

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п, 2,6,1, Ре-

гламента;
представление з€ulвителем документов, имеющих повреждения и наIIичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, rrодписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признаниJI действитель-

ности электронной подписи,
2.9.2. о наJIичии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФI-{, ответственный за

flрием документов, объясняет заJIвителю содержание выявленных недостатков в

представленных докумеЕтах и предлагает принlIть меры по их устранению,
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается ра-

ботником МФI-{, должностным лицом уполномоченного органа и вьlдается за-

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего днJI со дня об-

ращения зЕuIвителя за получением муниципаJIьной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.
2.9.З. Не допускается отказ в приеме заJlвления и иных документов, необ-

ходимых для предоставления муницип€lльной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
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в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-

пальноЙ услуги, опубликованноЙ на Портале,

2.9.4. отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му-

ниципа.,rьной услуги, не преIUIтствует повторному обращению после устране-

ния причины, trослужившей основанием для отказа,

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для

приостановления или отказа в предоставлении муниципальнои услуги

2. 1 0. 1. основ анцй для приостановления предоставления муниципшIьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено,

2,1о.2. основанием для отказа в предоставлении муниципаJIьнои услуги

являются:
1) представление неполного пакета документов;
2) несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям

для предоставления земельных участков, установленным статьей 3 Закона

Краснодарского KptUI от 26 декабря 2014 года Ns 3085-кЗ <<О предоставлении

гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности>;

3) уже принJIто решеЕие о предоставлении зrUIвителю (другому родителю)

в аренду земельного }пrастка как гражданину, имеющему трех и более детей;

4) постановка на )пrет ранее другого родитеJIя как гражданина, имеющего

трех и более детей.
2.10'З.НеДопускаетсяотказВпреДостаВленииМУниципi}ЛьноиУслУги'В

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципаJIьной услуги, опубликованной на Портале,

2.10.4, отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальЕой услуги, в том числе

сведения о документе (локументах), выдаваемом (выдаваемых) организа-

циями, г{аств},ющими в предоставлении муниципальной услуги

услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципаJIьной услуги, законодательством Российской Федерации

не предусмотрено.

Подраздел 2.12, Порядок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципальной услуги
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ГосУДарственн€UlпошлинаИЛИИНаяплатазапреДостаВлениеМУници.
пальной услуги не взимается, Предоставление муниципа,чьной услуги осу-

ществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основаниJI взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставленlля муниципальной услуги,
вкJIючаrl информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги не преду-

смотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при

подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги' услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче зtUIвлениJI о предоставлении муни-

ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла_

мента, а также при получении результата предоставления муниципальной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,
предоставJUIемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципаllьной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация змвления о предоставлении муниципальной услуги с доку-
ментами, указанными в подразделе 2.б разлела II Регламента, поступившими в

выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним

рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и

документов (содержачихся в них сведений), представленных зzцвителем, не

может превышать двадцати минут,

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется государственнм услуга, к залу ожидаЕия, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления каждой государственной
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услуги, размещению и оформлению визуаJIьной, текстовой и муль-

тимьдийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции о социальной защите инвiLпидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-

ность, на видном месте.
Здание, в котором предоставляется муниципаJIьна,I услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще_

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-

веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-

щем предосТавление ,у"йчи.r*оrой услуги, а также оборудован удобноЙ лест-

ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

места предоставления муницип€rльной услуги оборудуются с учетом тре-

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода-

тельством Российской Федерации о социальной защите инваJIидов, в том числе

обеспечиваются:
условия для беспрепятственного доступа к объекту, Еа котором организо-

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него'посаДкиВТранспортноесреДсТВоиВысадкииЗнего'ВТоМчислесисполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ниJI и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее р.вмещение оборудования и носителей информачии, необ-

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и
предоставляемым услугам с r{етом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной ин-

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-

ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJ,uIются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (уlреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инваJIидам в преодолении барьеров, мешающих получе-
нию ими услуг наравне с другими лицами.
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Помещения, в которыХ предоставляется мунициПаJIьttая услуга, должЕы

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарноЙ безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-

ха, средстваМи оповещенИя о возникнОвении чрезвычайной ситуации, На вид-

ном месте располагаются схемы р€вмещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людеи. Предусматривается оборудование доступного места обще-

ственного пользования (ryалет).
Помещения МФЦ для работы с за,Iвителями оборулуются электроннои

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-

граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.|6,2. ПриеМ документов в уполномоченном органе осуществляется в

специаJIьно оборулованных помещени,Iх или отведенных для этого кабинетах,

2. 1 6.З. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют-

ся информационнь]ми стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк-

те 1.3.З Подраздела l.З Регламента.
информачионные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

,"" ,uрфrоnn - Times New Roman, формат листа Д-4; текст - прописные буквы,

p*r.io* шрифта Ns lб - обычный, наименование - заглавные буквы, размером

шрифта J\b 16 - жирный, поля - 1 см вкругоВую. Тексты материа],lов должны

бr"" ,,ап""аrаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. при формлении информационнь]х материаJ,Iов в виде об_

разцов заявлений ва получение муниципальной услуги, образчов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут

быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптим€lJIьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к Еормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муницип€шьной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4,
2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получениJI муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес-

печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидаЕия опре-

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-
мещении.
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2.1б.6. Прием заявителей при предоставлении муниципЕrльной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельнипu "о 
*i,йцу), кроме выходных и праздничных дней,

в течение рабочего времени,
2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от-

ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудо-

вано персонаJIьныМ компьютером с доступом к информационным ресурсам

уполномоченного органа,
кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна-

щены информационными ,uбп""*чпl" (вывесками) с указанием номера кабине-

та.

Подраз.чел 2. 1 7. Показатели доступности качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностttыми лицами при предоставлении муниципаJIьной услуги и

их продолжИтельность, возможность получения муницип€}льной услуги

в многофункuионtlJlьном центре предоставления государственЕьIх

и муниципаJIьных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления государственных и муницип€шьных услуг, возможt{ость

nonyr"""" информации о ходе предоставления муниципаJIьной услуги,

в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

основными показателями доступности и качества муниципальной услуги

являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципаJIьной услуги и их продолжительность, Количество

ob"rur.n"nor* обращений заrIвителя не более 2-х, В процессе предоставления

муниципtшьной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

nb,"рa необходимости, в том числе за получением информации о ходе предо-

ставления муниципальной услуги :

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципаJIьнои

услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги в МФIJ;
ВозМожностЬполУченияинформацииохоДепреДосТавлениямУници-

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностнь]х лиц, ответственньrх за предоставление муни-

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо-

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальнои услу-

Ги'втоМЧислесрокаожиДанияВоЧередиприподаЧезаявЛенияИприпоЛУче-
нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.
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заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включаJI индивидуаJIьных пред-

принимателей) либо места Еахождения (для юридических лиц) имеет право на

оЬрuщ"rr. в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-

го кр€ш для предоставлениJI ему муниципальной услуги по экстерриториаJIьно-

му принцигry.
Предоставление муниципа,J,lьной услуги в МФI-{ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю-

ченных уполномоченным МФL{ с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
При однократном обращении в МФIJ, заявитель имеет возможность полу-

.l"n"" дЬу* и более муниципаJIьных услуг (далее - комплексный запрос),

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципаJIьной услуги

в многофункuиона,'Iьных центрах lrредоставления государственных
и муниципальных услуг, и особенности предоставления

муниципЕrльной услуги в электронной форме

2.18.1. Дя ПОЛ}п{ения муниципаJIьной услуги заJIвителям предоставляет-

ся возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги и документы (солержащиеся в них сведения), необходимые для предостав-

ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФI-[ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включш{ использование Портала, с применением электронной под-

писи, вид котороЙ должен соответствовать требованиям лостановления Прави-

тельства РФ от 25 июня 20|2 ЛЪ бЗ4 (О видах электронной подписи, использо-

вание которых допускается при обращении за получением государственных и

муниципальных услуг> (далее - электронная подпись).
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль-

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21,2 Федерального закона от 27

июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 года Ns 63-ФЗ
<Об электронной подписи>.

В случае Еаправления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.|8.2. Заявителям обеслечивается возможность получения информации о
предоставляемой муниципа,rьной услуге на Порта,rе,
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l.[ля полу,rения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

"уОr"*, 
Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе-

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-

нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципаJIьного обра-

зования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых му-

ниципаJIьных услуг и информашией по каждой услуге,
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполt{ить для обращения

за услугой.
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления мунициlrЕIльной услуги, и прием таких запросов и документов осу-

ществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципа,чьной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <интернет> заявителю

необходимо пройти процедуРу авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви-

дуаlIьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-

дЬм Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско-

Ir,rу *puro (снилс), и пароль, полуленный после регистрации на Портале;
" ' 

,u"",,.nb, выбрав муниципаJIьн}rю услугу, готовит пакет документов (ко-

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с зaUIвлением через личный кабинет заJIвителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заJIвителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-

ний и иных документов (свелений), поступивших с Портаrrа и (или) через си-

стему межведомственного электронного взаимодействия,
2.18.3. Д"пя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-

пользованием Портала полрение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве-

домления в личном кабинете заявителя на Портале.
2.18.4. При направлении заявлениrI и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-

пунктом 2.18.1 подраздела 2,18 регламента, обеспечивается возможность
направлениJI змвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их

прием и регистрацию.
2.18.5. При обращении в МФЦ муниципаJIьная услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториаJIьности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за полrlением услуги МФI], расположенный на



Подраздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

предоставление муниципаJIьной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры (,чействия):

прием и регистрация за,IвлениJI и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФI_{;

передача курьером пакета документов из МФIl в уполномоченный орган;

рассмотрение змвления;

формирование и направление запросов в органы (организации)., участву-
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги уполномо-
ченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
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территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер-

ритории Краснодарского крtш, места расположения на территории Краснодар-

ского краJI объектов недвижимости,
УсловиемпредоставленияМУниципt}льнойУслугипоэксТерриторимьно-

му принципу является регистрация заJIвителя в федеральной государственной

информационной системе <<Единая система идентификации и аутентификации в

""6pu"rpy*rype, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

дaиaru"a r*rфорruu"оrных систем, используемых для предоставления государ-

ственных и муt{иципаJIьных услуг в электронном виде>,

2.18.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципа,rьной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) созлание электронных

образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заJIвите-

ля), копий документов личного хранения, приt{ятых от заявителя (представите-

n"'r-urran"), обеспечивм их заверение электронной подписью в установлен-

ном порядке;
направление с использованием информационно-телекоммуникационных

технологийэлекТронныхДокУМенТоВи(или)ЭлектронцыхобразовдокУМенТоВ'
заверенных уполномоqенным должностным лицом МФЦ, в орган местного са-

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни-

ципальной услуги.

Раздел lII. Состав, последовательность и сроки выполнения администра-

тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедур (действий) в электрон-

ной форме, а также особенности выполнеЕия административных процедУР

(деиствий) в многофункциональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг
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выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаJlь-

ной услуги.
заявитель вправе отозвать свое з€цвление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-

шись с соответствующим заrIвлением в уполномоченный орган либо МФI-\,

подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административньrх процедур (действий)

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

основанием дJUI начала административной процедуры (действия) являет-

ся письменнОе обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заrIв-

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

з.2,|.|. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФI_{:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол-

номоченного органа или МФIf :

устанавливает личность за'IвитеJUI, в том числе проверяет документ, удо-
стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно-

мочия представитеJUI действовать от его имени;
проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответ_

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-

пальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре-

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреtlлены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, нiUIичие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФl{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
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приеме документов, а при нt}личии таких осЕований - расписку об отказе в

приеме документов,
Змвитель, представивший документы для получеЕия муниципаJIьнои

услуги, в обязателiном порядке информируется работником уполномоченного

органа или МФI-{:
о сроке предоставлеция муниципальнои услуги;
оВозМожностиоТказаВпреДосТаВленииМУниципальнойУслуГи.
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, со-

трудник МФi{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-

"Ър"", 
своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп ((ко-

пия вернa)).
з,z.t.z. В спучае обращения заявителя для предоставления муниципаль-

нойУслУги'.р..Пор.*заяВлениеисканироВанныекоПиидокУМентоВ'Ука-
.urnor" Ь подр*дaпa 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномочен-

ный орган.
ьбрuщaп"a за получением муниципальной услуги может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-

сью.
В случае поступления заrIвлеЕия и документов, указанных в подразделе

2.6 разделЬ II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной кваrrифицированной электронной подписью, долж-

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифицирОвЬнной электронной подписи с использованием средств информа-

ционной системы головного удостоверяющего центра, которzц входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

дaйar"ra действуrощих и создаваемых информационных систем.' используемых

для предоставления услуг.
Если В результато пРоверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-

смотрению з€Iявления за получением муницип€rльной услуги и направляет за-

явителю уведомление об этом в электронной форме с указаrrием пунктов статьи

11 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые послужили осно-

ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается

квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби-

нет на Портале. После получения уведомлениJl заявитель вправе обратиться по-

вторнО с заrIвлениеМ о предоставлении муниципа.,rьной услуги, устранив нару-

шения'которыепослУжилиосноВаниеМДляотказавприеМекрассМотрению
первичного заявления.

З.2.|.З. Срок выполнения административной процедуры (лействия) - 1

день.
3.2.1.4. Результат административной процедуры (действия) - выдача за-

явителю расписки о приеме заJIвления и прилагаемых документов.
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3.2.2. Ilерелача курьером пакета документов из МФЦ в уполномоченный

орган (при подаче заrlвлениjl о предоставлении муниципальной услуги через

МФЦ)' 
y,nlAnrti,, гrякетя покчмl 

-а орган:
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченныI

з.2.2.|. Основанием для начаJIа административной проuедуры (лействия)

является зарегистрированное за,Iвление с прилагаемыми документами,

Передача документоВ из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в дв),х

экземплярах и содержит дату и время передачи,

З2Э.2. График приема-передачи документов из МФI-\ в уполномоченныи

органиизУПолноМоЧенногоорганавМФЦсоГласоВыВаеТсясрУкоВоДителJIми
МФЦ и уполномоченного органа,

з.i,z.з. при передаче пакета документов работник уполномоченного ор-

гана, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли-

чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, времJI

получения документов и подпись' Первый экземпляр реестра остается У долж-

ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру,

ИнформачиЯ о полулениИ документоВ заноситсЯ в электронную базу,

з.2.2.4. Срок выполнения административной процедуры (действия) - 1

день.
З.2.З, РассмоТрение документов в уполномоченном органе,

порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решениJI о предоставлении (об oTкtrзe в предоставлении) муниuипальной услу-

ги:
з.2.з.|, основанием для начi}ла административной проuедуры (лействия)

является получение уполномоченным органом заявления с приложением пакета

документов. .щолжностное лицо уполномоченного органа в течение З дней по-

сле поступления документов в уполномоченный орган осуществляет проверку

полноты и достоверности документов.
З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного направ_

ляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия межве-

домственные запросы в органы и гrреждения, г{аствующие в предоставлении

муниципальной услуги. Срок подготовки, Еаправления и получения ответов на

межведомственные запросы - 5 дней.
Межведомствaппira ,uпроaы оформляются в соответствии с требования-

ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ

<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг>,
3.2.з.з. При наличии оснований для предоставления муниципальной

услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение 19 дней со днJI

поступления документов в уполномоченный орган подготавливает решение
администрации муниципального образования Павловскийрайон о постанов-

ке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в качестве лица, имеюще-

го право на предоставление ему земельного участка в аренду.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятиJ{ реше-
ния о постановке гражданина, имеющего трех и более детей' на учет в качестве
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лица'иМеюЩегопраВонапреДостаВлениееМУзеМелЬногоУчасткаВаренду'вы-
дает зtшвителю под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением

о врrIении копию данного решения,
рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек-

тронной формЪ через ПopTa-ir, осуществляется в том я(е порядке, что и рассмот-

рение заявления, полученного от заявителя через МФIJ,,

з.2.з.5 . при наличии оснований дJUI отказа в предоставлении муници_

пальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение 19 ка-

лендарных дней готовит решение администрации муниципалз_нолго_.образования

Павловский район об отказе в предоставлении муницип€LIIьнои услуги,

уполньмоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия реше-

ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдает заявителю под

роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении копию

оu""о;",rТ::Ё".1rп"rчrоnn 
административной процедуры (действия) является

решение о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в ка-

честве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в

арендУ или об отказе В предоставлеНии муниципаJIьной услуги, Общий срок

выполнения административной процедуры (действия) - 21 днеЙ,

3.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заявлениJI о предоставлении муниципальноЙ услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФЩ:

з,2.4.|. Основанием для начала административной процедуры (лействия)

является решение уполномоченного органа о постановке гражданина, имеюще-

го трех и более детей, на rtет в качестве лица, имеющего право на предостав-

ление ему земельного участка в аренду или об отказе в предоставлении муни-

ципа.ltьной услуги.
Передача документов из уполномоченного органа в МФI-\ осуществляется

на основании реестра, который составляется в дв}х экземплярах и содержит да-

ту и время передачи.- '3.2.4,2, 
При передаче пакета документов работник МФI-{, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данньiми, указанными в реестре, проставляет дату, время получения докумен-

тов и подпись. Первый экземпJUIр реестра остается у должностного лица МФЦ,

второй - подлежит возврату курьеру. Информация о получении документов за-

носится в электронную базу.
з.2.4.з. Срок выполнения административной процедуры (лействия) - 1

день.
З.2.4,4, Результат административной процедуры (действия) получение со-

.lрудником МФI-| решения уполномоченного органа о предоставлении муници-
пальной услуги.

З.2.5. Выдача заrIвителю результата предоставления муниципальной услу-
ги.



з.2.5.|.ПрипоДачезаJIВленияопредостаВлениимУнициtl€чlьноиУслУги
через МФIJ, основанием для начала администрати"":й ч:_i:j]|.":(действия)

"ui"a*" 
nonyrarr" в МФЦ результата предоставления муниципаJIьноЙ услуги,

.Щля получения документов за,Iвитель прибывает в МФЦ лично с доку-

ментом, удостоверяющим личность,
При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность за,Iвителя, проверяет наJIичие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электроЕногО комплекса один экземпляр расписки., * обрj,lYл:::,lоне кото-

рой делает надпись (оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

З.2.5.2, ПрИ подаче з€Urвления в уполномоченный орган, для получения

результата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный ор-

ган лично с документом, удостоверяющим личность,

З,2,5.З. При подаче зaUIвлениJI в электронном виде, для по,цучения резуль-

тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность,

информачия о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-

ветствующих решений.
ббрuщ"rr" змвителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6 разлiлаII Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас-

смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от-

nyan, *о*uпдировка, болезнь и т.д,) или увольнения должностного лица упол-

номоченногО органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги,

3,2.5.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре-

зультата предоставлениJI муниципаJIьной услуги заJIвителю,

полразлел 3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Крас-

нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по-

ложениями статьи 10 Федерального .u*oru от 27 июля 2010 года J\Ъ 210-ФЗ (об

организациИ предоставлеНиJI государственных и муниципаJIьных услуг)

перечень административных процедур (лействий) при предоставлении муни-

ципальных услуг в электронной форме

l5

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя след)тощие ад-

министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
поJryчение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), мФЦ для подачи запроса о

предоставлении муницип€rльной услуги;
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формирование запроса о предоставлении муниципаrrьной услуги;

прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;

оплата государственной пошлины за предоставлеЕие муниципальнои

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;
получение результата предоставления муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставлени,{ услуги;

лосудебное (внесудебное) обжаrrование решений и 
_ 
действий (бездей-

ствия) оргаНа 1организаЧии), должноСтного лица органа (организаuии) либо

муниципаJIьного служащего.

3,3.1..Щействие <<Получение информации о порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги)

информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином порт€чlе государственных и муниципаllьных услуг (функчий), Портале

государствеНrur* " 
,уrrЦип.ulьныХ услуг (функчий) Краснодарского края (да-

лее - портшrы),
Hu nopr-u* размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

лениямУниципальнойУслУГи'требованиякоформлениюУказаЕныхдокумен-
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
З) сроК предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципа,lьной услуги, порядок пред-

ставления документа, явJUIющегося результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-

ниципа.ltьной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6) исчерлывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлеЕии муниципальной услуги;
7) о праве заJIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений

и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
8) формы заявлений (увеДомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципальной услуги.
информация на порт€Iлах предоставляется заявителю бесплатно,

!,оступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-

ной услугИ осуществляеТся без выполнения заявителем каких-либо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заrIвителя требует заключения лицензионного или

иного соглашениJl с правообладателем программного обеспечения, предусмат-
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ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заJIвителя, или

предоставление им персонаJIьных данных,

3.3.2. .Ц,ействие <<Запись на прием в орган (организаuию), мФц
дJUI подачИ заrrроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее - запрос)>

В целях предоставления муЕиципальной услуги, в том числе осуществ-

ляется прием заrIвителей по предварительной записи,

Запись на прием проводится посредством портЕulов при наличии такой

технической возможности.

3.З.3. .Щействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаJIь-

ной услуги>

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-

n"n"" ,п"*rронной формы запроса на порталах без необходимости дополни-

тельной подачи запроса в какой-либо иной форме, при наличии технической

реализации данного функционала на портаJIах,

З.3,4. .Ц,ействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги>

1. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-

n"nr" Ir,rуrrrципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-

вторного представлениJl заявителем таких документов на бумажном носителе,

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день,

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав-

n"nr" мупrципальной услуги, а также получения в установленном порядке ин_

формацииобоплатеМУниципЕ}ЛьЕойУслУгиЗаяВиТеЛеМ(заuскпюченuемсЛу-
ioo, 

"rnu 
dля начаца процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпаJlьной услуzu в сооm,

веmсmвuч с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка) ,

ПриотправкезапросапосредстВоМпортtIлоВаВтомаТическиосУЩестВ-
ляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке,

опреДеляеМоМУполноМоченныМнапредостаВлениеМУниципалЬноиУслУгиор-
ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за-

проса заrIвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек-

тронной форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникаJIьный номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредством портаJlов заявителю будет



представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

тiхнической реализации данного функциона.,rа на портшIах,

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление мунициtlальной услуги,, проверяется нали-

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2,10 насто-

ящего Административного регламента,
при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли_

цо, ответственное за предоставление муницип€чlьной услуги, в срок.' не превы-

шающий срок предоставления муниципаJIьной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги,

3.З.5. ,Щействие <<оплата государственной пошлины за предо-

ставление муниципальНой услуги и уплата иных платежей, взи-

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде-
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рации)

государственнм пошлина за предоставление муниципа,пьной услуги не

взимается.

З.З.6. .Ц,ействие <<Получение результата предоставления

муниципальной услуги>

Результат предоставления
портаJIов не предоставляется.

муниципаJIьной услуги с использованием

3.З,7..Щействие <Полl"rение сведений о ходе выполнения запроса>

заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги.
йнформация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-

a" r*"rranlo органами (организачиями) в срок, не превышающий одного рабо-

чего дня после завершения выполнениJI соответствующего действия, на адрес

электронной почты или с использованием средств портаJIов при реализации

данного функциона,rа на порталах.

3.3.8. Действие (Осуществление оценки качества предоставления услуги)

заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порталах при реа,Iизации данного функцио-

Полраздел З.4. Порядок выполнения административных проце-

дур (действий) МФЦ

напа.

Перечень административных процедур (действий),
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выполняемых МФЦ

flредоставление муниципаJIьной услуги вкJIючает в себя следующие ад-

министративЕые процедуры (действия), выполняемые МФЦ:

информированr" a-u,,aп"й о порядке предоставления муниципальной

услуги "-йоц, 
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-

ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници_

пальной услуги в МФЦ;
прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

"n"r* 
дЬпуrентов, необходимых дJUI предоставления муниципальнои услуги;

формирование и направление МФI] межведомственного запроса в орга-

ны, предоставляющие муниципальНые услуги, в иные органы государственной

власти, органЫ местного самоуправлениJI и организации, участвующие в предо-

ставлении муниципаJIьных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципальные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставлениJI муниципальноЙ услуги по-

лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муницип€шьные услуги, по результатам предоставления му-

ниципаJIьных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и выдачу змвителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФL{

по результатам предоставления муниципаJ,Iьных услуг органами, предоставля-

ющими муниципаJIьные услуги, вкJIючая заверение выписок из информацион-

ных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги;

Ж: ;ýНЖХеобходимые для предоставления муниципальной услуги,
в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифичиро-

ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по-

лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях

Ьбaaпa"aп"" указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальн},ю услугу, по согласованию с Феде-

ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-

ности информации в информационной системе, используемой в целях приема

обращений за получением муниципfu,Iьной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1. Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни-
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цип€L.IьЕой услуги на информационных стендах или иньiх источниках инфор-

мирования.
Информирование заrIвителей осуществляется в окне МФIJ, (ином спечи-

ально оборудованном рабочем ,"ara u мФц), преднtвначенном для информи-

|o"ur"" .а"u"rепей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципаJIьных услуг, а также для
'пр"ооarчuп"rия иной информачии, в том числе указанной в подпункте (а)

nyn*ru 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns

1376 (об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-

ных центров предоставлени,{ государственных и муниципаJIь}rых услуг>,

2. Работник МФI-{ при приеме запросов о предоставлении муниципаJIьных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципаJIьных услуг (далее

"- *оrпп"п.""rЙ запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципаJIьных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за-

яВителянаоснованиипаспортаГражданинаРоссийскойФедерацииииныхДо-
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствий слзаконодатель-

сrвом Российской Федерачии, а также проверяет соответствие копии представ-

ляемых документов (за исключением нотариа,пьно заверенных) их оригиналам

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщи}tы бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

"п'до.,."ч,ок(основнымипризнакаМиприписокяВляютсянесоВпаДениегори-ЗонТаJIЬностирасположенияпечаТныхЗнакоВВсТроке,различи'lразМераири-
сУнкаодноиМенныхПечатныхзнакоВ'различияинтенсиВносТИиспользоВанно-
го красителя),

в случае, если представлены подлинники документов змвителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 20l0

.одч_ilrп 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници-

пtшьных услуг), работник МФЩ снимает с них копии,

Работник МФt{, при приеме запросов проверяет правильность составле-

ния заявления 1запроса), u,un*a исчерпывающий перечень документов, необ-

ходимьш в соответствии с административным регламентом предоставления му-

ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов,
При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФI-{ обязаны

проинфьрмировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу-

гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получе-

ния муниципalльных услуг, указанных в комплексном запросе,

в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФI-{ ин-

формирует зaшвителJI (представителя заявителя) о необходимости предъявлеЕия

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с
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нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич_

ность.
3. Работник МФI_{ направляет межведомственные запросы о предоставле_

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли-

ны, взимаемой за предоставление муниципаJIьной услуги), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муницип€шьные услуги, либо подве-

домственных органам местного самоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра_

ubuorr" актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами с учетом положений

части б сiатьи 7 ФедерЬьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об ор-

ганизациИ предоставлеНия государствеItных и муниципаJIьных услуг), 
.

Межведомственный запрос о представлении доку!{ентов и (или) инфор-

мации'УказанныхВtIУнкте2частиlстатьи7ФедеральногоЗаконаот2.7июля
2010 года ]ф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му_

ниципальных услуг), для предоставления муниципальной услуги с использова-

нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

ук€вание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде-

ния которого запрашиваются документы и информация,

4. Работник МФI] осуществляет составление и выдачу заявителям доку-

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до-

кУМентоВ'напраВленныхвМФI_{порезУЛЬтатаМПредосТаВленияМУниципаJIь-
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации.
5. Работник МФЩ осуществляет иные действия, необходимые для предо-

ставления муниципlulьной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-

тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заrIвителя, ис-

пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают-

ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу-
гу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-

ции модели угроз безопасЕости информации в информационной системе, ис-

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и

(или) предоставления такой услуги.

РаздеЛ IV. ФормЫ контролЯ за предоставЛением муниципальной услуги

подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений
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4.1.1. ,Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципаJIьной услуги, руководствуются положениями насто-

ящего Регламента.
Е} должностных инструкциях должностных лиц, }п{аствующих в предо-

ставлении муЕиципаJIьной услуги, осуществляющих функции по предоставле-

нию муниц;пальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-

uararuan*ro"ab, требования к знаниям и ква,пификации специалистов,

,д,олжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-

пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи-

стративных процедУр , aобпод",е сроков, установленных настоящим Регла-

п,t"rrоr. При предоставлении муниципаJIьной услуги гражданину гарантируется

право на пъпу""пra информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-

.ч'""'У"'..ипальнойУслУги;ЗаЩитУсведенийоперсонаЛЬныхДанных;УВа-
жительное отношение со стороны должностных лиц,

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению муници-

па,.Iьной услугИ должностными лицами уполномоченного органа осуществляет-

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа

путем проведения проверок.' ц.i.з. Проверки полноты и качества предоставления муниципальнои

УслУгиВкJIючаЮтвсебяпроведениепроВерок'ВьUIВлениеиУстранениенарУ-
ьепии прав заrtвителей, рассмотрение, принJIтие решений и подготовку ответов

на обращени" ,u"""r.п.й, содержащих жалобы на действия (безлействие) и ре-

шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-

ставление мун ици пальной услуги.

подраздел 4,2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления муниципаJlьной услуги

КонтрользаполнотойикачестВоМпреДоставленияМУнициПаJIьнойУслУ-
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

ГLлановые и внеплановые проверки моryт проводиться начаJIьником

стрУктУрноГопоДразДеленияуПраВлениеМУниципаJlЬныМимУЩестВоМадМини-
страции муниципального образования Павловский район,

проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного раза в год.
bH.rnuno""r" проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставлениJl муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановь]х и внеплановых проверок:
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проВеряетсязнаниеотВетстВенныМилицаМиТребоВанийнастояЩегоаД-
министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливаюших
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проВеряетсясоблюДениесрокоВипослеДоВателЬностиисполненияаДМи-
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав зФIвителеЙ, недостатки, допущенЕые в ходе

предоставлениJI муниципаJIьной услуги.

подраздел 4.3. ответственность должностных лиц органа местного

самоуправления за решениJI и действия (бездействие), принимаемые

(осущесiвляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок 
" 
*rl": 

"_::::::.x1,,upy"-
ния порядка предоставления муниципаJIьной услуги, прав заявителеЙ виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений,

4.3.2. ,Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в

предоставлеrrии муниципаJIьной услуги,, несут персонаJlьн),ю ответственность

за принятие решения и действия (бездействие) при пре,чоставлении муници-

пальной услуги.
4.З.3. ПерсоНаJIьнаЯ ответственность устанавливается в должностных ин-

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос-

сийской Федерации.

подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципа,rьной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

контроль за предоставлением муниципtшьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и

приЕятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со-

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так-

же положений Регламента.
проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порядок и формы контроля за предоставлеЕием муницип€шьнои услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-

сти).
Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо-

ставление муниципальной услуги путем полрения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжа.,lования решений
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и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционаJIьного центра, организации, указан-

ных u ruir, 1.1 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля 2010 года

N9 2 1 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг), а также их должностных лиц,

муЕиципальных служащих, работников

ПодразлеЛ 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решениJt и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-

паJIьн},ю услугу, а также его должностных лиц, муниципЕIльных служащих, при

предоставлении муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование ре-

шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо-

ставляющим муницилальную услугу, должностным лицом органаl' предостав-

ляющего муниципальную услуry, либо муниципаJIьным служащим в ходе

предоставлен- "упrчrп*i"ой 
y.ny." (далее - досудебное (внесулебное) об-

жалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

2.ПредметомДосУдебноГо(внесУлебного)обжалованиязбIВиТеЛеМре-
шений и действий (бездействиЯ) органа, предоставJUIющего муниципаJlьную

услугу, должностноГо лица органа, предоставляЮщего муЕиципt}льную услугу,

либо муниципшIьного служащего является конкретное решение или действие

(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе в след),ющих случ€шх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
2) нарушение срока предоставлениr{ муниципtшьной услуги;
3) требование у зzцвителя документов, не предусмотренных норматив-

ными правоВыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами для предостав-

ления муниципмьной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для

предоставления государственной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципа.,rьной услуги, если основаниJI отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативныМи правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципЕulьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
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дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль-

ными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностно-

го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении до-

пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления

муниципаlIьноЙ услуги документах либо нарушение установленного срока та-

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципЕIльной услуги;
9) приостановление предоставлениJI муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления rre предусмотрены федер€ulьными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар-
ского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципaшьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первонач€шьном отк€ве в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2018 года М 210-ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционсuIьно-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 года
Nq 210-ФЗ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-
ния, муниципаJIьных служащих подается заявителем в администрацию муни-
ципального образования Павловский район (далее - Администрация) на имJI

главы муницип€Lпьного образования Павловский район.
Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио-

нtlльного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решениJI и действия (бездействие) многофункuионilпьного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского краJI, являю-

щийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель мно-
гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Краснодарского края.

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его

должностные лица, муниципaulьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-

смотренных частью l . 1 статьи 1 б Федерального закона от 27 июля 201 0 года Ns

210-ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципальных

услуг), подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) Администрации и его должностных лиц, муницип€шьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципа.J,lьного образования

Павловский от 14.05.2018 г. ЛЪ 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муниципаJIьного образования Павлов-
ский район" (далее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункционального центра, работников многофункционального

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жа,,Iоб на решения и

действия (безлействие) исполнительных органов государственной власти Крас-
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа-

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра-
ции (ryбернатора) Красноларского Kp.uI от 11 февра.lrя 201З годаN9 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Красноларско-
го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас-
нодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад-
министрации (ryбернатора) Краснодарского края) (далее - Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-
жаJIованиJI является поступление жа.,rобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор-
гана, должностного лица, либо муниципаJlьного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI-(, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>, официального сайта,
Единого портала, Регионального портапа, а также может быть принята при
личном приеме заявителя,

5.4.3, Заявителю обеспечивается возможность направления жа,rобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-
ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг) с исполь-
зованием портала федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (безлействия), совершенных при предоставлении государственных и
муниципаJ,Iьных услуг органами, предоставляющими государственные и муни-

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници-
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паJIьными служащими с использованием информационно-

,Й*оrrу*rrкацио"ной сети <Интернет> (да.гrее - система досудебного обжало-

ваниJI).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (безлействие) МФL{, сотрудника

МФL{ может быть направлена по почте, с. использованием информачионно-

,.п.*Ь""уrr"кационно;сети (Интернет), официального сайта МФIJ,, Е,шиного

портала, ia.rо"-"поrо порт€UIа, а также может быть принята при личном при-

еме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления,

в случае подачи заявителем жалобы через МФI_\, последний обеспечивает

передачу жалобь, в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашением о взаимодейс""и, м"жлу МФЦ и администрацией, но не позднее

след},ющего рабочего дня со дня поступления жмобы,

5.4.6, Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставJUlющего муниципаJIьн)то услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи lб Феде-

рzrльного закона от 27.О7,2О110 года Ns 210-ФЗ

"об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (безлей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте

жителЬсТВаЗаяВителя-физическоголицалибонаиМеноВание'сВеДенияоМесте
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ал-

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

преДостаВляюЩегоМУниципаЛьнУюУслУГУ'ДолжностногоЛицаорГана'предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо мувиципаJIьного служащего, мно-

гофункционшrьного центра, работника многофункционального центра, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27,o,t .2оllо года N 210-Фз"об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) ловолы, на основании которых заJIвитель не согласен с решеЕием и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципшIьную услугу, либо

муниципшIьного служащего, многофункционального центра, работника мно-

гофункчионального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

1б Федерального закона от 27 .0'7 .2010 года Ns 210-ФЗ
"об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Подраздел 5,5, Сроки рассмотрения жа,побы

10, Жалоба, поступивша,I в орган, предоставляющиЙ муниципальн},ю

услугу, либо в вышестоящиЙ орган (при его наличии), подIежит рассмотрению

в течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало-

ваниJI отказа органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу в приеме доку-

;;;r;" у ,*"r..n" п"Ъо 
" 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации,

полразлел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения

жалобы в слг{ае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерации

l 1 . Основания для приостановлеt{ия рассмотрения жалобы отсутствуют,

ГIо,араздел 5, 7. Результат рассмотрения жалобы

12, По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлениJI муниципальной услуги документах, возврата заявителю де-

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-

*, ч*rurЙ РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Красно-

дарскогО края, муницИп€tJIьнымИ правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

1З. Орган, предоставляющий муниципаJIьную услугу, отказывает в удо-

влетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни-

ципaLпьным правовым актом.
14. Орган, предоставляющий муниципальн),ю услуry, оставляет жалобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным

правовым актом.
15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступлениrI

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся матери€ulы в органы прокурату-

ры.
1б. В слlлrае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2018

года Ns 210-Фз, дается информация о действиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципа,lIьн},ю услугу, многофункциона"lьным центром
либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
gа от 27 июля 2018 года Ns 210-Фз, в целJIх незамедлительного устранения вы-

явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся
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извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-

ших действиJIх, которые необходимо совершить з€UIвителю в целях получения

муниципальной услуги.
|'.., В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

За,IВиТелю'УказанноМtsЧасти8статьи11.2Федерапьногозаконаот27июля
2018 года лi, Ztо-оЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах при-

нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше-

ния.

Подраздел 5.8. Порядок информирования зtUIвителя о результата\

рассмотрения жмобы

16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части 12 настоящего раздела, заJIвителю в письменной форме и по желанию за-

явителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результа-

тах рассмотрения жатlобы.
l7'ВслУчаееслижалобабыланаправленаВЭлекТронномВиДепосред-

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ збIвителю направляется по-

средством системы досудебного обжалования,

подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

18. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлей-

ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаль-

ную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную

услуц, муницип€rльным служащим в ходе предоставления муниципальной

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерации.

полраздел 5.10. Право заявителя на получение информачии и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жшtобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставл,Iющий муни-

ципаJIьную услугу, за получением информации и докумеЕтов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жыIобы в письменной форме по почте, с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет), официаль-

ного сайта органа, предоставляЮщего муницИпальнуЮ услугу, фелеральной
государствеНной информационной системы <Единый порт€lл государственных

и муниципальных услуг (функций)>, Портала государственных и муниципаль-

ных услуг (функций) Краснодарского кр.ц, а также при личном приеме заяви-

теля.

Подразлел 5.1l. Способы информирования з.uIвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы



20. Информацию о порядке подачи и рассмотрениJI жалобы заявители мо-

ry nony,rrri на иrфор*аuионных стендах, расположенных в местах предо-

ставлениJI государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю-

щем муниципаJIьную услугу, на официальном сайте органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу, u ф.д"р-опой государственной информационной си-

стеме <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функчий)>,

на Портатtе государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) Краснодарско-
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го края,

Начальник управления муниципаJIьным

имуществом администрации муниципального
образования Павловский район

Н.Н. Колесник



приложЕниЕJф 1

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <Постановка граждан,
имеющих трех и более детей, на учет

в качестве лиц, имеющих право на

предоставление им в аренду
земельных участков, находящихся в

собственности муниципального
образования Павловский район или

государственная собственность на

которые не разграничена)

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИrI
Главе муниципального образования
Павловский район

о1,

(ФИО заявителя)

(паспорт серия, N, кем выдан,

лата вылачи)

проживающего по адресу:

Прошу поставить меня, гражданинц имеющего детей, на учет для получения

в аренду земельного участка для

(индивидуального жилищного строите-цьства, ведения личного подсо бного хозяйства)

.щшо свое согласие органу местного саI,rоуправления на обработку моих персоЕальньD(

данных, персонаlIьных данньж моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление,

хранение, ).точнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персоныlьных данных и под-

тверждtlю, что мои дети Ее переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случiul,

предусмотренного частью l статьи 13 Федера"тьного закона коб опеке и попечительстве>);
К заявлению прилагаются копии:

l ) паспорта заявителя (на _ л.);
1 . l ) локумента (документов), подтверждающего фамилию, имя, отчество, дату рождения

др}того родителJI (родителей) или отсутствие у детей одного из ролителейl

Телефон _

заявление
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2)сУдебногорешенияоместежиТельстВаВсЛУЧаеоТсутствиясвеДенийорегистрацииза-
явителя на территории муници[ального образования, в грапицах которого испр,lшивается

земельный гIасток, или в случае наличия спора о месте регистрации (на _ л,);

3) документов, подтверждающих ЕаJIичие у зацвителJl трех и более детей на момент пода-

чи змвления (на _ л.);

4) справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженных Силах Рос-

""я"пои 
Федерации (в случае прохождения дgтьми военной слухбы по призыву в воору_

хенныХ Силах Российской Федерации) (на _ л,);

5) справки с места обучения (в слуrае обrrения детей в общеобразовательных организа-

ч"Ы " 
.о.уочр"ru"п"Й образовательных организациях по очной форме обучения) (на

л.).

Щата Время Подпись

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципаJIьного
образования ПавловскиЙ район

Фио

Н.Н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Постановка граждан,
имеющих трех и более детей, на учет

в качестве лиц, имеющих право на

предоставление им в аренду
земельных участков' находящихся в

собственности муниципального
образования Павловский район или

государственная собственность на

которые не разграничена)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИJI ЗАЯВЛЕНИrI

Главе муниципilльного образования
Павловский район
В.В.Трифонову
от Иванова Ивана Ивановича
Паспорт 0300 N 2З596l, вьцан
26.05,2013 г., Павловским РОВД
Краснодарского края
проживающего по адресу:

Краснодарский край, Павловский рай-
он, ст. Павловская, ул. Ленина, 345

9l 8-3 58-79_55

заявление

Прошу поставить MeHJl, гражданин4 имеющего З детей, на учет дJUI получения

в аренду земельного участка для ин,itив чаJ]ьного жили шного стDоите.,l ьства

.щаю свое согласие органу местного самоупрi}вления на обработку моих персонаJIьньD(

данных, персонаJIьных данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопление,

хрiшение, },точнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персояальных данньж и под-

тверждаю, что мои дети не переданы, под опеку (попечительство) (за исключением случzuI,

предусмотреIrного частью l статьи l3 Федера,rьного закона коб опеке и попечительстве>);

К заявлению прилагаются копии:
1) паспорта заявите.lrя (на 12 л.);

2) сулебного решения о месте жительства в случае отсутствия сведений о регистрации за-

явитеJIя на территории муниципального образования, в граяицaLх которого испрашивается
земельный участок, или в случае наличия спора о месте регистрации (на 2 л.);

3) документов, подтверждающих IIаJIичие у заявителя трех и более детей на момент подачи

зшIвления (на 3 л.);
4) справки с места прохождения военной службы по призыву в Вооруженньrх Силах Рос-
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сийской Фелерачии (в слуlае прохождения дsтьми военной службы по призыву в Воору-

женных Силах Российской Федерации) (на 1 л.);

5) справки с места обучения (в слуrае обучения детей в общеобраIзовательньD( организаци-

", " 
iосудuр.r"енных обрrвовательньD( организациях по очной форме обучения) (на 1 л.).

25.06.2 016 г, 12 часов 1 5 минут
(дата) (время)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район

Иванов Иванов И.И.
(Ф и о,)

Н.Н. Колесник


