
АД{ИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIIЛЛЬНОГО ОБРАЗОВЛIIИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВIIЕНИЕ
от ld 06. /r//J J\! ////

сt-ца Павловская

Об 1твержленип порядка ведепия реестра лиц, замещающих
доля(ности мунпципальной службы в администрацrlп

муницппального образования Павловский район

В соответствии с Федераль!lым закоIlом от 02 марта 2007 г. Ns 25-ФЗ
<О мlтrиципальной службе в Российской Федерации>, Законом Краснодарского
Kparl от 8 июня 2007 г. }li 1244-КЗ <О муниципа.rrьной службе в Краснодарском
крае>, Законом Краснодарского кр€ш от 8 июrrя 2007 г. Ns 1243-КЗ <О реестре
должностей муниципальной службы в Краснодарском крае)
постановляю:

1. Утвердить порядок ведения реестра лиц, замещающих должности му-
ниципальной службы в администрации муниципаIьного образования Павлов-
ский район (приложение 1) и форму реестра лиц, замещающих долж}tости му-
ниципальной службы в адмиЕистрации муЕиципаJIьЕого образовапия Павлов-
ский район (лриложение 2).

2. Постановление от l7 сентября 2014 г. }l! 1З80 <Об утверждении Поло-
жеЕия о порядке ведеЕия реестра муЕиципапьных сл}Dкащих в м}циципальном
образовании Павловский район> признать утратившим силу.

3. Настоящее постановлеrrие обнародовать путем размещения на офици-
альrrом сайте администрации муЕиципального образования Павловский район в
информационво-телекоммуникационной сети <Интернето (www.pav1 23.Tu) и на
информационЕых стендах, расположеrrЕых на территории муниципа-пьного об-

разования Павловский район,, в специально установлеЕных местах для обнаро-

довсц{ия.
4. Контроль за выIlолнеItием настоящего постановлеltия возложить на за-

местителя главы муниципаJ,Iьного образования Павловский район ,Щацук Н,А.

5. ПостановлеЕие BcTyIlaeT в силу после дня его официального обнародо-
ва}{ия,

Исполняющий обязанности главы
мунициIаJIьIлого образования
Павловский район ч Е.Ю.,Щзюба



Приложение l

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципЕrльного образования
павловский оайон
;;7 e ri lajj xn /У/7

порядок
ведения реестра лиц, замещающих должности муниципальной службы

в администрации муниципального образования Павловский район

1. Общие положеЕия

1.1. Порялок ведеЕия реестра муницип€шьfiых слркащих адмиfiистр Iии
муниципаJIьного образования Павловский район (далее - Порядок), разработан-
ный в соответствии с Федеральным закоЕом от 02.03.2007 г. Ns 25-ФЗ <О муни-
ципальной службе в Российской Федерации>, Законом Краснодарского KpEuI от
08.06.2007 г. Ns 1244-КЗ <О муниципаьной службе в Краснодарском крае>, За-
коном Краснодарского кр€ш от 08.06.2007 г. Ns l243-КЗ <О реестре должностей
муниципаJrьной с.lryжбы в Краснодарском крае)), устаЕавливает порядок фор-
мирования, ведения и вЕесения изменений в Реестр Iчг}.ниципаJIьных служащих
администрации муниципального образования Павловский район
(даlrее - Реестр).

1.2. В настоящем Порядке под Реестром понимается совокупность сведе-
ний о муниципаль}lых спужащих, замещающих должности муниципальной
с;rужбы в отраслевых и функциональЕых органах админисlрации муниципаIь-
ного образования Павловский район, в том числе явJlяющихся саNtостоятель-
ными юридическими лицами.

1.3. Сведения, внесенные в Реестр, являются персон€цьными данными и
подлежат заIIIите в соответствии с закоЕодательством Российской Федерации в
области персонЕIльных даЕIIых с особенностями, rrредусмотренЕыми главой 14

Трудового кодекса Российской Федерации.
1.4. Ведение Реестра осуществJшется в эJlектронном виде с обеспечением

защиты от несанкционировzlнЕого доступа и копиров{rния,
1.5, Основаяием дJuI включения в Реестр является поступлеЕие гражданина

на муниципмьнlrо сrryrкбу в адмиЕистрацию муниципального образования
Павловский район.

2. Структура реестра лиц, замещающих должности муниципальной
службы в администрации муницип€IJIьIлого образования Павловский район
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2.1. В Реестр включаются сведения по форме, установленЕой настоящим
лостановлением, в соответствии со следующей структурой:

- фамилия, имя, отчество;
- дата рожде}iия;
- должность м)aниципаJIьной службы и дата назЕачеЕия;
- классный чин муниципtulьноrо служащего;
- стаж м}.ниципа.tlьной службы;
- уровень профессиона.тrьного образования, наименование образовательно-

го rIреждения, год окопчаЕия;
- специfultьность, квалификация по диIlлому, )л{енаJl степень, учеЕое звание;
- сведения о получеЕии дополЕительного профессионального образования

(повышение квалификации, профессионшIьная переподготовка);
- дата прохождения аттестации и результаты аттестадии.

3. Порялок формирования и ведения реестра муниципшIьных сл)DIIа]IIих
администрации муниципального образования Павловский район

3.1. Реестр формируется и ведется отделом кадров адмиЕистрации муfiи-
ципаJlьного образования Павловский райоа на основании личЕых дел муници-
пzLпьных сJrркацих.

3.2. Сведения о муниципшIьном слркаrllем, уволенЕом с муниципа.пьной
службы, исключаются из Реестра в день увольIления муниципального сJIужаII{е-
го.

3.3. В случае смерти (гибели) муЕиципаJtьного служащего либо признаЕия
муниципzlJIьного сл)Dкащего безвестно отсутствующцм или объявления его
умершим решением суда, вступившим в законIrую силу, муниципальный слу-
жащий исключается из Реестра в день, следующий за днем смерти (гибели) или
днем всryflлеfiия в законную силу решения суда,

З.4. Внесение в Реестр муниципальных служащих сведений о муниципЕuIь-
ном служащем, об изменениях в его учетЕых даflIiых осуществJIяется Ее позд-
нее трех дней со дня поступления граждаЕина на муниципальЕую слркбу или
произошедших измеЕений, за исключеЕием случаев, предусмотренных п, З.2,
3.3 Порялка.

3.5. При ведении Реестра соблюдаются следующие требования:
Реестр заполпяется по группам должностей муяицйп€шьЕой службы в ал-

фавитком порядке в рамках каждой группы:
графа 2 <Фамилия Имя Отчество) - заI]олняется полшостью;
графа 3 <Щата рождения (число, месяц, год., возраст)> - заполняется араб-

скими цифрами, с указанием года рождения из четырех цифр, возраст - с указа-
нием полных лет, при этом цифры дополняются словами ((лет)) или (годa>);

графа 4 <<,Щолжность муt]иципа.тIьt{ой службы а дата назначения (число, ме-
сяц, год)> - заполняется с указацием полного наимеяоваIлия должности муtlи-
ципальной службы, числа, месяца и года начала работы в этой должности;
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графа 5 (КлассныЙ чин муЕицип€lJIьного служащего) - ука:!ывается полное
Еаименование последнего присвоенного классного чияа муЕиципмьЕого слу-
жащего;

графа б кСтаж мluиципальной сл}rкбы (лет, месяцев)> - заполняется с ука-
заЕием полных лет, месяцев' при этом цифры дополItяются словами <(лет)), ((ме-
сяцев);

графа 7 <Уровень профессиона,чьного образования, наименование образо-
вательного учреждения, год окончаrrия> - указывается уровень образования, ка-
кое уrебное заведение закоlrчил., год окончания учебного заведеЕия. Если му-
ниципальный служащий окончиJI несколько учебных заведений, то все оIlи за-
носятся в даЕн}то графу в хронологической последовательности;

графа 8 <<Специа.,чьность, квалификация по лиллому, r{еЕм степень, уче-
ное звание> - ук€tзывается специальность, квалификация по диплому, у{енаJI
степень, )леное звание, год присвое}iия уrеной степени или }п{еного звания

графы 9 и 10 <Сведения о получении доflолнительного профессионального
образования>) заполняются при наJIичии докумеЕта, fiодтверждающего [рохож-
дение дополнительного профессионального образования (повышения квалифи-
кации, rrрофессиона:rьной переподготовки);

графа 9 <Повышение квалификации> - указывается направление обучепия,
ýаименоваIIие уlебного заведеýия' год окончания;

графа 10 <ПрофессионаJIьна;I переподготовка) - указьiвается ЕЕ}правление
обуrения, наименование 1^rебного заведеЕия, год окончания;

графа 11 <.Щата прохождеЕия аттестадии и результаты аттестации)) - ука-
зывается последняя дата прохождения аттестации и результаты аттестации му-
ЕиципаJIьного служяrllего, принятые Аттестационной комиссией.

3.6. Реестр утверждается распоряжением администрации муниципального
образования Павловский район ежегодно по состоянию на 30 июня и
яа З 1 декабря на бумажном носителе.

3.7. ГIодписанный Реестр хранится в отделе кадров администрации м}.ни-
ципального образовалия Павловский район с обеспечением мер' rrрепятствую-
щих нес€lнкционированному дост}rпу к нему, до передачи на архивное хранение
в порядке, установленном законодательством.

З.8. Специаrrисты отдела кадров адмиЕистрации мунициfiаJIьного образо-
вания Павловский район Еесут ответствеЕность за нарушеЕие порядка и сроков
формирования и ведения Реестра., требований действующего законодательства
в сфере защиты информации, содержащеЙ лерсонЕrльные дапные.

Заместитель главы муниципальЕого
образования Павловский район

,--J ?

?-ply/ Н.А..Щаuук
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Приложение 2
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