
АДМIIЕИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
пАвловск1,IЙ рлЙон
ПОСТАНОВJIЕНИЕ

от30. /а/. Ns &|8
сr­ца ГIавловская

Об утвержлении административного регламента по

предоставлению ]лt}­rtиципа,llьной услуги <постановка гражданl
иNtеюших трех и бо.rее детей, на учет в качестве лиц, иNtеющлlх

llpaBo на предостав,lение и}t ]е}lе.]lьных },частков в

собствен пость беспл атно>

В соответствии с Федер&rIьными законами от 27 июля 2010 l,o;ra

лъ 2l0­ФЗ <Об организации представления государственных и муниципальных

услуг)), от з июля 20lб года л9 334­ФЗ <о внесении изменений в Зсмс:tьный

кодекс Российской Федерачии и отдельные законодательные акты Российской

Фелерачии>, законом Красноларского края от 2б декабря 2014 года Nc З085­КЗ

<о предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность

беспла,гно земельных участков, находящихся в государственной или муници­

пальной собственности), IlocTaHo вJlя ю:

l. Утверлить адNtинистративны й регламент по предоставлению

]\.1уни ципальной ус,чуги <Постановка граждан, иNlеющllх трех и болсс де,гей. на

ytleT в качестве лиц, имеющих право на предоставление и { земельных участков
в собственность бесплатно> (приложение).

2. Признать }"тратившим силу постановление администрации

муниципального образования Павловский район от б сентября 20l9 го.rа

N9 l467 коб утвержлении административного регламента по предоставленик)

муниципальной услуги <постановка граждаtt, имеющих трех и бо.ltее ]tет,сй. на

учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в аренду земе"цыlых

участков, находящихсЯ в собственности муниципального образования
­павловский 

район или земельных участков государственная собственllость на

которые не разграничена)).
3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офичи­

альном сайте администрации мун}lципального образования павловский район в

информачионно­телекоммуникационной сети <Интернет> av123.гtr )и на

информачионных стендах, расположенных на территори1{ муниципiUIьного оо­

разования Павловский район, в специалыiо установленных местах,
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4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования, начальника отдела сельского
хозяйства администрации муниципального образования Павловский район
Р.А. Парахина.

5, Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального
обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

муниципального обр€вования
Павловский район

о,44_У2,_Иd_У ХsЯ/€

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

Павловский район муниципальной услуги <Постановка граждан, имеющих трех

и более детей, на учет в качесl,ве лиц, имеющих право на предоставление и]\{

земельных участков в собс,гвенность бесп­латно>

Разлеlt I. Обцие положения

Подраздел l. l.Прелмет регулирования административного регламента

l. l. l. Администра,гивный регламент предостав.гlения администрачисй му­

ниципа.]ьного образования Павловский район муниципаJiьноl"t услуги <Поста­

новка граждан, имеющих трех и более дстей, на учет в качестве лиц, имеюших
право на предоставление им земельных участков в собственность бесплатно>
(далее ­ Регламент) опредеJlяет стандарты, сроки и последовательность адми­

нистративных процедур (лействий) по предоставлеttию админrtстрачиеГл пlyHlt­

ципаJIьного образования Павловский район муничипальной усJlуги кПос,ганов­

ка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц. имеющих
право на предоставление им земельных участков в собственность бесплатно>

(далее ­ муниципfu,]ьная услуга), на земельные участки, распо.jlо,кенные на тер­

ритории муниципального образования Павловский район.
1.1.2. Регламент распространяется на правоотношения по постановке

граждан, имеющих трех и более детей, на учет в KatlecTBe лиц, имеющих право

на предоставление им в собсr,венность бесплатно земельных участков, находя­

щихся в муниципальной собственности муниципального образования Павлов­

ский район, или земельных участков, нахолящихся в фелеральной собственно­

сти, полномочия по управлению и распоряжению которыми переданы органам

государственной власти Краснодарского края, включенных в перечень земель­

ных участков, предназначенных для предоставления в собственность бесплатttо

в целях индивидуального жилищного строительства или ведения личноl,о под­

собного хозяйства в lpаницах Hace,­leцHol,o пункта (приусалебный земе.пьныl­t

участок),
I. 1.3, В предоставлении муниципа.ltьной ус.ltуги участвуют: админис,гра­

ция м}ъиципыIьного образования Павловский район, в лице уполномоченного
органа управления муниципальным имуществом администрации муниципаль_

ного образования ПавловскиЙ раЙон (лалее ­ уполномоченный орган), мно­
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гофункциональные центры предоставления государственных и муниципмьных

услуг Краснодарского края (далее МФЦ).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги (далее ­ заявите­

ли) являются граждане (один из родиl,елей), имеющие трех и более деr,ей, име­

ющих гражданство Российской Федерашии, при соблюдении следующих усло­
вий:

l) ни олному из указанных родителей на территории Красноларского
крuш ранее не предоставлялся в собственность бесплатно, в постоянное (бес­

срочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельный участок,
предназначенный для индивидуального жилищного строительства, для ведения

личного подсобного хозяйства (далее ЛПХ);
2) дети заявителя не переданы под опеку (попечительство) (за исключе­

нием случая, предусмотренного частью l статьи l3 Фелерального закона от 24

апреля 2008 года N9 48­ФЗ <Об orteKe и попечительстве>);

3) возраст младшего из детей заявителя не должен превышать:

18 лет;

19 лет ­ для проходящих военную службу по призыву в Вооруженных

Силах Российской Федерации;
23 лет ­ для обучающихся по очной форме обучения в общеобразователь­

ных организаuиях, профессиональных образовательных организациях и образо­

вательных организациях высшего образования;

4) заявитель в течение последних пяти лет до подачи заявления должен
проживать (факт проживания по месту жительства подтверждается регистраци­
ей с учетом положений статьи б Закона Российской Федерачии от 25 июня

1993 годаN9 5242­1 <О праве граждан Российской Федерации на свободу пере­

движения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Феде­

рации) или судебным решением) на территории Краснодарского края.

От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услу­
ги вправе обратиться их представители, наделенные соответствующими полно­

мочиями,

Подраздел 1 .З.Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­

ществляется:
l.З.1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;

в форме электонного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обрашениям.
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1.З.1 .2. В МФЦ (предоставление государственных и муниципальных
услуг осуществляется в МФЦ по экстерриториiшьному принципу в соответ­
ствии с Законом Краснодарского края от 29 апре.пя 20lб года ЛЪ З395­КЗ (О
внесении изменений в Закон Краснодарского края от 2 марта 20l2 года Л9 2446­
КЗ (Об отдельных вопросах организации предоставления государственных и
муниципальных услуг на территории Красноларского края>):

при личном обращении;
посредством интернет­сайта <Опliпе­консультант), <Электронный кон­

сультант>, <Виртуальная приемная),
1.3. 1.3. Посредством размещения информации на официальном интернет­

портале администрации муниципального образования Павловский район, алрес
официального сайта http://www.pavl23.ru,

1.З.1.4. Посредством размещения информации на едином порта,lе госу­
дарственных и муниципальных услуг и (или) региональном пopTulrlle государ­
ственных и муниципальных услуг Краснодарского края в информационнсl­
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее Портал).

1.З.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI{ и

уполномоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саll­центра (горячая линия).
l,З.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор­

ректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специа,чист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письменно, либо назначить друl,ое удобное для заинте­

ресованного лица время дJuI получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более l0 минут,

личного уст}rого информирования ­ не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется пуtем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (rro почте) осуществJrяется
путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.З.З. Информационные стенды, рtвмещенные в МФЦ и уполномоченноN{
органеl' должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФI{;
адрес официального интернет­портала администрации муниципiшьного

образования Павловский район, адрес элек,гронной почты;
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почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо­
ченного органа;

порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услу­
ги,

порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образчы

заrrолнения таких заявлений ;

перечень док},l{ентов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници­

пальной услуги;
основаниJI для отказа в предоставлении м}ъиципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници­
пальных служащих;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги,
Такая же информация размещается на официальном интернет­портале

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте
мФц,

l.З.4. Порядок, форма, место размещения и способы получсния справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ­
ственной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными
для предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
flредоставления государственньiх и муниципальных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ­

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ­
ственную услугу1 государственных и муницип.lльных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а

также многофункциональных центров предоставления государственных и му­
ниципальных услуг;

справочные телефоны стр}ктурных подразделений органа, предоставля­
ющего государственную услугу. организаций" rtаствующих в предоставлении
государственной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора:

адреса официального саЙта, а также электронноЙ почты и (и"пи) формы
обратной связи органа, предоставJuIющего государственную услугу, в сети
"Интернет".

Адрес сайта ­ http://www. рач123,ru.
Справочная информачия размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функuий)>



Раздсл II. Стандарт предоставления муницип&цьной ус,llуги

Подразлел 2.1 . Наимелrование мунициrtа'rьной услуги

Наименование муниципальной услути ­ <Постановка граждан, имеющих

трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление

им земельных участков в собственность бесплатно>.

Подраздел 2.2. Наименование органа,

предоставляющего муниципальную ус,qугу

2.2.1. Прелоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо­
органом ­ Алминистрацией муниципального образования Павловскиriченн ым

район.
Администрачия муниципального образования Павловский район прело­

сТаВляеТМУнициПаIIЬнУюуслугУЧерезсТрУктУрноепоДразделениеУrIраВЛеНие
муниципальным имуществом администрации муниципапьного образования

Павловский район.
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: уполномо­

ченный орган, МФL{.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания имеет право на обращение в любой по его выбору мФц
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на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий)
(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­

тал).
2) на бумажном носителе на информаuионных стендах в местах ожида­

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.
l.З.4.1. Информачия о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФI­{ размещаются на Едином портале мно­
гофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края в информационно­телекоммуникационной сети

<<Интернет> ­ http://www.e­mfc.ru.
Заявители (представители заявителей) помимо прав' предусмотренных

федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края,

при предоставлении государственных и мунициI]альных усJIуг по экстеррито­

риальному принципу имеют право на обращение в любой многофункциональ­

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за­

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со­

ответствии с действием экстерриториального принципа.
Предоставление государственных и муниципальных услуг по экстеррито­

риальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (пред­

ставителя заявителя) по месту пребывания заявителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен­

ной (мунишипальной) услуги.



6

в пределах территории Краснодарского края для предоставления ему муници­
пальной услуги по экстерриториальному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФI­| с фелеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Краснодарского края, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2.3, В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен­
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка­

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным уrреждением <ФКП Росре­
естра) по Красноларскому краю;

Администрациями сельских поселений, входящими в состав муници­
пального образования Павловский район;

Алминистрациями муниципzLпьных образований других муниципальных
образований Краснодарского края.

2,2.4, В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года М 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государ­

ственных и муниципальных услуг), органам' предоставляющим муниципаль­

ные услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных

действий, в том числе согласований, необходимых длJI полуlения муниципаль­

ной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправле­

ния, государственные органы], организации, за исключением получения услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязатель­

ными для предоставления муниципt1,1ьных услуг, гвержденный решением
представительного органа местIlого самоуправления.

Подраздел 2.3, Описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципzшьной услуги являются:

l) решение администрации муниципаJlьного образования Павловский

район о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учёт в каче­

стве лица, имеющего право на предоставление ему земельного участка в соб­

ственность бесплатно. Решение о постановке заявителя на учет должно содер­

жать дату и время постановки на учет.
2) решение администрации муниципшIьного образования Павловский

район об отказе в постановке Iражданина, имеющего трех и более детей, на

уIёт в качестве лица, имеющего право на предоставление ему земельного

)п{астка в собственность бесплатно,
Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль­

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа N,IecT­
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ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле­

нии муниципальной услуги.
!ля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу­

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми­
нистрация муниципального образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с rIетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги.

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления
муни ципа­,,lьной услуги

2,4. l. Срок предоставления муниципчtJ,Iьной услуги:
принятие решения о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) ­

З0 календарных дней;
выдача результата заявителю ­ 5 рабочих дней со дня принятия соответ­

ствующего решения.
2,4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги за­

конодательством не предусмотрен.

Полразлел 2.5. Перечень нормативных правовых актов'

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципirльной услуги

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предосl,авление

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.

Полраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыtли и

обязательными для предоставJIения муниципil"lьной услуги,
подлежащих предоставлению заявителем, способы их полrlения

заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления

2.6.\. Щля полrIения муниципальной услци заявителем представляются

следующие документы:
1) заявление о лос,гановке на учет, в котором содержатся сведения о за­

явителе, в том числе о постановке на rrет в др}том муниципальном образова­

ния Красноларского края в соответствии с Законом л9 3085­КЗ (при наличии

таких сведений), описание цели использования земельного участка (инливилу­

альное жилищное с,грOительство иJlи ведение личного подсобного хозяйства)
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по форме, определенной в приложении ЛЬ 1 к Регламенту (форма заявления и

образеu заполнения заявления приведены в приложениях Jф l, 2 к Регламенту).
2) документ, удостоверяющий личность заявителя) либо его

представителя;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявителя;
4) копия документа (документов), подтверждающего фамилию, имя, от­

чество, дату рождения др}того родителя (родителей) или отс}тствие у детей
одного из родителей;

5) копия судебного решениJI о месте жительства в случае отсутствия све­

дений о регистрации заявителя на территории Красноларского края или в слу­

чае наличия спора о месте регистрации;
6) копии документов, подтверждающих нiLпичие у заявителя трех и более

детей на момент подачи заявления;
7) копии документов, подтверждающих смену фамилии родителей. детей

при любых обстоятельствах;
8) копия справки с места прохождения военной службы по призыву в Во­

оруженных Силах Российской Федерации (в случае прохожденшI детьми воен­

ной службы по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации);

9) копия справки с места обучения (в случае обучения детей в общеобра­

зовательных организациях и государственных образовательных организациях

по очной форме обуlения).
2.6.2. При подаче заявителем заявление (личное обращение) он должен

предъявить документ! удостоверяющий его личность, а в случае обращения

представителя юридического или физического лица представить документ,
подтверждающий его полномочия, в соответствии с законодательством Россий­

ской Фелерации (копия, l экземпляр).

Установление личности заявителя может осуществляться в ходе,lичного
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Фелера­

ции либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с зако­

нодательством Российской Федерачии или посредством идентификации и

аутентификачии в органах, предоставляющих государственные услуги, орга­

нах, предоставляющих муниципiшьные услги, многофункчиональных центрах

с использованием информационных технологий, предусмотренных частью l8
статьи l4.1 Федера.ltьного закона от 2'7 июля 2006года ЛЬ l49­ФЗ "Об инфор­

мации, информационных технологиях и о защите информачии".

2.6.З. В случае невозможности представления подлинников представля­

ются нотариально заверенные копии.
В случае представления заявитеJIем документов, ttредусмотренных пунк­

тами 1 ­ 7,9, l0, 14 и l8 час,ги б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010

N9 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг", их бесплатное копирование осуществляется специаJIистом МФIf, после

чего оригинirлы возвращаются заявителю, Заявитель может предоставить копии

вышеуказанных документов.
2.6.6. Формы заявления для заполнения можно получить:
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на официальном саЙте администрации муниципального обрaвования Пав­
ловскиЙ раЙон: http://www.pav123.ru;

на едином портtL,lе государственных и муниципальных услуг системы
"Портал государственных и муниципальных услуг (функчий)"

http:www.gosuslugi.ru и "Портал государственных и муниципальных услуг
Краснодарского края" http:www.pgu.krasnodar.ru;

в МФЦ;
в Управлении.

Полраздел 2.7. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципаJIьной услуги, которые находятся в

распоряжении госуларственных органов, opI,aHoB I!1естного

самоуправления муниципальных образования Краснодарского края

и иных органов, участвующих в предоставлении государственных
или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе

представить, а также способы их полrlения заявителями, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. !окументы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов мест­

ного самоуправления муниципальных образований Красноларского края и

иных органов, участвующих в предоставлении государственных или NIуI]ици­

паJlьных услуг, и которые заявитель вправе представить:

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об име­

ющихся и имевшихся у заявителя, др}того (лруl,их; родителя правах на земель­

ные участки, предоставленные в собственность, постоянное (бессрочное) поль­

зование, пожизненное наследуемое владение, предназначенные для индивиду­

ального жилищного строительства и ведения личного подсобного хозяйства.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8,l, От заявителя запрещено требовать:

представления документов и информации или осуществJlения дейсl,вий,
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информачии, которые в соответсl,вии с нор­

мативными правовыми актами Российской Федсраuии, нормативными право­

выми актами Красноларского края и муниципаJ]ьными правовыми актами ад­

министрации муниципального образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, tlредоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и

(или) полвеломственных государственным органам и органам местного само­

управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных

услуг, за искllюченисм документов, указанных в части б статьи 7 Фслермьного
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закона o^r 2J июля 2010 года Л! 210­ФЗ <Об организации предоставления госу­
дарственных и муниципальных услуг).

2,8,2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципitIIьной услуги, в случае, если запрос и документы, не­
обходимые для предоставления муниципальной услуги, подань] в соответствии
с информацией о сроках и порядке тrредоставления муниципальной услуги,
опубликованной на Едином портале, Региональном портале;

отказывать в предоставлении муЕиципtlrlьной услуги в случае, если за­
прос и документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления му­
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном пор­
TiuIe;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления
сведениЙ, необходимых для расчета длительности временного интервала, кото­

рый необходимо забронировать на прием;
требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих

внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут­

ствие и (или) нелостоверность которых не указывались при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением слуIа­
ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерапьного закона от 27

июля 2010 года ЛЪ 2 10­ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг). .Щанное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муницилальной услути приNlеняется в случае, если на МФI­{

возложена функчия по предоставлению соответствующих муниципальных

услуг в полном объеме в порядке] определенном частью 1.3 статьи 16 вышеука­
занного Федерального закона.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу утlолномоченный орган не вправе требовать от заявителя (представи­

теля заявителя) или МФl{ предоставления документов на бумажных носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру­
ющиN{ предоставление государствен ных (муничипальных) услут.

2.9.1, Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления м}ъиципальной усл}ти, является :

предоставление не в IIолном объеме документов, указанных в п, 2.6.1. Ре­

гламента;

Подраздел 2.9. Исчерпываюlttий перечень оснований для
отказа в приеме документов, необходимых д.гtя

предоставления муни ципальной услуги
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представление заявителем документов, имеющих повре}кдения и наличие

исправленийl, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленных законом условий признания действитель­

ности электронной подписи.
2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФIJ, ответственный за
прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

представленных документах и предлагает принять меры flо их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо­

ставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписывается ра­
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за­
явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об­

ращения заявителя за пол)^tением муниципальной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при нiUIичии намерения их сдать.
2.9.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ­

ходимых для trредоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­
пальной усл}ти, опубликованной на Портале.

2.9.4, Отказ в приеме докуNIентов, необходимых для предоставления му­
ниципальной усл}.ги, не прешiтствует повторному обращению после устране­
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Полраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или отказа в лредоставлении мунициlrальной услуги

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципачьной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10,2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:
l ) представление неполного лакета документов;
2) несоответствие данных в копиях документов обязательным условиям

для предоставления земельных }пrастков, установленным статьей 3 Закона
Краснодарского края от 26 декабря 2014 года Ns 3085­КЗ кО предоставлении
гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности);
З) уя<е принято решение о прелоставлении заявителю (лругому ролителю)

в собственность бесплатно земельного участка как гражданину, имеющему
трех и более детей;

4) постановка на учет ранее др}того родителя как гражданина, имеющего
трех и более детей.

2,10.3, Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни­
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ципаJIьной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениJI муниципi1,1ьной услуги, опубликованной на Портале,

2.i0.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Полраздел 2.1l. Перечень услуг' которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе
сведения о документе (документах). выдаваеI\{ом (выдаваемых) организа­

циями, уiаствующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги,, которые являются необходимыми и обязательными для предо­

ставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федераuии
не предусмотрено.

Подразлел 2.12. Порялок, размер и основания взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници­
пальной усл}ти не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу­

ществляется бесплатно.

Полраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги,
включfuI информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи­

мыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не преду­

смотрено.

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни­

ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла­

мента, а также при получении результата предоставления муниципапьной услу­
ги яа личном приеме не дол)ltен превь]шать 15 минут.

Полраздел 2. 1 5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

Подраздел 2.14, Максимальный срок ожилания в очереди при

подаче запроса о flредоставJIении муниципальной усл},ги, усл}ти,
предоставляемой организацией, уlаствующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при полуrении результата
предоставления таких услуг
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предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении
муниципальной услги, в том числе в электронной форме

Регистрация зiulвления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услути, осуществляется в день их посryпления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 рьздела II Регламента, поступившиN{и в

выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в гtервый за ним

рабочий день.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услlти и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не

может превышать двадцати минут.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставля­

ется государственная услуга, к зil"Iу ожидания, местам для заполне­

ния запросов о аредоставлении государственной услуги, информа­

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен­
тов, необходимых для предоставления каrкдой государственной

услуги, размещению и оформ.rrению визуальной, текстовой и муJIь­

тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги1 в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера­

ции о социальной защите инвалидов

2,16. 1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осущес,гвляет свою деятель­
ность, на видном месте,

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­

tlие.
Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы­

веской), содержащей информачиЮ об уполномоченном органе, осуществJlяю­

щем предоставление муницип€lль}rой услуги, а также оборудован удобной лест­

ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборулуются с rrетом тре­

бований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законода­

тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­

вано предосТавление услуг, К местаМ отдыха и предоставляемым услуIам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта. на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

неГо'посаДкивтрансПортноесреДстВоивысаДкиИЗнеГо,ВТоМЧисЛесИсПоЛЬ­
зованием кресла­коляски;
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сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им ломощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информачии, необ­
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­
ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление усJIуг, собаки­
проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обуче­
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исlrолнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно­правовому регулирова­
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего усл}ти
населению, помощи инвалидам в гIреодолении барьеров, мешающих получе­
нию ими усл}т наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны
соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам
поiкарной безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются систе­
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­
ха., средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротуrпения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще­
ственного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулуются э:Iектронной
системой управления очерелью9 которая представлJlет собой комплекс про­

граммно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче­

редями заявителей.
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в

специfu,lьно оборудованных помещениях иJlи отведенных д,ut этого кабине,гах.

2. 1 6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют­
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк­
те 1.З.3 Подраздела 1.З Регламента.

Информаuионные стенды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобныг!r для чте­

ния шрифтом ­ Times New Roman, формаг листа А­4; текст ­ прописные буквы,

размером шрифта NЪ lб ­ обычный, наименование ­ загllавные буквы, размером
шрифта ЛЪ lб ­ жирный, поля l см вкруговую. Тексты материалов долr{ны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информачия выделястся
жирным шрифтом. При оформлении информационных материirлов в виде об­

разцов заявлений rta получение муниципальной услуги, образцов заявлений,
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перечнеЙ документов требования к размеру шрифта и формату листа могут
быть снижены.

2.16,4. Помецения для приема заявителей должны соответствовать KoNl­

фортным для граждан условиям и оптим€Lпьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и доltжны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще­

ния;
телефонную связь:

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) длJI возможности оформления документов, обес­

печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в ло­

мещении.
2.16,6 Прием заявителей при предоставлении муниципчшьной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и праздничных дней,

в 1,ечение рабочего времени.
2.16,7. Рабочее место должностного "пица уполномоченного органа, от­

ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно бы,гь оборуло­

вано персона.,'IЬныМ компьютероМ с доступоМ к информаuионным ресурсам

уполномоченного органа.
кабинеты приема получателей муниципzшьных услуг должны быть осна­

щены информационными табличками (вывесками) с ук.ванием номера кабине­

та.

на всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в ко­

торых оказываются муниципальные услуги, выделяется не менее l0 проuентов

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных

средств, управляемых инвалидами l, II групп, и транспортных средств, перево­

зящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвали­

лов III группы распространяются нормы части 9 статьи l5 Федерального закона

от 24 ноября I995 года N9 l8l­ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий­

ской Федерачии'' в порядке, определяемом Правительством Российской Феде­

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна­

вательный знак ''инвалид", информация об этих транспортных средствах долж­

на быть внесена в федершrьный реестр инвалидов. Места для парковки, указан­

ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортныс средства, за

исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движеl{ия,
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Подраздел 2.17. Показатели доступности качества муниципальной
услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении мунициlrальной услуги и
их продолжительность, возможность полriения NfуниципаJтьной услуги

в многофункциональном центре предоставления государственных
и муниципальных услг, возможность полrlения информации о ходе

fiредоставления государственных и муниципальных услуг, возможность
получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги,

в том числе с использованием информационно­коммуникационных технологиt1

Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными ltицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений заявителя не более 2­х. В процессе предоставления
муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предо­
ставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги и выдачи заявитеJIям документов tlo результатам предоставления муни­
ципальной услуги в МФI{;

возможность получения информалии о ходе прсдоставления муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Портала,

установление должIlостных лиц, ответственных за предоставление муни­
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу­
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе­
нии результата предоставления муниципальной усл}ти;

количество заявлений, принятых с использованием информационно­
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред­
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально­
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФI_{ по эксT ерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФL{ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, органами местного самоуправления в КраснодарскоNl
крае.
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f[ри однократном обращении в МФIJ, заявитель имеет возможность полу­

чения дв}х и более муниципальных услуг (далее ­ комплексный запрос).

Подразлел 2.18. Иные требования, в том числе )лiитывающие
особенности предоставления муниципаJIьной ус.пуги

в многофункциональных центрах предоставления государственных
и муниципаlьных услуг, и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2. l 8. 1. !ля получения муницип€шьной услуги заявителям предоставляет­

ся возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услу­
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав­

ления муниципа_llьной усл}ти, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;

через МФIJ, в уполномоченный орган;

посредством использования информационно­телекоммуникационньiх
технологий, включая использование Портала, с применением электронной под­

писи, вид которой должен соответствовать требованиям пос,гановления Прави­

тельства РФ от 25 июня 2012 ЛЪ 634 (О видах электронной подписи, использо­

вание которых допускается при обращении за полrlением государственных и

муниципальных услуг) (далее ­ электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для прелоставJIения муниципаль­

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают­

ся в соответствии с требованиями статей 2l ,l и2|,2 Федерального закона от 27

июля 20l0 года Лi 2l0­ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципальных услуl.> и Фелерального закона от б агrреля 201 1 года Лс бз­ФЗ

<Об электронной подписи>,
В случае направления заявлений и докумеtIтов в электронной форме с ис­

пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси­
ленной ква,rифичированной электронной подписью.

2. l8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информачии о

предоставляемой муниципальной усл}те на Портале.

!,ля получеНия доступа к возможноСтям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерачии, и после открытия списка территориальных фе­

деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, органОв исполнитеЛьной власти субъекта Российской Федерации и орга­

нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра­

зования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых ]\{у­

ниципальных услуг и информацией llo каждой услуге.
В кар,точке каждой услуги содержится описание усjlуги, подробная ин­

формашия о порядке и способах обращения за услугой, 
перечень документовJ

необходимых для получения услуги. информачия о сроках ее испоJIнения. а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
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Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых дJuI предо­

ставления муниципtшьной услуги, и прием таких запросов и документов осу­

ществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <Интернет> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви­

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон­
дом Российской Федерачии (государственным учрежденlлем) по Краснодарско­

му краю (СНИЛС), и пароль, полlченный после регистрации на Портале;
заявитель, выбрав N{униципальную усл}ту, готовит пакет документов (ко­

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление B]\,IecTe с электронными копиями документов попадает в ин­

формачионную систему упоllномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обрашений, заявле­

ний и иных документов (сведений), пос­гупивших с Порта,rа и (или) через си­

стему межведомственного электронного взаимодействия.
2.18.3. Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о

прсдоставлении муниципальной услуги.
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­

ниципапьной услги в электронном виде заявителю представляются в виде уве_

домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18,4, При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под­

пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возмо)t(ность

направJlения заявителю сообщения в электронном виде, под,гверждающего их

прием и регистрацию.
2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальная услуга IIредоставляется с

УчеТоМпринципаЭкстерриТориалЬносТи,ВсоотВетсТВиискоТорыМзаяВителЬ
вправе выбрать для обращения за пол}пiением усJIуги МФI_\, расположенный на

территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер­

ритории Красноларского края9 места расположения на терри,гории KpacHolap­

ского края объектов недвижимости.
Условием предоставления мунициIIiLпьной услугtr по экстерриториально­

му принципУ является регистрация заявителJI в федеральной государственной

информачионной сис.геме <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информаuионно­технологическое взаимо­

действие информационных системl' используемых для предоставления государ­

ственных и муниципальных услг в электронном виде).

2.1s.6. мФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

прсдоставлением муниципальной усл}ти осуществляют:
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формирование электронных документов и (или) создание электронных
образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите­

ля), копий документов личного хранения9 принятых от заявителя (представите­

ля заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЦ, в орган местного са­

моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни­

ципальной услуги.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения администра­

тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в Tol\t чисjIе

особенности выполнения административных процедур (дейс,гвий) в электрон­

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур
(лействий) в многофункчиональных центрах предоставления государственных

и муниципальных услуг

Подраздел 3.1. Состав и последовательность
адNrинистративных процед}р (действий)

Предоставление муниципальной услуги включаст в ссбя следующие ад­

министративные процедуры (действия):

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЦ;
передача курьером пакета документов из МФI{ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления,

формированИе и направление запросоВ в органЫ (организации), 1"tacTBy­

ющие в предоставлении муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги }полномо­

ченным органом;
передача курьером пакета док}ментов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль­

ной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­

шись с соответствуrощим заявлением в уполномоченный орган либо МФLI'.

Подразлел 3.2. Последовательность выполнения
админ истрати вных процедур (лействий)

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (лействия) являет­

ся письменное обрашение гражданина в уполномоченный орган, через МФI­\ в
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уполномоченный орган, посредством использования информационно­
телекоммуникационных технологий, включая использование Портала, с заяв­

лением и документами, указанными в подразделе 2,6 раздела lI Регламента.
З.2.1.1. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФЦ:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол­

номоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность заявите,,ш, в том числе проверяет документ, удо­
стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно­

мочия представителJI действовать от его имени;
проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответ­

ствующего перечня документов., необходимых для предоставления муници­

п€шьной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре_

бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие

подписи с,горон или определенных законодательствоN1 должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого­

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных поврех<дений, наличие которых не позво­

ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информаuию, необходимую для предоставJения му­

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии 0снований для отказа в приеме документов работник
МФЩ оформляет с исllользованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при наличии таких оснований * расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для получения муниципаJIьнои

услуги|, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЦ:

о сроке предоставления муниципальнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, со­

трудник МФI{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за_

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (ко­

пия верна).
з.2,1.2. В случае обращения заявителя для предос­гавления муниципаль­

ной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, ука­
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занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен­
ный орган.

Обращение за получением муниципальной услуги может осу]цествJIяться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­
сью.

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифиuированной электронной подписью, долж­
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа­

ционной системы головного удостоверяющего цевтра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифичированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условиЙ признания ее деЙствительности' долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше­

ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотрению заявления за полу{ением муниципа,IIьной услуги и направляет за­

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
1l Федерального закона кОб электронной подписи>), которые послужили осно­
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывастся
квалифичированной подписью должностного лица уполномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби­

нет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по­

вторно с заявлением о rrредоставлении муниципальной услуги, устранив нару­

шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

З.2,1 ,3. Срок выполнения административной процедуры (действия) ­ l

день.
З,2.|,4. Результат административной процедуры (действия) ­ выдача за­

явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых документов.
3,2.2. Передача курьером пакета документов из МФI­{ в уполномоченный

орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
Порядок trередачи к}рьером пакета документов в уполномоченный орган:

З.2.2.\. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является зарегистрированное заявление с прилагаемыми документаN,Iи.
Передача документов из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График гrриема­передачи документов из МФI­{ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФIJ согласовывается с руководителями
МФL{ и уполномоченного органа.



22

З.2.2.З, При передаче пакета документов работник уполномоченного ор­
гана' принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли­
чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет да,гу, время
получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж­
ностного лица уполномоченного органа, второй ­ подлежит возврату курьеру.
Информачия о получении документов заносится в электронную базу.

3.2.2.4. Срок выполнения административной процедуры (лейс,гвия) ­ 1

день.
3.2.З. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) rr,rуниципальной услу­
ги:

З.2.З,|. Основанием для нач&lа административной процедуры (действия)
явJUIется получение уполномоченным органом заявления с приложением пакета
документов. ffолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней по­
сле поступления документов в уполномоченный орган осуществJlяет проверку
полноты и достоверности документов.

З.2.З.2. При необхолимости должностное лицо уполномоченного наrIрав­
ляет в порядке межведомственного информационного взаиNIодействия межве­
домственные запросы в органы и учреждения, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и получения ответов на
межведомственные запросы ­ 5 дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования­
ми, установленными Федера.ltьным законом от 27 июля 20l 0 года JYg 2 l0­ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

3.2.3 .З. При наличии оснований для предоставления п,tуниципальной

услуги должностное лицо уrIолномоченного органа в теtlение l9 дней со дня
поступления документов в уполномоченный орган подготавливает решеllие
администрации муниципального образования Павловский район о постанов­
ке гражданина., имеющего трех и более детей, на учет в качестве лица, имеюще­
I,o право на предоставление ему земельного участка в собственность бссплатно.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия реше­
ния о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на учет в качестве
лица, имеющего право на предостав.цение ему земельного участка в собствен­
ность бесплатно, выдает заявителю под роспись или направляет заказным
письмом с уведомлением о вручении копию данного решения.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в элек­
тронноЙ форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот­
рение заявления, пол}п{енного от заявителя через МФl].

З .2.З ,5. При наличии оснований для отказа в предоставJlении муници­
пальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в течение l9 ка­

лендарных дней готовит решсние администрации муниципального образования
Павловский район об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия реше­
ния об отказе в предоставлении муниципальноЙ услути вылает заявителю под
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роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении копию
данного решения.

З.2.З.6. Результатом административной процед)фы (действия) является

решение о постановке гражданина, имеющего трех и более детей, на rlет в ка­
честве лица, имеющего trраво на предоставление ему земельного участка в соб­
ственность бесплатно или об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
Общий срок выполнения административной процедуры (лействия) ­ 2'7 дней.

Заявитель вправе состоять на учете только в одном органе местного са­
моуправления муниципального образования Краснодарского края'' осуществ­
ляющем ведение учета,

В случае,, если заявитель ранее состоял на учете в соответствии с Закоttом
Краснодарского края от 26 лекабря 201'4 года N93085­КЗ "О предоставлении
гражданам' имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности"
в другом муниципальном образовании Краснодарского края, орган местного
самоуправления муниципального образования' в котором заявитель намерева­
ется приобрести земельный участок, принимает решение о постановке такого
заявителя на учет в соответствии со статьей 3 Закона J\! 3085­КЗ и уведомляет
об этом орган местного самоуправления муниципаJIьного образования, в кото­

ром указанный заявитель ранее был поставлен на учет. Форма уведомления
определена в приложении Л! 3.

3,2.4. Передача курьером пакета документов из }тIолномоченного органа
в МФIJ (при подаче заявлениJI о предоставлении муниципацьной усл}.ги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета документов в МФI{:
З.2.4.1. Основанием для начала административной прочедуры (лействия)

явJIяется решение уполномоченного органа о постановке гражданина, имеюще­
го трех и более детей, на учет в качестве лица., имеющего право на lrредостав­
ление ему земельного участка в собственность бесплатно или об отказе в

предоставлении муниципальной усл}ти.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экзеN{плярах и содержит да­
ту и время передачи,

З.2.4,2. При передаче пакета док)ментов работник МФl], принимающий
их, проверяет в прис},тствии курьера соответствие и количество документов с

данными, }казанными в реестре' проставляет дату, время получения докумен­
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,
второЙ ­ подлежит возврату курьеру. Информаuия о получении документов за­

носи гся в lлек гронную базу.

З.2.4.З, Срок выполнения административной процедуры (действия) ­ l

день.
З.2.4.4. Результат административной проuелуры (действия) получение со­

трудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муници­
пальной усJlуги.
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3.2.5. Выдача заявителю результата предоставления муницип€шьной услу­
ги.

З.2.5.1. При подаче заявления о предоставJIении муниципацьной услуги
через МФI­{ основанием для Еачала административной процедуры (лействия)

является получение в МФI] результата предоставления муниципальной услуги.
.Щля получения документов заявитель прибывает в МФL{ лично с доку­

ментом, удостоверяющим личность.
При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заявитеJIя, проверяет нiшичие расписки (в случае

утери заявителем раслиски распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземflляр расписки, на обратной стороне кото­

рой лелает надпись ((оригинал расписки уIерян)). ставит дату и подпись):

знакомит с содержаниеNt документов и выдает их.

Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о поста­

новке граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих

право на предоставление им земельных участков в собственность бесплатно в

целях индивидуального жилищного строительства или ведения личного под­

собного хозяйства, заявитель представляет в Управление заявление об исправ­

лении опечаток и ошибок в выданном результате предоставления муниципаль­

ной услуги, с приложением документов, свидетельствующих о наличии допу­

щенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а также выдан­

ное постановление. в котором содержатся опечатки и ошибки.

з.2.5.2. При подаче заявления в уполномоченный орган, для получения

результата муниципальНоЙ услуги, заявителЬ прибывает в уполномоченныЙ ор­

ган лично с документом, удостоверяющим личность.

з .2.5.з. При полаче заявления в электронном виде, для получения резуль­
тата муниципапьной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность.

информаuия о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного Док}rментооборота в день принятия соот­

ветствующих решений.
обращение заявителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6 разлела Il Регламента, не може.г быть оставлено без рассмотрения или рас­

смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от­

пуск, командировка., болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол­
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципальноЙ услуги.

з.2.5.4. Результат административной процеДуры (деЙствия) выдача ре­

зультата предоставления муниципальной услlти заявителю.

Полразлел 3.3, Порядок осуществления в электронной форме, в том чисJlе

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций), Портала государственных и муниципальных услуг (функчий) Крас­

нодарского края, административных процедур (действий) в соответствии с по­

no*.*rr"*' статьи 10 Федерального закона от 27 июля 20l0 года NЪ 2l0­ФЗ коб

организации предоставления госуларствеttных и муниципальных услуг)
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Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни­
ципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципiljlьной услуги включает в себя следующие ад­
министративные процедуры (действия) при прелоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
пол)^{ение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль­

ноЙ услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной усл}ти;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­

ством Российской Фелерачии;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги,
досудебное (внесудебное) обжалование решениЙ и деЙствиЙ (бездей­

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо

муниципального служащего.

3.3.1. ,.Щействие <Получение информачии о порядке и сроках предостав­
ления муниципальной услуги)

Информаuия о предоставлении муниципачьной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий), Портале

государственных и муниципальных услуг (функuий) Краснодарского края (ла­

лее ­ порталы).
На порталах размещается следующая информачия:

i) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен­
ТоВ'атакжеЛереченЬДокУМентоВ'коТорыезаяВиТеЛЬВПраВеПреДсТаВиТЬПо
собственной инициативе;

2) круг заявителей;
З) срок tIредоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муницилаJ]ьной услуги, порядок пред­

сТаВленияДокУМенТа'яВЛяюЩегосяреЗУЛЬТатоМI]реДосТаВленияМунициПi}ль­
ной услlти;

5) размер государственной пошлиньi, взимаемой за предоставление му­

ниципальной усл}ти (указьtваеmся прч ее налччuч),

6) исчерпываюций перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении муниципальной усл}ти;
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7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжачование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услути;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информачия на порталах предоставляется заявителю бесплатно.

Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль­
ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких­либо требований,
в том числе без использования программноrо обеспечения. усtановка когорого
на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем лрограммного обеспечения, предусмат­

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или
предоставление им персональных данных.

3.3,2. !,ействие <Запись на прием в орган (организаuию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее ­ запрос)>

Формирование запроса заявителем осуществляется посрелством запол­

нения электронной формы запроса на порталах без необходимости допоJIни­

тельной подачи запроса в какой_либо иной форме, при нfuпичии технической

реализации данного функuионала на портiчIах.

3.3,4. !ействие (Прием и регистрация органом (организачией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления

униципальной услуги>

1. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­

вторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации заilроса ­ 1 рабочий день.
3. Прелоставление муниципальной усJlуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услу.ги, а также получения в установленном порядке ин­

формаuии об оплате муниципальной услlти заявителем (за uсключенuе,уl c.|ly­

чая, еслu dля начапа процеоурьt преdосmавленLtя мунuцuпальной услуzu в сооm­

веmсmвuч с Jаконоdаmе]ьсftlво.ч пtребуепся,,tччная явка).

В целях предоставления муниципальной услути, в том числе осуществ­

ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при на,rичии такой

технической возможности.

3.3.3. !ействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаль­
нои услуги)
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При отправке запроса посредством портi}лов автоматически осуществ­
ляется форматно­логическая проверка сформированного запроса в порядке,
определяемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги ор­
ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за­

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной форшtы за­

проса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее

устранения посредством информачионного сообшения непосредственно в эJIек­

тронной форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальный номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредством порталов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реализации данного футrкционала на порталах.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом.

уполномоченным на предос,гавление муниципiшьной услуги, проверяется нали­

чие оснований для отказа в приеме запроса, }казанных в подразделе 2.10 насто­
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли­

цо, ответственное за предоставление муниципаJlьной услуги, в срок, не превы­

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муницилальной услуги.

3.3.5. !,ействие <Оплата государственной пошлины за прсдо­
ставление муниципальной услуги и уплата иных платежей, взи­

маемых в соответс,Itsии с законодательством Российской Феде­

рации)

Госуларсr,венная пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

3.3.6. Действие <Полуtение результата предоставления
муниципальной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием

порталов не предоставляется.

3.3.7. Щействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав­

ления муниципапьной услуги.
информачия о ходе лредоставления муниципаllьной услуги направляет­

ся заявителIо органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо­
чего дня после завершения выпоJlнения соответствующего действия, на адрес

электронной лочты или с использованием средств порталов при реализации

данного функционала на порталах.
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3.З.8. .Щействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги)

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного фу"пц"о­
нала.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных проце­
д}т (деЙствиЙ) МФЦ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФI{

Предоставление муницип€шьной услуги включает в себя следующие ад­

министративные процедурьi (лействия), выtrолняемые МФI{:
информирование заявителей о лорядке предоставления муниципаrьной

услуги в МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной ус"ту­
ги, а такяtе консультирование заявителей о порядке предоставления муници­
лальной услуги в МФI­{;

rrриеN,l запросов заявителей о предоставлснии муниципальной услуги и

иЕых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направлевие МФI­( межведомственного запроса в орга­

ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в rIредо­

ставлении муниципальных усл}т;
передачу органам, предоставляющим муницилаJlьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги по­

лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услги, по результатам предоставления му­
ниципапьных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе!

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФI­{

по результатам предоставления муниципаJIьных услуl, органами, предоставJlя­

ющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информачион­
ных систем органов, предоставляющих муницип,льные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с tтроверкой действительности усиленной квапифиuиро­
ванной электронной подписи заявителя, использованной при обрашении за по­

лучением муниципаJIьной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющиNl муниципалыlую услугу, по согласованию с Феде­
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рil,,IьЕой службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас­
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЦ

1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни­
ципальной усл},ги на информационных стендах или иных источниках инфор­
мирования.

Информирование заявителей осуществляется в окне МФI­| (ином специ­
ально оборулованном рабочем месте в МФЦ), предназначенном для информи­

рования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информачии, в том числе указанной в IIодllункте (а)
пункта 8 Правил организации деятельности многофуъкчион&lьных центров
предоставления государственЕых и муниципальных услуг, утвержденных по­

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns

1З76 (Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ­
пых центров предоставления государственных и муниципальных услуг).

2. Работник МФI] при приеме запросов о предоставJIении муниципальных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее

­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за­

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерачии и иных до­
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соотве,гствии с законодатель­

ством Российской Фелерачии, а также проверяет соответствие копий представ­

ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналаN{

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­

зонтальности расположения печатных знаков в строке, различия размера и ри­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованно­

го красителя).
в сл1^lае, если представлены подлинники документов заJIвителя, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 ФедеральноI,о закона от 27июля 2010

годаЛЪ 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници­
пальных услуг)), работник МФL{ снимает с них копии.

Работник МФЩ, при приеме запросов проверяет правильность составле­

ния заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ­

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му­

ницилальной усл}т органов, и формирует пакет документов.
При приеме комплексного залроса у заявителя работники МФI­\ обязаны

проинформировать его обо всех государственньiх и (или) N{униципальных услу­
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гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­

ставления муницип€rльных услг, получение которых необходимо для получе­
ния муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

в слl^iае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­
тивно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФI­{ ин­

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, лJIя предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведения в соответствие с

нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич­

ность,
З. Работник МФI] направляет межведомственные запросы о предоставле­

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли­

ны, взимаемой за предоставление муниципальной услли), которые находятся в

распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подве­

домственных органам местного са]\,lоуправлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными пра­

вовыми актами Российской Федерачии, нормативными правовыми актами

Красноларского Kparl, муниципальными правовыми актами с учетом положений

части б статьи '7 Федерального закона от 27 июля 201 0 года ЛЪ 2 l0­ФЗ <Об ор­

ганизации предоставления государственных и муниципtlльных услуг).
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор­

мации, указанных в пункте 2 части l ст,атьи 7 Федерального закона o,r 2J июля

2010 года N9 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­

ниципiшьных услуг), для предоставления муниципальной услуги с использова­

нием межведомственного информачионного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде­

ния которого запрашиваются документы и информачия.
4. Работник МФI] осуществляет составление и выдачу заявителям доку­

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до­

кументов, направленных в МФIJ по результатам предоставления муниципаль­

ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации.
5. Работник МФI] осуществляет иные действия, необходимые для предо­

ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи­

тельности усиленной квалифичированноЙ электронной tlодписи заявиl,еJlя, ис­

пользованной при обращении за получением м}тиципальной услуги, а также с

УстаноВЛениеМперечнясреДстВУДос.l.оВеряюЩихцеНтроВ,которыеДоtlУскаЮТ­
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяк)тся

на основании гверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу­
гу' по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера­

ции модели утроз безопасности информачии в информачионной системе, ис­

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и

(или) прелоставления такой услуги.
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Подразлел 3.5. Порядок исправления допущенных оIIечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления Муниципальной услуги
локументах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в

исправлении таких опечаток и ошибок

З.5.1 . основанием для начала административной процедуры по исIlравле­
нию допущенных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципа,тьной услуги документах, указанных в
подразделе 2.3. настоящего Административного регламента, явrIяется получе­
ние Управлением заявления об исправлении технической ошибки.

З.5.|.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель
представляет лично или по почте в уIIолномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в
лриложении Л! 4, к Административному регламенту;

документы, подтверждающие о нarличии в выданном, в результате предо­
ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер­
жащие правильньiе данные;

выданный документ, в котором содержится техническая ошибка.
3.5.1.3. Заяв­цение об исправлении технической ошибки регистрируется

специалистом уполномоченный оргаtl, ответственным за прием и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ­
ствеЕному исполнителю в установленном порядке.

3.5. 1.4. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет нrшичия технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.
3.5.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципа:Iьной услуt.и до­
ку!{енте является наJIичие опечатки и (или) ошибки.

3,5.1.6. В слуrае наличия технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента, ответственный исtlолнитель
устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о
внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставлеI]ия Муниципа­,тьной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоя­
щего Административного регламента.

З.5.1.7, В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результа­
те предоставления Мунициrtальной услуги документе ответственный испо:tни­
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставления Муниципапьной услуги документе.

3,5, 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовлснный лроект tIo­
становления о внесении изменений в соответствующий документ, выданный в

результате предоставления Муничипальной услуги, указанный в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об отсл­
ствии технической ошибки в выданном в резуJIьтате предоставления Муници­
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пirльной услуги документе на подпись главе муниципального образования Пав­
ловский район.

3.5.1.9. Глава муниципального образования Павловский район подписы­

вает постановление о внесении изменений в соответствующий документ, вы­

данный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в под­

разделе 2.3. настоящего Административного регламента или уведоN,Iленис­ об

отсутствии технической ошибки в выданном в результате прелоставления Му­
ниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для

направления заявителю.
3.5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по истrравлению тех­

нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предос,I,авления Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заявления

об исправлении текнической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. Результатом вылолнения административной прочедуры по ис­

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципа.lIьной усл}ти документе является:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо­

ставления муниципальной услуги документе ­ постановление о внесении изме_

нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления

Муниципальной услуги, указаt*ный в подразделе 2.3. настояшсго Администра­

тивного регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муничипальной услуги документе ­ увеJомление об отср­
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­

пальной услуги документе.
3.5.1.12. Способ фиксации результата аДI,tИНиСТРаТивной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления

Муниципальной услуги документе ­ регистрация в систеIlrе документооборота:
а) в случае наJIичия технической ошибки в выданном в результате rlредо­

ставления Муниципальной услуги документе ­ постановления о внесении изме­

нений в соответствующий документ, выданный в результате предосtавления

Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.З. настоящего Ддминистра­

тивного регламента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставлеНия Муниципальной услуги документе ­ уведомления об отсут­

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници­

пальной услуги документе.
3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении

технических ошибок является :

обращение лица не являющимся заявителем;

техническая ошибка не являстся существенной и не ушемляст законные

права и интересы заявителя.
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Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданноl.о по
результатам предоставления государственной или Муниципальной услуги,

в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа
в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставления уполномоченный орган Муниципальной
услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии.

Полу;ение дубликата результата предоставления Муничипальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципальной услуги <Предоставление
копий правовых актов администрации муниципального образования Павлов­
ский район>,

Подраздел 3.7. [Iорядок оставлепия запроса заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для нач.ша административной прочелуры по оставле­
нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
рения является получение уполномоченным органом заявления об оставлении
без рассмотрения ранее поданного заявления.

3.7.!.1. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
заявления заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,
также в электронной форме с использованием Единого портала государствен­
ных и муниципаrIьных услуг (функций) (www.gosuslugi,ru ­ Единый порта,r,
www.pgu.krasnodff.n] ­ Региональный портал):

­ заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявлеIIия
по форме, указанной в приложении Ns 6, к Административному регламен,lу,

З.7.1 ,2, Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за­
явления регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответствсн­
ным за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципаrльной

услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.
3.7 .1 ,З, Ответственный исполнитель принимает поступившее заявление

в рабоry.
З.] .1 .4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не MoxteT превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги­
страции заявления об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления
в уполномоченном органе.

З.7.1.5. Результатом выполнения административной прочедуры по
оставлению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.
З,'7,1.6. Способ фиксации результата административной процедуры по

оставJrению без рассмотрения ранее поданного заявления ­ регистрация в си­
стеме документооборота заявления.

З.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
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обращение лица не являющимся заявителем;
отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципа,rьной услуги

Подраздел 4. 1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицаN,lи положении

административного регламента и иных нормативЕых правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1,1. flолжностные Jlица, муниципальные служащие, участвуIощие в

предоставлении lltуниципальной услуги, руководствуются положениями насто­

яшего Регламента.
В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо­

ставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле­

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности. от­

ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

,.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници­
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнсние админи­

стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла­

ментом. При предоставлении муниципrшьной услуги гражданину гарантируется
право на получение информачии о своих правах, обязанностях и условиях ока­

зания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных администра,Iивными процедурами, по предоставлению муници­
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет­

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномочеI{ного органа

пугем проведения проверок.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставJlения муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок., выявление и устранение нару­

шений прав заявителей, paccMoTpeнlle, принятие решений и подготовку о­гветов

на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (безлействие) и ре­
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо­

ставление муниципаJIьной услути.

Подразлел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества предоставления шtуниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предос,I,авления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу­
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
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Плановые и внеплановые проверки могут проводиться начальником
структурного подразделения управление муниципальным имуществом админи­
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые гrроверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
tlроверяется знание ответственными лицами Tребований настоящего ад­

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративных проце.l}р:

выявляются нарушения прав заяви,гелей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муницип.lJIьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления за решения и действия (безлействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше­
ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные служащие., участвующие в

предоставлении муниципальной услуги' несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници,
пальной услуги,

4.З.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных ин­
струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос­
сийской Федераuии.

подраздел 4.4, Положения, характеризующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением N{униципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами llo исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор­
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мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края. а так­

же положений Регламента,
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
Порялок и формы контроля за предоставлением муниципальной услути

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­

сти).
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предо­

ставление муниципальной услуги пуtем полrlения письменной и устной ин­

формаuии о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. flосулебный (внесулебный) порялок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункчионi}JIьного центра, организаций, указан­
ных в части 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 20l0 года

N9 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг)), а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

По.чразлел 5.1. Информация для заявителя о его праве лодать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници­
паJIьную услугу, а также его должностных лиц, NIуниципальных служащих, при

предоставлении муниципальной услути

l. Заявитель имеет право на досудебное (внесу.лебное) обжалование ре­
шений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) органом, предо­

ставляюIцим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предостав­

ляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим в ходе

предоставления муниципальной услуги (лалее досудебное (внесулебное) об­

жалование).

Полраздел 5.2. Прелмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем ре­

шений и действий (безлействия) органа, предоставляющего муниципальную

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципального служащего является конкретное решение или действие
(безлействие), принятое иJrи осуществленное ими в ходе предоставления муни­

ципмьной услуги, в том числе в следующих случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль­

ной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
з) требование у заявителя документов, не предусмоlренных норматив­

ными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными правовыми ак­
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тами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для предостав­
ления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­
вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для
предоставления государственной услуги., у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерачии, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услlти
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностно­
го лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении до­
пущенных ими опечаток и ошибок в выданных в резуJIьтате предоставления
муниципrшьной усл}ти документах либо нарушение установленного срока та­
ких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной усл}ти;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа­
ния приостановления не llредусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иньiми нормативными правовыми актами Краснолар­
ского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципrl,,Iьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходиI\4ь{х

для предоставления муницип&цьной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за исключением слу{аев, предусмотренных пунктом 4 части l
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l8 года N9 2l0­ФЗ. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционацьно­
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функuия по предо­
ставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июsм 20l8 года
N9 210­ФЗ.

Подраздел 5.З. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, а также его

должностные лица, муниципal,IIьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба
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Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле­
ния, муниципальных служащих подается заявителем в администрацию муни­
ципального образования Павловский район (лалее ­ Администрация) на имя
главы муницип€Lпьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио­
нального центра подаются руководителю этого многофункциона.itьного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункциона,,]ьного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю­

щийся }^{редителем многофункционального центра (далее ­ }п]редитель мно­
гофункционального чентра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края,

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду­

смотренных частью 1.1 статьи iб Фелерального закона от 27 июля 2010 года

N9 2l0­ФЗ кОб организации предоставления государственных и муниципаль­

ных усл},г), подаются руководителямt этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и лействия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от l4.05.2018 г, ]\Ь 644 "Об у,гверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муниципального образования Павлов­

ский район" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и лействия (без­

действие) многофункционального центра, работников многофункчиона,,lьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (безлействие) исIlолнительных органов государственной в:rасти Крас­

нодарского края и их должIlостных лиц.' государственных гражланских слух{а­

щих Красноларского края, утвержденным постановлением главы адNIинистра­

шии (губернатора) Краснодарского края о,г ll февра.,lя 2013 года Ns l00 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(безлействие) исполнительных органов государственной власти Красноларско­

го края и их должностных ,циц, государственных гражданских служащих Крас­

нодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления гJIавы ад­

министрации (губернатора) Красноларского края) (далее ­ Порялок).

Подраздел 5.4, Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об­

жалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жалобы,

5.4.2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор­

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа' может быть наI]равлена по почте, через МФI_\, с использованием ин­

формачионно­телекоммуникационной сети кИн,гернет>, официального сайта,
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Единого портала, Регионального портсl,,Iа, а также шtожет быть принята при
личном приеме заявителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (безлействие) уполномоченного органа, должностного ­1tl­

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей l 1 .2 Федерального закона от 27 июля 20 l 0 года Л9 2 1 0­ФЗ коб орга­

низации предоставления государственных и муниципальных услуг) с исполь­

зованием портала федеральной государственной информационной системы,
обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни­

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници_

пiulьными служащими с использованием информачионно­
телекоммуникационной сети <Интернет> (далее ­ система досудебного обжало­

вания).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информачионно­

телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФI­{, Елиного
портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном при­

еме заявителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочеi,о дня со дня се поступления.
В случае подачи заявителем жалобы через МФI­{, последний обеспечивает

передачу жапобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4,6. Жатlоба должна содержать:
l ) наименование органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципаJlьную услугу. либо

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде­

рtшьного закона от 2'/ .01 .20ll0 года N9 2 i 0­ФЗ

"об организации предоставления государственных и муницлtпальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (безлей­

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте

жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­

r.o телефона, алрес (алреса) электронной почты (гtри на.ltичии) и почтовый ал­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (безлействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо­

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, NrHo­

гофункционального центра, работника многофункuионального центра, органи­

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от
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27.07.2010 года Jф 2l0­ФЗ"Об организации предоставления государственных и

м}ъиципальных услут", их работников;
4) ловолы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего м}ъицип€цьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуту, либо
муниципального служащего, многофункционального центра, работника мно­
гофункuиона.Jlьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

l б Федерального закона от 27 .0'7 .20|0 года J\Ъ 2l0­ФЗ
"Об организации предоставления государственных и мунициIIальных

услугll, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителJl, либо их копии.

Полраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

l 0. Жtлrоба, поступившая в орган, лредоставляющий муниципальную

услугу, либо в вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжало­

вания отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приеме доку­
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

случае обжалования нарушения установленЕого срока таких исправлений ­ в

течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подразлел 5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления

предусмотрена законодательством Российской Федерачии

l l. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

l2. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую­

щих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в ToN,I числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в вылаt{ных в результа,ге
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю дс­

нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными tlравовы­

ми актамИ РоссийскоЙ Фелерачии, нормативными правовыми актами Красно­

дарского края, муниципzutьными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.

l3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удо­
влетворении жалобы в соответствии с основаниями, предусмотренными муни­

ципrrльным правовым акl,ом.
l4. Орган, предоставляющий мунишипальную услугу, оставляет жалобу

без ответа в соответствИи с основаниями, предусмотренными муниципаJlьным

правовым актом.
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15. В сrryчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало­

бы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа­

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­

ры.
l6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за­

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2018

года Jф 2l0­ФЗ, дается информация о деЙствиях, осуществляемых органом,

предоставляющим муниципальную услугу, многофункчиональным центром
либо организацией, прелусмотренной частью [.1 статьи lб Фелера;tьного зако­

на от 2'7 июля 20l 8 года Ns 2l0­ФЗ, в целях незамедлительного устранения вы­

явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней­

ших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения

муниципальной услуги.
17, В случае признания жалобы не подлежащей удовлстворению в ответе

заявителю, указанном в части 8 статьи l1.2 Фелера,rьного закона от 27 июля

20l8 года ЛЪ 2l0­ФЗ, даются аргументированные разъяснения о причинах при­

нятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого реше­
ния.

Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

l6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части l2 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за­

явителя в электронной форме направляе,гся мотивированный ответ о результа­
тах рассмотрения жалобы.

17. В случае если жалоба была направлена в эJlектронном виде посред­

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно­

телекоммуникационной сети кинтернет), ответ заявителю направляется llo­

средством системы досудебного обжалования.

подразлел 5.9. Порялок обжалования решения по жалобе

l8. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлей­

ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставляющим муниципаль­

ную усл}ту, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную

услугу, муниципчшьным служащим в ходе предоставления муниципальной

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерации.

подраздел 5. l0. Право заявителя на полrlение информачии и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жа,rобы
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l9. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муни­
ципальную услугу, за получением информачии и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форrчrе по почте, с исполь­
зованием информационно­телекоммуникационной сети кИнтернет>, официаль­
ного сайта органа, предоставляющего муниципа.qьную услцу, фелеральной
государственной информационной системы <Единый портал государственных
и муниципальных услуг (функчий)>, Портала государственных и муниципаль­
ных услуг (функций) Краснодарского края, а также при личном приеме заяви­
теля.

Подразлел 5,1 l. Способы информирования заявителей о rrорядке
подачи и рассмотрения жмобы

20. Информацию о llорядке подачи и рассмотрения жалобы заявители мо­

гут получить на информационных стендах, расположенных в местах предо­

ставления государственной услуги непосредственно в органе, предоставляю­

щем муниципальную услугу, на официальном сайте органа, предоставляюшего
муниципальную услугу, в федеральной государственной информационной си­

стеме кЕдиный портал государственных и муниципfulьных услуг (функчий)>,

на Портале государственных и муниципtLтьных услуг (функций) Красноларско­

го края,

Н.Н. Колесник

Начальник управления мунициIlальныN,I

имуществом администрации муниципального
образования Павловский район



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

ПРиЛоЖЕНИЕ N9 1

к адми нистративному регламенту
предоставленl,tя администрацией

м),ниципального образования
Павловский район муниuипальной

услуги кПостановка граждан,
имеющих трех и более детей9 на учет

в качестве лиц, иNlеющих право на

предоставление им земеlIьных

участков в собственность бесплатно>

I­лаве муничипаjlьного образования
Павловский район

()],

1ФИО ]аявilте.lя)

(паспорт серия. N, кем выtrlан.

дата вы.]ач}l )

IIроживающего по адресу

Телефон

Заяв",rеняе

Прошу поставить меня, гражданина, имеющего детей, на учет для полгlения

в собственность бесплатно зеN{е,цьного участка д,rя

(индивидуtL,]ьного жилищного сl,роитеJlьства, l]сдения лиtIного Ilодсобнtlго хозяйства)

(наименование городского поселения)

Сообщаю, что я был поставлен на лет в соответствии с Законопt Краснодарского

края от 26 лекабрЯ 2014 г. N 3085_кЗ "О предостав.пении гражданаN't, имеющим т,рех и бо­

лЬе детей, в собсiвенностЬ бесплатttО зе]\{ельныХ участков, находяtцихся в госуJарственной

иJlи муниципмьной собственности" в муниципаJlыIом образовании Красно]lарскогtl края

(наиltенование м)лиципального образования)

сообцаю, что моим предыдущим место]\{ жительства являлось _­­­

,Щаю свое соl)Iасие органу Nlестного самоуправления на обработку Nrоих IIерсона,lь­

ных данных, персональных данных моих детей, включая сбор, систеNtа1изаци ю. t|акопле­

ние, хранение, )почнение (обновление, изменение). использованлtе. распростране}I ие (в TOIl

чисJ]е передачу), обезличивание, блокирование, уничтоженис персоtlаJIьных данных и по;l­
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тверждаю, что мои дети не переданы, под опеку ( попечите"r ьство) (за исключением слуrIая.
предусмотренного частью l статьи l3 Фелерального закона кОб опеке и попечительстве>);

К заявлению лрилагаются копии:
1) паспорта заявителя (на _ л.);

2) локумента (локументов), подтверждающего фамилию, имя, отчество, дату рож­
дения др)того родитеjul фолителей) или отс)лствие у детей одного из родителей:

3) сулебного решения о месте жительства в слrIае отс}тствия сведений о регистра­
ции заявителя на территории муниципального образования, в границах которого лlспраши­

вается земельный ytacToK, или в сл)^tае нмичия спора о месте регистрации (на _ л.);

4) локументов, подтверждающих наJIичие у заявителя трех и более детей на момент
подачи заявления (на _ л.);

5) справки с места прохождения военной слрriбы по призыву в Вооруженных Силах
Российской Фелераuии (в слу.tае прохождения детьми военной службы по призыву в Во­
оруженных Силах РоссиЙскоЙ Федераuии) (на _ л.);

6) справки с места обучения (в слуrае обучения детей в обшеобразовательных орга­

низациях и государственных образовательных организациях по очной форпле обlчения)(на
л.).

l Дбзац второй заявления запоjIняется при выезде ,]аявите.lя на постоянное |\1есто

жительства за пределы городского поселения в сельское поселение в составе того же му_

ниципального района, в границах которого испрашивается зеltе,lьный yчаст()к,
2 Абзац третий заrIвления заполняется в сл}пrае, если заяви,гель ранее состоял на уче­

те в соответствии с Законом Красноларского края от 26 лекабря 2014 г. N 3085­КЗ "О

предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность беСПЛаТНСl Зе­

мельных ylac1KoB, находящихся в государственной или мриципатьной собственности" в

муниципаJIьном образовании Краснодарского края.

!ата Врелля По.lпись Ф1.1о

Начальник управления муниципirльным
имуществом администрации мунициllального
образования ПавловскиЙ район F{.Н. Колесник



приложЕниЕ J\! 2

к адми нистративному регламенту
предоставления админис,трацией

м}ъиципального образования
Павловский район муничипальной

услуги <Постановка граждан,
имеющих трех и боJIее де,гей. на учет

в качестве лиц. имеющих право на

предоставление им земельных

участков в собственность бесплатно)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе муницип,шьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт 0300 J\ч23596l, выдан
26.05.20l3 года Павловским РОВД
Красноларского края

проживающего по адресу: Краснолар­
ский край, Павловский район, ст. Пав­
ловскаJI, ул. Ленина, 345

Телефон 918­358­79­55

Прошу поставить меня. гражданина, и]\rеlощего 3 детей. на учет для получения

в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строи­

тельства
(индивилумьного жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства)

Сообщаю, что моим предыд},1чим местом жительства яв.qялось

(наиNlеIIование городского поселения)l

Сообшаю, что я был поставлен на учет в соответствии с Законом Красrrодарскогtl

края от 26 лекабрЯ 20t4 г. N 3085_кЗ "О предоставлении гражданам. имеющим трех и бtl­

лее детей, в собственностЬ бесплаtнО­}емельныХ rIас'Iков. находяшилсЯ В IUС).IаРСlВеllН()Й

или м),ниципальной собственности" в муниципалыlом образовании Красноларского края

eBcKtItt

(наипtенование му}lиципального образования)

даю свое согласие органу MecTHoI,o самоуправления на обработку моих персональ­

ных данных, персонаlльных данных моих детей, включая сбор, систематизацию, накопJlе­

ние, хранение, угочнение (обновление, изменение), использование, распространение (в тOм

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персона.льных данных и под­

тверждаю, что мои дети не переда}lы. под опеку (попечительство) (за исключением слуIая,

предусмо1ренного частью l статьи l3 Федерального закона коб опеке и попечител ьстве>);

К заявлению прилагаются копии:
l ) паспорта заявителя (на _ ,ц. );

к н

Jаяв,lеlrие
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2) локумента (локупrентов), подтверждающего фамилию, имя, отчество, дату рож­
дения др}того родителя (ролителей) или отс}тствие у детей одного из родителей;

3) сулебного решения о месте жительства в случае отсуtствия сведений о регистра­
ции зiцвителя на территории муниципмьного образования, в границах которого испраши­
вается земельный ylacToK, или в слrIае нмичия спора о месте регистрации (на _ л.);

4) локументов, подтверждающих наличие у заявителя трех и более детей на момент
подачи заявления (на _ л.);

5) справки с места прохождения военной слуrкбы по призыву в Вооруженных Силах
Российской Фелерачии (в случае прохождения детьми военной службы по призыву в Во­
оруженных Силах Российской Фе,rерачии) (на _ л.);

6) справки с места обрения (в слулае обуiения детей в обшеобразовательных орга­
низациях и государственньн образовательных организациях по очной форме обуления) (на

_ л.).

l Абзач второй заJIвления заполняется при выезде заявителя на tlостоянное место
жительства за пределы городского поселения в сельское поселение в составе того же l\ly­

ниципztльного района, в границах которого испрашивается земе.ltьный участок,).­'Аозац третии заявления заполняется в cJlyiae, если заявите.т]ь ранее состоя"т] на уче­
те в соответствии с Законом Краснодарского края от 26 лекабря 20l:l г. N3085­КЗ "О
предоставлении гражданам, имеющим трех и более детей, в собственнtlсть бесплатно зе­

мельных уа{астков, находящихся в государственной или муниципаtьной собственности" в

м)лиципальном образовании Красноларского края,

25.06.20lб l2 часов 15 минлт l] ва HtlB
,,taTa IЗрсмя Ilonпl]cb (t}llO

Начальник управления муниципальныlи
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район H.II. Ko:rccHr.tK

Иванов И.И.



ПРИЛОЖЕНИЕ N9 3

к административному регламенту
предоставлениJl администрацllеit

муниципального образования
Павловский район муниuипапьной

услуги <Постановка граждан,
имеющих rpex и более детей. на учет

в качестве лиц, имеющих право на

предоставление им земеJlьных

участков в собственность бесплатно)

Главе муничипального образования

(Ф 1,1 () :l(,r­лllocтlkn о 1llца)

уведомление
о постановке змвителя на rleт в качестве лица, имеющего право

на flредоставление ему земельного rIастка в собственность бесп;rатно

настояцим )ведомляем о постановке на рет в качестве ,цица, имеюцlего право на

предоставление ему земельногО участка в собственносТь бесплатнО в соответствии с,гребо­

вания]!rИ статьи 3 Закона Красноларского края "О ПРеДОСТаВJlеНИи гра]кпанам, имеюшиl\l трех

и бо,цее детей, в собственность бесплатно зе]!lеjlьных участков, находящихся в государствен­

ной или муниципальной собственности'' (далее ­ учет) лля

(индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства)

(Ф.и.о. заявителя, дата рождения, реквизиты докрlента, удостоверяющего личность

вид документа, серия (при на.ltичии). но}lер, лата выдачи. орган, вы,цавшиri лtlкрtеttт)

в муниципаrlьном образовании Павловский район под HoNlepoNl
(учетный номер заявителя )

сообцаем, что согласно сведениям, предоставленным заявителеNr, ранее он был пt)став",lен

ва у]ет в муниципальном образовании
(наипtенование МО)

под HoN{epoNl

(прелылуший учетный номер заявителя)

настоящее уведомление является основанием для снятия заявителя с учета в установ­

леllном порядке.

Начальник уtlравления муниципаJIьным
имуществом администрации муниципального
образования ПавловскиЙ район Н.Н. Колесник



ПРИЛоЖЕнИЕ Ng 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги <Постановка граждан, имею­
щих трех и более детей, на учет в

качестве лиц, имеющих право на

предоставление им земеJlьных

участков в собственность бесплатно>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в решении о постановке граждан, имеющих
трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеюtцих право на предоставление
им земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального

жилишного строительства или ведения личного подсобного хозяйства

Главе муниципального образован ия

Павловский район

(Ф И,(). фпjичесNоrо лица. ajlpec, колтактные те]сфояы. алрес }лектронноl1 llоч l ы

(прл нLпltчrlп)

зая вленис

Прошу исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(чхазать llрllчllн! )

Приложение
( ПеРеЧеt{ Ь ,loli_r­ \! cIr lo3. llРl1.1аГае\lЫ\ К tаЯВ]lСlllll())

(по,lпllсl, ) (ФаItнlllя. l1Ilя. ()IчсljIllо lIlplj ]tit l11чlllI

20
м,п,

в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года лъ l52­ФЗ
<О персональных данных)), я

(Ф,И,О по­rностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра­

нение, уточнение (обновление, изменение), использованис, распространенис, в

г,
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том числе передачу, обезличивание, блокирование. уничтожение моих персо­

нiLпьных данных для предоставления Муниципальной услуги.

(подлись, дата)

Начацьник управления муниципа"qьным
имуцеством администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЪ 5

к адм инистрати вному реглаNlенту
по прелоставлению муниципальной

услуги (постановка граждан,
имеющих трех и более детей, на учет

в качестве лиц, имеющих право на

предоставление им земельных

участков в собственность бесплатно)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата решения о постановке граждан, имеющих трех и более де­
тей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление и ]\{ зеNtельных

участков в собственность бесItлатно в целях индивидуального жиjlищноl,о
строительства или ведения личного подсобного хозяйства

Главе муниципального образования
Павловский район

(ф,}l,О, фп rllческого lица. &]рес. наимсло8аяllе и peKB}l хlты юрлдltчесхоI о lича
илп ин,1llвllдуа.,lьноло пре.хIIринлмателя, контактllые телефоны, адреa }лектрон­
нOй почты (лри на­]ичии)

заявление

Прошу выдать дубликат
()казать наип!сlювание.lок!Ntсll1а. его ­T аr! 11 иоrlер)

в связи с
(ухазать прлчпн))

Приложение
(lrtречеlIl,,к)к\\lсн loB. npl1]laL аеN]ы\ к ]аяt1­1снню]

(Фапоt.1]!я. Имя. С}гчссrво (при ваl]lчии)

20г
\1 п

в соответствии с Федеlэальным Законом о,г 27 июltя 2006 l,ола N9 l52­
ФЗ <О персональных данных), я

(Ф,И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра­

нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение. в
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том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо­

нiLпьных данных для предоставления Муниципальной услуги

(подпись, ]ата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€шьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 6

к административному реглаN{енту
по предоставлению муниципальной

услуги <Постановка граждан,
имеющих трех и более детей, на учет

в качестве лиц, имеющих право на
предоставление им земельных

участков в собственность бесплатно>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения заявления о постановке граждан, имеющих

трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставJlение

им земельных участков в собственность бесплатно в целях индивидуального
жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф.И.О физичесIого лица. адрес. rlаи}lенование и реквизиты к)ридического ллца

или ивдивидуtчlьного преrlприниNlаl,еJlя. контактные телефоны, адрес J­,ltктрон­

ной почты {при нмичии)

зАявлЕI­{иЕ

Прошу оставить без рассмотрения заявление от

в связи с
(yKa]a,rb llрllчин} )

Прилоrкение

(iопжносl'ь 1при lIмичих)

(перечень документов, при.jlаfаемых к ­Jаявленик))

(поJIlись)

г

(Фl]Nlилllя. Имr. Оlчество (лри наJl чпи)

20

]\1 lI

я
(ф И () ]lолностыо)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Nq l52­ФЗ (о персональных

данных)).
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лаю согласи е на обDаботку. включая соор. систематиз . накопление. хоан ение. Yточне­
ние (ооновJIеltие. из]\{енеtl ие), исllользование. DаспDостDанение. в тоN,I чиспе п чу, обе]­
личивание" б;lокирование. уtlиtlтоженllе моих псрсонаIьных анных для предоставления
]Vlчнипип ои чслчти

(по,fлхсь. лаl,а)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский раЙон Н.Н. Колесник


