
АдминистрАция мунициIrАльного оБрАзовАния
IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

IIОСТАНОВIIЕНИЕ
ль ///

gг­ца Павловская

Об утверждении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги "внесение изменений в разрешение на

строительство, в том числе в связи с необходимостью продления
срока действия разрешения на строительство"

В целях реализации положений I­ралостроительного кодекса Российской
Федерашии, Федерального закона от 27 июля 2010 года J\Гs 210­ФЗ "Об органи­
Зации предоставления государственных и муниципальных услуг", закона Крас­
нодарского края от 2 марта 20l2 года ЛЬ 2446­КЗ "Об отдельных вопросах ор­
ГаНИЗации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг на терри­
ТОрИи Краснодарского края" и повышения эффективности организации работы
по проведению административt­tой реформы в муницип€lJIьном образовании
Павловский район, п о с т а н о t]л я ю:

1. Утверлить административный регламент по предоставлению муници­
пальноЙ услуги "Внесение измеtlениЙ в разрешение на строительство, в том
Числе в связи с необходимостью продJIения срока действия разрешения на
строительство " (приложен ие),

2. Настоящее постановлеI{ие обнародовать путем размещения на офици­
альном саЙте администрации муниципального образования ПавловскиЙ раЙон в
информационно­телекоммуникационной сети "Интернет" (www.pav123.ru) и на
информационных стендах, расположенных на территории муниципального об­

раЗоВания ПавловскиЙ раЙон, в специально установленных местах для обнаро­
дования.

З. Контроль за выполнением настоящего постановJlения возложить на за­
местителя главы муниципilльного образования Павловский район С.С. Букат.

4. Постановлеl{ие вступае,г в сиJIу IIосле его офишиального обнародова­
ния

Глава муниципального образован ия
Павловский район Б.И. Зуев

о, /У06./ "
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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администр ации
муницип€шьного образования

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги "Внесение изменений в раЗРе­
шение на строительство, в том числе в связи с необходимостью ПРОДЛения

срока действия разрешения на строительство"

Раздел 1. Общие положения

Подразлел L.1. Предмет реryлирования административного

регламента

Ддминистративный регламент предоставления администрацией муници­

пального образования Павловский район муниципа­пьной услуги "внесение из­

менений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью

продления срока действия р€tзрешения на строительство" (далее ­ Регламент)

определяет стандарты, сроки и последовательность административных проце­

дур (действий) по предоставлению администрацией муниципаJIьного образова­

ния Павловский район муниципальной услуги "внесение изменений в разреше­
ние на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока

действия р€врешения на строительство" (далее ­ Муниципапьная услуга).

Подраздел 1.2. Круг заявителей

|.2.1. Заявителями в соответствии с Регламентом являются: физические и

юридические лица, которые являются застройщиками в соответствии с дейст­

вующим градостроительным законодательством Российской Федерации либо

их уполномоченные представители.
|.2.2. Застройщик ­ физическое или юридическое лицо, обеспечивающее

на принадлежащем ему земельном у{астке или на земельном у{астке иного

правьобладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объ­

екты капит€lльного строительства государственной (муниципальной) собствен­

ности органы государственной власти (госуларственные органы), Государст­

венная корпорация по атомной энергии "росатом", Государственная корпора­

ция по космической деятельности "роскосмос", органы управления государст­

венными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления пе­

редalли в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской
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Федерации, на основании соглашений свои полномочия государсТВеннОГО (МУ­

ниципzlльного) заказчика строительство, реконструкцию, капит€tпьный ремонт,
снос объектов капит€Lпьного строительства, а также выполнение инженерных

изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, рекон­
струкциИ, капитаJIьногО ремонта. Застройщик вправе передать свои функции,
предусмотренные законодательством о градостроителЬнОЙ ДеЯТеЛЬНОСТИ, ТеХ­

ническому зак€вчику.

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования о

предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предос­

тавления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе

предоставления указанных услуг, в том числе на офици€Lпьном сайте, а также на

Едином порт€lле государственных и муницип€lJIьных услуг (функций):

информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществля­

ется в уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты.
в гду Кк "многофункциональный центр предоставления государствен­

ных И муницип€шьных услуг Краснодарского края" (далее ­ МФЦ):

при личном обращении;
посредством Единого портаJIа многофункционuшьных центров предостав­

ления государственных и муниципuшьных услуг Краснодарского края в инфор­

мационно­телекоммуникационной сети " Интернет" ­ http : //www. e­mfc.ru.

Посредством р€вмещения информационных стендов в МФЦ и уполномо­
ченном органе.

консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги
осуществляется бесплатно.

Специа­гtист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор_

ректно и внимательно относиться к з€UIвителям.

При консультировании по телефону специztлист должен нzlзвать свою фа­

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специzlлист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое Удобное для заинте­

ресованного лица время для пол)л{ения информации,
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Рекомендуемое время для телефонного р€}зговора ­ не более 10 минут,
личного устного информирования ­ не более 20 минут.

Индивиду€lльное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной

почты заявителя,и(или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкиЙ

ответ на поставленные вопросы.
1.3.2. Порядок, форма, место р€lзмещения и способы получения справоч­

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государсТ­

венной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными ДЛя

предоставления государственной услуги, и в многофункцион€tльном ценТре

предоставления государственных и муницип€шьных услуг
К справочной информации относится следующая информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющегО ГОСУДаР­

ственную услугу, его структурных подр€вделений, предоставляющих государ­

ственнуЮ услугу, государСтвенных и муниципzшьных органов и организаций,

обращение в которые необходимо для получения государственной услуги, а

также многофункцион€lльных центров предоставления государственных и му­

ницип€rльных услуг;
справочные телефоны структурных подрuвделений органа, предостав­

ляющего государственную Услуц, организаций, участвующих в предоставле­

нии государственной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услугу, в сети

"Интернет".
Справочная информация рzвмещается :

1) в электронной форме:
на офицИitльноМ сайте мунициПzUIьногО образования ПавловскиЙ раЙон в

информационно­ТелекоммУникациоНной сети "Интернет" www.pavl 23.ru (далее

­ Официальный сайт);
в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестР государственных и муниципаJIьных услуг (функций)" (даrrее ­ Федера_ltь­

ный реестр);
на Едином порт€Iле государственных и муницип€lJIьных услуг (функчий)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портЕrл, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­

тал) (далее ­ Портал).
2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­

ния приема заявиТелей в МФЩ и уполномоченном органе.

Раздел 2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

подраздел 2.1. Наименование Мушиципальной услуги
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Муниципaльнaш услуга ­ "Внесение изменений в разрешение на строи­
тельство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия раз­

решения на строительство".

Подразд ел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
Муниципальную услуry

2.2.t Муницип€lльная услуга предоставляется администрациеЙ муници­
п€lльного образования Павловский район (далее ­ уполномоченный орган) В Ли­

це управления архитектуры и градостроительства администрации муницип€lль­

ного образования Павловский район (далее ­ управJIение).
2.2.2. В предоставлении Муниципальной услуги уtIаствуют МФЩ.
При предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори€rльному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или месТа пребЫ­

вания (для физических лиц, вкJIючая индивидуztльных предприниМаТелей) либО

места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение В ЛЮбОй

по их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского кр€uI.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториztльНоМУ

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю­

ченных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в КРаС­

нодарском крае.

2.2.З. В процессе предоставления муниципальноЙ услуги упраВленИе
взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадаст­

ра и картографии по Краснодарскому краю ­ запрос и представление выписки

из Единого государственного реестра недвижимости (далее _ ЕГРН);
администрациями сельских поселений.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 ФедерzшIьного закона

от 27 июля 2010 года Jф 210­ФЗ "Об организации предоставления государст­

венных и муниципutльных услуг", органам, предоставляющим муницип€lльные

услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных дейст­

вий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, го­

сударственные органы, организации) за искJIючением полуЧения УСЛУГ, ВКJIЮ­

ченньIх в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставлениrI муницип€lльных услуг, утвержденный решением предста­

вительного органа местного самоуправления.

подраздел 2.3. Описание результата предоставления муниципальной

услуги

2.з.|. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
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заверенная копия постановления администрации муниципального обра­
зования Павловский район о внесении изменений в рalзрешение на строительст­
во (Приложение ЛЪ 1,2);

разрешение на строительство с продленным сроком действия;

решение в письменном виде об отказе во внесении изменений в разреше­
ние на строительство.

2.3.2. Результаты предоставления муниципаJIьной услуги, указанные в
пункте 2.3.1 подраздела 2.З раздела 2 настоящего Регламента, по экстерритори­
arльному принципу в виде электронных документов и (или) электронных обра­
зов документов заверяются уполномоченными должностными лицами уполно­
моченного органа.

,Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу­
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол­
номоченный орган.

Решение о внесении изменений в разрешение на строительство или об от­
казе во внесении изменений в разрешение на строительство направляется в

форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в слу­
чае, если это указано в заявлении о внесении изменений в разрешение на строи­
тельство.

Подраздел 2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги, в том
числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в

предоставJrении Муниципальной услуги, срок приостановления
предоставления Муниципальной услуги в случае, если возможность

приостановления предусмотрена законодательством Российской
Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся

результатом предоставления Муниципальной услуги

2.4.1. Уполномоченный орган принимает решение о внесении изменений
в рtврешеЕие на строительство или об отказе во внесении изменений в такое

разрешение с указанием причин отказа в срок Ее более чем 5 (пять) рабочих
дней со дня получения уведомлениJI о переходе прав на земельные )п{астки,
права пользования недрами, об образовании земельного участка, указанного в

части 21.10 статьи 5l Градостроительного кодекса РФ, или со дня пол)п{ения

зЕuIвления застройщика о внесеЕии изменений в разрешение на строительство (в

том числе в связи с необходимостью продленшI срока действия разрешения на

строительство).
2.4.2. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги за­

коЕодательством не предусмотрен.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулпрую­
щих отношения, возникающие в связп с предоставлением Муниципальной

услуги, с указанием пх реквизитов и источников
официальпого опубликования
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной услуги, р€}змещается на Официа­,,Iьном сайте, Портале и в Фе­
деральном реестре.

2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является
подача заявителем:

l) уведомления о переходе прав на земельные )ластки, права пользования
недрами, об образовании земельного rrастка;

2) заявление о внесении изменений в рaIзрешеЕие на строительство (в том
числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения Еа
строительство).

Указанные уведомление и заявление подаются по форме, согласно При­
ложению Ns 3 и Лs 5 к настоящему Регламенry. Образец заполнения заJIвления

приведеЕ в Приложении Ns 4 и J\Ъ б к настоящему Регламенту.
В уведомлении о переходе прав на земельные участки, права пользоваIIия

недрами, об образовании земельного у{астка обязательно ук€lзываются рекви­
зиты следующих докумеЕтов:

1) правоустанавливающих документов на земельный ylacToK в случае,
если физическое или юридическое лицо приобрело права на земельный участок
и будет осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитаJIьного

строительства на таком земельном у{астке в соответствии с разрешением на
строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;

2) решения об образовании земельного участка в слr{:шх образования зе­

мельного участка гryтем объединения земельных )п{астков или путем раздела,
перераспределения земельЕьIх участков или выдела из земельных )частков, ес­

ли в соответствии с земельным законодательством решение об образовании зе­

мельного )частка принимает исполнительный орган государственной власти
или орган месшlого самоуправления;

3) гралостроительного плана земельного у{астка, на котором планируется
осуществить строительство, рекоЕструкцию объекта капитшIьного строительст­
ва в сл}чае образования земельных rIастков путем раздела, перераспределеншt

земельных rIacTKoB или выдела из земельных участков;
4) решения о предоставлеЕии права пользования недраNrи и решение о пе­

реоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переоформле­
ния лицензии на пользоваЕие Irедрами.

Подраздел 2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с пормативными правовыми актами для предоставления
Муниципальпой услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обя­
зательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих пре­

доставJlенпю заявителем, способы их получепия заявителем, в том числе в
электропной форме, порядок их представления
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2.6.2. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на зе­
мельный )ласток, вправе одновременно с уведомлением о переходе к ним прав
на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного

)л{астка представить в уполномоченный орган копии следующих документов:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок в сл)л{ае, ес­

ли физическое или юридическое лицо приобрело права на земельный участок и
будет осуществлять строительство, реконструкцию объекта капит€lпьного
строительства на таком земельном )л{астке в соответствии с рiврешением на
строительство, выданным прежнему правообладателю земельного участка;

2) решение об образовании земельного участка в случаях образованиrI зе­

мельного )л{астка путем объединения земельных участков или путем р€вдела,
перераспределения земельных участков или выдела из земельных )л{астков, ес­

ли в соответствии с земельным законодательством решение об образовании зе­

мельного участка принимает исполнительный орган государственной власти
или орган местного самоуправления;

З) градостроительный план земельного участка, на котором планируется

осуществить строительство, реконструкцию объекта капит€Lпьного строительст­
ва в случае образованиrI земельных у{астков путем р€вдела, перераспределения

земельных rIастков или выдела из земельных участков;
4) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о пе­

реоформлении лицензии на право пользования недрами в слrIае переоформле­

ния лицензии на пользование недрами.
В слу^lае, если документы, предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего

р€}здела, не представлены заявителем, уполномоченный орган обязаны запро­

сить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих
органах государственной власти или органах местного самоуправления.

В случае, если в Едином государственном реестре недвижимости не со­

держатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный y.racToK,

копию таких документов в уполномоченный орган обязано представить физи­
ческое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный yracToK.

2.6.3. В случае поступления заявления застроЙщика о внесении измене­

ний в р€врешение на строительство, кроме заявления о внесении изменениЙ в

разрешение на строительство искJIючительно в связи с продлением срока дей­
ствия такого разрешения, для принятия решения о внесении изменениЙ В РаЗ­

решение на строительство необходимы следующие документы:
1) правоустанавливающие документы на земельныЙ участок, в том ЧиСле

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичнОгО

сервиryта, а также схема расположения земельного rIасткаили Земельных Уча­
стков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован

ук€rзанный земельНЫй 1..racToк и выдан градостроительный план земельного

)п{астка в слу{ае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57 .З ГрадостроителЬноГо

кодекса РФ;
1.1) при н€tIIичии соглашения о передаче в слr{аях, установленных бюд­

жетным законодательством Российской Федерации, органом государственноЙ
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власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной
энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельно­
сти "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом
или органом местного самоуправлениrI полномочий государственного (муни­

цип€tпьного) заказчика, закJIюченЕого при осуществлении бюджетных инвести­

ций, ­ ук€ванное соглашение, правоустанавливающие документы на земельныЙ

участок правообладателя, с которым закJIючено это соглашение;
2) градостроительный план земельного )п{астка, выданныЙ не ранее чем

за три года до дня представления заявления на пол}чение рuврешения на строи­

тельство ) или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта

реквизиты проекта планировки территории и проекта межеваниf, территории (за

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линей­

ного объекта не требуется подготовка документации по планировке терриТо­

рии), реквизиты проекта планировки территории в слу{ае выдачи р€врешения
на строительство линейного объекта, для рЕвмещениrI которого Не тРебУетСя

образование земельного rIастка;
3) результаты инженерных изысканиЙ и следующие матери.lлы, соДер­

жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 ГРаДОСТРОИ­

тельного кодекса РФ проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного )ластка, выполненная В

соответствии с информацией, укrванной в градостроительном плане земельного

)ластка, а в слу{ае подготовки проектной документации примениТеЛЬНО К ЛИ­

нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек­

том плаНировки территории (за искJIючением слуt{аев, при которых для строи­

тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен­
тации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а

также решения и меропрчýtтчIя) направленные на обеспечение доступа инвztли­

дов к объекry капит€UIьного строительства (в слуlае подготовки проектной до­

кументации применительно к объектам здравоохранения, образования, культу­

ры, отдыха, спорта и иным объектам соци€tльно­культурного и коммунально­

бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественнОГо пиТаНИЯ,

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе­

ния, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитzLпьного строительства

(включая проект организации работ по сносу объектов капитztльного строитель­

ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитalльного строи­

тельства, их частей для строительства, реконструкции Других объектов капи­

т€rльного строительства);
4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в со­

ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта

капит€lJIьного строительства, в том числе В сл)л{ае, если данной проектной до­

кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов
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капит€uIьного строительства, включая линейные объекты (применителЬно к оТ­

дельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи

48 Градостроительного кодекса РФ), если такая проектная документация под­

лежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кОдекса РФ,
положительное закJIючение государственной экспертизы проектной докумен­
тации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 ГрадостроительноГо

кодекса РФ, положительное заключение государственной экологическоЙ экс­

пертизы проектной документации в случаях, предусмотренных часТьЮ б статьи

49 Градостроительного кодекса РФ;
4.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документациЮ

изменений требованиям, ук€ванным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного

кодекса РФ, предоставленное лицом, являющимся членом самореГУлиРУеМОЙ

организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих поДГоТОВКУ ПРО­

ектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответст­

вии с настоящим Кодексом специ€rлистом по организации арХиТеКТУРНО­

строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в слу­

чае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью

3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;
4.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию

изменений требованиям, укiванным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного

кодекса РФ, предоставленное органом исполнительной власти или организаци­

ей, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения из­

менений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в со­

ответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ;

5) разрешение на откJIонение от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено

такое р€Lзрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса

РФ);
6) согласие всех правообладателей объекта капит€Lпьного строительства в

случае реконструкции такого объекта, за искJIючением указанных в пункте 6.2

настоящей части слr{аев реконструкции многоквартирного дома;

б.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципаль­

ным) зак€вчиком, являющимся органом государственной власти (госуларствен­

ным органом), Госуларственной корпорацией по атомной энергии "Росатом",

Госуларственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", ор­

ганом управления государственным внебюджетным фондом или органом мест­

ного самоуправления, на объекте капитztльного строительства государственной

(муниципальной) собственности, правообладателем которого является государ­

ственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муници­

пальное) бюджетное или автономное у{реждение, в отношении которого ука­
занный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя
или права собственника имущества, ­ соглашение о проведении такой реконст­

рукции' определЯющее в тоМ числе условиЯ и порядОк возмеЩениЯ ущерба,
причиненного ук€ванному объекту при осуществлении реконструкции;
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б.2) решение общего собрания собственников помещенийи машино­мест
в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель­
ством в слr{ае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате
такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в
многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино­
мест в многоквартирном доме;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего
положительное закJIючение негосударственной экспертизы проектной доку­
ментации, в сл)лае, если представлено закJIючение негосударственной экспер­
тизы проектной документации;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федера­

ции об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по
сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и

другие характеристики надежности и безопасности такого объекта;
9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми усло­

виями использования территории в случае строительства объекта капит€Lпьного

строительства, в связи с рчвмещением которого в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми усло­
виями использования территории, или в сл}п{ае реконструкции объекта капи­
т€Llrьного строительства, в результате которой в отношении реконструированно­
го объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования
территории или ранее установленн€ш зона с особыми условиями использованиrI
территории подлежит изменению;

10) копия договора о рzlзвитии застроенной территории или договора о
комплексном развитии территории в сл)лае, если строительство, реконструк­
цию объектов капитztльного строительства планируется осуществлять в грани­

цах территории, в отношении которой органом местного самоуправления при­
нято решение о р€ввитии застроенной территории или решение о комплексном

рzввитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за ис­
кJIючением случая принrIтия решениrI о самостоятельном осуществлении ком­
плексного рz}звития территории.

,Щокументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), укzванные в

пунктах 1 _ 5, 7 и 9 пункта 2.6.3 подрiвдела 2.6 настоящего Регламена, запра­

шиваются органом, уполномоченным на выдачу рzврешения на строительство,
в государственных органах, органах местного самоуправлениrI и подведомст­
венных государственным органам или органам местного самоуправления орга­
низациrIх, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не

позднее трех рабочих дней со дня полr{ениJI заJIвлениrI о выдаче рЕврешения на
строительство, если застройщик не представил укzванные документы самостоя­
тельно.

По межведомственным запросам органов, уполномоченным на выдачу

рaврешения на строительство, документы (их копии или сведения, содержа­

щиеся в них) предоставляются государственными органами, органами местного
самоуправлениrI и подведомственными государственным органам или органам
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местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся

укЕванные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения
соответствующего межведомственного запроса.

,Щокументы, указанные в пунктах |, З и 4 пункта 2.6.З подрz}здела 2.6 на­
стоящего Регламена, направляются заявителем самостоятельно, если ук€ванные
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Еди­
ном государственном реестре недвижимости или едином государственном рее­
стре заключений.

2.6.4. При подаче заявителем уведомления или заявления (личное обра­

щение) он должен предъявить документ, удостоверяющий его личность, а в
случае обращения представителя юридического или физического лица предста­

вить документ, подтверждающий его полномочия, в соответствии с законода­

тельством Российской Федерации (копия, 1 экземпляр).

В слl^rае невозможности представления подлинников представляются но­

тари€rльно заверенные копии.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунк­

тами | ­ 7,9, 10, |4 и |8 части б статьи 7 Федерального закона от 27 иЮля 2010

J\b 210­ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и муницип€}льных

услуг", их бесплатное копирование осуществляется специ€tлистом МФЦ, ПОСЛе

чего оригинaлы возвращаются заявителю. Заявитель может предоставить копии
вышеук€ванных документов.

2.6.5. Формы зzulвления для заполнения можно получить:

на Офици€шьном сайте;
на Портале;
в МФt{;
в управлении.
С использованием федеральной государственной информационнОЙ СИС­

темы "Единый порт€rл государственных и муницип€UIьных услуг (функций)"

или региончlJIьного порт€tла государственных и муницип€rльных УСЛУГ (фУ"К­

ций) представляются заявление и документы, необходимые для предоставления

услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подпи­

сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при

этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требУеТСЯ.

от заявителя запрещено требовать представления документов и инфор­

мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными

правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос­

тавлением Муниципальной услуги.
запрещено требовать представления документов и информации, которые

в соответствиИ с нормаТивнымИ правовыми актами Российской Федерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского края и муницип€шьными ак­

тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга­

нам местного самоуправления организаций, уrаствующих в предоставлении го­

сударственных или муницип€lльных услуг.
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Пр" предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя или МФI­{

предоставления документов, предусмотренных частью б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления госу­

дарственных и муницип€Lпьных услуг", на бумажных носителях, если иное не

предусмотрено федеральным законодательством, регламентирующим предос­
тавление Муницип€lльных услуг.

Подразд ел 2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления

Краснодарского края и иных органов, участвующих в
предоставлении Муниципальной услуги, и которые заявитель

вправе представить самостоятельно

2.7.1. Щокументами, необходимыми в соответствии с нормативными пра­

вовыми актами для получения р€врешения на строительство, реконструкции
объекта капитzLпьного строительства, которые находятся в распоряжении госУ­

дарственных органов, органов местного самоуправления Краснодарского кр€ш и

иных органов иорганизаций, участвующих в предоставлении мунициПальной

услуги, и которые заявитель вправе представить, являются:

1) решение об образовании земельного участка в случаях образования Зе­

мельного участка tý/тем объединения земельных участков или Путем р€вдела,
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, ес­

ли в соответствии с земельным законодательством решение об образоВании Зе­

мельного участка принимает исполнительный орган государственной власти

или орган местного самоуправлениrI;
2) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о пе­

реоформлении лицензии на право пользования недрами в случае переофорМЛе­

ния лицензии на пользование недрами.

3) правоустанавливающие документы на земельныЙ участок, в том ЧисЛе

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичнОГО

сервитута;
3.1) при н€шичии соглашения о передаче в случаях, установленных бЮд­

жетным законодательством Российской Федерации, органом государственной

власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной

энергии "росатом", Государственной корпорацией по космической деятельно­

сти "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом
или органом месТногО самоуправления полномочий государственного (муни­

ципаJIьного) заказчика, закJIюченного при осуществлении бюджетных инвести­

ций, ­ указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный

r{асток правообладателя, с которым заключено это соглашение;
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4) градостроительный план земельного r{астка, выданный не ранее чем
за три года до дня представления заявления на полr{ение разрешения на строи­
ТеЛЬСТВО)ИЛИ В сл)л{ае выдачи р€врешенияна строительство линейного объекта

реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории (за
искJIючением сл)rчаев, при которых для строительства, реконструкции линей­
ного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито­

рии), реквизиты проекта планировки территории в сл}чае выдачи р€врешения
на строительство линейного объекта, для размещениrI которого не требуется
образование земельного rIacTKa;

5) результаты инженерных изысканий и следующие матери€lлы, содер­
жащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои­
тельного кодекса Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного )ластка, выполненная в

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного

)лIастка, а в сл)чае подготовки проектной документации применительно к ли­
нейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проек­
том планировки территории (за искJIючением сл)п{аев, при которых для строи­
тельства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка докумен­
тации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а

также решения и меропрчIятиъ направленные на обеспечение доступа инвапи­

дов к объекту капит€lльного строительства (в слl^rае подготовки проектной до­
кументации применительно к объектам здравоохранения, образования, культу­

ры, отдыха, спорта и иным объектам соци€rльно­культурного и коммун€Lпьно­

бытового нЕвначения, объектам транспорта, торговли, общественного питаниrI,

объектам делового, административного, финансового, религиозного назначе­

ния, объектам жилищного фонда);
г) проект организации строительства объекта капитilльного строительства

(включая проект организации работ по сносу объектов капит€tльного строитель­
ства, их частей в слуrае необходимости сноса объектов капит€lльного строи­
тельства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капи­
тzLльного строительства);

б) положительное закJIючение экспертизы проектной документации, в со­

ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта
капит€UIьного строительства, в том числе в случае, если данной проектной до­
кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов
капит€lJIьного строительства, вкJIюччш линейные объекты (применительно к от­

дельным этапам строительства в сл}чае, предусмотренном частью 12.1 статьи
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектнzul

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои­

тельного кодекса Российской Федерации, положительное закJIючение государ­

ственной экспертизы проектной документации в сл)п{аях, предусмотренных ча­

стью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, поло­
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жительное закJIючение государственной экологической экспертизы проектной

документации в случаях, предусмотренных частью б статьи 49 Градострои­
тельного кодекса Российской Федерации;

6.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию
изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом
самореryлируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли­

цом в соответствии с настоящим Кодексом специапистом по организации архи­

тектурно­строительного проектирования в должности главного инженера про­

екта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с

частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
б.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную документациЮ

изменений требованиям, ук€ванным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного
кодекса российской Федерации, предоставленное органом исполнительноЙ вла­

сти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, В

случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертноГо СО­

провождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 ГрадостроительноГо коДеК­

са Российской Федерации;
7) разрешение на откJIонение от предельных параметров разрешенноГо

строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было ПреДОСтаВЛенО

такое рzврешение в соответствии со статьей 40 ГрадостроительноГо коДекСа

Российской Федерации);
8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшеГо

положительное закJIючение негосударственной экспертизы проектной ДокУ­

ментации, в случае, если представлено заключение негосударстВеннОЙ экспеР­

тизы проектной документации;
9) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми УСлО­

виями использования территории в случае строительства объекта капитаIIьного

строительства, в связи с р€вмещением которого в соответствии с законодатель­

ством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми усло­
виями использования территории, или в случае реконструкции объекта капи­

тzUIьного строительства, в результате которой в отношении реконструированно­
го объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования

территории или ранее установленная зона с особыми условиями использованиЯ

территории подлежит изменению.
10) копия договора о р.ввитии застроенноЙ территории или ДогОВОРа О

комплексном р€ввитии территории в сл}п{ае, если строительство, реконструк­
цию объектов капитalльного строительства планируется осУщестВляТЬ В ГРаНИ­

цах территории, в отношении которой органом местного самоуправления при­

нято решение о р€Lзвитии застроенной территории или решение о комплексном

р€Lзвитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за иQ,

кJIючением случая приняТиrI решения о самостоятельном осуществлении ком­

плексного р€Lзвития территории.
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,Щокументы, указанные в подпунктах З, 5 и б настоящего пункта, направ­

ляются заявителем самостоятельно, если ук€ванные документы (их копии или

сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре
недвижимости или едином государственном реестре закJIючений.

Указанные документы запрашиваются в рамках межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе предста­

вить все документы самостоятельно.
В случае если для выявления оснований для предоставления Муници­

па_ltьной услуги необходимо получение дополнительной информации, специа­

листом управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов
подготавливается запрос в органы, учреждения и другие организации участ­
вующие в предоставлении Муниципа_гlьной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронноЙ

форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным канzLпам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли­

бо посредством курьера).
Конечным результатом данной административной процедуры является

направление специ€tлистом, ответственным за рассмотрение заявления о Пре­

доставлении Муницип€tльной услуги, запросов, в том числе межведомственных,

в органы либо организации.
Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов

при нzrличии намерения их сдать.

Подразлел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.|. От заявителя запрещено требовать:

1) представления документов и информации или осуществления ДеЙСТ­

вий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryЛи­

рующими отношения, возникшие в связи с предоставлением МуниципальНОЙ

услуги;
2) представления документов и информации, которые в соотВеТСТВИИ С

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­

вовыми актами Краснодарского края и муницип€tльными правовыми актами

администрации муниципzLльного образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления И

(или) подведомственных государственным органам и органам местного само­

управления организаций, у{аствующих в предоставлении муницип€rльных ус­
луг, за искJIючением документов, укЕванных в части б статьи 7 Федерального

закона от 27 июля 2010 года J\ъ 210­Фз "об организации предоставления госу­

дарственных и муницип€lJIьных услуг".
2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
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1) отказывать в приеме заявления (уведомления) и иных документов, не­

обходимых для предоставления Муниципальной услуги, в слу{ае, если заявле­

ние (уведомление) и документы, необходимые для предоставления Муници­
пальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке пре­

доставления муниципztльной услуги, опубликованной на порт.rле и официЕшь­

ном сайте;
2) отказывать в предоставлении Муниципальной услуги в случае, если за­

явление (уведомление) и документы, необходимые для предоставления Муни­

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставления муниципальной услуги, опубликованной на порт€Lпе и офици­
чLпьном сайте;

3) требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохожде­
ния идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными право­

выми актами Российской Федерации, ук€вания цели приема, а также предостав­
ления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервапа,
который необходимо забронировать на прием;

4) требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих
внесение з€uIвителем платы за предоставление Муниципальной услуги;

5) требовать от заявителя предоставление документов и информации, от­
сутствие и (или) недостоверность которых не ук€вывzLIIись при первоначzLпьном
отк€tзе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением случа­
ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года Ns 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципzLпьных услуг". !анное положение в части первонач€Lпьного отк€Lза в

предоставлении Муниципальной услуги применяется в случае, если на МФI­{
возложена функция по предоставлению соответствующих муницип€tльных ус­
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб вышеука­
занного Федерального закона;

6) при предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори€tльному
принципу администрация не вправе требовать от заявителя или многофункцио­
н€Lпьного центра предоставления документов, предусмотренных частью б ста­
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0­ФЗ "Об организации
предоставлениrI государственных и муницип€Lпьных услуг", на бумажных носи­
телях.

Подраздел2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме документов, необходимых для предоставления

Муниципальной услуги

2.9.|. Основаниями для отк€ва в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, являются:

l) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ли­

цо, не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном
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обращении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физи­
ческого лица или юридического лица;

2) с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось фи­
зическое или юридическое лицо, не являющееся застройщиком в соответствии
с деЙствующим градостроительным законодательством Российской Федерации
либо не являющееся их уполномоченным представителем;

3) пРедставление заявителем документов, имеющих повреждения и нщIи­
ЧИе ИСПРавлениЙ, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не
содержащих подписи, печати (при наличии);

4) НеСОбЛЮДение установленных законом условий признания действи_
тельности электронной подписи.

2.9.2. о наличии основания для отк€ва в приеме документов з€UIвителя
информирует специ€tлист управления либо мФц, ответственный за прием до­
кументоВ, выдаеТ распискУ об отказе в приеме документов (Приложение J\Ъ 7) и
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных
документах и предлагает принять меры по их устранению.

не может быть отк€вано заявителю в приеме дополнительных документов
при н€Lличии намерения их сдать.

2.9­3. Не допускается отк€в в приеме з€UIвления и иных документов, необ­
ходимых для предоставления Муницип€Lльной услуги, в слr{ае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, пода­
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­
пальной услуги, опубликованной на порт€rле и официаJIьном сайте.

2.9.4. отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Му­
ниципzшьной услуги, не препятствует повторному обращению после устране­
ния причины, послужившей основанием для отк€ва.

Подраздел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приоста­
новленИя илИ отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.10.1. основания для приостановления предоставления Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. основаниями для отк€}за во внесении изменений в р€врешение на
строительство являются :

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный )п{асток, пра­
ва пользовани,I недрами, об образовании земельного участка реквизитов доку­
ментов, предусмотренных соответственно подпункТами l ­ 4 пункта 2.6.5 под­
р,вдела 2,6, пли отсутствие правоустанавливающего документа на земельный
участок в случае, укЕванном в части 2l.|3 статьи 51 Градостроительного кодек­
са РФ, либо отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.З подр€вде­
ла 2.6 настоящего Регламента, в случае поступления з€UIвления о внесении из­
менений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении измене­
ний в р€врешение на строительство искJIючительно в связи с продлением срока
действия такого р€врешениJI;
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2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав
на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного

)л{астка;
3) несоответствие планируемого рztзмещения объекта капит€uIьного

строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капит€UIь­
ного строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана
образованного земельного участка, в сл}п{ае образования земельных участков
путем р€вдела, перераспределения земельных r{астков или выдела из земель­
НЫХ УЧаСТкоВ. При этом градостроительныЙ план земельного участка должен
быть Выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, ук€ван_
ного в подпункте 1 пункта 2.6.| подр€вдела2.6 настоящего Регламента;

4) несоответствие планируемого рztзмещения объекта капит€lльного
СТРОИТеЛЬСТВа требованиям к строительству, реконструкции объекта капит€uIь­
ного строительства, установленным на дату выдачи представленного для полу­
чения р€lзрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение
на строительство градостроительного плана земельного участка в случае по­
СТУПЛения Заявления о внесении изменений в разрешение на строительство,
кроме заявления о внесении изменений в р€врешение на строительство исклю­
чительно в связи с продлением срока действия такого р€врешения. В случае
представления для внесения изменений в разрешение на строительство градо­
строительного плана земельного участка, выданного после получения р€вреше­
ния на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не
ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в

р€врешение на строительство;
5) НеСООТВеТствие планируемого объекта капит€uIьного строительства

р€врешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, уста­
новленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской
Федерации И действующиМ на датУ принятия решения о внесении изменений в
р€врешение на строительство, в случае образования земельных участков путем
р€вдела, Перераспределения земельных участков или выдела из земельных уча_
СТКОВ, или В слr{ае поступления заявления застройщика о внесении изменений
в рЕlзрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в раз­
решение на строительство искJIючительно в связи с продлением срока действия
такого рЕврешения;

6) НеСООТВетствие планируемого рЕtзмещения объекта капитzlльного
строительства требованиям, установленным в рzIзрешении на откJIонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае
поступления зzulвления застройщика о внесении изменений в разрешение на
СТРОИТельсТво, кроме заявления о внесении изменений в р€врешение на строи­
тельство искJIючительно в связи с продлением срока действия такого р€вреше­
ния;

7) наличие у уполномоченного органа информации о выявленном в рам­
ках государственного строительного надзора, государственного земельного
надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых
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работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении
изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия
такого разрешения или информации органа государственного строительного
надзора об отсутствии извещения о начzL[е данных работ, если направление та­
кого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5

статьи 52 Градостроительного кодекса РФ, в слу{ае, если внесение изменений в

рzврешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения
на строительство. В этом случае уполномоченный орган обязан запросить та­
кую информацию в соответствующих органе государственной власти или орга­
не местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы
межведомственного электронного взаимодействия и подкJIючаемых к ней ре­
гионtLпьных систем межведомственного электронного взаимодействия;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительст­
во менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия рЕврешения
на строительство.

2.10.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не прешIтствует
ПОВторНому обращению после устранения причины, послужившеЙ основанием
для отк€ва.

Отказ в предоставлении Муниципальной услуги может быть оспорен в
судебном порядке.

ПОдраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участвующими в п редоставJIени и Мун и ципальной

услуги

УСЛУг, коТорые являются необходимыми и обязательными для предос­
ТаВЛения МуниципальноЙ услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

ПОдразд ел 2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги

Государственнau{ пошлина или иная плата за предоставление Муници­
Па_ltьноЙ Услуги не взимается. Предоставление МуниципальноЙ услуги осуще­
ствляется бесплатно.

ПОдраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предос­
Тавление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

Предоставления Муниципальной услуги, включая информацию о методике
расчета размера такой платы
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Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи­

мыми и обязательными для предоставления Муниципzlльной услуги, не преду­

смотрено.

подраздел2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче за­

проса о предоставJIении Муниципальпой услуги, услуги, предоставляемой

органшзацией, участвующей в предоставлении Муниципальной услуги, и

приПолУченииреЗУЛьТаТаПреДостаВЛенияТакихусЛУг

Срок ожидания в очереди при подаче з€UIвления о предоставлении Муни­

ц"rr­""ой услуги и документов, указанных в подрzвделе 2.6 разде.па II Регла­

мента, а также при поJryчении результата предоставлениrI Муниципальной ус­

лугИ на личном приеме не должен превышать 15 минут,

подраздел 2.t5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении МуничппальноЙ услуги и услуги, предоставляемой орга­

низацией, участвующей в предоставлении Муницппальной услуги, в том

числе в электронной форме

РегистрациrI з€Lявления (уведомления) о предоставлении Муниципальной

услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для

предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления,

Регистрац"" .­"п.ния ýвЬдомления) о предоставлении_Муниципшlьной

услуги с документами, указанными в подр€вделе 2,6 рzвдела II Регламента, по­

ступившими в выходной (нерабочпй или праздничный) день, осуществляется в

первый за ним рабочий день.
Срок регистрации зzUIвления о предоставлении Муниципальной услуги и

до*у*a"rов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не

может превышатъ двадцати минут,

подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро­

сов о предоставлении Муничипальной услуги, информационным стен_

дам с обрчaч"rи их заполнения и перечнем документов, необходимых

для предоставления каждой Муниципалльной услуги, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению дос­

туппости для инвалидов указанных объекгов в соответствии с законода_

тельством Российской Федерачии о соцшальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы управлени,I р,вмещается

приВхоДеВЗДание'ВкоТороМоноосУЩесТВЛяеТсВоюДеятелЬносТЬ'наВиДноМ
месте.
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Здание, в котором предоставляется Муницип€Lпьн€ш услуга, должно быть
оборуловано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информационной табличкой (вы­

веской), содержащей информацию об управлении, осуществляющем предос­
тавление Муниципальной услуги, а также оборулован удобной лестницей с по­

ручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления Муниципальной услуги оборулуются с учетом
требований доступности дJIя инв€lлидов в соответствии с действующим законо­

дательством Российской Федерации о соци€tпьной защите инв€Lпидов, в том
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода иЗ

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­

зованием кресла­коляски;
сопровождение инв€lлидов, имеющих стойкие расстройства функции ЗРе­

ния и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее рzвмещение оборулования и носителей информации, необхО­

димых для обеспечениr{ беспрепятственного доступа инваIIидов к объектУ И

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельносТи;

дублирование необходимой для инв€LIIидов звуковой и зрителЬноЙ иН­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфОРМа­

ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услУГ, СОба­

ки­проводника при н€шичии документа, подтверждающего ее специ€lльное обу­

чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством РоССийСКОй

Федерации;
ок€вание работниками органа (учреждения), предоставляЮЩегО УСЛУГИ

населению, помощи инв€UIидам в преодолении барьеров, мешающих получе­

нию ими услуг наравне с другими органами.
помещенуtя, в которых предоставляется муниципаltьная услуга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест­

венного пользования (туалет).
Помещения МФЦ для работы с заявителями оборУдуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­
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граммно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере­

дями заявителей.
2.16.2. Прием документов в управлении осуществляется в специ€Lпьно

оборулованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2.16.З. Помещения, предн€вначенные для приема заявителеЙ, оборудуют­
ся информационными стендами, содержащими сведения, ук€ванные в подпунк­
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Административного регламента.

Информационные стенды р€tзмещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные бУквы,

pzвMepoм шрифта Jф lб ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, рzlзмерОМ
шрифта }lb 16 ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты матери€tлов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяеТСя

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виДе Об­

р€вцов заявлений на пол)чение Муниципальной услуги, образцов заявлениЙ,

перечней документов требования к рzlзмеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.|6.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­

фортным для граждан условиям и оптим€Lпьным условиям работы должностных
лиц управления и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица управления;
возможность и }Добство оформления заявителем письменного обраще­

ния:'
телефонную связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной услуги;
н€UIичие письменных принадлежностей и бумаги формата д4.
2.|6.5..Щля ожи дания з€UIвителями приема, заполнения необходимых для

пол)лrения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудован­

ные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов,

обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания

определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их р€lзмещения в

помещении.
2.|6.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы управления: ежедневно (с

понедельника по пятницу), кроме выходных и прiвдничных дней, в течение ра­

бочего времени.
2.|6.7. Рабочее место должностного лица управления, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборуловано персонzLпь­

ным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполномоченного
органа.
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Кабинеты приема получателей МуниципЕlльных услуг должны быть ос­

нащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби­

нета.
Специалисты, осуществляющие прием получателей Муницип€lльных ус­

луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

Подразд ел 2.17 . Показатели досryпности качества Мун иципал ьноЙ услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лица­
ми при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность,
возможность получения Муниципальной услуги в многофункциональном

центре предоставления государственных и муниципальных услуг,
возможность получения информации о ходе предоставления

Муниципальной услуги, в том числе с использованием
информационно­коммуникационных технологий

2.|7.1 Основными покЕ}зателями доступности МуниципальноЙ услуги яв­

ляются:
получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги;
получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о

ходе предоставления муниципальной услуги;
доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в

том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при цре­

доставлении муницип€шьной услуги и их продолжительность.
В процессе предоставления муниципа­пьной услуги заявитель вправе об­

ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по­

лrIением информации о ходе предоставления муниципа_гrьной услуги;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи з€UIвителям документов по результатам предоставления муни­

цип€lльной услуги в МФЦ;
возможность получения информации о ходе предоставления муници­

пальной услуги, в том числе с использованием Единого порт€rла, Регионального

портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредствоМ

Единого портала, Регионального портала;
обоснованность отк€вов в предоставлении муниципаrrьной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
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установление персональной ответственности должностных лиц за соблю­

дение требований административного регламента по каждому действию (адми­

нистративной процедуре) при предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториzlltьному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места пребы­
ваниrI (для физических лиц, вкJIючая индивиду€lльных предпринимателей) либо
места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение в любой
по их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского Kparl.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерритори€lльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклЮ­

ченных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Крас­
нодарском крае.

2.|7.2. Основными пок€Lзателями качества МуниципальноЙ услуги явля­

ется отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) ад­

министрации муницип€rльного образования Павловский район, ее должностно­
го лица, муницип€Lпьного служащего.

2.17.3. При однократном обращении в МФЦ заявитель имеет возмож­
ность получения двух и более муниципапьных услуг.

Подразлел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления Муниципальной услуги по экстерриториальному принци­
пу (в случае, если Муниципальная услуга предоставляется по экстеррито­

риальному принципу) и особенности предоставления Муниципальной ус­
луги в электронной форме.

2.18.1. fuя получения Муниципальной услуги заявителям предоставляет­

ся возможность представить заявление о предоставлении Муниципальной услу­
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJIя предостав­

ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в управление;
через МФЦ в управление;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной под­

писи) вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави­

тельства РФ от 25 июня 2012 года Ns б34 "О видах электронной подписи, ис­
пользование которых допускается при обращении за получением государствен­
ных и муницип€uIьных услуг" (далее ­ электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставлениr{ Муниципаrrь­
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают­
ся в соответствии с требованиями статей 2|.| и2|.2 Федерального закона от 27

июля 2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муницип€lJIьных услуг" и Федера­гrьного закона от 0б апреля 2011 года J\Ъ 63­ФЗ
"Об электронной подписи".
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В слуlае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­
пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписъю.

2.I8.2. Заявителям обеспечивается возможность пол)п{ениrI информации о

предоставляемой Муниципальной услуге на Портале.

Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных фе­

дер€rльных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга­

нов местного самоуправления выбрать администрацию муницип€шьного обра­

зования Павловский район Краснодарского края с перечнем ок€lзываемых му­
ницип€tпьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин­

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для полr{ения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос­
тавления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуще­
ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети "Интернет" заявителю не­
обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер индиви­

дуzlльного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фо"­
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско­
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Порта­гrе;

заявитель, выбрав муницип€rльную услуц, готовит пакет документов (ко­

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Порт€tле;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин­

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугу, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Порта­гrа и (или) через сис­
тему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. .Щля заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала полrIение сведений о ходе выполнения запроса о пре­

доставлении Муницип€lльной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении Му­

ницип€rльной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве­
домления в личном кабинете заявителя на Порт€Lпе.

2.|8.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под­
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пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность на­
правления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При предоставлении Муниципulльной услуги по экстерритори€tль­
ному принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места
пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуtLпьных предпринимате­
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение
в любой по их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края.

Предоставление Муниципа.пьной услуги в МФI­{ по экстерритори€lльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю­

ченных уполномоченным МФЦ с органами местного самоуправления в Крас­
нодарском крае.

2.|8.6. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением Муницип€rль­
ной услуги осуществляют создание электронных образов заявления и докумен­
тов, представляемых заявителем и необходимых для предоставления муници­
пальной услуги в соответствии с административным регламентом предоставле­
ния муниципztльной услуги, и их заверение с целью направления в уполномо­
ченный орган.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения администра­
тивных процедур (лействий), требования к порядку их выполнения, в том

числе особенности выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур (лействий) в электронной форме, а таюке

особенности выполнения административных процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления

муниципальных услуг

Подраздел 3.L. Состав и последовательность административных процедур
(действий)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад­

министративные процедуры (действия) :

_ прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заяв­

ления и выдача заявителю расписки в получении з€Lявления и документов. Пе­

редача курьером пакета документов из МФЦ в управление (в слl^rае подачи за­

явлениr{ и документов через МФЦ);
­ рассмотрение заявления и документов управлением, формирование и

направление межведлмственных запросов в органы (организации), участвую­
щие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления заяви­
телем по собственной инициативе документов, предусмотренных подршделом
2.7 разде.па 2 Административного регламента), и принятие решения о предос­
тавлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

­ передача результата предоставления муниципальной услуги из управле­
ния в МФЦ (в случае обращения заrIвителя за предоставлением муниципальной
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услуги через МФЦ). Выдача з€uIвителю результата предоставления Муници­
пальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа управлением, обратившись с соответ­
ствующим заявлением в управление либо МФЦ, в том числе в электронном ви­

де (Приложение Nч 8,9).

Полразл ел 3.2. Последовательность выполнения административных
процедур (лействий)

3.2.I. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов.
Передача курьером пакета документов из МФЦ в управление (в случае подачи
заявлениJI и документов через МФЦ).

Основанием для начЕLпа административной процедуры (действия) являет­
ся обращение заявителя в упавление, через МФЦ в управление, посредством
использования информационно­телекоммуникационных технологий, включая
использование Портала, с заявлением и документами, предусмотренными Рег­
ламентом.

З.2.1.1. Порядок приема документов в управлении или МФЦ.
При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специ€Lпист

управления или МФЩ:
1. устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочиJI заявителя, в том числе пол­
номочия представителя действовать от его имени;

2. проверяет нzLпичие всех необходимых документов исходя из соответст­
вующего перечня документов, необходимых для предоставления МуниципаJIь­
ной услуги;

3. проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариztльно

удостоверены, скреплены печатями (при н€Lпичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого­

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, напичие которых не позво­
ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му­
ницип€rльной услуги, ук€ванной в заявлении;



28

документы представлены в полном объеме.
4. в случае представления документов, предусмотренных пунктами | ­'7,

9, 10, |4 и |8 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 Ns 210­ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципапьных услуг",
специzlлист МФI] осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ­
ленные зuUIвителем экземпляры оригин€lлов и копий документов (в том числе
нотари€tльно удостоверенные) друг с другом.

Если представленные копии документов нотари€Lльно не заверены, спе­

циZLIIист управления, сличив копии документов с их подлинными экземплярами,
заверяет своей подписью с указанием фамилии и иници€rлов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специ€uIист
МФЦ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для полу{ениrI Муниципальной ус­
луги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Передача документов из МФЦ в управление осуществляется не позднее

следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземпля­

рах и содержит дату и время передачи.
График приема­передачи документов из МФЦ в управление и из управ­

ления в МФЩ согласовывается с руководителями МФЦ.
При передаче пакета документов специzLпист управления, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, ук€}занными в реестре, проставляет дату, время получения докумен_
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специ€lлиста управления,
второй ­ подлежит возврату курьеру МФЦ. Информация о получении докумен­
тов заносится в электронно­информационную базу.

В случае обращениf, заявитеJIя за предоставлением Муниципальной услу­
ги по экстерритори€lльному принципу МФt{:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные з€uIвите­

лем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами |­7,9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федер€tльногозакона от27 июля
2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и му­
ницип€lльных услуг" (далее ­ документы личного хранения) и представленных
заявителем, в случае, если заявитель самостоятельно не представил копии до­
кументов личного хранения, n в соответствии с административным регламен­
том предоставления муниципальной услуги для ее предоставления необходима
копия документа личного хранения (за искJIючением слrIая, когда в соответст­
вии с нормативным правовым актом дJIя предоставления муниципальной услу­
ги необходимо предъявление нотари€lльно удостоверенной копии документа
личного хранения);
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формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле­

ния, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения,
принятых от заявителя, обеспечивЕuI их заверение электронной подписью в ус­
тановленном порядке;

с использованием информационно­телекоммуникационных технологий
направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом МФЦ, в управление.

З.2.1.2. Порядок приема документов через портал.
В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услу­

ги через Портал з€uIвление и сканированные копии документов, ук€ванные в

подр€вделе2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за полrIением Муницип€lльной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­
сью.

В случае поступления заявления и документов, указанных в подр€вделе

2.6 разде.па II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно­
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа­

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квч}лифицированной подписи булет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше­
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас­
смотрению заявления за полr{ением муниципальной услуги и направляет зая­

вителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статьи
11 Федерального закона "Об электронной подписи", которые послужили осно­
ванием для принятия ук€ванного решения. Такое уведомление подписывается
кваrrифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби­
нет на Портале. После получения уведомления заявитель вправе обратиться по­
вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару­
шения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

З.2.1.З. Результатом административной процедуры (действия) является
пол)п{ение управлением заявления (уведомления) и пакета документов.

З.2.|.4. Срок выполнения административной процедуры (действия) со­
ставляет 1 рабочий день.

З.2.2. Рассмотрение заявления и документов управлением, формирование
и направление межведлмственных запросов в органы (организации), участ­
вующие в предоставлении муниципальной услуги (в случае непредставления
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заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных подрzв­

делом 2.7 раздела 2 Административного регламента), и принятие решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для нач€ша административной процедуры (действия) являет­

ся поступление заrIвления и пакета документов в управление.
З.2.2.|. ,Щолжностное лицо ответственное за предоставление Муници­

пальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения заявления
(уведомления) указанных в подпункте | и2 пункта 2.6.I подр€вдела2.6 раздела
2 настоящего Регламента:

1) проводит проверку н€Llrичия документов, необходимых для принятия

решения о внесении изменений в р€lзрешение на строительство.
В случае не предоставления заявителем документов ук€ванных в подраз­

деле 2.7 раздела 2 настоящего Регламента, должностное лицо, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, запрашивает данную информацию в

государственных органах, органах местного самоуправления или организациях,
в распоряжении которых находятся ук€ванные документы.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования­
ми, установленными Федерaльным законом от 27 июля 2010 года М 210­ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муницип€Llrьных услуг".
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фор­
ме по канzLпам системы межведомственного электронного взаимодействия
(СМЭВ) либо по иным электронным KaH€LlraM. Также допускается направление

запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

Срок получения информации по межведомственному запросу не более З

рабочих дней со дня направления межведомственного запроса.
2) проводит проверку соответствия проектной документации требовани­

ям к строительству, реконструкции объекта капит€Lпьного строительства, уста­
новленным на дату выдачи представленного для получения рzврешения на

строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае вы­

дачи р€врешения на строительство линейного объекта требованиям проекта
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением слу­
чаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не

требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям,

установленным проектом планировки территории в случае выдачи р€врешения
на строительство линейного объекта, для р€вмещения которого не требуется
образование земельного участка, а также допустимости р€lзмещения объекта
капитzLпьного строительства в соответствии с рЕlзрешенным использованием
земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с зе­

мельным и иным законодательством Российской Федерации. В слl^rае выдачи
лицу р€врешения на отклонение от предельных параметров р€lзрешенного
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации
на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.
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1) При принятии решения о внесении изменений в разрешение на строи­
тельство должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной

услуги:
­готовит проект постановления администрации муницип€tпьного образо­

вания Павловский район о внесении изменений в р€врешение на строительство;
­вносит соответствующие отметки в р€врешение на строительство, в слу­

чае продления срока действия такого р€врешения.
2) При принятии решения об отказе во внесении изменений в разрешение,

должностное лицо, ответственное за предоставление Муниципальной услуги,
готовит проект уведомления администрации муниципzLпьного образования

Павловский район об отказе во внесении изменений в разрешение.
3.2.2.2. Глава муницип€Lltьного образования Павловский район или лицо,

его замещающее, рассматривает подготовленный проект документа и подписы­
вает его.

,,Щокументы, являющиеся результатом предоставления Муниципальной

усуги, регистрируются в порядке делопроизводства в день подписания.
З.2.2.З. Срок выполнения административной процедуры (действия) со­

ставляет 3 (rр") рабочих дня.
З.2.2.4. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, пол)rченных

в электронной форме через Порта­п, осуществляется в том же порядке, что и

рассмотрение з€UIвления, полr{енного от заявителя в управлении или через

мФц.
З.2.З. Передача результата предоставления Муниципальной услуги из

управления в МФЦ (в слу{ае обращения заявителя за предоставлением муни­

ципztльной услуги через МФЦ). Выдача заявителю результата предоставления
Муниципальной услуги.

3.2.3.1. При подаче заявления о предоставлении Муницип€lльной услуги
через МФЦ основанием для нач€rла административной процедуры (действия)

является получение в МФЩ результата предоставления Муниципальной услуги.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

в течение 1 (одного) рабочего дня после подписания документов, являющихся

результатом предоставления Муниципaльной услуги на основании реестра, ко­

торый составляется в 2 (двух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа­
лист МФЦ:

устанавливает личность заявителя, проверяет напичие расписки. В сл)п{ае

утери заявителем расписки специztлист МФЦ распечатывает с использованием
программного электронного комплекса l экземпляр расписки, на обратной сто­

роне которой делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит дату и поД­

пись;
знакомит заlIвителя с содержанием результата предоставления Муници­

па_гtьной услуги и выдает его.
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Заявитель подтверждает получение результата предоставления Муници­
пальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей распис­
ке, которая хранится в МФЩ.

з.2.З.2. В слl^rае если заявление и прилагаемые документы поданы непо­
средственно в управление для пол)п{ения результата предоставления Муници­
пальной услуги заявитель прибывает в управление с документом, удостове­
ряющим личность. В слуrае обращения представитеJuI заявителя ­ с докумен­
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю­

щим полномочия действовать от имени заявителя.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа­

лист управления:
устанавливает личность заявителя;

знакомит з€UIвителя с содержанием результата предоставления Муници­
пальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления МУници­

пальной услуги личной подписью с расшифровкой в журн€tле, которыЙ хранит­

ся в управлении.
З.2.З.З. В случае, если заявление и прилагаемые документы поданы В

электронном виде оформленный результат Муниципальной услуги в отскани­

рованном виде, подписанный электронной цифровой подписью глаВы МУНИЦИ­

пzL11ьного образования Павловский район или лица, его замещающеГо, наПРаВ­

ляется заявителю специ€lJIистом управления в электронной форме через Портал.

Щля получения оригинала результата предоставления МуниципальНОЙ УС­

луги заявитель (представитель заявителя) прибывает в управление.
Выдача оригин€ша результата предоставления муниципальной УслУгИ (В

случае обращения заявителя через Портал) осуществляется в том же порядке,

как и в случае если заявление и прилагаемые документы поданы в управление
или МФЩ.

з.2.з.4. Результатом административной процедуры (действия) является

получение заявителем результата предоставления Муниципальной услуги.
3.2.З.5. Срок выполнения административноЙ процедуры (деЙствия) СО­

ставляет 1 рабочий день.

Подраздел 3.3. Порядок исправления допущенных опеЧаток и ОшИ­

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до­
кументах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в

псправлении таких опечаток и ошибок

3.3.1. основанием для начЕLпа административной процедуры по исправле­

нию допущенных опечаток и ошибок (да­гrее ­ техническzш ошибка) в выданных

в результате предоставления Муниципальной услуги постановлении о внесении

изменений в разрешение на строительство, является получение управлением за­

явления об исправлении технической ошибки.



1a

3.3.1.1. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в управление:
­ заявление об исправлении технической ошибки (Приложение J\b 10,11);
_ документы, подтверждающие н€LIIичие в выданном, в результате ПреДОС­

тавления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и СОДеРЖа­

щие правильные данные;
_ выданный в результате предоставления Муниципальной услУги ДОКУ­

менте, в котором содержится техническая ошибка.
3.3.1.2. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специ€Lпистом управления, ответственным за прием и регистрацию документов

по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответственному ис­

полнителю в установленном порядке.

3.3.1.3. ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлении технической ошибки на предмет нuшичия технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.

3.3.1.4. Критерием принятия решения по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­

кументе является н€шичие опечатки и (или) ошибки.

3.3.1.5. В случае н€lличия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о

внесении изменений в постановление о внесении изменений в р€врешение на

"о"";:;".r?Ъ случае отсYтствИя техниЧеской ошибки в выданном в результа­

те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни­

тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­

зультате предоставлениrI Муниципальной услуги документе.
з.3.1.7. ответственный исполнитель передает подготовленнЫй проект по­

становления о внесении изменений в постановление о внесении изменений в

разрешение на строительство или уведомление об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку­

менте на подпись главе муниципчlJIьного образования Павловский район.

3.3.1.8. Глава муницип€rльного образования Павловский район или лицо,

его замещающее, подписывает проект постановления о внесении изменений в

постановление о внесении изменений в разрешение на строительство или уве­

домление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предос­

тавления Муниципальной услуги документе.

,,щокументы, являющиеся результатом по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­

кументе, регистрируются в порядке делопроизводства в день подписания и пе­

редаются ответственному исполнителю для направления (выдачи) заявителю.

з.3.1.9. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех­

нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной ус­

луги документе, либо подготовки уведомления об отсутствии технической
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ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации заявления

об исправлении технической ошибки в управлении.
3.3.1.10. Результатом выполнения административной процедуры по ис­

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ницип€tльной услуги документе является:

­ в случае н€шичия технической ошибки в выданном в результате предос­
тавления Муниципальной услуги документе ­ заверенная копия постановления

о внесении изменений в постановление о внесении изменений в р€врешение на

строительство;
­ в слrrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате Пре­

доставления Муницип€tльной услуги документе ­ уведомление об оТсУТСТВИИ

технической ошибки в выданном в результате предоставления МуниципальноЙ

услуги документе.
3.3.1.11. Способ фиксации результата административноЙ процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном, в результате предоставления

Муниципальной услуги, документе ­ регистрация в системе докуменТооборота:
_ постановлениJI о внесении изменений в постановление о Внесении иЗМе­

нений в рiвреШение на строительство, в случае н€Lпичия технической ошибки в

выданном, в результате предоставления Муниципальной услУГи, ДОКУМеНТе;

­ уведомлениrI об отсутствии технической ошибки в выданноМ, В РеЗУЛЬ­

тате предоставления Муницип€lльной услуги, документе (в случае отсутствия

технической ошибки в выданном, в результате предоставления Муниципальной

услуги, документе).
3.з.2. ИсчерпывающиМ перечнеМ оснований для отк€Iза в исправлении

технических ошибок является:
обращение лица не являющимся заявителем;

техническая ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы зaulвителя.

Подраздел 3.4. Порядок выдачи дубликата документа, выДаннОГО ПО

результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчер­

пываюЩий переЧень оснОваниЙ для отказа в выДаче этого дубликата.

результатом предоставления Муниципальной услуги является принятие

решения в виде правового акта с выдачей заверенной его копии.

полl^tение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципальной услуги "предоставление

копий правовых актов администрации муницип€Lпьного образования Павлов­

ский район".

3.5. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении
Муниципальной услуги без рассмотрения
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3.5.1. Основанием для начzrла административной процедуры по оставле­
нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот­
рения является получение управлением заявления об оставлении без рассмот­
рения заявления (уведомления) о внесении изменений в рzврешение на строи­
тельство (далее ­ заявления об оставлении без рассмотрения заявлениJ{ (уведом­

ления).
3.5.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения заявления (уве­

домления) заявитель представляет лично или по почте в управление, также в

электронной форме с использованием портала:
_ заявление об оставлении без рассмотрения заявления (уведомления)

(Приложение J\b 12,1 3).

3.5.1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения заявления (уведомле­

ния) регистрируется специ€tлистом управления, ответственным За ПРИеМ И Ре­
гистрацию документов по предоставлению Муниципальной услУги, и ПеРеДаеТ­

ся ответственному исполнителю в установленном порядке.

3.5.1.3. ответственный исполнитель принимает посryпившее заявления

(уведомления) в работу.
3.5.1.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без рас­

смотренИя заявлеНия (уведОмления) не может превышать IU{ти рабочих дней с

даты регистрации заявления (уведомления) об оставлении без рассмотрения за­

явления (уведомления) в управлении.
3.5.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по остав­

лению без рассмотрения заявления (уведомления) является:

оставление без рассмотрения заявления (уведомления) о внесении изме­

нений в разрешение на строительство.
3.5.1.6. Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотрения заявления (уведомления) ­ регистрация в системе

документооборота заявления.
з.5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся з€uIвителем;

отсутствие заявлениrI о внесении изменений в разрешение на строитель­

ство.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услугп

4.1. Порядок осуществленпя текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

ддминистративного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованшя к предоставлению Мун иципальцой услугио
а TaIoKe принятием ими решений
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4.1.1. .Щолжностные лица, муниципzLпьные служащие, r{аствующие в

предоставлении муницип€tльноЙ услуги, руковоДсТВУЮТСЯ ПОЛОЖеНИЯМИ На­

стоящего Регламента.
В должностных регламентах должностных лиц, участвуЮЩих в ПреДОС­

тавлении муниципztльной услуги, осуществляющих функции по ПреДОСТаВЛе­

нию муницип€rльной услуги, устанавливаются должностные обязанносТи, ОТ­

ветственность, требования к знаниям и квалификации специ€Lлистов.

Щолжностные лица органов, )п{аствующих в предоставлении Муници­

п€lльной услуги, несут персон€rльную ответственность за исполненИе аДМИНИСТ­

ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламен­

том. При предоставлении муницип€tльной услуги гражданину гарантируется

право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока­

зания муниципzlльной услуги, защиту сведений о персонzlltьных данных, уважи­
тельное отношение со стороны должностных лиц.

4.|.2. ТекущиЙ контроль и координация последовательности деЙствиЙ,

определенных административными процедурами, по предоставлению муници­

пальноЙ услугИ должноСтными лицами администрации муницип€Lпьного обра­

зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист­

рации мунициП€UIьного образования Павловский район специ€шьно уполномо_
ченными на осуществление данного контроля и вкJIючает в себя проведение

проверок полноты и качества предоставления муницип€tльной услуги.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муницип€lльной ус­

луги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше­

ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на

обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше­

ния должностных лиц управлениrI, ответственных за предоставление муници­

пальной услуги.

подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и вне_

плановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством

предоставления Муниципальной услуги

контролъ за полнотой и качеством предоставления Муниципа­llьной услу­

ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници­

пurльного образования Павловский район, заместителем главы муницип€цIьного

образования Павловский раЙон, курирующим управление, а также нач€Lпьником

управления.
проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­

ницип€}льной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного pzlЗa в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­

ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
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предоставления муниципЕrльной услуги, а также на основании документов и
сведений, укzlзывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Рег­

ламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предос­
тавлению Муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративных процедур (действий);

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлениJI Муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного само­

управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осущест­
вляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги

4.З.|. По результатам проведенных проверок в случае выявления нару­
шения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей винов­
ные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. ,Щолжностные лица, муниципuLпьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципа­пьной услуги, несут персонilltьную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници­
па­гlьной услуги.

4.З .З . Персона­пьная ответственность устанавливается в должностных рег­
ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера­

ции.

Подраздел 4.4. Положения, характерпзующие требования к порядку и

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе
со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением МуниципЕlльной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принrIтием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор­
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крш, а так­
же положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда­
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муницип€tльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно­
сти).
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Граждане, их объединения и организации могут контролировать предос­
тавление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин­

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Подраздел 5.,.Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофункционального центра, организацийl указанных в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЬ 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их

должностных лицl муниципальных служащих, работников

Подраздел 5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего
муниципальную услуц, многофункционального центра, организацийл

указанных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 гоДа

ЛЬ 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", а также их должностных лицl муниципальных

служащих, работников при предоставлении муниципальной услуги

Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжалование реше­
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) АдминистрациеЙ,

должностным лицом Администрации, либо муницип€шьным служащиМ, МнОГО­

функциончшьным центром, работником многофункцион€Lпьного центра, а ТаКЖе

организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи |6 Федерального закона

от 27 июля 2010 года J\Ъ 210­ФЗ "Об организации предоставления государст­

венных и муниципiшьных услуг", или их работниками в ходе предоставления

муниципальной услуги (далее ­ досудебное (внесулебное) обжалование).

Подраздел 5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжалования з€uIвителеМ РеШе­
ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностноГО Лица ли­

бо муниципаJIьного служащего уполномоченного органа, МФЦ, РабОТНИКа

мФц, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществленное ими в ходе предоставления муниципальноЙ услУГи, В ТоМ чИС­

ле в следующих случаях:
l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении мунициПztлЬ­

ной услуги, запроса, ук€ванного в статье 15.1 Федер€tльного закона от27 иЮЛЯ

2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и МУ­

ницип€Lпьных услуг";
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В УКаЗаННОМ

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФЦ возможно в слr{ае, если на МФI­|, РеШе­
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ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля
2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и му­
ницип€lльных услуг";

3) требование у з€uIвителя документов или информации либо осуществле­
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации) нормативными пра­

вовыми актами Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми актами дJuI

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду­

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив­
ными правовыми актами Краснодарского края, муниципаJIьными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отк€ва

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€tль­

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа­
лование заявителем решений и действий (бездействия) МФЩ, работника МФЦ
возможно в случае, если на МФL{, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни­

цип€tльной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федер€tпьного закона от 27 июля 2010 года J\b 2l0­ФЗ "Об организации пре­

доставления государственных и муницип€Lltьных услуг";
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муницип€Llrь­

ными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа, МФЦ, работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги доку­
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В ук€ванном
случае досудебное (внесудебное) обжа­пование заявителем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФЦ возможно в случае, если на МФI­{, реше­
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля
2010 года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставлениr{ государственных и му­
ницип€rльных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре­

доставления муницип€tльной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа­

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
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в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар­
ского края, муницип€Lпьными правовыми актами. В указанном слrIае досудеб­
ное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

МФЦ, работника МФL{ возможно в случае, если на МФЩ, решениrI и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде­
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года
Ns 210­ФЗ "Об организации предоставлениrI государственных и муниципztпьных

услуг".
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

ук€вываJIись при первонач€Llrьном отк€ве в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници­
пальной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20l0 года Ns 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципzLпьных услуг". В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без­

действия) МФЦ, работника МФI_{ возможно в случае, если на МФI­{, решения и

действия (бездействие) которого обжа­гrуются, возложена функция по предос­
тавлению соответствующих муницип€tпьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16ФедерzLпьного закона от 27 июля 2010 года
Jф 2l0­ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципапьных

услуг".

Подраздел 5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услуry,
многофункциональный центр, организацпиl указанные в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 года NЬ 210­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их

должностные лица, муниципальные служащие, работнпки и

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,
которым может быть направлена жалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц управле­
ния, муниципutльных служащих подается заявителем в администрацию муни­
ципztльного образования Павловский район (далее ­ Администрация) на имя
главы муницип€tльного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио­
ншIьного центра подаются руководителю этого многофункцион€tльного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункцион€tльного центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю­

щийся учредителем многофункцион€шьного центра (далее ­ учредитель много­

функцион€цьного центра) или должностному лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края.
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010

года J\b 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници­
п€Lпьных услуг", подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципапьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципuLпьного образования
Павловский район от 14 мая 2018 года J\b 644 "Об утверждении Порядка рас­
смотрения обращений граждан в администрации муницип€Lпьного образования
Павловский район" (далее ­ Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункционztльного центра, работников многофункцион€Lпьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас­
нодарского края иих должностных лиц, государственных гражданских служа­

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра­

ции (ryбернатора) Краснодарского края от 11 февраля 20lЗ года J\Ъ l00 "Об ут­
верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского
края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Красно­

дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми­
нистрации (ryбернатора) Краснодарского края" (дшrее ­ Порядок).

Подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для нач€Lпа процедуры досудебного (внесулебного) об­
ж€lJIования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жа;rобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муницип€Lпьного служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием ин­

формационно­телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,
Единого порт€rла, Регионального порт€rла, а также может быть принята при
личном приеме зtUIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жtLпобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­

ца либо муницип€Lпьного служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года }ф 210­ФЗ "Об органи­
зации предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг" с использова­
нием порт€rла федеральной государственной информационной системы, обес­
печивающей процесс досудебного (внесулебного) обжалования решений и дей­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му­
ниципЕLльных услуг органами, предоставляющими государственные и муници­
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пzLпьные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципztль­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети "Интернет'l (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФL{, сотрудника
МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, Единого
портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном
приеме зtUIвителя.

5.4.5. Жалоба, посryпившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жа_поба должна содержать:
l) наименование органа, предоставJuIющего муниципaльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€tльную услугу, либо
муницип,Lпьного служащего, многофункционzLпьного центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде­

рzLпьного закона от 27 июля 2010 года J\b 2l0­ФЗ "Об организации предоставле­
ния государственных и муницип€Lltьных услуг", их руководителей и (или) ра­
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при на­гrичии), сведения о месте
жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (np, наличии) и почтовый ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муницип€LIIьную услугу, должностного лица органа, предос­
тавляющего муницип€lльную услугу, либо муницип€Lпьного служащего, много­

функцион€Lllьного центра, работника многофункцион€tпьного центра, организа­
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи |6 Федерального закона от 27 июля
2010 года J\Ъ 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и му­
ниципЕlльных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип€lльную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципЕlльную услугу, либо
муниципапьного служащего, многофункцион€Lltьного центра, работника много­
функционzLпьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б

Федершrьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ "Об организации предос­
тавленая государственных и муниципапьных услуг", их работников. Заявите­
лем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждающие до­
воды заявителя, либо их копии.
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Подраздел 5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципaльную услугу,
многофункцион€rльный центр, rIредителю многофункцион€Lпьного центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федер€tльного закона от 27
июля 20l0 года Jф 210­ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муницип€lJIьных услуг", либо вышестоящий орган (np" его н€tпичии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
случае обжалования отк€lза органа, предоставляющего муниципальную услуry,
многофункцион€rльного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста­
тьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года J\b 2l0­ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муницип€Lпьных услуг", в приеме докумен­
тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу­
чае обжа_ltования нарушения установленного срока таких исправлений ­ в тече­

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел 5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения
жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

Основани я для приостановления рассмотрения жаrrобы отсутствуют

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле­

дующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денеж­
ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­
ского крш, муницип€Lпьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отк€вывается.
5.7.2. Администрация отк€lзывает в удовлетворении жалобы в соответст­

вии с основаниrIми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3. МФЦ отк€Iзывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными муниципапьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае признания жшtобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, ук€ванном в пункте 5.7.I подр€вдела 5.7 р€вдела 5 Регламента, дает­
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)
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МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушениЙ при ока­

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и ук€вывается информация о дальнейших действиях, которые необ­

ходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.7.7. В слl^rае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от­

вете заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даются арryментированные рzвъяснения о причинах принятого решения, а так­

же информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI жа­

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа­

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материzLпы в органы прокурату­

ры.
Подраздел 5.8. Порядок информирования заявителя о результатах

рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ук€}занного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. рzвдела 5 Регламента, заявителю в письмен­
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви­

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8.2. В случае если жа;lоба была направлена в электронном виде посред­

ством системы досудебного обжшtования с использованием информационно­
телекоммуникационной сети "Интернет", ответ заявителю направляется по­

средством системы досудебного обжалования.

Подразлел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципzLпьным служащим уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодатель­
ством Российской Федерации.

Полраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФЩ за получени­
ем информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы в письменной форме по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети "Интернет", официального саiата, официаrrьного
сайта МФЦ, Единого порт€Lпа, Регионального порт€Lпа, а также при личном
приеме заявителя.

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке
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подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители моryт
полr{ить на информационных стендах расположенных в местах предоставле­
ния муницип€Lльной услуги непосредственно в Администрации, на офици€lль­
ном сайте, в МФЩ, на портatле.

Заместитель главы муницип€lльного
образования Павловский район С.С. Букат



приложЕниЕ J$ 1

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€lльной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия р.врешения на

строительство"

Форма документа,
являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИIЬЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от NЬ
gг­ца Павловская

О внесении изменений в разрешение на строительство

Руководствуясь частью 2|.|4 пункта 21 статьи 51 Градостроительного
кодекса РоссиЙскоЙ Федерации в связи с _, на основании з€uIвления
Ф.И.О. (наименование юрлица), п о с т а н о в л я ю:

1. В разрешение на строительство от "_" года J\b­
по объекту (наименование и адрес объекта капит€lльного строительства),
выданное Ф.И.О. (наименование юрлица) следующие изменения:

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципЕlльного образования Павловский район С.С. Букат.

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

(лолжность) (подпись)

заместитель главы
муницип€Lльного образования
Павловский район

(Ф.и.о.)

С.С. Букат



приложЕниЕ J\ъ 2

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€Lпьной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия р€врешения на

строительство"

Образец документа,
являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от NЬ

ст­цапавловская

О внесении изменений в разрешение на строительство

Руководствуясь частью 2|.|4 пункта 21 статьи 51 Градостроительного
кодекса Российской Федерации в связи с приобретением права на земельный

)rчасток, по адресу: Краснодарский край, Павловский район, станица
Павловская, улица Горького, 292, на основании договора купли­продажи
имущества от 20 марта 2020 года Ns 111, на основании з€uIвления общества с
ограниченной ответственностью "ООО", п о с т а н о в л я ю:

1. В р€врешение на строительство от 20 марта 2019 года
J\Ъ 2З­52530l­t5­2019 по объекту "магазин смешанных товаров", выданное
Иванову Ивану Ивановичу следующие изменения:

наименование застройщика "Иванову Ивану Ивановичу" заменить на
"обществу с ограниченной ответственностью "ООО";

почтовый индекс и адрес застройщика "352040, Краснодарский край,
Павловский район, ст. Павловская, ул. Горького, 292" заменить на "352040,
Краснодарский край, Павловский район, ст. Павловская, ул. Пушкина,260".

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муницип€Lпьного образования Павловский район С.С. Букат.
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З. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

(должность) (подпись) (Ф.и.о.)

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 3

к административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги
"внесение изменений в

разрешение на строительство, в

том числе в связи с
необходимостью продления

срока действия рzlзрешения на
строительство"

Форма уведомления

Главе муниципzlльного
образования Павловский район

от

(фамилия, имя, отчество гражданинq
паспортные данные, наименование и реквизиты

юридического лица, или индивидуального
предпринимателя)

Зарегистрированного (ой) по
адресу:

теле

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами,

об образовании земельного участка

Прошу внести изменения в разрешение на строительство от
по объектуll ll г. J\b

(наименование и адрес объекта капитzLпьного строительства)
в связи с

(указать причину и при необходимости реквизиты документов,
ук€Lзанных в пунктах 1­4 Градостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение

(перечень документов, прилагаемых к заявлению)



2

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года J',lЪ 152­ФЗ "о
персонаJIьньIх данньIх ",Я,

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку. включая сбор. систематизацию. накопление. хранение.
уточнение (обновление. изменение). использование. распространение. в том числе передачу.

муниципальной услуги

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( ) 20

заместитель главы
муницип€Lпьного образования
Павловский район С. Букат

г



приложЕниЕ J\b 4

к административному

регламенту по предоставлению
МУНИЦИПULЛЬНОЙ УСЛУГИ
"внесение изменений в

р€врешение на строительство, в

том числе в связи с
необходимостью продления

срока действия рzврешения на
строительство"

Образец заполнения уведомления

Главе муниципztльного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер
выдан УВД г.Тимашевска 29.01.2003 г.,

(фамилия, имя, отчество гражданинц
паспортные данные, наименование и реквизиты

юридического лица, или индивидуаJIьного
предпринимателя)

зарегистрированный адресу :

ст.Новокораснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

УВЕДОМЛЕНИЕ
о переходе прав на земельные участки, права пользования недрами,

об образовании земельного участка

Прошу внести изменениrI в разрешение на строительство от "20"марта 2019г.

JЮ 23_525301­15_2019 по объекту маг€вин продовольственных товаров по

адресу: Краснодарский край. Павловский район. станица Павловская.

улица Горького. 292.
(наименование и адрес объекта капитального строительства)

в связи с ппиобпетением пDава на земельный ччасток по адDесу: Кпаснодаоский
край. Павловский район. станица Павловская. улица Горького" 292. на

2 2020 J\ъ

(указать причину и при необходимости реквизиты доку]!{ентов, укi}занньж в пунктах 1­4

Гралостроительного кодекса Российской Федерации)

Приложение

(перечень документов, прилагаемых к заявлению)



персоншIьндц! дш{цьD(l! Я,ИвацQв Иванович.
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработк}r. включая сбор. систематизацию. накопление. хDанение.

чточнение (.обновление. изменение). использование. распространение. в том числе передачч.

об",п"""u""е" бпо*"ро"u",". y""",o*,n,e пlо"* n,p,o"a""""o дuпп",* дп" 
"D,до"u"п""""

муниципальной услуги

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( )) 20

заместитель главы
муниципiLпьного образования
Павловский район С.С. Букат

г

2

В соответствии с Федеральньшц Законом от 27 июля 2006 года Jtlb 152­ФЗ "О



приложЕниЕ J\ъ 5

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€lльной услуги
"внесение изменений в

р€lзрешение на строительство, в

том числе в связи с

необходимостью продления
срока действия р€врешения на

строительство"
Форма заявления

Главе муниципztльного
образования Павловский район

от

(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные данные, наименование и реквизиты

юридического лица, или индивидуfiльного
предпринимателя)

Зарегистрированного (ой) по
адресу:

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе В сВяЗи

с необходимостью продления срока действия разрешения на
строительство)

Прошу внести изменения в рzврешение на строительство от
по объектуll ll г. J\Ъ

(наименование и адрес объекта капит.tльного строительства)

в связи с

(указать причину)

Приложение

(перечень документов, прилагаемых к заявлению)



2

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года }lb 152­ФЗ "О
персонtlльньlх данньIх ", Я,

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку" включая сбоD. систематизацию. накопление. хранение.

уточнение (обновление" изменение). использование. распространение. в том числе передачу.
обезличивание. блокирование. уничтожение моих персона:lьньгх данньrх для предоставления
муниципальной услуги

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( >) г20

заместитель главы
муницип€Lпьного образования
Павловский район С. Букат



приложЕниЕ J\b 6

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€tльной услуги
"внесение изменений в

р€врешение на строительство, в

том числе в связи с
необходимостью продления

срока действия р€врешения на
строительство"

Образец заполнения заявления

Главе муниципапьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер
выдан УВД г.Тимашевска 29.0|.200З г.,

(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные данные, наименование и реквизиты

юридического лица, или индивидуального
предпринимателя)

зарегистрированный адресу :

ст.Новокораснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесении изменений в разрешение на строительство (в том числе в связи

с необходимостью продления срока действия разрешения на
строительство)

Про­у внести изменения в рiврешение на строительство от "20"марта 2019г.

J\b 2з,525з0 ­l5­2019 по объекту магазин продовольственных товаров по

улица ГqръкоIq, 292,­ 
(наименование и адрес объекта капит€tльного строительства)

в связи с

Приложение

в

(указать причину)

(перечень дофментов, прилагаемых к заявлению

ооо "ооо"



2

В соответствии с Федеральным от 21 июля 2006 года Ns l52­ФЗ (о
персонtlльньIх данньtх >,Я Иванов Иван ИдацQвцl!,

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку. включая сбор. систематизацию. накопление. хранение.
vтпqтrёнIrр /пбrrпп пеrrrле Irспо яU |7р пяaпftлaтytя црчис р 1­a\l]{ frIr a ITeftp пяIIvпе

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( )) 20 г

заместитель главы
муниципiLпьного образования
Павловский район С.С. Букат



приложЕниЕ Jф 7

к административному

регламенту по предоставлению
муниципztльной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия рЕврешения на

строительство"

ФОРМА РАСПИСКИ
об отказе в приеме документов, представленных заявителем

рАспискА
об отказе в приеме документов

Настоящим удостоверяется что заявителю

(Ф.и.о.)
отказано в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги " Внесение изменений в р€врешение на строительство, В

том числе в связи с необходимостью продления срока действия рiврешенИЯ На

строительство", по следующим основаниям:

Выдал расписку

(Ф.И.О., должность, подпись лица, выдавшего расписку)

20 гll lt

Заместитель главы муницип€Lпьного
образования Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 8

к административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия рЕврешения на

строительство"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об отзыве з€uIвления (уведомления) о внесении изменений в р€врешение на

СТроительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока
деиствия рaврешения на строительство

Главе муницип€lльного
образования Павловский район

(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование и

реквизиты юридического лица или индивидуального
предпринимателя, контактные телефоны, flдрес
электронной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отозвать з€uIвление (уведомление) от
связи с

в

(указать причину)

приложение
(перечень докуменюв, прилагаемьж к змвлению)

в соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 J\ъ 152­Фз
"о данных" .я.

(Ф.И.О полностью)

на
хDанение. уточнение (обновление. изменение).



2

уничтожение моих персонЕrльных данных для предоставления муницип€lльной

услуги

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( > 20

Заместитель главы муницип€Lпьного
образования Павловский район С.С. Букат

г



с

ПРИложЕ,НИЕ Ns 9
к административному

регламенту по предоставлению
муниципальной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия разрешения на

строительство"

Главе муницип€tльного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер ХХХХХХ,
выдан УВД г.Тимашевска 29.0|.2003 г.,

(фамилия, имя, отчество граждаЕинa,
паспортные данные, наименовtlние и реквизиты

юридического лица, или индивидуального
предпринимателя)

зарегистрированный адресу :

ст.Новокораснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

ЗАЯВJIЕНИЕ

Прошу отозвать заявление (уведомление) от 25 марта 2020 года в связи
необходимости внесения изменений в на

строительство
(указать причину)

Приложение
(перечень документов, прилагаемых к змвлению)

в соответствии с Фелеоальным Законом от 27 пюля 2
данных". Я. Иванов Иван Иванович"о

(Ф.И.О полностью)

года J\b 152­ФЗ

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
об отзыве зzulвления (уведомления) о внесении изменений в р€врешение на

строительство, в том числе в связи с необходимостью продIения срока

деиствия р€шрешения на строительство



2

согласие на об аб включая сбо систематиза ию накопление
хранение. yточнение (обновление. изменение). использование.
ас анение в том числе п обезличивание блок вание

уничтожение моих пеDсонаJIьных данных для предоставления муниципальной

услуги

(должность)
м.п.

(подпись) (Ф,и,о.)

(( >

Заместитель главы муниципаJIьного
образования Павловский район

20 г

С.С. Букат



приложЕниЕ Jф 10

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€Lltьной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия рzlзрешения на

строительство"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНI4Я
об исправлении опечаток и ошибок

Главе муниципапьного
образования Павловский район

(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование и

реквизиты юридического лица или индивидуального
предприниматеJuI, контактные телефоны, адрес

электронной почты (при наличии)

заявление
об исправлении опечаток и ошибок

прошу исправить опечатку (ошибку) в постановлении администрации
tl

"о внесении изменений в рЕврешение на строительство ll
]ф

в связи с
(указать причину)

(перечень локуменюв, прилагаемых к заявлению)

в соответствии с законом от июля 2006 152_Фз

"о данных,". я.
(Ф.И.О полностью)

с

в



2

уничтожение моих персон€шьных данных для предоставления мyниципurльной

Yслуги

(должность)
м.п.

(подпись)

20

(Ф.и.о.)

( ))

Заместитель главы муниципаJIьного
образования Павловский район С.С. Букат

г.



приложЕниЕ J\ъ l1
к административному

регламенту по предоставлению
муницип€rльной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продлениrI
срока действия рЕ}зрешения на

строительство"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок

Главе муницип€Lпьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер
выдан УВД г.Тимашевска 29.0|.2003 г.,

(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные данные, наименование и реквизиты

юридического лица, или индивидуального
предпринимателя)

зарегистрированный а цресу :

ст.Новокораснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

заявление
об исправлении опечаток и ошибок

Прошу исправить опечатку (ошибку) в постановлении администрации
муницип€lльного образования Павловский район от "25"марта 2020 года J\b 546

"О внесении изменений в рiврешение на строительство"
в связи с ой технической ошибки в адресе капит€Lпьного

(указать причину)

Прилошеццq
(перечень докуменюв, прилагаемьтх к заявлению)

в с Федеральным Законом от27 июля 2006
Иванов иван Иванович"О пеосонЕtпьных данных". я.
(Ф.И.О полностью)

Jф 152­Фз



2

ласие на

в том
моих

услуги

(должность)
м.п.

(подпись)

(( D 20

Заместитель главы муниципiLпьного
образования Павловский район

(Ф.и.о.)

г

С.С. Букат



приложЕниЕ Jф 12

к административному

регламенту по предоставлению
муницип€tльной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия р€врешения на

строительство"

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрениrI заявления (уведомления) о внесении

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с

необходимостью продления срока действия разрешения на строиТеЛЬСТВо

Главе муниципzLпьного
образования Павловский район

(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование и

реквизиты юридического лица или индивидуitльного
предприниматеJIя, контактные телефоны, адрес

электронной почты (при на_пичии)

заявление
об оставлении без рассмотрения заявления (уведомления) о внесении

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с

необходимостью продления срока действия р€lзрешения на стРоительствО

Про­у оставить без рассмотрения заявление от

в связи с
(указатъ причину)

(перечень документов, прилагаемьп к заявлению)

июля 9 15

данных""о

том

.я.

включая
измен е).

(Ф.И.О полностью)



2

Lничтожение моих персон€Lльных данных для предоставления муниципatльной

услуги

(должность) (подпись) (Ф.и.о.)
м.п.

20(( ) г

Заместитель главы муницип€Lпьного
образования Павловский район С.С. Букат



приложЕниЕ J\b 13

к административному

регламенту по предоставлению
муниципaльной услуги "Внесение

изменений в разрешение на
строительство, в том числе в связи

с необходимостью продления
срока действия разрешения на

строительство"

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения заявления (уведомления) о внесении

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с

необходимостью продления срока действия рЕврешения на строительство

Главе муниципuшьного образования

Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер ХХХХХХ,
выдан УВД г.Тимашевска 29.0|.2003 г.,

(фамилия, имя, отчество гражданина,

паспортные данные, наименование и реквизиты
юридического лица, или индивидуального

предпринимателя)

зарегистрированный адресу:

ст.Новокораснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

заявление

об оставлении без рассмотрения заявления (уведомления) о внесении

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с

необходимостью продления срока действия рzврешения на строительство

Про­У оставитЬ без рассМотрения заявление от 25 марта 2020 года в
вн

(указать причину)

приложение
(перечснь докуменmв, прилагаемых к заявлению)
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"О персональных данных". Я._Иванов Иван Иванович
(Ф.И.О полностью)

J\b



2

даю согласие на обработку. включая сбор. систематизацию. накопление.
хранение. уточнение (обновление. изменение). использование.

распространение. в том числе передачу. обезличивание. блокирование.

услуги

(лолжность)
м.п.

(подпись) (Ф.и.о.)

(( )) 20

Заместитель главы муницип€Lпьного
образования Павловский район С.С. Букат

г


