
ЛДМИНИСТРЛЦИЯ МУНИЦИ П.АЛЬ УОГО ОБРЛЗОВЛНИЯ
ПАВЛОВСКИИ РЛИОН

ПОСТАНОB.JIЕНИЕ

сг-ца Павловская

земельных участков)).
3. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици-

€lJIbHoM сайте администрации муниципаJIьного образования Павловский район в

Об утвержлении административного регламента,:_1lл:у:]:_"лению-- " *у"rrчппальной у"луiп <Прекращение правоотношении с

правообладателями земельных участков>

ВсоотВеТстВИисЗемельнымкоДексоМРоссиЙскойФедераЦии'
Федеральными законами от 3 июля 20lб года ]ф 334-ФЗ <о внесении

изменений в Земельный кодекс РоссийскоЙ Федерации и отдельные

законодательные акты Российской Федерации>, от 27 июля 2010 года

J\ъ 210-ФЗ <Об организации представления государственных и муниципальных

услуг>, Законом Кр""";;;Й,о npu" от 5 ноября 2002 года Ns 532-КЗ

<об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае)),

постановляю:
1, Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципаJIьной услуги <Прекращение правоотношений с правообладателями

,.*anon",* участков) (прилагается),

2. Признать утратившим силу 
.. 
постановление администрации

муниципально.о обра.оuания Павловский район от t1 апреля 2017 года Ns 417

(об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципальной услуги <Прекращение правоотношений с правообладателями

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> avl23.ru ина

информационных стендах, расположенных на территории муниципального об-

разования Павловский район, в специа,,Iьно установленных местах,

4.КонтрользаВыполнениеМнастояЩегопостановленияВозложиТьна
заместителя главы муниципаJIьного образования, начаJlьника отдела сельского

хозяйства администрации муниципального образования Павловский район

Р.А. Парахина.
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5. настоящее постановление вступает в силу со дня его официального

обнародования.

Глава муницип€l-.,1ьного образования

Павловский район
Б.И. Зуев

/,



ПРИЛОЖЕНИЕ

утвЕржшн
поста}tовлением администрации

муниципаJIьного образования

o^r 06. 0!
Dайов'N" //66

Павловскии

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией муниципаJIьного обпазов_111_11:,1:",*,О

район муниципаJIьной услуги <Прекращение правоотношении

с правообладателями земельных участков)

Раздел I. Общие положения

полразаел 1 .1 . Прелмет регулирова}rия административного регламента

1. 1. 1 . Административный регламент предоставления администрацией му-

ниципаJIЬногообразованияПавловскийрайонМУниципаlIЬнойУслУги<Пре-
кращение правоотношений с правообладателями земельных участков) (далее -
РЪгламент) Ьпрaд.п".' стандарты, сроки и последовательность административ-

nur* процaдур (лействий) по предоставлению администрацией муниципаJlьного

обрчзо"чrr" Павловский район муниципальной услуги <прекращение правоот-

нйений с правообладатеJUIми земельных гIастков> (далее - муниципальнаJl

услуга), на земельные участки., расположенные на территории муниципаJlьно-

го образования Павловский район.
1.1.2. В предоставлении муниципальной услуги г{аствуют: администра-

ция муниципального образования Павловский район, в лице уполномоченного

органа управления муниципЕrльным имуществом администрации муниципаль_

nb.o обр*оuания Павловский район (далее - уполномоченный орган), мно-

гофункциона;rьные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (ла"пее - МФЦ).

Подраздел 1.2.Круг заявителей

ЗаявителямИ на предостаВление муниципальной услуги являются физиче-

скиеЛица'индиВиДУаJlьныепредприниМателииюриДиЧескиелица'аТакжеих
преДстаВитеЛи'наДеленныесоотВетстВУюЩиМипоЛноМоЧияМи'ГосУДарстВен-
ные и муниципzlльные предприятиll, являющиеся правообладателями земель-

ных участков (землепользователи, землевладельцы и арендаторы земельных

участков).

Подраздел 1.З. Требования к порядку информирования
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о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставле}rии муниципа"rьной услуги осу-

ществJUIется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;

с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;

по письменным обрашениям,

|.3.1 .2. в мФЦ (пр"до"u"п,ние государственньIх и муниципальных

услуг осуществляется " 
йоц по экстерриториальному принципу с условием

обязательной регистрации ru"urr.* в фЪлеральной государственной информа-

ционной системе пЕд"на" система ид"",ифипачии и аутентификации в инфра-

структуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие

информационных систем, используемых для предоставления государственных

и муниципальных услуг в электронном виде))_ в соответствии с Законом Крас-

,оойо.о *pu" о, 29 алреllя ZOtб гоцалМ 3395-кЗ <о внесении изменений в

Закон Краснодарского *р- о, 2 марта 2012 года Js 2446-кЗ <<Об отдельных во-

просах организации предоставления государственных и муниципальных услуг

*ru r"ррrrор"и Краснодарского края>>):

при личном обращении;

посредством ин,гернет-сайта - <опliпе-консультант), <Электронный кон-

сультант>, <Вирryальная приемная),

1,3. l.з. Посредством размещениJI информации на официальном интернет-

портЕIле администрац"r rуr"urп-ьного образования Павловский район, адрес

официального сайта http://www.pavl23,ru,

1.3.1.4. Посредством размещения информачии на едином портале госу-

дарственных и муниципальных услуг и (или) региональном пор-гале государ-

ственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского краJI в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернет> (далее - Портшr),

1.3.i.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI_\ и

уполномоченном органе.
1.з,1.6. ПосредствоМ телефонноЙ связи Саll-центра (горячая линия),

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.

специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к з€UIвителям.

при консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа_

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
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тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое Удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации,

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут,

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной

почты заrlвителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется

путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать

четкий ответ на поставленные вопросы.
1.3.3. Информационные стенды, р€вмещенные в МФL{ и уполномоченном

органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес офичиального интернет-портала администрации муниципального

образования Павловский район, адрес электронной почты;

почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей мФЦ и уполномо-
ченного органа;

порядок полrrения консультаций о предоставлении муниципальнои услу-
ги;

порядок и сроки предоставления муниципЕIльной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципа-ltьной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
переченЬ документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основания для отказа в лредоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) уполномоченного органа, а также должностных лиц и муници-

паJIьных служащих;
иную информацию, необходиrчryю для получения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном интернет-лортaulе

администрации муниципального образования Павловский район и на сайте

мФц.
1.3.4. Порядок, форма, место рЕвмещения и способы получения справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государ-
ственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципirльных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ-
ственную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для полгlения государственной услуги, а



4

также многофункциона.пьных центров предоставлеЕи,I государственных и му-

ниципальных услуг;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля-

ющего государственн},ю услугу, организаций, участвующих в предоставлении

государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;- 
чдр"au официального сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети

"Интернет".
Адрес сайта - http://www. pav123.ru.

Справочная информаuия размещается :

1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информаuионно-телекоммуникационной сети <Интернет> http://www,pavl 23.ru;

в федеральной государственной информационной системе <Федера,,rьный

реестр государственных и муниципаJlьных услуг (функчий)>

на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функчий)

(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru - Региона;lьный пор-

тал).
2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

1.з,4.1. Информачия о местонахождении и графике работы, справочных

телефонах, официальном сайте МФI-{ размещаются на Едином портале мно-

гофункциональных центов предоставления государственных и муниципальных

услуг КрасНодарскогО Kparl в информационно-телекоммуникационной сети

<Интернет> - http://www.e-mfc.ru.
Заявители (представители зiUIвителей) помимо прав, предусмотренных

федера,rьным законодательством и законодательством Краснодарского края,

при предоставлении государственных и муниципаJIьных услуг по экстеррито-

риальному принципу имеют право на обращение в любой многофункциона"lIь-

ный центр вне зависимости от места регистрации заявителя (представителя за-

явителя) по месту жительства, места нахождения объекта недвижимости в со-

ответствии с действием экстерриториаJIьного принципа.
Предоставление государственных и муниципальных услуг по экстеррито-

риальному принципу обеспечивается при личном обращении заявителя (пред-

ставителя заявителя) по месту пребывания заrIвителя (представителя заявителя)

в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении государствен-

ной (муниципа.ltьной) услуги.
Условием предоставления государственных и муниципrlльных услуг по

экстерриториальному принципу является регистрация заявителя в федеральной
государственной информационной системе <Единая система идентификации и

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информаuионных систем, используемых для
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг в электронной фор-
ме>.
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Раздел II. Стандарт предоставлениJI муниципальной услуги

подраздел 2. l . Наименование мун иципальной услуги

наименование муниципiшьной услуги - <прекращение правоотношений

с правообладатеJUIми земельных участков)),

Подразлел 2,2, Наименование органа,

предоставляющего муниципальную услуry

2.2. 1. Прелоставление муниципальной услуги осуществJUIется уполномо-

ченныМор.uпо'-АдминистрациеймУниципаJIЬноГообразованияПавловский

район.
Администрация муниципального образования Павловский район предо-

ставляеТ муниципальЕую услугу через структурное подр€вделение управление

муниципаJIьным имуществом администрации муниципаJIьного образования

Павловский район.
2.2.2. В предоставлении муницип€lJlьной услуги участвуют: уполномо-

ченный орган, МФIJ.
заявитель (представитель заявите,rя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, вкJIючая индивидуальных пред-

прrп"rчr"пaй) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

obpur.rr. в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско-

го краr{ для предоставлениJI ему муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу.
Предоставление муниципаJIьной услуги в МФЦ по экстерритори€rльному

принципУосУЩесТвляетсянаоснованиисогЛашенийовзаимодействии,заклю-
че}tных уполномоченным МФIl с федеральными органами исполнительной

власти, bpaunur, внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

КраснодарсКого Kparl, органамИ местного самоуправления в Краснодарском

крае.
2.2.з. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен-

ный орган взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка-

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным учреждением <ФКП Росре-

естра> по Краснодарскому краю;
администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципЕrль-

ного образования Павловский район.
2,2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27.07.2010 года ЛЪ 210-ФЗ <Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг)), органам, предоставляющим муниципаJlьные

услуги, установлен запрет требовать от заrIвителя осуществления иных дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для пол)п{ения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
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государственные органы, организации, за исключением получения услуг,

включенных в перечень услуг, которые являются необходимьlми и обязатель-

ными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением

представительного органа местного самоуправления,

подраздел 2.3. описание результата предоставления
муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципаJIьной услуги является:

- постановление администрации муниципаJIьного образования Павлов-

ский район;
- соглашение о расторжении договора аренды;

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги,
результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториаль-

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

ДокУментовзаВеряютсяУполномоченныМидолжностныМилицаМиорганаМест-
ногосаМоУпраВления'УполноМоченногонапринятиерешениJIопредостаВле-
нии муЕиципа.ltьной услуги.

.Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу-

мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в адми-

нистрация муниципыIьного образования Павловский район,

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципаJ,lьной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом предоставлениrl

муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превы-

шать 30 кЕIлендарных дней со дня лриема заявления и необходимых докумен-
тов.

выдача результата заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятиJI

соответствующего решения.
Заявитель, в отношении которого принято решение о прекращении права

аренды земельного участка, должен в течение З0 дней с момента получениJI

проекта соглашения о расторжении договора аренды подписать и возвратить

его в уполномоченный орган, принявший решение о прекращении права аренды

земельного у{астка.

Подраздел 2,5. Перечень нормативных правовь]х актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением
муниципЕrльной услуги
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перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

.оaудчр"iuaпной услуги, размещается на Официшrьном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.

Подразлел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муницип€rльной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги,
подлежащих предоставлению заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме,
порядок их предоставления

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муни-

ципальной услуги, подлежащих представлению збIвителем:

змвление для предоставления муницип€rльной услуги (форма змвления и

образеч заполнения з€цвления приведены в приложениях JtlЪ 1, 2 к настоящему

административному Регламенту);

документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заJIвите-

ля) - для физического лица.

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физиче-

ского или юридического лица, если с заrIвлением обращается представитель за-

явителя;
документ, удостоверяющий права на земельный участок, если право на

данный земельный r{асток в соответствии с законодательством Российской

Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН;
заверенный перевод на русский язык документов физического или юри-

дического лица В соответствии с законодательством иностранного государства

в слrrае, если заrtвителем является иностранное физическое или юридическое

лицо.

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципaшьной услуги, которые находятся в

распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления муниципальных образования Краснодарского Kpaul

и инь]х органов, участвующих в предоставлении государственных
или муниципаJIьных услуг, и которые заявитель вправе

представить, а также способы их получениJI заявителями, в том
числе в электронной форме, порядок их представления

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с

нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и иньIх органов, участвующих в предоставлении муниципаль-
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ных услуг, и которые зaUIвитель вправе представить по собствеЕноЙ инициати-

ве:
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основ-

ных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

выписка из ЕГРИП об индивидуаJIьном предпринимателе, являюшемся

заявителем.

подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

от змвителя запрещено требовать представления документов и инфор-

мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными

правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предо-

ставлением муниципаJIьной услуги.
запрейено требовать представления документов и информачии, которые

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской фgдерации,

нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципаlIьными ак-

тами находятся в расIlоряжении государственных органов, органов местного

самоуправлен ия и (или) подведомственных государственным органам и орга-

нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг,
запрещено требовать предоставление документов и информачии, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не указываJIись при первоначаJIьном

отказе в приеме до*уr"пiо", необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной услуги, за исключением случа-

ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года J,Ф210_Фз. .щанное положение в части первоначального отказа в

предоставлении муниципальной услуги применяется в случае, если на мно-

гофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответству-

ющих муниципаJIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

l .3 статьи 1 б Федерального закона от 27 июля 2010 года ]Ф210-Фз,

При предоставлении муниципаJIьных услуг по экстерриториальному

принципу дМо Павловский район не вправе требовать от заявителя (предста-

вителя заявителя) или МФI-{ предоставления документов на бумажньж носите-

лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламенти-

рующим предоставление государственных (муниципальных) услуг.
В соответствии с пунктом з части 1 статьи 7 Федерального закона от 27

июля 2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги,

установлен запрет требовать от з€uIвителя осуществления иных действий, в том

числе согласований, необходимых для получения муниципzшьной услуги и свя-

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен-
ные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в пе-

речень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
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ставления муниципаJIьных услуг, утвержденный решением представительного

органа местного самоуправления.

подраздел 2.9. Исчерпывающий перечеrrь оснований

для отказа в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, является:

предоставление не в полном объеме документов, указанных в л, 2,6,

настоящего административного Регламента;

предоставление заявителем недостоверной, неполной или неактуальной

информации, подложных документов или сообщение заведомо ложных сведе-

ний;
с зtulвлением обратилось лицо, не обладающее Цравом на получение му-

ниципальной услуги Й (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле-

нием;
обращение змвитеJUI об оказании муницип€шьной услуги, предоставление

которой не осуществляется уполномоченным органом;

представление заявителем документов, имеющих повреждения и напичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
' 

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признани,I действитель-

ности электронной подписи.
2.9.2. о наJlичии оснований для oTкtuta в приеме документов заявителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФI], ответственный

за прием док},]\4ентов, объясняет заявителю содержание выявленных недостат-

ков в представленных документах и предлагает принять меры по их устране-
нию.

уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, по требованию заявителя подписыва-

ется работником МФI-{, должностным лицом уполномоченного органа и

выдается заявителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня

со дня обращения з€uIвителя за полr{ением муниципальной услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополЕительных документов

при наличии намерения их сдать.
2.9.З. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов,

необходимых для предоставления муниципarльной услуги, в слr{ае, если

зzulвление и документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле-

ния муниципа,rьной услуги, опубликованной на Портале.
2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления

муfiиципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устра-
нения причины, послужившей основанием для отказа.



Подразлел 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для

приостаноВленияилиоткаЗаВпредостаВлениимУниципаJIЬноиУслуги

2.10.1. оснований для приостановления rlредоставлени,l муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрl11;,.л,

2.10.2. основания для отказа в предоставлеfiии муницип€1,1ьной услуги:

письменное обращение за,Iвителя с просьбой о прекращении предостав-

ления муниципальной услуги;
в сл)п{ае оспаривания в судебном порядке права на земельный у_часток;

2.10.З. Не допускается отказ в предоставлении муниципальноЙ услуги, в

случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке

предоставлениJI муниципzrльной услуги, опубликованной на Портале,

2.10.4. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
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для отказа.

рации }re предусмотрено.

государственнаJI пошлина или иная плата за предоставление муници_

па,rьной услуги не взимается, Предоставление муниципальной услуги осу-

ществляется бесплатно.

Подраздел 2.1З. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муницип€чlьной услуги,
вкJIючаJI информатизацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи-

мыми и обязательными для предоставления муниципаJIьной услуги не преду-

смотрено.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставлени,I муницип€1,1ьной услуги, в том числе

сведения о допуй"r,r" (документах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, r{аствующими в предоставлении муниципальной услуги

Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Феде-

Подразлел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при

Подраздел 2.12. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

предоставление муниципzrльной услуги
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подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата
предоставления таких услуг

Срок ожиданиr{ в очереди при подаче змвления о предоставлении муни-

ципальной услуги и документов, укaванных в подрirзделе 2,6 раздела II Регла-

мента, а также при получении результата предоставления муниципаJIьной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

подразлел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципатrьной услуги и услуги,
предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Подраздел 2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставля-
ется государственнм услуга, к залу ожидания, местам для заполне-
ния запросов о предоставлении государственной услуги, информа-

ционным стендам с образцами их заполнения и перечнем докумен-
тов, необходимых для предоставления каждой государственной

услуги, размещению и оформлению визуатtьной, текстовой и муль-
тимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвi}лидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции о социаJIьной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальнм услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-

Регистрация заявления о предоставлении муниципмьной услуги и (или)

документов (солержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку-
ментами, указанными в подр€lзделе 2.б раздела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ-
JuIется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муницип.lльной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не

может превышать 20 минут.
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щем предосТавление муниципаJIьНоЙ услуги, а также оборудован удобноЙ лест-

ницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан,

места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре-

бований доступности для инва,,,Iидов в соответствии с действующим законода-

,"n""r"oIr,t Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе

обеспечиваются:

условия дrrя беспрепятственного достутrа к объекту, на котором организо-

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано rrредоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-

зованием кресла-коляски;
сопровождеНие инваJIидоВ, имеющиХ стойкие расстройства функчии зре_

ния и самостоятельного передвижеttия, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее р*rйarr" оборудования и носителей информачии, необхо-

димых для обеспечения беспрепятственного доступа инв,Lilидов к объекту и

предоставляемым услугам с rrетом ограничений их жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной ин-

формаuии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-

ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;" 
допуa* на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-

проводника при н€rпичиИ документа, подтверждаЮщего ее специальное обуче-

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федераrrьным

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реаJIизации государственной политики и нормативно-правовому регулирова-

нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги

населению, помощи инвzIлидам в преодолении барьеров, мешающих получе-

нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципдIьная услуга, должны

соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам

пожарной безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются систе-

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-

ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще-

ственного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работь] с з€цвителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которая представJulет собой комплекс про-

граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-

дями змвителей.
2.|6.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в

специаJlьно оборудованных помещениJIх или отведенных для этого кабинетах.



2.16,3, Ilомещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют-

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк-

," r.З З.'Поораздела 1 .З настоящего административного регламента,

ИнформаuионЕые стенды размещаются на видном, достуtIном месте,

офiрrп"rr. информационных листов осуществляется удобным для чте-

""" 
rпp,i6roпл - Times ilIЁ* Ro-un, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

;;;БJ;рифта Nч 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером

шр16rч lTs iO - жирный, поля - 1 см в_круговую, Тексты материмов должны

боrru пuпa"чrаны без исправлений, наиболее важцая информация выделяется

жирным шрифтом. Прr^БОЬр,",пи",нформчционнь]х материалов в виде об-

разцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов ,р.бо"ч""" к размеру шрифта и формату листа моryт
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и удобство оформления заявителем письменного обраще-

быть снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптимаJIьным услови,Iм работы должностных

лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен-

ного органа;
возможность

ния'.
телефоннуm связь;

возможность копирования документов;

доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нчlJIичие письменньж принадлежностей и бумаги формата А4,

2.16.5. fuя ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимых для

пол)п{ения муниципzrльной услуги документов отводятся места, оборудованные

"rynr"r", 
arbnur" (стойками) для возможности оформления документов, обес-

n".r""u}or"" ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципаJIьнои услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного оргаЕа:

ежедневно, кроме выходных и прЕвдничных дней, в течение рабочего времени,

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ-

ственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано

персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно-
моченного органа.

кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна-

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-

та.

Подраздел 2. l 7. Показатели доступности качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муницип€шьной услуги и
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их tlродолжительность, возможность получения муниципальноЙ услуги

в многофункчионшIьliом центре предоставлениJI государственных

и муниципаJIьных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления государственных и муниципаJIьн"* yl_]Il'-illY:}::*"
-riony"an- 

информации о ходе предоставлениJI муниципальнои услуги,

в том числе с использоtsаЕием информационt{о-коммуникационных технологий

основными показателями доступности и качества мунициfl€l"Iьной услуги

являются:
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при

предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, Количество

ob"ru."n"nur* обращений за,lвителя не более 2-х, В прочессе предоставления

муниципt}JIьной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

nb,aрa необходимости, в том числе за полrtением информаltии о ходе предо-

ставления муниципальной услуги;
возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муницип€Lпьнои

услуги и выдачи заJIвителям документов по результатам предоставления муни-

ципальной услуги в МФЦ;
возможность получения информации о ходе предоставления муници-

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни-

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо-

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальнои услу-

ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заJIвления и при получе-

нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред-

пр"пrrчr.пaй) либО места ЕахожДения (для юридических лиц) имеет право на

оЬращение в любой по его выбору мФЦ в пределах территории Краснодарско-

го края для предоставлениrl ему муниципальной услуги по экстерриториально-

му принципу.
ПредоставлениеМУницип.шьнойУслУгивМФЦпоэкстерритори€шьноМУ

принципУ осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-

ченных уполномоченным МФI-{ с федеральными органами исполнительной

власти, оргаЕами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

краснодарского крaш, органами местного самоуправления в Краснодарском

крае.
При однократном обращении в МФI-{ заявитель имеет возможность полу-

чения двух и более муниципальных услуг (да,rее - комплексный запрос).



15

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие

особенности предоставления муниципальной услуги

в многофункциоt{аJIьных центрах предоставлениJI

государственных и муниципальных услуг,

и особенносТи предоставления муниципаJIьнои услуги
в электронной форме

2.1 8.1 . fuя полr{ения муниципальной услуги заявителям предоставляется

возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

,уrrц"п-"пой услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;

через МФI_{ в уполномоченныЙ орган;

посредством использования информационно-телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронной под-

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-

,.n".ruu РоссиЪской Федерации от 25 июня 2012 года N9 634 <О видах элек-

тронной подписи, использование которых допускается при обращении за полу-

чением государственных и муницип€lJIьных услуD (далее - электроннм под_

пись).
Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль_

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-

ся в соответствии с требовч"-r, iтатей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27

июля 20 1 0 года Ns 2l 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг) и Федерального закона от б апреля 2011 года ]ф 63-Фз

<Об электронной подписи>.

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-

пользованием Портала, з€UIвление и документы должны быть подписаны уси-

ленной квалифицированной электронной подписью,

2. 18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципальной услуге на Портале,

.Ц,ля получения доступа к возможностям Порта,па необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориаJIьных фе-

дерaшьных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование

администрации - администрация муниципального образования Павловский

район) Краснодарского края с перечнем оказываемьIх муниципаJIьных услуг и

информацией по каждой услуге.
В карточке каждоЙ услугИ содержится описание услуги, подробная ин-

формачия о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для полгIения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
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подача заrlвителем запроса и иных документов, необходимых для предо-

ставления муниципЕIпьной услуги, и прием таких запросов и документов осу-

ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заявител", о"ущ"",uпяется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <интернет) заявителю

необходимо пройти прочелуРу авторизации на Портале;

для авторизац", .*йьпю необходимо ввести страховой номер индиви-

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-

дЬ, Рос"rйс*ой Фелерачии (государственным учреждением) по Красноларско-

iy *puro (снилс), , nuponu, 
"опученный 

после регистрации на Портале;

заrIвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко-

пии в электронном виле), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с змвлением через личный кабинет заявителя на Портатtе;

заrIвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услугу, *о.йрЬ" обеспечивает прием запросов, обраtrIений, заявле-

ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-

стему межведомственЕого электронного взаимодействия,

2.18.З, Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-

пользованием Портала полrIение сведений о ходе выполнения запроса о

предоставлении муниципальной услуги,
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде за,Iвителю представляются в виде уве-

домления в личном кабинете заявителя на Портале,

2.18.4. При направлении заявления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-

пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 настоящего административного Регламента,

обеспечивается возможность направления заявителю сообщения в электронном

виде, подтверждающего их прием и регистрацию,
2.18.5. При обращении в МФЦ муниципальнtш услуга предоставляется с

учетом принципа экстерриториаJIьности, в соответствии с которым заявитель

"npu"" ""iбрuru 
для обращения за получением услуги МФIJ,, расположенный на

территории Краснодарского края, независимо от места его регистрации на тер-

р"йрr, Краснодарского края, места расположения на территории Краснодар-

ского краJI объектов недвижимости.
УсловиеМ предоставления муниципЕIльной услуги по экстерриториarльно-

му принципу является регистрация заявителя в федеральной государственной

,r6орruчrопной системе <<Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

действие информационных систем, используемых для предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг в электронном виде).

2.1S.6. МФЦ при обращении заrIвителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:



формирование электронных документов и (или) создание электронных

образов заJIвлеЕия, документов, принятых от з€Ulвителя (представителя зzUIвите-

ля), копий документоВ личного хранения, принятых от заJIвителя (представите-

ля"заявителя), обеспечивая их заверение электронной подписью в установлен-

ном порядке;
направлеЕие с использованием информационно-телекоммуникационЕых

технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,

заверенЕых уполномоченньlм должностным лицом МФI-{, в орган местного са-

моуправления, уполномоченный на rrринятие решения о предоставлении муни-

ципальной услуги.

РаЗделltl.Состав,последоВательностЬисрокиВыпоЛненияаДМинистра-
тивных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения административных процедУР (леЙствий) в электрон-

ной форме, а также особенности выполнения административных процедур

(деИствиЙ) в многофункциональньIх центрах предоставления государственных

и муниципаJIьных услуг

1,7

Полраздел 3,1 , Состав и последовательность

административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры (действия):

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЦ;
передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченныи орган;

рассмотрение заJIвления;

форrrроuu""е и направление запросов в органы (организации), участву-

ющие в предоставлении муниципаJIьной услуги;
принятие решения о предоставлеЕии муниципальной услуги уполномо-

ченным органом;
передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
ВыдаЧа(направление)заявителюреЗУлЬтатапреДоставлени'lМУнициПалЬ-

ной услуги.
заявитель вправе отозвать свое з,uIвление на любой стадии рассмотрения,

согласованиЯ или подготоВки докуменТа уполномоченЕым органом, обратив-

шись с соответствующим зaUIвлением в уполномоченный орган либо МФI-{,

Подраздел 3.2, Последовательность выполнения
административных процедур (действий)

3.2.1. Прием и регистрация заrIвления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начаJIа административной процедуры является письмен-

ное обращение заявителя в уполномоченный орган, через МФЦ в уполномо-
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ченный орган, посредством использования информационно-

телекоммуникационных технологий, вкJrюча,l использование Портала, с заяв-

лением и документами, указанЕыми в подразделе 2,6 разлела II Регламента,

3.2. 1 . 1 . l lорядоК приема документов в уполномоченном органе или МФЦ:

при приеме a*urriп"" и прилагаемых к нему документов работник упол-

номоченного органа или МФI]:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо-

стоверяющийличность'проВеряетпоЛноМоЧиязаJlВителя,ВтоМЧислепоЛно-
мочия представитеJUI действовать от его имени;

проверяет наJlичие всех необходимых документов исходя из соответ_

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-

патlьной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре-

бованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленньж законодательством слrrаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежашие

подписи сторон или определенЕых законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах не,г подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержаЕие;

срок действия документов не истек;

документы содержат информачию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI-{оформляетсиспользоВаниемсистемыэлектроннойочередир-аспискУо
приеме документов, а при наличии такшх оснований - расписку об отказе в

приеме документов.
заявитель, представивший документы для получения муницип,шьнои

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципальнои услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги,
Если представленные копии документов нотаримьно не заверены, со-

трудник МФI_{, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (ко_

пия верна>.
з.2.|.2. В случае обращения заявителя для предоставления муниципаль-

ной услуги через Портал зaulвление и сканированные копии документов, ука-
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занные в подразделе 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномочен-

ный орган.
Ьбрuщ.п". за поlrучением муниципальной услуги может осущест"j:]:::

с использованием электронных документов, подписанных электроннои подпи-

сью.
ts слуrае поступления змвления и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,

подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-

ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной

квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа-

ционной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструкryры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-

дat"."ri действующих и создаваемых информационных систем' используемых

для предоставления услуг.
Если В результате проверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-

ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение з дней со дня заверше-

ния проведенйя такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-

смотрению змвлеЕия за полrлением муниципальной услуги и направляет за-

"urrЁпо уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи

11 Федера:rьного закона от б апреля 2011 года Ns бЗ-ФЗ <Об электронной под-

писи)), которые послужили основанием для принятия указанного решения, Та-

кое уведомление подписывается кваJIифицированной подписью должностного

лица уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты за-

явителя либо в его личный кабинет на Портале. После получения уведомления

заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги, устранив нарушения, которые послужили основанием для от-

каза в приеме к рассмотрению первичного заявления,

з.2.|,з. Срок выполнения административной процедуры (лействия) - 1

день.
3.2.|.4. Результат адмиЕистративной процелуры (лействия) - выдача за-

явителю расписки о приеме заrIвления и прилагаемых документов,

3.2.2. Перелача курьером пакета документов из МФIJ в уполномоченный
орган (при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченныи орган:

з.2.2.|. основанием для начала админиgтративной процедуры (действия)

является зарегистрированное зzшвление с прилагаемыми документами,
Передача докумеЕтов из МФЩ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2,2.2. График приема-передачи документов из МФI-{ в уполномоченный
орган и из уlrолномоченного органа в МФI-{ согласовывается с руководителями
МФЦ и уполномоченного органа.
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З.2.2,З, При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-

гана,принимаюЩийих'проВеряетвприсУтстВиикУрьерасоотВеТстВиеиколи-
чество документов с данными' указанными в реестре, проставляет дату, время

получения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается У долж-

ностного лица уполномоченного органа, второй - подлежит возврату курьеру,

Информачия о полу{ении документов заносится в электронную базу,' -з,2.2.4. 
Результат административной процедуры (действия) - полуtение

уполномоченным органом документов за,Iвителя,

3.2.2.5. Срок выполНения админИстративноЙ процедуры (,uействия) - 1

день.
З.2.З. РассмоТрение документов в уполЕомоченном органе,

порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу-

ги:
з.2.з.|. основанием для начала административной проце.пуры (действия)

яВляетсяполУЧениеУполноМоченныМорГаноМЗа'IвлениясприложениеМПакета
документов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж-

ностномУлицУосУЩествляетсяВпорядкеВнУтреннегоделопроиЗВодсТВаУпоЛ-
номоченного органа,

.щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней после по_

ступления документоВ в уполномоченный орган осуществлrIет проверку полно-

ты и достоверности документов,
з.2.з.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа

направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия

межведомственные запросы в органы и учреждени,l, участвующие в предостав-

лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и получениJI от-

ветов на межведомственные запросы - 7 дней,

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-

ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года Jф 210_Фз

<Об организации предоставлеЕиЯ государственных и муниципаJlьных услуг>,

3.2.З.3. При наличии оснований для предоставления или отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа в

течение 19 дней подготавливает постановление администрации муниципаль-

ного образования Павловский район о прекращении правоотношений с пра-

вообладателем земельного участка или готовит решение администрации муни-

ципаJIьного образования Павловский раЙон об отказе в предоставлении муни-

ципмьной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков, а

также меры по их устранению,
Рассмотрение заrIвления и прилагаемых документов, полученных в элек-

тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот-

рение заJIвления, полученного от заявителя через МФЦ.
3.2.З.4. Результатом административной процедуры (действия) является

решение о прекращении правоотношений с правообладателем земельного

участка или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Об-

щий срок выполнения административной прочедуры (действия) - 2б дней.
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3.2.4. Перелача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче змвлениJI о предоставлении муниципальной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером пакета документов в МФЦ:

з,2.4.1. Основанием для нач€rла административной процелуры (лействия)

является решение уполномоченного оргаЕа о прекращении правоотношений с

правообладателем земельного участка, либо отказ в предоставлении муници-

пальной услуги.
Передача документоВ из уполномоЧенного органа в МФЦ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да-

ту и время передачи.- -з.2.4.2. 
При передаче пакета документов работник МФIJ, принимающий

их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения докумен_

тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФЦ,

второй - подлежит возврату курьеру, Информация о получении документов за-

носится в электронную базу.

3.2.4.з. Срок выполнения административной lrроцедуры (лействия) - 1

день.
З,2.4.4. Результат административной процедуры (действия) полуtение со-

трудником МФIJ, решения уполномоченного органа о предоставлении муници-

пальной услуги.
3.2.5. Выдача зiulвителю результата предоставпения муниципальнои услу-

ги.
з.2.5.1. При подаче зaцвлениЯ в уполномоЧенный орган, уполномочен-

ный орган в течении 5 рабочих дней со дня принятия решения администрации

муниципЕIльного образования Павловский район о прекращении правоотноше-

ний с правообладателем земельного участка выдает заявителю под роспись ко-

пию данного решения. В слуlае прекращения права аренды земельного участка

копию решения с приложением проекта соглашения о расторжении договора

аренды,

.щля получения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор-

гане, заrIвитель прибывает в уполномоченный орган лично с документом, удо-

стоверяющим личность.
заявитель, в отношении которого принято решение о прекращении права

аренды земельного гrастка, должен в течение 30 дней с момента получения

проекТасоглашенияорасТорженииДоГоВораарендыподписатЬиВоЗВратитЬ
его в уполномоченный орган, принявший решение о прекращении права аренды

земельного участка. В случае невыполнения данных требований решение о

прекращении правоотношений с правообладателем земельного участка подле-

жит отмене.
З.2,5.2. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

через МФI_{ основанием для начала административной процедуры (действия)

является получение в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.



!ля получения документов заявитель прибывает в МФЩ лично с доку-

ментом, удостоверяющим личность,

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:

устанавливает личность заJIвителя, проверяет наJIичие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото-

роЙ делает надпись (оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их,

заявитель, в отношении которого принято решение о прекращении права

аренды земельного участка, должен в течение 30 дней с момента получения

проекта соглашениJI о расторжении договора аренды подписать и возвратить

".о 
u упоппо"оченный орган, принявший решение о прекращении права аренды

,"ranuroro участка. В слуlае невыполнения данных требований решение о

прекращении права аренды подлежит отмене,

З.2.5.3. При подаче заJIвления в электронном виде, для получения резуль-

тата муниципальной услуги, заявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность,

информаuия о прохождении документов, а также о принятых решениях

отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-

ветствующих решений.
ббрuщarra заrIвителя с документами, предусмотренными подразделом

2.6разлелаIIРегламента'неМожетбытьоставленобезрассмоТренияилирас.
сМоТреноснарУшениемсроковпопричинепродолжитеЛЬногоотсУТствия(от
пУ"п,по"чпдироВка'болезньит.д.)илиУВольнени'lдолжносТНоголицаУПол-
номоченного органа, 0,гветственного за предоставление муниципаJIьной услуги,

з.2.5,4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре-

зультата предоставлениJI муниципальной услуги заявителю,

подраздел 3.3. Порялок осуществления в электронной форме, в том числе

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг

(функций), Портала государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) Крас-

нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по-

ложениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (об

организации предоставлениr{ государственных и муниципальных услуг)

перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-

ципальных услуг в электронной форме
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предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры (лействия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
полr{ение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги;
запись на прием в орган (организачию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муницип€rльной услуги;
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формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;

прием и регистрация оргаЕом (организацией) запроса и иных документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;

оплата государственной пошлины за предоставление муниципальнои

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-

ством Российской Федерации;

получение результата предоставлениJI муниципальнои услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставлениJI услуги;

доЪудебпо" (внесудебное) обжа,ltование решений и 
_ 
действий (бездей-

ствия) оргаНа (организаЦии), должноСтного лица органа (организации) либо

муниципального служашего.

З.3.1. Действие <Получение информации о порядке и сроках предостав-

ления муниципальной услуги)

информачия о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций), Портале

государственных и мун;цип€lJIьных уiлуг (функций) Краснодарского края (да-

лее - порталы).
На порталах размещается следующм информаuия:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципмьной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по

собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред-

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль-

ной услуги;
5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-

ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6)исчерпываюЩийпереченьоснованийдляприостаноВленияилиоТказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заJlвителя на досудебное (внесудебное) обжа"itование решений

и действий (бездействия), принятых (осуществлясмых) в ходе предоставления

муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при

предоставлении муниципаJIьной услуги.
Информачия на портаJIах предоставляется заявителю бесплатно.

Щосryп к информации о сроках и порядке предоставления муниципaць-

ной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заJIвителя требует заIO1ючения лицензионного или

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-
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ривающего взимание Iшаты, регистрацию или авторизацию заявителя, или

предоставление им персонаJIьных данных,

З.3.2. ,Щ,ействие <<Запись на прием в орган (организацию), мФц
для подачи заrrроса о предоставлении муниципальной услуги

(да.llее - запрос)>

в целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ_

JUIется прием змвителей по предварительной записи,

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой

технической возможности.

3.3.3. Щействие <Формирование запроса о предоставлении муниципаJIь-

нои услуги)

Формирование запроса заr{вителем осуществляется посредством запол-

"arr" 
.пa*rронной формы запроса на порталах без необходимости дополни-

тельной подачи запроса в какой-либо иной форме, при наJIичии технической

реализации данного функционала на порталах,

З.З.4. ,Ц,ействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для лредоставления

муниципальной услуги>

t, Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-

n"rr"" *упйципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-

вторного представлениJI заявителем таких документов на бумажном носителе,

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день,

3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке ин-

формации об оплате муниципальной услуги зaulвителем (за uсtспюченuем случая,

i"iu dля начсL|lа процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпаJlьной услуzu в сооmвеm-

сmвuч с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка),

при отправке запроса посредством портrrлов автоматически осуществля-

ется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке, опре-

деляемом уполномоченным на предоставление муниципальной услуги органом,

после заполнения заяtsителем каждого из по;tей электронной формы запроса,

при выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране-
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникальныи номер, по

которому в личном кабинете заrIвителя посредством порталов заявителю будет
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представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реализации данного функциона-ltа на порталах,

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, проверяется нали-

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2,10 насто-

ящего Административного регламента,
при наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли-

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-

шающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо

об отказе в приеме документов для предоставления муниципмьной услуги,

3.3.5. .Щействие <оплата государственной пошлины за предо-

ставление муниципальноЙ услуги и уплата инь]х платежей, взи-

маемых в соответствии с законодательством Российской Феде-

рации)

ГосударственнffI пошлина за предоставление муниципальной услуги не

взимается.

3.3.6. !ействие <<Получение результата предоставления

муниципаль}tой услуги>

результат предоставления муниципальной услуги с использованием

портаJIов не предоставJUIется.

3.3.7. {ействие <Получение сведений о ходе выполнениJI запроса>

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-

ления муниципальной услуги.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-

ся заrlвителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-
чего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес

электронной почты или с использованием средств порталов при реализации
данного функционала на порталах.

З.3,8. Щействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги)

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципальной услуги на порт€шах при ре€rлизации данного функцио-
нала.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных проце-

дур (действий) МФЦ

Перечень административных процедур (лействий),
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выполняемых МФЦ

предоставление муt{иципальной услуги включает в себя следующие ад-

министративные процедуры (действия), выполняемые МФIJ:
информирование змвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципа_ltьной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, а также консультирование з€UIвителей о порядке предоставления муници-

пальной услуги в МФI-{;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

иных документов, необходимых для предоставлеЕия муЕиципальной услуги;

формирование и направление МФI-1 межведомственного запроса в орга-

ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной

власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предо-

ставлении муниципаJIьных услуг;
передачу органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги по-

лученного от органов, предоставляющих государственные услуги, и органов,

предоставляющих муниципаJIьные услуги, по результатам предоставления му-

ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных

услуг, указанных в комплексном запросе;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФL{

по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставля-

ющими муниципiшьные услуги, вкJIючая заверение выписок из информацион-

ных систем органов, предоставляющих муниципаJIьные услуги;
иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифичиро-

ванной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за по-

лучением муниципмьной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципаJIьную услуry, по согласованию с Феде-

ратrьной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-

ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнениrl административных гlроцедур (действий) МФЦ

1, Информирование заявителей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни-
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ципальной услуги на информационных стендах или иных источниках инфор-

мирования,
ИнформироВание заJIвителей осущесТвляется в окне МФЦ (ином сrrеци-

ально оборудованном рабочем ,"a.a u мФц), предназначенном для информи-

|ouun"" йвителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципi1,1ьных услуг, а также для

'пр"ооarчuп"rия иной информачии, в том числе указанной в подпункте (D)

nynnru 8 Правил организации деятельности многофункцион€Lпьных центров

предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по-

становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года Ns

1376 (об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг>,

2. Работник МФI_{ при приеме запросов о предоставлении муниципаJIьных

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципаJIьных услуг (далее

'- 
поrrrп.*.п"IЙ запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает личность за-

явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до-

кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии слзаконодатель-

ствомРоссийскойФеДерации'атакжепроВеряетсоотВетсТвиекопиЙпреДстав-
ляемь]х документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинаJIам

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки' нарушение фоновой сетки)

"п"Доп.'u,ок(основнымипризнакаМиприписокяВляютсянесовпадениеГори-зонт€lJlЬностираспоЛоженияпечатныхзнакоВВстроке'различИяразМераири-
сУнкаодноиМенныхпечатныхзнакоВ'рЕВЛиЧияинтенсиВносТиисполЬзоВанно-
го красителя).

в случае, если представлены подлинники документов заявителl, перечень

которых определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010

.одuiгn 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници-

пzшьных услуг), работник МФIJ, снимает с них копии,

Работник МФI-{, при приеме запросов проверяет правильность составле-

ния заявления 1запроса), а также исчерпь]вающий перечень документов, необ-

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му-

ниципальной услуг органов, и формирует пакет документов,

ПриприемекоМплексноГоЗапросаУзбIВителяработникиМФL{обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу-

гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо-

ставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получе-

ния муЕиципаJIьных услуг, указанных в комплексном запросе,

в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма_

тивно установленным требованиям или его отсутствия - работник МФI] ин-

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяющего личность, для предоставления муниципальной

услуги и предлагает обратиться в МФI-{ после приведения в соответствие с



нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич-

ность.
З. Работник МФIJ направляет межведомственные запросы о предоставле-

"r" oonyr"nroB и информации (в том числе об оплате государственнои пошли-

rrur, urrйч"rой за предоставление му}tиципаJIьной услуги), которые находятся в

распоряженииорганоВ'предостаВляюЩихМУниципаJIьныеуслУги'либопоДве-
домственных органам местного самоуправлений организачий, уrаствующих в

предоставлении мунициIrальной услуги, в соответствии с нормативными пра-

ubuor", актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

Краснодарского KpEUI, муниципальными правовыми актами с учетом положений

части б статьи 7 Ф"дерЬurого закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг>,

Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор-

мации, указанных в пункте 2 част1,1, 1 Ътатьи 7 Федерального закона от 27 июля

2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и му-

ниципальных услуг), для предоставления муниципЕIльной услуги с использова-

нием межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс' в целях веде-

ния которого запрашиваются документы и информация,

4. i'аботник МФIJ осуществляет составление и выдачу заявителям докУ-

ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронньlх до-

кУМентоВ'напраВленныхвМФI]ПореЗУльтатампредостаВленияМУницип.ulь-
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством

Российской Федерации.
5. Работник МФIf осуществляет иные действия, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-

тельносТиУсиленнойквалифицированнойэлектроннойпоДписиз'U{ВиТеля'ис-
пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

УсТаноВлениеМперечнясредстВУДосТоВеряюЩихцентроВ'которыеДопУскают-
ся для использования в целях обеспечения указанноЙ проверки и определ,Iются

на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу-

ry, по согласованию с Федершtьной службой безопасности Российской Федера-

цr" "одaп, угроз безопасности информачии в информационной системе, ис-

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и

(или) предоставления такой услуги.

РаздеЛ IV. ФормЫ контролЯ за предоставлением муниципальной услуги

28

подраздел 4.1 . Порядок осуществления текущего контроля за

соблюдением и исполнением ответственными должностными
лицами положений административного регламента и иных

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к

предоставлению муниципаJIьной услуги,
а также принятием ими решений
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4.1.1. ,Щолжностные лица, муницип€Ulьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто-

ящего административного Регламента,

в должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо-

ставлении муницип€rльной услуги, осуществляющих функции п_о предоставле-

"rr rу""urпальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-

u"raruЁпrо"rь, ,гребования к знаниям и кваrrификации специалистов,

,Щ,олжностные лица органов, }п{аствующих в предоставлении муници-

паltьной услуги, несут персональн},ю ответственность за исполнение админи-

стративных процедур 
" 

.обп*од,п"е сроков, установленных настоящим Регла-

,"rrrоr. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется

праВонапопУ'""".информацииосВоихпраВах,обязанностяхиУслоВияхока-
,ur* 

"уп"чипальной 
услуги; защиту сведений о персональных данЕых; ува-

жительное отношение со стороны должностных лиц,

4.1'2.ТекУщийконтрольикоординацияпослеДователЬностиДействий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници-

пальной услуги должностнь]ми лицами уполномоченного органа осуществляет-

ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа

путем проведения проверок.- 
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальнои

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару-

ь.rrи прав заJlвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов

на обращени" .u"""r.пaй, содержащих жалобы на действия (безлействие) и ре-

шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-

ставление муниципальной услуги.

подраздел 4.2, Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставлениJI муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муl{иципальной услу-

ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок,

ГIлановые и внеплановые проверки проводиться нач€шьником структур-

ногоподраЗДеленияУпраВлеIrиеМУниципалЬныМиМУЩесТВоМадМинистрации
муниципального образования Павловский район.

проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жа,rобами Еа нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
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проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих

требования к предоставлению муниципальной услуги;' про""р"еiся соблюдение сроков и последовательности исполнения адми-

нистрати вн ых процедурi
ВыяВляютсянарУшенияпраВЗ€uIвиТелей,неДостатки'допУЩенныеВхоДе

предоставления муниципальной услуги,

Подразлел 4.3. ответственность должностных лиц оргаItа

местногО самоуправления за решения и действия (безлействие),

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальнои услуги

4.3,1 . По результатам проведенных проверок 
" 

,jli:л"-:,1::::.ri "uo""-
ния порядка предоставления муницип€чlьной услуги, прав заJIвителеЙ виновные

лицаприВлекаютсякотВетсТВенностиВсоотВеТстВиисзаконоДателЬствомРос.
сийскоЙ Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений,

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципаJIьные служащие, участвующие в

предоставлении муниципаJIьной услуги, несут персональную ответственность

за принятие решения и действия (бездействие) при прелоставлении муници-

пальной услуги.
4.3.3. Персональн€u{ ответственность устанавливается в должностных иц-

струкциях сотрудников в соответствии с требованиями законодательства Рос-

сийской Федерации.

подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к порядку

и формаМ контролЯ за предоставлением муниципальной усJryги, в

том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и

принятием решений должностнь]ми лицами, путем проведения проверок со-

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так-

же положений Регламента.
проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или

организации.
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальнои услуги

должнЫ отвечатЬ требованиям непрерывности и действенности (эффективно-

сти).
Граждане, их объединениJl и организации моryт контролировать предо-

ставление муниципчrльной услуги путем полrrения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах,
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раздел v. ,ц,осулебный (внесудебный) порядок обжалования решении

и действий (безлействия) органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу, многофункционаJIьного центра, организации, указан-

ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

Ns 2 1 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных

и муниципtUIьных услуг), а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

Полраздел 5.1. Информация для за,Iвителя о его праве подать жалобу на

р".""'"и(или)Действия(бездействие)органа,преДостаВJUIюЩегоМУници-
пальную услугу, а таюке его должностных лиц, муниципальных служащих, при

предоставлении муниципальной услуги

1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное). обжа,чование ре-

шений и действий (бездейсЪвиЯ), принятых (осуществляемых) органом, предо-

ставляющим муниципмьную услугу, должностным лицом органа, предостав-

ляющего муниципаlIьную услугу, либо муниципtшьным служащим в ходе

предоставленr" ,у""ч"п-irой y"ny., (да,чее - досудебное (внесудебное) об-

жалование).

Подраздел 5.2. Прелмет жалобы

2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем ре_

шенийидействий(бездействия)органа,преДостаВлJIющегоМУниципалЬн)'ю
УслУГУ'ДолжностногоJIицаорГана'преДостаВляюЩегоМУниципалЬнУюУслУГУ'
либо муниципаJIьного служащего является конкретное решение или действие

(бездействие), принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе в следующих слраях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги:
2) нарушение срока предоставлениJl муЕиципаJIьнои услуги;
3) требование у заrIвителя документов, не предусмотренных нормативны-

ми правовыми актами Российской фgдерации, нормативными правовь]ми акта-

ми Краснодарского краJI, муниципальными правовыми актами дJUI предостав-

ления муниципальной услуги ;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами для

предоставлениJI государственной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципмь-
ными правовыми актами;



6) затребование с заJIвителя при предоставлении муниципальнои услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-

дерации, нормативным, npuuou",*, актами Краснодарского краJI, муниципаль-

ными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальн),ю услугу, должностно-

го лица оргаЕа, предоставляющего муниципшIьную услугу в исправлении до-

пущенных ими опечаток и ошибок в выданньж в результате предоставлениJI

п,tу"rч"п-"пой услуги документах либо нарушение установленного срока та-

ких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муниципшIьной услуги;
9) приостановление предоставления_ муниципальной услуги, если основа-

ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми

в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, законами и иными Еормативными правовь]ми актами Краснодар-

ского краJI' муниципальными правовыми актами; 
_]

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги

до*уr"rrо" или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываJIисЬ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-

пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пун_ктом 4 части 1

статьи7ФедеральногоЗаконаот27июля2018годаJф210.ФЗ.ВУказанном
случае до"ул"6rо" (внесудебное) обжалование зrUIвителем решений и действий

(ОЪ.д"t rur") многофункчиона,lьного центра, работника многофункционально-

го центра возможно в слrIае, если на многофункциональный центр, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципаJIьных услуг в полном бъеме в порядке'

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2018 года

э/.

Ns 210-ФЗ.

подразлел 5.3. Орган, предоставляющий муничипальную услугу, а также его

должностные лица, муниципаJIьные служащие, работники и уполномоченные
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может

быть направлена жалоба

Жалоба на решениJI и действия (бездействие) должностных лиц Управле-

ния, муниципаJIьных служащих подается заявителем в администрацию муни-

цип€шьного образования Павловский район (лалее - Ддминистрация) на имя

главы муниципаJIьного образования Павловский район.
Жа,,rобы на решения и действия (безлействие) работника многофункцио-

наJIьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункцион€Lпьного центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю-

щийся уrредителем многофункционшIьного центра (да"пее - учредитель мно-
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гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-

тивным правовым актом Краснодарского края_

жшобы на решениJl и дейътвия (dезлействие) работников организаций, преду-

;;;;.;r",;"астью 1.1 статьи 16 Федера,rьного закона о,l 27 июля 2010 года

Л! 2-10-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг), подаются руководителям этих организаций,

Особенности подачи и рассмотрения жаtоб на решения и действия (без-

деЙствие) АдминистраЦии и егО должностных лиц, муницип:Lпьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. N9 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об-

ращений граждан в администрации муниципЕUIьного образования Павловский

район" (далее - Правила).

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункционального центра, работников многофункцион€шьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

д"ис'u""(безлеЙствие)исполниТелЬныхорганоВгосУДарсТвеннойвластиКрас.
нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа-

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра_

ции 1ryбернатЬра) Краснолuр"*Ь.о Kpa,I от 11 февраля 2013 года Ns l00 (об

уrчaр*л."r" ПЪрядка подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия

(бе.дей"r"rе) исполнительных органов государственной власти Краснодарско-

го края и их должностных лиц, государственных tражданских служащих Крас-

ноДарскогокрfu{иоВнесенииизмененийВоТделЬныепостаноВленияГлаВыаД-
,r"r"rрчц"r(ryбернатора) Краснодарского края) (да,чее - Порядок),

подраздел 5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4,1. основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) об-

жrшования является поступлеЕие жшtобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-

смотрение жалобы.
5.4.2, Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта,

Ёдr"о.о портала, Регионального портала, а также может быть принята при

личном приеме зiu{вителя.
5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решениJI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муЕиципадьного служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года Л! 210-ФЗ <Об органи-

зации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг) с использова-
нием порт.lла федераrrьной государственной информационной системы, обес-

печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му-
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ницип€l,,lьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници-

пыIьные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль-

ными служащими c,"nonu,o"u"eM информационно-телекоммуникационной

a"r, uИп."рrет) (даJIее - система досудебного обжалования),

5.4.4. Жа,цоба на решения и действия (безлействие) МФIJ,, сотрудника

МФIJ, может быть направлена по почте, с, использованием информациоЕно-

,"пй"rуrr*uч"оrпойj."ти <интернет>, официального сайта мФIJ,, Единого

портаJIа, i"arоr-""о.о портала, а также может быть принята при личном при-

еме заrIвителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дн,l ее поступления,

в случае подачи заявителем жалобы через МФIJ,, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены

соглашением о взаимодейсrur" ,.rоду мФц и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы,

5.4.б, Жшrоба должна содержать:

1)наименованиеоргана'предосТаВJUIюЩегоМУниципаJIьнУюУслУГУ'
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципiшьного сJryжащего, многофункционального центра, его руководителя

и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1,1 статьи 16 Феде-

p-uroro закона от 27.07.2010 года Nэ 210-ФЗ

"об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их руководиТ"п.й ' 
(или) работников, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее_- при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениЯ заJIвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-

го телефона, адрес (адресЬ) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжа,rуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляЮщего муЕицИпальнуЮ услугу, должностноГо лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, мно-

гофункционального центра, работника многофункционаJ,Iьного центра, органи-

заций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от

27,07.20]10 года Jф 210_Фз"об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых заJIвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, многофункционального центра, работника мно-

гофункционаrrьного центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи

16 Федерального закона от 2'7 .07 .2Q|0 года Np 2 l0-ФЗ
"Об организации предоставлениrl государственных и муниципtlльных

услуг", их работников. Заявителем моryт быть представлены документы (при

наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
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Подраздел 5,5, Сроки рассмотрения жалобы

10. Жа.rrоба, поступившм в орган, предоставляющий муниципальную

УслУГу'либоввышестояЩийорган(приегона.itичии)'поДЛежитрассМотрению
в течение пятнадцати рабочих дней со дшI ее регистрации, а в слгtае обжало-

ВаниJlотказаорГана'предостаВляюЩегоМУниципальнУюУслУryВприеМедокУ-
;;rъ" j.u"u"r.n" п"Ъо 

" 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в

сл)пrае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в

течение пяти рабочих дней со днJI ее регистрации,

Полраздел 5,6. Перечень оснований дJUl приостановления рассмотрения

жалобы в случае, если возможность приостановлени,I

предусмотрена законодательством Российской Федерации

1 1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутств},ют,

Подраздел 5.7. Результат рассмотрения жалобы

12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставлеНиJI муниципаJIьной услугИ документах, возврата заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми

u*rчrЙ Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар-

ского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается,

1з, Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удо-

влетворении жалобы в соответствии с основаниJIми, предусмотренными муни-

цип€шьным правовым актом.
l4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жшrобу

без ответа в соответствии с основаниями, предусмотренными муниципальным

правовым актом.
l5. В слуlае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-

бы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.
16. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе за-

явителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федера",чьного закона от 27 июля 2018

года М 210-ФЗ, дается информация о действиях, осуществляемых органом,
предоставляющим муниципальную услугу, многофункционatльным центром
либо организачией, прелусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27 июля 2018 года Ns 2l0-ФЗ, в целях незамедлительного устранения вь]-
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явленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальней-

ших действиях, которь]е необходимо совершить зЕUlвителю в целях получения

муниципальной услуги.
|7. В слуlае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе

заrIвителю, указанном в части 8 статьи 1 l ,2 Федера;rьного закона от 2'7 июля

2018годаNs210-ФЗ'даютсяарryМенТироВанныеразъясненияоприЧинахпри-
нятого решения, а также информачия о порядке обжалования принятого реше-

ния.

Подраздел 5.8. Порядок информирования за,Iвителя о результатах

рассмотрения жалобы

16. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в

части 12 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию за-

явителя в электронной форме направJIяется мотивированный ответ о результа-

тах рассмотрения жалобы.

17. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред-

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет)), ответ заявителю направляется по-

средством системы досудебного обжалования.

подраздел 5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

18. Заявители имеют право обжаловать решения и действия (безлей-

ствие), принятые (осуществляемые) органом, предоставлJIющим муниципаJlь-

нуюУслУгУ'ДоЛжностнымлицоМоргана'предоставляюЩеГоМУницИПальнУЮ
услугу, муниципальным служащим в ходе предоставления муниципальной

услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодательством Российской

Федерации.

подраздел 5.10. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

19. Заявители имеют право обратиться в орган, предоставляющий муни-

цип€rльную услугу, за получением информации и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь-

зованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, официаль-

ного сайта органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, фелеральной
государственной информационной системы <Единый портал государственных
и муниципzrльных услуг (функций)>, Портала государственных и муницип€шь-
ных услуг (функций) Краснодарского крм., а также при личном приеме заяви-
теля.

Подраздел 5.11. Способы информирования заявителей о порядке
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подачи и рассмотрения жаJIобы

20. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители мо-

ryт полr{ить на информационных стендах, расположенных в местах предостав-

пЪ*,"" .о"удчрственной услуги непосредственно в органе, предоставляюшем

муниципальную услуry, на официальном сайте органа, предоставляюrIIего мУ-

ниципальную услуry, в федера,чьной государственной информационной систе-

ме <Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)>, на

tlортале государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского

края.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципшIьного

образования Павловский район Н.Н. Колесник



БлАнк зАявлЕниrl

ПРИЛож€НИЕ Ns l
к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования

Павловский район муниципальной

услуги <Прекращение правоотношений
с правообладатеJUlми земельных

)п{астков))

Главе муниципilльного образования

Павловский район

от

(ФИО заявителя и.Jlи наименование юр, лица

Проживающего фасположенного) по ад-

ресу

Алрес эл. почты (при наличии)

Телефон

заявлеtrие

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)

(банковские реквизитьI/паспортные д,rнные (для физического лица):

грн (огрнип) l]
plc
в банке
Бик окпо
корр./сч
паспорт: серия ItoNle выдан

действующего на основании

В связи с

(доверенности, устава)

(указать причину)
прошу расторгнуть договор аренды земельного участка (логовор на передачу земельного

участка в безвозмездное пользование земельным участком) от
ль

оквэд 
----
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прекратить право постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого вла_

дения на земельный r{асток (нужное подчеркн}ть)

l. Сведения о земельном )п{астке
лr2

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого п}ъкта поставить значок V):

Гlа рук, по месту подачи заявления.

Заявитель:
(Ф.И.О., должность зtцвителя, представителя

юридического или физического лица)

м.п.
(подпись)

20

В соответствии с Федермьным Законом от 2'7 июля 2006 года Ns 152-ФЗ кО персо-

на]ьных данных), я
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, хранение, }точне-
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез-

личивание, блокирование, уничтожение моих персональньIх даяных для предоставления му-

ниципальной услуги
(подпись, дата)

Начальник управления муниципaIJlьным
имуществом администрации муницип€шьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

1 .1 . площадь
1.2. кадастровый Л!
l .3. адрес:

г.



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИJI

Змвление

ПРИЛожЕнИЕ N9 2

к административному регламенту
предоставления администрацией

муниципального образования

Павловский район муниципальной

услуги <Прекращение правоотношений
с правообладателями земельных

yracTKoB>

Главе муниципаJlьного образования
Павловский район
В В.Трuфuклву
о,I ова И.И.

(ФИО заявителя или наименование юр. лица)

Проживаощего (расположенного) по ад-
necv,

Адрес эл. почты (при на,rичии)
hчч l ].ru

Телефон 9б 1-857-22-71

я, Иванов Иван ановчч

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица)
(банковские реквизитьI/паспортные дiшные (лля физического лица):

инн
plc
в банке
Бик окгlо
корр./сч.
пасIIорт: серия 00 0] номер 35б9 вьцан 22.01,2000 z.

Пав:tовскutt о Hoda ко?0
в лице Нuкоlаевой Свеlпцаньt Вuкlпо OBH1,1

(указать причину)
пDошу Dасторгн}ть договор аренды земельного ччастка (логовор на передачу земельного

г{астка в безвозмездное пользование земельным участком) от ] 3.02.1987 z

сm. новолеуцlковска

огрн (огрнип) _

действующего на основании dоверенноспu оm ]7.0].20]7 е. AANp 316587l
(доверенности, устава)

В связи с проdасtсей )оцовлаdенtlя
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прекратить прilво постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого вла-

дения на земельньй rtасток (нужное подчеркнlть)

1. Сведения о земельном участке:
1.1. площадь 45б8 м2;

23:21:000000:01
Сm. Веселая, ylt. Mupa, 9б

Информацию прошу предоставить (напротив необходимого пункта поставить значок V)
очтой;

а руки по месту подачи заJIвления.

иванов Иван Ивановuч Иванов

1 .2. кадастровый Л!
1 .3. алрес:

tj
Змвитель

15

(Ф.И.о., должность заrlвителя, представителя
юридического или физического лица)

Января 17
20 г.

м.п.
(полпись)

В соответствии с ФедеральЕьп.{ Законом от 27 июля 2006 года Ns l52-ФЗ ко персо-
на!тIьных данньIх)! я иванов Иван Ивановuч

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включаJI сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточне-
ние (обновление, изменение), использование, распросlранение, в том числе передачу, обез-
личивание, блокирование, уничтожение моих персональньIх данньн д'lя предоставления му-
ниципальной услуги. Иванов ] 5.0],2017 z

(подпись, дата)

Начал ьник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€lльного
образования Павловский район Н.Н. Колесник


