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я.

лаю согласие на обт)аботкч­ включаrl сбоD_ систематизацию. накопJIение. хранение. Yточне­
яие (обновление, изменение), использование. распространение, в том числе передачу, обез­
личивание, блокирование. 1,ничтожение моих персональньD( данньIх дJIя предоставления

(подпись, дsm)

Начальник управления муницип€}льЕым
имуществом администрации муниципЕrльного
образования Павловский район ,/­ Н.Н. Колесник

(Ф,И,О полностью)

мyниципальной чслчги



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
об оставлении без рассмотрения заявления

о предоставлении земельного )п{астка в собственность бесплатно

Главе муниципального образования
Павловский район

Приложение 7
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Предоставление земельных

участков, нzlходящихся в государ­
ственной или муниципальной соб­
ственности, отдельным категориlIм
граждан в собственность бесплат­
но>

(Ф.И.О. физического Лицц адрес! нмменование и реквизиты юридиqеского лица

или индйви/цуФlьного предприниматеJlя, контакпrые телефоны, адрес элекrрон­

ной почты (при на,,Iичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Про­у оставить без рассмотрения заявление от
в связи с

(указать причияу)

приложение
(перечень докумекюв, прилаmемых к заявлению)

(должносrь (при на,,rичии) (подlись) (Фамилия, Имя, Оrчество (при нмичии)

ll

м,п,

В соотв

данных).

ьмЗ ом от 27 июля 2006 г. JS 15 ­ФЗ <о петствии с

20 г.
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(Ф.И.О полностью)

д€lю согласие на обработку, вкJIючtш сбор, систематизацию, накопление, хра­
Еение, уточнение (обЕовление, изменение), использование, распространение, в
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо­
нtLпьных данных для предоставления Муниципальной услуги .

(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ФОРМА ЗАЯВЛЕНИlI
О выдаче дубликата решения о предоставлении земельного участка

в собственность бесплатно

Главе муниципального образования
Павловский район

Прошу выдать дубликат

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Предоставление земельЕых

}п{астков, находящихся в государ­
ственной или муниципальной соб­
ственности, отдельным категориям
граждан в собственность бесплат­
но)

(Ф,И.О, физического лиц4 ад)ес, наименовавие и реквизиты юридического лица

или индивидуaцьною предлринимателя, конmкгяые т€лефоны, адрес элекФон­
ной почты (при наличии)

заявление

(указать наименование докумекm, его даry и номер)

в связи с
(указатъ причияу)

Прилощецце
(перечень докумекгов, прlrлагаемых к змвлен ю)

(должнось) (подпись) (Фамtlлия, Имr, Ошесгво (при яаличии)

ll 20 г

м,п

В соответствии с ФедерЕuIьным Законом от 27 июля 2006 г. Ns l52­ФЗ
кО персональных даЕныхD, я
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Jф 152­ФЗ <О

персонatльных данныю), я
(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, хра­
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уЕичтожение моих персо­
нЕUIьных данных дJUI предоставления Муниципальной услуги

(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом адмиЕистрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 5

к административному регламенту
предоставления администрацией
муЕиципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Предоставление земельных

)дIастков, находящихся в государ­
ственной или муЕиципальной соб­
ственности, отдельным категориrIм
граждан в собственность бесплат­
но>

ФОРМА ЗАЯВJIЕНИ'I
об исправлении опечаток и ошибок в решении о предоставлении земельного

)п{астка в собственность бесплатно

Главе муницип€uIьного образования
Павловский район

(Ф,И,О. физического лицаа адресt нмменование и реквизпты юридического лица

пли индлвидуiцьного предприниматеJIя, контtlктвые телефоны, адрес электон­
яой почты (при наличии)

заявrrение

Про­у исправить опечатку (ошибку) в

в связи с
(указать причияу)

Приложение
(перечень доr\аменюв, прилагаемых к заявлению)

(подпись)

ll

(должность)

м,п,

20г

(Фамилия, Имя, Оrчество (при нfulичии)



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муциципЕUIьIrого образования
Павловский район муниципальной

услуги <<Предоставление земельных

rlacтKoB, находящихся в
государственной или муниципальной
собственности, отдельным категориям
граждан в собственность бесплатно>>

БJIАНК СООБЩЕНИrI
Главе муниципального образования
Павловский район

от
(полное наименование юридического лица
или ФИО для физ. лица)

(юридический (почтовый) адрес)

паспорт серия
выдан

(когда и кем)
тел.

сооБщЕниЕ.
О перечне всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участко с кадаст­

Иные здания, сооружения, объекты незазершенного строительства, в том числе при­

надлежащие третьим лицztм> на земельном участке с кадастровым номером

отсутств).ют.
<( ) 20 r.

лодпись расшифровка подмси

(сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя юридиt{еского или физического лица*)
* в сrryчае обращения представителя юрltдического иJlи физического лица

ном

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципalпьного
образования Павловский раЙон

Здание,
сооружение

Кадастровый (условный,
инвентарньй) номер

Адресный ориентир (адрес) здания,
сооружения.

Н.Н. Колесник

N9

п/п



земелыIом участке)
Подпуткт 7 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

Отдельные категории
граждан, устанавливае­
мые законом субъекта
Российской Федерации

Сrгуrаи предоставления зе­
мельньtх )п{астков устанав_
ливаются законом субъекта
Российской Федерации

.Щокументы, подтверждающие
право на приобретение земельного

rIастка, установленные закоЕом
субъекта Российской Федерации

8 Подпутrкт 8 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В собствен­
ность бес­
платно

Религиозная оргаЕиза­
циJr, имеющfui земель­
ный yracToK на праве
постоянного (бессрочно­
го) пользования, предна­
значенный дJuI сельско­
хозяйственного произ­
водства

Слуrаи предоставления зе­
мельных г{астков устанав_
ливаются законом субъекта
Российской Федерации

,Щокуtиенты, подтверждЕlющие
право на приобретение земельЕого

участка, установлеЕные закоЕом
субъекта Российской Федерации

,щокрленты, обозначенные символом <<*>>, запрашиваtотся органом, уполномоченным на распоряжение земельными участкtlми, находящими­
ся в государственной или муниципальной собственности (далее ­ уполномоченный орган), посредством межведомственного информациоя­
ного взммодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земелъном участке) не прилагается к змвлению о
приобретении прirв на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного
взммодействия при предоставлении 3емельного участка с предварительным согласованием предостilвлеЕия земельного у{астка в случае,
если испрашиваемый земельный 1"racTok предстоит образовать. В СrD.чае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строи­
тельства считается возникпIим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистации этого права в ЕГРН,
то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного стоительств4 расположенпом на ис­
прашиваемом земельном ylacTke) не прилагается к заJ{влению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномочен­
ным оргzrном посредством межведомственного информационного взаимодействия.

Начальник управления муниципaльным
имуществом администрации муниципальItого
образоваЕия Павловский район н.Н. Колесник

7 В собствен­
Еость бес­
платно



или дJUI осуществления
крестьянским (фермер­
ским) хозяйством его де­
ятельности на террито­

рии му{иципального об­

разования, определенно­
го законом субъекта Рос­
сийской Федерации

в соответствии с рiврешен­
ным использованием

4 Подпункт 5 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В собствен­
ность бес­
платно

Гражданин, работаюшшй
по основному месту ра­
боты в муниципальном
образовании по специ­
альности, котораJI уста­
новлеIlа законом субъек­
та Российской Федера­
ции

Земельный )пrасток, предна­
значенный для индивидуаль­
ного жилищного строитель­
ства или ведения личЕого
подсобного хозяйства, рас­
положенный в муниципаль­
ном образовании, опреде­
ленном зaжоном субъекта
Российской Федерации

Приказ о приеме на работу, вы­
писка из трудовой книжки (либо
сведения о трудовой деятельно­
сти) или цудовой договор (кон­
тракт)

* Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об испрашиваемом
земельном y.racTKe)

5 Подп}тrкт б ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В собствен­
ность бес­
платно

Граждане, имеющие трех
и более детей

Случаи лредоставления зе­
мельньIх участков устанав­
ливalются законом субъекта
Российской Федерации

.Щокументы, подтверждающие

условия предоставления земель­
ньrх )ластков в соответствии с за­
коЕодательством субъектов Рос­
сийской Федерации

* Выписка из ЕГРН об объекте не­

движимости (об испрашиваемом
земельном участке)

6 Подпункт 7 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

В собствен­
ность бес­
платно

Отдельные категории
граждан и (или) неком­
мерческие организации,
созданные гражданами,

устанавливаемые феде­
ральным з:tконом

Случм предоставления зе­
мельных у{астков устанав­
ливаются федеральньтм зако­
Еом

.Щокlшенты, подтвер}кдающие
право на приобретение земельного

}п{астка, устilновленЕые законода­
тельством Российской Федерации

* Выписка из ЕГРн об объекте не­

движимости (об испрапиваемом

ý



2 Подпункт 3 ста­
тьи З9.5 Земель­
ного кодекса

В общую до­
лев},ю соб­
ственность
бесплатно

Лицо, )полномоченЕое
на подачу зaшвления ре­
шением общего собра­
Еия tUIeHoB СНТ или
онт

Земельный ylacToK общего
назначения. расположенный
в граЕицах территории веде­
Еия гражданами садоводства
или огородничества для соб­
cTBeHHbrx нужд (далее ­ тер­

ритория садоводства или
огородничества)

* .Щокумент о предоставлеЕии ис­
ходного земельного r{астка СНТ
или ОНТ, за искjIючением случа­
ев, если право на исходный зе­
мельный участок зарегистрирова­
Ео в ЕГРн

Решение общего собраниJI rUIeHoB

СНТ или ОНТ о приобретении зе­
мельного участка общего назначе­
ния, расположенного в границах
территории садоводства или ого­

родничества, с указанием долей в
праве общей долевой собственЕо­
сти каждого собственника земель­
ного )дIастка

* Утвержденный проект межева­
ния территории

* Выписка из ЕГРн об объекте не­
движимости (об испрашиваемом
земельном rIастке)

* Выписка из ЕГРЮЛ в отноше­
ЕИИ СНТ ИЛИ ОНТ

з Подп}ъкт 4 ста­
тьи з9.5 Земель­
цого кодекса

В собствен­
пость бес­
платно

Гражданин, которому
земельный }4{асток

предоставлен в безвоз­
мездное пользовавие на
срок Ее более чем шесть
лет для ведения личного
подсобного хозяйства

Земельньй rIасток, предна­
значенный дJUI ведения лич­
ного подсобного хозяйства
или дJUI осуществления кре_
стьянским (фермерским) хо­
зяйством его деятельности и
используемый более rrяти лет

uJ

* Выписка из ЕГРН об объекте не­
движимости (об испрашиваемом
земельном yracTKe)



.Щокумент, удостоверяющий (уста­
навливающий) права заJIвителя на
испрашиваемый земельный уча­
сток, если право на такой земель­
ный участок не зарегистрировано
в ЕГРН (при наличии соответ­
ствующих прав на земельный уча­
сток)

Сообщение зfuIвителя (заявите­
леЙ), содержащее перечень всех
зданий, сооружепий, расположен­
ных на испрilшиваемом земельном

rIастке, с указанием кадастровьrх
(условных, инвентарньп<) номеров
и адресных ориентиров зданий,
сооружений, принадлежащих на
соответств},ющем праве зtцвителю

* Вьшиска из ЕГРн об объекте не­
движимости (об испрашиваемом
земельном 1..racTKe)

* Выписка из ЕГРН об объекте не­
движимости (о здании и (или) со­
оружении, расположенном(ых) на
испрашиваемом земельном }част­
ке)

* Выписка из ВГРЮЛ о юридиче­
ском лице, явJIяющемся змвите­
лем

NJ



ПРИЛОЖЕНИЕ З

к адмиЕистративному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги (<предоставление земельных

участков, находящихся в государствен­
ной или муниципаJIьной собственно­
сти, отдельным категориям граждан в

собственЕость бесплатно>>

Перечень
документов, подтверждaющих право заrtвителя на приобретение земельного rIacTKa

J\!
rllп

основание
IIредоставления

земельного

участка без про­
ведения торгов

Вид права, на
котором осу­
ществJIяется
предоставпе­
ние земельно­

го участка
бесплатно или

за плату

Змвитель Земельный участок .Щокументы, подтверждающие
право заявителя на приобретение
земельного yracTKa без проведе­
нIIJI торгов и прилагаемые к зzUIв­

лению о приобретении прав на зе­
мельный участок (документы

представJuIются (направляются) в
подлиннике (в копии, если доку­
менты явJuIются общедоступны­
ми) либо в копиях, заверяемых
должностным лицом органа ис­
полнительной власти или органа
местного самоуправления, прини­
мzlющим заявление о приобрете­
нии прalв на земельный yracToK)

1 Подпункт 2 ста­
тьи 39.5 Земель­
ного кодекса

Релимозная орг:шиза­
ция, имеющЕrя в соб­
ственности здания или
сооружения религиозно­
го или благотворитель­
ного назначения

Земельный участок, на кото­

ром расположены здания или
сооружения религиозного
или благотворительного
назначения

.Щокlтпtент, удостоверяющий (уста­
навливающий) права зzu{вителя Еа
здание, сооружение, если право на
такое здание, сооружеЕие не заре­
гистрировilно в ЕГРН

В собствен­
ность бес­
платно



Приложение 2
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципа.шьной

услуги <<Предоставление земельных

}п{астков, находящихся в
государственной или
муниципальной собственности,
отдельным категориям граждан в
собственность бесплатно>>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВJIЕНИ,I
Главе муниципального образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
Паспорт 0300 М 2З596|, вьцан 26.05.2013
Павловским РОВ,Щ Красноларского краJI

Проживающего по адресу:
Краснодарский край, Павловский район,
Павловская, ул. Ленина, 345
9|8­з65­78­44

заявление

Прошу прелостzlвить мне земельньй у{асток в собственность бесплатно на основании
пlпкта 2 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации: религиозной организа­

ции, имеющей в собственности здания иJIи сооружеIrия релйгиозного или благотворитель­
ного назначения, расположенные на таком земельном участке.
Сведения о земельном участке: кадастровый номер 2З:24:0203000: 1, площадь 950 кв. м.,

вид разрешённого использов:lIlия: религиозные оргаЕизации, адрес: Краснодарский
край, Павловский район, станица Павловскм, улица Горького, 313.

|0.06.2022 г. Иванов Иванов И.И.
(лата1 (подпись) (Ф,и,о.)

Начальник управления муниципальньlм
имуществом администрации муниципаJIьного
образования ПавловскиЙ район Н.Н. Колесник



Приложение 1

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муницип€шьной

услуги <<Предоставление

земельных }частков, находящихся
в государственной или
муниципальной собственности,
отдельным категориям граждан в
собственность бесплатно>>

БjIАнк зАявjIЕниrI
Главе муниципilльного образования
Павловский район

от

(ФИО заявrrеля)

(паспорт серия, N9, кем выдан,

дата выдачи)

проживающего по адресу:

Телефон

заявление
Прошу предоставить мне земельный участок в собственность бесплатно на осЕовании:

основанио предоставления земельного участка без проведения юрmв из чllсла предусмотренных сгатьей З9,5 Земельвого кодекса

Российской Федераrци)

Сведения о земельном )п{астке: кадастровый номер

площадь вид разрошённого использовilния:
адрес:

(реквизиты решения об взъятии земельного участка для государственньж или муниципальных нущ4 если земельный учасюк
предосmвлrется взамен земельною участка, изымаемого ди государственных или муниципа,Iьных н)т(д)

(реквизиты решенirя об },rвер)цен й докумецm территоримьного планирования и (или) проекга ллмировки терршюрпи в случае,

если земельный учасгок предостsвляется для размещония объекгов, пре?цусмотренных этим документом lt (или) этим проекюм)

(реквизmы решенля о предварительном согласов:tнии предоставления земельного }лlастка в сл)лlае, если испрatшиваемь!fi зомель­

ный )qасюк образовываJIся или еm Фаяицы ).точнялись на основilяии данного решения)

(лата; (подпись) (Ф,и.о,)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципальIiого
образования Павловский раЙон Н.Н. Колесник
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в ходе предоставленшI муниципаJIьЕой услуги в суд, в порядке и сроки, уста­
новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на полr{ение информации
и документов, необходимых для обоснов ания и рассмотрения жалобы

Змвители (представители заявителей) имеют право обратиться в Адми­
нистрацию, МФЩ за полr{ением информации и документов, необходимых для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­
зованием информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>, официаль­
ного сайта, официального сайта МФЦ, Единого портала, Регионального порта­

ла, а также при личном приеме зaulвителя.

5.1l. Способы информирования за"llвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред­

ставители заявителей) моryт получить на информационных стендах располо­
женных в местах предоставлеIrиJI муниципЕuIьной услуги непосредственно в

Администрации, на официальном сайте, в МФI­{, на Едином портале, Регио­
нальном портале.

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€lльного
образования Павловский район Н.Н. Колесник
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актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодар­
ского края, муницип€rльными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы откrlзывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответ­

ствии с основаниJIми, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно­

ваниями, fiредусмотренными муЕиципzlльным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7,6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заJIвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает­
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)

МФЩ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока­
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ­
ходимо совершить заJIвителю в цеJuIх получеЕия муниципальной услуги.

5.7.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от­
вете заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

ДаЮТСЯ аРГУI\4еНТИРОВаННЫе РаЗЪЯСНеНИrI О ПРИЧИНаХ ПРИШIТОГО РеШеНИЯ, а ТаК­

же информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа­

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенЕые полномочиями по рассмотрению жа­

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату­

ры.

5.8.1. Не позднее днJI, следующего за днем приlrятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заявителю в письмен­

ной форме и по желанию заJIвителя в электронной форме направляется мотиви­

рованный ответ о результатах рассмотрениrI жалобы.

5.8.2. В слr{ае если жалоба была направлена в электронном виде посред­

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно­

телекоммуникационной сети <ИнтернеD), ответ заявителю направJuIется по­

средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решениJI по жалобе

заявители (представители заrIвителей) имеют право обжаловать решениJI
и действия (бездействие), принятьте (осуществляемые) уполномочеЕным орга­

ном, должностным лицом, муниципtlJIьным служащим уполномоченЕого органа

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы
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ставляющего муЕиципЕIJIьнуIо услугу, либо муниципального сJryжащего, мно­
гофункциональIrого центра, работника многофункциоЕt[льного цеIrтра, органи­
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от
27.07,2010 года М 2l0­ФЗ­Об организации предоставлениrI государствеI {ых и
муниципальных услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых з€uIвитель (представитель заявителя) не
согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муниципальЕую услуry, должностного лица органа, предоставляющего муни­
ципапьную услуц, либо муниципаJIьного служащего, многофункционЕLпьного

центра, работника многофункцион€lJIьного центра, организаций, предусмотрен­
HbIx частью 1 . 1 статьи l б Федерального закона от 27 .07 .2010 года Jtl! 210­ФЗ

"Об организации предоставлениrI государственных и муницип€}льньIх

услуг", их работников. Запвителем моryт быть представлены документы (при
наличии), подтверждающие доводы зaUIвитеJuI, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрениrI жалобы

Жалоба, поступивш€ш в оргаЕ, предоставJIяющий муниципaпьЕую услуy,
многофункциональный центр, }л{редителю многофункционального цеЕтра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закоЕа от
27,07.2010 юда ЛЬ 2l0­ФЗ "Об организации предоставления государственньгх и
муЕиципЕIльных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со днrI ее регистрации, а в
сJIr{ае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципarльную услуry,
многофункцион€}льного центра, организаций, предусмотреЕных частью 1.1 ста­

тьи 1б Федерального закона от 27.07.20|0 года Nэ 210­ФЗ "Об организации

предоставлеЕшI государственньIх и муницип€шьньгх услуг", в приеме докумеЕ­
тов у зaulвителя либо в исцравлении допущенньй опечаток и ошибок или в cJry­

чае обжалования нарушения установлеЕного срока таких исправлений ­ в тече­

Еие пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Основания для приостановления рассмоцения ж€rлобы отсутствуют,

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу­

ющих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше­

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставлениrI муниципальной услуги документах, возврата з€uIвителю денеж­

ныхсредсТв,ВзиманиекоторыхнепреДУсМотренонорматиВЕымиправоВыМи

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрениJI жшtобы в слrtае,
если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации
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5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор­
гана, должностного лица, либо муниципальЕого служащего уполномоченЕого
органа, может быть направлена по почте, через МФЩ, с использованием ин­
формационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта,
Единого портала, Регионального портЕ}ла, а также может быть принята при
личном приеме змвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направленшI жалобы на

решениrI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли­
ца либо муниципального служащего уполномоченного оргаЕа в соответствии со
статьей 11.2 Федерального закона от27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об органи­
зации предоставления государственных и муЕицип€LпьньIх услуг) с использова­
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес­
печив€tющеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙ­
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му­
ницип€lльных услуг органами, предоставляющими государственные и муници­
пtUIьные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль­
ными служащими с использованием информационно­телекоммуникационной
сети ((Интернет) (далее ­ система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI] может быть направлена по почте, с использованием информационно­
телекоммуникационной сети (<ИнтернеD, официального сайта МФЩ, Единого
портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном при­
еме з€uIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившtul в администрацию подлежит регистрации не

поздЕее следующего рабочеrо дня со дня ее поступления.
в слl.rае подачи заJIвителем жалобы через МФц, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые устаItовлены
соглашением о взаимодействии между МФЩ и администрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муницип€rльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муницип€rльную услугу, либо
муЕиципального сJryжащего, многофункционального центра, его руководитеJuI
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде­

р€rльного закона от 27.07.2010 года Ns 210­ФЗ
"Об организации предоставлениrI государственньIх и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей­

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наJIичии), сведения о месте

жительства заrIвителя ­ физического лица либо наименоваЕие, сведения о месте

нахождеЕиrI з€UIвитеJUI ­ юридического лица, а также номер (номера) контактно­

го телефона, адрес (адреса) электронноЙ почты (при наличии) и почтовыЙ ад­

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услуГy, должностного лица оргаЕа, предо­
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муниципЕrльных услуг>, а также их должностные лица, муЕиципальные служа­
щие, работники и уполномоченные на рассмотрение жaLrIобы должностные ли­

ца, которым может быть направлена жалоба

Жаrrоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле­
ния, муниципаJIьных служащих подается зtшвителем в администрацию муни­
цип€lпьного образования Павловский район (да­пее ­ Администрация) на имя
главы муниципaulьЕого образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио­
нЕuIьного центра подаются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, явJuIю­

щийся уrредителем многофункционilльного центра (далее ­ учредитепь мно­
гофункциональЕого центра) или должностIrому лицу, уполномоченному норма­
тивным правовым актом Краснодарского края.
Жалобы на решениrI и действия (бездействие) работников организаций, преду­
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns
2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муЕиципаJIьЕых

услугD, подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрениrI жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципальных служащих

устанавливаются постановлением администрации муЕиципЕIльного образования
Павловский от 14.05.2018 г. Л! 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения об­

ращений граждан в администрации муниципаJIьного образования Павловский

район" (далее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жЕrлоб на решения и действия (без­

действие) многофункциональIlого центра, работников многофункцион€uIьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительЕых органов государственной власти Крас­
нодарского краJI и их должностных лиц, государственных гражданских служа­

щих Краснодарского краr{, утвержденным постановлением главы администра­

ции (ryбернатора) Краснодарского крЕu{ от 11 февраля 201З года Ns 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решениrI и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско­
го KpaUI и их должностньIх лиц, государственных гражданских служащих Крас­
нодарского крzUI и о вЕесении изменений в отдельные постановления главы ад­

министрации (ryбернатора) Краснодарского кр.ш> (далее ­ Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начаJIа процедуры досудебного (внесулебного) об­

жttлования является поступление жаJIобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­
смотрение жалобы.
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дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского крм, муниципаль­
ными правовыми актами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении допущенЕых ими опечаток и
ошибок в выдаЕных в результате предоставлеЕиlI муниципальной услуги доку­
ментах либо нарушеЕие установленного срока таких исправлений. В указанном
сл}п{ае досудебное (внесудебное) обжалование заjIвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сл)п{ае, если на МФI_{, реше­
ния и действия (бездействие) котороrо обжалуются, возложеца функция по
предоставлению соответствующей муницип€rльной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года М 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципальньтх услуг>;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставле[iия муниципаJIьной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа­
ния приостаЕовления не предусмотрены федерЕцIьными законами и пришIтыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар­
ского крм, муниципаJIьIrыми правовыми актами. В указанном сл}п{ае досудеб­
ное (внесудебное) обжа:lование заявителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципЕlльной услуги в полном объеме в порядке, опреде­
ленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от27 июля 2010 года Jt 210­
ФЗ (Об организации предоставлениrI государствеIiных и муниципальных

услуг).
10) требование у заJIвителя при предоставлении муниципальной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывшIись при первоIrачальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальЕой услуги, либо в предоставлении муници­
пЕrльной услуги, за искJIючением слrlаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7Федер€uIьного закона от 27 пюля 2010 года М 2l0­ФЗ <Об организации
предоставления государственЕых и муниципальных услуг>.В указанном сJIyIае

досудебное (внесудебное) обжалование зЕUIвителем решениЙ и деЙствиЙ (без­

действия) МФL{, работника МФЩ возможно в случае, если Еа МФЩ, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложеЕа функция по предо­
ставлеIlию соответствующих муниципЕlльЕых услуг в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи lбФедерального закона от 27 июля 2010 года

Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципЕlль­

ных услуг>.

5.3. Орган, предоставляющий муниципrшьrгуто услуц, мЕогофункциональный

центр, организации, указанные в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27

июля 2010 года N9 210­ФЗ <Об организации предоставления государственЕьIх и
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ЕикамИ в ходе предоставлеНия муниципальной услуги (далее ­ досудебное
(внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

предметом досудебного (внесудебного) обжалования зЕuIвителем реше­
ний и дейстВий (бездействия) уполномоченЕого органа, должностного лица ли­
бо муниципального служащеrо уполномочеЕного органа, мФщ, работника
МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставлениrI муницип€rльной услуги, в том чис­
ле в след}тощих случЕUIх:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муЕицип€lль­
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года N9 210­ФЗ <Об организации предоставлениrI государственных и му­
ниципalльных услуг>;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника МФЩ возможно в слrIае, если на МФI_{, реше­
ния и дейсТвия (бездейСтвие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствlтощей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.З статьи 16 Федераrrьного закона от 27 июля
20l0 года л! 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и му­
ниципальных услуг));

3) требованИе у з€UIвителЯ докр{ентоВ или информации либо осуществле­
ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра­
вовыми актами Краснодарского крtш, I\ýлиципальными правовыми актами дJUI
предоставления муниципЕrльной услуги;

4) отказ в приеме у з€цвителя документов, представление которых преду­
смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив­
ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми
актilми для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если осЕования отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативЕыми правовыми актами Краснодарского крzц, муниципаль­
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа­
лование зшIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФI­{
возможно в слrrае, если на МФI_{, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муни­
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года }lЪ 210­ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципЕrльных услуг);

б) затребование с зzшвителя при предоставлении муниципаJIьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­
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Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в
форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенньD(
административными процед}?ами по исполнению муниципапьной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со­
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор­
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крaш, а так­
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муницип€rльной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенЕости (эффективно­
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предо­
ставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин­

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указан­
ных в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года

Л! 2 1 0­ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципЕrльных услуг)), а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жапобу на

решениJI и (или) действия (бездействие) 9ргана, предоставляющего муници­
пальн}.ю услуry, многофункционаJIьного центра, организаций, указанных в ча­
сти 1 . 1 статьи l б Федерального закоЕа от 2'7 июля 20 l0 года Nч2 1 0­ФЗ <Об ор­
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг), а также
их должностных лиц, муЕиципальных служащих, работников при предоставле­

нии муниципа"пьнои услуги

Заявитель (представитель заrIвителя) имеет право на досудебное (внесу­

дебное) обжаловаItие решений и действий (бездействия), принятьгх (осуществ­
ляемьж) Администрацией, должностным лицом Администрации, либо муници­
пальным сJIужащим, многофункциоЕtUIьным центром, работником многофунк­
ционального центра, а также организациями, предусмотреЕными частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Л! 2l0­ФЗ <Об организа­

ции предоставления государствен}rых и муниципальных услугD, или их работ­
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шени,I должIlостньIх лиц уполномоченЕого органа, ответственньrх 3а предо­
ставление муниципaшьной услуги.

подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
вЕеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы KoHTpoJUI за полнотой
и качеством предоставления муниципirпьной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставлениrI муницип€rльной услу­
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться начальником
структурного подразделения управление муниципальным имуществом админи­
страции муниципмьного образования Павловский район.

проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му­
ниципальноЙ услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и
сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла­
мента.

В ходе плановьIх и внеплановых проверок:
проверяется знание ответствеЕными лицаI\{и требований настоящего ад­

министративного регламента, нормативtIых правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению му}lиципальноЙ услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми­
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставлеЕия муниципЕlJIьной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправлениrI за решениJI и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставJtения муницип€rльной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявJIения наруше­
ния порядка предоставления муниципЕrльной услуги, прав заявителей виновЕые
лица привлекаются к ответственЕости в соответствии с законодательством Рос­
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.З.2. ,Щолжностные лица, муниципальные служащие, r{аствующие в

предоставлеЕии муниципальной услуги, несут персонЕIльную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлеЕии муници­
п€цьной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должЕостных ин­
струкциrrх в соответствии с требованиJIми законодательства Российской Феде­

рации.
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страции зaulвления об оставлении без рассмотрения ранее поданного з€lявлениrl
в уполномоченном органе.

з.7.|.5. Результатом выполнения адмиЕистративной процедуры по
оставлению без рассмотреншI запроса яыIяется:

оставлеIlие без рассмотрения ранее поданного заrIвления.
з.7.|.6. Способ фиксации результата административной процедуры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного змвления ­ регистраци я в си­
стеме док}ъ.{ентооборота заявлеЕия.

3.7.2. Исчертлывающий перечень оснований для отказа в оставлении без
рассмотрения запроса:

обращение лица не являющимся заrIвителем;
отсутствие зaulвления о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должЕостными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливЕlющих требования к предоставлению муниципмьной услуги,

а также принятием ими решений

4.1.1. Щолжностные лица, муниципaulьные сlryжащие, )ластвующие в
предоставлении муниципальной услуги, руководствуrотся положениями насто­
ящего Регламента.

В должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в предо­
ставлении муниципЕ}льной услуги, осуществляющих функции по предоставле­
нию муниципа"ltьной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, ,требования к зЕаниям и квалификации специz}листов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници­
пЕIльной услуги, несут персонаJIьную ответственность за исполнение админи­
стративных процедур и соблюдение сроков, установленньж настоящим Регла­
ментом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока­
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персонzrльных данных; ува­
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници­
пальЕой услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет­
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги вкпючают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару­
шений прав змвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращения заявителеЙ, содержащих жалобы на деЙствия (бездействие) и ре­
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б) в слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате

предоставления Муниципальной услуги доцrменте ­ уведомлениJI об отсут­
ствии технической ошибки в выданЕом в результате предоставления Муници­
пальной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отк,tза в исправлении
технических ошибок является:

обращение лица не являющимся змвителем;
техническаrI ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы з,UIвителя.

подраздел З.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по
результатам предоставления государственной или Муниципальной услуги, в

том числе исчерпывающий перечень оснований дJUI отказа
в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставлениJI уполномоченный орган Муниципальной
услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии.

Полуrение ДУбликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в paMKElx предоставлениJI муниципальной услуги <Предоставление
копий правовых актов админисlрации муниципального образования Павлов­
ский район>.

Подраздел 3.7. Порядок оставлеЕия запроса заявителя о
предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения

З.7.1. основанием для начала административной процед}?ы по оставле­
нию запроса заявителЯ о предоставЛении Муниципальной услуги без рассмот­
рения является получение уполномоченным органом заlIвления об оставлении
без рассмотрения ранее поданного змвлениrI.

3.7.1.1. При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
збIвления заrIвитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,
также в электронной форме с использованием Единого портала государствен­
ных и муниципЕlльных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru ­ Единый портаJI,
www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный портал):

­ з€uIвление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заrIвления
по форме, указанной в приложении 7, к Административному регламенту.

З.7.1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за­
явления регистрируется специ€rлистом уполномоченного органа, ответственным
за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной услу­
ги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке.

3.7.1.З. Ответственный исполнитель принимает посryпившее заявление
в рабоry.

З .7 .| .4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги­
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3.5.1.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результа­
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни­
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре­
зультате предоставJIеНия Муниципальной услугИ ДОКУI\.rеНТе,

3.5. 1.8. ответственный исполнитель передает подготовленный проект по­
стаЕовления о внесении изменений в соответствующий докуrиент, выданный в
результате предоставлеЕия Муниципальной услуги, указанный в подр.вделе
2.3. настоящего Административного регламента или уведомJIение об отсут­
ствии техниtlеской ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
пальной услуги документе на подпись главе муниципального образования Пав­
ловский район.

3.5.1.9. Глава муниципаJIьного образования Павловский район подписы­
вает постановление о внесении изменений в соответствующий доку},rент, вы­
данныЙ в результате предоставлеНия Муниципальной услуги, указанный в под­
разделе 2.з. настоящего Административного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Му­
ниципальной услугИ документе и передаеТ ответственнОму исполЕителю для
направления зaulвителю.

з.5.1.10. Максимальный срок выполнениrI действия по исправлению тех­
нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной
услуги докумеЕте либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­
кументе не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заJIвления
об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1.1l. Результатом выполнения административной процедуры по ис­
правлению технической ошибки в выдаfiном в результате предоставления Му­
ниципальной услуги документе явJuIется:

а) в слуlае наличиrI технической ошибки в выданном в результате предо­
ставления Муниципальной услуги докуIчIенте ­ постановление о внесении изме­
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставлениrI
Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра­
тивfiого регламента;

б) в с.тryчае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муницип€шьной услуги документе ­ уведомлеЕие об отсут­
ствии техни.Iеской ошибки в выданном в результате предоставления Муници­
п€rльной услуги документе.

3.5.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по
исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставлениrI
Муниципальной услуги документе ­ регистрация в системе документооборота:

а) в с.тryчае наличиJI технической ошибки в выданном в результате предо­
стаыIения Муниципальной услуги документе ­ постановления о внесении изме­
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставлениrI
Муниципальной усJryги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра­
тивного регламента;
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пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают­
ся для использоваЕия в целях обеспечения указанной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципttльную услу­
ry, по согласованию с Федермьной службой безопасности Российской Федера­

ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис­
пользуемой в целях приема обращений за получеЕием муниципarльной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан­
ных в результате предоставления Муниципа­,rьной услуги

документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис­
правлении таких опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по исправле­

нию допущеЕных опечаток и ошибок (далее ­ техническая ошибка) в выданЕых
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанItых в

подразделе 2,З. настоящего Административного регламента, является поJцлg­

ние Управлением заявления об исправлении технической ошибки.

З,5.1.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявлеЕие об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении М 5, к Административному регламенту;
документы, подтверждающие о н€lличии в выданном, в результате предо­

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер­

жащие правильные данные;
выданный документ, в котором содержится техническaш ошибка.

3.5.1.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется
специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию

докумеЕтов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ­

ственному исполнителю в устаЕовленном порядке.

з.5. 1.4. ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлении технической ошибки Еа предмет наличиrI технической ошибки в

выданЕом в результате предоставления Муниципальной услуги документе,

3.5.1.5. Критерием принятия решениrt по исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до­

кументе является н€lличие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6. В слуrае ншtичиJI технической ошибки в выданных в результате

предоставления Муниципальной услуги документах, ук€ванных в подразделе

2.3. настоящего Ддминистративного регламента, ответственный исполнитель

ycTpaнrleт техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о

внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате

предоставления МуЕиципальной услуги, указанный в подразделе 2.З, настояще­

го Административного регламента.
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в слl^rае, если представлены подлинники дочrментов зzuвителя, перечень
которьш определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27 пюля 2010 г.
J\ъ 210­Фз <Об организации предоставлениrI государственньrх и муниципalль­
ных услуг), работник МФЩ снимает с них копии.

Работник МФЩ, при приеме запросов проверяет правильность составле­
ния зzIявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ­
ходимьж в соответствии с административным регламентом предоставления му­
ниципальной усJryг органов, и формирует пакет докумеЕтов.

При приеме комппексного запроса у з,UIвитеJUI работники МФЩ обязаны
проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услу­
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо­
ставления муниципЕIльных услуг, получение которых необходимо для получе­
ниJI муниципЕlльньIх услуг, укдlанньж в комплексном запросе.

В слуrае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма­
тивно установленным требованиям или его отсутствия ­ работник МФЩ ин­
формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления
документа, удостоверяющего личность, дJuI предоставления муниципальной
услуги и предлагает обратиться в МФЩ после приведения в соответствие с
нормативно установленными требованиями документа, удостоверяющего лич­
ность.

3. Работник МФЩ направляет межведомственЕые запросы о предоставле­
нии докумеЕтов и информации (в том числе об оплате государственной пошли­
ны, взимаемой за предоставление муниципальной услуги), которые Еаходятся в

распоряжении органов, предоставJIяющих муниципalльные услуги, либо подве­
домственных органам местного самоуправлеIIий организаций, r{аствующих в
предоставлении муниципальЕой услуги, в соответствии с нормативными пра­
вовьlми актalми Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского кр€ш, муниципальными правовыми актами с riетом положений
части б статьи 7 Федерального закона от27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об органи­
зации предоставлеЕия государственных и муниципаJIьных услуг).

Межведомственный запрос о представлении докуI\{ентов и (или) инфор­
мации, указаЕных в пункте 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 пюля
2010 г. М 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни­
ципальных услуг>, для предоставления муницип€rльной услуги с использовани­
ем межведомственного информационного взаимодействия должеЕ содержать

укшание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде­
ниJI которого запрашивЕtются документы и информация.

4. Работник МФI_{ осуществляет составление и выдачу заявителям доку­
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание элек,тронных до­
ý,ментов, Еаправленных в МФЩ по результатам предоставления муниципаль­
ной услуг, в соответствии с требованиrlми, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФЩ осуществJIяет иные действия, необходимые для предо­
ставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи­
тельности усиленной квaцифицированной электронной подписи зЕuIвитеJuI, ис­
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ющими муниципЕIльные услуги, включм заверение выписок из информацион­
ных систем органов, предоставляющих муниципЕlльные услуrи;

иные процедуры;
иные деЙствия, необходимые для предоставления муниципЕlльноЙ услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро­
ваЕноЙ элекlронноЙ подписи зzUIвителя, использованноЙ при обращении за по­
лrlением муниципальЕой услуги, а также с установлением перечня средств
удостоверяющих центров, которые доrryскаются дJUI использования в цеJUIх
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальную услуry, по согласованию с Феде­
ральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас­
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой
услуги.

Порядок вьlполнениrl административных процедур (действий) МФЦ

l. Информирование зaulвителей осуществJuIется посредством рzrзмещения
актуtlльной и исчерпывающей информации, необходимой для пощления муни­
ципЕrльной услуги на информационных стендах или иных источЕиках инфор­
мированиrI.

Информирование зfuIвителей осуществляется в окне МФЩ (ином специ­
.tльно оборудованном рабочем месте в МФЦ), предЕазначенном для информи­

рования заявителей о порядке предоставлениrI муниципЕuIьных услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлеЕии муниципальных услуг, а также для
предоставления иной информации, втом числе указанной в подпункте (a>)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункционЕLпьных центров
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных по­
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 20|2 г,

Ns 1З76 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио­
нatльных центров предоставления государственных и муниципальных услугD.

2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципtшьньIх

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее
­ комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении NýлиципЕrльньD(

услуг (в том числе в palмK€lx комплексного запроса) устанавливает личность за­
явителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных до­
кументов, удостоверяющих личность з€UIвителя, в соответствии с законодатель­
ством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представ­
ляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригинarлап.{

взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьцение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)
или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори­
зонтаJIьности расположения печатных знаков в строке, рaц}личия размера и ри­
сунка одноименных печатных знаков, различия интенсивности использованЕо­
го красителя).
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3.3.7. .Щействие <<Полуrение сведений о ходе выполнения запросa>)

Заявитель имеет возможЕость получения информации о ходе предостав­
ления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставлениrI муниципальной услуги HaпpaBJuIeT­

ся змвителю органами (организациями) в срок, не превышalющий одного рабо­
чего дня после завершеЕия выполнения соответств).ющего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств порт€lJIов при решIизации
данного функционала на порталах.

3.3.8.,Щействие (Осуществление оценки качества предоставления услуги))

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципальной услуги на порталах при реализации данного функцио­
нала.

Подраздел З.4. Порядок выполнения административных процедур
(действий) МФЩ

Перечень административных процедур (лействий),
выполняемых МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следlтощие ад­

министративные процедуры (действия), выполняемые МФI­{:

информирование зФIвителей о порядке предоставления муниципальной

услуги в МФI­{, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иЕым вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу­
ги, а также коЕсультирование заявителей о порядке предоставления муници­
пальной услуги в МФЦ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципальЕой услуги и

иных документов, необходимых для предоставлеЕия муниципальной услуги;
формирование и направление МФЩ межведомственного запроса в орга­

ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной

впасти, органы местного самоуправления и организации, участв}aющие в предо­

ставлении муниципальньж услуг;
передачу органам, предоставJUIющим муницип€Lпьные услуги, запроса о

предоставлении муниципальных услуг;
выдачу заявителю результата предоставления муницип€rльной услуги по­

лученного от органов, предоставляющих государствеIiные услуги, и органов,

предоставляющих муниципальные услуги, по результатаI\,{ предоставления му­

ниципtlльныхУслУг'атакжепорезУлЬТатампредостаВленияМУниципальных

услуг, указанньrх в комплексном запросе;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном Еосителе,

подтверждающих содержание электронньж документов, направленных в МФI]
порезУльтатампредосТаВлениямУницип€LпьныхУслУгорганаМи'предостаВJUI­
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1. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по­
вторного представленшI заявителем таких документов Еа бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса ­ 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальЕой услуги начинается с момеЕта приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав­
ления муниципальной услуги, а также пол}п{ения в установленном порядке ин­

формации об оплате муниципальной услуги з€uIвителем (за uсключенuем случая,
еслu dля начаJла процеdурьt преdосmавленuя мунuцuпальной услуzu в сооmвеm­
сmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).

При отправке запроса посредством портЕuIов автоматически осуществля­
ется форматно­логическ€uI проверка сформированного запроса в порядке, опре­

деляемом уполномочеЕным на предоставление муниципальной услуги органом,
после заполнения зaUIвителем каждого из полей электронной формы запроса.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса
заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устране­
ния посредством информационного сообщения непосредственно в электронной

форме запроса.
При успешной отправке запросу присваивается уникаJIьный номер, по

которому в личном кабинете заrIвителя посредством портaLтIов заявителю будет
представлеЕIа информация о ходе выполнения указанЕого запроса при наличии
технической ре€rлизации данного функционала на портЕrлах.

При пол1..rении запроса в электроЕЕой форме должностным лицом,

уполЕомоченным на предоставление муниципаJIьной услуги, проверяется наJIи­

чие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в подразделе 2.10 насто­
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли­

цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы­

шающий срок предоставления муниципаJIьной услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5.,Щействие <(Оплата государственной пошлиньт за предоставление
муниципЕrльной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в

соответствии с законодательством Российской Федерации>

ГосударственнаlI поцшина за предоставлеЕие муниципальной услуги не

взимается.

3.З.б. Щействие <Полуrение результата предоставления
муниципаJIьной услуги>

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием

порталов не предоставляется.
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тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственIrоЙ инициативе;

2) круг змвителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред­

ставления документа, являющегося результатом предоставлеIlия мунициfiаль­
ной услуги;

5) размер государствеIrной пошлины, взимаемой за предоставление му­
ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве з€uIвителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муницип€}льной услуги;

8) формы з€швлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципальной услуги.

Информация на порталах цредоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль­
ной услуги осуществляется без выполнения зtulвителем каких­либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует закJIючени;I лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат­

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зtUIвителя, или
предоставление им персонапьных данных.

3.3.2. ,Щействие <Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее ­ запрос)>

В целях предоставленшI муниципальной услуги, в том числе осуществ­
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при нмичии такой

технической возможности.

3.3.3. ,Щействие <Формирование запроса о предоставлении
муниципальной услуги>

Формирование запроса заjIвителем осуществляется посредством запол­

нения электронной формы запроса на порт.}лах без необходимости дополни­
тельной подачи запроса в какой­либо иной форме, при н€}личии технической

реализации данного функционала Еа порталах.

3.3.4. .Щействие <Прием и регистрация органом (организацией)

запроса и иных документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги>
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детельствующих о нaLпичии догryщенных опечаток и ошибок и содержащих
правильные данные, а также выданное постановление, в котором содержатся
опечатки и ошибки.

Подраздел 3.3. Порялок осуществленшI в электронной форме, в том числе
с использованием Единого портала государствеЕных и п{униципальЕых услуг

(функций), Портала государствеIrfiых и муЕиципaльЕых услуг (функций) Крас­
нодарского црбI, административIlых процедaр (действий) в соответствии с по­
ложениями статьи 10 Федерального закона от27 июля 2010 г. Ns 210­ФЗ (Об

организации предоставлениrI государственньIх и муниципzшьных услуг>

Перечень административных процед}р (действий) при предоставлении муни­
цип.rльньж услуг в электронной форме

Предоставление муницип.rльной услуги включает в себя следутощие ад­
министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
полу{ение информации о порядке и сроках предоставлениrI муниципЕrль­

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрация органом (организацией) запроса и иIlых документов,

необходимых дJuI предоставления муниципальной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иЕых платежей, взимаемых в соответствии с законодатель­

ством Российской Федерации;
пол}пrение результата предоставлениJI муниципальной услуги;
полуIение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей­

ствия) органа (организации), должностЕого лица органа (организации) либо

муниципального сJryжащего.

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином порт.rле государственЕых и муниципшIьных услуг (функций), Портале

государственных и муниципшIьных услуг (функций) Краснодарского края (да­

лее ­ порталы).
На порталах размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав­

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен­

3.3, 1 . ,Щействие <<Получение информации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги>
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из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется на основании реестра, ко­
торый составляется в двух экземплярах и содержит дату и время передачи.

з.2.4.2. При перелаче пакета документов работник МФIf, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получеЕиJl докумен­
тов и подпись. Первый экземпляр реесlра остается у должностного лица МФI_t,
второй ­ подлежит возвраry курьеру. Информация о получении документов за­
носится в электронную базу.

З.2.4.3. Результат административной процедуры (действия) получение со­
1рудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муници­
пЕIльной услуги.

3.2.5. Выдача зaцвителю результата предоставления муниципмьной услу­
ги­

З.2.5.|. При подаче з€цвления о предоставлении муниципальной услуги
через МФI_{ основанием для начаJIа административной процедуры является по­
лr{ение в МФI_{ результата предоставления муниципаJIьной услуги.

.Щля полlчения документов заявитель прибывает в МФЩ лично с доку­
ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЩ:
устанавливает личность заявителя, проверяет ншIичие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото­
роЙ делает Еадпись (оригин.rл расписки утерян), ставит даry и подпись);

зЕакомит с содержанием документов и выдает их.
З.2.5.2. При подаче заявления в уполномоченный орган, дJuI получения

результата муниципальной услуги, заrIвитель прибывает в уполномоченный ор­
ган лично с документом, удостоверяющим личность.

3.2.5.3. При подаче заявления в электронном виде, для получения резуль­
тата муниципальной услуги, заrIвитель прибывает в уполномоченный орган
лично с документом, удостоверяющим личность.

Информация о прохождении документов, а также о принятьж решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот­
ветствующих решений.

Обращение з€uIвителя с документами, предусмотренными подразделом
2.6 раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас­
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отсутствия (от­
пуск, командировк4 болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол­
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципсlльной услуги.

З.2.5.4. Результат административной процедуры выдача результата
предоставления муниципальной услуги заявителю.

,Щля исправления допущенЕых опечаток и ошибок в решении о предо­
ставлении земельного участка в собственность бесплатно, уведомлении об от­
кa!:}е в предоставлении Муниципальной услуги, заявитель представляет в

Управление з€швление об исправлении опечаток и ошибок в выданном резуль­
тате предоставлениJI муниципальной услуги, с приложением документов, сви­
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чество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время
полrlениЯ документоВ и подпись. ПервыЙ экземпляР реестра остаетсЯ У долж­
ностного лица уполномоченного органа, второй ­ подлежит возврату курьеру.
Информация о получении докумеЕтов заЕосится в электронную базу.

3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услу­
ги:

3.2.з.l. основаниеМ для начала административной процедуры (деЙствия)
является получение уполЕомоченным органом заявления с приложением пакета
документов. ,,Щолжностное лицо уполномоченного оргаЕа осуществляет провер­
ку полноты и достоверности документов.

З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа
направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и )лреждения, r{аствующие в предостав­
лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направл ения и полученшI от­
ветов на межведомственные запросы ­ не может превышать пять рабочих дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования­
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. ЛЬ 210­ФЗ (Об
организации предоставленшI государственных и муницип€rльных услуг>.

3.2.З.4. При наличии оснований для лредоставлениlI муниципальной
услуги должностное лицо уполномоченного органа подготавливает решение
администрации муниципального образования Павловский район о предо­
ставлении земельного участка в собственность бесплатно отдельным категори­
ям гр€DкдаIr.

Рассмотрение заявлениJI и прилагаемых документов, полученных в элек­
тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот­
рение заlIвления, пол)ленного от заявителя через МФЩ.

З.2.З.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении муници­
пальной услуги должностное лицо уполномоченного органа готовит решение
администрации муниципЕrльЕого образования Павловский район об отказе в
предоставлении муниципальной услуги.

З.2.З.6. Результатом административной процедуры является решение о

предоставлении земельного }п{астка в собственность бесплатно отдельным ка­
тегорш{м граждан или решение об отказе в предоставлении муниципальной

услуги.
3.2.4, Передача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФI­{ (при подаче заявлениJI о предоставлении муниципальной услуги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета документов в МФЩ:
З.2,4.1. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является решение уполЕомоченного органа о предоставлении земельного

у{астка в собственность бесплатно отдельным категориям граждан или реше­
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Передача документов
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направляется по адресу электронной почты заlIвителя либо в его личный каби­
нет на Портале. После полуlения уведомлеЕия заJIвитель вправе обратиться по­
вторно с зчUIвлением о предоставлении муниципarльной услуги, устранив нару­
шения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

З.2,1.З. Результат административной процедуры (действия) ­ выдача за­
явителю расписки о приеме заJIвления и прилагаемых докр{ентов.

3.2.2. Передача к)rpьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный
орган (при подаче з€uIвления о предоставлении муниципальной услуги через
мФц).

При предоставлении государственных и муниципaльных услуг взаимо­

действие между исполнительными органами государственной власти Красно­
дарского края, подведомственными им организациями, органами местного са­
моуправлеЕия в Краснодарском крае, подведомственными им организациями и
многофункционаJIьными центрами осуществляется с использованием информа­

ционЕо­телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.
Многофункциональный центр направляет электронные документы и

(или) электронные образы документов, заверенные в установленЕом порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио­
н{Uъного центра, в исполнительЕые органы государственной власти Краснодар­
ского Kpall, подведомственные им организации, органы местного самоуправле­
ния в Краснодарском крае, подведомственные им организации, предоставляю­

щие соответствующую государственную или муниципальную услуry, если иное

не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Крас­
нодарского кр€ш, регламентир},ющим предоставление государственных и муЕи­

ципальных услуг.
При отсутствии технической возможности многофункционzlJIьного цен­

тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формаry

файла докумеЕта в электроЕном виде, заявления и иные документы, пеобходи­

мые для предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, направJIя­

ются многофункционzrльным центром в исполнительные органы государствеII­

ной власти Краснодарского Kparl, подведомственные им оргаIrизации, органы

местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственные им органи­

зации на бумажных носитеJuIх.
Порядок передачи курьером пакета документов в уполномоченный орган:

З.2.2.1. Основанием для начма административной процедуры (лействия)

явJuIется зарегистрированное заrIвление с прилагаемыми документами.
Передача документов из МФId в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярalх и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема­передачи документов из МФI] в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФЩ согласовывается с руководителями
МФЩ и уполномоченного оргаIlа.

з.2.2.з. При передаче пакета док}ментов работник уполномоченЕого ор­

гаЕа, принимающий их, проверяет в присутствии курьера соответствие и коли­
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документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, нaUIичие которьж не позво­

ляет одЕозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
докумеЕты содержат информацию, необходимую для предоставления му­

ниципаJIьной услуги, указанной в заrIвлении;

документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФIJ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов, а при нЕrличии таких оснований ­ расписку об отказе в
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для поJryчения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФI_{:

о сроке предоставления муниципirльной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представлеIlные копии документов нотаришIьно не заверены, со­

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за­
веряет своей подписью с указанием фамилии и иЕициалов и ставит штамп (ко­
пия BepHaD.

3.2.|.2. В слуrае обращения заявителя для предоставления муниципаJIь­
ноЙ услуги через Портал зaUIвление и сканированные копии документов, ука­
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направJIяются в уполномочен­
ныЙ орган.

Обращение за полr{ением муtlиципальной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи­
сью.

В слrlае поступления заJIвленшI и документов, указанных в подразделе

2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанньIх усиленной квалифицированной электронной подписью, долж­
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа­

циоЕной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав

инфраструктуры, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие действ}тощих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставлеIrия услуг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж­
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение З дней со дня заверше­

ния проведения такой проверки приЕимает решение об отказе в приеме к рас­
смотрению заявления за пол}п{ением муниципальной услуги и направляет за­

явителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов статьи

11 Федерального закона <Об электронной подписиD, которые послужили осно­

ваItием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается

квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
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передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставлениrI муниципаль­

ной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заJIвление на любой стадии рассмотрения,

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив­
шись с соответствующим змвлением в уполЕомоченный орган либо МФI­{.

Пошrаздел 3.2. Последовательность выполнеЕиrI
административньIх процедур (действий)

З.2.1. Прием и регистрация заrIвления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет­

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЩ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно­

телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заlIв­

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

З,2.|.l. Порядок приема документов в уполномоченном органе или

МФЦ:
при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол­

номоченЕого органа или МФI]:

устанавливает личность змвителя, в том числе проверяет документ, удо­
стоверяющий личность, проверяет полномочия змвителя, в том числе полЕо­

мочия представитеJuI действовать от его имени (в целях предоставлеЕия муни­

ципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в

ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий­

ской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ­

ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифи­

кации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные услуги,
МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных ча­

стью 18 статьи 14.1 Федерального закона от27 июля 2006 г. Ns l49­ФЗ <об ин­

формации, информационных технологиях и о защите информации>);

проверяет наJIичие всех необходимых документов исходя из соответ­

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници­

пальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов установленным тре­

бованиям, удостоверяясь, что:

докУментыВУстаноВленныхзаконоДателЬствоМслrIа'Iхнотариально
удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют Еадлежащие

подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имеItа и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах Еет подчисток, приписок, зачеркIrутых слов и иных не ого­

вореЕных в них исправлений;
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формирование электронных документов и (или) создание электронных
образов заявления, документов, принятых от змвителя (представитеJUI заrIвите­
ля), копий ДОКУIt{еНТОв личного хранения, принятых от заявителя (представите­
ля заявителя), обеспечивая их завереЕие электронной подписью в установлен­
ном порядке;

направление с использованием информационно­телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного са­
моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни­
ципальной услуги.

2.18.7. При предоставлении муницип€rльной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством :

1) единой системы идентификации и аутентификации или иньIх государ­
ственных информационных систем, если такие государственные информацион­
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи­
кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в ук€rзанньж ин­
формационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа­
ционной системы персонalJIьньIх данных, обеспечивающей обработку, вкJIючая
сбор и хранение, биометрических персон€lльных данных, rх проверку и переда­
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме, а также особенности

выполнения административных процедур (действий) в МФЩ предоставления
государственных и муниципальных усJryг

Подrаздел 3.1. Состав и последовательность
административных процедур (действий)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад­
министративные процедуры (лействия):

прием и регистрация заявления и прилагаемьrх к нему документов, в

уполномоченном органе или МФI­{;
передача курьером пакета документов из МФI_{ в уполномоченный орган;

рассмотрение заrIвлениJl;

формирование и направление запросов в оргаЕы (организации), 1^lacTBy­
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принrIтие решения о предоставлении муниципальной услуги уполномо­
ченным органом;
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В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробнм ин­
формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача зzulвителем запроса и иных документов, необходимьгх для предо­
ставлеЕия муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу­
ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформлеЕия документов посредством сети <Интернет>> заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заJIвителю необходимо ввести страховой номер индиви­
дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон­
дом Российской Федерации (государственным учреждением) по Краснодарско­
му краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации на Портаrrе;

збIвитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко­
пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их
вместе с змвлением через личный кабинет заrIвителя на Портале;

заявлеЕие вместе с электронными копиями документов попадает в ин­
формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заявителем услугy, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле­
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си­
стему межведомственного электронllого взаимодействия.

2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­
пользованием Портала получение сведений о ходе выполненIбI запроса о
предоставлении муницип€rльной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му­
ниципальной услуги в электроЕном виде з Iвителю представляются в виде уве­
домления в личном кабиЕете заявитеJuI на Портале.

2.18.4. При направлении зtцвления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронньж документов в порядке, предусмотренном под­
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления зuulвителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2. l 8.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотрен­
ных федерЕчIьным законодательством и законодательством Краснодарского
края, независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче­
ских лиц, вкJIючая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения
(для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно­
го функциональныЙ центр в пределах территории Краснодарского Kparl дJuI
предоставления ему государственных и муниципa}льных услуг по экстеррито­

риальному принцигry.
2.18.б. МФЦ при обращении заrIвителя (представителя заrIвителя) за

предоставлением муниципzIльной услуги осуществляют:
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Предоставление муниципаJIьной услуги в МФI­{ по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю­
ченных уполномоченным МФI­{ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края, оргаIlами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФЩ заявитель имеет возможность полу­
чения двух и более муниципalльных услуг (далее ­ комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставлениJI муниципальной услуги

в многофункционalльных центрах предоставленшI
государственных и муниципatльных услуг и особенности предоставления

муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1 . fuя полr{ения муниципalльной услуги заявителям предоставляется
возможность представить збIвление о предоставлеIrии муниципальной услуги и

документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления

муниципtшьной услуги, в том числе в форме электронного документа:
в уполномоченный орган;
через МФIJ в уполномоченный орган;
посредством использования информационно­телекоммуникационных

технологий, вкJIючая использование Портала, с применением электронной под­

писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави­

тельства РФ от 25 июня2012 J\! 634 (О видах электронной подписи, использо­

вание которых догryскается при обращении за полrлением государственных и

муниципчrльных услуг) (дмее ­ электронная подпись).

Заявпения и документы, необходимые для предоставлениJI муниципаль­

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают­

ся в соответствии с требоваЕиями статей 21.1 и 21.2 Федер€Lпьного закона от 27

июля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государствеIiньж и

муниципЕuIьных услуг) и Федерального закона от б апреля 201l г. Nq 63­ФЗ

<Об электронной подписи>.
В Сщ^rае направления заявлений и документов в электронной форме с ис­

пользованием Портала, заявJIение и документы должны быть подписаны уси­
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.|8.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставJIяемой муниципаltьной услуге на Портале.

Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориЕtпьных фе­

деральных органов исtlолнительной власти в этом субъекте Российской Феде­

рации, оргаIrов исполЕительной власти субъекта Российской Федерации и орга­

нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать Еаименование

администрации согласЕо Устава) Краснодарского кр€ш с перечнем оказываемых

муниципальЕых услуГ и информацией по каждой услуге.



20

вательный знак 
l'ИЕвалид", информация об этих транспортных средствах долж­

на быть внесена в федеральный реестр иIlв€lлидов. Места для парковки, ук€lзан­
ные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные средства, за
искJIючением слrlаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Подраздел 2. 17. Показатели доступности качества
муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий

заявителя с должЕостными лицами при предоставлении
муницип€rльной услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципЕrльной усlryги в многофункциональном центре предоставления

государственIiьlх и муниципальных услуг,
возможность получения информации о ходе предоставлениrI

государственных и муниципz}льных услуг, возможность
полученшI информации о ходе предоставления муницип€rльной услуги,

в том числе с использованием информационно­коммуникационных техноломй

Основными показателями доступности и качества муItиципальной услуги
являются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений з Iвителя fiе более 2­х. В процессе предоставлениJI

муниципЕIльной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предо­

ставления муниципальной услуги;
возможЕость подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи змвителям документов по результатам предоставления муни­

ципальной услуги в МФЦ;
возможность пол}п{ения информации о ходе предоставления муници­

пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни­

ципальной услуги;
установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо­

ставляется услуга;
установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу­

ги'втоМчислесрокаожиДаниявочередиприподачезzUIВлеItияиприполУче­
нии результата предоставлениrI муниципальной услуги;

количество заявлений, приЕятых с использованием информационно­

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством

Портала.
заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включаJI индивидуальных пред­

приЕимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на

обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­

го крМ для предоставлениЯ ему мунициПальной услуги по экстерриториЕrпьно­

МУ ПРИЕЦИПУ.
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размером шрифта N9 lб ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, размером
шрифта Ns 1б ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация вьцеляется
жирным шрифтом. При оформлении информационных матери€Iлов в виде об­

разцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов ,гребования к размеру шрифта и формаry листа могут
быть снижены.

2.1б.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­

фортным дJuI граждан условиям и оптимальным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение з€швителя и должностного лица уполномочен­
ного органа;

возможность и удобство оформления заJIвителем письмеЕного обраще­

ния;
телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
наJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2,16,5, Щля ожидания змвителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципarльной услуги документов отводятся места, оборудованные

стульями, столами (стойками) дJUI возможности оформлениJI документов, обес­

печиваются ручками, бланками документов, Количество мест ожидания опре­

деляется исходя из фактической нагрузки и возможЕости их размещениlI в по­

мещении.
2.16.6. Прием заявителеЙ при предоставлении муниципzrльной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:

ежедневно (с понедельника по пятницу), кроме выходных и прalздничных дней,

в течеЕие рабочего времени.
2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, ответ­

ственЕого за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано

персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам уполно­
моченного органа.

Кабинеты приема поJцrчдlgл.; муниципальных услуг должны быть осна­

щены информационными табличками (вывесками) с укzrзанием номера кабине­

та.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов, в ко­

торых оказываются муниципаJIьные услуги, выделяется не менее 10 процентов

мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перево­

зящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвали­

дов III группы распространяются нормы части 9 статьи l5 Федерального закона

от 24 ноября 1995 года Ns l81­ФЗ "О социальной защите инвалидов в Россий­
ской Федерачии" в порядке, определяемом Правительством Российской Феде­

рации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна­
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условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо­
вано предоставление услуг, к местам отдьжа и предоставляемым услугам;

возможность сЕtмостоятельного передвижения по территории объекта, Еа
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь­

зованием кресла­коляски;
сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции зре­

ния и самостоятельного передвижениrI, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее раj}мещение оборудования и носителей информации, необхо­

димых для обеспечения беспрепятственного досryпа инвалидов к объекry и
предоставляемым услугаJ\,r с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€rлидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа­

ции знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
с}рдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки­

проводника при нЕlличии документа, подтверждающего ее специальное обуче­

ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реализации государственной политики и нормативно­правовому реryлирова­
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа (уrреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих полrIе­
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципальнaш усJryга, должны
соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правилаI\,I

пожарной безопасности, безопасности трула. Помечения оборудуются систе­

маl{и кондициовирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду­

ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид­

ном месте располагаются схемы размещеЕиrI средств пожаротушения и путей

эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще­

ственного пользования (ryалет).
Помещения МФЦ для работы с заJIвителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­

граI\4мно­аппаратных средств, позвоJUIющих оптимизировать управление очере­

дями заявителей.
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в

специально оборудованньж помещениях или отведенньIх дJuI этого кабинетах.

2. 1 6.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют­
ся информациоЕными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк­

те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.
Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте.

Оформление информационных листов осуществляется удобным дJIя чте­

ния шрифтом ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные буквы,
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Срок ожиданиrI в очереди при подаче зzuIвлениJI о предоставлении муни­
ципальной услуги и документов, укд}анных в подразделе 2.6 раздела II Регла­
мента, а также при пол}п{ении результата предоставлениJl муниципальной услу­
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации запроса зzulвителя

о предоставлении Iчt}.ниципальноЙ услуги и услуги,
предоставляемой организацией, 1^rаствующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлеЕии муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципarльной ус.тryги, осуществJIяется в день их поступления.

Регистрация заrIвления о предоставлении муниципальной услуги с доку­
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в

электронной форме в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ­
ляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципЕrльЕой услуги и

докуrr,rентов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не

может превышать 20 минут.

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется госу­

дарственнuш услуга, к заIry ожидания, местам для заполнения запросов о предо­

ставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой

государственной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и

мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том
числе к обеспечению доступности для инв€lлидов указанных объектов в соот­

ветствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите ин­
валидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполIlомоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель­
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муницип€lльная услуга, должно быть

оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы­

веской), содержащей информацию об уполномочеЕном органе, осуществляю­

щем предоставление муниципальной услуги, а также оборудован удобной лест­
ницей с порr{нями, пандусами для беспрепятственного передвижениJI граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудпотся с }п{етом тре­
бований доступности дJuI инв€шидов в соответствии с действующим закоЕода­
тельством Российской Федерации о социальной защите инвЕuIидов, в том числе
обеспечиваются:
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или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может
оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Феде­
рального закона.

2.10.3. Не допускается откatз в предоставлении муниципальной услуги, в
сл)лае, если заявлеIлие и документьт, необходимые для предоставления муЕи­
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципzrльной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
дJUI отказа.

.Щругих услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муницип€rльной услуги, законодательством Российской Феде­
рации не предусмотрено.

Подраздел 2.12. Порядок, рalзмер и основаниrl взимания
государственной пошлины или иной платы, взимаемой

за предоставление муниципальной услуги

ГосударственнбI пошлина или инм плата за предоставление муници­
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу­
ществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы
за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления муниципальной усlryги,
вкJIючаrI информатизацию о методике расчета размера такой платы

Подраздел 2. 14. Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче запроса о предоставлении IчtуIrиципальной услуги,

услуги, предоставляемой организацией, участвующей
в предоставлении муниципarльной услуги, и при получеЕии

результата предоставления таких услуг

Подраздел 2.1 1 . Перечень услуг, которые являются необходимыми
и обязательными дJIя предоставлениrI муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах),
выдаваемом (выдаваемых) организациями,

)частв},ющими в предоставлении муниципальной услуги

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи­
мыми и обязательными для предостаыIения муниципальной услlти не преду­
смотрено.
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му товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный участок в соответствии с утвержденными документами территориЕrльного
планирования и (или) докр{еЕтацией по планировке территории предназначен
дjul рЕtзмещения объектов федерального значения, объектов регион€rльного зЕа­
чеЕия или объектов местного значения и с заrIвлением о предоставлении зе­
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный yracToK предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии
с государственной программой Российской Федерации, государственной про­
граммой субъекта Российской Федерации и с заrIвлением о предоставлении зе­
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих
здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заrIвленItом виде прав не до­
пускается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заJIвлении о его предо­
ставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного rlacтKa, указанного в збIвлении о его предо­
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставле­
ниJI, срок действия которого не истек, и с зtulвлением о предоставлении земель­
ного r{астка обратилось иное Ее указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный r{асток изъят для государственных или муниципальных нужд и указаннаrI
в заявлении цель предоставления такого земельного }п{астка не соответствует
целям, дJIя которых такой земельный участок был изъят, за искJIючением зе­
мельных участков, изъятых для государственных или муЕиципщIьных нужд в
связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком зе­

мельном у{астке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
24) границы земельного }частка, указанного в заlIвлении о его предостав­

лении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О госу­
дарственной регистрации недвижимости|l;

25) площадь земельного )ластка, указанного в заrIвлении о его предостав­
лении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного

r{астка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных

участков, в соответствии с которьlми такой земельный yracToK образован, более
чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного )ластка, вкJIюченного в

перечень государственного имущества или перечень муниципального имуще­
ства, предусмотренные частью 4 статьи l8 Федерального закона от 24 июля
2007 г. Ns 209­ФЗ "О развитии м.tлого и среднего предпринимательства в Рос­
сийской Федерации", обратилось лицо, которое не является субъектом мzulого
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доч,ъ,rентацией по планировке территории предн€lзначен для размещения объ­
ектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов
местного значеЕия, за искJIючением слr{аев, если с зaшвлением о предоставле­
нии в аренду земельного }п{астка обратилось лицо, с которым закJIючен договор
о комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство дан­
ного лица по строительству указанньж объектов;

l l) указанный в змвлении о предоставлеЕии земельного участка земель­
ный yracToK является предметом аукциона, извещение о проведении которого
размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Рос­
сийской Федерации;

l2) в отношении земельного участка, ук€ваЕного в з€швлении о его предо­
ставлении, поступило предусмотренное подrryнктом б пункта 4 статьи 39.11
Земельного кодекса Российской Федерации зaulвление о проведении аукциона
по его продаже или аукциона на право закJIючени,I договора его аренды при
условии, что такой земельный r{асток образован в соответствии с подпунктом
4 пункта 4 статьи 39.1l Земельного кодекса Российской Федерации и уполно­
моченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона
по основаниям, предусмотреI {ым пунктом 8 статьи З9.11 Земельного кодекса
Российской Федерации;

1З) в отношении земельного участка, указанного в заrIвлении о его предо­
ставлении, опубликовано и р€вмещено в соответствии с подпунктом 1 rryнкта l
статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предо­
ставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для
собственных rrужд или осуществлеЕия крестьянским (фермерским) хозяйством
его деятельности;

14) разрешенное использование земельного )лIастка не соответствует це­
лям использования такого земельЕого r{астка, указанным в змвлении о предо­
ставлении земельного участка, за искJIючением сJDлаев размещения линейного
объекта в соответствии с утвержденЕым проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в гра­
ницах зоны с особыми условиями использования территории, установленные
ограничения использования земельных участков в которой не догryскают ис­
пользования земельного участка в соответствии с целями использованшя такого
земельного у{астка, указаIrными в з€UIвлении о предоставлении земельного

}п{астка;
15) испрашиваемый земельный участок Ее вкJIючен в утвержденный в

установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень зе­
мельных )ластков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и вре­
менно не используемых для указанных нужд, в сJryчае, если подано заJIвление о
предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом l0 пункта 2
статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации;

16) площадь земельного rIacTKa, укаj}анного в заJIвлении о предоставле­
нии земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо­
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приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, уста­
новленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотрен­
ные частью 11 статьи 55.32 Градос,Iроительного кодекса Российской Федера­
ции;

5) на указанном в заявлении о предоставлеIIии земельЕого )ластка зе­
мельном r{астке расположены здание, сооружение, объект незавершенЕого
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собствен­
ности, за искJIючением случаев, если Еа земельном участке расположены со­
оружения (в том числе сооруженIбI, строительство которых не завершено), раз­
мещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута,
или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса
Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельЕого r{аст­
ка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, это­
го объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заJIвлении о предоставлении земельного r{астка земель­
ный участок является изъятым из оборота или ограниЕIенным в обороте и его
предоставление не допускается на праве, указанном в заJIвлении о предоставле­
нии земельного гrастка;

7) указанный в з€lявлении о предоставлении земельного r{астка земель­
ный yracToK является зарезервированным для государственных или муници­
пtuъных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставле­
нии земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование
или с заJIвлением о предоставлении земельного r{астка в аренду, безвозмездное
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании
земельного )ластка, за исключением сJIгIая предоставления земельного r{астка
для целей резервирования;

8) указанный в зaUIвлеЕии о предоставлении земельного }п{астка земель­
ный 1пrасток расположен в границах территории, в отношении которой с дру­
гим лицом заключен договор о рщвитии застроенной территории, за исключе­
нием сJIучаев, если с зaшвлением о предоставлении земельного r{астка обра­
тился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершен­
ного строительства, расположенЕых на таком земельItом )п{астке, или правооб­
ладатель такого земельного r{астка;

9) указанный в зttявлении о предоставлении земельного }п{астка земель­
ный rlасток расположен в границах территории, в отношении которой с дру­
гим лицом закJIючен договор о комIUIексном развитии территории, или земель­
ный yracToK образован из земельного участка, в отношении которого с другим
лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за искJIючением
случаев, если такой земельный }п{асток предн€rзначен для размещения объектов

федерального значения, объектов региоЕального значения или объектов мест­

Еого значения и с зЕUIвлением о предоставлеЕии такого земельного r{астка об­

ратилось лицо, уполномоченItое на строительство указанных объектов;

l0) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный }..racToK образован из земельного участка, в отношеЕии которого закJIючен

договор о комплексном р€ввитии территории, и в соответствии с утвержденной



|2

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­
пЕUIьноЙ услуги, опубликованноЙ на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимьrх для предоставления му­
ниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устраIIе­
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований
дJUI приостановлениjI или отказа в предоставлении

муниципЕrльной услуги

2. l0. 1. Оснований для приостановлениlI предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги
является:

1) с заявлением о предоставлении земельного }п{астка обратилось лицо,
которое в соответствии с земельЕым законодательством не имеет права на при­
обретение земельного )п{астка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земель­
ный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования,
безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владеЕия или арен­
ды, за искJIючением сл)дIаев, если с заявлением о предоставлении земельного

участка обратился обладатель данных прав или подаЕо заявлеЕие о предостав­
лении земельного )п{астка в соответствии с подпунктом 10 гryнкта 2 стжьи
39. 1 0 Земельного кодекса Российской Федерации;

3) указанный в з€lявлении о предоставлении земельного rlастка земель­
ный yracToK образован в результате раздела земельного участка, предоставлен­
ного садоводческому или огородниtIескому некоммерческому товариществу, за
искJIючением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества
(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб­
ственников земельных rlacTкoв, расположеЕных в границах территории веде­
ния гражданами садоводства или огородЕичества для собственных нужд (если
земельный участок является земельным rIастком общего назначения);

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного rlастка зе­
мельном r{астке расположены здание, сооружение, объект незавершенного
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за искJIю­
чением случаев, если Еа земельном у{астке расположены сооружения (в том
числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых

допускается на основании сервитута, гryбличного сервитута, или объекты, раз­
мещенные в соответствии со статьей 39.3б Земельного кодекса Российской Фе­

дерации, либо с заlIвлением о предоставлении земельного r{астка обратился
собственIrик этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта неза­
вершенного строительства, а также случаев, если подано заrIвление о предо­
ставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем зданиrI,

сооружения, объекта незавершенtlого строительства принrIто решеЕие о сносе
самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее
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услуг, включеЕных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя­
зательными для предоставления муниципаJIьных услуг, утверждеЕный решени­
ем представительЕого органа местного самоуправлениJI.

В соответствии с гryнктом 5 части l статьи 7 Федерального закона от
27 уlюля 2010 г. Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услугD, органам, предоставляющим муниципсшьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя предоставления на бумажном носи­
теле докумеЕтов и информации, электронные образы которых ранее были заве­

рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 настоящего Федерального
закона, за искJIючением случаев, если нанесение отметок на такие документы
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ­
ственной или муниципальЕой услуги, и иных случаев, установленных феде­
ральными законами.

Подrаздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований
дJIя отказа в приеме документов, Ееобходимых для

предоставлениJI муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муЕиципальной услуги, явJuIется:

обращение с заявлением лица, не обладающего правом на поJIyIение му­
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким змвле­
нием;

предоставление не в полном объеме документов, указанных в rl. 2.6.

настоящего Регламента;
представлеЕие зФIвителем документов, имеющих повреждениJI и нЕIличие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со­

держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);
несоблюдение установленЕьIх законом условий призЕаниrI действитель­

ности электронной подписи.
2.9.2. О Еаличии основания дJuI отказа в приеме документов заrIвитеJuI

информирует работЕик уполЕомоченного органа либо МФЩ, ответственный за

прием документов, объясняет зrUIвителю содержание вьUIвлеЕных недостатков в

представленных документах и предлагает принrIть меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо­

ставлениrI муниципчrльной услуги, по требованию заIIвитеJUI подписывается ра­
ботником МФЩ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за­

явителю с указанием причин отказа не позднее одЕого рабочего дня со дня об­

ращеIrиrI з€швителя за полr{ением муниципarльной услуги.
Не может быть отказано за;IвитеJIю в приеме дополнительIlых документов

при наличии намерения их сдать.
2.9.З. Не допускается откЕIз в приеме з€uIвления и иных документов, необ­

ходимых дJuI предоставления муниципЕrльной услуги, в сл)п{ае, если зЕuIвление

и документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги, поданы
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архивные выписки;
договора аренды органа местного самоуправления с зuulвителем на зе­

мельный участок;
нормативно­правовые акты органа местного самоуправления.
Вышеуказанные документы змвитель вправе предоставить по собствен­

ной инициативе.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заrIвителя запрещено требовать представлениJI док).меЕтов и
иfiформации или осуществления деЙствиЙ, которые не предусмотрены норма­
тивными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8.2. Запрещено требовать представлениJI документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актЕIми Российской Феде­
рации, нормативными правовыми актап.{и Краснодарского кр€ш и муниципаль­
ными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправления организаций, r{аствуIощих
в предоставлении государственных или муниципЕrльньlх усJryг.

Запрещено,требовать предоставление документов и информации, отсут­
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первонач€rльном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставленIlя муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением сJryча­
ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от
27 пюля 2010 г. М 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственньtх и
муницип€rльных услуг>. .Щанное положение в части первоначального отказа в
предоставлении муниципальной услуги применяется в сл)п{ае, если на мно­
гофункциональный цент возложена функция по предоставлению соответству­
ющих муниципЕlльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федераllьного закона от 27 июля 2010 г. Ns210­ФЗ <Об организа­
ции предоставления государственных и муниципаJIьньlх усJryг).

При предоставлении муниципальных услуг по экстерриториЕIльному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от заявитеJuI (представи­
теля зЕutвителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру­
ющим предоставление государственных (муниципЕlльных) услуг.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 пюля 2010 г, М 2l0­ФЗ <Об организации предоставления государствеIrных и
муниципarльных услуг)), органам, предоставляющим муниципЕlльные услуги,
установлен запрет 1ребовать от зtulвителя осуществления иItых действий, в том
числе согласований, необходимых для пол)п{ения муниципальной услуги и свя­
занньtх с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен­
ные органы, организации, за искJIючением полrlения услуг и поJryчения доку­
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких
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форме, порядок их предоставления

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов,
органов местного самоуправления муницип€rльных образования

Краснодарского крм и иных органов, участвующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг,
и которые зЕuIвитель вправе представить, а также способы их
rrолr{ения зЕUIвителями, в том числе в электронной форме,

порядок их представления

Предоставление документов, необходимых в соответствии с норматив­
ными правовыми актами для предоставления муниципальIrой услуги, которые
находятся в распоряжеЕии государственных органов, оргаЕов местного само­

управления и иных органов, участв},ющих в цредоставлении муниципальной

услуги:
Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте

недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испраши­
ваемом земельном участке);

выписка из Единого государственного реес,Iра недвижимости об объекте
недвижимости (об испрашиваемом земельном 1"racTKe);

выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах

отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости;

утвержденный проект планировки и утвержденный проект межеваншI

территории;
выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, члеЕом которой яв­

ляется гражданин;
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;

.Щля по.iryчения муниципarпьной услуги заявителем представляется:
l) заявление о предоставление муниципальной услуги (форма зaulвления и

образец заполнения заJIвлени;I приведены в приложениях Nч l, 2 к настоящему
административному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо его
(их) представителя;

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
заjIвителя;

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение зе­
мельного участка в собственность бесплатно и предусмотренные перечнем,

установленным Правительством Российской Федерации федеральным органом
исполнительной власти, за искJIючением документов, которые должны быть
представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного взаимо­
действия (приведены в приложении Nч 3).
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муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
­ постаIIовление администрации муЕиципarльного образования Павлов­

ский район о цредоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
­ решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результаты предоставления муниципшIьной услуги по экстерритори€rль­

ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест­
ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле­
нии муниципальной услуги.

,Щля полl^rениrl результата предоставления муниципальной услуги на бу­
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственЕо в адми­
нистрация муниципального образования Павловский район.

Подраздел 2.4. Срок предоставлениrI муниципЕIльной услуги,
в том числе с rIeToM необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлеЕии муниципальной услуги,
срок приостановления предоставлениrI муницип€шьной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставлениrI муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги З0 дней,
выдача результата заrIвителю ­ 5 дней со дня принятия соответств}.ющего

решения.
2.4.2. Срок приостановлениrI предоставления муниципальной услуги за­

конодательством не предусмотрен.

,Щля получениrI результата предоставления муниципальной услуги на бу­
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол­
номоченный орган.

Подраздел 2.5. Перечень Еормативных правовых актов,

реryлирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов,
необходимых в соответствии с нормативIlыми правовыми актами

для предоставления муниципЕrльной услуги и услуг, которые

являются необходимыми и обязательными для предоставлениrI

муниципальЕой услуги, подлежащих предоставлению з€uIвителем,

способы их пол)п{ения заявителем, в том числе в электронной

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале

и в Федеральном реестре.



7

предоставляющего муниципЕIльЕую услугу

2.2. 1, Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо­
ченным органом ­ Администрацией муниципшIьного образования Павловский

район.
АдминистрациrI муниципального образования Павловский район предо­

ставляет муниципЕIльную услуry через структурное подразделеЕие управлеIrие
муниципальным имуществом администрации муниципального образования
Павловский район.

2.2.2. В предоставлении муниципt}льной услуги участвуют: уполномо­
ченный орган, МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред­
принимателей) либо места Еахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско­
го края для предоставлениjI ему муниципальной услуги по экстерритори€rльно­
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФI_{ по экстерритори.rльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю­

ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского краJI, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2.3. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги уполномочен­
ный орган взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, ка­

дастра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным }п{реждением <ФКП Росре­
естра> по Краснодарскому краю;

ИФНС по Краснодарскому краю;
админис,Iрациями сельских поселений, входящих в состав муниципaшь­

ного обрaIзования ПавловскиЙ раЙон.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 г. Jt 2l0­ФЗ <Об организации предоставлениrI государствеIr­

ных и муниципальных услуг>, органам, предоставляющим муниципаJIьные

услуги, установлеЕ запрет требовать от заявителя осуществления иных дей­
ствий, в том числе согласований, необходимых для пол}пrения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,

государственные органы, организации, за исключением полr{ения услуг и по­

лr{ения документов и информации, предоставляемых в результате предостав­

ления таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются Irеобходи­

мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержден­
ный решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
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Такая же информация размещается на официальном сайте администрации
муниципального образования Павловский район и на официальном сайте МФI_{
в информационно­телекоммуникационной сети <<Интернео>.

1.З.4. Порядок, форма, место размещения и способы поJryчения справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль­
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJuI
предоставлениJr муниципальной услуги, и в многофункционмьном центре
предоставлениJI государственных и муниципапьных услуг

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения й графики работы органа, предоставляющего муници­

паIьную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих муници­
паJIьную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для полr{ения муниципальной услуги, а

также МФЦ;
справочные телефоны структурньlх подразделений органа, предоставля­

ющего муЕиципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, а также МФЩ, в том числе номер телефона­
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего муниципальtгуIо услугу, а также
МФI­{ в информационно­телекоммуникационной сети "Интернет".

Адрес сайта администрации муниципального образования Павловский

район ­ http://www. рачl2З.rч (далее ­ Официальный сайт);
Адрес сайта МФЦ ­ https://e­mfc.ru.
Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на Официальном сайте;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муЕиципаIьных усJryг (функций)>

https://frgu.gosuslugi.ru (далее ­ Федеральный реестр);
на Едином портале государственных и муниципаJIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­

тал) (далее также ­ Порталы).
2) на бумажном носителе ­ на информационных стендах в местах ожида­

ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

Раздел II. Стандарт предоставления муЕицип€rльной услуги

Подраздел 2. l. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги ­ <Предоставление земельных

участков, нzlходящихся в государственной или муниципt}льной собственности,

отдельным категориям граждан в собственность бесплатно>>.

Подраздел 2.2. Наименование органа местного самоуправлениrI,
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Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципмьной услуги, должеIr кор­

ректно и внимательно относиться к з€швителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа­
милию, имя и отчество, должIlость, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра­
тившемуся обратиться письменЕо, либо назначить другое удобное дJuI заинте­

ресованЕого лица время для полуrения информации.
Рекомендуемое время для телефонного рtвговора ­ не более l0 минут,

личного устного информирования ­ не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направлениlI электронного письма на адрес электронной
почты зtulвителя и должно содержать четкий ответ Еа поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес зaUIвителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФЩ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЩ;
адрес официшIьного сайта администрации муниципального образования

Павловский район в информационно­телекоммуникационной сети <<Интернет>,

адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо­

ченного органа;
порядок полr{ения консультаций о предоставлении муниципальной услу­

ги;
порядок и сроки предоставления муниципzrльной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнеЕия таких заявлений;
переченЬ документов, необходимыХ для предоставленшI муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници­

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставJIяющего муниципальную услуц, многофунк­

ционального центра, организаций, указанЕых в части 1.1 статьи lб Федерально­

го закона от 27 июля 2010 г. ]ф 210­ФЗ <Об организации предоставлеЕия госу­

дарственных и муницип€}льIlых услуг>, а также их должностных лиц, государ­

ственных или муниципaulьных служащих, работников;
инlто информацию, необходимую для получеЕия муниципальной услуги,
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мельЕый )л{асток в указанный период в соответствии с установленным разре­
шенным использоваЕием;

12) гражданин, работающий по основному месту работы в муниципЕ}льном

образовании Павловский район по специальЕости, которые установлены зако­
ном субъекта Российской Федерации, которому предоставлен земельный уча­
сток для индивидуального жилищного строительства или ведениrI личного под­
собного хозяйства Еа срок не более чем шесть лет, по истечении пяти лет со днrI

предоставленLIJI ему земельного r{астка, при условии, что этот гражданин ис­

пользовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с уста­
новленным р€врешенным использоваЕием;

1З) граждане, имеющие трех и более детей, в случае и в порядке, которые

установлены органами государственной власти субъектов Российской Федера­

ции;
14) иные отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организа­

ции, созданные гражданами, в сл}чаlIх, предусмотренных федеральными зако­

нами, отдельным категориrIм граждан в слг{аях, предусмотренных законами

субъектов Российской Федерации,

Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.З.l. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу­

ществляется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;

в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
|.З.|.2. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернет­сайта ­ <опliпе­консультант), <<Электронньтй кон­

сультант>, <Виртуа.,rьная приемная>.

1.3.1.3. Посредством размещения информации на официшlьном сайте ад­

министрации мунициrrального образования Павловский район в информацион­

но­телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

l.з.1.4. Посредством размещения информации на едином порт,rле госу­

дарственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государ­

ственных и муницип.lJIьных услуг Краснодарского кр€ш в информационно­

телекоммуникационной сети <<Интернет>.

1,3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФЩ и

уполномоченном органе.

1.з.1.6. ПосредствоМ телефонноЙ связи Са1l­центра (горячая линия),

1.З.2. КонсультироваЕие по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
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шенного строительства), принадлежащие им Еа праве собственности и общей

собственности;
если граждане (сособственники) отказались от иных прав Еа земельные

rIастки в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно перед€Lпи в

собственность муниципЕrльного образования Павловский район расположенные
на данных земельных )лrастках объекты недвижимости (в том числе зданиJ{, со­

оружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на

праве собственности и общей собственности;
если граждане (сособственники) расторгли действующие договоры арен­

ды земельных участков в границах зоЕы чрезвычайной ситуации и безвозмезд­

но передали в собственность муницип€uIьного образования Павловский район

расположенные на указанных земельных r{астках объекты недвижимости (в

том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строительства), при­

надлежащие им на праве собственности и общей собственности.
5) религиознм организация, у которой н€rходится земельный r{асток из

земель сельскохозяйственного назначения на праве постоянного (бессрочного)

пользованиJI;
б) вдова (вдовец) Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации,

полного каваJIера ордена Славы постоянно проживает на территории Красно­

дарского 1qpgul и право на бесплатное предоставление в собственность земельно­

го )п{астка не реализовано в соответствии с федеральным законодательством

при жизни Героем Советского Союза, Героем Российской Федерации, полным

кавarлером ордена Славы;
7) религиознaш организация, имеющаrI в собственности здания или со­

оружеЕия религиозного или благотворительного назначения, расположенные на

таком r{астке;
8) религиозная организациJI, имеющая земельный )п{асток на праве посто­

янного (бессрочного) пользования и предна:}наченный для сельскохозяйствен­

ного производства;
9) некоммерческая организация, созданнЕUI гражданами, которои предо­

ставлеН земельный участоК для садоводСтва, огородничества, в сJryчае предо­

ставлениJI }п{астка образованного в результате раздела данного r{астка и отно­

сящегося к имуществу общего пользования;

l 0) члены некоммерческой организации, созданЕой гражданами, которой

предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества, в случае

предоставления r{астка образованного в результате раздела данного r{астка и

относящегося к имуществу общего пользования;

1l) гражданин, которому земель}rый r{асток предоставлен в безвозмезд­

ное пользование на срок не более чем Iцесть лет для индивидучrльЕого жилищ­

ного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или дJUI осуществ­

ления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории

муницип€rльного образования Павловский район, определенного законом субъ­

екта РоссиЙскоЙ Федерации, по истечении пяти лет со днrI предоставлеЕия ему
земельного r{астка, при условии, что этот гражданин использовал такой зе­



2

Подраздел 1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на попrlение муниципальной услуги, яв­

ляются следующие лица, а также их представители, наделеЕные соответствую­

щими полномочиями:
l) граждане, постоянно проживающие на территории муниципtulьного

образования Павловский район, приобретшие по основаниям, установленным
гражданским законодательством, право собственности на жилой дом на зе­

мельном r{астке, предоставленном дJIя ведеЕия личного подсобного хозяйства

или жилищного строительства в границах сельского населенного пункта;

2) граждане, утратившие жилые помещения в результате чрезвьтчайной

ситуации, получившие в качестве меры государственной или муниципапьной
поддержки жилые дома, расположенные на земельных )лrастках муниципально­

го образования Павловский район;
3) граждане, утратившие жилые помещения или жилые строения в ре­

зультате чрезвычайной сиryации и не имеющие иных жилых помещений или

жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предостав­

ленных им по договорам социального найма, договорам найма специализиро­

ванных жилых помещений, при условии:
если грzDкдане безвозмездно передали в собственность муницип€Lпьного

образованиЯ ПавловскиЙ район земелЬные участки в границах зоны чрезвычай­

ной сиryации и расположенЕые на данном земельном )ластке объекты недви­

жимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавершенного строи­

тельства), принадлежащие им на праве собственности;

если граждане отказались от иных прав на земельные у{астки в границах

зоЕы чрезвычайной сиryации и безвозмездно передrrли в собственность, муни­

ципального образования Павловский район расположенные на даЕных земель­

ньш участках объекты недвижимости (в том числе здаItия, сооружения и объек­

ты незавершенного строительства), принадлежащие им на праве собственности;

если граждане расторгли деЙствующие договоры аренды земельньIх

)п{астков в границах зоны чрезвычайной ситуации и безвозмездно передали в

собственность муниципшIьного образования ПавловскиЙ раЙон расположеЕЕые
на указанЕых земельных участкЕlх объекты недвижимости (в том числе зданиrI,

сооружения и объекты незавершенного строительства), принадлежащие им на

праве собственности;
4) граждане (сособственники) утратившие жилые помещениJl или жилые

строения, находящиеся в общей собственности, в результате чрезвьнайной си­

туации и не имеющие иных жилых помещений или жилых строений, принад­

лежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору со­

ци€lJIьного найма, договору найма специЕrлизированного жилого помещения,

при условии:
если граждане (сособственники) безвозмездно передали в собственность

муниципаJIьного образования Павловский район земельные участки в грапицах

зоЕь1 чрезвычайной сиryации и расположенные на данных земельных )пrастках
объекты недвижимости (в том числе здания, сооружения и объекты незавер­
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией муниципального образования

павловский район муничипальной услуги <<предоставление земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной
собственностп, отдельным категориям гра)Iцан в еобственность

бесплатно>>

раздел L общие положения

подразлел 1.1 . Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрацией му­

ницип€lJIьного образования Павловский район муниципальной услуги <Предо­

ставление земельных участков, находящихся в государственной или муници­

пальной собственности, отдельным категориllм граждан в собственность бес­

платно> (далее ­ Регламент) опредеJUIет стандарты, сроки и последовательность

административных процедур (действий) по предоставлению администрацией

муниципального образования Павловский район муниципальной услуги
<Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или му­

ниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность

бесплатно>> (далее _ муниципальная услуга), на земельные r{астки, располо­

женные на территории муниципмьного образования Павловский район,

1.1.2. Регламент распростраЕяется на правоотношения по предоставле­

нию земельных участков, находящихся в собственности муниципального обра­

зования Павловский район или земельных }пrастков государственная собствен­

ность на которые не разграничена, расположенных на территории муници­

пiшьногО образованиЯ Павловский район отдельным категориям граждан в соб­

ственность бесплатно в качестве лиц, имеющих право на предоставление им в

собственность бесплатно земельных участков, находящихся в государственной

или муниципальной собственности.
1.1.3. В предоставлении муниципальной услуги }п{аствуют: администра­

ция муниципaLпьного образования Павловский раЙон, в лице уполномочеЕного
органа управления муниципальным имуществом администрации муниципаJIь­

ного образования Павловский район (далее ­ уполномоченный орган), мно­

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее ­ МФЦ),
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5. Настоящее постаЕовлеЕие вступает в сиJry после днJI его

официального обнародования.

Глава муниципального образования
Павловский район Б.И. Зуев

/,



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РЛЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30, 0?, /,.r"l/ Xs /6Ц
gI­ца Павловская

Об утвержлении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Предоставление земельных участков,

находящихся в государственной или муниципальной собственности,
отдельным категориям граждан в собственность бесплатно>>

В соответствии с Земельным Кодексом Российской Федерации,
Федеральными законами от 27 июля 2010 г. Jф 210­ФЗ <Об организации
представления государственItых и муниципальньrх услуг)), от 3 июля 201б г.
Ns ЗЗ4­ФЗ <<О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации
и отдельные законодательные акты Российской Федерации>, Законом
Краснодарского краJI от 5 ноября 2002 г. Ns 532­КЗ <Об основах реryлированиJI
земельных отношений в Краснодарском крае)), п остан о вляю:

l. Утвердить административный регламент по предоставлению

муниципальной услуги <Предоставление земельных )ластков, находящихся в

государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям

граждан в собственность бесплатно> (приложение).
2. Признать утратившим силу постановление администрации

муниципального образования Павловский район от 28 февраля 201'7 г. ],,l! 180

(Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципЕrльной услуги <<Предоставление земельных участков, находящихся в

собственности муниципЕlльного образования Павловский район или земельных

участков государственнм собственность на которые не разграничена,
отдельным категориям граждан в собственность бесплатно))).

З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на офици­

tlльном сайте администрации муниципального образования Павловский район в

информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>>

информационных стендах, расположенных на территории
avl23.ru ина

муниципального об­

разования Павловский район, в специально установленЕых местах.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципаJIьного образования, начшIьника отдела сельского

хозяйства администрации муниципального образования Павловский район
Парахина Р.А.

rl


