
АДМИНИС ТРАЦИЯ lv[Л{ИЦИIIАЛЬIIОГО ОБРАЗОВЛНИЯ
IIЛВ]IОВСКИИ РАИОН

ПОСТЛНОВIIЕНИЕ
al /J.03, яо/! Ns ,r/6

ст-ца Павловская

Об }.гверrrцеш и п адмпн истратпвнопо регламента по п редоставJIенп ю
мунпцппальной уоlугп "Предостакпенпе разрешенпя на откпоненпе от

предеJIьных параметров разрешепною строитепьства, реконструкцпи
объекгов капитдльного строптельства

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003 года .ПlЭ l3l-ФЗ "Об общих принципах
орIанизации местного самоуправления в Российской Федерации",
Федеральным законом от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципaцьных услуг", решением Совета
муниципальЕого образования Павловский район Краснодарского крм от 22
июня 2006 года Ns26l242 uОб 

утверждении Положения о публичных
слушаниrIх в муниципaлльном образовании Павловский район",
постановляю:

l. Утвердить административный регламент предоставления
муниципшlьной услуги: "Предоставление рaврешения на откJIонение от
предельных парчлJ\,tетров рaврешенного строительства, реконструкции объекгов
капитaшьного строительства" (приложение).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы муниципЕlльного образования Павловский район С.С. Букат.

3. Постановление
обнародования.

вступает в силу со я его официального

Исполняющий обязанности
главы муниципального обрщования
Павловский район

В.Э. Албитов

t



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
муниципального образования

павловский район
о,, /3.03. АO/о Ng3/6

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛЛМЕНТ
по предоставлению мунпципальной ус.пуги <<Предоставленне

разрешешпя ша отклоненпе от предепьЕых параметров разрешеЕного
строительства, реконструкцип объеrсгов капптальшого строптеJIьства))

l. общие положения

1.1. Предмет реryлированпя административного регламента

Административный регламент предоставления администрацией
муницип.rльного образования Павловский район муниципальной услуги
<ПредоставлеЕие разрешения на откJIонение от предельных пара}rетов
рЕврешенного стоительства, реконстукции объекта капитаJIьного
строительствa> (далее - Административный регламент) определяет стандарты,
сроки и последовательность административных процед/р (действий) по
предоставлению админисlрацией муницип€шьного образования Павловский

район муниципальной услуги <Предоставление рЕврешения на откпонение от
предельных параметров р€врешенного строительства, реконструкции объектов
капит€шьного строительства> (далее - Муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Змвителями (получателями результата Муниципальной услуги)
являются физические и юридические лица (за исключением государственных
органов и их территориальньж органов, органов государственных
внебюджетных фонлов и их территориаJIьных органов, органов местного
самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с
запросом о предоставлении Муниципальной услуги (далее - заявители), в

письменной или электронной форме.

|,2.2. Змвителями являются правообладатели земельных участков,
размеры которых меньше установJIенных градостроительным регламентом
минимaшьных рЕвмеров земельных }п{астков либо конфиryрация, инженерно-
геологические
застройки.

1.2.з. от
соответствии с

йли иные характеристики которых неблагоприятны для

имени заrIвителей моryт выступать лица, действующие в
законом, иными нормативными правовыми актами и

документами, без доверенности; представители в силу)^{редительными
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полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных
законом сл)лЕrях от имени заявителеЙ моryт действовать его участники.

1.3. Требования к порядку информировашия о предоставленпи
муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информачии з€Ulвителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые явJIяются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,
сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на официальном
сайте, а таюке на Едином портале государственных и муниципальных услуг
(функчий)

информирование о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

элеrгронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный цент предоставления

юсударственных и муниципЕшьных услуг Краснодарского краJI) (далее -
МФI-Q:

при личном обращении;
посредством Единого порт€uIа многофункциона.льных центров

предоставления государственных и муниципlшьных услуг Краснодарского краJI
в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> - http://www.e-
mfc.ru.

Посредством р€вмещения информационных стендов в МФЦ и

уполномоченном органе.
Консультирование по вопросам предоставJIения муниципaлльной услуги

осуществляется бесплатно,
Специа.ltист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен
корректно и внимательно относиться к зtцвителям.

При консультировании по телефону специЕuIист должен назвать свою
фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и
подробно проинформировать обратившегося по интересующим епо вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо
подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить
обратившемуся обратиться письменно, либо нaвначить другое удобное для
заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного р€вговора - не более 10 минут,
личнок, устного информирования - не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
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почты зaцвителя, и (или) в адрес зatявителя по почте и должно содержать четкий
отвgт на поставленные вопросы,

|.З.2. Порядок, форма, место рц}мещения и способы пол)ления
справочной информации, в том числе на стендalх в местах предоставления
государственной усJryги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципЕrльных услуг

К справочной информачии относится следующzш информация:
место нarхождения и графики работы органа, предоставJuIющего

государственную услуry, его струкryрных подразделений, предоставляющи)(
государственную услуry, государственных и муниципальных органов и
организаций, обращение в которые необходимо для получения государственной

услуги, а также многофункционaшьных центров предоставлениrI
государственных и муниципЕrльных услуг;

справочные телефоны структурных подрtIзделений органа, предостав-
Jrяющего государственrrую услуry, организаций, rIаствующих в
предоставлении юсударственной услуги, в том числе номер телефона-
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также элек,тронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация рtвмещается:
l) в электронной форме:
на официальном саЙте муниципального образования Павловский раЙон в

информачионно-телекоммуникационной сети <Интернет> http://www.pavl 23.ru;

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государствеIlных и муниципaльных услуг (функций)"
на Едином портЕце государственных и муницип€uIьных услуг (функчиЙ)

(www.gosuslugi.ru - Единый портЕrл, www.рgч.krаsпоdаг.ru - Региональный
портаrr).

2) на бумажном носителе - на информационных стендЕlх в MecT€lx

ожидания приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

2. Стандарт предоставления Мунпци пальной услуги

2.1. Наименовапие Муниципальной ус.пуги

Наименование Муниципальной уолуги - <Предоставление р€врешения на

откпонение от предельных параметров разрешенною сlроительства,

реконструкции объектов капитЕшьного строительствa> (далее - разрешение на

откJIонение от предельных параметров).

2.2. Наимепование органа, предоставляющего
Муниципальную услуry

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией



4

муниципмьногО образованиЯ ПавловскиЙ раЙоН в лице Управления
архитектуры и градостроительства администации муницип€шьного
образования Павловский район (лалее - Управление) и комиссии по подготовке
проектов правил землепользования и зас,гройки сельских поселений
Павловского района (даlrее - Комиссия).

2.2.2. В предостаыIении Муниципальной услуги участвуют МФЩ.
при предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори.шьному

принциrry заявители имеют право на обращение в любой МФЩ вне зависимости
от места регистации зaшвителя по месту жительства, места нахождения
объекга недвижимости в соответствии с действием экстерриторищIьного
принципа. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториzцьному
принцигry обеспечивается при личном обращении зaцвителя по месту
пребывания зЕlявителя в МФЦ с заJIвJIением о предоставлении Муниципалlьной
услуги.

2.2.З. В процессе предоставления Муниципальной услуги Управление
взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации,
кадаста и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление
выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРЦ
на.

2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предоставJIения
государственных и муницип€шьных услуг>, органам, предоставляющим
муниципаJIьные услуги, ycTaHoыIeH запрет требовать от заявителя
осуществления иных действий, в том числе согласований, необходимых для
поJrrIеЕия Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы
местного самоуправления, государственные органы, организации, за
искJIючением получения услуг, вкпюченных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципarльных

услуг, утвержденный решением представительного органа местного
самоуправления.

2.3. Опrrсание результата предоставления Муниципальной услуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
постановление администрации муниципмьного образования

Павловский район о предоставлении разрешения на откJIонение от предельных
парамет?ов рЕврешенного строительства, реконструкции объектов
капитiл.льного строительства;

решение об отказе в предоставлении разрешения на откJтонение от
предельных параметров рarзрешенного строительства, реконструкции объектов
капитального с,троительства.

Результаты предоставления Муничипальной услуги по
экстерритори€шьному принципу в виде электронных документов и (или)
электронных образов документов заверяются главой муниципдIьного
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образования Павловский район.
.щля полуrения результата предоставления Муниципальной услуги на

бумажном носителе зarявитель имеет право обратиться непосредственно в
администрацию муниципального образования Павловский район.

2.4. Срок предоставления Муничипальной услугп, в том числе
с учетом необходимостп обращешия в органпзацшп, участвующие
в предоставпени и Муницшпальной усJIуги, срок приостановления

предоставJrения Мупиципальной услуги, срок выдачш
документов, явJIяющихся результатом предоставленшя

мунпципальной услугп

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги - 55 дней со дшr
полrlения зaulвлепия и прилагаемых к нему документов Управлением.

2.4.2. Срок приостаноыIения предоставления Муниципальной услуги
законодательством не предусмотен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулшрующпх
отношенпя, вознпкающие в связп с предоставлением муницшпальной

успугп, с указанпем их реквизптов и источников офrrциального
опубликовапrrя

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предостаыIение
государственной услуги, ршмещается на Официальном сайте, Едином порт€ше
и в Федершrьном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствпш с нормативными правовыми актами для предоставления

Муницппальной услуги и услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Муни ципальной услуги,
подлежащих представJIению заявителем, способы их полученпя

заявптелем, в том числе в электронной форме, порядок их представления

,.Щля полуrения Муниципальной усJryги заявителем представляются
следующие документы:

l . заявление о предоставлении разрешения на откJIонение от предельных
параметров (дшее - змвление), которое оформляется по форме согласно
приложению Л! 1 к Административному регламенту (образеч заполнения
приводится в приложении ЛЪ 2 к Административному регламенry);

2. документ, удостоверяющий личность зЕцвителя (заявителей),
являющегося физическим лицом или индивидуaцьным предпринимателем, либо
личность представителя физического, юридического лица или индивидуального
предпринимателя;

3. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

физического или юридического лица, если с змвлением обращается
представитель змвителя (заявителей);
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4, правоустанавливalющие дочrменты на земельный )часток, на котором
расположен или планируется к стоительству (реконструкции) объект
капитЕЦьного строительства, в отношении которого запрашивается разрешение
на откпонение от предельных парамецов, если права на данный земельный
rIасток в соответствии с законодательством Российской Федерации не
зарегистированы в ЕГРН;

5. прarвоустанавJlив€lющие документы на объекты капитiлльного
строительства (при ншrичии), если права на укlванные объекгы в соответствии
с законодательством Российской Федерации не зарегистрированы в ЕГРН;

6. обоснование необходимости получения разрешения на отклонение от
предельных параметов, содержащее пояснительную записку и графическое
описание.

Пояснительная записка должна содержать:
технико-экономические показатели объекта капитaшьного строительства

с планируемым откJIонением от предельных параметров (площаль застройки,
общая площадь, стоительный объем, высота, количество этажей, в том числе
подземных);

информацию о функчионaшьном назначении предполагаемого к
строительству или реконструкции объекга капитaшьного строительства;

обоснование, содержащее описание характеристик земельного )ластка,
которые препятствуют его эффекгивному использовaIЕию без отклонениJI от
предельных параметров.

Графическое описание представляет собой схему земельного участка на
топографической съемке в масштабе, позволяющем обеспечить читаемость
чертежа (l:500, l:200), с обозначением мест размещения:

существующих (при наличии) и планируемого объекта капитаJrьного
с,троительства, в отношении которого запрашивается рzврешение на откJIонение
от предельных параметров;

объектов капитального строительства, расположенных на смежных
земельных участках;

подъездов и подходов к объекту, в отношении которого запрашивается

разрешение на откJIонение от предельных параметров;
парковочных мест;
озеленения и элементов благоус,тройства;
границ зон с особыми условиями использования территории;
7. закJIючение специализированной организации о соответствии

испрашиваемого откJIонения от предельных параметров требованиям
технических регламентов.

В случае невозможности представления подлинников представляются
нотариЕцьно заверенные копии.

В случае представления зaulвителем документов, предусмотенных
пункгами l -7,9,10, 14 и 18 части б статьи 7 Фелерального закона от27 vtюля
2010 J',lb 2l0-ФЗ <об организации предоставления государственных и

муниципальных услугD, их бесплатное копирование осуществляется
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специалистом МФЩ, после чего оригин€шы возвращаются заявителю. Змвитель
может предоставить копии вышеуказанных документов.

Формы змвJIения для заполнения можно получить:
на официаrrьном сайте администрации муниципaulьного образования

Павловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портЕIле государственных и муниципаJIьных услуг системы

<Портаrr государственных и муниципальных услуг (функций)>
http:www.gosuslugi.ru и кПортал государственных и муниципаJIьных услуг
Краснодарского кр.ц)) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
в Управлении.
С использованием федеральной государственной информаuионной

системы <Единый портЕtл государственных и муниципЕuIьных услуг (функций)>
или регионЕrльного портала государственных и муниципаJIьных услуг
(функчий) представJIяются зtшвление и документы, необходимые мя
предостаыIения услуги, в форме электронных документов, подписанных
электронной подписью, вид которой предусмотен законодательством
Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность
заJIвителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представJIения документов и
информации или осуществления действий, которые не предусмотены
нормативными прtвовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в
связи с предоставлением Муниципальной услуги.

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми акгами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Красноларского KpEuI и муницип€шьными
актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и
органЕль{ местного самоуправления организаций, )пrаствующих в
предоставлении государственных или муниципальных услуг.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори{lльному
принципу администация не вправе требовать от змвителя или
многофункционaшьного центра предоставления документов, предусмотренных
частью б статьи 7 Федераrrьного закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ (Об
организации предоставлениrI государственных и муниципаJIьных услуг)), на
бумажных носителях.

2.7. Исчерпывающий перечешь документов, необходнмых в
соответствпtt с нормативпымl| правовыми актамп для предоставления

Муниципальной услуги, которые находятся в распоря (енt{и

государственпых органов, органов местного самоуправления и иных
органов, участвующпх в предоставленпи М5rrrицппальной услуги, и

которые заявитеJIь вправе представить, а таюке способы их получеппя
заявптелямп, в том числе в элекгронной форме, порядок их представления
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами дIя предоставления Муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций,
rrаствующих в предоставJIении Муниципaulьной услуги, и которые заявитель
вправе представить самостоятельно:

l. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.
2. Выписка из Единого государственного реестра индивиду,л.льных

предпринимателей.
3. Выписки из ЕГРН на земельный участок, на котором расположен или

планируется к строительству (реконструкции) объект капитального
строительства, в отношении которого запрашивается р€врешение на откJIонение
от предельных параметров, и на земельные участки, которые являются
смежными для такого земельного r{астка.

4. Выписки из ЕГРН на объект капит€lльного стоительства (помещения
в нем), в отношении которого запрашивается рaврешение на откJIонение от
предельных парамgгров (в сл1..rае реконструкции тzlкого объекта), и на объекты
капитЕlльного строительства (помещения в них), расположенные на смежных
земельньD( г{астках.

Указанные документы запрашиваются в paMкarx межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе
представить все документы самостоятельно.

В случае если для выявления оснований для предоставления
Муниципальной услуги необходимо получение дополнительной информации,
специалистом Управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления
документов подготавливается запрос в органы, r{реждения и другие
организации rrаствующие в предоставлении Муниципа.гlьной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в

элекгронной форме с использованием единой системы межведомственного
элекгронного взаимодействия либо по иным элекlронным канмам.

Также доrryскается направJIение запросов в брлажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является
напраыrение специrцистом, ответственным за рассмотрение заявления о
предоставлении Муниципа.пьной услуги, запросов, в том числе
межведомственных, в органы либо организации.

Не может быть отказано зЕUlвителю в приёме дополнительных
документов при нalличии намерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От з.lявителя запрещено требовать:
представJIения документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмоlрены нормативными правовыми акгЕlми, реryлирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципшlьной услуги;

представJIения документов и информации, которые в соответствии с
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Краснодарского крzш и муниципaцьными правовыми акгами
администрации муниципrшьного образования Павловский район, находятся в
распоряжении государственных оргzлнов, предоставляющих государственную
услуry, иных юсударственных органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципrrльных
услуг, за искJIючением документов, укaванных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 цюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципilльных услугD.

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
откzвывать в приеме запроса и иных документов, необходимьrх для

предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы,
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципаJIьной услуги, опубликованной на Едином портаJIе, Региональном
портаJIе;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слгlае, если
запрос и документы, необходимые для предоставления муницип€rльной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
муниципальной услуги, опубликованной на Едином порт€ше, Региональном
портапе;

требовать от зaцвителя совершениJI иных действий, кроме прохождениJl
идентификачии и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актaлп,tи Российской Федерации, укrвания цели приема, а также предоставления
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала,
который необходимо забронировать на прием;

требовать от змвителя предоставления документов, подтверждающих
внесение зzцвителем платы за предоставление муниципЕцьной услуги;

,гребовать от зzцвителя предоставление документов и информации,
отсутствие u (или) недостоверность которых не укшываJIись при
первоначaцьном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципzшьной услуги, либо в предоставлении муниципшtьной услуги, за

искJIючением сл)лаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)).,Щанное положение
в части первоЕачaшьного отказа в предоставлении муниципальной услуги
применяется в слr{ае, если на МФЩ возложена функчия по предоставлению
соответствующих муниципtшьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб вышеуказанного Федершlьного закона.

При прелоставлении муницип€rльной услуги по экстерриториальному
принциIry уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя
(представителя зtцвителя) или МФЦ предоставления документов на бумажных
носителях.
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления Мунпцlлпальной услуги

2.9.1. Основанием дJIя отказа в приеме документов, необходимых дrrя
предоставления Муниципаrrьной услуги, является:

представление змвителем документов, имеющих повреждения и нЕlли-
чие исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не
содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных законом условий признания действитель-
ности элекlронной подписи.

2.9.2. О наJIичии основания для откaва в приеме документов зaulвителя
информирует специалист Управления либо МФЩ, ответственный за прием до-
кументов, объясняет зatявителю содержание выявленных недостатков в пред-
ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть откщано зzlявителю в приеме дополнительных докумен-
тов при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается откдt в приеме заJIыIения и иных приеме докумен-
тов, необходимых дJIя предоставления Муниципа.lIьноЙ услуги, в случае, если
змыIение и документы, необходимые для предоставления Муниципальной ус-
луги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления
Муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления
Муниципшlьной услуги, не препятствует повторному обращению после уста-
нения причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающпй перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставJrенип Муниципальной усJIугп

2.10.1. Основаr,ий мя приостановления предоставления Муниципаль-
ной услуги законодательством Российской Фелерачии не предусмотрено.

2.10.2. Исчерпываюций перечень оснований для отказа в предоставJIе-
нии Муниципальной услуги:

l. Подача заявJIения ненадJIежащим лицом.
2. Представление не в полном объеме документов, указанных в подрЕв-

деле 2,6 раздела 2 Алминистративного регламента.
3. Отсутствие права у з.lявителя на получение Муниципальной услуги.
4. Земельный г{асток, в отношении которого запрашивается рлrреше-

ние, расположен в нескольких территориальных зонzI)(.

5. На земельный y.racTok не установлен или не распространяется rрадо-
с,гроительный регламент.

6. Границы земельного участка не установлены в соответствии с требо-
ваниями земельного законодательства.

7. Земельный участок не обладает признаками, укчваннь!ми в части l
статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерачии.
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8. Несоблюдение требований технических регл€rментов при испраши-

ваемом откJIонении от предельных параметров разрешеннопо строительства,
реконструкции объекта капитЕlльного строительства.

Змвитель вправе отозвать змвление на полуIrение Муниципальной ус_
луги.

2.10.3. Отказ в предоставлении МуниципЕцьной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для oTкtrla.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении Муниципальной услуги,
в слrlае, если зЕlявление и документы, необходимые для предоставления Му-
ниципaлльной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предостаыIения Муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.11. Перечень услуг, которые яепяются необходимымп и
обязательнымп для предоставJIепия Муниципальной услугп, в том числе

сведепия о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
органпзацшями, участвующимп в предоставлении Муницппальной услугп

Усrryг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления Муниципальной услуги, законодательством Российской
Фелерачии не предусмот?ено.

2.12. Порядок, размер и основанllя взимания государственшой
пошлины плп иной платы, взимаемой за предоставление

Муниципальной услуги

ГосударственнаrI поцlлина или ин€ц плата за предоставление Муници-
пальноЙ услуги не взимается. Предоставление МуниципаJIьноЙ услуги осуще-
ствляется бесплатно.

В соответствии с пунктом 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации зЕIявитель несет расходы, связанные с организацией и про-
ведением публичньж слушаний по вопросу предоставления рЕврешения на от-
кJIоЕение от предельных параметров.

2.13. Порядок, размер ш основанпя взимания платы за предоставленпе

ус.пуг, которые являются необходимымш и обязательными для
предоставлешпя Мунпципальпой услуги, включая информаltию

о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,
не предусмотрено.

2.14. Максимальпый срок ожпдания в очередп прп подаче запроса о
предоставJIении Муннцrrпальной услуги, ус.пуги, предоставляемой
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организацпей, участвующей в предосгавлении Муниципальной услуги, и
прп полученпп результата
предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении
Муниципальной услуги и документов, указанных в подршделе 2.6 раздела 2
Административного регламента, а также при полrlении результата
предоставJIения Муниципальной услуги на личном приеме не должен
превышать 15 миrгут.

2.15. Срок и порядок регпстрации запроса заявителя о
п редоста вленп и Мун и цппал ьной усJtуги и усJIугп, п редоста еJIяемой

организацпей, учасгвующей в предоставлении Мупиципальной успуги,
в том чпсле в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)
дочrментов (содержащихся в них свелений), необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация зzlявления о предостаыIении Муниципальной услуги с
документами, укiванными в подр€вделе 2.6 р€вдела 2 Алминистративного
реглЕll\rента, поступившими в выходной (нерабочий или пр!вдничный) день,
осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных з€цвителем, не
может превышать двадцати минут.

2.16. Требованtfя к помещенпям, в которых предоставJrяется
государственная успуга, к залу ожидания, местам для заполненпя запро-
сов о предоставJIенпи государственной услугш, информаuионным стен-
дам с образцамп их здполнепия ш перечнем документов, веобходпмых
для предоставленпя каясдой государственной услугн, размещенпю и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедпйной информацшп о
порядке предоставJrения такой усJlуги, в том чпспе к обеспечению дос-

тупностн для инвалидов указанных объектов в соответствпп с законода-
тельством Российской Федерации
о социальной защите инвалидов

2.16.1. Информация о графике фежиме) работы Управления р.вмещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется Муниципальнaш услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в

помещение.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем
предоставJrение Муничипальной услуги, а также оборудован удобной
лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения



lз

граждан.
Места предоставJIения Муниципальной услуги оборулуются с rrетом

требований доступности дIя инвaшидов в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвrцидов, в
том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором
организовано предостаыIение услуг, к местам отдыха и предоставляемым
услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в 1ранспортное средство и высадки из него, в том числе с
использованием кресла_коляски;

сопровождение инвЕtлидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и сЕlмостоятельного передвижения, и окiвание им помощи на объекге, на
котором орrанизовано предоставление услуг;

надлежащее рл}мещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к
объекry и предоставляемым услугам с )летом ограничений их
жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€шидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации зЕаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг,
собаки-проводника при нЕlличии документа, подтверждающего ее специЕлльное
обрение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством
Российской Фелерации;

оказание работниками органа (учреждения), предостаыIяющего услуги
населению, помощи инв€шидам в преодолении барьеров, мешающих
полrlению ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муниципtцьнtц услуга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются
системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования
воздуха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На
видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и
путей эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места
общественного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с змвителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс
программно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление
очередями заявителей.

2.16.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специаIьно
оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.
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2,16.з. Помещения, преднtвначенные для приема заявителей,
оборуд5rются информационными стендal}tи, содержащими сведения, укцtанные
в подпункте 1.3.3 Подраздела 1.3 Административного регламента.

Информационные стенды рЕцrмещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для

чтения шрифтом - Times New Rоmап, формат листа А-4; текст - прописные
буквы, р,вмером шрифта Ns lб - обычный, наименование - заглавные буквы,
р:вмером шрифта.Т!Ъ lб - жирный, поля - l см вкруговую. Тексты матери€ллов
должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация
выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов
в виде образцов заявJIениЙ на полr{ение МуниципальноЙ услуги, образцов
змвлений, перечней документов требования к ра]меру шрифта и формату листа
могут быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема зЕrявителей должны соответствовать
комфортным для граждан условиям и оптимaцьным условиям работы
должностных лиц Огдела и должны обеспечивать:

комфортное расположение заrIвителя и должностного лица Отдела;
возможность и удобство оформления зЕцвителем письменного

обращения;
телефон Еую связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной услуги;
нЕл.личие письменных принадлежностеЙ и бумаги формата А4.
2.16.5. !пя ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимьж для

полгlения Муниципальной услуги документов отводятся места,
оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления
докумеЕтов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест
ожидarниrl опредеJIяется исходя из факгической нагрузки и возможности их

размещения в помещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги

осуществляется согласно графику (режиму) работы Огдела: ежедневно (с

понедельника по пятницу), кроме выходных и прчвдничных дней, в течение

рабочего времени.
2.16,7. Рабочее место должностного лица Отдела, ответственного за

предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано
персонaшьным компьютером с доступом к информачионным ресурсам
Управления.

Кабинеты приема получателей Муниципшьных услуг должны быть
оснащены информационными табличками (вывесками) с ука:}анием номера
кабинета.

Специалисты, осуществляющие прием получателей Муниципальных

услуг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными
карточками (бэйджами) и (или) настольными табличками.
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2.17. Показателш доступностп качества Мунпцппальной услуги,
в том числе количество взаимодействшй заявителя с долrýностнымп

лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их
продолr(птельность, возможность получения Мунпципальной услуги
в многофункцпональном центре предоставJIения государственных п
муницппальных усJIуг, возмояýность получения rrпформацип о ходе

предоставJIения Муницппальпой услуги, в том числе с
нспользованпем информационно-коммун икационн ых технологий

2.17.1 основными
являются:

показателями доступности муницип€шьной услуги

поJryчение зФIвителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципaшьной услуги;

полr{ение зЕцвителем полной, актуaл.льной и достоверной информачии о
ходе предоставления муниципlлльной услуги;

досryпность обращения за предоставлением муниципЕUIьной услуги, в
том числе дJIя лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество вз€rимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципЕrльной услуги и их продолжительность. В процессе
предоставлениrr муницип{rльной усJryги зaцвитель вправе обращаться в

уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за поJIучением
информации о ходе предоставJIения муниципalльноЙ услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципtшьной

услуги и вьцачи змвителям документов по результатам предоставления
муниципЕlльной услуги в МФЦ;

возможность получениJ{ информации о ходе предоставлениJ{ муЕици-
п€шьной услуги, в том числе с использованием Единого портала, Регионального
портaUIа;

условия ожидания приема;
количество зtцвлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единою портала, Регионального портrrла;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
устаноыIение персональной ответственности должностных лиц за

соблюдение требований администативного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлении муниципЕrльной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу змвители (представители зЕuIвителя) имеют право на обращение в
любой МФЩ на территории Краснодарского Kp€ul вне зависимости от места

регистрации заявителя (представителя з€цвителя) по месry жительства, места
нахожденпя объекта недвижимости в соответствии с действием
экстерриториаJIьного принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториаJIьному
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принципу обеспечивается при личном обращении з€цвителя (представителя
заявителя) по месту пребывания зЕлr{вителя (представителя заявителя) в МФЩ с
зIUIвJIением о предостаыIении муниципальной услуги.

2.17.2. Основными показателями качества муниципальной услуги
явJIяется отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (безлействия)
администрации муниципtшьного образования Павловский район, ее
должностною лица, муниципального сJrужащего.

2.|7.3. При однократном обращении в МФЦ змвитель имеет
возможность полгlения двух и более муниципirльных услуг.

2.18. Иные требования, в том чисJrе учптывающие особенности
предоставJIения муницппальной услуги по экстерриториальному

принцппу (в случае, если государственная ус.пуга предоставJIяется по
экстерриториальному прпнципу) п особеrrностп предоставJIенпя

государственной услуги в электронной форме.

2.18.1. Дя получения Муниципшlьной услуги з€ulвителям
предостаыIяется возможность представить змвление о предостаыIении
Муниципальной услуги и документы (содержащиеся в них сведения),
необходимые для предоставления Муниципальной услуги, в том числе в форме
элекtронного документа:

в Управление;
через МФЩ в Управление;
посредством использования информаuионно-телекоммуникационных

технологий, вкпючЕIя использование Портапа, с применением элекгронной
подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постtшовления
Правительства РФ от 25 пюня20|2rода Ns 634 (О вид.rх электронной подписи,
использование которых допускается при обращении за пол)п{ением
государственных и муниципЕцьных услуг)) (далее - электроннuul подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления
Муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов,
подписывЕlются в соответствии с требованшями статей 21.1 и 21.2 Федершrьного
закона от 27 uюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
государственных и муниципzlльных услуг> и Федераrrьного закона от 06 апреля
20l l года Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи>.

В слуrае направления з.rявлений и документов в электронной форме с
использованием Порта.ltа, заrIвление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.
Условием пол)п{ения Муниципальной услуги с )четом принципа экстер-

риториальности является регистрация зЕuIвителя в фелеральной государствен-
ной информационной системе <Единая система илентификации и аутентифика-
ции в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления
государственных и муниципtlльных услуг в элекгронном видеD.



|7

2.18.2. Заявптелям обеспечивается возможность получения информации
о предоставJIяемой Муниципальной услуге на Портаrrе.

,Щля получения досryпа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориiлльных
федершIьных органов исполнительЕой власти в этом субъекге Российской
Федерации, орrанов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и
органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципЕшьного
образования Павловский район Краснодарского края с перечнем окfrtываемых
муниципсшьных услуг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная
информация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для поJгг{ения услуги, информачия о сроках ее исполнения, а
также бланки зЕrявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения
за услугой.

Подача з€rявителем запроса и иных документов, необходимьrх для
предоставления Муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов
осуществJIяется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление Муниципальной услуги в
элеIсгронном виде з€цвителем осуществляется через личный кабинет на
Портале;

для оформления документов посредством сети <Интернео змвителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зaulвителю необходимо ввести страховой номер
индивидуtлJIьного лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным
фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по
Краснодарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистации на
Портше;

зalявитель, выбрав Муниципальную услуry, готовит пакет документов
(копии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет
их вместе с зaцвлением через личный кабинет зaшвителя на Портале;

заявление вместе с электонными копиями документов попадает в
информационную систему уполномоченного органа, окzвывающего выбранную
з€tявителем услуry, которФl обеспечивает прием запросов, обращений,
заявлений и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через
систему межведомственного электронного взаимодействия.

2. l8.3. fuя з,rявителей обеспечивается возможность осуществлять с
использованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о
предоставлении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении
Муниципальной услуги в электронном виде з€цвителю представляются в виде

уведо!tления в личном кабинете змвителя на Портале.
2.18.4. При направлении заrIвления и документов (содержащихся в них

сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном
подпунктом 2.18.1 подрвдела 2.18 Административного регламента,
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обеспечивается возможность направления змвителю сообщения в элекгронном
виде, подтверх(дающего их прием и ремстрацию.

2.18.5. При обращении в МФЩ Муниципальн.ц услуга предоставляется
с )пrетом принципа экстерриториzцьности, в соответствии с которым заявитель
вправе выбрать для обращения за поJryчением Муниципшlьной услуги МФЩ,
расположенный на территории Краснодарского крzlя, независимо от места
регистрации змвителя на территории Краснодарского края, места
расположения на территории Краснодарского крм объектов недвижимости.

2.18.6. МФЦ при обращении з€rявителя за предоставлением муниципЕць-
ноЙ услуги осуществJIяют создание элекгронных образов зalявления и докумен-
тов, представляемых заявителем (представителем заявителя) и необходимых
для предоставления муниципarльной услуги в соответствии с административ-
ным регламентом предоставления муниципЕuIьной услуги, и их заверение с це-
лью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предостав-
лении муниципальной услуги.

Условием предоставления Муниципальной услуги по
экстерритори€rльному принципу является регис,трация зЕцвителя в федера.пьноЙ
государственной информационной системе <Единая система идентификации и
аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-
технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для
предоставлениJI государственных и муниципаJIьных услуг в электонном виде)).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
админшстративных процедур (действий), требованпя к порядку их

выполшевия, в том чпсле особенности выполненпя, в том чпсле
особеrrности выполнения адмиrrистративн ых процедур (лействий) в

элекгроrrной форме, а Tatoкe особенности выпол неншя административпых
процедур (лействий) в многофункциональных центрах предоставления

муниципальных услуг

3.1. Состав п последовательЕость адмпнпстратпвных
процедур (лействий)

3, 1 . 1 . Предоставление муницип.rльной услуги вкJIючает в себя следующие
административные процедуры (действия):

прием зЕrявления и прилагаемых к нему документов, регистрация
заявления и вьцача зЕцвитеJIю расписки в пол)лении заJIвления и доч/ментов.
Передача курьером пакета документов из МФЦ в Управление (в слуT ае подачи

зtшвленшя и документов через МФЩ);

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов Управлением,

формирование и направление межведомственных запросов (в случае
непредставления заявителем по собственной инициативе документов,
предусмотренных подр.вд елом 2.7 раздела 2 Алминистративного регламента),
направление смежным землепользователям сообщений о проведении
публичных слушаний или письма зaulвителю об отказе в предоставJIении
муниципальной услуги;
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проведение комиссией публичных слушаний и напраыIение главе
рекомендаlшй по их результатам;

принrIтие решения о предоставлении разрешения на откJIонение от
предельных параметров рщtрешенного строительства, реконструкции объектов
капитапьного строительства илц об отказе в предоставлении такого
разрешения; выдача (направление) решения о предоставлении разрешения на
откJIонение от предельных параметров разрещенного строительства,
реконструкции объектов капит,tльного строительства либо об отказе в
предоставлении такого рщрешениJI;

передача результата предоставления муниципальной услуги из
Управления в МФЦ (в слу"rае обращения заявителя за предоставлением
муниципальной услуги через МФЦ. Выдача зtulвителю результата
предоставления муниципЕцьной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое зaшвление на любой стадии

рассмотрения, согласования или подготовки документа Управлением,
обратившись с соответствующим заявлением в Управление либо МФЩ, в том
числе в электронном виде.

3.2. Последовательность выполнения админшстративных
процедур (лействий)

3.2.1, Прием заявления и прилаrаемых к нему документов, регистрация
зaцвлениJI и выдача заявителю расписки в получении заяыIения и документов.
Передача курьером пакета документов из МФI-{ в Управление (в слу.rае подачи
заявлениJI и дочrментов через МФI!.

Основанием дJIя начала административной прошедуры (лействия) являет-
ся обращение заJIвителя в Управление, через МФI-{ в Управление, посредством
использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая
использование Портала, с з€цвлением и документами, предусмотренными Ад-
министративным регламентом.

З.2.|.|. Порядок приема документов в Управлении или в МФЩ.
При приеме зzIявления и прилагаемых к нему документов специaшист

Управления или МФЩ:
l. устанавливает личность зaцвителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия зiлявителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени;

2. проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня документов, необходимых для предоставления Муниципа.пь-
ной услуги;

3. проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариаIьно

удостоверены, скреплены печатями (при на.пичии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты докуrчtентов написаны разборчиво;
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фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства
написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-
воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезЕых повреждений, нЕtличие которых не позво-

JUIeT однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информаuию, необходимую для предоставJIения му-

ниципа.пьной услуги, указанной в заlIвлении;
документы представJIены в полном объеме;
4. в с.rryчае представления документов, предусмотренных гryнкгами l - 7,

9, l0, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 Ng 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципzцьных услугD,
специaцист МФЩ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные зtцвителем экземпляры оригинaIлов и копий документов (в том числе
нотаримьно удостоверенные) лруг с другом.

Если представленные копии документов нотаричцьно не заверены, спе-
циaцист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземпляра-
ми, заверяет своей подписью с укaванием фамилии и инициЕuIов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для oтKfrra в приеме документов специаJIист
МФЩ оформляет с использованием системы элек,гронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения Муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется специЕtлистом Управления или
МФЩ:

о сроке предоставления Муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении МуниципЕlльной услуги.
Передача документов из МФЦ в Управление осуществляется на основа-

нии рееста, который составляется в двух экземплярах и содержит дату и время
передачи.

График приема-передачи документов из МФЩ в Управление и из Управ-
ления в МФЩ соглаоовывается с руководителями МФЩ.

При передаче пакета документов специЕrлист Управления, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реесте, проставляет дату, время получения докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специ,шиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФЩ. rfuформация о поJггtении докуIчrен-
тов зацосится в элекгронно-информационную базу.

в слу^rае обращения зФIвителя за предоставлением Муниципальной услу-
ги по экстерритори.цьному принчипу МФЩ:

принимает от змвителя 3€цвление и документы, представленные змви-
телем;
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осуществляет копирование (сканирование) докуrиентов, цредусмоlрен-
ных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципаJIьньж услуг>
(дшее - документы личного происхоr(дения) и предстаыIенных заявителем, в
сл)лае, если змвитель самостоятельно не представил копии документов лично-
по происхождениJI, а в соответствии с административным регламентом предос-
тавления муЕиципtшьной услуги дIя ее предоставления необходимо представ-
ление копии документа личного происхождения (за исключением слrl,ц, когда
в соответствии с нормативным правовым актом для предоставJIения муници-
пальной услуги необходимо предъявJIение нотариально удостоверенной копии
документа личного происхождения);

формирует электронные документы и (или) элеIffронные образы з€uIвле-
ния, документов, принятьж от з€цвителя, копий документов личного происхож-
дениJI, принятьж от зЕlявителя (представителя зalявителя), обеспечивая их заве-

рение элекгронной подписью в установленном порядке;
с использованием информационно-телекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы докумеЕтов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционаJIьного
центра, в адмиIrис,грацию.

З.2.|.2. Порялок приема документов через Портал.
в слl^rае обращения заявителя дJtя предоставJIения Муниципальной

услуги через Портал зaulвJlение и сканированные копии документов,
предусмотенных Административным регламентом, направляются в

Управление.
Обращение за пол5rчением Муниципальной услуги может

осуществJUIться с использованием электронных документов, подписанных
элекгронной подписью.

В слуrае посlупления зЕlявления и документов, предусмотренных
Административным реглaлNtентом, в электронной форме с использованием
Портшtа, подписalнных усиленной квалифицированной электронной подписью,
должностное лицо Отдела проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств
информационной системы головного удостоверяющего центра, Koтopzul входит
в состав инфраструlсгуры, обеспечивающей информачионно-технологическое
взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем,
используемых для предоставJIения услуг.

Если в результате проверки квалифиuированной подписи булет
выявлено несоблюдение устаноыIенных условий признания ее

действительности, должностное лицо Управления в течение 3 дней со дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению змвления и направляет заrIвителю уведомление об этом в
элек,тронной форме с ук.ванием пунктов статьи l1 Федера.пьного закона от 06
апреля 20l l Ns б3-ФЗ (Об элекгронной подписи>, которые послужили
основанием для принятия укдlанного решения. Такое уведомление
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подписывается квалифицированной подписью должностного лица
администрации муциципального образоваЕия Павловского района и
направляется по адресу элек,гронной почты з€uIвителя либо в его личный
кабинет на Портаrrе. После получения уведомления з€lявитель вправе
обратиться повторно с змвлением о предоставлении муниципaulьной услуги,
устранив нарушения, которые послужили основанием для отк€ва в приеме к
рассмотрецию первичного змвления.

З.2.|.3. Результатом административной процедуры (действия) является
пол)ление Управления заrIвления и пакета документов.

З.2.|.4. Срок выполнеЕия административной процедуры (лействия)
составляет 3 дня.

З.2.2. Рассмотение з€Iявления и прилагаемых к нему документов
Управления, формирование и напраыIение межведомственных запросов (в
слr{ае непредставления заrIвителем по собственной инициативе документов,
предусмотренньж подразде лом 2.7 рtвдела 2 Административного регламента).

Основанием для начала административной процедуры (действия)
является поступление заявления и пакета документов в Управление.

З.2.2.1. Специа.гlист Управления регистрирует змвление и прилагаемые
к нему документы в день их представления в Управление с укЕrзанием даты
представления заrIвпения и прилагаемых к нему документов.

З.2.2.2. В случае непредставления з.uIвителем по собственной
инициативе документов, предусмотренных подрm}делом 2.7 раздела 2

Мминистративного регламента, в течение 4 рабочих дней со дня поступления в
Управление документов на предоставление Муниципaшьной услуги специалист
Управления, ответственный за рассмотрение з€rявления (далее - специаJIист
Отдела), обеспечивает подготовку межведомственных запросов в
соответствующие органы (организации).

Межведомственные запросы подписываются главой муниципального
образования Павловский район или начаJIьником Управления.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с
требованиями, установленными Федерzulьным законом от 27 пюля 2010 года
N! 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>. Направление межведомственных запросов
осуществляется в электронной форме по каналам системы межведомственного
электронного взаимодействия (СМЭВ) либо по иным электронным каналам.
Также допускается напраыIение запросов в бумажном виде по почте, факсу,
посредством курьера.

Срок получения информации по межведомственному запросу - не более
5 рабочих дней со дня направления межведомственного запроса (в случае
полученшI информации из ЕГРН - не более З рабочих дней со дня направления
межведомствеЕного запроса).

З.2.2.З. В случаях отсутствия одного или нескольких документов,
ук&tанных в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регламента, при
подаче з€явления ненадлежащим лицом или обращении (в письменном виде)
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зtlявителя с просьбой о прекращении подготовки запрашиваемого им документа
специаJIист Управления в течение 7 дней со дня регистрации з:цвJIения в
Управлении готовит проект письма об отказе в предоставлении
Муниципальной усrryги, который подписывается главой м).ниципаJIьного
обрщования Павловский район либо уполномоченным им лицом.

Письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги
изготавливается в 3 экземплярах, 2 из которых хранятся в архивах
администрации муниципЕuIьного образования Павловский район и Управления,
l экземпляр выдается зaIrIвителю либо направляется в МФI] для выдачи
змвителю.

3.2.3, Подготовка и проведение Комиссией публичных слушаний и
направJIение главе рекомендаций по их результатам.

Основанием для нач€ша админис,гративной процедуры (действия)
является нЕtличие зzцвления и полного пакета документов в Управлении.

З.2.З.l. Оформление специЕцистом Управления проекта постановления
администрации муниципrrльного образования Павловский район о назначении
публичных слушаний с )летом анaшиза поступивших документов, и
направление его с листом согласования на утверждение главой
муниципаJIьного образования Павловский район. Обцrий срок
административного действия - [4 дней.

З.2,З.2. Подготовка и направление уведомлений змвителю,
правообладателям земельных участков и объектов капитЕtльного строительства,

расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным
}л{астком, применительно к которому запрашивается разрешение,
правооблалателям объектов капитального строительства, расположенных на
земельных участкЕlх, имеющих общие границы с земельным участком,
применительно к которому запрашивается рдrрешение, правообладателям
помещений, являющихся частью объекта капитшIьного стоительства, по
которому запрalшивается ршрешение, граждан, прожив€lющих в пределах
территориulльной зоны, в грЕшицzrх которой расположен земельный rlасток или
объекг капит€шьного строительства, применительно к которым запрашивается

разрешение, правообладателей земельных rrастков и объектов капит{шьного
строительства, подверженных риску негативного воздействия на окружающую
среду в сл)п{аrIх, если условно разрешенный вид может оказать такое
негативное воздействие - о дате, времени и месте проведения публичных
слушаний. Общий срок административного действия - в течение 10 дней со дня
поступления змвления.

З.2.3.З. Направление в средства массовой информации оповещения о
проведении публичных слушаний - не позднее, чем за l0 дней до проведения
публичных слушаний.

З.2,3,4. Организация и проведение публичных слушаний
осуществляются в соответствии с уставом муниципального образования
Павловский район, Положением о порядке организации и проведения
публичных сrryшаний в муниципaшьном образовании Павловский район и
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положением о комиссии по подготовке проектов правил землепользов ания и
застройки сельских поселений Павловского района.

з.2.з.5. Процедура (лействие) предусматривает проведение публичных
слушавий в соответствии с правовыми актами муниципального образования
Павловский район и нормами ст. 5.1, 39 Градостроительного кодекса
Российской Федерачии. Срок провеления публичных сJIушаний с момента
оповещения жителей муниципчцьного образования Павловский район о
времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о
результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

З.2.З,6. Подготовка Комиссией рекомендаций главе муниципмьного
образования Павловский район на основаЕии закJIючения о результатах
публичных сlryшаний о предоставлении р€врешения или об отказе в
предоставлении такою решения, с указанием причин приtlятого решения.
Общий срок административного действия - 5 дней.

З.2.З.5. Рассмотрение зaцвления и прилагаемых документов, полученных
в элекгронной форме через Портал, осущестыIяется в том же порядке, что и

рассмотрение заявления и документов, пол)ленных от зчцвителя через МФЩ
или непосредственно в Управлении.

З.2.4. Принятvле решения о предоставлении рЕврешения на отклонение от
предельных параметров рдrрешенного строительства, реконструкции объектов
капитапьного строительства или об отк€ве в предоставлении такого

разрешения; выдача (направление) решения о предоставлении разрешения на
откJIонение от предельных пара},lетров разреIценного сlроительства,

реконструкции объектов капитального стоительства либо об отказе в
предоставлении такого рiврешениJI.

З,2,4,|. Основанием для начЕrла административной процедуры (действия)
является пол)ление главой муниципального образования Павловский район
Краснодарского крЕlя рекомендаций комиссии о предоставлении разрешения на
откJIонение от предельных параметров ршрешенного строительства,

реконструкции объектов капитального стоительства или об откще в
предостаыIении такого рrврешения.

З.2.4.2. В течение 7 дней с даты посryпления рекомендаций Комиссии о
предоставлении разрешения на откпонение от предельных параметов
разрешенного строительства, реконст?укции объектов капитаJIьного
строительства, должностное лицо Управления, ответственное за
предоставление Муниципальной услуги, по результатам рассмотрения
документов подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на
откJIонеЕие от предельных параметров р€врешеЕноrо строительства,

реконструкции объектов капитального стоительства uлu в слrIае
установления оснований, предусмотенных пунктом 2.9.1 настоящего
Админис,гративною регламента, об отказе в предоставлении такого ре|решения
с указавием причин принятого решения, и представляет проект
соответствующего решения на подпись главе муниципaцьного образования
Павловский район Краснодарского краJI.
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3.2.5. Уполномоченное должностное лицо Управления в течение 3

рабочих днеЙ со дня подписания решения о предоставлении разрешения на
откJIонение от предельных парап,tетров ршрешенного строительства,
реконструкции объекгов капитЕшьного строительства либо об отказе в
предоставлении такого разрешения осуществJIяет его направление (вручение)
заJIвителю. Вручение указанных документов осуществляется под роспись
зЕuIвителя либо при нЕцичии соответствующего ука:lания в зalявлении
направляется закЕц}ным письмом.

3.2.5.1. В случае поступления змвления через МФЩ уполномоченное
должностное лицо Управления осуществляет передачу подписанного решения
о предоставлении разрешения на откJIонение от предельных параметов
рaврешенного строительства, реконструкции объектов капитtlльного
стоительства либо об отказе в предоставлении такого ршрешеная в МФЩ в
течение l дня следующего за днем подписания укцrанного документа, если
иной способ получения не ук€ван заявителем.

3,2,5.2. Максимальный срок выполнения административной прочедуры
(лействия) - l0 дней с даты поступления главе муницип.шьного образования
Павловский район Краснодарского края рекомендаций комиссии по
землепользованию и застройке муницип€шьного образования Павловский район
о предоставJIении ршрешения на откJIонение от предельных параметров

рiврешенного строительства, реконструкции объектов капитаJIьного
строительства или об откдtе в предоставлении такого рЕврешения.

З.2.5.З. Результатом выполнения административной процедуры
(действия) является:

направJIение (вручение) зчшвителю решения о предоставлении

разрешения на откпонение от предельных параметров разрешенного
сlроительства, реконстукции объектов капитмьного строительства (письма об
отказе в предоставлении такого разрешения);

направление в МФI-{ решения о предоставлении р.врешения на
откJIонение от предельных параметров разрешенного строительства,

реконстукции объектов капитauтьного строительства (письма об отказе в

предоставлении такого разрешения).
З.2.5.4. При вьцаче результата предоставления Муниципальной услуги

специалист МФЦ:
устанавливает личность зЕIявителя, проверяет наличие расписки. В

сJIучае утери з.швителем расписки специЕuIист МФЦ распечатывает с
использованием программного электронного комплекса l экземпляр расписки,
на обратной стороне которой делает надпись (оримнал расписки утерянD,
ставит дату и подпись;

знакомит з€цвителя с содержанием результата предостаыIения
Муниципальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставJrения
Муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в соответствующей

расписке, которшI хранится в МФЦ.
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з.2.5.5. В Слу"rае если заявление и прилагаемые документы поданы
непосредственно в Управление дIя пол)ления результата предостаыIения
Муниципальной услуги з{lявитель прибывает в Управление с документом,
удостоверяющим личность. В случае обращения представителя змвитеJUI - с
дочaментом, удостоверяющим личность представителя, и документом,
подтверждающим полномочия действовать от имени заrIвителя.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги
специаJIист Управления:

устанавJIивает личность зaцвителя;
знакомит зЕцвителя с содержанием результата предоставления

Муниципальной услуги и выдает его.
Заявитель подтверждает полr{ение результата предоставления

Муниципальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который
хранится в Управлении.

З.2.5.6, В слуrае если заrIвJIение и прилагаемые документы поданы в
электронвой форме сканированнаrl копия результата предоставленпя
Муниципальной услуги направляется зtшвителю работником Управления в
элеrгронной форме через Портал.

.Щля полу^rения оригинала результата предоставления Муниципальной
услуги заявитель (представитель заявителя) прибывает в Управление.

Выдача оригин.ша результата предоставления Муниципальной услуги (в
слr{ае обращения зчulвителя через Портал) осуществляется в том же порядке,
как и в слrlае если з€цыIение и прилагаемые документы поданы
непосредственно в Огдел.

З.2.5.7. Результатом административной процедуры (действия) является
полrlение заJlвителем результата предоставления Муниципальной услуги.

.Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в рдrрешении на
откJIонение от предельных параметов, заrIвитель представляет в Управление
зalявJIение об исправлении опечаток и ошибок в рЕврешение на откпонение от
предельных параметров по форме, указанной в приложении Ns 4 к
Административному регламенlry, с приложением документов,
свидетельствующих о нtшичии в разрешении допущенных опечаток и ошибок и
содержащих правильные данные, а также выданное разрешение, в котором
содержатся опечатки и ошибки.

4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений

Администратtlвного регламента и шных норматпвных правовых актов,
устанавливающих требования к п редоставJIению Муниципальной услугп,

а Taloкe прицятием ими решенпй

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в
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предоставлении Муниципаrrьной услуги, руководствуются положениями
настоящего Административного регламента.

В должностных регламентах должностных лицl участвующих в

предостаыIении Муниципальной услуги, осуществляющих функции по
предоставJIению Муниципальной услуги, устанавJIивtlются должностные
обязанности, ответственность, требования к знаниям и квалификации
специЕшистов.

,Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении
Муниципмьной услуги, несут персонzцьную ответственность за исполнение
административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим
АдминистративЕым регламентом. При прелоставлении Муниципальной услуги
граждilнину гарантируется право на получение информации о своих правах,
обязанностях и условиJrх окдlания Муниципальной услуги; защиту сведений о
персонЕUIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных администативными процедурами, по предоставлению
Муниципальной услуги должностными лицами администрации
муниципiшьного образования Павловский район осуществляется
должностными лицами администрации муниципЕrльного образования
Павловский район специzцьно уполномоченными на осуществление данного
кон,гроля и вкпючает в себя проведение проверок полноты и качества
предоставления Муниципальной усJryги.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления Муницип€цьной
услуги вкJIючают в себя проведение проверок, выявJIение и усlранение
нарушений прав зЕUIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку
ответов на обращения заrIвителей, содержащих жzrлобы на действия
(бездействие) и решения должностных лиц Управления, ответственных за
предоставJIение Муниципальной услуги,

4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полпоты и качества предоставления

Муницшпальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за
полнотой п качеством предоставJIения Муниципальной услугп

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муницип€шьной

услуги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой

муЕицип€uIьнопо образования Павловский район, заместителем главы
Ilfуниципaшьного образования Павловский район, курирующим Управление, а
таюке начaшьником Управления.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предостаыIения
Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным
трафиком, но не реже одного рaва в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и
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физических лиц с жшIобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления Муниципaшьной услуги, а также на основании документов и
сведений, ук€вывающих на нарушение исполнения Административного
регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами тебований настоящего

Админис,гративного реглап,tента, нормативных правовых актов,
усftrнarвливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения
административных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципапьной услуги.

4.3. Огветственность должностных лиц органа местного
самоуправJIенпя за решенпя и действия (безлействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставлешия Муниципальной усJуги

4.3,1. По результатам проведенных проверок в сл)лае выявления
нарушеншI порядка предоставления МуниципаJIьной услуги, прав зaurвителей
виновные лица привJIекаются к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по

устанению нарушений.
4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, )частвующие в

предоставJIении Муниципа.пьной услуги, несут персональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении
Муниципальной услуги.

4.3.3. ПерсонЕtльная ответственность устанавливается в должностных
регламентЕlх в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федерации.

4.4. Положенпя, характерпзующие требования к порядку
и формам коЕтроля за предоставлением Муниципальной услуги,
в том числе со стороны гра2lцан, их объединений и организаций

Контроль за предоставJIением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению Муниципа.пьной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок
соблюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа
нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского крЕlя, а
также положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению
гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
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должны отвечать требованиям непрерывности и действенности
(эффекгивности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать
предоставление Муниципальной услуги путем поJIучения письменной и устной
информации о результатах проведенных проверок и приЕятых по результатап.t
проверок мерах.

5. .Щосулебный (внесулебный) порялок обясалования решенrrй
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную ус.пугу, многофункцпонального центра, органпзацпй,
указанных в части 1.1 статьи 16 ФедеральЕого закона от 27 июля 2010 года

ЛЪ 2 l0-ФЗ <Об организацпи предоставления государственных
п мувпцппальных услуD), а таюке их доля(ностных лиц,

мушиципальных слуrкащпх, работнпков

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решенпя и (илп) действия (безлействие) органа, предоставляющего
муниципальную ус.пугу, многофункцшонального центра, организацпй,

указанных в части 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 27 пюля 2010 года
JФ21 0-ФЗ <<Об орга шrrза цши п редоставJIен ия государствен н ых и

муницппальных услуг)>, а таюке пх должностных лшц, муницппальных
слуr(ащих, работников при предоставлении муниципальной услуги

Змвитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование

решений и действий (бездействия), приЕятых (осуществляемых)
Администрачией, должностным лицом Администрации, либо муниципчл.льным
сJrркащим, многофункциональным центром, работником
многофункционального центра, а также организациями, предусмотренными
частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года Ng 2l0-ФЗ <Об
оргаЕизации предоставления государственных и муниципЕrльных услуг>, или их
работниками в ходе предоставления муниципапьной услуги (далее

досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжалования зЕцвителем

решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципального служащего уполномоченного органа, МФЦ,
работника МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие),
принятое или осуществленное ими в ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе в следующих случtцх:
l) нарушение срока регистации запроса о предоставJIении

муниципaл.льной услуги, запроса, укzванного в статье l5.1 Фелерального закона
от 27 июля 20l0 года Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
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государственньtх и муниципальных услуг>;
2) нарушение срока предоставления муниципЕrльной услуги. В указанном

сл)лае досудебное (внесулебное) обжапование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ,
решения и деЙствия (бездеЙствие) которого обжмуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципaшьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 пюtlя
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципaшьных услуг>;

3) требование у з€швителя документов йли информации либо
осуществления действий, представJIение или осуществление которых не
предусмотрено нормативными правовыми актz!ми Российской Федерации,
нормативными правовыми акгами Краснодарского крaц, муниципЕrльньши
правовыми актЕu\,tи для предоставJIения муниципarльной услуги;

4) отказ в приеме у зЕrявителя документов, представление которых
предусмотено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского кр€ц, муниципЕuIьными
правовыми актами дIя предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и приrцтыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского крш,
муниципlцьными правовыми актами. В ук€ванном слr{ае досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (безлействия)
МФЩ, работника МФI-{ возможно в слrlае, если на МФЩ, решения и действия
(безлействие) которого обжалуются, возложена функчия по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2010 года
Ng 2l0-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг>;

6) затребование с заJIвителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, Еормативными правовыми акпu\,tи Краснодарского крд,
муниципaшьными правовыми актами;

7) откщ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФI_{, работника МФЩ в исправлении допущенных ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципаJIьной услуги
документах либо нарушение установJIенного срока таких исправлений. В
ук.ванном сл)лrае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слr{ае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжапуются, возложена

функчия по предоставлению соответствlrющей муниципЕшьной услуги в
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федершlьного
закона от 27 июля 2010 года Ng 2l0-ФЗ <Об организации предоставления
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государственных и муниципЕUIьных услуг>;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам

предоставления муницип€цьной услуги;
9) приостановление предоставлениrl муниципальной услуги, если

основания приостЕlновления не предусмотрены федеральными законами и
пришпыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации, законatми и иными нормативными правовыми актами
Краснодарского крzIя, муницип€rльными правовыми актами. В указанном слгrае
досудебное (внесудебное) обжалование змвителем решений и действий
(безлействия) МФЩ, работника МФLl возможно в случае, если на МФЩ,
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функчия по
предоставлению соответствующей муницип€шьной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 uюля
2010 года Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государственньж и
муниципzшьных усJryг>.

l0) требование у зЕrявителя при предоставJIении муниципаJIьной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывЕшись при первоначztльном откцlе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципаrrьной услуги, либо в предоставлении
муниципzцьной услуги, за искJIючением случаев, предусмоlренных пункгом 4
части l статьи 7Федера.rrьного закона от 27 июля 2010 года Jф 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципzцьных услуг>.В
ук€ванном слrrае досудебное (внесудебное) обжалование з.цвителем решений
и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в случае, если на
МФЩ, решения и действия (бездействие) которого обжшtуются, возложена

функция по предоставлению соответствующих муниципalльных услуг в полном
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи l бФедеральнопо закона от
27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об организации предост.lвления
государственных и муницип€UIьных услуD.

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услуц,
многофункциональный щевтрl организации, указанные в части 1.1 статьи
16 Федерального закопа от 27 пюля 2010 года Jt! 210-ФЗ <<Об органшзацпи
предоставлепия государственных и мушицшпальных ycJIyD), а Taloкe их

должностшые лпца, мупиципальные спуя(ащие, работrrrrкп и

уполномочеЕные на paccмoTpeнrre жалобы долrкностные лица, которым
может быть направлена псалоба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц
Управления, муниципальных служащих подается заявителем в администацию
муниципального образования Павловский район (далее - Администрация) на
имя главы муниципaшьного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника
многофункциоЕaulьного центра подаются руководителю этого
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многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (безлействие)
многофункцион€шьного центра подaлются в департамент информатизации и
связи Краснодарского крЕIя, являющийся учредителем многофункционaшьного
центра (далее - }чредитель многофункционального центра) или должностному
лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского црЕul.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотенных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 пюля 2010
года Л! 2l0-ФЗ (Об организации предоставлениJI государственных и
муниципа.льных усJryг>, подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) Администрации и его должностньtх лиц, муницип€rльных
сJгркащих устанавлив€lются постановлением администрации муниципшIьного
образования Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка
рассмотрения обращений грiDкдан в администрации муниципаJIьного
образования Павловский район" (да.пее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) многофункционЕrльного центра, работников
многофункционzлльного центра устанавливаются Порядком подачи и

рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных
орrанов государственной власти Краснодарского Kpaul и их должностньD( лиц,
государственных гражданских служащих Краснодарского крЕц, утвержденным
постановлением главы администрации (ryбернатора) Краснодарского краJI от
l1 февраля 2013 года Ng l00 <Об утверждении Порядка подачи и рассмотрениrI
жалоб на решения и действия (безлействие) исполнительных органов
государственной власти Краснодарского края и их должностных лиц,
государственных гражданских сJryжащих Краснодарского края и о внесении
изменений в отдельные постановлениJI главы администрации (ryбернатора)
Краснодарского кр.rяD (далее - Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного)
обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на

рассмотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного

оргаЕа, должностного лица, либо муниципaшьного служащего

уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через МФЩ, с
использованием информационно-телекоммуникационной сети кИнтернет>,
официального сайта, Единого портarла, Регионального портапа, а также может
быть принята при личном приеме з€цвителя.

5.4.3. Змвителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решенrur и действия (безлействие) уполномоченного органа, должностного
лица либо муниципдIьного служащего уполномоченного органа в соответствии
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со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ (Об
организации предоставления государственных и муниципzцьных услуг)) с
использованием портма федеральной государственной информашионной
системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа.пования
решений и действий (безлействия), совершенных при предоставлеIlии
государственных и муниципaшьных услуг органами, предоставляющими
государственные и муницип€UIьные услуги, их должностными лицами,
государственными и муниципаJIьными служащими с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет> (далее - система
досудебною обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использованием информачионно-
телекоммуникационной сети кИнтернет>, официального сайта МФЦ, Единого
портала, Регионального портчrла, а также может быть прицята при личном
приеме змвителя.

5.4.5. ЖаlIоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В слl"rае подачи зaшвителем жа.побы через МФI-1, последний обеспечивает
передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, но не позднее
следiющего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
l) наименование органа, предостаыIяющего муниципЕrльную услуry,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципЕцьную услуry, либо
муниципtшьного служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотенных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 .07 .20|0 года ЛЭ 2l0-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципЕIльных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия
(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о месте
жительства з€цвителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения зalявителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, алрес (алреса) электронноЙ почты (при наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ зЕulвителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,
предостаышющего муниципаJIьную услуц, должностного лица орrана,
предоставляюцего муниципальную услуry, либо муниципального служащего,
многофункционального цента, работника многофункционЕлльного цеЕта,
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелера.llьного закона от
27.07.20|0 года Ng 2l0-ФЗ'Об организации предоставления государственных и
муниципttльных услуг", их работников;

4) ловолы, на основании которых зtцвитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставляющего муницип.шьную услугy,



з4

должностного лица органа, предоставляющего муЕиципальную услуry, либо
муниципального служащего, многофункционilльного центра, работника
многофуЕкционаJIьного центра, оргаЕизациЙ, предусмотренных частью 1.1

статьи l б Федерального закона от 27 .07 .20|0 года N9 2 l 0-ФЗ
"Об организации предостаыIения государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могlrг быть представлены документы (при
наличии), подтверждzlющие доводы заJIвителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившaш в орган, предоставJIяющий муниципальную услуц,
многофункциоЕaUIьныЙ центр, )чредителю многофункциона.rrьного цеЕтра, в
организации, предусмотренЕые частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от
27.07,2010 года Jф 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в
слrIае обжалования oTкut:la органа, предоставляющего муниципЕцьную услуry,
многофункционЕшьного ценlра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 1б Федераrrьного закона от 27.07.2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации
предоставлениJI государственных и муниципальных услуг", в приеме
документов у зaлявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок
или в сл)лае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений
- в течение пяти рабочих дней со дня ее регисlрации.

5.б. Перечень оснований для приостаповления рассмотрения лсалобы в
случае, если возможность приостановленпя предусмотрена

законодательством Росспйской Федерации

Основания для приостановления рассмотения жаJIобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрен ия жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из
следующих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приЕятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
заJIвителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовьши актами Краснодарского крarя, муниципaшьными правовыми аIсгами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5,7.2, Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в

соответствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении ж.шобы в соответствии с
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основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администация оставляет жalлобу без ответа в соответствии с

освованиями, предусмотенными муниципaлJIьным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жаrrобу без отвgта в соответствии с основаниями,

предусмотенными Порядком.
5.7.б. В сJIучае признания жЕuIобы подлежащей удовлетворению в ответе

заlIвителю, указанном в пункте 5.7.l подраздела 5.7 рaвдела 5 Регламента,
дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным оргаЕом и
(или) МФЦ, в цеJIях незамедлительного устранения вьцвленных нарушений
при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за
доставленные неудобства и укiвывается информация о да.льнейших действиях,
которые необходимо совершить зaшвителю в целях пол)ления муниципaшьной

услуги.
5.7,?, В сJryчае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в

ответе з€Iявителю, укдrанном в пункге 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5

Регламента, дЕlются арryментированные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информачия о порядке обжапования принятого решения.
5.7.8. В сл)лrае установления в ходе или по результатам рассмотрениJI

жалобы признаков состава админисlративного правонарушения лl'ли

преступлеЕия должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по

рассмотрению жшtоб, незамедлительно направJIяют имеющиеся материшIы в
органы прокуратуры.

5.8. Порядок ипформпрования заявителя о результатах
рассмотрения яtалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.| подраздела 5.7. разлела 5 Регламента, заявителю в

письменной форме и по желанию зalявителя в электронной форме направляется
мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В сJrучае если жалоба была направлена в элекгронном виде

посредством системы досудебного обжалования с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <Интернео>, ответ заявителю
направJIяется посредством системы досудебного обжапования.

5.9. Порядок обясалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаJIовать решения и действия (бездействие),

приЕятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,
муниципальным служащим уполномоченного органа в ходе предоставления
муниципа.ltьной услуги в суд, в порядке и сроки, установленные
законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации
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п доt(ументов, необходпмых для обоснования п рассмотренпя жалобы

Змвители имеют право обратиться в Администрацию, МФЦ за
поJrrIением информации и документов, необходимьtх для обоснования и
рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, официального сайта,
официального сайта МФIJ,, Единого портала, Регионального портаJIа, а также
при личном приеме заявителя.

5.11. Способы информпрованпя заявнтелей о порядке
подачи и рассмотрения ясалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотения жалобы заявители могут
пол)лить на информационных стендах расположенных в местах
предоставJIения муниципЕцьной услуги непосредственно в Администрации, на
официальном сайте, в МФЩ, на Едином портале, Региональном портале.

Заместитель главы муниципшIьного
образования Павловский район С,С. Букат
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Приложение Nэ l
к Административному регламенry
по предоставлению муниципшIьной услуги
<Предоставление рдrрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекта
капитаJIьного стоительствФ)

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении разрешениJI на откпонение от предельных параметров рЕвре_
шеннопо строительства, реконструкции объекга капит(|.льного строительства

председателю комиссии по подготовке проектов пра-
вил землепользования и застройки сельских поселений
Павловского района

(Ф.И.О. физического лиц4 адрес, нмменование и рек-
визиты юридического лица или индивидуального
предприниматеJIя, контактные телефоны, адрес элек-
тронной по.rгы (при ныlичии)

ЗАЯВJIЕНИЕ
о предоставлении разрешениJI на откJIонение от предельных параметов ршре-
шенного стоительства, реконсlрукции объекта капитЕtльного строительства

Прошу предоставить рЕ}зрешение на откJIонение от предельных парамет-

ров р.врешенного с,гроительства, реконстукции (ненужное зачеркнуть) объек-
та капитЕlльного строительства

по адресу:

О/казать адрес земельного участка)

определив
(указать испрашиваемое откпонение от предельньD( парalмстров_
разрешенного строительства, установленньD( Правилами землепользовмия

сельских поселений
Павловский район)

и застройки
образования

в связи с



38

(указать неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка
в соотвgтствии с пунктом l статьи 40 Гралостроительного кодекса РФ)

Обязуюсь нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных
слушаний по вопросу предоставления рщрешения на откJIонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта
капитального с,троительства

(указать наименование объекга)

ответственный

(указать адрс земельного растка)

оформлениеза документов

(Ф.И.О., реквизиты доверенности, должность)

ll 20 г
(дата подачи заявления)

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Заместитель главы муниципaшьного
образования ПавловскиЙ район С.С. Букат
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Приложение Nэ 2
к Админис,гративному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<Предоставление рЕврешения на откJIонение
от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объекга
капитЕ[льного строител bcTBaD)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
заявления о предоставJIении разрешения на откJIонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконс.грукции объекга капитаJIьного

строительства
Председателю комиссии
по подготовке проектов правил земле-
пользования и застройки
сельских поселений
Павловского района
Букат Сергею Сергеевичу
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., l5,
ст. Павловская, 300000
тел. 255-00-00, 89l 8-0000000
555555@mail.ru

(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование

и реквизиты юридического лица или

инднвидуаJIьного предприннмателя,

контакrные телефоны, адрес элекгронной

почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении рЕврешения на отклонение от предельных параметов раз-

решенного стоительства, реконструкции объекта капитaшьного строительства

Прошу предоставить рЕврешение на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, РЕКОНСТРУКIД4И (ненуж-
ное зачеркнуть) объекта капитаJIьного строительства индивидуального жилого
дома-_-
(указать наименование объекта капитшIьного строительства) на земельном

участке площадью 2б0 кв. м. с кадастовым HoMepoM:23:24:0000000:l2
по адресу: ст. павловская. липа Ленина

(указать адрес земельного участка)
определив площадь застройки земельного участка 70 (указать испрашиваемое

l

откJIонение
отсryп

от
границы

предельных
соседнего земельного

параметов
участкаот



40

рЕцrрешенного строительства, установленных Правилами землепользования и
застойки по улице Ленина, 3 - 0,5 метра
на территории муницип€rльного образования Павловский район)

в связи с маленькой площадью земельного участка (260 кв. м) и его
(указать неблагоприятные для застройки характеристики земельного
участка Ееправильной конфигурацией (форма треугольника)
в соответствии с пунктом l статьи 40 Градостроительного кодекса
Российской Федерации)
Обязуюсь нести расходы, связанные с организаци-
ей и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления рцrреше-
ния на откJIонение от предель-
ных параметров ршрешенного строительства, реконструкции объекта капи-
тального строительства индивидуального жилого дома

(указать наименование
по адресу ст. Павловская, улица

(указать адрес земельного
Ответственный за оформление документов Иванов С.В.

объекта)
Ленина, l

участка)

(Ф.И.О., реквизиты доверенности, должность)

24 января 2018 г.
(дата подачи заявления)
Иванов Сергей Владимирович

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Заместитель главы муниципшIьного
образования Павловский район С.С. Букат
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Приложение Nз 3
к Административному регламенту
по предоставлению мунпципальной услуги
<Предоставление разрешения на откпонение
от предельных параметров рiврешенного
строительства, реконструкции объекга
капитаJIьного строительстваD

ФОРМА РАСПИСКИ
об отказе в приеме документов, представJIенных змвителем

РАСIIИСКА
об отказе в приеме документов

Настояrrц.rм удостоверяется, что з€цвителю

(Ф.и.о.)
откцlано в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципtшьной услуги "предоставление ршрешенt{я на отклонение от
предельньж параметров рц}решенного строительства, реконструкции объекта
капитального строительства", по следующим основаниям:

Выдал расписку

(Ф.И.О., должность, подпись лица, принJtвшего документы)
ll ll 20 г.

Заместитель главы муницип€цьного
образования Павловский район С.С. Букат
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Приложение Л! 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципаrrьной услуги
<Предоставление разрешения на откJIонение
от предельных параме,гров разрешенного
строительства, реконструкции объекта
капитального строительствa))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на откJIонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капит€цьного

строительства

Прдседатеrпо комиссии по подготовке прекюв пра-
вил землепользования и застройю,t сельских поселений
Павловского района

(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименовапие и рек-
визиты юри.щrческого лица или индивидуального
предпринимателя, контактные телефоны, адрес элек-
тронной потгы (при наличии)

заявление
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капит€цьного

строительства

Прошу исправить опечатку (ошибку) в постановлении администрации
мyниципаJIьнoгooбpaзoванияПaвлoвcкийpaйoнoт''-''-
Ns

в связи с
(указаь причину)

приложение
(пер€чень докумсrfюв, прнлагаемнх х заrвлонию}

(подлись)

ll

Заместитель главы муниципЕlльного
образовапия Павловский район

(Фалилиr, Имя, Отчество (при аличип)(дрlDкrrостъ)

il 20 г

м,п

С.С. Букат
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Приложение Nч 5
к Админис,гративному регламенту
по предоставлению муниципальной усJIуги
<Предоставление разрешения на откJIонение
от предельных парап{етров разрешенного
строительства, реконструкции объекта
капитaшьного строительствФ)

ОБРЛЗЕЦ ЗЛПОЛНЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в разрешении на откJIонение от предельньrх
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитаJIьного

строительства

Председателю комиссии по подготовке
проектов правил землепользования
и застройки сельских поселений
Павловского района
Букат Сергею Сергеевичу
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., l5,
ст. Павловская, 300000
тел. 255-00-00, 89l 8-0000000
555555@mail.ru
(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование
и реквизиты юридического лица или индивиду_
alльного предприЕимателя, контактные телефо-
ны, адрес электронной почты (при наличии)

заявление
об исправлении опечаток и ошибок в р€врешении на отклонение от предельных
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитtulьного

строительства
Прошу исправить опечатку (ошибку) в постановлении администации

муниципilльного образования Павловский район от "25" мая 2018 годаNs l95
"О предоставJIении реlрешения на откJIонение от предельных параIчlетров

разрешенного строительства, реконструкции объекта капит,tльного
строительства, расположенного по адресу: Красноларский край, Павловский

раЙон, станица Павловская, пер. Ленина, l5,
в связи с догryщенной техццчеQцQй щццбкQй

(указать причику)

Приложение
(перечень докуменmв, прилдrасмых к заявл€нию)

Иванов С.В.
(подпись) (Фамилиr. Имя, Отчесгво (при налячии)(доrDlФось)u28" июня 2018 года

м,п,

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат


