
ЛДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТЛНОВ.ПЕНИЕ

а, Xs /б/2от
сг-ца Павловская

Об угвержденпи адмпнистративного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <<Заключение соглашения об установлении

сервитута в отношении земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности))

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Феде-

ральными законами от З июля 20lб г. Ns 3З4-ФЗ (О внесении изменений в Зе-

мельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты
Российской Федерации>, от 27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации пред-
ставления государственных и муниципаJIьных услуг), Законом Краснодарского
Kparl от 5 ноября 2002 r. Ns 532-КЗ <<Об основах реryлирования земельных
отношений в Краснодарском крае), п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить адмиЕистративный регламент по предоставлению муници-
пмьной услуги <Заключение соглашения об установлении сервитута в отноше-
нии земельного rrастка, находящегося в государственной или муниципмьной
собственности> (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации
муниципального образования Павловский район от 20 октября 2017 г, Ns 1450
<Об утверждении административного регламента по предоставлению
муницип€}льной услуги <<Заключение соглашения об установлении сервитута в
отношении земельного участка, находящегося в собственности
муниципarльного образования Павловский район или земельных rlacTкoB,
государственная собственность на которые не рar:!граЕиченФ)).

З. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципЕlJIьного образования Павловский

район в информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>
(www.pavl23.ru) и на информационных стендах, расположенных на
территории муниципЕ}льного образования Павловский район, в специапьно

установленных местах.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципЕLпьного образования, начаJIьника отдела сельского
хозяйства администрации муниципЕlльного образования Павловский район
Парахина Р.А.
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5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его
официального обнародования.

Глава муниципЕIльного образования
Павловский район Б.И. Зуев



Приложение

утвЕржшн
постановлением администрации
муниципЕIльного образования
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АД\4ИНИСТРАТИВНЫЙРЕГЛАМЕНТ
по предоставJIению муниципальной услугп <,<Зак.пючение соглашеяпя об

установленпп сервптута в отношенпп земельного участка, паходящегося в
государственной шли мунпципальной собственпости>)

Раздел I. Общие положения

Подраздел 1. l. Предмет реryлирования
административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<Заключение соглашениJl об установлении сервитута в отношении
земельного r{астка, находящегося в государственной или муниципальной
собственности>> (далее - Регламент) определяет стандарты, сроки и
последовательность административных процедур (действий) по
предоставлению администрацией муницип€rльного образования Павловский
район муниципальной услуги <<Заключение соглашеЕия об установлении
сервиryта в отношении земельного участка, находящегося в собственности
государственной или муниципarльной собственности> (далее - муниципальнаrI
услуга), на территории муниципального образования Павловский район.

1.1.2. Настоящий Регламент распространяется на правоотношения по за-
кJIючению соглашения об установлении сервитута в отношении земельного
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности,
не предоставленного в постояЕное (бессрочное) пользование, пожизненное
наследуемое владение, безвозмездное пользование либо в аренду на срок один
год или менее одного года.

Настоящий Регламент не распространяется на правоотношенЕя по закJIю-
чению соглашения об установлении сервитута в отношении земельного г{аст-
ка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, предо-
ставленного в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое
владение либо в аренду или безвозмездное пользование на срок более чем один
год. В данном случае соглашение об установлении сервитута закJIючается с ли-
цом, являющимся землепользователем, землевладельцем или арендатором зе-
мельного участка.

1.1.З. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: администра-
ция муниципаJIьного образования Павловский район, в лице уполномоченного

павловский
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органа управления муниципальным имуществом администрации муницип€rль-
ного образования Павловский район (далее также - уполномоченный орган и
Управление), многофункцион€lльные центры предоставления государственных
и муниципальньtх услуг Краснодарского Kparl (далее также - МФЦ.

Подраздел 1.2. Круг змвителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физиче-
ские и (или) юридические лица, либо их представители, наделенные соответ-
ствующими полномочиями, являющиеся правообладателями земельных участ-
ков.

Подраздел 1.З. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. ИнформироваЕие о предоставлении муниципальной усJryги осу-

ществляется:
1.3.1.1. В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направления на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
1,3.|.2. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернет-сайта - <Опliпе-консультанD), <<Электронный кон-

сультант>, <Вирryмьная приемная)).
1.3.1.3. Посредством размещения информации на официальном сайте ад-

министрации муЕиципzrльного образования Павловский район в информацион-

но-телекоммуникационной сети <Интернет>.

1.3.1.4. Посредством рtвмещениrl информации на едином портале госу-

дарственных и муниципальньж услуг и (или) региоЕальном портале государ-

ственных и муЕиципЕrльных услуг Краснодарского Kparl в информационно-

телекоммуникационной сети <Интернет>.
1.з.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI-{ и

уполномоченном органе.
1 .3. l .6. Посредством телефонной связи Саll-центра (горячая линия).
1.3,2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной усlryги, должен кор-

ректно и внимательно относиться к зzUIвителям.
При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фа-

милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по иЕтересующим его вопросам.



3

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного р€tзговора - не более l0 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электро}lного письма на адрес электронной
почты з€uIвителя и должЕо содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

ИндивидуальЕое письменное информирование (по почте) осуществляется
п}тем направлениJI письма на почтовый алрес зЕUIвитеJIя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.3.3. Информационные стенды, размещенные в МФ[{ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального сайта администрации муницип€rльного образования

Павловский район в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>,

адрес электронной почты;
почтовые адреса, телефоны, фамилии руководителей МФЦ и уполномо-

ченного органа;
порядок полr{еЕия консультаций о предоставлении муниципальной услу-

ги;
порядок и сроки предоставления муниципапьной услуги;
образцы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания для отказа в приеме документов о предоставлении муници-

пальной услуги;
основаниJI для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порялок обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) органа, предоставляющего муниципЕrльную услуy, многофунк-

ционального центра, организаций, указанных в части 1 . l статьи 16 Федерально-
го закона от 27 июля 2010 г. М 210-ФЗ <Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципzrльных услуг), а также их должностных лиц, государ-

ственных или муницип€uIьных служапIих, работников;
иную информацию, необходимую для пол}п{ения муниципальной услуги.
Такая же информация размещается на официальном сайте администрации

муниципЕUIьного образования Павловский район и на официальном сайте МФI-\

в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>.

1.3.4. Порядок, форма, место рЕIзмещ ения и способы пол}чениJI справоч-

ной информации, в том числе на стендах в местzж предоставлениlI муницип€rль-

ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муЕиципальной услуги, и в многофункциональном цеЕтре
предостаыIениrI государственных и муниципальных услуг
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К справочной информации относится следующаrI информация:
место Еахождения и графики работы органа, предоставляющего муници-

п€rльную услуry, его структурных подразделений, предоставляющих муници-
пшIьную услуц, государственных и муниципыIьньIх органов и организаций,
обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, а
также МФЦ;

справочЕые телефоны структурных подразделений органа, предоставля-
ющего муниципЕrльную услуry, организаций, участвующих в предоставлении
муниципальной услуги, а также МФI-{, в том числе номер телефона-
автоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставJIяющего муниципЕrльную услуry, а также
МФI_{ в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Адрес сайта администрации муниципального образования Павловский

район - http://www. pavl23.ru (далее - Официальный сайт);
Адрес сайта МФЦ - https://e-mfc.ru.
Справочная информация размещается:
l) в электронной форме:
на Официальном сайте;
в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муниципальных усJryг (функций)>
https://frgu.gosuslugi.ru (далее - Федеральный реестр);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)
(www.gosuslugi.ru - Единый портал, www.pgu.kTasnodar.ru - Региональный пор-
тал) (далее также - Порталы).

2) на бумажном носителе - на информациоЕIlых стендЕrх в местах ожида-
ния приема заявителей в МФI] и уполномоченном органе.

Раздел II. Стандарт предоставления муницип€rльной услуги

Подраздел 2. 1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - <<Заключение соглашения об

установлении сервитута в отношении земельного )п{астка, находящегося в гос-

ударственной или муниципальЕой собственности))

Подраздел 2.2. НаимеlноваЕие органа, предоставляющего
муниципrrльную услугу

2.2. 1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо-
ченным органом - Администрацией муниципального образования Павловский

район.
АдминистрацшI муниципального образования Павловский район предо-

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение управлеIrие
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муниципальным имуществом администрации муниципчrльного образования
Павловский район.

2,2.2. В предоставлении муниципЕ}льной услуги rrаствуют: уполномо-
ченный орган, МФI_{.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включЕuI индивидуrrльньrх пред-

принимателеЙ) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-
го KpmI для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально-
му принципу.

Предоставление муниципальной усrryги в МФI-{ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-

ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского црая, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2,З. В процессе предоставления муниципальной услуги уполномочен-
ный орган взаимодействует с:

управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадаст-

ра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным }пrреждением <ФКП Росре-
естра)) по Краснодарскому краю;

межрайонной ИФНС по Краснодарскому краю;
специализированной землеустроительной организацией;

управлением архитектуры и градостроительства администрации муници-
пального образования Павловский район;

администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципЕrль-

ного образования Павловский район.
2.2.4.В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Федерального закона

от 2'7 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕ-

ньж и муниципальных услуг), органам, предоставляющим муниципальные

услуги, установлен запрет требовать от зaцвителя осуществления иньrх дей-
ствий, в том числе согласований, необходимых для поJDления муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления,
государственные органы, организации, за искJIючением пол)п{ения услуг и по-
лr{ения докуl!{ентов и информации, предоставляемых в результате предостав-
ления таких услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муницип€rльЕых услуг, утвержден-
ный решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципаJIьной услуги

2,3. 1 . Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
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- уведомление о возможности закJIючения соглашения об установлении
сервитута в предложенных заявителем границах;

- предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в
иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории;

- проект соглашеЕия об установлении сервитута;
- решение об отказе в установлении сервитута.
2.3.2. Проект соглашения об установлении сервитута закJIючается в cJry-

чаях:
l) если зaulвление предусматривает установление сервитута в отношеЕии

всего земельного у{астка;
2) если в соответствии с заявлением соглашение об установлении серви-

тута предполагается заключить на срок до трех лет в отношении части земель-
ного )п{астка без проведения работ, в результате которых обеспечивается под-
rотовка документов, содержащих необходимые для осуществления государ-
ственного кадастрового r{ета сведения о части земельного участка, в отноше-
нии которой устанавливается данный сервитут, без осуществлениJI государ-
ственного кадастрового )лrета ука:}анной части земельного участка и без госу-
дарственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с

установлением данного сервитута;
З) если в заявлении указано о государственном кадастровом )лете части

земельЕого )ластка в соответствии с уведомлением о возможности заключения
соглашения об установлении сервитута или предложеЕием о закJIючеЕии со-
глашения об установлении сервитута в иных границах.

Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерритори€шь-
ному принципу в виде электронных документов и (или) электронных образов

документов заверяются уполномоченными должЕостными лицами органа мест-
ного самоуправления, уполномоченного на принrIтие решения о предоставле-
нии муниципальной услуги.

.Щля полуrения результата предоставления муниципальной услуги на бу-
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол-
номоченный орган.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципЕrльной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организ {ии,

rIаствующие в предоставлении муниципальной услуги,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставлеЕия муниципarльной услуги

2.4.1. Срок цредоставJIения муницип€rльной услуги cocTaBJuIeT не более 30
дней со дня пришIтиJI змвления и прилагаемьtх докумеЕтов.

2.4.2.В срок не более чем 30 дней со дня пол)лениlI зФIвителем соглаше-
ния об установлении сервитута, заJIвитель обязан подписать указанное согла-
шение и вернуть в уполномоченный орган, принявший данЕое решеЕие.
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2.4.3. Ллцо. которому направлено уведомление о возможяости заключе-
ния соглашения об установлении сервитута или предложение о заключении со-
глашения об установлении сервитута в иных границах, обеспечивает проведе-
ние работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, со-
держащих необходимые для осуществления государственного кадастрового

)rчета сведения о части земельЕого участка, в отношении которой устанавлива-
ется сервитут, и обращается за осуществлением государственного кадастрового

r{ета указанной части земельного )ластка, за исключеЕием сJtrrаев устаЕовле-
ния сервитута в отношении всего земельного r{астка, а также слr{аев, преду_
смотренных пунктом 4 статьи З9.25 Земельного Кодекса. Государственный ка-

дастровый r{ет указанной части земельного участка может осуществляться на
основании заlIвления кадастрового инженера без пол1..rения доверенности или
иного уполномочивающего документа от уполномочеЕного оргаЕа в сл)п{ае, ес-
ли такие полЕомочия кадастрового инженера предусмотреЕы договором подря-
да на выполнение кадастровьrх работ в связи с образованием указанной части
земельного участка.

2.4.4.В слrIае, если находящийся в государственной или муниципальной
собственности земельный участок предоставлен в постоянное (бессрочное)
пользование, пожизненное наследуемое владение либо в аренду или безвоз-
мездЕое пользование на срок более чем один год, соглашение об установлении
сервитута заключают землепользователь, землевладелец, ареЕдатор земельного

}^{астка. При этом согласие в письменной форме уполномоченного органа на
закJIючение такого соглашения пе требуется, если статьей 39.24 Земельного ко-
декса или договором аренды либо договором безвозмездного пользования Ее
предусмотрено иное.

2.4.5.В слJлае, если находящийся в государственной или муниципальной
собственности земельный участок предоставлен в постоянное (бессрочное)
пользование или в аренду государственному или муниципальному унитарному
предприятию, государственному или муниципальному учреждению, соглаше-
ние об установлении сервитута заключается при наличии согласия в письмен-
ной форме федерального органа исполнитепьной власти, органа исполнитель-
ной власти субъекта Российской Федерации, органа местЕого самоуправлениrI,
в ведении которых находятся эти предприJIтие, учреждение.

2.4.6. Землепользователь, землевладелец, арендатор земельного г{астка,
закJIючившие соглашение об установлении сервитута в отношении такого зе-
мельного r{астка, в течение 10 дней со дня закJIючения указаЕного соглашениrI
обязаны направить в уполномоченный орган уведомление о закJIючеЕии ука-
заЕного соглашепия.

2.4.7. Арендатор или землепользователь, которому земельный 1..racToK
предоставлен на праве безвозмездного пользоваIIия, вправе заключать согла-
шение об установлении сервитута на срок, не превышающий срока действия
договора аренды земельного участка или договора безвозмездного пользованиrI
земельЕым }п{астком.

2.4.8. Со дня досрочного расторжения договора аренды земельного
yracтKa или договора безвозмездного пользования земельным ylacTKoM дей-



8

ствие закJIюченного арендатором или зеiчf,пепользователем соглашения об уста-
новлении сервитута в отношении такого земельного r{астка прекращается.

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,

реryлир}.ющих отношения, возникающие в связи
с предоставлением муниципальной услуги

Перечень нормативных правовьIх актов, реryлирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портЕrле

и в Федеральном реестре.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимьrх
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муЕиципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставленпя муЕиципЕrльной услуги, подлежащих

представлеЕию заrIвителем, способы их пол)п{ения зaUIвителем, в том числе
в электронной форме, порядок их представлениrI

2.6.1. [пя полrrения муниципальной услуги зtIявителем представляются
следующие документы:

l) Заявление о предоставление муниципальной услуги (форма заrIвления

и образец заполнения заrIвления приведены в приложениях Nэ 1,2 к настояще-
му административному регламенту), в котором укtвывается:

- фамилия, имя, отчество, место жительства заrIвителя и реквизиты доку-
мента, удостоверяющего личность заJIвителя (для гражданина);

- полное наименование и место Еахождения заявителя (для юридического
лица), а также государственный регистрационный номер записи о государ-
ственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре
юридических лиц, идентификационный номер нatлогоплательщика, за искJIюче-
нием случаев, если зaUIвителем является иностранное юридическое лицо;

- электронный адрес (при наличии), телефон заявителя;
- цель использования земельного r{астка;
- предполагаемый срок действия сервитута;
2) документ, удостоверяющий личность заrIвителя, либо его

представителя;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

заявителя;
4) схема границ сервитута на кадастровом плане территории, в случае

если змвитель просит устаЕовить сервитут в отношении части земельного

участка. Если заявление о закJIючении соглашения об установлении сервитута
предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного )ласт-
ка, приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории не
требуется;

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран-
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Еого государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое
лицо.

Подраздел 2.7 . Исчерпьlвающий перечень докуIr{ентов,
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставлениJI муниципrlльной услуги, которые находятся

в распоряжении государственньш органов, органов местного самоуправления
муниципальных образований Краснодарского краJI и иных оргацов,

}л{аствующих в предоставлении муниципzlльных услуг, и которые заrIвитель

вправе представить, а также способы их полrIения заrIвитеJuIми,
в том числе в электронной форме, порядок их представления

,Щокументы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
находящиеся в распоряжеЕии органов государственной власти, органов местно-
го самоуправления и организациях, r{аств},ющих в предоставлении муници-
пальной услуги:

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель-
ном участке);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооруже-
нии, расположенном(ых) на испрашиваемом земельt{ом 1^racTKe);

выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
выписка из ЕГРИП об индивиду€uIьном предпринимателе, явJLяющемся

зtUIвителем;

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от зtulвителя

2.8.1. От заявителя запрещено требовать представления документов и
информации или осуществления действий, которые не предусмотрены норма-
тивными правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие
в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.8.2. Запрещено требовать представления документов и информации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского KpEuI и муниципаль-
ными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органами органам местного самоуправления организаций, r{аствующих
в предоставлении государственных или муниципarльных услуг.

Запрещено требовать предоставление документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указыв€}лись при первоначальном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципЕIпьной услуги, за исключением сл}п{а-

ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государствеItных и
муниципальных услуг)). .Щанное положение в части первоначального отказа в
предоставлении муниципальной услуги применяется в сл)дIае, если на мно-
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гофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответству-
ющих муницип€uIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 г. ЛЬ210-ФЗ <Об организа-
ции предоставления государственных и муниципальЕых усJryг>.

При предоставлении муниципальньIх услуг по экстерриториtшьному
принципу уполномоченный орган не вправе ,требовать от заrIвителя (представи-
теля заrIвителя) или МФI-{ предоставления документов на бумажных носителях,
если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру-
ющим предоставление государственных (муниципальных) услуг.

В соответствии с гryнктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от
27 лтюля 2010 г. Ng 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципirльньш услуг>, органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги,
установлен запрет требовать от зaUIвителя осуществления иньrх действий, в том
числе согласований, необходимых для поJryчения муниципальной услуп,r и свя-
занных с обращением в иные органы местного самоуправJIения, государствен-
ные органы, организации, за искJIючением полrlения усJryг и пол}п{ения доку-
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставлениrI таких

услуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обя-
зательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решени-
ем представительного органа местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 5 части l статьи 7 Федерального закона от
27 июля 2010 г. ]ф 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньж и

муниципrrльньж услуг), органам, предоставляющим муниципЕIльные услуги,
установлен запрет требовать от з€utвителя предоставления на бумажЕом носи-
теле докумеЕтов и информации, электронные образы которых ранее были заве-

рены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи lб настоящего Федерального
закона, за искJIючением слr{аев, если нанесение отметок на такие доч/менты
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ-
ственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных феде-

р€lльными законами.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, является:

с заriвлением обратилось лицо, не обладающее правом на полу{ение му-
ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким зЕuIвле-

нием;
обращение заявителя об оказании муниципальной услуги, предоставление

которой не осуществляется уполномоченным органом;
предоставление не в полном объеме документов, указанных в п. 2.6.

настоящего регламента;
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представление заJIвителем докуI!{ентов, имеющих повреждения и н€uIичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со-
держащих обратного адреса, подписи, печати (при на-тrичии);

несоблюдение установленных законом условий признаншI действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. В слr{ае поступления зaIявления и документов, указанных в подраз-
деле 2.б раздела II Регламента, в электронной форме, подписанных усиленной
квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен-
ного органа проверяет действительность усиленной квалифицированной элек-
тронной подписи с использованием средств информационной системы голов-
ного удостоверяющего центра, KoToparl входит в состав инфраструкryры, обес-
печивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и
создаваемых информационных систем, используемьtх дJIя предоставлениrI

усJryг.
Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного оргаIrа услуги в течение 3 дней со днJI заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению зЕцвления за получением муницип€rльной ус;ryги и направJuIет за-
явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федерального закона от б апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной подпи-
сиD, которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица

уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты з€цвите-
ля либо в его личный кабинет в Федеральной государственной информацион-
ной системе <Единый портал государственных и муниципЕцьных услуг (функ-

ций). После пол}п{ениJI уведомления зtшвитель вправе обратиться повторно с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, ко-
торые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного
заlIвления.

2.9.3. О наличии основания для отказа в приеме документов з€uIвителя

информирует работник уполномоченного органа либо МФI-{, ответственный за
прием документов, объясняет за;IвитеJIю содержание выявленных недостатков в

представленных доýrментах и предлагает принJIть меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, по требованию заlIвителя подписывается ра-
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдается за-
явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об-

ращения змвителя за получением муниципЕцьной услуги.
Не может быть отказано заrIвителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерениrI их сдать.
2.9.4.Не доIryскается отказ в приеме змвления и иных документов, Irеоб-

ходимьж для предоставления муниципаJIьной услуги, в сл)дIае, если зtlявление
и документы, необходимые для предоставления муниципаJIьной услуги, поданы
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в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници-
пальной услуги, опубликованной на Порта;lе.

2.9.5. Отказ в приеме докумеЕтов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, Ее препятствует повторному обращению после устране-
ния причины, послужившей основанием для откЕва.

Подраздел 2. 1 0. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении муниципа.ltьной услуги

2.10.1. Оснований для приостаЕовления предоставления муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.10.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги

являются:
1) планируемое на условиях сервитута использование земельного }п{астка

не допускается в соответствии с федеральными законами;
2) установление сервитута приведет к невозможности использовать зе-

мельный yracToк в соответствии с его разрешенЕым использованием или к су-

щественным затруднениям в использовании земельного участка;
2.10.З. Не допускается отказ в предоставлении муниципarльной услуги, в

слуrае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.10.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием

для отказа.

Подраздел 2.11. Перечень услуг, которые явJuIются необходимыми и
обязательными для предоставлениJI муниципЕrльной услуги, в том числе

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
организациями, участв},ющими в предоставлеЕии муниципarльной услуги

Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предо-
ставления муниципальной услуги, являются:

осуществление государственного кадастрового учета частей земельного

)п{астка, в отЕошении которых устанавливается сервит}т.

Подраздел 2.12. Порядок, рд}мер и основания взиманиJI

государственной пошлины или иной платы, взимаемой
за предоставление муниципальной услуги

Государственная пошлина или ин€ш плата за предоставление муЕици-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу-
ществляется бесплатно.

Подраздел 2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
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предоставление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муЕицип€rльной услуги,

включаrI информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые явJuIются необходи-
мыми и обязательными для предоставления муницип€rльной услуги не преду-
смотрено.

Подраздел 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче
запроса о цредоставлении муЕиципальной услуги, услуги, предоставляQмой
организацией, уIrаствующей в предоставлении муниципальной услуги, и при

полrrении результата предоставлениrI таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче з€uIвлениJI о предоставлении муни-
ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а также при полr{ении результата предоставления муниципальной услу-
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистрации зацроса зФIвитеJIя о
предоставлении Iчf}.Irиципальной услуги и услуги, предоставляемой

организацией, r{аствующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

Регистрация зЕuIвления о предоставлении муницип€шьной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьD( дJIя предоставпения
муниципальной услуги, осуществляется в деЕь их постуIшеIlия.

. РегистрациJI з€u{вления о предоставлении IчfуЕиципальной усJryги с доку-
ментами, указанными в подразделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в
электронной форме в выходной (нерабочий или праздЕичный) день, осуществ-
ляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации зЕuIвления о предоставлении муниципaшьной услуги и
докуl\{ентов (содержащихся в них сведений), представлеЕных заJIвителем, не
может превышать двадцати минут.

Пошrаздел 2.16, Требования к помещениям, в которых цредоставляется госу-
дарственн€ш услуга, к заIry охидания, местам дJUI заполнениrI запросов о предо-
ставлении государственноЙ усJryги, информационным стендаl\4 с образцами их
заполнеЕия и перечнем документов, необходимых для цредоставлениrI каждой
государственной услуги, р€вмещению и оформлению визуальной, текстовой и
мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том
числе к обеспеченшо доступности для инвалидов указанньrх объектов в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации о социальЕой защите ин-
валидов
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2.16.1. Информация о графике фежиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель-
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муницип€tльная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы-
веской), содержащей информацию об уполномоченном органе, осуществляю-
щем предоставление муниципаJIьной услуги, а также оборудован удобной лест-
ницей с пор)л{нями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муницип€rльной услуги оборудуются с }п{етом тре-
бований доступности для инв€rлидов в соответствии с действующим законода-
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором организо-
ваЕо предоставление услуг, к местам отдыха и предоставJUIемым услугам;

возможность самостоятельного передвижениJI по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-

ния и самостоятельного передвижениJI, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ-
ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€lлидов к объекry и

предоставляемым услугам с у{етом ограничений их жизнедеятельЕости;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа-

ции знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, доIryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-
проводника при нalличии документа, подтверждающего ее специальное обуlе-
ние и выдаваемого по форме и в порядке, которые опредеJuIются федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и

реЕIлизации государственной политики и нормативно-правовому реryлирова-
нию в сфере социальной защиты населения;

оказание работниками органа ý^rреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих поJцлg-
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная усJryга, должны
соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе-
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид-
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
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эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места обще-
ственного пользования (ryалет).

Помещения МФЩ для работы с заявителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче-

редями заявителей.
2.16.2. Прием докумеЕтов в уполномоченном органе осуществляется в

специzrльно оборудованных помещениJIх или отведенных дJIя этого кабинетах.
2. 1 б.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют-

ся информационными стендами, содержащими сведениJI, указанные в подпунк-
те 1.З.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером
шрифта Л! lб - жирный, поля - 1 см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важЕ€uI информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об-

рrlзцов заявлений на получение муницип€rльной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формаry листа моryт
бьтть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-

фортным для граждан условиям и оптим€шьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заJIвителя и должностного лица уполномочен-
ного органа;

возможность и удобство оформления змвителем письменного обраще-
ния;

телефонную связь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нtulичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.|6.5. !ля ожидания змвителями приема, заполнения необходимых для

полr{ения муниципzrльной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес-
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре-

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по-

мещении.
2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципальной услуги

осуществJUIется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от-
ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудо-
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вано персональным компьютером с доступом к информационным ресурсам
уполномоченного органа.

Кабинеты приема полуrателей муницип€rльных услуг должны быть осна-
щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине-
та.

На всех парковкЕlх общего пользования, в том числе около объектов, в ко-
торьгх оказываются муниципаJIьные услуги, выделяется не менее 10 процентов
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортЕьIх
средств, управляемых инв€rлидами I, II групп, и транспортных средств, перево-
зящих таких инвalлидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвшIи-

дов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального закона
от 24 ноября 1995 года JE 181-ФЗ "О социальной защите инваJIидов в Россий-
ской Федерации" в порядке, определяемом Правительством Российской Феде-

рации. На укЕванных транспортных средствах должен быть установлен опозна-
вательный знак "Инвалид", информация об этих транспортных средствах долж-
на быть внесена в федеральный реестр инвалидов. Места для парковки, указан-
ные в настоящем абзаце, не должЕы занимать иные транспортные средства, за
искJIючением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения.

Подраздел 2. 17. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностЕыми лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность полr{ения
муницип€rльной услуги в многофункционаJIьных центрах предоставления

государственных и муницип€чIьных услуг, возможность поJIrlения информации
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с

использованием информационно-коммуникационЕых технологий

Основными показателями доступности и качества муниципмьной услуги
явJUIются:

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предоставлении муниципrrльной услуги и их продолжительность. Количество
обязательных обращений заJIвителя не более 2-х. В процессе предоставления
муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган
по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги в МФЩ;

возможность получения информации о ходе предоставления муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни-
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо-
ставJUIется услуга;
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установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу-
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при пол}п{е-

нии результата предоставления муниципаJIьной услуги;
количество заlIвлений, приюIтых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства
или места пребывания (для физических лиц, включ€ш индивидуЕIльных пред-
принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско-
го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториаJIьно-
му принципу.

Предоставление муниципЕIльной услуги в МФЩ по экстерритори€rльному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю-
ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органаI\.{и исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского црм, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФI_{ заrIвитель имеет возможность полу-
чения двух и более муницип€rльных услуг (далее - комплексный запрос).

Подраздел 2.18. Иные требования, в том числе учитывающие
особенности предоставлениJI муниципальной услуги в многофункциональных

центрЕtх предоставлениrI государственных и муниципальных услуг и
особенности предоставления муниципЕIльной услуги в электронной форме

2. 1 8. 1. fuя получения муниципальной услуги заявитеJuIм предоставляет-
ся возможность представить заявление о предоставлении муниципальной услу-
ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в уполномоченный орган;
через МФI] в уполномоченныЙ орган;
посредством использованиJI информационно-телекоммуникационных

технологий, включаrI использование Портала, с применением электронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави-
тельства Российской Федерации от 25 июня 2012 г.Ns 634 (О видах электрон-
ной подписи, использование которых допускается при обращении за получени-
ем государственньIх и муниципальных услуг> (далее - электронн€ш подпись).

Змвления и документы, необходимые для предоставления муниципаJIь-

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и2|.2 Федерального закона от 27

июля 2010 г. J\Ъ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг) и Федерального закоЕа от б апреля 2011 г. Ns б3-ФЗ
<Об электронной подписи>>.
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В случае направлениJI заявлений и докуIчrентов в электронной форме с ис-
пользованием Портала, заrIвление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квалифицированной электронной подписью.

2.18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о
предоставляемой муниципальной услуге на Портмах.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытиrI списка территориЕIльньгх фе-
деральньrх органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского кр€ц с перечнем оказываемьtх
муниципальных услуг и информацией по каждой услуге,

В карточке каждой услуги содержится описание услуп,l, подробная ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а
также бланки заявлений и форм, которые необходимо з€lполнить для обращения
за услугой.

Подача заrIвителем запроса и иЕых документов, необходимых для предо-
ставлениrI муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу-
ществляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном
виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформленшI документов посредством сети <<Интернет>> заявителю
необходимо пройти процедуру авторизации на Портапе;

для авторизации заrIвителю необходимо ввести страховой номер индиви-

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (государственным r{реждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, полуrенный после регистрации на Портале;

заrIвитель, выбрав муницип€lльную услуy, готовит пакет документов (ко-
пии в электронном виде), необходимьrх для ее предоставления, и направляет их
вместе с заJIвлением через личный кабинет заявителя на Портале;

змвление вместе с электронными копиями документов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, ок€вывающего выбранную
заrIвителем услугу, KoTopEuI обеспечивает прием запросов, обращений, заявле-
ний и иных документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через си-
стему межведомственного электронного взаимодействия.

2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портала получение сведений о ходе выполнениJI запроса о

предоставлении муниципальной услуги.
Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му-

ниципальной услуги в электронном виде з€цвителю представляются в виде уве-
домления в личном кабинете зЕUIвителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявлениJI и докуI!{ентов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
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направлениrI заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2. 1 8.5. Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотрен-
ных федеральным законодательством и законодательством Краснодарского
крм, независимо от его места жительства или места пребывания (для физиче-
ских лиц, вкJIюча;I индивидуаJIьных предпринимателей) либо места нахождения
(для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно-
го функциональный центр в пределах территории Краснодарского края дJuI
предоставления ему государственных и муниципшIьных услуг по экстеррито-

риalльному принцигry.
2.18.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявителя) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных
образов заявления, документов, приt{ятых от заrIвителя (представителя заявите-
ля), копий документов личного хранения, принятьж от змвителя (представите-
ля заявителя), обеспечивая их завереЕие электронной подписью в установлен-
ном порядке;

направление с использованием информационно-телекоммуникационных
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов,
заверенных уполномоченным должностным лицом МФЩ, в орган местного са-
моуправления, уполномоченный на принятие решения о предоставлении муни-
ципальной услуги.

2.18.7. При предоставлении муниципаJIьной услуги в электронной форме
идентификация и аутентификация моryт осуществляться посредством:

l) единой системы идентификации и аутентификации или иньIх государ-
cTBeHHbIx информационных систем, если такие государственные информацион-
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке
обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи-
кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин-
формационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа-
ционной системы персональньж данных, обеспечивающей обработку, вкJIючая
сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда-
чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персональным данным физического лица.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
адмиЕистративных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (действий) в электронной форме, а таюке особенности

выполнениJI административных процедур (лействий) в МФЩ предоставлениJI
государственных и муниципzrльных услуг

Подраздел З. 1 . Состав и последовательность административных процедур (дей-
ствий)
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Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие ад-
миЕистративные процедуры (действия):

прием и регистрация зaцвления и прилагаемьж к нему документов, в

уполномоченном органе или МФI-{;
передача курьером пакета документов из МФЩ в уполномоченный орган;

рассмотрение заrIвления;

формирование и направление запросов в органы (организации), yracTBy-
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги
уполномоченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в
МФЦ;

выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципtшь-
ной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЩ.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнениjI
административных процедур (действий)

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет-

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI_| в
уполномоченный орган, посредством использования информационно-
телекоммуникационных технологий, включм использование Портала, с заJIв-
лением и документами, укzванными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

3.2.1.|. Порядок приема док).ментов в уполномоченном органе или
МФЦ:

при приеме з€швления и прилагаемых к нему документов работник упол-
номоченного органа или МФI_{:

устанавливает личность заявитеJUI, в том числе проверяет документ, удо_
стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно-
мочия представителя действовать от его имени (в целях предоставления муни-
ципальной услуги установление личности заrIвителя может осуществJLяться в
ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Россий-
ской Федерации либо иного документц удостоверяющего личность, в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифи-
кации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципaшьные услуги,
МФЩ с использованием информационных технологий, предусмотренЕых ча-
стью 18 статьи 14.1 Федерального закона от27 июля 2006 г. Ns 149-ФЗ <Об ин-
формации, информационных технологиях и о защите информациш);
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проверяет н€UIичие всех необходимых документов исходя из соответ-
ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре-
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случмх нотариatльно

удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имеЕа и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в док}1\4еЕтах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого-

воренных в них исправлений;
документы не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждений, ншIичие которьж не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов не истек;
документы содержат информацию, необходимую для предоставления му-

ниципальной услуги, указанной в заявлении;
документы представлены в полном объеме;
при отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФId оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов, а при н€lличии таких оснований - расписку об отказе в
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной
услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченЕого
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципzцьной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Если представленные копии документов нотариально не заверены, со-

трудник МФЩ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за-
веряет своей подписью с указанием фамилии и иЕициалов и ставит штамп (ко-
пшI верна)).

З.2,1.2. В случае обращения заJIвителя для предоставления муницип€rль-
ной услуги через Портал змвление и сканированные копии документов, )жа-
занные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в уполномочен-
ный орган.

Обращение за получением муниципЕIльной услуги может осуществляться
с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью.

В слl^rае поступления заrIвления и документов, указанных в подрiвделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанньIх усиленной квалифицированной электронной подписью, долж-
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа-
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ционЕой системы головного удостоверяющего центра, KoToptUI входит в состав
инфраструкгуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
действие действl+ощих и создаваемых информационЕых систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признаниJI ее действительности, долж-
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас-
смотрению змвления за пол}п{ением муниципЕrльной услуги и направляет за-
явителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием гryнктов статьи
11 Федерального закона <Об электронной подписи>, которые послужили осно-
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должЕостного лица уполномоченного органа и
направJIяется по адресу электронной почты заrIвителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После получения уведомлениJI з€uIвитель вправе обратиться по-
вторно с змвлением о предоставлении муниципЕrльной услуги, устранив нару-
шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного зfUIвления.

З.2,1.З, Результат административной процедуры (действия) - выдача за-
явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых документов.

3.2.2. Передача курьером пакета док).ментов из МФЩ в уполномоченный
орган (при подаче зzulвления о предоставлении муниципальной услуги через
мФц.

При предоставлении государственных и муниципЕчIьных услуг взatимо-
действие между исполнительными органами государственной власти Красно-
дарского цр€ш, подведомственными им организациями, органами местного са_
моуправления в Краснодарском крае, подведомственЕыми им организацvммц и
многофункциональными центрами осуществляется с использованием информа-
ционно-телекоммуникационных технологий по защищенным каналам связи.

МногофункциональныЙ центр направJIяет электронные докуl!{енты и
(или) электронные образы документов, заверенЕые в установленном порядке
электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио-
нального центра, в исполнительные органы государственной власти Краснодар-
ского црая, подведомственЕые им организации, органы местного самоуправле-
ния в Краснодарском крае, подведомственные им организации, предоставляю-
щие соответствующ},ю государственную или муниципЕIльную услуц, если иное
не предусмотрено федеральным законодательством и законодательством Крас-
Еодарского края, регламентирующим предоставление государственных и муни-
ципальных услуг.

При отсутствии технической возможности многофункционального цен-
,Iра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формаry
файла документа в электроЕном виде, заявления и иные докумеЕты, Ееобходи-
мые дJUI предоставления государственных и муниципшIьных услуг, направJUI-
ются многофункционЕrльным центром в исполнительные органы государствен-
ной власти Краснодарского крaш, подведомственные им организации, органы
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местного самоуправления в Краснодарском црае, подведомственные им органи-
зации на бумажных носителях.

З.2.2.1. Основанием для начала адмиЕистративной процедуры (действия)
явJLяется зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами.

Передача документов из МФI] в уполномоченный орган осуществляется
не позднее следующего дня на основании реестра, который составJuIется в двух
экземпJIярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2.2. График приема-передачи докр{ентов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномоченЕого органа в МФЩ согласовывается с руководителями
МФI] и уполномоченного органа.

З.2.2.З. При передаче пакета документов работник уполномоченного ор-
гана, принимающий их, проверяет в присутствии к}рьера соответствие и коли-
чество документов с данЕыми, ук€ванными в реестре, проставляет дату, время
поJryчения докуI!{ентов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж-
ностного лица уполномоченного оргаIrа, второй - подлежит возврату курьеру.
Информация о пол)лении доý,ментов заносится в электроннlто базу.

З.2.2.4. Результат административной процедуры (действия) - получение
УПОЛНОМОЧеННЫМ ОРГаНОМ ДОКУrvrеНТОВ ЗФIВИТеЛЯ.

3.2.3. Рассмотрение док).ментов в уполномоченном органе.
Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решениJI о предоставлении (об отказе в предоставлеЕии) муниципальной услу-
ги:

З.2.З.|. Основанием для начала административной процедуры (действия)
явJIяется получение уполЕомоченным органом змвления с приложением пакета
докумеЕтов. Порядок регистрации, рассмотрения и передачи документов долж-
ностному лицу осуществJUIется в порядке внутреннего делопроизводства упол-
номоченного органа.

,,Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 3 дней, после по-
ступлениJI документов в уполномоченный орган, осуществляет проверку пол-
ноты и достоверности документов.

З.2.З.2. При необходимости должностное лицо уполномоченного органа
направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия
межведомственные запросы в органы и )лrреждения, rrаствующие в предостав-
лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направл ения и пол)ления от-
ветов на межведомственные запросы - не может превышать пять рабочих дней.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. Л! 210-ФЗ (Об
организации предоставления государственньIх и муниципальньш услуг).

3.2.3.З. При наличии оснований для предоставления или отказа в предо-
ставлеIlии муницип€шьной услуги должностное лицо уполномоченного органа
подготавливает соглашение о перераспределении земель и (или) земельных
участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории или
готовит решение администрации муниципальЕого образования Павловский
район об отказе в предоставлении муниципЕIльной услуги, в котором указывает
содержание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.
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Рассмотрение заrIвления и прилагаемых доч.ментов, полученных в элек-
тронной форме через Портал, осуществJIяется в том же порядке, что и рассмот-
рение заявления, полrlенного от заявителя через МФЩ.

3.2.З.4. Результатом административной процедуры (действия) является:
- уведомление о возможности закJIючения соглашения об установлении

сервитута в предложенных заrIвителем границах;
- предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в

иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории;

- проект соглашения об установлении сервит}та;
- решеЕие об отказе в установлении сервитута.
3.2.4. Передача курьером пакета документов из уполномочецного органа

в МФI_{ (при подаче заrIвления о предоставлении муниципальной услуги через
мФц).

Порядок передачи курьером пакета документов в МФЩ:
3,2.4.\. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является:
- уведомление о возможности заключения соглашения об установлеЕии

сервитута в предложенных заявителем границах;
- предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в

иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории;

- проект соглашения об установлении сервитута;
- решение об отказе в установлении сервитута.
Передача документов из уполномоченного органа в МФI_{ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да-
ту и время передачи.

3.2.4.2. При передаче пакета документов работник МФЩ, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с
данными, ук€rзанными в реестре, проставляет дату, время поJDлени'I докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лица МФI_{,
второй - подлежит возвраry курьеру. Информация о поJIr{ении документов за-
носится в электронную базу.

З.2.4.З. Результат административной процедуры (действия) получение со-
1рудником МФЩ решения уполномоченного органа о предоставлении муници-
пальной услуги.

3.2.5. Выдача заявителю результата предоставления муницип€rльной услу-
ги,

З.2.5.1. При подаче заrIвления в уполномоченный орган, Управление в
течение 5 рабочих дней со дня принятия решения уполномоченного органа вы-
дает з€UIвителю под роспись:

- уведомление о возможности заключения соглашения об установлении
сервитута в предложенных заявителем границах;
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- предложение о закJIючении соглашения об установлении сервитута в
иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане
территории;

- проект соглашения об установлении сервитута;
- решение об отказе в устаЕовлении сервитута.
,Щля полуlения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор-

гане, заrIвитель прибывает в Управление лично с документом, удостоверяющим
личность-

Заявитель, в отIIошении которого принято решение о закJIючении согла-
шения об становлении сервитута, в срок не более чем 30 дней со дня получения
соглашения об установлении сервитута, обязан подписать указанное соглаше-
ние и вернуть в уполномоченный орган, принявший данное решение. В случае
невыполнения данных требований решение об установлении сервитута подле-
жит отмене. Государственный кадастровый учет указанной части земельного
r{астка может осуществляться на основании заrIвления кадастрового инженера
без полl^rения доверенности или иного уполномочивающего докуrt{ента от
уполномоченного органа в случае, если такие полномочия кадастрового инже-
нера предусмотрены договором подряда на выполнение кадастровьrх работ в
связи с образованием указанной части земельного участка.

З.2.5.2. При подаче з€швления о предоставлении муItиципальной услуги
через МФЩ основанием для начЕIла административной процедуры (действия)
является поJIr{ение в МФЩ результата предоставления муницип€rльной услуги.

.Щля получения документов заявитель прибьтвает в МФЩ лично с доку-
ментом, удостоверяющим личность.

При выдаче документов должностное лицо МФЦ:
устанавливает личность заявителя, проверяет нмичие расписки (в слуlае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного
электронного комплекса один экземпляр расписки, на обратной стороне кото-
рой делает надпись (оригинrrл расписки утерян)), ставит даry и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.
Заявитель, в отношении которого принJIто решение о закJIючеЕии согла-

шения об становлении сервитута, в срок не более чем 30 дней со дня получения
соглашения об установлении сервитута, обязан подписать укtванное соглаше-
ние и вернуть в уполЕомоченный орган, принявший данное решение. В слуrае
невыполнениJI данных требований решение об установлении сервицда подле-
жит отмене.

3,2.5.З. При подаче заrIвления в электронном виде, для поJryчениrI резуль-
тата муЕиципальной услуги, зЕивитель прибывает в уполномоченный орган
лично с документом, удостоверяющим личность, или результат направляется на
адрес указанный заявителем.

Информация о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот-
ветствующих решений.
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Обращение збIвителя с документами, предусмотренными подразделом
2.б раздела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас-
смотрено с нарушением сроков по причиЕе продолжительного отсутствия (от
гryск, командировк4 болезнь и т.д.) или увольнения должност}lого лица упол-
номоченного органа, ответственного за предоставление муЕиципальной услуги.

3.2.5.4. Результат административной процедуры (действия) выдача ре-
зультата предоставления муниципarльной услуги зЕlявителю.

.Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о закJIюче-
нии соглашения об установлении сервитута в отношении земельного }п{астка,
находящегося в государственной или муниципальной собственности, уведом-
лении об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, заявитель представ-
ляет в Управление заявление об исправлении опечаток и ошибок в выданном

результате предоставления муниципальной услуги, с приложением документов,
свидетельств},ющих о нЕшичии догryщенных опечаток и ошибок и содержащих
правильные данные, а также выданное постановление, в котором содержатся
опечатки и ошибки.

Подраздел 3.З. Порядок осуществления в электронЕой форме, в том числе
с использованием Единого портtulа государственных и муниципальных услуг

(функций), Портала государственных и муниципtulьных услуг (функций) Крас-
нодарского края, административных процедур (лействий) в соответствии с по-
ложениями статьи l0 Федерального закона от27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об

организации предоставлениJI государственных и муниципальньж услуг>

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципЕuIьных
услуг в электронной форме:

полrlение информации о порядке и сроках предоставления муниципЕIль-
ной услуги;

запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о
предоставлении муниципальной услуги;

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;
прием и регистрациJI органом (организацией) запроса и иных документов,

необходимьrх для предоставления муницип€rльной услуги;
оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации;

получение результата предоставлениJI муниципaшьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлеЕия услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездей-

ствия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо
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муниципального служащего.

3.3.1. ,Щействие <<Полуrение информации о порядке и сроках
предоставления муниципальной услуги>

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на
Едином портале государственньIх и муниципчLпьных услуг (функций), Портале
государственных и муницип.lльных услуг (функций) Краснодарского края (да-
лее - порталы).

На порталах размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по
собственной инициативе;

2) круг змвителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред-

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципЕrль-
ной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му-
ниципальной услуги (указьtваеmся прu ее налuчuu);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа
в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления
муниципальной услуги;

8) формы змвлений (уведомлений, сообщений), используемые при
предоставлении муниципi}льной услуги.

Информация на портаJIах предоставляется збIвителю бесплатно.

.Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется без выполнения з€rявителем каких-либо требований,
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого
на технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусмат-
ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию зЕшвителя, или
предоставление им персончlльных данных.

3.3.2. ,,Щействие <<Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее - запрос)>

В целях предоставления муниципальной услуги, в том числе осуществ-
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порт€Iлов при наличии такой
технической возможЕости.
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3.3.3.,.Щействие <Формирование запроса о предоставлении
муниципальной услуги>

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол-
нения электронной формы запроса на порталЕж без необходимости дополни-
тельной подачи запроса в какой-либо иной форме, при нЕlличии технической

реализации данного функционала на портмах.

3.3.4. ,,Щействие <Прием и регистрация органом (организачией)
запроса и иных документов, необходимых дJIя предоставления

муниципальной услуги)

l. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по-
вторного представления зЕuIвителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса - 1 рабочий день.
3. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронЕьIх документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также поJгr{ения в установленном порядке ин-

формации об оплате муниципальной услуги заrIвителем (за uсключенuем слу-
чая, еслu dля начала процеdурьl преdосmавленuя мунuцuпсlльной услуzu в сооm-
веmсmвuu с законоdаmельсmвом mребуеmся лuчная явка).

При отправке запроса посредством порталов автоматически осуществ-
ляется форматно-логическая проверка сформированного запроса в порядке,
определяемом уполномочеЕным на предоставление муниципальной услуги ор-
ганом, после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за-
проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за-
проса зшIвитель уведомляется о характере вьшвленной ошибки и порядке ее

устранениrI посредством информационного сообщеншI непосредственно в элек-
тронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уник€rльный номер, по
которому в личном кабинете заrIвителя посредством портЕцов заявителю будет
представлена информация о ходе выполнения указанного запроса при нzшичии
технической реализации данного функционала на порталах.

при полl^rении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муницип€rльной услуги, проверяется нали-
чие оснований для отказа в приеме запроса, укЕrзанньж в подразделе 2.10 насто-
ящего Административного регламента.

При наличии хотя бы одного из указанных оснований должностное ли-
цо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, не превы-
шающий срок предоставления муниципальной усJryги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муницип€rльной услуги.



Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не
взимается.

3.3.б.,Щействие <Полуrение результата предоставлениlI
муниципальной услуги>

Результат предоставления муницип€rльной услуги с использованием
порт€!лов не предоставJUIется.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципмьной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляет-
ся зtulвителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо-
чего днlI после завершения выполнениJI соответствующего действия, на адрес
электронной почты или с использованием средств порталов при реализации
данного функционала на порталах.

3.3.8. .Щействие <Осуществление оце}lки качества предоставления услуги>

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и
качество муниципЕuIьной услуги на портаJIах при реirлизации данного функцио-
нала.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур
(действий) МФЩ

Перечень административных процедур (действий),
выполняемых МФIf

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад-
министративные процедуры (действия), выполняемые МФI_{:

информирование заJIвителей о порядке предоставления муниципальной
услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной
услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услу-
ги, а также консультирование заrIвителей о порядке предоставленшI муници-
пальной услуги в МФЩ;

прием запросов заявителей о предоставлении муниципаль}lой услуги и
иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление МФI_{ межведомственного запроса в орга-
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3.3.5. .Щействие <<Оплата государственной пошлины за предоставление
муниципальЕой услуги и уплата иных платежей, взимаемых в
соответствии с законодательством Российской Федерации>

3.3.7. .Щействие <Получение сведений о ходе выполнения запроса)
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ны, предоставляющие муниципальные услуги, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и оргаItизации, участвующие в предо-
ставлении муницип€rльных услуг;

передачу органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги, запроса о

предоставлении муниципЕlльных услуг;
выдачу змвителю результата предоставления муниципальной услуги по-

лrlенного от органов, предоставляющих государственные услуги, и оргаIrов,
предоставляющих муниципalльные услуги, по результатам предоставления му-
ниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципмьных
услуг, указанных в комплексном запросе;

составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе,
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ
по результатам предоставления муницип€цьных услуг органами, предоставля-
ющими муниципальные услуги, вкпючая заверение выписок из информацион-
ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры;
иные действия, необходимые для предоставления муницип€цьной услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифициро-
ванноЙ электронноЙ подписи за,IвитеJIя, использованноЙ при обращении за по-
лучением муниципмьной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения укЕванной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципчlJIьную услугу, по согласованию с Феде-

ральной сlryжбой безопасности Российской Федерации модели угроз безопас-
ности информации в информационной системе, используемой в целях приема
обращений за получением муницип.rльной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

Порядок выполнения административных процедур (действий) МФЩ

1. Информирование з.цвителей осуществляется посредством размещения
акryальной и исчерпывающей информации, необходимой для пол)ления муни-
ципальной услуги на информационньIх стендах или иных источниках инфор-
мирования.

Информирование заrIвителей осуществляется в окне МФI-{ (ином специ-
ально оборудованном рабочем месте в МФЦ), предншначенном для информи-

рования заявителей о порядке предоставления муниципzrльньв услуг, о ходе

рассмотрения запросов о предоставлении муниципЕIльных услуг, а также для
предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте (Ф)

пункта 8 Правил организации деятельности многофункциональных центров
предоставленшI государственных и муниципальных услуг, утвержденньrх по-
становлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 201'2 r.
Ns 137б <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио-
нtшьных центров предоставления государственных и муниципальных услуг).
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2. Работник МФЩ при приеме запросов о предоставлении муниципЕUIьньIх

услуг либо запросов о предоставлении нескольких муниципальцьIх услуг (даrrее

- комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муЕиципальIIьD(

услуг (в том числе в рамках комплексного запроса) устанавливает лиrIность за-

явитеJUI на основании цаспорта граждчlнина Российской Федерации и иных до-
кумецтов, удостоверяюшIих личность зЕUIвитеJIя, в соответствии с законодатель-

ством РоссийскоЙ Федерации, а также проверяет соответствие копий представ-

ляемых документов (за исключением нотари€шьно заверенных) их оригинЕUIаI\4

взъерошеннОсть волокоН, изменеЕие глянца поверхностного слоя бумаги,

упленьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок явJIяются несовпадение юри-
зонтальности расположения печатных знаков в строке, рЕlзличиrl размера и ри-
сунка одноименных печатных знаков, р€вличия интенсивности использованно-

го краситеJIя).
в сrцrчае, если представлецы подлинники док)rмеЕтов заJIвителя, перечень

которых оцределеп пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 2010 г.

Ns 2l0-Фз <Об организации предоставления государственных и муниципшIь-

ньтх услуг>, работник МФЩ снимает с них копии.
Работник МФI-{, при приеме запросов проверяет правильность составле-

ниrI заJIвления (запроса), а также исчерпывающий перечень дочrментов, необ-

ходимьЖ в соответствИи с админисТративныМ регламентоМ предоставлеЕия му-

IrиципЕrльной услуг органов, и формирует пакет документов.
При приеме комплексЕого запроса у заrIвителя работники МФЩ обязаны

проинформировать его обо всех государствеIIных и (или) муницип.шьных услу-
гах, услугах, которые явJIяются необходимыми и обязательными для предо-

ставленIrI муниципальных услуг, поJýление которых необходимо для поJryче-

ния муЕицип€шьных услуг, указанных в комплексIrом запросе.

в слl^rае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма-

тивно устаЕОвленЕыМ требованияМ или его отсутствия - работник МФЩ ин-

формирует зЕIявитеJyI (представителя зЕlявитеJuI) о необходимости предъявлениrI

докуt!{ента, удостоверяющего личность, для предоставления муниципurльной

услуги и предлагает обратиться в МФЦ после приведениJI в соответствие с
нормативIlо установленными требованиями документа, удостоверяющего лиtI-

ность.
3. Работник МФщ направляет межведомственные запросы о предоставле-

Еии докyI\лентов и информации (В том числе об оплате государствеЕной пошли-

ны, взимаемой за предоставление муниципальноЙ услуги), которые Еаходятся в

распоряжении оргаЕов, предоставJIяющих IчIуниципtшьные услуги, либо подве-

домственных органам местного самоуправлений организаций, )частвующих в

предоставлении муниципальной усJryги, в соответствии с нормативньши пра-

вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
Краснодарского Kparl, муниципaльными правовыми актами с )лrетом положений
части б статьи7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <Об орга-
низации предоставлениJI государственных и муницип€rльных услуг>.

МежведомственЕый запрос о представлеЕии документов и (или) инфор-
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мации, указанных в пункте 2 части l статьи 7 Федерального закона от 2'l июля
2010 г. ЛЪ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг), для предоставления муниципальной услуги с использовани-
ем межведомственного информационного взаимодействия должен содержать

указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде-
ния которого запрашиваются документы и информация.

4. Работник МФI-{ осуществляет составление и выдачу змвителям доку-
ментов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных до-
кументов, направленных в МФЩ по результатам предоставления муниципмь-
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительством
Российской Федерации.

5. Работник МФI-[ осуществляет иные действия, необходимые для предо-
ставлениjI муниципarльной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, ис-
пользованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают-
ся для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу-
ry, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера-
ции модели угроз безопасности информации в информационной системе, ис-
пользуемой в целях приема обращений за полrIением муниципЕIльной услуги и
(или) предоставления такой услуги.

Подраздел З.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
HbIx в результате предоставления Муниципальной услуги

документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис-
правлении таких опечаток и ошибок

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по исправле-
нию допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанньгх в
подрЕц}деле 2.3. настоящего Административного регламента, явJuIется полr{е-
ние Управлением з€цвления об исправлении технической ошибки.

З.5.|.2, При обращении об исправлении технической ошибки заrIвитель
представJuIет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в
приложении Ng 3, к Административному регламенту;

документы, подтверждающие о наличии в выданном, в результате предо-
ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер-
жащие правильные данные;

выданный документ, в котором содержится техническаJI ошибка.
3.5.1.З. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется

специЕIлистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию
документов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ-
ственному исполнителю в установленном порядке.
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З.5. 1.4. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об
исправлении технической ошибки на предмет нtulичия технической ошибки в
выдаЕном в результате предоставления Муниципальной услуги докуI!{енте.

З.5.1.5. Критерием принятия решения по исправлению технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до-
кументе является IlЕtличие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6. В сrгrlае наJIичия технической ошибки в выдаЕных в результате
предоставления Муниципальной услуги документах, указанньIх в подразделе
2.3. настоящего АдминистративItого регламента, ответственный исполнитель

ус,траняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о
внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоя-
щего Административного регламента.

З.5.\.7. В слуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результа-
те предоставления Муниципальной услуги документе ответственный исполни-
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре-
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

3.5. 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект по-
становления о внесеЕии изменений в соответствующий документ, выданный в

результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе
2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут-
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници-
пальной услуги документе на подпись главе муницип€lльного образования Пав-
ловский район.

3.5. 1.9. Глава муниципшIьного образования Павловский район подписы-
вает постановление о внесении изменений в соответствующий документ, вы-
данный в результате предоставления Муниципальной услуги, указанный в под-

раarделе 2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об
отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставлеIlия Му-
ниципальной услуги документе и передает ответственЕому исполнителю дJuI
направления зЕUIвителю.

З.5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех-
нической ошибки в выданном в результате предоставлеIrия Муниципальной

услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической
ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной услуги до-
кументе не может превышать З0 (тридцати) дней с даты регистрации зЕuIвления

об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.
3.5.1.1l. Результатом выполнения административной процедуры по ис-

правлеIlию технической ошибки в выданном в результате предоставления Му-
ниципальной услуги документе явJLяется:

а) в слуrае наличия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставлениlI Муниципальной услуги документе - постановление о внесении изме-
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставлениrt
Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра-
тивIlого регламеЕта;
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б) в сrгуrае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги докуN{енте - уведомление об отсут-
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници-
пальной услуги документе.

3.5.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по
исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставлениrI
Муниципальной услуги документе - регистрация в системе документооборота:

а) в слl^rае налиЕIия технической ошибки в выданном в результате предо-
ставлениrI Муниципальной услуги документе - постановления о вIIесении изме-
нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставлениrI
Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоящего Администра-
тивного регламента;

б) в слl"rае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе - уведомления об отсут-
ствии технической ошибки в выданЕом в результате предоставпеЕия Муници-
пальной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отказа в исправлении
технических ошибок является:

обращение лица не являющимся заrIвителем;
техЕическЕUI ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы заrIвителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по

результатам предоставлениrI государственной или Муниципальной услуги, в
том числе исчерпывающий перечень оснований дJuI откzlза

в выдаче этого дубликата.

Результатом предоставлениJI уполЕомоченный орган Муниципальной

услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной
его копии.

Получение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги
возможно в рамках предоставления муниципальной услуги <<Предоставление

копий правовьIх актов администрации муниципального образования Павлов-
ский район>.

Подраздел 3.7. Порядок оставления запроса зЕuIвитеJIя о
предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры по оставле-
нию запроса заrIвителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот-
реЕия явJIяется пол)леЕие уполномоченным органом зzшвления об оставлении
без рассмотрениrI ранее поданЕого змвлеIlия.

З.7 .| .| , При обращении об оставлении без рассмотрениJI ранее поданного
заявленшI змвитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,
TaKiKe в электронной форме с использованием Единого портала государствен-
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HbIx и муниципzlльных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru - Единый портал,

www.pgu.krasnodar.ru - Региональный портал):
- зzulвление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления

по форме, указанной в приложении 5, к Административному регламенту.
З.7.1.2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за-

явлениrI регистрируется специалистом уполномоченного органа, ответствен-
ным за прием и регистрацию документов по предоставлению Муниципальной

услуги, и передается ответственному исполнитеJIю в установленном порядке.
З.7.|.З. Ответственный исполнитель принимает поступившее збIвление

в рабоry.
З.7 ,1.4. Максимальный срок выполнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги-
страции зtulвления об оставлении без рассмотрениrI ранее поданного заrIвлениrI

в уполномоченном органе.
3.7.1,5. Результатом выполнения административной процедуры по

оставлению без рассмотрения запроса является:
оставление без рассмотрения ранее подаЕного зчUIвления.

З.'7,1.6. Способ фиксации результата адмиЕистративной процедуры по
оставлению без рассмотрения ранее подаЕного заявления - регистрация в си-
стеме документооборота з€uIвления.

3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:
обращение лица не являющимся заявителем;
отсутствие заrIвлениrI о предоставлении муниципальной услуги.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Подраздел 4,1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положении

администативного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требованиrI к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4.1.1. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в

предоставлении муниципЕrльной услуги, руководствуются положениями насто-
ящего Регламента.

В должностных инструкциях должllостных лиц, r{аствующих в предо-
ставлении муниципaцьной услуги, осуществJIяющих функции по предоставле-
нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници-
пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админи-
стративных процедур и соблюдение сроков, установленньж Еастоящим Регла-
ментом. При предоставлении муниципЕIльной услуги гражданину гарантируется
право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях ока-
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зания муниципальной успуги; защиту сведений о персональных данных; ува-
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници-
пальной услуги должностными лицами уполномоченного органа осуществляет-
ся постоянно непосредственно должностным лицом уполномоченного органа
путем проведения проверок.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги вкJIючают в себя проведение проверок, вьuIвление и устранение нару-
шений прав заJIвителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов
на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и ре-
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо-
ставление муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полвотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муницип{rльной услу-
ги вкJIючает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Г[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться начдIьником
структурного подрalзделения управление муниципальным имуществом админи-

страции муниципального образования Павловский район.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му-

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного раза в год.
Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-

ческих лиц с жалобами Еа нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муницип€шьной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регла-
мента.

В ходе плановьIх и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениJI адми-
нистративньIх процедур ;

выявляются нарушения прав змвителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.3. Ответственность должностных лиц органа местного
самоуправления за решениJI и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставлеIlия муниципalJIьной услуги
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4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае вьLявJIения наруше-
ния порядка предоставления муниципальной услуги, прав з€швителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. ,,Щолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, несут персональн}.ю ответственность
за принrIтие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници-
пальной услуги.

4.З.3. ПерсонЕUIьнЕuI ответственность устанавливается в должностньIх ин-
струкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде-

рации.

Подраздел 4.4. Положения, характеризующие требования к
порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муt{ицип€rльной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведениrI проверок со-
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского краJI, а так-
же положений Регламента.

Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина или
организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-

сти).
Граждане, их объединения и организации мог}"т контролировать предо-

ставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. ,Щосудебный (внесулебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муЕицип€rльную услуry, многофункционtuIьного центра, организаций, указан-
HbIx в части 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 июля 20l0 года

N9 2 1 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципzrльных услуг>, а также их должностных лиц,

муниципальных служащих, работников

5.1. Информация для зЕuIвителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници-
пzrльrгую услугу, многофункционaцьного цента, организаций, укzlзанных в ча-

сти 1.1 статьи 16 Федерального закона от27 июля 2010 годаNs210-ФЗ <Об ор-
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ганизации предоставления государственных и муницип€lльньIх услуг>, а также
их должностных лиц, муниципЕrльньж служащих, работников при предоставле-

нии муниципаJIьнои услуги

Заявитель (представитель з,Iявителя) имеет право на досудебное (внесу-

дебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществ-

ляемых) АдминистраЦией, должноСтным лицом Администрации, либо муЕици-
пtlльным сJryжащим, многофункционаJIьным центром, работником многофунк-

ционЕIльного центра, а также организациями, предусмотренными частью 1.1

статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ <Об организа-

ции предоставления государственньIх и муниципаJIьных услуг>, или их работ-
никами в ходе предоставления муниципЕrльной услуги (далее - досудебное
(внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заJIвителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица ли-

бо муниципального сJIужащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или

осуществленное ими в ходе предоставления муниципaшьной услуги, в том чис-

ле в следующих случzшх:
l) нарушение срока регистации запроса о предоставлении муниципаль-

ной услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Федерального закона от 27 июля

2010 года Ns 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуD;
2) нарушение срока предоставления муниципЕrльной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заJIвителем решений и действий
(бездействия) мФц, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI-{, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по

предоставлению соответствующей муницип€rльной услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля

20l0 года N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственньIх и му-

ниципальных услуг>;
з) требование у заявителя док).ментов или информации либо осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра-

вовыми актами Краснодарского кр€ш, муниципальными правовыми актами для
предоставлениrI муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду-

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив-

ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми

актами для предоставления муниципЕrльной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
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иЕыми нормативпыми правовыми актЕlми Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Краснодарского крaи, 1\ýlницип€rль-
ными правовыми актами. В указанном сJryчае досудебное (внесудебное) обжа-
лование зЕuIвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в cJrrlae, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
обжаrтуrотся, возложена функция по предоставлению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи
lб Федерального закона от 27 цюля 2010 года J',lb 2l0-ФЗ <Об организации
предоставленшI государствецных и муниципальных услуг>;

6) затребование с збIвитеJu{ при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского Kparl, муницип€шь-
Еыми правовыми актами;

7) отказ уполIrомоченного оргаЕа, должцостного лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФЩ в исправлении допущеIIньtх ими опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставлениrI муниципмьной услупа доку-
ментах либо нарушение установленного срока таких исправrrений. В указанном
слrIае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в сJryчае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжапцпотся, возложена функция по
предоставлению соответствl+ощей муниципЕrльной усlryги в полном объеме в
порядке, оцределенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июtя
2010 года М 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI государственньтх и му-
ниципальных услуг);

8) нарушение срока иJIи порядка выдачи доцrментов по результатам
предостаыIения муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлеЕия муниципшIьной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральIIыми законами и приЕrIтыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иЕыми Еормативными правовыми актами Краснодар-
ского Kparl, муЕиципЕuIьными правовыми актами. В указанном слr{ае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование зЕutвителем решений и действий (бездействия)
МФЩ, работника МФЩ возможно в сJryчае, если Еа МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена фу"кц- по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полЕом объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.З статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года }lb 2l0-
ФЗ (Об организации предоставленшI государственньгх и муницип{шьЕых
усJryг>.

10) требование у заявитеJIя при предоставлеЕии муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность KoTopblx не

указыв€lJIись при первоначальЕом отказе в приеме докумеЕтов, необходимых
для предоставлениrI муниципЕuIьЕой услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за искJIючением сл)чаев, предусмотренных пунктом 4 части l
статьи 7Федер.шьного закона от 27 июля 2010 года М 210-ФЗ <Об организации
предоставлениJI государственных и муниципtшьIшх услуг)).В указанном cJrylae
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досудебное (внесудебное) обжалование з.uIвителем решений и действий (без-

действия) МФL{, работника МФЩ возможно в сл)чае, если на МФI-{, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-
ставлению соответствующих муниципальных усJryг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1,3 статьи lбФедерального закона от 27 пюля 2010 года
ЛЪ 210-ФЗ <Об организации предоставления государствеЕньIх и муниципtlль-
ных услуг)).

5.3. Орган, предоставJuIющий муниципальную услуry, многофункциональный
центр, организации, указанные в части l . l статьи l б Федерального закона от 27
июля 2010 года Nэ 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньfх и
муниципальных услуг), а также их должностные лица, муниципЕrльные сJryжа-

щие, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные ли-
ца, которым может быть направлена жа_поба

Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-
ния, муницип€UIьных служащих подается заrIвителем в администрацию муни-

ципального образования Павловский район (далее - Алминистрация) на имя
главы муниципального образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио-
н€tльного центра подаются руководителю этого многофункциоЕ€uIьного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункцион.шьного центра
подaются в департамент информатизации и связи Краснодарского кр€ц, явJIяю-

щийся 1..rредителем многофункционального центра (далее - r{редитель мно-
гофункционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма-

тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду-

смотенньгх частью 1 . l статьи 16 Федерального закона от 27 пюля 2010 года Ng

2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципtUьньIх

услуг), подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципЕUIьньIх служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципЕrльного образования

Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждаЕ в администрации муниципЕlJIьного образования Павлов-

ский район" (далее - Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункциоЕального центра, работников многофункционального

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Крас-
нодарского црая и их должностных лиц, государственных гражданских сJryжа-

щих Краснодарского кр€ш, утвержденным постановлением главы администра-

ции (ryбернатора) Краснодарского краJI от 11 февраля 2013 года Л! 100 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарско-



4|

го краJI и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас-
нодарского крм и о внесении изменений в отдельЕые постановления главы ад-

министрации (ryбернатора) Краснодарскоrо крм> (лалее - Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием дJuI начаJIа процедуры досудебного (внесудебного) об-
жtlJIованиJI является поступление жалобы, поданной в письменной форме на
бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас-
смотрение жалобы.

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченЕого
органа, может быть направлена по почте, через МФI-{, с использованием ин-

формационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>, официального сайта,

Единого портала, Регионального портаJIа, а также может быть принята при
личном приеме з€UIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решениrI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли-

ца либо муниципального служащего уполномоченного орга}rа в соответствии
со статьей l1.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года ],l! 210-ФЗ <Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг) с исполь-

зованием портала федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньIх и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муни-

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници-
пЕIльными служащими с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <интернет> (далее - система досудебного обжало-

вания).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

МФI_[ может быть направлена по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет>, официального сайта МФЦ, Единого
портшtа, Регионального портала, а также может быть принята при личном при-

еме заrIвителя.
5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регисlрации не

позднее следующего рабочего дня со дIrя ее поступления.
В случае подачи заявителем жалобы через МФI_{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФI-{ и администрацией, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступлеЕия жалобы.
5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципЕIльную услуry,

должностЕого лица органа, предоставляющего муниципальЕую услуry, либо
муниципЕrльного служащего, многофункционаJIьного центра, его руководителя
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и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона от 27 ,07 .2010 года }lЪ 21 0-ФЗ

"Об организации предоставлениrI государственньIх и муницип€шьных
услугll, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имJI, отчество (последЕее - при наличии), сведения о месте

жительства заявителя - физического лица либо Еаименование, сведения о месте
нахождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-

рес, по которым должен быть направлеЕ ответ зЕrявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципЕrльную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципЕrльн}.ю услуry, либо муницип€шьного сJryжащего, мно-
гофункционального центра, работника многофункционаJIьtlого центра, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27.07.2010 года JЮ 2l0-ФЗ"Об организации предоставленшI государствеItных и
муниципальных услугil, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель (представитель заявителя) не
согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего
муЕиципальную услугу, должностного лица органа, предоставJIяющего муЕи-
ципЕIльную услуц, либо муниципального служащего, многофункцион€Lпьного

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотрен-
ных частью 1,1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.20|0 года М 210-ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при
наличии), подтверждЕIющие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрениrI жалобы

Жалоба, поступивш€ш в орган, предоставJIяющий муниципЕlльную услуy,
многофуЕкциональный ценц, r{редителю многофункционального центра, в
оргаЕизации, предусмотренные частью 1.1 статьи 1б Федерального закоца от
27.07.2010 года Jtlb 210-ФЗ "Об организации цредоставления государствеЕньD( и
муниципальных услуг" п либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение шIтнадцати рабочих дней со дЕя ее регистрации, а в
сJryчае обжалования отказа органа, предоставляющего муницип€шьнуIо услуц,
многофункционЕlльного цента, организаций, предусмотренЕых частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года Ns 210-ФЗ "Об организации
предоставJIени;I государственЕых и муницип€rльных усlryг", в приеме докумен-
тов у заJIвителя либо в исправлеЕии допущенных опечаток и ошибок или в cJry-
чае обжалования нарушения устаIIовленного срока таких исправлений - в тече-
ние Iuпи рабочих дней со днrI ее регистрации.

5.6. Перечень оснований дJIя приостановления рассмотрениrI жалобы в сJIr{ае,
если возможность приостацовлениrI предусмотрена
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законодательством Российской Федерации

Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше-
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в,результате
предоставления муницип€шьной услуги документах, возврата заявителю де-
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красно-

дарского Kparl, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответ-

ствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно-

ваниями, предусмотренными муниципальным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаЕиями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заrIвителю, указанном в пункте 5.7,1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает-
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)

МФЦ, в целях незамедлительного устранения вьuIвленных нарушений при ока-

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указываетСя информацИя о дальнейших действиях, которые необ-

ходимо совершить зчuIвителю в целях получения муниципЕrльной услуги.
5.7.7.В слrIае признания жалобы не подлежащеЙ удовлетворению в от-

вете зtUIвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даютсяарГУIvrентироВанныеразъясненияопричиIrахпринятогорешения'атак-
же информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. в случае установления в ходе или по результатам рассмоцения жа-

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо, работник, наделенЕые полномочиями по рассмотрению жа-

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату-

ры.

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. р€вдела 5 Регламента, заrIвителю в письмен-
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ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви-
рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В сJryчае если жалоба была направлена в электронном виде посред-
ством системы досудебного обжалования с использованием информационно-
телекоммуникационной сети (ИнтерЕет)), ответ заявителю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решеЕшI по жалобе

Заявители (представители змвителей) имеют право обжаловать решениJI
и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным орга-
ном, должностным лицом, муниципаJIьным служащим уполномоченного органа
в ходе предоставления муниципarльной услуги в суд, в порядке и сроки, уста-
новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право з€uIвителя на полr{ение информации
и докумеЕтов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявители (представители заrIвителей) имеют право обратиться в Адми-
нистрацию, МФId за поJryчением информации и документов, необходимых дJuI
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь-
зоваЕием информационно-телекоммуЕикационной сети (ИнтернеD), официаль-
ного сайта, официального сайта МФЦ, Единого пopTElJIa, Регионального порта-
ла, а также при личном приеме заявитеJUI.

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред-
ставители заявителей) моryт полу{ить на информационных стендах располо-
женных в местах предоставления муниципальной услуги непосредственно в
Администрации, на официмьном сайте, в МФId, на Едином портале, Регио-
нальном портале.

Начальник управления муниципaльным
имуществом администрации муниципaшьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник

5. l l. Способы информирования зzulвителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы



Приложение 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципальной
услуги <<Заключение соглашения об

установлении сервитута в отношении
земельного }п{астка, находящегося в
государственной или муниципальной
собственности>>

БJIАНК ЗАЯВJIЕНИ,I
Главе муниципального образования
Павловский район

от
(ФИО полносгью/ полное наимсновацис юр.лица)

проживающего (ей)/ нахолящегося
по адресу:

паспорт серия ном
выдаIl

(когда и кем)

инн огрн
тел.
электронньй адрес:

заявление

Прошу заключить соглilшение об установлении сервитута в отношении земелЬНОГО rlacTКa С

кадастровьш номерм , расположеЕЕого по

адресу:

- на весь земельныи участок.

го
- на часть земельного участка на срок до 3 (трех) лет, без осуществления государственно-

кадастрового yreTa и без государственной регис,грации огрilничения (обременения).

- на часть земельного участка в соответствии со схемой граЕиц сервит)та на кадастровом
плане территории, д.JIя последующего государственного кадастового rrета и государствен-
ной регистрации сведения о части земельного участка.
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- Еа часть земельного участка в соответствии с уведомлением или предложением, в от-

ношении которой осуществлён государственный кадастровый yreT.

уlетньй номер части земельного участка, применительно к которой устаЕавливается серви_

тlт, (за искlпочением случая установления сервит}"та, предусмотренного пупюом 4 ст.39.25

зк рФ).
I-{ель использования земельного участка

вид права земельного rIастка (другой недвижимости) заявитеJUI

с кадастровым номером
(кадасrровый fiомер ]емельпого участка, другой ведsюкямости)

.Щата подпись Фио

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns l52-ФЗ кО персо-

нilльньrх дilнных), я
(Ф.И.О полностью)

д{lю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, нtlкопление, хранение, }точне-
ние (обновление, изменение), использование, распрострЕшеЕие, в том числе передачу, обез-

личивание, блокирование, уничтожение моих персональньD( данньж дJUI предостilвления му-
ниципальной услуги.

(подпись, лата)

Начальник управления муницип€шьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н,Н. Колесник



Приложение 2
к административному регламенту
по предоставJIению муниципальной
услуги <Заключение соглашения об

установлении сервитута в отношении
земельного у{астка, находящегося в
государственной или муниципальной
собственности>>

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI ЗАЯВJIЕНИ,I

от иванова Ивана Ивановuча
(ФИО полноqгью/ sолнос наименование юр.лица)

проживtlющего (ей)/ находящегося
по адресу:. _ Красноdарскuй кра
Павловскuй район, сm. Паз!8в!цgл-

Ленuна,345
паспорт серия QJOL номер_!!ý$!_
выдан 26.05.2013 z., авл oBcKtl,u РОВД
KpacltodapcKozo края

инн
тел.

(когда и ксм)

2545б]32]5 огрн
918-756-82-77

электронньй адрес fdkl23@,maeLru

Змвление

Прошу заключить соглalшение об установлении сервитута в отношении земельного rlастка с
кадастровым номером 23:24:0204001:1 расположенItого по
адресу: Краспоdарскuй край, Павловскuй район, сm. Веселая, ул. Мuра, 98

1

- на весь земельный участок.

- на часть земельного участка на срок до 3 (трех) лет, без осуlцествления государственно-
го кадастрового yleTa и без государственной регистрации ограничения (обременения).

- на часть земельного участка в соответствии со схемой границ сервит}та на кадастровом
плане территории, дJUr последующего государственного кадастрового учета и государствен-
ной регистрации сведения о части земельного участка.

Главе муницип:IJьного образования
Павловский район

Б.И. Зуеву
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_ на часть земельного участка в соответствии с уведомлением или цредложением, в от_

Еошении которой осуществлён государственный кадастровый 1"rег.

уrетньй номер части земельного участка применительно к которой устiшавливается серви-

туг, (за исключением случаJI установления сервитуга, предусмотенного п}цктом 4 ст-З9-25

зк рФ).
I{ель использов:шия земельного участка _ Dаз.меlценu е лuнейньtх объекtпов

вид права земельного участка (другой недвижимости) зФIвителя

посmояtн срочное) пользованuе,

с кадастровым номером
(rадасrровыП номер з€мельноm учасгlй, другоП недвнжнмосп)

на срок 2 zoda

.Щата 18,01.2017 z. подпись Иванов ФИо Иванов ановuч

В соответствии с Федеральньтм Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ <О персо-

нaшьных данныхD, я иванов Иван Ивановuч
(Ф,И.О полностью)

даю согласие Еа обработку, включм сбор, систематизацию, Еакопление, хранение, }точIIе-
ние (обновление, изменеЕие), использоваIIие, распространение, в том T исле передачу, обез-

личивание, блокирование, уничтожеЕие моих персонмьIlьD( данньD( для предостztвления му-
ниципальноЙ услуrп. _ Иванов ]0,02.20]7 z

(по,чпись, лата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муницип€шьного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 3
к административному регламенту
предоставления администрацией
Nt}циципального образования
Павловский район муниципtлльной

услуги <<заключение соглашения об

установлении сервитута в отношении
земельного участка, нalходящегося в
государствеЕной или муниципальной
собственности>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
об исправлении опечаток и ошибок в решении о закJIючении соглашения об

установлении сервитута в отношении земельного r{астка, находящегося в
государственной или муниципальной собственности, уведомлении об отказе в

предоставлении Муниципальной услуги.

Главе муниципшIьного образования
Павловский район

(Ф,И.О. физического лица, адрес, наимснованио п р€квtвиты юрлцическоm
лица или индлвидумьвого лредпринимателя, конmкшые тЕлсфоны, 4дрес
элекФонной почты (при наличии)

заявление

в связи с
(указать причпну)

ПриложециQ

(должность)

(поречонь докуменюв, прилагаемьж к заявлению)

(подпись)

м,п

20 г

(Фамилия, Имя, Огчество (при нмичии)

Про-у исправить опечатку (ошибку) в



2

в соответствии с Федеральным Законом от27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ (о персо-
IiаJIьных данных), я

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючая сбор, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе
передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персонЕIльЕых данных
дJuI предоставления Муниципальной услуги .

(полпись, ,пата)

Начальник управления муниципаJIьным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной
услуги <<Заключение соглашения об

установлении сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной
собственности>>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИrI
О выдаче дубликата решениrI о заключении соглашения об установлении сер-
витута в отношении земельного r{астка, находящегося в государственной или

муницип€tльной собственности

Главе муниципального образования
Павловский район

(Ф,И.О, физическоголиц4 sдр€с, наименовiшие и р€квяз}fты юридического лиlц
иJlи индивид/!цьноrо пр€дпринимаrcля, коmiктltы€ телефны, адрес элеrФон_
вой почты (пр валичии)

заявление

Проuту выдать дубликат
(указаь наименование документа' его даry в номер)

в связи с
(указать причину)

приложение
(перечевь докумеIIюв, прилаmемых к заrвлению)

(должносгь) (подпись) (Фамилия, Имя, Оrlесгво (при нали,rии)

20 г

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. 152-ФЗ <о

м,п.

персональных данных>, я
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(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, вкJIючtUI сбор, систематизацию, накопление, хране-
ние, уточнение (обновление,, изменение), использование, распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо-
наJIьных данных для предоставления Муниципальной услуги .

(подпись, дата)

Начальник управления муницип€шьЕым
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 5

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципarпьного образования
Павловский район муниципальной
услуги <<Заключение соглашения об

установлеЕии сервитута в отношении
земельного участка, находящегося в
государственной или муниципальной
собственности>>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИJI
об оставлении без рассмотрения заявления о закJIючении соглашения об

установлении сервитута в отношении земельного r{астка, Еаходящегося в

государственной или муницип€rльной собственности

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район

(Ф.И,О. физического лица, адрес, напменование и реквизиты юридическою лиtцl

или индивидуального предприниматЕля, конmкrные телефны, адрес элекФон-
ной почты (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заrIвление от
в связи с

(указать причину)

приложение
(леречень докуме}rтов, прилаmемых к заявленпю)

(должность (при непичии) (подпись) (Фамилия, Имя, Оrчесгво (при наличил)

!l 20

м,IL

В соответствии с Ф
данных).

едеDаqьным

г

ном от 27 июля 2006 г. Ns 152-ФЗ ко сональньtх
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я.
(Ф,И,О полносrъю)

даю согласие на обDаботкY, вкJIючм сбоD. систематизацию . накопление. е. чточне-

ние (обн ение. изменение), ование, распро ие, в том числе п чу, обез-

личиваниел блокиDовilние. \цичтожение пеDсонllльньIх данных дJUI

м услуги
(подпиоь, дата)

Н.Н. Колесник

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район


