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Об угверждении административного регламепта по предоставJIенпю
муниципальной услугп "Подготовка и утверждение доIсумеЕтации

по планировке территорииll

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации,
Федеральным законом от б октября 2003г. N9 13l­ФЗ "Об общих принципах
организации местного самоуправления в Российской Федерации",
Федеральным законом от 27 июля 2010 г. ЛЪ 210­ФЗ "Об организации
предоставленшI государственных и муниципальных услуг", руководствуясь
постановлеЕием Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 r,
ЛЬ 279 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности"
постановляю:

1,Утвердить адмиЕистративный регламент предоставления
муницила.ltьной услуги "Подготовка и утверждение документации по
планировке территории " (приложение).

2. Настоящее постановление обнародовать путем размещения на
официальном сайте администрации муниципального образования Павловский

район в информационно­телекоммуникационной сети "ИЕтернет"
(www.рачl2З.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории
муниципаJIьного образования Павловский район, в специаlIьно установленных
местах для обнародования.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить Еа
заместителя главы муниципаJIьного образования Павловский район Букат С.С.

4, Постановление вступает в силу после дня его официального
обнародования,
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АД\{ИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муницппальной услуги <<Подготовка и

утверяцепие документацпп по планировке террптории>)

1. обцие положения

1.1. Предмет реryлирования адмпнпстративного регламента

Административный регламент предоставления администрацией муни­

ципаJIьного образования Павловский район муниципальной услуги <<Подготовка

и утверждение документации по планировке территории> (далее ­ Админист­

ративный регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность ад­

министративных процедур (лействий) по предоставлению администрацией му­
ниципальЕого образования Павловский район муниципальной услуги <Подго­

товка и утверждение документации по планировке территории> (далее ­ Му­
ниципальЕаlI услуга).

1.3.1. Порядок полr{ения информации заJIвителями по вопросам предос­

тавления муниципЕIльной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе

предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на

Едином портале государственных и муниципчLпьных услуг (функций)

Приложение

1.2. Круг заявителей

Заявителями, имеющими право на поJryчение муниципальной услуги, яв­

ляются физические лица и юридические лица (организации всех форм собст­

венности), заинтересованные в принятии решения о подготовке и утверждении
докумеЕтации по планировке территории (лалее ­ заявители).

От имени заявителей в целях предоставления муниципаJIьной услуги моryт
обратиться их представители, наделенные соответствующими полномочиями в

установленном законом порядке (далее ­ представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информироваЕия о предоставлении
Муниципальной услуги
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Информирование о предоставлении муницип€rльной услуги осуществля­
ется:

В администрации муниципального образования Павловский райоп (далее

­ уполномоченный орган):
в устной форме при личном обращении;
с использоваItием телефонной связи;
по письменным обрашениям;
в форме электронного документа посредством направлениrt на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК <Многофункциональный центр предоставления государст­

венных и муницип€rльных услуг Краснодарского KpEuI>) (далее ­ МФЩ):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункционzLпьных центров предос­

тавлениrI государственных и муниципаJIьных услуг Краснодарского края в ин­

формационно­телекоммуникационной сети (Интернет> ­ http://www.e­mfc.ru.
Посредством размещениJI информационных стендов в МФL{ и уполномо­

ченном органе.
Консультирование по вопросам предоставлениrI муниципальной услуги

осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор­

ректно и внимательIlо относиться к зaUIвителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою

фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и под­

робно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под­

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить об­

ратившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заин­
тересованного лица время для полrIениrI информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора ­ не более 10 минут,
личного устного информирования ­ не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)
осуществляется путем направлениrI электронного письма на адрес электронной
почты заявителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленЕые вопросы.

1.З.2. Порядок, форма, место рu}змещения и способы полrIеншI справоч­
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления Муници­
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципirльной услуги, и в многофункциональном центре
предоставления государственных и муниципаJIьIrых услуг

К справочной информации относится след},ющая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ­

ственную услуц, его структурньж подразделений, предоставляющих государ­
ственн}.ю услуry, государственных и муниципЕUIьных органов и оргаЕизаций,
обращение в которые необходимо для полrIения муниципаJIьной услуги, а
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2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование Муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги ­ <<Подготовка и утверждение до­
кумеЕтации по планировке территории).

2.2. Напменование оргаtlа, предоставляющего
Муниципальную услуry

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется админист­

рацией муниципального образования Павловский район в лице управлеЕиJI ар­

хитектуры и градостроительства администрации муниципального образования

Павловский район (далее ­ Управление).
2.2.2, Прием запроса о предоставлении муниципатlьной услуги и выдачу

докумеIIтов, являющихся результатом предоставлеЕия муниципa}льной услуги,
осуществляет Управление,

2.2.3 Запросом о предоставлении муItиципальной услуги является заяв­

ление о подготовке и (или) утверждения документации по планировке терри­

тории (далее ­ запрос) .

2,2.4. В предоставлении муниципЕIльной услуги уrаствуют МФЩ.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (лля физических лиц, включая индивиду€rльных пред­

также мноrофункциональных центров предоставления государственных и му­
ниципальных усJryг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав­
ляющего государственную услуry, организаций, }п{аствующих в предоставлении
муЕиципальной услуги, в том числе номер телефона­автоинформатора;

ад)еса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственн}rю услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:

на официальном сайте администрации муниципального образования Павлов­
ский район в информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>
(www.pavl 23.ru) (далее ­ официальный сайт администрации);

в федеральной государственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее ­ Феде­

ральный реестр);
на Едином портале государственных и муниципшIьных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru ­ Единый портатI, www.pgu.krasnodar.ru ­ Региональный пор­
тал) (далее ­ Портал).

2) на бумажном носителе ­ на информациоЕных стендах в местах ожида­
ния приема заявителей в МФI_{ и уполномоченном органе.
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принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеет право на
обращение в любой по его выбору многофункциональный центр в пределах
территории Краснодарского Kparl для предоставления ему муниципальной ус­
луги по экстерриториarльному принципу.

Предоставление муниципальной услуги в многофункционalльном цеЕтре
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о
взаимодействии, закJIюченного уполномоченным многофункциональным цен­
тром с администрацией.

2.2.5. При предоставлении муЕиципальной услуги взаимодействие между
Управлением и МФЩ осуществляется с использоваItием информацион­
Ео­телекоммуникационных технологий по защищенным канапам связи.

МФI_{ направляет электронЕые документы и (или) электронные образы

документов, заверенные в установленном порядке электронной подписью

уполномочеЕного должностного лица МФЩ, в Управление, если иное не пре­

дусмотрено федеральным законодательством и закоЕодательством Краснодар­
ского краJI, регламентирующим предоставление государственных и муници­
п€rльных услуг.

При отсутствии технической возможности МФI­{, в том числе при отсут­
ствии возможности выполнить требования к формату файла документа в элек­
тронном виде, заявлеЕия и иные документы, необходимые для предоставлениrI
муниципальной услуrи, Еаправляются МФЩ в Управление на бумажных носи­
телях.

Управление обеспечивает прием электронньж документов и (или) элек­
тронных образов документов, Ееобходимых для предоставлениJI муниципальЕой

услуги, и их регисц)ацию без Ееобходимости повторного представления заяви­
телем или МФI­{ таких документов на бумажном носителе, если иное не уста­
новлено федеральным законодательством и законодательством Краснодарского
кр€ш, регламентирующим предоставление государственных и муниципальных

услуг.
Предоставление муниципальной усJryги начиЕается с момента приема и

регистрации Управлением электроЕных документов (электронных образов до­
кументов), необходимых для предоставления муницип€}льной услуги, а также

пол)п{ения в установленном порядке информации об оплате муниципальной

услуги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления

услуги в соответствии с законодательством требуется личнaUI явка.

Управление направляет результат предоставления муниципальной услуги
в МФЦ в соответствии с настоящим административным регламеЕтом предос­

тавленЕя муЕиципzrльной услуги.
2.2.6. Запрещается требовать от заJIвителя осуществления действий, в том

числе согласований, необходимых для пол}п{ения муниципальной услуги и

связанных с обращением в иные государствеIIЕые органы, органы местного са­

моуправления и организации, за искJIючением получениrI услуг и поJIrlениJI

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

успуг, включенных в перечни, укЕванные в части l статьи 9 Федерального закона
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от 27 июля 2010 г. ]ф2l0­ФЗ <Об организации предоставлеЕия государственных
и муЕиципальных услуг).

2.3. Оппсание результата предоставления
Мунпцппальной услуги

2.3. 1 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.З.|.| в части принятия решения о подготовке документации по плани­

ровке территории:

решение о подготовке документации по планировке территории;

отказ в подготовке документации по планировке территории;

2.3.1.2 в части утверждениrI документации по планировке территории:

решение об утверждении документации по планировке территории;

откJIонение документации по планировке территории и направление ее на

доработку в форме письма УправлеЕия.
Результаты предоставления Муниципальной услуги по экстерриториаль­

ному принциfiу в виде электронных доч.ментов и (или) электронЕых образов

документов заверяются главой муниципаJIьного образования Павловский район.

,Щля полученшI результата предоставления Муниципальной услуги на

бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредствеЕно в

Управление.

2.4. Срок предоставления Мупиципальной услугп, в том чпс.пе

с учетом необходимости обращенпя в оргаЕизации, участвующие
в предоставJIенип Муниципальпой ус.пугп, срок приостановленпя

предоставJrения Муппципальной услуги, срок выдачи
документов, являющихся результатом предоставления

Муниципальной услуги

2.4. 1 Срок предоставления Муниципальной услуги:
2.4.|.| в части принятия решениJI о подготовке документации по плани­

ровке территории:
не более 30 календарных дней со дtlя пол}л{ения органом, предоставляю­

щим муниципальную услуry, з:UIвления о принятии решеItия о подготовке до­

кументации по планировке территории и документов, необходимых в соответ­

ствии с нормативными правовыми актами для предоставленая муниципальной

услуги;
не более 15 рабочиХ дней, В слr{ае Еаправления Змвителем (представи­

теля Заявителя) заявления о принятии решениrI о подготовке докумеЕтации по

планировке территориИ и докумеЕтОв, необходиМых в соответствии с Еорма­

тивными правовыми актами для предоставления муниципальноЙ услуги, через

Единый порт.rл.
2.4.|.2 в части утверждениlI документации по плаЕировке территории:
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не более З0 календарных дней со дня регистрации заявления о принятии

решения об утверждении докр{ентации и документов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами для предоставлениJI муниципальной

услуги, в случае если проекты планировки территории и проекты межевания
территории не подлежат обязательному рассмотрению на публичных слушани­
ях;

не более 75 рабочих дней со дня регистрации заявлениJI о принятии ре­
шения об утверждении документации и документов, необходимых в соответ­
ствии с нормативными правовыми актами для предоставлениrI муниципальной

услуги, в сл}чае если проекты планировки территории и проекты межевания
территории подлежат обязательному рассмотреЕию на публичных слушаниях.

2.4.2. Срок предоставления муниципЕIльной услуги, в сл)чае направлениJI

Заявителем (представителя Заявителя) документов, необходимых в соответствии
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
через МФЩ, исчисляется со дня передачи МФЩ таких докумеЕтов в орган, пре­

доставляющий услуry.
2.4.3. Срок приостановлениrI предоставления Муниципальной услуги за­

конодательством не предусмотреЕ.

2.5. Перечень пормативпых правовых актов,

реryлирующих отношения, вознпкающие в связи с предоставленпем
муниципальной услугlл, с указанием их реквпзптов и источников

официальпого опубликования

Перечень нормативньIх правовых актов, реryлирующих предоставление

муЕицип€}льной услуги (с указанием реквизитов и источников официального

опубликования), размещается на официальном сайте адмиЕистрации, на Портале

и в Федеральном реестре.

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актамп для предоставления

Мупиципальной услуги ш услуг, которые являются необходимыми
и обязательными для предоставления Мупиципальпой услуги, подлежащих
представленпю заявителем, способы rtx получеЕия заявптелем, в том числе

в электронЕой форме, порядок пх представленшя

2.6.|. [дя принrIтия решения о выдаче решения о согласовании архитек­

турно­градостроительного облика объекта необходимо представить следующие

докумеЕты:
2.6.|.l в части принятия решения о подготовке документации по плани­

ровке территории:
заявление о принятии решения, согласЕо приложеЕию 1 к администра­

тивному регламенту;
документы, удостоверяющие личность Заявителя;
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документы, подтверждающие полномочия представителя, а также удо­
стоверяющие личность представитеJuI Змвителя, в слrrае если интересы Зая­
вителя представляет представитель Змвителя;

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на
которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимо­
сти.

В слуlае отсутствия необходимости выполнения инженерньrх изысканий

для подготовки документации по планировке территории Заявитель (предста­
витель Заявителя) вместе с заJIвлением направляет пояснительную записку, со­

держащ}ю обоснование отсутствия такой необходимости.
2.6.|.2 в части утверждения документации по планировке территории:
зaшвление о принятии решения, согласно приложению 2 к администра­

тивному регламенту;
документы, удостоверяющие личность Заявителя;

документы, подтверждающие полномочия представителя, а также удо­
стоверяющие личность представителя Заявителя, в случае если иЕтересы Зм­
вителя представляет представитель Заявителя;

правоустаЕавливающие документы на объекты недвижимости, права на

которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимо­

сти;

документация (проект планировки территории, проект межевания терри­

тории), подготовленнаrI в соответствии со статьями 41,.|, 42,4З Градострои­

тельного кодекса Российской Федерации в сброшюрованном и прошитом виде в

1 экземпляре, а также на электронном Еосителе.
Графический материшI документации по планировке территории пред­

ставJuIется также в электронном виде в системе координат МСК­23 и системе

координат, используемой для ведения Единого государственного реестра не­

движимости, в порядке, установленном действующим законодательством.

2.6.2 Заявитель вправе представить самостоятельно следующие доку­
менты:

сведения об объекте недвижимости, содержащиеся в Едином государст­

венном реестре недвижимости;
выписка из ЕдиногО государствеНного реестра юридических лиц или

ЕдиногО государствеНного реестра индивидуЕrлЬных предпрИнимателей (в слу­

чае обращения с заявлением юридического лица или индивидуального пред­

принимателя);
договор аренды земельного участка для его комплексного освоеItия в це­

лях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории.

заявителем моryт быть представлеЕы нотариально заверенные копии до­

кументов.
непредставление заявителем документов, указанЕых в настоящем пункте,

не являетсЯ основаниеМ дJUI отказа в предоставЛении муниципальной услуги.
установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного

приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации

либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с закоЕода­
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тельством Российской Федерации или посредством идентификации и аутенти­

фикации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, пре­

доставляющих муниципаJIьные услуги, многофункционаJIьных центрах с ис­

пользованием информационЕых технологий, предусмотренньж частью 1 8 статьи

14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года Ns 149­ФЗ "Об информации,

информационных технологиях и о защите информации"
2.6.3. Ответственность за подлинность представляемьIх документов и

достоверность содержащейся в них информации несут заJIвители (представители

заявителей), а также лица, выдавшие либо заверившие в установленном порядке

документ.
При представлении заявителем незаверенных нотариально копий ему не­

обходимо при себе иметь оригиналы документов.
,Щокументы, представляемые зФIвителем, должны соответствовать сле­

дующим требованиям:

разборчивое написание текста документа;
полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя,

адрес его места жительства, телефон (при на"пичии);

отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных
неоговоренных исправлений;

отсутствие документов, исполненЕых карандашом;
отсутствие в документах серьезЕых повреждений, н€uIичие которых до­

пускает неоднозЕачность истолкования содержания.
Формы заявлениrI для заполнения можно получить:
на официа:tьЕом сайте адмиIrистрации муниципаJIьного образования

Павловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портЕ}ле государственных и муниципtUIьIlьIх услуг системы

<Портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)>

http:www.gosuslugi.ru и <<Порта,т государственных и муницип€rльЕых услуг
Краснодарского Kparl)) http:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
в Управлении.
С использованием федершrьной государственной информационной сис­

темы <<Единый портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)> или

регионального портzrла государственных и муниципальных услуг (функций)

представляются заявление и документы, необходимые для предоставления ус­
луги, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью,

вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом

документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

от заявителя запрещено требовать представления документов и инфор­

мации или осуществления действий, которые не предусмотреЕы нормативными

правовыми актами, реryлирующими отношения, возникшие в связи с предос­

тавлением Муниципальной услуги.
запрещено требовать представления документов и информации, которые

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,

Еормативными правовыми актами Краснодарского краJI и муниципальными ак­
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2.7. Исчерпывающий перечень документов, веобходимых в
соответствии с пормативIlымп правовымп актамп для предоставления
Муниципальной услуги, которые находятся в распоряrкепии государст­

вепных органов, оргапов местного самоуправления и иных органов, уча­
ствующпх в предоставленип Муниципальной услугп, п которые заявптель

вправе представить, а такrке способы их получения заявителями, в том
числе в элеrсгронной форме, порядок пх представленпя

2.7. l Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами дJuI предоставления Муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов и организаций,

участв}.ющих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заявитель

вправе представить самостоятельно:
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (,шля

юридических лиц);
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных пред­

принимателей (для индивидуаJIьных предпринимателей);
выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

земельный участок либо документы, удостоверяющие права збIвителя на зе­

мельный }п{асток;
выписку из Единого государственного реестра недвижимости о правах на

объект капитального строительства либо документы, удостоверяющие права

змвителя на объект капитаJIьного строительства;

договор аренды земельного участка дJUI его комплексного освоения в це_

лях жилищного строительства либо договор о развитии застроенной территории.

В случае если для выявления оснований для предоставлениJI Муници­

пальной услугИ необходимО полriеЕие дополнительной информации, специа­

листом Управления в течение 2 рабочих дней со днrI поступления документов

подготавлиВаетсязапросворганы,уIрежденияидрУгиеорганизацииУчаст­
вующие в предоставлении Муниципальной услуги.

тами находятся в распоряжеtlии государственных оргаIIов, органов местЕого
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам
местIlого самоуправлеIrия организаций, участвующих в предоставлении госу­

дарственных или муниципarльных усJryг.
При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальЕому

принципу администрациJI не вправе требовать от зluIвитеJuI или МФЩ предос­
тавлениJI докумеЕтов, предусмотренных частью б статьи 7 Федермьного закона
от 27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государст­
венных и муниципальных услуг), на бумажных носитеJuIх.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному
принципу Управление не вправе требовать от зaивителя или МФЩ предостав­
ления документов, указанных в абзаце 3 настоящего пункта, на бумажньrх но­

сителях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регла­
ментирующим предоставление муниципальных услуг.
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Направление межведомственньж запросов осуществляется в электронной

форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным канаJIам.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу
либо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является

направление специалистом, ответственным за рассмотрение зЕuIвления о пре­

доставлении Муниципатrьной услуги, запросов, в том числе межведомственных,
в органы либо организации.

Не может быть отказано заlIвителю в приёме дополнительных докумен­
тов при нzUIичии намерениJI их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявитепя

2.8.1. От заявителя запрещено требовать:

представления документов и информации или осуществлеЕия действий,
которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношениrI, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с Еор­

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право­

выми актами Краснодарского краJI и муниципальными правовыми актами ад­

министрации муниципального образования Павловский район, находятся в

распоряжении государствеI+шх органов, предоставляющих государственную

услуry, иных государственньIх органов, органов местного самоуправленшI и

(или) подведомственных государственным органам и органам местного само­

управления организаций, )п{аствующих в предоставлении муЕиципальЕых ус­
луг, за искJIючением документов, указанньж в части б статьи 7 Федерального

закона от 2'7 июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления госу­

дарственных и муниципальных услуг>;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для

полуIrения Муниципальной услуги и связаЕЕьIх с обращением в иные государ­

ственЕые органы, органы местного саNIоуправления, организации, за искJIюче­

нием полr{ения услуг и получения документов и информации, предоставляемых

ВрезУлЬТатепредостаВлениятакихУслУг'ВкJIюченныхвперечни'УказанныеВ
чаЪти l статьи 9 ФедеральноГо закона от 27 июtlя 2010 года Ns 210­ФЗ "Об ор­

ганизации предоставления государственных и муниципt}льных услуг";
представления документов и информации, отсутствие и (или) недосто­

ВерIiостькоторыхнеУказыВалисьприперВоначальноМотказеВприеМедокУ­
,й"о", необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре­

доставлении муниципальной услуги, за исключением след),ющих сл)лаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставлениJI муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявле­

ния о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибоК в заявлении о предоставлении муЕиципальнои услуги и

ДокУментах'поданньжзаJIВиТелемпослеперВонач€LпьногооТказаВприеМеДо­
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кументов, необходимьж для предоставления муЕиципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный

ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление докр{ент€rльно подтвержденного факта (признаков) оши­
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица ор­
гана, предоставляющего муниципаJlьную услуry, муниципального служащего,

работника МФЩ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16

настоящего Федерального закона от 27 пюля 2010 года Ns 210­ФЗ "Об органи­
зации предоставления государственIlых и муниципatльных услуг", при перво­
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му­
ниципальной услуги, либо в предоставлении муЕиципЕrльной услуги, о чем в

письменном виде за подписью руководитеJUI оргаIrа, предоставляющего муни­

ципальную услугу, руководителя многофункционalльного центра при первона­
ч€lльном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муни­

ципальной услуги, либо руководителя оргаЕизации, предусмотренной частью
1 . 1 статьи l б Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0­ФЗ "Об органи­
зации предоставления государственных и муниципаJIьных услуг", уведомляется
заJIвитель, а также приItосятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек­

тронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2

части 1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 2l0­ФЗ "Об ор­

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.8.2. Уполномоченному органу запрещеЕо:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре­

доставления муниципальной услуги, в сл)лае, если запрос и документы, необ­

ходимые дJuI предоставления муниципarльной услуги, поданы в соответствии с

информацией о cpoкt}x и порядке предоставлеЕия муниципальной услуги,
опубликованной на Портале;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос

и документы, необходимые дJuI предоставления муниципальной услуги, поданы

в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници­

пальной услуги, огryбликованной на Портале;
требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождениJI

идентификации и ау,гентификации в соответствии с Еормативными правовыми

актами Российской Федерации, указаниrI цели приема, а также предоставлениrI

сведений, необходимых для расчета длительности временного интервЕIла, ко­

торый необходимо забронировать на прием;

требовать от змвителя предоставленшI документов, подтверждающих

внесение змвителем платы за предоставлеЕие муЕиципальной услуги;
требовать от заrIвителя предоставление док}меЕтов и информации, от­

сутствие и (или) недостоверItость Koтopblx не указывались при первонач€шьном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
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услуги, либо в предоставлении муЕиципЕIльной услуги, за искJIючением сJryчаев,
предусмотренных Iryнктом 4 части 1 статьи 7 Федера;rьного закона от 27 пюля
2010 года }lЪ 210­ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и му­
ниципальных услуг>. ,Щанное положение в части первоначального отказа в
предоставлении муниципальной услуги применrIется в сл)лае, если на МФЩ
возложена функция по предоставлению соответствующих муЕиципсrльньж услуг
в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16 вышеуказанного
Федерального закона.

При предоставлении муниципальIrой услуги по экстерритори€lльному
принципу уполномоченный орган Ее вправе требовать от заявителя (предста­
вителя за"явителя) или МФЩ предоставления документов на бумажных носите­
лях, если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламен­
тирующим предоставление муницип€rльных услуг.

2.9. Исчерпывающий перечеЕь осцовапий для отказа в прцеме
докумептов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.9.1. Основанием для отка:}а в приеме документов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, является:

предоставленные Заявителем (представителем Заявителя) док},t!{еItты,

содержат подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоюворенные
исправления, а также документы, исполненные карандашом;

док}менты содержат повреждения, нЕLпичие которых не позволяет в

полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

докуIvIентах для предоставления муниципмьной услуги;
отсутствие у представителя Змвителя соответствующих полЕомочий на

полу{ение муниципальной услуги (обращение за получением муниципЕIльной

услуги ненадлежащего лица или отсутствие оформленной в установленном
порядке доверенности на осуществление действий у представителя);

предоставJIенные док}менты или сведения утратили силу на момент

обращения за услугой;
заявление о предоставлении муницип€rльной услуги подано в орган госу­

дарственной власти, оргаЕ местного самоуправления или организацию, в пол­

номочия которых не входит предоставление услуги;
несоблюдение установленных законом условиЙ признаниJI деЙствитель­

ности электронной подписи при подаче заявления и документов в электронном

виде.
2.9,2. о наJIичии основания для откzва в приеме документов змвитеJUI

информирует специаJIист Управления либо МФI], ответственный за прием до­
кументов, объясняет заrIвителю содержание выявленItых недостатков в пред­

ставленных документах и предлагает принять меры по их устраЕению.
Не может быть отказано зtUIвителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме зaulвления и иных приеме документов,
необходимьrх для предоставления Муниципальной услуги, в случае, если заJIв­
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ление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставлеЕия Му­
ниципальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Му­
ниципальной услуги, не прешIтствует повторному обращению после устранениrI
причиЕы, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень основанпй для приостаIIовленпя илп
отказа в предоставлепии Муниципальной услуги

2. l 0. 1 . Основ аниiт для приостановления предоставления Муниципальной

услуги законодательством Российской Федерации не предусмоцено.
2.|0.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

Муниципальной услуги:
2,10.2.\ в части принятиJI решения о подготовке документации по плани­

ровке территории:

разработка документации по планировке территории в соответствии с

Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется;
Заявителем (представителем Змвителя) является лицо, которым в соот­

ветствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о

подготовке документации о планировке территории принимается самостоя­
тельно;

непредставление одного или несколько документов, установленньж
пунктом 2.6.1.1 административного регламента, обязанность по предоставлению
которых возложена на Заявителя (представителя Заявителя);

сведениjI о ранее принятом решении, указанные Заявителем (представи­

телем Змвителя) отсутствуют у органа, предоставляющего муниципальную

услугу;
не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки

проекта планировки территории в соответствии с Градостроительным кодексом

Российской Федерачии:

размещение объектов местного значения, дJuI размещениrI которых осу­

ществляется подготовка документации по планировке территории, не преду­

смотрено документами территориального планирования в сл)лаях, установ­
ленных частью б статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации

(за исключением случм, предусмотренного частью б статьи 45 Градострои­

тельного кодекса Российской федерации).
2.10.2.2 в части утверждения докумеЕтации по планировке территории:

представление Заявителем (представителем Заявителя) неполного ком­

плекта документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги,
предусмотренного гryнктом 2.6.|.2 адмилlистративного регламента;

несоответствие документации по планировке территории требованиям,

указанным в части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Феде­

рации;
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по итогам проверки не подтверждено право Заsвителя (представителя
Заявителя) принимать решение о подготовке документации по планировке тер­

ритории;
состав и содержание документации по планировке территории не соот­

ветствуют требованиям статей 41.1, 42, 43 Градостроительного кодекса Рос­
сийской Федерации;

отсутствие документа, подтверждающего согласование документации по
планировке территории, в случае, если такое согласование предусмотрено
статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

сведения о ранее принятом решении, указаЕные Заявителем (представи­
телем Заявителя) отсутствуют у органа, предоставляющего муниципальную

услуry;
отрицатеJIьное закJIючение результатов публичный слушаний.
2.10.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует

повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для отказа.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлеItии Муниципальной услуги, в
случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления Муни­
ципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставления Муниципаrrьной услуги, опубликованной на Портале.

2.11. Перечень услуг, которые являются пеобходпмыми п обяза­
тельнымп для предоставления Муниципальной услуги, в том чиспе сведе­
Еия о документе (докумеЕтах), выдаваемом (выдаваемых) организациямц,

участвующими в предоставлеппи Мупшцшпальпой услуги

Услуг, которые явJlяются необходимыми и обязательными для предос­
тавления Муниципатlьной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
илп шной платы, взимаемой за предоставление

Мупиципальной услуги

ГосударственнаrI пошлина или иная плата за предоставление Муници­
п€lльной услуги не взимается. Предоставление Муниципальной услуги осуще­
ствляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставлепие

услуг, которые являются необходимыми п обязательнымп для
предоставJIения Мупиципальной услуги, включая информацпю

о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые явJuIются

необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги не
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предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении Муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставленип Муниципальной услуги,
и при получении результата предоставлеЕия такпх услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Му­
ниципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела 2 М­
министративного регламента, а также при полу{еЕии результата предоставления
Муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о

предоставлении Муниципальной услуги и услуги, предоставляемой
организацией, участвующей в предоставленпи Мунпципальной услуги,

в том числе в электронной форме

Регистрация заJIвления о предоставлении Муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
Муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги с до­
кументами, указанными в подразделе 2.6 раздела 2 Административного регла­
мента, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) лень, осуще­
ствляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги и

документов (содержащихся в них сведений), представленных заJIвителем, не

может превышать двадцати минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставJIяется
муницппальная успуга, к залу ожиданпя, местам для заполнепия

запросов о предоставлепии муниципальной услугп, информацповпым
степдам с образцами их заполнения п перечЕем документов,

пеобходимых для предоставления калýдой мупиципальной услуги,
размещенпю п оформлению визуальной, текстовой п мультимедийпой

информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанпых объекгов в

соответствии с законодательством Российской Федерации
о соцпальной защите инвалидов

2.16.1. ИнформациJI о графике (режиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном

месте.
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Здание, в котором предоставляется Муницип€шьtIЕц усJD/га, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще­

ние.
Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы­

веской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем предос­

тавление Муниципальной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по­

ргrнями, пандусами для беспрепятственЕого передвижения граждан.

Места предоставления Муниципа.пьной услуги оборудуются с учетом
требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законо­

дательством Российской Федерации о соци€rльной защите инвалидов, в том
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекry, на котором органи­

зовано предоставление услуг, к местам отдьD(а и предоставляемым услугам;
выделения Еа парковках общего пользования около объекта, на котором

организовано предоставление услуг, не менее l0 процентов мест (но не менее

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемьж
инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и

(или) летей­иЕвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распростра­
няются нормы части 8 статьи 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года

Jф l81­ФЗ <<о социальной защите иItвалидов в Российской Федерации>> в по­

рядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных
транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак <<Ин­

вЕIлид)) и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в

федеральный реесц инвалидов. Места для парковки, ука:}анные в настоящем

абзаце, не должЕы запимать иные транспортные средства, за искJIючением

случаев, предусмотренных правилами дорожного движениJI.
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и вьIхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из Еего, в том числе с ис­

пользованием цресла­коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижеIrия, и оказание им помощи на объекте, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необ­

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизЕедеятельности;

дублирование необходимой для иItвалидов звуковой и зрительной ин­

формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической инфор­

мации знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

доrryск на объект, на котором оргаЕизовано предоставление услуг, соба­

ки­проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обу­

чение и выдаваемого в порядке, установлеЕном законодательством Российской

Федерации;
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оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи иЕв€rлидам в преодолении барьеров, мешающих получению

ими услуг наравне с другими органами.
Помещения, в которых предоставляется Муниципапьная услуга, должны

соответствовать санитарно­гигиеническим правилам и нормативам, правила},f

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе­

мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилироваЕиJI воздуха,

средствами оповещениrI о возникновении чрезвычайной сиryации. На видном

месте располагаются схемы размещениJI средств пожаротуш oяия и путей эва­

куации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест­

венного пользования (тушrет).

Помещения МФt{ для работы с заявителями оборудуются электронной

системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про­

граммно­аппаратных средств, позволяющих оптимизировать Управление оче­

редями заявителей.
2.76.2. Прием докумеЕтов в Управлении осуществляется в специально

оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1 6.3. ПомещениJI, предназначенные для приема заявителей, оборудуются

информационными стеЕдами, содержащими сведения, указанные в подпункте

1.3.3 Подраздела 1.3 Административного регламента.
информационные стенды размещаются на видном, доступном месте,

оформление информационных листов осуществляется удобным для чте­

ния шрфтоМ ­ Times New Roman, формат листа А­4; текст ­ прописные буквы,

размером шрифта JФ 16 ­ обычный, наименование ­ заглавные буквы, размером
шрифта Ns lб ­ жирный, поля ­ 1 см вкруговую. Тексты материалов должны

быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об­

разцов заявлений на пол}п{ение Муниципальной услуги, образцов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт быть

снижены.
2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком­

фортныМ для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы должностных

лиц Управления и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Управления;

возможItостЬ и удобствО оформлениЯ заjIвителем письменного обращения;

телефоннlто связь;

возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

Муниципальной услуги;
ЕаJIичие письменных принадлежностей и бумаги формата А4,

2.|6.5, Щля ожидания заJIвителями приема, заполнения необходимых для

полrrения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные

".yn""r", "ronu*" 
(стойками) для возможности оформления документов, обес­

печиваются ру{ками, бланками документов. Количество мест ожиданиJI опре­
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деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их ра:}мещения в по­
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении Муниципальной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы Управления: ежедневно (с
понедельника по пятницу), кроме выходных и прЕlздничных дней, в течение
рабочего времени.

2.1б.7. Рабочее место должностного лица Управления, ответственЕого за
предоставление Муниципальной услуги, должно быть оборуловано персо­
нalльным компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема полуrателей Муниципальных услуг должЕы быть ос­
нащены информационными табличками (вывескm,rи) с указанием номера каби­
нета.

Специатtисты, осуществляющие прием полуrателей Муниципальных ус­
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показатели доступпости качества Муниципальной услугп,
в том чпсле количество взапмодействий заявителя с должностными

лицамп при предоставленпи Муниципальной услуги и их
продоля(ительпость, возмоя(ность получения Мупиципальной услуги
в многофункциональцом центре предоставленпя государствеппых п
муппципальпых услуг, возмоя(пость полученпя информации о ходе

предоставJIения Мупиципальной услуги, в том числе с
использоваIlием информационно­коммуникацпонпых технологий

2.17.1 Основными показатеJuIми доступности муниципальной услуги яв­
ляются:

получение зtшвителем полной, акryальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципальной услуги;

пол}чение заJIвителем полной, актуальной и достоверной информации о
ходе предоставления муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том
числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре­

доставлении мунициfiальной услуги и их продолжительность. В процессе пре­

доставления муЕиципчшьной услуги заявитель вправе обращаться в уполномо­
ченный орган по мере необходимости, в том числе за получением информации о
ходе предоставления муниципальной услуги;

возможность подачи запроса заJIвителя о предоставлении муЕиципаJIьной

услуги и выдачи зaUIвителям документов по результатам цредоставления муни­
ципальноЙ услуги в МФЦ;

возможность получения информации о ходе предоставлениJ{ муници­
пальной услуги, в том числе с использованием Портала;

условия ожидания приема;
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количество заJIвлений, принятых с использованием информацион­

но­телекоммуЕикациоЕЕой сети общего пользования, в том числе посредством

Портала;
обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
выполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;

устаItовлеЕие персональной ответственности должностных лиц за со­

блюдение требований административного регламента по каждому действию
(административной процедуре) при предоставлеItии муниципальной услуги.

При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу заявители (представители зaUIвителей) вне зависимости от их места

жительства или места пребывания (для физических лиц, вкJIюча;I индивиду­

аJIьных предпринимателеЙ) либо места нахождения (для юридических лиц)

имеют право на обращение в любой по их выбору МФщ в пределах территории

Краснодарского краJI.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному

принципу осуществJUIется на основании соглашений о взаимодеftствии, заклю­

чеЕных уполномоченным МФЩ с органами местного самоуправления в Крас­

нодарском крае.
2,17 .2. основными показаТелями качества муниципаJIьной услуги является

отсутствие обоснованных жалоб на решения и деЙствия (бездействия) админи­

страции муниципального образования Павловский район, ее должностного лица,

муниципального сJryжащего.
2.|7.з. При однократном обращении в МФЩ заrIвитель (представитель

заявителя) имеет возможность получения двух и более муниципальных услуг.

2.18. Иные требования, в том чпсле учитывающие особенпости

предоставления муниципальной услугп по экстеррпториальному
прпнцппу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по

экстерриторпальному прппципу) и особепностп предоставленпя
мунпцппальпой услугп в электронной форме.

2.18.1. fuя полr{ения МуниципальноЙ услуги зtUIвитеJUIм предоставля­

ется возмоЖность предсТавить заrIвление о предоставлении Муниципальной

услуги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые дJUI предос­

тавлениlI МуниципальноЙ услуги, в том числе в форме электронного документа:

в Управление;
через МФЩ в Управление;
посредством использованиrI информационно­телекоммуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением электронЕой

подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановлениJI

Правительства РФ от 25 июня 2012 года Ns 634 (О видах электронной подписи,

использование которых догryскается при обращении за поJryчением государст­

BeHEbIx и муЕиципальных услуг)> (далее ­ электроннаJI подпись).
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Заявления и документы, необходимые для предоставления Муници­

пальной услуги, предоставляемые в форме электронЕых документов, подписы_

ваются в соответствии с требованиями статей 2l .| и 2| ,2 Федера.пьного закона от

27 июля 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государствеЕных

и муниципЕIльньIх услугD и Федерального закона от 06 апреля 201l года Ns 63­ФЗ

<Об электронной подписи>.
В случае Еаправления заявлений и документов в электроIlной форме с

использованием Портма, заявление и документы должны быть подписаны

усиленной квалифицированной электронной подписью.

условием получения муниципальной услуги с учетом принципа экстер­

риториаlIьноСти являетсЯ регистрациЯ заrIвитеJLЯ в федеральной государственной

информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструкryре, обеспечивающей информационно­технологическое взаимо­

действие информационных систем, используемых для предоставлеЕия государ­

cTBeHHbIx и муниципальных услуг в электроItном виде|l.

Идентификация и аутентификация з€Iявителя может осуществляться по­

средством:
1) единой системь1 идентификации и аутентификации или иЕых государ­

ственных информационных систем, если такие государственные информаци­

онные системы в установленном Правительством Российской Федерации по­

рядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и ау­

тентификации, при условии совпадения сведевий о физическом лице в указан­
ных информационных системах;

2) единой системы идентификации и аутентификачии и единой инфор­

мационной системы персонЕlльных данных, обеспечивающей обработку, вкJIю­

чая сбор и хранение, биометрических персонЕlльных данных, их проверку и пе­

редачу информации о степени их соответствия предоставленным биометриче­

ским персонаJIьньlм данным физического лица

2,18.2. Заявителям обеспечивается возможность пол}чениJI информации

о предоставJUIемоЙ МуниципальноЙ услуге на Портале.

fuя поJrr{ениrl доступа к возможtIостям Портала необходимо выбрать

субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориальных

федеральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Фе­

дерации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и

органов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального

образования Павловский район Краснодарского края с перечЕем оказываемых

муниципаJIьНых услуГ и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин­

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,

необходимых для получения услуги, информация о cpokzlx ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить дJuI обращения

за услугой.
подача зtцвителем запроса и иных документов, необходимых для пре­

доставления МуниципальноЙ усJryги, и прием таких запросов и документов

осуществляется в следующем порядке:
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подача запроса на предоставление Муниципшlьной услуги в электронном

виде зЕuIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети <<Интернет>> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инди­

видуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным

фондом Российской Федерации (государственным учреждением) по Красно­

дарскому краю (СНИЛС), и пароль, полученный после регистрации Еа Портале;

зtивитель (представитель змвителя), выбрав Муниципальную услугу,
готовит пакет документов (копии в электронном виде), необходимых для ее

предоставления, и HaпpaBJuIeT их вместе с заJIвлением через личный кабинет

зЕuIвителя на Портале;
збIвление вместе с электронными копиrIми документов попадает в ин­

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заrIвителем услуry, KoTopaJ{ обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений

и иньIх документов (сведений), поступивших с Портала и (или) через систему

межведомственного электронного взаимодействия.
2.18.3. fuя заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис­

пользованием Портала пол}цrение сведений о ходе выполнения запроса о пре­

доставлении Муниципальной услуги.
сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении

муниципальной услуги в электронном виде змвителю представJUIются в виде

уведомлениJI в личном кабинете зчuIвителя на Портале.

2.18.4. При направлении змвления и докр{ентов (содержатт{ихся в них

сведений) в форме электроltных документов в порядке, предусмотренном под­

пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Мминистративного регламента, обеспечивается

возможность направления заJIвителю сообщения в электронном виде, подтвер­

ждающего их прием и регистрацию,
2.18.5. При обращении в МФI] МуниципальнЕtя услуга предоставJIяется с

rtеТомпринципаэксТерриТоримьносТиВсоотВетствиискоторым'Зzшвитель
(представитель заrIвителя) вне зависимости от его места жительства или места

прЪб"r"u""" (для физических лиц, включая иЕдивидуальных предпринимателей)

либо места нахождения (для юридических лиц), имеет право на обращение в

любой по его выбоРу МФЦ в пределаХ территории Краснодарского края,

Предоставление Муниципальной услуги в МФЩ по экстерриториальному

принципу осуществляется fiа основании соглашений о взаимодействии, закJIю­

ченных уполномоченным МФI­{ с органами местного самоуправления в Крас­

нодарском крае.

2.18.6. мФЦ при обращении заявитеJUI за предоставлением муниципаль­

ной услуги осуществляют создание электронньж образов заявлениjI и докумен­

тов, представляемых заJIвителем (представителем заJIвителя) и необходимых для

предоставлеЕия муниципаJIьной услуги в соответствии с административным

регламентом предоставлениrI муниципальной услуги, и их завереЕие с целью

направления в оргЕlн, уполномоченный на приЕlIтие решения о предоставлении

муниципаJIьной услуги.
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3. Состав, последовательность и сроки выполпения
адмипистративных процедур (лействий), требованпя к порядку их

выполнеппя, в том числе особенности выполпепшя, в том числФ

особенности вь!полненпя административных процедур (действий) в

элеrсгронпой форме, а такrке особепяости выполнения административных
процедур (действпй) в многофункциональпых центрах предоставлеЕия

муппципальных услуг

3.1. Состав и последовательность адмпнистративпых процедур (действпй)

Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следутощие ад­

министративные процедуры:
прием, регистрация зttявления и документов, необходимых для предос­

тавления муЕиципаJIьной услуги;
рассмотрение документов, и принятие решениrl о предоставлении (об от­

казе в предоставлении) муниципальной услуги;
выдача (направление) Заявителю (представителю Заявитеrrя) решения о

предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.2. Особевностп выполнения адмиЕпстратпвных процедур

(действий) в электронной форме

з.2,|.щля подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги с

использованиеМ Портала заrIвителЮ необходимО выполнить след},ющие

действия:
пройти процедуру авторизации на Портале;

заполнить в электронной форме запрос о предоставлении муниципальной

услуги на Портале без необходимости дополнительной подачи запроса в ка­

кой­либо иной форме. Образцы заполнения электронной формы запроса о пре­

доставлении муЕиципальной услуги размещаются на Портале;

приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги отскани­

рованные образы документов, необходимых для предоставления муЕиципшIь­

ной услуги, а также в слуrае, если для пол)чениJI муниципальной услуги обра­

щаетсЯ представитеЛь заrIвителя, полЕомочия которого необходимо подтвер­

*дuru до""р"Еностью (или иным документом, подтверждающим полномочия), ­

доверенность (или иной докумеЕт, подтверждающий полномочия), заверенную

квалифицированной электронной подписью нотариуса, удостоверившего так}.ю

доверенность (документ).
З.2,2,При формировании запроса змвителю обеспечивается:

ВозможносТькопироВанияисохранениязапросаопредосТаВленииМУници­
пальной услуги;



Z5

возможность заполнения несколькими заявителями одноЙ электронноЙ

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими Еаправление

совместЕого запроса Еесколькими заrIвителями;

возможность печати на булtажном Еосителе копии электронной формы
запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значении в
любой момент по желанию пользоватеJUI, в тоМ числе при возникновении оши­

бок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму за­

проса;
заполнение полей электронноЙ формы запроса до начала ввода сведений

заявителем с использованием сведений, размещенных в единой системе иден­

тификации и арентификации, и сведений, огryбликованных на Портале, в части,

касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и ау­

тентификации;
возможЕость вернуться на любоЙ из этапов заполнениJI электронной

формы запроса без потери ранее введеIrной информации;
возможность доступа заJIвителя на Портале к ранее поданным им запросам

в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов ­ в

течение не менее 3 месяцев.
3.2.3. Форматно­логическая проверка сформированного запроса осуще­

ствляется автоматически после заполнения заrIвителем каждого из полей элек­

тронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля элек­

тронной формы запроса заrIвитель (представитель заявителя) уведомляется о

*upu*r"pa выявленной ошибкИ и порядке ее устранения посредством информа­

ционного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

3.2.4. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, ука­
занные в подразделе 2,6 административного регламента, необходимые для

предоставлеЕиrI муниципальной услуги, направляются в Управление посредст­

вом Портала.
предоставление муниципальной усrryги начинается с момента приема и

регистрации Управлением электронных документов, необходимьrх дJUI предос­

тавления муниципальной услуги, а также пол)п{ения в установленном порядке

информации об оплате муниципЕrльной услуги заявителем.

При успешной отправке запросу присваивается уник€}льный номер, по

*оrоройу в личном кабинете заявителя посредством Портала заявителю будет

представлена информация о ходе выполнения указанного запроса,

После принятия запроса должЕостным лицом, уполномоченным на пре­

доставление муницип€шIьной уолуги, запросу в личном кабинете заявителя по­

средством Портала присваивается статус <<регистрация з€цвителя и прием до­

кументов), запрос о предоставлении муЕиципальной услуги распечатывается на

бумажный Еоситель и в дальнейшем работа с ним ведется в порядке, установ­
ленном административным регламентом.

3.3. особенности выполнения адмпнистративных
процедур в многофункциоЕальном центре
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3.3.1. Предоставление муниципальной услуги в многофункциоЕальном

центре осуществляется на основании обращения зЕUIвителя с соответствующим

перечЕем документов, необходимых дJUI предоставления муниципальноЙ услуги
согласно подразделу 2.6 административного регламеЕта.

3.3.2. Специалист многофункционального центра регистрирует з€UIвление

на получение муниципаJIьной услуги с использованием программно­ап­

паратного комплекса <<двтоматизированная информационная система под­

держки деятельности многофункционаJIьного центра) (далее ­ Аис мФц,

принимает у заrIвителя запрос на поJryчеЕие муниципЕ}льной услуги и доку­
менты, которые з€цвитель (представитель заявителя) должен предоставить са­

мостоятельно.
Специалист многофункциональЕого цеЕтра, ответственный за прием за­

проса, осуществляет первичный входящий контроль правильности оформления

документов, представленных заrIвителем.

В слуrае предоставления з€lявителем подлиIlников документов, преду­

смотреЕных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 чтюtlя20l0 г. N9210­ФЗ

<об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, их

бесплатное копироваIIие и сканирование осуществляется специЕчIистом много­

функционального центра, после чего оригинаJIы возвращаются заJIвителю.

ёar"циаrr"ст, изготавливающий копии документов, выполняет на них надпись об

их соответствии поддиЕным экземплярам, заверяет своей подписью, а также

указывает свою фамилию, имя, отчество.

З.3.3. Специалист многофункционального центра регистрирует сведениrI

обо всех представленных заявителем документах в дИС МФI­{, а также

уведомляет заJIвителя, что отсчет срока предоставлеItия услуги ЕачиЕается с

даты регистрации заrIвлеЕия в АИС МФЩ.
По завершении приема документов у заявителя специалист мЕогофунк­

цион€lльItого ц."rрu формирует расписку о приеме запроса у заявителя. В рас­

писке указываются номер обращения и дата регистрации запроса, наименоваЕие

муttиципальЕоЙ услуги, перечень принятых документов, которые заявитель

(представитель заJIвителя) представил, сведеЕия о платЕости запрашиваемой

йу"rц"rr*"rrой услуги, нормативные сроки предоставления запрашиваемой

муниципальной услуги, укtlзываются иные сведения, существенные для пре­

доставлениrI запрашиваемой муниципальной услуги з€швителю,

заявитель (представитель заявителя) указывает в расписке, что он дает

согласие многофуЕкциональЕому центру Еа обработку его персочальных дан­

ных согласно ,p"bo"ur­, Федерального закона от 27 июля 200б г. М l52­ФЗ <о

персоЕальЕых данных).
Расписка формируется в двух экземплярах, оба экземпляра подписыв€Iются

специi}JIистом многофункционаJIьного центра и заJIвителем, один экземпJIяр

передается заявителю, второй остается в многофункциональЕом центре. При

обращении заJIвителя в мIIогофункциональный центр по любым вопросам, свя­

занным с обработкой зарегистрироваЕного запроса, змвитель (представитель

заявителя) называет номер обращениJI, указанный в расписке,
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3.3.4. МФЦ обеспечивает надлежащее хранение всех представленных
зЕUIвителем докумеЕтов.

З.З.5. Специалист многофункционального центра, ответственный за об­

работку документов, обеспечивает формирование комплекта документов дJuI

направлениrI в Управление на предоставление запрашиваемой муниципальной

услуги в виде бумажной карточки запроса.
Срок обработки в многофункциональном центре документов, принятых от

зtulвителя, формирование и доставка бумажной карточки запроса в Управление
не превышает 1 рабочего дня с даты получения документов от заявителя.

.Щля }^reTa движениrI бумажных документов специаJIист многофункцио­
нального центра формирует ведомость приема­передачи документов (в двlх
экземплярах), в которых указываются состав передаваемых в Управление до­
кументов, исходящие номера исходящих карточек запросов и дата прие­
ма­передачи документов. Ведомость подписывается уполномоченным специа­
листом многофункционапьного центра.

Курьер многофункционzlльного центра осуществляет передачу бумажных
карточек запросов в Управление.

3.3.6. Сотрулник управления производит проверку комплектности доку­
меЕтов, поступивших из многофункционального центра.

3.3.7. По результатам рассмотрения запроса о предоставлении муници­
пальной услуги специалист управлениrI формирует комплект документов дJuI

направлениJI в многофункциональный центр в виде бумажного ответа на запрос.

Бумажный ответ на запрос содержит документы, подготовлеЕные Управ­
лением по результатам предоставлениrI муЕиципальной услуги.

Специалист многофункционмьного центра регистрирует все документы,
поступившие из управления, с указанием даты и регистрационного номера до­
кумента. На основании указанЕого номера Управление и многофункциональный

центр осуществляют идентификацию документов, подготовленных в управле­
нии при взаимодействии друг с другом.

,Щокументы, поступившие из управления по результатам предоставлениrI

услуги, передаются многофункционЕlJIьным центром заr{вителю.

3.4. Прием и регистрации запроса
о предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры

является поступление запроса о предоставлении муниципальной услуги в

Управление.
З.4,2. Запрос о предоставлении муниципальной услуги подается лично

(через представителя), направляется змвителем в Управление по почте, через

многофункциональный центр, в электронной форме с использованием Портала.

3.4.3. Специалист, осуществляющий прием документов:

устанавливает личность змвителя, проверяет документ, удостоверяющий
личность, проверяет полномочиJI заявителя, в том числе полномочиJI предста­

вителя действовать от его имени;
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проверяет напичие всех необходимых документов исходя из соответст­
вующего перечЕя документов, необходимьж для предоставления муниципЕIль­
ной услуги;

проверяет соответствие представлеЕных документов установленным
требованиям, удостоверяясь в том, что:

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имеЕа и отчества физических лиц, адреса их места жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправ­

лений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, н€uIичие которых не по­
зволяет однозначно истолковать их содержание.

3.4.4.В сл}п{ае представления заявителем подлинников документов,
предусмотренных частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.

Ns 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг>, их бесплатное копирование и сканирование осуществляется
специалистом управления, после чего оригиналы возвращаются заявителю.

Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на них надпись
об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также

указывает свою фамилию, имя, отчество.
Если заявителем предоставлены копии док)rментов самостоятельно, спе­

циаJIист, принимающий документы, проверяет представленные копии на соот­
ветствие подлинным экземплярам, выполняет на них надпись об их соответст­
вии, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество.

При наличии оснований, предусмотренных подрalзделом 2.7 администра­
тивного регламента, специЕLпист, осуществляющий прием документов, объяс­
няет заявителю содержание выявленных недостатков и возвращает документы.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, преду­

смотренных пунктом 2.6.1 административного регламента, несоответствиrI

представленных документов требованиям пункта 2.6.3 адмилlистративного рег­
ламента, специаJIист, осуцествляющий прием документов, уведомляет зшIви­

теля о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципа.пьной услуги,
объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных

документах и предлагает принять меры по их устранению:
при согласии заявителя устранить выявленные недостатки и принять меры

по их устранению подача запроса о предоставлении муниципальной услуги
осуществляется после устранениJI выявленных недостатков;

при несогласии заявителя устранить выявленные недостатки и приIлJIть

меры по их устранению специаJIист, осуществляющий прием докумеЕтов, при­

нимает документы и уведомляет заJIвителя о том, что указанное обстоятельство

является основанием для отка:}а в предоставлении муниципапьной услуги.
По просьбе заlIвителя на втором экземпляре запроса о предоставлении

муниципальЕой услуги (регистрационной карточке) или его копии делается от­

метка с указаЕием даты приема запроса о предоставлении муниципальной ус­



27

луги, фамилии, имени, отчества, должности и подписи специалиста, принявшего
запрос о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель (представитель заявителя), представивший документы для по­
лrlения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется спе­
циалистом о сроке завершения предоставления муниципЕIльной услуги и по­

рядке полrrения документов, являющихся результатом предоставлеIlия муни­
ципальной услуги.

3.4.5. Запрос о предоставлении муниципальной услуги в день поступления

регистрируется должностным лицом управления, ответственным за делопроиз­
водство, в журнЕIле регистрации заявлений и передается начальЕику управлениrI
для рассмотрения и нzLпожения резолюции.

3.4.6. НачшьЕик управления в течение одного рабочего дня со дня по­
ступления к нему запроса о предоставлении муниципальной услуги рассматри­
вает его, накладывает резолюцию и передает должностному лицу управления
(далее ­ ответственный исполнитель).

3,4.7. Максиматrьный срок выполнения данной административной проце­

дуры составляет 3 дня со дня поступлениJI запроса о предоставлении муници­
пальной услуги.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является

передача зарегистрированного запроса о предоставлении муниципмьной услуги
ответственному исполнителю.

3.5. Проверка представленных докумептов, принятпе решения
о возмоя(ности предоставJIения муЕицппальпой услуги и выдача

(направленпе) результата предоставления мунпципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала выполнениJI административной процедуры

по проверке представленных документов и принятию решения о возможности
предоставления муниципальной услуги является полr{ение ответственным ис­

полнителем запроса о предоставлении муниципальной услуги.
3.5.2. Ответственный исполнитель рассматривает поступивший запрос на

соответствие требованиям, указанным в подразделах 2,6, 2.7, 2.8 администра­

тивного регламента.
З.5.3. В случае соответствия представленных заявителем документов

подразделу 2.6 административного регламента, при отсутствии оснований для
отказа в предоставлеItии муниципальной услуги, указанных в подразделе 2.8

административного регламента, ответственный исполнитель:
З.5.З.1 в части принятия решения о подготовке документации по плани­

ровке территории либо решения об отказе в подготовке документации по пла­

нировке территории.
Основанием дJu{ начала административной процедуры является получение

ответственнЫм исполнитеЛем зарегистрИроваIIного заявлеЕия о предоставлении

муниципальной услуги и документов.
ответственный исполнитель :
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рассматривает зЕUIвление о предоставлении муниципальЕой услуги и до­
кументы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации,

удостоверяясь, что документы скреплены печатями, имеют надлежащие под­

писи стороЕ или определенных законодательством Российской Федерации

ДОЛЖНОСТНЬIХ ЛИЦ;

запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодей­
ствия (в слу{ае если документы не представлены Заявителем (представителем

Заявителя) по собственной инициативе) документы, установленные гryнктом
2.7.1 административного регламента. Срок подготовки и направления межве­

домственного запроса составляет пять рабочих дней со дня поступления заrIв­

ления с приложенными документами;
в слr{ае поступления в орган, предоставJIяющий муниципarльную услуц,

ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии доку­
мента и (или) информации, необходимых дJuI предоставления муниципальной

услуги, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет
Заявителя (представителя Заявителя) о получении такого ответа и предлагает

Заявителю (представителю Заявителя) представить документ и (или) информа­

цию, необходимые дJIя предоставления муниципальной услуги, в срок не более

трех рабочих дней со днrI направления уведомления;
подготавливает проект постановления о разработке документации по

планировке территории, направляет его на рассмотрение и подписание главе

муниципального образования Павловский район или подготавливает отказ в

разработке документации по планировке территории в форме письма Управле­
ния (со ссылкой на основания, установленные в гryнкте 2.6.1.1 административ­
ного регламента).

Результатом административной процедуры являются подписанное по­

становлеЕие о подготовке документации по планировке территории либо отказ в

подготовке документации по планировке территории в форме письма Управ­
ления.

Срок исполнениJI административной процедуры составляет 26 календар­

ных дней.
Муниципальный правовой акт о разработке документации по планировке

территории признается утратившим сиJry в следrющих сл)пrаях:

истечение срока подготовки документации по планировке территории,

указанного в муниципаJIьном правовом акте о разработке документации по

планировке территории либо указанного в задании на выполнение инженерных

изысканий, выданном до вступления в силу настоящего административного

регламента;
поступление заявления от физического или юридического лица, по заrIв­

лению которого был принят муниципальный правовой акт о разработке доку­
ментации по планировке территории, об отсутствии необходимости разработки
документов по планировке территории.

АдминистрациrI муниципального обрatзования Павловский район вправе

принять муниципarльный правовой акт о разработке документации по плани­

ровке территории в период действия ранее приЕятого муЕиципального право­
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вого акта о р€вработке документации по планировке территории в слуIае, если
возникла необходимость в разработке документации по планировке территории
в целях размещеншI объектов местного значения, и (или) для решеЕия иных
вопросов местного значения муниципаJIьного образования, ч (пли) в целях об­
разования земельньгх r{астков под многоквартирными домами.

Муниципальный правовой акт о призЕании утратившим силу муници­
паJIьного правового акта о разработке докумеЕтации по планировке территории,
принятый в соответствии с пунктом 3.5.3.1 административного регламента,
подлежит официальному огryбликованию в средствах массовой информации и
на официальном сайте администрации муЕиципЕlльного образования Павлов­
ский район.

З.5.З.2 В части утвержденшI документации по планировке территории:
Основанием дJuI Itачала административной процедуры явJuIется полr{ение

ответственным исполнителем документов, согласно пункту 2.6.|.2 админпст­

ративного регламента.
Ответственный исполнитель в сл)лае, предусматривающем проведение

процедуры общественных обсуждений:

рассматривает зrLявление о предоставлении муниципальной услуги и до­
кументы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации,

удостоверяясь, что документы скреплены печатями, имеют надлежащие под­
писи сторон или определенньж закоЕодательством Российской Федерации

ДОЛЖНОСТЕЬIХ ЛИЦ;

запрашивает в рамках межведомственного информационного взаимодей­
ствия (в случае если документы не представлены Заявителем (представителем
Заявителя) по собственной инициативе) документы, установленные гryнктом
2.6.2 адмuнистративного регламента. Срок подготовки и направления ответа Еа
межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня по­
ступления межведомственного запроса в орган или организацию, предостав­
ляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направлениrI
ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными закоЕами,
правовыми актами Правительства Российской Федерации и приЕятыми в соот­
ветствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Красно­
дарского кр€ш;

в сл}чае поступления в орган, предоставляющий муниципarльную услуry,
ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии доку­
мента и (или) информации, необходимых дJuI предоставления муниципальной

услуги, ответственный исполнитель уведомляет Заявителя (представителя Зая­
вителя) о получении такого ответа и предлагает Змвителю (представителю
Заявителя) представить документ и (или) информацию, необходимые для пре­

доставления муницип€rпьной услуги, в срок не более трех рабочих дней со дня
направлеЕиrI уведомления;

проверяет соответствие документации проекту задаЕшI на разработку до­
кумеЕтации, документам территориального планированиrI, правилам земле­

пользования и застройки, положению об особо охраняемой природной терри­
тории, нормативам градостроительного проектирования, сводам правил с rlе­
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том материалов и результатов инженерЕых изыскаЕий, границам зон с особыми

условиями использования территорий;
в течении 20 рабочих дней осуществляет проверку поступившей доку­

ментации по планировке территории на соответствие требованиям статей 41.1,

42,4З, части l0 статьи 45 Градостроительноrо кодекса Российской Федерации,
проверяет наJIичие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.16.2

административного регламента;
принимает решение о согласовании проекта документации по планировке

территории или об отказе в согласовании проекта документации по планировке
территории, при наJIичии оснований, предусмотренных пунктом 2.16.2 адми­
нистративного регламента, с указанием замечаний, в виде письма Управления;

в слу{ае принJIтиJI решения о согласовании проекта документации по
планировке территории рекомендует главе муниципz}льного образования Пав­
ловский район назначить проведение гryбличных слушаний по документации по
планировке территории в соответствии с решением Совета муницип€rпьного

образования Павловский район от 22 апреля 2021, r..i\! 10/71 <Об 1тверждении
Положения о проведении публичных слушаний или общественных обсуждений
по вопросам градостроительной деятельности на территории муЕиципаJIьного
образования Павловский район;

осуществляет подготовку оповещения о начаJIе публичных слушаний и

направляет его на огryбликование в средствах массовой информации и на офи­

циальном сайте администрации муницип€}льного образования Павловскиiт, раft­
он.

Срок проведения публичных слушаний со днJI оповещения жителей му­
ниципальЕого образования об их проведении до дня опубликованиJI заключения

о результатах общественных обсуждений Ее может быть менее одного месяца и

более трех месяцев.
Ответственный исполнитель проводит публичные слушания и по резуль­

татам подготавливает и оформляет протокол публичных слушаний, заключение

о результатах публичных слушаний по проекту документации по планировке

территории и направляет его для опубликования;
осуществляет подготовку проекта постановлениrI об утверждении, пре­

доставляет данный проект постановления главе муниципапьного образования

Павловский район для подписания, либо подготавливает решение о направлении

на доработку документации по планировке территории в форме письма Управ­

ления, со ссылкой на основания, установленные в пуItкте 2.10.2.2 администра­

тивного регламента.
Результатом административной процедуры являются подписанЕое по­

становление об утверждении документации по планировке территории либо

решение о направлении на доработку документации по планировке территории в

форме письма Управления.
срок исполнения административной процедуры составляет не более 71

рабочего дня.
Выдача (направление) Заявителю (представителю Заявителя) решения о

предоставлении муниципмьной услуги.
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3.5.3.З в части выдачи (направления) решения о подготовке документации
по планировке территории:

основаIlием для начала административной процедуры является подписа­
ние главой муницип€rльного образования Павловский район постановлеЕия о
подготовке либо отказ в подготовке документации по планировке территории в

форме письма Управления при наличии оснований, предусмотренньж пунктом
2,|0.2.1 административного регламента.

Ответственный исполнитель выдает (направляет по адресу, указанному в
заJIвлении, либо через МФЩ) Заявитеrпо (представителю Заявителя) решение о
подготовке, либо отказ в подготовке документации по планировке территории в

форме письма Управления.
Срок вьцачи (направления) Заявите.lпо (представителю Заявителя) по­

становлеЕия об утверждении док}ъ,tентации по планировке территории или от­
каза в предоставлении такого решеЕия в форме письма Управления ­ З кален­

дарЕых днlI со дня принятия соответствующего решения.
Результатом адмиЕистративной процед)ры явJuIется выдача (направление)

Заявителю (представителю Заявителя) постановления о подготовке док}мента­
ции по планировке территории или отказа в подготовке документации в форме
письма Управления

З.5.З .4 в части утверждениlI документации по планировке территории.
Основанием для начала административной процедуры явJuIется подписа­

ние главой муниципЕrпьного образования Павловский район постановления об

утверждении либо решение о направлении на доработку документации по пла­

нировке территории в форме письма Управления.
Ответственный исполнитель выдает (направляет по адресу, указанному в

зuulвлении, либо через МФЩ) Заявитеrпо (представителю Заявителя) постанов­

ление об утверждении документации по планировке территории или решения о

направлении на доработку документации по планировке территории в форме
письма Управления.

Срок выдачи (направления) Заявителю (представителю Заявителя) по­

стаЕовления об утверждении документации по планировке территории или ре­
шения о направлении на доработку документации по планировке территории в

форме письма Управления ­ 3 календарных дня со дня принятия соответст­

вующего решения.
Результатом адмиItистративной процедуры является выдача (направление)

Заявителю (представителю Заявителя) постановления об утверждении доку­
ментации по планировке территории или отказа в утверждеIrии докумеIrтации по

планировке территории в форме письма администрации муниципального обра­

зования Павловский район.

4. Формы контроля за предоставлеппем Мупиципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и псполпением ответствеЕнымп должностными лицами полоlкений Адми­

нистративного регламента п пных норматпвпых правовых актов, уста­
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навливающих требоваппя к предоставлеIrпю Мунпцппальной услуги, а
таюке прпнятпем пмп решений

4,1.1. .Щолжностные лица, муницип€rльные служащие, r{аствующие в

предоставлении Муниципальной услуги, руководствуются положениJIми на­

стоящего Административного регламента.
В должностных регламентах должностньfх лиц, }лIаствующих в предос­

тавлении Муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставле­

нию Муниципальной услуги, устаItавливаются должностные обязанности, от­
ветственность, требования к знаниям и ква,тификации специшIистов.

,Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении Муници­
пальной услуги, несут персонапьIrую oTBeTcTBeHIlocTb за исполнение админи­

стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Адми­
нистративным регламентом. При предоставлении Муниципальной усJryги гра­
жданину гарантируется право на получеЕие информации о своих правах, обя­

занностях и условиях ок€вания Муниципальной услуги; защиту сведений о

персональных данных; уважительное отношение со стороны должностЕых лиц.

4.1.2. Текучий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению Муници­
пальной услуги должностными лицами адмиIrистрации муниципального обра­

зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист­

рации муниципаJIьного образования Павловский район специально уполномо­
ченными на осуществление даIlЕого контроля и вкJIючает в себя проведение

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги.
4.1.3. Проверки полноты и качества предоотавления Муниципальной ус­

луги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений

прав заjIвителей, рассмотрение, принrIтие решений и подготовку ответов на об­

ращения заявителей, содержащих жалобы на дейiтвия (бездействие) и решения
должностньIх лиц Управления, ответственных за предоставлеЕие Муниципаль­

ной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полЕоты п качества предоставлеrrия Мунпципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полпотой и качеством предостав­
ления Муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципшrьной ус­
луги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

ГIлановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници­

паJIьного образования Павловский район, заместителем главы муниципаJIьЕого

образования Павловский район, курирующим Управление, а также начЕIльником

Управления.
Проведение плановых проверок, по.rtноты и качества предоставления

муниципальной услуги осуществляется в соответствии с }"твержденным гра­

фиком, но не реже одного раза в год.
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Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи­
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления Муниципальной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих Еа нарушение исполнения Административного регла­
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:
проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Ад­

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению Муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнениJI адми­

нистративньIх процедур ;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления Муниципальной услуги.

4.3. Ответственность дол?кЕостных лиц органа местЕого самоуправлепия за

решения п действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в
ходе предоставления Муницппальной услуги

4.З.1. По результатам проведенньlх проверок в сл}п{ае выявления нару­

шения порядка предоставления Муниципальной услуги, прав заявителей ви­

новЕые лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодатель­

ством РоссиЙской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. .Щолжностные лица, муниципальные служащие, уrаствующие в

предоставлении Муниципальной услуги, несут персональную ответственность

за принJIтие решения и действия (бездействие) при предоставлении Муници­

пальной услуги.
4.3.3. Персон€LпьнЕш ответственность устанавливается в должностньIх

регламентах в соответствии с требованиями закоЕодательства Российской Фе­

дерации.

4.4. Пололсения, характеризующие требования к порядку и формам кон­

троля за предоставлением Муницппальпой услугш, в том чпсле со стороны
грая(дан, пх объединений и организацпй

контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных

административными процедурами по исполЕеIIию Муниципальной услуги, и

принrIтием решений должностttыми лицами, гryтем проведения проверок со­

блюдениЯ и исполнения должЕостными лицами уполномоченЕого органа нор­

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского KpбI, а также

положений Административного реглаI\4ента.
проверка также может проводиться по конкретному обращению граж­

данина или оргаЕизации.
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Порядок и формы коЕтроля за предоставлением Муниципальной услуги
должЕы отвечать требованиям Еепрерывности и действенности (эффективно­

сти).
Граждане, их объединения и организации моryт контролировать пре­

доставление МуниципалЬной услугИ путем полrlения письменной и устной
информации о результатах проведенЕых проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. .Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решенпй
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего

муниципальпую услугу, многофункционального центра, организаций,

указанных в части 1.1 статьп 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

Л} 210­ФЗ <<Об организацпи предоставJIепшя государственных
и мунпципальпых услуг)>, а такrке пх должностпых лиц,

муниципальных слуя(ащих, работпиков

5.1. Информацпя для заявителя о его праве подать жалобу на

решенпя и (шлп) действшя (бездействие) органа, предоставляющего муни_

ципальнуЮ УслУЦ' многофункЦиональногО центра' организациЙl }КаЗДН­

ных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 пюля 2010 года

лъ210_ФЗ <<Об организации предоставJIенпя государственных и муницп­

пальных услуг)>, а также их доляtпоgгпых лиц, мунпцппальных с.пужащих,

работников при предоставлении муниципальной услуги

ЗаявителЬ (представитель зЕUIвителЯ) имеет право на досудебЕое (внесу­

дебное) обжалование решениЙ и действиЙ (бездействия), принятых (осуществ­

ляемьгх) Ддминистрацией, должпостным лицом Ддминистрации, либо муни­

ципальным служащим, многофункциональЕым центром, рабошшком много­

функционального центра, а также организацшIми, предусмотреЕными частью

i.l .rur"" 1б Федерального закона oT2J июtlя 2010 годаJ& 210_Фз <об орга_

низации предоставления государственньIх и муницип€rльньж услуг>, или их

работникаЙи в ходе предоставJIени;I муЕиципальной усrryги (лалее ­ лосудебное

(внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений
и дейстЪий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица либо

муницип.rльного служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника МФI­{,

является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или осу­

ществленное ими в ходе предоставлениlI муниципаJIьной усrryги, в том числе в

след},ющих слr{аях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль­

ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 2'7 л,lюля
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2010 года JФ 2l0­ФЗ <Об организации предоставлениJI государственных и му­

ниципальЕых услуг>;
2) нарушение срока предоставления муницип€lльЕой услуги. В указанном

сJIrrае досудебное (внесудебное) обжалование змвитеJIем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФI­{ возможно в случае, если на МФI­1, решения
и действиrI (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по цредос­
тавлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,

определенном частью 1 .З статьи 1б Федерального закона от 27 июля2070 года Ns

210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципшIьных

услуг);
3) требованИе у заJIвителЯ документоВ или информации либо осуществ­

ления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативЕыми пра­

вовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми актами длJI

предоставлениrI муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у змвителя документов, представление которых пре­

дусмотренО нормативныМи правовымИ актамИ Российской Федерации, норма­

тивными правовыми актаI\,{и Краснодарского Kparl, муниципдльными правовыми

актами для предоставления муниципЕrльной услуги;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основаЕиrI отказа

не предусмотрены федеральЕыми законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативныМи правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского краJI, муниципаJIь­

ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжа­

лование з€UIвителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФЩ

возможно в случае, если на мФщ, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функция по предоставлеЕию соответствующей муни­

ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи

16 Федерального закона от 27 июля 2010 года JE 210­ФЗ <Об организации пре­

доставлениЯ государствеНных и муниЦипшIьньж услуг>;
6) затребоваНие с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе­

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского Kpa,I, муници­

пальЕыми правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

оргаЕа, МФI], работника МФI_{ в исправлеЕии допущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставлениrI муЕиципальной услуги доку­

меЕтах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
слrIае досудебное (внесудебное) обжалование збIвителем решений и действий

(бездействия) мФц, работника МФЩ возможно в случае, если на МФЩ, решения
и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос­

тавлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,

определенЕом частью 1 .з статьи l б Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns

2l0­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципапьных

усJryг);



зб

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре­

доставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если осно­

вания приостановления не предусмотрены федерЕuIьЕыми законами и приtш­
тыми в соответствии с ними иными нормативЕыми правовыми актами Россий­
ской Федерации, законами и иЕыми нормативными правовыми актами Красно­

дарского Kparl, муниципапьными правовыми актами. В указанном случае досу­
дебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий (бездейст­

вия) МФЩ, работника МФЩ возможно в случае, если Еа МФЩ, решенуlя и деft­

ствия (бездействие) которого обжалуются, возложена фуЕкция по предостав­

лению соответствующей муЕиципальной услуги в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года

Jф 210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муЕиципмьЕых

услуг>.
10) требование у заlIвителя при предоставлении муциципarльной услуги

документов или информации, отс)лствие и (или) недостоверЕость которых не

указыв€lлись при первоначаJIьном откalзе в приеме документов, необходимых дJuI

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлеЕии муниципальной

услуги, за искJIючением сл}п{аев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи

7Федерального закона от 2J июлtя 2010 года Ns 210­ФЗ <Об организации пре­

доставления государственЕых и муниципальных услуо.В указанном сJIriае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без­

действия) МФI­{, работника МФI­{ возможно в случае, если на МФI­{, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос­

тавлению соответствующих муницип€UIьньIх услуг в полном объеме в порядке,

определеЕном частью 1 .З статьи 1бФедерального закоЕа от 27 пюля 2010 года Ns

210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг).

5.3. Орган, предоставляющий мупицппальную услуrу, многофункцио­
нальный цептр, оргаЕпзацпи, указанпые в части 1.1 статьи 16 Федераль­

ного закона от 27 пюля 2010 года Л} 210­ФЗ <<Об органпзации предостав­

ления государственных и муницппальных услуг)>, а таюке их должностные
лица, муниципальные служащпе, работники ш уполномоченные Еа рас­
смотрение лсалобы должностные лица, которым может быть направлена

жалоба

Жалоба Еа решениrI и действия (бездействие) должностных лиц Управ­

ления, муниципzLпьных служащих подается заJIвителем в администрацию му­

ниципального образования Павловский район (далее ­ Администрация) на имя

главы муниципапьного образования Павловский район.
Жалобы Еа решениrI и действия (бездействие) работника многофункцио­

нального центра подаются руководителю этого многофункционального центра.

Жалобы на решениJI и действия (бездействие) многофункционального цеЕтра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, яв­
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ляющийся учредителем многофункционtLпьного центра (далее ­ )лредитель
многофункционшIьного центра) или должностному лицу, уполномочеЕному
нормативным правовым актом Краснодарского края.

Жа:rобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, преду­

смотренных частью 1.1 статьи 16 Федера;rьного закона от 27 июля 2010 года Jф

210­ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных

услуг), подаются руководителям этих организаций.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципапьных служацих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский от 14.05.2018 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмотрения
обращений граждан в администрации муницип€UIьного образования Павловский

район" (датrее ­ Правила).
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без­

действие) многофункционЕuIьного центра, работников многофункциончшьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотреЕия жалоб на решения и

действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти

краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских

служащих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы адми­

нистрации (ryбернатора) Краснодарского Kparl от l1 феврмя 2013 года J\Ъ 100

<Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Краснодарского

крм и иХ должностныХ лиц, государСтвенных гражданских служащих Красно­

дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад­

"""r.rрuцr, 
(ryбернатора) Красноларского края> (лалее ­ Порялок).

5.4. Порядок подачи и рассмотренпя жалобы

5.4.1. основанием для начала процедуры досудебЕого (внесудебного)

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный на рас­

смотрение жалобы.
5.4.2. Жалоба на решениJI и действия (бездействие) уполномоченного ор­

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФщ, с использованием ин­

формационно­телекоммуникациопноЙ сети <<Интернет>>, официального сайта,

Ёд""о.о портшIа, регионального портшIа, а также может быть принята при

личном приеме заявителя.
5.4.З. Заявителю обеспечивается возможность Еаправления жалобы на

решениJI и действиЯ (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица

либо муниципыIьного служащего уполномоченного органа в соответствии со

статьей l 1 .2 ФедераЛьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2 l 0­ФЗ <Об органи­

зациипреДостаВлениягосУДарственЕыхиМУниципалЬныхУслУDсиспользо­
ванием портаJIа федеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжа:rования решений и
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действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг органами, предоставляющими государственЕые и муни­

ципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муници­

паJIьными служащими с использованием информацион­

но­телекоммУникационноЙ сети <<Интернет> (далее ­ система досудебного об­

жалования).
5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника

МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информацион­

но­телекоммуникационной сети <Интернет>>, официального сайта МФЦ, Еди­

ного портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном

приеме заJIвитеJUI.

5.4.5. Жалоба, поступившaul в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

В слуrае подачи заJIвителем жалобы через МФI], последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФI­{ и админис,Iрацией, но не позднее

следу.ющего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставJuIющего муниципальЕую услуry,
должностного лица органа, предоставJuIющего муниципirльную услуry, либо

муниципального сJryжащего, многофункционального центра, его руководителя и

(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде­

рального закона от 27 .07 .20|0 года Ns 2l0­ФЗ
"об организации предоставления государственных и муницип€шьных ус­

луг'', их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)

которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте

жительства зЕuIвителя ­ физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождениJI заJIвителя ­ юридического лица, а также номер (номера) контактного

телефона, алрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по

которым должен быть направлен ответ заJIвителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предосТавляюЩегомУниципалЬн}'юУслУry'ДолжностноголицаорГана'пре­
доставJUIющего муниципальную услуry, либо муниципzrльного сJryжащего,

многофункционального центра, работника многофункционаJIьного центра, ор­

ганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27,07.2010 года Nч 210­Фз"об организации IIредоставления государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых заlIвитель (представитель заявителя) не

согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего

му}tиципzrльЕую услугу, должностного лица органа, предоставляющего муни­

ципzrльную УслУЦ, либо муниципального служащего, многофункчиоItЕrльного

центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмот­

ренных "Ъ"ruо 
1 . 1 статьи 16 Федерального закона от 2'l .07 .2010 года м 21 0­Фз
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"Об организации предоставления государственных и муниципальных ус­
луг", их работников. Заявителем моryт быть представлены документы (при на­

личии), подтверждЕlющие доводы зtIявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившaш в орган, предоставJIяющий муниципальн},ю услуry,
многофункциональный центр, }4Iредителю многофункционального центра, в

организации, предусмотреЕные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от

27.07.20|0 года Nо 2l0­Фз "Об организации предоставления государственЕых и

муниципЕrльных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течеЕие пятЕадцати рабочих дней со днJI ее регистрации, а в

сJryчае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальн}4о услуry,
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года Ns 210­ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме докумен­
тов у заявителя либо в исправлеЕии допущенных опечаток и ошибок или в слу­

чае обжалования Еарушения установлеЕного срока таких исправлений ­ в тече­

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для прпостаповлепшя рассмотреппя жалобы в

случае, если возмоrкность прпостановления предусмотреЕа
законодательством Российской Федерацип

основания для приостановления рассмотреЕия жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрепия жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле­

дующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принJIтого ре­

шения, исправления допущенЕых опечаток и ошибок в выданЕых в результате

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заJIвителю де­

нежныхсредсТв'взиМаниекоторыхЕепредУсмотренонорМатиВItыМиправо­
u"rr" u*rur" Российской Федерации, нормативными правовыми актами Крас­

нодарского края, муЕиципаJIьными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отка:!ывается,

5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответст­

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком,

5.7.3.мФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно­

ваниJIми, предусмотренными Правилами и Порядком,

5.7.4. Ддминистрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с ос­

ЕованиrIми, предусмотренЕыми муниципальным Порядком,

5.7.5. мФц оставляет жалобу без ответа в соответствии с осЕованиjIми,

предусмотренными Порядком.
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5.7.6. В сл)чае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в rryнкте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дается
информация о действиях, осуществляемых уполЕомоченным органом и (или)
МФI_{, в целях незамедлительItого устранения выявленных нарушений при ока­
зании муниципальной услуги, а также приЕосятся извинениJI за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые не­
обходимо совершить заJIвите;rю в целях получеЕия муЕиципЕrльной услуги.

5.7.7. В сл}п{ае признаЕия жалобы не подлежащей удовлетворению в от­
вете заJIвителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даются арryментированные разъяснения о причинах принrIтого решенI4я, а также
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.7.8. В слуr{ае установлеЕиrI в ходе или по результатам рассмотрениrI
жалобы признаков состава административного правонарушения или преступ­
ления должностное лицо, работник, наделенные полномочиrIми по рассмотре­
нию жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материЕrлы в органы
прок}ратуры.

5.8 Порядок информированпя заявптеля о результатах
рассмотреппя жалобы

5.8.1. Не позднее днrI, следующего за днем принятия решения, указанного
в подгryнкте 5.7.1 подраздела5.7. раздела 5 Регламента, заJIвителю в письменной

форме и по желанию зaшвителя в электронной форме направляется мотивиро­
ванный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. В сл}пIае если жалоба была направлена в электронном виде посред­

ством системы досудебЕого обжалованиJI с использованием информацион­

но­телекоммуникационной сети <<ИнтернетD, ответ змвителю направляется

посредством системы досудебного обжалования.

Заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решеншI и

действия (бездействие), принятые (осуществляемые) уполномоченным органом,

должностным лицом, муниципальным служащим уполЕомоченного органа в

ходе предоставления муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, установ­
ленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявптеля на получеЕпе информации
п документов, необходимых для обоснования и рассмотрепия жалобы

Заявители (представители заJIвителей) имеют право обратиться в Адми­
Еистрацию, МФЩ за поJIr{ением информации и документов, необходrлrльж для
обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь­

зованием информационно­телекоммуникационной сети <Интернет>>, офици­

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе
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tlльного сайта, официчlльного сайта МФЩ, Единого портЕца, Регионального
портала, а также при личном приеме з€UIвителя.

5.11. Способы ипформирования заявителей о порядке
подачи и рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред­

ставители заявителей) моryт получить на информационных сте}Iдах располо­
женных в местчж предоставлениJI муницип€rльной услуги непосредственно в

Администрации, на официальном сайте, в МФI], на Едином портzrле, Регио­
H€lJIbHoM портшIе.

Залrеститель главы муниципаJIьного
образования Павловский район С.С. Букат

U



Приложение Nо 1

к административному регламенту
по предоставлению муниципalJIьной услуги

<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории>

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о принятии решениJI о подготовке документации по планировке территории

Главе муницип€Lпьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву

(Ф и,о, физическоm лиllц ад)ес, наименованис и реквизиты юридическоm лиLц
или индивид/альноm предпринимmфв, коIImкгные телефпы, ад:,ес электтlонной
по{гы (при нмичии)

Заявление.

прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории
(проекта планировки территории и (или) проекта межевания территории), раi­
положенной в границах:

(указываfiся меgmположение террllюрии, кадасФозый квартал, террlfюриальная зона в соответствии
с правlUlами землепользованLи и засФоfiки)

в целях размещения:

(указывасгся наимевоsание объекга)

К настоящему збIвлению прилагаю следующие документы:

на_л. в _ экз.;
2

на_л. в _ экз.;
_)

на л.в
4

на_л. в _ экз.;

l.

экз.;



2

5

Примечание:
на_л. в _ экз.;

(ФИО заявителя физического лиц4
должвость, ФИО предоmвшIеля юридического лица)

(подпись) (дата)

Заместитель главы муниципшIьного
образования Павловский район С.С. Букат

настоящим зfuIвлением даю согласие на обработку персональЕых данньIх в соотts.тствии с
Федеральным законом от 27 июля 2006 года М 152­ФЗ (О персональЕьIх дzlнцьD().



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
о принятии решениrI о подготовке документации по планировке территории

Главе муниципatJIьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., 15,
ст. Павловская, З00000
тел. 255­00­00, 89l 8­0000000
555555@mail.ru
(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование и
реквизиты юридического лица или индивиду­
аJ,Iьного предпринимателя, контактные телефоны,
адрес электронной потrы (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу приЕять решение о подготовке докумецтации по планировке территории
(проекта планировки территории и (или) проекта межеваниrI территории), рас­
положенной в границах : каластDо вого квартала 22 :26:0 1 03009: 1 099. междч
улицами Островского и Московской в ст. Старолеушковск ой Павловского рай­
она.

(укаЗывается местоположение 1Ерритории, кадас"rровый KBapTa,I, rcрриюриальна.я зона в соотвfiствии
с праалflами землепользования и застройки)

или в целях размещениJl: многоква ного жилого ома
(уkазывасIся нмменование объекm)

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
1

на_л.в_экз,;
2

на_л.в_экз.;
J

на_л. в _ экз.;
4

на_л. в _ экз.;
5

Приложение ЛЪ 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
<Подготовка и утверждение документации
по плаЕировке территории>
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на_л. в _ экз.;
Примечание:

Иванов С.В. Иванов 19.0|.2022
(ФИО заявlfiеля физического лицц

должность, ФИО предсmвителя юридического лица)
(подпись) (дата)

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район С.С. Букат

настоящим зtulвлением дilю согласие на обработку персонzrльЕьIх данвьD( в соответствии с
Федеральньrм законом от 27 июля 2006 года Np 152­ФЗ (о персональньD( данньD()).



Приложение Nэ З
к административЕому регламенту
по предоставлению муниципальной услуги

<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории))

ФОРМАЗАЯВЛЕНИЯ
о рассмотрении документации по планировке территории

Главе муниципмьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву

(Ф­И,О. физич€ского лиц4 адрес, наименование и реквизlJты юридйческок) лица
или индjвидуального прсдлривимат€ля, конmкпrые телефны, адрес элекФонной
почты (при наличнн)

Заявление.

Прошу рассмотреть документацию по планировке территории (проект
планировки территории и (или) проект межевания территории), расположенной
в границах:

(указывается мсстоположение терриюрии, кадастровый квартм, т€ррtlториatльн!ц зона
в соответствии с правилами з€млепользовalния и засгройки)

в целях размещения:

(указывается наименование объекm)

К настоящему заявлению прилагаю следующие документы:
1.

на_л. в _ экз.;
2

на_л. в _ экз.;
з

на_л. в _ экз.;
4.



5

Примечание:
на_л. в _ экз.;

Настоящим змвлениеМ дzlю согласие на обработку персонrrльньtх д {ньD( в соответствии с
Федеральньп,r .'жоном от 27 июля 2006 года ]ф l52­ФЗ ;о персон.льньD( д*пuо.о.­

(ФИО заявrrеля физичесtого ляllа, (подпись) (дfiа)
доJпФосгъ, ФИО предсгавrrел, юридrческою лица)

Заместитель главы муниципЕIльного
образования Павловский район С.С. Букат

на_л. в _ экз.;



Приложение JФ 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципаJIьной услуги
<<Подготовка и утверждение документации
по планировке территории)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ
о рассмотрении документации по планировке территории

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву
Иванова Сергея Владимировича
им. Ленина ул., l5,
ст. Павловская, 300000
тел. 255­00­00, 89 1 8­0000000
555555@mail.ru
(Ф.И.О. физического лица, адрес, наименование и

реквизиты юридического лица или иЕдивиду­
аJIьного предприниматеJuI, контактные телефоны,

адрес элеюронной по.rгы (при нали,ши)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу рассмотреть документацию по планировке территории (проект

планировкИ территориИ и (или) проект межеваниrI территории), расположенной
в границах:
кадас вого квартала 22:26:0103009:1099, междч члицами островского и Мо­

сковской в ст. Старолеушковской Павловского рай­

она.
(указываеrся местопоЛоженис ,rеррrтория, t€дасФовый кваргал, тсрркюриальная зона в соответствии

с правилами землепользовал}u и засФойки)

или в целях размещениJr: многоква ного жилого ома
(ука]ываегся нмменование объекrа)

к настоящему заrIвлению прилагаю следующие документы:
1

2
на л,в экз.;

на л.в экз.;

на_л,в_экз.;

з.



2

4

на_л.в_экз.;
5

на л.в экз.;
Примечание:

Настоящим змвлением даю согласие на обработку персональньrх данньD( в соответствии с
Федера,тьным законом от 27 июля 2006 года Ns l52­ФЗ (О персональньн дilнньD().

Иванов С.В.
,|9.01.2022

(ФИО заяв}rгсля физического лица,

должносгъ, ФИО предсгавlтгеля юридическою лица)

(подпись) (Дата1

Заместитель главы муниципаJIьного
образования Павловский район С.С. Букат

Иванов


