
АДМИНИСТРЛЦИЯ МУНИЦИIIАЛЬНОГО ОБРЛЗОВЛНИЯ
IIАR]IОВСКИЙ РДЙОН

ПОСТАНОB.IIЕНИЕ
от-/а оtr. a2r'9 м 6/'

ст-ца Павловская

Об угверzrслен пп ддмп нпстратш вIrого регламешта по предоставIrенпю
мунпципальной услуги "Согласовапие переустройства

и (илш) перепланпровкп помещешпя в многоквартпрном доме"

В целях реализации положений Федералrьных законов от б окгября 2003
года Ns l3l-ФЗ "Об общих принцип.лх организации местного сtлмоуправJIеЕиrI в
Российской Федерации", от27 пювя 2010 года Ng 2l0-ФЗ "Об организации пре-
доставления государственных и муЕиципЕшьньIх услуг", от 29 декабря 2004 го-
да Ns l89-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федера-
ции", повышения эффекгивности организации работы по проведению админи-
стративной реформы в муницип€цьном образовании Паыlовский район, руко-
водствуясь постtlновJIением Правительства Российской Федерации от lб мая
20l l года Ns 373 "О разработке и утверждении административных регламеЕтов
исполнениJI государственных функций, административньD( реглarь{ентов пре-
доставлениlI государственных усJryг", п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставJIению муЕици-
пальной услуги "Согласование переустройства и (или) перетrланировки поме-
щениlI в мноюквартирном доме" (приложение).

2. Пункг l постановления администации муниципального образования
Павловский район от 14 октября 2014 года Ns 1575 "Об утверждении админист-

ративного реглzlп,tента по предоставлеЕию IчtуниципдIьной услуги "Согласова-
ние (отказ в согласоваЕии) переустройства и (или) перешIанировки жилого по-
мещения" признать утратившим силу.

3. Контроль выполнения настоящего постЕlновJIения возJIожить на замес-
тителя главы муниципальноm образования Павловсюrй район С.С. Букат.

4. Постановление вступает в силу со дЕя ею офичиального опубликова-
ния.

Исполняющий обязанности главы
муниципального образования
Павловский район В.Э. Албитов
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ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению админисlрации

муниципЕцьного образования
павловский

от Ja Ns

АДИИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению мунпципальной услуги: "Переустройство и

перепланшровка помещения в многоквартирном доме''

1. Общпе полоя(енпя

1.1. Прелмет регулирования административпого
регламента

l. l. l. Админис,тративный регл€rмент предоставления администрацией му-
ниципального образования Павловский район муниципальной услуги "Пере-
устройство и перешIанировка помещения в многоквартирном доме" (далее по
тексту - Админис,гративный регламент) определяет стандарты, сроки и после-
довательность административных процедур (действий) по предоставлению ад-
министрацией муниципаrrьного образования Павловский район муниципальной
услуги "Предоставление рд}решения Еа откJIонение от предельных параметров

р€врешенного строительства, реконструкции объектов капитаJIьного строитель-
ства" (далее - Муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

полl^rателями Муниципальной услуги являются:
1.2.1. Юридические или физичеiкr. п"цч.
1.2.2, От имени физических лиц з€швления о предоставлении Муници-

паrrьной услуги моryт подавать: представители, действующие на основании
оформленной в установленном пQрядке доверенности.

1.2.3. От имени юридических лиц з€цвJIениJI о предоставJIении Муници-
паrrьной усJryги моryт подавать лица, действующие в соответствии с законода-
тельством, иными правовыми актами и )чредительными документами без дове-

ренности, а также представители в силу полномочий, основанных на доверен-
ности.

1.3. Требования к порядку пнформированпя о предоставлении
Муниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информаuии зЕuIвителями по вопросам предос-
тавлеItия муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными дJIя предоставJIения муниципальной услуги, сведений о ходе
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предоставJIеIrия указанньн услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином портале государственных и муницип€lльных услуг (функчий)

Информирование о предоставлении муницип.rльной услуги осуществля-
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениям;
в форме электонного докуI\,tента посредством Еаправленая на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК "Многофункционiцьный центр предоставления государствен-

ных и муЕиципаJIьных услуг Краснодарского края" (дшIее - МФЦ):
при личном обращеЕии;
посредством Единого портала мЕогофункционЕlльньIх ценlров предостав-

ления юсударственных и муниципЕlльных услуг Краснодарского крЕш в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - http://www.e_mfc.ru.

Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномо-
ченном органе.

Консультирование по вопросам предоставления муниципЕrльной услуги
осуществляется бесплатно.

Специа.гtист, осуществляющий консультирование (посредством телефона
или лично) по вопросам предоставления муниципaлльной усrryги, должен кор-
ректно и внимательно относиться к з€UIвителям.

При консультиров€Iнии по телефону специалист должен назвать свою фа-
милию, имJI и отчество, должЕость, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под-
готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра-
тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте-

ресованного лица время для получения информации.
Рекомендуемое время для телефонного рatзговора - не более 10 минут,

личного устного информирования - не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляется путем направления электроцного письма на адрес электронной
почты зЕйвителя, и (или) в адрес зaulвителя по почте и должно содержать четкий
ответ на поставленные вопросы.

1.3.2. Порялок, форма, место размещения и способы получения справоч-
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления государст-
венной услуги и услуг, которые явJuIются необходимыми и обязательными дJuI
предоставления государственной услуги, и в многофуЕкционЕuIьном центре
предоставления государственных и муниципЕrльных услуг

К справочной информачии относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ-

ственную услуry, его структурньш подрЕtзделений, предоставляющих государ-
ственную услугу, государственных и муниципаJIьных органов и организаций,
обращение в которые необходимо для пол}чения государственной услуги, а
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также многофункциональных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав-
ляющего государственЕую услуry, организаций, )п{аствующих в предоставле-
нии государственной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официшrьного сайта, а также электронной почты и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети "Ин-
тернет".

Справочная информация размещается:
1) в элекгронной форме:
на официа-tlьном сайте муЕицип.шьного образования Павловский район в

информационно-телекомIчfуникационной сети "Интернет" http://www.pavl 23.ru;
в фелеральной госуларственной информационной системе "Федеральный

реестр государственных и муниципtцьных услуг (функций)"
на Едином портtше государственных и муницип.tльных услуг (функций)

(www.gosuslugi.ru - Единый порта.п, www.pgu.kTasnodar.ru - Региональный пор-
тал).

2) на бумажном носителе - на информационных стендах в местах ожида-
ния приема заявителей в МФЦ и уполномоченном органе.

При однократном обращении в МФI-\ заявитель имеет возможность полу-
чения двух и более муниципЕцьных услуг.

2. Стандарт предоставJIенпя Мупиципальной услуги

2.1. Наимепованпе Муниципальпой усJIуги

Наименование Муниципальной услуги - <<Согласование переустройства и
перепланировки помещениJI в многоквартирном доме>.

2.2. Наименование оргаЕа, предоставляющего
Муниципальную услуry

2.2.1. Муниципальнм услуга предоставляется администрачией муници-
пЕtльного образования Павловский район в личе Управления архитектуры и
градостроительства адмиЕистрации муниципального образования Павловский

район (даrrее - Управление) и межведомственной комиссии по рассмотрению
вопросов согласования перепланировки и (или) переустройства помещений в
мЕогоквартирЕом доме (лалее - МВК).

Состав и положение МВК утверждается постановлением администрации
муниципального образования Павловский район.

2.2.2. В предоставлеЕии Муниципальной услуги участвуют МФЩ.
При предоставлении Муниципа.пьной услуги по экстерриториаJIьному

принцигry змвители имеют право на обращение в любой МФЩ вне зависимости
от места регис1рации змвителя по месту жительства, места нахождения объек-
та Еедвижимости в соответствии с действием экстерриториаJIьного принципа.
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предоставление Муниципальцой услуги по экстерриториtцьному принципу
обеспечивается при личном обрацgццц зЕtявителя по месту пребывания заяви-
теля в МФL{ с зzцвлением о предоставлении Муниципа.тrьной услуги.

2.2.З. В процессе предоставления Муниципальной услуги Управление
взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государствеIrной регистрации, када-
стра и картографии по Краснодарскому краю - запрос и представление выписки
из Единого государственного реестра недвижимости (лалее - ЕГРН);

Государственным бюджетным г{реждением Краснодарского края "Край-
техинвентаризациrI - Краевое БТИ" отдел по Павловскому району;

производствеЕным r{астком <<Павловский> Южного филиала акциоЕер-
ного общества "РостехинвентаризациJI - Федеральное БТИ";

акционерное общество "Тепловые сети";
акциоцерное общество "Павловскаярайтаз" ;

управляющими компаниJIми и товариществами собственников жилья;
администрациями сельских поселений Павловского района;
мФц.
2.2.4. В соответствии с Iryнктом 3 части l статьи 7 Федерального закона

от 27 июtlя 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об оргапизации предоставJIени;I государст-
венЕых и муницип€цьных услуг", органам, предоставJIяющим муниципаJIьные

услуги, установлен запрет требовать от зЕцвителя осуществJIения иных дейст-
вий, в том числе согласований, необходимых для поJryчения муниципа.пьной

услуги и связанньж с обращением в иные органы местного сЕIмоуправления, го-
сударственные органы, организации, за искJIючением поJDления усIryг, вкпю-
ченных в перечень услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательными
для предоставJIениJI муницип€цьных услуг, утвержденЕый решением предста-
вительного оргаЕа местного самоуправления.

2.3. Оппсание результата предоставления Муничппальной усJIуги

Результатом предоставления Муниципальной услуги явJuIется:
выдача решеция о согласовании переустройства и (или) перепланировки

жилого помещения (форма утверждена Постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 28 апреля 2005 года Ns 26б);

выдача решения об отказе в согласовЕtнии переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме по форме, указанной в при-
ложении Ns 3 к Админис,тративЕому регламенry (образец заполнения приво-
дится в приложении JYn 4 ц |дминистративному регламенry).

2.4. Срок предоставлевия Муничппальной услугп, в том чис.пе
с учетом необходимостп обращенпя в органпзацпи, участвующпе
в предоставJIенип Мунпципальной успуги, срок прпостановления

предоставленпя Муниципальной успуги, срок выдачи
документов, явJlяющихся результатом предостаеления

Мушицппальпой услугп
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2.4. 1. Срок предоставJIения Муниципальной услуп. (поrгучения итоговьгх
документов);

Решение о согласоваНии или об отказе В согласованиИ должЕо быть при-
IlJITo по результатам рассмотрениJl соответствующего заявJIения и иньIх пред-
ставленных в соответствии с подразделамп 2.6 и 2.7 настоящего регламента до-
кументов органом, осуществJlяющим согласование, не позднее чем через сорок
пять дней со дЕrI представлеция в данньтй орган документов, обязанность по
представлению Koтopbtx в соответствии с настоящей статьей возложена на зtи-
вителя. В слу^rае представлениJI зatявителем документов, указанньж в части 2.6
настоящей регламента, через многофункционaл.льный центр срок приЕятия ре-
шениJI о согласовании или об отказе в согласовании исчисJIяется со дня переда-
чи многофункционiulьным центром таких докумеЕтов в орган, осуществляю-
щий согласование.

2.4.2. Срок приостановJIения предоставлениrI муниIцrпа.пьной услуги за-
коЕодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующпх
отЕошения, возЕикающие в связи с предоставJIеншем муниципальной

ус.пуги, с указашием шх реквизитов и псточников
офшциального опубликования

Перечень нормативЕьD( правовых актов, реryлирующих предоставJIение
муниципаIIьной усJryги, размещается на Официаlrьном сайте, Едином портаJIе и
в Федераrrьном реестре.

2.б. Исчерпывающпй перечень документов, необходпмых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставленпя Муницппальной
услуги и ус.пуг, которые являются необходимымrr и обязательнымп для
предоставJIения Муниципальцой ус.луги, подлежащпх представJIению

здявптелем, способы их получения заявителем, в том числе в элекгронной
форме, порядок пх представленпя

2.6.|. Мя полr{ениll муниципаJIьной усrryги зЕuIвителем представляются
следующие докумеЕты:

1) заявление о переустройстве и (или) переIuIЕlнировке по форме, угвер-
жденной Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005годаNs 266
"Об утверждении формы зчцвления о переустройстве и (шrи) перепланировке

жилого помещеЕиrI и формы документа, подтверждающего приюIтие решения о
согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения!"
(приложение Ns l к Администативному регламенry). Образец заполнениJI при-
водится в приJIожении Ns 2 к Административному реглalluенту;

2) правоустанавлив.lющие документы на переустр€lиваемое и (или) пере-
планируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвиде-
тельствованные в нотариальном порядке копии);
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3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект пе-

реустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) переплани-

руемого помещения в многоквартирном доме, а если переустройство и (или)
перепланировка помещеЕия в многоквартцрном доме невозможны без присое-
динения к данному помещеЕию части общего ип,t)лцества в многоквартирном
доме, также протокол общего собрания собственников помещений в много-
квартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартир-
ном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в много_
квартирном доме, предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищною кодекса
Российской Федерации;

4) технический паспорт переустчмваемою и (или) перепланируемого
помещеЕия в многоквартирном доме;

5) согласие в письменной форме всех tшенов семьи наниматеrrя (в том
числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих пере-

устраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании дого-
вора социaшьного найма (в с.гтучае, если зЕtявителем явJlяgтся уполномоченный
наймодателем на представление предусмотенных настояIщ,Iм гryнктом доку-
ментов наниматель переустрtмваемого и (или) перепланируемого жилого по-
мещения по договору соци.шьного найма);

б) заключение органа по охршIе памятников архитектуры, истории и
культуры о доIryстимости проведения переустройства и (или) перепланировки
помещения в многоквартирном доме, если такое помещение пли дом, в коюром
оно находится, явJIяется п{lп,{ятником архитектуры, истории или культуры.

2.6,2. Змвптель вправе не представлять документы, предусмотенные
пунктами 4 и б пункта 2.6.1 настоящею Административного регламеЕта, а так-
же в слr{ае, если право на переустраиваемое и (или) перепл.lнируемое помеще-
ние в многоквартирЕом доме зарегистировано в Едином государственном рее-
стре недвижимости, документы, предусмотеЕные пунктом 4 rгуlкта 2.6.| на-
стоящего регламента.

2.6,з. В сл)пrае невозможности представления подлинЕиков представля-
ются нотариЕUIьно заверенные копии.

В слl^rае представления зЕuIвителем документов, предусмотренных Iryнк-
тами l - 7,9,10, 14 и 18 части б статьи 7 Федерального закоIIа от 27 июля 2010
Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муницип€шьньIх

услуг", их бесплатное копирование осуществJIяется специшIистом МФI_{, после
чего оригинЕшы возвращаются заJIвителю. Заявитель может предоставить копии
вышеуказанных документов.

2.6.4. Формы заJIвления дJIя заполЕениJI можно полгшть:
на официальном сайте администрации муниципЕuIьного образования Пав-

ловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портале государственных и муниципальньrх услуг системы

"Портал государственных и муниципальных усJryг (функций)"
http:www.gosuslugi.ru и "Порта.гt государственных и муницип€шьных услуг
Краснодарского края" htp:www.pgu.krasnodar.ru;

вМФЦ;
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в Управлении.
С использованием федеральной государствеЕной информационной сис-

темы "Единый портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)"
или регионaшьного портала государственньIх и муниципаJIьных усJIуг (функ-
ций) представляются заявJIение и докуIчlенты, необходимые дJIя цредоставления
услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при
этом докуrý{ент, удостоверяющий личность змвитеJUI, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представления доцrментов и инфор-
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актЕl1\{и, реryлирующими отношения, возItикцIие в связи с предос-
тавлением Муниципальной услуги.

Запрещено тебовать представления доцументов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными цравовыми акгами Краснодарского l9trя и муниципЕuIьными ак-
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга-
нам местного с€lмоуправлениrl организаций, уtаствующих в предоставлении го-
сударственных или муниципальных усJryг.

При предоставлении Муниципальной усrryги по экстерриториrшьному
принципу администрация не вправе требовать от заJIвителя или многофункцио-
нального центра предоставлениJI документов, предусмотенных частью б ста-
тьи 7 Федерального закона от27 yтюля 2010 года J'{Ъ 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственньш и муниципЕrльных усJryг", на брлажных носи-
телях.

2.7. Исчерпывающий перечевь документов, необходпмых в соответствши с
нормативЕыми правовыми актами для предоставJIения Муниципальной
услугп, которые находятся в распоряr(ении государственных органов,

органов местного самоуправления lt ипых органов, участвующих в
предоставJIенпи Мунпцппальной ус.пугп, п которые заявптель вправе

представить, а Taloкe способы их получения заявште.пями, в том чпс.пе в
электронной форме, порядок их представленпя

2.7.1 .Щокументы находящиеся в распоряжении юсударственных орга-
нов, органов местного сal tоуправления и иных органов, у{аствующих в предос-
тавлении Муниципальной услуги запрашиваемые гryтем межведомственЕого
взаимодействия, если они не бы.пи представлеЕы заlIвителем по собственной
инициамве:

l) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) пере-
планируемое помещение в многоквартирном доме, если право Еа него зареги-
стрировaшо в ЕдиЕом государственIrом реестре недвижимости;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого
помещения в многоквартцрном доме;
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3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и
культуры о доIryстимости проведения переустойства и (или) перепланировки
помещеЕия в многоквартирном доме, если такое помещение иJIи дом, в котором
оно находится, является п{лмятником архитекчфы, истории или культуры.

2.7 .2. У казанЕые документы запрашиваются в рамках межведомствеЕного
взаимодействия в установленЕом законом порядке. Заявитель вправе предста_
вить все докумецты с€rмостоятельно.

В слуrае если для выявJIения оснований для цредостаRпения Муничи-
пальной услуги необходимо полrIение дополнительной информации, специа-
листом Управления в течение 2 рабочих дней со дIuI поступления документов
подготавливается запрос в органы, rryеждения и д)угие организации )п{аст-
вующие в предоставJIении Муниципальной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в элекгронной

форме с использованием единой системы межведомственного элекгронного
взаимодействия либо по иным электронным кан€шап,r.

Также догryскается направJIение запросов в бумакном виде (по факсу ли-
бо посредством курьера).

Конечным результатом данной адмиЕистративной процедуры явJIяется
Еаправление специалистом, ответственЕым за рассмотрение з€цвJIения о пре-
доставлении Муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственньж,
в органы либо организации.

Не может быть отказано заJ{вителю в приёме дополнительных докумецтов
при нЕUIичии намереЕия их сдать.

2.8. Указанпе на запрет требовать от заявштепя

2.8.1. От з(ивителя запрещеIlо требовать:
представления докуil4ентов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-
мативными правовыми акгаIuи Российской Федерации, нормативными право-
выми актами Краснодарского крм и муниципальными правовыми актами ад-
министации муницип€rльного образования Павловский район, находятся в рас-
поряжении государственньrх органов, предоставJIяющих государственную ус_
лугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или)
подведомственных государственным органам и органам местЕого самоуправ-
ления организаций, участвующих в предоставJIении муниципаJIьных усJryг, за
искJIючением документов, указаЕных в части б статьи 7 Федерального закона
от 27 пюля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставJIения государст-
венных и муниципЕцьных услуг".

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
отказывать в приеме запроса и иных доку!ч!ецтов, необходимых для пре-

доставленшI муниципЕrльной услуги, в случае, если запрос и докуrr,rенты, необ-
ходимые дJIя предоставлеЕия муниципЕuIьной услуги, поданы в соответствии с
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информациеЙ о сроках и порядке предоставления муниципальноЙ услуги, опуб-
ликованной на ЕдиЕом портале, Региональном портЕце;

отказывать в предоставлеЕии муниципальной услуги в слгIае, если за-
прос и документы, необходимые для предостa!вJIения муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предостаыIения му-
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портаJIе, Региональном пор-
тале;

требовать от змвителя совершения иных действий, кроме прохождениrI
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указаЕия цели цриема, а также предоставления
сведений, необходимых дIя расчета длительности временного интервала, кото-

рый необходимо забронировать на прием;
требовать от з€lявителя предоставления докуIйентов, подтверждающих

внесение зЕшвителем платы за предоставление муниципальной услуги;
требовать от зЕцвитеJtя предоставление документов и информачии, отсут-

ствие и (или) недостоверность которых не укЕвывtulись при первоIIачЕшIьном от-
казе в приеме документов, необходимых дJlя предоставJIения муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципаJIьной усJrуги, за искпючением сJгr{а-
ев, предусмотренпьж пунктом 4 части l статьи 7 Федерального закона от 27
июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг". .Щанное положение в части первоначaшьного откща в
предоставлении муниципдIьной услуги применяется в слrIае, если на МФЩ
возложена функция по предоставлению соответствующих муницип€шьных ус-
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 вышеука-
занного Федерального закона.

При предоставлении муниципtшьной усlryги по экстерриториutльному
принципу уполномоченньтй орган не вправе требовать от зЕuIвителя (представи-
тепя зauIвитеJuI) или МФЩ предоставлениJI документов на бумажных носителях.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в пршеме документов,
пеобходимых для предоставленпя Мунпцппальной ушуги

2.9.1. Основанием для отказа в приеме доку!r,lентов, необходимых для
предоставления Муниципальной услуги, явJlяется:

представление зЕUIвителем документов, имеющих повреждеЕия и нtлличие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать ю( содержание; не со-
держащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюдение установленных закоЕом условий призIrания действитель-
ности электронной подписи.

2.9.2. О наличии основания для отказа в приеме документов зttявитеJIя
информирует специЕIлист Управления либо МФЩ, ответственный за прием до-
кр{ентов, объясняет змвителю содержание выrIвленных недостатков в пред-
ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано заявитеJIю в приеме дополнительньf,х докуIчtентов
при н€rличии намерения их сдать.
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2.9.3. Не допускается отказ в приеме зЕивления и иньIх доr<ументов, необ-
ходимьж для предоставления Муниципальной услуги, в слr{ае, если заявление
и документы, необходимые для предостаыIеция Муниципальной услуги, пода-
ны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления Муници-
пальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме доц/ментов, необходимьrх для предоставления Му-
ниципальной услуги, не преIuIтствует повторному обращению после устане-
ния причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечепь основаrrий для приостановленпя плш отка_
за в предоставJIенпи Муниципальной услуги

2. 10. l. Оснований дtя приостановленшI предоставJIения Муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации Ее предусмотрено.

2,10.2, Огказ в согласовании переустройства и (или) перегшчlнировки по-
мещения в многоквартирном доме допускается в сJrгIае:

l) непредставления определенных подrryнктом 2.б.1 пункта 2.б настояще-
го Административного реглztп/tента документов, обязанность по представлению
которьж с )летом настоящего АдминистративЕого регл€lмента возложена на
змвителя;

1.1) посryпления в орган, осуществляющий согласование, ответа органа
государственной власти, органа местного сzлп{оуправления либо подведомст-
венной органу государственной власти или оргаку местного саIuоуправления
оргаЕизации на межведомственный зaшрос, свидетельствующего об отсутствии
докуп{ента и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и
(или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с
подразделом 2.7 настоящего Админис,тративного реглап,rента, если соответст-
вующий докуIйент не был представлен зЕшвителем по собственной инициамве.
Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в
многоквартирном доме по указанному основацию допускается в сл)лае, если
орган, осуществляющий согласование, после поJгrIения такого ответа уведомиJI
зЕцвителя о полr{ении такого ответа, предложил зzцвитеJIю представить доку-
мент и (или) информацию, необходимые дJuI проведения переустройства и
(или) перепл€lнировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с
подразделом 2.7 настоящего Административного реглаJ\{ента, и не получил от
змвителя такие документ и (или) информачию в течение пятнадцати рабочих
дней со дня направJIения уведомления;

2) представления документов в Еепадлежащий орган;
3) несоответствиrl проекта переустройства и (или) перепланцровки поме-

щениrI в многоквартирном доме требованиям законодательства.
2.10.3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-

планировки жилого помещения должно содержать основчшия отказа с обяза-
тельцой ссылкой на Еарушения, предусмотренные пунктом 2.10.2 настоящего
Административного регламента.
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2.10.4. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) пере-
планировки помещения в многоквартирном доме выдается или направJUIется
змвителю не позднее чем через три рабочих дЕя со дня принятия такого реше-
ния и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

2.10.5. Заявитель вправе отозвать заяыIеЕие на пол)ление Муниципшrь-
ноЙ услуги.

2.10.6. Отказ в предоставJIении Муниципальной усJryги Ее препятствует
повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием
для откща.

2.11. Перечень услуг, которые явJIяются необходимыми п
обязательнымп для предоставлеппя Муниципальной ус"пуги, в том

числе сведепия о документе (документах), вьцаваемом (вьцаваемых)
организацпями, участвующимп в предоставJIевии Мунпципальной

услуги

Усrryг, которые явJIяются необходимыми и обязательными дIя предос-
тавлеIIиJI Муниципшlьной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмоlреЕо.

2.12. Порядок, размер и основания взимаtlия государственной пошлшны
или иной платы, взrrмаемой за предоставлепие Мунпцппальной услуги

ГосударственнаrI поцшина или иная IuIaTa за предоставление муници-
пальной услуги не взимается. Предоставление муниципatльной услуги осущест-
вляется бесплатно.

2.13. Порялок, размер и основания взиманпя платы за
предоставленпе услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставJIения Мушицппальной услуги, вrспючая ишформацпю
о методпке расчета размера такой платы

В связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления Муниципальной услуги, плата за их предостав-
ление не взимается.

2.14. Максимальный срок оя(идаппя в очередп при подаче запроса о
предоставлении Муниципальной успуги, усJIуги, предоставляемой

организацией, участвующей в предоставлении Мупиципальной услуги, п
при получении результата предоставJIенпя таких ус.пуг

Срок ожиданиrI в очереди при подаче зaцвления о предоставJIении муни-
ципальной услуги и документов, указанных в подрrвделе 2.6 раздела II Регла-
мента, а таюке при полrIеЕии результата предоставления муниципaшьной ycrry-

ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.
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2.15. Срок и порядок регпстрацпи запроса заявптеJIя о предосташIеЕип
Муниципальной услуги и усJIуги, предоставJIяемой организацией,

участвующей в предоставJIенип Муницшпальной услугп,
в том чис.ле в элекгронЕой форме

Регистрация заlIвления о предоставлении муниципа.гlьной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимьгх для цредоставления
муниципaшьной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регис,грация заlIвления о предостаыIении муниципальной услуги с доку-
ментами, ук€ванпыми в подр€вделе 2.6 раздела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществJIяется в первый за ним
рабочий день.

Срок регистрации заявJIения о предоставJIении муниципальной услуги и
докумеЕтов (содержащихся в них сведений), представJIенных заrIвителем, не
может превышать двадцати миrrут.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставJtяется
государственная успуга, к залу оя(идания, местам для заполцения

запросов о предоставлении государственной услуги,
информачионным стендам с образцами их заполненпя п перечЕем

документов, необходимых для предоставJrения каясдой государственной
услугп, размещению и оформлению визуальной, текстовой и

мультпмедийной информацпи о порядке предоставJIенпя такой
услуги, в том чисJIе к обеспечению доступностп для пнвалпдов

указанных объекгов в соответствпи с законодательством Российской
Федерацип о социальной защите пнваJIидов

2.1б.l. Информация о графике фежиме) работы Управления р€вмещается
при входе в здание, в котором оно осуществJIяет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется МуниципЕuIьнЕuI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа змвителей в помеще-
ние.

Вход в здание должен быть оборулован информациоЕной таблпчкой (вы-
веской), содержащей информацию об Управлении, осуществJuIющем предос-
тавление Муниципальной услуги, а также оборудован удобЕой лестницей с по-

ррнями, пандусами для беспрепятствецного передвижения грах<Дан.

Места предоставлениJI Муниципальной услуги оборудуются с г{етом
требований доступности дJuI инваJIидов в соответствии с действующим законо-
дательством Российской Федерации о соци{л.льной защите инвалидов, в том
числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором оргaшизо-
вано предоставление услуг, к местам отдьжа и предоставJIяемым услугам;

возможЕость самостоятельного передвижения по территории объекга, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объекг и выхода из
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него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь-
зованием кресла-коляски;

сопровождение инв€цидов, имеющих стойкие расстройства функции зре-
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;

надлежащее рЕвмещение оборудования и Еосителей информации, необхо-
димых для обеспечеЕия беспрепятственного доступа инв€цидов к объекту и
предоставляемым ycJrгaIvr с yreтoM ограIiшIениЙ их жизнедеятельности;

дублирование Ееобходимой для инвалидов звуковой и зрительной ин-
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графшrеской информа-
ции знаками, выполненными рельефно-точечЕым пrрифтом Брайля, доIryск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объекг, на котором организовано предоставJIение услуг, соба-
ки-проводника при наличии документа, подтверяцающего ее специtцьное обу-
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работникаI4и органа (у.rреждения), предоставJIяющего услуги
населеЕию, помощи иЕвалидalп.t в преодолеЕии барьеров, мешающих поJццg-
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которьD( цредостчrвляется муниципzшьная услуга, должны
СООТВеТСТВОВаТЬ СаНИТаРНО-ГИГИеНИЧеСКИМ ПРаВИЛаМ И НОРМаТИВаМ, ПРаВИЛаIчl

пожарной безопасности, безопасности труда, Помещения оборудуются систе-
мами кондиционировЕlния (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду-
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной сиryации. На вид-
ном месте располагаются схемы рЕц}мещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест-
венного пользования (ryалет).

Помещения МФЦ для работы с зЕцвитеJIями оборулуются элекrронной
системой управления очередью, которЕrя представляет собой комплекс про-
граммно-аппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере-

дями заявителей.
2.16.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специ{л.льно

оборудованных помещениях или отведенных дJIя этого кабинетах.
2. l 6.3. Помещения, преднЕцlначенные для приема заявителей, оборулуют-

ся информационными стендами, содержащими сведения, ук{ванные в подтryнк-
те l .З.3 Подраздела 1 .3 А,щ,tинистративЕого регламента.

Информачионные стеЕды размещаются на видном, доступном месте.
Оформление информационных листов осуществJlяется удобным для чте-

ния шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы,

размером шрифта Ns 16 - обычный, наименование - заглавные буквы, рaвмером
шрифта Ns 16 - жирный, поJIя - 1 см вкруговую. Тексты матери.шов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее вЕDкн€rя информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационньtх материtшов в виде об-

разцов заявлений на пол)ление Муниципальной услуги, образцов заявлений,
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перечЕеЙ документов требования к рЕвмеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком-
фортным для граждан условиJrм и оптимalльным условиJIм работы должностньtх
лиц отдела и должны обеспечивать:

комфортное расположеЕие заявителя и должностного лица отдела;
возможность и удобство оформления змвителем письменного обраще-

ния;
телефонную связь;
возможность копирования докр{ентов;
доступ к нормативным правовым aKT€lM, реryлирующим предоставJIение

Муниципальной услуги;
наJIичие письменЕых принадлежностей и брлаги формата А4.
2,16.5, Дstя ожидarниrl зЕцвителями приема, заполнен}и необходимых для

полгIения Муниципальной услуги документов отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) ди возможносм оформления доку!{ентов,
обеспечиваются ручками, бланками докуIr,Iентов. Количество мест ожидаЕиJI
определяется исходя из фактической вагрузки и возможности их размещеIIиJI в
помещении.

2.1б.б. Прием заявителей при предоставлении Муниципшlьной услуги
осуществляется согласно графику фежиму) работы отдела: ежедневно (с поне-
дельника по пятницу), кроме вьD(одньгх и цраздничньD( дней, в течение рабоче-
го времени.

2.16.7. Рабочее место должЕостIIого лица отдела, ответственного за пре-
доставление Муниципальной услуги, должно быть оборудовано персонЕцьным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема поrтуrателей Муниципальных услуг должны быть ос-
нащены информационными табличками (вывесками) с указанием номера каби-
нета.

Специалисты, осуществляющие прием поrrrrателей Муниципальньrх ус-
луг, обеспечив€lются личными Еагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.17. Показателп досryпностп качества Муницlлпальной услуги, в том
чис.пе колпчество взаимодействпй заявителя с долr(ностнымп лпцамп при

предоставлени п Муниципальной услуги и их продолжительность,
возмоя(ность получения Мунпципальной услуги в многофункциональном

центре предоставленпя государствешных и Муниципальных успуг,
возмоrкность получения шнформацпи о ходе предоставJrения

Муншципальной услуги, в том чиспе с пспользованием
rrнформацпошшо-коммуникацпонных технологпй

2.17.1 Основными показателями доступносм Муниципальной услуги яв-
ляются:
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поlryчение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставJIения I![униципЕUIьной услуги;

пол)чение з€rявителем полной, актуальной и достоверной информачии о
ходе предоставлениrI муниципaшьЕой услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципшIьной услуги, в
том числе дJIя лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицtlшlи при пре-
доставлеЕии муниципдIьной услуги и кх продолжительность.

В процессе предоставJIени;I муниципальной услуги зчцвитель вправе об-
ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по-
лr{ением информачии о ходе предоставJIения муницип{шьной услуги;

возможность подачи запроса з€rявителя о предоставлении муниципаJIьной
услуги и выдачи заrIвителям документов по результатам предоставления муни-
цип€UIьноЙ услуги в МФЦ;

возможность пол)чения информачии о ходе предоставления Муници-
пальной услуги, в том числе с использованием Единого портaша, Регионального
портала;

условия ожидания приема;
количество зЕцвлений, принятых с использованием информационно-

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портала, Регионального портала;

обосноваЕность отказов в предоставлении муниципаJIьноЙ услуги;
выполнение требований, установленньD( законодательством, в том числе

отсутствие избыточных административных действий;
установление персонaлльной ответственности должностньD( лиц за собJIю-

дение требований административного реглаI\4ента по каждому действию (адми-
нистративной процедуре) при предоставJIении муЕиципальцой услуги.

При предоставлеЕии муниципzшьной услуги по экстерритори€шьному
принципу зЕцвители (представители з€uIвитепя) имеют право на обращение в
любой МФЦ на территории Краснодарского Kparl вне зависимости от места ре-
гистрации зЕцвитеJUI (представителя заявителя) по месту жительства, места на-
хождения объекта недвижимости в соответствии с действием экстерриториzлль-
ного принципа.

Предоставление муниципальной услуги по экстерриториaшьному прин-
ципу обеспечивается при личном обращении заrIвителя (представителя заJIвите-
ля) по месry пребывания заявителя (представителя заявителя) в МФЩ с заявле-
нием о предоставлении муниципzlльной услупл.

2,17.2. Оснrовными покiватеJIями качества муниципtшьной услуги яыrяет-
ся отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействия) адми-
нистрации муниципального образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципщIьного служащего.

2.17.3. Прп однократном обращении в МФЦ заJIвитель имеет возмож-
ность получения двух и более муниципaшьных услуг.
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2.18. Иные требования, в том чпсле учптывающие особенностп предостав-
ления мунпцппальной услугш по экстерриториаJIьному прпнципу (в слу-
чае, еслп государственная успуга предоставляется по экстерриторпально-

му принципу) п особенностп предоgгавлешия государственной услугш в
элекгронной форме.

2. l 8. 1. fuя полrIения Муниципа.гrьной услуги зЕцвителям предоставляет-
ся возможность представить заявление о предоставлении Муниципальной услу-
ги и документы (солержащиеся в них сведения), необходимые дя предостав-
ления МуниципаJIьной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в Управление;
через МФЩ в Управпение;
посредством использованиJI информационно-телекоммуникационных

технологий, вкIIюч€ц использование Портшtа, с применением элекгронной под-
писи, вид которой должен соответствовать требованиJIм постановления Прави-
тельства РФ от 25 июня 2012 года Ns б34 "О видах электронной подписи, ис-
пользовtшие которых доIryскается при обращении за полrIением государствен-
ных и муниципaшьных услуг" (далее - электроннм подпись).

Заявления и документы, необходимые для предостаыIения Муниципаль-
ной услуги, предоставляемые в форме элекгронньrх документов, подписывают-
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и21.2 Федерального закона от 27
июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставлениJI государственных и
муниципальных услуг|' и Федерального закона от 06 апреля 20l l года Ns 63-ФЗ
"Об элек,гронной подписи".

В случае направления заявлений и документов в электронной форме с ис-
пользованием Портшrа, зaцвление и документы должны быть подписаны уси-
ленной квалифицировацЕой электронной подписью.

Условием полlпlения Муниципа.гtьной усJryги с )летом принципа экстер-

риториtлльности является регистация заJIвитеJUI в федераrrьноЙ государствен-
ной информационной системе "Единая система идентификации и аутентифика-
ции в инфраструкryре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых дJuI предоставления
ГОСУДаРСТВеННЬD( И IчrУНИЦИПаЛЬНЫХ УСЛУГ В ЭЛеКТРОННОМ ВИДе".

2,|8.2, Змвцтелям обеспечивается возможность полlпrения информации о
предоставJIяемой Муничипальной услуге на Портале.

,щля полl^rения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориапьньтх фе-
дерЕrльных оргаIrов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде-

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации и орга-
нов местного сЕlмоуправJIения выбрать администрацию муниципального обра-
зования Павловский район Краснодарского кр€ц с перечнем окЕвываемьгх му-
ниципЕuIьных усJryг и информацией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описаЕие услуги, подробнм ин-

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых дJIя поJrr{ения услуги, информация о cpoкalx ее исполнения, а
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также бланки зzIявлениЙ и форм, которые необходимо зсшолнить дIя обращения
за услугой.

Подача заlIвителем запроса и иных доч/ментов, необходимьrх дIя предос-
тавления Муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуще-
ствJUIется в след/ющем порядке:

подача запроса на предоставление Муницип€лJIьЕой услуги в электронном
виде з€цвителем осуществJIяется через личный кабинет на Портале;

для оформления докуrlrентов посредством сети <Интернет> заявителю не-
обходимо пройти процедryу авторизации на Портале;

для авторизации зЕцвителю необходимо ввести страховой номер индиви-
дуЕrльЕого лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон-
дом Российской Федерации (госуларствецным )п{реждением) по Краснодарско-
му краю (СНИЛС), и пароль, полуrенный после регистации на Портале;

з€lявитель, выбрав Муниципальную услуry, готовит пакет доч/ментов
(копии в электронном виде), необходимьrх дIя ее предоставления, и направляет
их вместе с заrIвлением через личный кабинет заrIвитеjIя на Портаrrе;

заrIвление вместе с электонными копиями доý/ментов попадает в ин-

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную
заrIвителем услуц, которЕrя обеспечивает прием зaшросов, обращений, заявле-
ний и иньrх докуI\{ентов (сведений), поступивших с Портала и (или) через сис-
тему межведомственного эJIекгронного взаимодействиrI.

2.18.3, Для заявителей обеспечивается возможность осуществлять с ис-
пользованием Портаrrа пол)ление сведений о ходе выполнения запроса о пре-
доставJIении Муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполцения запроса о предоставлении Му-
ниципальной услуги в электронном виде з€tявитеJIю цредставJuIются в виде уве-
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении зЕlявления и документов (содержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под-
пунктом 2.18.1 подраздела 2.18 Административного реглаJ!tента, обеспечивает-
ся возможность направJIения зrшвителю сообщения в элекгронном виде, под-
тверждающего их прием и регистрацию.

2.18.5. При обращении в МФЦ Му""ци.rаrrьная услуга предоставJIяется с

у{етом принципа экстерриториaUIьности, в соответствии с которым з€цвитель
вправе выбрать для обращения за поJryчением Муниципшrьной услуги МФЩ,

расположенный на территории Краснодарского црая, независимо от места реги-
страции заявитеJuI на территории Краснодарского края, места расположения на
территории Краснодарского края объеrгов недвижимости.

2.18.б. МФЦ при обращении зЕtявитеJц за предоставлением муниципаль-
ной услуги осуществJuIют создание электронньD( образов зЕlявлениrl и докуIчrен-
тов, представляемых змвителем (представителем зЕuIвителя) и необходимых
дJuI предоставления муниципальной услуги в соответствии с административ-
ным реглаIчtеЕтом предоставления муниципальной услуги, и их заверение с це-
лью направления в орган, уполномоченный на принятие решения о предостав-
лении муниципальной услупл.
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Условием предоставления Муниципальной услуги по экстерритори€rль-
ному принцигrу явJuIется регистрация заявитеJuI в федершrьной государственной
информационной системе (Единая система идентификации и аутентификации в
инфраструкryре, обеспечивающей информационно-техЕологическое взммо-
действие информационньтх систем, используемьD( для цредоставления государ-
ственных и Iчfуlrиципальных усJryг в электронном видеD.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения адмшнистратпвных
процедур (лействий), требования к порядку их выполненпя, в том чlfсле

особенности выполнения, в том чпсле особенностц выполнения
административных процедур (лействий) в электронпой форме, а Taloкe

особевноgги выполненпя адмпнпстратпвных процедур (действпй) в
многофункцпональных центрах предостав,Iения

мунпципальных усJIуг

3.1. Состав и последовательность администратнвных процедур (лействпй)

Предоставление муниципальной усJryги вкJIючает в себя следующие ад-
минис,гративные процедуры (действия):

- прием з€lявлениJI и приJIагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФI-{, регистрация зaцвлениrl и выдача зсшвителю расписки в полу-
чении змвJIения и документов. Передача курьером пакета доцментов из МФЦ
в уполномоченный орган;

_ проведение рассмотрения заявления и документов уполномоченным ор-
ганом, формирование и направление запросов в органы (организации), 1^racT-
вующие в предоставлении муниципа.llьной услуги;

- приЕятие решения о цредоставлении (об отказе в предоставлении) му-
ниципальной услуги;

_ передача уполномочеЕным оргirном результата предоставления муници_
пальной усJrуги в МФЩ. Выдача (направление) заявитеrпо результата предос-
тавления муниципаJIьной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заJIвление на любой стадии рассмотениrI,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив-
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФЩ.

3.2. ПоследоватеJIьность выполненпя адмпнпстратпвных процедур
(действий)

З.2.1. Прием зaцвлениJI и прилагаемых к нему доцrментов, в уполномо-
ченном органе или МФЩ, регистрациJI зЕuIвления и выдача зЕцвителю расписки
в получении зaшвлеIIия и документов. Передача курьером пакета документов из
МФЦ в уполномоченный орган.

Основанием дJuI начаJIа администативной процедrры (действия) явJIяет-
ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЦ в уполномо-
ченный орган, посредством использования информационно-
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телекоммуникационньж технологий, вкJIюч€ц использование Портала, с заrIв-
лением и документаlчlи, укЕц}аЕными в подразделе 2.6 раздела II Регламента.

3.2.1 .1. Порядок приема документов в МФЩ:
при приеме з€tявления и прилагаемьж к нему документов работник МФЩ:
1. устанавливает личность зiIrIвитеJIя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочиJI зЕцвителя, в том числе пол-
номочия представителя действовать от его имени;

2. проверяет наJIиIIие всех необходимых документов исходя из соответст-
вующего перечня доý/меЕтов, необходимьж для предоставJIения муниципаль-
ной услуги;

3. проверяет соответствие представленных документов установленным
требованиям, удостоверяясь, что:

дочaменты в установJIенньIх законодательством сJIучаях нотариtшьно
удостоверены, сцреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должноспlых лиц;

тексты документов написаны разборчиво;
фамилии, имеЕа и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

Еаписаны полцостью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркЕутых слов и иньrх не ого-

воренных в них исправлений;
докумецты не исполнены карандашом;
документы не имеют серьезных повреждеЕий, нЕлличие которых не позво-

ляет однозначно истолковать их содержание;
срок действия документов Ее истек;
докуN!енты содержат информацию, необходимую для предоставлениrI му-

ниципальпой услуги, указанной в зЕUIвлении;

докуI![енты предстаепены в полцом объеме.
4. в сrryчае представлениJI документов, преryсмотренньтх пунктап,rvl l - 7,

9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федера.пьного закона от 27 июля 2010 Ns 2l0-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципЕuIьных услуг",
специаJIист МФЩ осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ-
ленные змвителем экземпляры оригинaшов и копий доц/ментов (в том числе
нотариально удостоверенные) лруг с другом.

Если представленные копии дочrментов нотари(шьно не заверены, спе-
циалист Управления, сличив копии документов с их подлиЕными экземпляра-
ми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициtшов и ставит штаI\4п

"копия верна" на каждой странице.
При отсутствии оснований для отказа в приеме докуI\,tеЕтов специаJIист

МФЩ оформJIяет с использовalнием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы дJIя полrtения муниципальной ус-
луги, в обязательном порядке информируется работником МФЩ:

о сроке предоставления муниципальной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной усJrуги.
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Передача докуIч{ентов из МФЩ в Управление осуществJlяется не поздцее
следующего дЕя на основаЕии реестра, который составляется в двух экземIuu-
р€lх и содержит дату и BpeMrI передачи.

График приема-передачи докуltfентов из МФЩ в Управление и из Управ-
ления в МФI_{ согласовывается с руководитеJIями МФЩ.

При передаче пакета документов специЕлJIист Управления, принимшощий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и колиlIество доч/ментов с
данными, указанными в реестре, проставляет дату, время поJгrIениJI докумен-
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Управления,
второй - подлежит возврату курьеру МФЩ. Информация о поJIr{ении докумен-
тов заносится в электронно-информационную базу.

В сrтlпlдg обращения змвителя за предоставJIением Муниrцпальной услу-
ги по экстерриториЕrльному принципу МФЩ:

принимает от заявителя заrIвление и док)rменты, представленные заявите_
лем;

ос)лцествJIяет копирование (сканирование) документов, предусмотренньгх
частью б статьц 7 Фелершrьного закона от 27 пюля 20l0 года Ns 2l0-ФЗ "Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципшIьньтх усlryг" (далее -
документы личного происхождения) и представJIенньтх зaцвителем, в сJrгtае,
если заявитель самостоятельно не представил копии документов личного про-
исхождения, а в соответствии с административным регла rентом предоставле-
ния муниципЕшIьной услуги для ее предоставлеция необходимо представление
копии документа личного происхождения (за исключеЕием сJýлIаJI, когда в со-
ответствии с нормативЕым правовым актом дIя предоставления муниципаль-
ной услуги необходимо цредъявление нотариаJIьно удостоверенной копии до-
кумента личного происхождения);

формирует электронные документы и (или) электронЕые образы зЕuIвле-

ния, дочrментов, приЕятых от заrIвитеJlя, копий докуIr{ентов личного происхож-
дениJI, принятых от зЕIявитеJIя (представителя заrIвитеJц), обеспечивая их заве-

рение элекгроцной подписью в установJIенном порядке;
с использованием информационно-телекомIчýaникационньж технологий

направляет электронные докуIйенты и (или) электонные образы документов,
заверенные уполномоченным должностным лицом многофункционального
центра, в администрацию.

З.2.|.2. Порядок приема дочrмеЕтов через Портап.
В случае обращения заrIвителя для цредоставления муЕиципаJtьной услу-

ги через Портал зiцвпение и сканиров€lнные копии доч/ментов, указанные в
подрЕвделе 2.6 рвдела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.

Обращение за поJIучением муниципЕuIьной услуги может осущестыIяться
с использованием электронных документов, подписalнных электронной подпи-
сью.

в слl^rае поступления заrIвления и документов, указанных в подразделе
2.б раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанItьIх усиленной кваrrифицированной электронной подписью, должно-
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
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квшIифицированноЙ электронноЙ подписи с использованием средств информа-
ционной системы головною удостоверяющего центра, которм входит в состaв
инфраструIсryры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимо-
деЙствие деЙствующих и создаваемьD( иIrформационньrх систем, используемых
для предоставления услуг.

Если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленньrх условий признания ее действительности, доJDк-
ностное лицо уполномочеЕного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше-
ния проведения такой проверки принимает решение об ожазе в приеме к рас-
смоlрению з€uIвления за поrDлением IчfуниципЕшьной услуги и ЕаправJU{ет зЕц-
вителю уведомлеЕие об этом в электронной форме с укцrаЕием пунктов статьи
ll Федерального закона (Об электронной подписи>, которые послужили осно-
ванием для принятия укц}анного решения. Такое уведомление подписывается
квалифичированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты зЕlявителя либо в его личный каби-
нет на Портале. После поJryчения уведомления заявитель вправе обратиться по-
вторно с змвлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив lrapy-
шения, которые послужили основанием для откцlа в приеме к рассмотению
первичIrого заlIвления.

З.2.|.З. Результатом административпой процедуры (действия) является
полгIение Управления зЕцвления и пакета докуIчrентов.

З.2.1.4. Срок выполнения административной процед/ры (лействия) со-
ставляет 3 рабочих дня.

3.2.2. Проведение рассмотения заявления и документов уполномочен-
ным органом, формировапие и направJIение запросов в органы (организачии),

уrаствующие в предоставJIении муЕиципальной услуги.
Основанием для начЕша административной процедФы (действия) являет-

ся постушIение заJIвJIения и пакета документов в уполномоченный орган.
З,2.2.1 . ,Щолжностное лицо уполномоченного органа в течение 5 рабочих

дней после поступления докрлентов в уполномоченный орган осуществляет
проверку полноты и достоверцости документов, цроводит анЕлJIиз полr{енных
документов.

З.2.2.2. В случае не предоставления заrlвителем докуIчrентов указанньIх в
подра:}деле 2.7, должностное лицо, ответственное за предоставление муници-
пальной услуги, запрашивает данную информацию в государственньIх органЕD(,

органах местного самоуправления или организациrD(, в распоря)кении KoTopbD(

н€lходятся указанные документы, с )п{етом предельного срока поJrr{ения ответа
по каждому виду документа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования-
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 год Ns 210-ФЗ 'Об
орrанизации цредоставления государственньrх и муЕиципальных услуг". На-
правление межведомственных запросов осущестышется в электронной форме
по каналам системы межведомственцого электронного взаимодействия (СМЭВ)
либо по иным электроЕным каналам. Также доrryскается направлецие запросов
в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.
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Срок полуrения информации по межведомственному запросу - не более 5

рабочих дней со дня направления межведомственного запроса (в слуrае поrry-
чения информации из ЕГРН - не более 3 рабочих дней со днJI направJIения меж-
ведомственного запроса).

Рассмотрение з€цвления и прилагаемьIх доч/ментов, поJIyIенньD( в элек-
тронной форме через Портаrr, осуществJIяется в том же порядке, что и рассмот-
рение зarявления, полу{енного от заявителя через МФЩ.

3.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципЕrльной услуги

З.2.3.1. При наличии полЕого и правильно оформленного комплекта до-
кументов должностное лицо, ответственное за выполнеЕие процедФы (дейст-
вия):

По итогам рассмотрения документов специчшист Управления выносит
заявление и пакет предстаыIенных докумеЕтов на МВК для рассмотрения соот-
ветствия предложенных вариантов переустройства и (или) переIIлЕlнировки тре-
бованиям действующего законодательства.

в слу^rае положительного решениrl Мвк специалист Управления форми-
рует результат муниципaшьной услуги в соответствии с запросом змвителя:

- подготовка и подписание акта МВК, подготовка распоряжеЕия админи-
страции об утверждении акта;

- подготовка и подписаЕие начмьником Управления проекта решения о
согласовании переустройства и (или) перешIанировки жилого помещеЕия.

В сrryчае отицательного решения специалист Управления:
- подготавливает и подписывает председателем межведомственной ко-

миссии Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) переплани-

ровки помещения в многоквартирном доме.
Результатом исполнения административной процедуры (действия) по

рассмотрению зzцвления Управлением и формированию результата муници-
пальной услуги в соответствии с запросом зЕцвителя явJuIется:

- выдача решения о согласов.rнЕи переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения;

- выдача решения об отказе в согласовании переустойства и (или) пере-
планировки помецения в многоквартирном доме.

З.2.З.2, Рассмотрение докуIчtентов, полrlенньIх в элекгронной форме че-

рез Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение документов,
полу{енньж от зalявителя через МФI-{ или непосредствеЕно в уполномоченном
органе.

3.2.4. Передача уполномочеЕIIым органом результата предоставления му-
ниципальной услуги в МФЦ. Выдача (направление) заявитеrпо резупьтата пре-
доставления муницип€rльной услуги 3.2.5.1. При подаче змвлениrI о предостав-
лении муниципа.гtьной услуги через МФЩ основанием для начaша администа-
тивной процедуры (действия) явJIяется поJIучение в МФЩ прилагаемого пакета
документов.

Уполномоченный орган не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня
принятия решения о согласовании выдает или направляет по адресу, указанно-
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му в заявлении, либо через МФЦ з€Uвителю документ, подтверждЕlющий при-
нятие такого решения,

Решение об отказе в согласов.шии переустойства и (или) перепланиров-
ки помещения в многоквартирном доме выдается или направJIяется зtцвитеJIю
не позднее чем через 3 (ти) рабочих дIш со дня приtlятия тЕлкого решениJI и
может быть обжаловано зЕu{вителем в судебном порядке.

В случае, если з€цвление и прилагаемые документы подa!ны в электрон-
ном виде оформленный результат муниципаJIьной услуги в отсканированном
виде Еаправляется заJIвителю по электронной почте иJIи в личный кабинет зая-
вителя на Портал.

Дя по.ггrrения оригинала результата предостаыIения Муниципальной ус-
луги зчшвитель (представитель заявителя) прибывает в Уполномоченный орган.

При выдаче результата предоставления Муниципальной услуги специа-
лист МФЩ:

устанавливает личность зЕUIвитеJIя, проверяет наJIи.Iие расписки. В с.rцrqаg

утери зzшвителем расписки специЕUIист МФЩ распечатывает с использов€шием
программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной сто-

роне которой делает надпись (оригиIrЕrл расписки утерян)), стЕlвит дату и под-
пись;

знакомит заJIвителя с содержанием результата предоставления Муници-
па.пьной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает поJryчецие результата предостаыIения Муници-
па.ltьной усJryги личной подписью с расшифровкой в соответствующей распис-
ке, которЕц хранится в МФЩ.

3.2.4.|. В слl^tае если з€rявление и прил€гаемые документы подatны непо-
средственно в Управление дIя поJгrIения результата предостЕlвления Муници-
пальной услуги заявитель прибывает в Управление с докуrчtентом, удостове-
ряющим личность. В сщ"rае обращения представитеJIя заявитеJUI - с докумен-
том, удостоверяющим личность представитеJlя, и дочл\{ентом, подтверждЕlю-
щим полномочия действовать от имени змвителя.

При выдаче результата предоставления Муниципаrrьной услуги специа-
лист Управления:

устанавливает личность зzцвитеJIя;
зuакомит заявителя с содержанием результата предоставлеIrия Муници-

па.пьной услуги и выдает ек).
Заявитель подтверждает поJýление результата предоставJIения Муници-

пальной услуги личной подписью с расшифровкой в журнале, который хранит-
ся в Управлении.

3.2.4.2, В случае если зЕшвление и прилагаемые документы поданы в

электронной форме сканированная копия результата предоставления Муници-
пальной услуги направJIяется змвитеJIю работником Управления в элекrронной

форме через Портал.
,Щля получения оригинЕuIа результата предоставления Муниципа.пьной ус-

луги змвитель (представитель заявителя) прибывает в Управление.
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Выдача оригинала результата предоставJIения Муниципальной услуги (в
слr{ае обращения змвитеJIя через ПортаJI) осуществляется в том же порядке,
как и в сл)п{ае если з€швление и прилагаемые докумеЕты поданы непосредст-
венно в Отдел.

з.2.4.з. Результатом административной процедуры (деЙствия) яыIяется
пол)ление з€UIвителем результата предоставления Муниципальной услуги.

.Щля исправлениrI догryщенных опечаток и ошибок в решении о согласо-
вании переустройства и (или) перепланировки жилого помещеЕия, акте МВК,
распоряжении администрации о его утверждениц или решении об отказе в со-
гласовании переустройства и (или) перепл€lнировки помещения в многоквар-
тирном доме, з€ивитель представляет в Управление з€ивление об исправJIении
опечаток и ошибок в указанных докумеЕтах по форме, указанной в приложении
Ns 5 к Административному регламенту (образец заполнениJI приводится в при-
ложении Nэ б к АдмиЕистративному реглЕлIчlенту), с приложением документов,
свидетельствующих о наличии в док)rментах допущенных опечаток и ошибок и
содержащих правильные дацные, а также оригинал результата vтуниципшlьной
услуги, в котором содержатся опечатки и ошибки.

4. Формы контроля за предоетавлецием Мунпципальной услуги

4.1. Порядок осуществленшя текущего коцтроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностнымп лпцами полоясеншй

Администратпвного регламента и иных нормативных правовых актов,
устанавливающих требования к предоставлепию Муншципальной услугш,

а Taloкe принятпем ими решенпй

4.1.1. ,Щолжностные лица, муниципальные служащие, rIаствующие в
предоставлении МуниципaшьЕой услуги, руководствуются положениями Еа-
стоящего Административного регламента.

В должностных реглап,rентах должностных лиц, уIаствующих в предос-
тавлении Муниципаrrьной услуги, осуществJIяющих функции по предоставле-
нию МуниципапьноЙ услуги, устанавливаются должностные обязанности, от-
ветственность, требования к знаниям и ква-тrификации специаJrистов.

.Щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении МуЕици-
пальцой услуги, несут персонirльную ответственность за исполнение адмиЕист-

ративных процедур и соблюдеЕие сроков, установлеЕIIых Еастоящим Админи-
стративным регламентом. При предоставлении Муниципа-тrьной услуги гражда-
нину гарантируется право IIа поJryчение информации о своих правах, обязанно-
стях и условиях окaвания Муниципальной услуги; защиту сведеЕий о персо-
наJIьных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению Муници-
пальной услуги должностными лицами администрации муниципаJIьного обра-
зования Павловский район осуществJlяется должностными лицами админист-

рации муЕицип€шьного образования Павловский район специально уполномо-
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ченными на осуществление данного контроJIя и вкJIючает в себя проведение
проверок полноты и качества предоставления Муниципальной усJгуп,I.

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления Муниципальной ус-
луги вкJIючают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше-
ний прав змвителей, рассмотение, принятие решений и подготовку ответов на
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и реше-
ния должностньж лиц Управления, ответствеЕньIх за цредостаепение Муници-
пальной услуги.

4.2. Порялок п периодичность осуществления плановых и внеплаповых
проверок полноты п качества предоставленпя Муниципальной усJIуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой п качеством
предоставJIения Муницrrпальной ус,пугш

Кон,троль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услу-
ги включает в себя проведение плаItовых и внеIUIановьж проверок.

f[лановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници-
паJIьного образования Павловский район, заместителем главы муниципаJIьного
образования Павловский рйон, курирующим Управление, а также начЕшьни-
ком Управления.

Проведение плановьгх проверок, полноты и качества предоставления Му-
ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,
но не реже одного рaва в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи-
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления МуниципаJIьной услуги, а таюке на осIIовании доку!r{ентов и
сведений, указывающих на нарушение исполнеЕия Административного регла-
мента.

В ходе плановых и BHeIuIaHoBbD( проверок:
проверяется знание ответственными лицами тебований настоящего Ад-

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливЕtющих
требования к предоставJIеIrию МуЕиципальной услуги;

проверяется соблюдеЕие сроков и последовательности исполнения адми-
нистративных процедур;

выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе
предоставления Муниципаrrьной ус.тrуги,

4.3. Ответствепность должностных лиц органа местного самоуправJrения
за решенпя п действия (безлействие), принимаемые (осуществляемые) ими

в ходе предоставJrения Муницппальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявлеЕия наруше-
ния порядка предоставления Муниципальной услуги, прав з€цвителей винов-
ные лица приыIекаются к ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
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4.3.2. ,Щолжностные лица, муницип€шьные сJryжащие, r{аствующие в
предоставлении МуниципаJIьной услуги, несут персонЕшьЕуIо ответственвость
за приЕятие решения и действия (бездействие) при предоставJIении Муници-
пaлльной услуги.

4.3.3. Персон€шьнЕц oTBeTcTBeHIlocTb устанавливается в должностны)( рег-
ламентах в соответствии с требованиями зalконодательства Российской Федера-
ции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставJIением Муниципальной успуги, в том чпсле со

стороны гра?кдан, их объединений и оргашизаций

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определеЕных
администативными процед{рaлfutи по исполнению Муниципа-тtьной услуги, и
принятием решений должностными лицами, гrутем проведения проверок со-
блюдения и исполнен}uI должностными лицами уполномоченнопо орmна нор-
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так-
же положений Административного регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда-
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно-
сти).

Граждане, их объединениJI и организации моryт контролировать предос-
тавление Муниципа.пьной услуги путем пол)чения письменной и устной ин-

формации о результатах проведенньж проверок и принятых по результатаI\,t
проверок мерах.

5. .Щосулебный (внесудебный) порядок обrrсалованпя решений
и действий (бездействия) органа, предоставJIяющего муницшпальную

услуц, многофункционального центра, оргавизацпй, указанных в части
1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года Л} 2rO-ФЗ "Об ор-
ганизации предоставления государственных Il мунпцппальных услуг", а

TaIoKe пх должЕостпых лпц, муницшпальных с.пужащпх, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать ясалобу на

решения п (или) действия (безлействие) органа, предоставляющего
муницппальную усJIугу, многофункчиошального центра, организаций,

указанных в части 1.1 статьи 1б Фелерального закона от 27 июля 2010
года N9 210-ФЗ "Об органrrзацип предоставJtения государственных и

мунrrципальпых 5rс;rуг", а Tatoкe их должпостных лиц, муншцппальных
слуя(ащпх, работпиков при предоставленпш муницппальшой усJlуги
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Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжаrrование реше-
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемьгх) Администрацией,
должностным лицом Администации, либо муниципаJIьным служащим, много-
функциональным центром, работником многофункциондБного цента, а также
организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 1б Федерального закона
от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставJIения государст_
BeHHbIx и муниципЕrльных услуг", или их работниками в ходе предоставJIения
муницип.лльной услуги (лалее - лосудебное (внесудебное) обжалование),

5.2. Предмет ясалобы

Предметом досудебного (внесулебного) обжатlования заrIвителем реше-
ний и действий (бездействия) уполномоченного оргЕlна, должностного лица ли-
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФЩ, работника
МФI-{, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставлениJI муниципЕrльной услуги, в том чис-
ле в следующих случмх:

l) нарушение срока регистации запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закоЕа от 27 rlюля
2010 года Ng 2l0-ФЗ "Об организации предоставления юсударственньrх и му-
ниципatльных услуг";

2) нарушение срока предоставления муницип€шьной усrryги. В указанном
сл}чае досудебное (внесулебное) обжалование заrIвителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слrlае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжtцуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муЕицип€lльЕой усrгуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 уlюля
2010 года }l! 2l0-ФЗ "Об организации предост.влеЕиrI государственньж и му-
ниципчшьных услуг";

3) требование у заrIвителя документов или информации либо осуществле-
ния действий, представление или осуществление KoTopbD( не предусмотрено
нормативными правовыми актalluи Российской ФедераIцли, нормативными пра-
вовыми актами Краснодарского IФЕrя, муниципаJIьными правовыми актtlп{и дJIя
предоставления муниципаJIьной услуги;

4) отказ в приеме у зЕцвитеJuI докумеЕтов, предстaвление которых преду-
смотрено нормативцыми правовыми акгами Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Краснодарского Kptш, муниципaшьными правовыми
актами для предостЕtвлеЕия муниципальной услуги;

5) отказ в предостalвлении муниципЕuIьной усrryги, если основания oтKzl:la

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актап,rи Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актatми Краснодарского крЕц, муниципаль-
ными правовыми актами. В указанном слуrае досудебное (внесудебное) обжа-
лование з.цвителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЩ
возможно в сл)чае, если на МФЩ, решения и действия (бездействие) которого
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обжалуются, возложена функция по предоставJIению соответствующей муни-
ципальной услуги в полном объеме в порядке, оцределенном частью 1 .3 статьи
16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации пре-
доставления государственньrх и муниципaшьЕьD( услугli;

б) затребование с зaulвителя при предоставлении муницип€шьной услуги
платы, не предусмотренной цормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского црaш, муЕиципЕIль-
ными правовыми акгами;

7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного
органа, МФЩ, работника МФI] в исправлении допущенньн ими опечаток и
ошибок в выданЕых в результате предоставления муниципaлльной услуги доку-
MeHTElx либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжшование зЕцвителем решений и действий
(бездействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в слr{ае, если на МФЩ, реше-
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 пюля
2010 года Nе 210-ФЗ "Об организации предоставJIения государственньD( и му-
ниципЕuIьных услуг";

8) нарушение срока или порядка вьцачи докуп,rентов по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставлеЕия муниципЕrльной услуги, если основа-
ния приостановления не предусмотрены федеральными законаftrи и приЕятыми
в соответствии с ними иными Еормативными правовыми акта}rи Российской
Федерации, законами и иными цормативными правовыми актами Краснодар-
ского крtш, муниципtлльными правовыми акгами. В указанном сJгrrае досудеб-
ное (внесудебное) обжалование зЕrявителем решений и действий (бездействия)
МФI-{, работника МФЩ возможно в слrtае, если Еа МФЩ, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функuия по предостаыIению
соответствующей муниципtцьной услуги в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27 июля 2010 года
Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления юсударственных и IчIуIIиципальных

услуг".
l0) требование у заrIвителя при предоставлении муницип€шьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муницип€lльной усJryги, либо в предоставлении муници-
пальной усJryги, за искJIючением слrIаев, предусмотренньгх гD/нкгом 4 часм l
статьп7 Федершlьного закона от 27 лцюля 20l0 года Ns 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственньIх и муницип€шьных услуг". В указанном сJtу{ае

досудебное (внесудебное) обжалование заlIвителем решениЙ и деЙствиЙ (без-

действия) МФЩ, работника МФI_{ возможно в слуrае, если на МФЩ, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос-
тавлению соответствующих муниципaшьньtх услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.З статьи 16 Федеральною закона от 27 лаюля 2010 года
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Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципtцьньж
услуг".

5.3. Орган' предоставляющий мупиципальную УслУЦ,
многофункчllональцый ц€нтрr органпзацип, указанные в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 пюля 2010 года ЛЬ 210-ФЗ ''Об организациш
предоставленпя государственных п мушпцппальных усцrг'', а TaIoKe их

долясностные лица, мунпципальные слуя(ащие, работники и
уполномоченные на рассмотренпе ясалобы должностные лпца,

которым может быть направлена ясалоба

Жа.поба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле-
ния, муниципaшьных служащих подается зЕIявителем в администрацию муни-
ципzлльного образования Павловский район (далее - Администрация) на имя
главы муниципаJIьного образования Павловский район.

Жалобы Еа решения и действия (бездействие) работника мвогофункцио-
IIаJIьного центра подalются руководителю этого многофункционального центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункциональЕого центра
подаются в департап,rент информатизации и связи Краснодарского крauI, явJuIю-
щийся у"rредителем многофункциончшьного центра (далее - rrредитель много-
функчионального цента) или должностцому лицу, уполномоченному норма-
тивным правовым актом Краснодарскою Kparl.

Жалобы Еа решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закоЕа от 27 июля 2010
года Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници-
пшIьных услуг", подаются руководителям эткх организаций.

Особенности подачи и рассмотения жмоб на решениrI и действия (без-

действие) Администрации и его должностньD( лиц, IчrуниципаIьньIх служащих
устанавливаются постановлением администрации муниципЕrльного образованиrI
Павловский район от 14 мая 2018 года N9 б44 "Об утверждении Порядка рас-
смотренllя обрачений грzDкдан в администрации муниципЕrльною обрщования
Павловский район" (ла:rее - Правила).

Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) многофункциоцЕlльного центра, работников многофункционального
центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жаJIоб на решения и
действия (безлействие) исполнительньж органов государственной власти Крас-
нодарского края и их должностньIх лиц, государственных гражданскш cJrPKa-
щих Краснодарского крм, утвержденным постalноыIением главы администра-
ции (ryбернатора) Краснодарского крчrя от l l февраля 2013 года Nэ l00 "Об ут-
верждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без-

действие) исполнительньж оргаЕов государственной власти Краснодарского
крЕц и их должностных лиц, государственньIх гражданских служащих Красно-
дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми-
нистрации (ryбернатора) Красноларского края" (даlrее - Порялок).
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5.4. Порядок подачи п рассмотреншя ясалобы

5.4.1. Основанием для начЕша процедуры досудебною (внесудебного) об-
жалованиJI является постуIшение жалобы, поданной в письменной форме на
брлажном Еосителе, в элекгровной форме, в орган, )долномоченный на рас-
смотрение жаrrобы.

5.4.2. Жшrоба Еа решениrI и действия (бездействие) уполномоченного ор-
гана, должностного лица, либо муницип€шьного сJIркащего уполномочеЕного
органа, может быть направлена по почте, через МФL{, с использованием ин-
формационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,
Единого портЕrла, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме зaцвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность tlапр€lвлеЕия жалобы на

решенllя и действия (бездействие) уполномоченного оргaша, должностного ли-
ца либо муниципального сJг)Dкащего уполномоченного оргttна в соответствии со
статьей l l.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210-ФЗ "Об органи-
зации предоставления государственньж и муЕиципЕuIьЕых услуг" с использова-
нием портала федеральной госуларствевной информационной системы, обес-
печивающеЙ процесс досудебного (внесудебного) обжа.тrования решениЙ и деЙ-
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственньrх и му-
ниципаJIьных услуг органа]\,rи, предоставляющими государственные и муници-
пЕUIьные услуги, их должностными лицаNtи, государственными и муницип€шь-
ными служащими с использованием информациоцно-телекоммуникационной
сети <Интернет> (далее - система досудебного обжа.пования).

5.4.4. Жа;lоба ца решеЕиJI и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФЩ может быть направлена по почте, с использовuшием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официапrьного сайта МФЦ, Единого
портала, Регионального портЕUIа, а также может быть приrrята при личном
приеме зaцвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившаJI в адмипистацию подлежит регистрации не
позднее следующего рабочего дня со дЕя ее поступления.

В слуrае подачи зЕивителем жалобы через МФЩ, послед{ий обеспечивает
передачу жалобы в администацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФЦ и адмиЕистрацией, но не позднее
следующего рабочего дня со дня поступлеЕия жалобы.

5.4.6. Жшrоба должЕа содержать:
l) наименование органа, предоставляющего муниципЕшьную услуц,

должностного лица органа, предоставJIяющего муниципtшь}rую услуry, либо
муниципzшьного сJгужащего, многофункционarльного центра, его руководитеJlя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде-

р.шьного закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0-ФЗ "Об организации предоставле-
ния государственных и муниципaльных услуг", их руководителей и (или) ра-
ботников, решениrI и действия (бездействие) которьгх обжатгуrотся;

2) фамилию, иN[я, отчество (последнее - при нaшичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведенЕя о месте
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нахождения зЕцвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовьтй ад-

рес, по которым должен быть направлен ответ з€ulвителю;
3) сведения об обжаlryемых решениrrх и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего мупиццпальFrуIо услуry, должностного лица орftша, предос_
тавляющего муниципаJIьrгую услуц, либо муниципаJIьного служащего, много-
функциона.пьного центра, работника многофункчионЕлльного центра, организа-
ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 пюля
2010 года N9 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и му-
ницип€шьньж услуг", их работников;

4) доводы, на основании которых з€швитель не согласен с решением и
действием (бездействием) органа, предоставJIяющего муниципtrльЕуIо услуц,
должностного лица оргaша, предоставляющего муниципЕшьную услуry, либо
муниципального сJryжащего, многофункционzшьного цента, работника много-
функционального центра, организаций, предусмотенных частью 1.1 статьи lб
Федерального закона от 27 лlюля 2010 года ЛЭ 2l0-ФЗ "Об организации предос-
тавленIдI государственных и муниципrцьньD( }слfг", цх работников. Заявите-
лем моryт быть представлены документы (при наличии), подтверждЕlющие до-
воды заrIвителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотренпя ясалобы

Жшобq поступившaц в орган, предоставJuIющий муниципЕuIьную услуц,
многофункциональный цеЕтр, уrредителю многофункционального центра, в
организации, предусмотренные частью l . l статьи 16 Федерального закона от 27
июля 2010 юда Ns 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципaшьных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистации, а в
случае обжшtования отказа органа, предоставляющего муЕиципальЕую услуц,
многофункциончлльного цента, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста-
тьи 16 Федерального закона от 2'l июля 2010 года }lb 210-ФЗ "Об организации
предоставлениJ{ государственных и муниципальных услуг", в приеме докумен_
тов у зauвителя либо в исправлении допущеЕньIх опечаток и ошибок или в слу-
чае обжалования нарушения установленного срока таких исправJIений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотренпя ясалобы в
случае, еqпи возможность приостаповлепия предусмотрена

законодате.пьством Росспйской Федерацпи

Основания для приостановления рассмотения жалобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения ясалобы
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5.7.1. По результата}r рассмотрения жалобы принимается одно из сле-
дующих решений:

l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приЕятого реше-
ния, исправJIения допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в результате
предоставJIения муниципальной услуги доýaментЕIх, возврата заrIвителю денеж-
ных средств, взимание которых не предусмотено нормативными правовыми
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актttми Краснодар-
ского ýрм, муниципальными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жа.гtобы в соответст-

вии с основ€IIIиями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5.7.3. МФЦ отказывает в удовJIетворении жа-тrобы в соответствии с осно-

ваниями, предусмотенными Правилами и Порядком.
5,7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно-

ваниJIми, предусмотенными муниципчлльным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жшrобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотреЕными Порядком.
5.7.б. В сл}^{ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

з.швителю, yкzr:laнHoм в Iryнкте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента, дает-
ся информациrI о действиJIх, осуществляемых уполЕомоченным орг.лном и (или)
МФЦ, в целях незамедлительного устранения вьuIвленЕых нарушений при ока-
заIrии муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейшЕх действиях, которые необ-
ходимо совершить заrIвителю в целях пол)ления муниципшIьной услуги.

5.7.7. В слг{ае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от-
вете заIIвитеJIю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламент4
ДаЮТСЯ аРГУlчIеЦТИРОВаННЫе РаЗЪЯСНеНИЯ О ПРИЧИН€rХ ПРИШIТОГО РеШеНИЯ, а ТаК-
же информация о порядке обжшrования принятого решения.

5.7.8. В слr{ае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правоЕарушения или преступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотению жа-
лоб, цезамедIительно направJuпот имеюпшеся материЕuIы в органы прокурату-

ры.

5.8. Порялок информированпя заявителя о результатах
рассмотрения rlсалобы

5.8.1. Не позднее дюI, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. рtвдела 5 Регламента, зauвителю в письмен-
ной форме и по желанию змвителя в электоЕной форме нЕшравJIяется мотиви-

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5,8.2. В слг{ае если жаrrоба была напрашlена в электронном виде посред-

ством системы досудебного обжалования с использовzrнием информационно-
телекоммуникационной сети "ИнтерЕет", ответ за;IвитеJIю направляется по-
средством системы досудебного обжалования.
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5.9. Порядок обжалованпя решенпя по ясалобе
Змвители имеют право обжаловать решения п действпя (бездействие),

прикятые (осуществляемые) уполномоченным орпш{ом, должIlостным лицом,
муниципальным служащим уполномочеЕного органа в ходе предоставления
муниципальной услуги в суд, в порядке и сроки, устаЕовленные законодатель-
ством Российской Федерации.

5.10. Право заявитеJrя на полученпе пнформаllип ш документов,
необходимых для обоснованпя и рассмотренпя лсалобы

Змвители имеют право обратиться в Администрацию, МФЩ за поJIг{ени-
ем информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотреная
жшtобы в письменной форме по почте, с использованием информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта, официшtьного
сайта МФЩ, Единого портала, Регионального портала, а Talot(e при личном
приеме зtцвитеJUI.

5.11. Способы информпрованпя заявrrтелей о порядке подачи и

рассмотренпя жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотения жалобы зчцвители моryт
полу{ить на информационньIх стендах расположенньrх в местах предоставле-
ния муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официшrь-
ном сайте, в МФЩ, на Едином портале, Региональцом портzrле.

Заместитель главы муницип{л.льного
образования Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕNS 1

к адйинистративному регл€lмеЕry
предоставлениrI муниципальной услуги

<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме>

утвЕржшtIА
постановлением Правительства

Российской Федерации
от 28 апреля 2005 года Л! 2бб

ФОРМА ЗАЯВJIЕНИrI
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

Главе муницип€lльного образования
Павловский район

ЗАЯВJIЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещениJI

от
(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жиJIого помеще-

ния, либо собствеЕники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более
лиц, в сл)чае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание..Щля физических лиц указываются: фамилия, имя,отчество,
реквизиты докуN{ента, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и ко-
гда выдан), место жительства, Еомер телефона; дJIя представителя физи-
ческого лица указьв€lются: фаrr,rилия, имя, отчество представителя, реквизи-
ты доверенности, которЕц прилагается к змвлению.

.Щляюридических лиц указываются: наименование,организационно-
правовzц форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя,

отчество лица,уполномоченного представлять интересы юридическоголица,
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия
и прилагаемого к змвлению.
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место нахождения жилого помещения:
укaвывается полный аДрес: субъект Российской Федерации,(

муниципчл.льЕое образование, поселение, улица, дом,

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения :

Прошу разрешить
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нуж-

ное указать)
жилого помещения, занимаемого ца основании

(права собственности,

договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительньгх работс" " 20 г.по" " 20 г.
Режим производства ремонтно-строительных работ

по часов в дни,
Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек-

том (проектной документацией);
обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-

строительньтх работ должностных лиц органа местного самоуправления
муниципarльного образования либо уполномоченного им органа для проверки
хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласо-
ванного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепл.lнировку пол}чено от совме-
стно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого по-
мещеЕия по договору социального найма от "_ г. Nэ _:

с

Ns
пп

Фамилия, имя,
отчество

.Щокумент,
удостоверяющий

личность
(серия, Еомер, кем

и когда выдан)

Подпись(*> отметка о
Еотариапьном

заверении
подписей лиц

1 2 J 4 5
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<*>подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего
документы. В ином слrrае предстаыIяется оформленное в письменном виде со-
гласие члена семьи, заверенное нотариаJIьно, с проставлением отметки об этом
в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
l)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переуст-
раиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник

или нотариЕuIьно заверенная копия)
Еа _ листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
нировки жилого помещения на _ листах;

3) технический паспорт переустаиваемого и (или) перегшанируемого жи-
лого помещеЕия на _ листЕlх;

4) заключение оргЕrна по охране пап,rятников архитектуры, истории и куль-
туры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение
или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории
или культуры) на _ листах;

5)документы,подтверждaющие согласие временно отсутствующих
членов семьи Еанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилою
помещения, на _ листах (при необходимости);

б) иные документы:
(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление {*):

20 г
(дата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи змвителя)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(дата)
20 г

20 г
(дата)

20 г
(дата) (подпись заявителя) фасшифровка подписи заявителя)
<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социаль-
ного найма заrIвление подписывается нанимателем, указанным в договоре в ка-

честве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора
аренды - арендатором, при пользовании жилым помещеЕием на праве
собственности - собственником (собственниками).

(следутощие позиции заполняются должностным лицом, принявшим змвление)
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!окументы представлены на приеме 20 г

Входящий номер регистрации з€цвления

Выдана расписка в полr{ении документов lt_l'

Расписку пол)лил "_" 20

(должность, Ф.И.О. должностного лица,
приIuIвшего змвление)

Заместитель главы муниципaлльного образования
Павловский район

20 г. Ns_

г
(подпись змвителя)

(подпись)

С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 2
к админисlративному реглаN4еrrry

предоставлениJI муниципмьной услуги
<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме>

оБрАзЕц зАI]оjIнЕния зАяв JIЕни,I
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещенI]uI

Главе муниципаJIьного образования
Павловский район
Б.И. Зуеву

ЗАЯВЛЕНИЕ
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от иванова Ивана Ивановича
(указывается наЕиматель, либо арендатор, либо собственник жилого помеще-

ния, либо собственники
паспо 0 0 00 павловским омв 21.01,2010 г.

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более
лиц, в сJryчае, если ни один из собственников либо иньж лиц не уполномочен

в установленном порядке представлять их интересы)
оживаю ст. Павловская л.Г ького 292 тел.89180000000

Примечание.,Щля физических лиц указываются: фамилия, имя,отчество,

реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, Еомер, кем и ко-
гда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физи-
ческого лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизи-
ты доверенЕости, котора"я прилагается к зЕlявлению.

,Щляюридических лиц указыв€lются: наименование,организационно-
правов€ш форма, адрес места Еахождения, номер телефона, фамилия, имя,

отчество лица,уполЕомоченного представлять интересы юридическоголица,
с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочиJI
и прилагаемого к заJIвлению.
Место нахождения жилого помещения: Краснодавý кии . Павловский

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,
он. ст-ца Павловская, ул. Горького. 292, кв.2

муниципЕIльное образование, поселение, улица, дом,

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
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Собственник(и) жилого помещения: иванов Иван Иванович

Прошу разрешить перепл ку
(переустройство, переплацировку, переустройство и перепланировку - нуж-

ное указать)
жилого помещения, занимаемого на основании права собственности

(права собственности,

договора найма, договора аренды - нужное указать)
согласно прилагаемому проекту (проектной документации)переустрой-
ства и (или) перепланировки жилого помещеЕшI.

Срок производства ремонтно-сlроительных работ
с "1" щарfg 2019 г. по "1" июня 2019 г.

Режим производства ремонтно-строительных работ
с 18.0q_ по 20.00 часов в буднии дни.

Обязуюсь:
осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проек_

том (проектной документацией);
обеспечить свободцый доступ к месту проведеЕия ремонтно-

строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления
муниципarльного образования либо уполномоченного им органа для проверки
хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласо-
ванного режима проведения работ.

Согласие ва переусlройство и (или) перепланировку получено от совме-
стно проживalющих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого по-
мещения по договору социального найма от "_

<*>Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего
докуrчrенты. В ином случае представляется оформленное в письменном виде со-

г.ЛЪ :

л!
пп

Фамилия, имя,
отчество

.Щокумент,
удостоверяющий

личность
(серия, номер, кем

и когда выдан)

Подпись<*> Отметка о
нотариаJIьном

заверении
подписей лиц

1 2 J 4 5
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гласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом
в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:
l)

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего докумеЕта на переуст-
раиваемое и (или) перепланируемое жиJIое помещение (с отметкой: подлинник

или нотаричлльно заверенная копия)
на листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепла-
IIировки жилого помещения на 15_ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жи-
лого помещения на Q_ листах;

4) зашrючение органа по охране памятников архитекryры, истории и куль-
туры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения (представляется в случаrIх, если такое жилое помещение
или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории
или культуры) на :::::_ листах;

5)докуrиенты,подтверждающие согласие временно отсутствующих
членов семьи наниматеJIя на переустройство и (или) перепланировку жилого
помещения, IIа ::::::* листах (при необходимости);

б) иные документы:
(доверенности, выписки из уставов и др,)

Подписи лиц, подавших заявление (*):

!l l|

(лата)
20г
20 г

20 г
(дата)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

(подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)(дата)

20 г
(лата) (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)
<*> Пр" пользовании жилым помещеЕием на основании договора социаль-
ного найма з€цвление подписывается нанимателем, укЕваIIным в договоре в ка-
честве стороны, при пользовании жилым помещением Еа основании договора
аренды - арендатором, при пользовании жилым помещеЕием на праве
собственности - собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим змвление)

.Щокументы представлены на приеме "_" 20_ г.

Входящий номер регистрации з:цвлениrl

Выдана расписка в пол)п{ении документов "_" 20 г. Ns
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Расписку пол)цIл:т |1_1l 20 г

(должность, Ф.И.О. должностного лица,
принJIвшего заявление)

Заместитель главы муниципЕцьного образования
Павловский район

(подпись заявителя)

(подпись)

С.С. Букат



ПРИЛоЖЕНИЕ Ng 3
к ад\{ицистрatтивному реглап,tеЕry

предоставлениJI муниципаJIьной услуги
<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме>

ФОРМА ДОКУМЕНТА,
подтверждающего принятие решения об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

РЕШЕНИЕ NР ОТ

об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
помещеIIиJI в многоквармрном доме

В связи с обращением
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридиче-

ского лица - заявителя)
о намерении провести перепланировку и (или) переустройство жилого поме-
щениrI по ад)есу:
занимаемого принадлежащего

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переуст-

раиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения межведомственной комиссией по рассмотрению
вопросов согласования перепланировки и (или) переустройства помещений в
многоквартирном доме представJIенньrх доц/ментов, принrIто решение:

по следующим основаниям:

(указать основаниrI отк€ва со ссылкой на конкретные Iryнкты ч. 1 ст. 27 ЖК РФ,
иные нормативные правовые акты, реглчlп{ентирующие порядок согласования
переустройства и (или) перепланировки жильIх помещений)
Рекомендации по да.льнейшим действиям заявителя :

(наименование должности)
писи)

г.Получил 20

(полпись) (расшифровка пол-
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(подписьз€uIвителя или уполномоченного (расшифровка
подписи)

Решение направлеЕо в адрес заявителя(ей) "
(заполняется в случае направления решения
по почте)

20 г

(подпись должЕостного лица, направившего решение в адрес заявитеrrя (ей)

Заместитель главы муницип€uIьного образования
Павловский район С.С. Букат



ПРИЛОЖЕНИЕ NS 4
к административному реглalп{енту

предоставления муниципаJIьной услуги
<<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме)

ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИrI ДОКУМЕНТА,
подтверждающего принятие решения об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме

РЕШЕНИЕ Ns 1-19 от 15 марта 2019 г,
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме

В связи с обращеЕием иванова Ивана Ивановича
(фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридиче-

ского лица - заявителя)
о намерении провести перепланировку и (или) переустройство жилого поме-
щения по адресу: ст, Павловская, ул.
занимаемого прицадлежащего
лэ 00000000000

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переуст-
раиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме)
по результатам рассмотрения межведомственной комисоией по рассмотрению
вопросов согласования перепланировки и (или) переустройства помещений в
многоквартирном доме представленных документов, приЕято решение:
отказать в согласовании переIIJIанировки жилого помещениJI
по следующим основаЕиJIм:
п.1 ч.1 ст. 27 Жк РФ. Непредставление докyментов. определенных пyнктом 2.
части 2 стжьи 26 ЖК РФ и пунктом 2.6 административного регламента по пре-
оставлению ипальнои сл ги( огласование пе оиства и или

пеDепланировки помещения в многоквартиDном доме): протокола общего соб-
рания собственников помешений в многокваDтирном доме о согласии всех соб-
ственников помещений в многоквартцрном доме на пеDеплаЕировкy и помеше-
ний с присоединением к данномy помешению обшего имyшества в многоквар-
тирном доме
(указать основания откдlа со ссылкой на конкретные пуЕкты ч. 1 ст. 27 ЖК РФ,
иные нормативltые правовые акты, регламентирующие порядок согласования
переустройства и (или) перепланировки жилых помещений)

Рекомендации по да.пьнейшим действиям зЕrявителя:

rо,292, кь.2
согласно выписке из ЕГРН от 15.02.2019 г.
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Вам необходимо обоатится повтоDно. представив дополнительно пDотокол
общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согла-
сии всех собственников помецений в мЕогоквартирном доме на переплаЕиров-
ку помещений с присоединеЕием к данЕому помещению общего имущества в
многоквар тиDном ломе

(наименование должности)
писи)

(полпись) (расшифровка пол-

Полl"rил: u_" _ 20_ г.

(подпись заrIвителя или уполномоченного (расшифровка
подписи)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "
(заполняется в слгIае направления решениrI
по почте)

20 г

(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя (ей)

Заместитель главы муtlиципального образования
Павловский район С.С. Букат



IРИЛОЖЕНИЕ NS 5
к ад\.lинистрамвному реглаIчrеЕry

предоставления муниципЕчIьной услуги
<<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещениlI в многоквартирном доме>

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВJIЕНИ,I
об исправлении опечаток и ошибок

заявлепие
об исправлении опечаток и ошибок

Главе муниципаJIьЕого
образования Павловский район

от

(фамилия, имя, отчество гражданина,

паспортные данцые, наименование

и реквизиты юридического лица,

или индивидуЕlльного предпринимателя)

зарегистрированного (ой) по
адресу:

телефон

Про-у исправить опечатку (ошибку) в

от" .Ns
в связи с

(указать причину)

Приложение

(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

Прошу подготовить
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на бумажном носителе/в форме электронного доýлйента.
(ненужное зачеркнуть)

(должность)
(при наличии)

))

дата

заместитель главы
муниципЕuIьного образования
Павловский район

(полпись) (Фамилия, имrI, отчество

подпись

С.С. Букат

It

(

rI 20 г

м.п.

Я даю согласие на обработку и использование моих персонаJIьных дан-
ных и не возраж€lю против того, что мои персонЕUIьные данные могут переда-
ваться администрацией муниципальЕого образовавия Павловский район треть-
им лицам на условиях и в порядке, определенных положениями действующего
законодательства.

20 г



ПРИЛОЖЕНИЕ NS б
к административному реглЕlI\.{енту

предоставлениrI муЕиципшIьной услуги
<<Согласование переустройства и (или) перепла-
нировки помещения в многоквартирном доме))

Главе муниципЕtльного
образования Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича

(фамилия, имя, отчество гражданина,
серия 0000 000000 , выдан Павловским

паспортные данные, наименование
омвд 27.03.20|8 г.

и реквизиты юридического лица,

или индивидуЕлльного предприIrимателя)

зарегистрированного (ой) по
адресу : ст-ца Павловскм ул. Горького.
292. кв.2

телефов 8-9l8-0000000

заявление
об исправлении опечаток и ошибок

Прошу исправить опечатку (ошибку) в Dешении оп сmойстве и (или)
пеDеплЕlниDовке жилого помещения
отlll5'lфеврал-я 20l9 г. Ns l7-19
в связи с допчшенной технической ошибкой в аJIресе перепланиDуемого поме-

ения в многоква ном оме
(указать причину)

Приложение
- решении о пеDеyстройстве и (или) пеDепланиDовке жило го помешения:
- правоустанавливающий документ на перепланируемое помещение;
- техничес кии паспоDт помешения:
- проект переустройства и перепланировки помещенцr{.
(перечень документов, прилагаемых к заявлению)

Прошу подготовить решении о переyстDойстве и (или) пеоепланиоовке
жилого помещения
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(лолжность)
(при наличии)

дата

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район

(подпись) (Фамилия, имя, отчество

подпись

С.С. Букат

Il lI 20г
м.п.

Я даю согласие на обработку и использование моих персонЕrльных дан-
ньIх и не возражаю против того, что мои персон€rльные данные могут переда-
ваться администрацией муниципЕuIьцого образования Павловский район треть-
им лицaлм на условиях и в порядке, определенных положениями действующего
законодательства.

20( > г


