
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
ПАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ///i //х/ }lb /J/
сгца Павловская

об утверяслении административного регламента по предоставлению

мунпципальпой услуги "Выдача разрешений IIа ввод в эксплуатацпю по

строенных, реконструированных объектов капитального строительства"

В целях реализации положений Федеральных законов от б октября 200З

года Ns 131ФЗ ''Об общих принципах организации местного самоуправления в

Российской Федерации", от 27 июня 2010 года Ns 210ФЗ "Об организации пре

доставления государственных и муниципzlJIьных услуг", от 29 декабря 2004 го

да Лs 190ФЗ ''Градостроительный кодекс Российской Федерации, повышениrI

эффективности организации работы по проведению административной рефор

мы в муниципа,,Iьном образовании Павловский район, руководствуясь поста

новлением Правительства Российской Федерации от 1б мая 2011 года м 373 "о

разработке и утверждении административных регламентов исполнения госу

дарственных функций и административных регламентов предоставлеЕия госу

дарственных услуг", п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль

ной услуги ''выдача разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, рекон

"rру"роЪurrurх 
объекiов капит€lльного строительств" (приложение),

2. Постановления администрации муниципaшьЕого образования Павлов

ский район от 26 апреля 2019 года Jф 598 "об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на

ввод в эксплуатацию лостроенных, реконструированных объектов капит€lльно

.о .rpo"""nub'Ba", от 1 июля 2019 года Ns 997 "о вЕесеЕии изменений в поста

новление администрации муниципаJIьного образования Павловский район от 26

апреля 2019 года Ns 598 "об Утверждении адМинисТратиВного реглаМента по

предоставлению муниципальной услуги "выдача разрешений на ввод в экс

плУатациюпостроенных,реконсТрУированЕыхобъектовкапиталЬногострои
Te.ibcTBa", от 13 ноября 2019 года ]ф 1911 "о внесеЕии изменений в постанов

ление администрации муниципального образования Павловскиil район от 26

апреля 2019 года Ns 598 "Об утвержлении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги "выдача разрешений на ввод в экс

плуатацию построенных, реконструированных объектов капитаJIьного строи

тельства", от 22 Ъктября 2020 года л! 1879 "о внесении изменений в постанов



2

ление администрации муницип€rльного обрЕвования ПавловскиЙ раЙоЕ от 26

апреля 2019 года N9 598 "Об утверждении административного регламента по

предоставлению муниципальной услуги "выдача разрешений на ввод в экс

плуатацию построенных, реконструированных объектов капитального строи

тельства" признать утратившими силу.
3. Настоящее постановление обнародовать путем р€rзмещения на

официальном сайте администрации муниципЕrльного образования Павтlовский

район в информационнотелекоммуникационной сети "Интернет"
(www.pavl2З.ru) и на информационных стендах, расположенных на территории

муниципаJIьного образования ПавJIовский район, в специaшьно устаноыIенных
местах для обнародования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципЕlльного образования Павловский район С.С. Букат.

5. Постановление вступает в силу со дня его официсцьного обнародова

ния

Глава муниципalльного образования
Павловский район Б.И. Зуев



ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
муниципального образования

Павловский район
о'Г //2/ "/2"//

Ns 
'r/

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги "выдача разрешений на

ввод в эксплуатацию построен ных, реконструированных объектов
капитального строительства 

|l

1. общие положения

1.1. Предмет реryлирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрациеи му_

ниципального образования Павловский район муниuипаJIьной услуги "Выдача

разрешений на ввод в эксплуатацию построенных, реконструированных объек

тов капитаJIЬного строительства" (далее  Регламент) определяет стандарты,

сроки и последовательность административных процедур (действий) по пре

доставлению администрацией муниципального образования Павловский район
муниципальной услуги "выдача разрешений на ввод в эксплуатацию постоен
ных, реконсТруированныХ объектоВ капитЕLпьного строительства" (далее  му

ниципальная услуга).
1.1.2, Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой

документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции
объекта капитatльного строительства в полном объеме в соответствии с разре

шением на строительство, проектной документацией, а также соответствие по

строенного, реконструированного объекта капитЕUIьного строительства требо

ваниям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства,

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на

строительство градостроительного плана земельного участка, разрешенному

исполЬзоВаниюзеМельноГоУчасткаилиВслУчаесТроительстВа'реконстрУкции
линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания тер

ритории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструк

ции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке

территории), проекту планировки территории в случае выдачи разрешения на

ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется

образование земельного участка, а также ограничениям, установленным в соот

ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации.

1.1.3, Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием

для постановки на государственный учет построенного объекта капитального
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строительства, внесения изменений в документы государственного учета ре
конструированного объекта капитаJlьного строительства.

1.1.4. Обязательным приложением к рaврешению на ввод объекта в экс
плуатацию является представленный змвителем технический план объекта ка
питuшьного строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным за
коном от 13 июля 20 l 5 года J\ъ 2l 8ФЗ ''О государственной регистрации недви
жимости ".

1.1.5. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию не требуется в сл)лае,
если в соответствии с частью l7 статьи 51 Градостроительного кодекса Россий
ской Федерации (далее  Кодекс) для строительства или реконструкции объекта
не требуется выдача рaврешения на строительство.

1.2. Круг заявителей

заявителями в соответствии с Регламентом являются: физические и юри
дические лица, которЫе являютсЯ застройщиками в соотвеТствии с деЙствую
щим градостроительным закоЕодательством Российской Федерации либо их
уполномоченные представители.

застройщик  физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на
принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного право
обладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты
капитального строительства государственной (муниципальной) собственности
органЫ государственной власти (государственные органы), Государственная
корпорация по атомной энергии "росатом", Государственнaul корпорация по
космической деятельности "роскосмос", органы управления государственными
внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передЕrли в
случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Фелера
ции, на основаниИ соглашениЙ свои полноМочия государственного (муници
пального) зак€}зчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального
закона от 29 июля 20l7 года ль 2l8ФЗ "О публичноправовой компании по за
щите прав граждан  участников долевого строительства при несостоятельности
(банкротстве) застройщиков и О внесении изменений в отдельные законода
тельные акты Российской Федерации" передали на основании соглашений свои
функчии застройщика) строительство, реконструкцию, капитальный ремонт,
снос объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных
изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, рекон
струкции, капитального ремонта. Застройщик вправе передать свои функции,
предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности, тех
ническому заказчику.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муни
ципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации заявителями по вопросам предос
тавления муниципаJIьной услуги и услуг, которые являются необходимыми и



3

обязательными для предоставления муниципаJlьной услуги, сведений о ходе
предоставления указанных услуг, в том числе на официальном сайте, а также на
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий)

Информирование о rlредоставлении муниципальной услуги осуществля
ется:

в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
по письменным обращениямi
в форме электронного документа посредством наrrравления на адрес

электронной почты.
В ГАУ КК "Многофункциональный центр предоставления государствен

ных и муЕиципа.пьных услуг Краснодарского края" (далее  МФL{):
при личном обращении;
посредством Единого портала многофункчионаJIьных центров предостав

ления государственных и муниципальных услуг Краснодарского края в инфор
мационнотелекоммуникационной сети "Интернет"  htф://www.еmfс.rч.

Посредством размещения информационных стендов в МФЦ и уполномо
ченном органе.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуrи
осуществляется бесплатно,

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципаJIьной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специаJIист должен назвать свою фа
милию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно

проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обра

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое Удобное для заинте

ресованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более l0 минут,

личного устного информирования  не более 20 минут.
Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте)

осуществляеТся путем направления электронного письма на адрес электронной

почты заJIвителя, и (или) в адрес заявителя по почте и должно содержать четкий

ответ на поставленные вопросы.
1.3.2. Порядок, форма, место р€вмещения и способы получения справоч

ной информации, в том числе на стендах в местах предоставлениrI государст

венной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJUI

предоставления государственной услуги, и в многофункциональном центре

предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг
К справочной информаuии относится следующая информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставляющего государ

ственную услугу, его структурных подразделений, предоставляющих государ

ственную услугу, государственных и муницип€Lпьных органов и организаций,
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обращение в которые необходимо для полrlения государственЕой услуги, а
также многофункциональных центров предоставления государственных и му
ниципальных услуг;

справочные телефоны структурных подразделений органа, предостав
ляющего государственнlто услугу, организаций, участвующих в предоставле
нии государственной услуги, в том числе номер телефонаавтоинформатора;

адреса официального сайта, а также электронной norr", и (или) формы
обратной связи органа, предоставляющего государственную услуry, в сети
"Интернет".

Справочная информация размещается:
1) в электронной форме:
на официальном сайте муниципального образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети "Интернет" http://www.puul 23.;
в федера;rьной государственной информационной системе''Фелеральный

реестр государственных и муниципапьных услуг (функций)''

_ на Едином портале государственных и муницип.чIьных услуг (функций)
(www.gosuslugi.ru  Единый портал, www.pgu.krasnodar.ru  р"iиоruлirый пор
тал).

2) на бумажном носителе  на информационных стендах в местах ожида
ния приема заявителей в МФL{ и уполномоченном органе.

При однократном обращении в МФLt заявитель имеет возможность полу
чения двух и более муниципаJIьных услуг.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

муниципальнаrI услуга  "выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенных, реконструироваЕных объектов капитального строительства''.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную
услуry

2.2. l. МуниципЕLльнаrI услуга предоставляется администрацией муници
лЕUIьногО образованиЯ Павловский район В лице УправЛения архитектуры и
градостроительства администрации муниципального образования Павловский
район (лалее  Управление).

2.2.2. В предоставлении муниципаJIьной услуги участвуют МФL{.
При предоставлении муниципаJ.lьной услуги по экстерриторимьному

принципу заявители имеют право на обращение в любой МФI{ вне зависимости
от места регистрации заявителя по месry жительства, места нахождения объек
та недвижимости в соответствии с действием экстерриториаJIьного принципа.
предоставление муниципмьной услуги по экстерриториальному принципу
обеспечивается при личном обращении заявителя по месту пребывания заяви
теля в МФI_( с змвлениеМ о предоставЛении муниципа.пьной услуги.
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при предоставлении Муниципальной услуги по экстерритори.шьному
принципУ заявителИ вне зависимОсти от их места жительства или места пребы
вания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо
места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение в любой
по их выбору МФЩ в пределах территории Краснодарского края.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI_\ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю
ченных уполномоченным МФL{ с органами местного самоуправления в Крас
нодарском крае.

2.2.З. В процессе предоставления муниципаJIьной услуги Управление
взаимодействует с:

Управлением Федера.llьной службы государственной регистрации, када
стра и картографии по Краснодарскому краю  запрос и представление выписки
из Единого государственЕого реесlра недвижимости (далее  ЕГРН);

администрациями сельских поселений.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона

от 27 июля 2010 года Np 210ФЗ "Об организации предоставления государст
венных и муниципальных услуг", органам, предоставляющим муниципмьные

услуги, установлен заrtрет требовать от заявителя осуществления иных дейст
вий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной

уолуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, го
сударственные органы, организации, за исключением получения услуг, вклю
ченных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением предста
вительного органа местного самоуправления.

2.2.5. При предоставлен ии муниципальной услуги взаимодействие между
Управлением и многофункциона.J,Iьными центрами осуществляется с использо

ванием информационнотелекоммуникационных технологий по защищенным
каналам связи.

Многофункционмьный центр направляет электронные документы и
(или) электронные образы документов, заверенные в установленном порядке

электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио
нального центра, в Управление, если иное не лредусмотрено федеральным за

конодательством и законодательством Краснодарского края, регламентирую
щим предоставление государственных и муниципаJIьных услуг.

При отсутствии технической возможности многофункционального цен
тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату

файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходи

мые для предоставления муниципальной услуги, направляются многофункцио
нальным центром в Управление на бумажных носителях.

Управление обеспечивает прием электронных документов и (или) элек

тронных образов документов, необходимых для предоставления муниципаль

ной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного представления

заJIвителем или многофункциона,,lьным центром таких документов на бумаж

ном носителе, если иное не установлено федеральным законодательством и за
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конодательством Краснодарского края, регламентирующим предоставление го
сударственных и муниципаJ,Iьных услуг.

предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и
регистрации Управлением электронных документов (электронных образов до
кументов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также
получения в установленном порядке информации об оплате муниципальной ус
луги заявителем, за исключением случая, если для процедуры предоставления
услуги в соответствии с законодательством требуется личная явка.

управление результат предоставления муниципarльной услуги в много
функциональный центр в соответствии с настоящим административным регла
ментом предоставления муницип€lльной услуги.

2.3. описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. 1 . Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
При принятии решения о выдаче рzврешения на ввод объекта в эксплуа

тацию:

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной услу

ги:

уведомление администрации муниципального образования Павловский
район об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин
отказа.

2.З.2. Резу лътаты предоставления муниципаJIьной услуги, ука:}анные в
пункте 2,З.1 подраздела 2.3 раздела 2 настоящего Регламента, по экстерритори
альному принципу в виде электронных документов и (или) электронных обра
зов документов заверяются уполномоченными должностными лицами уполно
моченного органа.

.Щля получения результата предоставления муниципальной услуги на бу
мажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол
номоченный орган.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие
в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи
документов, являющихся результатом предоставленпя

муниципальной услуги

2.4.1. Орган, выдавший разрешение на строительство, в течение 5 (пяти)

рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объ
екта в эксплуатацию обязан обеспечить проверку наличия и правильЕости
оформления документов, ук€}занных в пункте 2.6.1 подразд ела 2.6 Еастоящего
Регламента, осмотр объекта капит€lJIьного строительства и выдать заJIвителю
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разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказать в выдаче такого р€lз

решения с указанием причин отказа.
2,4.2. Срок приостановления предоставления муниципaшьной услуги за

конодательством не предусмотрен.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной

услуги, с указанием их реквизитов и источников
официального опубликования

Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих предоставление

государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портzrпе

и в Федеральном реестре.

2.6.1, основанием для предоставления муниципаJIьной услуги является

поДаЧаЗаяВиТелеМЗаяВленияоВыДачераЗрешениянаВвоДоъектаВэксплУаТа
цию (далее  заявление), по форме, согласно Приложению Nэ 1 к настоящему

регламенту. Образец заполнения заявления приведен в Приложении Ns 2 к на

стоящему Регламенту.
к указанному заявлению прилагаются следующие документы:
l) правоустанавливающие документы на земельный r{асток, в том числе

соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного

сервитута;
2) градостроительный план земельного участка, представленный для по

лУченияразрешениянастроителЬстВо'иливслУЧаестроительсТва'реконстрУк
ции линейного объекта проект планировки территории и проект межеваfiия

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконст

рукции линейного объекта не требуется подготовка документации по плани

ровке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требу

ется образование земельного участка;
3) разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитаJIьного строительства (в случае осуществ

ления строительства, реконструкции на основании договора строительного

подряда);
5) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, рекон

струированнОго объекта капитальЕого строительства проектной документации
(в части соответствия проектной документации ,требованиям, указанным в

2.б. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствпи с

нормативными правовыми актамп для предоставлеция мунпципальвой

услуги и услуг, которые являются необходrtмыми и обязательными для
предоставления мунпципальной услуги, подлежащпх представлению

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в элекгронной

форме, порядок их представления
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пункте 1 части 5 статьи 49 Кодекса), в том числе требованиям энергетической

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитаJIьного строитель
ства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный

лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строитель
ство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а

также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществле

ния строительного контроля на основании договора);
6) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструи

рованного объекта капита,'tьного строительства техническим условиям и под

писанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей

инженернотехнического обеспечения (при их наличии), а также документы,
подтверждающие передачу гарантирующим поставщикам электрической энер

гии в эксплуатацию приборов учета электрической энергии многоквартирных

домов и помещений в многоквартирных домах, подписанные представителями

гарантирующих поставщиков электрической энергии;

7) схема, отображающая расположение построенного, реконструирован
ного объекта капитаJIьного строительства, расположение сетей инженерно

технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную ор

ганизациюзеМельноГоУчасткаипоДписаннаялицоМ'осУЩествляюЩиМстрои
тельство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техни

ческим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на

основании договора строительного подряда), за исключением слr{аев строи

тельства, реконструкции линейного объекта;

8) заключение органа государственного строительЕого Еадзора (в слуrае,

еслипредУсМотреноосУЩестВлениегосУдарстВенногостроителЬногонадзорав
соответствии с частью 1 статьи 54 Кодекса) о соответствии построенного, ре

конструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1

части 5 статьи 49 Кодекса требованиям проектной документации (включая про

ектную документацию, в которой учтены изменения, внесенные в соответствии

с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Кодекса), в том числе требованиям энергетической

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитмьного строитель

ства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение

уполномоченного на осуществление федерального государственного экологи

.laano.o надзора федера.,rьного органа исполнительной власти (далее  орган фе

дераJIьного государственного экологического надзора), выдаваемое в слr{аях,

предусмотренных частью 7 статьи 54 Кодекса;

9) документ, подтверждающий заключение договора обязательного стра_

хования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причине

ние вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законода

тельс;вом Российской Федерации об обязательном страховании гражданской

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате

аварии на опасном объекте;

10) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного

наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культур_
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ного наследия, определенным ФедерЕIльным законом от 25 июня 2002 года
}Ф 73ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и кульryры)
народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации,

ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;
1 1) технический план объекта капитаJIьного строительства, подготовлен

ный в соответствии с Федермьным законом от l З июля 201 5 года N9 21 8ФЗ "О
государственной регистрации недвижимости".

2.6.1.1. В случае, если подано зtцвление о выдаче разрешениlI на ввод
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объ
екта капитаJlьного строительства, документы, указанные в подпунктах 4  1l
пункта 2.6.1 настоящего Регламента, оформляются в части, относящейся к со
ответствующему этапу строительства, реконструкции объекта капитаJIьного
строительства. В указанном случае в збIвлении о выдаче ра:rрешения на ввод
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объ
екта капитмьного строительства указываются сведения о ранее выданньlх раз
решениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства,

реконструкции объекта капитаJIьного строительства (при наличии).
2.6.2. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться по

мимо предусмотренных пунктом 2.б.lподраздем 2.6 настоящего Регламена
иные документы, необходимые для полrlения рЕrзрешения Еа ввод объекта в
эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для
постановки объекта капитzlльного строительства на государственный учет.

2.6.3. !окументы (их копии или сведения, содержащиеся в них), ук€ван
ные в пунктах |,2,3 и 8 пункта 2.6.1 полразлела 2.6 настоящего Регламена, за
прашиваются уполномоченным органом, в государственных органах, органах
местного самоуправления и подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых на
ходятся указанные документы, если застройщик не представил ука:rанные до
кументы самостоятельно.

.Щокументы, указанные в пунктах |, 4, 5,6, 7 раздела 2.6.1 настоящего
подраздела, направляются заявителем самостоятельно, если указанные доку
менты (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряже
нии органов государственной власти, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного само

управления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, нахо
дятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного само

управления либо подведомственных государственным органам или органам ме
стного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются уполно
моченным органомв органах и организациях, в распоряжении которых находят
ся ук€ванные документы, если застройщик не представил указанные документы
самостоятельно.

При подаче заrIвителем уведомления (личное обращение) он должен
предъявить документ, удостоверяющий его личность, а в случае обращения
представителя юридического или физического лица представить документ,
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подтверждающий его полномочия, в соответствии с законодательством Россий
ской Федерации (копия, l экземпляр).

установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного
приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федера
ции либо иного документа, удостоверяющего Jlичность, в соответствии с зако
нодательством Российской Федерации или посредством идентификации и ау
тентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах,
предоставляющих муниципаJ]ьные услуги, многофункциональных центрах с
использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18
статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года Jф 149ФЗ "Об инфор
мации, информационных технологиях и о защите информации"

Щокументы, предусмотренные пунктами 2.6.| и 2.7.1 раздела 2 настояще
го Регламента, моryт быть направлены в электронной форме,

2.6.4. В случае невозможности представления подлинников представля
ются нотариаJIьно заверенные копии.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пуЕк
тами 1  7,9, 10, 14 и l8 части б статьи 7 Федерального закона от 27 июля 20|0
J\i 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг", их бесплатное копирование осуществляется специшIистом МФI_{, после
чего оригинмы возвращаются заявителю. Заявитель может предоставить копии
вышеуказанных документов.

2.6.5. Формы заJIвления для заполнения можно получить:
на официальном сайте администрации муниципаJIьного образования Пав

ловский район: http://www.pavl23.ru;
на едином портале государственных и муниципaLпьных услуг системы

"Портал государственньж и муниципшlьных услуг (функций)"
http:www.gosuslugi.ru и "Портал государственных и муницип€rльньж услуг
Краснодарского края|| http :www.pgu.krasnodar.ru;

в МФI_{;

в Управлении.
С использованием фелеральной государственной информационной сис

темы "ЕдиныЙ портал государственных и муниципмьных услуг (функциЙ)"
или регионаJIьного портаJIа государственных и муницип€rльных услуг (функ

ций) представляются заявление и документы, необходимые для предоставления

услуги, в форме электронных документов, подписанных электронной подпи
сью, вид которой предусмотрен законодательством РоссиЙскоЙ Федерачии, при
этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

От заявителя запрещено требовать представления документов и инфор
мации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными
правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предос
тавлением муниципальной услуги,

Запрещено требовать представления документов и информации, которые
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципаJIьными ак
тами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного



1l

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и орга
нам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении го
сударственных или муниципальных услуг.

При предоставлении муниципаJIьной услуги по экстерриториальному
принципу администрация не вправе требовать от заrIвитеJuI или многофункцио
ншIьного центра предоставления документов, предусмотренных частью б ста
тьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года Nр 210ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", на бумажных носи
телях, если иное не предусмотрено Федера_ltьным законодательством, регламен
тирующим предоставление муниципальных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги.' которые находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в
предоставлении муниципальной услуrи, и которые заявитель вправе

представить, а та к?ке способы их получения заявителями, в том числе в
электронной форме, порядок их представления

2.7,1. !окументами, необходимыми в соответствии с нормативными пра
вовыми актами для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, ко
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
самоуправления Краснодарского кр€ш и иных органов иорганизаций, участ
вующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе
представить, являются:

l) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного
сервитута;

2) градостроительный план земельного участка, представленный для по
лучения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструк
ции линейного объекта проект планировки территории и проект межеваниlI
территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконст
рукции линейного объекта не требуется подготовка документации по плани

ровке территории), проект планировки территории в случае выдачи рtlзрешения
на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требу
ется образование земельного участка;

3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае,

если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора в
соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ) о соответ
ствии построенного, реконструированного объекта капит€Lпьного строительства

указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ требо
ваниям проектной документации (включая проектную документацию, в кото

рой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями З.8 и 3.9 статьи 49
Градостроительного кодекса РФ), в том числе требованиям энергетической эф
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фективности и требованиям оснащенности объекта капитаJIьного строительства
приборами учета используемых энергетических ресурсов, закJIючение уполно
моченного на осуществление федерzLпьного государственного экологического
надзора федерального органа исполнительной власти (далее  орган федераль
ного государственного экологического надзора), выдаваемое в случаях, преду
смотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

2.7.2. У казанные документы запрашиваются в рамках межведомственного
взаимодействия в установленном законом порядке. Заявитель вправе предста
вить все документы самостоятельно.

В случае если для выявления оснований для предоставления муници
пальной услуги необходимо получение дополнительной информации, специа
листом Управления в течение 2 рабочих дней со дня поступления документов
подготавливается запрос в органы, учреждениJl и другие организации участ
вующие в предоставлении муниципальной услуги.

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной
форме с использованием единой системы межведомственного электронного
взаимодействия либо по иным электронным KaHEUIaM.

Также допускается направление запросов в бумажном виде (по факсу ли
бо посредством курьера).

Конечным результатом данной административной процедуры является
направление специаJIистом, ответственным за рассмотрение заявления о пре
доставлении муниципальной услуги, запросов, в том числе межведомственных,
в органы либо организации.

Не может быть отказано заявителю в приёме дополнительных документов
при нмичии намерения их сдать.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8.1. От заявителя запрещено 1ребовать:
представления документов и информации или осуществления действий,

которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, реryлирующими
отношениJI, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нор
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право
выми актами Краснодарского крм и муниципальными правовыми актами ад
министрации муниципального образования Павловский район, находятся в

распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную

услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и
(или) полвеломственных государственным органам и органам местного само

управления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных ус
луг, за исключением документов, ук€ванных в части б статьи 7 Федерального
закона от 27 июля 2010 года Jф 210ФЗ "Об организации предоставления госу
дарственных и муниципarльных услуг".

осуществления действий, в том числе согласований, необходимьж для
получения муниципаJIьной услугм и связанных с обращением в иные государ
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ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключе
нием получения услуг и получения документов и информации, предоставJUIе
мых в результате предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, указан
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 2l0ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципшIьных услуг";

представления документов и информачии, отсутствие и (или) недостовер
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме докумен
тов, необходимых дJIя предоставления муницип€rльной услуги, либо в предос
тавлеЕии муниципаJIьной услуги, за искJIючением следующих сJryчаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся пре

доставления муниципzrльной услуги, после первоначальной подачи з€UIвления о
предоставлении муниципальной услуги ;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и

документах, поданных заrIвителем после первоначЕuIьного отк€lза в приеме до
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченных в представленный ра
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального откiLза в приеме документов, необходимых для предоставле
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципЕrльной услуги;

г) выявление документ€ulьно подтвержденного факта (признаков) оши
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего,

работника многофункцион€tльного центра, работника организации, предусмот

ренной частью 1.1 статьи lб настоящего Федерального закоfiа от 27 июля 2010
года }l! 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници
пalпьных услугtl, при первоначальном отказе в приеме документов, необходи
мых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муни
ципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставляюцего муниципальную услугу, руководителя многофункциональ
ного цента при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи lб Федерального закона от 27 uюля 2010
года N9 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници
пrшьных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за дос
тавленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, элек
тронньlе образы которых ранее были заверены в соответствии с гryнктом 7.2

части l статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года Ng 2l0ФЗ "Об ор

ганизации предоставления государственных и муниципальных услугl|.

2.8.2. Уполномоченному органу запрещено:
откaвывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для пре

доставления муниципiUIьной услуги, в случае, если запрос и документы, необ
ходимые для предоставления муницип€rльной услуги, поданы в соответствии с



2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,
необходимых для предоставления Муницlлпальной услуги

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, являются:

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо,
не представившее документ, удостоверяющий его личность (при личном обра
щении) и (или) подтверждающий его полномочия как представителя физиче
ского лица или юридического лица;

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось физи
ческое или юридическое лицо, не являющееся застройщиком в соответствии с
действующим градостроительным законодательством Российской Федерации
либо не являющееся их уполномоченным представителем;

представление заявителем документов, имеющих повреждениJl и нaшичие
исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; не со
держащих подписи, печати (при наличии);
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информацией о сроках и порядке предоставлениJI муниципаIIьной услуги, опуб
ликованной на Едином портале, Региональном портме;

откaвывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если за
прос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,
поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления tvry
ниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, Региональном пор
тале;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения
идентификации и аутентификачии в соответствии с нормативными правовыми
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставлеЕия
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, кото
рый необходимо забронировать на прием;

требовать от з€ивителя предоставления документов, подтверждающих
внесение заявителем платы за предоставление муницип€rльной услуги;

требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсут
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначшIьном
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги, либо в предоставлении муниципzшьной услуги, за исключением случа
ев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27
июля 20l0 года Jtlb 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муницип€шьных услуг". flaHHoe положение в части первоначirльного отка:}а в
предоставлеНии муниципальной услуги применяется в случае, если на МФЩ
возложена функция по предоставлению соответствующих муницип€lльных ус
луг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.З статьи 16 вышеука
занного Федерального закона.

При предоставлении муницип€rльной услуги по экстерриториarльному
принципу уполномоченный орган не вправе требовать от зaulвителя (представи
теля заявителя) или МФI_{ предоставления документов на бумажных Еосителях.
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несоблюдение установленных законом условиЙ признания деЙствитель
ности электронной подписи.

2.9.2. О нмичии основания для отказа в приеме документов змвителя
информирует специаJIист Управления либо МФI_{, ответственный за прием до
кументов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в пред
ставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов
при н€rличии намерения их сдать.

2.9.3. Не допускается отказ в приеме заявления и иных документов, необ
ходимых для предоставления муниципмьной услуги, в случае, если заявление
и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы
в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муници
пальной услуги, опубликованной на Портале.

2.9.4. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления му
ниципмьной услуги, не препятствует повторному обращению после устране
ния причины, послужившей основанием для отказа.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

2,10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в
эксплуатацию являются :

1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.б.1 подразд ела 2.6 на
стоящего Реглпмента;

2) несоответствие объекта капитtLпьного строительства требованиям к
строительству, реконструкции объекта капитапьного с.гроительства, установ
ленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строи
тельство градостроительного плана земельного участка, или в слу{ае строи
тельства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требовани
ям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за ис
ключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории),
требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выда
чи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения ко
торого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитаJlьного строительства требованиям, ус
тановленным в р€rзрешении на строительство, за исключением случаев измене
ния площади объекта капитaulьного строительства в соответствии с частью 6.2
статьи 55 Градостроительного кодекса РФ ";

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объек
та капитмьного строительства проектной документации, за исключением слу
чаев изменения площади объекта капитrLпьного строительства в соответствии с
частью 6.2 статьи 55 Гралостроительного кодекса РФ;
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5) несоответствие объекта капит€шьного строительства разреценному ис

пользованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соот
ветствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на да
ту выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за искJIючением случа
ев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или
изменении зоны С особыми условиями использования территории, принятым в
случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 5l Кодекса, и строящийся,
реконструируемый объект капитаJIьного строительства, в связи с размещением
которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования
территории, не введен в эксплуатацию.

2. 1 0.3 Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошен
ных в соответствии с пунктом 2.7. l подраздела 2.7 настоящего Регламента, не
может являться основанием для отказа в выдаче разрешеншl на ввод объекта в
эксплуатацию.

Различие данных о площади объекта капитаJIьного строительства, ука
занной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по
отношению к данным о площади такого объекта капитаJIьного строительства,
указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не
является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в экс
плуатацию при условии соответствия указанных в техническом плане количе
ства этажей, помещений (при наличии) и машиномест (при наличии) проект
ной документации и (или) разрешению на строительство.

2.10.4. Не допускается отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги в
случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, по
даны в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления услуги,
опубликованной на Едином портале, Региона.,lьном порт€ше услуг и официаль
ном сайте уполномоченного органа.

Различие данных о площади объекта капитЕUIьного строительства, ука
занной в техническом плане такого объекта, не более чем на пять процентов по
отношению к данным о площади такого объекта капит€ulьного строительства,
указанной в проектной документации и (или) разрешении на строительство, не
является основанием для отказа в выдаче рiврешения на ввод объекта в экс
плуатацию при условии соответствия ука.tанных в техническом плане количе
ства этажей, помещениЙ (при на.пичиИ) и машиноМест (при наличии) проект
ной документации и (или) разрешению на строительство.

2.10,5. отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует
повторному обращению после устраЕения причины, послужившей основанием
для отказа.

Отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги может быть оспорен в су
дебном порядке.

Заявитель вправе отозвать заявление на получение Муниципальной услу
ги.

2.11. Перечень услуr, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том

числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых)
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организациями, участвующими в предоставлении муниципальной
услуги

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предос
тавления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не
предусмотрено.

2.I2. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услугп

государственнаrI пошлина или иная плата за предоставление муници
пальной услуги не взимается, Предоставление муниципальной услуги осущест
вляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за
предоставление услуг, которые являются необходимыми п обязательными

для предоставления муниципальной услуги, включая информацию
о методике расчета размера такой платы

в связи с отсутствием услуг, которые являются необходимыми и обяза
тельными для предоставления муницип€rльной услуги, плата за их предоставле
ние не взимается.

2.I4. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
предоставлении мун и ци пальной услуги, услуги, предоставляемой

организацпей, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и
при получении результата предоставления таких услуг

срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни
ципальной услуги и документов, указанных в подрtвделе 2.б раздела II Регла
мента, а также при лолучении результата предоставления муниципarльной услу
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципалЬной услугИ и услуги, предоставлЯемой организацпей,

участвующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)
документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления
муниципаJIьной услуги, осуществляется в день их поступления.
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Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с доку
ментами, указанными в подразделе 2.6 разлела II Регламента, поступившими в
выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним
рабочий лень.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и
документов (содержащихся в них сведений), представленных зЕuIвителем, не
может превышать двадцати минут.

2.1б. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

запросов о предоставлении государственной услуги, информацпопным
стендам с образцами их заполпения и перечнем докумептов,

необходимых для предоставления каящой государственной услуги,
размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информачии о порядке предоставления такой услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите пнвалидов

2.16. l. Информация о графике (режиме) работы Управления размещается
при входе в здание, в котором оно осуществляет свою деятельность, на видном
месте.

Здание, в котором предоставляется муниципtlльнаJI услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще
ние.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы
веской), содержацей информацию об Управлении, осуществляющем предос
тавление муницип€ulьной услуги, а также оборудован удобной лестницей с по
ручнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре
бований доступности для инв€Iлидов в соответствии с действующим законода
тельством Российской Федерации о социальной защите инв€чIидов, в том числе
обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организо
вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на
котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из
него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь
зованием креслаколяски;

сопровождение инвмидов, имеющих стойкие расстройства функции зре
ния и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на
котором организовано предоставление услуг;
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необхо
димых для обеспечения беспрепятственного доступа инвмидов к объекту и
предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвirлидов звуковой и зрительной ин
формации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа
ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, соба
кипроводника при на.1,Iичии документа, подтверждающего ее специальное обу
чение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инв€Iлидам в преодолении барьеров, мешающих получе
нию ими услуг наравне с другими органами.

Помещения, в которых предоставляется муницип€шьная услуга, должны
соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правилам
пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общест
венного пользования (туалет).

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про
граммноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление очере
дями заявителей.

2.16.2. Прием документов в Управлении осуществляется в специаJIьно
оборудованных помещениях или отведенных для этого кабинетах.

2. 1б.3. Помещения, предназначенные для приема заявителей, оборулуют
ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк
те 1.3.3 Подраздела 1.3 Регламента.

ИнформациоЕные стенды размещаются на видном, досryпном месте.
Оформление информационных листов осуществляется удобным для чте

ния шрифтом  Times New Roman, формат листа А4; текст  прописные буквы,

размером шрифта Лs lб  обычный, наименование  заглавные буквы, размером
шрифта Jф 1б  жирный, поля  l см вкруговую. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется
жирным шрифтом. При оформлении информационных материЕIлов в виде об

разцов заявлений на получение муниципz}льной услуги, образцов заявлений,
перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа моryт
быть снижены.

2.16.4. Помещения для приема заявителей должны соответствовать ком

фортным для граждан условиям и оптимаJIьным условиям работы должностных
лиц отдела и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица отдела;
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возможность и удобство оформления заявителем письменного обраще
ния;

телефонную с вязь;
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, реryлирующим предоставление

муниципальной услуги;
нzlличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
2.16.5. !,ля ожидания заrIвителями приема, заполнения необходимых для

получения муниципмьной услуги документов отводятся места, оборудованные
стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес
печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре
деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их р€вмещения в по
мещении.

2.1б.6. Прием заявителей при предоставлении муницип,цьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы отдела: ежедневно (с поне
дельника по пятничу), кроме выходных и праздничных дней, в течение рабоче
го времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица отдела, ответственного за пре

доставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персонмьным
компьютером с доступом к информационным ресурсам Управления.

Кабинеты приема получателей муниципальных услуг должны быть осна
щены информационными табличками (вывесками) с укЕванием номера кабине
та.

Специалисты, осуществляющие прием получателей муниципаJIьных ус
луг, обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками
(бэйджами) и (или) настольными табличками.

2.16.8. На всех парковках общего пользования, в том числе около объек
тов, в которых оказываются муниципЕIльные услуги, выделяется не менее 10

процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транс
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств,
перевозящих таких инв.Lпилов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа
инваJIидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 Федерального
закона от 24 ноября 1995 года N9 181ФЗ "О социальной защите инваJIидов в

Российской Федерации" в порядке, определяемом Правительством Российской
Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен
опознавательный знак "Инвалид", информация об этих транспортных средствах

должна быть внесена в фе,черальныЙ реестр инвtIлидов. Места для парковки,

указанные в настоящем абзаце, не должны занимать иные транспортные сред

ства, за исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движе
ния

2.17. Показатели доступности качества муницппальной услуги,
в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их
продолжительность, возможность получения муницппальной услуги
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в многофункциональном центре предоставления государственных и
муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе

предоставления муниципальной услуrи, в том числе с использованием
информацион нокоммун и кацион ных технологиЙ

2.17.1 Основными показателями доступности муниципальной услуги яв
ляются:

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
порядке предоставления муниципмьной услуги;

получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о
ходе предоставления муниципальной услуги;

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в
том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при пре
доставлении муниципальной услуги и их продолжительность.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе об

ращаться в уполномоченный орган по мере необходимости, в том числе за по
лучеЕием информации о ходе предоставления муниципмьной услуги;

возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципаJIьной

услуги и выдачи заявителям документов по результатам предоставления муни
ципальной услуги в МФl_{;

возможность получения информации о ходе предоставления муници
пarльной услуги, в том числе с использованием Единого портЕUIа, Регионального
портала;

условия ожидания приема;
количество заявлений, принятых с использованием информационно

телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Единого портала, Регионмьного портала;

обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;
вьlполнение требований, установленных законодательством, в том числе

отсутствие избыточных адм ин истрати вных действий;

установление персональной ответственности должностных лиц за соблю

дение требований административного регламента по каждому действию (адми

нистративной процедуре) при предоставлении муниципzцьной услуги.
При предоставлении Муниципальпой услуги по экстерриториальному

принципу заявители вне зависимости от их места жительства или места пребы
вания (для физических лиц, включая индивидуaцьных предпринимателеЙ) либо
места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение в любой
по их выбору МФЦ в пределах территории Краснодарского края.

Предоставление Муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториаJIьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю
ченных уполномоченным МФI{ с органами местного самоуправления в Крас
нодарском крае,

2.17.2. Основными показателями качества муниципальной услуги являет

ся отсутствие обоснованных жЕшоб на решения и деЙствия (бездеЙствия) адми
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нистрации муниципального образования Павловский район, ее должностного
лица, муниципЕlльного служащего.

2.17.З. При однократном обращении в МФI_{ з€uIвитель имеет возмож
ность получения двух и более муницип€rльных услуг.

2. l 8. 1. !ля получения муниципальной услуги заявителям предоставляется
возможность представить заявление о предоставлении муниципмьной услуги и
документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предоставления
муниципzrльной услуги, в том числе в форме электронного документа:

в Управление;
через МФЩ в Управление;
посредством использования информационнотелекоммуникационных

технологий, включaш использование Портала, с применением электронной под
писи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Прави
тельства РФ от 25 июня 2012 года N9 бЗ4 "О видах электронноЙ подписи, ис
пользование которых допускается при обращении за получением государствен
ных и муниципальных услуг" (далее  электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципаль
ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и2|.2 ФедерчLпьного закона от 27
июля 2010 года Jtl! 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг'i и Федерального закона от 06 апреля 2011 года N9 бЗФЗ
"Об электронной подписи".

В случае Еаправления заявлений и документов в электронной форме с ис
пользованием Портала, заявление и документы должны быть подписаны уси
ленной квалифишированной электронной подписью.

Идентификация и аутентификация заявителя может осуществляться по

средством:
1) елиной системы идентификации и аутентификации или иных государ

ствеЕных информационных систем, если такие государственные информацион
ные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке

обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентифи

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных ин

формационных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информа

ционной системы персонаJIьных данных, обеспечивающей обработку, вкJIючая

сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и переда

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному

принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по
экстерриториальному принципу) и особенностп предоставления

муниципальной услуги в электронной форме.
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чу информации о степени их соответствия предоставленным биометрическим
персонaшьным данным физического лица

2. 18.2. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о

предоставляемой муниципа_льной услуге на Портале.

.Щля получения доступа к возможностям Портала необходимо выбрать
субъект Российской Федерации, и после открытия списка территориаJIьных фе
деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерачии и орга
нов местного самоуправления выбрать администрацию муниципального обра

зования Павловский район Краснодарского края с перечнем оказываемых му

ниципальных услуг и информацией по каждой услуге.
В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин

формация о порядке и способах обращения за услугой, перечень документов,
необходимых для получения услуги, информация о сроках ее исполнения, а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо заполнить для обращения

за услугой.
подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предос

тавления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов осуще

ствляется в следующем порядке:

подача запроса на предоставление муниципальной услуги в электронном

виде заrIвителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

для оформления документов посредством сети "интернет" заявителю не

обходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации зzUIвителю необходимо ввести страховой номер индиви

дуального лицевого счета застрахованного лица, выданный Пенсионным фон

дом Российской Федерачии (государственным учреждением) по Краснодарско

му краю (снилс), и пароль, полученный после регистрации на Портале;

заявитель, выбрав муниципальную услуry, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заявление вместе с электронными копиями документов попадает в ин

формационную систему уполномоченного органа, оказывающего выбранную

заявителем услугу, ко1орая обеспечивает прием запросов, обращений, заявле

ний и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (или) через сис

тему межведомственного электронного взаимодействия,

2.18.3, fuя заявителеЙ обеспечивается возможность осуществлять с ис

пользованием Портала получение сведений о ходе выполнения запроса о пре

доставлении муниципальной услуги.
СвеДенияохоДеирезУлЬТатеВыполненияЗапросаопреДоставленииМУ

ниципальной услуги в электронном виде заявителю представляются в виде уве

домления в личном кабинете заявителя на Портале,

2.18.4. При направлении заrIвления и документов (содержащихся в них

свелений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под

пУнктоМ2.18.1полраздела2.18Регламента,обеспечиваетсявозМожностьна



3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе

особенности выполнения, в том числе особенности выполнения
админt|стративных процедур (лействий) в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур (лействий) в
многофункциональных центрах предоставления муниципальных услуг

3.1. Состав и последовательность административных процедур (лействий)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад

министративные процедуры (лействия) :

 прием заявления и прилагаемых к нему документов, в уполномоченном
органе или МФI_{, регистрация заrIвления и выдача заявителю расписки в полу

чении заявления и документов. Передача курьером пакета документов из МФI\

в уполномоченный орган;
 рассмотрение заявления и документов уполномоченным органом, фор

мирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в

предоставлении муниципальной услуги ;

 принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) му

ниципальной услуги;
 передача уполномоченным органом результата предоставления муници

пмьной услуги в МФЦ. Выдача (направление) заявителю результата предос

тавления муниципz}льной услуги.
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правления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2.18.5. При предоставлении Муниципальной услуги по экстерриториаль
ному принципу зzUIвители вне зависимости от их места жительства или места
пребывания (для физических лиц, включаJI индивидуальных предпринимате
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеют право на обращение
в любой по их выбору МФI] в пределах территории Краснодарского края.

Предоставление Муниципальной услуги в МФI( по экстерриторимьному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, закJIю
ченных уполЕомоченным МФI{ с органами местного самоуправления в Крас
нодарском крае.

2.18.б. МФЦ при обращении заявителя за предоставлением муниципаль
ной услуги формирует электронные документы и (или) электронные образы за

явления и документов, принятых от заявителя, копии документов личного хра
нения, принятых от заявителя и необходимых для предоставления муниципаль
ной услуги в соответствии с Регламентом предоставления муниципальной ус
луги, обеспечив€uI их заверение электронной подписью в установленном поряд
ке, с целью направления в орган, уполномоченный на лринятие решениJI о пре

доставлении муниципaшьной услуги.
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Заявитель вправе отозвать свое з€Iявление на любой стадии рассмотрения,
согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив
шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI_{.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур
(лействий)

З.2.1. ГIрием заявления и прилагаемых к нему документов, в уполномо
ченном органе или МФI[, регистрация заявления и выдача заявителю расписки
в получении заявления и документов, Перелача курьером пакета документов из

МФЦ в уполномоченный орган.
Основанием для начала административной процедуры (действия) являет

ся обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФЦ в уполномо
ченный орган, посредством использования информационно
телекоммуникационных технологий, вкJIючая использование Портала, с заяв

лением и документами, указанными в подраздел е 2.6 рчздела II Регламента.
З.2.1 .l . Порядок приема документов в МФI]:
при приеме заrIвления и прилагаемых к нему документов работник МФI]:
1. Устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ,

удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе пол

номочия представителя действовать от его имени;
2. Проверяет нzLпичие всех необходимых документов исходя из соответ

ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници

пальной услуги;
3. Проверяет соответствие представленных документов устаЕовленным

требованиям, удостоверяясь, что :

документы в установленных законодательством случаях нотариально

удостоверены, скреплены печатями (при на,rичии печати), имеют надлежащие

подписи cтopo}r или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не ого

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позво

ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информацию, необходимую для предоставления му

ниципальной услуги, указанной в заrIвлении;

документы представлены в полном объеме.

4. В случае представления документов, предусмотренных пунктами 1  7,

9, 10, 14 и 18 части б статьи 7 Федермьного закона от 27 июля 2010 Np 210Фз

''Об организации предоставления государственных и муниципальных услу"
специалист МФI| осуществляет их бесплатное копирование, сличает представ
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ленные заJlвителем экземпляры оригин€Iлов и копий документов (в том числе
нотариально удостоверенные) лруг с другом.

Если представленные копии документов нотариаJIьно не заверены, спе

циалист Управления, сличив копии документов с их подлинными экземпляра
ми, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп
"копия верна" на каждой странице.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специаJIист
МФI1 оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о
приеме документов.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной ус
луги, в обязательном порядке информируется работником МФIJ:

о сроке предоставления муниципч}льной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Передача документов из МФI_{ в Управление осуществляется не позднее

следующего дня на основании реестра, который составляется в двух экземпля

рах и содержит дату и время передачи.
График приемапередачи документов из МФI{ в Управление и из Управ

ления в МФI[ согласовывается с руководителями МФI{.

При передаче пакета документов специалист Управления, принимающий
их, проверяет в присутствии курьера соответствие и количество документов с

данными, указанными в реестре, проставляет даry, время получениrt докумен
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у специалиста Управления,

второй  подлежит возврату курьеру МФI{. Информация о получении докумен
тов заносится в электронноинформационную базу.

В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услу
ги по экстерриториальному принчипу МФIf:

принимает от заявителя заявление и документы, представленные заявите

лем;
осуществляет копирование (сканирование) документов, предусмотренных

пунктами 17,9,10,14 и 18 части 8 статьи 7 Федерального закона от 27 июля

2010 года N9 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственЕых и му

ниципальных услуг" (далее  документы личного хранения) и представленных

заявителеМ'ВслУчае'еслИзаяВительсаМосТоятелЬнонепреДсТаВилкопиидо
кУМентоВличногохранения'аВсоответстВиисадминистратиВнымреГлаМен
том предоставления муниципальной услуги для ее предоставлениJI необходимо

представленИе копиИ документа личногО хранениЯ (за иск.rпочеНИеМ сл}пtЕц, ко

гдаВсооТВетствииснорматиВныМпраВоВыМактоМдляпредостаВленияМУни
ципальноЙ услугИ необходимо предъявление нотариально удостоверенной ко

пии документа личного хранения);

формирует электронные документы и (или) электронные образы заявле

ния, документов, принятых от заявителя, копий документов личного хранения,

принllтых от заJIвителя (представителя заявителя), обеспечиваrr их заверение

электронной подписью в установленном порядке;

с использованием информационнотелекоммуникационных технологий

направляет электронные документы и (или) электронные образы документов,



завереЕные уполномоченным
центра, в администрацию.
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должностным лицом многофункционального

3.2.1 .2. Порядок приема документов через Портал.
В случае обращения заjIвителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и скаЕированные копии документов, указанные в

подразделе 2.6 разлела II Регламента, направляются в уполномоченный орган.
обращение за получением муниципальной услуiи может осуществляться

с использованием электронных документов, подписанных электронной подпи
сью.

В случае поступления заявления и документов, указанЕых в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием ПЪртала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должно
стное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифицированной электронной подписи с использованием средств информа
ционной системы головного удостоверяющего центра, которм входит в состав
инфраструкryры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо
действие действующих и создаваемых информационных систем, используемых
для предоставления услуг.

Если В результате проверкИ квалифицирОванной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше
ния tIроведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет зая
вителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи
11 Федера,rьного закона "Об электронной подписи", которые послужили осно
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью должностного лица уполномоченного органа и
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби
нет на ПортаЛе. После получения уведомления зЕUIвитель вправе обратиться по
вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару
шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заrIвления.

3.2.1.з. Результатом административной процедуры (леЙствия) является
получение Управления заJIвления и пакета документов.

з.2.\.4. Срок выполнения административной процедуры (лействия) со
ставляет 1 (один) рабочий день.

3.2.2. Проведение рассмотрения заrIвления и документов уполномочен
ным органом, формирование и направление запросов в органы (организации),
участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

основанием для начаJ]а административной процедуры (действия) являет
ся поступление заr{вления и пакета документов в уполномоченный орган,

З.2.2.|. Щолжностное лицо ответственное за предоставление муницип€lJIь
ной услуги, в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения на рассмотрение
документов проводит проверку наличия и правильности оформления докумен
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тов, указанных в пункте 2,6.1 подраздела 2.6 настоящего Регламента и осмотр
объекта капитaulьного строительства.

3.2.2.2. В случае не предоставления заявителем документов указанных в
подра:rделе 2.7, должностное лицо, ответственное за предоставление муници
пальной услуги, запрашивает данную информацию в государственньIх орIанах,
органах местного самоуправления или организациях, в распоряжении которых
находятся указанные документы, с учетом предельного срока получения ответа
по каждому виду документа.

Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 года ЛЪ 210ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципalльных услуг".
Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной фор
ме по канмам системы межведомственного электронного взаимодействия
(СМЭВ) либо по иным электронным каналам, Также допускается направление
запросов в бумажном виде по почте, факсу, посредством курьера.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, со
держащиеся в них) предоставляются государствеЕными органами, органами
местного самоуправления и подведомственными государственным органам или
органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых
находятся указанные документы, в срок не позднее З (трех) рабочих дней со
дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, лолученных в элек
тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот
рение заявления, пол)п{енного от заявителя через МФЦ.

З.2.2.3. В случае, если при строительстве, реконст?укции объекта капи
тального стоительства осуществляется государственный строительный надзор
в соответствии с частью l статьи 54 Гралостроительного кодекса Российской
Федерации, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строи
тельство, не проводится.

З.2.2.4, В ходе осмотра построенного, реконсlруированного объекта ка

питаJIьного строительства осуществляется проверка соответствия такого объек
та требованиям, указанным в рzврешении на строительство, требованиям к

строительству, реконструкции объекта капитЕUIьного строительства, установ
ленным на дату выдачи представленного для получения р€врешения на строи

тельство градостроительного плана земельного участка, или в слr{ае строи
тельства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки

территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при ко

торых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется под

готовка документации по планировке территории), а также разрешенЕому ис

пользованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответст

вии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, тебова
ниям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эф

фективности и требованиям оснащенности объекта капитаJIьного строительства

приборами учета используемых энергетических ресурсов.
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з.2.2.5. Срок выполнения административной процедуры (действия) со
ставляет 2 (два) рабочих дня.

З.2.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)
муниципаJIьной услуги

з.2.з.l . основанием для начала процедуры является принятие уполномо
ченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги либо об от
kilзe в ее предоставлении.

1) В течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятии решения о предос
тавлении муниципальной услуги должностное лицо, ответственное за предос
тавление муниципальной услуги оформляет разрешение на ввод объекта в экс
плуатацию в 2 (лвух) экземплярах, согласно форме, утвержденной прикшом
Минстроя России от 19 февраля2015 года Nч 1l7lпр "Об утверждении формы
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуа
тации";

2) При принятии решения об отказе в предоставлении муниципальной ус
луги должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услу
ги, в течение l (одного) рабочего дня готовит проект уведомления администра
ции муниципЕLпьного образования Павловский районоб откЕве в вьlдаче pirзpe
шениrI на ввод объекта в эксплуатацию.

.Щокументы, являющиеся результатом предоставления муниципальной
услуги подписываются заместителем главы муниципального образования Пав
ловский район по вопросам строительства, жилищнокоммунального хозяйства,
транспорта.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электрон
ного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это ука
зано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

З.2.3.2. Согласование и подписание документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги.

В течение 1 (одного) рабочего дня, документы, являющиеся результатом
предоставления муниципальной услуги, подписываются заместителем главы
муниципального образования Павловский район по вопросам строительства,
жилищнокоммунального хозяйства, транспорта.

З.2.З.З. Регистрация документов, являющихся результатом предоставле
ния муниципальной услуги.

,Щолжностное лицо, ответственное за предоставление муниципмьной ус
луги, в день подписания документов, являющихся результатом предоставления
муниципальной услуги,регистрирует их в соответствующих журналах.

3.2.4. Перелача уполномоченным органом результата предоставления му
ниципальной услуги в МФЦ. Выдача (направление) заявителю результата пре

доставления муниципальной услуги
3.2.4.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги

через МФI! основанием для начала административноЙ процедуры (деЙствия)

является получение в МФI{ прилагаемого пакета документов.
Передача документов из уполномоченного органа в МФЦ осуществляется

в течение l (одного) рабочего дня после подписания документов, являющихся
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результатом предоставления муниципальной услуги на основании реестра, ко
торый составляется в 2 (лвух) экземплярах и содержит дату и время передачи.

В слlчае, если заявление и прилагаемые документы поданы в электрон
ном виде оформленный результат муниципальной услуги в отсканированном
виде направляется заявителю по электронной почте или в личный кабинет зм
вителя на Портал.

.Ц,ля получения оригинала результата предоставления муниципальной

услуги заявитель прибывает в Уполномоченный орган,
При выдаче результата предоставления муниципЕrльной услуги специа

лист МФI_{:

устанавливает личность заявителя, проверяет нaLпичие расписки. В случае

утери заявителем расписки специ€rлист МФЩ распечатывает с использованием
программного электронного комплекса 1 экземпляр расписки, на обратной сто

роне которой делает надпись "оригинал расписки утерян", ставит дату и под
пись;

знакомит заJIвителя с содержанием результата предоставления муници
пальной услуги и выдает его.

Заявитель подтверждает получение результата предоставления муници
пальноЙ услуги личноЙ подписью с расшифровкоЙ в соответствующеЙ распис
ке, которая хранится в МФЩ.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электрон
ного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это ука
зано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

З.2.4.2. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы непо
средственно в Управление для получения результата предоставления муници
пальноЙ услуги заявитель прибывает в Управление с документом, удостове
ряющим личность. В случае обращения представитеJuI заявителя  с докумен
том, удостоверяющим личность представителя, и документом, подтверждаю

щим полномочия действовать от имени заявителя.
При выдаче результата предоставления муниципа.,Iьной услуги специа

лист Управления:

устанавливает личность заявителя;
знакомит зaulвителя с содержанием результата предоставления муници

пzrльной услуги и выдает его.
Заявитель подтверждает получение результата предоставления муници

пальноЙ услуги личноЙ подписью с расшифровкоЙ в журнале, которыЙ хранит

ся в Управлении.
Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электрон

ного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это ука
зано в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.4.З. В случае если заявление и прилагаемые документы поданы в

электронной форме сканированная копия результата предоставления муници

пальной услуги направляется заявителю работником Управления в электронной

форме через Портал.
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,,Щля получения оригинzrла результата предоставления муниципальной ус
луги заявитель прибывает в Управление.

Выдача оригинаJIа результата предоставления муниципальной услуги (в

случае обращения заявителя через Портал) осуществляется в том же порядке,

как и в случае если заявление и прилагаемые документы поданы непосредст
венно в отдел.

З.2.4.4, Результатом административной процедуры (действия) является

получение заявителем результата предоставления муниципЕ}льной услуги.

4. Формы контроля за предоставлением мунпципальной услуги

4.1. Порялок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а

та кrке принятием имIl решений

4. 1.1. Щолжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями на

стоящего Регламента,
В должностных регламентах должностньIх лиц, r{аствующих в предос

тавлении муниципаJIьной услуги, осуществляющих функuии по предоставле

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветственность, требования к знаниям и квалификации специаJIистов.

!олжностные лица органов, участвующих в предоставJIении муници

пальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение админист

ративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламен

том. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется

право на получение информачии о своих правах, обязанностях и условиях ока

зания муниципальной услуги, защиту сведений о персональных данных, уважи

тельное отношение со стороны должностных лиц.

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,

определенных административными процедурами, по предоставлению муници

пальной услуги должностными лицами администрации муниципarльного обра

зования Павловский район осуществляется должностными лицами админист

рации муниципмьного образования Павловский район специально уполномо
ченными на осуществление данного контроля и включает в себя проведение

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципЕIльной ус

луги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение наруше

ний прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на

обраЙения ,ur"rr.п.й, .одержащих жалобы на действия (безлействие) и реше

ния должностных лиц Управления, ответственных за предоставление муници

пальной услуги.



з2

4.2. Порядок и периодичность осуществлепия плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством
предоставления муниципальной услуги

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципЕшьной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки моryт проводиться главой муници
паJIьного образования Павловский район, заместителем главы муrtицип€lльного

образования Павловский район, курирующим Управление, а также начшIьни

ком Управления.
Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления му

ниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком,

но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе

предоставления муницип€rльной услуги, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушение исполнения Регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Рег

ламента, нормативных IIравовых актов, устанавливающих требования к предос

тавлению муниципальной услуги;
проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения адми

нистративных процедур;
выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе

предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответетвепность доля(ностпых лшц органа местного самоуправления

за решения и действия (безлействпе), принимаемые (оеуществляемые) пмп

в ходе предоставления мупиципальной услуги

4.3. l , По результатам проведенных проверок в случае выявления наруше

ния порядка предоставJlения муниципальной услуги, прав заявителей виновные

лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений,

4.3.2. !,олжностные лица, муницип.Lпьные служащие, участвующие в

предоставлении Муничипмьной услуги, несут персональную ответственность

за принятие решения и действия (безлействие) при предоставлении муници

пальной услуги,
4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных рег

ламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федера

ции.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том чпсле со
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стороны гра?lцан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и
принятием решений должностными лицами, путем проведения проверок со
блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор
мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так
же положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражда
нина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно
сти).

Граждане, их объединения и организации моryт контролировать предос
тавление муниципальной услуги путем получения письменной и устной ин

формации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

5. Щосупебный (внесулебный) порялок обжалования решений п действпй
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

многофункчионального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи
16 Федерального закона от27 цюля 2010 года Л! 210ФЗ "Об органшзации
предоставлепия государственных и муниципальных услуг", а Tatoкe шх

должностных лиц, муниципальных слухФщпх, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на

решения и (или) действия (безлействие) органа, предоставляюцего муни

ципальную услуц, многофункционального центра, организаций, указан
ных в части 1.1 статьи 1б Федерального закона от 27 июля 2010 года ЛЪ210

ФЗ (об организациИ предоставления государственных и муниципальных

услуг), а такrке их должностных лиц, муниципальных служащих, работни
ков при предоставлении муниципальной услуги

заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше
ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) Администрацией,

должностным лицом Администрации, либо муниципальным служащим, много

функциональным центром, Работником многофункционalльного центра, а также

организациями, предусмотренными частью 1.1 статьи 1б Фелермьного закона

от 27 июля 2010 года Ns 2l0ФЗ "Об организации предоставления государст

венных и муниципаJlьных услуг", или их работниками в ходе предоставлениJI

муниципальной услуги (далее  досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Прелмет жалобы
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Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше
ний и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица ли
бо муниципального служащего уполномоченного органа, МФI{, работника
МФЩ, является конкретное решение или действие (бездействие), принятое или
осуществленное ими в ходе предоставления муниципа.льной услуги, в том чис
ле в следуюших случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципаль
ной услуги, запроса, укrванного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля
2010 года ЛЪ 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и му
ниципшIьных услуг";

2) нарушение срока предоставления муниципаJIьной услуги. В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заrIвителем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФI] возможно в случае, если на МФIJ,, реше
ния и дейстВия (безлейсТвие) котороГо обжалуются, возложена функчия по

предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 2'l июля

2010 года м 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственных и му

ниципаJIьных услуг";
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществле

ния действий, представление или осуществление которых не предусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными пра

вовыми актами Красноларского края, муниципальными правовыми актами для

предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представление которых преду

смотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, норматив

ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми

актами для предоставления муниципальноЙ услуги;
5) отказ в предоставлении муниципаJIьной услуги, если основания отказа

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Краснодарского крtш, муниципаль

ными правовrrщ u*rur". В указанном случае досудебное (внесулебное) обжа

лование заrIвителем решений и действий (бездействия) мФц, работника МФI]

возможно в случае, если на МФI[, решения и действия (бездействие) которого

обжалуются, возложена функциЯ по предостаВлениЮ соответствуЮщеЙ муни

ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи

lб Федерального закона от 27 июля 2010 года Ns 210ФЗ "Об организации пре

доставления государственных и муниципальных услу||

6)затребованиесзаяВителяприпреДостаВленииМУниципалЬнойуслУГи
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе

дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль

ными правовыми актами;
7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного

органа, МФL{, работника МФI_\ в исправлении допущеЕных ими опечаток и

ошибоК в выданныХ в результате предоставления муниципальной услуги доку
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ментаХ либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном
случае ДОсудебное (внесулебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) МФL{, работника МФIJ возможно в случае, если на МФЩ, реше
ния и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
предоставлению соответств}тощей муницип€rльной услуги в полном объеме в
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля
2010 года Ns 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и му
ниципальных услуг";

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам пре
доставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основа
ния приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснодар
ского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб
ное (внесудебное) обжалование зzulвителем решений и действий (бездействия)
МФIJ, работника МФIJ возможно в случае, если на МФI_(, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, опреде
ленном частью 1.3 статьи 1б Фелераль!{ого закона от 27 июля 2010 года
Ns 2 10ФЗ "Об организации предоставления государственных и муЕиципalпьных

услуг".
10) требование у заявителя при предоставлении муниципаJIьной услуги

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

укaвыв€lлись при первоначаJrьном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници
пальной услуги, за исключением случаев, предусмоlренных пунктом 4 части l
статьи 7 Федера.пьного закона от 27 июля 201 0 года М 2 l 0ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципаJIьных услуг". В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ (без

действия) МФL{, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI_{, решения и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предос
тавлению соответствующих муниципальных услуг в полЕом объеме в порядке,

определенном частью 1.З статьи l бФедерального закона от 27 июля 2010 года
N9 2l0ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных

услугll,

5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услут,
многофункциональныЙ щ€нтрl организации, указанные в части 1.1 статьи
1б Федерального закона от 27 июля 2010 года }(Ъ 210ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг", а TaIoKe их

должностные лица, муниципальные служащие, работники и

уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,
которым может быть направлена жалоба
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Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц Управле
ния, муницип€lJIьных служащих подается заrIвителем в администрацию муни_
ципаJIьного образования ПавловскиЙ раЙон (далее  Администрация) на имя
главы муницип€lльного образования Павловский район.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио
наJIьного центра подаются руководителю этого многофункционz}льного центра.
Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра
подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского крм, являю

щийся учредителем многофункционального центра (дмее  учредитель много

функционального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма
тивным правовым актом Краснодарского края.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010

года N9 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и муници
паJIьных услуг", подаются руководителям этих организаций.

Особенности подачи и рассмотрения жа,rоб на решения и действия (без

действие) Администрации и его должностных лиц, муниципаJIьных служащих

устанавливаются постановлением администрации муниципального образования

Павловский район от 14 мая 2018 года N9 644 "Об утверждении Порядка рас
смотрения обращениЙ граждан в администрации муниципаJIьного образования

Павловский район" (далее  Правила).
особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и деЙствия (без

действие) многофункционаIьного центра, работников многофункционмьного

центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на решения и

деЙствия (безлействие) исполнительных органов государственноЙ власти Крас

ноДарскоГокраяиихдолжностныхлиц'госУДарсТвенныхГражданскихслУжа
щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра

ции (ryбернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 года Nч l00 "Об ут
верждении Порядка подачи и рассмотрения жмоб на решения и действия (без

деЙствие) исполнительных органов государственноЙ власти Краснодарского

края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Красно

дарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы адми

нистрациИ (губернатора) Краснодарского края't (далее  Порядок).

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. основанием для начала процедуры досудебного (внесулебного) об

жалования является поступление жмобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронной форме, в орган, уполномоченный ва рас

смотрение жалобы.
5.4.2. Жмоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного ор

гана, должностного лица, либо муниципального служащего уполномоченного
органа, может быть направлена по почте, через МФI(, с использованием ин

формаuионнотелекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта,



з7

Единого портrца, Регионального портала, а также может быть принята при
личном приеме заrIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли
ца либо муниципмьного служащего уполномоченного органа в соответствии со
статьей l 1 .2 Федерального закона от 27 июля 20l 0 года .}Ф 2 l 0ФЗ "Об органи
зации предоставления государственных и муниципальных услуг" с использова
нием портала федеральной государственной информационной системы, обес
печивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и дей
ствий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и му
ниципаJIьных услуг органами, предоставляющими государственные и муници
пzlльные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципаль
ными служащими с использованием информационнотелекоммуникационной
сети "Интернет" (далее  система досудебного обжалования).

5.4.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, сотрудника
МФI_{ может быть направлена по почте, с использованием информационно
телекоммуникационноЙ сети "Интернет", официального саЙта МФЦ, Единого
портма, Регионального портала, а также может быть принята при личном
приеме заrIвителя.

5.4.5. Жалоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
В случае подачи заявителем жалобы через МФЦ, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимодействии между МФI_{ и администрацией, Ео не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4.6. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муницип€rльную услуry,

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципЕlльного служащего, многофункционального центра, его руководителя
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Феде

рального закона от 27 июля 2010 года ]ф 210ФЗ "Об организации предоставле

ния государственных и муниципальных услуг", их руководителей и (или) ра
ботников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее  при наличии), сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте

нахождения заявителя  юридического лица, а также номер (номера) контактно

го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

З) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предос

тавляющего муниципаllьную услугу, либо муниципаJIьного служащего, много

функчионального центра, работника многофункционального центра, организа

ций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 2'7 июля

2010 года Ns 210ФЗ ''Об организации предоставления государственных и му

ниципzшьных услуг'l, их работников;
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услуry, либо
муниципаJIьного служащего, многофункционаJIьного цеЕтра, работника много

функчионального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16

Федера.llьного закона от 27 июля 20l 0 года ЛЪ 21 0ФЗ "Об организации предос

тавления государственных и муниципальных услуг", их работников. Заявите

лем моryт быть представлены документы (при на,T ичии), подтверждающие до
воды заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципапьную услугу,
многофункчиональный центр, учредителю многофункuионального центра, в

организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федершrьного закона от 27

июля 2010 года Ns 210ФЗ "Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг", либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит

рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофункчионального центра, организаций, предусмотренных частью l. 1 ста

тьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года Jф 2l0ФЗ "Об организации

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме докумен

,ou у rч"""raля либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слу

чае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений  в тече

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.б. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в

случае, если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации

основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют,

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из сле

дующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены приttятого реше_

ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заJIвителю деЕеж

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми

u*rчrй Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснолар

ского края, муниципаJIьными правовыми актами;

2) в уловлетворении жалобы отказывается,

5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответст

вии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком,
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5.7.З, МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно
ваниями, предусмотренными Привилами и Порядком.

5.7.4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соответствии с осно
ваниями, предусмотренными муниципаJIьным Порядком.

5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,
предусмотренными Порядком.

5.7.6. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подразлела 5,7 раздела 5 Регламента, дает
ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)
МФI_{, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при ока
зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необ
ходимо совершить заявителю в целях получения муниципzrльной услуги.

5.7.7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от

вете заявителю, указанном в пункте 5.7.1 подраздела 5.7 раздела 5 Регламента,

даются арryментированные разъяснения о причинах принятого решения, а так

же информация о порядке обжалования принятого решения.
5.7.8. В слrlае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа

лобы признаков состава административного правонарушения или преступления

должностное лицо' работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату

ры.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах
рассмотренпя жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7. раздела 5 Регламента, заrIвителю в письмен

ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.2. в случае если жалоба была направлена в электронном виде посред

ством системы досудебного обжалования с использованием информационно

телекоммуникационной сети "Интернет", ответ заJtвителю направляется по

средством системы досудебного обжалования.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

Заявители имеют право обжаловать решения и действия (бездействие),

принятые (осуществляемые) уполномоченным органом, должностным лицом,

МУницип€rлЬныМслУжаЩиМУполноМоченногоорганаВходепредостаВления
муниципа,,IьноЙ услуги в суд, в порядке и сроки, установленные законодатель

ством РоссиЙскоЙ Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации
и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
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Заявители имеют право обратиться в Администрацию, МФL{ за получени
ем информачии и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения
жалобы в письменноЙ форме по почте, с использованием информационно
телекоммуникационной сети "Интернет", официа_пьного сайта, официального
сайта МФЩ, Единого портала, Регионального портма, а также при личном
приеме заJIвителя.

Заместитель главы муниципального
образования Павловский район 'С,С. Бу*u,

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы

Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы зaцвители моryт
полrIить на информационных стендulх расположенных в местах предоставле

ния муниципальной услуги непосредственно в Администрации, на официапь
ном сайте, в МФIJ, на Едином портале, Региональном портrIле.



приложЕниЕ м l
к административному регламенry по

предоставлению муниципаJIьной уолуги
"Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенных, реконструированных объектов

капитlUIьного строительства"

Форма заявления

Главе муниципального
образования Павловский район

от

(фамилия, имя, отчество гражданина,
паспортные даЕные, наименовilние и реквизиты
юридического лица, или индивидуzrльного пред

принимателя)

Зарегистрированного (ой) по

телефон

заявление

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капит€ць
ного строительства

(наименование объекта капита.ilьного стоительства (этапа) в соответствии с проектной до
кументацией)

flа земельном участке по адресу:

(район, населеlлный пункт, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлялись на основании

от" 
l|

(наименование документа)
г. Jф

Сведения о ранее выданных р€врешениях на ввод объекта в эксплуатацию
в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строи
тельства (при наличии
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Работы по строительству, реконструкции объекта капитаJIьного строительства
осуществлялись:
хозспособом;
на основании договора строительного подряда.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или отказ в выдаче указан
ного разрешения прошу направить следующим способом:

(пугем направления на почтовьй адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в

уполномоченном на вьцачу разрешений на строительство фелеральном органе исполни
тельной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Фелерашии или органе

местного самоуправления, в том числе через многофункциональный цент)

В соответствии с Федеральным Законом o"r 27 июля 2006 года м 152ФЗ
(оп ональных анных>

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработ кч. включая сбоD. систематизацию накопление. хDане

ние. чточнение (обновление. изменение). использование. DаспDостранение. в

том числе пеDедачч. обезличивание. блокиDование. yничтожение моих пер

сональных данных для предоставления мyници пальнои yслyги.

(должllосrь) (поппltсь) (Ф и,о )

м.п.

(( )) 20 г

заместитель главы
муниципального образования
Павловский район С.С. Букат

(



ПРИЛОЖЕНИЕ ЛЪ 2

к административному регламенту по
предоставлению муниципЕrльной услуги

"Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию
построенных, реконструированных объектов

капит€Lпьного строительства"

Образеu заполнения

Главе мун иципа,J.Iь ного

образования Павловский район
Б.И. Зуеву
от Иванова Ивана Ивановича
паспорт серия ХХХХ номер ХХХХХХ,

выдан УВ[ г.Тимашевска 29.01 .2003 г.,
(фамилия, имя, отчество гражданина,

паспортные данные, наименование и реквизиты
юридического лица, или индивидумьного пред

принимателя)

зарегистрированный адресу :

ст.Новокорснуская, ул.Чапаева, д. 45

телефон 8(918)0000000

заявление

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капит€rль

ного сlроительства
магазина

(наименование объекта капитмьного строительства (этапа) в соответствии с проеtсгной до

кументацией)

на земельном r{астке по адресу:
павловский оайон. ст.Павловская, yл.Чапаева. 15

(район, населенный пункт, улица, номер участка)

Строительство (реконструкция) осуществлялись на основании

аз шения на строительство

сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в от

ношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строитель

ства (при наличии) отс в

(наименование документа)
от "5" маота 20l5 г. Ns Rч 23525З01120 l5



Работы по строительству, реконструкции объекта капитального строительства
осуществлялись:
хозспособом;
на основании договора строительного подряда.

Разрешение на ввод объеюа в эксплуатацию или отказ в выдаче укarзан
ного разрешения прошу направить следующим способом:

(путем направления на почтовый адрес и (или) мрес электронной почты или нарочным в

уполномоченном на вьiдачу разрешений на строительство федера,rьном органе исполни
тельной власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе

местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр)

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 года Nэ 152ФЗ
(о пе СОНZLПЬНЫХ анных)) иванов Иван Иванович

(Ф,И.О полносrью)

даю согласие на обработку. включая сбoD. систематизапию. накопление. хDане
ние, уточнение (обновление, изменение), использовадце. васпространение. в

том числе передачу, обезличивание, блокирование. чничтожение моих пер

сонаJIьных данных для предоставления муницип€Lпьной YслYги.

(должносгь) (подпись) (Ф,и.о.)

м.п.

(< ) 20

заместитель главы
муниципarльного обр€вования
Павловский район .С. Букат

2

г.


