
ЛДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРЛЗОВЛНИЯ
IIАВЛОВСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от sД /!/, а/s/э JФ //п"OЬ
сгца Павловская

Об утвержлении административного регламента по предоставлению
муниципальной услуги <Перераспределепие земель и (или) земельных

участков, находящихся в государственной или пrуниципальной
собственности, и земельных участков, находящихся в частной

собственности)

В соответствии с Земельным кодексом Российской Фелерачии,
Федеральными законами от 3 июля 20lб г. Л9 ЗЗ4ФЗ кО внесении изменений в

Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты
Российской Федераuии>, от 27 июля 2010 г. ЛЪ 210ФЗ кОб организации
представления государственных и муницип€Lпьных услуг), Законом
Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. Л9 532КЗ <Об основах регулирования
земельных отношениЙ в KpacHo.1apcкoМ крае)). п оста н о вл я ю:

[. Утверлиr,ь административный регJtамент по tlредоставлению
муниципzшьной услуги кперераспределение земель и (или) земельных

у{астков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и земельных участков, находящихся в частной собственности) (приложение).

2. Признать угратившим силу постановление администрации
муниципального образования Павловский район от 30 сентября 2022 г. ЛЪ l683
(Об утверждении административного регламента по предоставлению

муниципiшьной услуги <перераспределение земель и (или) земельных

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности,

и земельных участков, находящихся в частной собственности>>.

3. Настояцее постановление обнародовать пуtем размещения на офичи

il,чьном сайте администрации муниципмьного образования Павловский район в

информационнотелекоммуникационной сети <Интернет> (www.pav123.ru) и на

информаuионных стендах, расположенных на территории муницилального об

разования Павловский район, в специмьно установленных местах.

4, Контроль за выполнениеIчr настоящего постановления возложить на

заместителя главы муниципального образования Павловский район
Бонларенко И.Б.



l

5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его

официапьного обнародования,

Глава муниципального образования
Павловский район Р.А. Парахинa

v,



Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлениеN{ администрации
муницилального образования

аион
J,6Jt

АДМИНИСТРАТИВНЫИ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администраuией муниципального образования

Павловский район мупиuипальной услуrи <Перераспределение земель и
(или) земельных участков, находящихся в государственной или

муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в
частной собственности>

Раздел I. обцие llо.ilожения

Подраздел 1. l. Предмет регулирования
административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления администрачией
муниципального образования Павловский район муниципа.lrьной услуги
<Перераспределение земель и (или) земельных участков. находящихся в

государственной или муниципtl'lьltой собственности, и земельных участков,
находящихся в частной собственности> (далее Регламент) определяет

стандарты! сроки и последовательность административных процедур

(действий) по предоставлению администрачией муниципtlr]ьного образования

Павловский район муничипа;rьной услуги <Перераспределение земель и (или)

земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной

собственtлости, и земельных участков, находящихся в часr,ной собственнос,ги>

(да,цее  муниципальная услуга), на территории муниципыlьного образования

Павловский район.
1.1.2. В flредоставлении муниципальной услуги участвуют: администра

ция муниципального образования Павловский район, в,цице уполномоченного
органа управления муниципальным имуществом администрации муниципаль

ного образования Павловский район (далее уполномоченный орган), мно

гофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных

услуг Краснодарского края (далее  МФЦ).
1.1.З. В flредоставлении муниципальной услуги )л{аствуют: администра

ция муниципального образования Павловский район. в лице )полномоченного
органа управления муниципальным имуществом админисlрациI{ муниципаJlь

ного образования Павловский район (далее так;кс  у поJlноl\lочен ный орган и

Управ.пеrrие), многофункчиональные центры предоставJIсния государственньlх

и муниципаJIьных услуг Краснодарского края (далее ,гакже  МФЦ).

павловский о
о,Д И /Цl+п
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По.tразлел 1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципмьной услуги являются физиче
ские и (или) юридические лица, либо их представители, наделенные соответ
ствующими полномочиями, являющиеся правообладателями земельных гаст
ков.

Подраздел 1.З. Требования к порядку информирования
о tlредоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осу
ществляется:

1.3.1.1, В уполномоченном органе:
в устной форме при личном обращении;
с использованием телефонной связи;
в форме электронного документа посредством направ.цения на адрес

электронной почты;
по письменным обращениям.
1.3.1.2. В МФЦ:
при личном обращении;
посредством интернетсайта <Опliпеконсультант), <Электронный кон

сультант)., <Виртуальная приемная>.

1.3.1.3. Посредством размещения информачии на офишиа,lьном сайте ад
министрации муниципального образования Павловский район в информацион
н отел еко мму н икаци он ной сети <Интернет>.

1.3.1.4. Посредством размещения информации на едином портале госу

дарственных и муниципаJlьных услуг и (или) региональном портале государ
ственных и м}.ниципапьных услуг Краснодарского края в информачионно
телеком муни кацион ной сети <Интернет>.

1.3.1.5. Посредством размещения информационных стендов в МФI( и

уполномоченном органе.
1.3.1.6. Посредством телефонной связи Саllцентра (горячая линия).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципапьной

услуги осуществляется бесплатно.
Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона

или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен кор

ректно и внимательно относиться к заявителям.
При консультировании по телефону специалист доJIжен назвать свою фа

милию, имя и отчество. до.гlжность, а затем в вежливой форме четко и подробно
проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо под

готовка ответа требует продолжительного времени, он может предлоiкить обра

тившемуся обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинте

ресованного лица время для получения информашии.



Рекомендуемое время для телефонного разговора  не более l0 минр,
личного устного информирования не более 20 минут.

Индивидуа,rьное письменное информирование (по э;tектронной почте)
осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной
почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется
путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать
четкий ответ на поставленные вопросы.

1.З,3. Информационные стенды, размещенные в МФЦ и уполномоченном
органе, должны содержать:

режим работы, адреса уполномоченного органа и МФЦ;
адрес официального сайта администрации муниципального образования

Павловский район в информаuионнотелекомм}ъикационной сети <Интернет>,
адрес электронной почты;

почтовые адреса, ,гелефоны. 
фами:tии руковолиl,елей МФЦ и уполномо

ченного органа:
порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услу

ги;
порядок и сроки предоставления муниципальной услуги,
образчы заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы

заполнения таких заявлений;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
основания длJl отказа в приеме документов о предоставлении муници_

пальной услуги;
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
досудебныЙ (внесудебныЙ) порядок обжалования решlениЙ и деЙствиЙ

(безлействия) органа, прелоставляющего муниципальную услугу, многофунк
ционального центра, организаций, указанных в части l .l статьи lб Фе:ерально
го закона от 2'7 июля 20l0 г. N9 2l0ФЗ <Об организации предоставления госу

дарственных и муниципальных услуг), а также их должностных лиц, государ

ственных или муниципalJlьных служащих, работников;
иную информацию, необходиму+о для получения муниципальной услуги.
Такая же информаuия размещается на официальном сайте администрации

муниципального образования Павловский район и на офиuиапьном сайr,е МФЦ
в информационнотелекоммуникационной сети кИнтернет>.

1.З.4. Порядок, форма, место рtвмещения и способы получения справоч
ной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной ус.пуги. и в многофункчиональном центре

предоставления госу.:lарственных и муниtlипальных услуг
К справочной информации относиl,сrl следуюшlая информация:

место нахождения и графики работы органа, предоставJlяющего муници

пмьную услугу, его стр}ктурных подразделений, предоставляющих муници
пальную услугу, государственных и муниципальных органов и организаций,

J
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обращение в которые необходимо дJ,uI получения муниципальной услуги, а

также МФЦ;
справочные телефоны структурных подразделений органа, предоставля

ющего муниципiшьную услугу, организаций, у{аствующих в предоставлении
муниципальной услуги, а также МФЦ, в том числе номер телефона

автоинформатора;
адреса офиuи&qьного сайта, а также электронной почты и (или) формы

обратной связи органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также
МФI_{ в информаuионнотелекоммуникационной сети "Интернет",

Адрес сайта администрации муниципального образования Павловский

район  http://www. pavl23.ru (далее  Официальный сайт);
Алрес сайта МФЦ  https://emfc.ru.
Справочная информаuия размещается:
l) в электронной форме:
на Официальном сайте;

в федеральной государственной информационной системе кФедеральный

реестр государственных и муниципаJ]ьных услуг (функций)>
https ://frgu. gosuslugi.ru (да"rее  Фе.lеральн ы й реестр);

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функчий)
(www.gosuslugi.ru  Елиный портал, www.pgu.krasnodaT.ru  Региональный пор
Ta,r) (lачее также  Порталы).

2) на бумажном носитеJlе  на информационных стендах в местах ожида
ния приема заявителей в МФIi. и уполномоченном органе.

Раздел IL Стандарт предоставления муниципальной услlти

Подраздел 2. l. Наименование муниципальной услуI,и

Наименование муниципальной услуги  <Перераспределение земель и

(или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной

собственности, и земельных участков.' находящихся в частной собственности>,

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего
муни цип il,гlьную усл}ту

2.2. l . Прелоставление муниципальной услуги осуществляется уполномо
ченным органом  Ддминистрацией муниципацьного образования Павловский

район.
Администрация муниципitльного образования Павловский район предо

ставляет муниципальную услугу через структурное подразделение управление
муниципtшьным имуществом администрации муниципального образования

Павловский район.
2.2,2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: )полномо

ченный орган, МФL(.
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Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства

или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных пред_

принимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) имеег право на

обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Краснодарско

го края для предоставления ему муниципальной услуги по экстерриториально
му принципу.

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ по экстерриториальному

принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю
ченных уполномоченным МФЩ с федеральными органами исполнительной

власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти

Красноларского KpEuI, органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

2.2.З. В процессе lIредоставления мунициIlальной услуги уtlоJlномочен
ный орган взаимодействует с:

управлением Фелеральной службы государственной регистрации. кадаст

ра и картографии по Краснодарскому краю,,

Федеральным государственным бюджетным уIреждением кФКП Росре
естра) по Красноларскому краю;

межрайонной ИФНС по Красноларскому краю;

специtшизированной землеустроительной организацией ;

управлением архитектуры и градостроительства администрации муници
пального образования Павловский район;

администрациями сельских поселений, входящих в состав муниципа,[ь

ного образования Павловский район.
2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Фелерального закона

от 27 июля 20l0 г. N,r 2l0ФЗ <Об организацI,tи предосl авJIения государствен

ных и муниципа.цьных ус.цуг). органам, Ilредостав,цяющиNl муниципалjlьные

услуги, установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных дей

ствий. в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной

услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления.

государственные органы, организации, за исключением получения услуг и по

лучения докумен,гов и информачиl,t. предоставляемых в резу,льтате предостав

ления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходи

мыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержден
ный решением представительного органа местного самоуправления.

Подраздел 2.3. Описание результата предоставления
муниципiLпьной услуги

Резуль,гаr,опл гlрL,;lостав,Iения мунициlIа'llьной услуt,и яв"lяется :

l) решение об утвержлении схемы расположения зе1\1ельного участка и

направление этого решения с приложением указанной схемы заявителю;

2) согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных

участков в соответствии с }твержденным проектом межевания территории:

3) соглашение о перераспредеJlении земель и (или ) земельных участков;
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4) решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении зе

мельных участков при наличии оснований, предусмотренных пунктом 9 статьи

39.29 Земельного Кодекса.
Лицо, по заявлению которого направлено согласие на заключение согла

шения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержден
ным проектом межевания территории, обеспечивает выполнение кадастровых

работ в целях государственного кадастрового учета земельных ytacтKoB, кото

рые образуются в результате перераспределения, и обращается с заявлением о

государственном кадастровом г{ете таких земельных участков.
Результаты предоставления муниципальной услуги по экстерриториiшь

ному принципу в виде элекlронных документов и (или) эцектронных образов

документов заверяются уполномоченными должностными лицами органа мест
ного самоуправления, уполномоченного на принятие решения о предоставле
нии муниципальной услуги,

.Щля получения результата предоставления муниципаJIьной услуги на бу
мажном носителе заявитель имеет право обра,гиться непосредственно в адми
нистрация муниципацьного образования Павловский район.

.Ц,ля получения результата предоставJIения муниципа.lrьной услуги на бу

]\tажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в упол
номоченный орган.

Подразлел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги,
в том числе с учетом необходимости обращения в организации,

участвующие в предоставлении ilrуниципаltьной усл}ти,
срок приостановления предоставления муниципальной услуги,

срок выдачи документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга оказывается в срок, не превышающий 20

каJlендарных дней со дня поступления заявления в уполномоченный орган.

В случае, если схема раслоложения земельного участка, в соответствии с

которой предстоит образовать земельный riас1ок. подлежит согласованию в

соответствии со статьей 3.5 Федера,rrьного закона от 25 ок,гября 200l г. лъ l37_

ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Фелерачии", срок,

предусмотренный пунктом 8 настоящей статьи, может быть продJlен. но не

более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о

перераспределении земельных участков, О продлении срока рассмотрения

указанного заявления уполномоченный орган уведомляет заявителя,

в срок не более чем тридцать дней со дня представления в уполномочен
ный орган кадастрового паспорта земельного участка или земельных участков,
образуемых в результате перераспределения, уполномоченный орган направля

еТпоДПисанныеЭкЗеМtlЛЯрЫпроектасоГлашенияоперераспреДеленииЗеМелЬ
ных участков заявителю д,'ц подписания. Заявитель обя,зан подписllть это со

глашение не позднее чем в течение тридцати дней со дня его получения,
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
государственной услуги, размещается на Официальном сайте, Едином портале
и в Федеральном реестре.

По,lразlел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальноli услуги, подлежащих
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе

в электронной форме, порядок их представления

flля полу"tения муниципilльной услуги заявителем представляются сле

дующие документы:
2.6, 1. При подаче заявления для выдачи согласия на закJIючение соглаше

ния о перераспределении земель (или) земельных участков:
l) заявление о выдаче согласия на заключение соглашения о перераспре

делении земель (или) земельных участков (форма заявления и образец заполне
ния заявления приведены в приложениях N9 1,2 к настоящему административ
ному регламенту), содержащее следующую инфорлrачию:

 фамилия, ишtя и (при наличии) о,Iчество, место жиl,ельства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность зая ви Iеля 1для гражданина);
 наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридиче
ских лиц, идентификачионный номер наJlогоплательщика, за }IскJIючением слу
чаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 кадастровый номер земельного rlастка или кадастровые номера земель

ных участков, перераспределение которых планируется осуществить]
 реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если пере

распределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с

данным проектом;
 почтовый адрес и (или) адрес электронной почты Jля связи с заявите

лем:
2) докумен,г. удостоверяюЩий права ( по,цноNrочия ) пре.lставtt I,еlя заяви

теля;
3) копии гIравоустанавливающих или правоудостоверяющих локументов

на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае, если право соб

ственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижи

мости;
4) схема раслоложения земельного участка в сл}ча€, если отсутствует

проект межевания территории, в границах которой осушествляется перераспре

Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов,
Регулирующих отношения, возникающие в связи

с предоставлением муниципальной усJlуги
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деление земельных участков;
5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителял в

случае, если с заявлением о предоставлении земельного учас]ка tlбращается
представитель заявителя;

6) заверенный перевод на русский язык документов о государственной

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностран
ного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое
лицо.

2.6.2. При подаче заявления о заключении соглашения о перераспределе
нии земель (или) земельных rIacTKoB:

1) заявление о заключении соглашения о перераспределении земель (или)

земельных участков (форма заявления и образец заполнения заявления приве

дены в приложениях Np 3,4 к настоящему алминистративному регламенту), со

держащее следующую информачи ю:

 фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя,

реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (.лля гражланина);
 наименование и место нахожления заявителя (лля юрилического лича),

а также государственный регистрационный номер записи о государственной

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридиче
ских лиц, идентификационный номер нi}логоплательщика, за исключением слу
чаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

 кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земель

ных rlастков, перераспределение которых планируется осуществить;
 реквизиты }"твержденного проекта межевания территории, если пере

распределение земельных участков планируется осуществить в соответствии с

данным проектом,
 почтовый адрес и (или) алрес электронной почты для связи с заявите

лем;
2) документ, удостоверяющий права (по.ltномочия) представителя заяви

теля.

Поlраз.ле"r 2. 7. l{счерпы вающttй перечень Jоку]\1ентов.

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги. которые находятся

в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления муниципаJIьных образований

Краснодарского края и иных органов, участвующих
в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения заявителя]\,lи,

в том числе в электронной форме, порядок их Ilреjlстав"ilения

2.7.1. ЩокуМенты, необХодимые для предоставления муниципальнои

услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов

мес.гногО самоуправ,тIеНия и органиЗациях, участвующих в предоставлении му

ниципальной услуги:
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выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земель

ном ylacTKe);
выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) соор}rке

нии], расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке);
выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем:
выписка из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся

заявите,цеý1:

сведения информачиоrtной системы обеспечения градостроительной дея
тельности муниципального образования Павловский район;

постановление (распоряжение) администрации муницип€шьного образо
вания Павловский район, являющееся основанием для заключения соглашения
о перераспределении земель и (или) земельных участков;

справка об уточнениrl административного адреса земельного участка.

Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя

2.8,1. От заявителя запрещено требовать представления локументов и

информаuии или осуществления действий. которые не предусмотрены норма
тивными правовыми актами' регулирующими отношения, возникшие в связи с
предоставпением муниципальной услуги.

2,8,2. Запрещено требовать представления документов и инtРормации,
которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде

рации, нормативными правовыми актами Краснодарского края и муниципаль
ными актами находятся в распоряжении государственных органов, органов
местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам
и органам местного самоуправJlения организациI'i, учас,гвуюших в IlpeJocTaB.гle

нии государственных или мунициllмьных услуг.
Запрещено требовать предоставление документов и информачии. отсут

ствие и (или) нелостоверность которых не указывались при Il9рвоначальном

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случа

ев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7 Федерацьного закона о,г 27

июля 20l0 г. Ns 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципалыlых услуг). lattHttc по.lожеI,1ие в (lacT}i первоначаJlыiого отка,]а в

предоставJlении муниципаltьной услуги применяется в случас. если на мно

гофункциональный центр возложена функция по прелоставлснию соответству

ющих муниципiUIьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью

1.3 статьи lб Фелера"rьного закона от 27 июля 20l0 г, J\,92 l0Фз коб организа

ции предоставления госуларственных и муниципальных услуг)).
при предоставлении муниципальных услуг по экстерри,гориальному

принципУ уполномочеНный оргаН не вправе требоватЬ от заявиl,еля (представи

теля заявитеЛя) или МФЩ предоставления докумен,гов на бумажных носителях,

если иное не предусмотрено федеральным законодательством, регламентиру
ющим предоставление государственных (муничипмьных) услуг.
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В соответствии с пунктом 3 части l статьи 7 Фелерального закона от 27

июля 20l0 г. )ф 2l0ФЗ кОб организации предоставления государственных и

муниципiцьных ус"rуг), органам, предоставляющим муниципaшьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя осуществления иных действий, в том
числе согласований, необходимых для получения муницип&rьной услуги и свя

занных с обращением в иные органы местного самоуправления, государствен
ные органы, организации, за исключением получения услуг и полr{ения доку
ментов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких

услуг, вrulюченных в перечень услуI, которые являются необходимыми и обя
зательными для предоставления муниципальных услуг, }"твержденный решени
ем представительного органа местного самоуправления.

В соответствии с пунктом 5 части l с,гатьи 7 Фелерального закона от 27
июля 20l0 г. )ф 2l0ФЗ <Об организации предоставления госуJарственных и

муниципаJIьных услуг), органам, предоставляющим муниципаJIьные услуги,
установлен запрет требовать от заявителя предоставления на бумажном носи
теле документов и информации, электронные образы которых ранее были заве

рены в соответствии с пунктом 7.2 части l статьи lб настоящего Федерального
закона, за исключением случаев, если нанесение oT]\teToK на,l,акие докуNtенты
либо их изъятие является необходимым условием предоставления государ
ственной или м}циципальной услуги, и иных случаев, установленных феле

ральными законами.

Подраздел 2.9. Исчерпывающий перечень оснований для о,гказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муницилальной услуr,и

2.9.1, Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставления муниципit,lьной услуги, является:
с заявлением обратилось лицо., не обладающее правом на получение му

ниципальной услуги и (или) не уполномоченное на обращение с таким заявле
нием;

обращение заявителJl об оказании муниципальной услуги, предоставление
которой не осуществляется уполномоченным органом;

предоставление не в полном объеме документов, указанных в п.2.6.
настоящего регламента;

представление заявителем документов, имеющих повреждения и напичие

исправлений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

не содержащих обратного адреса, подписи, печати (при наличии);

несоблюденИе установлеНных законом условий признания действите;rь

ности электронной подписи.
2.9.2. В случае поступления заявления и докуNrентов, ука]анных в подраз

деле 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме, подписанных уси,lенной

квалифицированной электронной подписью, должностное лицо уполномочен
ного органа проверяе,г действительность усиленной квалифиuированной элек

тронной подписи с использованием средств информационной системы голов

ного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обес
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печивающей информационнотехнологическое взаимодействие действующих и

создаваемых информационных систем, используемых для предоставления

услуг.
Если в результате проверки квалифичированной подписи будет выявлено

несоблюдение установJlенных условий признания ее лействите.цьности, долж
ностное лицо уполномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше
ния проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием IlyHKToB статьи
l l Фелерального закона от б апреля 20l l года N9 63ФЗ кОб электронной под
писи)), которые послужили основанием для принятия указанного решения. Та
кое уведомление подписывается квалифичированной подписью должностного
лица упо"rIномоченного органа и направляется по адресу элекr,ронной почты за
явителя либо в его личный кабинет в Федермьной госу,lарственной инфорлtа

ционной системе <Единый портал государственных и муницип€rльных услуг
(функций). После получения уведомления заявитель вправе обратиться по
вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару
шения, которые пос.цужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению
первичного заявления.

2.9.3. О нiцичии основания для отказа в приеме документов заявитеJul

информирует работник уполномоченного органа либо МФЦ, ответственный за

прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в

лредставленных документах и предлагает приIUIть меры по их устранению.
Уведомление об отказе в приеме документов. необходимых для предо

ставления лчrуниципaцьной услуги, по требованию заявителя tlодписывается ра
ботником МФЦ, должностным лицом уполномоченного органа и выдае,гся за

явителю с указанием причин отказа не позднее одного рабочего дня со дня об

ращения заявителя за пол}п{ением муниципальЕой услуги.
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов

при наличии намерения их сдать.
2.9.4. Не допускается отказ в приеме заявления и иных lIриеме докумен

тов, необходимых Jля предоставления муниципаqьной услуги. в случilе. если

заявление и документы, необходимые для предосl,авления муниципальной

услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставле

ния муниципальной услуги, опубJlикованной на Портале.

2.9.5. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Iиу

ниципацьной услуги, не препятствует повторному tlбращению после устране
ния причины, послужившей основанием для отказа.

Подраздел 2. 10. Исчерпывающий перечень оснований

для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10,1. осноВаний длЯ приостановления предоставления муниципальной

услуги законодательс,гвом Российской Фе.tерачии HL, llредусмотрены.

2.10.2. основания для отказа в предос,гавлении муниципальной услуги:
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Уполномоченный орган принимает решение об отказе в заключении со
глашения о перераспределении земельных участков при нirличии хотя бы одно
го из следуюших оснований:

1) заявление о перераспределении земельных r{астков подано в сл}^{аях,

не предусмотренных пунктом l статьи З9.28 Земельного кодекса Российской
Федерации;

2) не прелставлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пунк
те 4 статьи l 1.2 Земельного кодекса Российской Фелерачии, если земельные

rlастки, которые предлаI,ается перераспределить. обрепtс,нены правами ука]ан
ных лиц,

3) на земельном участке, на который возникает право частной собствен
ности, в результате перераспределения земельного участка, находящегося в

частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в

государственной или муниципаJIьной собственности, булут расположены зllа

ние' сооружение, объект незавершенного строительства, нахо.fящиеся в госy

дарственной или муниципальной собственности, в собственности других граж

дан или юридических лиц, за искJIючением сооружения (в том числе сооруже
ния, строительство которого не завершено), размещение которого допускается
на основании сервитута, публичного сервитуга, или объекта, размещенного в

соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Фелера

ции;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земеJlьного

)л{астка предусматривается перераспределение ljемельного участка, находяLt(е

гося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находя

щихся в государственной или муниципальной собственности и изъятых из обо

рота или ограниченных в обороте, за исключением слуtIаев, если такое пере

распредеJIение осуществJlяется в соотве,l,с,l,вии с IlpOeKToM межевания тсрри,го

рии с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Зе

мельного кодекса Российской Федерации;

5) образование земельного у]астка или земельных гIастков предусматри

вается п}.тем перераспределения земельного rrастка, находящегося в частной

собственности, и земель и (или) земельного участка, находящихся в государ

ственной или муниципальной собственности и зарезервироваI{ных для государ

ственных или муниципапьных 1]ужд;

6) проектом межевания .герритории или схемой расположения земеJlьного

rlасТкаПредУсМаТриваеТсяПерераспределениеЗеМеЛЬноГоучасТка.находяЩе
гося в частной собственности, и земельного учас,гка, находящегося в l,осудар

ственной или N{унициПальной собственносТи и являюшегося предметом аукци

она, извещеНие о проведеНии которого размещено в соответс,tвии с пункr,ом [9

стаr.ьи 39.1l Земельного кодекса Российской Фелерации, либо в оl,ношении та

кого земельного участка принято решение о предварительном согласовании его

предоставления, срок действия которого не ис,гек;

7) образование земельного участка или земельных r{астков предусматри

вается путем перераспределения земельного участка, находящегося в частной

собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в гос
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ударственной или муниципальной собственности и в отношении которых пода

но заявление о предварительном согласовании предоставления земельного

учас,гка или заявление о llредостав.jlении земельноI,о учас,гка и не принято ре
шение об отказе в этом предварительном согласовании или этом предоставле

нии;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь зеNIель

ного участка., на который возникает lrраво частной собственности, будет пре

вышать установленные предельные максим€шьные размеры земельных участ
ков;

9) образование земельного rrастка или земельных у{астков предусматри

вается путем перераспрелеления земельного участка, находяшtегося в частной

собственности, и земель, из которых возможно образовать самостояте,rьный

земеJIьный участок без нарушения требований, предусмотренных с1атьей [1.9

земельного кодекса Российской Фелерации, за исключениеN{ случаев перерас

пределения земельных участков в соответствии с подпунктами l и 4 пункта l

статьи З9.28 Земельного кодекса РоссиЙскоЙ Федерашии;

l0) граниuы земельного участка, находящегося в частной собственности,

подлежат уточненик) ts соответствии с Федеральным законом "О государствен

ноЙ регистрации недвижимости|| ;

ll) имеются основания для отказа в )"тверждении схемы расположения
земельного участка, предусмотренные пунктом lб с,гатьи l1.10 Земельного ко

декса РоссиЙскоЙ Федерации,
l2) приложенная к заявлению о перераспределени и земельных участков

схема расположения земеJlьного гастка разработана с нар},шением требованиЙ

к образуемым земельным участкам или не соответствует гвержденным проек

ту планировки территории, землеустроительной документации, положению об

особо охраняемоЙ природноЙ,герритории;
13 ) земельный гасток, образование которого предусмо грено схемой рас

положения земельного yrlacTкa, расположен в границах,l,ерритории, в отношс

нии которой утвержден проек1, межевания территории;

14) в случае, если площадь земеJlьного учас,tка, на ко,горый возникает

право частной собственности, превышает площадь такого земельного участка,

УказаннУюВсхемераспоjrожениязеМеЛЬноГоУчасткаилипроектемежеВания
территории, в соответствии с которыми такоЙ земельный ласток был образо

ван, более чем на десять процентов,
2,10.3. Лицо, по заявлению которого принято решение об утверждении

схемы расположения земельного yllacTкa или которому HaпpaBJleнo согласие на

ЗакЛюЧениесоГлашенияоперераспределенииземельгlыхУчасТкоВвсоотВеТ.
ствии с утвержденныNr проектом межевания ,герриl,ории, обеспечивает выпол

нение каластровых работ в целях государственного кадас,грового учета зсмель

ных участков. которые образ},ются в результате перераспределения. и обраща

ется с заявлением 0

ччастков.
государственном кадастовом учете таких земеjIьных

2.10.4, Отсутс,гвие в Едином государственном реестре недвижимости све

дений О ]!tестоположении границ земельного участка. который находится в гос
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ударственной или муниципальной собственности и в отношении которого осу_

ществляется перераспределение, не является основанием для отказа в зак"цюче
нии соглашения о перераспределении земельных участков. В этом случае за
явитель обеспечивает выполнение кадастровых работ в целях государственного
кадастрового учета земельного участка, право собственности на который при
обретает заявитель, и обрацается с заявлением о государственном кадастровом

учете такого земельного участка. При этом земельный участок, находящийся в

государственной или муниципальной собственности, сохраняется в изменен
ных границах (измененный земельный учасгок).

2.10.5. Не допускается откaв в предоставлении муниципальной услути, в

случае, если заявление и документы. необходиплые лlIя flредоставления муни
ципальной услуги, flоданы в соответствии с информацией о сроках и порядке
предоставлениJI муниципальной услугиl' опубликованноЙ на Портале.

2.10.6. Отказ в предоставлении муЕиципiulьной услуги не препятствует
повторному обращению после устранения причины! послужившей основанием

для отказа,

Подраздел 2,l l. Перечень ус.цуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги, в,гом числе
сведения о документе (локl.ментах), выдаваемом (выдаваемых)

организациями, riаствующими в предоставлении муниципi}льной услути

Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предо
ставления муниципаJIьной услуги, явJlяются:

l) подготовка схемы расположения земельного участка (в случае, если
земельный у{асток предстоит образовать, и не утвержден проект ме)t(евания

территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный уча
сток).

.Щокументом, выдаваемом организациями, участвующими в предоставJlе

нии муниципацьной услуги, является схема расположения земельного участка
или земельных участков на кадастровом плане территории.

2) Выполнение кадастровых работ в цеJuIх образования земельного участ
ка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения
земельного rlастка или с проектной документацией лесных участков либо ка

дастровых работ' необходимых для уточнения границ земельного участка, в

случае9 если принято решение о предварительном согласовании предоставления

земельного участка.
,Щокlментом, выдаваемом организациями, )паствутощими в предоставле

нии муниципальной услуги, является межевой план,

3) Осуществление государственного кадастрового учета земельного

участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ

земельного участка.

Подраздел 2. l2. Порядок, размер и основания взимания

государственной пошлины ици иной платы, взимаемой
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за предоставление муниципальнои услуги

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муници
пitJIьной услги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осу

ществляется бесплатно.

Подраздел 2,13. Порялок, размер и основания взимания пцаты за

предоставление услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципапьной услуги,
включая информацию о методике расчета размера такой платы

Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходи
мыми и обязательными для предоставления муниципапьной услуги не преду
смотрено.

Подраздел 2.14, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о лредостав.цении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой

организацией, )л{аствующей в предоставлении муниципальной услуги' и при

получении результата предоставления таких услуг

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муни

ципальной услуги и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела Il Регла

мента' а также при получении результата предоставления муниципiцьной услу
ги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

Подраздел 2.15. Срок и порядок регистраltии запроса заявитеJIя о

предоставлении мувиципальной услуги и услуги. предоставляемой

организацией, уrаствующей в предоставлении муниципальной услуги,
в том числе в электронной форме

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или)

документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления

муниципепьной услуги, осуществляется в день их поступления.

РегистрациЯ заявления о предоставлении NIуниципальной услуги с доку

ментами, указанными в подразделе 2.6 разлела II Регламента, поступившими в

электронной форме В выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществ

ляется в псрвый за ним рабочий день.
Срок регистРации заявлеНия о предоставлении мунициllальной услуги и

документов (содержащихся в них свелений), представленных заявителем, не

может превышать двадцати минг,

Подраздел 2.16. Требования к помещениям, в которых предос,гав"lя

ется государственная услуга, к зыlу ожидания. местам для заполне

ния запросов о предоставлении государственной усJI)ти, информа

ционньiм стендам с образчами их заполнения и перечнем докумен
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услуги, раз]\{ещению и оформ,lению визуаrьноii. TeKcToBol"t и \{у.lь

тимедийной информачии о порядке предоставjIения гакой 
услуги, в

том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных
объектов в соответствии с законодательством Российской Фелера

ции о социilJlьной защите инвrUIидов

2.16.1. Информация о графике (режиме) работы уполномоченного органа

размещается при входе в здание, в котором он осуществляет свою деятель
ность, на видном месте.

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть
оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помеще
н ие.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вы

веской), содержащей информачию об уполномоченном органе. осушествляю

щем предоставление мунициIlаJIьной услуги, а l,акже оборудоваIl удобной лL,с,r

ницей с поргIнями, пандусами для беспрепятственного передвижения граждан,
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом тре

бований доступности для инвалидов в соответствии с лействующим законода
тельством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе

обеспечиваются:

условия для беспрепя,гственного доступа к объекту, на котором органи,]о

вано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;
возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на

котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из

него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с исполь_

зованием креслаколяски;
сопровождение и1,1ва.lидов, имеющих стойкие расс,гройства функчии зре

ния и самостояте,цьного персдвижения, и oкa,]aнlle иNl llомощи на объек,tе, на

котором организовано предоставление услуг;
надлежащее размещение оборудования и носителей информачии, необ

ходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и

предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнеJеятельности;

дублирование необходимоЙ для инвалилов ,звуковой и зрительной ин

формачии, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информа

ции знаками, выполненными рельефноточечным шрифтом Брайля, допуск

сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано лредоставление услуг. собаки

проводника при нitличии докумен,га, подтвержлающего ее специальное обуче

ние и выдаваемого пО форме И в порядке. которыС определяются феаеральным
органом испоjIнительной власти, осуществляюruим функuии по выработкс, и

реалиЗацииГосУдарсТВеНноt'lПо"rlиТиNИинорМаТl]вно.llраВоВо]!tуреГу"'lироВа
нию в сфере социальной защиты насе"цения;

lб
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оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги
населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получе
нию ими услуг наравне с другими лицами.

Помещения, в которых предоставляется муниципrшьная услуга, должны
соответствовать санитарногигиеническим правилам и нормативам, правиJIам

пожарной безопасности, безопасности труда. Помещения оборудуются систе
мами кондиционирования (охлаждения и нагревания) и вентилирования возду
ха, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На вид
ном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей
эвакуации людей. Прелусматривается оборудование доступного места обще
сrвенного пользования (туалеr ),

Помещения МФЦ для работы с заявителями оборулуются электронной
системой управления очередью, которая представляет собой комплекс про
граммноаппаратных средств, позволяющих оптимизировать управление оче_

редями заявителей,
2.16.2. Прием документов в уполномоченном органе осуществляется в

специально оборудованных помешениях иJIи отведенных для этого кабинетах.
2. 1 6.3. Помещения, лредназначенные для приема заявителей, обору.чуюr

ся информационными стендами, содержащими сведения, указанные в подпунк
те l,З.3 Подраздела 1.3 Регламента.

Информачионные стенды раз]\,!ещаются на видном, доступном месте.
Оформление информачионных листов осуществJlяется удобным для чте

ния шрифтом  Times New Roman, формат листа А4; текст  прописные буквы,

размером шрифта N9 lб  обычный, наименование  заг.lIавные буквы, размером
шрифта .I\Ъ lб  жирный, поля  l см вкругов}+о. Тексты материалов должны
быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информачия выдеJiяется

жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде об

разцов заявлений на полу{ение муниципальной услуги, образuов заявлений,

перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могу1,

быть снижены.
2.16.4. Помещения Jля прие]!tа заявителей должны соответствовать Koýl

фортным для граждан условиям и оптиммьным условиям работы должностных
лиц уполномоченного органа и должны обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица уполномочен
ного органа;

возможность и удобство оформления заявлtтелем письменного обраurе

ния;
телефонную связь:
возможность копирования документов;
доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление

муниципальной услуги;
ншIичие письменных принадлежностей и бумаги формаr,а А4.

2,16.5. ДлЯ ожиданиЯ заявителямИ приема, заполнения необходимых для

получения мунициIlаJlьной услуги документов отводя,гся места, оборулованные

стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обес
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печиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания опре

деляется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в по
мещении.

2.16.6. Прием заявителей при предоставлении муниципапьной услуги
осуществляется согласно графику (режиму) работы уполномоченного органа:
ежедневно, кроме выходных и праздничных дней,, в течение рабочего времени.

2.16.7. Рабочее место должностного лица уполномоченного органа, от
ветственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оборуло
вано персонrIJlьным компьютером с доступом к информаuионным ресурсам
уполномоченного органа.

Кабинеты лриема получателей муниципальных услуг должны быть осна

щены информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабине
та.

На всех парковках общего пользования, в том числе около объек,гов, в ко
торых оказываются муниципальные услуги, выделяется не менее l0 процентов
мест (но не менее одного мес,га) для бесплатной парковки транспортных
средств, управляемых инвaulидами I, II групп, и транспортных средств, перево
зящих таких инвалидов и (или) детей инваtидов, На граждан из числа !lнв&,Iи

дов IlI группы распространяются нормы части 9 статьи l5 Федерального закона
от 24 ноября 1995 года N9 l81ФЗ "О социальной защите инв.uIидов в Россий
ской Фелераuии" в порядке, определяемом Правительством Российской Феде

рачии. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опозна
вательный знак "Инвалид", информачия об этих транспортных средствах долж
на быть внесена в фелеральный реестр инвалидов. Мес,га для парковки, указан
ные в настоящем абзаце, не должны занимаl,ь иные транспортные срсдства, за

исключением сJlучаев, предусмотренных праl]иJIами дорожного двиiкения.

Полраздел 2.17. Показатели доступности и качества муниципальной

услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с

должностными лицами при предоставлении муниципальной

услуги и их продолжительность, возможность получения
муниципальной услуги в многофункционiшьных центрах предос,гав,,lения

государственных и муниципапьньiх услц, возможность Ilолучения информации

о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с

использованием информационнокомм}цикационных технологий

Основными показателями доступности и качества I\,rуниципальной услуги
явля ются:

количество взаимодействий заявите:tя с должностными лиtlами при

предоставлении муниципальной услути и их продолжительность. Ко.ltичество

обязательных обращений заявителя не более 2х. В прочессе предоставления

муницип&,Iьной услуги заявитель вправе обращаться в уполномоченный орган

по мере необходимости, в том числе за получением информачии о ходе предо

ставления муниципальной услуги ;
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возможность подачи запроса заявителя о предоставлении муниципапьнои

услуги и выдачи заявителям документов по результатам преJоставления мYни
ципальной услуги в МФЦ,

возможность полу{ения информаuии о ходе предоставления муници
пальной услуги, в том числе с использованием Порта,та;

установление должностных лиц, ответственных за предоставление муни
ципальной услуги;

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых предо
ставляется услуга;

установление и соблюдение срока предоставления муниципальной услу
ги, в том числе срока ожидания в очереди при подаче заявления и при получе_
нии результата предоставления муниципальной услуги;

количество заявлений, принятых с использованием информационно
телекоммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством
Портала.

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жllтельства
или места пребывания (лля физических лиц, включая индивидуальных пред
ПРИНимателеЙ) .'rибо места нахождсtlItя (;tля юрилических лиц) имее. право на
обращение в любой по его выбору МФЦ в пределах территории Красноларско
го края для предоставления ему муниципальной ус.,Iуги по экстерриториально
му принципу.

Предоставление муниципzulьной услуги в МФЦ по экстерриториальному
принципу осуществляется на основании соглашений о взаимодействии, заклю
ченных уполномоченным МФI( с федеральными органами исполнительной
власти, органами внебюджетных фондов, органом исполнительной власти
Краснодарского края., органами местного самоуправления в Краснодарском
крае.

При однократном обращении в МФI{ заявитель имеет возможность полу

чения двух и более муницилальных услуг (далее  комплексный запрос).

Подраз:ел 2.18. Иные,гребования, в том числе учитывающие
особенности предоставления муниципiшьной услуги в многофункчионмьных

центрах предоставления государственных и муниципальных усJIуг и

особенности предоставления муниципальноЙ услуги в электронноЙ форме

2.18.1. Щля получения муниципальной услуги заявителям предоставляет

ся возможность представить заявление о предоставлении муницилальной yc",ly

ги и документы (содержащиеся в них сведения), необходимые для предостав

ления муниципальной услуги, втом числе в форме электронного докуNlен,I,а:

в упOлномоченный ор га н:

через МФI[ в уполномоченный орган;
посредством использования информационнотелекоN,tмуникационных

технологий, включая использование Портала, с применением э,цектронной под_

писи, виД котороЙ должен соответствовать требованиям постановJrения Прави

тельства РоссийскоЙ Феаерашии от 25 июня 20l2 г, л,r 634 (О видах,)лектрон
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ноЙ подписи, использование которых допускается при обращении за получени
ем государственных и муниципальных услуг)) (далее электронная подпись).

Заявления и документы, необходимые для предостав.гIения муниципа,,lь

ной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписывают
ся в соответствии с требованиями статей 21.1 и 2l .2 ФедерiLпьного закона от 27

июля 2010 г. Лs 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и

мунициflальных услуг> и Федерального закона от б апреля 201l г. Л9 63ФЗ
<Об электронной подписи).

В случае направления заявлений и документов l] электронной форме с ис
flользованием Порта.па, заявление и документы должны быть подписаны уси
ленной квалифичированной электронной подписью.

2.|8.2. Заявите,цям обеспечивается возможность по,lучения информации о

предоставляемой муниципальной усл}те на Порта,тах.

!,ля получения доступа к возможностям Порта.па необходимо выбрать
субъект Российской Федераuии, и после открытия списка территориальных фе
деральных органов исполнительной власти в этом субъекте Российской Феде

рации, органов исполнительной власти субъекта Российской Фелерачии и opгa
нов местного самоуправления выбрать администрацию (указать наименование
администрации согласно Устава) Краснодарского края с перечнем оказываемых
муницип&цьных услуг и информачией по каждой услуге.

В карточке каждой услуги содержится описание услуги, подробная ин

формачия о порядке и сttособах обращения за ус.,lуr,ой. гtеречень документов,
необходимых для поJlучения услуги, инфорлrашия о сроках ее исllолнения. а

также бланки заявлений и форм, которые необходимо ,]аIlоJlнить лля обращения

за услугой.
Подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предо

ставления м}циципальной услуги, и прием таких запросов и документов осу

ществляется в следующем порядке:
подача запроса на предоставление муниципа.,rьной услуги в элсктронном

виде заявителем осуществляется через личный кабинет на Портале;

лля оформления документов посредством сети кинтернет> заявителю

необходимо пройти процедуру авторизации на Портале;

для авторизации заявителю необходимо ввести страховой номер инJивtl

дуального лицевого счета застрахованЕого лица, выданный Пенсионнышr фон

дом Российской Федераuии ( госуларственным учрежjlенлtем) по Красноларско

му краю (снилс), и пароль, полученный послс регис,грации на Портtlпе;

заявитель, выбраВ муниципальНую услугу, готовит пакет документов (ко

пии в электронном виде), необходимых для ее предоставления, и направляет их

вместе с заявлением через личный кабинет заявителя на Портале;

заяВлениеВМестесЭЛектроНнымикопияМиДокУменТоВПоПаДаеТвиН

формачионную систеNlу уполномоченного органа, ока,]ываюшего выбрпннчю

заявителем услгу, ко.l.орая обеспечивает прием запросов. обращений, заявле

ний и иных документов (свелений), поступивших с Портала и (и.ли) через си

стему межведомственного электронного взаимодействия.
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2.18.3. Для заявителей обеспечивается возмоrfiность осуществлять с ис
пользованием Портала полуlение сведений о ходе выполнениJI запроса о
предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о ходе и результате выполнения запроса о предоставлении му
ниципальной услуги в электронном виде заявитеJIю представляются в виде уве
домления в личном кабинете заявителя на Портале.

2.18.4. При направлении заявления и документов (солержащихся в них
сведений) в форме электронных документов в порядке, предусмотренном под
лунктом 2,18,1 полраздела 2.18 Регламента, обеспечивается возможность
направления заявителю сообщения в электронном виде, подтверждающего их
прием и регистрацию.

2. l 8.5. Заявитель ( представитель заявителя ) помимо прав, предусмотрен
ных федерапьным законодательством и законодатеJlьствоN1 Краснодарского
края, независимо от его места жительства или места пребывания (,rля физиче
ских лиц, вкJIючая индивиду;чlьных предпринимателей.) либо места нахождения
(лля юрилических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору мно
го функциональный центр в пределах территории Краснодарского края ::lля

предоставления ему государственных и мунициllfulьных услуг по экстеррито

риальному принципу.
2.18.6. МФЦ при обращении заявителя (представителя заявиr,е.rtя ) за

предоставлением муниципальной услуги осуществляют:

формирование электронных документов и (или) создание электронных
образов заявления, документов, принятых от заявителя (представителя заявите
ля), копий документов личного хранения, принятых от,Jаявителя (предс,гавите

ля заявителя), обеспечивая их заверение элек,гронноii подписью в установлен
ном порядке;

направление с исtIоJlьзованием информацllонно,гсJlекоммуникационt,tых
технологий электронных документов и (или) электронных образов документов.
заверенных уполномоченным лолжностным лицом МФI{, в орган местного са

моуправ,,1ения, уполномоченный на принятие реlllения о предоставлении N,tуни

ципальной услуги.
2.i8.7. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

идентификация и аугентификация мог}т осуществляться посредством:
l ) единой системы идентификачии и а}rтентификачии или иных государ

ственных информационных систем., если такие государственные информацион

ные системы в установленном Правительством Российской Федерашии порядке

обеспечивают взаимодейс,гвие с единой системой иден],ификации и аутент,ифи

кации, при условии совпадения сведений о физическом лице в укaванных ин

формачионных системах;
2) единой системы идентификации и аутентификации rt единой информа

t{ионной системы персонаlьных данных, обеспечивающей обработку, включая

сбор и хранение. биометрических персональных данных. их проверку и переда

чу информашии о степени их соответствия предоставленныi\l биометрическим

персональным данныNt физического .rица.
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Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных
процедур (леЙствиЙ) в электронноЙ форме, а также особенности

выполнения административных процедур (лействий) в МФЩ предоставления
государственных и муниципальных услуг

Подраздел З.1. Состав и последовательность
админисlративвых процедур (лействий)

fIредоставление муниципальной услуги включает в себя следующие ад

минисlративные процедуры (действия) :

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, в

уполномоченном органе или МФЩ;
передача курьером пакета документов из МФL{ в уполномоченный орган;

рассмотрение заявления;

формирование и направление запросов в органы (организации), ylacTBy
ющие в предоставлении муниципальной услуги;

принятие и подготовка решения о предоставлении муниципальной услуги
уполномоченным органом;

передача курьером пакета документов из уполномоченного органа в

МФЦ;
выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципаль

ной услуги.
Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения.

согласования или подготовки документа уполномоченным органом, обратив

шись с соответствующим заявлением в уполномоченный орган либо МФI{.

Подраздел 3.2. Последовательность выполнения
административных процедур (действий)

З.2.1. Прием и рсгистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Основанием для нач&,la административной прочелуры (дейс,гвия) яв",lяет

ся письменное обращение гражданина в уполномоченный орган, через МФI{ в

уполномоченный орган, посредством использования информационно

телекоммуникационных технологий, включая использование Портала, с заяв

лением и документами, указанными в подразделе 2.6 разлела II Регламента.

3.2.1. t. Порядок приема документов в уполномоченном органе или МФI{:

при приеме заявления и прилагаемых к нему документов работник упол
номоченного органа или МФЩ:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удо

стоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полно

мочия представителя действовать от сго имени (в uелях предоставления муни

ципальной услги установление личности заявителя может осуществляться в

ходе личного приема ltосредством предъявления паспорта гражданина Россий
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скоЙ Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответ
ствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентифи
кации и агентификации в органах, предоставляющих муниципаJlьные услуги,
многоф}ъкционilJIьных центрах с использованием информационных техноло
гий, предусмотренных частью l8 статьи 14.1 Фелерального закона от 2'7 июля
2006 г. Лф l49ФЗ кОб информации, информационных технологиях и о защите
информации>);

проверяет наличие всех необходимь]х документов исходя из соответ
ствующего перечня документов, необходимых для предоставления муници
пальной услуги;

проверяет соответствие представленных документов установленным тре
бованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством с,цучаях нотариаJIьно

удостоверены, скреплены печатями (при напичии печати), имек)т надлежащие
подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов наlrисаны разборчиво,
фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства

написаны полностью;
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнугых слов и иных не ого

воренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреrкдений, наличие которых не позво
ляет однозначно истолковать их содержание;

срок действия документов не истек;

документы содержат информаuию, необходимую для предоставления му
ниципальной услуги. указанной в заявлении;

документы представлены в полном объеме;
при отс}"тствии оснований для отказа в приеме документов работник

МФI{ оформляет с использованием системы электронной очереди расписку о

приеме документов, а при наличии таких оснований  расписку об отказе в

приеме документов.
Заявитель, представивший документы для полrrения муниципальной

услуги, в обязательном порядке информируется работником уполномоченного
органа или МФЩ:

о сроке предоставления муниципi}льной услуги;
о возможности отказа в предоставлении муниципа.qьной услуги.
Если представленные копии документов нотаричшьно не заверены, со

трудник МФIJ, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, за

веряет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит штамп (ко

пия верна)).

З.2.I .2. В случае обращения заяви,геля для предоставления муниtlипаль

ной услутИ через Портал заявление и сканированные копии докуNrентов, ука
занные в подразделе 2,6 разлела lI Регламента, направляются l] уполномочен
ный орган.
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обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться
с использованием электронных докуNlентов, подписанных электронной подпи
сью.

В слуrае посryпления заявления и документов, указанных в подразделе
2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала,
подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, долж
ностное лицо уполномоченного органа проверяет действительность усиленной
квалифичированной электронной подписи с использованием средств информа
ционной системы головЕого удостоверяющего центра, которая входит в состав
инфраструктуры, обеспечивающей информационнотехнологическое взаимо

действие действ}.rощих и создаваемых информационных систем, используемых

для предоставления услуг.
Если в результате проверки квалифичированной подписи будет выявltено

несоблюдение установленных условий признания ее действительности, долж
ностное лицо }полномоченного органа услуги в течение 3 дней со дня заверше
ния провеJения такой проверки принимает решL,ние об отказе в приL,ме к рас
смотрению заявления за получением муниципальной услуги и направляет за

явителю уведомление об этом в электронной форме с указанием пункl,ов статьи
l l Федерального закона <Об электронной подписи>), которые послужили осно
ванием для принятия указанного решения. Такое уведомление подписывается
квалифичированной подписью должностного лица }полномоченного органа и

направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный каби
нет на Портале. После полrrения уведомления заявитель вправе обратиться по

вторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранив нару

шения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрснию
первичного заявления.

3.2.1.3. Результат административной процедуры (лействия)  выдача за

явителю расписки о приеме заявления и прилагаемых Jок)ментов.
3.2.2. Переrача курьеро]!1 пакета локументов из МФЦ в упо.пномоченный

орган (при подаче заяв..lения о предоставлении муницllпапьной ус.lуI,и черс,з

мФц).
При прелоставлении государственных и муниципальных услуг взаимо

действие между исполнительными органами государственной власти Красно

дарского края, подведомственными им организациями, органами местного са

моуправления в Краснодарском крае, подведомственными им организаllиями и

многофункциональньlми центрами осуществляется с использованием инtРорма

ционнотелекоммуникационных технологий по защищенным KaHaJlaM связи.

многофункuиональный центр направляет электронные документы и

(или) электронные образы документов, заверенные в установленном поряjlке

электронной подписью уполномоченного должностного лица многофункцио

наJIьного центра, в исполнительные органы государственной власти Краснолар

ского края, подведомственные иNl организаци14. органы l\,lест[Iого самоуIlрав,пе

ния в КраснОдарскоп,1 крае, подвс,доN,tсl,венные !iýl организации. преJос1ав,,Iяю

щие соотвеl,ствующуЮ государственную или муниципаlьную усJlугу, если иное

не предусмотрено фелеральным законодате.тьством и законодательством Крас
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нодарского края, регламентирующим предоставление государственных и муни

ципальных услуг.
При отсрствии технической возможности многофункционального цен

тра, в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату
файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, необходи
мые для предоставления государственных и муниципi}льных услуг, нdправля

ются многофункциональным центром в исполнитеJlьные органы государствен
ной власти Краснодарского края, подведомственные им организации, органы
местного самоуправления в Краснодарском крае, подведомственные им органи
зации на бумажных носителях.

Порядок передаqи курьером пакета документов в уполномоченный орган:
З.22.|. Основанием для начала административной процедуры (действия)

является зарегисl,рированное заявление с прилагаемыми локументами.
Передача документов из МФI{ в уполномоченный орган осуществляется

не позднее следующего дня на основании реестра, который составляется в двух
экземплярах и содержит дату и время передачи.

З.2.2,2. График приемапередачи док}а4ентов из МФЩ в уполномоченный
орган и из уполномоченного органа в МФIJ согласовывается с руководителями
МФЦ и уполномоченного органа.

З.2.2,З, При передаче пакета документов работник уполномоченного ор

гана, принимающий их, проверяет в присутствии кyрьера соответствие и коли

чество документов с данными, указанными в реестре, простав.цяет дату, вреNlя

flол}п{ения документов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у долж
ностного лица уполномоченного органа, второй подлежит возврату курьеру.

Информачия о получении документов заносится в электронную базу,

З.2.2.4. Результат административной прочедуры (действия) получение

уполномоченным органом документов заявителя.
3.2.3. Рассмотрение документов в уполномоченном органе.

Порядок рассмотрения документов в уполномоченном органе и принятие

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) мупиципальной услу
ги:

З.2.3,1. Основанием для начала адNtинистративной прtluедуры является

получение уполномоченным органом заявления с прилоr{ением пакета доку

ментов. Порялок регистрации, рассмотрения и перелачи документов должност
ному лицу осуществляется в порядке внутреннего делопроизводства уполномо
ченного органа.

,,щолжностное лиtlо уполномоченного органа в течение 3 дней после по

ступления документоВ в уllолномоченный орган осуIцествляет fiроверку полно

ты и достоверности документов.
з.2.з.2. При необходимости должностное лицо уполноNlоченного органа

направляет в порядке межведомственного информачионного взаимодействия

межВеДоМсТВенныеЗаПросыВорганыиУЧрежДения'УЧасТВУющиевПреДосТаВ
лении муниципальной услуги. Срок подготовки, направления и полления от

ветов на межведомственные запросы  не может превышать пять рабочих дней.
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Межведомственные запросы оформляются в соответствии с требования
ми, установленными Федеральным законом от 27 июля 2010 г. ЛЪ 210ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

3.2,З.З. При наличии оснований для предоставления или отказа в предо

ставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного органа
подготавливает соглашение о перераспределении земель и (или) земельных

участков в соответствии с утвержденным проектом меr{евания территории или

готовит решение администрации м},ниципального образования Павловский

район об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывает
содержание выявленных недостатков, а также меры по их устранению.

Рассмотрение заявления и прилагаемых докрlевтов., полученных в элек
тронной форме через Портал, осуществляется в том же порядке, что и рассмот
рение заявления, полученного от заявителя через МФЩ.

З .2.3 .4. Результатом административной процедуры (лействия) является:
 решение об угверждении cxeмbi расположения земельного участка;
 согласие на заключение соI,Jlашения о перераспределении земель и (или)

земельных участков в соответствии с },твержденным проектом мсжевания тер

ритории;
 соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков;
 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.4. Перелача курьером пакета документов из уполномоченного органа

в МФЦ (при подаче заявления о предоставлении муниципацьной услуги через

мФц).
Порядок передачи курьером лакета документов в МФIJ:
З.2.4.1 . Основанием для начаJIа административной проuелуры (действия)

является:

согласие на заключение соглашения о перераспределении земе.ць и (или)

земельных rlастков в соответствии с утвержденныNl проектом межевания тер

ритории; соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков в

соответствии с утвержденным проектом межевания территории; решение об

отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Передача док}ментов из уполномоченного органа в МФtJ осуществляется

на основании реестра, который составляется в двух экземплярах и содержит да

ту и время передачи.
3.2,4.2. При передаче пакета документов работник МФI!, принимаюLций

иХ'проВеряеТВприсУТсТВИикУрЬерасоотВеТсТВиеиколиЧесТВоДокУМенТоВс
данными, указанными в реестре' проставляет дату, время получения докумен
тов и подпись. Первый экземпляр реестра остается у должностного лича МФIJ,

второй  подлежит возврату курьеру, Информачия о по[учении докуN{ентов за

носится в электронную базу,

З.2.4.З. Результат административной проrtелуры (лействия) попу,lgllп. aо

трудникоМ МФtt решения уполномоченного органа о предоставлении муници

пальной услуги.
З.2.5, Выдача заявителю результата предоставления муниципiL,Iьно и услу

ги,
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З .2.5 .1 . При подаче заявления в уполномоченный орган, Управление в

течение 5 рабочих дней со дня принятlul решения уполномоченного органа вы

дает заявителю под роспись:
 решение об утвержлении схемы расположения земельного участка;
 согласие на заклюqение соглашения о перераспределении земель и (или)

земельных yiacTкoв в соответствии с }твержденным проектом межевания тер

ритории;
 проекты соглашения о перераспределении земель и (или) земельных

ytacTкoB в соответствии с },твержденным проектом межевания территории;
 решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Щля получения результата муниципальной услуги в уполномоченном ор

гане, заявитель прибывает в Управление лично с документом, удостоверяющим
личность.

Заявитель, в отношении которого принято решение по заключению со
глашения о перераспределении земель и (или) земельных участков в соответ
ствии с }.твержденным проектом межевания территории, обязан гIодписать это
соглашение не позднее чеN,l в течение трилцати дней со дня его получения и

возвратить в уполномоченный орган, принявший решение о заключеtlии данно
го соглашения.

В случае невыполнения данных требований решение по заключению со

глашения о перераспределении земель и (или) земельных участков подлежит
отмене.

З .2.5.2. При подаче заявления о предоставлении муниципальной ус,цуги
через МФЩ основанием для начала административной прочелуры (действия)

является получение в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги.
!ля получения документов заявитель прибывает в МФI] лично с доку

ментом, удостоверяющим личность.
При выдаче документов должностное личо МФI{:

устанавливает личность заявителя, проверяет наличие расписки (в случае

утери заявителем расписки распечатывает с использованием программного

электронного KoMIrJ]eKca один экземllляр расписки. на обратной стороне кото

рой делает надпись (оригинал расписки утерян), ставит дату и подпись);

знакомит с содержанием документов и выдает их.

Заявитель, в отношении которого принято решение ilo заключению со

глашения о перераспредеJlении земель и (или) земельных участков в соответ

ствии с }"твержденным проектом межевания территории, обязан подписать ]то

соглашение не позднее чем в течение 1ридцати дней со дня его 1lолуllения и

возвратить в уполномоченньlй орган, принявший решение о заключении данriо

го соглашения.
в Слу,rае невыполнения данных требований решение по заключению со

глашения о перераспределении земель и (или) земельных участков подлежит

отмене.
з.2.5.з. При подаче заявлениЯ в электроннОм виде, для получения резуль

тата муницИпальной услуги, :]аявитель прибывает в уполномоченный орган

лично с документом, удостоверяющим личность.
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Информачия о прохождении документов, а также о принятых решениях
отражается в системе электронного документооборота в день принятия соот
ветствующих решений,

Обращение заявителя с документами, предусмотренными лодразделом
2.6 разлела II Регламента, не может быть оставлено без рассмотрения или рас
смотрено с нарушением сроков по причине продолжительного отс}"тствия (от

пуск, командировка., болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица упол
номоченного органа, ответственного за предоставление муниципа.цьной услуги.

З.2.5.4. Результат административной проuедуры (лействия) выдача ре
зультата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Щля исправления допущенных опечаток и ошибок в решении о перерас

пределение земель и (и.пи) земельных участков, находяlцихся в государствен
ной или муниципацьной собственности, и земеJlьных участков, находящихся в

частной собственности, уведомлении об отказе в предоставлении Муниципаль
ной услуги, заявитель представляет в Управление заявление об исправлении
опечаток и ошибок в выданном результате предоставления мlъиципальной

услуги, с приложением документов, свидетельствующих о наличии доп},Iцен
ных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные, а Taк)tie выданное
постановление, в котором содержатся опечатки и ошибки.

Подраздел 3.З. Порядок осуществления в электронной форме, втом числе

с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг
(функций)'' Портала государственных и муниципальных услуг (функчий) Крас

нодарского края, административных процедур (лействий) в сооl,ветствии с по

ложениями статьи 10 Федерального закона от 27 июля 20l0 г. N9 210ФЗ (Об

организации предоставления государственных и муниципiLцьных услуг)

Перечень административньlх процедур (лействий) при flредоставлении муни

ципа,qьных услуг в электронной форме

Предоставление муниципальной ус.пци включает в себя следующие ад

министративные процедуры (действия) при предоставлении муниципальных

услуг в электронной форме:
полrrение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль

ной услуги;
запись на прием в орган (организацию), МФЦ для подачи запроса о

предоставлении муниципальной услуги;
формирование запроса о предоставлении муниципальнои услуги;
прием И регистрациЯ органоМ (организацией) запроса и иныХ ДОКУIчrеНТОВ,

необходимых длrI предоставления м)ъиципальной услуги;
оплата государс,rвенной пошлины за предоставление муниципальной

услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответствии с законодатель

ством Российской Федерачии;
получение результата предоставления муниципiцьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
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осуществление оценки качества предоставлсния услуги;
досудебное (внесулебное) обжалование решений и действий (безлей

ствия) органа (организаuии), должностного лица органа (организации) либо
муниципального служащего.

3.З.1. Щействие (Полr]ение информаuии о порядке и сроках
предоставления муниципiLцьной услуги))

З.3.2. ffействие (Запись на прием в орган (организацию), МФЦ
для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги

(далее  запрос)>

Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на

Едином портале государственных и муниципi1,IIьных услlт (функций), Портапе
государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (ла
лее порталы).

На портtt_пах размещается следующая информачия:
l) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав

ления муницилальной усл}ти, требования к оформлению указанных докумен
тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе предс,гавить ло
собственной инициативе;

2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услlти;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок пред

ставления документа, являющегося результатом предоставления муниципаль
ной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление му
ниципальной услуги (указьtваеmся прч ее наltuчu u);

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа

в предоставлении м}ииципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесулебное) обжалование решений

и действий (безлействия)., принятых (осуществляем ых) в ходе предоставления

муниципiшьной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообцений), используемые при

предоставлении муниципальной услуги.
Информаuия на порталах предоставляется заявителю бесплатно.

.Щоступ к информаuии о сроках и порядке предоставления муниципаль

ной услути осуществляется без выполнения заявителем какихлибо требований,

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого

на технические средства заявителя требует заключения лицензионного иJlи

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения' предусмат

ривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя,, или

предоставление им персональных данных.
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В целях предоставления муниципfu.Iьной услуги, в том числе осуществ
ляется прием заявителей по предварительной записи.

Запись на прием проводится посредством порталов при наличии такой
технической возможности.

З.З.3, Действие (Формирование запроса о предоставлении
муниципiшьной услуги)

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством запол

нения электронной формы запроса на порталах без необходимости дополни
тельной подачи заrrроса в какойлибо иной форме, при наличии технической

реализации данного функционала на порталах.

3.3.4. Щействие (Прием и регистрация органом (организаuией)
запроса и иных документов, необходимых для предоставления

\4ун и ци паJl ьной услуги >,

1. Орган обеспечивает прием документов, необходимых для предос,гав

ления муниципацьной услуги, и регистрацию запроса без необходимости по

вторного представ.гlения заявителем таких документов на бумажном носителе.

2. Срок регистрации запроса  l рабочий день.
3. Предоставление муницигlальной услуги начинается с момента приема

и регистрации органом электронных документов, необходимых для предостав

леttия муниципальной услуги, а также получения в установленном порядке ин

формачии об оплате муниципальной услуги заявителем (за ttск:ttоченuе,|l с1|),

чая, ec.|lL! dля нача,па процеdурьt преdоспlав;tенuя .м)]нuцuпа.|lьной услуеu в (,ooll1

в еmсmвuu с з аконо d апе л ьс m в о.\l m р е буе m с я .l u ч н ая яв к а),

При отправке запроса посредством портаJIов автоматически осуществ

ляется форматнологическая проверка сформированного запроса в IIорядке,

определяемом уполномоченным на предоставlIение муниципtчlьной услуги ор

ганом. после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы за

проса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы за

проса заявитель уведомляется о характере вьulвJIенной ошибки и порядке ее

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в элек

тронной форме запроса.

При успешной отправке запросу присваивается уникаJIьныи номер, по

которому в личном кабинете заявителя посредсl,вом пор,галов заявителю будет

представлена информаuия о ходе выполнения указанного запроса при наличии

технической реализации ланного функчионала на порталах.

При получении запроса в электронной форме должностным лицом,

уполномоченным на предоставление муниципальной услуги. проверяется н&ци

чие оснований для отказа в приеме запроса' указанных в лодразделе 2.1() насто

ящего Административного регламента.
при наличии хотя бы одного из }казанных оснований доля(ностное ли

цо, ответственное за предоставленI]е N{у}lиципа,r ьной услуги. в срок, не превы
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шающии срок предоставления мунициIIальнои услуги, подготавливает письмо
об отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.5. Щействие <Оплата государственной пошлины за предоставление
муницип&,Iьной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в

соответствии с законодательством Российской Федерации>
Государственная пошлина за предоставление муниципаltьной услуги не

З.З.6. !,ействие <Получение результата предоставления
муниципальной услуги>

Результат trредоставления муниципальной усл}ти с использованием
портaчIов не предоставляется.

3.3.7. ffействие <Получение сведений о ходе выпо"цнения запроса>

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предостав
ления муниципа.,rьной услуги.

Информация о ходе предоставления муЕиципtшьной услуги направляет

ся заявителю органами (организациями) в срок, не превышающий одного рабо
чего дня после заверIlIения выполнения соответствующего действия, на адрес

электронной почты или с использованием средств порт,lJlов при реализации
данного функционала на порталах.

3.3,8. flействие <Осуществление оценки качества предоставления услуги))

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных процедур
(действий) МФЩ

Перечень административных процедур (лействий),

выполняемых МФI{

предоставление муниципальной услуги вкJltочает в себя следующие ад

миIlистративные процедуры (действия), выпо;rняемые МФL{:

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной

услугИ в МФЦ' о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной

услуги, по иным вопросам, связанным с предоставлениеlчI муниципальной услу
ги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муници

пальной услуги в МФЩ;
прием запроСов заявителей о предоставлении муниципальной услуги и

взимается.

Заявителям может быть обеспечена возможность оценить доступность и

качество муниципrшьной усJIуги на порталах при реализации данного функцио
нiLпа.



иных документов, необходимых для предоставления муниципальной ус"цуги,
формирование и направление МФL{ межведомственного запроса в орга

ны, предоставляющие муниципальные усл}ти, в иные органы государственной
власти, органы местного самоуправления и организации, участв}.ющие в предо
ставлении муниципацьных услугi

передачу органам, предоставляющим муниципальные услуги, запроса о
предоставлении муниципацьных услуг;

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги по
лrIенного от органовl' предоставляющих государственные услуги, и органов,
предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления му
ниципальных усл}aг, а также по результатам предоставления муниципальных

усл}т, указанных в комплексном запросе;
составление и вы.Llачу заявителям документов на булtажном носи,геJIе,

подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЩ
по результатам предоставления муниципапьных услуг органамиJ предоставля

ющими муниципальные услуги, включая заверение выписок из информацион
ных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры;
иные деЙствия, необходимые для предоставления муниципальноЙ услуги,

в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифиuиро
ванной электронной подписи заявите.l1я, использованной при обращении за по

лучением муниципальной услуги, а также с установлением перечня средств

удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях
обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой
органом, предоставляющим муниципальную услугу, по согласованию с Феде

ральной службой безопасности Российской Фелерации модели угроз безоlIас

ности информации в информационной системе, используемой в целях приема

обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой

услуги.

l. Информирование заявитеrlей осуществляется посредством размещения
актуальной и исчерпывающей информации, необходимой для получения муни

ципальной усл}ти на информационных стендах или иных источниках инфор

мирования.
Информирование заявителеЙ осуществляется в окне МФI] (ином специ

ально оборудованном рабочем месте в мФц), предназначенном для информи

рования заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, о xojle

рассМотренияЗаПросоВопреДосТаВЛениимУнициПtulЬныхУсЛУГ'аТакЖеДЛя
предоставления иной информачии, в том числе указанной в подпункте (а)

пункта 8 ПравиЛ организациИ деятельностИ многофуrrкционаJIьных ценl,ров

предоставления государствснных и муниципальных услуг, утвержденных по

становлениеМ Правительства Российской Фелераuии от 22 лекабря 2012 г.
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Ns 1376 <Об утверждении Правил организации деятельности многофункцио
нальных центров предоставления государственных и муниципальных услуг)).

2. Работник МФI{ при приеме запросов о предоставлении муниципальных

услlт либо запросов о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее

 комплексный запрос) и выдаче результатов предоставлении муниципальных

услуг (в том чис"це в рамках комллексного запроса) устанавливает личность за

явителя на основании пасllорта гра)riданина Российской Фелераuии и иных до
кументов, удостоверяющих личность заявителя, в соо,I,ветствии с законодатель

ством Российской Федераuии, а также проверяет соответствие копий представ

ляемых документов (за исключением нотариаJIьно заверенных) их оригиналам
взъерошенность волокон, изменение глянца поверхностного слоя бумаги,

уменьшение толщины бумаги в месте подчистки, нарушение фоновой сетки)

или допечаток (основными признаками приписок являются несовпадение гори

зонтальности расположения печатных знаков в строкеl' различия размера и ри

сунка одноименных печатных знаков' различия интенсивности использованно
го красителя).

В случае, если представлены подлинники документов заявителя, перечень

которь]х определен пунктом б статьи 7 Федерального закона от 27июля 20l0 г,

J\Ъ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаль

ных услг), рабоl,ник МФЦ снимает с них копии,

Работник МФIJ, при приеме запросов проверяет правильность составле

ния заявления (запроса), а также исчерпывающий перечень документов, необ

ходимых в соответствии с административным регламентом предоставления му

ниципаrьной услуг органов, и формирует пакет документов.
При приеме комплексного запроса у заявителя работники МФI_{ обязаны

проинформировать его обо всех государственных и (или) муницrlп&гlьных услу
гах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предо

ставления муниципаJIьных услуг, получение которых необходимо для получе

ния муниципыIьных услуг, указанных в комплексном запросе.

в случае несоответствия документа, удостоверяющего личность, норма

тивно установленным требованиям или его отсутствия  работник МФIl ин

формирует заявителя (представителя заявителя) о необходимости предъявления

документа, удостоверяюЩего Jlичносl,Ь, для прсдосl,авJIения муниципальной

усл}ти и пред.liагает обратиться в МФIl после приведения в соотвеl,ствие с

нормативно установленными,гребованиями документа, удостоверяющего лич

ность.
3, РаботниК МФI\ направляет межведомственные запросы о предоставле

нии документов и информации (в том числе об оплате государственной пошли

ны, взимаемой за предоставление мунициIlальной услуги), которые находяl,ся в

распоряженииорГаЕоВ'преДостаВляющихМУниципаЛЬныеУсЛУГи'ЛиOоПоДВе.
домственных органам местного само)тIравлений организаций, участвующих в

предоставлении муниципiчlьной услути, в соответствии с нормативными пра

вовыми актами РоссийскоЙ Федераuии, норNrативными правовыNlи актами

краснодарского края, муниципtulьными правовыми актами с учетом поло;кений

части б сiатьи 7 Федерального закона от 27 июля 20 l0 г, N! 210ФЗ кОб орга
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низации предоставления государственных и муниципальных услуг>.
Межведомственный запрос о представлении документов и (или) инфор

мации, указанньiх в пункте 2 части 1 статьи 7 Фелерального закона от 27 ию;rя
20l0 г. ЛЬ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муни
ципальных услуI))9 для предоставления муниципальной услуги с использовани
ем межведомственного информационного взаимодействия должен содержать
указание на базовый государственный информационный ресурс, в целях веде
ния которого запрашиваются документы и информаuия.

4. Работник МФI{ осуществляет составление и выдачу заявителям доку
ментов на бума;кном носителе, подтверждающих содержание эгIектронных до
кументов, направленных в МФI{ по результатам flредоставления муниципаль
ной услуг, в соответствии с требованиями, установленными Правительствопл
Российской Федераuии.

5. Работник МФI_{ осуществляет иные действия, необходимые для fiредо
ставлениJI муниципilJlьной услуги, в том числе связанные с проверкой действи
тельности усиленной квалифичированной электронной лодписи заявителя, ис
пользованной при обращении за получением муниципальной ус,rlуги, а также с

установлением перечня средств удостоверяющих центров, которые допускают
ся для исrIользования в целях обеспечения указанной проверки и определяются
на основании утверждаемой органом, предоставляющим муниципальную услу
гу, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федера

ции модели 1троз безопасности информачии в информаuионной системе! ис

пользуемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и

(или) предоставления такой услуги,

Подраздел 3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан

ных в результате IIредоставления Муниципальной услуги
документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в ис

правлении таких опечаток и ошибок

З.5.1. Основанием для начала административной процелуры по исправ"Iе

нию доilущенных опечаток и ошибок (далее  техническая ошибка) в выданных

в результате предоставления Муниципальной услуги документах, указанных в

подразделе 2.3. настоящего Адмиtlистративного регламента, является получе

ние Управлением заявления об исправлении техническоЙ ошибки.

3.5 .| .2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель

представляет лично или по почте в уполномоченный орган:

заявление об исправлении технической ошибки по форме, указанной в

приложении Np 5, к Административному регламенту;
док}менты, подтверждающие о наличии в выланном, в результате предо

ставления Муниципальной услуги, документе технической ошибки, и содер

жащие правильные данные;
выданный документ, в котором содержится техническая ошибка.

3.5.1.з. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируеl,ся
специалистом уполномоченный орган, ответственным за прием и регистрацию
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док}ментов по предоставлению Муниципальной услуги, и передается ответ

ственному исполнителю в установленном порядке.

3.5. l .4, Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об

исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в

выданном в результате предоставления Муниципальной услуги документе.
3,5.1.5. Критерием принятия решения ло исправлению технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципальной усл},ги до
кументе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.5.1.6. В случае наличия технической ошибки в выданных в результате
предоставления Муниципальной услги документах, указанных в подразделе

2.3. настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель

устраняет техническую ошибку путем подготовки проекта постановления о

внесении изменений в соответствующий документ, выданный в результате
предоставления Муниципальной услуги, указанный в подразделе 2.3. настоя

щего Административного регламента,
3.5.1.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результа

те предоставления Муrrиципальной услуги документе ответственный исполни
тель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в ре
зультате предоставления Муниципальной услуги документе.

3.5. 1.8. Ответственный исполнитель передает подготовленный проект по

становления о внесении изменений в соответств},ющий документ, выданный в

результате предоставления Муниципа,rьной услуги, указанный в подразделе

2.3. настоящего Административного регламента или уведомление об отсут

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муниuи
па,rьной услуги документе на подпись главе муниципiшьного образования Пав

ловский район.
3.5.1.9. Глава мlниципального образования Павловский район подписы

вает постановление о внесении изменений в соответствующий документ, вы

данный в результате предоставления Муrrиципальной услуги, указанный в под

разделе 2,3. настоящего Ддминистративноl.о реглаN,Iента или уведоп,,lление об

отсуtствиИ техническоЙ ошибкИ в выданноМ в резуJIьтате предоставления Му

ниципальной услуги документе и передает ответственному исполнителю для

направления Jаявиl елю.

3,5.1.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению тех

нической ошибки в выданном в результате предоставления Муниuипальной

усл}ти документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической

ошибки в выданном в результате предоставления Муниципtlгtьной услуги до

кумеЕте не может превышать 30 (тридцати) дней с даты регистрации заявления

об исправлении технической ошибки в уполномоченный орган.

3.5.1,11. РезультатоМ выполнениЯ администратИвной процедуры по ис

правлению технической ошибки в выданном в результате предоставления Му

ниципа,rьной ус.пуги докуме1,1те явJlяется:

а) в случае наличия технической ошибки в выланном в результа,ге предо

с,гавления Муниципальной услуги документе  постановление о внесении изме

нений В соответствуЮщий документ, выданный в резуJlьтате предоставления
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тивного регламента;

б) в случае отсугствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципальной услуги документе  уведомление об отсут
ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муници
пальной услуги документе.

3.5.1.12. Способ фиксации результата административной процедуры по

исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления
Мутrиципальной услуги документе  регистрация в системе документооборота:

а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предо

ставления Муниципальной услуги документе  постановления о внесении изме

нений в соответствующий документ, выданный в результате предоставления
Муниципальной услуги, указанный в подразделс 2.З, настоящего Администра
тивноrо регламента;

б) в слуtае отсутствия технической ошибки в выданном в результате
предоставления Муниципа,rьной усл}ти документе  уведомления об oTcyr,

ствии технической ошибки в выданном в результате предоставления Муничи
папьной услуги документе.

3.5.2. Исчерпывающим перечнем оснований для отк ]а в исправлении
технических ошибок является:

обращение лица не являющимся заявителем;

техническая ошибка не является существенной и не ущемляет законные

права и интересы заrIвителя.

Подраздел 3.6. Порядок выдачи дубликата док)мента, выданного по

результатам предоставления государственной или Муниципальной услуги, в

том числе исчерпывающий перечень оснований для о,гказа

в выдаче этого дубликата.

РезультатоМ предоставлеНия уполномОченныЙ орган Муниципальной

услуги является принятие решения в виде правового акта с выдачей заверенной

его копии.
Получение дубликата результата предоставления Муниципальной услуги

возможно в рамках предоставления муниципaLlьной услуги кПредоставление

копий правовых актов администрации муниципаJIьного образования Павлов

ский район>.

подраздел 3.7. Порядок оставления запроса заявителя о

предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения

З.7,1. основанием дJUI начала административной процедуры по оставле

нию запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги без рассмот

рения является получение уполномоченным органом заявления оо оставлении

без рассмотрения ранее поданного заявления.

36
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3.7.1.1, При обращении об оставлении без рассмотрения ранее поданного
заявления заявитель представляет лично или по почте в уполномоченный орган,
также в электронной форме с использованием Единого портала государствен
ных и муниципальных услут (функций) (www.gosuslugi.ru  Единый портiчI,
www.pgu.kгasnodar.ru  Региональный гrортал) :

 заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного заявления
по форме, указанной в приложении 7, к Административному регJIаменту,

З.1 .1,2. Заявление об оставлении без рассмотрения ранее поданного за
явления регистрируется специалистом )тIолномоченного органа, ответствен_
ным за прием и регистрацию документов по предоставлению Муъиципальной

услуги, и передается ответственному исполнителю в установленном порядке,
3.7. 1.3. Ответственный исполнитель принимает поступивtllее заявление

в работу.
З.1 .l .4. Максимальный срок вылолнения действия по оставлению без

рассмотрения запроса не может превышать 5 (пяти) рабочих дней с даты реги
страции заявления об оставлении без рассмотрения ранее лоданноl,о заявления
в уполномоченном органе.

З.7.1.5. Результатом выполнения административной процедуры по

оставлению без рассмотрения запроса является:

оставление без рассмотрения ранее поданного заявления.
З.1 .1.6. Способ фиксации результата административной процед},ры по

оставлению без рассмотрения ранее поданного заявления  регистрация в си

стеме документооборота заявления.
3.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в оставлении без

рассмотрения запроса:

обращение лица не являющимся заяви,tеJIем;

отсутствие заявления о предоставлении муt{иципальной услуги.

Раздел lV, Формы контро]lя за предоставлением муниципальной услуги

Подраздеlr 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполЕением отtsетственными должностными лицами положений

административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,
а также принятием ими решений

4. 1.1. !олжностные лица, м}циципальные служащие, участвуюшие в

предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями насто

яli{его Регламенl,а.
в должностных инструкциях должностных лиц, участвующих в прело

ставлении муниципальной услуги. осуществляющих функriии по предоставле

нию муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности, от

ветственность, требования к знаниям и квалификации специалистов.

.щолжностные лица органов, участвующих в предоставлении муници

пальной услуги, несут персонацьную ответственность за исполнение админи
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стративных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регла

ментом. При предоставлении муниципrLпьной услуги гражданину гарантируется
право на llолучение информrаuии о своих правах, обя,занност,ях и условиях ока
зания муниципальной услуги; защиту сведений о персона,гlьных данных; ува
жительное отношение со стороны должностных лиц.

4,1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий,
определенных административными процедурами, по предоставлению муници_
пальной усл}ти должностными лицами уполномоченного органа осуществляет
ся постоянно непосредственно должностным лицоNt уполномоченного органа
п}тем проведения проверок,

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной

услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нару
шений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и лодготовку ответов
на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (без,лействие) и ре
шения должностных лиц уполномоченного органа, ответственных за предо
ставление мунициll,ulьной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и
внеп.цановых проверок полноты и качества предоставления муниципапьной

услуги, в,гом чtlсле порядок и формы конl,роля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

Подразлел 4.3. Ответственность должнос,Iных JIиц органа местного

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу
ги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки мог}т проводиться начальником
структурного подразделения управление муниципмьным имуществом админи
страции муниципального образования Павловский район.

Проведение плановых проверок, полноты и качества предостав"lения му
ниципаqьной услуги осуцlествJlяется в соответствии с утвержjlенным графиком.
но не реже одного раза в гоJ.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и фи,зи
ческих лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе
предоставления муниципальной услути, а также на основании документов и

сведений, указывающих на нарушенис исполне1,1ия административного регла
мента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

проверяется знание ответственными лицами требований настоящего ад

министративного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих
требования к предоставлению муниципальной услуги;

проверяется соблюдение сроков и пос.цеjIовател ьности l,iсполнения адми

нистрати вн ых процеJур:
выявляются нарушения прав заявителей, недосr,агки, jIоIlущенные в ходе

предоставления муниципtlльной услуги.
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самоуправления за решения и действия (безлействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления N{униципальной услуги

4.3,l. По результатам проведенных проверок в слr{ае выявления наруше
ния порядка предоставления муниципапьной услуги, прав заявителей виновные
лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Рос

сийской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.
4.3.2. !олжностные лица, муниципальные служащие, участвующие в

предоставлении муницип€Lцьной услуги, нес},т лерсональную ответственность
за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муници
пальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных ин

стр}кциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Феде

рации,

Подраздел 4,4, Положения, характеризующие требования к

порядку и формам контроля за предоставлением мунициttа.цьной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципlшьной услуги осуществляется в

форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных
административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и

принятием решений должностныNlи лицами, путем проведения проверок со

блюдения и исполнения должностными лицами уполномоченного органа нор

мативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края, а так

же положений Регламента.
Проверка также проводится по конкретному обращению гражданина иJIи

организации.
Порядок и формы контроля за предоставлением муницип,tльной услуги

должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективно

сти).
граждане, их объединения и организации мог}"т контролировать предо

ставление муниципальной услуги пу.гем получения письменной и устной ин

формаuии о результатах проведенных проверок и принятых по результатам
проверок мерах.

Раздел V. .Щосулебный (внесулебный) лорядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего

м}ъиципальную услугу, многофункчионального центра, организачий, указан
ных в части 1.1 статьи 16 Фелерального закона от 27 июля 20l0 года

N9 2 10ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг), а также их должностных лиц,

муниципfulьных служащих, работников

5.1. Информация для заявителя о его праве lrодать жаrrобу на
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решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муници
пальную услугу, многофункциональЕого центра, организаций, указанных в ча

сти 1.1 статьи lб Федерального закона о,r27 июля 20l0 годаN92l0ФЗ кОб ор
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг), а также
их должностных лиц, муниципальных служащих, работников при предостав.,Iе

нии муниципальнои услуги

Заявитель (представитель заявителя) имеет право на досу.lебное (внесу

дебное) обжалование решений и действий (безлействия), принятых (осуществ
ляемых) Администрацией, должностным лицом Администрачии, либо муници
пшIьным служащим, многофункциональным центром, работником многофунк
ционального центра, а также организациями. предусмотренными частью 1,1

статьи lб Федерапьного закона от 27 июля 20l0 года Nl 2l0ФЗ кОб организа
ции предоставления государственных и муниципальных услуг)), или их работ
никами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее  лосулебное
(внесулебное) обжалование).

5.2. Предмет жсалобы

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем реше
ний и действий (безлействия) уполномоченного органа, должностного лица ли
бо муничипального служащего уполномоченного органа, МФLi, работника
МФIJ, является конкретное решение или действие (безлействие), принятое или

осуществленное ими в ходе предоставленлlя муниципll]гlьной услуги, в том чис

ле в следующих случаях:
[) нарушение срока регистрации заllроса о предос,гавлении мунициIlаль

ной услуги, запроса, указанного в статье l5.1 Фелера_rrьного закона о,г 27 июля

20l0 года N! 2l0ФЗ <Об организации предоставцения государственных и му

ниципaLпьных услуг),
2) наруTпение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном

случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий
(безлействия) МФЦ, работника МФЩ возможно в случае, если на МФI{. реше
ния и действия (безлействие) которого обжалуются, возложена функчия по

предоставлению соответствующей м}циципальной услуги в полном объелIе в

порядке, определенном частью 1.3 статьи [б Федерального закона от 27 июля

20l0 года N9 2l0ФЗ кОб организации предоставления государственных и му

ниципальных услуг);
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществJlе

ния действий, представление или осуществление которых не пре/tусмотрено

нормативными правовыми актами Российской Федераuии, нормативными llpa

вовыми актами Краснодарского края, муниципмьными правовыми актами для

прсдоставления муниципапьной услути;
4) отказ в приеме у заявителя документов, представленIiе которых преду

смотрено нормативными tlравовыми актами Российской Федерачилt, норматив
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ными правовыми актами Краснодарского края, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении мунициflальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены фелеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Красно.ларского края, м},ниципаль
ными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу,tебное) обжа
лование заявителем решений и действий (безлействия) МФL{, работника МФIJ
возможно в случае, если на МФI{, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена фу"*ц"" по предоставлению соответствующей муни
ципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью l.З статьи
lб Фелерального закона от 27 ию.пя 2010 года.I\! 2l0ФЗ <Об организации
предоставлен ия государственных и муниципальн ых ус.,]}.г) ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципчшьной ус"пугll
платы' не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Фе
дерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, муниципаль
ными правовыми актами;

7) оr,каз уполномоченноI,о органа, должностного .1ица уполномоченного
органа, МФL{. работника МФl { в исправлении ]1опущенных ими опечаток и

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги roKy
ментах либо нарушение установленного срока таких исправлений, В указанном
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(безлействия) МФL{' работника МФIJ возможно в случае, если на МФЩ, реше
ния и деЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена функчия по
предоставлению соответствующей м}ъиципальной услуги в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Фелерального закона от 2'7 июля
2010 года N9 2l0ФЗ <Об организации предоставления государственных и му
ниципальных услуг);

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предосl,ав"qения муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления мунициIlальной ус.ltуги. если основа
ния приостановления не преJусмотрены федеральными закона]чtи lt принятыми
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Краснолар

ского края, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудеб
ное (внесудебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ (бездеЙствия)

МФI{, работника МФЩ возможно в слу{ае, если на МФЩ, решения и действия
(безлействие) которого обжалуются, возложена функЦия по предоставлению

соответствуюцей муничипальной услуги в полном объелле в Ilорядке, опреде

ленном частью 1 .3 статьи l б Фе,rерального закона от 27 июля 20l0 г. N9 2l0ФЗ
<Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг).

10) требование у заявителя при предоставлении мунициt]tl,,lьной усllуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указываjtись при первоначаJlьном отказе в прие]\rе докуменl,ов. необходимых

для п ре_lос га BJleH ия \l\ нltцllIli1.1ьной vc.tyl и. .Iибо в llрс_ltlсIi,lв.lснии l\lуници
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пaшьной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1

статьи 7Федерального закона от 2J июля 2010 года Л9 210ФЗ кОб организации
предоставления государственных и муниципальных услуг). В указанном случае

досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без

действия) МФL{, работника МФI] возможно в слу{ае, если на МФЩ, решения и

действия (бездействие) которого обжачlтотся, возложена функция по предо

ставлению соответствующих муниципальных услц в полном объеме в порядке,

определенном частью 1.3 статьи lбФелерального закона от 27 июля 2010 года

ЛЪ 210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муницигtаль

ных усл}.г>.

5.З. Орган, предоставляющий муниципальную услцу, многофункциональный

центр' организации, указанные в части l ,1 статьи 16 Фелерального закона от 27

июля 2010 года М 2 i 0ФЗ <Об организации предоставления государственных и

муниципaчIьных услуг>, а также их доJlжностные лица, муниципацьные служа

щие,, работники и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные ли

ца, которым может быть направлена жалоба

Жацоба на решения и действия (безлействие) должностных лиц Управле

ния, муниципаrIьных служащих подается заявителем в администрацию муни

ципацьного образования Павловский район (далее  Админисr,рация) на имя

главы муниципа.]]ьного образования Павловский район.
Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункцио

наJIьного центра подаются руководителю этого многофункционального цен]ра.
жа.чобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра

подаются в департамент информатизации и связи Краснодарского края, являю

щийся 1"lрелителем многофункционального центра (далее  учредитель мно

гофункчионального центра) или должностному лицу, уполномоченному норма

тивным правовым актом Краснодарского краJI.

жалобы на решения и действия (безлействие) работников организаций, преду

смотренных частью 1,1 статьи lб Федерального закона от 2J июля 20l0 года Nl
210ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг>, подаются руководителям этих организаций.

особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

деЙствие) ДдминистраШии и el.o должностных ,циц, муниципальных слуrкащлlх

устанавливаются постановлением администрации муниципаJlьного образования

Павловский от 14.05.20l8 г. Ns 644 "Об утверждении Порядка рассмо,грения
обращений граждан в администрации муниципального образования Павлов

ский район" (далее  Правила).

особенности полачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (без

действие) многофункциона,qьного центра, работников многофункчионацьного

центра устанавливаКJ,гся ПорядкОм подачи и рассмотрения жалоб на решения и

действиЯ (безлействие) исполнительных органов государственной власти Крас

нодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских служа

щих Краснодарского края, утвержденным постановлением главы администра
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ции (губернатора) Краснодарского края от l1 февраля 20lЗ года Л9 l00 (Об

утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия
(бездействие) исполнительных органов государственной власти Красноларско
го края и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Крас
нодарского края и о внесении изменений в отдельные постановления главы ад

министрации (губернатора) Краснодарского края> (да.чее Порялок),

5,4. Порядок подачи и рассмотрения жа,чобы

5.4.1. основанием для начtша процедуры досудебного (внесулебного) об
ж€l,,Iования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на

бумажном носителе, в электронtlой форме, в орган, уполномоченный на рас
смотрение жалобы.

5.4,2. Жалоба на решения и действия (безлействие) уполномоченного ор

гана, долхtностного лица, либо муниципацьного служащего уполномоченного
органа, может быть наtIравлена по почте, через МФIJ, с использованием ин

формационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официального сай,га,

Единого портала' Регионального портала' а также MorKeT быть принята при
личном приеме заJIвителя.

5.4.3. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на

решениJI и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного ли

ца либо муниципального служащего уполномоченного органа в соответствии
со статьей l 1 ,2 Фелерального закона от 2'7 июля 2010 года N9 2 l 0ФЗ <Об орга

низации предоставления государственных и мунициIIальных услуг) с исполь
зованием портма фелеральной государственной информационной системы,

обеспечивающей процесс досудебного (внесулебного) обжа;rования решений и

действий (бездействия), совершенных Ilри предостав,цении государственных и

муниципальных услуг органами) предоставляющими государственные и муни

ципальные услугиl, их должtlостными лицами, государственными и муници

пiI,Iьными служащими с использованием информачионно

телекоммуникационной сети <Интернет> (да"ltее  система досуlf,ебного обжа,lо

вания).
5.4.4. Жапоба на решения и действия (безлействие) МФIJ, сотрулrrика

МФI{ может быть направлена по почте, с использованием информационно

телекоммуникационной сети <Интернет), официального сайта МФЦ, Единого

портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном при

еме заявителя.
5.4.5. Жапоба, поступившая в администрацию подлежит регистрации не

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления,

в случае подачи заявителем жалобы через МФL{, последний обеспечивает

передачу жалобы в администрацию в порядке и сроки, которые установлены
соглашением о взаимолействии между МФI{ и администрацисй, но не позднее

следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.4,6. Жалоба должна содержать:
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1) наименование органа, предоставляющего муниципil"Iьнrо услугу,
должностного лица органа, предоставляющего муниципа,rьную услугу, "пибо
муниципального служащего, многофункционального центра, его руководиl,еля
и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Феде

рi}льного закона от 21 .01 ,2010 года JФ 210ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их руководителей и (или) работников, решения и действия (безлей

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее  при нiцичии).' сведения о месте

жительства заявителя  физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя  юридического лица, а также Hoмtep (номера) KoHTaKтHo

го телефона, адрес (алреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад

рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю.
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,

предоставляющего муниципаJIьную услугу, должностного лица органа, предо
ставляющего м}.ниципальную услгу, либо муниципального служащего, мно
гофункционального центра. работника многофункционального центра, органи
заuий, предусмо,гренных tlасl,ью l . 1 статьи lб Фс,лера.пьного закона ol,

27.07.2010 года Np 2l0ФЗ"Об организации предостав.lения государственных и

муниципальных услуг", их работников;
4) доводы, на основании которых заявитель (лредставитель заявителя) не

согласен с решением и действием (безлействием) органа, предоставляющего
муниципilльную услугу' должностного лица органа, предоставляющего муни

ципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункttионаJlьного

центра, работника многофункuионального центра, организаций, предусмотрен
ных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.20l0 года Ns 210ФЗ

"Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг", их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при

на,rичии), подтверждающие доводы заявителя, либо их кtlпии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

Жалоба, поступившая в орган, предоставляюций муниципальную услугу.
многофункчиональный центр, учредителю многофункчионального центра, в

организации., предусмотренные частью 1.1 сr,атьи lб Федерапьного закона от

21 .07.20|0 года N9 2l0_Фз ,,об организации предоставJlения государственных и

муниципальНых услуг", либо вышесr,оящий орган (прИ e1,o на;tичии), подлежит

рассмотрению в течеt]ие пятнадцати рабочих дней со дtlя ее регистрации, а в

случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,
многофlъкционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 ста

тьи lб Федерального закона от 2'7.07.20|0 года Np 2l0ФЗ "Об организацlrи

предоставления государственных и муниципальных услуг", в приеме докчN,lен

тов у заявителя либо в исправлении допущенных опечalток и ошибок и_ци в c";iy

чае обжмования нарушения установленного срока lilки\ исправ.,tений  в 1etle

ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
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Основания для приостановления рассмотрения жацобы отсутствуют.

5.7. Результат рассмотрения жалобы

5.7,1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу
ющих решений:

1)жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого реше
ния, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю де
нежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовы
ми актами Российской Федераuии, нормативными правовыми актами Красно

дарского края, муниципiLпьными правовыми актами;
2) в уловлетворении жалобы отказывается.
5.7.2. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в соответ

ствии с основаниями, предусмотренными Правилами и Порядком.
5,7.3.МФЦ отказывает в удовлетворении жалобы в соответствии с осно

ваниями. предусмотренными Правилами и Порядкопl.

5.7,4. Администрация оставляет жалобу без ответа в соотве,Iствии с осно

ваниями, предусмотренныNlи муниципальным Порядком.
5.7.5. МФЦ оставляет жалобу без ответа в соответствии с основаниями,

предусмотренными Порядком.
5.7.6. В сJIyIае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе

заявителю, указанном в пункте 5.7.1 полразлела 5.7 раздела 5 Регламента, дает

ся информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом и (или)

МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных наруrлений при ока

зании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные

неудобства и указываетсЯ информачия о дальнейших лействиях, которые необ

ходимо совершить заявителю в цеJlях получения муниципальной услуги,
5.7.,7. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в от

вете заявителю' указанноNI в пункте 5.7.1 полразлела 5.7 раздела 5 Регламента,

даюТсЯарГУМенТИроВанныеразЪясНенияоПриЧинахЛринятоГорешеНиЯ'аТак
же информация о порядке обrкалования приruIтоI,о решения,

5.7,8. В случае установлеI{ия в ходе или по резуль,rатам рассмотрения жа

лобы признаков состава администрагивного правонарушения или преступJlения

должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жа

лоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокурату

ры.

5,8 Порядок информирования заявителя о резуль,гатах

рассмотрения жалобы

5.6. Перечень осЕований для приостановления рассмотрения жалобы в случае,
если возможность приостановления предусмотрена

законодательством Российской Федерации



+о

5.8.1. Не позднее дня. следующего за днем принятия реlllения, указанного
в подпункте 5.7.1 подраздела 5.7, разде.tlа 5 Регламента, заявителю в письмен
ной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотиви

рованный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8,2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде посред

ством системы досудебного обжалования с использованием инфорьtационно

телекоммуникационной сети <Интернет)), ответ заявителю направляется по

средством системы досудебного обжалования.

5,9. Порядок обжалования решенrш по жалобе

Заявители (представители заявителей) имеют право обжаловать решения
и действия (безлействие), принятьiе (осуtчествляемые) уполномоченным орга

ном, должностным лицом, мунициlIапьным слуrкащим уполномоченного органа

в ходе предоставления муниципi}JIьной услуги в сул, в порялке и сроки. уста
новленные законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на полrrение информаuии

и документов, необходимых для обосно вания и рассмотрения жалобы

Заявители (представители заявителей) имеют право обратиться в Адми
нистрацию, МФL{ за получением информаuии и документов, необходимых для

обоснования и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с исполь

зованием информационнотелекоммуникационной сети <Интернет>, официаль

ного сайта, офиuиального сайта МФIJ, Елиного портала. Регионального порта

ла, а также при личном приеме заявитеJlя.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке

подачи и рассмотрения жалобы

Информачию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители (пред

ставители заявителей) могут получить на информационных стендах располо
женных в местах предоставления муниципitчьной услуги н еп ocpe_lc твен но в

Ддминистрации, на официальном сайте, в МФЩ, на Елином портале. Регио

HaJIbHoM портаJIе.

Начальник управления N!униципальLlым

имуществом администрац11 и муниципального
образования Пав,tовский раiлсlн Н.Н, Колссник



Приложение l

к административному регламенту
предоставлен ия администрацией
муниципального образования
Павловский район муничипальной

услуги кПерераспределение земель и
(или) земельных участков,
находящихся в государственной или
муниципальной собс,гвенности, и
земельных участков, находящихся в

частной собственности>)

БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ
Главе муниципального образования
Павловский район

оl,
(Фl]() llo:1HocTbK) llo.]llloe лаимеlIоl]анtlс н]р.]Iица)

паспорт серия
выдан

l lo lltep

(Ko|,]a и Ke\l)

инн
теп,

огрlI

электронныи адрес:

заяв.llенис

Прошу Вас в соотве,I,ствии со ст. 39.28 Зелtельного кодекса Россиrjскоii Фс;ераuип в челях

закI1юченt!я соглашсния о lIсрераспрслелснии ]смеJIь и (или) зсме.цьных ytlacTKoB:
_ в соответствии с угвержденtlои схемои расположения земсльного участка от
J\!]

 с утверждснным проектом 1\rежевания ,герритории от Лg (указать

Dеквизиты п DoeKTa )

дать согласие на заключение соглашения о перерасгlредслени и земе.цьных rIастков" в от

ношении земельного учасгка с кадастровым HoNlepoI'I

It ринадцежащего мне на праве собственности, регистрационная запись (реквиз}lты доку
мента, указать ваименование документа) от _Nе
и земель (земельного ylacTKa) с кадастровы|\l (усJlовныNl) HoMepo]!l

площа.]ью кв.м. расположснного по адресу: _
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Приложение:

!ата подпись Ф.l.],о

В соответствии с Федермьным Законом от 27 икl:rя 2006 l. Nl l52ФЗ кО псрсо
IIа.Jlьных даIlltых), я

(Ф,И,О по;tносr,ью)

даю согласие на обработку, вк,цючая сбор, систематизац[iю, накопленLlе. хранение, )точне
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез
лиtIиванис, блокирование, }ъичтожение моих персональных данных для предоставления му
ниципапьной ус,,lуги.

(по.tп}lсь, дата)

I

2

3

1

Начальник управления муниципшlьным
имуществом администрации муницип€rльного
образования Павловский район Н.Н. Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Приложен ие 2
к админ исl,рати вном у регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муничипальной

услуги <Перераспреrе,чение земель и
(и.rи) земельных учtlстков.
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и

земельных rlастков, находящихся в

частной собственности>

['лаве мун lt ttll паjlьного образования
Павловский район

Б.И. Зуеву
0т ИButtotlct Ивuнu LIвшtовчча

(ФllО по:rlrосtыо по.lное пal!\!L1]oBaHll., к)р ]llllla)

lIuвlовс,кчй рсч|tон, с,пt, l l сп; tовс,ксt>t

паспорт серия _0J00 номер
вылан 2б,U5.2()l3 t., ] lчв. ttltзcKtt.lt l'()BJ
К tluc, н оt) iцl t, ш l l r l Kl s ct я

(Kolia l] кa\! )

2545бlз2l5 OI,PH1.IIIH

1c.il. 9],\75б,\J77
э.,tсктронный a.lpec l:з

Заяв'llение

Прошу Вас в соответствии со ст. J9.28 Земельного кодекса Российской Федераuии в uе.'lяХ

заключения соглашения о перераспределен и и земель и (или) ,]r,мельных 
учасl,ков:

 в соответствии с }твержденной схемой расположения земельного участка от l8.()2.201б е.

Nlr 37 вОб t' а ll llll схе,llы l)u с, п().|lоJлсе l l l lя зе.|1 еlы lO?() |,ч ас mкц |
 с }T вержденным проектом N{ежевания территории от l0.0520] 5t Nл _,/2_]6 . (ука

ношении земельного учасгка с кадас,[ровыN,l Hol\Iepotu 23.24.0203000,l
площадью 700 кв,I\{, распоJlоженного по адресу

cIlOoLl lluв.tовс,кчй ultOH u lIctBttttlct;ttя1l u.1eHttltttl) Ll /i/lal к
принад,!ежащего мне lta гtраве собс,гвснности. регисT рац1lot]ная зап ись (реквизи,rы доку

N 234586мснта, указаl,ь наимеIIование jtoKyMeHTa) o,I 1j 01,20l3,,
lt зgмеqь (зсплсльноr,о участка) с KajlacTpoBblм 1условным) Ho]\IcpoM )3.,Jl.U2O3U00:1

пJIоlца.fью lt0() кв. Nl.. pacI Iо]lс]женного llo адресу

ylt. Ленullu,345_
23596l

ktэacHtltlutlc ktl
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l
2

3

1

копчч аllавлlк]ulо оо {] зе.|1е,|Iьl lьlll Qсmок

!ата l0 ()2.2022 е подпись Иванов

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г, Nс l 52ФЗ кО персо

l{аrIьных данных), я ИBalt clB Иван Ивановttч
(Ф,И,О полtIостью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопленис, хранение, уtочне
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез

личивание, блокирование, }ничтожение Nfоих персоналЬных данных для предоставления му

ниципацьноЙ усл\ти. _Иванов ]0,02.2022 ?
(подпись, дата)

Начальник управления муниllипальным
имуществом админис,грации мун иципального

образования Павловский район Н.Н. Колесник

Прилоiкение:

Ф.И.о, Ивuнов И.И.



БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Приложение 3

к административному регламенту
предоставлен ия админи страцией
муниципа[ьного образования
Павловский район муниuипальной

услуги <Перераспрелеление земель и

(или) земельных участков,
находящихся в государственной или

муниципfuцьной собственности, и

земельных участков, находящихся в

частной собственности>

Главе муниципаrIьного образования
Павловский район

о,г
(ФИО полностью,' 0олное наименование юр,лица)

проживающего (ей)' находяItlеt,ося

IIо адрссу

пасIlорт серия
выдаIl

н о }1ер

(когrlа u KeN! )

инн
TeJl.

огрн

э.rrектронный адрес

Заявление.

гIрошу заключить соглашение о перераспределении земель и (или) земельных участков,

пчrодrщп*a" в собственности м)rниципaLцьноГо образования Павловскиl"r район и"пи земеJьных

участков, государственная собственность на которые не разграничена и зе]!1ельных rlасткоR.

находящихся в час,гной собственносr,и, с кадастровы\,1 Hoi\lcpoM

в связи с образованиепt зе\lеjlьного участк|t с каластровы\{ Ho]vtepo]\l

на основании постаItов"lеttия адNlинистрации Муницилального образования 11ав,повский район

реквизиты постановления об у гверждении схсплы

!а,га lIодпись Ф.и,о
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в соответствии с

I{аjlьных данных)), я
(Ф,l].О полиостью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, }точне
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез

личивание, блокирование, уничтожение моих персоналЬных данных д,Iя предоставления му

ниципальнои услуги
(под[ись, лата)

Фелерапьным Законом от 27 июля 2006 г, Ns l52ФЗ <О персо

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования ПавловскиЙ раЙон Н,Н. Колесник



ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципапьной

усл}ти <Перераспределение земель и
(или) земеrrьных участков,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и
земельных у{астков, находящихся в

частной собс t венностиl,

Главе муниципмьного образования
Павловский район

Б.И, Зчевl,

от Иrлшttlвсtивчttuивulttlсlttча

проживающего (ей)/ нахо,lящегося
по a.rpecy: KpuсHooclp, Kttit край
Паrl,човскuit |latKlH, сm. I laB:toBcKast,

Ленчна з45
Ho]\lep 23596]

Rы,цан 2б()5.20]3 е., l l arl.,torlc,Ktt.lt J"() B.,|l

K1,1acH о d а р с, ко z tl 1g2ц2t
(Kor:la и KeN{)

инн 25456]32l5 огрн
тел, 9 l875б8277
электронный a.tpec 12з Llcl.Tu

Заявление,

прошу заключить соглашение о перераспределении зе]uель и (илtt) зепlельных участков,
находящихся в собственности муниципаlьного образования Павловский район итtи земсльных

участков, государственная собственность на которые не разграничена и земельных участков,
находящихся в частной собственностлt, с кадастровым но\{ероfi,I 2 3 ,24, ()203()00. ]

KpacHod арскttй край, l I at;loric,Kuit pctittllt, с mанчцu П авл овская, |,.

(ФИО по]]носl,ью ло,,lное наиllенование к)р,lица)

шца .[leHuHa, l,
в связи с образованием земеJlьного участка с кадастровым Hol\,lepoM 2 3. 21,0203000, 2

KpaoKlD арскttй край, Пав,човскчй рuйон, слпаlluца Пав,,tовскuя, 1
,lttца ЛeHttHu, liA,

на основании постановления администрации муниципаrlьного образсlвания Ilавловский район
1802.201б е. Ns 37 кОб vmверэtсdенчч cxe.rl bL распо.t о ж е Hu я з e)l e.]l ь н о?о f ч ас m к а )

реквизиты IIостановления об угверхtдснии схемы

!ата 10,02.2022 а Ф,И.о. ИBttttoB И.И

паспорт серия QIIIL

лсlдлись Иванrlв
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006г. ]ф 152ФЗ кО персо
HaJlьных данных)). я ЦýцlrаqJ!!цJJ Ц!цццвчч

(Ф.И.О полностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, }точне
ние (обновление, изменение), использование, распространение, в том числе передачу, обез
личивание, блокирование, },l]ичтожение моих персонаJlьных данных для предоставления му
ниципаllьной услlуи. _Иванов ]0.02.2022 z

(подпись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 5

к адм и н истративному регламенту
предоставJlсния адшt и н ис,граци ей

муниципа,.lьного образования
Павловский район муниципальной

услуги кПерераспрелеление земель
и (или) земельных участков.,
находящихся в государствснной или
муниципапьной собственности, и

земельных участков, находящихся в

частной собственности))

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об исправлении опечаток и ошибок в соглашении о перераспределение земель и
(или) земельных участков, находяшихся в госуларственной и:tи муниципальной

собственности, и земельных участков. находящихся в частной собственности

Главе муници пtlльного образования
Павловский район

{Ф li,O, флlнчсскoI о Jlица. iurpec, нilи[!еltовани(' l] рскsн]ltты l()p}l]lrtчectiol о jIцllit

и]llt и K:1ll Bл;lt,iLl ыlоI о llpcjlllpиHиMa'lc,lr. KoHгaýIllLlc l.jlефоllы. nlpcc r]l!,lilnoll
ной почть! (llри наличии )

заявление

Прошу исправить опсчаткч (ошибку) в

в связи с
(ука,lть лрлчllll})

Прил ожен ие
(Llсречень loK!\lellToB. llрlljlпl]сцых к ,rяв ]c Ll()l

\1 ll

20 l

1tl'Lrлrlr,rия. l!ttя () lчес lBo ( Ilnlt llа1llчlllll
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В соответствии с Федера.пьным Законом от 27 июля 2006 г. N9 152ФЗ (О
персональных даЕных), я

(Ф,И,О лолностью)

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра

нение, уточнение (обновление, изменение), использование! распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо

ныlьных данных для предоставления Муниципальной услуги

(JIоллись. дата)

Н.Н. Колесник

Начацьник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район



Прилоlкение 6

к административному регламенту
лредоставления администрацией
муниципiшьного образования
Павловский район муниципальной
услуги <Перераспределение земель
и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или
муниципальной собственности, и
земельных участков, находящихся в

частноii собственносr,и>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О выдаче дубликата решения о заключении соглаlпения о перераспределение

земель и (или) земельных r{астков' находящихся в государственной или муни
ципальноЙ собственности, и земельных участков, находящихся в частноЙ соб

ственности

главе муницип&цьного образования
Павловский район

(Ф И.О, физическоlс;Iица. а]]рес. лаиN]снование и реквизиты lори,lическоIU ]lицl
или инливидуальноl,о преjtпрлl]имате.ця, кон Iакl,ные тоlефоньi. адрес 1.]cKTpoH

llой почъl(при ямичии)

заявление

(указаlь наименовалие !окумента. его ]1а],} н но!lср)

в сtsязи с
tyKn]llb !rpn ч11llу ]

ПDиложение
(lIерочсIIь доку\,снтов. лри,rаI асмых к lаяsjlсникr)

\1 II

il 20 г

(Фа\,иrия. Имя. ОтчссI'во (при наличии)

Прошу выдать дубликат
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В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. Ns 152ФЗ
<О персональных данных)), я

(Ф,И,О по]lнос гью )

даю согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, хра
нение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в

том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих персо
нальных данных для предоставления Муниципальной услуги .

(подлись, дата)

Начальник управления муниципальным
имуществом администрации муниципального
образования Павловский район Н.Н. Колесник



Приложение 7

к административному регламенту
предоставления администрацией
муниципального образования
Павловский район муниципальной

услуги <Перераспределение земель
и (или) земельных участков,
находящихся в государственной или
муницилальной собственности, и

земельньж участков, находящихся в

частной собственности>

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
об оставлении без рассмотрения заявления

о заключении соглашения о перераспределение земель и (или) земельных

rlастков' находящихся в государственной или муниципальной собственности,
и земельных )частков, находящихся в частной собственности

Главе пtулt ицип ального образования
Павловский район

(Ф.И,О. физическоrc лица. адреL. наимснование и реквизлты к)рлдического ,]ица

или инливилуальноrо предприниматсля. коятактлые телефоfiы. адрес э,lекlрон
ной 0очты (при напичии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оставить без рассмотрения заявJlение от

в связи с
(указа гь причипу)

Прилоrкение

(лL,лriность (при нlulичии)

(перечень iloкyNleнT oB. лрилаlаемых к,lаяв]ениюJ

\1,Il

20 г

1Ilo]1пllcb) ((Dа\ll{1яя. 1,1vя, (]Iчсс1l}o (ILри на ll]чlll{ l



2

В соответствии с Федеральным Законом от 27 июля 2006 г. }lc l52ФЗ ко персонмьных
анных))

я
(Ф,Il.С) поrностью)

даю согласие на обработку. включая сбор, сисlс\lатизаlltllо. HaKOlI",IcHLle. \DallcHtle. \,Iочне

ние (обновлетrие, измененис), использование, DаспDостDанение. в том числе ttепеаачч. обез

личивание. блокирование. yничтожение Nlоих пel]coнll:lьных ]анны х _1,I1я IIDef ocTaBjlcttllя
мунrtци па"tьноii чсjlчгрl

(подпясь. дата)

Начальник )iправления муниципальным

им}1цеством администрации муницип€}льного

образования Павловский район Н.Н. Колесник


